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ITABIRITO-MG

EDITAL

CONTRATANTE (UASG n ° 928790)
SERVICO AUTONOMO DE SANEAMENTO BASICO DE ITABIRITO/MG

Numero do Processo de Contratagao Cadastrado no Sistema Compras.gov: 928790-22/2026

Data de abertura: 24/09/2026 as 09:00hrs
Concorréncia Presencial: n° 01/2026 Rua Rio Branco, n.° 99, Centro, Itabirito - Minas
Gerais, CEP:35.450-081

Exclusiva ME/EPP? | Reserva de quota ME/EPP?

Processo Licitatorio n° 013/2026 0 Sim & Nao OMisto | O Sim X Nao

Objeto Contratagao de Servigos de publicidade prestados
por intermédio de agéncia de propaganda, de interesse
do Saae de Itabirito, cujo objeto inclui estudo,
planejamento, conceituagdo, concepg¢do, criagao,

~ : o x = Decreto Municipal n° | Margem de preferéncia?
execugdo interna, intermediagdo e supervisdo da

execucao externa e distribuicdo de publicidade aos 14.754/2023 0 Sim X Nao
veiculos e demais meios de divulgacao, com o objetivo de
promover a venda de bens ou servigos de qualquer
natureza, difundir ideias ou informar o publico em geral.
Vistoria?
Valor total estimado: O Obrigatoria Amostra/Demonstragao?
R$ 500.000,00 (Quinhentos mil reais) O Facultativa O Sim X Nao

Nao se aplica

Modo de Disputa:
O Aberto

. - Fechado
Prazo para envio da proposta/documentacéo:
Até dia 24/09/2026 antes da abertura do certame [ Aberto e Fechado

Critério de Julgamento:
Técnica e Prego

Regime Juridico:

XLei Federal n.° 12.232/2010;

XLei Federal n.° 14.133/2021 e suas alteragdes;

XlLei Complementar n.° 123/2006, alterada pela Lei Complementar n.° 147/2014;
XLei Federal n.° 4.680/1965;

XDecreto Federal n.° 57.690/1966;

XDecretos Municipais n°s 14.754/2023 e 15.958/2024.

Pedidos de esclarecimentos: Impugnagoes:

Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a | Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a
abertura da sessao publica, pelo e-mail: | abertura da sessdo publica, pelo e-mail:
licitacao@saaeita.mg.gov.br licitacao@saaeita.mg.qgov.br

No dia 21/09/2026, as 9:00, na Rua Rio Branco n.° 99,
Centro, Itabirito — Minas Gerais, CEP: 35.450-081.

Os Envelopes contendo os documentos serao recebidos
no endere¢co mencionado, na sessdao piblica de
processamento desta licitagdo

Prazo para Razodes de Recurso e Contrarrazdes:
3 dias uteis

Documentacao de Proposta

Requisitos basicos:
Verificar Item 8 até o item 8.19 do Edital secdo “Do Preenchimento da Proposta ou Da Abertura da Sesséo,
Classificacdo das Propostas e Formulagédo de Lances”

Documentacao de Habilitacao

Requisitos basicos:
Verificar ltem 9 até o item 9.3.9 do Edital se¢cdo Documentos de Habilitagao.
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PREAMBULO:

O Servigco Autonomo De Saneamento Basico De Itabirito/MG, torna publico a quem possa
interessar, que por ordem da Diretora-Presidente, acha-se aberta a CONCORRENCIA, do tipo
TECNICA E PRECO, conforme objeto do certame adiante discriminado, ficando o edital e seus
anexos a disposicao dos interessados no SAAE de Itabirito, localizada a Rua Rio Branco, n.° 99,
Centro, Itabirito - Minas Gerais, CEP:35.450-081, mesmo local onde os participantes deverao
entregar, na data do certame, os envelopes contendo os documentos e propostas.

A presente licitag&o reger-se-a, em sua plenitude, pelas normas de direito publico e pelas disposicdes
especificas da Lei Federal n° 12.232/2010, aplicando-se, de forma supletiva e subsidiaria, a Lei
Federal n® 14.133/2021 e suas alteracdes posteriores.

Observar-se-ao, ainda, os seguintes diplomas legais e regulamentares:

e Lei Federal n°® 4.680/1965 ¢ Decreto Federal n° 57.690/1966, que regulam o exercicio da
profissao de Publicitario e Agenciador de Propaganda;

e Lei Complementar n° 123/2006 (Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte), com as alteragdes introduzidas pela Lei Complementar n® 147/2014;

o Decretos Municipais n° 14.754/2023 e n° 15.958/2024, bem como demais normas
regulamentares vigentes;

e As disposi¢des vinculantes estabelecidas no presente Edital e em seus respectivos Anexos.

Adota-se a forma presencial para esta licitagado, cujas sessdes publicas seréo registradas em ata e
gravadas em audio e video. A gravagao sera juntada aos autos do processo licitatério depois de seu
encerramento, na forma do disposto no art. 17, § 2°, da Lei n.° 14.133/2021.

A opgéo pela realizagédo de forma presencial decorre das especificidades da forma de apresentagéo
das propostas técnicas, em que uma via do Plano de Comunicacao sera apresentada de forma
apocrifa para ser avaliada e julgada por Subcomissao Técnica especialmente composta, pelo que
nao haveria garantias técnicas de que a via ndo-identificada do Plano de Comunicagéao, caso fosse
utilizada a forma eletrénica de apresentacao das propostas, nao seria identificada antecipadamente,
o que implicaria invalidagcéo do certame.

1. OBJETO
1.1. A presente licitagdo tem por objeto: contratacdo de servigos de publicidade

1.2. O objeto da presente licitacdo devera ser fornecido/executado na forma e condi¢des
estabelecidas neste edital e seus anexos.

1.2.1. Objetivo especifico:

a) Os projetos e campanhas compreendem o estudo, o planejamento, a conceituagao, a concepgao,
a criagao, a execucao interna, a intermediacao e a supervisdo da execugao externa e a distribuicdo
de publicidade aos veiculos e demais meios de divulgagéo.

b) A alinea acima tem o intuito de atender ao principio da publicidade e ao direito a informagao, de
difundir ideias, principios, iniciativas ou instituicdes e de informar o publico em geral.

c) Também integram o objeto desta Concorréncia, como atividades complementares, os servigos
especializados pertinentes:

| - a producdo e a execugao técnica das pecas e projetos publicitarios criados;
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Il - Ao planejamento e a execugao de pesquisas e outros instrumentos de avaliacdo e de geragao de
conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgacado nos quais serao difundidas
as pegas e agoes publicitarias, sobre os resultados das campanhas realizadas e das campanhas em
desenvolvimento, relacionados a publicidade institucional.

Il - a criacao e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitaria, em consonancia
com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e das agdes publicitarias
desenvolvidas.

1.2.2. Nao se confundem com o objeto desta licitagdo, estando, portanto, fora da contratagéo, as
atividades de promocao, patrocinio, relagdes publicas, assessorias de comunicacao e de imprensa
e aquelas que tenham por finalidade a realizagao de eventos festivos.

1.2.2.1. Nao se incluem no conceito de patrocinio: a) o patrocinio de midia, assim entendidos os
projetos de veiculagdo em midia ou em instalagdes, dispositivos e engenhos que funcionem como
veiculo de divulgacao; e b) o patrocinio da transmissdo de eventos esportivos, culturais ou de
entretenimento comercializados por veiculo de divulgagao.

1.2.3. Plano de Contratag6ées Anual - PCA 2026:

Dotacgao: 3.3.90.39.00 - Outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica

Sub- elemento de despesa: 3.3.90.39.68 - Servigos de Publicidade e Propaganda
Objeto: Contrato de agéncia de publicidade

Fonte de Recurso 2026: 1753

Ficha: 1071

Centro de custo: 108

Tipo de objeto: Servigo continuado.

1.2.4. Valor estimado da contratagdo: R$ 500.000,00 (Quinhentos mil reais).

1.2.4.1. SAAE de lItabirito se reserva o direito de, a seu juizo, utilizar ou ndo a totalidade dos
recursos previstos.

1.2.5. prazo de vigéncia da presente contratagéo sera de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, a critério da Administragdo, segundo as
disposicoes do art. 107 da Lei n.° 14.133/2021 e suas alteragodes.

1.2.5.1 DO REAJUSTE DE PRECOS

1.2.5.1.1. Considerando a hibridez que rege os contratos de prestacido de servigos de publicidade
disciplinados pela Lei Especial n® 12.232/2010 e, subsidiariamente, pela Lei Geral n® 14.133/2021, o
reajustamento dos valores contratuais devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano, contado
a partir da data de apresentacdao da proposta ajustada, e dar-se-a mediante duas sistematicas
distintas, a Saber:

1.2.5.1.2. Dos Servicos Internos (Remunerados pela Tabela SINAPRO/MG): Os servigos internos
serdo reajustados apds o interregno minimo de 12 (doze) meses, mediante aplicagao da tabela
referencial vigente do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais
(SINAPRO/MG), permanecendo inalterado o percentual de desconto obtido na licitagdo, o qual
incidira sobre os novos valores constantes da tabela.

1.2.5.1.3. Ressalta-se que o percentual de desconto comercial de [X]% auferido na licitagéo
permanecera fixo, linear e inalteravel, incidindo obrigatoriamente sobre a base de calculo da nova
tabela sindical homologada.
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1.2.5.1.4. Dos Servigos Externos e de Terceiros (Aprovados mediante 3 orgamentos): Para os
servicos prestados por terceiros e fornecedores especializados (como produgdo de audio/video,
eventos e impressdes graficas) cujo procedimento de contratagdo complementar impde a coleta
prévia de no minimo 3 (trés) orgamentos, nos termos do §1° do art. 14 da Lei n® 12.232/2010.

1.2.5.1.5. Esclarega-se que, nas contratagcées sob demanda ao longo da execugéo contratual, os 3
(trés) orcamentos fornecidos pelas empresas terceiras deveréo refletir os pregos de mercado
contemporaneos a época da execucao do servigo, competindo a fiscalizagdo do contrato a afericao
de sua compatibilidade com os custos de mercado.

2. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

2.1. Poderao participar desta licitagcdo as empresas interessadas, do ramo de atividade pertinente ao
objeto licitado, que tenham as atividades disciplinadas pela Lei n.° 4.680/1965 e obtido o certificado
de qualificacao técnica de funcionamento, nos termos do art. 4° da Lei n.° 12.232/2010, doravante
designadas concorrentes, que atenderem a todas as exigéncias deste edital e de seus anexos,

2.1.1. Nao poderao participar, direta ou indiretamente, desta licitagao:

a) consorcios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituigdo, por ndo ser necessaria a
coparticipagao de duas ou mais agéncias em consorcio. A criagdo e produgao publicitaria é realizada
pela equipe técnica da agéncia de publicidade, que atua de forma concatenada, desde a concepgao
da peca/campanha publicitaria, mediante o desenvolvimento de planejamento prévio, de pesquisas
guanto ao publico-alvo, o mercado e os meios de comunicacido, ndo sendo aconselhavel que tais
servicos sejam desenvolvidos por equipes diferentes das agéncias em consorcio. Torna-se nao soé
desnecessaria, como inconveniente, a prestacao de tais servigos por meio de consércio de agéncias.

b) empresa declarada inidénea para licitar com a Administragéo Publica, direta e indireta, Federal,
estadual ou Municipal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigédo ou até que seja
promovida a reabilitagio.

c) empresas impedidas de licitar ou contratar com a Administragcao Publica Direta e/ou Indireta na
forma do § 4° do art. 156 da Lei n.° 14.133/2021;

d) empresas com faléncia decretada;
e) empresas das quais participe, seja a que titulo for, servidor publico municipal de Itabirito;

f) empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste Edital.

g) empresas que se encontrem em processo de dissolu¢ao, fusdo, cisao ou incorporacao;

h) empresas que mantenham entre si relagao de controle, coligagao, interligagao ou subsidiariedade,
gquando essa condigdo puder comprometer a competitividade, a isonomia entre os licitantes ou a
regularidade do certame.

i)Também sera vedada a participagcdo de empresas que apresentem identidade de sodcios,
administradores ou representantes legais, ou qualquer outro vinculo capaz de caracterizar atuacao
coordenada ou conflito de interesses, nos termos da legislacédo aplicavel, sempre que tal situagcao
possa restringir o carater competitivo da licitagdo ou comprometer a selegdo da proposta mais
vantajosa para a Administracao.
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j) empresas que tenham sodcios, gerentes ou responsaveis técnicos que sejam servidores ou
dirigentes de 6rgao ou entidade da Administragdo Publica Municipal de Itabirito;

I) empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com o Saae de Itabirito durante
0 prazo da sangao aplicada;

m) sociedades estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no Pais;

n) empresas integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores e/ou s6cios comuns.

2.2. No caso de participagao de Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), com
fundamento nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n.° 123/2006, as licitantes deverao comprovar,
guando da apresentagao dos documentos de habilitac&o, tal condicéo.

2.3. As disposigdes a que se refere este item, nos termos do art. 4° da Lei n.° 14.133/2021, n&o séo
aplicadas:

a) no caso de licitagdo para contratagdo dos servigos publicitarios cujo valor estimado, a titulo de
remuneragao da licitante, for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte;

b) A obtengao de beneficios a que se refere o caput do art. 4° da Lei n.° 14.133/2021 fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagcao da licitagao,
ainda nao tenham celebrado contratos com a Administragdo publica cujos valores somados
extrapolem a receita maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte,
c) devera a licitante apresentar, quando da fase de habilitacado, declaragcao de observancia do limite
referido na alinea “b” deste item 2.3.

3. ACESSO A INFORMAGOES E IMPUGNAGAO DO EDITAL

3.1. O Caderno de Licitagdo, composto de edital e anexos, podera ser consultado em
www.comprasnet.gov.br, no site oficial do SAAE de Itabirito (www.saaeita.mg.gov.br/licitacao) ou,
de forma presencial, no SAAE de Itabirito, localizada a Rua Rio Branco, n.° 99, Centro, Itabirito -
Minas Gerais, CEP:35.450-081, onde também estara disponivel para retirada por meio de midia
digital (pen-drive e afins), de segunda a sexta-feira, das 9h as 16h.

3.2. Questdes relacionadas a presente licitacdo deverdo ser formuladas por escrito e dirigidas ao
Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL), no endere¢co a Rua Rio Branco, n.° 99,
Centro, Itabirito - Minas Gerais, CEP:35.450-081, ou por meio do e-mail licitacao@saaeita.mg.gov.br,
que devera ter o recebimento confirmado em até 2 (dois) dias Uteis antes do prazo para abertura do
certame.

3.3. Cabera a Subcomissao Técnica de que trata o item 4 manifestar-se em relagao a questbes
técnicas, em caso de solicitagao da Comissao Permanente de Licitagao.

3.4. Eventuais impugnagbes ao edital deverdo ser encaminhadas por meio do e-mail
licitacao@saaeita.mg.qgov.br ou por escrito, ao SAAE Itabirito, localizada a Rua Rio Branco, n.° 99,
Centro, Itabirito - Minas Gerais, CEP:35.450-081 dirigidas ao Setor de Licitagdo, com a identificagao
completa da empresa autora da impugnacao, assinatura de seu representante legal e copia simples
do documento que comprove esta condi¢ao, observado o prazo previsto no art. 164, de até 3 (trés)
dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

3.4.1. No instrumento de impugnacéo, é obrigatéria a mencao a documento pessoal, em se tratando
de pessoa fisica, e de CNPJ, em se tratando de pessoa juridica, além de nome para contato,
endereco, telefone e enderego eletronico.
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3.5. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, perante o SAAE de lItabirito, a licitante
que nao o fizer até o terceiro dia util antecedente a abertura da sessao publica.

3.6. A Comissao Permanente de Licitagdo decidira sobre a impugnagao, bem como respondera as
questdes formuladas pelas licitantes.

3.7. Acolhida a impugnacgéo oposta contra o ato convocatério sera designada nova data para a
realizacao da sessao publica da Concorréncia.

3.8. Nao serdo conhecidas as impugnacdes subscritas por representantes ndo habilitados
legalmente.

3.9. Qualquer cidadao ou licitante podera impugnar o edital por irregularidade, devendo protocolar o
pedido devidamente fundamentado, nos termos do art. 164 da Lei n.° 14.133/2021, observados os
prazos ali fixados, ou seja, em até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data da apresentacao das propostas.

3.10. Nao serao conhecidas as impugnagbes enviadas pelos Correios, correio eletrénico ou qualquer
outro meio de comunicagao se as petigdes originais nao forem protocolizadas dentro dos prazos
previstos em lei.

4. CONSTITUIGAO DA SUBCOMISSAO TECNICA

4.1. A concorréncia sera processada e julgada pela Comissdo Permanente de Licitagdo, na forma da
Lei n.° 12.232/2010, com excegao da analise e julgamento das propostas técnicas.

4.2. As Propostas Técnicas serao analisadas e julgadas por Subcomissdo Técnica composta por 3
(trés) membros formados em comunicagao, publicidade ou marketing ou que atuem em uma dessas
areas, nos termos do art. 10 da Lei n.° 12.232/2010.

4.3. Além das demais atribui¢cdes previstas neste edital, cabera a Subcomissado Técnica manifestar-
se em caso de eventuais recursos de licitantes relativos ao julgamento das Propostas Técnicas, em
caso de solicitacdo da Comissao Permanente de Licitagao.

5. ABERTURA DA LICITAGAO

5.1. No dia, horario e local designados no predmbulo deste edital, tera inicio a sessao publica de
processamento desta licitacdo, que sera conduzida pela Comissdo Permanente de Licitagdo e
realizada em conformidade com a legislagdo pertinente, devendo as licitantes entregarem,
primeiramente, os 4 (quatro) envelopes.

5.2. Quanto aos representantes:

a) Tratando-se de Representante Legal (sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado), instrumento
constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial; ou tratando-se de sociedade simples, ato
constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos
seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

b) Tratando-se de Procurador, instrumento publico de procuragdo ou instrumento particular
assinado pelo representante legal, do qual constem poderes especificos para anuir, transigir ou
renunciar a direitos em nome da empresa, bem como praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame. No caso de instrumento particular, o procurador devera apresentar instrumento constitutivo

da empresa na forma da alinea “a”.

5.2.1. O representante legal e o procurador deverao identificar-se exibindo documento oficial de
identificagdo que contenha foto, fora dos envelopes.
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5.2.2. Alicitante que nao contar com representante presente na sessao ou que se fizer representada
por quem nao possa praticar atos em seu nome devido a apresentacdo de documentacao defeituosa
ficara impedido de anuir, transigir ou renunciar a direitos em nome da empresa.

5.2.3. Sera admitido apenas 1 (um) representante por licitante, sendo que cada um deles podera
representar somente uma empresal/licitante.

5.3. Recebimento dos envelopes: Proceder-se-a ao recebimento dos envelopes 1, 2, 3 e 4,
contendo os documentos das Propostas Técnica e de Precos, observadas as recomendagdes
abaixo:

| - ENVELOPE 1

a) Devera estar acondicionado o Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao Identificada;

b) S6 sera recebido o Plano de Comunicagdo Publicitaria — Via Nao-ldentificada que estiver
acondicionado no invélucro padronizado fornecido, obrigatoriamente, pelo SAAE de Itabirito;

b1) O invdlucro padronizado s6 sera entregue a agéncia que solicita-lo formalmente no Setor de
Licitagoes do SAAE, até as 08:30hs do dia 24/09/2026 data da abertura do certame;

c) Devera estar sem fechamento e sem rubrica.

d) Nao podera:

d1) ter nenhuma identificagao;
d2) apresentar marca, sinal, etiqueta ou outro elemento que possibilite a identificagao da licitante;

d3) estar danificadas ou deformadas as pecgas, materiais e/ou demais documentos nele
acondicionados de modo a possibilitar a identificacao da licitante.

e) Nao devera ter nenhum escrito, anotagao, identificagdo ou qualquer elemento na parte externa do
envelope.

Il - ENVELOPE 2

a) Devera estar acondicionado o Plano de Comunicagao Publicitaria — Via ldentificada, que tera o
mesmo teor da via nao identificada, com exceg¢ao dos exemplos de pecas referentes a ideia criativa;

b) O envelope devera ser opaco, providenciado pela licitante e podera ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu conteldo, desde que inviolavel, quanto as informagdes de que
trata, até sua abertura;

c) NAO podera ter informac&o, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano
de Comunicagao Publicitaria — Via Nao Identificada (Envelope 1) e possibilite a identificagéo da
autoria deste antes da abertura deste envelope;

d) Devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagao:
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ENVELOPE 2
CONCORRENCIA N° / (mencionar nimero e ano)
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

PROPOSTA TECNICA (Via Identificada)

O envelope 2 devera ser opaco, identificado com denominacdo social e cadastro no CNPJ/MF da
licitante

lll - ENVELOPE 3

a) Deverao estar acondicionados a Capacidade de Atendimento, o Repertério e os Relatos de
Solugbes de Problemas de Comunicagéo;

b) O envelope devera ser opaco, providenciado pela licitante e podera ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu contelido, desde que inviolavel, quanto as informacgdes de que
trata, até sua abertura.

c) NAO podera ter informacgéo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano
de Comunicacéao Publicitaria — Via Nao Identificada (Envelope 1) que possibilite a identificacao da
autoria deste;

d) Devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagéo:

ENVELOPE 3
CONCORRENCIA N° / (mencionar nimero e ano)
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

CAPACIDADE DE ATENDIMENTO, REPERTORIO E RELATOS DE SOLUGOES DE PROBLEMA
DE COMUNICACAO

O envelope 3 devera ser opaco, identificado com denominacao social e cadastro no CNPJ/MF da
Licitante

IV - ENVELOPE 4

a) A Proposta de Pregos devera ser entregue acondicionada no ENVELOPE 4;

b) O envelope devera ser opaco, providenciado pela licitante e pode ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu contelido, desde que inviolavel, quanto as informacgdes de que
trata, até sua abertura.

c) NAO podera ter informacgéo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano
de Comunicagao Publicitaria — Via Nao Identificada (Envelope 1) e possibilite a identificacdo da
autoria deste.

d) O envelope devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagao:
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ENVELOPE 4
CONCORRENCIA N° / (mencionar numero e ano)
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

PROPOSTA DE PRECOS

O envelope 4 devera ser opaco, identificado com denominacao social e cadastro no CNPJ/MF da
Licitante.

6. DO CONTEUDO DOS ENVELOPES

6.1. O Envelope 1 - PROPOSTA TECNICA devera conter o Plano de Comunicagéo Publicitario, sem
a identificacao da licitante com respectivos anexos, ou seja, os exemplos de pegas, impressos
em layouts ou gravados em pen-drive, a serem elaborados a partir dos critérios a seguir:

6.1.1. Plano de Comunicac¢ao Publicitaria: sera constituido por caderno especifico composto dos
subquesitos: Raciocinio Basico, Estratégia de Comunicacao Publicitaria, Ideia Criativa e Estratégia
de Midia e Nao Midia, elaborado com base no Briefing — ANEXO IV e nas orientagbes deste edital,
observadas especialmente as seguintes previsdes:

6.1.1.1. Raciocinio Basico: sera desenvolvido por meio de texto, grafico e/ou tabela no qual a
licitante fara um diagnoéstico das necessidades de comunicagéo publicitaria do SAAE de Itabirito,
sua compreensao sobre o objeto da licitagao e, principalmente, sobre o desafio de comunicagao
expresso no Briefing — ANEXO IV.

6.1.1.2. Estratégia de Comunicacgao Publicitaria: sera desenvolvido por meio de texto, grafico e/ou
tabela no qual a licitante apresentara as linhas gerais de sua proposta para suprir o desafio de
comunicagao e alcangar os objetivos, geral e especificos, de comunicagéo relacionados a esse
desafio expressos no Briefing, compreendendo:

6.1.1.2.1 Apresentagéo e defesa ao partido tematico e do conceito que, de acordo com seu raciocinio
basico, devem fundamentar a proposta de solugdo publicitaria dos problemas especificos de
comunicagao do SAAE de Itabirito.

6.1.1.2.2. Explicitara e defendera os principais pontos da estratégia de Comunicagao Publicitaria
sugerida, especialmente: “o que dizer’, “a quem dizer”, “como dizer”, “quando dizer” e quais meios

de divulgagao, instrumentos ou ferramentas utilizar.

6.1.1.3. Ideia Criativa: a licitante apresentara conteudo criativo para proposta de campanha
publicitaria, observadas as seguintes disposicoes:

6.1.1.3.1. Todas as pecas e/ou materiais que compdem a campanha deverdo ser listados em uma
relacido na qual, a critério da licitante, poderao ser inseridos comentarios circunscritos a especificagao
de cada pecga e/ou material e a explicitagdo das funcdes taticas que deles se pode esperar.

6.1.1.3.2. Arelagdo das pecas devera ser apresentada em dois blocos, sendo que, no primeiro bloco,
deverao ser relacionadas as pecas corporificadas, limitadas a 10 (dez) pecas, e no segundo bloco,
as pecgas nao corporificadas, sem limitagdo de nimero de pecas.

6.1.1.3.3. Da relagcdo de pecas e/ou materiais, a licitante devera escolher e apresentar como
exemplos pegas e/ou materiais que julgar mais indicados para corporificar objetivamente sua
proposta de solugdo do desafio de comunicagdo, os quais deverao observar as seguintes
orientacgdes:
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| — Ser apresentados sob a forma de:

a) roteiro, layout e/ou storyboard impressos, para qualquer meio;

b) protétipo ou monstro, para pecas destinadas a radio e internet;

c) storyboard animado ou animatic ou storyboard impresso, para TV e cinema.

Il - Limitar-se, sob pena de desclassificacao, a 10 (dez) exemplos, independentemente do meio de
divulgagao, do tipo ou caracteristica da pega e/ou material, observando as seguintes regras:

a) Cada reducéo e/ou variacado de formato sera considerada como uma pecga;

b) Cada pega apresentada como parte de um kit sera computada no referido limite;

c) Pecga sequencial, para qualquer meio (a exemplo de anuncios para revistas, jornais e tablets,
carrosséis para midias digitais, painéis sequenciais de midia exterior — outdoor, adesivagem de
fingers), sera considerada como uma pega, se o entendimento da mensagem depender da leitura do
conjunto sequencial e uma pec¢a sozinha nao transmitir a mensagem completa da comunicac¢ao;

d) Um hotsite e todas as suas paginas serdo consideradas uma peca;

e) Um filme e o hotsite em que se encontra hospedado serdo considerados duas pegas;

f) Um banner e o hotsite para o qual ele esteja direcionado seréo considerados duas pecas;
6.1.1.3.4. S6 serao aceitos exemplos de pecas e/ou materiais ndo finalizados.

6.1.1.3.5. Para a producao dos exemplos de pec¢as ou materiais ndo serao aceitas capturas de video.

6.1.1.3.6. Na elaboracao do animatic poderao ser inseridas fotos e imagens estaticas, além de trilha,
voz de personagens e locucéo.

6.1.1.3.7. Cada exemplo de pega e/ou material devera trazer indicagao sucinta (exemplos: “cartaz”,

“filme TV”, “spot radio”, “anuncio revista”, “monstro internet”) destinada a facilitar seu cotejo com a
relacdo de pecgas e/ou materiais a que se refere o item.

6.1.1.3.8. Os storyboards animados, animatics, protétipos e monstros poderao ser apresentados em
pen-drive, executaveis no sistema operacional Windows, nos formatos universais, a exemplo de:

a) storyboards animados e animatics, para TV e cinema: avi, mov, wmv, mpeg, vob, dcp, mp4;

b) protétipos e monstros, para radio: mp3, wma;

c) protdtipos e monstros, para internet: pdf, jpg, html, mpeg, swf, mov e mp4.

6.1.1.3.9. Os exemplos de pecas e/ou materiais devem ser apresentados separadamente do
caderno, ter formatos compativeis com suas caracteristicas e se adequarem as dimensdes do
Envelope 1. As pecas que nao se ajustem as dimensdes do Envelope 1 poderao ser dobradas.
6.1.1.3.10. As pecas graficas poderao ser impressas em tamanho real ou reduzido, desde que nao

haja prejuizo a leitura - sem limitagao de cores, sem suporte e/ou passe-partout, em qualquer tipo de
papel A4 ou A3 até 90 g/m?.
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6.1.1.4. Estratégia de Midia e Nao Midia: devera ser desenvolvida por meio de textos, tabelas,
graficos e/ou planilhas nos quais devera ser apresentada:

a) Justificativa da estratégia e das taticas recomendadas, em consonéncia com a estratégia de
comunicagao publicitaria sugerida pela licitante em fungcéo da verba referencial indicada no Briefing
— ANEXO IV.

b) Simulacdo do plano de distribuicdo com todas as pecas e/ou materiais constantes da relagao
prevista no item 6.1.1.3.1.

6.1.1.4.1. Da simulagao do plano de distribuigdo devera contar um resumo geral com informagdes
minimas sobre:

a) periodo de distribuicdo das pegas e/ou materiais;
b) quantidades de inser¢des das pecas em veiculos de divulgacao;

c) valores (absolutos e percentuais) dos investimentos alocados em veiculos de divulgagéo,
separadamente por meios;

d) valores (absolutos e percentuais) alocados na produgéo e/ou na execugao técnica de cada pega
destinada a veiculos de divulgagao;

e) quantidades a serem produzidas de cada pega e/ou material de nao midia;

f) valores (absolutos e percentuais) alocados na produgéo de cada peca e/ou material de ndo midia,
entre outras que entender pertinente.

6.1.1.4.2. Para fins desta Concorréncia, consideram-se como Ndo Midia os meios que nao implicam
a compra de espaco e/ou tempo em veiculos de divulgagcdo para a transmissdo de mensagens
publicitaria.

6.1.1.4.3. A simulacao do plano de distribuicdo devera observar ainda as seguintes condicoes:

a) os pregos das inser¢gdes em veiculos de comunicagao devem ser os da tabela cheia vigente na
data de publicac&o do aviso de licitag&o;

b) deve ser desconsiderado o desconto-padrao de agéncia concedido pelos veiculos de divulgagao,
nos termos do art. 11 da Lei n.° 4.680/1965;

c) devem ser desconsiderados os custos internos e os honorarios sobre todos os servigos de
fornecedores e veiculos;

d) para veiculos de comunicagéo e divulgagao que nao atuem com tabelas de pregos publicas, mas
que possam ser considerados como formas inovadoras de comunicagao, (tais como midia
programatica, trading desks e redes sociais) a licitante devera informar o montante de investimento
proposto a ser utilizado com essas ferramentas no ambito de sua estratégia, assim como para o
alcance dos objetivos previamente estabelecidos, definindo em sua proposta quais métricas serao
utilizadas para atingi-los (por exemplo, CPM, true views, taxa de impresséao, gerac¢ao de leads, custo
por alcance, CPC, CPE, custo por visualizagdo de video, custo por curtida, entre outros).

Para fins desta licitagdo, a publicidade em plataformas digitais, a exemplo da programacéo de
publicidade nas redes sociais Facebook, Instagram, Twitter/X, LinkedIn e YouTube, esta inserida no
conceito de forma inovadora de comunicagao.
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6.2. Envelope 2 - PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIO - VIA IDENTIFICADA

6.2.1. O Plano de Comunicagao Publicitaria — Via ldentificada devera conter copia fidedigna do
plano de comunicacdo de publicitaria, sem os exemplos de pecas referentes a Ideia Criativa. Os
documentos deverao ser datados e assinados na ultima pagina e rubricados nas demais, por quem
detenha poderes de representacdo da licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente
identificado.

6.3. Envelope 3 - CONJUNTO DE INFORMAGOES SOBRE A LICITANTE (Capacidade de
Atendimento, Repertorio e Relatos de Solugao de Problemas de Comunicagao)

Os documentos e informagdes deste envelope NAO poderao ter informagao, marca, sinal, etiqueta,
palavra ou outro elemento que conste do Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao Identificada
e possibilite a identificagdo da autoria deste antes da abertura do Envelope 2.

6.3.1. CAPACIDADE DE ATENDIMENTO da licitante devera ser constituida por caderno especifico
composto por textos, tabelas, graficos, diagramas, fotos e/ou outros recursos por meios dos quais a
licitante discriminara:

a) A relagédo nominal dos seus principais clientes na data de apresentagdo das propostas, com a
especificacdo do inicio de atendimento de cada um deles;

b) A quantificacao e a qualificacdo dos profissionais que poderédo ser colocados a disposicado da
execugdo do contrato, discriminando-se as areas de estudo e planejamento, criagdo, producdo de
radio, TV, cinema, internet, producgao grafica, midia e atendimento;

b1) A qualificagao devera ser apresentada sob a forma de curriculo resumido, contendo, no minimo,
o0 nome, a formacao e a experiéncia dos profissionais;

b2) os profissionais indicados para fins de comprovacédo da capacidade de atendimento deverao
participar da elaboragéo dos servigos objeto deste edital, admitida sua substituigdo por profissionais
de experiéncia equivalente ou superior, mediante aprovacao prévia do SAAE de Itabirito;

c) As instalagbes, a infraestrutura e os recursos materiais que seréo colocados a disposigéo para a
execugao do contrato.

d) A sistematica de atendimento e os prazos a serem praticados, em condi¢gdes normais de trabalho,
na criacdo de pega avulsa ou de campanha e na elaboracéo de plano de midia;

e) As informacbdes de marketing e comunicagao, as pesquisas de audiéncia e a auditoria de
circulagdo e controle de midia que colocara regularmente a disposicdo do SAAE, sem 6nus
adicionais, na vigéncia do contrato.

6.3.1.1. Nao ha limitagdo de numero de paginas para apresentagédo da Capacidade de Atendimento.

6.3.2. REPERTORIO

6.3.2.1. O Repertorio sera constituido de pecas e/ou materiais concebidos e veiculados, expostos ou
distribuidos pela licitante, agrupados em caderno especifico.

6.3.2.1.1. No caderno especifico do Repertério deverdo ser apresentadas 10 (dez) pegas e/ou
materiais, independentemente do tipo ou caracteristica e da forma de veiculagdo, exposi¢cdo ou
distribuicdo, observado o seguinte:
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a) as pegas e/ou materiais devem ter sido veiculados, expostos ou distribuidos a partir de 1° de
janeiro de 2023;

b) as pecgas eletronicas deverao ser fornecidas em pen-drive executavel no sistema operacional
Windows, podendo integrar o caderno especifico ou ser apresentadas separadamente (soltas);

c) as pecas graficas poderao integrar o caderno especifico ou ser apresentadas separadamente
(soltas). Se apresentadas separadamente (soltas), as pegas poderéo ter qualquer formato, inclusive
ser apresentadas dobradas ou nao.

d) as pegas e/ou materiais ndo podem se referir a agdes executadas no ambito de contratos de
prestagao de servigos de publicidade de que o SAAE de lItabirito seja ou tenha sido signataria;

e) para cada peca e/ou material previstos neste item devera ser apresentada ficha técnica com a
indicacdo sucinta dos problemas que se propds a resolver e a identificacdo da licitante e de seu
cliente, além do titulo, data de producao, periodo de veiculagdo, exposicao e/ou distribuicao e, no
caso de veiculagao, mencao a, pelo menos, um veiculo que divulgou cada peca.

6.3.2.2. A apresentacao de pecas e/ou materiais em numero inferior ao exigido no item 6.3.2.1.1
acima implica, para este quesito, pontuagao maxima proporcional ao numero de pecgas apresentadas.

6.3.2.3. A proporcionalidade a que se refere o item 6.3.2.2 sera obtida mediante a aplicagao de regra
de trés simples em relagao a pontuagdo maxima prevista no item 8.3 deste Edital.

6.3.2.4. Nao ha limitagdo de numero de paginas para apresentagao do Repertorio.
6.3.3. RELATOS DE SOLUGOES DE PROBLEMAS DE COMUNICACAO

6.3.3.1. A licitante devera apresentar, em caderno especifico, 2 (dois) Relatos de Solugdes de
Problemas de Comunicagao, cada um com, no maximo, 2 (duas) paginas, nas quais serao descritas
solugbes bem-sucedidas de problemas de comunicacdo planejadas e propostas por ela e
implementadas por seus clientes.

6.3.3.1.1. As propostas de que trata o item 6.3.3.1 devem ter recebido autorizacao para producéo ou
terem sido veiculadas a partir de 1° de janeiro de 2020.

6.3.3.1.2. A apresentagao de apenas 1 (um) relato no caderno especifico implica, para este quesito,
pontuacdo maxima equivalente a metade de pontuacdo maxima prevista no item 8.2.4 - Relatos de
Solugdes de Problemas de Comunicagao.

6.3.3.1.3. Os relatos deverao estar formalmente referendados pelos respectivos clientes e nao
podem referir-se a agdes executadas no ambito de contratos de prestacao de servigos de publicidade
de que o SAAE de lItabirito seja ou tenha sido signataria.

6.3.3.1.4. A formalizacdo do referendo devera ser feita no préprio relato elaborado pela licitante,
mediante a rubrica do autor do referendo em todas as suas paginas.

6.3.3.1.5. Na ultima pagina do relato devera constar a indicagcdo do nome empresarial do cliente e a
assinatura do respectivo signatario, acompanhada de seu nome e cargo ou fungdo, sem necessidade
de reconhecimento de firma.

6.3.3.2. Para cada Relato é permitida a inclusédo de até 3 (trés) pecas e/ou materiais nao computados
no limite de paginas a que se refere o item 6.3.3.1, independentemente do meio de divulgacao, tipo
ou caracteristica da peca, caso em que, se incluidos:
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a) as pecas eletronicas deverao ser fornecidas em pen-drive executavel no sistema operacional
Windows, podendo integrar o caderno especifico ou ser apresentadas separadamente (soltas).

b) as pecas graficas poderéo integrar o caderno especifico mencionado no item 6.3.3.1. ou ser
apresentadas separadamente (soltas), preservadas, em qualquer hipétese, a compreensao de seu
conteudo e a indicagdo de suas dimensdes originais. Se apresentadas separadamente (soltas), as
pecas poderao ter qualquer formato, inclusive ser apresentadas dobradas ou nao.

c) para cada peca e/ou material devera ser apresentada ficha técnica com os dados técnicos de
producao e/ou veiculagao.

6.4. Envelope 4 - ELABORACAO DA PROPOSTA DE PRECO
6.4.1. A Proposta de Preco devera ser elaborada conforme modelo constante do Anexo I,

informando o percentual de honorarios incidente sobre o preco dos servicos especializados
prestados por fornecedores, referentes:

a) a producao e a execugao técnica de pega e/ou material;

b) o planejamento e a execugdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de geragao
de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagdo nos quais seréo
difundidas as pecas e ag¢des publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas ou a
serem realizadas;

c) criacao e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagcido publicitaria destinadas a
expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas tecnologias;

d) a intermediagéo da contratagdo de midia digital, no caso em que os veiculos ndo remunerem a
agéncia por meio do desconto-padrao de agéncia, na forma do disposto no art. 11 da Lei n.°
4.680/1965;

e) ao desconto a ser concedido nos custos internos, calculados sobre a Tabela Referencial de Custos
Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais, observando-se
ainda que se destina a atender a exequibilidade do contrato, adotando-se os precos de mercado,
estabelecidos referencialmente pelas Normas-Padrdo da Atividade Publicitaria, incorporadas ao
sistema legal por forgca do disposto no Decreto n.° 4.563/2002 e do disposto no inciso V do art. 6° da
Lein.® 12.232/2010, que dispde que a proposta de preco contera quesitos representativos das formas
de remuneracgdo vigentes no mercado publicitario, evitando-se a inexequibilidade do contrato
administrativo a ser firmado:

| - Nao seréo aceitos percentual de honorarios superior a 15% (quinze por cento) sobre servigos
externos de producdo, pesquisas e instrumentos de avaliacdo e de geragdo de conhecimento, e
formas inovadoras de comunicagao publicitaria; e percentual de remuneracao superior a 20% (vinte
por cento) sobre o valor da midia digital adquirida com a intermediagao da agéncia, nos casos em
que os veiculos ndo remunerem a agéncia pelo desconto-padréo de agéncia;

Il - Nao sera aceito desconto inferior a 30% (trinta por cento) sobre a Tabela Referencial de Custos
Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais;

lll - Se houver divergéncia entre o percentual expresso em algarismos € 0 expresso por extenso,
sera validado o percentual por extenso;

IV - O percentual de honorarios, assim como de desconto proposto, sera de exclusiva
responsabilidade da licitante e n&o Ihe assistira o direito de pleitear, na vigéncia do contrato a ser
firmado, nenhuma alteragéo, sob a alegagao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto;
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V - O percentual de honorarios e os custos internos propostos deverdo contemplar todos os custos
e despesas, diretos e indiretos, necessarios a plena execug¢ao dos servicos objeto desta licitagao,
tais como despesas com pessoal, administragdo e encargos (obrigagbes sociais, impostos, taxas,
etc.).

6.4.2. A Proposta de Preco devera ser datada e assinada, por quem detenha poderes de
representacao da licitante, na forma de seus atos constitutivos.

6.4.3. Serao analisadas apenas as Propostas de Precgo das licitantes classificadas no julgamento das
Propostas Técnicas.

6.4.4. A classificagcdo das Propostas de Preco observara a ordem crescente dos percentuais
apresentados, sendo considerada como a de menor preco aquela que receber maior pontuagao
referente ao percentual de honorarios mencionado no item 6.4.1 e pelo desconto concedido sobre a
Tabela de Custos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais.

6.4.5. O prazo de validade da Proposta de Prego devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias, a
contar da data de abertura da sesséao de licitagao, indicada na epigrafe deste edital.

6.5. Envelope 5 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:
6.5.1. As licitantes cujas Propostas Técnica e de Preco tenham sido classificadas deverao entregar
os Documentos de Habilitagdo no dia, hora e local estipulados pela Comissdo Permanente de

Licitacao.

6.5.2. Os documentos de Habilitagdo deverao estar acondicionados no Envelope 5, que devera ser
apresentado fechado, rubricado no fecho e devera conter os seguintes dizeres em sua face externa:

ENVELOPE 5
CONCORRENCIA N° / (mencionar nimero e ano)
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO

O envelope 5 devera ser apresentado apenas pelas licitantes classificadas, devendo ser entregue
em envelope opaco, lacrado, com a denominagao social da licitante, conforme previsto no edital.

6.5.3. Seréo consideradas habilitadas as licitantes que apresentarem os documentos relacionados
nos subitens abaixo, desde que atendidos os requisitos das DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO - item 9.3.

6.5.4. HABILITACAO JURIDICA

6.5.4.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

6.5.4.2. Ato constitutivo e alteragdes subsequentes, ou contrato consolidado, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade empresaria, acompanhado de documentos de eleicao de

seus administradores; ou

6.5.4.3. Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de sociedades
civis, acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio.
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6.5.4.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

6.5.5 REGULARIDADE FISCAL
6.5.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ/ME;

6.5.5.2. Certidao de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
fornecida pela Caixa Econémica Federal,

6.5.5.3. Certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN) referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unidao (DAU) por ela administrados, inclusive créditos tributarios relativos as
contribuicdes sociais, conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751 de 02 de outubro de 2014.

6.5.5.4. Certidao de Regularidade de situagdo quanto aos encargos tributarios estaduais, expedida
pela Secretaria da Fazenda ou Procuradoria-Geral do Estado do domicilio ou sede da licitante, ou
declaracao de isencdo ou de nao incidéncia, assinada pelo representante legal da licitante, sob as
penas da lei, quando n&o houver obrigatoriedade de inscricdo da empresa, conforme modelo ANEXO

1-A;

6.5.5.5 Certidao de Regularidade de situagéo quanto aos encargos tributarios mobiliarios municipais
ou declaragao de isengcado ou de nao incidéncia, assinada pelo representante legal da licitante, sob
as penas da lei, quando nao houver obrigatoriedade de inscricado da empresa, conforme modelo

ANEXO | - B;
6.5.5.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacgao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n.° 5.452/1943, conforme disposto na Lei n.° 12.440/2011.

6.5.5.7. Previamente a celebragao do contrato, a licitante devera comprovar a inexisténcia de sancao
impeditiva mediante certiddes obtidas perante os seguintes cadastros informativos oficiais:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.5.5.8. Para as ME ou EPP, nos termos da Lei Complementar n.° 123/2006 e alteragoes,
havendo alguma restricdo na comprovacado da regularidade fiscal, sera assegurado prazo de 5
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a
regularizagdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

a) A nao regularizagao da documentacao no prazo previsto no item 6.5.5.6 implicara decadéncia do
direito a contratacio, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 90, § 5° da Lei n.° 14.133/2021,
sendo facultado a Administragao convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.
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b) Em caso de nao comprovacao da condi¢cao de ME ou EPP e/ou nao regularizagao dos documentos
de comprovacao da regularidade fiscal, a licitante estara sujeita as penalidades legais, inclusive ao
impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica, pelo prazo de até 2 (dois) anos, sem
prejuizo das multas previstas no edital.

6.5.6 QUALIFICAGAO TECNICA

6.5.6.1. Certificado de qualificacido técnica de funcionamento de que trata o art. 4°, caput e § 1°, da
Lei n.° 12.232/2010, obtido perante o Férum de Autorregulagédo do Mercado Publicitario — CENP
(anterior denominagdo “Conselho Executivo das Normas-Padréo”) ou entidade equivalente
legalmente reconhecida como fiscalizadora e certificadora das condi¢cbes técnicas de agéncias de
propaganda.

6.5.6.2. Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto desta licitacdo, mediante a apresentagdo de um ou mais atestados de capacidade técnica,
expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem a execugao satisfatoria
de servigos de publicidade compativeis com o objeto desta licitagdo, nos termos do art. 2°, caput e §
19, incisos | e Il, da Lei n° 12.232/2010 e do art. 67 da Lei n°® 14.133/2021.

6.5.7 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
6.5.7.1. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

6.5.7.2. Prova de Capital Social ou Patrimoénio Liquido minimo de R$ 15.000,00 (quinze mil reais),
equivalente a 3% (trés por cento) do valor do contrato administrativo decorrente desta licitagao,
devendo a comprovacao ser feita relativamente a data da apresentagido da proposta, na forma do
art. 69, § 4°, da Lei n.° 14.133/2021.

6.5.7.3. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa,
vedada a substituicao por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagcdo dos documentos de
habilitacdo, na forma do art. 69, inciso |, da Lei n.° 14.133/2021.

6.5.7.3.1. Serdo considerados como legais o balango e as demonstragbes contabeis assim
apresentados:

a) pelas sociedades anénimas: publicados em Diario Oficial; ou em jornal de grande circulagao; ou
por fotocopia registrada; ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

b) pelas sociedades por cotas de responsabilidade limitada: fotocépia do Livro Diario, inclusive
com os Termos de Abertura e de Encerramento, devidamente autenticada na Junta Comercial da
sede ou domicilio da licitante ou em outro érgdo equivalente; ou fotocopia do Balango e das
Demonstragdes Contabeis devidamente registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante e ou Escrituracdo Contabil Digital, nos termos do Decreto n.° 6.022/2007;

c) pelas sociedades criadas no exercicio em curso: fotocépia do Balango de Abertura
devidamente registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou do domicilio da licitante.

6.5.7.3.2. Se a licitante tiver sido constituida ha menos de 2 (dois) anos de exercicio, os documentos
referidos no item 6.5.7.3. limitar-se-ao ao ultimo exercicio.

6.5.7.3.3. A boa situagao financeira sera comprovada com as demonstragdes a seguir, calculadas a
partir do ultimo balanco apresentado:
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- indice de Liquidez Geral (LG) superior a 1,00

- indice de Liquidez Corrente (LC) superior a 1,00

- indice de Solvéncia Geral (SG) superior a 1,00

(calculados pelas seguintes férmulas, cujo memorial devera ser juntado ao Balango Patrimonial):

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Exigivel a longo Prazo

Ativo Circulante
LC =
Passivo Circulante

6.5.7.3.3.1. Do balango suprareferido, cujo indice de solvéncia, obtido conforme férmula a seguir,
tera de ser superior a 1,00:

Ativo Total
S=
Passivo Exigivel Total

6.5.7.3.4. As licitantes que apresentarem resultado inferior ou igual a 1,00 em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) deverao possuir capital ou
patriménio liquido de, no minimo, 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo.

6.5.7.3.5. Se necessaria a atualizagado do balango patrimonial, do DRE e do capital social, devera ser
apresentada, também, o memorial de calculo correspondente.

6.5.8. DECLARACAO DE REGULARIDADE FISCAL HABILITATORIA: Declaragdo da licitante,
elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante legal, de que nao ha fato impeditivo
para sua habilitacdo e que se encontra em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho,
conforme modelo ANEXO | - C.

6.5.9. DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

6.5.9.1. DECLARAGAO da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante
legal, conforme modelo ANEXO | - D.

7. DA ABERTURA DOS ENVELOPES
7.1. Os Envelopes 1, 2, 3 e 4 serdo recebidos na data e no horario estipulados no preambulo do

edital e em seguida, em ato publico, serdo rubricados pela Comissao Permanente de Licitagdo e
pelas licitantes presentes, e apds remetido para exame da Subcomissao.

7.1.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecidos, desde que nado haja
comunicagao da CPL em contrario.

7.1.2. Os integrantes da Subcomisséo Técnica NAO poderao participar das sessdes de recebimento
e abertura dos envelopes com as Propostas Técnicas e de Preco.
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7.2. PRIMEIRA SESSAO

7.2.1 A abertura da sessdo publica de licitacdo sera realizada na data, horario e local previstos no
predmbulo deste edital e tera a seguinte pauta inicial:

7.2.1.1. Identificagdo dos representantes das licitantes, por meio do(s) documento(s) exigido(s) no
item 5.2.;

7.2.1.2. Entrega dos Envelopes 1, 2, 3 e 4;

7.2.1.2.1. O nao recebimento do Envelope 1 também impedira de receber os demais envelopes da
mesma licitante.

7.2.1.2. Entrega dos Envelopes 1, 2, 3 e 4;

7.2.1.2.1. O nao recebimento do Envelope 1 também impedira de receber os demais envelopes da
mesma licitante.

7.2.3. A Comissao Permanente de Licitacao, antes da abertura do Envelope 1, adotara medida para
evitar que seus membros e/ou os representantes das licitantes possam, ainda que acidentalmente,
identificar a autoria de algum Plano de Comunicagao Publicitaria.

7.2.4. Abertos os Envelopes 1 e 3, as licitantes ndo poderdo desistir de suas propostas, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao Permanente de Licitacao.

7.2.5. A anadlise e os tramites administrativos pertinentes ao conteudo dos Envelopes 1 e 3
observarao os seguintes procedimentos:

a) suspensao da sessao para analise individualizada e julgamento, pela Subcomissao Técnica, das
vias nao identificadas do Plano de Comunicacdo Publicitaria e Capacidade de Atendimento,
Repertorio e Relatos de Solugéo de Problema de Comunicagao.

b) encaminhamento, pela Comissdo Permanente de Licitacdo, a Subcomissao Técnica do Envelope
1;

c) elaboragao e encaminhamento, pela Subcomissao Técnica, a Comissao Permanente de Licitagao
do relatério de julgamento dos Planos de Comunicagao Publicitaria, com a pontuacgao e justificativa
das razbes que as fundamentaram em cada caso.

d) encaminhamento, pela Comissao Permanente de Licitagao, a Subcomissao Técnica do Envelope
3

e) elaboragao e encaminhamento, pela Subcomissao Técnica, a Comissdo Permanente de Licitagao
do relatério de julgamento das propostas referentes a Capacidade de Atendimento, ao Repertdrio e
aos Relatos de Solugao de Problema de Comunicagéo, com as pontuagdes e justificativa das razdes
que as fundamentaram em cada caso.

7.2.6. Se alguma Proposta Técnica for desclassificada com fundamento no item 8.4, a Subcomissao
Técnica atribuira pontuagéo a cada quesito ou subquesito da proposta e langara sua pontuagao em
planilhas que ficardo acondicionadas em envelope fechado e rubricado no fecho pelos membros da
Subcomissao Técnica até que expire o prazo para recursos relativos a essa fase.

7.2.7. O disposto no item 8.4 nido se aplica aos casos em que o descumprimento resulte na
identificagao da licitante antes da abertura do Envelope 2.
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7.2.8. As planilhas conterao, respectivamente, as pontuacdes de cada membro para cada subquesito
do Plano de Comunicacgao Publicitaria apresentado pelas licitantes e as pontuagdes de cada membro
para os quesitos Capacidade de Atendimento, Repertério e Relato de Solugcdo de Problemas de
Comunicagao de cada licitante.

7.3. SEGUNDA SESSAO

7.3.1. ApOs receber os relatérios de julgamento das Propostas Técnicas (Envelopes 1 e 3), as
respectivas planilhas de julgamento e os demais documentos elaborados pela Subcomissao Técnica,
a Comissdo Permanente de Licitagao designara nova data e horario para realizagdo da segunda
sessdo publica, que tera a seguinte pauta:

a) identificacao dos representantes das licitantes. Caso a empresa nao tenha tido representante na
sesséo anterior, a licitante devera se identificar por meio do(s) documento(s) exigido(s) no item 5.2;

b) abertura do receptaculo contendo os Envelopes 2 e 4;
c) abertura e rubrica do conteudo do Envelope 2, cotejo das vias nao identificadas (Envelope 1)
com as vias identificadas (Envelope 2) do Plano de Comunicagao Publicitaria para identificagdo de

sua autoria;

d) elaboragdo da planilha geral com o somatério das pontuagdes atribuidas ao Plano de
Comunicagao Publicitaria e, separadamente, aos demais quesitos de cada Proposta Técnica.

d1) Executar o sorteio previsto no item 8.15.

7.3.2. Sera proclamado resultado do julgamento geral da proposta técnica, registrando em Ata as
propostas em ordem de classificagao, assim como as licitantes que foram desclassificadas.

7.3.3. Do resultado do julgamento e classificacdo ou desclassificagao, cabera recurso.

7.3.3.1. Havendo renuncia expressa de todos os concorrentes ao direito de interpor recurso, o que
constara em Ata, a Comissdo Permanente de Licitacao dara prosseguimento ao certame.

7.4. TERCEIRA SESSAO

7.4.1. Decididos os recursos ou, ainda, transcorrido o prazo para sua interposicdo, a Comissao
Permanente de Licitagdo designara nova data e horario para a sesséo de abertura das Propostas de
Preco (Envelope 4) das licitantes classificadas. A sessao publica tera a seguinte pauta:

a) identificagdo dos representantes das licitantes. Caso a empresa néo tenha tido representante nas
sessOes anteriores, a licitante devera se identificar por meio do(s) documento(s) exigido(s) no item
52.;

b) abertura do Envelope 4, exame e rubrica de seus conteudos pela Comissao e representantes.

c) julgamento das Propostas de Prego com a identificagdo das propostas de menores pregos, nos
termos da exigéncia fixada no edital, registrando em Ata as propostas em ordem de classificagao.

e) Do julgamento das propostas cabera recurso.
7.5. QUARTA SESSAO

7.5.1. Decididos os recursos ou, ainda, transcorrido o prazo para sua interposicdo, a Comissao
Permanente de Licitagdo designara nova data e horario para a sessdo de recebimento e abertura
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dos documentos de habilitagdo (Envelope 5) das licitantes classificadas. A sessao publica tera a
seguinte pauta:

a) identificagédo dos representantes das licitantes. Caso a empresa nao tenha tido representante nas
sessOes anteriores, a licitante devera se identificar por meio do(s) documento(s) exigido(s) no item
5.2.;

b) recebimento e abertura do Envelope 5 das licitantes classificadas e decidir sobre a habilitagao,
conforme previsto nos arts. 62 e seguintes da Lei n.° 14.133/2021 e as exigéncias fixadas no edital;

c) caso a Comissdo Permanente de Licitagao julgue necessario realizar o exame internamente,
encerra-se a sessao;

d) do resultado do julgamento de habilitagdo ou inabilitagao, cabera recurso.
8. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
A) JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

8.1. A Subcomissao Técnica analisara as Propostas Técnicas das licitantes quanto ao atendimento
das condi¢des estabelecidas neste edital e em seus anexos.

8.2. Serao levados em conta pela Subcomissao, como critério de julgamento técnico, os seguintes
atributos da proposta, em cada quesito ou subquesito:

8.2.1. Plano de Comunicag¢ao Publicitaria

8.2.1.1. Raciocinio Basico (maximo de 10 pontos) - a acuidade de compreensao:

a) Das fungdes e do papel do SAAE de Itabirito nos contextos social, politico e econdmico;
b) Da natureza, da extensao e da qualidade das relagcdes do SAAE de Itabirito com seus publicos;

c) Das caracteristicas do SAAE de lItabirito e das suas atividades que sejam significativas para a
comunicagao publicitaria;

d) Sobre a natureza e a extensao do objeto da licitagao;
e) Do desafio de comunicagao expresso no Briefing;
f) Das necessidades de comunicagéo do SAAE de Itabirito para solucionar esse desafio.

8.2.1.2. Estratégia de Comunicacao Publicitaria (maximo de 20 pontos):

a) Adequagéao do partido tematico e do conceito propostos a natureza e a qualificagdo do SAAE de
Itabirito e a seu desafio de comunicagao;

b) Consisténcia logica e pertinéncia da argumentagao apresentada em defesa do partido tematico e
do conceito propostos;

c) Riqueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a comunicagédo do SAAE de
Itabirito com seus publicos;

d) Adequacgao e exequibilidade da estratégia de comunicagao publicitaria proposta para a solugao
do desafio de comunicagao expresso no Briefing;
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e) Consisténcia logica e pertinéncia da argumentacdo apresentada em defesa da estratégia de
comunicagao publicitaria proposta;

f) Capacidade de articular os conhecimentos sobre o0 SAAE de ltabirito, sobre o mercado no qual se
insere, seu desafio de comunicacido, seus publicos, os objetivos de comunicagdo previstos no
Briefing e a verba disponivel.

8.2.1.3. Ideia Criativa (maximo de 20 pontos):

a) Sua adequagao ao desafio de comunicagao expresso no Briefing;

b) Sua adequacao a estratégia de comunicacao publicitaria sugerida pela licitante;

¢) Sua adequagao ao universo cultural dos segmentos de publico-alvo;

d) Multiplicidade de interpretagdes favoraveis que comporta;

e) Originalidade da combinacao dos elementos que a constituem;

f) Simplicidade da forma sob a qual se apresenta;

g) Sua pertinéncia as atividades do SAAE de Itabirito e a sua inser¢do nos contextos social, politico
e econdémico;

h) Desdobramentos comunicativos que enseja, conforme demonstrado nos exemplos de pegas e/ou
materiais apresentados;

i) Exequibilidade das pegas e/ou do material;

j) Compatibilidade da linguagem utilizada nas pecas e/ou no material aos meios e aos publicos

propostos.

8.2.1.4. Estratégia de Midia e Ndo Midia (maximo de 15 pontos):

a) Conhecimento dos habitos de consumo de comunicagao dos segmentos de publico prioritarios;
b) Capacidade analitica evidenciada no exame desses habitos;

c) Consisténcia do plano simulado de distribuicdo das pecgas e/ou do material em relagdo as duas
alineas anteriores;

d) A pertinéncia, a oportunidade e a economicidade demonstradas no uso dos recursos de
comunicagao proprios do SAAE de Itabirito;

e) A economicidade da aplicagao da verba de midia, evidenciada no plano simulado de distribuicao
das pecas e /ou do material;

f) A otimizacdo da midia segmentada, alternativa e de massa.
8.2.2. Capacidade de Atendimento (maximo de 15 pontos)

a) O porte e a tradigcao dos clientes atuais da licitante e o conceito de seus produtos e servigos no
mercado;
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b) Experiéncia dos profissionais da licitante em atividades publicitarias;

c) Adequacdo das qualificagcbes e das quantificacbes desses profissionais a estratégia de
comunicagao publicitaria do SAAE de Itabirito;

d) Adequacao das instalagdes, da infraestrutura e dos recursos materiais que estarao a disposicao
na execug¢ao do Contrato;

e) Operacionalidade do relacionamento entre o SAAE de Itabirito e a licitante esquematizado na
proposta;

f) Relevancia e utilidade das informagdes de marketing e comunicagao, das pesquisas de audiéncia
e da auditoria de circulacado e controle de midia que a licitante colocara regularmente a disposicao
do SAAE de Itabirito, sem 6nus adicional, durante a vigéncia do contrato.

8.2.3. Repertoério (maximo de 10 pontos)

a) ldeia criativa e sua pertinéncia ao problema que a licitante se prop6s a resolver;

b) Qualidade da execugéo e do acabamento da pega e/ou material;

c) Clareza da exposicao das informagdes prestadas;

8.2.4. Relatos de Solugoes de Problemas de Comunicag¢ao (maximo de 10 pontos)

a) Evidéncia de planejamento publicitario;

b) Consisténcia das relagdes de causa e efeito entre problema e solugéao;
¢) Relevancia dos resultados apresentados;

d) Concatenacéo logica da exposicao.

8.3. Pontuagao dos quesitos e subquesitos

QUESITOS/SUBQUESITOS PONTOS
Plano de Comunicag¢ao Publicitaria, sendo: 65
Raciocinio Basico 10
Estratégia de Comunicagao Publicitaria 20
Ideia Criativa 20
Estratégia de Midia e N&o Midia 15
Capacidade de Atendimento 15
Repertério 10
Relatos de Solugées de Problemas de Comunicagao 10
Pontuagdao maxima 100

8.3.1. A pontuacao do quesito correspondera a média aritmética dos pontos de cada membro da
Subcomissao Técnica.

8.3.2. A Subcomissao reavaliara a pontuacao atribuida a um quesito ou subquesito sempre que a
diferenga entre a maior e a menor pontuacéo for superior a 20% (vinte por cento) da pontuacao
maxima do quesito ou do subquesito com o fim de restabelecer o equilibrio das pontuacbes
atribuidas, em conformidade com os critérios objetivos previstos neste edital.
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8.3.3. Persistindo a diferenga de pontuacao prevista apds a reavaliacdo do quesito ou subquesito, os
membros da Subcomissao autores das pontuagdes consideradas destoantes deverao registrar em
relatérios, que serado assinados por todos os membros da Subcomissao e passarao a compor o
processo desta licitagao, as razdes que os levaram a manter a pontuagao atribuida ao quesito ou
subquesito reavaliado.

8.3.4. A pontuacéo de cada licitante correspondera a soma dos pontos dos quesitos.

8.3.5. Sera considerada mais bem classificada, na fase de julgamento da Proposta Técnica, a
licitante que obtiver a maior pontuacgao.

8.4 Sera desclassificada a Proposta que:
a) Nao atender as exigéncias do presente edital e de seus anexos;
b) Obtiver pontuagao zero em quaisquer dos quesitos de sua proposta técnica;

c) Tentar influenciar a Comissdo ou a Subcomissdo Técnica no processo de julgamento das
propostas.

B) DA PROPOSTA DE PRECOS

8.5. Devera ser apresentada apenas com as informagdes constantes do ANEXO Il - Modelo de
Proposta de Pregos.

8.6. Os precos propostos serao de exclusiva responsabilidade da licitante e nao Ihe assistira o direito
de pleitear, na vigéncia do contrato a ser firmado, nenhuma alteragéo, sob a alegagao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

8.7. As propostas das licitantes classificadas no julgamento das Propostas Técnicas serao
analisadas quanto ao atendimento das condi¢cbes estabelecidas neste edital e em seus anexos.

8.8. Sera desclassificada a Proposta de Pregos que apresentar precos baseados em outra proposta
ou que contiver qualquer item condicionante para a entrega dos servicos.

8.9. Alicitante devera apresentar uma unica proposta de pregos da qual constardo os seguintes itens:
a) honorarios sobre servigos externos de produgao intermediados pela agéncia;

b) honorarios sobre pesquisas e instrumentos de avaliacdo e de geragdo de conhecimento como a
intermediagao e supervisao da agéncia;

c) honorarios sobre formas inovadoras de comunicagao publicitaria com a intermediagdo e
supervisdo da agéncia;

d) remuneragao sobre o valor da midia digital contratada por intermédio da agéncia, quando o veiculo
nao remunere esta com desconto-padrao de agéncia;

e) percentual de desconto sobre os custos internos, baseados na tabela de Custos Internos do
Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais, a ser concedido pela agéncia
ao SAAE de Itabirito.

8.10. A proposta também deve consignar, sem conferir pontuagao, os percentuais maximos a serem
pagos pelo SAAE de Itabirito:
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8.10.1 Atores e modelos: sobre o caché original, pelos direitos de uso de imagem e som de voz, na
reutilizacdo de pegas por periodo igual ao inicialmente pactuado.

8.10.2 Aos detentores dos direitos patrimoniais de uso de obras consagradas incorporadas a
pecgas: sobre o valor original da cessao desses direitos, na reutilizagao das pecas por periodo igual
ao inicialmente pactuado.

8.11. A proposta de politica de pregos devera considerar que o SAAE de Itabirito efetuara os
pagamentos em até 30(trinta) dias corridos, apds o atestado de recebimento definitivo do objeto
contratado, na NOTA FISCAL assinado pelo gestor do contrato.

8.12. Os precos ofertados pela licitante devem incluir todos os custos diretos e indiretos relativos aos
objetos deste instrumento convocatdrio, inclusive materiais de uso e consumo para consecugao dos
servicos, assessoria de marketing, planejamento, criacdo, mao-de-obra, bem como todos os
encargos tributarios, sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios ou quaisquer outros custos
decorrentes ou que venham a ser devidos em razao do objeto deste edital, ndo cabendo ao 6rgao
contratante custos adicionais.

8.12.1. A Classificagao se dara da seguinte forma:
a) percentual de honorarios sobre produgédo e execugao técnica externa, com a intermediagao e
supervisdo da agéncia, de pegas ou material:

PERCENTUAL DE
PONTOS HONORARIOS
20 Até 10%
18 1%
15 12%
12 13%
10 14%
5 15%

b) percentual de honorarios sobre o planejamento e a execugdo de pesquisas e de outros
instrumentos de avaliagédo e de geragao de conhecimento sobre 0 mercado, o publico-alvo, os meios
de divulgagao nos quais serao difundidas as pegas e agdes publicitarias ou sobre os resultados das
campanhas realizadas ou a serem realizadas, com a intermediag&o e supervisdo da agéncia.

PERCENTUAL DE
PONTOS HONORARIOS
20 Até 10%
18 1%
15 12%
12 13%
10 14%
5 15%

b) percentual de honorarios sobre a criagdo e desenvolvimento de formas inovadoras de
comunicagao publicitaria destinadas a expandir os efeitos das mensagens, em consonancia
com novas tecnologias, com a intermediacao e supervisao da agéncia.
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PERCENTUAL DE
PONTOS HONORARIOS
20 Até 10%
18 1%
15 12%
12 13%
10 14%
5 15%

d) percentual de remuneragao sobre a contratacao de midia digital com a intermediagao da agéncia,
quando o veiculo ndo remunere a agéncia pelo desconto-padrao de agéncia.

PERCENTUAL DE
PONTOS HONORARIOS
20 Até 15%
18 16%
15 17%
12 18%
10 19%
5 20%

e) desconto sobre a Tabela de Custos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado
de Minas Gerais, fixados nos limites estabelecidos no item 6.4.1.

A DESCONTO SOBRE A TABELA
PONTOS DE CUSTO INTERNOS

20 De 75% ou acima de 75%

15 De 60% a 74%

12 De 45% a 59%

10 De 30% a 44%

8.12.2. Serao consideradas as melhores propostas de preco aquelas que atingirem as maiores
pontuagdes mediante a formula abaixo:

NFPC =D1+ D2+ D3 + D4 + D5

NFPP - Nota final da Proposta de Preco;

D1 — Pontuagao aplicada ao percentual sobre honorarios de produgao externa;

D2 - Pontuagdo aplicada ao percentual de honorarios sobre pesquisa e outros instrumentos de
avaliagao;

D3 - Pontuacgao aplicada ao percentual de honorarios sobre formas inovadoras de comunicagao;
D4 - Pontuagao aplicada ao percentual de remuneragédo da agéncia sobre o valor da midia digital
intermediada pela agéncia que nao enseje o pagamento do desconto-padrao de agéncia pelos
veiculos de divulgacéo;

D5 — Pontuagéo aplicada ao Desconto sobre a Tabela de Custos Internos do Sindicato das Agéncias
de Propaganda do Estado de Minas Gerais.

c) DO JULGAMENTO FINAL DAS PROPOSTAS
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8.13. A pontuacao final sera obtida por meio da férmula abaixo:

‘ PF = (NFPT x 0,70) + (NFPP x 0,30), onde:

PF = Pontuacéo final
NFPT = Pontuacéo relativa a proposta técnica
NFPP = Pontuacéo relativa a proposta de precgo

8.14. Havendo empate, o desempate se dara por meio de atribuicdo da maior nota aos quesitos da
proposta técnica, na seguinte ordem:

a) Estratégia de Comunicagao Publicitaria;
b) Ideia Criativa;

c¢) Raciocinio Basico;

d) Estratégia de Midia e Nao Midia.

8.15. Apos a utilizagcdo do critério de desempate, persistindo o empate, a decisdo se fara por meio
de sorteio, que ocorrera em sessao publica.

8.16. Sera considerada vencedora a licitante mais bem classificada no julgamento final da média
ponderada entre as Propostas Técnicas e de Precos.

8.17. Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as empresas
de pequeno porte, entendendo-se como empate aquelas situacbes em que o resultado final,
constituido pela média ponderada das pontuagdes das Propostas Técnica e de Precgo, alcangado
pelas microempresas e empresas de pequeno porte seja igual ao alcangado pela licitante mais bem
classificada, desde que nao seja esta uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.18. Ocorrendo empate entre microempresas e empresas de pequeno porte, sera realizado sorteio
entre elas.

8.19. A empresa de pequeno porte que usufruir dos beneficios de que trata a Lei Complementar n.°
123/2006 devera apresentar, na forma da lei, juntamente com os documentos de habilitagdo, a
declaragao de que nao se encontra em nenhuma das situagdes do art. 3°, § 4°, do citado dispositivo
e de que, no ano-calendario de realizacdo da licitagdo, ainda nao celebrou contratos com a
Administragao Publica cujos valores somados extrapolem a receita maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

9. DA HABILITAGAO
9.1. Os documentos de habilitagdo deverdao ser entregues a Comissdo Permanente de Licitagao
pelas licitantes classificadas no julgamento final das Propostas Técnicas e de Precos, na data,

horario e local previstos na convocacgdo da sessao a ser realizada para esse fim.

9.1.1. A licitante classificada no julgamento final das Propostas que n&o apresentar os documentos
de habilitagdo na referida sessao sera alijada(excluida) do certame.

9.1.2. Para se habilitar, a licitante devera apresentar a documentagao na forma prevista no item 6.5
e seguintes neste edital.
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9.2. A Comissdo Permanente de Licitagdo analisara os documentos de habilitagdo e julgara
habilitadas as que atenderem integralmente aos requisitos de habilitacdo exigidos neste edital e em
Seus anexos.

9.2.1. Se nenhuma licitante restar habilitada, o SAAE de Itabirito reabrira a fase de habilitagdo, com
nova convocagao de todas as licitantes classificadas no julgamento final das propostas para
apresentagéo dos respectivos documentos, no prazo de 8 (oito) dias uteis, em atengdo aos
principios da eficiéncia e da economicidade, mantidas, neste caso, todas as condigbes
preestabelecidas.

9.3. DISPOSIGOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.3.1. Serao aceitas certidoes positivas de débito, com efeitos de negativa, nos termos do art. 206
da Lei n.° 5.172/1966 - Cddigo Tributario Nacional.

9.3.2. A documentacao, conforme o caso, devera ser compativel com as respectivas inscricdes nas
esferas federal, estadual e municipal, sendo vedada, na apresentagdo, a mesclagem dos
documentos de estabelecimentos diversos (numeros de inscrigado no CNPJ, IE e CCM).

9.3.3. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente forem emitidos somente em nome da matriz.

9.3.4. Caso a licitante pretenda que um dos seus estabelecimentos, que ndo o participante desta
licitagdo, execute o futuro contrato, devera ser apresentada a documentacdo de ambos os
estabelecimentos.

9.3.5. Para efeito de validade das certidoes de regularidade de situagao perante a Administragao
Publica, caso outro prazo nao conste de lei ou do préprio documento, sera considerado o lapso de 6
(seis) meses entre a data de expedicao e a de abertura do certame.

9.3.6. A aceitagdo dos documentos obtidos via internet ficara condicionada a confirmagao de sua
validade, também por esse meio, pela Comissdo Permanente de Licitagao.

9.3.7. Os documentos poderdao ser apresentados no original, por qualquer processo de copia
reprografica autenticada por tabelido, por forca de lei, ou publicacdo em érgao de imprensa, na forma
da lei, e serdo anexados ao processo licitatério, inclusive na hipotese de apresentacédo de
documentos originais.

9.3.8. As autenticagcdes poderao ser realizadas pelos membros da Comissdao Permanente de
Licitagdo, mediante cotejo entre cbpia e original.

9.3.9. Os documentos exigidos para habilitacdo ndo poderéo, em hipotese alguma, ser substituidos
por protocolos que configurem o seu requerimento, nao podendo, ainda, ser apresentados
posteriormente ao prazo fixado para a abertura do certame, exceto na situagao do item 6.5.5.6.

10. DA ADJUDICAGAO, DA HOMOLOGAGAO E CONTRATO

10.1. Apds o julgamento, a Comissdo Permanente de Licitagdo encaminhara o processo a autoridade
competente para, a seu critério, adjudicar e homologar o objeto do certame a empresa vencedora e,
apos, a adjudicataria sera convocada para assinar e retirar o contrato.

10.2. As clausulas gerais do instrumento contratual constam do ANEXO V deste Edital.
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10.3. A adjudicataria devera, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data da convocagéo,
comparecer para assinatura do contrato, observado o prazo de validade da proposta.

10.4. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado, por igual periodo, mediante
solicitagdo expressa da adjudicataria.

10.5. Quando, nos termos do art. 90 da Lei n.° 14.133/2021, o instrumento contratual for autorizacao
de fornecimento/execucdo de servigos, sera convocada a licitante vencedora do certame para
assinatura do termo do contrato. Sera facultado a Administracdo, quando o convocado nao assinar
o termo de contrato ou n&o aceitar ou nao retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢oes
estabelecidas, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagcao, para celebracdo do
contrato nas condigdes propostas pelo licitante vencedor.

10.6. A contratada devera prestar garantia no valor de 1% (um por cento) do valor do contrato, no
ato da assinatura, em conformidade com a legislagao vigente.

11. DA FISCALIZAGAO

11.1. O SAAE de Itabirito nomeara fiscal(is) para realizar a fiscalizagao do contrato resultante desta
Concorréncia e registrar em relatério todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou falhas
porventura observadas na execugao dos servigos. O(s) fiscal(is) tera(ao) poderes, entre outros, para
notificar a contratada objetivando sua imediata correcao.

12. DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

12.1. O objeto desta licitagcao sera recebido pela unidade requisitante, consoante o disposto no art.
140 da Lei n.° 14.133/2021 e nas demais normas pertinentes:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

12.2. Constatadas irregularidades na execug¢ao do objeto, a Administragado podera:

a) Refuta-lo no todo ou em parte, determinando a substituicdo de produto, refazimento dos servigos
ou rescisao da contratacao, sem prejuizo das penalidades previstas;

b) Na hipotese de substituicdo de produto ou refazimento de servigos, a contratada devera fazé-lo
em conformidade com as condi¢des estabelecidas no instrumento contratual, no prazo maximo de
10 (dez) dias corridos, contados da notificagao por escrito, sem que isto implique em quaisquer 6nus
para o SAAE de Itabirito;

c) Na impossibilidade de serem substituidos ou refeitos, aplicar-se-do as sangdes cabiveis.

12.3. Os direitos autorais, patrimoniais de uso das ideias (incluidos os estudos, analise e planos),
pecas, acompanhadas de demais materiais de publicidade, de sua propriedade exclusiva, de seus
empregados ou prepostos, concebidos, criados ou produzidos em decorréncia deste contrato, serdo
cedidos ao SAAE de lItabirito.

12.3.1. Os direitos sdo cedidos de forma total e definitiva, para uso no Brasil ou em qualquer outro
pais.

12.3.2. O valor desta cessao esta integralmente incluido nas modalidades de remuneragéo do
contrato.
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12.3.3. Os direitos patrimoniais poderdo ser usados pelo SAAE de Itabirito em todas as suas
modalidades de utilizagao, diretamente ou por intermédio de terceiros.

12.3.4. Quando necessario realizar contratagées que envolvam direitos de autor e conexos, ao SAAE
de Itabirito solicitara a quem de direito a concessao por prazo, finalidade, territério e preco, inclusive
quanto a eventual renovacdo do contrato, dos direitos autorais e conexos de suas respectivas
titularidades.

12.3.5. A licitante se compromete fazer constar, em destaque, em todos os orcamentos de producéo,
o custo com cachés, os de cessao de direitos de uso obra(s) consagrada(s) incorporada(s) a pega e
0s de cessao dos demais direitos de autor e conexos.

12.3.6 O SAAE de ltabirito sera a Unica proprietaria das pegas e demais materiais fisicos e/ou digitais

oriundos do cumprimento do contrato fruto da licitagdo, sejam estes passiveis ou nao de protecéo de
direito de propriedade intelectual.

13. CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1. Liquidagao:

13.1.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 30
(trinta) dias corridos para fins de liquidacdo e pagamento, observadas a disponibilidade de caixa e
fonte de recurso.

13.1.2. Para fins de liquidagao, o Gestor do Contrato devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a compatibilidade da natureza da operagao;

¢) a data da emissao;

d) os dados do Contrato e do érgdo CONTRATANTE;

e) o periodo respectivo de execugao do Contrato;

f) o valor a pagar;

g) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis; e

h) Emisséao de declaragao de Simples Nacional para efeito de concesséo de beneficios fiscais antes
da emisséo do documento fiscal
(https://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21).

13.1.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus a

CONTRATANTE;

13.1.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao

Pagina 30 de 81 Rua Rio Branco, 99, Centro | Itabirito - MG | 35450-081
& 31 3562-4100 @saaeitabirito ﬁ Saaeltabirito saaeita.mg.gov.br



SERVIGO AUTONOMO DE SANEAMENTO BASICO DE ITABIRITO/MG

(UASG 928790) 0 saae

ITABIRITO-MG

SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagcao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/21.

13.1.5. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impecga a contratagcdo no ambito do érgéo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

13.1.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagédo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

13.1.7 Nao havendo regularizagido ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE
devera comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

13.1.8. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

13.1.9. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do Contrato, caso a CONTRATADA n&o regularize sua situagéo junto
ao SICAF.

13.1.10. Incidira corregdo monetaria sobre o débito vencido adotando o IPCA, que € o indice oficial
de inflagdo, salvo em caso fortuito ou motivo de forga maior que decorrera publicagédo da postergagao
dos vencimentos na forma da Lei e comunicagdo ao Controle Interno da Instituicdo Publica, bem
como para o Tribunal de Contas do Estado.

13.2. Forma de Pagamento:

13.2.1. O pagamento podera ser realizado por meio de chave PIX, utilizando obrigatoriamente o
numero do CNPJ da CONTRATADA.

13.2.2. A critério da CONTRATANTE, o pagamento também podera ser realizado por meio de ordem
bancaria, para crédito em banco, devendo a CONTRATADA informar a agéncia e conta corrente.

13.6.3. A nota fiscal devera ser paga em até 30 (trinta) dias corridos, contados da data de seu
recebimento e aceite pelo Gestor do Contrato.

13.6.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel,
independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de custos e formagao de precos.

13.6.5. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/06, nao sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar, no ato da entrega da documentacgao para liquidagao.
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14. PENALIDADES

14.1. A licitante ou contratada que descumprir quaisquer das clausulas deste edital, conforme as
disposicoes do art. 155 da Lei n.° 14.133/2021, ou do instrumento contratual ficara sujeita as
penalidades previstas no art. 156 e seguintes da referida Lei, bem como do Decreto Municipal n.°
15.361/2024, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

14.1.1. A licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragdes:

| — Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

Il — Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il — Dar causa a inexecucao total do contrato;

IV — Deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

V — Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI — Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII — Ensejar o retardamento da execugéao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
VIII — Apresentar declaragéo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitagao ou a execugao do contrato;

IX — Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

X — Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI — Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII — Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846/2013.

14.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas constantes do art. 155 da Lei
n.° 14.133/2021 e relacionadas no item 14.1.1. deste edital as seguintes infragdes:

| — Adverténcia;

Il — Multa;

Il — Impedimento de licitar e contratar;

IV — Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.2.1. A sancao de adverténcia sera aplicavel nas hipéteses de inexecucao parcial do contrato que
nao implique prejuizo ou dano a Administracdo, bem como de descumprimento de pequena
relevancia praticado pelo licitante ou fornecedor e que nao justifique imposicdo de penalidade mais
grave.

14.2.2. A sangéao de multa sera de, no minimo, 0,5% (meio por cento) e, no maximo, 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado.

14.2.2.2. A sangao de multa sera aplicada isolada ou cumulativamente com outras penalidades em
caso de atraso injustificado ou em qualquer outro caso de inexecugao que implique prejuizo ou
transtorno a Administragao.

14.2.3. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas seguintes
infragdes administrativas:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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b) dar causa a inexecugao total do contrato;
c) deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;
d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado.

14.2.4. A aplicacao das sangdes previstas no art. 156 da Lei n.° 14.133/21 e no Decreto Municipal
n.° 15.361/2024 nao exclui a obrigagdo de reparagao integral do dano causado a Administracao
Publica.

14.3. Na aplicagcdo das sancdes previstas no Decreto Municipal n.° 15.361/2024 sera facultada
defesa ao interessado nos prazos e condi¢cdes especificados no mesmo Decreto.

15. DOS RECURSOS

15.1. Dos atos da Administracao, inclusive dos julgamentos da Proposta Técnica, da Proposta de
Precos e da Habilitagdo, cabem recursos distintos e em momentos distintos, na forma do disposto
no art. 11, § 4°, incisos VIII, X e Xlll, da Lei n.° 12.232/2010, em face do critério da especialidade
desta norma legal. Dessa forma, consideram-se revogadas e sem efeitos as partes finais das
redacdes dos citados incisos VIII, X e XIlll, que determinam a aplicagao do art. 109, inciso I, alineas
“a” ou “b”, da Lei n.° 8.666/1993. O prazo para interposicao de cada um dos recursos possiveis neste
certame (relativamente aos julgamentos das fases de Proposta Técnica, Proposta de Prego e
Habilitagao) sera de 3 (trés) dias uteis, previsto no art. 165, inciso |, da Lei n.° 14.133/2021, contados

da data da intimag&o de cada um dos julgamentos.

15.1.1. Igual prazo de trés dias uteis cabera a parte interessada em oferecer impugnagao
(contrarrazdes) ao recurso interposto por uma das licitantes.

15.2. Os memoriais de recurso e as contrarrazdes deverao ser interpostos e entregues, mediante
peticdo, devidamente fundamentados e protocolados até as 16h do ultimo dia do prazo, no
Departamento de Licitagdes e Contratos, localizado a Rua Rio Branco, n.° 99, Centro, Itabirito -
Minas Gerais, CEP:35.450-081.

15.2.1. Os memoriais de recurso e as contrarrazbes poderdo ser aceitos por meio do e-mail
licitacao@saaeita.mg.qgov.br, desde que a peg¢a recursal esteja anexada e devidamente
assinada, sendo obrigatdria sua confirmagéo por e-mail.

15.3. Os recursos intempestivos ou apresentados em desacordo com as condi¢gdes deste edital ndo
terdo o mérito analisado.

15.4. Nao serdo conhecidos os recursos enviados pelos Correios, telex, fac-simile, correio eletrénico
ou qualquer outro meio de comunicagao se as petigdes originais néo forem protocolizadas dentro
dos prazos previstos em lei.

15.5. A Comissado Permanente de Licitagcao reserva-se o direito de, a qualquer momento, consultar
os setores técnicos da Administracéo.

16. DISPOSIGOES GERAIS

Rua Rio Branco, 99, Centro | Itabirito - MG | 35450-081 Pagina 33 de 81
L 31) 3562-4100 @saaeitabirito @) Saaeltabirito saaeita.mg.gov.br



SERVIGO AUTONOMO DE SANEAMENTO BASICO DE ITABIRITO/MG
(UASG 928790) saae

ITABIRITO-MG

16.1. Para solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitacdo, € competente, por disposicao
legal, o Foro da Comarca de Itabirito.

16.2. E facultada & Comissdo Permanente de Licitagdo ou & autoridade superior, em qualquer fase
da licitacdo, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do
processo.

16.3. Fica assegurado ao SAAE de lItabirito o direito de, no interesse da Administracdo, anular ou
revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando ciéncia aos participantes,
na forma da legislagao vigente — art. 71 da Lei n.° 14.133/2021.

16.4. Sera observado, ainda, quanto ao procedimento desta Concorréncia:

16.4.1. A nulidade de procedimento licitatério induz a do contrato, ressalvado, ainda, o dispositivo
citado no item 16.3.

16.4.2. No caso de desfazimento do processo licitatorio, ficam assegurados o contraditorio e a ampla
defesa.

16.5. As interessadas deverdo ter pleno conhecimento dos elementos constantes do edital, bem
como de todas as condi¢des gerais e peculiares do local onde serdo executados os trabalhos, nao
podendo invocar nenhum desconhecimento como elemento impeditivo a formulagao de sua proposta
ou ao perfeito cumprimento do contrato.

16.6. As licitantes sado responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo, sob pena das sancgbes aplicaveis em cada caso,
previstas neste edital, ndo se excluindo as de carater civil e/ou criminal, e o SAAE de ltabirito ndo
sera, em nenhum caso, responsavel por tais custos, independentemente da condug¢ao ou do
resultado do processo licitatério.

16.7. E vedada a subcontratacéo, cessdo ou transferéncia, no todo ou em parte, do objeto licitado
sem expressa anuéncia da contratante.

16.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e em seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente no
SAAE de ltabirito.

16.9. Os demais atos relativos a esta licitacao serdo realizados mediante publicagdo na Imprensa
Oficial e divulgagao do site do SAAE de Itabirito.

16.10. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os participantes e, desde que n&o
comprometam o interesse publico, a finalidade e a segurancga da higidez do certame.

16.11. No processo licitatério, o desatendimento de exigéncias meramente formais que néao
comprometerem a afericdo da qualificacao do licitante ou a compreensao do conteludo de sua
proposta ndo importara seu afastamento da licitacdo ou a invalidagao do processo.

16.12. As partes responderdo por perdas e danos pelo inadimplemento de suas obrigagcbes
contratuais, além de outras cominacgdes definidas na legislacao vigente.

Pagina 34 de 81 Rua Rio Branco, 99, Centro | Itabirito - MG | 35450-081
& 31 3562-4100 @saaeitabirito ﬂ Saaeltabirito saaeita.mg.gov.br



SERVIGO AUTONOMO DE SANEAMENTO BASICO DE ITABIRITO/MG

(UASG 928790) 0 saae

ITABIRITO-MG

17. INTEGRAM O PRESENTE EDITAL
ANEXO | — Declaragodes:
A - Declaragao de regularidade fiscal habilitatéria;
B — Declaragéo de isengdo junto a Fazenda Publica do Estado;
C — Declaracao de isencéo junto a Fazenda Publica do Municipio;
D — Declaracao
ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos;
ANEXO III — Termo de Referéncia;
ANEXO |V - Briefing;

ANEXO V — Minuta de Contrato.

[tabirito, de de 2026.

REGINA COSTA DE CASTRO
Gerente
Setor de Compras e Licitacao
Servico Autbnomo de Saneamento Basico de ltabirito/MG
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ANEXO |

DECLARAGOES

ANEXOI-A
DECLARAGAO DE REGULARIDADE FISCAL HABILITATORIA
MODELO

Ao Servigco Autonomo De Saneamento Basico de Itabirito/MG

Setor de Comunicagao

Concorréncia n.° ° 01/2026

Processo Administrativo n.° 13/2026

Objeto: Prestacao de servigos publicitarios, a ser realizada conforme edital e seus anexos.

(Nome completo), representante legal da (hnome da empresa), com sede a (enderego completo),
inscrita no CNPJ sob o n.° , interessada em participar da licitagdo em epigrafe,
que se processa no processo administrativo indicado, DECLARO, sob as penas da Lei:

a) que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para habilitagdo da (home da empresa) no
presente processo licitatério, bem como que a (nome da empresa) esta ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

b) e que a (nome da empresa) encontra-se em situagao regular perante o Ministério do Trabalho no
que se refere a observancia do disposto no art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal, ndo
mantendo no quadro de pessoal menores de 18 (dezoito anos) em horario noturno de trabalho ou
em servigcos perigosos ou insalubres, nem possuindo, ainda, qualquer trabalho de menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condigéo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Local e data

Nome, RG, cargo e assinatura do responsavel pela empresa
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ANEXOI-B

DECLARAGCAO DE ISENGAO - ESTADO

MODELO

Ao Servico Autébnomo De Saneamento Basico de Itabirito/MG

Setor de Comunicacao

Concorréncia n.° ° 01/2026

Processo Administrativo n.° 13/2026

Objeto: Prestacao de servigos publicitarios, a ser realizada conforme edital e seus anexos.

A (nome da empresa), com sede a (enderego completo), CNPJ n.° , DECLARA,
sob as penas da lei e por ser expressdo da verdade, que esta isenta e/ou nio incidem tributos
estaduais, ndo possuindo, portanto, débitos junto a Fazenda Publica do Estado (do domicilio ou sede
da licitante).

Local e data
Nome, RG, cargo e assinatura do responsavel pela empresa
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ANEXOI-C

DECLARAGAO DE ISENGAO - MUNICIPIO

MODELO

Ao Servico Autébnomo De Saneamento Basico de Itabirito/MG

Setor de Comunicacao

Concorréncia n.° 01/2026

Processo Administrativo n.° 13/2026

Objeto: Prestacao de servigos publicitarios, a ser realizada conforme edital e seus anexos.

A (nome da empresa), com sede a (enderego completo), CNPJ n.° , DECLARA,
sob as penas da lei e por ser expressao da verdade, que nao esta inscrita, ndo possuindo, portanto,
débitos mobiliarios junto a Fazenda Publica do Municipio de (do domicilio ou sede da licitante).

Local e data
Nome, RG, cargo e assinatura do responsavel pela empresa
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ANEXOI-D

DECLARAGAO
MODELO

Ao Servigco Autonomo De Saneamento Basico de Itabirito/MG

Setor de Comunicagao

Concorréncia n.° 01/2026

Processo Administrativo n.° 13/2026

Objeto: Prestacao de servigcos publicitarios, a ser realizada conforme edital e seus anexos.

A (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o n.° , por intermédio de seu
representante, Sr(a) (nome completo), portador(a) da Carteira de Identidade RG n.°
e do CPF n.° , DECLARA sob as penas da Lei:

1) Conhecimento do instrumento convocatério; ter recebido o ENVELOPE 1, assim como todos os
documentos e informacdes necessarios a participacdo nesta Concorréncia, conhecendo e acatando
as condigdes para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo;

2) Inexisténcia de impedimentos a participacdo, ou seja, que ndo incorre em nenhum dos casos
relacionados nas condi¢des de participacéo do edital,

3) Elaboragéo independente de Proposta:

a) Que a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente;

b) Que a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar desta Concorréncia ndo foi
informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante, potencial ou de fato, desta
Concorréncia, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

c) Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante, potencial ou de fato, desta Concorréncia quanto a participar ou nao da referida licitagio;
d) Que o conteudo da proposta apresentada para participar desta Concorréncia ndo sera, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante,
potencial ou de fato, desta Concorréncia antes da adjudicagao do objeto da referida licitagao; e

e) Que o conteudo da proposta apresenta para participar desta Concorréncia nao foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do SAAE de
Itabirito antes da abertura oficial das propostas.

Local e data

Nome, RG, cargo e assinatura do responsavel pela empresa
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ANEXO Il
MODELO

PROPOSTA DE PRECO

CONCORRENCIA N.° /2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 12026
Razao Social da PROPONENTE:
Endereco:
CEP: Fone: Fax:
E-mail: CNPJ: Inscricao Municipal:

OBJETO: prestagéo de servigos publicitarios, a ser realizada conforme edital e seus anexos.

A presente proposta tera validade de ( ) dias, contados da data de sua

apresentagao, observado o prazo minimo de 90 (noventa) dias.

1) Declaramos que, na vigéncia do contrato decorrente da Concorréncia n.° /2026, promovida pelo
Saae de Itabirito, serao cobrados os seguintes honorarios:

a) Honorarios de % ( por cento) sobre servigos externos de produgao e outros, incumbidos

a terceiros, com a intermediagao e sob supervisdo da agéncia;
b) Honorarios de % ( por cento) sobre pesquisas e instrumentos de avaliagéo e de
geracao de conhecimento, com a intermediacéo e supervisdo da agéncia;

c) Honorarios de % ( por cento) sobre formas inovadoras de comunicagao publicitaria

com a intermediagéo e supervisdo da agéncia;

d) Honorarios de % ( por cento) do valor da midia digital contratada com a intermediagao

da agéncia, nos casos em que os veiculos ndo remunerem a agéncia pelo desconto-padrao de agéncia,
na forma do art. 11 da Lei n.° 4.680/1965;

e) Descontode % sobre os custos internos constantes da tabela referencial de custos internos do
Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais (SINAPRO-MG).

2 Ficam estabelecidos, sem sujei¢cao a pontuagao da proposta técnica ou de prego, os percentuais
maximos de remuneragao a serem pagos pelo Saae de ltabirito:
a) Remuneracéao de até 100% (cem por cento) aos atores e modelos, sobre o caché original, pelos direitos

de uso de imagem e som de voz, na reutilizagdo de pegas por periodo igual ao inicialmente pactuado.
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b) Remuneracao de até 100% (cem por cento) aos detentores dos direitos patrimoniais de uso de obras
consagradas incorporadas as pegas e campanhas publicitarias realizadas, na reutilizagdo destas por
periodo igual ao inicialmente pactuado.

3) Declaramo-nos cientes de que o Saae de Itabirito procedera a retencao de tributos e contribuicées nas
situacdes previstas em lei.

4) Declaramos conhecer e aceitar as disposic¢oes relativas aos direitos autorais previstas no item 12.3 do
Edital.

5) Declaramos que envidaremos todos os esforgos para obter as melhores condigées comerciais junto
aos fornecedores especializados e aos veiculos de divulgagao, transferindo integralmente ao Saae de

Itabirito as vantagens eventualmente obtidas.

Local: Data:

Nome do REPRESENTANTE:

RG: CPF:

Assinatura do REPRESENTANTE:

(OBSERVAGCAO: a proposta de prego devera ser elaborada em papel timbrado da licitante e assinada
por seu representante, cuja competéncia para pratica deste ato devera ser documentalmente

comprovada).
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ANEXO 1lI

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia se destina a compor o processo licitatério para a contratacao
de servigos, nos termos da tabela abaixo, conforme as condigbes e as exigéncias estabelecidas
neste instrumento:

saaeée

ITABIRITO-MG

conceituagao, concepgao, criagao,
execucgao interna, intermediacéo e
supervisdo da execucao externa e
distribuigdo de publicidade aos
veiculos e demais meios de
divulgagao, com o objetivo de
promover a venda de bens ou
servicos de qualquer natureza,
difundir ideias ou informar o publico
em geral.

ITE ESPECIFICAGAO CATSE | UNIDADE | QTDE VALOR
M R DE TOTAL
MEDIDA

Contratacao de Servicos de
publicidade prestados por
intermédio de agéncia de
propaganda, de interesse do Saae 892
de Itabirito, cujo objeto inclui

1 | estudo, planejamento, Unidade 1 R$ 500.000,00

Também integram o objeto desta concorréncia, como atividades complementares, os servigos
especializados pertinentes:

1.2. ao planejamento e a execucgao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagao e de geragao
de conhecimento relativos a execucgao do contrato;

1.3. a criagao e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacao publicitaria destinadas a
expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas tecnologias; a producao e a
execucao técnica das pecas e ou material criados pela agéncia contratada.

1.4. As pesquisas e instrumentos de avaliagao previstos no subitem 1.2 terao a finalidade de:

a) gerar conhecimento sobre o mercado ou o ambiente de atuagdo da Administragdo Municipal, o

publico-alvo e os veiculos de divulgacao nos quais serao difundidas as campanhas ou pegas;

b) aferir o desenvolvimento estratégico, a criagao e a divulgagao de mensagens;
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c) possibilitar a mensuragéo dos resultados das campanhas ou pegas, vedada a inclusdo de matéria
estranha ou sem pertinéncia tematica com a agao publicitaria.

1.5. Em razdo da natureza eventual e imprevisivel das demandas, ndo € possivel estimar
previamente o quantitativo de cada servigo individualmente. Assim, utilizou-se como parametro o
histérico de execugao contratual dos exercicios de 2023, 2024 e 2025, acrescido da previsao de
ampliagdo das demandas institucionais, chegando ao valor global estimado de R$ 500.000,00.

2. DA JUSTIFICATIVA

O Setor de Comunicagdo no Saae tem por finalidade o assessoramento institucional na area de
comunicagao social, na promog¢édo da divulgacdo das ag¢des da Autarquia, na disseminagdo de
informacdes de interesse publico, na coordenacdo e acompanhamento da criagdo e veiculagao da
publicidade institucional relativa a planos, programas, projetos e ag¢des, visando a manutengao de
um fluxo permanente de informagao da autarquia para sociedade.

O Saae tem mantido seu compromisso com a populagido, baseando-se no respeito as pessoas e,
sobretudo, na exceléncia na prestacdo de servicos do saneamento basico nas suas vertentes
tratamento e distribuicdo de agua, coleta e tratamento de esgotos e drenagem urbana.

Entende-se, que a pratica da exceléncia exige a¢des adequadas de comunicagdo com toda a
sociedade, construindo canais eficazes para assegurar conhecimento sobre os atos da autarquia e
sua forma de gestao.

O contexto da comunicagao é modificado em virtude do surgimento de tecnologias que, por um lado,
ofertam mais recursos e, por outro, aceleram os processos e alteram a cultura de relacionamento
entre pessoas e entre o Saae e a populagao atendida por seus servicos.

Isso posto, a prestagdo de contas e o estimulo ao engajamento da populagdo na construgcao de
politicas econdbmicas e sociais € de vital importdncia para o pleno cumprimento das metas
estabelecidas.

3. DA CONTRATAGAO DOS SERVIGOS DE PUBLICIDADE E SEU FUNDAMENTO

A contratagdo de servigos de publicidade pela Administragdo Publica devera ser precedida de
correspondente processo licitatorio, sob pena de incorrerem as autoridades responsaveis em
infragdes legais, inclusive decorrentes da pratica de atos de improbidade administrativa.

A Lein.° 12.232/2010, em seu art. 1°. estabelece a obrigatoriedade de realizagdo de procedimentos
licitatorios para contratacao pela Administracdo Publica de servigcos de publicidade, que deverao ser
prestados necessariamente por intermédio de agéncias de propaganda, no ambito da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, abrangidos os 6rgaos do Poder Executivo, Legislativo
e Judiciario, bem como as pessoas da administracao indireta e todas as entidades controladas direta
ou indiretamente por Unido, Estados e Municipios.

Os servigos, objeto da presente concorréncia, serao contratados com agéncia de propaganda - cujas
atividades sao disciplinadas pela Lei n.° 4.680/1965 - que tenham obtido certificado de qualificagao
técnica de funcionamento, nos termos da Lei n.° 12.232/2010.

Complementarmente a Lei n.° 12.232/2010, ser&o aplicadas a Lei n.° 14.133/2021; a Lei 4.680/65 e
o0 Decreto Federal regulamentar n.° 57.690/1966; o Decreto Federal n.° 4.563/2002; o Decreto
Municipal n.° 14.754/2023 que regulamenta, no ambito da Administragao Publica Municipal Direta e
Indireta do Municipio de ltabirito, a Lei n.° 14.133/21; e o Decreto Municipal n.° 15.958/2024, que
altera o Decreto Municipal n.° 14.754/2023.

O procedimento licitatério se dara, excepcionalmente, na forma presencial, com a apresentagao
fisica das propostas técnica, de preco e dos documentos de habilitacdo, considerando-se que a
manutencao da referida forma se justifica pela exigéncia legal de garantia do sigilo dos licitantes no
Plano de Comunicacgao Publicitaria - Via Nao Identificada, conforme o art. 6°, inciso IV, da Lei n.°
12.23/2010.
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Adotar-se-a no processo licitatério a modalidade concorréncia, em vista das disposi¢cdes do art. 6°,
inciso XXXVIII, da Lei n.° 14.133/2021, e o critério de julgamento de técnica e preco, em virtude de
serem 0s servigcos de publicidade reconhecidos como servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, atendendo as disposi¢des do art. 36, § 1° inciso I, da Lei
supracitada.

Sendo os servigos de publicidade institucional reconhecidos como servigos de natureza continua, o
contrato a ser firmado entre o Saae e a licitante vencedora do certame podera ser prorrogado, nos
termos do art. 107 da Lei n.° 14.133/2021, desde que haja previsao no edital licitatério e que a
autoridade competente ateste que as condigbes e precos permanecem vantajosos para a
Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6énus para
qualquer das partes.

4. APRESENTACAO E ELABORAGAO DA PROPOSTA TECNICA

4.1 A licitante devera apresentar sua Proposta Técnica estruturada de acordo com os quesitos e
subquesitos a seguir:

QUESITOS SUBQUESITOS

Raciocinio Basico
Estratégia de Comunicagéo Publicitaria
Plano de Comunicacgao Publicitaria Ideia Criativa
Estratégia de Midia e Nao-Midia

Capacidade de Atendimento
Repertorio
Relatos de Solugbes de
Problemas de Comunicacgéo

4.2. A proposta técnica sera redigida em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de
uso corrente, com clareza, sem emendas ou rasuras.
Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao Identificada

4.3. O Plano de Comunicacgao Publicitaria - Via Nao Identificada - devera ser apresentado de acordo
com a seguinte formatacao:

a) Em papel branco tipo sulfite, A4 - com até 90 g/m?;

b) Caderno unico, orientagao retrato, com espiral preto a esquerda, capa e contracapa em papel
sulfite branco, formato A4 - com até 90 g/m?;

c) Espagamento de 2 cm, nas margens direita e esquerda, a partir da borda;

d) Titulos, entretitulos, paragrafos e linhas subsequentes sem recuos;

e) Espagamento simples entre linhas e, opcionalmente, duplo entre paragrafos, titulos e subtitulos;
f) Alinhamento justificado do texto;

g) Texto e numeragao de paginas em fonte Arial, cor automatico, corpo 12 (doze);

h) Numeragéo em todas as paginas, em fonte Arial, corpo 12 (doze), a partir da primeira pagina
interna, em algarismos arabicos, no canto inferior direito.
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4.4. Os textos do Raciocinio Basico, da Estratégia de Comunicagao Publicitaria e da relagao de pegas
da Ideia Criativa estao limitados, no conjunto, a 10 (dez) paginas, ndao computadas nesse limite a
capa e contracapa e as paginas eventualmente utilizadas apenas para separagao dos subquesitos.

4.5. O Plano de Comunicacgao Publicitaria — Via Nao ldentificada ndo podera ter informacao, marca,
sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que, por si s6 e de forma inequivoca, possibilite a
identificacdo de sua autoria antes da abertura do Invélucro n° 2.

4.6. O Plano de Comunicacdo Publicitaria — Via Nao ldentificada, composto dos subquesitos
Raciocinio Basico, Estratégia de Comunicagéo Publicitaria, Ideia Criativa e Estratégia de Midia e
Nao-Midia, devera ser elaborado com base no apéndice Briefing, que fara parte do edital licitatorio,
observadas as seguintes disposi¢des:

4.6.1. Raciocinio Basico: apresentacao pela licitante de diagnéstico das necessidades de
comunicagao publicitaria do Saae de Itabirito, sua compreensado sobre o objeto da licitagcéo e,
principalmente, sobre os desafios ou problemas, gerais e/ou especificos, de comunicagao a serem
enfrentados;

4.6.2 Estratégia de Comunicacdo Publicitaria: apresentacdo pela licitante das linhas gerais da
proposta para suprir os desafios ou os problemas, gerais e/ou especificos, de comunicagdo a serem
enfrentados e alcangar os objetivos, gerais e especificos, de comunicagéo previstos no Briefing,
compreendendo:

a) Explicitacao e defesa do partido tematico e do conceito que, de acordo com seu raciocinio basico,
devem fundamentar a proposta de solugao publicitaria;

b) Explicitagdo e defesa dos principais pontos da Estratégia de Comunicagéo Publicitaria-sugerida,
especialmente o que dizer, a quem dizer, como dizer, quando dizer e que meios de divulgagao,
instrumentos ou ferramentas utilizar.

4.6.3. Ideia Criativa: apresentagéao pela licitante de campanha publicitaria, observadas as seguintes
disposigdes:

a) apresentar relagéo de todas as pegas e/ou materiais que julgar necessarios para a execugao da
sua proposta de estratégia de comunicagao publicitaria, como previsto no edital, com comentarios
sobre cada pecga e/ou material. Essa relagdo devera relacionar as pec¢as ou material em dois blocos:
0 primeiro, com as pegas corporificadas, com o limite de 10 (dez) pegas; e o segundo, com as pegas
nao corporificadas, sem limite do nimero de pecas;

b) da relagao prevista na alinea anterior, escolher e apresentar 10 (dez) pegas como exemplos para
corporificar objetivamente sua proposta de solugdo dos desafios ou problemas, gerais e/ou
especificos, de comunicacgao, conforme explicitado na estratégia de comunicagao publicitaria.

4.6.4. Estratégia de Midia e Ndo-Midia: constituida de:

a) apresentagdo em que a licitante explicitara e justificara a estratégia e as taticas recomendadas,
em consonancia com a estratégia de comunicagéao publicitaria por ela sugerida e em fungéo da verba
referencial indicada no Briefing, sob a forma de textos, tabelas, graficos e planilhas;

b) simulagdo de plano de distribuicdo em que a licitante indicara todas as pecas e/ou materiais
destinados a veiculagao, exposi¢gao ou distribuicao, sob a forma de textos, tabelas, graficos e
planilhas, cujo valor estimado da campanha integral simulada, a ser executada durante uma semana,
sera de R$ 75.000,00 (setenta e cinco mil reais).

4.6.5. Dessa simulagao devera constar resumo geral com informagdes sobre, pelo menos:
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a) o periodo de distribuicao das pegas e/ou materiais;

b) as quantidades de inser¢des das pegas em veiculos de divulgagao;
c) os valores (absolutos e percentuais) dos investimentos alocados em veiculos de divulgagao,
separando-0s por meios;

d) os valores (absolutos e percentuais) alocados na produgédo e/ou na execugéao técnica de cada
peca destinada a veiculos de divulgacéo;

e) as quantidades a serem produzidas de cada pega e/ou material de nao-midia;

f) os valores (absolutos e percentuais) alocados na producédo de cada peca e/ou material de nao
midia;

g) os valores (absolutos e percentuais) alocados na distribuicao de cada pega e/ou material de nao
midia.

Nessa simulagio:

a) Os pregos das insergdes em veiculos de comunicagdo devem ser aqueles vigentes (tabela cheia)
na data de publicacdo do Aviso de Licitac&o;

b) deve ser desconsiderado o repasse de parte do desconto de agéncia concedido pelos veiculos de
divulgacgao, nos termos do art. 11 da Lei n.° 4.680/1965;

c) devem ser desconsiderados os custos internos e os honorarios sobre todos os servigos de
fornecedores;

d) para veiculos de comunicacgéao e divulgacao que ndo atuem com tabelas de precos publicas, mas
que possam ser considerados como formas inovadoras de comunicagédo (tais como midia
programatica, trading desks e redes sociais) a licitante devera informar o montante de investimento
proposto a ser utilizado com essas ferramentas no ambito de sua estratégia, assim como para o
alcance dos objetivos previamente estabelecidos, definindo em sua proposta quais métricas serao
utilizadas para atingi-los (por exemplo, CPM, true views, taxa de impresséao, geragéo de leads, custo
por alcance, CPC, CPE, custo por visualizagdo de video, custo por curtida, entre outros).

Para fins desta licitagao, a publicidade em plataformas digitais, a exemplo da programagéao de
publicidade nas redes sociais Facebook, Instagram, Twitter/X, Linkedin e Youtube, esta inserida no
conceito de forma inovadora de comunicagao

4.6.6 - Os textos, tabelas, graficos e planilhas da Estratégia de Midia e Nao-Midia nao tém limitagao
quanto ao numero de paginas.

Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Identificada

4.7. O Plano de Comunicacgao Publicitaria - Via Identificada devera constituir-se de copia da Via Nao
Identificada, sem os exemplos de pegas e/ou materiais da Ideia Criativa, com as seguintes
especificidades:

| - Ter a identificagcao da licitante;

Il - Ser datado;

lll - estar assinado na ultima pagina e rubricado nas demais por quem detenha poderes de
representacao da licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.
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Capacidade de Atendimento

4.8. A licitante devera apresentar os documentos e informacgdes constituintes da Capacidade de
Atendimento em caderno especifico, com ou sem uso de cores, em papel A4, fonte Arial, tamanho
12 pontos, em folhas numeradas sequencialmente, a partir da primeira pagina interna, rubricadas e
assinadas na ultima por quem detenha poderes de representagao da licitante, na forma de seus atos
constitutivos, devidamente identificado.

4.8.1. Qualquer pagina com os documentos e informagdes previstos neste item podera ser editada
em papel A3 dobrado.

4.8.2. Nao ha limitagao de numero de paginas para apresentacao da Capacidade de Atendimento.

4.8.3. A Capacidade de Atendimento sera constituida de textos, tabelas, graficos, diagramas, fotos
e outros recursos por meios dos quais a licitante apresentara:

a) relagdo nominal de seus principais clientes a época da licitagdo, com a especificagao do inicio de
atendimento de cada um deles;

b) quantificagdo e qualificagao, sob a forma de curriculo resumido (no minimo, nome, formagao e
experiéncia), dos profissionais que poderao ser colocados a disposi¢do da execug¢ao do contrato,
discriminando-se as areas de estudo e planejamento, criacao, producédo de radio, TV, cinema,
internet, produgéao grafica, midia e atendimento;

c) as instalacdes, a infraestrutura e os recursos materiais que estarao a disposi¢cao para execugao
do contrato;

d) a sistematica de atendimento e discriminagcdo dos prazos a serem praticados, em condigcbes
normais de trabalho, na criacao de peca avulsa ou de campanha e na elaboracao de plano de midia;

e) a discriminacao das informagdes de marketing e comunicagao, das pesquisas de audiéncia e da
auditoria de circulagao e controle de midia que colocara regularmente a disposi¢ao do anunciante,
sem 6nus adicionais, na vigéncia do contrato.

Repertério

4.9. A licitante devera apresentar os documentos, informacodes, pegcas e materiais constituintes do
Repertdrio em caderno especifico, com ou sem uso de cores, em papel A4, em fonte Arial, tamanho
12 pontos, em folhas numeradas sequencialmente, a partir da primeira pagina interna, rubricadas e
assinadas na ultima por quem detenha poderes de representacao da licitante, na forma de seus atos
constitutivos, devidamente identificado.

4.10. Os documentos, informacdes e o caderno especifico mencionados no subitem anterior ndo
poderao ter informagao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano de
Comunicacgao Publicitaria — Via Nao Identificada e possibilite a identificacao da autoria deste antes
da abertura do Involucro n.° 2.

4.11. Nao ha limitagdo de numero de paginas para apresentagcao do Repertério.

4.12. O Repertorio sera constituido de pecas e/ou materiais concebidos e veiculados, expostos ou
distribuidos pela licitante.

4.13. A licitante devera apresentar 10 (dez) pegas ou materiais, independentemente do seu tipo ou
caracteristica e da forma de sua veiculacao, exposi¢ao ou distribuicao.
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4.14. As pecas e/ou materiais devem ter sido veiculados, expostos ou distribuidos a partir de
01.01.2023.
4.15. Se apresentadas soltas, as pecas poderao ter qualquer formato, dobradas ou nao.

4.16. Para cada peca e/ou material devera ser apresentada ficha técnica com a indicagao sucinta do
problema que se propds a resolver e identificagdo da licitante e de seu cliente, titulo, data de
producao, periodo de veiculagao, exposicdo e/ou distribuicdo e, no caso de veiculagdo, mencgao a
pelo menos um veiculo que divulgou cada peca.

4.17. As pecas e/ou materiais ndo podem se referir a trabalhos solicitados e/ou aprovados pelo Saae
de Itabirito.

Relatos de Solugées de Problemas de Comunicagao

4.18. A licitante devera apresentar os documentos e informacdes constituintes dos Relatos de
Solugdes de Problemas de Comunicagdo em caderno especifico, com ou sem uso de cores, em
papel A4, fonte Arial, tamanho 12 pontos, em folhas numeradas sequencialmente, a partir da primeira
pagina interna, rubricadas e assinadas na ultima por quem detenha poderes de representacao da
licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

4.19. Os documentos, informacdes e o caderno especifico mencionados no subitem anterior nao
poderao ter informacao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano de
Comunicacgao Publicitaria — Via Nao Identificada e possibilite a identificacdo da autoria deste antes
da abertura do Invélucro n.° 2.

4.20. A licitante devera apresentar 2 (dois) Relatos de Solugbes de Problemas de Comunicagao,
cada um deles com, no maximo, 2 (duas) paginas, nas quais serdo descritas solugdes bem-
sucedidas de problemas de comunicagao planejadas e propostas por ela e implementadas por seus
clientes.

O Relato:

| - Sera elaborado pela licitante, em papel que a identifique;

Il - Devera ter nome, cargo ou fungéo e assinatura de funcionario da licitante responsavel por sua
elaboracéo;

lll - ndo podera se referir a agdes publicitarias solicitadas e/ou aprovadas pelo Saae de Itabirito;
IV - Devera estar formalmente referendado pelo cliente.

4.21. A formalizacao do referendo devera ser feita na ultima pagina do Relato, na qual constarao o
nome empresarial do cliente, o nome e o cargo ou fungao do signatario. As duas paginas do Relato
deverdo estar assinadas pelo autor do referendo.

4.22. As propostas em questdo devem ter sido implementadas a partir de 01.01.2020.

4.23. E permitida a inclusdo de até 3 (trés) pecas e/ou materiais, independentemente do meio de
divulgacgéo, do tipo ou caracteristica da peca, para cada Relato.
Se incluidas:

| — As pecas eletrdnicas deverao ser fornecidas em pen drive, sem informacao, sinal, etiqueta,
palavra ou outro elemento que, por si s6 e de forma inequivoca, possibilite a identificacdo de autoria,
podendo dele constar, na aparéncia externa, tdo somente a marca do fabricante. As referidas pecas
poderao integrar o caderno especifico previsto no edital ou ser apresentadas soltas;
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Il — As pecas graficas poderao integrar o caderno especifico previsto no edital, em papel A4 ou A3
dobrado, ou ser apresentadas soltas. Em todos os casos, deverdo ser indicadas suas dimensdes
originais;

Il — Para cada pecga e/ou material devera ser apresentada ficha técnica com a indicacao sucinta do
problema que se propuseram a resolver.

4.24. Se a licitante apresentar apenas 1 (um) Relato, sua pontuagcdo maxima neste quesito sera
equivalente a metade da pontuacdo maxima prevista no Edital.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

5.1. A subcomissao técnica prevista no edital analisara as propostas técnicas das licitantes quanto
ao atendimento das condigdes estabelecidas no edital e em seus anexos.

5.2. Serao levados em conta pela subcomisséo técnica como critérios de julgamento técnico os
seguintes atributos da proposta, em cada quesito ou subquesito:

5.3. Plano de Comunicacgéao Publicitaria;

5.4. Raciocinio Basico — a acuidade de compreensao:

a) das fungbes e do papel do Saae de Itabirito nos contextos social, politico e econdmico;

b) da natureza, da extensao e da qualidade das relagdes entre o Saae e seus publicos;

c) das caracteristicas do Saae e das suas atividades significativas para a comunicagao publicitaria;
d) sobre a natureza e a extensao do objeto da licitagcao;

e) dos desafios ou dos problemas, gerais e/ou especificos, de comunicacao a serem enfrentados
pelo Saae;

f) das necessidades de comunicagdo do anunciante para enfrentar esses desafios ou problemas.
5.5. Estratégia de Comunicagao Publicitaria

a) a adequacéo do partido tematico e do conceito propostos a natureza, a qualificagdo do Saae e a
seus desafios ou problemas, gerais e/ou especificos, de comunicacao;

b) a consisténcia logica e a pertinéncia da argumentacao apresentada em defesa do partido tematico
e do conceito propostos;

c) a riqueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a comunicagéo do Saae de
Itabirito com seus publicos;

d) a adequacao e a exequibilidade da estratégia de comunicagéao publicitaria proposta para a solugao
dos desafios ou dos problemas, gerais e/ou especificos, de comunicacao do Saae;

e) a consisténcia logica e a pertinéncia da argumentagado apresentada em defesa da estratégia de
comunicagao publicitaria proposta;
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f) a capacidade de articular os conhecimentos sobre o Saae, o mercado no qual se insere, seus
desafios ou problemas, gerais e/ou especificos, de comunicacao, seus publicos, os objetivos, geral
e especificos, de comunicacgao previstos no Briefing e a verba disponivel.

5.6. Ideia Criativa

a) sua adequacao aos desafios ou problemas, gerais e/ou especificos, de comunicagédo da Saae de
Itabirito;

b) sua adequacéo a estratégia de comunicacao publicitaria sugerida pela licitante;
c) sua adequagéao ao universo cultural dos segmentos de publico-alvo;

d) a multiplicidade de interpretacées favoraveis que comporta;

e) a originalidade da combinacao dos elementos que a constituem;

f) a simplicidade da forma sob a qual se apresenta;

g) sua pertinéncia as atividades da Saae de Itabirito e a sua insergéo nos contextos social, politico e
econdmico;

h) os desdobramentos comunicativos que enseja, conforme demonstrado nos exemplos de pecas
e/ou materiais apresentados;

i) a exequibilidade das pecas e/ou do material;

j) a compatibilidade da linguagem utilizada nas pegas e/ou no material aos meios e aos publicos
propostos.

5.7. Estratégia de Midia e Nao Midia
a) o conhecimento dos habitos de consumo de comunicagido dos segmentos de publico prioritarios;
b) a capacidade analitica evidenciada no exame desses habitos;

c) a consisténcia do plano simulado de distribuicdo das pecas e/ou do material em relagdo as duas
alineas anteriores;

d) a pertinéncia, a oportunidade e a economicidade demonstradas no uso dos recursos de
comunicagao préprios da Saae de Itabirito;

e) a economicidade da aplicagdo da verba de midia evidenciada no plano simulado de distribui¢ao
das pecas e/ou do material;

f) a otimizagédo da midia segmentada, alternativa e de massa.
5.8. Capacidade de Atendimento

a) o porte e a tradicdo dos clientes atuais das licitantes e o conceito de seus produtos e servigos no
mercado;

b) a experiéncia dos profissionais da licitante em atividades publicitarias;

c) a adequagao das qualificagbes e da quantificagdo desses profissionais a estratégia de
comunicagao publicitaria da Saae de Itabirito;
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d) a adequacéo das instalagdes da infraestrutura e dos recursos materiais que estarao a disposicao
da execugdo do contrato;

e) a operacionalidade do relacionamento entre a Saae de Itabirito e a licitante esquematizado na
proposta;

f) a relevancia e a utilidade das informagdes de marketing e comunicagédo, das pesquisas de
audiéncia e da auditoria de circulagdo e controle de midia que a licitante colocara regularmente a
disposicao do Saae de Itabirito, sem 6nus adicional, durante a vigéncia do contrato.

5.9. Repertério

a) a ideia criativa e sua pertinéncia ao problema que a licitante se propde a resolver;

b) a qualidade da execucao e do acabamento da peca e/ou material;

c) a clareza da exposigao das informagdes prestadas;

5.10. Relatos de Solugbes de Problemas de Comunicagao

a) a evidéncia de planejamento publicitario;

b) a consisténcia das relagdes de causa e efeito entre problema e solugao;

c) a relevancia dos resultados apresentados;

d) a concatenagéo légica da exposigao.

5.11. A pontuacdo da Proposta Técnica esta limitada a 100 (cem) e sera apurada segundo a
metodologia a seguir.

5.12. Aos quesitos ou subquesitos serao atribuidos, no maximo, os seguintes pontos:

QUESITOS/SUBQUESITOS PONTOS
Plano de Comunicag¢ao Publicitaria, sendo: 65
Raciocinio Basico 10
Estratégia de Comunicagao Publicitaria 20
Ideia Criativa 20
Estratégia de Midia e N&o Midia 15
Capacidade de Atendimento 15
Repertorio 10
Relatos de Solugoes de Problemas de Comunicagao 10
Pontuagdao maxima 100

5.13. A pontuagédo do quesito correspondera a média aritmética dos pontos de cada membro da
subcomissao técnica.

5.14. A pontuacédo de cada licitante correspondera a soma dos pontos dos quesitos.

5.15. Sera considerada mais bem classificada na fase de julgamento da Proposta Técnica a licitante
que obtiver a maior nota.
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6. VALORAGCAO DAS PROPOSTAS DE PREGOS

6.1 As Propostas de Precos das licitantes classificas no julgamento das Propostas Técnicas serao
analisadas quanto ao atendimento das condi¢cdes estabelecidas no edital e em seus anexos.

6.2. Sera desclassificada a Proposta de Precos que apresentar precos baseados em outra Proposta
ou que contiver qualquer condicionante para a entrega dos servicos.

6.3. Os quesitos a serem valorados sao os integrantes da Proposta de Precos da licitante, cujo
modelo constituira um dos anexos do edital, ressalvado que, nos termos do art. 59, inciso lll, da Lei
n.° 14.133/2021, ndo sera aceito:

a) desconto inferior a 30% (trinta por cento) em relacao aos pregos previstos na tabela referencial
de Custos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais a titulo de
ressarcimento dos custos internos dos servigos executados pela licitante;

b) percentual de honorarios superior a 15% (quinze por cento) incidente sobre os pregos de
servigos especializados prestados por fornecedores referentes ao planejamento e a execugao de
pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de geracdo de conhecimento pertinentes a
execugao do contrato, bem como sobre os precos de servigos especializados prestados por
fornecedores referentes a criagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacgéo
publicitaria destinadas a expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas
tecnologias;

c) percentual de honorarios superior a 15% (quinze por cento) incidente sobre os precos de
servicos especializados prestados por fornecedores referentes a producao e a execucgao técnica de
peca e ou material;

d) Percentual de remuneragao superior a 20% (vinte por cento) incidente sobre veiculacéo de
midia digital intermediada pela licitante que nao proporcione a agéncia desconto de agéncia
concedido por veiculos de divulgagéo.

6.4. Se houver divergéncia entre o preco expresso em algarismos e 0 expresso por extenso, a
Comissao de Contratagao considerara o precgo por extenso.

7. DO VALOR, PRAZO, VIGENCIA E DOTAGAO ORGAMENTARIA

Para a prestagdo dos servigcos sera contratada 1 (uma) agéncia, doravante denominada agéncia
licitante ou contratada, cujo crédito orgamentario para a execugao dos servigos durante o contrato
terdo valor estimado de R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais) e correra por conta da seguinte
dotacgéo:

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Sub Elemento: 3.3.90.39.68 - Servigos de Publicidade e Propaganda - Fonte: 1753

Ficha: 1071 - Centro de custo: 108

O prazo de vigéncia da presente contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, a critério da Administracao, segundo as disposi¢cdes
do art. 107 da Lei n.° 14.133/2021 e suas alteragdes.

8. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

Poderao participar destra Concorréncia agéncias de propaganda que atendam as condigdes do edital
e apresentem os documentos nele exigidos.

Nao poderao participar, direta ou indiretamente, desta licitagao:

a) empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto do edital;

b) empresas que se encontrem em processo de dissolugéo, fuséo, cisdo ou incorporagao;
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c) Nao sera permitida a participagdo de empresas constituidas sob a forma de consorcio,
independentemente da modalidade adotada, bem como de empresas que mantenham entre si
relagdo de controle, coligagéo, interligagdo ou subsidiariedade, quando essa condicdo puder
comprometer a competitividade, a isonomia entre os licitantes ou a regularidade do certame.

Também sera vedada a participacdo de empresas que apresentem identidade de sdcios,
administradores ou representantes legais, ou qualquer outro vinculo capaz de caracterizar atuacao
coordenada ou conflito de interesses, nos termos da legislagdo aplicavel, sempre que tal situagao
possa restringir o carater competitivo da licitagdo ou comprometer a selegdo da proposta mais
vantajosa para a Administracao.

d) empresas que tenham sdcios, gerentes ou responsaveis técnicos que sejam servidores ou
dirigentes de 6rgao ou entidade da Administragdo Publica Municipal de Itabirito;

e) empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com o Saae de Itabirito
durante o prazo da sancgao aplicada;

f) empresa declarada inidénea para licitar com a Administragao Publica, direta e indireta, Federal,
estadual ou Municipal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigédo ou até que seja
promovida a reabilitagdo.

g) sociedades estrangeiras nao autorizadas a funcionar no Pais;

h) empresas integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores e/ou s6cios comuns.

9. OBRIGAGOES DA CONTRADATA

a) A CONTRATADA devera cumprir todas as obrigagcdes constantes no contrato, executando
0s servigos com observancia da Lei n® 12.232/2010, da Lei n® 14.133/2021, das Normas-
Padrdo da Atividade Publicitaria, quando aplicaveis, e das demais normas pertinentes,
assumindo integral responsabilidade pela perfeita execu¢ao do objeto, observando, ainda,
as seguintes obrigacdes:

b) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo Fiscal ou Gestor do Contrato ou por
autoridade superior, nos termos do inciso Il do art. 137 da Lei n° 14.133/2021, prestando
todos os esclarecimentos e informagdes solicitados.

c) Planejar, criar, produzir, executar, acompanhar, controlar e avaliar campanhas, agdes,
projetos e demais servigos publicitarios demandados pela CONTRATANTE.

d) Desenvolver estudos, pesquisas, planejamentos estratégicos, planos de midia, planos de
comunicagao, campanhas publicitarias, pegas institucionais e demais materiais necessarios
a execucao do objeto.

e) Submeter previamente a aprovagdo da CONTRATANTE todos os estudos, planejamentos,
campanhas, layouts, roteiros, textos, videos, audios, fotografias, pegas graficas, conteudos
digitais e demais materiais produzidos, sendo vedada sua divulgagdo ou veiculagdo sem
autorizagao formal.

f) Executar os servigos com elevado padrao técnico e de qualidade, observando os principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e
interesse publico.
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g) Disponibilizar equipe técnica qualificada, composta por profissionais com experiéncia
compativel com os servigos contratados, mantendo durante toda a vigéncia contratual
estrutura suficiente para atendimento das demandas da CONTRATANTE.

h) Designar profissional responsavel pelo atendimento da CONTRATANTE, garantindo
comunicagao permanente, agilidade no atendimento das demandas e disponibilidade para
reunides presenciais ou virtuais sempre que solicitado.

i) Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos pela CONTRATANTE para apresentagéo de
estudos, campanhas, pecas publicitarias, planos de midia e demais servigos.

i) Refazer, corrigir ou adequar, sem qualquer énus para a CONTRATANTE, os servigcos que
apresentarem erros técnicos, desconformidades, vicios, inadequacdes ou que ndo atendam
as especificagcdes aprovadas.

k) Realizar pesquisa de precgos junto a fornecedores especializados e veiculos de comunicacgao,
observando os principios da economicidade, competitividade e transparéncia, apresentando
os documentos comprobatérios sempre que exigidos.

[) Intermediar a contratagdo de fornecedores especializados e de veiculos de divulgagao
somente apds autorizacdo formal da CONTRATANTE, observando os procedimentos
previstos na legislacao vigente.

m) Fiscalizar e acompanhar a execugdo dos servicos prestados por fornecedores
especializados e veiculos de comunicagdo contratados por seu intermédio,
responsabilizando-se pela qualidade técnica dos servigos executados.

n) Apresentar a CONTRATANTE relatérios, demonstrativos de pagamento aos fornecedores,
cronogramas, comprovantes de execugado, comprovantes de veiculagido, planos de midia,
relatérios de desempenho e demais documentos necessarios ao acompanhamento e
fiscalizagéo contratual.

0) Manter arquivados, durante toda a vigéncia contratual e pelo prazo legal, todos os
documentos relacionados a execugdao do contrato, incluindo orgamentos, propostas,
contratos com fornecedores, notas fiscais, comprovantes de pagamento, comprovantes de
veiculagdo e demais documentos pertinentes, disponibilizando-os sempre que solicitado pela
fiscalizagao, pelos 6rgaos de controle ou pela CONTRATANTE.

p) Responsabilizar-se integralmente pela qualidade técnica dos servigos executados, inclusive
daqueles realizados por fornecedores especializados contratados por seu intermédio.

gq) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administracdo ou a terceiros
decorrentes da execucgado dos servicos, ndo sendo essa responsabilidade afastada pela
fiscalizagéo exercida pela CONTRATANTE.

r) Emitir as notas fiscais e demais documentos fiscais correspondentes aos servigos
executados, observando a legislagéo aplicavel e as condi¢des estabelecidas no Contrato.

s) Manter, durante toda a execugao contratual, todas as condigdes de habilitacao e qualificacao
exigidas na licitagéo.

t) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
tributarias, fiscais, comerciais, securitarias e demais encargos decorrentes da execugao
contratual, ndo transferindo a CONTRATANTE qualquer responsabilidade por sua
inadimpléncia.
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u) Cumprir, durante toda a execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoas com deficiéncia, reabilitados da Previdéncia Social e aprendizes, quando aplicavel,
nos termos do art. 116 da Lei n® 14.133/2021.

v) Manter absoluto sigilo sobre informagdes, documentos, campanhas, projetos, estratégias de
comunicagao e demais dados aos quais tiver acesso em razao da execugao contratual,
mesmo apods o encerramento do contrato.

w) Observar integralmente a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais —
LGPD), adotando todas as medidas técnicas e administrativas necessarias a protegao dos
dados pessoais tratados em decorréncia da execugao contratual.

x) Orientar, capacitar e responsabilizar seus empregados, prepostos e colaboradores quanto
ao cumprimento da LGPD e das obrigagdes de confidencialidade.

y) Arcar com todos os custos decorrentes da execugdao do contrato, inclusive aqueles
relacionados @ mao de obra, tributos, encargos sociais, previdenciarios, seguros, transporte,
alimentacdo, hospedagem, equipamentos, softwares, licencas e demais despesas
necessarias ao cumprimento do objeto.

z) Arcar com o 6nus decorrente de eventual erro no dimensionamento de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis, ressalvadas as hipoteses de reequilibrio econdmico-
financeiro previstas na legislagéao.

aa) Cumprir toda a legislagao federal, estadual e municipal aplicavel a atividade publicitaria e as
contratagbes publicas, especialmente a Lei n® 12.232/2010, a Lei n°® 14.133/2021 e demais
normas correlatas.

bb) Observar rigorosamente as normas aplicaveis a publicidade institucional da Administragao
Publica, abstendo-se da producdo ou divulgacdo de conteudo que configure promocéao
pessoal de agentes publicos ou afronta aos principios constitucionais da Administracéo
Publica.

cc) Ceder a CONTRATANTE, na forma da legislagéo vigente e das condi¢des estabelecidas no
contrato, os direitos patrimoniais de uso das pecas publicitarias produzidas em decorréncia
desta contratacado, resguardados os direitos autorais legalmente protegidos.

dd) Nao utilizar informagdes, marcas, imagens, documentos ou materiais produzidos para a
CONTRATANTE em beneficio préprio ou de terceiros, sem autorizagao expressa.

ee) Nao permitir a utilizacdo de trabalho de menor de dezesseis anos, salvo na condi¢ao de
aprendiz, a partir de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo de menores de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

ff) Cumprir as normas internas de acesso, seguranga e funcionamento da CONTRATANTE
sempre que houver execucgao de atividades em suas dependéncias.

gg) Cooperar integralmente com a fiscalizacdo da execugao contratual, fornecendo acesso a
documentos, informagdes, sistemas e demais elementos necessarios ao acompanhamento
dos servigos.
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hh) Executar todos os servigos com observancia dos principios da transparéncia, eficiéncia,
economicidade, sustentabilidade, ética profissional e interesse publico, buscando sempre a
melhor relagéo entre custo e beneficio para a Administracao.

i) Efetuar o pagamento aos fornecedores especializados e aos veiculos de divulgagao
no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contado da data do recebimento dos valores
correspondentes pela CONTRATANTE, observadas as disposi¢des da Lei n°® 12.232/2010.

ii) Encaminhar a fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis apds a
realizagao dos pagamentos de que trata o inciso anterior, os respectivos comprovantes de
quitagdo emitidos pelos fornecedores especializados e pelos veiculos de divulgagéo, de
forma a comprovar a regular execucgao financeira do contrato.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
este Termo de Referéncia, o Contrato, a proposta apresentada e a legislagao aplicavel.

b) Designar Fiscal e Gestor do Contrato para acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugao dos
servicos, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

c) Fornecer a CONTRATADA todas as informagbes, documentos, dados e orientagbes
necessarios a adequada execucgao dos servigos, observadas as restricoes legais e de sigilo.

d) Definir, aprovar e autorizar previamente as campanhas, agdes, pegas publicitarias, planos de
midia, projetos, conteudos e demais servigos objeto da contratagdo, observadas as
prioridades institucionais e a disponibilidade orgamentaria.

e) Aprovar ou solicitar ajustes nos estudos, planejamentos, campanhas, layouts, roteiros, textos,
pecas graficas, conteudos digitais, materiais audiovisuais e demais produtos apresentados
pela CONTRATADA.

f) Solicitar formalmente a execugdo dos servigos, indicando as especificagdes, objetivos,
publico-alvo, prazos, recursos disponiveis e demais informacdes necessarias ao
desenvolvimento dos trabalhos.

g) Fiscalizar a execucdo dos servigos, verificando sua conformidade com as especificagdes
técnicas, prazos, padroes de qualidade e demais condi¢des estabelecidas no Contrato.

h) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as especificacdes
constantes deste Termo de Referéncia, do Contrato ou das determinacdes da fiscalizagao.

i) Solicitar a CONTRATADA as correcdes, complementagdes ou adequacdes que se fizerem
necessarias, fixando prazo razoavel para seu atendimento.

j) Efetuar o pagamento dos servigos efetivamente executados e aprovados, na forma, prazo e
condicbes estabelecidos no Contrato, observada a regularidade fiscal e trabalhista da
CONTRATADA, quando exigivel.

k) Autorizar previamente toda contratagdo de fornecedores especializados e de veiculos de
divulgacao intermediada pela CONTRATADA, observando a legislagao aplicavel.

[) Verificar a regularidade dos processos de contratagéo de fornecedores e veiculos, bem como
a documentacao comprobatdria apresentada pela CONTRATADA.
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m) Receber, conferir e analisar os comprovantes de execugéo dos servigos, comprovantes de

P)

q)

veiculacdo, relatérios técnicos, planos de midia, pesquisas, notas fiscais e demais
documentos apresentados pela CONTRATADA.

Comunicar formalmente a CONTRATADA qualquer ocorréncia relacionada a execugao
contratual, concedendo prazo para manifestagcao ou regularizagao, quando cabivel.

Aplicar as sangbes administrativas previstas no Contrato e na legislagéo vigente, quando
constatado o descumprimento das obrigagdes contratuais, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

Promover a gestdo contratual, adotando as providéncias necessarias para garantir a boa
execucao do objeto e a observancia do interesse publico.

Disponibilizar a CONTRATADA, quando necessario, acesso as instalagdes da Autarquia para
realizacao de reunides, levantamentos, registros fotograficos, filmagens e demais atividades
relacionadas ao objeto contratual, observadas as normas internas de seguranca.

Zelar pela observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e interesse publico na execucao do
contrato.

Guardar sigilo sobre informagdes classificadas ou restritas compartiihadas com a
CONTRATADA, quando aplicavel, observadas as disposi¢des legais pertinentes.
Comunicar tempestivamente a CONTRATADAS eventuais alteragbes nas diretrizes

institucionais que possam impactar a execucao dos servigos contratados.

Exercer as demais competéncias previstas na Lei n°® 12.232/2010, na Lei n° 14.133/2021,
neste Termo de Referéncia e no Contrato.

11. DA MITIGAGAO DOS IMPACTOS AMBIENTAIS

11.1. A contratada devera priorizar a utilizagdo de sistemas digitais (envio por e-mail,
compartilhamento por meio de sistemas em nuvem e afins) para comunicagao com a contratante nas
etapas de pré-producgao e aprovacao de demandas.

11.2. O Saae devera priorizar o descarte sustentavel de produtos e itens decorrentes desta
contratacdo passiveis de reutilizagao e/ou reciclagem.

12. DISPOSICOES GERAIS

Esta concorréncia sera processada e julgada pela Comissdo de Contratacbes, nomeada pela
Portaria n.° 88/2026, publicada em 05/05/2026.

Itabirito, 13 de julho de 2026

Ana Paula Ricardo Pereira Gongalves
ASSESSORA DE COMUNICACAO
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ANEXO IV

PROJETO BASICO - BRIEFING CONCORRENCIA PUBLICA
Agéncia de Comunicacao

1. SITUACAO GERAL
1.1 Sobre Itabirito

Itabirito, cidade situada na regido central de Minas Gerais, possui forte ligagdo com a tematica
hidrica, estando inserida na Bacia do Rio das Velhas, importante afluente do Rio Sao Francisco. A
cidade se destaca pela relevancia estratégica na gestdo dos recursos hidricos e ambientais, que
sdo essenciais

para a qualidade

de vida da

populacéo e para a sustentabilidade do desenvolvimento local.

Com populagao estimada em mais de 53 mil habitantes, a cidade possui diversos atrativos naturais,
como cachoeiras, trilhas e areas de preservacao, além de uma forte atuagéo no setor de saneamento
basico por meio do Saae — Servico Autbnomo de Saneamento Basico, responsavel pelo
abastecimento de agua potavel e coleta e tratamento de esgoto no municipio.

O Saae de Itabirito desempenha papel fundamental na seguranga hidrica da cidade, promovendo
acdes continuas de preservagcdo ambiental, educagao sanitaria e eficiéncia na gestao dos recursos
naturais.

1.2 Sobre o Saae de Itabirito

O Servigo Autbnomo de Saneamento Basico de Itabirito (Saae) € uma autarquia municipal
responsavel pela gestdo dos servicos essenciais de abastecimento de agua, drenagem e de
esgotamento sanitario no municipio. Sua missao € garantir o acesso universal a agua de qualidade,
bem como a coleta e ao tratamento adequado de esgoto, sempre respeitando as legislagbes
ambientais, promovendo a saude publica e contribuindo para o bem-estar
coletivo.

Além das

atividades

operacionais,  em favor da ampliagdo da disputa entre os licitantes, desde que ndo comprometam
que envolvem ag

manutengcdo de

redes, estacdesinteresse da Administragao, a finalidade ou a seguranga da contratagao.

de tratamento e sistemas de
captacao, o Saae desempenha um

papel fundamental na promogao da sustentabilidade, campanhas educativas e agbdes de
conscientizacao voltadas para a populagéo.

Essas iniciativas sao intensificadas em datas comemorativas e momentos de mobilizagédo social,
como a Semana da Agua e outras campanhas institucionais, reforcando a importancia do uso
racional da agua, da preservagao dos recursos naturais e do compromisso com a qualidade de vida
da comunidade itabiritense.
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O Saae de Itabirito busca, continuamente, a modernizagdo de seus processos, investindo em
tecnologia, capacitagao de seus servidores e inovagdo, com o objetivo de prestar servigos cada vez
mais eficientes e sustentaveis.

No ano de referéncia desta contratacao, o Saae completa 48 anos de atuagao, consolidando uma
trajetoria marcada por investimentos em infraestrutura, modernizacdo dos servigos,
responsabilidade ambiental e compromisso com o interesse publico.

A presente campanha institucional comemorativa tem como finalidade valorizar esse marco
histérico, reforgando o papel do Saae como servigo essencial a populagao de Itabirito e projetando
sua atuagao para os desafios do futuro.

2. TEMA DA CAMPANHA: Semana da Agua 2027

O Dia Mundial da Agua, celebrado em 22 de marco, & uma data estratégica para reforcar a
importancia da preservagao dos recursos hidricos, do uso consciente da agua e da relagao direta
entre saneamento, saude e qualidade de vida. Em 2027, a proposta é desenvolver uma acgéo de
alto impacto, com forte presenca no espacgo urbano, interagdo com a populagdo e potencial
educativo, integrando atividade esportiva, experiéncia sensorial e informagao.

3. CONCEITO GERAL DA AGAO

Semana tematica em alusdo ao Dia Mundial da Agua, com programagdo concentrada em uma
praca central da cidade, unindo:

e Uma corrida tematica;
¢ Um estande educativo;

o Umaintervencgao interativa com chuveirao publico (cantando no chuveiro), estimulando
reflexdo sobre o uso da agua no banho.

A acgao busca provocar consciéncia de forma leve, acessivel e participativa, aproximando o tema
da agua do cotidiano das pessoas.

4. OBJETIVO GERAL

Promover a conscientizagdo da populagao sobre o uso responsavel da agua, reforgando a
importancia do saneamento e dos habitos cotidianos na preservacao dos recursos hidricos.

4.2 Objetivos Especificos

e Estimular a reflexdo sobre o consumo de agua no dia a dia;

e Engajar a populagdo por meio de uma atividade esportiva associada a
causa ambiental;

e Ampliar a visibilidade institucional durante a Semana da Agua;

e Gerar conteudo educativo e espontaneo para redes sociais e imprensa;

e Fortalecer a imagem da instituicdo como promotora de a¢des educativas e
inovadoras.

5. PUBLICO-ALVO

e Populagdo em geral,

e Familias;
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e Jovens e adultos praticantes de atividades fisicas;

e Estudantes;

¢ Influenciadores locais e liderangas comunitarias.

6. PECAS DE COMUNICAGCAO

Serado criadas até 10 pecgas publicitarias, incluindo anuncios em diferentes formatos, que
serdo veiculadas nos canais de comunicacao.

7. CANAIS DE DIVULGAGAO

Midias offline:
o Outdoors nas principais vias da cidade.
e Pontos de 6nibus com pecas de educagao socioambiental.
e Distribuicdo de materiais na praga e no evento.

Canais digitais:

o Site oficial do Saae com criagao de pagina especifica para a divulgagao e formulario de
inscrigao.

e APP Saae Agora
e Redes sociais: Facebook, Instagram, e YouTube do Saae.
o Painel digital no Centro.
e Terminais publicitarios em unidades publicas.
Midias institucionais:
e TVinterna no Saae

e Grupo institucional de servidores no WhatsApp

8. PERIODO DA CAMPANHA

De 22 a 28 de margo de 2027, fechando o evento no dia 28/03 com a corrida.

9. VERBA DE INVESTIMENTO

O orgamento previsto para produgao e veiculagdo da campanha é de até R$ 75.000,00 (setenta e
cinco mil reais), incluindo producéo de materiais graficos e audiovisuais, logistica e eventos.
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10. RESULTADOS ESPERADOS

e Alto engajamento da populagéo;

e Ampliacdo do alcance das mensagens educativas;

e Fortalecimento da imagem institucional;

e Consolidacdo da Semana da Agua como evento anual relevante;

e Geragao de memodria positiva associada ao Dia Mundial da Agua.

11. REFERENCIAS INSTITUCIONAIS

« Site Saae Itabirito: www.saaeita.mqg.gov.br

e Instagram do Saae Itabirito: @saaeitabirito

o Facebook do Saae Itabirito: https://www.facebook.com/Saaeltabirito

e YouTube: https://www.youtube.com/@saaeitabiritooficial

e Manual de Marca: pode ser solicitado pelo e-mail:
comunicacao@saaeita.mg.gov.br

12. OBSERVAGAO FINAL
A acéao propde uma abordagem educativa sem carater impositivo, utilizando experiéncias reais do

cotidiano para gerar reflexdao, didlogo e mudanga de comportamento de forma natural e
participativa.
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ANEXO V

MINUTA TERMO DE CONTRATO

CONTRATO SAAEITA N° XX/2026
PROCESSO LICITATORIO N° 013/2026

CONCORRENCIA N° 001/2026

O SERVICO AUTONOMO DE SANEAMENTO BASICO DE ITABIRITO, SAAE DE ITABIRITO/MG,
inscrito sob o CNPJ n° 20.067.146/0001-61, com sede na rua Rio Branco, n° 99, Centro, Itabirito/MG,
CEP 35.450-081, neste representado pela Diretora-Presidente em exercicio, Sra. Heloisa Cristina
Franca Cavallieri, consoante delegacao de competéncia que lhe foi atribuida pelo Decreto Municipal
n° 16.137, de 2025, doravante denominado CONTRATANTE, e o] (a)
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrito(@) no CNPJ sob 0 n°® XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
sediado(a) na ) 9.9.9.0.0.9.9.9.9.0.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.90.0690.900900C Cep: XXXXX-XXX,
e-mail: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representado(a) por XXXXXXXXXXXXXXX
doravante designado CONTRATADO, tendo em vista o que consta no Processo Licitatério n°
013/2026, e em observancia as disposicdes da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e
Decreto Municipal n° 14.754 de 10 de fevereiro de 2023, e demais legislacdo aplicavel, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Concorréncia n° 001/2026, mediante as
clausulas e condigbes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a Contratagdo Continuada de contratagdo de servigos de
publicidade, nas condigOes estabelecidas no Edital/Termo de Referéncia e anexos.

1.2. Objeto da contratagao:

1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcrigao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitagao;
1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. A contratagao tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, cuja contagem iniciar-se-a a partir da
data da ultima assinatura digital atestada pela Diretora-Presidente do SAAE, com eficacia
condicionada a publicacdo de seu extrato no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de lItabirito
(DOEMI).

2.2. As assinaturas do presente instrumento serao realizadas por meio eletrénico, em conformidade
com as diretrizes de certificacio digital vigentes.

2.3. Por se tratar de prestagao de servigos de natureza continua, a vigéncia deste instrumento
podera ser prorrogada sucessivamente por periodos iguais ou inferiores, observando-se as
seguintes condi¢des e limites legais:
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a) A avencga podera ser estendida até o limite de 5 (cinco) anos de vigéncia, com fundamento no
artigo 106 da Lei Federal n° 14.133/2021, desde que a Administragao demonstre, por meio de
relatério técnico na fase preparatéria de cada prorrogagdo, a manutengdo da vantajosidade
econdmica e a regularidade fiscal do contratado.

b) Excepcionalmente, o prazo de vigéncia podera ser estendido por até 10 (dez) anos, nos
termos do artigo 107 da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante justificativa detalhada da
autoridade competente sobre o interesse publico na continuidade da prestacao dos servicos e a
manutencao das condi¢des vantajosas para o SAAE.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1. DOS PRAZOS DE EXECUGAO E FLUXO DE TRABALHO

3.1.1. A pontualidade é considerada condigdo essencial para a execugao deste contrato. O fluxo de
trabalho obedecera aos seguintes prazos maximos, salvo ajuste especifico em Ordem de Servico
(OS):
1. Briefing e Alinhamento: Apdés a demanda da Contratante, a Agéncia tem 24 horas para
apresentar o resumo de entendimento (debriefing).
2. Criacao de Campanha Completa: Prazo de 05 a 10 dias uteis para apresentacdo de
conceito, roteiros e plano de midia inicial.
3. Pecas de Rotina (Cards Sociais/Anuncios Simples): Prazo de 48 a 72 horas para entrega
da primeira versao.
4. Demandas de Urgéncia: Em casos de utilidade publica ou crise institucional, a Contratada
devera entregar o material em até 12 horas, inclusive em regime de plantdo se necessario.
5. Envio para Veiculos (Deadlines): A Agéncia € a unica responsavel pelo cumprimento dos
prazos dos veiculos (TV, Radio, Jornais). O atraso no envio do material que resulte em perda
de espaco reservado acarretara multa e obrigagdo de compensacédo em espago equivalente
ou superior.

CLAUSULA QUARTA — DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO
4.1. Conforme o disposto no Artigo 117 da Lei n® 14.133, de 2021, art. 306 dos Decretos Municipais

n® 14.754, de 2023 e n° 14.201, de 2022, a execugdo do contrato devera ser acompanhada e
fiscalizada pelos gestores e fiscais designados:

GESTORA DO CONTRATO GESTOR(A) SUPLENTE DO CONTRATO
Nome: Ana Paula Ricardo Nome: Elaine Cristina de Oliveira
Matricula: 476 Matricula: 1054

E-mail: comunicacao@saaeita.mg.gov.br E-mail: elaine.oliveira@saaeita.mg.gov.br
Contato: (31) 3562-4105 Contato: (31) 3562-4142

FISCAL DO CONTRATO FISCAL SUPLENTE DO CONTRATO
Nome: José Geraldo Dias de Miranda Nome: Lucas Antunes Araujo

Matricula: 403 Matricula: 1143

E-mail: rh@saaeita.mg.gov.br E-mail: rh@saaeita.mg.gov.br

Contato: (31) 3562-4104 Contato: (31) 3562-4104

4.2. Rotinas de Gestao e Fiscalizagao:
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4.2.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas, as normas da Lei n° 14.133/21, do Decreto Municipal n® 14.201/22, e do Decreto
Municipal n° 14.754/23, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou
parcial;

4.2.2. As atividades de gestdo e fiscalizacao serdo regulamentadas pelo disposto no Decreto
Municipal n® 14.201/22, e as disposi¢des previstas neste contrato nao excluem o disposto no referido
decreto;

4.2.3 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade;

4.2.4. A execucgao do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 01 (um) ou mais Gestores
e Fiscais do Contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei 14.133/21, ou pelos respectivos substitutos, conforme art.
117, da Lei n°® 14.133/21;

4.2.5. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim;

4.2.6. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspenséo do Contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostilamento;

4.2.7. Apos a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da CONTRATADA para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucado do objeto, do plano complementar de execugéo da
CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,
dentre outros;

4.2.8. ACONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao do objeto
contratado;

4.2.9. ACONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao
do preposto da empresa, hipétese em que a CONTRATADA designara outro para o exercicio da
atividade;

4.2.10. O ¢6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

4.3 Atribui¢c6es do Gestor do Contrato:

4.3.1. Executar os controles administrativos e financeiros necessarios ao pleno cumprimento do
Contrato, bem como as atividades gerenciais, técnicas e operacionais que compdem o processo de
contratagcdo, conforme previsto no art. 17 do Decreto Municipal n° 14.201/22;

4.3.2. Acompanhar a celebragdo dos Contratos e termos aditivos, com a coleta das assinaturas,
providenciando, posteriormente, a juntada dos comprovantes de publicagdo do extrato e
encaminhamento da via ao Tribunal de Contas do Estado, quando for o caso;
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4.3.4. Deflagrar os procedimentos de fiscalizagdo necessarios ao adimplemento do objeto contratado
a serem executados pelo Fiscal do Contrato;

4.3.5. Acompanhar os registros realizados pelos Fiscais do Contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do Contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, mantendo um controle individualizado de
cada Contrato;

4.3.6. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do Contrato,
contendo todos os registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do Contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacgoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacbes do
Contrato para fins de atendimento da finalidade da Administragao;

4.3.7. Verificar e acompanhar a validade da garantia prestada no momento da assinatura,
examinando, se for necessario, a possibilidade da sua substituigdo nos casos em que for permitido;

4.3.8. Propor, formalmente, a autoridade competente, a liberagao da garantia contratual em favor da
CONTRATADA nos prazos regulamentares;

4.3.9. Controlar os prazos de vencimentos dos Contratos, comunicando, com antecedéncia minima
de 60 (sessenta) dias do término da vigéncia, a autoridade competente, a proximidade do término do
prazo do Contrato, instruindo o processo, quando admitida a prorrogagdo, com os documentos
constantes do inciso IX do art. 17, do Decreto Municipal n® 14.201/22;

4.3.10. Controlar os prazos de vencimentos dos Contratos dos servigos de carater continuado,
sugerindo a autoridade superior o aditamento do ajuste ou a abertura de novo processo de
contratacdo, apos a oitiva do Fiscal, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do término da
vigéncia;

4.3.11. Comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os eventuais atrasos e os
pedidos de prorrogacao dos prazos de entrega e/ou de execugao do objeto;

4.3.12. Elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragao unilateral do
Contrato pela Administracao;

4.3.13. Encaminhar o requerimento da CONTRATADA de prorrogagéao do prazo de execugéo do
objeto ou da vigéncia do Contrato a autoridade competente, instruindo o processo com manifestagao
conclusiva e dados que comprovem o impedimento do cumprimento do prazo pela CONTRATADA,;

4.3.13. Analisar ou formular os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro, conforme o caso,
instruindo o processo com as informagdes e dados necessarios, submetendo-os a autoridade
superior;

4.3.14. Analisar os casos de necessidade de acréscimos ou supressdes do objeto, controlando os
respectivos limites, e encaminhar a autoridade competente para deciséo;

4.3.15. Realizar pesquisa de mercado, quando for o caso, para analisar a viabilidade da prorrogacao
e de aditivo, tendo por base o Projeto Basico ou o Termo de Referéncia relativo ao Contrato em vigor;

4.3.16. Garantir que qualquer alteragdo contratual seja promovida por Termo Aditivo ou por Termo
de Apostilamento, conforme o caso, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario;
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4.3.17. Receber as Notas Fiscais atestadas pelos Fiscais do Contrato, adotando as providéncias
cabiveis para liquidacao e pagamento;

4.3.18. Proceder a formalizagdao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do Contrato;

4.3.19. Acompanhar os empenhos, os pagamentos, as glosas e a disponibilidade orgamentaria
inerente ao Contrato;

4.3.10. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronoldgica;

4.3.11. Anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais;

4.3.12. Supervisionar o Fiscal na realizacdo das atividades necessarias a liquidacdo da despesa,
especialmente no tocante ao cumprimento dos prazos;

4.3.13. Deliberar sobre o pedido de substituigdo do responsavel técnico, desde que este detenha
experiéncia e qualificacdo equivalente ou superior ao substituido, a ser verificada de acordo com os
critérios estabelecidos nos documentos que instruem a contratacao;

4.3.14. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos Fiscais quanto ao cumprimento
de obrigagcbes assumidas pela CONTRATADA, com mengdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;

4.3.15. Adotar as providéncias cabiveis para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei Federal n°® 14.133/21, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso (art. 17, incisos XXIII e XXIV, do Decreto Municipal n°® 14.201/22);

4.3.16. Observar as disposi¢des dos artigos 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133/21, a fim de apurar
a responsabilidade da CONTRATADA e, eventualmente, aplicar sang¢des, caso seja constatada a
ocorréncia de descumprimento total ou parcial do Contrato;

4.3.17. Elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragéo (art. 19 do Decreto Municipal n° 14.201/22);

4.3.18. Notificar a CONTRATADA, estabelecendo prazo para o fiel cumprimento das obrigagdes
contratuais ou para que dé inicio a correcdo dos defeitos ou desconformidades com o objeto da
contratacdo, constatados durante a sua execug¢ao ou apds o recebimento provisério, bem como
informar a autoridade competente as ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo do
objeto, sem prejuizo das atribuigcdes do(s) Fiscal(is) do Contrato.

4.4. Atribuicoes do Fiscal do Contrato:
4.41. Acompanhar a execugdao do Contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas nesse instrumento, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administragdo, nos termos do disposto nos artigos 22 e 25 do Decreto Municipal n® 14.201/22;

4.4.2. Conhecer o Termo de Contrato e todos os seus Anexos, especialmente o Termo de Referéncia
ou Projeto Basico;
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4.4.3. Registrar, em meio fisico ou informatizado, as ocorréncias relacionadas a execugédo do
Contrato, bem como as faltas verificadas, com a descricdo das providéncias exigidas, as
recomendacbes efetuadas e as solugdes adotadas pela CONTRATADA (art. 22, inc. Il e lll, do
Decreto Municipal n° 14.201/22);

4.4.4. Abrir processo administrativo para acompanhamento e fiscalizagdo da execuc¢éo do objeto do
Contrato (art. 22, inc. IV, do Decreto Municipal n°® 14.201/22);

4.4.5. Certificar que o preposto da empresa contratada esta ciente das obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA (art. 22, inc. VI, do Decreto Municipal n°® 14.201/22);

4.4.6. Certificar que a CONTRATADA esta cumprindo todas as obrigagdes previstas no Termo de
Referéncia, no Instrumento de Contrato e nos respectivos Anexos;

4.4.7. Certificar que a CONTRATADA mantera, durante toda a execugao do Contrato, as condigdes
de habilitagdo e qualificagao exigida na contratacado, solicitando os documentos necessarios para
esta constatacéo;

4.4.8. Verificar se as especificagdes contidas no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, além de
outros documentos pertinentes, estdo sendo atendidas, assim como os prazos de execucgao e de
conclusao, devendo solicitar ao preposto da CONTRATADA a correcao de eventuais imperfeicdes
e/ou irregularidades detectadas;

4.4.9. Comunicar a CONTRATADA, quando o fornecimento for de sua obrigagéo, a escassez de
material cuja falta esteja dificultando a execugao dos servigos;

4.4 10. Verificar se o material fornecido ou utilizado na execugéo dos servigos guarda consonancia
com o oferecido na proposta e especificado pela Administragcio, e se foram cumpridos os prazos de
entrega;

4.4.11. Esclarecer as duvidas da CONTRATADA que estiverem sob sua algada, encaminhando, as
areas competentes, os fatos que extrapolarem a sua competéncia;

4.4.12. Fazer-se presente no local da execugao do Contrato;
4.4.13. Antecipar-se a solucionar problemas que possam afetar a relagao contratual;

4.4 14. Emitir notificagbes para a regularizagéo da execugao do Contrato, estabelecendo prazos para
as devidas corregdes, caso seja identificada qualquer inexatidao ou irregularidade;

4.4.15. Proceder as medicdes e ao recebimento provisério mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes contratantes;

4..4.16. Receber e conferir a Nota Fiscal emitida pela CONTRATADA, atestar a efetiva realizacao
do objeto contratado, na quantidade e qualidade contratadas, para fins de pagamento das faturas
correspondentes;

4.4.17. Confrontar os pregos e quantidades constantes da Nota Fiscal com os estabelecidos no
Contrato;

4.4.18. Indicar ao Gestor do Contrato, quando for o caso, sobre eventuais glosas, emitindo relatério
circunstanciado com a devida justificativa e o calculo do valor a ser descontado;

4.4.19. Recusar servigos ou fornecimentos irregulares ou em desacordo com as condigdes previstas
no Termo de Referéncia, na proposta, no Instrumento de Contrato e nos respectivos Anexos;
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4.4.20. Constatar se a execugdo do objeto contratado esta sendo prestada no local e horario
estipulado no Contrato e com a correta utilizagdo dos materiais e equipamentos contratados pela
Administracao Publica;

4.4.21. Certificar a auséncia de cessao, transferéncia ou subcontratagcdes fora das hipoteses e
procedimentos legais e contratuais;

4.4.22. Receber reclamagdes relacionadas a qualidade dos servicos prestados ou dos
materiais/equipamentos utilizados, adotando as providéncias cabiveis;

4.4.23. Assegurar que o numero de funcionarios alocados pela CONTRATADA ¢ suficiente para o
bom desempenho dos servigos e conclusdo no prazo previsto no Contrato;

4.4.24. Certificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da CONTRATADA, inclusive no
que se refere a utilizagdo dos equipamentos de protegéo individual — EPI — exigidos pela legislagao
pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes administrativos, terceiros e funcionarios da
CONTRATADA ¢, na hipétese de descumprimento, adotar as providéncias cabiveis;

4.4.25. Verificar se a CONTRATADA procedeu aos corretos calculos e recolhimentos das obrigagdes
tributarias, trabalhistas e previdenciarias decorrentes do Contrato, buscando, caso necessario,
auxilio junto aos setores competentes para conferéncia;

4.4.26. Assegurar que a CONTRATADA mantém um responsavel técnico acompanhando a
execucao dos servigos, quando assim determinar o Contrato;

4.4.27. Exigir da CONTRATADA a utilizagao de cracha e de uniforme pelos funcionarios, bem como
conduta compativel com o servico publico, pautado pela ética e urbanidade;

4.4.28. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA os danos porventura causados por seus
empregados, requerendo as providéncias reparadoras;

4.4.29. Solicitar ao preposto da CONTRATADA a imediata retirada do local, bem como a substituicao
de empregado da CONTRATADA que embaragar ou dificultar a sua fiscalizagdo, ou cuja
permanéncia na area reputar, justificadamente, inconveniente;

4.4.30. Receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a liquidagao
da despesa e encaminha-los, juntamente com a Nota Fiscal e, apds conferéncia, ao Gestor do
Contrato para adogéo das medidas cabiveis para pagamento;

4.4.31. Informar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, situagdes que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

4.4.32. Comunicar, por escrito, ao Gestor do Contrato qualquer falta cometida pela CONTRATADA,
formando dossié das providéncias adotadas para fins de materializacdo dos fatos que poderao levar
a aplicagao de sangéo ou a rescisao contratual, a ser juntado no processo administrativo;

4.4.33. Comunicar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, a necessidade de se realizar acréscimo
ou supressodes no objeto do Contrato, visando a economicidade e a eficiéncia na execugao contratual,
bem como quanto ao término do Contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou a prorrogagao contratual,

4.4.24. Comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugao do Contrato nas datas aprazadas;
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4.4.25. Apresentar ao Gestor de Contratos, ao término do Contrato ou quando solicitado, relatério
acerca da execugao do objeto do Contrato;

4.4.26. Comunicar ao Gestor do Contrato, formalmente e com antecedéncia, o seu afastamento das
atividades de fiscalizagao para que, caso necessario, seja designado um substituto.

CLAUSULA QUINTA - SUBCONTRATAGAO

5.1. E vedada a subcontratacao, cessao ou transferéncia, no todo ou em parte, do objeto licitado

sem expressa anuéncia da contratante.

CLAUSULA SEXTA - PREGCO

6.1 O valor mensal da contratagdo é de R$ ( ), perfazendo o valor total de R$ ( ).

6.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da

execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao

cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA SETIMA - PAGAMENTO

7.1. Liquidagao:

7.1.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 30

(trinta) dias corridos para fins de liquidagéo e pagamento, observadas a disponibilidade de caixa e

fonte de recurso.

7.1.2. Para fins de liquidagao, o Gestor do Contrato devera verificar se a nota fiscal ou instrumento

de cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a compatibilidade da natureza da operagéo;

c) adata daemissao;

d) os dados do Contrato e do 6rgado CONTRATANTE;

e) o periodo respectivo de execugado do Contrato;

f) o valor a pagar;

g) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis; e

h) Emissao de declaragao de Simples Nacional para efeito de concesséao de beneficios fiscais antes
da emisséo do documento fiscal
(https://lwww8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21).

7.1.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao

da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus a
CONTRATANTE;
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7.1.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, naimpossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/21.

7.1.5. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragcdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.1.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

7.1.7 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

7.1.8. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

7.1.9. Havendo a efetiva execucgao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do Contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.

7.1.10. Incidira correcdo monetaria sobre o débito vencido adotando o IPCA, que ¢é o indice oficial de
inflacdo, salvo em caso fortuito ou motivo de forca maior que decorrera publicagdo da postergacao
dos vencimentos na forma da Lei e comunicagdo ao Controle Interno da Instituigdo Publica, bem
como para o Tribunal de Contas do Estado.

7.2. Forma de Pagamento:

7.2.1. O pagamento podera ser realizado por meio de chave PIX, utilizando obrigatoriamente o
numero do CNPJ da CONTRATADA.

7.2.2. A critério da CONTRATANTE, o pagamento também podera ser realizado por meio de ordem
bancaria, para crédito em banco, devendo a CONTRATADA informar a agéncia e conta corrente.

7.6.3. A nota fiscal devera ser paga em até 30 (trinta) dias corridos, contados da data de seu
recebimento e aceite pelo Gestor do Contrato.

7.6.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagdo aplicavel,
independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de custos e formagao de precos.

7.6.5. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/06, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
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comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar, no ato da entrega da documentacgao para liquidagao.

CLAUSULA OITAVA — REAJUSTE

2.6. Considerando a hibridez que rege os contratos de prestagdo de servigos de publicidade
disciplinados pela Lei Especial n® 12.232/2010 e, subsidiariamente, pela Lei Geral n° 14.133/2021, o
reajustamento dos valores contratuais devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano, contado
a partir da data de apresentacdao da proposta ajustada, e dar-se-a mediante duas sistematicas
distintas, a saber:

2.7. Dos Servigos Internos (Remunerados pela Tabela SINAPRO/MG): Os servigos internos seréo
reajustados apds o interregno minimo de 12 (doze) meses, mediante aplicagéo da tabela referencial
vigente do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais (SINAPRO/MG),
permanecendo inalterado o percentual de desconto obtido na licitagao, o qual incidira sobre os novos
valores constantes da tabela.

2.8. Ressalta-se que o percentual de desconto comercial de [X]% auferido na licitagao permanecera
fixo, linear e inalteravel, incidindo obrigatoriamente sobre a base de calculo da nova tabela sindical
homologada.

2.9. Dos Servicos Externos e de Terceiros (Aprovados mediante 3 orgcamentos): Para os
servigos prestados por terceiros e fornecedores especializados (como produgao de audio/video,
eventos e impressdes graficas) cujo procedimento de contratagdo complementar impde a coleta
prévia de no minimo 3 (trés) orcamentos, nos termos do §1° do art. 14 da Lei n°® 12.232/2010.

2.10. Esclarecga-se que, nas contratagdes sob demanda ao longo da execugao contratual, os 3 (trés)
orgcamentos fornecidos pelas empresas terceiras deverdo refletir os pregos de mercado
contemporaneos a época da execucao do servigo, competindo a fiscalizagdo do contrato a afericao
de sua compatibilidade com os custos de mercado.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1.1. A qualidade do servico depende da contrapartida do Setor de Comunicacido do Saae, que se
obriga a:

e Resposta Institucional: Comprometer-se a analisar e aprovar (ou solicitar ajustes) nos
materiais submetidos pela agéncia em até 48 horas, para ndo inviabilizar o cronograma de
producao.

e Unicidade de Interlocugao: Centralizar as solicitagdes no gestor, evitando ordens
conflitantes de diferentes setores que possam gerar atrasos na agéncia.

e Fornecimento de Insumos: Disponibilizar fotos, logomarcas, manuais e dados técnicos
necessarios para a redagao das pecgas no ato do briefing.

a) Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021;

b) Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugao ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condi¢gdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia;

¢) Nao praticar atos de ingeréncia na administragcdo do CONTRATADO, tais como:
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d) Indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
CONTRATADO.

e) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
este Termo de Referéncia, o Contrato seus anexos, a proposta apresentada e a legislagao
aplicavel.

f) Designar Fiscal e Gestor do Contrato para acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugao dos
servicos, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

g) Fornecer a CONTRATADA todas as informagdes, documentos, dados e orientagdes
necessarios a adequada execucgao dos servigos, observadas as restricoes legais e de sigilo.

h) Definir, aprovar e autorizar previamente as campanhas, acoes, pecgas publicitarias, planos de
midia, projetos, conteldos e demais servigos objeto da contratagao, observadas as prioridades
institucionais e a disponibilidade orgamentaria.

i) Aprovar ou solicitar ajustes nos estudos, planejamentos, campanhas, layouts, roteiros, textos,
pecas graficas, conteudos digitais, materiais audiovisuais e demais produtos apresentados
pela CONTRATADA.

i) Solicitar formalmente a execugao dos servigos, indicando as especificagbes, objetivos,
publico-alvo, prazos, recursos disponiveis e demais informagdes necessarias ao
desenvolvimento dos trabalhos.

K) Fiscalizar a execucdo dos servicos, verificando sua conformidade com as especificagdes
técnicas, prazos, padroes de qualidade e demais condi¢des estabelecidas no Contrato.

) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as especificagdes
constantes deste Termo de Referéncia, do Contrato ou das determinagées da fiscalizagao.

m)  Solicitar a CONTRATADA as corregdes, complementagdes ou adequacdes que se fizerem
necessarias, fixando prazo razoavel para seu atendimento.

n) Efetuar o pagamento dos servigos efetivamente executados e aprovados, na forma, prazo e
condicbes estabelecidos no Contrato, observada a regularidade fiscal e trabalhista da
CONTRATADA, quando exigivel.

o) Autorizar previamente toda contratagdo de fornecedores especializados e de veiculos de
divulgacéao intermediada pela CONTRATADA, observando a legislagao aplicavel.

p) Verificar a regularidade dos processos de contratacao de fornecedores e veiculos, bem como
a documentagao comprobatodria apresentada pela CONTRATADA.

q) Receber, conferir e analisar os comprovantes de execugéo dos servigos, comprovantes de
veiculacdo, relatérios técnicos, planos de midia, pesquisas, notas fiscais e demais
documentos apresentados pela CONTRATADA.
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r) Comunicar formalmente a CONTRATADA qualquer ocorréncia relacionada a execugao
contratual, concedendo prazo para manifestagdo ou regularizagdo, quando cabivel.

s) Aplicar as sanc¢des administrativas previstas no Contrato e na legislacdo vigente, quando
constatado o descumprimento das obrigagdes contratuais, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

t) Promover a gestao contratual, adotando as providéncias necessarias para garantir a boa
execucao do objeto e a observancia do interesse publico.

u) Disponibilizar a CONTRATADA, quando necessario, acesso as instalagbes da Autarquia para
realizacao de reunides, levantamentos, registros fotograficos, filmagens e demais atividades
relacionadas ao objeto contratual, observadas as normas internas de seguranca.

v) Zelar pela observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e interesse publico na execug¢ao do
contrato.

w) Guardar sigilo sobre informacgdes classificadas ou restritas compartilhadas com a
CONTRATADA, quando aplicavel, observadas as disposi¢cdes legais pertinentes.
x) Comunicar tempestivamente a CONTRATADAS eventuais alteracdes nas diretrizes

institucionais que possam impactar a execucéo dos servigos contratados.

y) Exercer as demais competéncias previstas na Lei n° 12.232/2010, na Lei n° 14.133/2021,
neste Termo de Referéncia e no Contrato.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos, os seguintes documentos:

a) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

c) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do CONTRATADO;

d) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

f) Nao submeter os trabalhadores a condi¢bes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forgcados;
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g) Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagao pertinente;

h) Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagcao de trabalho noturno e em condicées
perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de
Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n® 6.481, de 12 de junho de 2008;

i) Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

j) A CONTRATADA devera cumprir todas as obrigagcdes constantes no contrato, executando os
servicos com observancia da Lei n° 12.232/2010, da Lei n°® 14.133/2021, das Normas-Padrao da
Atividade Publicitaria, quando aplicaveis, e das demais normas pertinentes, assumindo integral
responsabilidade pela perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as seguintes obrigagoes:

) Atender as determinagbes regulares emitidas pelo Fiscal ou Gestor do Contrato ou por
autoridade superior, nos termos do inciso Il do art. 137 da Lei n° 14.133/2021, prestando todos
os esclarecimentos e informacgdes solicitados.

m) Planejar, criar, produzir, executar, acompanhar, controlar e avaliar campanhas, agdes, projetos
e demais servicos publicitarios demandados pela CONTRATANTE.

n) Desenvolver estudos, pesquisas, planejamentos estratégicos, planos de midia, planos de
comunicagao, campanhas publicitarias, pecas institucionais e demais materiais necessarios a
execucgao do objeto.

0) Submeter previamente a aprovacdo da CONTRATANTE todos os estudos, planejamentos,
campanhas, layouts, roteiros, textos, videos, audios, fotografias, pecas graficas, conteudos
digitais e demais materiais produzidos, sendo vedada sua divulgagdo ou veiculagdo sem
autorizagao formal.

p) Executar os servigos com elevado padrao técnico e de qualidade, observando os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e interesse
publico.

q) Disponibilizar equipe técnica qualificada, composta por profissionais com experiéncia
compativel com os servicos contratados, mantendo durante toda a vigéncia contratual estrutura
suficiente para atendimento das demandas da CONTRATANTE.

r) Designar profissional responsavel pelo atendimento da CONTRATANTE, garantindo
comunicagao permanente, agilidade no atendimento das demandas e disponibilidade para
reunides presenciais ou virtuais sempre que solicitado.

s) Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos pela CONTRATANTE para apresentagao de
estudos, campanhas, pecgas publicitarias, planos de midia e demais servigos.
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t) Refazer, corrigir ou adequar, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE, os servigos que
apresentarem erros técnicos, desconformidades, vicios, inadequagdes ou que ndo atendam
as especificagcdes aprovadas.

u) Realizar pesquisa de pregos junto a fornecedores especializados e veiculos de comunicagéo,
observando os principios da economicidade, competitividade e transparéncia, apresentando
os documentos comprobatérios sempre que exigidos.

v) Intermediar a contratagdo de fornecedores especializados e de veiculos de divulgagéao
somente apds autorizagao formal da CONTRATANTE, observando os procedimentos
previstos na legislacao vigente.

w) Fiscalizar e acompanhar a execugao dos servigos prestados por fornecedores especializados
e veiculos de comunicacdao contratados por seu intermédio, responsabilizando-se pela
qualidade técnica dos servigos executados.

x) Apresentar a CONTRATANTE relatorios, demonstrativos de pagamento aos fornecedores,
cronogramas, comprovantes de execugao, comprovantes de veiculagdo, planos de midia,
relatérios de desempenho e demais documentos necessarios ao acompanhamento e
fiscalizagao contratual.

y) Manter arquivados, durante toda a vigéncia contratual e pelo prazo legal, todos os
documentos relacionados a execugdo do contrato, incluindo orgamentos, propostas,
contratos com fornecedores, notas fiscais, comprovantes de pagamento, comprovantes de
veiculacdo e demais documentos pertinentes, disponibilizando-os sempre que solicitado pela
fiscalizagao, pelos 6rgaos de controle ou pela CONTRATANTE.

z) Responsabilizar-se integralmente pela qualidade técnica dos servigos executados, inclusive
daqueles realizados por fornecedores especializados contratados por seu intermédio.

aa) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administragdo ou a terceiros
decorrentes da execugao dos servigos, ndo sendo essa responsabilidade afastada pela
fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE.

bb) Emitir as notas fiscais e demais documentos fiscais correspondentes aos servigos
executados, observando a legislagao aplicavel e as condigbes estabelecidas no Contrato.

cc) Manter, durante toda a execugao contratual, todas as condi¢cbes de habilitagdo e qualificacao
exigidas na licitagéo.

dd) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias,
tributarias, fiscais, comerciais, securitarias e demais encargos decorrentes da execugao
contratual, ndo transferindo a CONTRATANTE qualquer responsabilidade por sua
inadimpléncia.
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ee) Cumprir, durante toda a execugédo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoas com deficiéncia, reabilitados da Previdéncia Social e aprendizes, quando aplicavel,
nos termos do art. 116 da Lei n® 14.133/2021.

ff) Manter absoluto sigilo sobre informagdes, documentos, campanhas, projetos, estratégias de
comunicagao e demais dados aos quais tiver acesso em razdo da execugao contratual,
mesmo apods o encerramento do contrato.

gg) Observar integralmente a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais —
LGPD), adotando todas as medidas técnicas e administrativas necessarias a protecéo dos
dados pessoais tratados em decorréncia da execugao contratual.

hh) Orientar, capacitar e responsabilizar seus empregados, prepostos e colaboradores quanto ao
cumprimento da LGPD e das obrigagdes de confidencialidade.

i) Arcar com todos os custos decorrentes da execucdo do contrato, inclusive aqueles
relacionados a méao de obra, tributos, encargos sociais, previdenciarios, seguros, transporte,
alimentacdo, hospedagem, equipamentos, softwares, licencas e demais despesas
necessarias ao cumprimento do objeto.

ii) Arcar com o 6nus decorrente de eventual erro no dimensionamento de sua proposta, inclusive
quanto aos custos variaveis, ressalvadas as hipoteses de reequilibrio econémico-financeiro
previstas na legislacao.

kk) Cumprir toda a legislacao federal, estadual e municipal aplicavel a atividade publicitaria e as
contratagdes publicas, especialmente a Lei n® 12.232/2010, a Lei n°® 14.133/2021 e demais
normas correlatas.

II) Observar rigorosamente as normas aplicaveis a publicidade institucional da Administracao
Publica, abstendo-se da producdo ou divulgacao de conteudo que configure promogéao
pessoal de agentes publicos ou afronta aos principios constitucionais da Administragédo
Publica.

mm) Ceder a CONTRATANTE, na forma da legislagao vigente e das condigdes estabelecidas
no contrato, os direitos patrimoniais de uso das pecas publicitarias produzidas em decorréncia
desta contratacado, resguardados os direitos autorais legalmente protegidos.

nn) Nao utilizar informagdes, marcas, imagens, documentos ou materiais produzidos para a
CONTRATANTE em beneficio préprio ou de terceiros, sem autorizagao expressa.

00) Nao permitir a utilizagdo de trabalho de menor de dezesseis anos, salvo na condigdo de
aprendiz, a partir de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo de menores de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

pp) Cumprir as normas internas de acesso, seguranga e funcionamento da CONTRATANTE
sempre que houver execucao de atividades em suas dependéncias.
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qq) Cooperar integralmente com a fiscalizagdo da execugéo contratual, fornecendo acesso a
documentos, informagdes, sistemas e demais elementos necessarios ao acompanhamento
dos servigos.

rr) Executar todos os servigos com observancia dos principios da transparéncia, eficiéncia,
economicidade, sustentabilidade, ética profissional e interesse publico, buscando sempre a
melhor relacao entre custo e beneficio para a Administracao.

ss) Efetuar o pagamento aos fornecedores especializados e aos veiculos de divulgagao no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contado da data do recebimento dos valores
correspondentes pela CONTRATANTE, observadas as disposi¢des da Lei n°® 12.232/2010.

tt) Encaminhar a fiscalizagao do contrato, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis apés a
realizagdo dos pagamentos de que trata o inciso anterior, os respectivos comprovantes de
quitacado emitidos pelos fornecedores especializados e pelos veiculos de divulgagao, de
forma a comprovar a regular execugao financeira do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A licitante ou contratada que descumprir quaisquer das clausulas deste edital, conforme as
disposi¢cdoes do art. 155 da Lei n.° 14.133/2021, ou do instrumento contratual ficara sujeita as
penalidades previstas no art. 156 e seguintes da referida Lei, bem como do Decreto Municipal n.°
15.361/2024, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

11.2. A licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragdes:

| — Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

Il — Dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il — Dar causa a inexecucao total do contrato;

IV — Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V — Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI — N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII — Ensejar o retardamento da execugéao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
VIII — Apresentar declaragdo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagao ou a execugao do contrato;

IX — Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X — Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI — Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII — Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846/2013.

11.3. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas constantes do art. 155 da Lei
n.° 14.133/2021 e relacionadas no item 14.1.1. deste edital as seguintes infragbes:

| — Adverténcia;

Il — Multa;

Il — Impedimento de licitar e contratar;

IV — Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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11.4. A sancao de adverténcia sera aplicavel nas hipoteses de inexecugao parcial do contrato que
nao implique prejuizo ou dano a Administracdo, bem como de descumprimento de pequena
relevancia praticado pelo licitante ou fornecedor e que nao justifique imposicao de penalidade mais
grave.

11.5. A sancéo de multa sera de, no minimo, 0,5% (meio por cento) e, no maximo, 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado.

11.6. A sancao de multa sera aplicada isolada ou cumulativamente com outras penalidades em caso
de atraso injustificado ou em qualquer outro caso de inexecugao que implique prejuizo ou transtorno
a Administragao.

11.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas seguintes
infragdes administrativas:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecugéo total do contrato;
c) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado.

11.8. A aplicagao das sangdes previstas no art. 156 da Lei n.° 14.133/21 e no Decreto Municipal n.°
15.361/2024 nao exclOui a obrigagdo de reparagao integral do dano causado a Administragéo
Publica.

11.9. Na aplicagédo das sangbes previstas no Decreto Municipal n.° 15.361/2024 sera facultada
defesa ao interessado nos prazos e condi¢cdes especificados no mesmo Decreto.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

12.1. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE,
mediante justificativa formal de que nao dispde de créditos orcamentarios para sua continuidade ou
de que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

12.1.1. Nesse caso, a extingdo antecipada ocorrera na proxima data de aniversario do contrato,
garantido um prazo minimo de dois meses para ciéncia formal do contratado, devendo ser observada
aregra do art. 183 da Lei n® 14.133, de 2021 para a contagem deste prazo.

12.2. O contrato podera ser extinto com fundamento na auséncia de créditos orcamentarios ou na
perda de vantagem contratual antes da data de aniversario, desde que ocorra com 6nus para o
CONTRATANTE, conforme previsto no art. 138, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

12.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢cdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
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12.4. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.5. A alteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a
extingcdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.6. Se a operagéao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alterac&o subijetiva.

12.7. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.7.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.7.2. Da relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.7.3. Das indenizagdes e multas.

12.8. A extingdo do contrato nao configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério.

12.9. O CONTRATANTE podera ainda:

12.9.1. nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislacdo que rege a matéria; e

12.9.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracao, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais
créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

12.10. O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou atue
na fiscalizagéo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

13.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

13.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.4. As alteracbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagao do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

13.5. Registros que nao caracterizam alteragcdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

Dotacao: 3.3.90.39.00 - Outros servigcos de terceiros — Pessoa Juridica

Sub- elemento de despesa: 3.3.90.39.68 - - Servigos de Publicidade e Propaganda
Objeto: Contrato de Servigo de publicidade

Fonte de Recurso 2026: 1753

Ficha: 1071

Centro de custo: 108

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

16.1. As partes se comprometem a cumprir todas as obrigagdes estipuladas na Lei Geral de
Protegéo de Dados Pessoais — LGPD (Lei n° 13.709/2018) e demais legislagbes aplicaveis no que
se refere as diretrizes para o tratamento de dados pessoais relacionados ao objeto do presente
contrato, zelando pelos direitos e garantias fundamentais envolvidos, inclusive sobre a
confidencialidade das informacgdes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICAGAO

17.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contrata¢des Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art.
8°, §2° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. Para quaisquer duvidas ou questdes relativas a execucédo do presente contrato, e que nao
possam ser solucionadas amigavelmente, fica eleito o foro da Comarca de Itabirito, Estado de Minas
Gerais, com preferéncia sobre qualquer outro.

18.2. E, para firmeza e validade do que foi pactuado, depois de lido e achado conforme pelas partes
supramencionadas, assinam o presente termo em 02 (duas) vias de igual teor e forma, as partes,
Contratante e Contratada.
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SERVIGO AUTONOMO DE SANEAMENTO BASICO DE ITABIRITO/MG

(UASG 928790) 0 saae

ITABIRITO-MG

[tabirito, XX de XXXXXXXX de 2026.

Heloisa Cristina Franga Cavallieri
Diretora-Presidente
Servico Autbnomo de Saneamento Basico de ltabirito/MG

CONTRATANTE

CONTRATADA

Ana Paula Ricardo Pereira
Gongalves
Gestor do Contrato
Servico Autbnomo de Saneamento Basico de Itabirito/MG

Elaine Cristina Oliveira
Gestor Suplente do Contrato
Servico Autbnomo de Saneamento Basico de Itabirito/MG

Jose Geraldo dias de Miranda

Fiscal do Contrato
Servico Autbnomo de Saneamento Basico de ltabirito/MG

Lucas Antunes de Araujo

Fiscal Suplente do Contrato
Servico Autbnomo de Saneamento Basico de Itabirito/MG
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