Lei Provincial n® 2.407, de 05/11/1877 - Area 628,43 km? - Altitude 612 metros
Rua Hilda Vargas Leitao de Almeida, n? 141 - Bairro Alfa Sul | CEP: 36.904-153 - Manhuagu-MG

CAMARA MUNICIPAL DE
MANHUAGU/MG

CONCORRENCIA
01/2026

OBJETO

Prestacdo de servicos de publicidade para realizagdo de atividades integradas que
possibilitem o estudo, o planejamento, a conceituagdo, a concepgao, a criagdo, a execugao
interna, a intermediacdo e a supervisdo da execugdo externa e na distribuicdo de
publicidade aos veiculos e demais meios de divulgagao.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO
R$ 300.000,00 (trezentos mil reais)

DATA E HORARIO DA SESSAO PUBLICA: A sessdo publica de processamento da
Concorréncia sera realizada, no dia 16/09/2026, as 13 HORAS, na Rua Hilda Vargas Leitao
de Almeida, n. 141, Alfa Sul, Manhuagu/MG, CEP: 36904-153. Os envelopes 1,2,3 e 4
contendo os respectivos documentos serdo recebidos no endere¢go acima mencionado, na
sessao publica de processamento desta licitacéo.

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Técnica e Precgo

MODO DE DISPUTA:
Fechado

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS
Sim
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LU

(WannuACy)
CAMARA MUNICIPAL DE MANHUAGU/MG
CONCORRENCIA N° 01/2026
(Processo Licitatério n° 39/2025)

Torna-se publico que a Camara Municipal de Manhuagu, por meio do Setor de Licitagdes, realizara
licitagdo, na modalidade CONCORRENCIA, do tipo TECNICA E PREGO conforme objeto do certame,
adiante discriminado, ficando o Edital e seus anexos a disposi¢cao dos interessados, para obter o
texto integral do Edital, onde os participantes deverédo entregar os envelopes, na data do certame,
contendo os documentos e propostas. Os interessados em retirar o Edital de Licitagdo e seus Anexos
deverdo fazé-lo por meio do site da Cémara Municipal de Manhuagu/MG: https://cmmanhuacu-
mg.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=34, site do Portal Nacional de Contratagdes
Publicas: www.pncp.gov.br ou pessoalmente no setor de licitagdes da Camara.

A presente licitagdo reger-se-a pelas normas estabelecidas na Lei Federal n° 12.232/10, e
complementada pelas leis n° 14.133/21e 4.680/65, nas Normas-Padrdao da Atividade Publicitaria,
editadas pelo Conselho Executivo de Normas-Padrao — CENP e incorporadas ao Sistema Legal por
forga do Decreto Federal 4.563, de 31 de dezembro de 2002, e em conformidade com a disposi¢oes
deste Edital e seus Anexos.

Adota-se a forma presencial para esta licitagédo, cuja sessao publica de entrega dos envelopes 1,2,3 e
4 sera registrada em ata e gravada em audio e video e a gravagédo sera juntada aos autos do
processo licitatério depois de seu encerramento, na forma do disposto no artigo 17 paragrafo 2° da lei
14.133/21. A opcdo pela realizagdo da forma presencial deste certame decorre e leva em
consideragao as especificidades quanto ao formato de apresentagdo das propostas técnicas, em que
uma via do Plano de Comunicacdo sera apresentada de forma apdcrifa para ser avaliada e julgada
por Subcomissao Técnica especialmente composta para tanto, haja vista que a Camara Municipal
ainda nao dispbe de garantias técnicas para que a via nao identificada do Plano de Comunicacéo -
caso fosse utilizada a forma eletrbnica de apresentagdo das propostas - ndo seja identificada
antecipadamente, podendo, se assim nao for, invalidar o préprio certame. Além do que a realizagao
de tal procedimento por via eletrénica, prejudicaria a eficiéncia da analise técnica dos Planos de
Comunicacéo e dos Conjuntos de Informacgdes por parte da Subcomisséo Técnica.

NOTA TECNICA INTRODUTORIA: REFERENCIAL DE ELABORAGAO DO EDITAL

Registra-se, para fins de transparéncia e motivacdo dos atos administrativos, que a elaboragdo do
presente Edital e de seus respectivos Anexos adotou como paradigma técnico as minutas e diretrizes
recomendadas pelo Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais
(SINAPRO-MG).

A opgao por aderir, na maxima extensao possivel, ao modelo preconizado pela entidade de classe
justifica-se pela busca do rigor técnico, da isonomia e do alinhamento as melhores praticas do
mercado publicitario, visando assegurar a selegao da proposta mais vantajosa e a seguranca juridica
da contratacao.

1. OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto: Prestagdo de servigo de publicidade para realizagéo de
atividades integradas que possibilite o estudo, o planejamento, a conceituagéo, a concepg¢ao, a
criacdo, a execugao interna, a intermediagcdo e a supervisdo da execugdo externa e na
distribuicdo de publicidade aos veiculos e demais meios de divulgagao.
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1.2. O objeto da presente licitagdo devera ser fornecido/executado na forma e condi¢des
estabelecidas neste edital e seus Anexos.

1.21.

Objetivo Especifico:

a) Os projetos e campanhas compreendem o estudo, o planejamento, a conceituagéo, a
concepgao, a criagdo, a execugao interna, a intermediacdo e a supervisdo da execugao
externa e a distribuicdo de publicidade aos veiculos e demais meios de divulgacao.

b) A alinea acima tem o intuito de atender ao principio da publicidade e ao direito a informacgao,

de

difundir ideias, principios, iniciativas ou instituicdes e de informar o publico em geral.

c) Também integram o objeto desta Concorréncia, como atividades complementares, os
servigos especializados pertinentes:

1.2.2.

1.2.3.

1.24.

1.2.5.

A producdo e a execucdo técnica das pecas e projetos publicitarios criados;

Ao planejamento e execugdo de pesquisas e outros instrumentos de avaliacédo e de
geracado de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagdo nos
quais serao difundidas as pecas e ag¢des publicitarias, sobre os resultados das campanhas
realizadas e das campanhas em desenvolvimento, relacionados a publicidade institucional,
inclusive de utilidade publica da Camara.

A criacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo publicitaria, em
consonéancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e
das agdes publicitarias desenvolvidas.

1.2.1.1. As pesquisas e outros instrumentos de avaliagado previstos terdo a finalidade de:

a) Gerar conhecimento sobre o mercado ou o ambiente de atuagao do Legislativo
Municipal, o publico-alvo e os veiculos de divulgacdo nos quais serao
difundidas as campanhas ou pecas;

b) Aferir o desenvolvimento estratégico, a criagao e a divulgagdo de mensagens;

c) Possibilitar a mensuragao dos resultados das campanhas ou pegas.

N&o se confundem com o objeto desta licitagdo, estando, portanto, fora da contratagao, as

atividades de promocao, patrocinio, relagdes publicas, assessorias de comunicagao e de

imprensa e aquelas que tenham por finalidade a realizacdo de eventos festivos.

1.2.2.1. Nao se incluem no conceito de patrocinio, o patrocinio de midia — assim entendido
os projetos de veiculagdo em midia ou em instalagdes, dispositivos e engenhos
que funcionem como veiculo de divulgagdo — e o patrocinio da transmissao de
eventos esportivos, culturais ou de entretenimentos comercializados por veiculo de
divulgacgao.

Dotagdo orcamentaria: 00101001.0103100012.001. 33903900000 — Ficha 0000012 -

Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

Valor estimado da contratagéo: R$ 300.000,00 (trezentos mil reais)

1.2.4.1. A Camara Municipal se reserva o direito de, a seu juizo, utilizar ou n&o a totalidade
dos recursos previstos.

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses contados a partir de sua

assinatura, podendo ser prorrogado a critério da Administragao nos termos dos artigos 106

e 107 da Lei Federal 14.133/2021, por até 10 (dez) anos, desde que seja atestado que as

condigdes e 0s pregcos permanecem vantajosos para a Administragdo Publica, permitida a

negociagao com o contratado ou a extingao contratual sem 6nus para qualquer das partes.

1.2.5.1. REAJUSTAMENTO DE PRECOS: Os pregos poderao ser reajustados pelo IPCA -

IBGE, com data-base vinculada a data do orcamento estimado (termo de

referéncia), e desde que transcorridos 12 meses contados da data de assinatura

do contrato, na forma disposta no artigo 25, paragrafo 7°. da lei 14.133/21.
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DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO

.Poderao participar desta licitagdo as empresas interessadas, do ramo de atividade pertinente ao
objeto licitado, que tenham atividades disciplinadas pela Lei n°® 4.680/65 e obtido o certificado de
qualificacdo técnica de funcionamento, nos termos do artigo 4° da Lei n® 12.232/10, e as normas
da atividade publicitaria, sob orientagdo do Conselho Executivo de Normas-Padrdo (CENP), em
seu texto vigente na presenta data, doravante designadas licitantes, que atenderem a todas as
exigéncias deste Edital e de seus Anexos, sendo vedada a participagao de:

a) Microempresarios Individuais (MEI);

b) Pessoas Fisicas;

c) Cooperativas

d) Consodrcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicdo, por ndo ser necessaria
a coparticipacao de duas ou mais agéncias para a prestacéo dos servigos aqui licitados.

21.1. A criagdo e produgdo publicitaria é realizada pela equipe técnica da agéncia de
publicidade, que atua de forma concatenada, desde a concepg¢ao da pega/campanha
publicitaria, mediante o desenvolvimento de planejamento prévio, de pesquisas quanto ao
publico-alvo, o0 mercado e os meios de comunicagdo, ndo sendo aconselhavel que tais
servigos sejam desenvolvidos por equipes diferentes das agéncias em consércio. Torna-se
nao so6 desnecessaria, como inconveniente a prestacdo de tais servigos através de
consorcio de agéncias;

e) Servidor ou dirigente de 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitagdo, nos
termos do art. 9°., paragrafo 1°. da lei 14.133/21;

f) Daqueles que tenham sido punidos com suspensao temporaria do direito de licitar impedidas
de contratar com este Municipio, nos termos do art. 156, I, paragrafo 4°. da lei 14.133/21 ou
declaradas inidéneas pelo poder Publico e nao reabilitadas;

g) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

h) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdao de trabalho infantil, por
submissédo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

. No caso de participacado de Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), com

fundamento nos art. 42 a 49 da Lei Complementar 123/2006, as licitantes deverao comprovar,
quando da apresentacdo dos documentos de habilitagdo, sua condigdo como tal.

As disposicbes a que se refere este item, nos termos do artigo 4° da lei 14.133/2021, ndo séo

aplicadas:

a) No caso de licitagdo para contratagdo dos servigos publicitarios, cujo valor estimado a titulo
de remuneragdo da licitante, for superior a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte;

b) A obtencéo de beneficios a que se refere o caput do artigo 4° da lei 14.133/21 fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano calendario da realizagao da
licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo publica cujos valores
somados extrapolem a receita maxima admitida para fins de enquadramento como empresa
de pequeno porte,

c) Devera a licitante apresentar, quando da fase de habilitagdo, declaracdo de observancia
desse limite referido na alinea “b” deste item 2.3.

EDITAL. ACESSO A INFORMAGOES E IMPUGNAGAO DO EDITAL

O Caderno de Licitagdo, composto de Edital e Anexos, podera ser consultado no enderego
https://cmmanhuacu-mg.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=34e/ou no site
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www.pncp.gov.brou mediante retirada por meio de midia digital (pen drive e outros), no endereco

Rua Hilda Vargas Leitdo de Almeida, n. 141, Alfa Sul, Manhuagu/MG, CEP: 36904.153, de

segunda a sexta-feira, das 07h00 as 18h00min.

Informacdes relativas a presente licitagdo poderao ser obtidas conforme segue, de acordo com

seu teor:

3.2.1. QUESTOES TECNICAS ou JURIDICAS - devero ser formuladas por escrito e dirigidas
a(o) Presidente da Comissdo de Contratacbes e encaminhadas para a Comissdo de
Contratagdes no endereco Rua Hilda Vargas Leitdo de Almeida, n. 141, Alfa Sul,
Manhuagu/MG, CEP: 36904.153 ou e-mail licitacao@manhuacu.mg.leg.br, que devera ter
0 seu recebimento confirmado até 03 (irés) dias uteis antes do prazo marcado para
abertura do certame, na forma do art. 164 da Lei n. 14.133/2021.

3.2.2. QUESTOES DIVERSAS - poderdo ser obtidas informagdes junto & Comissdo de
Contratagdes, pelo e-mail informando no subitem anterior, nos mesmos prazos e sob as
mesmas condigdes.

Eventuais impugnagdes ao edital deverdo ser encaminhadas por escrito, dirigidas a(o)

Presidente da Comissao de Contrata¢des, no endere¢co Rua Hilda Vargas Leitdo de Almeida, n.

141, Alfa Sul, Manhuagu/MG, CEP: 36904.153 ou e-mail licitacao@manhuacu.mg.leg.br, com a

identificacdo completa da empresa autora da impugnacao, assinatura de seu representante legal

e copia simples do documento que comprove esta condigao, observado o prazo previsto no art.

164 da Lei 14.133/2021.

3.3.1. No instrumento de impugnacdo, é obrigatéria a mencdo a documento pessoal, em se
tratando de pessoa fisica, e de CNPJ, em se tratando de pessoa juridica, mais nome para
contato, endereco, telefone e endereco eletronico.

Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital, perante esta Camara, a licitante que nao

o fizer até o terceiro dia util antecedente a abertura da sessao publica.

A Comissao de Contratagdes decidira sobre a impugnagao, bem como respondera as questdes

formuladas pelas licitantes.

Acolhida a impugnacgao oposta contra o ato convocatério sera designada, se necessario, nova

data para a realizacao da sessao publica da Concorréncia.

Ndo serdao conhecidas as impugnacdes subscritas por representantes n&o habilitados

legalmente.

Qualquer cidadao ou licitante podera impugnar o Edital por irregularidade, devendo protocolar o

pedido devidamente fundamentado, nos termos do art. 164 da Lei 14.133/21, observados os

prazos ali fixados, ou seja, em até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data da apresentagédo das
propostas.

N&o serdo conhecidas as impugnagdes enviadas pelo correio, correio eletrénico ou qualquer

outro meio de comunicagado, se dentro dos prazos previstos em lei as petigdes originais nao

tiverem sido protocolizadas, de modo a restar cabalmente demonstrado sua remessa ao 6rgao
na data e horario estipulados.

CONSTITUIGAO DA SUBCOMISSAO TECNICA

A Concorréncia sera processada e julgada pela Comissdo de Contratagdes, na forma da Lei
12.232/10, com excec¢do da analise e julgamento das Propostas Técnicas.

As Propostas Técnicas serdo analisadas e julgadas por Subcomissdo Técnica, composta por 03
(trés) membros formados em comunicagao, publicidade ou marketing ou que atuem em uma
dessas areas nos termos do art. 10 da Lei 12.232/10.

Além das demais atribui¢gdes previstas neste Edital, cabera a Subcomissdo Técnica manifestar-
se em caso de eventuais recursos de licitantes, relativos ao julgamento das Propostas Técnicas,
se solicitada pela Comissao de Contratagoes.
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ABERTURA DA LICITAGAO

5.1. No dia, horario e local designados no predmbulo deste Edital, tera inicio a sess&o publica de

processamento desta licitagao, que sera conduzida pela Comissao de Contratagcdes e realizada
em conformidade com a legislagéo pertinente.

5.2. Quanto aos representantes:

a) Tratando-se de Representante Legal (socio, proprietario, dirigente ou assemelhado),
instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial, ou tratando-se de
sociedade simples, o ato constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

b) Tratando-se de Procurador, instrumento publico de procuragdo ou instrumento particular
assinado pelo representante legal, do qual constem poderes especificos para anuir, transigir
ou renunciar a direitos em nome da empresa, bem como praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame. No caso de instrumento particular, o procurador devera apresentar
instrumento constitutivo da empresa na forma da alinea “a”.

5.2.1. O representante legal e ou procurador deverao identificar-se exibindo documento oficial de

identificacdo que contenha foto, fora dos envelopes.

5.2.2. A licitante que nao contar com representante presente na sessao ou, ainda que presente,
nao puder praticar atos em seu nome por conta da apresentacdo de documentagdo
defeituosa ou faltante, ficara impedido de anuir, transigir ou renunciar a direitos em nome
da empresa.
5.2.2.1. Na hipétese de substituicdo do representante no decorrer do processo licitatorio,

devera ser apresentado novo credenciamento.

5.2.3. Sera admitida apenas 01 (um) representante para cada licitante, sendo que cada um deles
podera representar apenas uma empresa/ licitante.

5.3. Recebimento dos Envelopes: Proceder-se-a o recebimento dos envelopes 1, 2, 3 e 4 contendo

os documentos da Proposta Técnica e Proposta de Precgos, observado as regras abaixo:

I- ENVELOPE 1
a) Devera estar acondicionado o Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao Identificada;
b) S6 sera aceito o Plano de Comunicagédo Publicitaria — Via Nao Identificada que estiver
acondicionado no invélucro padronizado fornecido, obrigatoriamente, pela Camara
Municipal;
IlI- O invdlucro padronizado devera ser retirado pela interessada no horario das 07h00min
as 18h00min, na Rua Hilda Vargas Leitdo de Almeida, n. 141, Alfa Sul, Manhuagu/MG,
CEP: 36904.153, em até 01 (um) dia util antes da data prevista para sua apresentagao.
IlI- O invélucro padronizado s6 sera entregue a agéncia que o solicite formalmente
c) Devera estar sem fechamento e sem rubrica.
d) Nao podera:
I- Ter nenhuma identificagao;
Il- Apresentar marca, sinal, etiqueta ou outro elemento que possibilite a identificacdo da
licitante;
Ill- Estar danificado ou deformado as pegas, material e ou demais documentos nele
acondicionados de modo a possibilitar a identificagdo da licitante.
e) Nao devera ter nenhum escrito, anotagao, identificagdo ou qualquer elemento na parte
externa do envelope, sob pena de desclassificagao.

lI- ENVELOPE 2
a) Devera estar acondicionado o Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Identificada, em
papel timbrado da licitante, que contera o mesmo teor da via nao identificada, com
excecgao dos exemplos de pecas referentes a Ideia Criativa;
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b) O envelope devera ser opaco, providenciado pela licitante e podera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as
informacgdes de que trata, até sua abertura;

c) NAO podera ter informagéo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste
do Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao Identificada (Envelope 1) e possibilite a
identificacdo da autoria deste antes da abertura deste envelope;

d) devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagao:

ENVELOPE 2

CONCORRENCIA N° 01/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 39/2025
PROPOSTA TECNICA (Via Identificada)
Denominagao social

Cadastro no CNPJ/MF da Licitante

lll- ENVELOPE 3

a) Deverado estar acondicionados a Capacidade de Atendimento, o Repertério e os Relatos
de Solugdes de Problemas de Comunicacéo;

b) O envelope devera ser opaco, providenciado pela licitante e podera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as
informacgdes de que trata, até sua abertura;

c) NAO podera ter informagéo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste
do Plano de Comunicacgédo Publicitaria — Via Nao Identificada (Envelope 1) que possibilite
a identificagdo da autoria deste;

d) Devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagao:

ENVELOPE 3

CONCORRENCIA N°......... T - 2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° ..........

CAPACIDADE DE ATENDIMENTO, REPERTORIO E RELATOS DE SOLUGOES DE
PROBLEMA DE COMUNICAGAO

Denominagao social

Cadastro no CNPJ/MF da Licitante

IV-ENVELOPE 4

a) A Proposta de Pregos devera ser entregue acondicionada no ENVELOPE 4;

b) O envelope devera ser opaco, providenciado pela licitante e pode ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto
as informagobes de que trata, até sua abertura.

c) NAO podera ter informagado, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste
do Plano de Comunicacao Publicitaria — Via Nao Identificada (Envelope 1) e possibilite a
identificagcao da autoria deste.

d) O envelope devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagao:

ENVELOPE 4

CONCORRENCIA Ne......... [ - 2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° ..........
PROPOSTA DE PRECOS

Denominagao social

Cadastro no CNPJ/MF da Licitante

6. DO CONTEUDO DOS ENVELOPES

O envelope 1 - PROPOSTA TECNICA
Péagina 7 de 31
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6.1. Devera conter o Plano de Comunicagao Publicitaria, sem a identificagao da licitante, e com os
respectivos anexos, ou seja, os exemplos de pecas, impressos em leiautes ou gravados em CD
ou DVD, a serem elaborados a partir dos critérios a seguir.

6.1.1. Plano de Comunicag¢ao Publicitaria — sera constituido por caderno especifico composto
dos quesitos: Raciocinio Basico, Estratégia de Comunicagédo Publicitaria, Ideia Criativa e
Estratégia de Midia e Nao Midia, elaborado com base no Briefing — Anexo IV e nas
orientagdes deste Edital, observadas especialmente as seguintes orientagdes:

6.1.1.1.

6.1.1.2.

6.1.1.3.

Raciocinio Basico sera desenvolvido por meio de textos nos quais a licitante fara
um diagndstico das necessidades de comunicacdo publicitaria da CAMARA, sua
compreensdo sobre o objeto da licitagdo e, principalmente, sobre o desafio de
comunicagao expresso no Briefing.
Estratégia de Comunicagao Publicitaria sera desenvolvido por meio de textos,
nos quais a licitante apresentara as linhas gerais de sua proposta para suprir 0
desafio de comunicagdo e alcangar os objetivos, geral e especificos, de
comunicacgao relacionado a esse desafio expressos no Briefing, compreendendo:
6.1.1.2.1.Apresentacao e defesa ao partido teméatico e do conceito que, de acordo
com seu raciocinio basico, devem fundamentar a proposta de solugao
publicitaria dos problemas especificos de comunicacdo da Céamara
Municipal de Manhuagu/MG.
6.1.1.2.2.Explicitara e defendera os principais pontos da estratégia de

Comunicagdo Publicitaria sugerida, especialmente: “o que dizer”, “a

quem dizer”, “como dizer”, “quando dizer” e que meios de divulgagao,

instrumentos ou ferramentas utilizar.

Ideia Criativa a licitante apresentara conteudo criativo para proposta de

campanha publicitaria, observadas as seguintes disposigoes:

6.1.1.3.1.Todas as pecas e ou material que compdem a campanha deverao ser
listados em uma relagdo na qual, a critério da licitante, poderédo ser
inseridos comentarios circunscritos a especificacdo de cada peca € ou
material e a explicitacdo das fungdes taticas que deles se pode esperar.

6.1.1.3.2.A relagdo das pegas devera ser apresentada em dois blocos, sendo que
no primeiro bloco, deverdo ser relacionadas as pegas corporificadas,
limitadas a 10 (dez) pegas e no segundo bloco, as pegas nao
corporificadas, sem numero limitado de pegas.

6.1.1.3.3.Da relacdo de pecas e ou material, a licitante devera escolher e
apresentar como exemplos pegas e ou material que julgar mais
indicados para corporificar objetivamente sua proposta de solugdo do
desafio de comunicagdo, os quais deverdo observar as seguintes
orientagoes:

I- Ser apresentados sob a forma de:

a) roteiro, leiaute e ou storyboard impressos, para qualquer meio;

b) protétipo ou “monstro” para pecas destinadas a radio e internet;

c) storyboard animado ou animatic ou storyboard impresso, para TV
e cinema.

[I- Limitar-se, sob pena de desclassificagdao, a 10 (dez) exemplos,
independentemente do meio de divulgagéo, do tipo ou caracteristica
da peca e ou material, observando as seguintes regras:

a) Cada redugao e ou variagao de formato sera considerada como
uma peca;

b) Cada pega apresentada como parte de um kit sera computada no
referido limite;

c) Peca sequencial, para qualquer meio (a exemplo de anuncio para
revista, jornal, tablete, assim como painéis sequenciais de midia
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exterior — outdoor, adesivagem de fingers) sera considerada
como uma pega, se o entendimento da mensagem depender da
leitura do conjunto sequencial e uma pega sozinha nao transmitir
a mensagem completa da comunicagao;

d) Um hotsite e todas as suas paginas serdo consideradas uma
peca;

e) Um filme e o hotsite em que se encontra hospedado serao
considerados duas pegas;

f) Um banner e o hotsite para o qual ele esteja direcionado seréo
considerados duas pegas.

6.1.1.3.4.S6 serao aceitos exemplos de pecas e ou material nao finalizados.

6.1.1.3.5.Para a producao dos exemplos de pecas ou material ndo serao aceitas

capturas de video.

6.1.1.3.6.Na elaboragdo do animatic poderdo ser inseridas fotos e imagens

estaticas, além de trilha, voz de personagens e locugao.

6.1.1.3.7.Cada exemplo de pegca e ou material devera trazer indicagdo sucinta

(exemplos: “cartaz”, “filme TV”, “spot radio”, “anuncio revista”, “monstro
internet”) destinada a facilitar seu cotejo com a relagdo de pegas e ou
material a que se refere o subitem.

6.1.1.3.8.0s storyboards animados, animatics, protétipos e monstros poderéo ser

apresentados em CD ou DVD, executaveis no sistema operacional
Windows, nos formatos universais, a exemplo de: a. storyboards
animados e animatics, para TV e cinema: avi, mov. wmv, mpeg, vob; b.
protétipos e monstros, para radio: mp3, wma; c. protétipos e monstros,
para internet: pdf, jpg, html, mpeg, swf e mov.

6.1.1.3.9.0s exemplos de pecas e ou material devem ser apresentados

separadamente do caderno, ter formatos compativeis com suas
caracteristicas e se adequarem as dimensdes do envelope 1. As pecas
que nao se ajustem as dimensdes do envelope 1 poderéo ser dobradas.
6.1.1.3.10. As pecas gréficas poderao ser impressas em tamanho real ou reduzido
desde que ndo prejudique sua leitura - sem limitagdo de cores, sem
suporte e ou passe-partout, em qualquer tipo de papel A4 ou A3 até 90

gramas.

Estratégia de Midia e Nao Midia devera ser desenvolvida por meio de textos,

tabelas, graficos e ou planilhas nos quais devera ser apresentada:

a) Justificativa da estratégia e das taticas recomendadas, em consonéncia com a
estratégia de comunicagado publicitaria sugerida pela licitante em fungéo da
verba referencial indica no Briefing — Anexo V.

b) Simulagdo do plano de distribuicdo com todas as pecas e ou material
constantes da relacao prevista no subitem 6.1.1.3.1.

6.1.1.4.1.Da simulagao do plano de distribuicdo devera contar um resumo geral

com informacgdes sobre:

a) periodo de distribuicdo das pecas e ou material;

b) quantidades de inser¢gdes das pegas em veiculos de divulgagao;

c) valores (absolutos e percentuais) dos investimentos alocados em
veiculos de divulgacéo, separadamente por meios;

d) valores (absolutos e percentuais) alocados na producédo e ou na
execugao técnica de cada peca destinada a veiculos de divulgagao;

e) quantidades a serem produzidas de cada pega e ou material de nao
midia;

f) valores (absolutos e percentuais) alocados na produgdo de cada
peca e ou material de ndo midia.
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6.1.1.4.2.Para fins desta Concorréncia, consideram-se como N&o Midia os meios
que nao implicam a compra de espago e ou tempo em veiculos de
divulgacao para a transmissao de mensagens publicitaria.

6.1.1.4.3.A simulagao do plano de distribuicdo devera observar ainda as seguintes

condicoes:

a) os precos das inser¢gbes em veiculos de comunicagdo devem ser 0s
de tabela cheia, vigentes na data de publicagdo do Edital;

b) deve ser desconsiderado o desconto de agéncia concedido pelos
veiculos de divulgagao, nos termos do art. 11 da Lei 4.680/65;

c) devem ser desconsiderados os custos internos e os honorarios sobre
todos os servigos de fornecedores;

d) para veiculos de comunicagdo e divulgacao que nao atuem com

tabelas de pregos publicas, mas que possam ser considerados como
formas inovadoras de comunicagéo (tais como midia programatica,
trading desks e redes sociais) a licitante devera informar o montante
de investimento proposto a ser utilizado com essas ferramentas no
ambito de sua estratégia, assim como para o alcance dos objetivos
previamente estabelecidos, definindo em sua proposta quais
métricas serdo utilizadas para atingi-los (Ex.: Trueviews, taxa de
impressao, geragao de leads, custo por alcance, cpc, cpe, custo por
visualizagao de video, custo por curtida, entre outros).

6.1.1.4.4.Para fins desta licitagdo, a publicidade em plataformas digitais, a
exemplo da programacéo de publicidade nas redes sociais Facebook,
Instagram, Twitter, Linkedin e Youtube, esta inserida no conceito de
forma inovadora de comunicacao.

6.2. Envelope 2 - PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIO - VIA IDENTIFICADA
6.2.1. O Plano de Comunicacgao Publicitario — Via Identificada, devera conter cépia fidedigna do
plano de comunicagdo de publicitaria, sem os exemplos de pecgas referentes a Ideia
Criativa. Os documentos deverdo ser datados e assinados na ultima pagina e rubricado
nas demais, por quem detenha poderes de representagao da licitante, na forma de seus
atos constitutivos, devidamente identificado.

6.3. Envelope 3 - CONJUNTO DE INFORMAGOES SOBRE A LICITANTE (Capacidade de

Atendimento, Repertério e Relatos de Solucido de Problemas de Comunicagao).
a) Os documentos e informagdes deste envelope NAO poderdo ter informagédo, marca, sinal,
etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano de Comunicagao Publicitario — Via
Nao Identificada que possibilite a identificagdo da autoria deste antes da abertura do
Envelope 2.
6.3.1. A CAPACIDADE DE ATENDIMENTO da licitante devera ser constituida por caderno
especifico composto por textos, tabelas, graficos, diagramas, fotos e ou outros recursos

por meios dos quais a licitante discriminara:

a) A relacdo nominal dos seus principais clientes na data da apresentagcdo das

b)

Propostas, com a especificagao do inicio de atendimento de cada um deles;

A quantificacdo e a qualificagdo dos profissionais que poderao ser colocados a
disposicdo da execugdo do contrato, discriminando-se as areas de estudo e
planejamento, criagdo, produgao de radio, TV, cinema, internet, produgdo grafica,
midia e atendimento;

b.1. A qualificacdo devera ser apresentada sob a forma de curriculo resumido

contendo, no minimo, o nome, a formacao e a experiéncia dos profissionais;

b.2. os profissionais indicados para fins de comprovagdo da capacidade de

atendimento deverdo participar da elaboracéo dos servigos objeto deste Edital,
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admitida sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
mediante aprovagéao prévia da Camara.

c) As instalagbes, a infraestrutura e os recursos materiais que serdo colocados a
disposicao para a execugao do contrato.

d) A sistematica de atendimento e os prazos a serem praticados, em condigdes normais
de trabalho, na criagdo de pecga avulsa ou de campanha e na elaboragao de plano de
midia.

e) As informagbes de marketing e comunicagao, as pesquisas de audiéncia e a auditoria
de circulagéo e controle de midia que colocara regularmente a disposicdo da Cémara
sem 6nus adicionais, na vigéncia do contrato.

6.3.1.2.Nao ha limitagdo de numero de paginas para apresentacdo da Capacidade de
Atendimento.

6.3.2. REPERTORIO
6.3.2.1. O Repertério sera constituido de pecas e ou material concebidos e veiculados,
expostos ou distribuidos pela licitante, agrupados em caderno especifico.
6.3.2.1.1.No caderno especifico do Repertério deverdo ser apresentadas 10 (dez)

pecas e ou material, independentemente do seu tipo ou caracteristica e

da forma de sua veiculagdo, exposicdo ou distribuicdo, observado o

seguinte:

a) as pegas e ou material devem ter sido veiculados, expostos ou
distribuidos a partir de 1° de janeiro de 2020;

b) as pecas eletronicas deverdo ser fornecidas em DVD ou PEN
DRIVE, executaveis no sistema operacional Windows, podendo
integrar o caderno especifico ou ser apresentados separadamente
(soltas);

c) as pecas graficas poderdo integrar o caderno especifico ou ser
apresentadas  separadamente (soltas). Se  apresentadas
separadamente (soltas), as pecas poderdo ter qualquer formato,
podendo inclusive ser apresentadas dobradas ou nao;

d) as pegas e ou material ndo podem se referir a agdes executadas no
ambito de contratos de prestacao de servigos de publicidade de que
a Camara seja ou tenha sido signataria;

e) para cada pegca e ou material previstos neste item, devera ser
apresentada ficha técnica com a indicagdo sucinta dos problemas
que se propbs a resolver e a identificagdo da licitante e de seu
cliente, além do titulo, data de producéao, periodo de veiculagao, e
exposicao e ou distribuicdo e, no caso de veiculagdo, mengao de,
pelo menos, um veiculo que divulgou cada pecga.

6.3.2.2. A apresentagdo de pecgas e ou material em numero inferior ao exigido no subitem
6.3.2.1.1 implica, para este quesito, pontuagdo maxima proporcional ao numero de
pecas apresentadas.

6.3.2.3. A proporcionalidade a que se refere o subitem 6.3.2.2 sera obtida mediante a
aplicacao da regra de trés simples em relagdo a pontuagdo maxima prevista no
subitem 8.3.

6.3.2.4. Nao ha limitacdo de numero de paginas para apresentagédo do Repertdrio.

6.3.3. RELATOS DE SOLUGOES DE PROBLEMAS DE COMUNICAGAO
6.3.3.1. A licitante deverd apresentar, em caderno especifico, 02 (dois) Relatos de
Solugdes de Problemas de Comunicagado, cada um com o maximo de 02 (duas)
paginas, em que serdao descritas solugbes bem-sucedidas de problemas de
comunicagao planejadas e propostas por ela e implementadas por seus clientes.
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6.3.3.1.1.As propostas de que trata o subitem 6.3.3.1 devem ter recebido a
autorizagao para sua produgao ou terem sido veiculadas a partir de 1° de
janeiro de 2020.

6.3.3.1.2.A apresentacdo de apenas 1 (um) relato no caderno especifico implica,
para este quesito, pontuagdo maxima equivalente a metade de
pontuagdo maxima prevista no subitem 8.3 - Relatos de Solugbes de
Problemas de Comunicagao.

6.3.3.1.3.0s relatos deverao estar formalmente referendados pelos respectivos
clientes e ndo podem referir-se a agdes executadas no ambito de
contratos de prestagao de servigos de publicidade de que a Camara seja
ou tenha sido signataria.

6.3.3.1.4.A formalizagéo do referendo devera ser feita no préprio relato elaborado
pela licitante, mediante a rubrica do autor do referendo em todas as suas
paginas.

6.3.3.1.5.Na ultima pagina do relato devera constar a indicagdo do nome
empresarial do cliente e a assinatura do seu respectivo signatario
acompanhada do seu nome e cargo ou fungdo, sem necessidade de
reconhecimento de firma.

6.3.3.2. Para cada Relato, é permitida a inclusdo de até 03 (trés) pecas e ou material ndo

computados no limite de paginas a que se refere o subitem 6.3.3.1

independentemente do meio de divulgagao, tipo ou caracteristica da pega, caso

em que, se incluidas:

a) as pecgas eletrdnicas deverao ser fornecidas em DVD ou PEN-DRIVE,
executaveis no sistema operacional Windows, podendo integrar o caderno
especifico ou ser apresentados separadamente (soltos);

b) as pecas graficas poderdo integrar o caderno especifico mencionado no
subitem 6.3.3.1, ou serem apresentadas separadamente (soltas),
preservadas, em qualquer hipotese, a compreensao de seu conteudo e a
indicacdo de suas dimensdes originais: Se apresentadas separadamente
(soltas), as pegas poderdo ter qualquer formato, podendo inclusive serem
apresentadas dobradas ou nao;

c) para cada pega e ou material, devera ser apresentada ficha técnica com os
dados técnicos de produgédo e/ou veiculagao.

6.4. Envelope 4 - ELABORAGCAO DA PROPOSTA DE PREGO
6.4.1. A Proposta de Preco devera ser elaborada conforme modelo constante do Anexo I,
informando o percentual de honorarios incidentes sobre o prego dos servigcos
especializados prestados por fornecedores e o percentual de remuneracéao incidente sobre
o valor da contratacdo de midia digital, nas formas abaixo:

a)
b)

d)

e)

a produgao e a execugao técnica de peca e ou material;

o planejamento e a execugao de pesquisas e de outros instrumentos, de avaliagdo e de
geracao de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagédo nos
quais serao difundidas as pegas e agdes publicitarias ou sobre os resultados das
campanhas realizadas ou a serem realizadas;

criacao e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitaria destinada
a expandir os efeitos das mensagens, em consonéncia com novas tecnologias;

a intermediac&o na contratacdo de midia digital, no caso em que esses veiculos nao
remunerem a agéncia pelo desconto de agéncia, na forma do disposto no artigo 11 da
Lei 4.680/65 e ainda,

o desconto a ser concedido nos custos internos, calculados sobre a Lista de Referéncia
de Custos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas
Gerais, observando-se ainda que se destina a atender a exequibilidade do contrato,
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adotando-se os pregos de mercado, estabelecidos referencialmente pelas Normas-
Padrao da Atividade Publicitaria, incorporadas ao sistema legal por forga do disposto
no Decreto n. 4.563/2002 e do disposto no inciso V do artigo 6° da Lei 12.232/2010,
que dispde que a apresentagao da Proposta de Preco contera quesitos representativos
das formas de remuneragcdo vigentes no mercado publicitario, evitando-se a
inexequibilidade do contrato administrativo que vier a ser firmado:
1.1.1.1.1.Nao sera aceito percentual de honorérios superior a 15% (quinze por cento)
sobre servigos externos de produgao; sobre pesquisas e instrumentos de avaliagéo
e de geracdo de conhecimento; sobre formas inovadoras de comunicagéo
publicitaria e nem remuneragao superior a 20% (vinte por cento) sobre o valor da
midia digital adquirida com a intermediacdo da agéncia, nos casos em que esses
veiculos ndo remunerem a agéncia pelo Desconto Padrao.
1.1.1.1.2.Nao sera aceito desconto inferior a 30% (trinta por cento) sobre a Lista de
Referéncia de Custos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado
de Minas Gerais;
1.1.1.1.3.Se houver divergéncia entre o percentual expresso em algarismos e o
expresso por extenso, sera validado o percentual por extenso;
1.1.1.1.4.0 percentual de honorarios, assim como de desconto proposto sera de
exclusiva responsabilidade da licitante e ndo Ihe assistira o direito de pleitear, na
vigéncia do contrato a ser firmado, nenhuma alteragédo, sob a alegagéo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto;
1.1.1.1.5.0 percentual de honorarios e os custos internos propostos deverao
contemplar todos os custos e despesas, diretos e indiretos, necessarios a plena
execugao dos servigos objeto desta licitagdo, tais como despesas com pessoal,
administragcdo e encargos (obrigagdes sociais, impostos, taxas, etc.).
A Proposta de Prego devera ser datada e assinada por quem detenha poderes de
representacao da licitante, na forma de seus atos constitutivos.
Serdo analisadas apenas as Propostas de Precgo das licitantes classificadas no julgamento
das Propostas Técnicas.
A classificagdo das Propostas de Preco observara a ordem crescente dos percentuais
apresentados, sendo considerada como a de menor prego aquela que receber maior
pontuagdo, referente ao percentual de honorarios mencionados no subitem 6.4.1,
remuneracgao sobre midia digital e pelo desconto concedido sobre a Lista de Referéncia de
Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais.
O prazo de validade da Proposta de Prego devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias, a
contar da data de sua apresentagao.

Envelope 5 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

As licitantes cujas Propostas Técnica e de Pregco tenham sido classificadas, deverdo
entregar os Documentos de Habilitagdo no dia, hora e local estipulados pela Comissao de
Contratacgoes.

Os documentos de Habilitagdo deverdo estar acondicionados no envelope 5, que devera
ser apresentado fechado, rubricado no fecho e devera conter os seguintes dizeres em sua
face externa:

ENVELOPE 5

CONCORRENCIA Ne......... [ - 2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° ..........
DOCUMENTO PARA HABILITAGAO
Denominagao social

Cadastro no CNPJ/MF da Licitante
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Serdo consideradas habilitadas as licitantes que apresentarem os documentos
relacionados nos subitens abaixo, desde que atendidos os requisitos das DISPOSICOES
GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO — subitem 9.3.

HABILITAGAO JURIDICA

6.5.4.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

6.5.4.2. Ato constitutivo e alteragdes subsequentes, ou contrato consolidado, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade empresaria acompanhado de
documentos de eleigao de seus administradores; ou

6.5.4.3. Inscrigdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada dos nomes e enderegos dos diretores em
exercicio.

6.5.4.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

REGULARIDADE FISCAL
6.5.5.1. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ/ME;
6.5.5.2. Certiddo de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
F.G.T.S., fornecido pela Caixa Econdmica Federal.
6.5.5.3. Certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos ftributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por ela
administrados, inclusive créditos tributarios relativos as contribuicdes sociais,
conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751 de 02 de outubro de 2014.
6.5.5.4. Certiddo de Regularidade de situagcdo quanto aos encargos tributarios estaduais,
expedida pela Secretaria da Fazenda ou Procuradoria Geral do Estado do
domicilio ou sede da licitante ou declaragao de isencdo ou de nao incidéncia
assinada pelo representante legal da licitante, sob as penas da lei, quando nao
houver obrigatoriedade de inscricdo da empresa, conforme modelo do Anexo | - A.
6.5.5.5. Certiddo de Regularidade de situagdo quanto aos encargos tributarios mobiliarios
Municipais.
6.5.5.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VIl A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943, conforme disposto na Lei n® 12.440, de 7 de julho de 2011.
6.5.5.7. Para as ME ou EPP nos termos da Lei 123/06 e alteragdes, havendo alguma
restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administragdo Publica, para a regularizacdo da documentagao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdao de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
a) A nao regularizagcdo da documentagao, no prazo previsto no item 6.5.5.7,
implicarda decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas no art. 90, paragrafo 5° da Lei 14.133/21, sendo facultado a
Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificagéo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.
b) Em caso de ndo comprovagdo da sua condigdo de ME ou EPP e/ou nao
regularizagdo dos documentos de comprovagdo da regularidade fiscal, a
licitante estara sujeita as penalidades legais, ficando sujeita inclusive ao
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impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica, sem prejuizo
das multas previstas no edital.

6.5.6. QUALIFICAGAO TECNICA

6.5.6.1.

6.5.6.2.

Certificado de qualificagdo técnica de funcionamento de que trata a Lei n°
12.232/2010, artigo 4° e seu paragrafo primeiro, obtido perante o Conselho
Executivo das Normas-Padrdo (CENP) ou por entidade equivalente, legalmente
reconhecida como fiscalizadora e certificadora das condigbes técnicas de agéncias
de propaganda.

Comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
com o objeto desta licitagdo, mediante a apresentacdo de atestado(s) expedido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove o disposto no art.
2° e no seu paragrafo 1°, incisos | e Il, da Lei 12.232/10, bem com o paragrafo 5°.
do artigo 67 da lei 14.133/21.

6.5.7. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.5.7.1.

6.5.7.2.

Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, expedida em até 90 (noventa) dias da data de apresentacdo dos
documentos.

Balango patrimonial e demonstragées contabeis dos dois ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa
situagao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 03 (irés) meses da data de apresentagdo da proposta.
(artigo 69, inciso | da Lei 14.133/21).

6.5.7.2.1.Serdo considerados como legais o balango e as demonstragées

contabeis assim apresentados:

a) pelas sociedades andnimas: publicados em Diario Oficial; ou em
jornal de grande circulagdo; ou por cépia registrada; ou autenticada
na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

b) pelas sociedades por cotas de responsabilidade limitada: copia do
Livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede
ou domicilio da licitante ou em outro 6rgao equivalente; ou cépia do
Balanco e das Demonstracdes Contabeis devidamente registrados
ou autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante
e ou Escrituragcdo Contabil Digital, nos termos do Decreto 6.022/2007

c) pelas sociedades criadas no exercicio em curso: copia do Balango
de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta
Comercial da sede ou do domicilio da licitante.

6.5.7.2.2.Se a licitante tiver sido constituida ha menos de 02 (dois) anos de
exercicio, os documentos referidos no item 6.5.7.2. limitar-se-do0 ao
ultimo exercicio.

6.5.7.2.3.A boa situacdo financeira sera comprovada com as demonstragdes a
seguir, calculadas a partir do ultimo balango apresentado:

a) Indice de Liquidez Geral (LG) superior a 1,00

b) indice de Liquidez Corrente (LC) superior a 1,00

c) Indice de Solvéncia Geral (SG) superior a 1,00

6.5.7.2.3.1. Calculados pelas seguintes féormulas, cujo memorial

devera ser juntado ao Balango Patrimonial:
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo LG
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
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Ativo Total

SG Passivo Circulante + Exigivel a longo Prazo

Ativo Circulante

LC Passivo Circulante

6.5.7.3.2.1. Do balango supra referido, cujo indice de Solvéncia,
obtido conforme férmula a seguir, tera de ser maior a um:

Ativo Total
Passivo Exigivel Total

6.5.7.3.3.Se necessaria a atualizacdo do balango patrimonial, do DRE e do capital social,
devera ser apresentada, também, o memorial de calculo correspondente.

6.5.8. DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR
6.5.8.1. As licitantes, quando aplicavel, deverao apresentar também as Declaragdes
constantes do ANEXO | —A,BeC.

DA ABERTURA DOS ENVELOPES

Os envelopes 1, 2, 3 e 4 serdo recebidos na data e horario estipulados no preambulo do Edital e

em seguida, em ato publico, serdo rubricados pela Comissao e pelas licitantes presentes.

7.1.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicagdo da Comissao de Contratagées em contrario.

7.1.2. Os integrantes da Subcomissdo Técnica NAO poderdo participar das sessbes de
recebimento e abertura dos envelopes com as Propostas Técnicas e de Preco.

PRIMEIRA SESSAO
7.2.1. Abertura da sessao publica de licitagdo sera realizada no dia, hora e local previsto no
preambulo deste Edital e tera a seguinte pauta inicial:
7.2.1.1. Identificagdo dos representantes das licitantes, por meio do(s) documento(s)
exigido(s) no subitem 5.2;

7.2.1.2. Entrega dos envelopes 1, 2, 3 e 4;
7.2.1.2.1.0 nao recebimento do envelope 1, também impedira de receber os

demais envelopes da mesma licitante.

7.2.1.3. Rubricar, no fecho, os envelopes 2 e 4 que permanecerao fechados sob a guarda
da Comissao de Contratagoes, e separa-los dos envelopes 1 e 3.

7.2.1.4. Retirar e rubricar o contetdo do envelope 1 e 3.

7.2.1.5. As rubricas serao realizadas pela comissao e pelos licitantes.

7.2.2. Apos o encerramento do prazo para recebimento dos envelopes, nenhum outro envelope,
documento ou embalagem sera recebido.

7.2.3. A Comissao, antes da abertura do envelope 1, adotara medida para evitar que seus
membros e ou o0s representantes das licitantes possam, ainda que acidentalmente,
identificar a autoria de algum Plano de Comunicagao Publicitaria.

7.2.4. Abertos os envelopes 1 e 3, as licitantes ndo poderao desistir de suas Propostas, salvo
por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao.

7.2.5. A andlise e os tramites administrativos pertinentes ao conteudo dos envelopes 1 e 3
observardo os seguintes procedimentos:
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a) Suspensdo da sessdo para analise individualizada e julgamento, pela Subcomissao
Técnica das vias nao identificadas do Plano de Comunicagao Publicitaria e Capacidade
de Atendimento, Repertério e Relatos de Solugdo de Problema de Comunicagéo;

b) Encaminhamento dos envelopes 1 pela Comissdo de Contratagdes a Subcomissao
Técnica;

c) Elaboracdo e encaminhamento pela Subcomissdo Técnica a Comissdo de
Contratagdes, do relatério de julgamento dos Planos de Comunicacdo Publicitaria,
envelopes 1 devidamente fechados, com a pontuagéo e de justificativa das razdes que
as fundamentaram em cada caso.

d) Encaminhamento dos envelopes 3, pela Comissdo de Contratagdes a Subcomisséo
Técnica;

e) Elaboracao e encaminhamento, pela Subcomissdo Técnica a Comissao do relatoério de
julgamento das Propostas referentes a Capacidade de Atendimento, ao Repertério e
aos Relatos de Solugdo de Problema de Comunicacido, envelopes 3 devidamente
fechados, com as pontuagdes e de justificativa das razdes que as fundamentaram em
cada caso.

Se alguma Proposta Técnica for desclassificada com fundamento no subitem 8.4, a

Subcomissdo Técnica atribuira pontuacdo a cada quesito da Proposta e langara sua

pontuagdo em planilhas que ficardo acondicionadas em envelope fechado e rubricado no

fecho pelos membros da Subcomissdo Técnica, até que expire 0 prazo para recursos
relativos a essa fase.

O disposto no subitem 8.4 ndo se aplica aos casos em que o descumprimento resulte na

identificacdo da licitante antes da abertura dos envelopes 2.

As planilhas conterdo, respectivamente, as pontuagbes e justificativas de cada membro

para cada quesito do Plano de Comunicagao Publicitaria apresentado pelas licitantes e as

pontuacdes de cada membro para os quesitos Capacidade de Atendimento, Repertdrio e

Relato de Solugao de Problemas de Comunicagao de cada licitante.

7.3. SEGUNDA SESSAO

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

Apbs receber os relatérios de julgamento das Propostas Técnicas (envelopes 1 e 3),

respectivas planilhas de julgamento e demais documentos elaborados pela Subcomissao

Técnica, a Comissdo de Contratagdes designara nova data e horario para realizagdo da

segunda sessao publica, a qual sera divulgada no portal de transparéncia da Camara

Municipal de Manhuagu/MG e que tera a seguinte pauta:

a) ldentificacdo dos representantes das licitantes. Caso a empresa ndo tenha tido
representante na sessdo anterior, a licitante devera se identificar por meio do(s)
documento(s) exigido(s) no subitem 5.2;

b) Abertura e rubrica do conteido do envelope 2, cotejo das vias nio identificadas
(envelope 1) com as vias identificadas (envelope 2) do Plano de Comunicagao
Publicitaria, para identificagdo de sua autoria.

c) Elaboracao da planilha geral com o somatério das pontuagtes atribuidas ao plano de
comunicagao publicitaria e separadamente, aos demais quesitos de cada Proposta
Técnica.
c1) Executar o sorteio previsto no subitem 8.15., quando for o caso.

Sera proclamado resultado do julgamento geral da proposta técnica, registrando em Ata

as propostas em ordem de classificagcdo, assim como as licitantes que foram

desclassificadas.

Do resultado do julgamento e classificagao ou desclassificagédo, cabera recurso.

7.3.3.1. Havendo desisténcia expressa de todos os licitantes, do direito de interpor recurso,

0 que constara em Ata, a Comissao de Contratagdes dara prosseguimento ao
certame.
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7.4. TERCEIRA SESSAO

7.4.1. Decididos os recursos, ou, ainda, transcorrido o prazo para sua interposi¢do, a Comissao
de Contratagdes designara nova data e horario para a sessao de abertura das Propostas
de Preco — Envelope 4 das Licitantes classificadas. A sessdo publica terd a seguinte
pauta:

a) ldentificacdo dos representantes das licitantes. Caso a empresa ndo tenha tido
representante nas sessbes anteriores, a licitante devera se identificar por meio do(s)
documento(s) exigido(s) no subitem 5.2;

b) Abertura dos envelopes 4, exame e rubrica de seus conteludos pela Comissdo e
representantes.

¢) Julgamento das Propostas de Prego com a identificagdo das Propostas de menores
pregos, nos termos da exigéncia fixada no Edital, registrando em Ata as propostas em
ordem de classificagao.

d) Do julgamento das propostas cabera recurso.

7.5. QUARTA SESSAO
7.5.1. Decididos os recursos, ou, ainda, transcorrido o prazo para sua interposicao, a Comissao
de Contratagdes designara nova data e horario para a sessdo de recebimento e abertura
dos documentos de Habilitagdo — Envelope 5 das Licitantes classificadas. A sessédo
publica tera a seguinte pauta:

a) ldentificacdo dos representantes das licitantes. Caso a empresa nao tenha tido
representante nas sessdes anterior, a licitante devera se identificar por meio do(s)
documento(s) exigido(s) no subitem 5.2;

b) Recebimento e abertura dos envelopes 5, das licitantes classificadas e decidir sobre a
habilitagcdo, conforme previsto nos artigos 62 e seguintes da Lei 14.133/21 e exigéncias
fixadas no Edital.

c) Caso a Comissdo de Contratagdes julgue necessario fazer o exame internamente,
encerra-se a sessao.

d) Do resultado do julgamento habilitagéo e inabilitacao, cabera recurso.

8. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA
8.1. A Subcomissao Técnica analisara as Propostas Técnicas das licitantes quanto ao atendimento
das condigOes estabelecidas neste Edital e em seus anexos.
8.2. Serao levados em conta pela Subcomisséo, como critério de julgamento técnico, os seguintes
atributos da Proposta, em cada quesito:
8.2.1. Plano de Comunicagao Publicitaria
8.2.1.1. Raciocinio Basico— (maximo de 10 pontos) a acuidade de compreensao:
a) Das fungbes e do papel da Camara Municipal nos contextos social, politico e
econdmico (até 2,5 pontos);
b) Da natureza, da extensdo e da qualidade das relagdes da Camara Municipal
com seus publicos (até 2,5 pontos);
c) Das caracteristicas da Camara Municipal e das suas atividades que sejam
significativas para a comunicagao publicitaria (até 2,5 pontos);
d) Sobre a natureza e a extenséo do objeto da licitagado (até 2,5 pontos).
8.2.1.2. Estratégia de Comunicag¢ao Publicitaria(maximo de 20 pontos)
a) A adequacdo do partido tematico e do conceito propostos a natureza e a
qualificagdo da Camara Municipal e a seu desafio de comunicagédo (até 5
pontos);
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b) A consisténcia légica e a pertinéncia da argumentacao apresentada em defesa
do partido tematico e do conceito propostos (até 5 pontos);
c) A rigueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a
comunicagao da Camara Municipal com seus publicos (até 5 pontos);
d) A adequacido e a exequibilidade da estratégia de comunicagao publicitaria
proposta para a solugao do desafio de comunicagado expresso no Briefing (até 5
pontos).

8.2.1.3. Ideia Criativa (maximo de 20 pontos)

a) Sua adequagdo ao desafio de comunicacdo expresso no Briefing (até 5
pontos);

b) Sua adequacao a estratégia de comunicagéo publicitaria sugerida pela licitante
(até 5 pontos);

c) Sua adequacgdo ao universo cultural dos segmentos de publico-alvo (até 5
pontos);

d) A multiplicidade de interpretagbes favoraveis que comporta (até 5 pontos).

8.2.1.4. Estratégia de Midia e Nao Midia (maximo de 15 pontos)

a) O conhecimento dos habitos de consumo de comunicagdo dos segmentos de
publico prioritarios (até 3 pontos);

b) A capacidade analitica evidenciada no exame desses habitos (até 3 pontos);

c) A consisténcia do plano simulado de distribuicdo das pecas e/ou do material
em relacdo as duas alineas anteriores (até 3 pontos).

d) A pertinéncia, a oportunidade e a economicidade demonstradas no uso dos
recursos de comunicacgéo préprios da Camara Municipal (até 3 pontos);

e) A economicidade da aplicagdo da verba de midia, evidenciada no plano
simulado de distribuigdo das pegas e /ou do material (até 3 pontos).

8.2.2. Capacidade de Atendimento (maximo de 15 pontos)

a) O porte e a tradigdo dos clientes atuais da licitante e o conceito de seus produtos e
servigos no mercado (até 3 pontos);

b) A experiéncia dos profissionais da licitante em atividades publicitarias (até 3 pontos);

c) A adequacao das instalagbes, da infraestrutura e dos recursos materiais que estarao a
disposicédo na execugao do Contrato (até 3 pontos);

d) A operacionalidade do relacionamento entre a Camara Municipal e a licitante,
esquematizado na proposta (até 3 pontos);

e) A relevancia e a utilidade das informagdes de marketing e comunicagao, das pesquisas
de audiéncia e da auditoria de circulagdo e controle de midia que a licitante colocara
regularmente a disposi¢do da Cémara Municipal, sem 6nus adicional, durante a
vigéncia do Contrato (até 3 pontos).

8.2.3. Repertério (maximo de 10 pontos)

a) A ideia criativa e sua pertinéncia ao problema que a licitante se propés a resolver (até 5
pontos);

b) A qualidade da execucdo e do acabamento da pega e/ou material (até 5 pontos).

8.2.4. Relatos de Solugées de Problemas de Comunicagao (maximo de 10 pontos)

a) A evidéncia de planejamento publicitario (até 2,5 pontos);

b) A consisténcia das relagcdes de causa e efeito entre problema e solugdo (até 2,5
pontos).

c) A relevancia dos resultados apresentados (até 2,5 pontos);

d) A concatenagéo logica da exposigao (até 2,5 pontos).

8.3. A pontuagado da Proposta Técnica esta limitada a 100 (cem) pontos e sera apurada segundo a
metodologia a seguir.

Quesitos Pontos
Plano de Comunicagéo Publicitaria 65
Raciocinio Basico 10
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Estratégia de Comunicagao Publicitaria 20

Ideia Criativa 20

Estratégia de Midia e Nao Midia 15

Capacidade de Atendimento 15
Repertério 10
Relatos de Solugées de Problemas de Comunicagao 10
Pontuacao Maxima total 100

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.3.1. A pontuacédo do quesito correspondera a média aritmética dos pontos de cada membro da
Subcomisséo Técnica.

8.3.2. A Subcomissdo reavaliara a pontuagédo atribuida a um quesito sempre que a diferenca
entre a maior e a menor pontuacgéo for superior a 20% (vinte por cento) da pontuagéo
maxima do quesito, com o fim de restabelecer o equilibrio das pontuacdes atribuidas, de
conformidade com os critérios objetivos previstos neste Edital.

8.3.3. Persistindo a diferenca de pontuagao prevista apds a reavaliagao do quesito, os membros
da Subcomissao, autores das pontuag¢des consideradas destoantes, deverao registrar em
relatérios as razdes que os levaram a manter a pontuacao atribuida ao quesito reavaliado,
que sera assinada por todos os membros da Subcomissao e passara a compor 0 processo
desta licitagao.

8.3.4. A pontuacao de cada licitante correspondera a soma dos pontos dos quesitos.

8.3.5. Sera considerada mais bem classificada, na fase de julgamento da Proposta Técnica, a
licitante que obtiver a maior pontuagao.

Sera desclassificada a Proposta que:

a) Nao atender as exigéncias do presente Edital e de seus anexos;

b) Obtiver pontuagdo zero em quaisquer dos quesitos de sua proposta técnica.

c) Tentar influenciar a Comissdo ou a Subcomissdo Técnica no processo de julgamento das

propostas.

DA PROPOSTA DE PREGOS E DO SEU JULGAMENTO

Devera ser apresentada apenas com as informagdes constantes do Anexo Il - Modelo de

Proposta de Pregos.

Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante e ndo Ihe assistira o direito

de pleitear, na vigéncia do Contrato a ser firmado, nenhuma alteragéo, sob a alegagdo de erro,

omissao ou qualquer outro pretexto.

As propostas das licitantes classificadas no julgamento das Propostas Técnicas serdo analisadas

quanto ao atendimento das condigcdes estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

Sera desclassificada a Proposta de Pregos que apresentar pregcos baseados em outra Proposta

ou que contiver qualquer item condicionante para a entrega dos servigos.

A licitante devera apresentar uma unica proposta de pregos da qual constardo os seguintes

itens:

a) Honorarios sobre servigos externos de produgao intermediados pela agéncia;

b) Honorarios sobre pesquisas e instrumentos de avaliagdo e de geragdo de conhecimento
como a intermediagao e supervisdo da agéncia;

¢) Honorarios sobre formas inovadoras de comunicagdo publicitdria com a intermediagéo e
supervisao da agéncia;

d) Remuneracédo sobre o valor da midia digital contratada por intermédio da agéncia, quando o
veiculo ndo remunere essa com o desconto de agéncia;

e) Percentual de desconto sobre os custos internos, baseado na Lista de Referéncia de Custos
Internos do Sindicato das Agéncia de Propaganda do Estado de Minas Gerais — SINAPRO
MG, a ser concedido pela agéncia a Camara Municipal.

8.10. A proposta também deve consignar, sem estar sujeita a pontuagéo, os percentuais maximos a

serem pagos pela Camara:
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8.10.1. Atores e modelos, sobre o caché original, pelos direitos de uso de imagem e som de
voz, na reutilizagdo de pecgas por periodo igual ao inicialmente pactuado.

8.10.2. Aos detentores dos direitos patrimoniais de uso de obras consagradas, incorporadas
a pegas, sobre o valor original da cesséo desses direitos, na reutilizagdo das pegas por
direito igual ao inicialmente pactuado.

8.11. A proposta de politica de precos devera levar em consideragao que a Camara efetuara o
pagamento no prazo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal.

8.12. Os precos ofertados pela licitante devem incluir todos os custos diretos e indiretos relativos aos
objetos deste instrumento convocatério, inclusive materiais de uso e consumo para consecugao
dos servigos, assessoria de marketing, planejamento, criagdo, mao-de-obra, bem como todos
0s encargos tributarios sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios ou quaisquer outros
custos decorrentes ou que venham a ser devidos em razao do objeto deste edital, ndo cabendo
ao orgao contratante custos adicionais.

8.12.1. A classificagdo se dara da seguinte forma:
a) Percentual de honorarios sobre producdo e execugdo técnica externa, com a
intermediacao e supervisdo da agéncia, de pecas ou material:

PONTOS PERCENTUAL DE HONORARIOS
20 Até 10%

18 1%

15 12%

12 13%

10 14%

05 15%

b) Percentual de honorarios sobre o planejamento e a execugcdo de pesquisas e de
outros instrumentos, de avaliagdo e de geragédo de conhecimento sobre o mercado, o
publico-alvo, os meios de divulgagdo nos quais serdo difundidas as pecgas e acdes
publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas ou a serem
realizadas, com a intermediagao e supervisdes da agéncia.

PONTOS PERCENTUAL DE HONORARIOS
20 Até 10%

18 11%

15 12%

12 13%

10 14%

05 15%

c) Percentual de honorarios sobre a criagdo e desenvolvimento de formas inovadoras
de comunicagéo publicitaria destinadas a expandir os efeitos das mensagens, em
consonancia com novas tecnologias, com a intermediagao e supervisdo da agéncia.

PONTOS PERCENTUAL DE HONORARIOS
20 Até 10%

18 11%

15 12%

12 13%

10 14%

05 15%

d) Percentual de remuneragdo sobre a contratacdo de midia digital com a
intermediacdo da agéncia, quando o veiculo ndo remunere a agéncia pelo desconto

de agéncia.
PONTOS PERCENTUAL DE HONORARIOS
20 Até 15%
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18 16%

15 17%

12 18%

10 19%

05 20%

e) Desconto sobre a Lista de Referéncia de Custos Internos do Sindicato das Agéncias
de Propaganda do Estado de Minas Gerais, fixados nos limites estabelecidos nos

quesitos 6.4

PONTOS PERCENTUAL DE HONORARIOS
20 De 50% ou acima de 50%

15 De 45% a 49%

12 De 40% a 44%

10 De 30% a 39%

8.12.2. Serao consideradas as melhores proposta de preco aquelas que atingirem as maiores
pontuacdes através da formula abaixo:

NFPP | Nota final da Proposta de Prego

D1 Pontuagéo aplicada ao percentual sobre honorarios de produgao externa.

Pontuagao aplicada ao percentual de honorarios sobre pesquisa e outros instrumentos de

D2 Lo
avaliagao

Pontuagdo aplicada ao percentual de honorarios sobre formas inovadoras de

D3 o
comunicagao.

Pontuacéo aplicada ao percentual de remuneracdo da agéncia sobre o valor da midia
D4 digital intermediada pela agéncia, que nido enseje o pagamento do desconto de agéncia
por esses veiculos de divulgacgéo.

Pontuagéo aplicada ao Desconto sobre a Lista de Referéncia de Custos Internos do

D5.
Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais

NFPC | D1+D2+D3+D4+D5

DO JULGAMENTO FINAL DAS PROPOSTAS
A Pontuagao Final sera obtida através da formula abaixo:

PF = (NFPT X 0,70) + (NFPP X 0,30)
PF Pontuacéo final
NFPT Pontuagao relativa a proposta técnica
NFPP Pontuagéo relativa a proposta de prego

Havendo empate, o desempate se dara através da atribuicdo da maior nota aos quesitos da
proposta técnica, na seguinte ordem:

a) Estratégia de Comunicagédo Publicitaria;

b) Ideia Criativa;

c) Raciocinio Basico

d) Estratégia de Midia e Nao Midia

Apds a utilizagao do critério de desempate, persistindo o empate, a decisdo se fara através de
sorteio que ocorrera em sessao publica.

Sera considerada vencedora, a Licitante mais bem classificada no julgamento final da média
ponderada entre as Propostas Técnicas e de Precos.

Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacado para as empresas
de pequeno porte, entendendo-se como empate aquelas situagcdes em que o resultado final,
constituido pela média ponderada das pontuagbes das Propostas Técnica e de Preco,
alcancada pelas microempresas e empresas de pequeno porte, sejam iguais a média
ponderada apresentada pela licitante mais bem classificada e desde que nado seja esta uma
microempresa ou empresa de pequeno porte.
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. Ocorrendo o empate entre microempresas e empresas de pequeno porte, sera realizado

sorteio entre elas.

A empresa de pequeno porte que usufruir dos beneficios de que trata a lei complementar n.
123/2006 devera apresentar, na forma da lei, juntamente com os documentos de habilitagéo, a
declaragcédo de que n&o se encontra em nenhuma das situagdes do paragrafo 4°. do artigo 3°.
do citado dispositivo e que no cano calendario da realizagao da licitagdo, ainda nao celebrou
contratos com a Administragdo Publica cujos valores soma dos extrapolem a receita maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

DA HABILITAGAO

Os Documentos de Habilitagdo deverdo ser entregues a Comissdo de Contratacdes pelas
licitantes classificadas no julgamento final das Propostas Técnicas e de Pregos, no dia, hora e
local previstos na convocagao da sessao a ser realizada para esse fim.

9.1.1. A licitante classificada no julgamento final das Propostas que ndo apresentar os
Documentos de Habilitagao na referida sessao sera alijada do certame.

9.1.2. Para se habilitar, a licitante devera apresentar a Documentagdo na forma prevista no
subitem 6.5.

A Comissdo de Contratagdes analisara os Documentos de Habilitagdo e julgara habilitadas as

que atenderem integralmente aos requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital e em seus

anexos.

9.2.1. Se nenhuma licitante restar habilitada, a Camara Municipal reabrira a fase de Habilitagao,
com nova convocacdo de todas as licitantes classificadas no julgamento final das
Propostas para apresentar os respectivos documentos, no prazo de 8 (oito) dias uteis, em
atencdo aos principios da eficiéncia e da economicidade, mantidas, neste caso, todas as
condigbes preestabelecidas.

DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

9.3.1. Serao aceitas certidées positivas de débito, com efeitos de negativa, nos termos do artigo
206 do Cddigo Tributario Nacional.

9.3.2. A documentagao conforme o caso devera ser compativel com as respectivas inscricbes
nas esferas Federal, Estadual e Municipal, sendo vedada, na apresentacdo, a mesclagem
dos documentos de estabelecimentos diversos (numeros de inscricdo no C.N.P.J., L.E., e
C.C.M.).

9.3.3. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se for
a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.3.4. Caso a licitante pretenda que um dos seus estabelecimentos, que nao o participante desta
licitagdo, execute o futuro contrato, devera ser apresentada a documentagcdo de ambos os
estabelecimentos.

9.3.5. Para efeito da validade das certidées de regularidade de situagédo perante a Administragcéo
Publica, se outro prazo ndo constar da lei, do instrumento que acompanha a presente
contratacdo ou do préprio documento, sera considerado o lapso de 06 (seis) meses entre
a data de sua expedicao e a da abertura do certame.

9.3.6. A aceitacdo dos documentos obtidos via "internet" ficara condicionada a confirmagao de
sua validade, também por esse meio, pela Comissido de Contratacdes.

9.3.7. Os documentos poderdo ser apresentados no original, por qualquer processo de copia
reprografica autenticada por tabelidao por forgca de Lei, declaragdo autenticada por
advogado, sob sua responsabilidade pessoal, ou a publicagdo em érgao da imprensa na

Péagina 23 de 31



LU

o
{ MANHUAGU

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

11.

12.

12.1.

12.2.

Camara Municipal de Manhuacu

Lei Provincial n® 2.407, de 05/11/1877 - Area 628,43 km? - Altitude 612 metros
Rua Hilda Vargas Leitao de Almeida, n? 141 - Bairro Alfa Sul | CEP: 36.904-153 - Manhuagu-MG

forma da lei e serdo anexados ao processo licitatério, inclusive na hipotese da
apresentacao de documentos originais.

9.3.8. As autenticagdes poderdo ser feitas pelos membros da Comissdo de Contratagoes,
mediante cotejo da copia com o original.

9.3.9. Os documentos exigidos para habilitagdo, ndo poderdo, em hipétese alguma, ser
substituidos por protocolos que configurem o seu requerimento, ndo podendo, ainda, ser
apresentados posteriormente ao prazo fixado para a abertura do certame, exceto na
situacao do subitem 6.5.5.6.

DA ADJUDICAGAO, DA HOMOLOGAGAO, E CONTRATO

Ap6s o julgamento a Comissdo de Contratacdes encaminhara o processo a autoridade
competente para, a seu critério, adjudicar e homologar o objeto do certame a empresa
vencedora e, apés, a adjudicataria sera convocada para assinar e retirar o Contrato.

As clausulas gerais do instrumento contratual constam do Anexo V, deste Edital.

A adjudicataria devera no prazo de 05(cinco) dias uteis, contados de a data da convocagao
comparecer para assinatura do contrato, observado o prazo de validade da proposta.

O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado por igual periodo mediante
solicitagdo expressa da adjudicataria.

Quando, nos termos previstos no artigo 90 da Lei 14.133/21, o instrumento contratual for
autorizagao de fornecimento/execugao de servigos, sera convocada a licitante vencedora do
certame para assinar o termo do contrato. Sera facultado a Administracdo, quando o
convocado ndo assinar o termo de contrato ou n&o aceitar ou nao retirar o instrumento
equivalente no prazo e nas condigbes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagao, para a celebragao do contrato nas condi¢gdes propostas pelo licitante
vencedor, sem prejuizo a aplicacdo das penalidades cabiveis ao licitante que nao assinou o
contrato.

DA FISCALIZAGCAO

. A Camara Municipal nomeara um Fiscal para realizar a fiscalizagdo do Contrato resultante

desta Concorréncia e registrar em relatério todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades
ou falhas porventura observadas na execugdo dos servigos e terdo poderes, entre outros, para
notificar a contratada, objetivando sua imediata correcao.

DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

O objeto desta licitagdo sera recebido pela unidade requisitante, consoante o disposto no artigo

140 da Lei 14.133/21 e demais normas pertinentes:

a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnicos:

b) Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Constatadas irregularidades na execugao do objeto, a Administragdo podera:

a) Refuta-lo no todo ou em parte, determinando a substituicdo de produto, refazimento dos
servigos ou rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades previstas.

b) Na hipétese de substituicdo de produto ou refazimento de servigcos, a contratada devera
fazé-lo em conformidade com as condigbes estabelecidas no instrumento contratual, no
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prazo maximo de 15 dias, contados da notificagdo por escrito, sem que isto implique em
quaisquer 6nus para a CamaraMunicipal de Manhuagu.

¢) Na impossibilidade de serem substituidos ou refeitos, aplicar-se-ao as sangdes cabiveis.

Os direitos autorais, patrimoniais de uso das ideias (incluidos os estudos, andlise e planos),

pecas, acompanhadas de demais materiais de publicidade, de sua propriedade exclusiva de

seus empregados ou prepostos, concebidos, criados ou produzidos em decorréncia deste
contrato serédo cedidos a CamaraMunicipal de Manhuagu.

12.3.1. Os direitos sdo cedidos de forma total e definitiva, para uso no Brasil ou em qualquer
outro pais.

12.3.2. O valor dessa cessao esta integralmente incluido nas modalidades de remuneragéo
no contrato.

12.3.3. Os direitos patrimoniais poderdo ser usados pela Camara em todas as suas
modalidades de utilizagdo, diretamente ou por intermédio de terceiros.

12.3.4. Quando necessario realizar contratagdes que envolvam direitos de autor e conexos, a
Camara solicitara a quem de direito a concessao por prazo, finalidade, territério e preco,
inclusive quando a eventual renovag¢ao do contrato, dos direitos autorais e conexos de
suas respectivas titularidades.

12.3.5. A licitante se compromete fazer constar, em destaque, em todos os orcamentos de
produgéo, o custo com cachés, os de cessao de direitos de uso de obra(s) consagrada(s)
incorporada(s) a peca e os de cessdo dos demais direitos de autor e conexos.

12.3.6. A Camara sera a Unica proprietaria das pegas e demais materiais fisicos e/ou digitais
oriundos do cumprimento do contrato fruto da licitagao, sejam estes passiveis ou ndo de
protecao de Direito de Propriedade Intelectual.

CONDIGOES DE PAGAMENTO

O(s) pagamento(s) serdo efetuados, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento da

Nota Fiscal devidamente atestada e sera observada a ordem cronoldgica dos encargos,

excepcionada esta de acordo com os incisos | a V do paragrafo 1°. do artigo 141 da Lei

14.133/21.

13.1.1. Caso venha a ocorrer exigéncia de providéncias a serem cumpridas pela contratada,
a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em
que estas forem cumpridas, a critério da Administragao.

O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente, mediante transferéncia bancaria ou,

excepcionalmente, no Departamento do Tesouro, a critério da Administracdo, nos termos da

legislagao vigente.

A Nota Fiscal devera ser compativel com o contrato social sob pena de ndo efetuar o

pagamento.

Para fins de liquidagédo e pagamento de despesas deverdo ser atendidas as exigéncias legais.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,

de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgao financeira devida

pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, sera
calculada mediante a aplicagao da seguinte férmula:

EM=1xNx VP

EM Encargos Moratorios;
N Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP Valor da parcela a ser paga

indice de compensagcao financeira = 0,00012329, assim apurado:

I I =(TX)

| =(4,5/100)/365

I =0,00012329
TX Percentual da taxa anual = 4,5%
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* De acordo com a meta da inflagao fixada pela Resolugdo 4.499/2016 do Banco Central do Brasil.

Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais
vinculadas ao fornecimento de bens ou a prestagao de servigos.

Excepcionalmente a antecipacdo de pagamento sera permitida se propiciar sensivel economia
de recursos ou se representar condi¢gao indispensavel para a obtencdo do bem ou para a
prestacdo dos servicos, notadamente quando decorrer de aquisicdo de espago/tempo
publicitario junto a veiculos de divulgacdo, em que a concessao de descontos, sobre os pregos
de tabelas publicas dos veiculos de comunicacdo, demonstre efetivo e expressivo beneficio a
Administragao Publica.

INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, e do Decreto Legislativo
n°® 10/2023, o Contratado que:
a) dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;
b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) dar causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
f) néo celebrar o contrato ou n&do entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
h) apresentar declaragcdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgéo falsa durante a licitagao ou a execugao do contrato;
i) fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
I) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes
sangodes:
14.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato (alinea

“a” do item acima), sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave

(art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021; art. 68 do Decreto Legislativo n°® 10/2023);

14.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b” a “g” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021; art. 73 do Decreto

Legislativo n® 10/2023);

14.2.3. Declaragéao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “h” a “I” do subitem acima (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de

2021; art. 74 do Decreto Legislativo n° 10/2023).

14.2.4. Multa (art. 69 e seguintes, Decreto Legislativo n°® 10/2023):

a) Moratéria, de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso na
entrega de bem ou execucédo de servicos até o limite de 9,9% (nove inteiros e nove
décimos por cento), correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso calculado sobre
o valor correspondente a parte inadimplente, excluida quando for o caso, a parcela
correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;
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b) Administrativa, de 10% (dez inteiros por cento) sobre o valor total da adjudicagéo

d)

da licitagdo ou do valor da contratagdo direta em caso de recusa do (a) licitante ou
futuro (a) contratado (a) em assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Pregos, ou
recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente;

Administrativa, de 3% (trés inteiros por cento) sobre o valor de referéncia para a
licitagdo ou para a contratacdo direta na hip6tese de o (a) licitante ou futuro (a)
contratado (a) retardar injustificadamente o procedimento de contratagdo ou
descumprir de preceito normativo ou as obrigagdes assumidas, tais como:

c.1.) deixar de entregar documentagéo exigida para o certame licitatério;

c.2.) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pela Camara Municipal de Manhuagu/MG;

c.3.) tumultuar a sessao publica da licitagao;

c.4.) descumprir requisitos de habilitacdo na modalidade Pregdo, a despeito da
declaragéo em sentido contrario;

c.5.) propor recursos manifestamente protelatérios em sede de Contratagdo Direta
ou de Licitagao;

c.6.) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagdo ou
da contratacdo direta junto ao cadastro de fornecedores da Camara Municipal de
Manhuagu/MG dentro do prazo concedido por esta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo respectivo 6rgdo ou entidade da
Camara Municipal de Manhuagu/MG;

c.7.) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipotese
de o (a) licitante ou contratado (a) enquadrar-se como Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte nos termos da Lei Complementar Federal N° 123/2006 e suas
alteragdes;

c.8.) propor impugnagdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja
tenham sido respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatério; e

¢.9.) outras situagdes de natureza correlatas.

Administrativa, de 3% (trés inteiros por cento) sobre o valor total da adjudicagéo
da licitagao ou do valor da contratagdo direta quando houver o descumprimento das
normas juridicas atinentes ou das obrigag6es assumidas, tais como:

d.1.) deixar de manter as condi¢des de habilitagao durante o prazo do contrato;

d.2.) permanecer inadimplente apds a aplicagdo de adverténcia;

d.3.) deixar de regularizar no prazo definido pela Cémara Municipal de
Manhuagu/MG, os documentos exigidos na legislacdo para fins de liquidacdo e
pagamento da despesa;

d.4.) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apés solicitagdo da
Camara Municipal de Manhuagu/MG;

d.5.) ndo devolver os valores pagos indevidamente pela Camara Municipal de
Manhuagu/MG;

d.6.) manter funcionario sem qualificagdo para a execugao do objeto do contrato;
d.7.) utilizar as dependéncias da Camara Municipal de Manhuagu/MG para fins
diversos do objeto do contrato;

d.8.) tolerar no cumprimento do contrato, situacdo apta a gerar ou causar dano
fisico, lesao corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

d.9.) deixar de fornecer Equipamento de Protecdo Individual-EPI, quando exigido,
aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagdo na hipotese de
contratagao de servicos de méo de obra;

d.10.) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o
interesse publico, em especial quando solicitado pela Camara Municipal de
Manhuagu/MG;
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d.11.) deixar de repor funcionarios faltosos;

d.12.) deixar de controlar a presenca de empregados na hipétese de contratagao de
servigos de mao de obra;

d.13.) deixar de observar a legislagéo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;
d.14.) deixar de efetuar o pagamento de saléarios, vales-transportes, vale-refei¢ao,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras
despesas relacionadas a execugao do contrato nas datas avencadas;

d.15.) deixar de apresentar quando solicitado, documentagédo fiscal, trabalhista e
previdenciaria regularizada;

d.15.) outras situagbes de natureza correlatas.

e) Multa administrativa de 5% (cinco inteiros por cento) sobre o valor total da
adjudicacao da licitagdo ou do valor da contratagdo direta na hipotese de o (a)
contratado (a) entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagdes,
condi¢cdes e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto
que o tornem improéprio para o fim a que se destina;

f) Multa administrativa de 10% (dez inteiros por cento) sobre o valor total do
Contrato ou da Ata de Registro de Pregos quando o (a) contratado (a) ou fornecedor
(a) registrado (a) der causa, respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao
cancelamento da Ata de Registro de Pregos.

Se a recusa em assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Pregcos a que se refere o item
14.2.4., alinea “d”, for motivada por fato impeditivo relevante, devidamente comprovado e
superveniente a apresentacédo da proposta, a autoridade julgadora podera mediante ato
motivado, deixar de aplicar a multa (art. 70, §1°, Decreto Legislativo 10/2023).

O atraso para apresentacdo, execucgao, prestacdo e obrigacdo contratual ou licitatéria para
efeito de calculo da multa sera contado em dias continuos, a partir do 1°(primeiro) dia util
subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o seu cumprimento (art. 70, §3°,
Decreto Legislativo 10/2023).

A aplicagao das multas de natureza moratéria nao impede a aplicagdo superveniente de outras
multas previstas neste Termo, cumulando-se os respectivos valores (art. 70, §4°, Decreto
Legislativo 10/2023).

No caso de prestagbes continuadas, a multa de 5% (cinco inteiros por cento) de que trata o
item 14.2.4., alinea “e”, sera calculada sobre o valor da parcela que eventualmente for
descumprida (art. 70, §5°, Decreto Legislativo 10/2023).

A aplicagao das sang¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133, de 2021; art. 70, §6°, Decreto Legislativo n°® 10/2023).

Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021; art. 65, §2°, Decreto
Legislativo n° 10/2023).

Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, a contar da publicagdo ou ciéncia. (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021; art. 81,
caput, Decreto Legislativo n° 10/2023).

14.10.Se a multa aplicada for superior ao valor das faturas subsequentes ao més do inadimplemento,

14.11.

respondera o (a) licitante ou contratado (a) pela sua diferenca, devidamente atualizada
monetariamente e acrescida de juros e encargos legais, fixados segundo os indices e taxas
utilizados na cobranga dos créditos nao tributarios do Municipio ou cobrados judicialmente (art.
71, |, Decreto Legislativo n°® 10/2023 c/c art. 156, §8°, da Lei n® 14.133/2021);

Inexistindo faturas subsequentes ou sendo estas insuficientes, descontar-se-a do valor da
garantia (art. 71, I, Decreto Legislativo n°® 10/2023 c/c art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/2021);

14.12.Impossibilitado o desconto a que se refere o inciso Il do caput deste artigo sera o crédito

correspondente inscrito em Divida Ativa com relatério encaminhado a Procuradoria Geral do
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Municipio de Manhuacu/MG para as providéncias cabiveis (art. 71, lll, Decreto Legislativo n°

10/2023 c/c art. 156, §8°, da Lei n® 14.133/2021).

14.13.A aplicagao das sang¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021
(art. 155 e ss.) e no Decreto Legislativo n® 10/2023 (art. 75 e ss.).

14.14.Na aplicacdo das sangbes serdo considerados (art. 92 do Decreto Legislativo n® 10/2023; art.
156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante; e
e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgaos de controle.
f) situagdo econdmico-financeira do (a) acusado (a), em especial sua capacidade de geragao
de receitas e seu patrimdnio, no caso de aplicagdo de multa.

14.15.0s atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos no Decreto
Legislativo n°® 10/2023(art. 97, Decreto Legislativo n°® 10/2023; art. 159, Lei 14.133/2021).

14.16.0 Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sangédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (Art. 100, Decreto Legislativo n°® 10/2023; Art. 161, da Lei n° 14.133, de
2021).

14.17.As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021 e do
Decreto Legislativo n°® 10/2023 (art. 98 e seguintes).

14.18.As demais disposicoes referentes as infragdes administrativas e ao procedimento para
aplicacdo das sangbes encontram-se disciplinadas no Decreto Legislativo n® 10/2023, cujos
termos serao integralmente observados.

15. DOS RECURSOS

15.1. Dos atos da Administracdo, inclusive dos julgamentos da Proposta Técnica, da Proposta de
Precos e da Habilitagdo, cabem recursos distintos e em momentos distintos, na forma do
disposto no artigo 11, incisos VIII, X e Xlll da Lei 12.232/2010, em face do critério da
especialidade desta norma legal. Dessa forma, consideram-se revogadas e ausentes de
efeitos, as partes finais das redagbes dos citados incisos VIII, X e Xlll da referida lei, onde
determinam a aplicagcéo da alinea “b” do inciso | do artigo 109 da Lei n°® 8.666/93.

15.1.1. O prazo para interposicao de cada um dos recursos possiveis neste certame
(relativamente aos julgamentos das fases de Proposta Técnica, Proposta de Preco e
Habilitagdo) sera de 03 (trés) dias uteis previsto no artigo 165, inciso | da lei 14.133/21,
contado da data da intimag&o de cada um dos julgamentos.

15.1.2. Igual prazo de trés dias Uteis cabera a parte interessada em oferecer impugnacao
(contrarrazdes) ao recurso interposto por uma das licitantes.

15.2. Os memoriais de recurso e as contrarrazdes deverdo ser interpostos e entregues, mediante
peticdo, devidamente fundamentados e protocolados até as 17h00min do ultimo dia do prazo,
na CamaraMunicipal de Manhuacgu, no enderego Rua Hilda Vargas Leitdao de Almeida, n. 141,
Alfa Sul, Manhuagu/MG, CEP: 36904.153.
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15.2.1. Os memoriais de recurso e as contrarrazdes poderdo ser aceitos através do e-mail
licitacao@manhuacu.mg.leg.br, desde que a pega recursal esteja anexada e
devidamente assinada, sendo obrigatoério a sua confirmacgao através de e-mail.

Os recursos intempestivos ou apresentados em desacordo com as condi¢gbes deste Edital, ndo

terdo analise de mérito.

Nao serdo conhecidos os recursos enviados pelo correio, telex, fac-simile, correio eletrénico ou

qualquer outro meio de comunicagdo, se dentro dos prazos previstos em lei as peticdes

originais nao tiverem sido protocolizadas.

A Comissao de Contratagdes reserva-se o direito de, a qualquer momento, consultar os setores

técnicos da Administracgéo.

DISPOSICOES GERAIS

Para solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitagao, € competente, por disposicao

legal, o Foro da Comarca de Manhuagu/MG.

E facultada & Comissdo de Contratagdes ou a autoridade superior em qualquer fase da

licitagdo, a promocgao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do

processo.

Fica assegurado a Camara o direito de, no interesse da Administragdo, anular ou revogar, a

qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando ciéncia aos participantes, na

forma da legislagao vigente.

Sera observado, ainda, quanto ao procedimento desta Concorréncia:

16.4.1. A nulidade de procedimento licitatério induz a do contrato, ressalvado, ainda, o
dispositivo citado no subitem imediatamente anterior.

16.4.2. No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

As interessadas deverdo ter pleno conhecimento dos elementos constantes do Edital, bem

como de todas as condi¢des gerais e peculiares do local onde serdo executados os trabalhos,

ndo podendo invocar nenhum desconhecimento como elemento impeditivo da formulagédo e

sua proposta ou do perfeito cumprimento do Contrato.

As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagbes e dos

documentos apresentados em qualquer fase da licitagao, sob pena das sangdes aplicaveis em

cada caso, previstas neste edital, ndo se excluindo as de carater civil e/ou criminal e a Camara

de Manhuagu/MG ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.

E vedada a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia no todo ou em parte do objeto licitado,

sem expressa anuéncia da Contratante, conforme disposi¢do do Termo de Referéncia.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio

e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na

Camara Municipal.

Os demais atos relativos a esta licitagdo serdo realizados mediante publicagdo na Imprensa

Oficial e na divulgagéo do site da Camara Municipal.

16.10.As normas disciplinadoras desta licitagao serdo interpretadas em favor da ampliagdo da

contratacdo disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os participantes e desde
que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranga da higidez do certame.

16.11.No processo licitatério, o desatendimento de exigéncias meramente formais que nao

comprometerem a afericdo da qualificagédo do licitante ou a compreensdo do conteudo de sua
proposta ndo importara seu afastamento da licitagdo ou a invalidagdo do processo.

16.12.As partes responderdo por perdas e danos pelo inadimplemento de suas obrigagdes

contratuais, além de outras cominagdes definidas na legislagao em vigor.
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17. FAZEM PARTE DO PRESENTE EDITAL

17.1. ANEXO | — Declaragbes
a) Declaragéo de isengdo junto a Fazenda Publica do Estado;
b) Declaragao de regularidade fiscal habilitatoria;
c) Declaracéao Instrumento Convocatorio.

17.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Pregos;

17.3. ANEXO Il — Termo de Referéncia;

17.4. ANEXO |V — Briefing;

17.5. ANEXO V — Minuta de Contrato.

Manhuacgu 23 de julho de 2026

ROSE MARY Assinado de forma
MIRANDA digital por ROSE
DORNELAS CATTA MARY MIRANDA

PRETA:643658166 DORNELAS CATTA
91 PRETA:64365816691

Rose Mary Miranda Dornelas Catta Preta
Presidente da Camara Municipal de Manhuagu
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ANEXO | - DECLARACOES

ANEXO |- A

DECLARAGAO DE ISENCAO ESTADO
(MODELO)

A Camara Municipal de Manhuagu/MG

Comissao de Licitagao

Concorréncia n°01/2026

Processo Administrativo n°39/2025

Objeto:Prestacdo de servigcos de publicidade para realizagdo de atividades integradas que
possibilitem o estudo, o planejamento, a conceituagao, a concepgao, a criagao, a execugao interna, a
intermediagcao e a supervisao da execucao externa e na distribuicdo de publicidade aos veiculos e
demais meios de divulgacao.

A (nome da empresa) .............. , com sede a (enderego completo) .......... , CNPJ n°
................ , DECLARA, sob as penas da lei e por ser expressdo da verdade, que esta isenta e/ou ndo
incide tributos estaduais, ndo possuindo, portanto, débitos junto a Fazenda Publica do Estado .......
(do domicilio ou sede da licitante)

Local e data Nome,
(Assinatura do responsavel pela empresa)
CPF:

(cargo)
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ANEXO | - B
DECLARAGAO DE REGULARIDADE FISCAL HABILITATORIA
(MODELO)

A Camara Municipal de Manhuagu/MG

Comissao de Licitagao

Concorréncia n°01/2026

Processo Administrativo n°39/2025

Objeto:Prestacdo de servigcos de publicidade para realizagdo de atividades integradas que
possibilitem o estudo, o planejamento, a conceituagéo, a concepcéo, a criagdo, a execugao interna, a
intermediacdo e a supervisdo da execugao externa e na distribuicdo de publicidade aos veiculos e
demais meios de divulgacéo.

Nome completo __, representante legal da Empresa__, com sede na Rua__, inscrita no CNPJ
sob n°__, interessada em participar da licitagdo em epigrafe que se processa no processo
administrativo indicado, DECLARO, sob as penas da Lei:

a) que até a presente data inexistem fatos impeditivos para nossa habilitagdo no presente processo
licitatorio, assim como que estamos cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) e que nos encontramos em situagéo regular perante o Ministério do Trabalho no que se refere a
observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicdo Federal, ndo mantendo em
nosso quadro de pessoal menores de 18 (dezoito anos) em horario noturno de trabalho ou em
servigos perigosos ou insalubres, ndo possuindo ainda, qualquer trabalho de menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

Local e data Nome,
(Assinatura do responsavel pela empresa)
CPF:

(cargo)
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ANEXOI-C
DECLARAGAO
(MODELO)

A Camara Municipal de Manhuagu/MG

Comissao de Licitagao

Concorréncia n°01/2026

Processo Administrativo n°39/2025

Objeto:Prestacdo de servigcos de publicidade para realizagdo de atividades integradas que
possibilitem o estudo, o planejamento, a conceituagéo, a concepcéo, a criagdo, a execugao interna, a
intermediagcao e a supervisao da execucao externa e na distribuicdo de publicidade aos veiculos e
demais meios de divulgacéo.

A (Empresa) inscrita no CNPJ n. .....cccovieeveeneennn. por intermédio de seu representante o(a)
Sr(@) e , portador (a) da Carteira de Identidade RG. N.
........................................ edoCPF. .....cccccociiieeeeeeeeeeeeeeneee....,, DECLARA sob as penas da Lei:

1.  Conhecimento do instrumento convocatério; ter recebido o ENVELOPE 01, assim como todos os
documentos e informagbes necessarios a participacdo nesta Concorréncia, conhecendo e
acatando as condi¢des para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;

2. Inexisténcia de impedimentos para a participagdo, ou seja, que nao incorre em nenhum dos
casos relacionados nas condi¢des de participacédo do Edital.

3. Elaboracéo independente de Proposta:

a) Que a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente;

b) Que a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar dessa Concorréncia néo
foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da
desta Concorréncia, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

¢) Que néo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer
outro participante potencial ou de fato dessa Concorréncia quanto a participar ou ndo da
referida licitagao;

d) Que o conteudo da proposta apresentada para participar dessa Concorréncia ndo sera, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro
participante potencial ou de fato dessa Concorréncia antes da adjudicagdo do objeto da
referida licitacao; e

e) Que o contetdo da proposta apresenta para participar dessa Concorréncia nao foi, no todo
ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante
da Camara Municipal de ..........ccoooiciiienen. antes da abertura oficial das propostas.

Local e data Nome,
(Assinatura do responsavel pela empresa)
CPF:

(cargo)
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ANEXO Il
PROPOSTA DE PREGO - CONCORRENCIA N° 01/2026 — PROCESSO N° 39/2025

(MODELO)

Razao Social da PROPONENTE

Enderecgo:

CEP: Fone: Fax:

e-mail: CNPJ: Inscrigao Municipal:

A presente proposta € valida por ( ) dias*, a contar de sua apresentagao.

(*minimo 90 dias)

Declaramos que, na vigéncia do contrato decorrente da Concorréncia n. 01/2026 promovida pela
Camara Municipal de Manhuacgu/MG, serao praticados:

a) Honorarios de ....... % (coeeeeenn por cento) sobre servicos externos de produgdo e outros,
incumbidos a terceiros, com a intermediagao e sob supervisdo da agéncia;

b) Honorarios de ...... % (------- por cento) sobre pesquisas e instrumentos de avaliacdo e de
geracao de conhecimento, com a intermediagéo e supervisdo da agéncia;

¢) Honorarios de ..... % (.oeee. por cento) sobre formas inovadoras de comunicagéo publicitaria
com a intermediagao e supervisdo da agéncia.

d) Remuneragéo de .....% (.......... por cento) sobre o valor da contratacdo da midia digital, nos

casos em que esses veiculos ndo remunerem a agéncia pelo desconto de agéncia, na forma
do disposto no artigo 11 da Lei 4.680/65.

e) Desconto a ser concedido a Camara de Manhuacgu/MG sobre os custos in ternos, baseados
na Lista de Referéncia de Custos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do
Estado de Minas Gerais....... Y% (eeeeen por cento);

Ficam definidos, sem estarem sujeitos a pontuagdo, os percentuais maximos a serem pagos pela
Camara:

a) Remuneracado de até 100% (cem por cento) aos Atores e modelos, sobre o caché original,
pelos direitos de uso de imagem e som de voz, na reutilizagdo de pegas por periodo igual ao
inicialmente pactuado.

b) Remuneragéo de até 100% (cem por cento) aos detentores dos direitos patrimoniais de uso
de obras consagradas, incorporadas as pecas e campanhas publicitarias realizadas, na
reutilizagdo destas por periodo igual ao inicialmente pactuado.

Declaramo-nos cientes de que a Camara Municipal de Manhuagu/MG procedera a retencdo de
tributos e contribuigcdes nas situagdes previstas em lei.

a) Informamos conhecer e aceitar as disposi¢des alusivas a direitos autorais estabelecidas no
subitem 12.3.

b) Declaramos que comprometemos em envidar esforcos no sentido de obter as melhores
condi¢gdes nas negociagdes comerciais junto a fornecedores de servigos especializados e
veiculos, quando for o caso, transferindo a Camara Municipal de Manhuagu/MG as vantagens
obtidas.

Local e data,
(Assinatura do responsavel pela empresa)
CPF:

(cargo)

Observacido: A Proposta de Prego devera ser elaborada em papel timbrado da licitante e
assinada por seu representante, cuja competéncia para pratica deste ato devera ser
documentalmente comprovada, quando necessario.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 39/2025
Concorréncia n° 01/2025

Nota Técnica Introdutéria — Paradigma de Mercado e Rigor Técnico

Em 19 de novembro de 2025, no curso da instrugdo processual, a Equipe de Formalizagao e
Planejamento tomou conhecimento da existéncia de manuais atualizados e minutas-padrdo para
contratacdo de servigos de publicidade, recomendados tanto pelo Sindicato das Agéncias de
Propaganda do Estado de Minas Gerais (SINAPRO-MG) quanto pela Federagcdo Nacional das
Agéncias de Propaganda (FENAPRO). Na mesma data, estabeleceu-se contato institucional com
ambas as entidades, obtendo-se o acesso aos referidos documentos técnicos.

A eleicdo destes referenciais externos justifica-se pelo imperativo de alinhar o certame as
melhores praticas de mercado, buscando qualidade técnica superior e maior seguranga juridica.
Ressalta-se, contudo, que as diretrizes e modelos obtidos foram submetidos a um processo de
adaptacdo e compatibilizagdo pela Equipe de Formalizagdo e Planejamento. O objetivo precipuo foi
harmonizar as praticas recomendadas a luz das Leis Federais n° 4.680/65, n° 12.232/2010 e n°
14.133/2021com a estrutura normativa especifica desta Casa de Leis, consubstanciada no Decreto
Legislativo n® 10, de 20 de julho de 2023.

Por fim, consigna-se que a minuta consolidada foi submetida ao crivo técnico da Assessoria de
Comunicacdo. Esta validagdo multiprofissional assegura que o modelo de execugcdo e gestdo
contratual, o fluxo de briefing e a sistematica de pagamento estejam perfeitamente aderentes a
capacidade administrativa e aos procedimentos de fiscalizagdo adotados pela Camara Municipal de
Manhuagu, garantindo a eficacia e a exequibilidade do instrumento convocatoério.

1. DO OBJETO E DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO DA CONTRATAGAO (art. 6°,
XXIll, alinea “a” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratagdo de agéncia de propaganda para a prestacdo de servicos de publicidade,
compreendendo o conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por objetivo o
estudo, o planejamento, a conceituagdo, a concepg¢ao, a criagdo, a execugao interna, a
intermediagao e a supervisdo da execucgao externa e a distribuicdo de publicidade aos veiculos e
demais meios de divulgagédo, com o intuito de atender ao principio da publicidade e ao direito a
informacao, de difundir ideias, principios, iniciativas ou instituicbes ou de informar o publico em
geral.

1.1.1. Também integram o objeto desta concorréncia, como atividades complementares, os
servigcos especializados pertinentes:
a) Ao planejamento e a execugao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagéo e
de geragao de conhecimento relativos a execugéo de eventual contrato;
b) A criacdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo publicitaria
destinadas a expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas

tecnologias;
c) A produgdo e a execugdo técnica das pecas e ou material criados pelas agéncias
contratadas.
1.2. As pesquisas e outros instrumentos de avaliagdo previstos na alinea ‘a’ do subitem 1.1.1 teréo a
finalidade de:

a) Gerar conhecimento sobre o mercado ou o ambiente de atuagdo da Camara Municipal de
Manhuagu o publico-alvo e os veiculos de comunicagdo e de divulgagdo nos quais serdo
difundidas as campanhas ou pecas;

b) Aferir o desenvolvimento estratégico, a criagao e a divulgagdo de mensagens;

c) Possibilitar a mensuragédo dos resultados das campanhas ou pecas, vedada a inclusdo de
matéria estranha ou sem pertinéncia tematica com a agao publicitaria.
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Os servigos previstos no subitem 1.1.1 ndo abrangem as atividades de promogéao, de patrocinio

e de assessoria de comunicagao, imprensa e relagdes publicas e a realizagao de eventos

festivos de qualquer natureza.

1.3.1. Nao se incluem no conceito de patrocinio mencionado no subitem precedente os projetos
de veiculagao em midia ou em plataformas que funcionem como veiculo de comunicagao
e divulgagdo, com entrega em espagos publicitarios, ai incluidos as instalagdes,
dispositivos e engenhos que funcionem como veiculo de comunicagao e divulgagao, ou o
patrocinio da transmissdo de eventos esportivos, culturais ou de entretenimento
comercializados por veiculo de comunicagao e divulgagao.

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, trata-se de servico de natureza

predominantemente intelectual, técnica, criativa e estratégica, regido por legislagdo especial (Lei

n°® 12.232/2010).

O critério de adjudicagéo, portanto, ndo sera o de "menor prego" (vedado pelo Art. 5° da Lei n°

12.232/2010), mas sim o de TECNICA E PRECO.

A contratagdo do objeto dar-se-a por VALOR GLOBAL, sendo vedado o parcelamento (divisdo

em Lotes).

1.6.1. Conforme justificado no Estudo Técnico Preliminar (Tépico "Justificativas para o
Parcelamento ou Nao"), o Art. 2° da Lei n° 12.232/2010 exige que 0s servigos sejam
"realizados integradamente". O parcelamento (contratacdo por Lote) é tecnicamente
inviavel, pois quebraria a unidade estratégica e conceitual da comunicagdo, onerando a
gestdo da Administragéao.

Vigéncia Contratual

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses,contados da assinatura do contrato,

prorrogavel na forma do artigo 105 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

1.7.1. A vigéncia apresentada justifica-se em face da necessidade de se fixar prazo suficiente
para viabilizar a execugdo, substituicdo ou reparo (caso necessarios), recebimento
provisorio, definitivo e pagamento.

1.7.2. Ademais, tecnicamente, este periodo € considerado o minimo necessario para a
maturacdo de um servico de natureza intelectual e estratégica como a publicidade. Um
prazo inferior inviabilizaria o ciclo completo da solugdo—que envolve diagndstico,
planejamento, execugdo de campanhas, mensuracdo e afericao de resultados—, além de
nao cobrir adequadamente os ritos administrativos de recebimento, ateste e pagamento.

1.8. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serao aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagéo.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII,
alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

A descricdo da fundamentagdo e descrigdo da necessidade da contratagdo encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘c’)

Definigdo da Solugao

A solucdo a ser contratada consiste na prestacdo de servigos de publicidade, de natureza
intelectual e execugdo continua, por intermédio de agéncia de propaganda, em conformidade
com a Lei n® 12.232/2010.
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O objeto de um contrato de servigos de publicidade envolve o conjunto de atividades realizadas

integradamente que tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a conceituagdo, a

concepgao, a criagao, a execugao interna, a intermediacado e a supervisao da execugao externa

e a distribuicdo de publicidade aos veiculos e demais meios de divulgagdo, com o objetivo de

difundir ideias ou informar o publico em geral, conforme disciplina o art. 2° da Lei n°® 12.232/2010;

Conforme autorizacdo do §1° do mesmo dispositivo legal, a visada contratagédo estéo inclusas as

seguintes atividades complementares:

3.3.1. Planejamento e execucdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de
geracado de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagdo nos
quais serdo difundidas as pecas e agdes publicitarias ou sobre os resultados das
campanhas realizadas, respeitado o disposto no art. 3° da lei 12.232/2010;

3.3.2. As pesquisas e avaliacbes apontadas necessariamente terdo finalidade especifica de
aferir o desenvolvimento estratégico, a criagdo e a veiculagdo e de possibilitar a
mensuragao dos resultados das campanhas publicitarias realizadas na execugao
contratual, sendo vedada a inclusdo de qualquer matéria estranha ou que ndo guarde
pertinéncia tematica com a ac&o de publicidade ou com o objeto do contrato, na forma do
inc. | do art. supra.

3.3.3. Producao e a execugao técnica das pecas e projetos publicitarios criados;

3.3.4. Criacao e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagédo publicitaria, em
consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e
das agbes publicitarias.

Ainda conforme dispde o art. 2°, em seu §2°, os contratos de servigos de publicidade terdo como

objeto somente as atividades descritas acima, sendo vedada a inclusdo de quaisquer outras

atividades, em especial as de assessoria de imprensa, comunicagao e relagdes publicas ou as
que tenham por finalidade a realizagdo de eventos festivos de qualquer natureza.

Ciclo de Vida da Contratagao

A execugao do contrato de publicidade, por sua natureza multidisciplinar e o envolvimento de
diferentes esferas da Cémara (Técnica e Politica), sera regida pela seguinte Matriz de
Responsabilidades e fluxos de trabalho, garantindo a rastreabilidade e a segregacgéo de fungdes.

Agente Publico Funcao Principal Instancia Decisoria

Jornalista (ASCOM)

Filtro Técnico, Validagdo de Linguagem e | Ateste Técnico e Formalizagdo de
Branding. Briefings.

Geral/Presidente e | Politico-Institucional. Emiss&do da Ordem de Servigo.

Diretor Autoridade Demandante, Validagcdo de Mérito | Aprovagdo Final de Conteudo e

Vereadores

Fiscal de Contratos | Fiscalizagdo Administrativa (Prazos, CNDs). Ateste para recebimento provisério

Designado

Gestor de Contratos | Aplicacao de Sancgdes. Contratual,condugéo de processos

Coordenagédo geral, Solugdo de Impasses e | Gestédo do Equilibrio

e recebimento definitivo.

3.6.

Fase 1: Mobilizagdo, Governanga e alinhamento inicial: Esta fase compreende os primeiros
10 (dez) dias uteis de vigéncia contratual e tem por escopo estabelecer as balizas operacionais e
0s canais de comunicagao oficiais.

3.6.1. Formalizagao e Ordem de Inicio: Apds a assinatura do contrato e publicagdo do extrato, a
Administracdo emitira a Ordem de Inicio dos Servigos, documento que inaugura a
contagem dos prazos contratuais e autoriza a mobilizagdo da equipe da CONTRATADA.

3.6.2. Reunido de Alinhamento (Kick-off Meeting): Sera realizada reunido obrigatéria, presencial
ou virtual, liderada pelo Gestor do Contrato, com a presencga do Fiscal de Contratos, da
Assessoria de Comunicagao (ASCOM), da Diretoria Geral da Camarae da equipe técnica
da CONTRATADA.

a) Objetivo:
a.1) Validar a Matriz de Responsabilidades e o Fluxo de Aprovagao Hibrida, dirimindo
duvidas sobre a competéncia deciséria de cada ator (técnico vs. politico).
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a.2) Apresentar as diretrizes estratégicas, as prioridades da gestdo e os objetivos
institucionais que deverao nortear a elaboragcdo do Plano de Comunicagéo Integrado,
subsidiando a CONTRATADA com as informagbes técnicas necessarias para o
planejamento das agoes.

b) Registro: As definicdes desta reunido serédo lavradas em Memoria de Reunido, a ser
assinada pelas partes, passando a integrar as regras de execugao do contrato.

3.6.3. Entregaveis Imediatos e Intercdmbio de Informacdes
a) Pela Administracdo: Entrega formal do acervo de Identidade Visual (Manuais de

Marca, logotipos em vetor/abertos, brasdes oficiais e diretrizes de aplicagéo).
a.1. Nota: Caso a Camara ndo possua manuais atualizados, este fato sera registrado
em ata para resguardo da Agéncia quanto a eventuais adaptacoes.

b) Pela CONTRATADA: Apresentagdo do Plano de Governanga, contendo o desenho
detalhado dos fluxos de trabalho (workflow), a lista de contatos oficiais e a Matriz de
Responsabilidades (RACI), evidenciando quem solicita, quem valida e quem aprova
cada tipo de pecga, conforme ajustado junto ao érgéo.

3.6.4. Plano de Comunicagao Integrado: A CONTRATADA apresentara, no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis apds a reuniao de Kick-off, o Plano de Comunicacao Estratégico. Este
documento devera conter o diagndstico inicial, a proposta de linguagem e as linhas de
agao para as demandas de rotina e institucionais, servindo como diretriz macro para os
primeiros 12 meses.

3.7. Fase 2: Execucdao e Gestdao Operacional de Demandas (Fluxo Hibrido):A execugdo dos
servigos dar-se-a exclusivamente sob demanda, vedada a realizacdo de qualquer despesa ou
servico sem a prévia formalizagdo via sistema oficial ou e-mail institucional, observando-se o
rigoroso rito abaixo:

3.7.1. Etapa 01 - Centralizagao e Filtro Técnico (ASCOM):

a) Centralizagao: As solicitagbes de servigo oriundas da Diretoria Geral e dos Vereadores
(Demandantes Politicos) deverdo ser encaminhadas, em primeira instancia, ao
Jornalista (ASCOM).

b) Filtro de Legalidade e Técnica: O Jornalista atuara como filtro técnico e porta-voz da

Camara, formalizando a demanda a Agéncia por meio de Briefing técnico (escopo,
objetivo e prazos), garantindo que o pedido esteja alinhado as normas da publicidade
institucional (Art. 37, §1° da CF/88) antes de ser produzido.
b.1. Caso haja duvida acerca da legalidade do conteudo institucional que se visa
divulgar, a ASCOM podera demandar ao setor juridico do 6rgédo, o qual devera se
posicionar formalmente e de modo que nao deixe duvida acerca da legalidade ou nao,
ou seja, o parecer apresentado devera ser conclusivo, apontando para a Legalidade ou
llegalidade.

c) Vedagdo de Pedidos Informais: E expressamente vedado a CONTRATADA iniciar
trabalhos baseados em pedidos informais (WhatsApp, telefone) de agentes politicos ou
servidores ndo autorizados na Matriz de Responsabilidades. Servicos executados sem
briefing oficial nao serao medidos nem pagos.

3.7.2. Etapa 02 —Planejamento e Criagdo (Desenvolvimento): A CONTRATADA recebera o
Briefing, elaborara o planejamento tatico e desenvolvera os conceitos criativos, textos e
layouts.

a) Prazo de Entrega: A Agéncia devera apresentar as minutas (provas) dentro do prazo
estipulado no briefing ou conforme Acordo de Nivel de Servigo (SLA) pactuado na Fase
1.

3.7.3. Etapa 03 — Validagao e Aprovagao (Duplo Crivo): As pegas passarao por um duplo crivo
antes de qualquer veiculagao
a) Crivo Técnico (ASCOM): Toda pega passara, primeiramente, pela Validagdo Técnica

do Jornalista (ASCOM), que verificara a corregcdo gramatical, a adequacédo da
linguagem e o respeito ao branding da Camara.
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b) Aprovacao de Mérito (Instancia Decisoria):
b.1. Conteldo de Rotina: A aprovacgao final sera dada pela ASCOM.
b.2. Conteudo Politico-Institucional: Apds a validacdo técnica da ASCOM, a peca sera
submetida a autoridade demandante (Diretor Geral ou Vereador solicitante) para
aprovacao do teor da mensagem e do mérito politico-institucional.
3.7.3.1. A CONTRATADA s6 podera prosseguir para a produgao e veiculagdo apés obter a
aprovacgao formal (aceite por escrito/e-mail) da instancia final competente.
3.7.4. Etapa 04 — Producao e Distribuicdo: A CONTRATADA executa a arte-final e realiza a
intermediacdo para veiculagdo (midia) ou producdo (grafica), mediante a respectiva
Ordem de Servigo autorizada.

Fase 3: Fiscalizagdao, Mensuragao e Liquidagcido (Mensal)

3.8.1. Relatérios de Execucdo e Performance: A CONTRATADA apresentara relatérios mensais
contendo
a) Pecas produzidas (com miniaturas e JobNumbers);

b) Comprovantes de Veiculagcéo (Checking) de midia e internet;
c) Meétricas de alcance e resultados (para campanhas digitais).

3.8.2. Ateste Técnico (Jornalista): O Jornalista (ASCOM) emitira parecer técnico ou visto nos
relatérios, confirmando que o conteudo foi entregue conforme a qualidade e a técnica
exigidas.

3.8.3. Ateste Administrativo (Fiscal de Contratos): O Fiscal de Contratos designado, com base no
aceite técnico do Jornalista e na conferéncia documental (prazos, regularidade fiscal da
agéncia e dos fornecedores), atestard a execugdo da despesa para fins de recebimento
provisorio.

Fase 4: Encerramento e Preservagao do Acervo
3.9.1. Entrega do Acervo: A CONTRATADA devera entregar os arquivos editaveis (Acervo
Técnico) de todas as campanhas realizadas, sem Onus adicional, garantindo que o
Jornalista (ASCOM) possa reutilizar os materiais no futuro.
3.9.1.1. Nota: A entrega apenas de arquivos fechados (PDF/JPG) sera considerada
inexecugao parcial da obrigagdo, pois impede a reutilizagdo do material pela
Administragdo (principio da economicidade).
3.9.2. Termo de Recebimento Definitivo: Encerramento formal do vinculo obrigacional.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’da Lei n° 14.133/21)

Classificagao do Objeto

O servigo a ser contratado caracteriza-se como Servico Técnico Especializado de Natureza
Predominantemente Intelectual, em virtude de seu carater criativo e estratégico, sendo regido,
em carater primario, pela Lei n® 12.232/2010.

Requisitos a serem observados

Requisitos Funcionais:

a) Integralidade: Compreender o estudo, planejamento, conceituagdo, concepgao, criagao,
execucgao interna, intermediacdo e supervisdo da execugao externa e a distribuicdo de
publicidade e propaganda aos veiculos e demais meios de divulgagéo;

b) Pesquisa e Avaliagdo: Abranger o planejamento e a execugcdo de pesquisas e de outros
instrumentos de avaliagdo e de geragdo de conhecimento sobre o publico-alvo da
publicidade institucional, os meios de comunicagdo nos quais serdo difundidas as pecgas e
agdes publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas;

c) Produgdo Técnica: Realizar a produgdo e a execugdo técnica de pecas e projetos
publicitarios criados, bem como a criagdo e o desenvolvimento de formas inovadoras de
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comunicagao publicitaria, em consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos
efeitos das mensagens e das agdes publicitarias;

d) Inovagéo: Destaca-se que os servigos aderentes as novas tecnologias somente poderao ser
executados como formas inovadoras quando estiverem diretamente relacionados as agdes
de publicidade desenvolvidas no ambito da contratacdo e que eles nao estao restritos aos
veiculos de comunicacgao e divulgacdo do meio internet, tendo em vista que as inovagodes e
os formatos ndo tradicionais que visam potencializar os efeitos das mensagens podem ser
concebidos tanto pelas plataformas on-line (redes sociais, mecanismos de busca na internet,
etc.), como pelas plataformas off-line (Revista, Jornal, etc.).

4.3. Requisitos de Planejamento e Estratégia

a) Capacidade de Diagnéstico: A CONTRATADA deve possuir capacidade técnica para analisar
o cenario politico-social do municipio, identificando oportunidades e riscos de comunicagéo, e
propor solugdes que aproximem o Legislativo da sociedade.

b) Planejamento de Midia Baseado em Dados: As propostas de veiculagdo em midia (radio,
digital, impresso) deverdo ser fundamentadas em dados técnicos de audiéncia, perfil do
publico e cobertura geografica, vedada a escolha de veiculos baseada apenas em
preferéncia subjetiva.

4.4. Requisitos de Criagdo e Conteudo

a) Redacado Publicitaria e Institucional: Os textos deverdo observar a norma culta da lingua
portuguesa, mas adaptados a linguagem clara (plainlanguage) e acessivel ao cidaddo médio,
evitando "juridiqués" excessivo, salvo quando tecnicamente indispensavel.

b) Design e Identidade Visual: As pegas graficas devem possuir alta qualidade estética,
respeitando o Manual de Marca da Camara, garantindo legibilidade em diferentes dispositivos
(celulares, tablets, computadores) e acessibilidade visual (contraste adequado).

c) Adaptacdo Multiplataforma: A CONTRATADA deve ter capacidade de desdobrar um mesmo
conceito criativo (campanha) para diferentes formatos: feed e stories de redes sociais,
banners de site, spots de radio, videos para TV/Youtube e impressos, mantendo a unidade

visual.
4.5. Requisitos de Producéo e Entrega Técnica

a) Padronizagdo de Arquivos: Os materiais deverdo ser entregues finalizados em estrita
conformidade com as especificacdes técnicas, formatos, resolugdes, codecs e perfis de cor
exigidos por cada veiculo de comunicagdo ou plataforma de divulgacdo onde serdo
veiculados (seja TV, radio, midia impressa ou digital). Cabe a CONTRATADA realizar todas
as adaptacbes e fechamentos de arquivo necessarios para garantir a perfeita reprodugéo
(Ex.: PDF/X-1a com marcas de corte/sangria para impresséo; MP4 H.264 para video web/TV;
MP3/WAV para audio).

b) Agilidade e Tempestividade: A CONTRATADA devera possuir estrutura capaz de atender a
demandas urgentes e factuais (ex: comunicados de sessdes extraordindrias, notas oficiais)
em prazos exiguos, conforme Niveis de Servico (SLA) a serem acordados em reunido inicial
(Kick-off).

4.6. Requisitos Legais e Normativos

a) Conformidade Etica (CENP/CONAR): Toda a producdo devera respeitar o Codigo de Etica
dos Profissionais de Propaganda, o Cddigo Brasileiro de Autorregulamentagdo Publicitaria
(CONAR) e as Normas-Padrao da Atividade Publicitaria (CENP).

b) Publicidade Institucional (Constitucionalidade): O conteudo das pegas devera ter carater
estritamente educativo, informativo ou de orientagdo social (Art. 37, §1° da CF/88), sendo
expressamente vedada a promogao pessoal de autoridades, o uso de nomes, simbolos ou
imagens que caracterizem promog¢ao de agentes politicos ou partidos.

b.1. A CONTRATADA atuard como barreira técnica de controle, alertando a CONTRATANTE
caso alguma demanda fira este principio.

Legislagao Aplicada
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A licitacdo seguira as determinagdes e os ritos dispostos nos seguintes diplomas:
a) Lei Federal n® 12.232/2010;
b) Lei Federal n® 4.680/1965;
c) Decreto n° 57.690/1966 (Aprova o Regulamento para a execugao da Lei n° 4.680/1965);
d) Cédigo de Etica dos Profissionais de Propaganda, instituido pelo Congresso Brasileiro de
Propaganda, realizado em 1957 e incorporado a Lei Federal n° 4.680/1965;
e) Cddigo de Autorregulamentacgao Publicitaria, de 1978;
f) Normas-Padrédo da Atividade Publicitaria, ultima edi¢cdo, editadas pelo Conselho Executivo
das Normas-Padrédo (CENP);
g) Demais normas e dispositivos aplicaveis as Agéncias de Propaganda e aos servigos a serem
contratados;
h) Lei Federal n® 14.133/2021;
i) Lei Complementar Federal n° 123/2006;
i) Normas complementares constantes no edital a ser publicado; e
k) Decreto Legislativo n® 10 de 20 de julho de 2023 da Camara Municipal de Manhuagu;
4.7.1. Os servigos serao realizados na forma de execugéo indireta, sob a égide da Lei Federal n°
12.232/2010 e mediante a aplicagdo, de forma complementar, dos demais dispositivos
citados no subitem supra.

Local da entrega dos produtos/prestagao dos servigos

Considerando a natureza predominantemente intelectual, criativa e digital do objeto, a execucéo

dos trabalhos (planejamento, criagdo, desenvolvimento de pegas) ocorrera, em regra, nas

dependéncias da futura CONTRATADA.

A sede da Camara Municipal de Manhuagu, situada na R. Hilda Vargas Leitdo de Almeida, n°

141, Bairro Alfa Sul, figurara como:

4.9.1. O local de referéncia para a gestdo e fiscalizagdo do contrato pelos servidores
designados;

4.9.2. O local para a realizagdo de reunides de alinhamento (briefing), apresentagbes de
campanhas ou status reports, quando demandado pela CONTRATANTE;

4.9.3. O ponto central de recebimento (digital ou fisico, quando aplicavel) dos produtos e
relatorios decorrentes da prestagao.

Vistoria

O art. 63, §2° da Lei n° 14.133/2021, estabelece que a exigéncia de vistoria prévia s6 se
justifica quando esta for imprescindivel para o conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades do objeto.

No presente caso, o objeto consiste em servicos de publicidade, de carater intangivel e
intelectual. As informagdes necessarias para a perfeita formulagdo da proposta (detalhamento
das necessidades de comunicagdo, publico-alvo, objetivos estratégicos) estarado integralmente
contidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

As instalagbes fisicas da Camara Municipal ndo guardam qualquer complexidade ou
peculiaridade que impacte a capacidade da licitante em conceber ou executar os servigos de
publicidade.

Pelo exposto, por absoluta impertinéncia ao objeto, conclui-se que a vistoria prévia é
desnecessaria, ndo agregando valor & formulagcdo das propostas. Destarte, dispensa-se a
exigéncia de vistoria como condigao de habilitagao ou participagdo no certame.

Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade inseridos anteriormente, a CONTRATADA dever3,
conforme o Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis, contribuir, no que couber, para a
promogao do desenvolvimento nacional sustentavel, por meio do cumprimento de diretrizes e
critérios de sustentabilidade ambiental, de acordo com o art. 225 da Constituicao Federal e em



Camara Municipal de Manhuacu

Lei Provincial n° 2.407, de 05/11/1877 - Area 628,43 km? - Altitude 612 metros
Rua Hilda Vargas Leitdo de Almeida, n® 141 - Bairro Alfa Sul | CEP: 36.904-153 - Manhuagu-MG

MANHUAGU

@

conformidade com o art. 5° das Leis n.° 14.133/2021, 12.187/2009 e 12.305 /2010, bem como
observar o arcabouco legal vigente para o objeto contratado.

Subcontratagao
4.15. Subcontratacao da atividade-fim (vedacgodes)

4.15.1. Nao sera admitida subcontratacdo ou a transferéncia a outrem da execugdo do
objeto, exceto para servicos acessorios e complementares. No entanto, a
CONTRATADA sera a uUnica e exclusiva responsavel pela execugao integral do objeto,
nao tendo a SUBCONTRATADA qualquer vinculo com a CONTRATANTE.

4.15.2. Em qualquer hip6tese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral do
Contratado pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e
coordenagdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao
objeto da subcontratagao.

4.15.3. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungdo na contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou
por afinidade, até o terceiro grau.

4.16. Contratagao de fornecedores e veiculos (Intermediagao)

4.16.1. Em observancia ao Art. 2° da Lei n° 12.232/2010, a contratagcdo de veiculos e de
fornecedores de servigos especializados (como produgdo grafica e audiovisual) pela
futura Contratada sera realizada em nome e por conta da Administracdo Contratante
(intermediagéo), e ndo se configura como subcontratacdo no sentido estrito da Lei n°
14.133/2021. Nesse sentido:

‘A CONTRATADA atua em nome do CONTRATANTE, por ordem e conta
do mesmo, logo, ela contrata os servicos dos FORNECEDORES e dos
VEICULOS, em nome do CONTRATANTE.

A figura da subcontratagdo somente existiria, se a contratada ajustasse os
servigos de terceiros para executar trabalhos que sdo afetos a ela, por
disposigéo contratual.

E néo é o caso.

O art. 2° caput, da Lei n.° 12.232/10 aborda a questao de modo claro e
objetivo. Diz ele que a Agéncia de Propaganda faz a “intermediagcdo e a
supervisao da execugdo externa”, vale dizer ela auxilia o Contratante a
selecionar o melhor Fornecedor possivel e o contrata por ordem e conta
do Contratante, para prestar servicos especiais cuja execugdo &
supervisionada pela Agéncia, em nome do Contratante.

A Lei ndo diz que a Agéncia presta os servigos especiais necessarios a
materializagdo da mensagem publicitaria, e nem os editais o fazem.

Com relagéo aos Veiculos, a Lei esclarece que a Agéncia distribui a eles a
publicidade do CONTRATANTE. A Lei n.° 12.232 néao diz que a Agéncia
realiza a veiculagdo e nem poderia fazé-lo, porque a Agéncia incumbe
apenas e tao somente distribuir publicidade a eles. Sdo os Veiculos que
fazem a divulgacgéo. Eles é que estdo aparelhados para levar a mensagem
ao conhecimento do publico alvo.

Assim esclarecido, facil se torna entender que a agéncia CONTRATADA
contrata os FORNECEDORES e VEICULOS para prestarem servicos
especificos ao CONTRATANTE, por ordem e conta dele.
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Nédo hé subcontratagdo. E um equivoco inserir a figura da subcontratagdo
nos editais licitatorios relativos a contratagcdo de Agéncia de Propaganda,
para prestagao de servigos publicitarios.” (FENAPRO)1

Garantia da Contratagéao

4.17. Garantia para contratagao e/ou execug¢ao:O art. 96 da Lei n° 14.133/2021 estabelece que a
exigéncia de garantia de execucdo contratual configura-se como um ato discricionario da
Administracdo. Para o objeto em tela, ap6s analise técnica da relagdo custo-beneficio e da
natureza da obrigagdo, este documento opina pela ndo exigéncia da referida garantia.Tal
posicionamento fundamenta-se na conjugacdo de trés fatores: a mitigagdo natural do risco
inerente ao modelo de pagamento do servigo; o principio da economicidade (evitando a
onerosidade); e o principio da ampliagdo da competitividade.
4.17.1. Mitigacado Natural do Risco (Desnecessidade Técnica)

a) A finalidade precipua da garantia é assegurar o ressarcimento da Administragdo ou a
execugao da obrigacdo em caso de inadimplemento contratual que gere prejuizo ao
erario.

b) No caso especifico dos servigos de publicidade, regidos pela Lei n® 12.232/2010, o
risco de prejuizo financeiro (pagamento por servigo nao prestado) é intrinsecamente
baixo ou nulo. Isso ocorre porque o faturamento dos servigos é rigorosamente
condicionado a sua efetiva e correta prestagdo, mediante ateste do fiscal do contrato:

b.1. Servicos de Producdo: O pagamento s6 ocorre apds o recebimento, conferéncia e
aprovacgao formal das pegas e materiais pelo Gestor.

b.2. Servicos de Veiculacdo (Midia): O pagamento (repasse) sé ocorre apos a
comprovagao da efetiva veiculagdo, mediante relatdrios de checking e apresentacao
das faturas dos veiculos de comunicagao (conforme Art. 15 da Lei n® 12.232/2010).

c) Desta forma, o risco financeiro é eliminado pelo préprio fluxo de gestéo e fiscalizagéo
contratual, tornando a garantia uma cautela desnecessaria para o fim a que se
destina. Destaca-se que tal entendimento encontra-se alinhado, inclusive, com as
disposicdes da Federagcdo Nacional das Agéncias de Propaganda, que, além disso,
lanca luz sob a subcontratagao inerente ao objeto e informa o baixo percentual que
cabera a agéncia responder, nesse sentido:

“E normal que ao estabelecer requisitos, no edital, a Administragdo Publica
queira cercar-se de todas as cautelas, exigindo uma garantia para eliminar
riscos de insucesso.

Todavia ha casos em que tal exigéncia pode ser dispensada, e a
contratagao de servigcos publicitarios é um deles.

E o motivo é apenas um: a Administragdao Publica somente paga pelos
servigos publicitdrios apés a realizacdao dos mesmos. Ou seja, o risco
deinsucesso da contratagcdo é praticamente eliminado. Os servicos de
produgcdo somente sdo pagos apos o recebimento dos materiais e pecas
publicitarias e aprovagdo dos mesmos pelo Gestor do contrato. Os servigos
de veiculagdo sdo pagos depois que 0s meios realizaram o numero de
inser¢bes por eles faturadas, comprovado pelo relatério de checagem a
cargo de empresa independente, sempre que possivel, como previsto no
art. 15, caput, da Lei n.° 12.232/10. Estando o insucesso da contratagdao
eliminado, é preciso considerar também, que a prestagcao de garantia
representa um encargo econbémico-financeiro para as empresas
licitantes, que s&o obrigadas a desembolsar recursos. Isso pode
inviabilizar a participagdo no pleito, de empresas em condigbes de

'FENAPRO - Federagio Nacional das Agéncias de Propaganda.Descomplicando a elaboracio de editais para licitagées de servicos
publicitdrios.Folha 33, Disponivel em:https://www.sinaprosc.com.br/para-sua-agencia/manuais.html. Acesso em: 14 de novembro de
2025.



e
| MANHUAGU

4.17.2.
a)

b)

4.17.3.
a)

b)

Camara Municipal de Manhuacu

Lei Provincial n° 2.407, de 05/11/1877 - Area 628,43 km? - Altitude 612 metros
Rua Hilda Vargas Leitdo de Almeida, n® 141 - Bairro Alfa Sul | CEP: 36.904-153 - Manhuagu-MG

prestar bons servicos, mas sem condicbes de arcar com o custo da
garantia.” (grifamos) (FENAPRO, p. 28).2

“As agéncias vencedoras do certame prestardo garantias previstas no edital
e conforme o 96 da Lei n. 14.133/21 no percentual de até 5% (cinco por
cento) sobre o valor do contrato. Caso a garantia seja consistente no
seguro-garantia, o edital fixara o prazo minimo de um més, contado da data
de homologacgéo da licitagdo e anterior a assinatura do contrato.
E importante ressaltar que a garantia exigida pela Lei se destina a fazer
com que a empresa contratada se responsabilize por eventuais danos na
prestacdo de seus servicos. Mas, no caso de servigos publicitarios, o
valor do contrato nao é destinado exclusivamente a remuneragao da
agéncia, pelos servicos que ela presta. Tal valor engloba a
remuneracdo destinada aos Veiculos de Comunicagcdo (praticamente
de 70% a 80% da verba total), além da remuneracdo dos chamados
fornecedores externos de servigos especiais (produgbes cinematograficas,
produgbes sonoras, produgbes graficas, produgbes digitais, etc).
Portanto, se falhas ocorrerem por parte dos Veiculos de Comunicacao
e Fornecedores externos, ndao sera a agéncia de publicidade a
responsavel por tais falhas e consequentes danos a Administragao
Publica.
Assim, o valor do contrato engloba verba destinada a remuneragdo da
agéncia pelos servigcos prestados (em percentual que ndo ultrapassa a
15% do valor total do contrato), bem como a remuneragdo dos Veiculos
de Comunicagéo e dos Fornecedores de servigos e fornecimento de bens
externos” (grifamos) (FENAPRO, p. 136-137).3
Principio da Economicidade (Onerosidade Indireta)
A exigéncia de garantia representa um custo financeiro direto para a licitante. Este
custo, invariavelmente, seria repassado a Administracdo, sendo embutido na
composig¢ao de precos da proposta (seja nos honorarios ou nos custos indiretos).
Portanto, a Administragao estaria, na pratica, arcando com o custo de uma garantia
cuja finalidade (mitigagdo de risco) ja é atendida pelo modelo de pagamento. Tal
exigéncia, no caso concreto, fere o principio da economicidade (Art. 5° da Lei n°
14.133/21).
Ampliagdo da Competitividade e Posigcéo Setorial
Este entendimento é corroborado por entidades do setor, como a Federagao Nacional
das Agéncias de Propaganda (FENAPRO). Conforme orientacdo da Federagéo, o
qual foi acima exposto, a prestacdo de garantia representa um encargo econémico-
financeiro que pode inviabilizar a participagao de empresas em plenas condi¢des de
prestar bons servigos, mas sem condigdes de arcar com o custo financeiro do seguro
ou da caugéo.
A dispensa da garantia, neste contexto, alinha-se ao principio da ampliacédo da
competitividade, permitindo a participagcdo do maior numero possivel de interessados.

4.18. Garantia(s) legal(is): Devera ser assegurado o cumprimento da garantia legal assegurada
pelos ditames da Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Da utilizagédo do catalogo eletrénico

’FENAPRO - Federagdo Nacional das Agéncias de Propaganda.Descomplicando a elaboragdo de editais para licitagbes de servigos
publicitdrios. Disponivel em:https://www.sinaprosc.com.br/para-sua-agencia/manuais.html. Acesso em: 14 de novembro de 2025.
*FENAPRO - Federag3o Nacional das Agéncias de propaganda. Guia de Orientacdo 3 Administracdo Pdblica e a Agéncias de Publicidade
sobre Licitagdes de Servigos Publicitarios. 32 ed., 2025. Disponivel em: https://fenapro.org.br/todos os conteudos/material-completo-
para-licitacoes-de-agencias-de-propaganda/ (Acesso em: 24 nov. 2025).
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O art. 19, inc. Il, da lei 14.133/2021, prevé o dever da administracdo de criar o catalogo
eletrbnico da padronizacdo de compras, servicos e obras, podendo ser utilizado o catalogo
criado pelo Poder Executivo Federal;

Insta salientar que, no ambito da Camara Municipal de Manhuagu, a aplicacdo da lei
14.133/2021 foi regulamentada pelo Decreto Legislativo n® 10/2023, o qual prevé no paragrafo
unico de seu art. 36 que “as normas especificas em atendimento aos dispositivos legais
contidos na Lei Federal 14.133/2021 no que diz respeito a elaboragdo do Catalogo Eletrénico
de Padronizagdo de Compras, Servicos e Obras, devera ser instituido através de portaria
legislativa”;

Considerando a recente regulamentacdo da referida lei neste 6rgdo e a fase de
adaptagao/implementagdo por ele experimentada, até o presente momento ndo ha portaria
legislativa tragando dispositivos especificos para elaboragdo do catalogo supra, inexistindo,
assim, catalogo eletrénico no contexto desta administragéo;

Lado outro, consultando-se o site do Governo Federal relativo aos itens ja padronizados, em
razdo da Portaria Seges/ME n°® 938, de 2 de fevereiro de 2022, ndo se verificou critérios de
padronizagdo quanto aos objetos do presente estudo, conforme captura de tela colacionada
abaixo. Justificando-se, assim, a ndo adocdo de catalogo eletrénico de padronizagdo no
procedimento referido a contratagdo dos objetos ndo padronizados pelo Governo Federal.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Cumprir com todas as obrigacdes determinadas nos documentos que compde a contratacédo

visada, Leis, Decretos, Regulamentos e demais dispositivos legais;

Propiciar todas as facilidades necessarias a boa execug¢ao do objeto da contratagéo, incluindo o

agendamento de reunides de alinhamento e a disponibilizagdo de acesso a informagbes e

materiais institucionais.

5.2.1. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA, toda e qualquer orientagdo acerca dos servigos,
excetuados os entendimentos orais determinados pela urgéncia, que deverdo ser
confirmados, por escrito, no prazo de 24 (vinte quatro) horas uteis;

Analisar, nos prazos ajustados na reunido de alinhamento (Kick-off) as pegas e planos

apresentados pela CONTRATADA, aprovando-os, solicitando ajustes ou reprovando-os de forma

fundamentada.

Exigir o cumprimento, pela contratada, de todas as obrigagées assumidas, de acordo com as

clausulas contratuais, termos da proposta, Termo de Referéncia e legislagao aplicavel.

Fornecer a CONTRATADA, por escrito e por meio da direcdo geral, assessoria de comunicagéo

ou fiscal de contratos, todas as informagdes e diretrizes necessarias (denominadas briefing) para

a concepgédo, criagao e execucdo das campanhas e pecas publicitarias, incluindo objetivos,

publico-alvo, verba, veiculo(s)adequado(s) e prazos.

Acompanhar e fiscalizar a execugéo contratual e o cumprimento das obrigacdes, por servidor

especialmente designado, registrando as ocorréncias em documento préprio, com data,

identificacdo dos envolvidos e demais informagdes relevantes, encaminhando-as a autoridade
competente para providéncias cabiveis.

Notificar a contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorrecées, imperfeicdes, falhas ou

irregularidades verificadas na execugéo do objeto, fixando prazo para corre¢do, substituicdo ou

reparo, total ou parcial, as expensas da contratada, certificando-se de que as solugdes propostas
sejam adequadas.

Comunicar formalmente a contratada na hipétese de posterior alteragdo do projeto, nos termos

do art. 124, |, alinea 'b', da Lei n® 14.133, de 2021.

Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da

execucgao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a

execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°®

14.133, de 2021;
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Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo,

forma e condigdes assumidas;

Manter registro fisico e/ou digital de todos os atos de fiscalizagao, comunicagdes, relatérios e

ocorréncias relacionadas a execugao contratual, assegurando a rastreabilidade das decisées.

Realizar inspecgéo técnica e documental para confirmar que o objeto atende integralmente as

especificagdes, normas técnicas e exigéncias ambientais previstas, antes de emitir o

recebimento definitivo.

Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

Providenciar, quando necessario, a capacitagdo ou instrucdo dos servidores envolvidos na

Assessoria de Comunicagao e Fiscalizagdo, garantindo que conhegam as clausulas contratuais

e as exigéncias técnicas do objeto.

Cientificar o 6rgdo de representacéo judicial para ado¢ado das medidas cabiveis quando do

descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a

execugao contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

5.16.1. A Administracédo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com

terceiros, ainda que vinculados a execugéo do objeto contratual, bem como por qualquer dano

causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1.

6.2.

6.3.

Obrigagdes Especificas

A CONTRATADA obriga-se a realizar ou providenciar, sempre que demandado via Briefing, com

recursos préprios, a captagao de imagens (foto e video) nas dependéncias da Camara Municipal

ou em locais externos onde ocorram atividades institucionais, visando a producao de conteudo
publicitario.

A CONTRATADA devera apresentar, obrigatoriamente, junto a cada Plano de Midia ou Proposta

Criativa, um Memorial Justificativo que explicite as razdes técnicas e estratégicas que

fundamentam as opgdes apresentadas.

6.2.1. Quanto aos Veiculos de Comunicagdo: A indicagcdo de veiculos (TV, radio, portais,
influenciadores) devera ser acompanhada de defesa técnica baseada em dados,
demonstrando:

a) Adequacao ao Publico-Alvo: Comprovacgao de que o veiculo atinge o perfil demografico
e comportamental desejado (afinidade);

b) Cobertura e Alcance: Dados que evidenciem a penetragdo do veiculo na praga de
interesse (audiéncia, tiragem, acessos ou niumero de seguidores);

c) Custo-Beneficio: Demonstragdo da economicidade e eficiéncia da escolha (menor
custo por millimpacto) em comparagdo a outras alternativas de mercado, vedada a
escolha baseada em preferéncia subjetiva.

6.2.2. Quanto as Pecas Publicitarias: A definicdo dos formatos, da linguagem e do teor das
pecas devera ser justificada quanto a sua capacidade de:

a) Inteligibilidade: Adequacgao da linguagem ao nivel de compreenséao do publico-alvo;
b) Pertinéncia: Conexao direta entre o formato escolhido (Ex.: video curto vs. texto longo)
e o objetivo da comunicagao (Ex.: engajamento rapido vs. informacéo detalhada).

E de responsabilidade integral e exclusiva da CONTRATADA subsidiar, custear e executar todos

os tramites técnicos, burocraticos e operacionais necessarios para que a pega publicitaria seja

efetivamente veiculada e chegue ao publico-alvo, atuando como interface Unica entre a

CONTRATANTE € os Veiculos de Comunicagdo. A obrigagdo compreende, mas nao se limita, a:
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a) Cadastro e Regularizagdo junto aos Veiculos - Realizar o prévio cadastro da Camara
Municipal ou da prépria campanha junto as emissoras de TV, Radio ou plataformas digitais,
providenciando toda a documentagao exigida pelo veiculo (Ancine, ECAD, fichas cadastrais,
documentos de representagdo), garantindo que ndo haja dbices administrativos para a
veiculacgao.

b) Trafego e Upload de Materiais - Operacionalizar o envio dos arquivos finais para os
departamentos de operagdes comerciais (OPEC) das emissoras, utilizando as plataformas de
trafego exigidas (Ex.: Zarpa, Adstream ou sistemas proprietarios das emissoras), arcando
com eventuais custos de transmissédo de dados ou upload.

c) Formalizagdo da Compra de Midia - Emitir e enviar aos veiculos os Pedidos de Insergéo (PI)
ou Autorizagdes de Veiculagao, contendo o mapa de midia aprovado, garantindo a reserva do
espaco no horario e local desejados.

d) Adequacgao Técnica Final - Assegurar que o arquivo enviado esteja no exato formato exigido
pelo exibidor (Ex.: MXF, XDCAM, MQV), convertendo e renderizando o material conforme a
especificagao técnica de cada emissora, assumindo a responsabilidade por qualquer falha de
exibicdo decorrente de erro no arquivo (Ex.: dudio fora do padréo, corte de imagem).

Executar, com seus proprios recursos ou, quando necessario, mediante a contratagdo de

fornecedores de servigos especializados e veiculos, todos os servigos relacionados com o objeto

deste contrato, de acordo com as especificagdes estipuladas pelo CONTRATANTE.

Utilizar, na elaboragao dos servigos objeto deste contrato, os profissionais indicados na Proposta

Técnica da concorréncia que deu origem a este ajuste, para fins de comprovagao da capacidade

de atendimento, admitida sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou

superior, mediante comunicagao formal ao CONTRATANTE.

Envidar esforgos no sentido de obter as melhores condigbes nas negociagdes comerciais junto a

fornecedores e veiculos e transferir ao CONTRATANTE as vantagens obtidas, observado o

disposto no art. 15, paragrafo Unico, da Lei n.° 12.232/10.

6.6.1. Pertencem ao CONTRATANTE as vantagens obtidas em negociagdo de compra de
tempos e ou espacgos publicitarios diretamente ou por intermédio da CONTRATADA,
incluidos os eventuais descontos e as bonificagbes na forma de tempo, espaco ou
reaplicagdes que tenham sido concedidos por veiculo de comunicagéo e divulgagéo.

6.6.2. O disposto no item acima ndo abrange os planos de incentivo eventualmente concedidos
por veiculos a CONTRATADA e a outras agéncias, nos termos do art. 18 da Lei n°
12.232/2010.

6.6.3. O desconto de antecipagdo de pagamento sera igualmente ftransferido ao
CONTRATANTE, caso este venha a saldar compromisso antes do prazo estipulado.
Observar as seguintes condi¢cdes para o fornecimento de bens ou servigos especializados ao

CONTRATANTE:

a) Fazer cotagdes prévias de pregos para todos os servigos a serem prestados por fornecedores
terceiros;

b) Selecionar fornecedores que possuam idoneidade e regularidade juridica e fiscal
comprovada, compativel com o objeto a ser fornecido;

c) Apresentar, no minimo, sempre que possivel, 3 (irés) cotacdes coletadas entre fornecedores
que atuem no mercado do ramo do fornecimento pretendido;

d) Exigir do fornecedor que constem da cotagao os produtos ou servigos que a compdem, seus
precgos unitarios e total e, sempre que necessario, o detalhamento de suas especificagdes;

e) A cotacdo devera ser apresentada em papel timbrado ou documento digital verificavel, com a
identificacdo do fornecedor (nome completo/razdo social, CNPJ ou CPF, endereco, telefone,
e-mail) e a identificagdo e assinatura do responsavel pela proposta;

f) Juntamente com a cotagdo vencedora (selecionada), deverdo ser apresentados ao
CONTRATANTE os documentos comprobatérios da regularidade fiscal e juridica do
fornecedor terceiro (Cartdo CNPJ, CNDs Federal, Estadual, Municipal e Trabalhista),
condicionando-se a autorizagao do servigo a validade dessa documentagéo.



6.8.

6.9.

Camara Municipal de Manhuacu

Lei Provincial n° 2.407, de 05/11/1877 - Area 628,43 km? - Altitude 612 metros
Rua Hilda Vargas Leitdo de Almeida, n® 141 - Bairro Alfa Sul | CEP: 36.904-153 - Manhuagu-MG

("—J—— >
[ MANHUAGU

g) Instruir os fornecedores de servigos especializados e veiculos de comunicagdo para que
emitam suas Notas Fiscais diretamente contra a CAMARA MUNICIPAL DE MANHUACU, aos
cuidados da Agéncia, para fins de conferéncia técnica (checking) antes do envio para
pagamento.

6.7.1. Quando o fornecimento de bens ou servicos tiver valor superior a 0,5% (cinco décimos por
cento) do valor global do contrato, a CONTRATADA devera instruir o processo de
autorizagcdo de despesa com, no minimo, 3 (trés) orgamentos formais (em papel timbrado
do fornecedor, com CNPJ e validade), submetendo-os a prévia analise e aprovagéao do
Gestor do Contrato.

6.7.2. Se ndo houver possibilidade de obter 3 (trés) cotacbes, a CONTRATADA devera
apresentar as justificativas pertinentes, por escrito, para prévia decisdo do Gestor deste
contrato.

6.7.3. Se e quando julgar conveniente, 0o CONTRATANTE podera:

a) supervisionar o processo de selecdo de fornecedores realizado pela CONTRATADA
quando o fornecimento de bens ou servigos tiver valor igual ou inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) do valor global deste contrato;

a.1) A presente previsao nao pode ser interpretada de modo a restringir o poder-dever
de fiscalizagdo da administragcéo publica, de modo que se torna possivel e necessaria a
fiscalizagdo que envolva valores menores, a interesse do 6rgéao.

b) realizar cotagcdo de precos diretamente junto a fornecedores para o fornecimento de
bens ou servigos, independentemente de valor.

6.7.4. Cabe a CONTRATADA informar, por escrito, aos fornecedores de servigos especializados
acerca das condicbes a serem estabelecidas para a reutilizagdo de pecas e materiais
publicitarios, especialmente no tocante aos direitos patrimoniais de autor e conexos.

6.7.5. As exigéncias de cotagao de precos previstas no subitem 6.5. ndo se aplicam a compra de
tempos e espacgos publicitarios (veiculagdo), desde que haja inviabilidade técnica de
competicdo objetiva por menor prego entre veiculos de comunicagdo que possuem
audiéncias e alcances distintos. Nestes casos, a selegdo do veiculo devera ser justificada
tecnicamente pela CONTRATADA, a qual tem o dever de negociar os maiores descontos
possiveis em favor do CONTRATANTE.

Submeter a contratagdo de fornecedores, para a execugao de servigos objeto deste contrato, a

prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE.

6.8.1.1.E vedada a cotacdo prévia de precos para o fornecimento de bens ou servicos

especializados de empresas em que:

a) Um mesmo sécio ou cotista participe de mais de uma empresa fornecedora em um
mesmo procedimento;

b) Dirigente ou empregado da CONTRATADA tenha participacao societaria ou vinculo
comercial ou de parentesco até o terceiro grau.

Obter a aprovacgao prévia do CONTRATANTE, por escrito, para autorizar despesas com bens e

servigos especializados prestados por fornecedores, veiculacdo e qualquer outra relacionada

com este contrato.

6.9.1. A CONTRATADA s6 podera reservar e comprar espago ou tempo publicitario de veiculos,
por ordem e conta do CONTRATANTE, se previamente o identificar e tiver sido por ele
expressamente autorizada.

6.9.2. A autorizagdo a que se refere o subitem precedente, ndo exime da CONTRATADA sua
responsabilidade pela escolha e inclusdo de veiculos de comunicagao e divulgagcdo nos
planejamentos de midia que apresentara para as agbes publicitarias que serao
executadas durante a vigéncia do contrato.

6.10. Apresentar ao CONTRATANTE, para aprovagéo do Plano de Midia de cada campanha ou agéao,

relagdo dos meios, pragas e veiculos dos quais sera possivel e dos quais se revela impossivel
obter o relatério de checagem de veiculagdo a cargo de empresa independente, e a(s)
justificativa(s) que demonstre(m) tal impossibilidade, com o fim de atender ao disposto no art. 15
da Lei n® 12.232/2010.
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Encaminhar ao Gestor do Contrato, para constituir o acervo técnico da CONTRATANTE, sem
Onus adicional, a integralidade dos materiais produzidos e aprovados, observando-se a
seguinte classificacao:

a) Arquivos-Fonte Editaveis (Abertos): Entregar os arquivos originais de criagdo (projetos
nativos de softwares graficos e de edigdo, tais como .PSD, .Al, .INDD, PRPRO, .AE, ou
equivalentes) contendo todas as camadas, vinculos (/inks), fontes tipograficas e elementos
desmembrados que permitam futuras alteracées, adaptagbes ou reedigdes pela
CONTRATANTE ou por terceiros.

b) Arquivos Finalizados (Fechados): Entregar as pegas prontas para veiculagdo ou impressao,
nos seguintes padrdes técnicos minimos:

b.1. Video: Cépia master em formato digital de alta resolugdo (Codec H.264 ou H.265,
container MP4 ou MOV), em resolugdo minima Full HD (1920x1080), incluindo versdes com
e sem legendas (clean feed), quando aplicavel.

b.2. Audio (Radio/Podcast): Cépia master em formato digital sem compressdo (WAV
44.1kHz/16bit) e versao comprimida para distribuicdo (.MP3 320kbps).

b.3. Midia Impressa: Arquivos finalizados em alta resolugao (formato PDF/X-1a ou superior),
contendo as devidas marcas de corte, sangria e especificacbes de cor (CMYK/Pantone)
exigidas para impressao grafica.

b.4. Midia Digital/Internet: Pecas finalizadas nos formatos adequados a plataforma de
destino (ex: .JPG, .PNG, .GIF, WEBP, HTML5), otimizadas para web.

c) Meio de Entrega: A entrega do acervo devera ser realizada, preferencialmente, por meio de
repositério digital em nuvem (link para download seguro) provido pela CONTRATADA. Em
caso de volume de dados excessivo que inviabilize a transferéncia online, a entrega dar-se-
a mediante dispositivo de armazenamento fisico portatil (HD Externo, SSD ou Pen Drive), a
critério do Gestor do Contrato.

6.11.1. Ressalta-se que as especificagdes de extensdes de arquivo, codecs, formatos de
compressdo e meios de armazenamento descritos nos itens anteriores (“a”, “b” e “c”)
possuem carater meramente exemplificativo, servindo como parametro minimo de
mercado, ndo exaurindo as obrigagdes da CONTRATADA.

Compatibilidade com o Veiculo - Compete integralmente a CONTRATADA a responsabilidade

por finalizar, converter e entregar as pegas em estrita consonancia com os padrdes técnicos,

gabaritos e formatos especificos exigidos por cada veiculo de comunicacéo, plataforma digital

ou fornecedor grafico responsavel pela divulgagédo, garantindo a perfeita compatibilidade e

reprodutibilidade do material.

Dever de Maxima Qualidade - A produgéo e finalizagdo deverdo buscar sempre a maxima

qualidade técnica possivel suportada pelo meio de divulgagdo. Caso limitagdes técnicas

alheias a vontade da Agéncia impegam o alcance do padrédo de exceléncia, a CONTRATADA
devera apresentar justificativa técnica fundamentada demonstrando a impossibilidade.

Armazenamento e Integridade - Da mesma forma, os meios de entrega citados (nuvem, HD,

SSD) séao referenciais. A transferéncia do acervo técnico devera adotar a tecnologia mais

segura, eficiente e robusta disponivel no momento da entrega, de modo a garantir a

integridade, a perenidade e a acessibilidade dos dados pela Administragao.

Manter, durante o periodo de, no minimo, 5 (cinco) anos apds a extingao deste contrato, acervo

comprobatério da totalidade dos servigcos prestados, compreendendo as pegas e ou material

produzidos, independentemente do disposto em outros itens.

Orientar a produgéo e a impressao das pecas graficas aprovadas pelo CONTRATANTE.

Entregar ao CONTRATANTE, até o dia 10 (dez) do més subsequente, relatério das despesas

de producgao e veiculagao autorizadas no més anterior e relatério dos servigos em andamento,

estes com os dados mais relevantes para avaliagao de seu estagio.

Registrar em relatérios de atendimento todas as reunides e telefonemas de servigo entre o

CONTRATANTE e a CONTRATADA, com o objetivo de tornar transparentes os entendimentos
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havidos e também para que ambos tomem as providéncias necessarias ao desempenho de

suas tarefas e responsabilidades.

6.18.1. Se houver incorre¢do no registro dos assuntos tratados, o CONTRATANTE solicitara
a necessaria corregdo, no prazo maximo de 2 (dois)dias Uteis, a contar da data do
recebimento do respectivo relatério.

6.19. Tomar providéncias, imediatamente, em casos de alteragdes, rejeigcdes, cancelamentos ou
interrupgcdes de um ou mais servigos, mediante comunicagdo do CONTRATANTE, respeitadas
as obrigacbes contratuais ja assumidas com fornecedores e veiculos e os honorarios da
CONTRATADA pelos servigos realizados até a data dessas ocorréncias, desde que nao
causadas pela propria CONTRATADA ou por fornecedores e veiculos por ela contratados.

6.20. Nao divulgar informagdes acerca da prestagcdo dos servicos objeto deste contrato, que
envolvam o nome do CONTRATANTE, sem sua prévia e expressa autorizagao.

6.21. Prestar esclarecimentos ao CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos desabonadores
noticiados que envolvam a CONTRATADA, independentemente de solicitagéo.

6.22. Nao caucionar ou utilizar o presente contrato como garantia para qualquer operagéo financeira.

6.23. Responder perante o CONTRATANTE e fornecedores por eventuais prejuizos e danos
decorrentes de sua demora, omissdao ou erro, na conducdo dos servicos de sua
responsabilidade, na distribuicdo de publicidade ou em quaisquer servicos objeto deste
contrato, cuja execugao for de sua responsabilidade.

6.24. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na elaboragao de
estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas ou perda de descontos para o
CONTRATANTE.

6.25. Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer agbes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de seus empregados, prepostos e ou
contratados, bem como obrigar se por quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes
judiciais que lhe venham a ser atribuidas por forgca de lei, relacionadas com o cumprimento do
presente contrato.

6.25.1. Se houver agao trabalhista envolvendo os servicos por ela prestados, a
CONTRATADA adotara as providéncias necessarias no sentido de preservar o
CONTRATANTE e de manté-lo a salvo de reivindicagdes, demandas, queixas ou
representacbes de qualquer natureza e, nédo o conseguindo, se houver condenacéo,
reembolsara ao CONTRATANTE as importancias que este tenha sido obrigado a pagar,
dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias uteis a contar da data do efetivo
pagamento.

6.26. Responder por qualquer acgéao judicial movida por terceiros com base na legislagao de protegao
a propriedade intelectual, direitos de imagem ou direitos autorais, relacionadas com os servigos
objeto deste contrato.

6.27. A CONTRATADA cede e transfere a CONTRATANTE, em carater de exclusividade, de forma
total, definitiva, universal e perpétua, a titulo gratuito, todos os direitos autorais, patrimoniais e
de propriedade intelectual sobre a integralidade das pegas e campanhas criadas e aprovadas
no ambito deste contrato, podendo a CONTRATANTE utiliza-las livremente, sem limitagao de
tempo ou territério.

6.28. A CONTRATADA responsabiliza-se por obter e arcar com todos os custos de cessdo de
direitos de terceiros (incluindo, mas nao se limitando amodelos, atores, locutores, fotdgrafos,
trilhas sonoras, fontes tipograficas e bancos de imagem), garantindo que a CONTRATANTE
nao sofra qualquer énus futuro pela utilizagdo do material.

Obrigagoes Gerais

6.29. Cumprir com todas as obrigagdes determinadas no Estudo Técnico Preliminar, Leis, Decretos,
Regulamentos e demais dispositivos legais;

6.30. Responsabilizar-se pelos atrasos e/ou prejuizos quanto a entrega dos servigos
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Obedecer as diretrizes emanadas do responsavel competente da contratante, no tocante a

organizagéo e realizagdo dos servigos em causa;

Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares

e de seguranga do trabalho vigente;

Assumir como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execugao do objeto;

Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposicdes do Termo de

Referéncia, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia

deveréao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacéo de regéncia;

Responder integralmente pelas obrigagbes contratuais, nos termos da Lei 14.133/2021;

Oferecer o servico objeto de forma satisfatéria & contratante, observada a discriminagdo dos

objetos;

Providenciar certiddes, licengas e demais documentos expedidos pelos 6&rgaos

fiscalizadores/controladores/responsaveis pelas liberagdes/aprovagbes necessarias ao

fornecimento do objeto contratado, quando for o caso;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com o

Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano

causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou o

acompanhamento da execucgdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar

dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos;

Fornecer documentagéo, tais como certiddes negativas de débitos, sempre que solicitada, para

fins de atualizagcdo no processo, sendo que o nao fornecimento implica na suspensao

temporaria do pagamento até a regularizagdo das mesmas;

Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade nos sistemas proprios, o Contratado

devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual, até o dia trinta do més

seguinte ao da prestagao dos servigos, os seguintes documentos:

6.40.1. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

6.40.2. Certiddbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital/Estadual do domicilio ou sede do Contratado, conforme apresentado na etapa
de habilitagao;

6.40.3. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

6.40.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencgéo,

Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratagao, por

todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em

legislacdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao Contratante;

Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,

garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos

documentos relativos a execugao do objeto contratado.

Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nado esteja sendo

executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou

bens de terceiros.

Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia contratual.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo

as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas

melhores condigbes de segurancga, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagio, quaisquer

mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdbes do memorial descritivo ou

instrumento congénere.



6.48.

6.49.

6.50.

6.51.
6.52.

6.53.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Camara Municipal de Manhuacu

Lei Provincial n° 2.407, de 05/11/1877 - Area 628,43 km? - Altitude 612 metros

)
@L\ " Rua Hilda Vargas Leitio de Almeida, n® 141 - Bairro Alfa Sul | CEP: 36.904-153 - Manhuacu-MG

)
| MANHUAGU

N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter, durante toda a vigéncia da contratagcdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na
contratagao direta;

Cumprir, durante todo o periodo de execugao contratual, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagao;

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela
fiscalizagdo contratual, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas;
Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugao do objeto;
Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 2021;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante.

OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

Para todos os fins deste contrato, a CONTRATANTE (Camara Municipal) é qualificada como

Controladora dos dados pessoais tratados.

7.1.1. A CONTRATADA (Agéncia) é qualificada como Operadora, cabendo-lhe executar o
tratamento de dados pessoais estritamente nos limites e para as finalidades delegadas
pela Controladora, em observancia ao Art. 37 e seguintes da LGPD e as instrugbes
formais do Gestor do Contrato.

As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os

dados pessoais a que tenham acesso em razdo da licitagdo ou da contratagdo, a partir da

apresentacao da proposta no certame, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo
expressa.

A CONTRATADA devera comunicar formalmente a CONTRATANTE, em prazo nao superior a 48

(quarenta e oito) horas, a ocorréncia de qualquer incidente de seguranga (real ou suspeito) que

possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares, nos termos dos arts. 46 a 48 da LGPD.

7.3.1. A comunicagdo devera incluir, no minimo, a descricdo da natureza dos dados afetados,
os riscos relacionados e as medidas técnicas e de seguranga empregadas para reverter
ou mitigar o dano.

Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu

acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em

Lei.

A CONTRATADA (Operadora) devera obter autorizagdo prévia da CONTRATANTE

(Controladora) para subcontratar qualquer atividade de tratamento de dados (suboperagéo),

incluindo, mas ndo se limitando a, plataformas de midia digital (Ex.: Google, Meta), graficas e

veiculos de comunicagao.

7.6.1. A CONTRATADA permanece integralmente responsavel por garantir que o suboperador
cumpra todas as obrigagdes da LGPD e deste contrato.

Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado

elimina-los, com excecdo das hipoéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver

necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de
obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto n&o prescritas essas obrigagdes.
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E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.
O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.
O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
quanto a eventual descarte realizado.
Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais
omissdes, desvios ou abusos.
O presente instrumento estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a
ANPD por meio de opinibes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

Condigoes de execugao e forma de fornecimento

A execugdo dos servigos deve observar rigorosamente todas as disposigdes deste instrumento,

do Edital e seus Anexos, bem como o fluxo de validagéo e aprovagao estabelecido na descricao

da solugéo (Ciclo de Vida).

A execucgao dos servigos contratados devera observar, a qualquer tempo, as disposicbes da

legislacao eleitoral vigente, em especial o art. 73 da Lei n°® 9.504/1997.

Em ano eleitoral, a CONTRATANTE podera limitar, adequar ou suspender a execucao de agoes

de publicidade institucional, de modo a assegurar o estrito cumprimento das vedagdes legais,

sem que disso decorra direito a indenizagdo a CONTRATADA.

O inicio da execugcdo de cada servico (campanha ou pega avulsa) dar-se-a mediante a

formalizacdo da demanda pela CONTRATANTE, através de Briefing ou Solicitagdo de Servigo,

devidamente autorizada pelo agente responsavel para tanto.

A CONTRATADA devera manter estrutura de atendimento no periodo compativel com o horario

de expediente da Camara Municipal de Manhuagu/MG (8h as 18h), garantindo a disponibilidade

de profissionais para reunides, alinhamentos e recebimento de demandas urgentes neste

periodo.

8.5.1. O atendimento ou execugdo contratual em horério diverso realizado apenas mediante
solicitagao prévia e com anuéncia da Administragao.

No momento da entrega das pegas ou campanhas (fisica ou digital), o servidor responsavel

(Fiscal Técnico/ASCOM) fara as verificagbes pertinentes acerca da conformidade com o briefing,

a qualidade técnica dos arquivos, a adequagéo da linguagem e o cumprimento dos prazos.

Os servigos entregues serdo rejeitados caso ndo obedegcam as especificagdes técnicas (Ex.:

Resolucado, formato de arquivo), contenham erros gramaticais, conceituais ou de branding, ou

nao atendam a finalidade proposta, cabendo a CONTRATADA fazer a corre¢ao, refazimento e/ou

substituicdo imediata, sem énus para a Administragao.

Infraestrutura e Materiais

Para a perfeita execugcédo do objeto, a CONTRATADA devera disponibilizar, as suas expensas,
toda a infraestrutura necessaria, incluindo softwares licenciados, equipamentos de informatica,
acesso a bancos de imagens e trilhas, e equipe técnica qualificada, conforme as obrigagdes
assumidas.
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Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

Considerada a natureza intelectual do objeto e a necessidade de preservacdo da memoria

institucional, os procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato sdo obrigatérios e

compreenderao:

8.9.1. A entrega integral e organizada do Acervo Técnico (arquivos abertos e fechados) de todas
as campanhas realizadas durante a vigéncia, em midia digital ou nuvem, conforme
especificagdes deste Termo de Referéncia.

8.9.2. O repasse de senhas, acessos e titularidade de contas de redes sociais ou plataformas
digitais que eventualmente tenham sido administradas pela CONTRATADA em nome da
Cémara.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f” da Lei n°® 14.133/21)

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), bem como gerenciada pelo
Gestor do Contrato ou pelos respectivos substitutos, nos termos das atribui¢gées previstas no art.
22 e 23 do Decreto Legislativo n° 10/2023 que “regulamenta a aplicacdo da Lei Federal N°
14.133, de 1° de abril de 2021, no &mbito da Camara Municipal de Manhuacu, Estado de Minas
Gerais e da outras providéncias”.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas,

as normas da Lei n° 14.133/2021 e, especificamente, as diretrizes da Lei n° 12.232/2010,

respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacido ou suspensao do contrato, o cronograma de

execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagbes entre o 6rgado e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o

ato exigir tal formalidade (Ex.: aprovacdo de despesas, autorizagdo de veiculagdo, aplicagédo de

sangdes), admitindo-se o uso de correio eletrénico (e-mail) ou sistema oficial de gestdo de
processos para esse fim.

A CONTRATANTE podera convocar o preposto ou a equipe técnica da empresa para adogao de

providéncias, esclarecimentos ou ajustes em campanhas que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato, a CONTRATANTE convocara o representante da empresa para a

reunido inicial (Kick-off), visando o alinhamento do Plano de Comunicagdo, o repasse de

manuais de marca, a definicho dos fluxos de aprovagao hibrida (Técnica/Politica) e a

apresentagdo dos mecanismos de fiscalizagao.

A execucgdo do contrato sera acompanhada, fiscalizada e gerida de forma segregada pelos

seguintes atores:

9.8. Pelo Fiscal do Contrato (Administrativo), responsavel pela verificagdo documental,
controle de prazos e vigéncia, conferéncia da regularidade fiscal e trabalhista, e ateste
administrativo para fins de liquidagado da despesa;

9.9. Pela Assessoria de Comunicagao/Jornalista (Fiscalizagao Técnica), responsavel pela
centralizacao e filtragem das demandas (briefing), e pela validacdo da qualidade, conteudo,
linguagem e adequagao das pecgas publicitarias ao branding institucional;

9.10. Pelo Gestor do Contrato, responsavel pela coordenagdo estratégica do contrato
(incluindo a lideranca da fase de mobilizagdo e solugdo de impasses), gestdo do equilibrio
contratual e autorizagao superior de despesas.

9.10.1. As atribuigdes de fiscalizacdo e gestdo observardo o disposto no art. 117 da Lei n°
14.133/2021 e nos arts. 22 e 23 do Decreto Legislativo n® 10/2023 da Camara Municipal
de Manhuagu, bem como a Matriz de Responsabilidades detalhada na descricdo da
solugao deste Termo de Referéncia.
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10. APRESENTAGAO E ELABORAGAO DA PROPOSTA TECNICA*

10.1. A licitante devera apresentar sua Proposta Técnica estruturada de acordo com os quesitos a
sequir:

QUESITOS

Plano de Comunicagao Publicitaria

Raciocinio Basico

Estratégia de Comunicacédo Publicitaria
Ideia Criativa

Estratégia de Midia e ndo midia

Capacidade de Atendimento

Repertério

Relatos de Solugdes de Problemas de
Comunicagao

10.2. A Proposta Técnica sera redigida em lingua portuguesa, salvo quanto a expressoes técnicas de
uso corrente, com clareza, sem emendas ou rasuras.

Plano de Comunicagio Publicitaria — Via Nao Identificada

10.3. O Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao Identificada devera ser apresentado de acordo
com a seguinte formatagao:
10.4. Em papel tipo sulfite, A4 — com até 90 g/m2 branco;

10.5. Caderno unico, orientacao retrato, com espiral preto colocado a esquerda, capa e
contracapa em papel sulfite branco, formato A4, branco e com até 90 g/m2;

10.6. Espacamento de 2 cm, nas margens direita e esquerda, a partir da borda;

10.7. Titulos, entre titulos, paragrafos e linhas subsequentes sem recuos;

10.8. Espacamento “simples” entre linhas e opcionalmente duplo entre paragrafos, titulos e
subtitulos.

10.9. Alinhamento justificado do texto.

10.10.  Texto e numeragéo de paginas em fonte “Arial”, cor “automatico”, corpo12 (doze);

10.11. Numeracdo em todas as paginas, em fonte Arial 12, pelo editor de textos, a partir da

primeira pagina interna, em algarismos arabicos, canto inferior direito;

10.12. Os textos do Raciocinio Basico, da Estratégia de Comunicag¢édo Publicitaria e da relagdo de
pecas da Ideia Criativa, estdo limitados, no conjunto, a 10 (dez) paginas, ndo computadas
nesse limite a capa e contracapa e as paginas eventualmente utilizadas apenas para
separagao dos quesitos.

10.13. O Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao Identificada ndao podera ter informagao, marca,
sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que, por si s6 e de forma inequivoca, possibilite a
identificacdo de sua autoria antes da abertura do Invélucro n. 2.

10.14. O Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao ldentificada, composto dos quesitos Raciocinio
Basico, Estratégia de Comunicagdo Publicitaria, Ideia Criativa e Estratégia de Midia e Nao
Midia devera ser elaborado com base no Apéndice Briefing, parte deste Termo de
Referéncia/Projeto Basico, observadas as seguintes disposigcdes:

10.14.1. Raciocinio Basico: apresentagéo pela licitante de diagndstico das necessidades de
comunicagao publicitaria da Camara Municipal de Manhuagu/MG para enfrentar os
desafios ou os problemas gerais e ou especifico, de comunicagéo, sua compreensao
sobre o objeto da licitagcéo e, principalmente, sobre os desafios ou os problemas, gerais
e ou especificos, de comunicagao a serem enfrentados;

10.14.2. Estratégia de Comunicagao Publicitaria: apresentagao pela licitante das linhas
gerais da proposta para suprir os desafios ou os problemas, gerais e ou especificos, de

*A disposigio do item corresponde fidedignamente as orientagdes do modelo de edital e Termo de Referéncia disponibilizado
peloSINAPRO-MG - Sindicato Nacional das Agéncias de Propaganda de Minas Gerais. Modelo para edital de concorréncia publica para
contratagdo de servigos de publicidade e propaganda para Cdmaras e drgdos publicos municipais. 62 Versdo, 2025. P. 25-26. Acesso em: 26
de nov. de 2025.
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comunicagao a serem enfrentados e alcangar os objetivos, gerais e especificos, de

comunicagao previstos no Briefing, compreendendo:

10.15. Explicitagdo e defesa do partido tematico e do conceito que, de acordo com seu
raciocinio basico, devem fundamentar a proposta de solugao publicitaria;

10.16. Explicitagdo e defesa dos principais pontos da Estratégia de Comunicagéo
Publicitaria sugerida, especialmente o que dizer, a quem dizer, como dizer,
quando dizer e que meios de divulgagao, instrumentos ou ferramentas utilizar.

10.16.1. Ideia Criativa: apresentacdo pela licitante de campanha publicitaria, observadas as
seguintes disposicdes:

a) Apresentar relagcdo de todas as pegas e ou material que julgar necessarios para a
execugao da sua proposta de estratégia de comunicagao publicitaria, como previsto
no Edital, com comentarios sobre cada pe¢a e ou material. Essa relagdo devera
relacionar as pegas ou material em dois blocos: o primeiro, com as pecgas
corporificadas, com o limite de 10 pecas e o segundo, com as pec¢as nhao
corporificadas, sem limite do nimero de pecas.

b) Da relacéo prevista na alinea anterior, escolher e apresentar 10 (dez) pegas como
exemplos para corporificar objetivamente sua proposta de solugdo dos desafios ou
problemas, gerais e ou especificos, de comunicagdo, conforme explicitado na
estratégia de comunicagao publicitaria.

10.16.2. Estratégia de Midia e Nao Midia: constituida de:

a) Apresentacdo em que a licitante explicitara a justificara a estratégia e as taticas
recomendadas, em consonancia com a estratégia de comunicagao publicitaria por ela
sugerida e em fungéo da verba referencial indicada no Briefing sob a forma de textos,
tabelas, graficos e planilhas;

b) Simulacdo de plano de distribuicdo em que a licitante indicara todas as pegas e ou
material destinados a veiculagao, exposicao ou distribuicdo, sob a forma de textos,
tabelas, graficos e planilhas, cujo valor estimado da campanha integral simulada sera
de R$20.000,00 (vinte mil reais).

10.16.3. Dessa simulagado devera constar resumo geral com informagdes sobre, pelo menos:

a) O periodo de distribuicdo das pegas e ou material;

b) As quantidades de inser¢des das pecas em veiculos de divulgacéo;

c) Os valores (absolutos e percentuais) dos investimentos alocados em veiculos de
divulgacao, separadamente por meios;

d) Os valores (absolutos e percentuais) alocados na produgdo e ou na execugao
técnica de cada peca destinada a veiculos de divulgagao;

e) As quantidades a serem produzidas de cada pega e ou material de ndo midia;

f) Os valores (absolutos e percentuais) alocados na producdo de cada pega e ou
material de ndo midia;

g) Os valores (absolutos e percentuais) alocados na distribuicdo de cada peca e ou
material de n&o midia.;

10.16.3.1. Nessa simulagéo:

a) Os pregos das insergcbes em veiculos de comunicagdo devem ser os de
tabela cheia, vigentes na data de publicagao do Edital;

b) Deve ser desconsiderado o repasse de parte do desconto de agéncia
concedido pelos veiculos de divulgagéo, nos termos do artigo 11 da Lei
4.680/65;

c) Devem ser desconsiderados os custos internos e os honorarios sobre
todos os servigos de fornecedores.

d) Para veiculos de comunicagao e divulgagdo que ndo atuem com tabelas
de precos publicas, mas que possam ser considerados como formas
inovadoras de comunicagao (tais como midia programatica, trading
desks e redes sociais) a licitante devera informar o montante de
investimento proposto a ser utilizado com essas ferramentas no ambito
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de sua estratégia, assim como para o alcance dos objetivos previamente
estabelecidos, definindo em sua proposta quais métricas serao utilizadas
para atingi-los (ex: trueviews, taxa de impressdo, geragdo de leads,
custo por alcance, cpc, cpe, custo por visualizagdo de video, custo por
curtida, entre outros), para fins desta licitagdo, a publicidade em
plataformas digitais, a exemplo da programacédo de publicidade nas
redes sociais Facebook, Instagram, Twitter, Linkedin e Youtube, esta
inserida no conceito de forma inovadora de comunicacgao.

10.16.4. Os textos, tabelas, gréficos e planilhas da Estratégia de Midia e ndo Midia n&o tém

limitagdo quanto ao numero de paginas.

Plano de Comunicagéao Publicitaria — Via Identificada

10.17. O Plano de Comunicagao Publicitaria — Via ldentificada, sem os exemplos de pegas e ou
material da Ideia Criativa, devera constituir-se em coépia da via nao identificada, com as
seguintes especificidades:
| — Ter a identificacdo da licitante;
Il — Ser datado;
Il — estar assinado na ultima pagina e rubricado nas demais, por quem detenha poderes de
representacao da licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

Capacidade de Atendimento

10.18. A licitante devera apresentar os documentos e informagdes que constituem a Capacidade de
Atendimento em cadernos especifico, com ou sem o uso de cores, em papel A4, em fonte Arial,
tamanho 12 pontos, em folhas numeradas sequencialmente, a partir da primeira pagina interna,
rubricadas e assinadas na ultima por quem detenha poderes de representagao da licitante, na
forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.
10.18.1. Qualquer pagina com os documentos e informacdes previstos neste item podera ser

editada em papel A3 dobrado.

10.18.2. Nao ha limitagcdo de numero de paginas para apresentacdo da Capacidade de

Atendimento.

10.18.3. A Capacidade de Atendimento sera constituida de textos, tabelas, graficos,
diagramas, fotos e outros recursos, por meios dos quais a licitante apresentara:

a) Relagdo nominal dos seus principais clientes a época da licitagdo, com a
especificagao do inicio de atendimento de cada um deles;

b) A quantificagdo e a qualificacdo sob a forma de curriculo resumido (no minimo,
nome, formacdo e experiéncia), dos profissionais que poderdo ser colocados a
disposicdo da execucdo do contrato, discriminando-se as areas de estudo e
planejamento, criagcdo, produgcdo de radio, TV, cinema, internet, produgédo grafica,
midia e atendimento.

c) As instalagbes, a infraestrutura e os recursos materiais que estardo a disposi¢ao
para a execugao do contrato;

d) A sistematica de atendimento e discriminara os prazos a serem praticados, em
condigdes normais de trabalho, na criagdo de pecga avulsa ou de campanha e na
elaboracao de plano de midia;

e) A discriminagdo das informagdes de marketing e comunicagéo, das pesquisas de
audiéncia e da auditoria de circulagdo e controle de midia que colocara
regularmente a disposicdo do Anunciante, sem 6nus adicionais, na vigéncia do
contrato.

Repertério

10.19. A licitante devera apresentar os documentos, informagodes, pegas e material que constituem o
Repertério em caderno especifico, com ou sem o uso de cores, em papel A4, em fonte Arial,
tamanho 12 pontos, em folhas numeradas sequencialmente, a partir da primeira pagina interna,
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10.20.

10.21.
10.22.

10.23.

10.24.

10.25.
10.26.

10.27.

10.28.

10.29.

10.30.

10.31.

10.32.
10.33.

rubricadas e assinadas na ultima por quem detenha poderes de representagao da licitante, na
forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

Os documentos e informagdes e o caderno especifico mencionados no subitem precedente
ndo poderao ter informagéo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do
Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao Identificada e possibilite a identificagcdo da autoria
deste antes da abertura do Invélucro n.2.

N&o ha limitagdo de numero de paginas para apresentagédo do Repertorio.

O Repertério sera constituido de pegas e ou materiais concebidos e veiculados, expostos ou
distribuidos pela licitante.

A licitante devera apresentar 10 (dez) pecas ou material, independentemente do seu tipo ou
caracteristica e da forma de sua veiculagéo, exposigao ou distribuicao.

As pecas e ou material devem ter sido veiculados, expostos ou distribuidos a partir de
01.01.2020.

Se apresentadas soltas, as pegas poderao ter qualquer formato, dobradas ou nao.

Para cada pecga e ou material, devera ser apresentada ficha técnica com a indicagao sucinta do
problema que se propds a resolver e a identificacdo da licitante e de seu cliente, titulo, data de
produgao, periodo de veiculagdo, exposicdo e ou distribuicdo e, no caso de veiculagdo, a
mengao de pelo menos um veiculo que divulgou cada pega.

As pecas e ou material ndo podem se referir a trabalhos solicitados e ou aprovados pela
Céamara Municipal de Manhuagu/MG.

Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagéao

A licitante devera apresentar os documentos e informagdes que constituem os Relatos de
Solugdes de Problemas de Comunicagao em caderno especifico, com ou sem o uso de cores,
em papel A4, em fonte Arial, tamanho 12 pontos, em folhas numeradas sequencialmente, a
partir da primeira pagina interna, rubricadas e assinadas na ultima por quem detenha poderes
de representagao da licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

Os documentos e informagdes e o caderno especifico mencionados no subitem precedente
nao poderao ter informagao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do
Plano de Comunicacéao Publicitaria — via Nao Identificada e possibilite a identificagao da autoria
deste antes da abertura do Invélucro n.2.

A licitante devera apresentar 02 (dois) Relatos de Solu¢des de problemas de Comunicagao,
cada um com o maximo de 02 (duas) paginas, em que serdo descritas solu¢gdes bem-
sucedidas de problemas de comunicagao planejadas e propostas por ela e implementadas por
seus clientes. O Relato:

| — Sera elaborado pela licitante, em papel que a identifique;

Il — Devera ter nome, cargo ou fungéo e assinatura de funcionario da licitante responsavel por
sua elaboragéo;

Il — Nao pode referir-se a agdes publicitarias solicitadas e ou aprovadas pela Camara
Municipal de Manhuagu/MG.

IV — Devera estar formalmente referendado pelo cliente.

A formalizacdo do referendo devera ser feita na ultima pagina do Relato, na qual constarao o
nome empresarial do cliente, o nome e o cargo ou funcdo do signatario. As duas paginas do
Relato deverao estar assinadas pelo autor do referendo.

As agdes de que trata o subitem 10.20. devem ter sido implementadas a partir de 01.01.2020.

E permitida a inclusdo de até 03 (trés) pegas e ou material, independentemente do meio de
divulgacéo, do tipo ou caracteristica da pega, para cada Relato. Se incluidas:

| — As pegas eletronicas deverdo ser fornecidas em DVD, podendo integrar o caderno
especifico previsto no Edital ou ser apresentadas soltas;

Il — As pecas graficas poderao integrar o caderno especifico previsto no Edital, em papel A4 ou
A3 dobrado ou ser apresentadas soltas. Em todos os casos, deverédo ser indicadas suas
dimensoes originais;
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Il - para cada pe¢a e ou material devera ser apresentada ficha técnica com a indicagcéo
sucinta do problema que se propuseram resolver.

10.34. Se a licitante apresentar apenas 1 (um) Relato, sua pontuagdo maxima, neste quesito, sera

11.

11.1.

11.2.

11.3.
11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

equivalente a metade da pontuagdo maxima prevista no Edital.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS®

A Subcomissdo Técnica prevista em Edital analisard as Propostas Técnicas das licitantes

quanto ao atendimento das condigcdes estabelecidas em Edital e em seus anexos.

Seréo levados em conta pela Subcomissao Técnica, como critério de julgamento técnico, os

seguintes atributos da Proposta, em cada quesito.

Plano de Comunicacgao Publicitaria

Raciocinio Basico — a acuidade de compreensao:

a) Das funcdes e do papel da Camara Municipal de Manhuagu/MG nos contextos social,

politico e econdmico;

b) Da natureza, da extensdo e da qualidade das relagbes da Camara Municipal de

Manhuagu/MG com seus publicos;

c) Das caracteristicas da Cémara Municipal de Manhuagu/MG e das suas atividades que

sejam significativas para a comunicagao publicitaria;

d) Sobre a natureza e a extensao do objeto da licitagao.

Estratégia de Comunicagao Publicitaria

a) A adequacédo do partido tematico e do conceito propostos a natureza e a qualificagdo da
Camara Municipal de Manhuagu/MGe a seus desafios ou problemas, geral e ou especifico,
de comunicacao;

b) A consisténcia logica e a pertinéncia da argumentagcédo apresentada em defesa do partido
tematico e do conceito propostos;

c) A riqueza de desdobramentos positivos do conceito proposto a comunicagdo da Camara
Municipal de Manhuagu/MG com seus publicos;

d) A adequagédo e a exequibilidade da estratégia de comunicacgao publicitaria proposta para a
solugao dos desafios ou dos problemas, geral e ou especifico, de comunicagdo da Camara
Municipal de Manhuagu/MG

Ideia Criativa

a) Sua adequagdo aos desafios ou problemas geral e ou especifico, de comunicagdo da
Camara Municipal de Manhuagu/MG;

b) Sua adequagdo a estratégia de comunicagéo publicitaria sugerida pela licitante;

¢) Sua adequacgao ao universo cultural dos segmentos de publico-alvo;

d) A multiplicidade de interpretagdes favoraveis que comporta.

Estratégia de Midia e Nao Midia

a) O conhecimento dos habitos de consumo de comunicagdo dos segmentos de publico

prioritarios;

b) A capacidade analitica evidenciada no exame desses habitos;

c) A consisténcia do plano simulado de distribuicdo das pecas e/ou do material em relagao as

duas alineas anteriores;

d) A pertinéncia, a oportunidade e a economicidade demonstradas no uso dos recursos de

comunicagao proprios da Camara Municipal;

e) A economicidade da aplicagdo da verba de midia, evidenciada no plano simulado de

distribuicdo das pecas e /ou do material.

Capacidade de Atendimento

5

A disposigdo do item corresponde fidedignamente as orientagdes do modelo de edital e Termo de Referéncia disponibilizado
peloSINAPRO-MG - Sindicato Nacional das Agéncias de Propaganda de Minas Gerais. Modelo para edital de concorréncia publica para
contratagdo de servigos de publicidade e propaganda para Cdmaras e drgdos publicos municipais. 62 Versdo, 2025. P. 25-26. Acesso em: 26
de nov. de 2025.
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a) O porte e a tradicdo dos clientes atuais da licitante e o conceito de seus produtos e

11.9.

11.10.

servigos no mercado;

b) A experiéncia dos profissionais da licitante em atividades publicitarias;

c) A adequacado das instalagdes, da infraestrutura e dos recursos materiais que estardo a
disposicao na execugao do Contrato;

d) A operacionalidade do relacionamento entre a Camara Municipal e a licitante,
esquematizado na proposta;

e) Arelevancia e a utilidade das informagdes de marketing e comunicagao, das pesquisas de
audiéncia e da auditoria de circulagdo e controle de midia que a licitante colocara
regularmente a disposi¢do da Camara Municipal, sem 6nus adicional, durante a vigéncia do
Contrato.

Repertoério

a) A ideia criativa e sua pertinéncia ao problema que a licitante se propés a resolver;

b) A qualidade da execugéo e do acabamento da pega e/ou material.

Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagéao

a) A evidéncia de planejamento publicitario;

b) A consisténcia das relagdes de causa e efeito entre problema e solugao;

c) Arelevancia dos resultados apresentados;

d) A concatenagédo logica da exposicao.

11.11. A pontuagdo da Proposta Técnica estd limitada a 100 (cem) e sera apurada segundo a
metodologia a seguir.
11.12. Aos quesitos serao atribuidos, no maximo, os seguintes pontos:

QUESITOS PONTOS

Plano de Comunicagao Publicitaria, sendo: 65

Raciocinio Basico 10

Estratégia de Comunicagéo Publicitdria 20

Ideia Criativa 20

Estratégia de Midia e Nao Midia 15

Capacidade de Atendimento 15

Repertorio 10

Relatos de Solugbes de Problemas de 10
Comunicagao

Pontuagdo maxima total 100

11.13. A pontuagdo do quesito correspondera a média aritmética dos pontos de cada membro da
Subcomisséo Técnica.

11.14. A pontuagao de cada licitante correspondera a soma dos pontos dos quesitos.

11.15. Sera considerada mais bem classificada na fase de julgamento da Proposta Técnica a licitante
que obtiver a maior nota.

12. VALORAGAO DAS PROPOSTAS DE PREGOS®

12.1. As Propostas de Precos das licitantes classificas no julgamento das Propostas Técnicas seréo
analisadas quanto ao atendimento das condi¢cdes estabelecidas neste Edital e em seus
anexos.

Sera desclassificada a Proposta de Precos que apresentar pregos baseados em outra Proposta
ou que contiver qualquer item condicionante para a entrega dos servigos.

12.2.

6

A disposigdo do item corresponde fidedignamente as orientacdes do modelo de edital e Termo de Referéncia disponibilizado
peloSINAPRO-MG - Sindicato Nacional das Agéncias de Propaganda de Minas Gerais. Modelo para edital de concorréncia publica para
contratagdo de servigos de publicidade e propaganda para Cémaras e érgdos publicos municipais. 62 Versdo, 2025. P. 25-26.Acesso em: 26
de nov. de 2025.
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12.3. Os quesitos a serem valorados s&o os integrantes do subitem 1.1 da Proposta de Pregos da
licitante, cujo modelo constitui o Anexo lll, ressalvado que, nos termos do artigo 59, inciso Ill da
Lei 14.133/21 nao sera aceito:

a) Desconto inferior a 30% (trinta por cento) em relagcdo aos pregos previstos na Lista de
Referéncia de Custos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de
Minas Gerais a titulo de ressarcimento dos custos internos dos servigos executados pela
licitante, referentes;

b) Percentual de honorarios superior a 15% (quinze por cento) incidente sobre os precos
de servigos especializados prestados por fornecedores referentes ao planejamento e a
execucado de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de geragdo de
conhecimento pertinentes a execugéo do contrato;

c) Percentual de honorarios superior a 15% (quinze por cento) incidente sobre os pregos
de servicos especializados prestados por fornecedores, referentes a criagdo e ao
desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacdo publicitaria destinadas a expandir
os efeitos das mensagens, em consonancia com novas tecnologias;

d) Percentual de honorarios superior a 15% (quinze por cento) incidente sobre os precos
de servigos especializados prestados por fornecedores, referentes a producao e a execugéo
técnica de peca e ou material.

e) Percentual de remuneragédo superior a 20% (vinte por cento) incidente sobre veiculagéo
de midia digital intermediada pela licitante, que n&o Ihe proporcione o desconto de agéncia
concedido por esses veiculos de divulgacéo.

12.4. Se houver divergéncia entre o prego expresso em algarismos e 0 expresso por extenso, a
Comisséao de Contratagdes considerara o prego por extenso.

13. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (Art. 6°, XXIIl, “g”, Lei n° 14.133/2021)

Da Medigao e Glosa
13.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
13.1.1. Nao produziu os resultados acordados ou nao apresentou os comprovantes de
veiculagéo (checking) obrigatdrios;
13.1.2. Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade técnica minima exigida as
atividades contratadas (Ex.: Erros gramaticais ou de branding); ou
13.1.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do objeto,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
13.2. A avaliagdo da prestagédo do objeto se baseara na verificacdo de atendimento as legislagdes
vigentes, aos requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia e na andlise da conformidade
com o briefing formalmente aprovado.

Do recebimento

13.3. O objeto da contratacdo sera recebido provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a
contar do recebimento da Nota Fiscal e dos Relatérios Técnicos (criagcdo, producédo e midia),
pelo Fiscal do Contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias (Art. 140, |, “a”, da Lei n°® 14.133/2021). O recebimento definitivo ocorrera no prazo
de 30 (trinta) dias uteis, contados do recebimento provisério, pelo Gestor do Contrato, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais (Art. 140, I, “b”, da
Lei n® 14.133/2021).

13.4. O prazo da disposi¢cao acima sera contado da comprovagédo da efetiva entrega dos servigos
atestados, formalizada pela CONTRATANTE.

13.5. Os servicos e pegas poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, no Briefing aprovado e na proposta,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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13.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil e a

13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

13.12.

13.13.

13.14.

13.15.

13.16.

responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacdo e Pagamento

A remuneracdo da CONTRATADA pelos servigos prestados decorrera das seguintes fontes e

percentuais, reconhecidos técnica e legalmente como pregcos de mercado, em conformidade

com as diretrizes da Lei n° 12.232/2010, Lei n°® 4.680/1965 e Normas-Padrdo da Atividade

Publicitaria (CENP).

Nos precos ofertados nas propostas, deverao estar inclusas, além do lucro, todas as despesas

e custos, como, por exemplo: impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais, custos de software e hardware, e outras despesas, de qualquer natureza, diretas

ou indiretas, relacionadas com o cumprimento do Contrato, ndo cabendo a Contratante
nenhum custo adicional.

Os pagamentos serdo creditados em favor da beneficiaria por meio de Depdsito Bancario em

conta corrente indicada pelo contratado, contendo o nome do banco, agéncia, localidade e

numero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

A proponente vencedora deverd, obrigatoriamente, emitir Nota Fiscal/Fatura Eletrbnica com

CNPJ idéntico ao apresentado para fins de habilitagdo no certame e consequentemente

langado no instrumento contratual.

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo em qualquer

obrigacao que Ihe tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou inadimplemento, sem

que isso gere direito a qualquer compensagao.

Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias uteis apds recebimento da contratante

dos produtos e/ou servigos, mediante aceitagao e atesto das Notas Fiscais Eletrénicas, depois

de realizado todo processamento contabil.

13.12.1. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do seguinte indice de corregcdo monetaria:
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA).

Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao

da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas

saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a comprovacédo da
regularizacao da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao

aplicavel, em especial, em conformidade com a IN RFB n° 1.234/2012 e com o Decreto

Municipal n° 075 de 24 de agosto de 2023, que “dispde sobre a retengdo do Imposto de

Renda nos pagamentos efetuados pelos 6rgdos da administragdo publica municipal direta,

autarquias e fundagdes municipais pelo fornecimento de bens e servigos”, considerada suas

atualizacdes e legislagao que venha substitui-la.

A CONTRATADA emitira Nota Fiscal eletrbnica exclusivamente referente ao valor de seus

servigos proprios (honorarios de criagcdo, planejamento e comissdo de agenciamento/Bonus de

Veiculagao se houver repasse), contra a Camara Municipal, observando-se as retengdes

tributarias legais incidentes sobre prestagao de servigos (ISS, IR, etc.).

Em conformidade com o art. 3° da Lei n° 4.680/65 e art. 15 do Decreto n° 57.690/66, o

faturamento dos servigos de veiculagdo (midia) e producéo externa seré realizado diretamente

pelos Veiculos de Comunicacdo ou Fornecedores contra a CONTRATANTE (Cémara

Municipal), aos cuidados da Agéncia.

13.16.1. A CONTRATADA atuara por conta e ordem da Administragcdo, recebendo as notas
fiscais dos veiculos/fornecedores, conferindo sua exatiddo (operagdo de checking),
atestando a execugdo do servigo e encaminhando o documento fiscal a Camara para
processamento do pagamento.
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13.18.

13.19.

13.20.

13.21.

13.22.

13.23.
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13.26
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13.16.2. E vedada & CONTRATADA a emissdo de Nota Fiscal propria cobrando valores
referentes a servigos prestados por terceiros (bitributagdo), exceto nos casos de
reembolso de pequenas despesas expressamente autorizadas e devidamente
comprovadas, onde a nota fiscal do fornecedor original ndo puder ser emitida contra a
Camara por impedimento técnico justificado.

. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgcamento estimado, considerado como tal o langado o registrado no Estudo Técnico
Preliminar, que sera definida no Ato Convocatério e Contrato.

Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os pregos
iniciais dos honorarios e custos internos (que tiveram como base referencial a Tabela
SINAPRO vigente na data da proposta) serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela
Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), mantendo-se o
equilibrio econébmico-financeiro em relagéo a inflagéo oficial.

Os custos de veiculagao (Midia) seguirdo as tabelas publicas de pregos dos veiculos de
comunicagdo vigentes na data da veiculagdo, sobre as quais dever&o incidir os descontos
negociados pela Agéncia em favor da Contratante.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou nio divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas aferigbdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entao em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1.

Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, e do Decreto Legislativo

n® 10/2023, o Contratado que:

a) dar causa a inexecugao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagéao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
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h) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagdo ou a execugéo do contrato;

i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes
sangodes:

14.2.1.

14.2.2.

14.2.3.

14.2.4.

Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato (alinea
“a” do item acima), sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave
(art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021; art. 68 do Decreto Legislativo n® 10/2023);
Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b” a “g” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021; art. 73 do Decreto
Legislativo n° 10/2023);

Declaragao de inidoneidadepara licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “h” a “I” do subitem acima (art. 156, §5°, da Lei n° 14.133, de

2021; art. 74 do Decreto Legislativo n° 10/2023).

Multa (art. 69 e seguintes, Decreto Legislativo n® 10/2023):

a) Moratoria, de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso na
entrega de bem ou execugao de servigos até o limite de 9,9% (nove inteiros e nove
décimos por cento), correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso calculado sobre
o valor correspondente a parte inadimplente, excluida quando for o caso, a parcela
correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

b) Administrativa, de 10% (dez inteiros por cento) sobre o valor total da adjudicagéo
da licitagdo ou do valor da contratagédo direta em caso de recusa do (a) licitante ou
futuro (a) contratado (a) em assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Precos, ou
recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente;

c) Administrativa, de 3% (trés inteiros por cento) sobre o valor de referéncia para a
licitagdo ou para a contratacdo direta na hip6tese de o (a) licitante ou futuro (a)
contratado (a) retardar injustificadamente o procedimento de contratagdo ou
descumprir de preceito normativo ou as obrigagdes assumidas, tais como:

c.1.) deixar de entregar documentagéo exigida para o certame licitatorio;

c.2.) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente
e aceito pela Camara Municipal de Manhuagu/MG;

c.3.) tumultuar a sesséo publica da licitagéo;

c.4.) descumprir requisitos de habilitacdo na modalidade Pregao, a despeito da
declaragdo em sentido contrario;

c.5.) propor recursos manifestamente protelatérios em sede de Contratagédo Direta
ou de Licitacao;

c.6.) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagdo
ou da contratagao direta junto ao cadastro de fornecedores da Camara Municipal
de Manhuagu/MG dentro do prazo concedido por esta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo respectivo 6rgdo ou entidade da
Camara Municipal de Manhuagu/MG;

c.7.) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipétese
de o (a) licitante ou contratado (a) enquadrar-se como Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte nos termos da Lei Complementar Federal N° 123/2006 e suas
alteragdes;

c.8.) propor impugnagdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja
tenham sido respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatério; e

c.9.) outras situagdes de natureza correlatas.
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Administrativa, de 3% (irés inteiros por cento) sobre o valor total da adjudicacéo
da licitagdo ou do valor da contratagdo direta quando houver o descumprimento
das normas juridicas atinentes ou das obrigagdes assumidas, tais como:

d.1.) deixar de manter as condi¢Ges de habilitagdo durante o prazo do contrato;
d.2.) permanecer inadimplente apés a aplicagdo de adverténcia;

d.3.) deixar de regularizar no prazo definido pela Cémara Municipal de
Manhuagu/MG, os documentos exigidos na legislagdo para fins de liquidagéo e
pagamento da despesa;

d.4.) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitacdo da
Camara Municipal de Manhuagu/MG;

d.5.) ndo devolver os valores pagos indevidamente pela Camara Municipal de
Manhuagu/MG;

d.6.) manter funcionario sem qualificagao para a execugéo do objeto do contrato;
d.7.) utilizar as dependéncias da Camara Municipal de Manhuagu/MG para fins
diversos do objeto do contrato;

d.8.) tolerar no cumprimento do contrato, situagdo apta a gerar ou causar dano
fisico, lesao corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

d.9.) deixar de fornecer Equipamento de Protegao Individual-EPI, quando exigido,
aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagdo na hipotese de
contratagao de servigcos de mao de obra;

d.10.) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o
interesse publico, em especial quando solicitado pela Camara Municipal de
Manhuagu/MG;

d.11.) deixar de repor funcionarios faltosos;

d.12.) deixar de controlar a presenca de empregados na hipétese de contratagao
de servigos de mao de obra;

d.13.) deixar de observar a legislacdo pertinente aplicavel ao seu ramo de
atividade;

d.14.) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transportes, vale-refeicao,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer
outras despesas relacionadas a execugao do contrato nas datas avengadas;

d.15.) deixar de apresentar quando solicitado, documentagao fiscal, trabalhista e
previdenciaria regularizada;

d.15.) outras situagdes de natureza correlatas.

Multa administrativa de 5% (cinco inteiros por cento) sobre o valor total da
adjudicacao da licitagdo ou do valor da contratagdo direta na hipétese de o (a)
contratado (a) entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagdes,
condi¢des e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto
que o tornem impréprio para o fim a que se destina;

Multa administrativa de 10 % (dez inteiros por cento) sobre o valor total do
Contrato ou da Ata de Registro de Pregos quando o (a) contratado (a) ou
fornecedor (a) registrado (a) der causa, respectivamente, a rescisdo do contrato ou
ao cancelamento da Ata de Registro de Precos.

14.3. Se a recusa em assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Precos a que se refere o item
14.2.4., alinea “b”, for motivada por fato impeditivo relevante, devidamente comprovado e
superveniente a apresentacédo da proposta, a autoridade julgadora podera mediante ato
motivado, deixar de aplicar a multa (art. 70, §1°, Decreto Legislativo 10/2023).

O atraso para apresentagao, execucgdo, prestacdo e obrigacdo contratual ou licitatéria para
efeito de calculo da multa sera contado em dias continuos, a partir do 1°(primeiro) dia util
subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o seu cumprimento (art. 70, §3°,
Decreto Legislativo 10/2023).

14.4.



14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

14.10.

14.11.

14.12.

14.13.

14.14.

14.15.

14.16.
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A aplicagao das multas de natureza moratéria ndo impede a aplicagdo superveniente de outras

multas previstas neste Termo, cumulando-se os respectivos valores (art. 70, §4° Decreto

Legislativo 10/2023).

No caso de prestagbes continuadas, a multa de 5% (cinco inteiros por cento) de que trata o

item 14.2.4., alinea “e”, sera calculada sobre o valor da parcela que eventualmente for

descumprida (art. 70, §5°, Decreto Legislativo 10/2023).

A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,

a obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°

14.133, de 2021; art. 70, §6°, Decreto Legislativo n°® 10/2023).

Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021; art. 65, §2°, Decreto

Legislativo n® 10/2023).

Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, a contar da publicagdo ou ciéncia. (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021; art. 81,

caput, Decreto Legislativo n° 10/2023).

Se a multa aplicada for superior ao valor das faturas subsequentes ao més do inadimplemento,

respondera o (a) licitante ou contratado (a) pela sua diferengca, devidamente atualizada

monetariamente e acrescida de juros e encargos legais, fixados segundo os indices e taxas

utilizados na cobranga dos créditos néo tributarios do Municipio ou cobrados judicialmente (art.

71, |, Decreto Legislativo n°® 10/2023 c/c art. 156, §8°, da Lei n® 14.133/2021);

Inexistindo faturas subsequentes ou sendo estas insuficientes, descontar-se-a do valor da

garantia (art. 71, I, Decreto Legislativo n°® 10/2023 c/c art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/2021);

Impossibilitado o desconto a que se refere o inciso |l do caput deste artigo sera o crédito

correspondente inscrito em Divida Ativa com relatério encaminhado a Procuradoria Geral do

Municipio de Manhuacu/MG para as providéncias cabiveis (art. 71, lll, Decreto Legislativo n°

10/2023 c/c art. 156, §8°, da Lei n® 14.133/2021).

A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério

e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021

(art. 155 e ss) e no Decreto Legislativo n® 10/2023 (art. 75 e ss).

Na aplicacdo das sangbes serédo considerados (art. 92 do Decreto Legislativo n® 10/2023; art.

156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante; e

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

f) situagdo econdmico-financeira do (a) acusado (a), em especial sua capacidade de geragao
de receitas e seu patrimdnio, no caso de aplicagdo de multa.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis

de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos

lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos

autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos no Decreto

Legislativo n® 10/2023(art. 97, Decreto Legislativo n°® 10/2023; art. 159, Lei 14.133/2021).

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de

aplicacdo da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela

aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas

(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder

Executivo Federal (Art. 100, Decreto Legislativo n° 10/2023; Art. 161, da Lei n° 14.133, de

2021).
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14.17. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021 e do
Decreto Legislativo n°® 10/2023 (art. 98 e seguintes).

14.18. As demais disposicbes referentes as infragcbes administrativas e ao procedimento para
aplicacdo das sanc¢bes encontram-se disciplinadas no Decreto Legislativo n® 10/2023, cujos
termos serao integralmente observados.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, XXIll, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)’

Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

15.1. Em estrita observancia a legislacao especial (Lei n° 12.232/2010, Art. 5°) e em alinhamento
com a legislagdo geral (Lei n° 14.133/2021, Art. 28, Il e Art. 33, IV), o fornecedor sera
selecionado por meio da modalidade CONCORRENCIA, utilizando-se o critério de julgamento
TECNICA E PREGO.

Regime de Execugao

15.2. O regime de execugao do contrato sera de Empreitada por Pregco Unitario (art. 6°, XXVIII, 'b',
da Lei n° 14.133/2021), uma vez que a remuneracgao da contratada sera baseada nos itens de
servigo efetivamente executados (honorarios de produgéo, veiculagéo, criagdo), de acordo com
a demanda administrativa e as tabelas de referéncia, até o limite do valor global contratado.

Dos Requisitos de Habilitagao
15.3. Para fins de habilitacado, devera o licitante comprovar os requisitos abaixo listados, mediante a
apresentacao da documentagao respectiva:

Habilitagao juridica

15.4. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

15.5. Ato constitutivo e alteragbes subsequentes, ou contrato consolidado, devidamente registrado,
em se tratando de sociedade empresaria acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; ou

15.6. Inscrigdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de sociedades
civis, acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio.

15.7. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

15.8. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ/ME;

15.9. Certiddo de Regqularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - F.G.T.S,,
fornecido pela Caixa Econémica Federal.

15.10. Certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por ela administrados, inclusive créditos tributarios
relativos as contribuicdes sociais, conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751 de 02 de
outubro de 2014.

70 modelo referencial adotado as disposigdes das clausulas abaixo foram extraidas das orientagdes do SINAPRO-MG - Sindicato Nacional
das Agéncias de Propaganda de Minas Gerais.Modelo para edital de concorréncia publica para contratagdo de servigos de publicidade e
propaganda  para  Cdmaras e  Orgdos  publicos  municipais. 62  Versdo, 2025.P.  25-26, Disponivel em:
https://correio.interlegis.leg.br/?/Raw/&q[]=/0/View/&q[]=/ey)mb2xkZXIiOiJJTkIPWCIsInVpZCI6lJEXOTUiLCJtaW1ISW5kZXgiOilyliwibWItZV
R5cGUiOiJhcHBsaWNhdGIvbi9wZGYiLCImaWxITmFtZSI6IINJTkFQUk8tTUcgbCBNTORFTE8gRURJVEFMIFRFQO5JQOEgRSBQUKXDhO8gTEVJIDE
OLjEzMyAodi5NYXIyMDI1KWZpbmFsLnBkZilsImFjY291bnRIYXNoljoiM2ZmZTc10Dg4MDA4ANWEFhY]EwZGFiN2FkMzMzMjYxZDU2YzRiMDg4Yy
J9 . Acesso em: 21 de nov. de 2025.
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15.11. Certiddo de Regularidade de situacdo quanto aos encargos tributarios estaduais, expedida pela

15.12.
15.13.

15.14.

15.17.

15.18.

15.19.

Secretaria da Fazenda ou Procuradoria Geral do Estado do domicilio ou sede da licitante ou

declaracéo de isengdo ou de ndo incidéncia assinada pelo representante legal da licitante, sob

as penas da lei, quando nado houver obrigatoriedade de inscricdo da empresa, conforme
modelo de anexo a ser disponibilizado junto ao Edital.

Certiddo de Reqularidade de situacdo quanto aos encargos tributarios mobilidrios Municipais.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VIl A da Consolidagdo das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943, conforme disposto na

Lei n° 12.440, de 7 de julho de 2011. 6.5.5.7 Para as ME ou EPP nos termos da Lei 123/06 e

alteragdes, havendo alguma restricdo na comprovagéo da regularidade fiscal, sera assegurado

o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o

proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da

Administragcédo Publica, para a regularizagao da documentagao, pagamento ou parcelamento do

débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo

negativa.

a) A nao regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no item 6.5.5.7, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 90,
paragrafo 5° da Lei 14.133/21, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitagao.

b) Em caso de ndo comprovacgao da sua condicdo de ME ou EPP e/ ou n&o regularizagédo dos
documentos de comprovagdo da regularidade fiscal, a licitante estara sujeita as
penalidades legais, ficando sujeita inclusive ao impedimento de licitar e contratar com a
Administragcédo Publica, sem prejuizo das multas previstas no edital.

Qualificagao Técnica

Certificado de Qualificagao Técnica de Funcionamento: Certificado emitido pelo Conselho

Executivo das Normas Padrdo (CENP) ou por entidade equivalente legalmente reconhecida

como fiscalizadora e certificadora das condi¢gdes técnicas de agéncias de propaganda,

conforme disposto no § 1° do art. 4° da Lei n°® 12.232/2010

15.15. O certificado de qualificagéo técnica de funcionamento emitido para a matriz da agéncia
valera para a filial;

15.16. O documento obtido no site do CENP ou da entidade equivalente tera sua validade
verificada pela Comisséo Especial de Licitagao.

Atestado(s) de Capacidade Técnica:Comprovagao de aptidao para desempenho de atividade

pertinente e compativel com o objeto desta licitagdo, mediante a apresentacdo de um ou mais

atestado expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove o disposto

no art. 2° e no seu paragrafo 1°, incisos | e Il, da Lei 12.232/10, bem com o paragrafo 5°do

artigo 67 da lei 14.133/21.

15.17.1. Os atestados devem comprovar servigos similares ao objeto da licitagdo, em periodos

sucessivos ou hdo, por um prazo minimo, que nao podera ser superior a 3 (trés) anos.

Qualificagao Econdémico-Financeira

Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica. O
documento deve estar dentro do prazo de validade nele expresso. Caso a certiddo nao
consigne prazo de validade, esta devera ter sido emitida em até 90 (noventa) dias anteriores a
data de apresentagédo dos documentos.

Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis
e apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situagcdo financeira da empresa,
vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentagdo da
proposta. (artigo 69, inciso | da Lei 14.133/21).
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15.19.1. Serdo considerados como legais o balangco e as demonstragbes contabeis assim
apresentados:

a) pelas sociedades andnimas: publicados em Diario Oficial; ou em jornal de grande
circulagdo; ou por copia registrada; ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante.

b) pelas sociedades por cotas de responsabilidade limitada: cépia do Livro Diario,
inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento, devidamente autenticado
na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro érgdo equivalente;
ou coépia do Balango e das Demonstragcdes Contabeis devidamente registrados ou
autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante e ou Escrituragao
Contabil Digital, nos termos do Decreto 6.022/2007

c) pelas sociedades criadas no exercicio em curso: copia do Balango de Abertura,
devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede ou do domicilio
da licitante.

15.19.2. Se a licitante tiver sido constituida ha menos de 02 (dois) anos de exercicio, os
documentos referidos no item 15.25.1. limitar-se-40 ao ultimo exercicio.

15.19.3. A boa situagdo financeira sera comprovada com as demonstragcdes a seguir,
calculadas a partir do ultimo balango apresentado:

a) Indice de Liquidez Geral (LG) superior a 1,00

b) indice de Liquidez Corrente (LC) superior a 1,00

c) Indice de Solvéncia Geral (SG) superior a 1,00

15.19.3.1. Calculados pelas seguintes formulas, cujo memorial devera ser

juntado ao Balango Patrimonial:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo LG
LG = . - —
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a longo Prazo
LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante
15.19.3.2. Do balango supra referido, cujo indice de Solvéncia, obtido conforme
férmula a seguir, tera de ser maior a um:
S = Ativo Total
Passivo Exigivel Total
15.19.3.3. Se necessaria a atualizagdo do balango patrimonial, do DRE e do
capital social, devera ser apresentada, também, o memorial de calculo
correspondente.

15.19.4. Em observancia ao principio da ampla competitividade e conforme faculta o art. 69, §
4°, da Lei n° 14.133/2021, estabelece que as empresas que nao atingirem os indices
supra poderéo, alternativamente, comprovar capital social ou patriménio liquido minimo
de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo.

Declaragoes (Art. 63, I, IVc/c Art. 63, §3° e art. 68, VI, da Lei n® 14.133/2021)
15.20. As licitantes, quando aplicavel, deverdo apresentar também as Declaragbes constantes em
anexo ao edital a ser elaborado.

16. MOTIVAGAO CIRCUNSTANCIADA DAS CONDICOES DA CONTRATAGCAO DESCRITAS
NOS REQUISITOS E EXIGENCIAS DE HABILITAGAO (Art. 18, IX, Lei n° 14.133/2021)

16.1. A definicao dos requisitos de habilitacdo para a presente contratagao pauta-se no principio da
proporcionalidade, buscando assegurar que o futuro contratado detenha capacidade juridica,
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técnica e econdmico-financeira compativel com a complexidade e o vulto da execugéo, sem
restringir indevidamente a competitividade. Abaixo, justificam-se as condigbes especificas
adotadas:

Impossibilidade de Participagido de Pessoas Fisicas

16.2. A execugcdo do objeto exige estrutura empresarial organizada, capacidade operacional
complexa e certificagcdo técnica especifica (CENP), requisitos incompativeis com a atuagéo
individual de pessoa fisica.

16.3. Tal restricao encontra amparo técnico e doutrinario nas orientagdes da Federagcado Nacional das
Agéncias de Propaganda (FENAPRO), entidade representativa do setor, que esclarece
taxativamente a impossibilidade de tal participagao, bem como delimita o escopo das empresas
aptas a competir. Conforme dispbe a Federagao:

“Nédo cabe a participacdo em tais procedimentos licitatérios de pessoas
fisicas, assim como de outras empresas que se dediquem a outras
atividades complementares de comunicagdo, como assessoria de imprensa,
empresas de pesquisas, empresas de relagbes publicas e outras”
(FENARPO, 2025, p. 24)°

16.4. Desta forma, a licitagdo restringe-se exclusivamente a pessoas juridicas legalmente
constituidas como Agéncias de Propaganda, cujo objeto social e CNAE sejam compativeis com
a atividade licitada e que atendam aos requisitos de qualificagado técnica exigidos.

Impossibilidade de Participacdo do Microempreendedor Individual (MEI)

16.5. A vedagado a participagdo de empresas enquadradas como Microempreendedor Individual
(MEI) na presente licitagdo ndo decorre de ato discricionario restritivo, mas de imperativo legal
e incompatibilidade fatica com o objeto licitado, pelas seguintes razdes:

a) Incompatibilidade de Atividade (CNAE): A atividade de "Agéncia de Publicidade" (CNAE
7311-4/00), regida pela Lei n° 4.680/65 e exigida pela Lei n° 12.232/2010, ndo consta no rol
de ocupacgdes permitidas ao MEI, conforme Resolugdo CGSN n° 140/2018 do Comité
Gestor do Simples Nacional. A atividade de publicidade é de natureza intelectual e
complexa, vedada ao regime simplificado do MEI.

b) Incompatibilidade de Faturamento: O limite de faturamento anual permitido para o MEI é de
R$ 81.000,00 (oitenta e um mil reais). O valor estimado desta contratacdo é de R$
300.000,00 (trezentos mil reais). A adjudicacdo deste contrato a um MEI implicaria, ipso
facto, no seu desenquadramento imediato do regime tributario por excesso de receita, o que
geraria inseguranca juridica e fiscal no curso da execugao contratual.

Impossibilidade de Participagdo de Cooperativas

16.6. Fica vedada a participagao de entidades sob a forma de cooperativa no presente certame. Tal
restricdo fundamenta-se na incompatibilidade do modelo societario cooperativista com a
natureza comercial e lucrativa da atividade de publicidade, bem como nas exigéncias da Lei n°®
12.232/2010.

16.7. Conforme justificativa técnica adotada por esta Administragao:

"O certame também néo se presta a permitir a participagdo de concorrentes
reunidos em forma de cooperativa. Cooperativas ndo se constituem
como agéncias de publicidade, o que ja ensejaria sua vedacdo a

®FENAPRO - Federag3o Nacional das Agéncias de propaganda. Guia de Orientacio 3 Administracdo Publica e a Agéncias de Publicidade
sobre Licitagdes de Servigos Publicitarios. 32 ed., 2025. Disponivel em: https://fenapro.org.br/todos os conteudos/material-completo-
para-licitacoes-de-agencias-de-propaganda/ (Acesso em: 24 nov. 2025).
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participar dos certames de servigos publicitarios, por desatender o artigo
1°. da lei 12.232/2010.

Outrossim, cooperativa é uma associa¢cao de pessoas que se unem para
alcancar objetivos comuns e 0s cooperados sdo considerados donos do
negdcio e participam na gestéo e fiscalizagdo da cooperativa, sendo que o
objetivo das cooperativas ndo é o lucro, mas sim o beneficio mutuo dos
cooperados.

A agéncia de publicidade é empresa com finalidade lucrativa, e seus
profissionais componentes estdo submetidos ao controle e administragcdo da
empresa, como pessoa juridica.

Assim sendo, ndo é permitida a participagdo nos certames licitatérios, de
cooperativas ou profissionais organizados sob a forma de cooperativa"
(FENAPRO, p. 57).°

16.8. Refor¢ca-se que o modelo de remuneracdo das agéncias (bbnus de veiculagdo, desconto
padrdo) pressupde atos de comércio e intermediacdo com fins lucrativos, vedados as
cooperativas de trabalho pela Lei n® 12.690/2012.

Impossibilidade de Participacido de Empresas em Consércio

16.9. Nos termos do art. 15 da Lei n° 14.133/2021, a Administracdo decide pela vedagédo a
participacdo de empresas reunidas em consorcio no presente certame.

16.10.A decisdo pauta-se no reconhecimento de que a admissédo de consércios é ato discricionario
da Administragdo, devendo a opcéo (pela permisséo ou pela vedagao) ser motivada nos autos.
Sobre a matéria, adota-se a seguinte diretriz técnica:

"Também podera ser permitida a participacdo na licitacdo, desde que
expressamente prevista no edital, por meio de agéncias em consércio, que
executardo o objeto do contrato na forma determinada pela Administragéo
Pablica. A ndo adogédo de consorcio devera ser, igualmente, objeto de
justificacdo no edital” (FENAPRO, p. 56-57)"°

16.11. Em cumprimento ao dever de motivagao supracitado, a decisédo pela vedagédo fundamenta-se
nos seguintes critérios técnicos e de conveniéncia administrativa:

16.11.1. Preservagdo da Unidade Estratégica: O objeto licitado (servigos de publicidade)
possui natureza predominantemente intelectual e exige unicidade de concepgéao
criativa, planejamento e estratégia de branding. A fragmentagao da execugéo entre
empresas consorciadas poderia comprometer a identidade visual e a coeréncia da
comunicagao institucional da Camara.

16.11.2. Capacidade do Mercado: O objeto ndo possui alta complexidade tecnolégica ou vulto
financeiro (R$ 300.000,00) que justifique a unido de esforgos empresariais. O mercado
de agéncias de propaganda é amplo e pulverizado, existindo um vasto numero de
empresas aptas a cumprir, individualmente, os requisitos de habilitagdo, garantindo-se
a ampla competitividade sem o instituto do consorcio.

16.11.3. Eficiéncia na Fiscalizagdo: A gestdo de contratos com consorcios impde maior énus
administrativo a fiscalizagdo (controle de documentos fiscais de multiplas empresas,
afericdo de responsabilidade solidaria). Considerando a estrutura de pessoal da
Camara, a contratacao individual mostra-se mais eficiente e segura.

°FENAPRO - Federagcdo Nacional das Agéncias de propaganda. Guia de Orientaco 3 Administracdo Publica e a Agéncias de Publicidade

sobre LicitagGes de Servigos Publicitarios. 32 ed., 2025. Disponivel em: https://fenapro.org.br/todos os_conteudos/material-completo-

para-licitacoes-de-agencias-de-propaganda/. Acesso em: 24 nov. 2025.

"YFENAPRO - Federag3o Nacional das Agéncias de propaganda. Guia de Orientacio 3 Administracdo Publica e a Agéncias de Publicidade
sobre Licitagbes de Servigos Publicitarios. 32 ed., 2025. Disponivel em: https://fenapro.org.br/todos os conteudos/material-completo-

para-licitacoes-de-agencias-de-propaganda/. Acesso em: 24 nov. 2025.
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Atestado de Capacidade Técnica

16.12.A exigéncia de apresentagado de Atestado(s) de Capacidade Técnica fundamenta-se no art. 67,
incisos | e Il, da Lei n® 14.133/2021. Para a definicdo dos critérios de aceitabilidade destes
atestados, esta Administracdo optou por alinhar-se estritamente a recomendacéo técnica do
Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais (SINAPRO-MG), exigindo-
se:

"Comprovacado de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto desta licitagdo, mediante a apresentacdo de
atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove o disposto no art. 2° e no seu paragrafo 1°, incisos | e Il, da
Lei 12.232/10, bem como o paragrafo 5°. do artigo 67 da lei 14.133/21"
(SINAPRO-MG, p. 25)"

16.13.A decisdo de acolher a redagdo sugerida pela entidade de classe ndo € meramente formal,
mas visa blindar a contratagdo contra empresas que nao detenham a expertise integral exigida
por lei. A justificativa pauta-se nos seguintes pilares:

a) Garantia da Integralidade do Servico (Filtro Qualitativo): A redagdo do SINAPRO-MG vincula
a capacidade técnica diretamente ao Art. 2° da Lei n° 12.232/2010. Isso é crucial porque
obriga a licitante a provar que ja executou o "ciclo completo" da publicidade (estudo,
planejamento, concepc¢édo, criagdo, execugdo interna, supervisdo de producdo externa e
distribuicdo de midia). Isso impede que empresas que atuam apenas em partes do processo
(Ex.: Grafica que s6 imprime, ou uma produtora que s6 filma) se aventurem na licitagdo sem
ter a estrutura de gestdo e planejamento de midia exigida para uma Agéncia de
Propaganda.

b) Segurancga Juridica e Padronizagdo de Mercado: Ao adotar o modelo validado pelo sindicato
da categoria, a Administracdo utiliza um critério técnico reconhecido pelo mercado,
afastando alegacbes de subjetividade ou restricdo indevida, ao mesmo tempo em que
assegura que a futura contratada possua maturidade operacional compativel com os
padrées do setor.

16.14. Adicionalmente, a exigéncia ratifica os principios da gestao publica:

a) Complexidade do Objeto: A execugao do contrato ndo se limita a entrega de produtos
acabados, mas envolve o gerenciamento continuo de estratégias de comunicagdo, a
intermediacdo de valores vultosos junto a veiculos de midia e a coordenagdo de
fornecedores de producdo. A mera habilitagdo juridica ou fiscal ndo é suficiente para
comprovar que a licitante detém o know-how logistico e operacional para gerir tais
demandas.

b) Proporcionalidade: A exigéncia limita-se a comprovagdo de aptidao técnica (experiéncia
anterior), sem fixacdo de quantitativos minimos ou prazos excessivos que pudessem
restringir a competitividade, admitindo-se atestados emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

Exigéncia de Apresentagao do Balango Patrimonial

16.15.Em conformidade com o art. 69, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021, estabelece-se a exigéncia de
apresentacao do Balanco Patrimonial e das demonstragdes contabeis relativas aos dois
ultimos exercicios sociais. Este requisito é indispensavel para a avaliagao aprofundada da
saude econdmico-financeira da licitante e de sua capacidade para arcar com o 6nus financeiro
da execugao contratual.

11SINAPRO-MG— Sindicato Nacional das Agéncias de Propaganda de Minas Gerais.Modelo para edital de concorréncia publica para
contratagdo de servicos de publicidade e propaganda para Cdmaras e drgdos publicos municipais. 62 Versdo, 2025.Disponivel em:
https://correio.interlegis.leg.br/?/Raw/&q[]=/0/View/&q[]=/ey)mb2xkZXIiOiJJTkIPWCIsInVpZCI6lJEXOTUiLCJtaW1ISW5kZXgiOilyliwibWItZV
R5cGUiOiJhcHBsaWNhdGIvbi9wZGYiLCImaWxITmFtZSI6IINJTkFQUk8tTUcgbCBNTORFTE8gRURJVEFMIFRFQO5JQOEgRSBQUKXDhO8gTEVJIDE
OLjEzMyAodi5NYXIyMDI1KWZpbmFsLnBkZilsImFjY291bnRIYXNoljoiM2ZmZTc10Dg4MDA4ANWEFhY]EwZGFiN2FkMzMzMjYxZDU2YzRiMDg4Yy
J9 . Acesso em: 21 de nov. de 2025.
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a) Justificativa do Periodo (Analise de Tendéncia): A exigéncia de dois exercicios permite a
Administragao analisar ndo apenas uma "fotografia" estatica de um ano, mas a trajetéria e a
estabilidade financeira da empresa. Esta praxe alinha-se as recomendacgdes técnicas de
entidades do setor, como o SINAPRO-MG, e visa mitigar riscos de descontinuidade na
prestacao de servigos continuos.

“6.5.7 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

(...)

6.5.7.3. Balango patrimonial e demonstragbes contdbeis dos dois ultimos
exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, que
comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (irés)
meses da data de apresentagdo da proposta. (artigo 69, inciso | da Lei
14.133/21).” (SINAPRO-MG, p. 25)"

b) Natureza do Objeto (Capital de Giro):A gestdo de contratos de publicidade exige solidez
financeira para garantir o fluxo de pagamentos aos veiculos e fornecedores, evitando riscos
de descontinuidade. Embora o faturamento possa ocorrer diretamente contra a Contratante,
a agéncia atua como garante da operagdo e fiscalizadora, necessitando de estrutura
contabil e financeira robusta (capital de giro) para suportar os custos operacionais até a
liquidacdo e pagamento das notas fiscais

Adogio de indices Financeiros e Férmulas de Apuragio
16.16.Para a analise objetiva da qualificacdo econdmico-financeira, foram adotados os indices de

Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), com a exigéncia de

resultado superior a 1,00 (>1).

a) Justificativa Técnica: A exigéncia de indices maiores que 1,00 demonstra que a empresa
possui ativos (bens e direitos) superiores aos seus passivos (obrigagdes) no curto e longo
prazo, indicando solvéncia e capacidade de honrar compromissos.

b) Previsdo de Contingéncia (Patriménio Liquido): Em observancia ao principio da ampla
competitividade e conforme faculta o art. 69, § 4°, da Lei n° 14.133/2021, estabeleceu-se
que as empresas que nao atingirem os indices supra poderao, alternativamente, comprovar
capital social ou patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagdo. Esta medida assegura que, mesmo empresas com indices momentaneamente
baixos, mas com patriménio sélido, possam participar do certame, desde que garantam a
execugao.

17. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

20.21. Considerando a natureza predominantemente intelectual e a demanda flutuante dos
servicos de publicidade, cuja definicdo exata de pecgas e veiculagdes depende de fatos
supervenientes e necessidades de comunicagao ainda nao ocorridas, adota-se o critério de
Orgamento Estimado Global, em conformidade com o art. 6° da Lei n® 12.232/2010.

20.22.Fica dispensada a apresentacdo de orcamento detalhado em planilhas de quantitativos e
pregos unitarios no momento da licitagdo, visto que a precificagdo dos servigos (tabelas de
midia e produgado) varia conforme o mercado e a demanda especifica de cada campanha
(briefing), sendo a disputa licitatéria pautada nos quesitos de técnica e nos descontos ofertados
sobre as tabelas oficiais.

SINAPRO-MG - Sindicato Nacional das Agéncias de Propaganda de Minas Gerais. Modelo para edital de concorréncia publica para
contratagdo de servigos de publicidade e propaganda para Cdmaras e drgdos publicos municipais. 62 Versdo, 2025. Acesso em: 21 de nov.
de 2025.
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20.23.Tal metodologia alinha-se ao entendimento consolidado do Tribunal de Contas da Unido (TCU),
exarado no Acérdao n° 3.233/2010-Plenario, o qual reconhece que, na licitagdo de agéncia de
propaganda, "o deslocamento da fase de elaboragao dos projetos e dos orgamentos das pegas
para o0 momento da sua produgédo (...) ndo causa prejuizo nenhum a licitagdo", ante a
impossibilidade de se prever as agdes e custos a priori.

20.24.0 valor total estimado para a contratagdo € de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), para o
periodo de 12 (doze) meses.

20.24.1. Este montante representa o teto maximo de despesa (limite orgcamentario) que a
Administragcao podera empenhar durante a vigéncia contratual.

20.24.2. A definigdo deste valor baseia-se na dotagdo orgamentaria disponivel e na projecao
de gastos compativel com a necessidade de comunicagdo institucional da Camara
Municipal, validada por pesquisa de mercado realizada no Estudo Técnico Preliminar
junto a érgéos de porte similar.

20.24.3. A estimativa de valor ndo gera direito subjetivo a CONTRATADA de faturamento da
totalidade dos recursos previstos.

20.25.A execugao financeira do contrato dar-se-a estritamente sob demanda (ondemand), sendo
remunerados apenas os servigos efetivamente solicitados, executados e atestados, podendo o
valor final realizado ser inferior ao estimado, sem que caiba a CONTRATADA qualquer
indenizagao ou reparacgao pela diferenga nao utilizada.

21. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

21.21.As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

00101001.0103100012.001. 33903900000 — Ficha 0000012 — Outros Servigos de Terceiros
Pessoa Juridica

21.22.A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento
(Art. 106, Il, da Lei n°® 14.133/2021).

22. DISPOSIGOES FINAIS

Do Modo de Disputa

22.1. 0 modo de disputa adotado para o presente certame sera o FECHADO, vedando-se a oferta de
lances verbais ou abertos, uma vez que a pontuagdo de preco deve permanecer sob sigilo
absoluto até a conclusao da avaliagcdo técnica. A adogéo deste rito justifica-se pela natureza
especifica do objeto, conforme segue:

"Tendo em vista que o processo licitatorio de servigos publicitarios implica
em fases distintas, ou seja, com a apresentagdo das Propostas Técnica, da
Proposta de Pre¢o (quando o tipo escolhido for o de Técnica e Prego) e
dos documentos de Habilitagdo, abertas em momentos distintos e julgadas
de forma distinta, certo é que o modo de disputa a ser adotado na
licitagao de servigos publicitarios sera o FECHADO, ja que a proposta
de pre¢co permanecera em sigilo até a data e hora designadas para
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abertura dos envelopes com a proposta de preco e a sua divulgacao”
(FENAPRO, p. 53)"

Da Forma de Realizagao (Presencial)

22.2. A licitagao sera realizada sob a forma PRESENCIAL. Embora a Lei n°® 14.133/2021 estabeleca a
preferéncia pelo formato eletrdnico, a especificidade da Lei n° 12.232/2010 (exigéncia de
anonimato na via nao identificada do Plano de Comunicag&o) impde restricdes técnicas que as
plataformas atuais ainda ndo superaram.

22.3. A motivagédo para esta decisdo administrativa encontra amparo na fundamentagdo técnica e
legal apresentada pela propria Federagdo Nacional de Agéncias de Publicidade:

“O art. 17, paragrafo 1° da lei 14.133 dispbée que as licitagbes serédo
realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica, admitida a utilizagdo
da forma presencial, desde que motivada, devendo a sessdo publica ser
registrada em ata e gravada em audio e video e a gravagcdo devera ser
Juntada aos autos do processo licitatério depois de seu encerramento.
Entendemos que a forma presencial é a mais conveniente, uma vez que a
grande maioria dos municipios brasileiros ainda ndo possui estrutura
técnica, plataformas digitais, que garantam o sigilo dos proponentes quanto
ao Plano de Comunicagéo Via N&o Identificada, de que dispbe o artigo 6°.,
inciso IV da lei 12.22/2010.Em cumprimento ao art. 17, § 1° da Lei n°
14.133/2021, todas as sessbes publicas presenciais deste certame serdo
registradas em ata e gravadas em audio e video, sendo a gravagao
anexada aos autos do processo licitatério apdés seu encerramento”
(FENAPRO, 53)"

22.3.1. Destaca-se, ainda, que o posicionamento € amplamente referendado por inUmeros
orgaos/entes publicos, ainda que com maior quadro de pessoal e presumida estrutura
técnica, a saber:

a) Orgdo: Assembleia Legislativa do Estado de Roraima; Local:Boa Vista/RR
(https://pncp.gov.br/app/editais/34808220000168/2025/51)

b) Orgdo: Secretaria de Estado da Comunicagdo Social; Local: Sdo Luis/MA
(https://pncp.gov.br/app/editais/05733936000145/2025/9)

c) Orgdo: Conselho de Arquitetura e urbanismo de Santa Catarina; Local:
Florianépolis/SC (https://pncp.gov.br/app/editais/14895272000101/2025/3)

d) Orgdo: Conselho Regional de Psicologia da Quarta Regio; Local: Belo Horizonte/MG
(https://pncp.gov.br/app/editais/37115474000199/2024/3)

e) Ente: Municipio de Montes Claros/MG
(https:/pncp.gov.br/app/editais/22678874000135/2025/116)

f) Orgéao: Camara Municipal de Joao Monlevade/MG
(https:/pncp.gov.br/app/editais/18310631000172/2025/78)

g) Orgao: Camara Municipal de Governador Valadares/MG

(https://pncp.gov.br/app/editais/18419374000101/2025/25)
h) Ente: Municipio de Caratinga/MG (https://pncp.gov.br/app/editais/18334268000125/2025/105)
i) Ente: Municipio de Patrocinio/MG (https://pncp.gov.br/app/editais/18468033000126/2025/213)
i) Ente: Municipio de Brumadinho/MG (https:/pncp.gov.br/app/editais/18363929000140/2025/90)

Anexos

1g'FENAPRO — Federagao Nacional das Agéncias de propaganda. Guia de Orientagdo a Administragdo Publica e a Agéncias de Publicidade
sobre Licitagdes de Servigos Publicitarios. 32 ed., 2025. Disponivel em: https://fenapro.org.br/todos os_conteudos/material-completo-
para-licitacoes-de-agencias-de-propaganda/. Acesso em: 24 nov. 2025.

“FENAPRO - Federagio Nacional das Agéncias de propaganda. Guia de Orienta¢iio 3 Administragdo Publica e a Agéncias de Publicidade
sobre Licitagdes de Servigos Publicitarios. 32 ed., 2025. Disponivel em: https://fenapro.org.br/todos os conteudos/material-completo-
para-licitacoes-de-agencias-de-propaganda/. Acesso em: 24 nov. 2025.
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22.4. Deixa-se de se publicar o Estudo Técnico Preliminar, pelas razées decididas pelo Tribunal de
Contas da Unido no Acordao n° 2.273/2024, do Plenario, Rel. Min. Benjamin Zymler, j. em
23.10.2024".

Manhuagu/MG, 02 de janeiro de 2026.

Elaboragao: Equipe de Formalizacao e Planejamento

Jaluza Elvira Barnabé Miranda Vieira

Marcelo Gongalves Dutra

Vanessa Albergaria dos Santos Conrado

Andlise realizada pela ASCOM

Fernando Albuguerque Miranda

Aprovacao: Autoridade competente

Rose Mary Miranda Dornelas Catta Preta
Presidente da Camara de Vereadores

Senisi de Aimeida Rocha
Diretor-Geral da Camara Municipal de Manhuagu/MG

A supress3o da publicacdo do ETP segue orientagdo do TCU, que afasta a obrigatoriedade de divulgagio do mesmo como anexo ao edital,
embora ndo impega seu acesso pelos interessados. Assim, apesar de ndo ter sido publicado, o Estudo Técnico Preliminar pode ser
disponibilizado mediante requerimento formal, com fundamento na Lei n2 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagdo). Os interessados
podem solicitar acesso ao documento através do e-mail: licitacao@manhuacu.mg.leg.br.
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(MANHUACU
ANEXO IV

APENDICE BRIEFING

APRESENTAGAO E CONTEXTO INSTITUCIONAL

A CAMARA MUNICIPAL DE MANHUACU ¢é o 6rgdo de representagdo do Poder Legislativo
Municipal, composta atualmente por 17 vereadores (342 Legislatura), com fungdes constitucionais de
legislar, fiscalizar o Executivo e assessorar a administragao publica.

A estrutura administrativa conta com cerca de 54 servidores e uma Assessoria de
Comunicacdo (ASCOM), responsavel pela gestdo da imagem institucional. Atualmente, a
comunicagao utiliza como ferramentas principais: o Site Oficial, o Portal da Transparéncia, perfis em
Redes Sociais (Facebook/Instagram), canal no YouTube (transmissao de sessdes) e relacionamento
com a imprensa (releases).

Apesar da estrutura existente e da atuagdo ativa das Comissdes Técnicas e da Escola do
Legislativo, identifica-se um descompasso entre o volume de trabalho realizado pela Casa e a
percepcao de valor por parte da sociedade.

PROBLEMA ESPECIFICO DE COMUNICAGCAO

O diagndstico aponta para o desconhecimento de parcela significativa da populagdo quanto as
reais fungdes e competéncias do Poder Legislativo. Existe uma confusdo comum entre os papéis do
Vereador e do Prefeito, gerando cobrangas equivocadas e frustragao.

Ademais, nota-se um baixo engajamento popular nas atividades legislativas cotidianas
(reunides de comissdes, audiéncias publicas e sessbdes plenarias), tanto no formato presencial quanto
no digital. O cidadado, muitas vezes, enxerga a Camara como um o6rgdo distante, burocratico e
fechado em si mesmo, alimentado por um cenario nacional de descrédito na politica.

O problema central é: Como vencer a apatia e o desconhecimento do cidadao, transformando a
percepgao da Camara de um "6érgdo burocratico" para a "Casa do Povo" efetiva, onde as decisdes
que impactam a vida da cidade sao tomadas?

DESAFIO DE COMUNICAGAO
As licitantes deverdo desenvolver uma campanha publicitaria institucional com o conceito/tema:
“O LEGISLATIVO MAIS PERTO DE VOCE!”

O desafio é criar uma estratégia de comunicagéo integrada que:

1. Eduque: Esclareca de forma didatica e simples o papel do Vereador e a importancia
das Comissdes e Sessoes;

2. Engaje: Estimule a participagdo popular (fisica e digital) nos canais da Camara
(Ouvidoria, Redes Sociais, Sessdes ao Vivo);

3. Humanize: Aproxime a instituicdo do cotidiano das pessoas, mostrando que as leis e
fiscalizagbes impactam diretamente na qualidade de vida (saude, educacgao, obras).

A campanha deve dialogar com todos os estratos sociais de Manhuagu, utilizando uma
linguagem cidada, acessivel e empatica, fugindo do "juridiqués" e do formalismo excessivo, sem

perder a seriedade institucional.

PROBLEMA DE COMUNICAGCAO
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Com base no desafio acima, a licitante devera desenvolver uma Campanha Simulada
completa, apresentando o Raciocinio Criativo, a Estratégia de Midia e as Pecgas graficas e eletronicas
que materializem a solugéo proposta.

MARCA

Para a elaboragdo das pegas da campanha simulada, as licitantes deverdo utilizar o Brasao
Oficial e/ou a Marca da Camara Municipal de Manhuagu, que podem ser obtidos no sitio eletrénico
oficial do 6rgao (www.manhuacu.mg.leg.br) ou, caso ndo estejam disponiveis em alta resolucéo, a
licitante podera utilizar uma marcagédo simulada ("aplicar logo aqui") ou vetorizar a marca publica
disponivel.

PECAS
Para fins de julgamento da Ideia Criativa, a licitante devera apresentar, obrigatoriamente, as
seguintes pegas simuladas (layouts/roteiros), dentro do Invélucro N° 1 (Via Nao Identificada):

1. Video Institucional (TV/Internet): Roteiro detalhado e Storyboard (ou quadro-chave)
para um video de 60” (sessenta segundos), focado em posicionamento institucional e convite
a participagao.

2. Spot para Radio: Roteiro para spot de 30” (trinta segundos), com sugestéo de trilha
e locugao, focado em ampla divulgagéo popular.
3. Pecas para Redes Sociais (Kit Digital): Layout de 01 (um) Card para Feed (formato

quadrado) e 01 (um) Story (formato vertical), com proposta de texto de apoio (caption),
focados em engajamento.

4. Midia Exterior/Impressa: Layout para 01 (um) Outdoor ou Placa Informativa, com
apelo visual de impacto para as vias da cidade.
5. Acao de Nao-Midia/lnovagao: Descricdo sucinta de 01 (uma) acdo de ativagao,

marketing de guerrilha ou formato digital inovador para aproximar a Camara dos bairros ou do
publico jovem.

Nota: As pegcas ndo devem ser finalizadas/produzidas, mas apresentadas em formato de
layout/roteiro impresso, conforme regras de formatagéo do Edital.

PLANO DE MIDIA E DISTRIBUIGAO

Devera ser apresentada a Estratégia de Midia e Nao Midia, contendo a defesa técnica dos
meios escolhidos para atingir o publico-alvo (municipes da zona urbana e rural), com a respectiva
simulagao de grade de veiculagdo (mapa de midia) e fluxo de investimentos.

RECURSOS

Para fins exclusivos desta simulag&o (ndo vinculando a execugao real), considerar o orgamento
total de: R$ 20.000,00 (vinte mil reais). A verba deve cobrir os custos estimados de produgdo das
pecas propostas e a compra de midia/veiculagéo.

PRAZO DE DURAGAO DA CAMPANHA
A campanha simulada devera ter a duragao de 30 (trinta) dias.

PRACA
Municipio de Manhuagu/MG (Sede e Distritos).
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ANEXO V
MINUTA DO CONTRATO

Processo Licitatério n° 39/2026. Concorréncia
01/2025

Contrato de prestagdo de servico, que entre si
fazem, de um lado, como CONTRATANTE, a
CAMARA MUNICIPAL DE MANHUACU e de outro
lado, como CONTRATADA,

, em conformidade com
as clausulas abaixo estabelecidas.

A CAMARA MUNICIPAL DE MANHUACU, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ sob o
n® 26.220.251/0001-75, com sede na Rua Hilda Vargas Leitdo, 141, Alfa Sul, municipio de
Manhuagu/MG, neste ato representada por sua Presidente, Rose Mary Miranda Dornelas Catta Preta,

doravante denominada CONTRATANTE, € a empresa .......cccccceeeeeveennnnns ,inscrito(a) no CNPJ sob o
N% e ,sediado(a) Na......cccceveeveeeeeeeiieis s BMiiiiie e doravante designada
CONTRATADA, neste ato representado(a) por......ccccceeeeeeeeieecervrennnnn. (nome e fungédo), conforme atos
constitutivos da empresa OU procuragéo apresentada nos autos, indicando como preposto para fins
de comunicagao na execugdo contratual 0(a) Sr.(a) ....cccceervriiieriiiiiiiieeenns , pelos seguintes canais: e-
mail institucional ...............cccceeeeiiinne. etelefone ..o, , resolvem celebrar

o presente contrato de prestacdo de servigos de publicidade, objeto da Concorréncia n. 01/2026,
processo n. 39/2025, submetendo-se as partes de acordo com as clausulas, condicdes e obrigagdes
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA LEGISLAGAO E DOS DOCUMENTOS VINCULADOS

1.1.0 presente contrato reger-se-a pelas disposi¢cdes da Lei 12.232, de 29.04.2010 e, de forma
complementar, das Leis n. 4.680/65 e 14.133/21.

1.2.Independentemente de transcri¢cdo, fazem parte deste contrato e a ele se integram em todas as
clausulas, termos e condi¢gdes aqui nao expressamente alterados — o Edital da Concorréncia n.
01/2026 e seus Anexos, bem como a Proposta Técnica e de Pregos apresentadas pela
contratada.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1.Constitui objeto da presente licitacdo a contratagdo de servigos de publicidade prestados por
intermédio de agéncia de propaganda, de interesse da Camara Municipal de Manhuagu/MG, cujo
objeto inclui o estudo, o planejamento, a conceituagédo, a concepgado, a criagao, a execugao
interna, a intermediagao e a supervisdo da execugao externa e a distribuicdo de publicidade aos
veiculos e demais meios de divulgacédo, com o objetivo de promover a venda de bens ou servigos
de qualquer natureza, difundir ideias ou informar o publico em geral.
2.1.1. Também integram o objeto desta concorréncia, como atividades complementares, os

servigcos especializados pertinentes:

a) Ao planejamento e a execugao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagédo e
de geracgdo de conhecimento relativos a execugéo do contrato;

b) A criagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagéo publicitaria
destinadas a expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas
tecnologias;

c) A producdo e a execucdo técnica das pecas e ou material criados pela agéncia
contratada.
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2.1.1.1. As pesquisas e outros instrumentos de avaliagdo previstos na alinea “a” do
subitem 2.1.1 terdo a finalidade de:

a) Gerar conhecimento sobre o mercado ou o ambiente de atuagdo do
Legislativo Municipal de Manhuagu/MG, o publico-alvo e os veiculos de
divulgacdo nos quais serao difundidas as campanhas ou pegas;

b) Aferir o desenvolvimento estratégico, a criagcdo e a divulgagdo de mensagens;

c) Possibilitar a mensuragéo dos resultados das campanhas ou pecgas, vedada a
inclusdo de matéria estranha ou sem pertinéncia tematica com a agao
publicitaria.

2.1.2. Os servigos previstos no subitem 2.1.1. ndo abrangem as atividades de promocéo, de
patrocinio e de assessoria de comunicagao, imprensa e relagdes publicas e a realizagao
de eventos festivos de qualquer natureza.
2.1.2.1. Nao se incluem no conceito de patrocinio mencionado no subitem precedente o

patrocinio de midia, ou seja, de projetos de veiculagdo em midia ou em

instalagdes, dispositivos e engenhos que funcionem como veiculo de comunicagao

e o0 patrocinio da transmissdao de eventos esportivos, culturais ou de

entretenimento comercializados por veiculos de comunicagéao.

2.2. A CONTRATADA atuaréa por ordem e conta da CONTRATANTE, em conformidade com o artigo
3° da Lei 4.680/65, na contratacdo de fornecedores de bens e servigos especializados, para a
execucgao das atividades complementares de que trata o subitem 2.1.1 e de veiculos e demais
meios de divulgacao, para a transmissdo de mensagens publicitarias.

2.3. A CONTRATADA néo podera subcontratar outra agéncia de propaganda para a execugéo de
servigos previstos nesta Clausula.

2.4. A CONTRATADA atuara de acordo com solicitagdo da Camara Municipal de Manhuagu/MG.

CONTRATANTE. CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO

1.1. O presente contrato tera duracdo de 12 (doze) meses contados a partir de sua assinatura,
podendo ser prorrogado, por até 10 (dez) anos, a critério da Administracdo nos termos dos
artigos 106 e 107 da Lei Federal 14.133/2, desde que seja atestada que as condi¢des e os

pregos permanecem vantajosos para a Administragdo Publica, permitida a negociagcdo com o

contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

1.1.1. A CONTRATANTE podera optar pela prorrogagao desse prazo, mediante acordo entre as
partes, nos termos da clausula 3.1. supra.

1.1.2. No interesse da Camara Municipal de Manhuagu/MG, a contratada fica obrigada a aceitar
0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios nos servigos, nas mesmas
condigdes contratuais, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado dos contratos, conforme disposto no artigo 125 da lei 14.133/21.

CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

4.1.As despesas a serem realizadas pela CONTRATADA nos primeiros 12 (doze) meses, esta
estimado em R$300.000,00 (duzentos e quarenta mil reais), conforme estabelecido no subitem
2.4 da Clausula Segunda.

4.2.0 crédito orcamentario para a execugdo dos servigos durante o exercicio de 2025, correra por
conta da seguinte dotagdo orgamentaria: 00101001.0103100012.001. 33903900000 — Ficha
0000012 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

4.3.Se a CONTRATANTE optar pela prorrogagao do contrato que vier a ser assinado, consignara nos
préximos exercicios em seu orgamento as dotagcdes necessarias ao atendimento dos pagamentos
previstos.

44.44. A CONTRATANTE se reserva o direito de, a seu juizo, utilizar ou ndo a totalidade dos
recursos previstos.
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CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
5.1. Constituem obrigagcbes da CONTRATADA, além das demais previstas neste contrato ou dele
decorrentes:

5.1.1.
5.1.2.

5.1.5.

Operar como uma organizagao completa e fornecer servigos de elevada qualidade.
Realizar, com seus proprios recursos ou, quando necessario, mediante a intermediagao na
contratagdo de fornecedores nos termos do edital, todos os servigos relacionados com o
objeto deste contrato, de acordo com as especificagdes estipuladas pela CONTRATANTE,
observada a restricdo prevista no subitem 2.1.1 deste contrato.

. Utilizar os profissionais indicados para fins de comprovagdo da capacidade de

atendimento (Proposta Técnica da Concorréncia que deu origem a este ajuste) na
elaboracao dos servigos objeto deste contrato, admitida sua substituicdo por profissionais
de experiéncia equivalente ou superior, desde que previamente aprovada pela
CONTRATANTE.

. Envidar esforgos no sentido de obter as melhores condi¢gdes nas negociagdes comerciais

junto a fornecedores e veiculos e transferir a CONTRATANTE as vantagens obtidas.
5.1.4.1. Pertencem a CONTRATANTE as vantagens obtidas em negociacdo de compra de
midia diretamente ou por intermédio da CONTRATADA, incluidos os eventuais
descontos e as bonificagbes na forma de tempo, espago ou reaplicagcdes que
tenham sido concedidos por veiculos de divulgacéo
51.4.1.1. O disposto no subitem 5.1.3.1 n&o abrange os planos de incentivo
eventualmente concedidos por veiculos a8 CONTRATADA, nos termos do
artigo 18 da Lei 12.232/2010.
5.1.4.2. O desconto de antecipacdo de pagamento sera igualmente transferido a
CONTRATANTE, caso esta venha a saldar compromisso antes do prazo
estipulado.
5.1.4.3. A CONTRATADA nao podera, em nenhum caso, sobrepor os planos de incentivo
aos interesses da CONTRATANTE, preterindo veiculos de divulgagcdo que ndo os
concedam ou priorizando os que os oferegcam, devendo sempre conduzir-se na
orientagdo da escolha desses veiculos de acordo com pesquisas e dados
técnicos comprovados.
5.1.4.3.1.0 desrespeito ao disposto no subitem 5.1.3.3 constituira grave violagao
aos deveres contratuais por parte da CONTRATADA e a submetera a
processo administrativo em que, comprovado o comportamento
injustificado, implicara a aplicagdo das sangdes previstas neste
contrato.
Negociar sempre as melhores condicbes de prego, até os percentuais maximos
constantes dos subitens 10.2.1.1 e 10.2.2 no tocante aos direitos patrimoniais sobre
trabalhos de arte e outros protegidos pelos direitos de autor e conexos e aos direitos
patrimoniais sobre obras consagradas, nos casos de reutilizagbes de pegas publicitarias
da CONTRATANTE.

. Observar a seguintes condi¢des para o fornecimento de bens ou servigos especializados a

CONTRATANTE:

| — Fazer cotagbes prévias de pregos para todos os servigos a serem prestados por
fornecedores;

Il — S6 apresentar cotagbes de pregos obtidas junto a fornecedores previamente
cadastrados junto a Camara Municipal de Manhuagu/MG, como tais, aptos a fornecer a
CONTRATADA bens ou servigos especializados relacionados com as atividades
complementares da execuc¢éo do objeto deste contrato;

IIl — apresentar, no minimo, 03 (trés) cota¢des coletadas entre fornecedores cadastrados
que atuem no mercado do ramo do fornecimento pretendido;
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IV — Exigir do fornecedor que constem da cotagcdo os produtos ou servigos que a

compdem, seus pregos unitarios e total e, sempre que necessario, o detalhamento de

suas especificagoes;

V — A cotacao devera ser apresentada no original, em papel timbrado, com a identificagéo

do fornecedor (nome completo, CNPJ ou CPF, endereco, telefone, entre outros dados) e a

identificacdo (nome completo, cargo na empresa, RG e CPF) e assinatura do responsavel

pela cotacéo;

VI — Juntamente com a cotagdo deverao ser apresentados comprovantes de que o

fornecedor estéa inscrito e em atividade, CNPJ ou no CPF e no cadastro de contribuintes

estadual ou municipal, se for o caso, relativos ao seu domicilio ou sede, pertinentes a seu

ramo de atividade e compativeis com os servigos a ser fornecido.

VII — a CONTRATADA apos recebimento de cada processo de pagamento pela

CONTRATANTE fica obrigada, no prazo de 7 (sete) dias uteis, a apresentar comprovante

de pagamento referente aos servigos de fornecedores executados em prol do objeto deste

contrato.

5.1.6.1. Quando o fornecimento de bens ou servigos tiver valor superior a 0,5% (cinco
décimos por cento) do valor global deste contrato, a CONTRATADA coletara
orcamentos de fornecedores em envelopes fechados, que serdo abertos em
sesséo publica, convocada e realizada sob fiscalizagdo da CONTRATANTE.

5.1.6.2. Se nao houver possibilidade de obter 03 (trés) cotacdes, a CONTRATADA devera
apresentar as justificativas pertinentes, por escrito, para prévia decisdo do gestor
deste contrato.

5.1.6.3. Se e quando julgar conveniente, a CONTRATANTE podera:

a) Supervisionar o processo de selecdo de fornecedores realizado pela
CONTRATADA quando o fornecimento de bens ou servigos tiver valor igual ou
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) do valor global deste contrato;

b) Realizar cotacdo de pregos diretamente junto a fornecedores para o
fornecimento de bens ou servicos, independentemente de valor.

5.1.6.4. Cabe a CONTRATADA informar, por escrito, aos fornecedores de servigos
especializados, acerca das condi¢cdes estabelecidas na Clausula Décima para a
reutilizagdo de pecas e materiais publicitarios, especialmente no tocante aos
direitos patrimoniais de autor e conexos.

5.1.6.5. As disposicdes dos subitens 5.1.6 a 5.1.6.4 ndo se aplicam a compra de midia.

. Submeter a contratagdo de fornecedores, para a execugdo de servigos objeto deste

contrato, a prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE.
5.1.7.1. é vedada a cotagao prévia de pregos para o fornecimento de bens ou servigos
especializados de empresas em que:
| — Um mesmo sdcio ou cotista participe de mais de uma empresa fornecedora
em um mesmo procedimento;
Il — Dirigente ou empregado da CONTRATADA tenha participagao societaria ou
vinculo comercial ou de parentesco até o terceiro grau.

. Obter a aprovacédo prévia da CONTRATANTE, por escrito para autorizar despesas com

bens e servicos especializados prestados por fornecedores, veiculagdo e qualquer outra

relacionada com este contrato.

5.1.8.1. A CONTRATADA s6 podera reservar e comprar espag¢o ou tempo publicitario de
veiculos, por ordem e conta da CONTRATANTE, se previamente a identificar e
tiver sido por ela expressamente autorizada.

. Apresentar a CONTRATANTE para aprovacao do Plano de Midia de cada campanha ou

acgao, relagao dos meios, pracgas e veiculos dos quais sera possivel e dos quais se revela
impossivel obter o relatério de checagem de veiculagdo a cargo de empresa
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independente, para fins do disposto no subitem 11.5 e as justificativas que demonstrem tal
impossibilidade, com o fim de atender ao disposto no artigo 15 da Lei 12.232/2010.
5.1.10. Apresentar a CONTRATANTE como alternativa ao subitem 5.1.9, estudo prévio sobre
0s meios, pragas e veiculos dos quais sera possivel e dos quais se revela impossivel obter
o relatério de checagem de veiculagdo a cargo de empresa independente, para fins do
disposto no subitem 11.4 e as justificativas que demonstrem tal impossibilidade, com o fim
de atender ao disposto no artigo 15 da Lei 12.232/2010.
5.1.10.1. O estudo de que trata o subitem 5.1.10 deve levar em conta os meios, pragas
e veiculos habitualmente programados nos esforcos de comunicacdo da
CONTRATANTE, com vistas a realizagdo de negociagcéo global entre as partes
sobre 0 que seja oneroso e o0 que seja suportavel para a CONTRATADA.
5.1.10.1.1. O resultado da negociagao global entre as partes prevista no subitem
5.1.10.1 vigera para os planos de midia que vierem a ser aprovados
em até 6 (seis) meses da data de assinatura deste contrato.
5.1.10.1.2. Os servigos de afericdo e auditoria de midia, sera de
responsabilidade da contratada, devendo ser apresentado sob forma
de Relatério de Checagem de Veiculagdo, ndo gerando quaisquer
6nus para a CONTRATANTE. Devendo na impossibilidade apresentar
uma declaracdo de que efetivamente foi veiculado nas midias, sob as
penas da lei.
5.1.10.1.3. Se fato superveniente alterar significativamente as andlises e
conclusbes do estudo mencionado no subitem 5.1.10, a
CONTRATANTE solicitara novo estudo a CONTRATADA e, em
decorréncia, podera efetuar nova negociagao global e determinar seu
novo periodo de vigéncia.

5.1.11. Encaminhar imediatamente apds a producédo dos servigos, para constituir o acervo da
CONTRATANTE, sem 6nus para esta:

a) TV e Cinema: copias em Betacam e/ou arquivos digitais;

b) internet: copias em arquivos digitais;

c) Radio: copias em arquivos digitais; d) Midia impressas e material publicitario: copias
digitais.

5.1.12. Manter, durante o periodo de 05 (cinco) anos, apds a extingdo deste contrato, acervo
comprobatério da totalidade dos servigos prestados, compreendendo as pegas e ou
material produzidos, independentemente do disposto no subitem 5.1.11.

5.1.13. Orientar a produgao e a impressao das pecgas graficas aprovadas pela CONTRATANTE.
5.1.13.1. O material a ser utilizado na distribuigao sé sera definido apds sua aprovagao

pela CONTRATANTE e sua reproducdo dar-se-a a partir das pecas
mencionadas no subitem 5.1.11.
5.1.14. Entregar a CONTRATANTE, até o dia 10 (dez) do més subsequente, relatério das
despesas de producgao e veiculagado autorizadas no més anterior e relatério dos servigos
em andamento, estes com os dados mais relevantes para avaliagdo de seu estagio.
5.1.15. Registrar em relatério de atendimento todas as reunides e telefonemas de servigos entre
a CONTRATANTE e a CONTRATADA, com o objetivo de tornar transparentes os
entendimentos havidos e para que ambos tomem as providéncias necessarias do
desempenho de suas tarefas e responsabilidades.
5.1.15.1. Esses relatérios deverdo ser enviados pela CONTRATADA a
CONTRATANTE até o prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis apds a realizagdo do
contato.

5.1.15.2. Se houver incorre¢do no registro dos assuntos tratados, a CONTRATANTE
solicitara a necesséria correcdo, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, a
contar da data do recebimento do respectivo relatério.
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Tomar providéncias, imediatamente em casos de alteragdes, rejeigdes, cancelamentos
ou interrupcées de um ou mais servigos, mediante comunicagdo da CONTRATANTE,
respeitadas as obrigagdes contratuais ja assumidas com fornecedores e veiculos e os
honorarios da CONTRATADA pelos servigos realizados até a data dessas ocorréncias,
desde que ndo causadas pela prépria CONTRATADA ou por fornecedores e veiculos por
ela contratados.

N&o divulgar informagdes acerca da prestagado dos servigos objeto deste contrato, que
envolvam o nome da CONTRATANTE, sem sua prévia e expressa autorizagao.

Prestar esclarecimentos a@ CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos
desabonadores noticiados que envolvam a CONTRATADA, independentemente de
solicitacao.

N&o caucionar ou utilizar o presente contrato como garantia para qualquer operagao
financeira.

Manter, durante a execugéo deste contrato, todas as condigdes de habilitacdo exigidas
na Concorréncia que deu origem a este ajuste, incluida a certificagdo de qualificacédo
técnica de funcionamento de que tratam o artigo 4° e seu paragrafo primeiro da Lei
12.232/2010.

Cumprir todas a leis e posturas, federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infragdo a que houver dado
causa, bem assim, quando for o caso, a legislagdo estrangeira com relagédo a trabalhos
realizados ou distribuidos no exterior.

Cumprir a legislagéo trabalhista e securitaria com relagdo a seus empregados e, quando
for o caso, com relagdo a empregados de fornecedores contratados.

Assumir, com exclusividade, todos os tributos e taxas que forem devidos em decorréncia
do objeto deste contrato, bem como as contribuicdes devidas a Previdéncia Social, de
encargos trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que
venham a ser criados e exigidos pelos poderes publicos e outras despesas que se
fizerem necessarias ao cumprimento do objeto pactuado.

Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omisséo total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servi¢os contratados.
Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE, a comprovagao de estarem sendo
satisfeitos todos os seus encargos e obrigagbes trabalhistas, previdenciarios e fiscais.
Executar todos os contratos, tacitos ou expressos, firmados com fornecedores e
veiculos, bem como responder por todos os efeitos desses contratos perante seus
signatarios e a propria CONTRATANTE.

Manter, por si, por seus prepostos e contratados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer
dados que lhe sejam fornecidos, sobretudo quanto a estratégia de atuagdo da
CONTRATANTE.

Responder perante a CONTRATANTE e fornecedores por eventuais prejuizos e danos
decorrentes de sua demora, omissdo ou erro, na condugao dos servicos de sua
responsabilidade, na veiculagdo de publicidade ou em quaisquer servigos objeto deste
contrato.

Responsabilizar-se por quaisquer énus decorrentes de omissdes ou erros na elaboragao
de estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas ou perda de
descontos para a CONTRATANTE.

Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer ag¢des, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de seus empregados,
prepostos e ou contratados, bem como obrigar-se por quaisquer responsabilidades
decorrentes de ag¢des judiciais que lhe venham a ser atribuidas por forga de lei,
relacionadas com o cumprimento do presente contrato.
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5.1.30.1. Se houver agédo ftrabalhista envolvendo os servigos prestados, a
CONTRATADA adotara as providéncias necessarias no sentido de preservar a
CONTRATANTE e de manté-la a salvo de reivindicagdes, demandas, queixas ou
representacbes de qualquer natureza e, ndo o conseguindo, se houver
condenacdo, reembolsara a CONTRATANTE as importancias que este tenha
sido obrigado a pagar, dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias Uteis a
contar da data do efetivo pagamento.

5.1.31. Responder por qualquer acdo judicial movida por terceiros com base na legislagao de

protecdo a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais,
relacionadas com o0s servigos objeto deste contrato.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
6.1. Constituem obrigagbes da CONTRATANTE, além das demais previstas neste contrato ou dele

decorrentes:

a) cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA,;

b) comunicar, por escrito, a CONTRATADA, toda e qualquer orientagdo acerca dos servicos,
excetuados os entendimentos orais, determinados pela urgéncia, que deverdo ser
confirmados por escrito no prazo de 24 (vinte e quatro) horas uteis.

c) fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informagbes que se
fizerem necessarios a execugao dos servicos.

d) verificar o cumprimento das cldusulas contratuais relativas aos honorarios devidos a
contratacdo de fornecedores de bens e servigos especializados pela CONTRATADA.

e) proporcionar condigdes para a boa execugéo dos servigos;

f) notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
cumprimento deste contrato;

g) notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e

quaisquer débitos de sua responsabilidade.

6.2. A juizo da CONTRATANTE, a campanha publicitaria integrante da Proposta Técnica que a
CONTRATADA apresentou na concorréncia de que deu origem a este contrato podera ou nao vir
a ser produzida e distribuida durante sua vigéncia, com ou sem modificagcdes.

CLAUSULA SETIMA - FISCALIZAGAO E ACEITAGAO

7.1.A CONTRATANTE fiscalizara a execugao dos servigos contratados e verificara o cumprimento
das especificagdes técnicas, podendo rejeita-lo, no todo ou em parte, quando né&o
corresponderem ao desejado ou especificado, com anuéncia da Camara Municipal de
Manhuagu/MG.
7.1.1. Serdao nomeados um Fiscal ou gestor titular e um substituto, para executar a fiscalizagao

deste contrato e registrar em relatério todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades

ou falhas porventura observadas na execugao dos servigos e terao poderes, entre outros,

para notificar a CONTRATANTE, objetivando sua imediata correcdo com a anuéncia da

Céamara Municipal de Manhuagu.

7.1.1.1. Além das atribuicGes previstas neste contrato e na legislagao aplicavel, cabera ao
fiscal ou gestor, verificar o cumprimento das clausulas contratuais relativas aos
honorarios devidos a CONTRATADA e as condigcbes de contratacdo de
fornecedores de servicos especializados pela CONTRATADA.

7.2. A fiscalizagdo pela CONTRATANTE em nada restringe a responsabilidade, Unica, integral e
exclusiva da CONTRATADA, pela perfeita execugao dos servicos.

7.3. A ndo aceitacdo de algum servi¢co, no todo ou em parte, ndo implicara a dilagdo do prazo de
entrega, salvo expressa concordancia da CONTRATANTE.
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. A CONTRATADA adotara as providéncias necessarias para que qualquer execugao, referente a

producao, veiculagdo ou a distribuicdo, considerada nao aceitavel, no todo ou em parte, seja
refeita ou reparada, nos prazos estipulados pela fiscalizagdo, sem 6nus para a CONTRATANTE.
A aprovacdo dos servigos executados pela CONTRATADA ou por seus contratados ndo a
desobrigara de sua responsabilidade quanto a perfeita execugao dos servigos contratados.

A auséncia de comunicagéo por parte da CONTRATANTE, referente a irregularidades ou falhas,
nao exime a CONTRATADA.

A CONTRATADA permitira e oferecera condigdes para a mais ampla e completa fiscalizacao,
durante a vigéncia deste contrato, fornecendo informagdes, propiciando o acesso a
documentacao pertinente e aos servicos em execugao e atendendo as observagdes e exigéncias
apresentada pela fiscalizacao.

A CONTRATADA se obriga a permitir que a auditoria interna da CONTRATANTE e ou auditoria
externa por ela indicada tenham acesso a todos os documentos que digam respeito aos servigos
prestados a CONTRATANTE.

A CONTRATANTE & facultado o acompanhamento de todos os servicos objeto deste contrato,
juntamente com representante credenciado pela

CONTRATADA. CLAUSULA OITAVA - REMUNERAGAO
8.1.Pelos servigos prestados, a CONTRATADA sera remunerada conforme disposto nesta clausula:

8.2.

8.3.

8.1.1. ressarcimento dos custos internos dos servigos executados pela CONTRATADA, com
base na Lista de Referéncia de Custos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda
do Estado de Minas Gerais, com a concessao do desconto de ........... % (......por cento).

8.1.2. pelo percentual de honorarios de ....% (........ por cento) incidente sobre os precos de
servicos especializados prestados por fornecedores referentes ao planejamento e a
execugcao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de geragdo de
conhecimento pertinentes a execugéo do contrato,

8.1.3. pelo percentual de honorérios de .................. % (ceeeeiinnns por cento) incidente sobre os
precos de servigos especializados prestados por fornecedores, referentes a criagdo e ao
desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitaria, destinadas a expandir
os efeitos das mensagens, em consonancia com novas tecnologias;

8.1.4. pelo percentual de honorarios de ....% (......) incidente sobre os precos de servigos
especializados prestados por fornecedores, referentes a produgédo e a execugdo técnica
de pecga e ou material;

8.1.5. pelo percentual de remuneragédo de....% (.cccccoeviniinenennns por cento) incidente sobre os
pregos de veiculagdo de midia digital intermediada pela CONTRATADA, que nao lhe
proporcione o desconto de agéncia concedido por esses veiculos de divulgagéao.

8.1.6. Os leiautes, roteiros e similares reprovados ndo seréo cobrados pela CONTRATADA.

8.1.7. A CONTRATADA se compromete a apresentar, antes do inicio dos servigcos, planilha
detalhada com os valores previstos na Lista de Referéncia de Custos Internos do
Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Minas Gerais e com o0s pregos
correspondentes a serem cobrados da CONTRATANTE, conforme previsto no subitem
8.1.1.

Os honorarios de que tratam os subitens 8.1.2 a 8.1.4 e a remuneragéo de que trata o subitem

8.1.5 serdo calculados sobre o prego efetivamente faturado, a ele ndao acrescido o valor dos

tributos cujo recolhimento seja de competéncia da CONTRATADA.

Despesas com deslocamento de profissionais da CONTRATADA, de seus representantes ou de

fornecedores por ela contratados, serdo de sua exclusiva responsabilidade. Eventuais excegoes,

no exclusivo interesse da CONTRATANTE, poderao vir a ser ressarcidas por seu valor liquido e

sem cobranga de honorarios pela CONTRATADA, desde que antecipadamente orgadas e

aprovadas pela CONTRATANTE.
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Quando houver ressarcimento de despesas com deslocamento de profissionais da
CONTRATADA, de seus representantes ou de fornecedores por ela contratados, deverado ser
apresentados comprovantes de passagens, diarias, locagcado de veiculos, entre outros, a fim de
aferir a execugdo da despesa e assegura seu pagamento pelo liquido, sem a incidéncia de
honorarios.

A CONTRATADA nédo fara jus a nenhuma remuneragdo ou desconto de agéncia quando da

utilizagcéo, pela CONTRATANTE, de créditos que a esta tenham sido eventualmente concedidos
por veiculos de divulgacao, em qualquer agao publicitaria pertinente a este contrato.

As formas de remuneragdo estabelecidas nesta Clausula poderdo ser renegociadas, no

interesse da CONTRATANTE, quando da renovagéo ou da prorrogacgao deste contrato.

Reajuste

Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado, considerado como tal o langado o registrado no Estudo Técnico
Preliminar, que sera definida no Ato Convocatério e Contrato.

Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os pregos
iniciais dos honorarios e custos internos (que tiveram como base referencial a Tabela
SINAPRO vigente na data da proposta) serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela
Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), mantendo-se o
equilibrio econdmico-financeiro em relagdo a inflagao oficial.

Os custos de veiculagdo (Midia) seguirdo as tabelas publicas de pregos dos veiculos de
comunicagdo vigentes na data da veiculagdo, sobre as quais dever&o incidir os descontos
negociados pela Agéncia em favor da Contratante.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou nao divulgagéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicado, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entao em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do precgo do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA NONA - DESCONTO DE AGENCIA
9.1. Além dos honorarios e da remuneragao prevista na Clausula Oitava, a CONTRATADA fara jus ao

desconto de agéncia concedido pelos veiculos de comunicagdo, em conformidade com o artigo
11 da Lei 4.680/65.

9.2.Quando do pagamento de cada uma das faturas de veiculagéo, conforme previsto no item 11.1.1

a CONTRATADA repassara a CONTRATANTE, sob a forma de repasse, parte do desconto
padrao de agéncia a que faz jus, desde que atendidas as disposigbes do Anexo B das Normas-
Padrao quanto a possibilidade de repasse parcial do desconto de agéncia, de acordo com a
verba anual de midia da CONTRATANTE.

9.2.1. O desconto de que trata o subitem precedente é concedido a CONTRATADA pelos
veiculos de divulgacao pela concepgao, execugado e ou distribuicdo de publicidade, por
ordem e conta da CONTRATANTE, nos termos do artigo 19 da Lei 12.232/2010.
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CLAUSULA DECIMA - DIREITOS AUTORAIS

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

A CONTRATADA cede a CONTRATANTE os direitos patrimoniais do autor das ideias
(incluidos os estudos, analises e planos), campanhas, pegas e materiais publicitarios, de sua
propriedade, de seus empregados ou prepostos, concebidos e criados em decorréncia deste
contrato.

10.1.1. O valor dessa cessdo é considerado incluido nas modalidades de remuneracdo
definidas nas Clausulas Oitava e Nona deste contrato.

10.1.2. A CONTRATANTE podera, a seu juizo, utilizar referidos direitos diretamente ou
através de terceiros, durante a vigéncia deste contrato, sem que lhe caiba qualquer 6nus
perante a CONTRATADA, seus empregados, prepostos ou fornecedores.

Com vistas as contratagdes para a execucado de servigos que envolvam direitos de autor e

conexos, a CONTRATADA solicitara dos fornecedores, quando determinada pela

CONTRATANTE, orgamentos que prevejam a cesséo dos respectivos direitos patrimoniais pelo

prazo definido pela CONTRATANTE.

10.2.1. A CONTRATADA utilizara os trabalhos de arte e outros protegidos pelos direitos de
autor e conexos dentro dos limites estipulados no respectivo ato de cessédo e
condicionara a contratagcdo ao estabelecimento, no ato de cessao, orgamento ou
contrato, de clausulas em que o fornecedor garanta a cesséo pelo prazo definido pela
CONTRATANTE, em cada caso e se declare ciente e de acordo com as condigdes
estabelecidas neste contrato.
10.2.1.1. Na reutilizagdo de pegas por periodo igual ao inicialmente ajustado, o

percentual a ser pago pela CONTRATANTE em relagdo ao valor original dos

direitos patrimoniais de autor e conexos sera de no maximo 100% (cem por

cento). Para a reutilizagdo por periodos inferiores, o percentual maximo sera

obtido pela regra de trés simples.

10.2.1.1.1. O valor inicialmente contratado podera ser reajustado tendo como
parametros basicos os precos vigentes no mercado, aplicando-se, em
tal caso, no maximo, a variagdo do IGP-DI da Fundagdo Getulio
Vargas, desde que decorrido pelo menos um ano da cesséao original
dos direitos.

10.2.2. Na reutilizagdo de pecgas por periodo igual ao inicialmente ajustado, o percentual em
relagdo ao valor original da cessao de uso de obras consagradas incorporadas a essas
pecas, a ser pago pela CONTRATANTE aos detentores dos direitos patrimoniais de
autor e conexos dessas obras, sera de no maximo 100% (cem por cento). Para a
reutilizagdo por periodos inferiores, o percentual maximo sera obtido pela regra de trés
simples.

10.2.3. Quando da reutilizagdo de quaisquer pecas publicitarias, conforme previsto nos
subitens 10.2.1.1. e 10.2.2. o valor a ser pago pela CONTRATANTE sera negociado
caso a caso, tendo como parametros basicos e qualidade e os pregos praticados no
mercado, obedecidos os percentuais maximos definidos neste contrato.

Qualquer remuneragao devida em decorréncia da cessao dos direitos patrimoniais de autor e

conexos sera sempre considerada como ja incluida no custo de produgéo.

A CONTRATADA se obriga a fazer constar, em destaque, os pregos dos cachés, os de cessao

de direito de uso de obras consagradas, incorporadas a peca e os de cessao dos demais

direitos patrimoniais de autor e conexos, nos orgcamentos de produgdo aprovados pela

CONTRATANTE, ap6s os procedimentos previstos no subitem 5.1.5.

A CONTRATADA se obriga a fazer constar dos respectivos ajustes que vier a celebrar com

fornecedores nos casos de tomadas de imagens que ndo impliquem direitos de imagem e som

de voz, clausulas escritas estabelecendo:

| — A cessao dos direitos patrimoniais do autor desse material a CONTRATANTE, que podera,

a seu juizo, utilizar referidos direito, diretamente ou por intermédio de terceiros, durante o prazo
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de 5 (cinco) anos, contados da data do pagamento dos servigos, pela CONTRATADA ao
fornecedor, sem que caiba a CONTRATANTE qualquer 6nus adicional perante os cedentes
desses direitos;

Il — Que, em decorréncia da cesséo prevista no inciso anterior, a CONTRATANTE podera
solicitar copia de imagens contidas no material bruto produzido, em midia compativel com seu
uso e destinagéo, por intermédio da CONTRATADA ou de outra empresa com que venha a
manter contrato para prestagao de servigos;

Il = que qualquer remuneragao devida em decorréncia da cessao referida nos incisos
anteriores sera considerada como ja incluida no custo de produgéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - LIQUIDAGAO E PAGAMENTO DE DESPESAS

11.1.

11.2.

Para a liquidagdo e pagamento de despesa referente aos servigos previamente autorizados

pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera apresentar:

| — A correspondente nota fiscal, que sera emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome

da CONTRATANTE, CNPJ n. 26.220.251/0001-75, da qual constara o nimero deste contrato e

as informagdes para crédito no Banco ................... agéncia ......c........ , conta corrente n.

............. bem como toda a documentacdo fiscal que demonstrem a regularidade com o

municipio, estado e governo federal que trata o item 11.5.1.

Il — A primeira via do documento fiscal do fornecedor ou do veiculo;

Il — os documentos de comprovacgao da veiculagao, da execugao dos servigos e, quando for o

caso, do comprovante de sua entrega.

11.1.1. Os documentos de cobranga e demais informagdes necessarias a comprovagao da
execugao e entrega dos servigos para a liquidagdo e pagamento de despesas deverao
ser encaminhados pela CONTRATADA a CONTRATANTE, no seguinte enderego: Rua
Hilda Vargas Leitdo de Almeida, n. 141, Alfa Sul, Manhuagu/MG, CEP: 36904-153

11.1.2. O gestor/fiscal deste contrato somente atestara a prestagao dos servigcos e liberara os
documentos para pagamento quando cumpridas pela CONTRATADA todas as condigbes
pactuadas.

A liquidacdo de despesas sera precedida das seguintes providéncias a cargo da

CONTRATADA:

| — Servigos executados pela CONTRATADA;

a) Intermediacdo e supervisdo de servigos especializa dos prestados por fornecedores:
apresentacao dos documentos de cobranga de que tratam os incisos |, Il e Il do subitem
11.1.

b) Execugédo de servigos internos: apresentagcdo dos documentos de cobranga de que
tratam os incisos | e Ill do subitem 11.1.

Il — Servigos especializados prestados por fornecedores e veiculagao:

a) Producao e execugao técnica de pega e ou material: apresentacdo dos documentos de
cobranga de que tratam os incisos |, Il e 1l do subitem 11.1;

b) Planejamento e execucdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de
geragdo de conheci mento pertinentes a execu¢do do contrato: apresentagdo dos
documentos de cobranga de que tratam os incisos |, Il e lll do subitem 11.1;

c) Criagao e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitaria destinadas
a expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas tec nologias:
apresentacao dos documentos de cobranga de que tratam os incisos |, Il e Il do subitem
11.1;

d) Veiculagao: apresentacdo dos documentos de cobranga de que tratam os incisos |, 1l e lll
do subitem 11.1, da demonstragcdo do valor devido ao veiculo, da indicagdo dos
descontos negociados, dos correspondentes pedidos de inser¢do e, sempre que
possivel, do respectivo relatério de checagem, a cargo de empresa independente, nos
termos do inciso Il do subitem 11.5.
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11.2.1. As despesas com distribuicdo de pecas e material de ndo midia executada por
fornecedores de servicos especializados terdo o tratamento previsto na alinea “a” do
inciso Il do subitem 11.2.

11.2.2. Na ocorréncia de falha local em uma programagdo em midia eletrénica, além das
providéncias previstas na alinea “d” do subitem 11.2 a CONTRATADA devera apresentar
documento do veiculo com a descrigcdo da falha e do respectivo valor a ser abatido na
liquidagao.

11.2.3. Os pregos de tabela de cada insercdo e os descontos negociados, de que trata o
artigo 15 da Lei 12.232/2010, sera conferido pelo gestor/fiscal do contrato, por ocasido
da apresentagao do Plano de Midia pela CONTRATADA a CONTRATANTE.

11.3. No tocante a veiculagdo, além do previsto na alinea “d” do inciso Il do subitem 11.2, a

CONTRATADA fica obrigada a apresentar, sem 6nus para a CONTRATANTE, os seguintes

comprovantes:

| — Exemplar original de revista;

Il — Jornal: exemplar ou a pagina com o anuncio, da qual devem constar as informagdes sobre

periodo ou data de circulagdo, nome do jornal e praga;
Il — demais meios: relatério de checagem de veiculagéo, a cargo de empresa independente, se
nao restar demonstrada, nos termos dos subitens 5.1.9 ou 5.1.10 a Clausula Quinta perante a
CONTRATANTE, a impossibilidade de fazé-lo.
11.3.1. Nos casos em que restar demonstrada, nos termos dos subitens 5.1.9 ou 5.1.10 da
Clausula Quinta, a impossibilidade de obter o relatério de checagem, a cargo de
empresa independente, a CONTRATADA devera apresentar:
| — TV, Radio e Cinema: documento usualmente emitido pelo veiculo (mapa ou
comprovante de veiculagdo ou insercdo ou irradiagdo e similares) e declaragdo de
execugao, sob as penas do artigo 299 do Cddigo Penal, firmada pela empresa que
realizou a veiculagado, da qual devem constar, pelo menos, nome empresarial e CNPJ da
empresa, nome completo, CPF e assinatura do responsavel pela declaragao, local, data,
nome do programa (quando for o caso), dias e horério da veiculagéo;
I.1) como alternativa do procedimento previsto no inciso I, a CONTRATADA podera
apresentar documento usualmente emitido pelo veiculo (mapa ou comprovante de
veiculagdo ou inser¢do ou irradiacdo e similares) em que figure a declaragao
prevista no inciso | deste subitem, na frente ou no verso desse documento,
mediante impressao eletrbnica ou carimbo, desde que essa declaragdo seja
assinada e que esse documento composto contenha todas as informacdes previstas
no inciso | deste subitem.
I.2) como alternativa ao conjunto de documentos previstos nos incisos | e 1.1 deste
subitem, a CONTRATADA podera apresentar declaragcdo de execugao, sob as
penas do artigo 299 do Cddigo Penal, emitida pela empresa que realizou a
veiculagdo, da qual devem constar, pelo menos, nome empresarial e CNPJ da
empresa, nome completo, CPF e assinatura do responsavel pela declaragao, local,
data, nome do programa (quando for o caso), dia e horario da veiculagao.

Il — Midia Exterior:
I1.1. Midia Out Off Home: relatério de exibi¢cdo fornecido pela empresa que veiculou
a pecga, de que devem constar as fotos, periodo de veiculagéo, local e nome da
campanha, datado e assinado, acompanhado de declaragdo de execugao, sob as
penas do artigo 299 do Cdédigo Penal, firmada pela empresa que realizou a
veiculagdo, da qual devem constar, pelo menos, nome empresarial e CNPJ da
empresa, nome completo, CPF e assinatura do responsavel pela declaragao;
I1.2. Midia Digital Out Off Home: relatério de exibicao, datado e assinado, fornecido
pela empresa que veiculou a peca, de que devem constar fotos por amostragem,
identificacdo do local da veiculagado, quantidade de insergbes, nome da campanha,
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periodo de veiculagdo, acompanhado de declaragao de execugao, sob as penas do
artigo 299 do Cadigo Penal, firmada pela empresa que realizou a veiculagéo, da
qual devem constar, pelo menos, nome empresarial e CNPJ da empresa, nome
completo, CPF. E assinatura do responsavel pela declaragao;
I1.3. Carro de Som: relatério de veiculagdo, datado e assinado, fornecido pela
empresa que veiculou a pega, com relatério de fotos de todos os carros contratados,
com imagem de fundo que comprove a cidade em que a agdo foi realizada,
acompanhado de declaragdo de execugdo, sob as penas do artigo 299 do Cddigo
Penal, firmada pela empresa que realizou a veiculagdo da qual devem constar, pelo
menos, nome empresarial e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura
do responsavel pela declaragao;
Il — internet: relatério de gerenciamento fornecido pela empresa que veiculou as pegas,
preferencialmente com o print da tela.
11.3.2. As formas de comprovacédo de veiculagdo em midias ndo previstas nos incisos |, Il e
Ill do subitem 11.4.1. serdao estabelecidas formalmente pela CONTRATANTE antes da
aprovagao do respectivo Plano de Midia.

. A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, mensalmente, conforme o caso, o

Certificado de Regularidade de Situagdo do Fundo de Garantia do Tempo de Servigos — FGTS,
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo,
expedida por 6rgaos da Secretaria da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional e certidées negativas de débitos expedidas por 6rgaos, das Secretarias de
Fazendo do Estado, quando devida, e do Municipio.

. Caso se constate erro ou irregularidade na documentagédo de cobranga, a CONTRATANTE, a

seu juizo, podera devolvé-la para as devidas corregdes ou aceita-la com a glosa da parte que
considerar indevida. 11.6.1. Na hipotese de devolugdo, a documentagdo sera considerada
como nao apresentada, para fins de atendimento das condi¢des contratuais.

. No caso de eventual falta de pagamento pela CONTRATANTE nos prazos previstos, o valor

devido sera corrigido financeiramente, mediante solicitagdo expressa da CONTRATADA, desde

o dia de seu vencimento até a data de seu efetivo pagamento, com base na variagdo do IGP-DI

da Fundacéo Getulio Vargas.

11.6.1. A CONTRATANTE n&o pagard nenhum acréscimo por atraso de pagamento
decorrente de fornecimento de servigos, por parte da CONTRATADA, com auséncia total
ou parcial da documentagao habil ou pendente de cumprimento de quaisquer clausulas
constantes deste Contrato.

. A CONTRATANTE nao pagara nenhum compromisso, assumido pela CONTRATADA, que lhe

venha a ser cobrado diretamente por terceiros.
11.7.1. O ndo cumprimento do disposto nos subitens 11.9 e 11.9.1 ou a falta de
apresentagao de justificativa plausivel para o ndo pagamento no prazo estipulado podera
implicar a suspensdo da liquidagdo das despesas da CONTRATADA, até que seja
resolvida a pendéncia.
11.7.1.1. Caracterizada a inexecugao contratual pelos motivos expressos no subitem
11.9.2.1. a CONTRATANTE, nos termos da Clausula Décima Quarta, podera
optar pela rescisdo deste contrato e ou, em carater excepcional, liquidar
despesas e efetuar os respectivos pagamentos diretamente ao fornecedor de
servigos especializados ou ao veiculo, conforme o caso.

11.7.1.2. Para preservar o direito dos fornecedores e veiculos em receber com
regularidade pelos servigos prestados e pela venda de tempo e ou espacgo, a
CONTRATANTE podera instituir procedimento alternativo de controle para
efetuar os pagamentos mediante repasse, pela CONTRATADA, dos valores
correspondentes aos fornecedores e veiculos, em operagdes bancarias
concomitantes.
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11.7.2. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da
inobservancia pela CONTRATADA, de prazos de pagamento serdo de sua exclusiva
responsabilidade.

. A CONTRATANTE, na condigdo de fonte retentora, fara o desconto e o recolhimento dos

tributos e contribuicbes a que esteja obrigada pela legislacdo vigente ou superveniente,

referente aos pagamentos que efetuar.

Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias Uteis apds recebimento da contratante

dos produtos e/ou servigos, mediante aceitacido e atesto das Notas Fiscais Eletronicas, depois

de realizado todo processamento contabil.

1.10.1. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do seguinte indice de corregcdo monetaria:
indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA).

Demais disposi¢cbes sobre o faturamento e o pagamento seguirdo o disposto no Termo de

Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1.

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, e do Decreto Legislativo

n°® 10/2023, o Contratado que:

a) dar causa a inexecugao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado

h) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagdo ou a execugéo do contrato

i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

I) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes

sangdes:

11.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato (alinea
“a” do item acima), sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave
(art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021; art. 68 do Decreto Legislativo n° 10/2023);

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b” a “g” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021; art. 73 do Decreto
Legislativo n® 10/2023);

11.2.3. Declaragédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “h” a “I” do subitem acima (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de
2021; art. 74 do Decreto Legislativo n° 10/2023).

11.2.4. Multa (art. 69 e seguintes, Decreto Legislativo n°® 10/2023):
a) Moratéria, de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso na

entrega de bem ou execucédo de servicos até o limite de 9,9% (nove inteiros e nove
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décimos por cento), correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso calculado sobre
o valor correspondente a parte inadimplente, excluida quando for o caso, a parcela
correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

b) Administrativa, de 10% (dez inteiros por cento) sobre o valor total da adjudicagéo

c)

da licitagdo ou do valor da contratagdo direta em caso de recusa do (a) licitante ou
futuro (a) contratado (a) em assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Pregos, ou
recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente;

Administrativa, de 3% (trés inteiros por cento) sobre o valor de referéncia para a
licitagdo ou para a contratacdo direta na hip6tese de o (a) licitante ou futuro (a)
contratado (a) retardar injustificadamente o procedimento de contratagdo ou
descumprir de preceito normativo ou as obrigagdes assumidas, tais como:

c.1.) deixar de entregar documentacao exigida para o certame licitatorio;

c.2.) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pela Camara Municipal de Manhuagu/MG;

c.3.) tumultuar a sessao publica da licitagao;

c.4.) descumprir requisitos de habilitagdo na modalidade Pregdo, a despeito da
declaragado em sentido contrario;

c.5.) propor recursos manifestamente protelatérios em sede de Contratacdo Direta
ou de Licitagao;

c.6.) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagdo ou
da contratacdo direta junto ao cadastro de fornecedores da Camara Municipal de
Manhuagu/MG dentro do prazo concedido por esta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo respectivo 6rgdo ou entidade da
Camara Municipal de Manhuagu/MG;

c.7.) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipotese
de o (a) licitante ou contratado (a) enquadrar-se como Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte nos termos da Lei Complementar Federal N° 123/2006 e suas
alteragdes;

c.8.) propor impugnagdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja
tenham sido respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatério; e

¢.9.) outras situagdes de natureza correlatas.

d) Administrativa, de 3% (trés inteiros por cento) sobre o valor total da adjudicacao

da licitagao ou do valor da contratagdo direta quando houver o descumprimento das
normas juridicas atinentes ou das obrigagées assumidas, tais como:

d.1.) deixar de manter as condi¢des de habilitagao durante o prazo do contrato;

d.2.) permanecer inadimplente apds a aplicagéo de adverténcia;

d.3.) deixar de regularizar no prazo definido pela Cémara Municipal de
Manhuagu/MG, os documentos exigidos na legislacdo para fins de liquidacdo e
pagamento da despesa;

d.4.) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apés solicitagdo da
Camara Municipal de Manhuagu/MG;

d.5.) ndo devolver os valores pagos indevidamente pela Camara Municipal de
Manhuagu/MG;

d.6.) manter funcionario sem qualificagcdo para a execugao do objeto do contrato;
d.7.) utilizar as dependéncias da Camara Municipal de Manhuagu/MG para fins
diversos do objeto do contrato;

d.8.) tolerar no cumprimento do contrato, situacdo apta a gerar ou causar dano
fisico, lesao corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;
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d.9.) deixar de fornecer Equipamento de Prote¢io Individual-EPI, quando exigido,
aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagdo na hipotese de
contratagao de servigos de méo de obra;

d.10.) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o
interesse publico, em especial quando solicitado pela Camara Municipal de
Manhuagu/MG;

d.11.) deixar de repor funcionarios faltosos;

d.12.) deixar de controlar a presenga de empregados na hip6tese de contratagao de
servigos de mao de obra;

d.13.) deixar de observar a legislagédo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;
d.14.) deixar de efetuar o pagamento de saléarios, vales-transportes, vale-refei¢ao,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras
despesas relacionadas a execugao do contrato nas datas avengadas;

d.15.) deixar de apresentar quando solicitado, documentagao fiscal, trabalhista e
previdenciaria regularizada;

d.15.) outras situagdes de natureza correlatas.

e) Multa administrativa de 5% (cinco inteiros por cento) sobre o valor total da
adjudicacao da licitacdo ou do valor da contratagdo direta na hipétese de o (a)
contratado (a) entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagdes,
condi¢cdes e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto
que o tornem impréprio para o fim a que se destina;

f) Multa administrativa de 10% (dez inteiros por cento) sobre o valor total do
Contrato ou da Ata de Registro de Pregos quando o (a) contratado (a) ou fornecedor
(a) registrado (a) der causa, respectivamente, a rescisdao do contrato ou ao
cancelamento da Ata de Registro de Pregos.

. Se a recusa em assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Precos a que se refere o item

11.2.4., alinea “d”, for motivada por fato impeditivo relevante, devidamente comprovado e
superveniente a apresentagdo da proposta, a autoridade julgadora poderd mediante ato
motivado, deixar de aplicar a multa (art. 70, §1°, Decreto Legislativo 10/2023).

. O atraso para apresentacdo, execugao, prestacdo e obrigacdo contratual ou licitatéria para

efeito de calculo da multa sera contado em dias continuos, a partir do 1°(primeiro) dia util
subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o seu cumprimento (art. 70, §3°,
Decreto Legislativo 10/2023).

. A aplicagao das multas de natureza moratoria ndo impede a aplicagao superveniente de outras

multas previstas neste Termo, cumulando-se os respectivos valores (art. 70, §4°, Decreto
Legislativo 10/2023).

. No caso de prestagdes continuadas, a multa de 5% (cinco inteiros por cento) de que trata o

“,

item 11.2.4., alinea “e”, sera calculada sobre o valor da parcela que eventualmente for
descumprida (art. 70, §5°, Decreto Legislativo 10/2023).

. A aplicagéo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,

a obrigagao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133, de 2021; art. 70, §6°, Decreto Legislativo n°® 10/2023).

. Todas as sangbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021; art. 65, §2° Decreto
Legislativo n° 10/2023).

. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, a contar da publicagdo ou ciéncia. (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021; art. 81,
caput, Decreto Legislativo n® 10/2023).

11.10.Se a multa aplicada for superior ao valor das faturas subsequentes ao més do inadimplemento,

respondera o (a) licitante ou contratado (a) pela sua diferenca, devidamente atualizada
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monetariamente e acrescida de juros e encargos legais, fixados segundo os indices e taxas
utilizados na cobranga dos créditos néo tributarios do Municipio ou cobrados judicialmente (art.
71, 1, Decreto Legislativo n° 10/2023 c/c art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/2021);

11.11.Inexistindo faturas subsequentes ou sendo estas insuficientes, descontar-se-a do valor da
garantia (art. 71, I, Decreto Legislativo n°® 10/2023 c/c art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/2021);

11.12.Impossibilitado o desconto a que se refere o inciso Il do caput deste artigo sera o crédito
correspondente inscrito em Divida Ativa com relatério encaminhado a Procuradoria Geral do
Municipio de Manhuagu/MG para as providéncias cabiveis (art. 71, lll, Decreto Legislativo n°
10/2023 c/c art. 156, §8°, da Lei n® 14.133/2021).

11.13.A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133/2021
(art. 155 e ss) e no Decreto Legislativo n® 10/2023 (art. 75 e ss).

11.14.Na aplicacdo das sangbes serdo considerados (art. 92 do Decreto Legislativo n® 10/2023; art.
156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante; e
e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgdos de controle.
f) situagdo econdmico-financeira do (a) acusado (a), em especial sua capacidade de geragao
de receitas e seu patriménio, no caso de aplicagao de multa.

11.15.0s atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos no Decreto
Legislativo n® 10/2023(art. 97, Decreto Legislativo n°® 10/2023; art. 159, Lei 14.133/2021).

11.16.0 Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no dmbito do Poder
Executivo Federal (Art. 100, Decreto Legislativo n°® 10/2023; Art. 161, da Lei n° 14.133, de
2021).

11.17.As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021 e do
Decreto Legislativo n°® 10/2023 (art. 98 e seguintes).

11.18.As demais disposi¢coes referentes as infracbes administrativas e ao procedimento para
aplicacdo das sancbes encontram-se disciplinadas no Decreto Legislativo n® 10/2023, cujos
termos serao integralmente observados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO
12.1. O presente contrato podera ser extinto pelos motivos previstos e nas formas estabelecidas no

artigo 137 e seguintes todos da Lei 14.133/21.

12.1.1. Este contrato também podera ser rescindido, independentemente de interpelagéo
judicial ou extrajudicial, desde que motivado o ato e assegurados o contraditorio e a
ampla defesa, quando a CONTRATADA:

a) For atingido por protesto de titulo, execugao fiscal ou outros fatos que comprometam
a sua capacidade econdmico-financeira;

b) For envolvida em escandalo publico e notério;

c) Quebrar o sigilo profissional.
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d) Utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, informag¢des nao divulgadas ao publico
e as quais tenha acesso por forca de suas atribuicdes contratuais;
e) Nao prestar garantia suficiente para garantir o cumprimento das obrigagbes
contratuais;
f) Motivar a suspensdo dos servigos por parte de autoridades competentes, caso em
que respondera por eventual aumento de custos dai decorrentes e por perdas e
danos que a CONTRATANTE, como consequéncia, venha a sofrer;
g) Deixar de comprovar sua regularidade fiscal, inclusive contribuicdes previdenciarias
e depodsitos do FGTS, para com seus empregados, na forma definida neste contrato:
e
h) Vier a ser declarada inidénea por qualquer 6rgédo da Administragdo Publica;
i) N&o comprovar a qualificacdo técnica de funcionamento prevista no artigo 4° da Lei
12.232/2010;
j) Deixar de atender ao disposto nos subitens 5.1.5.3, 11.9 e 11.9.1.
Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneragao sera cabivel,
a nao ser o ressarcimento de despesas autorizadas pela CONTRATANTE e comprovadamente
realizadas pela CONTRATADA, previstas no presente contrato.
Em caso de associagdo da CONTRATADA com outras empresas, de cessao ou transferéncia,
total ou parcial, bem como de fusado, cisdo ou incorporacao, cabera a CONTRATANTE decidir
sobre a continuidade do presente contrato, com base em documentacdo comprobatéria que
justifique quaisquer das ocorréncias.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DISPOSIGOES GERAIS

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

O presente contrato € regido pelas normas da Lei Federal n. 12.232/2010 e
complementarmente pelas leis 14.133/21, 4.680/65, pelo Decreto Federal n. 57.590/66 e
Decreto Federal n. 4563/2002.

Ana contagem dos prazos estabelecidos neste contrato excluir-se-ao o dia de inicio e incluir-se-
a a do vencimento, prorrogando-se este, automaticamente, para o primeiro dia util, se recair em
dia sem expediente.

Ficam fazendo parte integrante deste contrato o Edital, seus Anexos e a Proposta de Pregos da
CONTRATADA, aos quais as partes estéo vinculadas.

A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execugao deste contrato, em
compatibilidade com as obrigacées por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacéo e
qualificagao exigidas na licitagao.

CLAUSULA QUARTA SEXTA — FORO

14.1.

As questdes decorrentes da execugcdo deste contrato que nao puderem ser dirimidas
administrativamente serao processadas e julgados no foro da comarca de Manhuagu/MG.

E, por estrem justos e acordados, assinam o presente contrato em 04 (quatro) vias de igual teor e
forma, na presenca das testemunhas que igualmente o subscrevem.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS: 2. Nome:
1.Nome: Assinatura:
Assinatura: CPF:

CPF:
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