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CONCORRENCIA
PRESENCIAL

90009/2026

CONTRATANTE (UASG)
986475 — PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARUJA

OBJETO

Contratacao de servigos de publicidade, a serem prestados por intermédio de
agéncia de propaganda, compreendendo o conjunto de atividades integradas
de estudo, planejamento, conceituagao, criagdo, produgdo, execugao e
veiculagcdo de campanhas e agdes institucionais, de interesse do Municipio
de Guaruja, nos termos da legislagao aplicavel.

CODIGO COMPRAS
GRUPO - 836 SERVICO — 892 — Propaganda e Publicidade

VALOR TOTAL DA CONTRATA(;AO
Estimado anual de R$ 8.000.400,00 (oito milhdes e quatrocentos reais).

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 22/07/2026 as 10h00 (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Técnica e preco

MODO DE DISPUTA:
Fechado

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS

Nzo E ..E

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM

NAO
Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua propostal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARUJA

EDITAL CONCORRENCIA PUBLICA N° 09/2026
(Processo Administrativo n® 38113/2025)

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE GUARUJA, por intermédio da SECRETARIA
MUNICIPAL DE COMUNICACAO SOCIAL — SECOM, sediada na Avenida Santos Dumont, n°
800, 4° andar, bairro Santo Antdnio, Guaruja/SP, realizara licitagdo, na modalidade
CONCORRENCIA, na forma PRESENCIAL, do tipo TECNICA E PREGO, destinada a
contratagdo de agéncia para prestacao de servigos de publicidade institucional, nos termos da
Lei Federal n® 12.232, de 29 de abril de 2010, aplicando-se subsidiariamente a Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdes aplicaveis, observadas as condigdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a Contratagdo de servigos de publicidade, a serem prestados por
intermédio de agéncia de propaganda, compreendendo o conjunto de atividades integradas de estudo,
planejamento, conceituagdo, criagdo, producdo, execugdo e veiculagdo de campanhas e agbes
institucionais, de interesse do Municipio de Guaruja, nos termos da legislagdo aplicavel, conforme
condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGCAO

2.1. Poderao participar da presente Concorréncia as agéncias de propaganda e publicidade legalmente
constituidas, que tenham atividade compativel com o objeto desta licitacdo e atendam integralmente as
exigéncias deste Edital, de seus anexos e da legislagdo aplicavel, especialmente a Lei Federal n°
12.232/2010, a Lei Federal n® 14.133/2021 e a Lei n°® 4.680/1965.

2.2. As licitantes deverdo comprovar, quando da fase de habilitagdo, sua regular constituicao juridica,
regularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo econémico-financeira e qualificagcao técnica, inclusive, quando
exigido, certificado de qualificacdo técnica de funcionamento expedido pelo CENP — Conselho Executivo
das Normas-Padrao.

2.3. .3. A participagdo no certame implica a integral e irretratavel aceitagdo de todos os termos,
condigbes e exigéncias estabelecidos neste Edital e seus anexos.

24, Nao poderéo participar desta licitagao:

241 pessoas fisicas;

242 microempreendedor individual — MEI,

24.3 sociedades cooperativas;

244 empresas estrangeiras que nao possuam representagcdo legal no Brasil, com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa e judicialmente;

245 empresas ou sociedades que desempenhem atividade incompativel com o objeto desta
licitagao;
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EDITAL — CONCORRENCIA N° 90009/2026

2.4.6 empresas suspensas de licitar ou impedidas de contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os efeitos da sancéo;

24.7 empresas declaradas inidoneas;

2438 empresas que possuam vinculo técnico, comercial, econdmico, financeiro, trabalhista ou

civil com dirigente da Administragdo contratante, com membro da Comissédo Especial de Licitagédo, da
Subcomissao Técnica ou com servidor responsavel pela fiscalizagdo ou gestédo do futuro contrato;

2.4.9 empresas cujos socios, administradores ou dirigentes sejam cOnjuges, companheiros ou
parentes, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, das pessoas referidas no item
anterior;

2.4.10 empresas controladoras, controladas ou coligadas entre si, concorrendo no mesmo
certame;
2.4.11 empresas que tenham sido condenadas, com transito em julgado, por trabalho infantil,

trabalho analogo ao escravo ou demais hipoteses previstas em lei;

2412 empresas que tenham elaborado estudos preliminares, termo de referéncia, apéndices
técnicos ou outros documentos que possam comprometer a isonomia do certame, ressalvada a atuacgao
exclusivamente técnica sob supervisdo da Administragao.

2.5. E vedada a participacdo, direta ou indireta, de agente publico vinculado ao Municipio de Guaruja
que atue na condugdo do procedimento licitatorio ou na futura fiscalizagdo do contrato.

2.6. A constatacao superveniente de qualquer hipotese impeditiva de participacdo ensejara a inabilitagéo
da licitante ou a rescisao contratual, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

2.7. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,

3. DO ORCAMENTO ESTIMADO

3.1. O orgamento estimado da presente contratagdo n&o sera de carater sigiloso.

4. DAS SESSOES PUBLICAS

4.1. Seréo realizadas 04 (quatro) sessdes publicas, nas seguintes datas:
4.2. Primeira sessao publica: 22 de julho de 2026, as 10h00;

4.3. A segunda sessao publica sera realizada em data, horario e local a serem oportunamente
publicados no Diario Oficial do Municipio, apds o encerramento da fase técnica e o decurso do prazo
recursal.

4.4, A terceira sessao publica sera realizada em data, horario e local a serem oportunamente publicados
no Diario Oficial do Municipio, apds o julgamento dos recursos relativos a fase técnica.

4.5, A quarta sessao publica sera realizada em data, horario e local a serem oportunamente publicados
no Diario Oficial do Municipio, apds o julgamento dos recursos relativos a fase técnica.

4.6. Todas as sessbOes serdo realizadas na sede da Diretoria de Compras, Licitagbes e
Acompanhamento de Contratos de Guaruja, situada na Avenida Santos Dumont, n°® 800, 1° andar, Santo
Antbnio, Guaruja/SP.

4.7. As datas das sessbes subsequentes ficam condicionadas a inexisténcia de recursos ou ao
julgamento dos recursos eventualmente interpostos, podendo ser redesignadas mediante publicagdo no
Diario Oficial do Municipio.
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EDITAL — CONCORRENCIA N° 90009/2026

4.8. As licitantes serdo convocadas para as sessdes publicas subsequentes mediante publicagdo no
Diario Oficial do Municipio, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis, contados da data designada
para a respectiva sessao.

4.9. A convocacdo deverd indicar, de forma expressa, a data, o horério, o local da sessdo e a fase
procedimental a ser realizada.

4.10. A auséncia de representante da licitante regularmente convocada ndo impedira a realizagdo da
sessao publica nem o regular prosseguimento do certame.

4.11. De cada sessao sera lavrada ata circunstanciada, assinada pelos membros da Comissédo Especial
de Licitacao e pelos representantes das licitantes presentes.

5. DAS CONDIGOES GERAIS

5.1. Apos instalar cada sessao publica, a Comissao Especial da Licitagao procedera ao credenciamento
dos representantes dos licitantes.

5.2. O licitante podera apresentar-se a sessao publica por intermédio de seu representante legal ou de
pessoa devidamente credenciada, mediante procuragdo com poderes especificos para intervir em qualquer
fase do procedimento licitatério, inclusive para interpor recursos ou desistir de sua interposigao.

5.3. Os representantes deveréo identificar-se exibindo documento oficial de identificagdo, acompanhado
do contrato social ou estatuto em vigor, do ato de designagdo dos dirigentes e do instrumento de
procuragdo, quando for o caso, e outros documentos eventualmente necessarios para a verificagdo dos
poderes do outorgante e do mandatario.

54. E vedada a representagdo de mais de um licitante por uma mesma pessoa.

5.5. Os representantes dos licitantes presentes poderdo nomear comissao constituida de alguns entre
eles para, em seu nome, tomar conhecimento e rubricar as propostas e os documentos de habilitacido nas
sessdes publicas.

5.6. Participacdo na sessao publica. A sessao sera publica e podera ser assistida por qualquer pessoa,
mas somente sera admitida a manifestagao dos representantes devidamente credenciados pela Comissao
Especial da Licitagdo, ndo sendo permitidas atitudes desrespeitosas, que causem tumultos ou perturbem o
bom andamento dos trabalhos.

5.7. Com excecao da analise e julgamento das Propostas Técnicas, esta licitagdo sera processada e
julgada pela Comissao Especial da Licitagao.

5.8. E facultada & Comissdo Especial da Licitacdo, em qualquer fase deste certame, a promogdo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo licitatério, vedada a inclusao
posterior de documento que deveria constar originalmente dos invélucros destinados a apresentagcao da
Proposta Técnica e da Proposta de Pregos.

5.9. A Comissao Especial da Licitagdo e a Subcomissdo Técnica, conforme o caso, poderao relevar
aspectos puramente formais nas propostas e nos documentos de habilitagao apresentados pelos licitantes,
desde que ndo comprometam a lisura e o carater competitivo deste certame.

5.10. Os integrantes da Subcomissdo Técnica nao poderdo participar das sessdes de recebimento e
abertura dos invélucros com as Propostas Técnica e de Pregos.

5.11. O julgamento das Propostas Técnicas, das Propostas de Pregos e o julgamento final deste certame
serdo efetuados exclusivamente com base nos critérios especificados no Apéndice | do Termo de
Referéncia anexo a este Edital.
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5.12. Antes do aviso oficial do resultado desta licitagdo nao serdo fornecidas, a quem quer que seja,
quaisquer informagdes referentes a adjudicacdo do objeto ou a analise, avaliagdo ou comparagéo entre as
propostas.

5.13. Qualquer tentativa de licitante influenciar a Comissao Especial da Licitagdo ou a Subcomissao
Técnica no processo de julgamento das Propostas resultara na sua desclassificagao.

5.14. A Comissao Especial da Licitagdo podera alterar as datas ou as pautas das sessdes, ou mesmo
suspendé-las, em fungdo do desenvolvimento dos trabalhos, obedecidas as normas legais aplicaveis.

5.15. Se os invélucros dos licitantes desclassificados ou inabilitados ndo puderem ser devolvidos nas
sessdes publicas, ficardo a disposi¢gao dos interessados por 30 (trinta) dias uteis contados da homologagao
do certame licitatorio.

5.16. Decorrido esse prazo sem que sejam retirados, sera providenciada a sua destruigao.

5.17. A andlise e o julgamento das Propostas Técnicas serdo realizados por Subcomissédo Técnica
composta por 03 (trés) membros, nos termos do art. 10 da Lei Federal n® 12.232/2010.

5.18. O presente certame sera processado e conduzido pela Comissdo Especial de Licitagao, instituida
por meio da Portaria n°® 01/2026/SECOM, publicada em 03 de fevereiro de 2026, expedida pela Secretaria
Municipal de Comunicagao Social.

5.19. A Comisséo Especial de Licitagao & composta pelos seguintes membros:

5.19.1 Diego Silva Rubido;
5.19.2 José Ricardo Santos;
5.19.3 Carine Bernardino dos Santos

5.20. Compete a Comissao Especial de Licitagao:

5.20.1 proceder ao credenciamento dos representantes das licitantes;
5.20.2 receber, conferir e guardar os invélucros;

5.20.3 conduzir as sessoes publicas;

5.204 proceder a abertura dos involucros previstos neste Edital;
5.20.5 rubricar documentos e lavrar atas;

5.20.6 consolidar os resultados;

5.20.7 analisar a habilitagao;

5.20.8 processar e decidir os recursos administrativos;

5.20.9 encaminhar o processo para adjudicagao e homologagao.

5.21. A Comisséao Especial de Licitagdo atuara em conjunto com a Subcomissao Técnica nas respectivas
fases de competéncia, observada a segregacéao de fungdes prevista na Lei Federal n°® 12.232/2010.

5.22. A Subcomissao Técnica foi previamente constituida mediante sorteio publico realizado no ambito do
Chamamento Publico n® 01/2026 — SECOM, vinculado ao Processo Administrativo n°® 7155/2026, conforme
ata e publicacao oficial juntadas aos autos.

5.23. A Subcomissao Técnica sera integrada pelos seguintes membros:
5.23.1 Robnaldo Fidalgo Salgado;
5.23.2 Patricia de Oliveira Araujo;
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5.23.3 Roberto Rodrigues da Silva.

5.24. Compete exclusivamente a Subcomissao Técnica proceder a analise, avaliagdo e pontuagao das
Propostas Técnicas, elaborando relatério circunstanciado a ser encaminhado a Comissao Especial de
Licitagao.

6. DA PRIMEIRA SESSAO PUBLICA

6.1. A primeira sessao publica sera realizada em 22 de julho de 2026, as 10h00, que tera a seguinte
pauta:

6.1.1 credenciar os representantes das licitantes;

6.1.2 receber o INVOLUCRO N° 1 — PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA (VIA NAO

IDENTIFICADA), o INVOLUCRO N° 2 — PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA (VIA
IDENTIFICADA), o INVOLUCRO N° 3 — CAPACIDADE DE ATENDIMENTO, REPERTORIO E RELATO
DE SOLUCOES DE PROBLEMAS DE COMUNICACAO e o INVOLUCRO N° 4 — PROPOSTA DE
PRECOS:

6.1.3 conferir se esses involucros foram apresentados em conformidade com as disposicoes
deste Edital.

6.2. O INVOLUCRO N° 1 — PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA (VIA NAO IDENTIFICADA)
somente sera recebido pela Comissao Especial de Licitagdo se nio:

6.2.1 estiver identificado;

6.2.2 apresentar marca, sinal, etiqueta ou outro elemento que possibilite a identificagcdo da
licitante antes da abertura do INVOLUCRO N° 2 — PLANO DE COMUNICAGCAO PUBLICITARIA (VIA
IDENTIFICADA);

6.2.3 estiver danificado ou deformado pelas pecas, materiais ou demais documentos nele
acondicionados de modo a possibilitar a identificagao da licitante antes da abertura do Invélucro n° 2.

6.3. Ante a ocorréncia de qualquer das hipéteses previstas nos subitens 6.2.1, 6.2.2 e 6.2.3, a Comissao
Especial de Licitagdo ndo recebera o INVOLUCRO N° 1, o que também impedira o recebimento dos demais
involucros da mesma licitante.

6.4. 12.6.4. A primeira sessao prosseguira com a seguinte pauta basica:

6.4.1 rubricar, no fecho, sem abri-los, o INVOLUCRO N° 2 — PLANO DE COMUNICACAO
PUBLICITARIA (VIA IDENTIFICADA) e o INVOLUCRO N° 4 — PROPOSTA DE PRECOS, que
permanecerdo fechados sob a guarda e responsabilidade da Comissdo Especial de Licitagao,
separando-os dos Involucros n°® 1 e n° 3;

6.4.2 retirar e rubricar o conteido do INVOLUCRO N° 1 — PLANO DE COMUNICACAO
PUBLICITARIA (VIA NAO IDENTIFICADA);
6.4.3 abrir o INVOLUCRO N° 3 — CAPACIDADE DE ATENDIMENTO, REPERTORIO E RELATO

DE SOLUCOES DE PROBLEMAS DE COMUNICACAO e rubricar seu contetdo;

6.4.4 colocar a disposicdo dos representantes das licitantes, para exame e rubrica, os
documentos contidos nos Involucros n° 1 e n° 3;

6.4.5 proclamar o resultado do credenciamento, indicando as licitantes regularmente
credenciadas e o regular recebimento dos involucros;

6.4.6 lavrar ata circunstanciada;
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6.4.7 informar que o resultado da primeira sessdo publica sera publicado no Diario Oficial do
Municipio, abrindo-se, a partir do primeiro dia util subsequente a publicagdo, o prazo de 03 (trés) dias
Uteis para interposicdo de recurso administrativo, nos termos deste Edital, sendo as licitantes
oportunamente convocadas para a proxima sessao apos o decurso do prazo recursal ou o julgamento
dos recursos eventualmente interpostos.

6.5. A Comissao Especial de Licitagado, antes do procedimento previsto na alinea 6.4.2, adotara medidas
para evitar que seus membros e/ou os representantes das licitantes possam, ainda que acidentalmente,
identificar a autoria de algum Plano de Comunicagéo Publicitaria.

6.6. Se, ao examinar e/ou rubricar os conteudos dos Invélucros n° 1 e n° 3, a Comissédo Especial de
Licitagdo e/ou os representantes das licitantes constatarem ocorréncias que possibilitem, inequivocamente,
a identificagdo da autoria do Plano de Comunicagdo Publicitaria, a Comissdo desclassificara a licitante e
ficara de posse de todos os seus invélucros até que expire o prazo para recursos relativos a essa fase.

6.7. A Comissao Especial da Licitagdo ndo langara nenhum cédigo, sinal ou marca nos Invélucros n°® 1
nem nos documentos que compdem a via nao identificada do Plano de Comunicagao Publicitaria, a excecao
das rubricas mencionadas no item 6.4.2 deste Edital.

6.8. Abertos os Invélucros n® 1 e n° 3, os licitantes ndo poderao desistir de suas propostas, a ndo ser por
motivo justo, decorrente de fato superveniente, e aceito pela Comissao Especial da Licitagao.

6.9. Se os licitantes estiverem de acordo com as decisdes tomadas pela Comissao Especial da Licitagao
na primeira sessao, os procedimentos de licitagdo terdo continuidade em conformidade com o disposto no
item 6.12 e seguintes. Se algum licitante manifestar expressamente seu desejo de recorrer das decisdes
tomadas pela Comisséo Especial da Licitagdo na primeira sessao, o resultado sera divulgado na forma do
item 10.

6.10. Encerrada a primeira sessao publica e inexistindo recurso pendente, a Subcomissao Técnica reunir-
se-a, em sessao interna, para analise, julgamento e atribuicdo das pontuagdes das propostas técnicas,
elaborando as respectivas atas e planilhas.

6.11. Nao tendo sido interposto recurso, havendo renuncia expressa ao prazo recursal ou, ainda, apos o
julgamento dos recursos eventualmente interpostos, seréao adotados os seguintes procedimentos:

6.11.1 encaminhamento, pela Comissdo Especial da Licitagdo a Subcomissdo Técnica, dos
INVOLUCROS N° 1 — PLANO DE COMUNICAGCAO PUBLICITARIA (VIA NAO IDENTIFICADA);

6.11.2 analise individualizada e julgamento, pela Subcomissio Técnica, das vias nio identificadas
do Plano de Comunicagao Publicitaria de acordo com os critérios especificados no Apéndice I;

6.11.3 elaboragdao e encaminhamento, pela Subcomissdo Técnica a Comissao Especial da
Licitacdo, da ata de julgamento dos Planos de Comunicagao Publicitaria, de planilha com as pontuagdes
e de justificativa escrita das razdes que as fundamentaram em cada caso;

6.11.4 encaminhamento, pela Comissdo Especial da Licitagdo a Subcomissdo Técnica, dos
INVOLUCROS N° 3 — Capacidade de Atendimento, do Repertério e dos Relatos de Solucdes de
Problemas de Comunicagéo

6.11.5 analise individualizada e julgamento da Capacidade de Atendimento, do Repertério e dos
Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagao;

6.11.6 elaboragdo e encaminhamento, pela Subcomissdo Técnica a Comissdo Especial da
Licitacdo, da ata de julgamento das Propostas referentes a Capacidade de Atendimento, ao Repertério e
aos Relatos de Solugbes de Problemas de Comunicagdo, de planilha com as pontuagbes e de
justificativa escrita das razées que as fundamentaram em cada caso.
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6.11.7 As planilhas de julgamento conterdo, respectivamente, as pontuagdes atribuidas por cada
membro da Subcomissao Técnica para cada quesito da Proposta Técnica.

6.12. Para fins de avaliagéo, serdo considerados os seguintes quesitos:

6.12.1 Plano de Comunicacéao Publicitaria;

6.12.2 Raciocinio Basico;

6.12.3 Estratégia de Comunicacao Publicitaria;

6.12.4 Ideia Criativa;

6.12.5 Estratégia de Midia e Nao Midia;

6.12.6 Capacidade de Atendimento;

6.12.7 Repertério; e

6.12.8 Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagao.

6.13. As pontuacgbes atribuidas a cada quesito serdo langadas individualmente nas respectivas planilhas,
acompanhadas da justificativa técnica elaborada pela Subcomissao Técnica.

6.14. A nota técnica final de cada licitante correspondera a soma das pontuagdes obtidas em todos os
quesitos, observado o limite maximo estabelecido neste Edital e em seu Apéndice.

6.15. As planilhas de pontuacgéo e as atas de julgamento integrardo os autos do processo licitatério.

6.16. Apods o recebimento, pela Comissdo Especial de Licitagdo, da ata de julgamento e das planilhas
elaboradas pela Subcomissdo Técnica, sera realizada a segunda sessao publica, na data prevista neste
Edital.

7. DA SEGUNDA SESSAO

71. A segunda sessdo publica sera realizada em data, horario e local a serem oportunamente
publicados no Diario Oficial do Municipio, apés o encerramento da fase técnica e o decurso do prazo
recursal.

7.2. Ap6s receber as atas de julgamento das Propostas Técnicas, contidas no INVOLUCRO N° 1 —
PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA (VIA NAO IDENTIFICADA) e no INVOLUCRO N° 3 —
CAPACIDADE DE ATENDIMENTO, REPERTORIO E RELATO DE SOLUCOES DE PROBLEMAS DE
COMUNICACAO, bem como as respectivas planilhas de julgamento e demais documentos elaborados pela
Subcomissdo Técnica, a Comissdo Especial da Licitagdo convocara os licitantes em até trés dias uteis
antes da data da sessé&o.

7.3. Teréa a seguinte pauta basica:
7.31 credenciar os representantes dos licitantes

7.3.2 abrir os INVOLUCROS N° 2 - PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA (VIA
IDENTIFICADA);

7.4. cotejar as vias ndo identificadas com as vias identificadas do Plano de Comunicagéo Publicitaria,
para identificacdo de sua autoria;

7.41 elaborar planilha geral com as pontuagdes atribuidas a cada quesito de cada Proposta
Técnica;
7.4.2 proclamar o resultado do julgamento geral da Proposta Técnica;
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7.4.3 informar que o resultado do julgamento geral das Propostas Técnicas sera publicado com a
indicacdo dos proponentes classificados e dos desclassificados, em ordem decrescente de pontuagao,
abrindo-se prazo para interposicao de recurso, conforme disposto no item 10.

744 lavratura de ata circunstanciada da sessdo, contendo o resultado proclamado, a
classificagao provisoéria e eventuais manifestagdes das licitantes;

745 informagdo de que o resultado do julgamento técnico sera publicado no Diario Oficial do
Municipio, abrindo-se, a partir do primeiro dia Gtil subsequente a publicagao, o prazo de 03 (trés) dias
Uteis para interposi¢cao de recurso administrativo.

7.5. O recurso administrativo podera versar, inclusive, sobre eventuais discordancias relativas:

7.51 a pontuagao atribuida a qualquer dos quesitos ou subquesitos da Proposta Técnica;

7.5.2 a fundamentagao constante da ata e das planilhas elaboradas pela Subcomisséo Técnica;
753 a aplicacdo dos critérios de julgamento previstos neste Edital e em seu Apéndice;

754 a consolidagao das notas técnicas e a classificagdo das licitantes;

755 a ocorréncia de erro material, de calculo, de soma ou de transcricdo de pontuagao;

7.5.6 a eventual desclassificagado técnica da proposta;

757 a identificacdo da autoria das propostas e ao cotejo entre a via identificada e a via nao
identificada.

7.6. Em caso de recurso relativo ao julgamento técnico, a Comissao Especial de Licitagdo podera
solicitar manifestagdo complementar da Subcomissao Técnica.

7.7. Além das demais atribuicdes previstas neste Edital, cabera a Subcomissdo Técnica manifestar-se
em caso de eventuais recursos de licitantes, relativos ao julgamento das Propostas Técnicas, caso
solicitado pela Comissao Especial da Licitagao.

8. DA TERCEIRA SESSAO

8.1. A terceira sessao publica sera realizada em data, horario e local a serem oportunamente publicados
no Diario Oficial do Municipio, apds o encerramento da fase técnica e o decurso do prazo recursal.

8.2. Nao tendo sido interposto recurso, tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido julgados os
recursos interpostos, a Comissao Especial da Licitagdo convocara os licitantes, na forma do item 10 deste
Edital, para participar da terceira sess&o publica, com a seguinte pauta basica:

8.2.1 credenciar os representantes dos licitantes;

8.2.2 abrir os INVOLUCROS n° 4 — PROPOSTA DE PRECOS, cujos documentos serdo
rubricados pelos membros da Comissado Especial da Licitacdo e pelos representantes dos licitantes
presentes;

8.2.3 colocar a disposicao dos representantes dos licitantes, para exame, os documentos
integrantes dos INVOLUCROS n° 4 —- PROPOSTA DE PRECOS;

8.24 analisar se as Propostas de Pregos foram elaboradas de acordo com os critérios
especificados neste Edital;

8.2.5 identificar a proposta de menor prego e dar conhecimento do resultado aos representantes
dos licitantes presentes;
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8.2.6 proceder ao calculo da Nota de Prego (NP), conforme a formula estabelecida no Apéndice
deste Edital;

8.2.7 proceder a consolidagdo da Nota Técnica (NT) e da Nota de Preco (NP), apurando a Nota
Final (NF) de cada licitante, de acordo com 0s pesos e critérios estabelecidos neste Edital;

8.2.8 elaborar planilha geral de classificagdo final das licitantes, em ordem decrescente de
pontuacao;

8.2.9 proclamar o resultado da classificagao final proviséria;

8.2.10 lavrar ata circunstanciada da sessdo, contendo as notas atribuidas, a classificacdo

provisoria e eventuais manifestagdes dos licitantes;

8.2.11 informar que o resultado da classificagao final sera publicado no Diario Oficial do Municipio,
abrindo-se, a partir do primeiro dia util subsequente a publicagao, o prazo de 03 (trés) dias uteis para
interposicéo de recurso administrativo.

8.3. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagédo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

9. DA QUARTA SESSAO

9.1. A quarta sessao publica sera realizada em data, horario e local a serem oportunamente publicados
no Diario Oficial do Municipio, apds o encerramento da fase técnica e o decurso do prazo recursal.

9.2. Nao tendo sido interposto recurso, tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido julgados os
recursos interpostos, a Comissao Especial da Licitagao convocara os licitantes, na forma do item 10 deste
Edital, para participar da quarta sessao publica, com a seguinte pauta basica:

9.21 credenciar os representantes dos licitantes

9.2.2 receber a declaracdo de pleno cumprimento dos requisitos de habilitagdo e abrir os
INVOLUCROS N° 5 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO, cujos documentos serdo rubricados pelos
membros da Comisséo Especial da Licitagao e pelos representantes dos licitantes presentes;

9.2.3 analisar a conformidade dos documentos de habilitagdo com as condigbes estabelecidas
neste Edital e na legislagdo em vigor

9.24 colocar a disposicao dos representantes dos licitantes, para exame, os documentos
integrantes dos INVOLUCROS N° 5 — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO;

9.2.5 proclamar o resultado da habilitagdo, declarando a licitante habilitada ou inabilitada;

9.2.6 sendo a licitante habilitada, declara-la vencedora proviséria do certame;

9.2.7 lavrar ata circunstanciada da sessao.

9.2.8 informar o resultado da habilitagdo e esclarecer que a relagdo dos proponentes habilitados e

inabilitados, bem como a indicagdo dos licitantes vencedores deste certame licitatorio, que sera
publicada no Diario Oficial do Municipio.

9.3. O resultado da habilitagdo, bem como a declaragdo da licitante vencedora, sera publicado no Diario
Oficial do Municipio, abrindo-se, a partir do primeiro dia util subsequente a publicagao, o prazo de 03 (trés)
dias uteis para interposigao de recurso administrativo.

9.4. Nao havendo recurso, ou apds o julgamento dos recursos eventualmente interpostos, o processo
sera encaminhado para adjudicagdo e homologagéo.
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9.5. Na hipotese de inabilitagdo da licitante classificada em primeiro lugar, sera convocada a licitante
subsequente, obedecida a ordem de classificagao final.

10. DOS RECURSOS

10.1. Dos atos praticados no curso do presente certame cabera recurso administrativo, no prazo de 03
(trés) dias uteis, contado do primeiro dia util subsequente a publicagdo do resultado da respectiva fase no
Diario Oficial do Municipio.

10.2. O recurso devera ser apresentado por peticdo escrita e fundamentada, dirigida a Comissao Especial
de Licitagao, contendo de forma clara e objetiva as razdes de fato e de direito que amparam a insurgéncia.

10.3. Interposto o recurso, a Comissao Especial de Licitagdo providenciara sua publicagdo no Diario
Oficial do Municipio, intimando as demais licitantes para, querendo, apresentarem contrarrazées no prazo
de 03 (trés) dias uteis, contado do primeiro dia util subsequente a publicagao.

10.4. Encerrado o prazo para apresentagdo de contrarrazdes, a Comissao Especial de Licitagao
procedera a analise do recurso e das respectivas contrarrazdes, no prazo de até 03 (trés) dias uteis.

10.5. Quando o recurso versar sobre matéria técnica relativa a pontuagao das propostas, a Comissao
Especial de Licitagdo podera solicitar manifestagdo complementar da Subcomisséo Técnica, a qual devera
se pronunciar no prazo de até 03 (irés) dias uteis.

10.6. Apds a analise do recurso, das contrarrazdes e, quando cabivel, da manifestagdo da Subcomissao
Técnica, a Comissao Especial de Licitagdo podera:

10.6.1 reconsiderar a decisao recorrida; ou
10.6.2 encaminhar o recurso, devidamente instruido, a autoridade competente para decisao final.

10.7. A decisao final do recurso caberd a Secretaria Municipal de Comunicagdo Social, autoridade
competente para homologagao do certame, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis.

10.8. A decisdo sera publicada no Diario Oficial do Municipio, prosseguindo-se o certame na fase
subsequente.

10.9. O recurso tera efeito suspensivo quanto a fase subsequente até a decisdo final da autoridade
competente.

10.10. Os recursos administrativos e as respectivas contrarrazdes deverdo ser protocolados
presencialmente na sede da Secretaria Municipal de Comunicagédo Social — SECOM, situada na Avenida
Santos Dumont, n° 800, 4° andar, Santo Antonio, Guaruja/SP, em dias Uteis, no horario das 9h00 as 18h00
(horario de Brasilia).

10.11. Nao serdo conhecidos o0s recursos intempestivos, apresentados fora do prazo legal ou
desacompanhados das respectivas razdes de fato e de direito devidamente fundamentadas.

10.12. A interposi¢do do recurso sera comunicada aos demais licitantes mediante publicagdo no Diario
Oficial do Municipio, facultando-se a apresentagao de contrarrazdes no prazo de 03 (trés) dias uteis.

10.13. O recurso sera dirigido a autoridade competente, por intermédio da Comissao Especial de Licitagao,
que podera reconsiderar sua decisao no prazo de até 03 (trés) dias uteis ou, no mesmo prazo, encaminha-
lo devidamente instruido a Secretaria Municipal de Comunicagao Social para decisao final.

10.14. O recurso da decisdo que julgar as propostas ou que resolver sobre a habilitagdo dos licitantes tera
efeito suspensivo. A autoridade competente, motivadamente e presentes razbées de interesse publico,
podera atribuir eficacia suspensiva aos recursos interpostos nos demais casos.
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11. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.11 deixar de entregar a documentagido exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pela Comissao durante o certame;

11.1.2 salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

11.1.2.1. n&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagéo;
11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

11.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital.

11.1.3 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.4 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

11.1.5 apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitagao;

11.1.6 fraudar a licitagao;

11.1.7 comportar-se de modo iniddoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
11.1.8 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
11.1.9 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apos regular processo
administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1 adverténcia;

11.2.2 multa;

11.2.3 impedimento de licitar e contratar e

11.24 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

11.3.  Na aplicagao das sang¢des serao considerados:
11.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.3.2 as peculiaridades do caso concreto;
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11.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.34 os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
11.3.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgéos de controle.
11.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagéo oficial.

11.4.1 Para as infragGes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

11.4.2 Para as infragbes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicagdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacéo.

11.7. A sancado de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4, quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (irés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e
11.1.9, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3 que justifiquem
a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao
observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item
11.1.4, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos
do art. 45, §4° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

11.10. A apuragao de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizagao a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara
0 recurso com sua motivagéo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentacédo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
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11.14. A aplicacdo das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipdétese alguma, a obrigagédo de
reparagao integral dos danos causados.

11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.

11.151 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei
n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (irés) dias Uteis antes da data da abertura do
certame.

12.2.  Aresposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

12.3. A impugnagédo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica, (e-mail:
adm.secom.pmg@gmail.com) ou presencialmente no setor de compras e licitagdes.

12.4. As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

12.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera ser motivada pelo
Agente de Contratagdo, nos autos do processo de licitacdo.

12.6. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

13. DOS INVOLUCROS

13.1.  INVOLUCROS PARA A APRESENTACAO DA PROPOSTA TECNICA

13.2. A Proposta Técnica devera ser entregue a Comissdo Especial da Licitagdo acondicionada nos
Invélucros n® 1, n° 2 e n° 3.

13.3.  Invélucro n® 1. No INVOLUCRO N° 1 — PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA

13.4. (VIA NAO IDENTIFICADA) deverd ser acondicionada a via ndo identificada do Plano de
Comunicagdo Publicitaria, elaborado em conformidade com o disposto nos itens 1 e 2 e seus subitens do
Apéndice do termo de referéncia .

13.5. Somente sera aceito pela Comissao Especial de Licitagdo o invélucro padronizado fornecido pela
Secretaria Municipal de Comunicagao Social — SECOM, o qual devera ser solicitado por meio de e-mail
encaminhado ao endereco eletrdnico oficial da Secretaria adm.secom.pmg@gmail.com e retirado pelo
licitante na sede da Secretaria Municipal de Comunicagao Social — SECOM, situada na Avenida Santos
Dumont, n® 800, 4° andar, Santo Antbnio, Guaruja/SP, em dias uteis, no horario das 10h00 as 17h00.

13.6.

13.7. Para preservar, até a abertura do Involucro n° 2, o sigilo quanto a autoria do Plano de Comunicagao
Publicitaria, o Invélucro n® 1 ndo podera:

13.71 ter nenhuma identificagao;

13.7.2 estar com lacre e com rubrica;
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13.7.3 apresentar marca, sinal, etiqueta ou outro elemento que possibilite a identificagdo do
licitante;
13.7.4 estar danificado ou deformado pelas pegas, material e ou demais documentos nele

acondicionados de modo a possibilitar, sob qualquer forma, a identificagao do licitante.

13.8. Invélucro n°® 2. No INVOLUCRO N° 2 - PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA
(VIAIDENTIFICADA) devera ser acondicionada a via identificada do Plano de Comunicagao Publicitaria, nos
termos do item 3 e seus subitens previsto no apéndice do termo de referéncia.

13.9. O Invélucro n° 2 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagao:

INVQLUCRO N° 2
CONCORRENCIA N° 009/2026.
Modo de Disputa Fechado
Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Identificada
Nome empresarial e CNPJ do licitante.

13.10. O Invdlucro n° 2 deve ser providenciado pelo licitante em embalagem adequada as caracteristicas
de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as informagdes de que trata, até a sua abertura.

13.11. Invélucro n° 3. No INVOLUCRO N° 3 — CAPACIDADE DE ATENDIMENTO, REPERTORIO E
RELATO DE SOLUCOES TECNICA deverdo estar acondicionados a Capacidade de Atendimento, o
Repertério e os Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagao, de que tratam os item 4 e seus
subitens previsto no apéndice | do termo de referéncia.

13.12. O Invélucro n° 3 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagcao:

INVOLUCRO N° 3
CONCORRENCIA N° 009/2026.
Modo de Disputa Fechado
CAPACIDADE DE ATENDIMENTO, REPERTORIO E RELATO DE SOLUCOES
DE PROBLEMAS DE COMUNICACAO
Nome empresarial e CNPJ do licitante

13.13. O Invélucro n® 3 devera ser providenciado pelo licitante e podera ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu conteldo, desde que inviolavel, quanto as informagdes de que trata, até
sua abertura.

13.14. O Invdlucro n° 3 e o seu conteldo nao poderao ter informacao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou
outro elemento que conste da via nao identificada do Plano de Comunicacao Publicitaria e que possibilite a
identificagao da autoria deste antes da abertura do Invélucro n° 2.

13.15. INVOLUCRO PARA A APRESENTAGCAO DA PROPOSTA DE PRECOS

13.16. A Proposta de Precos devera ser entregue a Comissdo Especial de Licitagdo acondicionada no
Invélucro n° 4.

13.17. Invélucro n°® 4. O INVOLUCRO n° 4 — PROPOSTA DE PRECOS devera estar fechado e rubricado
no fecho, com a seguinte identificagao:
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INVOLUCRO N° 4
CONCORRENCIA N° 009/2026.
Modo de Disputa Fechado
PROPOSTA DE PRECOS
Nome empresarial e CNPJ do licitante

13.18. O Invélucro n°® 4 devera ser providenciado pelo licitante e podera ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as informacdes de que trata, até
sua abertura.

13.19. O Invdlucro n° 4 e o seu conteldo nao poderao ter informacao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou
outro elemento que conste da via nao identificada do Plano de Comunicacao Publicitaria e que possibilite a
identificacdo da autoria deste antes da abertura do Invélucro n® 2.

13.20. Devera atender os item 5 e seus subitens do Apéndice | do Termo de referéncia e devera ser
utilizado o MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS — ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA.

13.21. Os documentos de habilitagdo deverdo ser entregues a Comissdo Especial da Licitagdo pelos
licitantes classificados no julgamento final das Propostas Técnicas e de Pregos, no dia, hora e local
previstos na convocagao da sessao publica a ser realizada para esse fim.

13.22. O licitante classificado que ndo apresentar os documentos de habilitagdo na sessdo publica sera
excluido do certame.

13.23. . Os documentos de habilitagdo deverdo estar acondicionados no INVOLUCRO N° 5 —
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO, que devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificagao:

INVOLUCRO N° 5
CONCORRENCIA N° 009/2026.
Modo de Disputa Fechado
DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Nome empresarial e CNPJ do licitante

13.24. O Invdlucro n°® 5 sera providenciado pelo licitante e podera ser constituido de embalagem adequada
as caracteristicas de seu contetdo, desde que inviolavel, quanto as informagbes de que trata, até sua
abertura.

13.25. Os licitantes deverao apresentar fora do Invélucro n°® 5 a declaragdo de pleno cumprimento dos
requisitos de habilitagao, elaborada em conformidade com o modelo constante do ANEXO Il .

13.26. No Invdlucro n® 5 deverdo constar todos os documentos de habilitagdo previstos no Termo de
Referéncia e Edital.
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14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. De cada sessao publica sera lavrada ata circunstanciada, a qual sera assinada pelos membros da
Comissao Especial de Licitacdo e pelos representantes das licitantes presentes, sendo posteriormente
publicada no Diario Oficial do Municipio, quando cabivel.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo de
qualquer das sessdes publicas na data designada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, salvo nova convocagao
publicada no Diario Oficial do Municipio.

14.3. Todas as referéncias de tempo constantes deste Edital, dos avisos de convocagéo e das sessodes
publicas observarao o horario de Brasilia — DF.

14.4. A homologagéao do resultado desta licitagcdo ndo implicara direito adquirido a contratagao, ficando a
celebragao do contrato condicionada a conveniéncia e oportunidade da Administragdo Publica, observadas
as disposicdes legais aplicaveis.

14.5. As normas disciplinadoras desta licitacdo serao interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse publico, a isonomia entre os licitantes, a
finalidade do certame e a seguranga da contratagao.

14.6. As licitantes assumem todos os custos de preparacdo, elaboragdo e apresentacdo de suas
propostas, ndo cabendo a Administragdo qualquer responsabilidade por tais despesas, independentemente
do resultado do certame.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e em seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, iniciando-se e vencendo-se os prazos apenas em dias Uteis de expediente na
Administracdo Municipal.

14.8. O desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a compreensédo, a
validade, a autenticidade ou a comparabilidade das propostas e documentos ndo importara no afastamento
da licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da razoabilidade, da
isonomia e do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre as disposicoes deste Edital, de seus anexos, do Termo de Referéncia
e demais pegas que compdem o processo administrativo, prevalecerao as disposi¢des deste Edital.

14.10. O Edital e seus anexos estarao disponiveis na integra no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
— PNCP, no sitio eletrénico oficial do Municipio de Guaruja e para consulta junto a Secretaria Municipal de
Comunicacgao Social - SECOM.

14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

14.12. Anexo | - Termo de Referéncia seus anexos e apéndices;

14.13. Anexo Il — Modelo de declaragao de pleno cumprimento dos requisitos de habilitagao;
14.14. Anexo lll — Modelo de Termo de confidencialidade, sigilo e uso;

14.15. Anexo IV — Modelo de declaragao unificada;

14.16. Anexo V — Minuta de Termo de Contrato;

14.17. Anexo VI — Termo de ciéncia e notificagao;
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Guaruja, 22 de Maio de 2026

Gustavo Pinchiaro Santos

Secretario Municipal de Comunicagao Social
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CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE PUBLICIDADE, A SEREM PRESTADOS POR IN-
TERMEDIO DE AGENCIA DE PROPAGANDA, COMPREENDENDO O CONJUNTO DE
ATIVIDADES INTEGRADAS DE ESTUDO, PLANEJAMENTO, CONCEITUAGAO, CRIA-
CAO, PRODUGAO, EXECUGAO E VEICULAGAO DE CAMPANHAS E ACOES INSTITU-
CIONAIS.

‘ TERMO DE REFERENCIA SECOM

| OBJETO

MODALIDADE: Concorréncia Presencial
TIPO DE LICITAGAO: Técnica e Preco
FORMA DE CONTRATAGAO: Contrato de Prestacéo de Servigo
MODO DE DISPUTA: Fechado

Contratacao de servigos de publicidade, a serem prestados por intermédio de agén-
cia de propaganda, compreendendo o conjunto de atividades integradas de estudo, plane-
jamento, conceituagdo, criagdo, producdo, execugdo e veiculagdo de campanhas e agodes
institucionais, de interesse do Municipio de Guaruja, nos termos da legislacao aplicavel.

O presente Termo de Referéncia foi construido com base no modelo de
Termo de Referéncia da Advocacia Geral da Uniao (nov./2024).

(Processo administrativo 38113/2025)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacao de servigos de publicidade, a serem prestados por intermédio de
agéncia de propaganda, compreendendo o conjunto de atividades integradas
de estudo, planejamento, conceituacéo, criagcdo, producéo, execugao e veicu-
lagdo de campanhas e agdes institucionais, de interesse do Municipio de

Guaruja, nos termos da legislagao aplicavel.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QTD ESTI-
DE MEDI- MADA
DA (MES)
1 Propaganda e 892 Serv. 12

Publicidade

(més)
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1.2. O servigco objeto desta contratagdo ndo é caracterizado como comum, con-

forme justificativa detalhada no Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados da assi-
natura do contrato, prorrogavel, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que sua prestagao é
essencial e nao pode sofrer interrupgéo, sendo a vigéncia plurianual mais

vantajosa.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalha-

mento das regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se por-
menorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo

ao processo administrativo do presente objeto.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de
Compras de 2026, conforme consta das informagdes basicas deste termo de

referéncia e link a seguir:

https://www.quaruja.sp.gov.br/plano-de-contratacoes-anual-2026

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo ao processo administra-

tivo do presente objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao

4.1. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual;
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4.1.1. A vedagao a subcontratagao justifica-se pela necessidade de garantir
a execugao integrada, coordenada e sob responsabilidade direta da a-
géncia de propaganda contratada, assegurando a unidade conceitual, a
qualidade técnica e a adequada supervisdo das atividades que com-
pdem os servicos de publicidade institucional, nos termos da Lei n°
12.232/2010.

Garantia da contratacao

4.2. Sera exigida garantia contratual no valor correspondente a 1% (um por cento)
do valor estimado da contratagao, destinada a assegurar a fiel execugao dos
servicos, a ser apresentada no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da

data de assinatura do contrato.

4.2.1. Na hipétese de utilizagcao, total ou parcial, da garantia para cobertura
de obrigagbes decorrentes da execugdo contratual, inclusive indeniza-
¢bes a terceiros, devera o valor utilizado ser recomposto no prazo ma-
ximo de 30 (trinta) dias uteis, contados do recebimento da notificacdo da

Administracgéo.

4.2.2. Em caso de acréscimo no valor contratual, a garantia devera ser com-
plementada proporcionalmente, no prazo maximo de 30 (trinta) dias U-

teis, contados do recebimento da respectiva notificagao.

4.2.3. Ocorrendo prorrogagao contratual, sera exigida a apresentagao de no-
va garantia, a ser escolhida entre as modalidades previstas na Lei n°
14.133/2021.

4.2.4. O documento comprobatério da constituigdo da nova garantia devera
ser apresentado no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, contados da

assinatura do respectivo termo aditivo.

4.2.5. A garantia ou eventual saldo remanescente sera liberado ou restitui-
do, mediante solicitagdo, no prazo de até 30 (trinta) dias apos o término
da vigéncia contratual, condicionada a certificacdo do gestor ou fiscal do
contrato quanto a execucao satisfatéria dos servigos e ao cumprimento

integral das obrigacdes assumidas.
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4.2.6. Na hipotese de restituicdo da garantia prestada em dinheiro, o valor ou
saldo sera atualizado com base no indice oficial de remuneragao da ca-

derneta de poupanca, conforme normas do Banco Central do Brasil.
Visita Técnica

4.3. A visita técnica ndo sera exigida, tendo em vista que o objeto consiste na
prestacao de servigos intelectuais, sem necessidade de verificagdo prévia de
condicoes fisicas ou estruturais para sua execugao. As informacdes necessa-
rias para a adequada formulagédo das propostas estardo disponiveis integral-

mente no edital e seus anexos
Consorcio
4.4. E vedada a participacdo de consércios.

4.4.1. A vedacao a participacado de consorcios justifica-se pela natureza inte-
grada e predominantemente intelectual dos servigos de publicidade, que
demandam unidade de planejamento, concepcgao criativa, execugédo e
responsabilidade técnica. A atuagao por meio de uma unica agéncia as-
segura maior coeréncia estratégica, eficiéncia operacional e clareza na
gestao e fiscalizagao contratual. Ademais, a restricdo visa preservar a
qualidade dos servigos e a adequada responsabilizagdo pela execugao

do objeto, nos termos da legislagao aplicavel.
Justificativa para a nao aplicagao da cota reservada a MEI, ME e EPP

4.5. O presente certame visa a contratagdo de agéncia de propaganda para a
prestacéo integrada de servicos de publicidade institucional, compreendendo
atividades de planejamento, conceituacdo, criagdo, producdo, execugao, in-
termediacgao, supervisao e veiculagao de acdes publicitarias. Em razdo da na-
tureza técnica, especializada e integrada do objeto, que exige unidade con-
ceitual, responsabilidade unica e coordenacdo centralizada das atividades,
nao se mostra viavel o fracionamento da contratagdo. Dessa forma, resta jus-

tificada a ndo aplicacao de cota reservada a MEI, ME e EPP
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicgdes de execugio

5.1. Inicio da execucdo do objeto: O servigo tera inicio 2 dias apds o recebimento

da autorizagdo de servigo.

5.2. A execucdo do objeto compreendera o conjunto integrado de atividades de
estudo, planejamento, conceituagéo, criagdo, producéo, execugédo, intermedi-
acao, supervisao e distribuicao de agdes de publicidade institucional, confor-
me definido no art. 2° da Lei n° 12.232/2010, observadas as diretrizes e auto-

rizagdes da Administragao.
5.3. Producéo e Execucgao Técnica de Pecas e Materiais

5.3.1. A agéncia sera responsavel pela produgao e execucao técnica de pe-
cas e materiais publicitarios, em seus diversos formatos, incluindo pecas
graficas, audiovisuais, digitais e eletrénicas, bem como pela adaptagao

dos conteudos aos meios e suportes de divulgacédo aprovados.
5.4. Planejamento, Pesquisas e Avaliagdo de Resultados

5.4.1. Integrardo a execug¢do do objeto o planejamento e a realizagdo de
pesquisas, estudos, levantamentos e outros instrumentos de avaliagao e
geragao de conhecimento, destinados a subsidiar decisdes estratégicas,
aferir o desempenho das campanhas e aprimorar as acées de comuni-

cacéo institucional.
5.5. 5.4. Criagdo de Formas Inovadoras de Comunicagao

5.5.1. A agéncia devera criar e desenvolver solugbes e formas inovadoras de
comunicagao publicitaria, alinhadas as novas tecnologias, midias digitais
e tendéncias do setor, com o objetivo de ampliar o alcance, a efetividade

e o0 impacto das mensagens institucionais.
5.6. Veiculagao das Campanhas Publicitarias

5.6.1. A veiculacdo das campanhas sera realizada nos meios de comunica-
¢do compativeis com os objetivos institucionais, tais como radio, televi-

séo, jornal, revista, internet, redes sociais, midia exterior, midia out of
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home, midia digital out of home, cinema, carro de som e outros meios
pertinentes, conforme Plano de Midia previamente aprovado pela Admi-

nistragao.
5.7. Intermediagao e Supervisdo da Execugao Externa

5.7.1. Cabera a agéncia a intermediacao e a supervisao dos servigos espe-
cializados executados por fornecedores e veiculos de comunicagao,
competindo-lhe orientar, coordenar, acompanhar e controlar a correta
execucao das atividades contratadas, respondendo integralmente peran-

te a Administracao.
5.8. Comprovacgao da Execucao dos Servicos

5.8.1. A comprovacgao da execugcao dos servigos dar-se-a por meio de do-
cumentos técnicos idéneos, tais como relatérios de execucao, mapas de
insercao, relatérios de checagem de veiculagao, registros fotograficos,
exemplares de publicagbes, prints de tela, relatérios de exibicdo e de-

mais evidéncias compativeis com a natureza do meio utilizado.
5.9. Comprovacéao Especifica por Tipo de Midia
5.9.1. Revista: exemplar original contendo a peca veiculada.

5.9.2. Jornal: exemplar ou pagina com o anuncio, com identificacdo da data

ou periodo de circulagdo, nome do veiculo e praga.

5.9.3. Televisao, Radio e Cinema: mapas ou comprovantes de veiculagdo ou
insercdo, acompanhados de declaracido de execugao emitida pelo veicu-

lo.

5.9.4. Midia Exterior e Out of Home: relatérios de exibigdo com registros fo-

tograficos, identificagao do local, periodo e campanha.

5.9.5. Midia Digital e Internet: relatorios de gerenciamento e desempenho,

preferencialmente acompanhados de prints de tela.
5.10. Falhas de Veiculagao

5.10.1. Na ocorréncia de falhas locais ou interrup¢cdes na programagao em

midia eletrdnica, a agéncia devera apresentar documentacgéo do veiculo
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contendo a descri¢gao da falha, de modo a possibilitar a correta apuragao

da execucdo dos servicos.
5.11. Conferéncia Técnica do Plano de Midia

5.11.1. Os dados técnicos relativos as insergdes, a distribuicdo e a veiculagao
das campanhas serao objeto de conferéncia pelo gestor ou fiscal do
contrato, por ocasido da apresentacéo e da execugao do respectivo Pla-

no de Midia aprovado.
5.12. Definigdo de Outras Formas de Comprovacgéao

5.12.1. As formas de comprovacdo da execugdao em midias ou formatos nao
previstos expressamente neste Termo de Referéncia serdo definidas
formalmente pela Administragdo antes da aprovagao do respectivo Pla-

no de Midia.

5.13. Os detalhamentos relativos a Proposta Técnica e a Proposta de Pre-
¢os, bem como os critérios de avaliagdo, pontuacao, ponderacao, classifica-
¢ao e julgamento, encontram-se integralmente descritos no Apéndice | deste
Termo de Referéncia, que passa a integrar o presente instrumento para todos

os fins, devendo ser rigorosamente.

5.14. Atuar como agéncia de propaganda plenamente estruturada, dispondo
de organizagéao, equipe técnica qualificada e capacidade operacional compa-
tivel com a execucéo integral do objeto, assegurando padréao elevado de qua-

lidade técnica e criativa.

5.15. Executar, diretamente ou por intermédio de fornecedores especializa-
dos, quando autorizado, todas as atividades inerentes aos servigos de publi-
cidade, em conformidade com as diretrizes, especificagdes e limitagdes esta-
belecidas neste Termo de Referéncia e nas ordens de servico emitidas pela

Administragao.

5.16. Empreender esforgos técnicos e comerciais para obter as melhores
condicbes de negociagao junto a fornecedores e veiculos de comunicagao,
transferindo integralmente a Administracdo as vantagens econdmicas auferi-

das.
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5.17. As vantagens decorrentes de negociagdes de compra de midia, inclu-

sive descontos, bonificagdes, reaplicagdes, tempo ou espaco adicional, per-

tencem a Administracdo, nos termos da Lei n°® 12.232/2010.

5.18. Nao se incluem no disposto no subitem anterior os planos de incentivo
concedidos diretamente a agéncia, nos termos do art. 18 da Lei n°
12.232/2010.

5.19. E vedada qualquer conduta que priorize planos de incentivo em detri-
mento dos interesses da Administracdo, devendo a selecido de veiculos ser

fundamentada em critérios técnicos, pesquisas e dados objetivos.

5.20. Observar rigorosamente os limites legais relativos a direitos patrimoni-
ais de obras intelectuais, artisticas e autorais, especialmente nos casos de

reutilizacdo de pegas institucionais.

5.21. A contratacdo de fornecedores especializados devera ser precedida
de cotagcdo prévia de precos, observando-se critérios de economicidade,

transparéncia e isonomia.

5.22. As cotacdes deverdo ser obtidas junto a fornecedores regularmente
cadastrados, com atividade compativel com o objeto, devendo ser apresenta-

das, sempre que possivel, no minimo 03 (trés) propostas validas.

5.23. As cotacbes deverdo conter identificagdo completa do fornecedor,
descricao detalhada do servico ou produto, precos unitarios e totais, bem co-

mo assinatura do responsavel.

5.24. Sempre que o valor do fornecimento ultrapassar 0,5% do valor global
estimado da contratacéo, as cotacbes deverdo ser apresentadas em envelo-
pes lacrados, com abertura em sesséo publica supervisionada pela Adminis-

tracao.
5.25. A impossibilidade de obtengdo do numero minimo de cotagdes devera

ser formalmente justificada, para analise e deciséo da fiscalizagao.

5.26. A contratacdo de fornecedores e veiculos dependera de prévia e ex-
pressa autorizagcdo da Administragdo, sendo vedada a contratagdo de empre-

sas com conflito de interesses.
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5.27. A Contratada devera submeter a aprovagdo da Administragcao o Plano

de Midia de cada campanha, contendo meios, pragas, veiculos e justificativas
técnicas, observando o art. 15 da Lei n° 12.232/2010.

5.28. Quando aplicavel, devera ser apresentado relatoério de checagem de

veiculacao, preferencialmente elaborado por empresa independente.

5.29. Na impossibilidade de auditoria independente, a Contratada devera

apresentar declaragao formal de execugao, sob as penalidades legais.

5.30. A Contratada sera responsavel pela afericdo e auditoria de midia,

sem 6nus adicional a Administragao.

5.31. Apods a producdo dos servigos, a Contratada devera encaminhar a
Administracao, sem 6nus, copias digitais das pecas produzidas, para constitu-

icdo de acervo institucional.

5.32. O acervo comprobatério dos servigos devera ser mantido por 5 (cinco)

anos apos o encerramento contratual.

5.33. Deverao ser apresentados relatorios peridédicos contendo a execugao

dos servigos, despesas autorizadas e estagio das campanhas.

5.34. As reunibdes, atendimentos e orientagdes técnicas deverao ser regis-

tradas formalmente, garantindo rastreabilidade e transparéncia.

5.35. Manter sigilo absoluto sobre informagdes estratégicas e institucionais

da Administragao.

5.36. Manter, durante toda a execug¢ao, todas as condicbes de habilitacao,

inclusive certificagao técnica exigida pela Lei n® 12.232/2010.

5.37. Responsabilizar-se integralmente por encargos trabalhistas, previden-
ciarios, fiscais, securitarios e demais 6nus decorrentes da execugao do obje-

to.

5.38. Responder por danos, prejuizos, agdes judiciais e violagdes a direitos

autorais ou de propriedade intelectual decorrentes da execugao dos servicos.

5.39. A CONTRATADA fara jus ao desconto de agéncia concedido pelos ve-

iculos de comunicacao, conforme estabelecido no artigo 11 da Lei 4.680/65,
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além da remuneracdo definida na Clausula Oitava deste Termo de Referén-
cia. O repasse do desconto a CONTRATANTE sera feito de forma transpa-
rente e com a devida formalizagédo, conforme as condigbes acordadas entre

as partes.

5.40. No momento do pagamento de cada fatura de veiculagdao, a CON-
TRATADA repassara a CONTRATANTE parte do desconto concedido pelos
veiculos de comunicagao, sob a forma de desconto direto no valor total da ve-
iculagdo, sendo 18% (dezoito por cento) destinado a CONTRATADA e 2%
(dois por cento) destinado a CONTRATANTE, conforme o artigo 19 da Lei
12.232/2010.

5.41. A CONTRATADA cede a CONTRATANTE, sem custo adicional, todos
os direitos patrimoniais autorais sobre as ideias, campanhas, pecas e materi-
ais publicitarios criados em decorréncia deste contrato, conforme os termos
da Lei 12.232/2010. A cesséao dos direitos inclui todos os trabalhos de autoria
da CONTRATADA ou seus empregados, prepostos e fornecedores, no ambi-

to do objeto deste Termo de Referéncia.

5.42. A CONTRATADA solicitara aos fornecedores, quando determinado
pela CONTRATANTE, orgcamentos que contemplem a cessao dos direitos pa-
trimoniais autorais e conexos, para o periodo e condicbes definidos pela

CONTRATANTE, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

5.43. Na reutilizacdo de pecas publicitarias criadas sob este contrato, a
CONTRATANTE pagara pela cesséo de direitos de acordo com a regra de
trés simples, considerando o tempo de utilizacdo. A cesséo de direitos para
reutilizacdo sera limitada ao valor correspondente ao percentual de 100%
(cem por cento) sobre o valor original da cessao, com a possibilidade de rea-
juste conforme a variagdo do IGP-DI da Fundagéo Getulio Vargas, apos 12

meses da cess&o original.

5.44. A reutilizagdo de pecas que envolvem obras consagradas incorpora-
das a essas pecgas seguira o mesmo percentual maximo de 100% (cem por
cento) do valor original pago pela CONTRATANTE. Para reutilizagdes por pe-

riodos inferiores, 0 pagamento sera ajustado proporcionalmente.
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5.45. A CONTRATADA se compromete a incluir, de forma destacada, os

custos de cessao dos direitos patrimoniais autorais nos orgcamentos de pro-
ducao a serem apresentados a CONTRATANTE, conforme os procedimentos
de contratacdo definidos neste Termo de Referéncia. Tais custos devem ser
claramente discriminados, incluindo os direitos sobre obras consagradas e

demais direitos autorais.

5.46. A CONTRATADA devera incluir, em seus contratos com fornecedores,
clausulas que garantam a cesséo de direitos patrimoniais autorais a CON-
TRATANTE, para uso durante o periodo de 5 (cinco) anos, a contar da data
de pagamento pelo fornecedor. Essas clausulas deverdo assegurar que a
CONTRATANTE podera utilizar o material sem custos adicionais, direta ou

indiretamente, por meio de terceiros, durante a vigéncia desse periodo.

5.47. Nos contratos com fornecedores que envolvam imagens e materiais
audiovisuais, a CONTRATADA devera garantir que as clausulas de cessao
de direitos de imagem sejam claramente estabelecidas, permitindo que a
CONTRATANTE obtenha cépias das imagens em formato digital ou qualquer

outro formato adequado, sem custos adicionais.

5.48. Para materiais produzidos que envolvam direitos de imagem e som de
voz, as clausulas contratuais com fornecedores deverédo garantir a cessao ir-
revogavel dos direitos patrimoniais autorais a CONTRATANTE, para uso ex-
clusivo, sem 6nus adicional, por até 5 (cinco) anos apdés o pagamento dos

servigos prestados.

5.49. A remuneracao devida pela cessao dos direitos patrimoniais autorais
sera considerada ja incluida nos custos de producdo apresentados pela
CONTRATADA, nao sendo permitido qualquer custo adicional ao valor pactu-
ado com a CONTRATANTE.

Garantia dos Servicos

5.50. Nao sera exigida garantia dos servicos, considerando a natureza inte-
lectual, continuada e predominantemente técnica do objeto. A adequada exe-

cucao do contrato sera assegurada por meio da fiscalizagdo permanente do
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gestor e do fiscal do contrato, da exigéncia de ordens de servigo previamente
autorizadas, da comprovacao da execugao dos servigos e da possibilidade de
aplicacéo das san¢des administrativas previstas em lei € no instrumento con-

tratual, nos termos da legislagdo vigente.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada

parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples aposti-

la.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o

uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para

adocgao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reu-
nido inicial para apresentagédo do plano de fiscalizagdo, que contera informa-
¢des acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das
estratégias para execucgao do objeto, do plano complementar de execucgéo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das san-

¢des aplicaveis, dentre outros.
Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e de-

veres em relacdo a execugdo do objeto contratado.
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6.7. A Contratada ndo necessitara manter um preposto da empresa no lo-
cal da execucédo do objeto.
6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica-

¢ao ou a manutencgao do preposto da empresa, hipétese em que a Contrata-

da designara outro para o exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, formalmente designado(s) por meio de documento a ser
emitido na data da assinatura do contrato, ou por seus respectivos substitu-

tos, conforme disposto no art. 117, caput, da Lei n°® 14.133, de 2021
Fiscalizacao técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéo do contrato, pa-
ra que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de

modo a assegurar os melhores resultados para a Administragio.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a
descricao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defei-
tos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117)

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagbes para a correcdo da execucgao do contrato, deter-

minando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdao ou adocido de medidas que ultrapas-
sem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,

se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contra-
to nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imedia-

tamente ao gestor do contrato.
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6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em

tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a

tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

6.16. A fiscalizagao técnica dos contratos deve avaliar constantemente para
afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensi-

onamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.17. A fiscalizagéo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a res-
ponsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregu-
laridade, ainda que resultante de imperfeigcdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,

gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndao excluem o
disposto no Anexo VIII da Instrugao Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forga da Instrucdo Normati-
va Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi-
¢Bes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessa-

rio.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal ad-
ministrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, re-
portando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,

quando ultrapassar a sua competéncia.
Gestor do contrato
6.21. Cabe ao Gestor do contrato:

6.21.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do

contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de ge-
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6.22.

6.23.

renciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocor-
réncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificagcdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins

de atendimento da finalidade da administragao.

acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a

sua competéncia.

6.22.1.acompanhar a manutencado das condi¢cdes de habilitacido da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.22.2. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
Contratado, com mencgao ao seu desempenho na execucgao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga-
cbes.

6.22.3.tomar providéncias para a formalizagédo de processo administrativo de res-
ponsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comis-
séo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.22.4. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugédo dos objetivos
que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracio.

6.22.5. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fis-

calizagcéo e gestado nos termos do contrato.
Sao obrigagoes do CONTRANTE

Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo CON-

TRATADO, de acordo com o contrato e seus anexos;
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6.24. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;
6.25. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre-

¢Oes, imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas na execug¢ao do ob-
jeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido,
total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes

por ele propostas sejam as mais adequadas;

6.26. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das
obrigagdes pelo CONTRATADO;

6.27. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento,
quando houver controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimenséao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

6.28. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a
execucao do objeto, no prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente

Contrato e no Termo de Referéncia;

6.29. Aplicar ao CONTRATADO as sangdes previstas na lei e neste Contra-
to;

6.30. N&ao praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO,
tais como:

6.31. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou in-

diretamente o objeto contratado;

6.32. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago
pelo CONTRATADO,;

6.33. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do CONTRA-
TADO;

6.34. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos sala-

rios pagos;

6.35. demandar a funcionario do CONTRATADO a execugao de tarefas fora

do escopo do objeto da contratacéo; e
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6.36. prever exigéncias que constituam intervengao indevida da Administra-
¢ao na gestao interna do CONTRATADO.
6.37. Cientificar o 6rgéo de representagao judicial da Advocacia-Geral da

Unido para adogao das medidas cabiveis quando do descumprimento de o-
brigacdes pelo CONTRATADO;

6.38. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclama-
¢bes relacionadas a execugao do presente Contrato, ressalvados os requeri-
mentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de ne-

nhum interesse para a boa execugéo do ajuste;

6.39. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo ad-

ministrativo para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais;

6.40. Comunicar o CONTRATADO na hipotese de posterior alteragcao do
projeto pelo CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2° da Lei n°® 14.133, de
2021.

6.41. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assu-

midos pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execugao
do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrén-
cia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordina-

dos
Sao obrigagdes do CONTRATADO

6.42. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste
Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugédo do objeto, observando,

ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

6.43. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacgéo

por eles solicitados;

6.44. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,

no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servi-
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¢os nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da

execucao ou dos materiais empregados;

6.45. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragédo ou ter-
ceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou o acompanha-
mento da execugao contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor cor-

respondente aos danos sofridos;

6.46. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més se-

guinte ao da prestagéo dos servigos, 0os seguintes documentos:
prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO;

Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

6.47. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em
Acordo, Convengéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das cate-
gorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagBes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legis-
lagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto do contrato;

6.48. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a ur-
géncia da situagao, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique
no local da execucdo do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24

(vinte e quatro) horas;
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6.49. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade

que nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha

em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

6.50. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagcdo na li-

citacdo ou para qualificagcao na contratacao direta;

6.51. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previs-

tas na legislagéao;

6.52. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que

preencheram as referidas vagas;

6.53. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

6.54. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensiona-
mento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varia-
veis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, ca-
so o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o aten-
dimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

6.55. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, esta-

dual ou municipal, as normas de seguranga do CONTRATANTE;

6.56. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clau-

sulas deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados;
6.57. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

6.58. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a ob-
servancia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao

de regéncia;




Edigao: 04
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARUJA Data: 06/04/2026
ESTADO DE SAO PAULO Revisio: 03
SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL evisao:
lel.: (13)3308-7000 | www.guaruja.sp.gov.br | @preleilura.guaruja
Pagina: 20 de 36
6.59. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legisla-

¢ao pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores condi¢des de se-

guranca, higiene e disciplina;

6.60. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise
e aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as es-

pecificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

6.61. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relati-

vas a seguranga e a saude no trabalho;

6.62. Nao submeter os trabalhadores a condigdes degradantes de trabalho,

jornadas exaustivas, servidao por divida ou trabalhos for¢ados;

6.63. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos de idade, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze

anos de idade, observada a legislagao pertinente;

6.64. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagédo de tra-
balho noturno e em condigdes perigosas € insalubres e a realizagao de ativi-
dades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada
pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

6.65. Receber e dar o tratamento adequado a denudncias de discriminacgao,

violéncia e assédio no ambiente de trabalho;

6.66. Manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na exe-

cucéo do contrato;

6.67. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de di-
rigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado
fungéo na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos

termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

6.68. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo CONTRA-

TANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo,
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ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do

contrato;

6.69. Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramen-
tas, e tudo o que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do

contrato;

6.70. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalacdes
em condi¢bes adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranca

e bem-estar no trabalho;

6.71. Fornecer equipamentos de protegao individual (EPI) e equipamentos

de protecéo coletiva (EPC),quando for o caso;

6.72. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos

trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugéo do contrato;

6.73. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de mo-
do a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e

especificagdes que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

6.74. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas

internas da Administragao;

6.75. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempe-
nhadas, alertando-os a n&o executar atividades n&o abrangidas pelo contrato,
devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer ocor-

réncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execucgao do objeto sera realizada pelo fiscal designa-

do, mediante verificacdo in loco do cumprimento das obrigagcdes contratuais.

7.2. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularida-
de verificada, sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que o

Contratado:

7.2.1. nao produziu os resultados acordados,
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7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as ati-

vidades contratadas; ou

7.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do

servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada

7.4. A afericao da execugéao contratual para fins de pagamento considerara os se-

guintes critérios:

7.4.1. O valor global estimado da contratacédo sera distribuido ao longo da
vigéncia contratual exclusivamente para fins de planejamento e adequa-
¢ao orgamentaria. Os pagamentos a contratada ocorrerdo somente me-
diante a prévia autorizacdo da Administracdo e a comprovagao da efeti-
va execuc¢ao das agdes de comunicagido, campanhas, pegas ou servigos
realizados, conforme ordens de servico emitidas, ndo se configurando,
em nenhuma hipotese, obrigacao de pagamento fixo mensal ou remune-

racédo por mera disponibilidade.

7.4.2. Observados respeitados os critérios, condigbes e parametros estabe-

lecidos no Termo de Referéncia.
Do recebimento

7.5. Os servicos recebidos e atestados, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos o
recebimento da Nota Fiscal, conferido através do Boletim de Medigao, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verifica-
do o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140, |, a, da Lei n° 14.133).

7.6. O prazo sera contado do recebimento de comunicagao de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se refe-

rem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigén-

cias de carater técnico.
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7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do obje-
to do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das

exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento proviso-

rio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo men-

sal:

7.11. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes
da execugéao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encami-

nhado ao gestor do contrato;

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a en-
trega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a en-

trega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verifi-
carem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a ultima e/ou Unica medigao
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que pos-

sam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.14. A fiscalizagéo nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigéao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.15. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e

na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo De-

talhado devera conter o registro, a analise e a conclusado acerca das ocorrén-
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cias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizagao técnica e administra-
tiva e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao

gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) di-
as, contados do ultimo recebimento provisério mensal 12°, por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, apos a verificagéo da qua-
lidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo de-

talhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga-
¢bes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na exe-
cucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto

de cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento.

7.19. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresen-
tada pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao
e 0 pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, soli-

citando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.20. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos ser-

vigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.21. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o

valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.22. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a forma-
lizagdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensiona-

do pela fiscalizagéao e gestéo.

7.23. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimen-
sao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei
n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de

liquidacédo e pagamento.
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7.24. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo,

pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugédo do objeto ou no

instrumento de cobrancga.

7.25. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.
Liquidacao
7.26. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, corre-

ra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo,

prorrogaveis por igual periodo.

7.27. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, manten-
do-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratagcdes decorrentes
de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.28. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenci-

ais do documento, tais como:

7.29. 0 prazo de validade;

7.30. a data da emisséo;

7.31. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.32. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.33. o valor a pagar; e

7.34. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.35. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia

que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contra-
tado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a com-

provagao da regularizagdo da situagao, sem 6nus ao Contratante.

7.36. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da

comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
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ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.37. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

7.37.1. verificar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;
7.37.2.identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito
do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

7.38. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do con-
tratado, sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a cri-

tério do contratante.

7.39. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improce-
dente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscali-
zacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus cré-

ditos.

7.40. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo cor-

respondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.41. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o

contratado nao regularize sua situagéo junto ao SICAF.
Prazo para pagamento

7.42. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias

apos o ateste do fiscal na Nota.

7.43. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado

serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
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até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do menor indice ofi-

cial do IBGE, INPC ou IPCA, de corregédo monetaria.

7.44. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o pra-

zo de pagamento sera contado a partir de sua reapresentagéo.
Forma de pagamento

7.45. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito

em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.46. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na

legislagdo aplicavel.

7.47. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento,

os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.48. As Notas Fiscais de Prestagdo de Servicos deverao ser entregues no
Setor de Protocolo Geral-Pago Raphael Vittiello, situada na Avenida Santos
Dumont, 640 — Vila Santo Anténio, andar térreo - sala 01, ja atestadas pelo
fiscal do contrato, no prazo de 10 (dez) dias contados da data de sua emis-
sdo, constando em seu corpo o numero do empenho correspondente, numero
da Ordem de Servigo (O.S.), bem como a indicagdo da Secretaria requisitan-

te, conforme Instrugcdo Normativa 01/2013.
Do reajuste

7.49. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo
de um ano contado da data do orgamento estimado, considerando as plani-
Ihas referenciais.

7.49.1. A data do orgamento constara no contrato para fins de registro da data do
reajuste contratual.

7.50. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do con-
tratado, os precgos iniciais serado reajustados, mediante a aplicagéo, pelo con-
tratante, pelo oficial do IBGE- IPCA, ou que vier a substitui-lo, exclusivamente

para as obrigacgodes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
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7.51. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um

ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.52. No caso de atraso ou nao divulgag¢ao do(s) indice (s) de reajustamen-
to, o contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima va-
riagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) di-

vulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.53. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.54. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela le-

gislagédo entdo em vigor.

7.55. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanes-

cente, por meio de termo aditivo.
7.56. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7.57. Nao serdo admitidos, durante a vigéncia do contrato no periodo de 12
(doze) meses, pedido de realinhamento de pregos e cancelamento de itens,

que contrariem quaisquer regras da lei de licitagcdes e contabilidade publica.

7.58. Os pregos devem ser compativeis com o marcado e formulado em

moeda corrente nacional.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o con-

tratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao

ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
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d)

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem

motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragédo falsa durante a execugéo do
contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangoes:
8.3. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgao parcial do contra-
to, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);
8.4. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descri-
tas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei
n® 14.133, de 2021);
8.5. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Con-
trato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigao de pe-
nalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).
8.6. Multa:
8.6.1.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco dé-
cimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela i-
nadimplida, até o limite de 25 (vinte e cinco) dias.
8.6.1.1.1. O valor da parcela inadimplida sera o valor medido mensal-
mente durante o periodo da infragao.
8.7. Compensatéria, para as infragdes descritas acima nas alineas “e” a “h”, de
5% a 10% do valor do Contrato
8.8. Compensatéria, para a inexecugéao total do contrato prevista acima na alinea

“c”, de 10% a 20% do valor do Contrato.




Edigao: 04
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARUJA Data: 06/04/2026
ESTADO DE SAO PAULO .
SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL Reviséo: 03
lel.: (13)3308-7000 | www.guaruja.sp.gov.br | @preleilura.guaruja
Pagina: 30 de 36

8.8.1.1. Compensatoria, para infragdo descrita acima na alinea “b”, a multa se-

ra de 20 % a 30 % do valor do Contrato.

8.8.1.2. Compensatdria, para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 8.1,

a multa sera de 0,5 % a 5% do valor do Contrato.

8.8.1.3. Compensatdria, para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 8.1,

a multa sera de 1 % a 10% do valor do Contrato.
8.9. A aplicacdo das sancoes previstas neste Contrato ndao exclui, em hipotese al-
guma, a obrigacdo de reparagao integral do dano causado ao Contratante
(art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021).

8.10. Todas as sancobes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser

aplicadas cumulativamente com a multa.

8.11. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no

prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

8.12. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado,
além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

8.13. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pe-

la autoridade competente.

8.14. A aplicacédo das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara-

¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.15. Na aplicacido das sangdes serao considerados:
8.16. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.17. as peculiaridades do caso concreto;

8.18. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.19. os danos que dela provierem para o Contratante;e
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8.20. implantagcao ou o aperfeigoamento de programa de integridade, con-
forme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
8.21. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de

2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159).

8.22. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimu-
lar a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confu-
sdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pes-
soa juridica serao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes
de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacao de coligacado ou controle, de fato ou de direito, com o Contrata-
do, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obri-

gatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

8.23. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de aplicacdo da sancéao, informar e manter atualizados os
dados relativos as sangoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Ca-
dastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Exe-
cutivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

8.24. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de ini-
doneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do
art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.25. Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resul-
tantes de multa administrativa e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ati-
va, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos

pelo referido 6rgaos decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contra-
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tos administrativos que o contratado possua com o0 mesmo 6rgéo ora contra-

tante.

9. FORMAS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade CONCORRENCIA, sob a forma PRESENCIAL,
com adogao do critério de julgamento pelo TECNICA E PRECO.

9.2. O regime de execugao do objeto sera de contratacao por valor global estima-
do.

Habilitagao juridica

9.1. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requi-

sitos:

9.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério na-

cional;

9.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microem-
preendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verifica-
¢do da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

9.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, a-

companhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comerci-
al da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabe-
lecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Nor-
mativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
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9.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério

de seus administradores;

9.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empre-
saria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Regis-
tro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro

onde tem sede a matriz;

9.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alte-

racdes ou da consolidagao respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.10. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacgao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,

do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazen-

da Nacional.

9.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

9.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efei-
to de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Tra-

balho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de ativi-

dade e compativel com o objeto contratual;
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9.15. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domici-

lio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre;

9.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra e-

quivalente, na forma da lei.

9.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.18. Destaca-se que, caso o licitante esteja devidamente regularizado no
SICAF, a documentagéo exigida para fins de habilitagéo juridica, fiscal, social,
trabalhista e econémico-financeira podera ser substituida pelo registro cadas-
tral no SICAF.

Qualificagao Econémico-Financeira

9.19. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do do-
micilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que

admitida a sua participagdo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade sim-

ples;

9.20. certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

9.21. balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais

demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovan-
do, para cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente

(LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.22. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagdo, patriménio liquido mini-

mo de 10% do valor total estimado da contratacao.
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9.23. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no

caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.24. Destaca-se que, caso o licitante esteja devidamente regularizado no
SICAF, a documentagéao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social,
trabalhista e econémico-financeira podera ser substituida pelo registro cadas-
tral no SICAF.

Qualificagao Técnico-Operacional

9.25. Comprovacdo de aptiddo técnica para o desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o obje-
to desta contratacdo, por meio da apresentacdo de atestados ou certiddes
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que evidenciem
a execucao de servigos de publicidade institucional, compativeis em comple-
xidade técnica e operacional. A licitante devera, ainda, demonstrar a compati-
bilidade de sua atividade econbmica com o objeto, mediante previsao expres-

sa no contrato ou estatuto social e no respectivo CNAE.

9.25.1. A licitante classificada no julgamento final devera apresentar, na fase
de habilitagdo, Certificado de Qualificagdo Técnica de Funcionamento
valido e vigente, emitido pelo Conselho Executivo das Normas-Padrao —
CENP ou entidade equivalente legalmente reconhecida, nos termos do
art. 4° da Lei n°® 12.232/2010.

10. ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado anual para a presente contratagdo é de R$

8.400.000,00 (oito milhdes e quatrocentos reais).

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA E SECRETARIA PARTICIPANTE

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento da Secretaria Municipal de

Comunicacgao Social.
11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotaco:

l)Gestao/unidade: [28.01.00];
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[I) Fonte de recursos: [01];

[l1) Elemento de despesa: [3.3.90.39.00].

11.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indi-

cada apods aprovacgao da Lei Orgamentaria respectiva e liberacado dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagbes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classifi-

cadas como sigilosas.
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APENDICE |
APRESENTAGAO E ELABORAGAO DA PROPOSTA TECNICA

As propostas deverao ser apresentadas em 05 (cinco) invélucros distintos, lacrados e
identificados, exceto quanto ao Invélucro n° 1, que ndo podera conter qualquer

elemento que identifique a licitante, conforme disposto na Lei Federal n°® 12.232/2010.

1. Alicitante devera apresentar sua Proposta Técnica estruturada de acordo com os
quesitos a seguir:

1.1. Quesitos:

Quesitos

Plano de Comunicacao Publicitaria

Raciocinio Basico

Estratégia de Comunicagéo Publicitaria

Ideia Criativa

Estratégia de Midia e Ndo Midia

Capacidade de Atendimento

Repertorio

Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicacgao

1.2. A Proposta Técnica sera redigida em lingua portuguesa, salvo quanto
a expressoes técnicas de uso corrente, com clareza, sem emendas ou

rasuras.

2. ENVELOPE - 01 - Plano de Comunicagao Publicitaria — Via nao

identificada

2.1. O Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao Identificada devera

ser apresentado conforme as seguintes especificagdes:

2.1.1. Em papel tipo sulfite, formato A4, com peso maximo de 90 g/m?,

branco;
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2.1.2. Caderno unico, orientagao retrato, com espiral preto a esquerda.
A capa e contracapa deverao ser em papel sulfite branco, formato

A4 e com peso maximo de 90 g/m?;

2.1.3. Espagamento de 2 cm nas margens direita e esquerda, a partir
da borda;

2.1.4. Titulos, subtitulos, paragrafos e linhas subsequentes sem

recuos;

2.1.5. Espagamento simples entre linhas e, opcionalmente, duplo entre

paragrafos, titulos e subtitulos;
2.1.6. Alinhamento justificado do texto;

21.7. Texto e numeragdo de paginas em fonte “Arial’, cor

“automatica”, tamanho 12 (doze);

2.1.8. Numeragado de paginas em todas as paginas, em fonte “Arial”,
tamanho 12, a partir da primeira pagina interna, em algarismos

arabicos, posicionada no canto inferior direito.

2.2. Os textos relativos ao Raciocinio Basico, a Estratégia de
Comunicagao Publicitaria e a relagao de pecas da ldeia Criativa estao
limitados a 10 (dez) paginas no total, nao sendo incluidas nesse limite
a capa, contracapa e as paginas eventualmente utilizadas apenas

para separar os quesitos.

2.3. O Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao ldentificada nao
podera conter informagdes, marcas, sinais, etiquetas, palavras ou
quaisquer outros elementos que, de forma clara e inequivoca,
permitam a identificacdo de sua autoria antes da abertura do envelope
n° 2.

2.4. O Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao ldentificada, que
compreende o0s quesitos Raciocinio Basico, Estratégia de
Comunicagao Publicitaria, Ideia Criativa e Estratégia de Midia e Nao
Midia, devera ser elaborado com base no Apéndice Briefing, que

integrara o edital licitatorio, observando as seguintes disposigdes:
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2.4.1. Raciocinio Basico: A licitante devera apresentar um diagndstico
das necessidades de comunicagao publicitaria do
CONTRATANTE, identificando os desafios ou problemas gerais
e/lou especificos de comunicacdo, demonstrando sua
compreensdo sobre o0 objeto da licitagcdo e, especialmente, sobre

os desafios ou problemas a serem enfrentados.

2.4.2. Estratégia de Comunicagdo Publicitaria: A licitante devera
apresentar as diretrizes gerais da proposta para solucionar os
desafios ou problemas de comunicagido identificados, com o
objetivo de atingir os objetivos de comunicagdo previstos no

Briefing. A proposta devera incluir:

2.4.2.1. Explicitagdo e defesa do conceito tematico e do conceito
criativo que, conforme seus raciocinios basicos devem

fundamentar a solucao publicitarios proposta;

2.4.2.2. Explicitacdo e defesa dos principais pontos da Estratégia
de Comunicacgéao Publicitaria sugerida, abordando o que dizer
a quem dizer como dizer, quando dizer e quais meios de

divulgacao, instrumentos ou ferramentas utilizar.

2.5. |deia Criativa: a licitante devera apresentar uma campanha

publicitaria, observando as seguintes disposigoes:

2.5.1. Apresentar uma lista de todas as pecas e/ou materiais
considerados necessarios para a execucdao da proposta de
estratégia de comunicagédo publicitaria, conforme estipulado no
Edital, com comentarios sobre cada peca e/ou material. A lista
devera ser dividida em dois blocos: o primeiro, contendo as pecgas
corporificadas, com um limite de 10 pegas, e 0 segundo, contendo

as pecgas nao corporificadas, sem limite de niumero de pecas.

2.5.2. Da relagdo mencionada na alinea anterior, a licitante devera escolher e
apresentar 10 (dez) pegas como exemplos que representem
objetivamente a proposta de solugéo para os desafios ou problemas de
comunicacgao, gerais ou especificos, conforme detalhado na estratégia de

comunicagao publicitaria. As pegas deverdo ser impressas em papel A3
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ou A4, até 90 gramas, e deverdao ser apresentadas soltas dentro do

involucro — 01.
2.6. Estratégia de Midia e Nao Midia: consiste em:

2.6.1. Apresentagdo em que a licitante explicitara e justificara a
estratégia e as taticas recomendadas, alinhadas com a estratégia
de comunicacgao publicitaria sugerida e levando em consideracéo a
verba referencial indicada no Briefing, sob a forma de textos,

tabelas, graficos e planilhas;

2.6.2. Simulagao de plano de distribuigdo em que a licitante indicara
todas as pecas e/ou materiais destinados a veiculagdo, exposicio
ou distribuicdo, apresentando as informagdes de forma textual,

tabelar, grafica ou por meio de planilhas.

2.7. A simulagao devera incluir um resumo geral com informacdes sobre,

no minimo:
2.7.1. O periodo de distribuicdo das pecas e/ou materiais;

2.7.2. As quantidades de insercbes das pecas nos veiculos de
divulgacao;
2.7.3. Os valores (absolutos e percentuais) dos investimentos alocados

nos veiculos de divulgagéo, separados por meios;

2.7.4. Os valores (absolutos e percentuais) alocados na produgao e/ou
execucado técnica de cada peca destinada aos veiculos de

divulgacao;

2.7.5. As quantidades a serem produzidas de cada peca e/ou material
de nao midia;

2.7.6. Os valores (absolutos e percentuais) alocados na produgao de
cada peca e/ou material de ndo midia.

2.8. Na simulagéo:

2.8.1. Os precgos das insergbes nos veiculos de comunicagao devem
ser os de tabela cheia, vigentes na data de publicacdo do Aviso de

Licitacao;
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2.8.2. Deve ser desconsiderado o repasse de parte do desconto
concedido pela agéncia nos veiculos de divulgacido, conforme o

artigo 11 da Lei n°® 4.680/65;

2.8.3. Devem ser desconsiderados os custos internos e os honorarios

sobre todos os servigos de fornecedores;

2.8.4. Para veiculos de comunicagdo e divulgacdo que ndo operem
com tabelas de pregos publicas, mas que possam ser
consideradas formas inovadoras de comunicagdo (como midia
programatica, trading desks e redes sociais), a licitante devera
informar o montante de investimento proposto para utilizar essas
ferramentas dentro de sua estratégia, assim como definir as
métricas a serem utilizadas para alcancar os objetivos
estabelecidos (ex: CPM, trueviews, taxa de impressao, geracao de
leads, custo por alcance, CPC, CPE, custo por visualizagdo de

video, custo por curtida, entre outros).

2.8.5. Para fins desta licitacdo, a publicidade em plataformas digitais,
como a programacao de publicidade nas redes sociais Facebook,
Instagram, Twitter, LinkedIn e YouTube, sera considerada dentro

do conceito de formas inovadoras de comunicagao.

2.8.6. Nao ha limitacdo quanto ao numero de paginas para os textos, tabelas,
graficos e planilhas da Estratégia de Midia e Nao Midia. As tabelas,
planilhas e graficos que compdes a Estratégia de midia poderdo ser
impressas em papel A3 dobrado, e poderéo ser utilizadas qualquer tipo de

fonte e tamanho.

3. ENVELOPE - 02 - Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Identificada

3.1. O Plano de Comunicagéo Publicitaria — Via ldentificada, com excegao
dos exemplos de pecas e/ou materiais da Ideia Criativa, devera ser
uma coépia da via ndo identificada, observando as seguintes
especificidades:

3.1.1. Aidentificacao da licitante devera estar presente;

3.1.2. O documento devera ser datado;
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3.1.3. A Ultima pagina devera ser assinada e as demais paginas
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rubricadas por quem tiver poderes de representagdo da licitante,
conforme os atos constitutivos da empresa, devidamente

identificado.

4. ENVELOPE - 03 - CAPACIDADE DE ATENDIMENTO, REPERTORIO E
RELATO DE SOLUGOES DE PROBLEMAS DE COMUNICAGAO

4.1. Capacidade de Atendimento - A licitante devera apresentar os
documentos e informagdes relativas a sua Capacidade de
Atendimento em um caderno especifico, com ou sem o uso de cores,
em papel A4. As folhas devem ser numeradas sequencialmente a
partir da primeira pagina interna e rubricadas, sendo a ultima pagina
assinada por quem detenha poderes de representacdo da licitante,

conforme seus atos constitutivos, devidamente identificados.

4.2. Qualquer pagina contendo os documentos e informacdes

mencionadas neste item poderao ser editadas em papel A3 dobrado.

4.3. Nao ha limitacdo quanto ao numero de paginas para apresentagao da

Capacidade de Atendimento.

4.4. A Capacidade de Atendimento sera composta por textos, tabelas,
graficos, diagramas, fotos e outros recursos, através dos quais a

licitante apresentara:

4.4.1. Relagcdo nominal dos seus principais clientes na época da

licitagado, especificando o inicio do atendimento de cada um deles;

4.4.2. Quantificagédo e qualificagdo, sob a forma de curriculo resumido
(no minimo, nome, formagao e experiéncia), dos profissionais que
poderao ser alocados para a execug¢ao do contrato, discriminando
as areas de estudo e planejamento, criagdo, produgdo de radio,

TV, cinema, internet, produgao grafica, midia e atendimento;

4.4.3. As instalagdes, infraestrutura e recursos materiais disponiveis

para a execugao do contrato;

4.4.4. A sistematica de atendimento, especificando os prazos a serem

observados, em condi¢gdes normais de trabalho, para a criagdo de
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pecga avulsa ou de campanha, bem como na elaboragdo do plano

de midia;

4.4.5. A discriminagao das informagbes de marketing e comunicagéo,
das pesquisas de audiéncia, da auditoria de circulagao e controle
de midia que a licitante colocara regularmente a disposigdo do
ANUNCIANTE, sem custos adicionais, durante a vigéncia do

contrato.

4.5. REPERTORIO - A licitante devera apresentar os documentos,
informagdes, pecas e materiais que constituem o Repertorio, em um
caderno especifico, com ou sem o uso de cores, em papel A4, com as
folhas numeradas sequencialmente a partir da primeira pagina interna,
rubricadas e assinadas na ultima pagina por quem detiver poderes de
representacdo da licitante, conforme seus atos constitutivos,

devidamente identificados.

4.6. Os documentos, informagdes e o caderno especifico mencionados no
item anterior ndo poderao conter qualquer informagao, marca sinal,
etiqueta, palavra ou outro elemento que permita identificar a autoria do
Plano de Comunicacédo Publicitaria — Via Nao ldentificada antes da

abertura do Invélucro n® 2.
4.7. Nao ha limite de paginas para a apresentacao do Repertdrio.

4.8. O Repertério sera composto por pegas ou materiais que tenham sido

concebidos, veiculados, expostos ou distribuidos pela licitante.

4.9. A licitante devera apresentar 10 (dez) pegas ou materiais,
independentemente de seu tipo ou caracteristica, e da forma de

veiculagao, exposigao ou distribuicao.
4.10. As pecas ou materiais apresentados devem ter sido veiculados,

expostos ou distribuidos a partir de 01 de janeiro de 2020.

4.10.1.As pecas graficas podem ser integradas ao caderno especifico do
Edital, em papel A4 ou A3 dobrado, ou entregue separadamente. Em

qualquer caso, suas dimensdes originais devem ser informadas;

4.10.2.Quando apresentadas de forma solta, as pegas podem ter qualquer

formato, dobradas ou néo.
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4.11. Para cada pega ou material, devera ser apresentada uma ficha
técnica contendo uma descricdo sucinta do problema que foi
abordado, a identificagdo da licitante e do cliente, o titulo, a data de
producdo, o periodo de veiculagdo, exposicdo ou distribuicdo, e, no
caso de veiculagcdo, a mengdo a pelo menos um veiculo de

comunicagao que tenha divulgado a pecga.

4.12. . As pegas ou materiais apresentados nao podem se referir a
trabalhos solicitados ou aprovados pelo CONTRATANTE.

4.13. RELATOS DE SOLUCOES DE PROBLEMAS DE
COMUNICACAO - A empresa licitante devera apresentar a
documentacdo e as informagdes que compdem os Relatos de
Solugdes de Problemas de Comunicagdo em um caderno especifico,
podendo ou nao utilizar cores, em papel A4, com paginas numeradas
sequencialmente a partir da primeira pagina interna, devidamente
rubricada e assinada na ultima folha por representante com poderes
para tal, conforme previsto em seus atos constitutivos, com a devida

identificagao.

4.14. Os documentos, informagbes e o caderno especifico
mencionados no item anterior ndo poderdo conter qualquer
informagao, marca, simbolo, etiqueta, palavra ou outro elemento que
possibilite a identificacdo da autoria do material antes da abertura do
Invélucro n°® 2, garantindo o anonimato exigido pelo Plano de

Comunicacgao Publicitaria — via Nao Identificada.

4.15. A licitante devera apresentar dois Relatos de Solugbes de
Problemas de Comunicagao, cada um com, no maximo, duas paginas,
nos quais deverdo ser descritas solugdes bem-sucedidas para
problemas de comunicacdo planejadas e propostas pela prépria
empresa e implementadas por seus clientes. O Relato devera atender

aos seguintes requisitos:

4.15.1.Ser elaborado pela licitante em papel que permita sua

identificacao;
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4.15.2. Conter o nome, cargo ou funcéo, e assinatura do funcionario

responsavel pela sua elaboragao;

4.15.3.Nao podera fazer referéncia a campanhas publicitarias
solicitadas e/ou aprovadas pelo CONTRATANTE;

4.15.4. Devera estar formalmente referendado pelo cliente.

4.16. A formalizagao do referendo devera constar na ultima pagina do
Relato, incluindo o nome empresarial do cliente, bem como o0 nhome e
cargo ou fungéo do signatario. Ambas as paginas do Relato deverao

ser assinadas pelo responsavel pelo referendo.

4.17. As propostas mencionadas deverdo ter sido implementadas a
partir de 1° de janeiro de 2020.

4.18. Sera permitida a inclusdo de até trés pecas ou materiais para
cada Relato, independentemente do meio de divulgacéo, tipo ou
caracteristicas das pecgas. Caso sejam incluidas, deverao atender aos

seguintes critérios:

4.18.1. Pecgas eletrbnicas devem ser fornecidas em CD/DVD ou pen
drive, podendo ser anexadas ao caderno especifico previsto no

Edital ou apresentadas separadamente;

4.18.2. Pecgas graficas podem ser integradas ao caderno especifico do
Edital, em papel A4 ou A3 dobrado, ou entrego separadamente.
Em qualquer caso, suas dimensdes originais devem ser

informadas;

4.18.3.Para cada peca ou material apresentado, deve ser fornecida
uma ficha técnica contendo uma breve descricao do problema que

a solugao proposta buscou resolver.

4.19. Caso a licitante apresente apenas um Relato, sua pontuacéo
maxima neste critério sera limitada a metade da pontuagcdo maxima

estabelecida no Edital.
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5. Envelope 4 - ELABORAGAO DA PROPOSTA DE PREGO

5.1.1. A Proposta de Prego devera ser elaborada conforme modelo constante
do Anexo |, informando os percentuais incidentes sobre o preco dos

servicos referentes:

5.1.2. a servigos externos de producdo e outros, incumbidos a terceiros, com a

intermediagao e sob supervisdo da agéncia;

5.1.3. ao planejamento e a execucdo de pesquisas e de outros instrumentos,
de avaliagcdo e de geracdo de conhecimento sobre o mercado, o publico-
alvo, os meios de divulgagao nos quais seréo difundidas as pegas e agdes
publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas ou a serem

realizadas, com a intermediac&o e supervisdes da agéncia;

5.1.4. a criagdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagéo
publicitaria destinadas a expandir os efeitos das mensagens, em
consonancia com novas tecnologias, com a intermediacao e supervisao

da agéncia;

5.1.5. ao valor da midia digital contratada com a intermediagdo da agéncia,
nos casos em que os veiculos ndo remunerem a agéncia pelo desconto

de agéncia, na forma do disposto no artigo 11 da Lei 4.680/65;

5.1.6. o desconto a ser concedido nos custos internos, calculados sobre a
Tabela Referencial de Custos Internos do Sindicato das Agéncias de
Propaganda do Estado de Sao Paulo, observando-se ainda que se
destina a atender a exequibilidade do contrato, adotando-se os precos de
mercado, estabelecidos referencialmente pelas Normas-Padrao da
Atividade Publicitaria, incorporadas ao sistema legal por forga do disposto
no Decreto n. 4563/2002 e do disposto no inciso V do artigo 6° da lei
12.232/2010, que dispde que na apresentacdo da proposta de preco
contera quesitos representativos das formas de remuneragéo vigentes no
mercado publicitario, evitando-se a inexequibilidade do contrato

administrativo que vier a ser firmado:
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5.1.7. Nao sera aceito percentual de honorarios superior a 10% (dez por

cento) sobre servicos externos de produgdo e outros, incumbidos a

terceiros, com a intermediacao e sob supervisdo da agéncia;

5.1.8. Nao sera aceito percentual de honorarios superior a 10% (dez por
cento) sobre o planejamento e a execugdo de pesquisas e de outros
instrumentos, de avaliagdo e de geragdo de conhecimento sobre o
mercado, o publico-alvo, os meios de divulgacdo nos quais seréo
difundidas as pecas e acgbes publicitarias ou sobre os resultados das
campanhas realizadas ou a serem realizadas, com a intermediacdo e

supervisdes da agéncia;

5.1.9. Nao sera aceito percentual de honoréarios superior a 10% (dez por
cento) sobre a criagdo e desenvolvimento de formas inovadoras de
comunicagao publicitaria destinadas a expandir os efeitos das
mensagens, em consonancia com novas tecnologias, com a

intermediagao e supervisdo da agéncia

5.1.10.Nao sera aceito percentual de honorarios superior a 17% (dezessete
por cento) sobre o valor da midia digital contratada com a intermediagao
da agéncia, nos casos em que os veiculos ndo remunerem a agéncia pelo

desconto de agéncia, na forma do disposto no artigo 11 da Lei 4.680/65;

5.1.11.Nao sera aceito percentual de desconto inferior a 30% (trinta por
cento) sobre a Tabela Referencial de Custos Internos do Sindicato das

Agéncias de Propaganda do Estado de Sao Paulo;

5.1.12.Se houver divergéncia entre o percentual expresso em algarismos e 0

expresso por extenso, sera validado o percentual por extenso;

5.1.13. O percentual de honorarios, assim como de desconto proposto sera de
exclusiva responsabilidade da licitante e ndo lhe assistira o direito de
pleitear, na vigéncia do contrato a ser firmado, nenhuma alteracado, sob a

alegacao de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto;

5.1.14.0 percentual de honorarios e os custos internos propostos deverdo
contemplar todos os custos e despesas, diretos e indiretos, necessarios a

plena execucdo dos servicos objeto desta licitagido, tais como despesas
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com pessoal, administragdo e encargos (obrigagbes sociais, impostos,

taxas etc.);

5.1.15. A proposta também deve obrigatoriamente consignar, sem estar sujeita

a pontuagao, os percentuais maximos a serem pagos pela Prefeitura:

5.1.16. Atores e modelos, sobre o caché original, pelos direitos de uso de
imagem e som de voz, na reutilizacdo de pegas por periodo igual ao

inicialmente pactuado.

5.1.17. Aos detentores dos direitos patrimoniais de uso de obras consagradas,
incorporadas a pecas, sobre o valor original da cess&o desses direitos, na

reutilizagdo das pecgas por direito igual ao inicialmente pactuado.

5.1.18. A proposta de Preco devera ser datada e assinada por quem detenha
poderes de representacdo da licitante, na forma de seus atos

constitutivos.

5.1.19.Serdo analisadas apenas as Propostas de Pregco das licitantes

classificadas no julgamento das Propostas Técnicas.

5.1.20. A classificacdo das Propostas de Preco observara a ordem crescente
dos percentuais apresentados, sendo considerada como a de menor

preco aquela que receber maior pontuacéo,.

5.1.21. 0O prazo de validade da Proposta de Preco devera ser de, no minimo, 90
(noventa) dias, a contar da data da abertura da reunido de licitagéo,

indicada na epigrafe deste Edital.

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

6.1. A Subcomissao Técnica designada neste Edital sera responsavel pela
analise das Propostas Técnicas das licitantes, verificando o

cumprimento das exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos.

6.2. O julgamento técnico das propostas levara em consideragdo os
seguintes atributos, analisados em cada quesito ou subquesito pela

Subcomissédo Técnica:

6.3. Plano de Comunicagao Publicitaria
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6.4. Raciocinio Basico — Precisao da Compreensao
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6.4.1. Das fungbes e do papel desempenhado pelo CONTRATANTE

nos contextos social, politico e econémico;

6.4.2. Da natureza, abrangéncia e qualidade das relacbes do
CONTRATANTE com seus publicos;

6.4.3. Das caracteristicas do CONTRATANTE e de suas atividades

que sejam relevantes para a comunicagao publicitaria;
6.4.4. Da natureza e extensdo do objeto da licitacao;

6.4.5. Dos desafios ou problemas de comunicagdo, gerais e/ou

especificos, a serem enfrentados pelo CONTRATANTE;

6.4.6. Das necessidades de comunicacdo do ANUNCIANTE para lidar

com tais desafios ou problemas.
6.5. Estratégia de Comunicagao Publicitaria

6.5.1. Adequacado do conceito tematico e da abordagem proposta a
identidade e aos desafios de comunicagdo, gerais e/ou
especificos, do CONTRATANTE;

6.5.2. Consisténcia e pertinéncia dos argumentos utilizados para

justificar o conceito tematico e a abordagem sugeridos;

6.5.3. Potencial de desenvolvimento positivo do conceito proposto para

fortalecer a comunicagao do CONTRATANTE com seus publicos;

6.5.4. Exequibilidade e adequacdo da estratégia de comunicagao
publicitaria proposta para resolver os desafios de comunicagédo do
CONTRATANTE;

6.5.5. Consisténcia e coeréncia dos argumentos utilizados para

justificar a estratégia de comunicagéao publicitaria apresentada;

6.5.6. Capacidade de articular ~ conhecimentos sobre o]
CONTRATANTE, seu mercado de atuacdo, seus desafios de
comunicacgao, seu publico-alvo, bem como os objetivos e recursos

disponiveis conforme estabelecido no Briefing.

6.6. Ideia Criativa
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6.6.1. Adequacao da ideia criativa aos desafios de comunicagdo do
CONTRATANTE;

6.6.2. Compatibilidade da ideia criativa com a estratégia de

comunicagao proposta;

6.6.3. Relevancia da ideia para o universo cultural dos segmentos de

publico-alvo;
6.6.4. Potencial para multiplas interpretagdes favoraveis;
6.6.5. Originalidade na combinagéo dos elementos que a compdem;
6.6.6. Clareza e simplicidade na apresentacao da ideia criativa;

6.6.7. Coeréncia com as atividades do CONTRATANTE e sua insercao

nos contextos social, politico e econémico;

6.6.8. Possibilidade de desdobramento da ideia em materiais e pecas
de comunicacdo, conforme demonstrado nos exemplos

apresentados;

6.6.9. Viabilidade técnica e operacional das pecas e materiais

sugeridos;

6.6.10. Adequacao da linguagem das pecgas e materiais aos meios de

comunicacgao e ao publico-alvo.
6.7. Estratégia de Midia e Nao Midia

6.7.1. Conhecimento sobre os habitos de consumo de midia dos

segmentos de publico prioritarios;
6.7.2. Capacidade analitica demonstrada na avaliagao desses habitos;

6.7.3. Coeréncia do plano simulado de distribuicAdo das pecas e

materiais em relagcdo aos aspectos anteriores;

6.7.4. Pertinéncia, oportunidade e economicidade do uso dos recursos
de comunicacgao proprios do CONTRATANTE;

6.7.5. Racionalidade na alocacao da verba de midia, evidenciada pelo

plano simulado de distribuicdo das pecas e materiais;
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6.7.6. Otimizagao dos recursos de midia segmentada, alternativa e de

Tel.: (13)3308-7000 | www.guaruja.sp.gov.br | @prefeitura.guaruja

massa.
6.8. Capacidade de Atendimento

6.8.1. Relevancia e tradi¢cdo dos clientes atuais da licitante, bem como

a reputacao de seus produtos e servigos no mercado;

6.8.2. Experiéncia dos profissionais da licitante em atividades

publicitarias;

6.8.3. Compatibilidade entre as qualificagbes e a quantidade de
profissionais disponibilizados e a estratégia de comunicagdo do
CONTRATANTE;

6.8.4. Adequacao da infraestrutura, instalagbes e recursos materiais

disponiveis para a execucgéo do contrato;

6.8.5. Eficiéncia da estrutura de relacionamento entre a licitante e o
CONTRATANTE, conforme detalhado na proposta;

6.8.6. Qualidade e utilidade das informacbes de marketing e
comunicacgao, pesquisas de audiéncia e auditorias de circulagéo e
controle de midia que a licitante disponibilizara regularmente ao
CONTRATANTE, sem custos adicionais, durante a vigéncia do

contrato.
6.9. Repertdrio

6.9.1. Qualidade e relevancia da ideia criativa em relagéo ao problema

que a licitante se propde a resolver;

6.9.2. Nivel de execugcdo e acabamento das pecas e materiais

apresentados;
6.10. Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicacgao
6.10.1. Evidéncia de um planejamento publicitario estruturado;

6.10.2. Coeréncia entre a relacdo de causa e efeito apresentada no

problema e na solugéo proposta;
6.10.3. Relevancia dos resultados alcancados;

6.10.4. Clareza e légica na exposigao do relato.
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6.11. A pontuacdo da Proposta Técnica sera limitada a 100 (cem)
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pontos e calculada de acordo com a metodologia estabelecida a

sequir.
6.12. Aos quesitos serdo atribuidos, no maximo, os seguintes pontos:
QUESITOS PONTOS

Plano de Comunicacgao Publicitaria, sendo 65
subdividida em:
Raciocinio Basico 10 pontos
Estratégia de Comunicacao Publicitaria 20 pontos
Ideia Criativa 20 pontos
Estratégia de Midia e Nao-Midia 15 pontos
Capacidade de Atendimento 15
Repertério 10
Relatos de Solug6es de Problemas de 10
Comunicagao

Pontuagdo maxima total 100
6.13. A pontuacdo do quesito correspondera a média aritmética dos

pontos de cada membro da Subcomissao Técnica.

6.14. A pontuacgdo de cada licitante correspondera a soma dos pontos

dos quesitos.

6.15. Sera considerada mais bem classificada na fase de julgamento

da Proposta Técnica a licitante que obtiver a maior nota.
6.16. A NOTA DA PROPOSTA TECNICA (NT)

6.16.1.A Nota da Proposta Técnica (NT) correspondera a soma das
pontuagbes atribuidas aos quesitos avaliados pela Subcomissao
Técnica, conforme critérios estabelecidos neste Apéndice, limitada

ao maximo de 100 (cem) pontos.
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6.17. Serdo desclassificadas as propostas técnicas que néao

atenderem as exigéncias do edital e seus anexos.

7. ENVELOPE n° 04 - PROPOSTA DE PRECOS

7.1. O Involucro n® 4 devera conter a Proposta de Pregos da licitante,
elaborada em conformidade com as condi¢cdes estabelecidas no

Edital, seus anexos e apéndices.

7.2. Este involucro devera estar devidamente identificado com razao social

da licitante; CNPJ e referéncia a Concorréncia;

7.2.1. Devera ser apresentada apenas com as informagdes constantes do
ANEXO Il - Modelo de Proposta de Precos.

7.2.2. Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante e
nao lhe assistira o direito de pleitear, na vigéncia do Contrato a ser
firmado, nenhuma alteracao, sob a alegagao de erro, omissao ou qualquer

outro pretexto.

7.2.3. As propostas das licitantes classificadas no julgamento das Propostas
Técnicas serdo analisadas quanto ao atendimento das condigbes

estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

7.2.4. Sera desclassificada a Proposta de Pregos que apresentar pregos
baseados em outra Proposta ou que contiver qualquer item condicionante

para a entrega dos servicos.

7.2.5. A licitante devera apresentar uma unica proposta de pregcos da qual

constardo os seguintes itens:

7.2.6. (D1) honorarios sobre servicos externos de producao e outros,
incumbidos a terceiros, com a intermediagdo e sob supervisdao da
agéncia;

7.2.7. (D2) honorarios sobre o planejamento e a execugéo de pesquisas e de
outros instrumentos, de avaliagdo e de geracédo de conhecimento sobre o

mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagcdo nos quais seréo

difundidas as pecas e acgbes publicitarias ou sobre os resultados das
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campanhas realizadas ou a serem realizadas, com a intermediagcdo e

supervisdes da agéncia;

7.2.8. (D3) honorarios sobre a criacdo e desenvolvimento de formas
inovadoras de comunicagao publicitaria destinadas a expandir os efeitos
das mensagens, em consonédncia com novas tecnologias, com a

intermediacgdo e supervisdo da agéncia;

7.2.9. (D4) remuneracdo sobre o valor da midia digital contratada com a
intermediagcdo da agéncia, nos casos em que os veiculos ndo remunerem
a agéncia pelo desconto de agéncia, na forma do disposto no artigo 11 da
Lei 4.680/65;

7.2.10. (D5) percentual de desconto a ser concedido sobre os custos internos,
baseado na tabela de Custo Internos do Sindicato das Agéncia de
Propaganda do Estado de Sao Paulo — SINAPRO, a ser concedido pela
agéncia a CONTRATANTE.

7.2.11. A proposta também deve consignar, sem estar sujeita a pontuagao, os

percentuais maximos a serem pagos pela Prefeitura:

7.2.12. Atores e modelos, sobre o caché original, pelos direitos de uso de
imagem e som de voz, na reutilizacdo de pegas por periodo igual ao

inicialmente pactuado.

7.2.13. Aos detentores dos direitos patrimoniais de uso de obras consagradas,
incorporadas a pegas, sobre o valor original da cessido desses direitos, na

reutilizagdo das pecgas por direito igual ao inicialmente pactuado.

7.2.14. A proposta de politica de precos devera levar em consideragao que a
Prefeitura efetuara o pagamento no prazo de 30 dias a contar do

recebimento da nota fiscal.

7.2.15. Os pregos ofertados pela licitante devem incluir todos os custos diretos
e indiretos relativos aos objetos deste instrumento convocatério, inclusive
materiais de uso e consumo para consecucao dos servicos, assessoria de
marketing, planejamento, criagdo, mé&o-de-obra, bem como todos os
encargos tributarios sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios ou

quaisquer outros custos decorrentes ou que venham a ser devidos em
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razao do objeto deste edital, ndo cabendo ao 6rgado contratante custos

adicionais.
7.2.16. A Classificagcao se dara da seguinte forma:

a) percentual de honorarios sobre servigos externos de produgao e outros, incumbidos

a terceiros, com a intermediagéo e sob supervisdo da agéncia:

PONTOS PERCENTUAL DDE1HONORARIOS
20 Até 05%
18 06%
15 07%
12 08%
10 09%
05 10%

b) percentual de honorarios sobre o planejamento e a execugédo de pesquisas e de
outros instrumentos, de avaliagdo e de geracéo de conhecimento sobre o mercado, o
publico-alvo, os meios de divulgagao nos quais serdo difundidas as pecas e agdes
publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas ou a serem realizadas,

com a intermediacao e supervisées da agéncia.

PONTOS PERCENTUAL DE HONORARIOS - D2
20 Até 05%
18 06%
15 07%
12 08%
10 09%
05 10%

c) percentual de honorarios sobre a criagdo e desenvolvimento de formas

inovadoras de comunicacdo publicitaria destinadas a expandir os efeitos das
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mensagens, em consonancia com novas tecnologias, com a intermediacao e

supervisdo da agéncia.

PONTOS PERCENTUAL DE HONORARIOS - D3
20 Até 05%
18 06%
15 07%
12 08%
10 09%
05 10%
d) percentual de remuneragdo sobre o valor da midia digital contratada com a

intermediacdo da agéncia, nos casos em que os veiculos ndo remunerem a agéncia

pelo desconto de agéncia, na forma do disposto no artigo 11 da Lei 4.680/65.

PONTOS PERCENTUAL DE HONORARIOS - D4
20 Até 12%
18 13%
15 14%
12 15%
10 16%
05 17%
e) desconto sobre a Tabela de Custos Internos do Sindicato das Agéncias de

Propaganda do Estado de Sao Paulo;

PONTOS DESCONTO SOBRE A TABELA DE CUSTO
INTERNOS - D5

20 De 50% ou acima de 50%

15 De 45% a 49%

12 De 40% a 44%

10 De 30% a 39%
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7.2.17.Serdo consideradas as melhores proposta de preco aquelas que
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atingirem as maiores pontuagdes através da férmula abaixo:

NFPP = Nota final da Proposta de Precgo

D1 — Pontuacao aplicada ao percentual sobre honorarios de producgao
externa.

D2 — Pontuagao aplicada ao percentual de honorarios sobre pesquisa e
outros instrumentos de avaliagcao

D3 — Pontuacédo aplicada ao percentual de honorarios sobre formas
inovadoras de comunicacéo.

D4 — Pontuacao aplicada ao percentual de remuneracao da agéncia
sobre o valor da midia digital intermediada pela agéncia, que ndo enseje
0 pagamento do desconto de agéncia pelos veiculos de divulgagao.

D5 — Pontuagao aplicada ao Desconto sobre a Tabela de Custo Internos

do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de S&o Paulo

NFPP = D1+D2+D3+D4+D5

8. VALORAGAO DAS PROPOSTAS DE PREGOS.
8.1. A Pontuacao Final sera obtida através da formula abaixo:
PF = (NFPT X 0,70) + (NFPP X 0,30), onde:
PF = Pontuagao final
NFPT = Pontuacao relativa a proposta técnica

NFPP = Pontuacao relativa a proposta de preco

8.2. Havendo empate, o desempate se dara através da atribuigdo da maior nota aos

quesitos da proposta técnica, na seguinte ordem:

a) Estratégia de Comunicagéo Publicitaria;
b) Ideia Criativa;

c¢) Raciocinio Basico

d) Estratégia de Midia e Nao Midia
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Apos a utilizacdo do critério de desempate, persistindo o empate, a decisdo se

fara através de sorteio que ocorrera em sessao publica.

Sera considerada vencedora, a Licitante mais bem classificada no julgamento final

da média ponderada entre as Propostas Técnicas e de Precos.

Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagéo para as
empresas de pequeno porte, entendendo-se como empate aquelas situacdes em
que o resultado final, constituido pela média ponderada das pontuagbes das
Propostas Técnica e de Preco, alcangada pelas microempresas e empresas de
pequeno porte, sejam iguais a média ponderada apresentada pela licitante mais
bem classificada e desde que nao seja esta uma microempresa ou empresa de

pequeno porte.

Ocorrendo o empate entre microempresas e empresas de pequeno porte, sera

realizado sorteio entre elas.

A empresa de pequeno porte que usufruir dos beneficios de que trata a lei
complementar n. 123/2006 devera apresentar, na forma da lei, juntamente com os
documentos de habilitacdo, a declaracdo de que ndo se encontra em nenhuma
das situagbes do paragrafo 4°. do artigo 3°. do citado dispositivo e que no ano
calendario da realizacdo da licitacdo, ainda n&o celebrou contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita maxima

admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

9. DAS CONDIGOES GERAIS

9.1. Apresentacao e julgamento da Proposta Técnica

De acordo com o artigo 6°. Inciso IX da Lei 12.232/2010, o formato para
apresentacgao pelas licitantes do Plano de Comunicagao Publicitaria sera
padronizado quanto a seu tamanho, fontes tipograficas, espagamento de
paragrafos, quantidades e formas dos exemplos de pecas e a outros
aspectos pertinentes, visando assegurar a inviolabilidade da autoria do

quesito mais importante da Proposta Técnica.
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A metodologia de julgamento das Propostas Técnicas, que determina a
elaboragdo de justificativas escritas das razbes que fundamentam as
pontuagcbes, se adequa com as regras da Lei 12.232/2010 e da lei
14.133/21, fornecendo, assim, condicbes para um controle mais efetivo
dos atos da Subcomissdo Técnica, pelos 6rgaos de controle e pelas

empresas concorrentes do certame.

A presente contratacdo estabelecera a pontuacdo maxima do quesito
Plano de Comunicagao Publicitaria em 65 (sessenta e cinco) pontos,
cabendo pontuagbes mais elevadas para os quesitos Estratégia de
Comunicagao, Ideia Criativa, Estratégia de Midia e de Nao Midia e
Raciocinio Basico, nessa ordem, por abarcarem as informagdes mais

relevantes do referido Plano.

Para os outros trés quesitos que compdem a Proposta Técnica, destaca-se
a pontuacdo da Capacidade de Atendimento (pontuagdo maxima 15
pontos), Repertério (pontuagcdo maxima 10 pontos) e Relatos de Solugao
de Problemas de Comunicagao (pontuagdo maxima 10 pontos), que junto
com os quesitos do Plano de Comunicagdo Publicitaria constituem os
quatro pilares mais importantes do julgamento das Propostas Técnicas em

licitacdes da espécie.

A fim de promover maior praticidade e seguranga ao julgamento técnico,
também deve ser ajustada a forma estabelecida para referendar os cases
publicitarios junto aos respectivos anunciantes pelas empresas licitantes,
no ambito do quesito Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagao

da Proposta Técnica.

Com respaldo na Lei 12.232/2010, artigo 6° inciso X, a presente
contratacdo estabelecera que as pecgas constantes dos quesitos Repertorio
e Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicacdo devam ter sido
implementadas nos ultimos cinco anos. Tal exigéncia busca proporcionar
condi¢cbes isonbmicas as agéncias concorrentes e apoiar o julgamento da

Subcomissao Técnica.

9.2. Apresentacgao e julgamento da Proposta de Precos
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Na proposta de Pregos deverdo ser observadas as normas
estabelecidas pelo Decreto n°. 4563/2002 e pelo Férum de
Autorregulacdo do Mercado Publicitario — CENP, atual denominagao
do anterior Conselho Executivo das Normas-Padrdo da Atividade
Publicitaria (CENP), que contemplam condi¢gdes diferenciadas de
remuneracgao para a Administracdo Publica, nos termos do inciso V do

artigo 6°. da lei 12.232/2010.

De acordo com os referidos dispositivos, nas contratagées com o setor
publico e a depender dos valores que o0 anunciante pretende investir
em midia, determinadas formas de remuneragdo de agéncia podem
ser reduzidas, com a concessao de descontos sobre a Tabela de
Custos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado
de Sao Paulo, assim como com a reducao percentual de honorarios
sobre producdo externa de servigos especiais, incluindo pesquisas,
formas inovadoras de comunicagcdo e pela intermediacdo na
contratacdo de midia digital, nos casos em que os veiculos nao

remunerem as agéncias.

Assim, diante do valor estimado das compras de tempo e espacgo
publicitarios a serem efetuadas pelo Municipio para elaboracao da
Proposta de Precos, as licitantes deverdo apresentar seus pregos

sujeitos a valoragao, conforme descrito no item 7.

9.3. Comissoes de Julgamento

De acordo com a Lei 12.232/2010 e com a lei 14.133/21, os trabalhos

das diversas fases do certame estardo a cargo de:

A Comissao Especial de Licitagao foi instituida e nomeada por meio
da Portaria n° 01/2026/SECOM, expedida pela autoridade
competente, em conformidade com a legislagdo vigente, sendo
designada para conduzir todos os atos necessarios a realizagdo da
Concorréncia Publica oriunda do Processo Administrativo n°
38113/2025, destinada a contratagao de servigos de publicidade, bem

como para proceder a condugdo do Chamamento Publico destinado a
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formacgdo da Subcomissdo Técnica, competindo-lhe o recebimento e
analise dos invélucros, a pratica dos atos formais do certame, o
processamento e julgamento das propostas de pregos e a conducgéo
das demais fases da licitagdo, observadas as disposicoes da Lei
Federal n° 12.232/2010, da Lei Federal n° 14.133/2021 e demais

normas aplicaveis.

Subcomissao Técnica a ser constituida e designada exclusivamente
para o julgamento das Propostas Técnicas, de acordo com o previsto
nos paragrafos 1° e 2° do artigo 10 da Lei 12.232/2010, a ser
composta por pessoas formadas em comunicagdo, publicidade ou

marketing ou que atuem em uma dessas areas.

Conforme disposto na lei 12.232/2010, a presente licitacdo devera
adotar para a composicdo da Subcomissdao Técnica a quantidade
minima de 03 (trés) membros, sendo pelo menos um deles sem
vinculo funcional com a Prefeitura Municipal, com base nas

experiéncias positivas vivenciadas em licitagcdes anteriores.

A Prefeitura Municipal se reserva o direito de contratar profissional(is)
técnico(s) de notdria especializagao, nos termos do art. 75, inciso Xll|
da Lei n. 14.133/21, para compor a Subcomissdao Técnica na

qualidade de membro(s) externo(s).

Serao adotadas providéncias para o cadastramento de uma relagéo
contendo, no minimo, o triplo do nimero de membros da Subcomissao
Técnica nomes a serem submetidos a sorteio dos membros da
Subcomissao Técnica, nos termos da Lei n. 12.232/2010, sendo a
ordem de supléncia sorteada entre os demais homes remanescentes,
para convocagao nos eventuais casos de impedimento de algum dos

titulares.

A conducdo dos demais procedimentos licitatérios sera da
competéncia da Comissdo de Contratacdo, nos termos da lei
14.133/21 (art. 6°., inciso L).
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APENDICE II
BRIEFING DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA
Edital de Licitagao — Contratagdo de Agéncia de Publicidade
Secretaria de Comunicagéo — Prefeitura Municipal de Guaruja
1. Objetivo do Briefing

O presente documento tem por finalidade fornecer as diretrizes técnicas e estratégicas para a
elaboracdo das propostas das agéncias de publicidade interessadas na participagdo do
certame licitatério. O objetivo é a concepcgao, planejamento, criagcdo, execucéo e veiculagédo de
campanha institucional de prevencdo e combate a dengue no Municipio de Guaruja, em
consonancia com as politicas publicas implementadas pela Administragao Municipal.

2. O Cliente

O cliente é a Prefeitura Municipal de Guaruja.

No ambito deste briefing a Prefeitura é representada pela Secretaria Municipal de Saude.
2.1 Caracteristicas do Cliente

A Prefeitura Municipal de Guaruja é o 6rgado responsavel pela gestdo administrativa do
Municipio, integrante da Regido Metropolitana da Baixada Santista, Estado de Sao Paulo.
A Prefeitura tem por caracteristica a modernizagao da administragao publica para uma melhor
prestacao de servigo ao publico, com maior produtividade e qualidade no atendimento por parte
do funcionalismo, sua dignificacdo e capacitagdo, e a promog¢do de uma gestdo municipal
planejada, fundamentada e alicercada na seguinte estrutura:

- Advocacia Geral do Municipio

- Comunicacao e Relagdes Sociais

- Controladoria Geral do Municipio

- Coordenagédo Governamental e Assuntos Estratégicos
- Cultura

- Defesa e Convivéncia Social

- Desenvolvimento e Assisténcia Social

- Desenvolvimento Econdmico e Portuario
- Educacgao

- Esporte e Lazer

- Finangas

- Gabinete do Prefeito

- Gestdo Administrativa

- Habitagao

- Infraestrutura e Obras

- Meio Ambiente

- Operagdes Urbanas

- Ouvidoria

- Planejamento

- Saude
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- Turismo
* Fundo Social de Solidariedade
2.1.1 A Secretaria de Saude

Atribuicdes — Formular, executar e avaliar a Politica de Saiude do Municipio, em consonancia
com as diretrizes gerais do Governo Municipal e a legislagao vigente; Estruturar, implantar e
gerenciar o Sistema Municipal de Saude em todos seus niveis, em consonancia com as
diretrizes gerais do Governo Municipal e do Sistema Unico de Saude — SUS; Coordenar,
orientar e acompanhar a elaboragdo e a execugdao do Plano Municipal de Saulde, em
consonéancia com as diretrizes gerais do Governo Municipal e a legislagdo vigente; Planejar,
organizar, controlar e avaliar as agbes e 0s servigos publicos de saude, bem como gerir e
executar os servicos de saude do Municipio a cargo da Prefeitura; Desenvolver e executar
agdes de vigilancia a saude, assegurando o cumprimento da legislagdo sanitaria em vigor; bem
como, demais competéncias definidas pela Lei Municipal 5.199 de 06 de margo de 2024 e
Decreto 16.063, publicado no Diario Oficial em 16 de abril de 2024.

Endereco: Pago Raphael Vitiello, Av. Santos Dumont, n°® 640, bairro: Santo Anténio, Guaruja-
SP, CEP: 11460-040.

Telefone: (13) 3308-7790

E-mail: sesau@prefeitura.guaruja.sp.gov.br

Horério de atendimento: das 9h as 17h, em dias uteis.

2.1.2 Informagdes Basicas sobre o Municipio

- Populagao estimada: aproximadamente 320.000 (trezentos e vinte mil) habitantes
- Extenséo territorial: cerca de 142 km?

- Localizagao: litoral paulista, Regido Metropolitana da Baixada Santista
- Relevancia: polo turistico e econdmico da regiao

- Possui uma area de: 144,794 km? (IBGE 2023)

- Bioma: Mata Atlantica

- Densidade demografica: 1.986,50 hab/km? (IBGE 2022)

- IDHM: 0,751 (IBGE 2010)

- PIB per capita (em reais correntes - 2021): R$ 32.292,29

- Aniversario da cidade: 30 de junho

- Gentilico: guarujaense

- Economia basica: turismo e servigos, a agricultura é limitada a producdo de hortalicas e
bananicultura

- Clima: possui um clima tropical umido, caracterizado por temperaturas amenas e chuvas
frequentes ao longo do ano. As estagbes sdo bem definidas, com um verdo Umido e um
inverno mais seco. Com temperatura média anual de 22°C e precipitagdo de 1922 mm/ano

2.1.3 Histéria de Guaruja

A cidade de Guaruja, situada na llha de Santo Amaro, foi visitada pela primeira vez no dia 22
de janeiro de 1502 pelos exploradores portugueses André Gongalves, Américo Vespucio e
suas armadas. Mais precisamente, essa visita ocorreu na parte ocidental da ilha, conhecida
atualmente como Praia Santa Cruz dos Navegantes.
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Contudo, devido a topografia, hostilidade indigena e areas pantanosas a cidade ficou por mais
de 300 anos abandonada. Tendo apenas a extragdo de 6leo de baleia, pesca e poucos
engenhos de agucar como atividade econbémica.

Com o passar do tempo as pessoas que viviam dessa economia foram formando um pequeno
povoado, sendo assim, por um decreto imperial de 1832, Guaruja passou a condi¢do de Vila.

Em 1893, Guaruja foi promovida a Vila Balnearia de Guaruja. Para isso foram encomendados
dos Estados Unidos um hotel, uma igreja, um cassino e 46 chalés residenciais desmontaveis.
Além de receber servigcos de agua, esgoto e luz elétrica.

Em 30 de Junho de 1934 a cidade recebeu o titulo de Estancia Balnearia e em 1947 passou a
ser considerada municipio devido ao seu crescimento continuo.

Com uma natureza exuberante espalhada por 27 praias com belezas totalmente diferentes que
atraiam os turistas para a regido, Guaruja foi reconhecida internacionalmente, na década de
70, com o titulo de “Pérola do Atlantico”.

Atualmente, a cidade continua a ser referéncia nacional na qualidade de suas praias, o
desenvolvimento econOmico das ultimas décadas trouxe grandes investimentos ao setor
portuario, nautico, hoteleiro, empresarial, imobiliario e do comércio. Hoje, Guaruja é o destino
ideal para quem quer desfrutar das belezas naturais e garantir e um passeio com muita
diversdo e cultura.

CRONOLOGIA HISTORICA DA ILHA DE SANTO AMARO

1502 - Expedi¢cédo de Gaspar Lemos ou André Gongalves, trazia Américo Vespucio que avistara
a llha Guaruja, indo em direcao a llha Goiad, atual Sao Vicente.

1532 - Expedi¢cdo de Martin Afonso de Souza chega a S&o Vicente, juntamente com Pedro
Lopes de Souza.

1540 - Fundacgao do primeiro povoado da llha de Santo Amaro (nome europeu) por Estevam da
Costa e Jorge Ferreira.

1545 - Instalagdo do primeiro engenho de cana-de-agucar, construgdo da Capela de Nossa
Senhora da Apresentagéo, e a construgao da Capela Santo Amaro (dando nome definitivo a
llha).

1552 - Braz Cubas substituiu um fortim de madeira erguido por Martin Afonso de Souza, em
defesa contra os piratas, na entrada da Barra de Bertioga, pela Fortaleza de S&o Felipe.

1553 - Hans Staden, comandante do Forte Sdo Felipe, naufraga e é capturado pelos indios
Tamoios. Milagrosamente libertado retorna a Europa onde escreveu a obra "Duas viagens ao
Brasil, 1547-1555".

1584 - Apos a invasdo do Pirata Inglés, Edward Fenton constréi-se a Fortaleza da Barra
Grande.

1670 - Inicio da construgéo da Fortaleza do ltapema.

1699 - Fundagao da primeira industria da regido, Armagao das Baleias (1699-1830), no Canal
de Bertioga.

1715 - Primeiro éxodo rural.
1765 - Primeiro Censo acusa 536 moradores.
1860 - A familia Miguel Francisco Bueno Chaves adquire o Sitio da Gléria.

1892 - A Companhia Prado Chaves adquire junto a Praia das Pitangueiras e parte do Sitio da
Gldria, extensas areas de terra. Comeca a urbanizacao (Vila Balnearia).

1893 - 4 de Setembro, inaugurada a Vila Balnearia.

1897 - Incéndio destréi o Grande Hotel (reconstruido passou a chamar Grande Hotel La Plage).
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1911 - Plantagbes de bananas, riquezas agricolas da regiao.
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1920 - Fase aurea do jogo e do turismo.

1923 - Criado o Distrito de Paz de Guaruja (a Ilha continuou um distrito de Santos até 1934).
1934 - Emancipagao Administrativa em 30 de Junho (autonomia municipal).

1940 - Construg¢ao do Forte dos Andradas.

1948 - Instalada a Camara Municipal de Guaruja.

1953 - Criado o Distrito de Vicente de Carvalho (antigo Itapema).

1962 - Criada a Comarca de Guaruja.

1965 - Instalado o Férum da Cidade de Guaruja.

3. Dados Macro de Guaruja — Atividades Economicas da Cidade

- Turismo e servigos: principais motores da economia local.

- Comércio: setor diversificado, voltado tanto a populagao residente quanto ao fluxo turistico.
- Industria: presenca de atividades retroportuarias e logisticas.

- Pesca e atividades nauticas: relevantes para a economia tradicional da cidade.

4. Eixos de Atuagao Publicitaria

Sao eixos de atuagado publicitaria da Prefeitura Municipal de Guaruja, desenvolvidos pela
Secretaria Municipal de Saude:

- Promocéao da saude publica e prevencao de doengas endémicas.

- Divulgacéao de agbes e politicas publicas da Administragdo Municipal.
- Engajamento da sociedade em programas de interesse coletivo.

- Fortalecimento da imagem institucional da Prefeitura de Guaruja.

5. Objetivo Macro de Comunicagéao

Consolidar a imagem da Prefeitura de Guaruja como uma gestédo eficiente, transparente e
comprometida com o bem-estar coletivo, por meio da comunicagdo de resultados e da
mobilizacéo da populagdo em torno de temas de interesse publico.

6. Tema para o Desenvolvimento da Proposta Técnica — Dengue

Campanha institucional de prevengao, conscientizagdo e combate a dengue no Municipio de
Guaruja, destacando os resultados positivos obtidos na redugdo dos casos e reforgando a
necessidade de manutengao do esforgo coletivo.

7. Problema Especifico de Comunicagio e Marketing

Os esfor¢os a serem realizados pela Prefeitura Municipal de Guaruja, por meio da Secretaria
de Saude, deverao ser claros, objetivos e estrategicamente direcionados, a fim de promover o
real entendimento acerca dos problemas e oportunidades relacionados ao enfrentamento da
dengue. O propdsito central é garantir que as agbes de prevengao, controle e conscientizagdo
sejam conduzidas de forma eficaz, continua e permanente.

Projetos especiais e a comunicagdo publicitaria configuram-se como instrumentos
fundamentais para esse processo, uma vez que se faz necessario estimular e apoiar a
mobilizacdo da comunidade, de modo que o municipio mantenha indices reduzidos de
infestagéo e casos da doencga.

Ressalta-se, ainda, a importancia da conscientizagdo popular, considerando que o papel da
populacdo € essencial na eliminagdo de focos do mosquito transmissor, cabendo igualmente
ao poder publico a responsabilidade de alocar recursos de forma otimizada, planejar e executar
melhorias estruturais e operacionais, assegurando que os resultados almejados sejam
efetivamente alcangados.
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7.1 Contexto

A cidade de Guaruja, conhecida como a “Pérola do Atlantico”, possui grande relevancia
regional também no campo da saude publica, com destaque para as agdes de enfrentamento
das arboviroses, em especial a dengue. O municipio retne caracteristicas ambientais e
climaticas favoraveis a proliferagdo do mosquito Aedes aegypti, como altas temperaturas,
chuvas sazonais e adensamento urbano. Ao mesmo tempo, apresenta avangos significativos
no controle da doenca, resultado de politicas publicas consistentes, mobilizagdo social e
investimentos em vigilancia epidemioldgica.

Nos ultimos anos, Guaruja tem registrado uma redugcéo expressiva no numero de casos, com
destaque para 2025, quando o municipio apresentou queda de 87% nos registros no primeiro
trimestre. Esse resultado positivo demonstra que os esforgos em fiscalizagdo, mutirbes de
limpeza, campanhas educativas e ag¢des conjuntas entre poder publico e sociedade estdo
surtindo efeito. No entanto, a cidade ainda enfrenta o desafio permanente de impedir que
novos surtos comprometam a saude da populagao, principalmente no periodo de maior risco —
0s meses de veréo e inicio do outono.

O grande obstaculo esta na percepgao de que a responsabilidade pelo combate a dengue recai
apenas sobre o poder publico. Apesar dos investimentos em saneamento, monitoramento e
atendimento médico, a manutengdo de criadouros em residéncias, comércios e terrenos
particulares continua sendo o maior fator de risco. Essa realidade reforgca a necessidade de
comunicagao estratégica, capaz de mostrar que cada cidaddo desempenha papel decisivo na
prevencao da doenca.

Embora Guaruja apresente resultados melhores que outros municipios da Baixada Santista em
diversos indicadores de saude relacionados a dengue, a exposi¢cao nos noticiarios durante
periodos de pico cria uma percepg¢ao negativa que pode gerar apreensao na populacdo. Essa
imagem, mesmo nao correspondendo ao cenario real e atual, reforga o senso de urgéncia na
realizagdo de campanhas educativas continuas, que transmitam confianga, orientem com
clareza e mobilizem a populagéo para atitudes praticas.

Na pratica, a mobilizagdo comunitaria tem se mostrado fundamental. Durante agbes coletivas
realizadas em bairros da cidade, foram constatadas redugdes significativas nos indices de
infestacdo. Isso comprova que a participagdo ativa da populagcido, aliada a um trabalho
consistente da Prefeitura, é capaz de manter a doenca sob controle. O desafio, portanto, ndo é
apenas combater o mosquito, mas também consolidar uma cultura de prevencao permanente.

Para alcangar esse objetivo, é essencial comunicar de maneira massiva e direcionada,
valorizando os resultados ja obtidos e reforgando que a continuidade do sucesso depende da
soma de esforgos entre poder publico e cidaddos. Assim como o turismo € um dos pilares
econdmicos da cidade, a saude preventiva € um dos pilares da qualidade de vida e do
desenvolvimento social. Garantir um Guaruja saudavel significa preservar a seguranga, o bem-
estar e o futuro de sua populagéo.

Muitos moradores ainda desconhecem praticas simples que podem evitar a proliferagdo do
mosquito, como tampar caixas d’agua, eliminar recipientes que acumulem agua parada e
manter quintais limpos. A informagdo, portanto, € um instrumento estratégico e precisa ser
disseminada de forma criativa, constante e inclusiva, em especial junto ao publico jovem e as
novas geragdes, que desempenham papel essencial na propagacdo de habitos saudaveis
dentro das familias.

Os dados epidemioldgicos nacionais reforcam a necessidade de manter o combate a dengue
como prioridade. O Brasil registrou picos recorrentes da doenga nos ultimos anos, com
variagdes significativas de casos em diferentes regides. Esse cenario torna ainda mais urgente
a consolidagdo de uma comunicagao publica capaz de engajar a populagéo local, valorizando
os bons resultados alcangados por Guaruja e reforcando que a prevengdo € um esforgo
coletivo e continuo.
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Este é, portanto, 0 momento de aproveitar os indicadores positivos, a experiéncia acumulada e
a disposicao comunitaria para manter a cidade como referéncia em prevengédo e combate a
dengue.

8. Objeto da Demanda

Tel.: (13)3308-7000 | www.guaruja.sp.gov.br | @prefeitura.guaruja

Desenvolvimento de campanha publicitaria integrada, abrangendo: planejamento, criagcao,
producéo e veiculagdo em meios digitais, impressos, radio, televisdo, midia externa e portais
de internet, com mensagens educativas e de conscientizagéo voltadas ao combate a dengue e
a valorizagao das agoes da Prefeitura.

9. Objetivos de Comunicagéao

- Conscientizar a populagao quanto a necessidade de prevengao e eliminagao de criadouros do
mosquito Aedes aegypti.

- Valorizar as agdes implementadas pela Prefeitura Municipal de Guaruja.
- Informar sobre a vacinagdo em estudantes de 10 a 14 anos.
- Alertar para os riscos da doencga e da descontinuidade das medidas de combate.

- Reforgar a mobilizagéo social como instrumento fundamental no enfrentamento da dengue.

10. Publicos Prioritarios — Dengue

- Populagao residente em Guaruja em geral.

- Estudantes de 10 a 14 anos e suas familias.

- Moradores de areas periféricas e de maior vulnerabilidade.
- Comerciantes, prestadores de servigos e setor turistico.

- Associagbes comunitarias e liderangas locais.

11. Verba Ficticia
R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais)

12. Periodo da Campanha
30(trinta dias)
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ANEXO |
MODELO

PROPOSTA DE PREGO - CONCORRENCIA N° 09/2026 — PROCESSO N° 38113/2025

Razéao Social da PROPONENTE:

Enderecgo:

CEP: Fone: Fax:

e-mail: CNPJ: Inscrigao Municipal:

OBJETO: prestacao de servigos publicitarios, a ser realizado conforme edital e seus anexos.

A presente proposta é valida por ( ) dias*, a contar de sua apresentacao.
(*no minimo 90 dias)

Declaramos que, na vigéncia do contrato decorrente da Concorréncia n. 09/2026 promovida pela
Prefeitura Municipal de Guaruja serao cobrados os seguintes honorarios:

. Honorarios de ....... b I (PR por cento) sobre servicos externos de producéo e
outros, incumbidos a terceiros, com a intermediagéo e sob supervisdo da agéncia;

. Honorarios de ....... Y (e por cento) sobre o planejamento e a execucdo de
pesquisas e de outros instrumentos, de avaliacdo e de geracdo de conhecimento sobre o
mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagdo nos quais serdo difundidas as pegas e agdes
publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas ou a serem realizadas, com a
intermediagao e supervisdes da agéncia;

. Honorérios de ....... b N por cento) sobre a criacdo e desenvolvimento de
formas inovadoras de comunicagao publicitaria destinadas a expandir os efeitos das mensagens,
em consonancia com novas tecnologias, com a intermediagao e supervisao da agéncia;

. Remuneragéo de ....... b/ (TR por cento) sobre o valor da midia digital contratada
com a intermediacdo da agéncia, nos casos em que os veiculos ndo remunerem a agéncia pelo
desconto de agéncia, na forma do disposto no artigo 11 da Lei 4.680/65;

. Desconto a ser concedido a Prefeitura de ..........ccccoceeeene sobre os custos internos,
baseados na tabela referencial de custos internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do
Estado de Sao Paulo, ....... 90 (eeeeeerneeeaiieeenn por cento).
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1. Ficam definidos, sem estarem sujeitos a pontuagao, os percentuais maximos a serem pagos
pela Prefeitura:

a) Remuneracgao de até 100% (cem por cento) aos Atores e modelos, sobre o caché original, pelos
direitos de uso de imagem e som de voz, na reutilizacdo de pecas por periodo igual ao
inicialmente pactuado.

b) Remuneragcédo de até 100% (cem por cento) aos detentores dos direitos patrimoniais de uso de
obras consagradas, incorporadas as pegas e campanhas publicitarias realizadas, na reutilizagéo

destas por periodo igual ao inicialmente pactuado.

1. Declaramo-nos cientes de que a Prefeitura Municipal de Guaruja procedera a retengédo de
tributos e contribuicdes nas situagdes previstas em lei.

2. Informamos conhecer e aceitar as disposi¢bes alusivas a direitos autorais estabelecidas no
subitem 12.3.

3. Declaramos que comprometemos em envidar esforcos no sentido de obter as melhores
condi¢cdes nas negociagdes comerciais junto a fornecedores de servicos especializados e veiculos,
quando for o caso, transferindo a PREFEITURA as vantagens obtidas.

LOCAL: DATA:

Nome do REPRESENTANTE:

RG: CPF:

Assinatura do REPRESENTANTE:

Observagao: a proposta de prego devera ser elaborada em papel timbrado da licitante e assinada
por seu representante, cuja competéncia para pratica deste ato devera ser documentalmente
comprovada.
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ANEXO I

MODELOS DE DECLARAGOES PARA O INVOLUCRO N° 5 — HABILITAGAO

MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARUJA
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO SOCIAL - SECOM

Concorréncia n° 09/2026

Nome empresarial:
CNPJ n°:
Representante legal:
RG n°:

CPF n°:

DECLARO, sob as penas da lei, para fins de participagdo na Concorréncia n° 09/2026, que a
empresa acima identificada cumpre plenamente todos os requisitos de habilitagdo exigidos no
instrumento convocatoério, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei Federal n°
12.232/2010 e demais normas aplicaveis.

Por ser expressao da verdade, firmo a presente declaragao.

Guaruja, de de 2026.

Nome do representante legal
Cargo / fungao
Assinatura
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ANEXO Il
MODELO DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, SIGILO E USO

Pelo presente instrumento particular, de um lado o MUNICIPIO DE GUARUJA, por intermédio da
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO SOCIAL — SECOM, doravante denominado
CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa ,
inscrita no CNPJ sob n° , com sede a

, heste ato representada por

, inscrito(a) no CPF sob n°

, doravante denominado(a) SIGNATARIO(A), firmam o presente
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, SIGILO E USO, mediante as clausulas e condigbes
seguintes:

1. O presente Termo tem por objetivo assegurar a prote¢cdo adequada as informacgdes restritas,
sigilosas, estratégicas, institucionais e/ou de dados pessoais de titularidade exclusiva ou sob
controle do Municipio de Guaruja, as quais o Signatario venha a ter acesso em razdo da execugao
do objeto contratual.

2. Consideram-se informagdes restritas todas aquelas, escritas, verbais, digitais, visuais ou por
qualquer outro meio, tangiveis ou intangiveis, incluindo, sem limitagao:

a) dados pessoais e dados sensiveis;

b) campanhas, pegas publicitarias, estratégias institucionais e de comunicagao;

c) projetos, relatérios, estudos, pesquisas e planejamentos;

d) documentos administrativos, contratos, processos e expedientes;

e) arquivos eletrénicos, fotografias, videos, audios e artes;

f) informacgdes financeiras, técnicas e mercadoldgicas;

g) senhas, acessos e credenciais de sistemas;

h) quaisquer informagdes internas do CONTRATANTE.

3. O Signatario compromete-se a nao reproduzir, divulgar, compartilhar, publicar, transmitir ou dar
conhecimento a terceiros, por qualquer meio, das informagdes restritas a que tiver acesso, sem
prévia e expressa autorizagao formal do CONTRATANTE.

4. O Signatario compromete-se a utilizar as informagdes exclusivamente para a execugao do
objeto do contrato administrativo vinculado ao presente Termo, sendo vedada qualquer utilizagdo
diversa.

5. O acesso as informacgdes restritas devera ficar limitado exclusivamente aos profissionais
diretamente envolvidos na execugao contratual, estritamente na medida da necessidade.

6. O Signatario obriga-se a comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer incidente,
violagao de sigilo, perda, vazamento, acesso indevido ou uso irregular das informagdes, ainda que
decorrente de culpa, dolo, agdo ou omissao de seus prepostos, empregados ou terceiros.

7. A violagdo das obrigagoes previstas neste Termo sujeitara o Signatario as sanc¢des
administrativas, civis e penais cabiveis, sem prejuizo da obrigagéo de reparar integralmente os
danos materiais e morais causados ao Municipio de Guaruja.

8. As obrigacdes de confidencialidade e sigilo permanecerdo vigentes durante toda a execugao
contratual e subsistirdo mesmo apds o encerramento, rescisdo, extingao ou término do contrato.

9. O Signatario compromete-se a observar integralmente as normas internas do CONTRATANTE,
especialmente aquelas relativas a seguranga da informagéao, a protegdo de dados pessoais, a Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD (Lei Federal n° 13.709/2018) e as demais normas
legais aplicaveis.

10. O presente Termo possui carater irrevogavel e irretratavel.
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E, por estarem de pleno acordo, firmam o presente Termo.

Guaruja, de de 2026.

Representante Legal da Contratada
Nome:
CPF:

Secretario Municipal de Comunicagao Social - SECOM
Municipio de Guaruja
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 09/2026

1. Condicoes de participacdo Manifesto

Manifesto ciéncia em relagdo ao inteiro teor do ato convocatério e dos seus anexos, concordo com
suas condigoes, respondendo pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.
Declaro que minha proposta econOmica compreendera a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal de 1988, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de

ajustamento de conduta vigentes na data da sua entrega em definitivo.

2. Declaragoes para fins de habilitagdo

- Atendo aos requisitos de habilitagdo previstos em lei e no instrumento convocatario.

- Inexiste impedimento a minha habilitacdo e comunicarei a superveniéncia de ocorréncia
impeditiva ao 6rgéo ou entidade contratante.

- Cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, quando cabiveis.

- Manifesto ciéncia em relagéo a todas as informagdes e condi¢des locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagao.

- Cumpro o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988, que proibe o
trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores

de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

3. Declaragdes de cumprimento a legislagao trabalhista

Observo os incisos Ill e IV do art. 1° e cumpro o disposto no inciso Ill do art. 5° todos da
Constituicdo Federal de 1988, que veda o tratamento desumano ou degradante. Cumpro a reserva
de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras

normas especificas, quando cabiveis

Local e data

Representante legal

Carimbo da empresa
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MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXX/2026

TERMO QUE ENTRE SI FAZEM O MUNICIPIO DE
GUARUJA E A EMPRESA XXXXXX PARA
CONTRATAGAO DE SERVICOS DE PUBLICIDADE,
A SEREM PRESTADOS POR INTERMEDIO DE
AGENCIA DE PROPAGANDA, COMPREENDENDO O
CONJUNTO DE ATIVIDADES INTEGRADAS DE
ESTUDO, PLANEJAMENTO, CONCEITUAGAO,
CRIAGAO, PRODUGAO, EXECUGAO E
VEICULAGAO DE CAMPANHAS E AGOES
INSTITUCIONAIS, DE INTERESSE DO MUNICIPIO DE
GUARUJA, NOS TERMOS DA LEGISLAGAO
APLICAVEL.

O Municipio de Guaruja, com sede na Avenida Santos Dumont, 800 — Santo Antdnio, na cidade de
Guaruja, inscrito no CNPJ/MF sob o n°® 44.959.021/0001-04, neste ato representado por intermédio
da SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO SOCIAL representada pelo Secretario Municipal
de Comunicagédo Social, Sr. GUSTAVO PINCHIARO SANTOS, brasileiro, domiciliado a Avenida
Santos Dumont, n°. 800 — Santo Anténio, em Guaruja, portador da Cédula de Identidade/RG n°.
xxxxxx € CPF n°® xxxxxxx, devidamente autorizado pelo Sr. Prefeito Municipal nos termos do decreto
n°® 16.547 de 23/01/2025 a seguir nomeada tdo somente CONTRATANTE, e de outro lado a empresa
XXXXXX, com sede XXXXX, , inscrita no CNPJ sob n°. xxxxxx, neste ato representada por seu
representante legal, xxxx, brasileiro, casado, administrador de empresas, portador da Identidade/RG
n.° xxxxxx, inscrito CPF n° xxxxx, doravante nomeada apenas CONTRATADA, considerando o que
consta no Processo Administrativo n® 38113/2025, e em observancia as disposicoes da Lei Federal
n® 14.133/2021, da Lei Federal n°® 12.232/2010 e demais normas aplicaveis, celebram o presente
contrato, decorrente da Concorréncia Publica n® 09/2026, mediante as clausulas e condigbes a

seguir enunciadas..

1.  CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e ll)

1.1. O objeto do presente instrumento é a CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE PUBLICIDADE, A
SEREM PRESTADOS POR INTERMEDIO DE AGENCIA DE PROPAGANDA, COMPREENDENDO
O CONJUNTO DE ATIVIDADES INTEGRADAS DE ESTUDO, PLANEJAMENTO,
CONCEITUAGAO, CRIAGAO, PRODUGAO, EXECUGAO E VEICULAGAO DE CAMPANHAS E
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AGOES INSTITUCIONAIS, DE INTERESSE DO MUNICIPIO DE GUARUJA, NOS TERMOS DA
LEGISLAGAO, nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. S0 anexos a este instrumento e vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:
1.2.1. O Termo de Referéncia, seus anexos e apéndices que fundamentam a presente contratacao;
1.2.2. O Edital da Concorréncia Publica n°® 09/2026 e todos os seus anexos;

1.2.3. A proposta técnica e a proposta de precos apresentada pela CONTRATADA,;

1.2.4. As atas das sessbes publicas, planilhas de julgamento, decisdes recursais e demais
documentos constantes do Processo Administrativo n°® 38113/2025;

1.2.5. Eventuais anexos, documentos complementares, esclarecimentos e diligéncias formalizados

nos autos do processo.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1.1. A vigéncia do presente Contrato sera de 1 (um) ano, contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogada sucessivamente, a critério da Administragéo, respeitado o limite maximo de
10 (dez) anos, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.

2.1.2. A prorrogag¢ao do prazo contratual ndo constitui direito subjetivo da CONTRATADA, estando
condicionada a conveniéncia e oportunidade da Administragdo, a manutengao do interesse publico e
a adequada execugao do objeto contratual.

2.1.3. A parte que nao tiver interesse na prorrogagdo devera comunicar formalmente a outra parte,
por escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do término da vigéncia contratual.

2.1.4. A continuidade da prestacdo dos servicos em exercicios financeiros subsequentes fica
condicionada a existéncia de dotagcédo orgamentaria suficiente e a vigéncia dos respectivos créditos
orcamentarios

2.1.5. O objeto é enquadrado como fornecimento continuado tendo em vista que sua prestagéo é

essencial e ndo pode sofrer interrupgao.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92,
IV, VIl e XVIII)

3.1. O regime de execugao contratual, o modelo de gestao, assim como os prazos e condigbes de
concluséao, entrega, observagao e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a

este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. As regras sobre a subcontratagdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

4.2. O representante da contratada podera substabelecer com reservas os poderes recebidos, desde

que seja para profissionais que componha seu corpo técnico.
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5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
5.1. PRECO

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QTD
DE ESTIMADA
MEDIDA (MES)
1 Propaganda e 892 Serv. 12
Publicidade

5.1.1. O valor anual da contratagdo €& de R$ xxxxxxx

5.1.2. Nas condic¢des detalhadas no termo de referéncia em anexo ao processo 38113/2025.

5.2. CRITERIO DE MEDIGAO

5.3. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o disposto no termo de referéncia e documentos em
anexo do processo 38113/2025.

5.3.1. Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

5.3.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

5.3.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

5.3.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

5.4. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
5.4.1. Relatorios descritivos e fotograficos, pormenorizados de forma a demonstrar a efetiva
execugao dos servigos contratados;

5.4.2. Elaboracdo de planilha de quantitativos, pregos e cronograma, com subtotais, totais e prazos,
pormenorizados de todos os servigos que deverao ser executados, assim como 0s servigos que
faltam a ser executados.

5.4.3. Estao vinculados neste contrato as condigées de medi¢gao do termo de referéncia referente a

este objeto.

5.5. FORMA DE PAGAMENTO
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5.5.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
5.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

5.6. PRAZO DE PAGAMENTO

5.6.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados a partir do ateste do fiscal na nota
fiscal.

5.6.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgédo contratante
atestar a execucao do objeto do contrato.

5.6.3. Nas condig¢des detalhadas no termo de referéncia em anexo ao processo 38113/2025.

5.6.4. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,

mediante aplicagdo do menor indice divulgado pelo IBGE.

5.7. CONDIGOES DE PAGAMENTO
5.7.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.
5.7.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.
5.7.3. A Secretaria de Finangas para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valora pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgoes tributarias cabiveis.
5.7.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacado da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovagao da
regularizagao da situacao, nao acarretando qualquer énus para o contratante;
5.7.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
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5.7.6. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera
realizar consulta ao SICAF para:

5.4.6.1 verificar a manutengéo das condigbes de habilitagdo exigidas no edital;

5.4.6.2 identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do érgéo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
5.7.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

5.7.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 06rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
5.7.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

5.7.10. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.

5.7.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
5.7.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

5.7.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida

Lei Complementar.

6. CLAUSULA SEXTA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
6.1. Sao obrigagées do CONTRATANTE:

6.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

6.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeigbes, falhas
ou irregularidades verificadas na execugdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as

solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;
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6.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
CONTRATADGO;

6.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

6.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugao do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

6.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sangoes previstas na lei e neste Contrato;

6.1.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO, tais como:

6.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

6.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;
6.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do CONTRATADO;

6.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

6.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execugao de tarefas fora do escopo do objeto
da contratagao; e

6.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervencéo indevida da Administragdo na gestao interna
do CONTRATADO.

6.1.9. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Procuradoria Geral do Municipio para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pelo CONTRATADO;

6.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacbes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

6.1.11. Comunicar o CONTRATADO na hipotese de posterior alteragdo do projeto ou escopo, pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

6.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO
com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

7.1. 0 CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas:

7.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade

superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;
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7.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servigcos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

7.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugado do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente
aos danos sofridos;

7.5. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o

dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os seguintes documentos:

7.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

7.5.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

7.5.3. certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do CONTRATADO ;

7.5.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

7.5.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

7.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas
em legislagao especifica, cuja inadimpléncia nado transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e
nao podera onerar o objeto do contrato;

7.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagao, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugado do objeto contratual, ndo
ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

7.8. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros;

7.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condig¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo ou para qualificagdo na contratagio direta;
7.10. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagao;

7.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas;

7.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
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7.13. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

7.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do CONTRATANTE;

7.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitagdo e conhecimento adequados;

7.16. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

7.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela
boa técnica, normas e legislagao de regéncia;

7.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e
nas melhores condi¢gbes de segurancga, higiene e disciplina;

7.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovagéo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere;

7.20. Cumprir as normas de protegao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a saude
no trabalho;

7.21. Nao submeter os trabalhadores a condicbes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forgados;

7.22. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagéo pertinente;

7.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em
condi¢Oes perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas
de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n°® 6.481, de 12 de junho de 2008;

7.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

7.25. Manter preposto aceito pela Administragéo no local da obra ou do servigo para representa-lo na
execucgao do contrato;

7.25.1. A indicagdo ou a manutencédo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da

atividade.

7.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico
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que tenha desempenhado fungao na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestao do contrato, nos
termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de 2021;

7.27. Prestar todo esclarecimento ou informacgédo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugéo do contrato;

7.28. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

7.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagbes em condigdes adequadas
ao cumprimento das normas de saude, seguranga e bem-estar no trabalho;

7.30. Fornecer equipamentos de protegao individual (EPI) e equipamentos de protecdo coletiva
(EPC),quando for o caso;

7.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugao do contrato;

7.32. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram o Termo de
Referéncia, no prazo determinado;

7.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administragao;

7.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

7.35. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungéo de confianga no 6rgao contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

7.36. Disponibilizar ao CONTRATANTE os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protec¢ado Individual - EPI, quando
for o caso;

7.37. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto no Termo
de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

7.38. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por nao receber o
vale-transporte;

7.39. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugao contratual mediante
depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regido
metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do
pagamento por parte do CONTRATANTE. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta
disposigdo, o CONTRATADO devera apresentar justificativa, a fim de que a Administragdo analise

sua plausibilidade e possa verificar a realizagao do pagamento.
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7.40. Autorizar o CONTRATANTE, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas
faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicées previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até 0 momento da regularizagdo, sem prejuizo
das sancgoes cabiveis;

7.41. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos no
turno imediatamente subsequente;

7.42. Realizar o planejamento das férias dos colaboradores terceirizados, desde o inicio do contrato
administrativo, a fim de viabilizar a previsibilidade das férias, estabelecida no inciso | do art. 3° do
Decreto n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, e permitir o acompanhamento pela fiscalizagdo do
contrato, observando integralmente o disposto na Instrugdo Normativa Seges/MGI n° 213, de 29 de
maio de 2025;

7.43. Desenvolver e implementar politicas institucionais de enfrentamento do assédio e da
discriminacdo em suas relagdes de trabalho e na sua gestéo, observando as diretrizes estabelecidas
na Portaria MGI n° 6.719, de 13 de setembro de 2024, e promovendo praticas respeitosas e
humanizadas no ambiente laboral;

7.44. Implementar agbes de formagéo e capacitagao para todas as suas empregadas e empregados
sobre prevencado e combate ao assédio moral, sexual e a discriminagao, garantindo ambiente de
trabalho seguro e respeitoso;

7.45. Estabelecer canais de denuncia e procedimentos claros para recebimento, apuracédo e
tratamento de casos de assédio e discriminagdo, assegurando a prote¢cdo dos denunciantes contra
retaliagoes;

7.46. Promover a divulgacao das politicas de combate ao assédio e discriminagdo para todos os
trabalhadores alocados na execugdo contratual, mediante campanhas educativas e informativos
especificos;

7.47. Apresentar ao CONTRATANTE, quando solicitado, relatérios sobre as medidas adotadas e os
resultados alcangados na implementacao das politicas de enfrentamento ao assédio e discriminagao;
7.48. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, qualquer
ocorréncia de assédio ou discriminacdo envolvendo trabalhadores alocados na execucao contratual,
informando as medidas adotadas para apuragao e corregao;

7.49. Garantir que as politicas de combate ao assédio e discriminagcado sejam extensivas a eventuais
subcontratados, quando permitida a subcontratacao.

7.50. Atender as solicitagbes do CONTRATANTE quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das

obrigagdes relativas a execugéo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;
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7.51. Instruir seus empregados, no inicio da execugao contratual, quanto a obtengao das informagdes
de seus interesses junto aos 6rgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigagdes a ele
inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

7.52. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos sistemas
da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribui¢cdes
previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestagao dos servigos ou da admissdo do empregado;

7.53. Viabilizar a emissao do cartdo cidaddo pela Caixa Econémica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos servigos
ou da admissao do empregado;

7.54. Oferecer todos 0os meios necessarios aos seus empregados para a obtengao de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.
7.55. Nao se beneficiar da condigdo de optante pelo Simples Nacional, salvo quando se tratar das
excegodes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006;
7.56. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestagcédo de servigos
mediante cessao de mao de obra, para fins de exclusado obrigatéria do Simples Nacional, a contar do
més seguinte ao da contratagdo, conforme previsao do art.17, Xll, art. 30, §1°, Il, e do art. 31, I,
todos da Lei Complementar n® 123/2006, salvo quando se tratar das excegdes previstas no § 5°-C do
art. 18 do mesmo diploma legal;

7.57. Para efeito de comprovagdo da comunicagao, o CONTRATADO devera apresentar copia do
oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando
a assinatura do contrato de prestacao de servigos mediante cessdao de méao de obra, até o ultimo dia

util do més subsequente ao da ocorréncia da situacao de vedacao.

8. CLAUSULA OITAVA- DO SIGILO E DA PROTEGAO DE DADOS - LEI N° 13.709/2018

8.1. ACONTRANTE / CONTRATADA, além de guardarem sigilo sobre todas as informagbes obtidas
em decorréncia do cumprimento do contrato, se comprometem a adotar as melhores praticas para
respeitar a legislagdo vigente e/ou que venha entrar em vigor sobre protegdo de dados, sendo certo
que se adaptara, inclusive, a Lei n® 13.709/2018, Lei Geral de Protegao de Dados (LGPD).

8.2. A CONTRANTE e CONTRATADA se obrigam ao dever de confidencialidade e sigilo
relativamente a toda a informacdo e/ou dados pessoais a que tenha acesso por virtude ou em
consequéncia das relagdes profissionais, devendo assegurar-se de que os seus colaboradores,
consultores e/ou prestadores de servigos que, no exercicio das suas funcoes, tenham acesso e/ou
conhecimento da informagdo e/ou dos dados pessoais tratados, se encontram eles proprios

contratualmente obrigados ao sigilo profissional.
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8.3. As partes de obrigam a realizar o tratamento de dados pessoais de acordo com as disposigdes
legais vigentes, bem como nos moldes da Lei n° 13.709/2018, a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD), visando dar efetiva protegdo aos dados coletados de pessoas naturais que
possam identifica-las ou torna-las identificaveis, utilizando-os de tais dados tdo somente para os fins
necessarios a consecugao do objeto deste Contrato, ou nos limites do consentimento expressamente

manifestado por escrito por seus respectivos titulares.

8.4. A CONTRATANTE e a CONTRATADA se responsabilizam, Unica e exclusivamente, acerca da
utilizagdo dos dados obtidos por meio do presente contrato, sendo terminantemente vedada a
utilizagao de tais informagdes para fins diversos daqueles relativos ao objeto do contrato, bem como

outros fins ilicitos, ou que, de qualquer forma, atendem contra a moral e os bons costumes.

8.5. A CONTRATANTE nao sera, em qualquer hipétese, responsabilizado pelo uso indevido por parte
da CONTRATADA e/ou terceiros, com relagdo a dados armazenados em seus softwares e bancos de

dados.

8.6. A CONTRATADA nao podera utilizar a informagao e/ou os dados pessoais a que tenha acesso
para fins distintos do seu fornecimento/prestacdo de servicos a CONTRATANTE, nédo podendo,

nomeadamente, transmiti-los a terceiros.

8.7. A CONTRATANTE NAO IRA COMPARTILHAR NENHUM DADO DAS PESSOAS NATURAIS,
SALVO AS HIPOTESES EXPRESSAS DA LEI N° 13.709/2018, QUE PERMITEM O
COMPARTILHAMENTO SEM CONSENTIMENTO DO TITULAR.

8.8. O dever de sigilo e de confidencialidade e as restantes obrigagdes previstas na presente clausula

deverao permanecer em vigor mesmo apos o término de vigéncia do presente contrato.

8.9. Eventuais violagdes externas que atinjam os sistemas da CONTRATANTE, serdo imediatamente

apuradas e levadas a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados - ANPD.

9. CLAUSULA NONA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XIl e XIII)

9.1. Para assegurar o fiel cumprimento das obrigagdes contratuais, a CONTRATADA devera prestar
garantia de execugao correspondente a 1% (um por cento) do valor total estimado da contratagao.
9.2. A garantia devera ser apresentada no prazo de até 30 (trinta) dias uteis, contados da data de
assinatura do contrato, sob pena de aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento e na

legislagdo vigente.
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9.3. A garantia podera ser prestada em qualquer das modalidades admitidas pela Lei Federal n°
14.133/2021, observadas as condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia e no Edital da
Concorréncia Publica n® 09/2026.

9.4. A garantia destina-se a assegurar a fiel execugdo dos servigos contratados, abrangendo o
cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, inclusive eventuais multas,

prejuizos e danos causados a Administracao.

10. CLAUSULA DECIMA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
h) apresentar declaragdo ou documentacgéao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao

falsa durante a dispensa eletrénica ou execugao do contrato;

i) fraudar a contratagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

i) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;

) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcbes administrativas acima descritas as seguintes
sancoes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b,
c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

iii)) Declaragdao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f
e g, que justifiquem a imposigcao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

iv) Multa:
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Paragrafo primeiro: Pela inexecugéo total da Autorizagdo de Fornecimento sera aplicada multa
equivalente a 20% (vinte por cento) do valor desta;

Paragrafo segundo: Pela inexecugao parcial da Autorizagdo de Fornecimento sera aplicada multa
equivalente a 10% (dez por cento) do valor desta;

(1) moratéria de 0,5 % (zero virgula cinco cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

(a) O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irreqular de suas clausulas, conforme dispée o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(2) compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucgao total do objeto;

a. A execucgdo do servico em desconformidade com as especificacbes contratuais — tais como:
conteudo inadequado, carga horaria inferior, metodologia diversa da aprovada, formadores sem a
qualificagdo minima exigida— sujeitara a contratada a multa de 10% (dez por cento) do valor da
etapa afetada, sem prejuizo da determinagao de corregdo e demais sangoes.

b. O fornecimento do objeto em desacordo com as especificagdes constantes do edital ou em niveis
de qualidade inferior ao especificado no presente edital, sujeitara a contratada a multa de 10% (dez
por cento) do valor total da Autorizagdo de Fornecimento, sem prejuizo da substituicdo do objeto e
demais sanc¢des aplicaveis.

c. Para aplicagdo das penalidades descritas acima, sera instaurado procedimento administrativo
especifico, sendo assegurado o direito ao contraditério e ampla defesa, com todos os meios a eles
inerentes.

d. As multas sdo independentes e ndo eximem a contratada da plena execugao do objeto contratado
10.3. A aplicacao das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao
de reparagéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

10.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

10.4.1. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157)

10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

10.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

10.5. A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio

e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
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art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.6. Na aplicacao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°) :

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagbes dos orgaos de controle.

10.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

10.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

10.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo
da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)
10.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

11.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagcbes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

11.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administragdo providenciar a readequacédo do
cronograma fisico-financeiro.

11.2.1. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangcdes administrativas; e
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b) podera a Administracao optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

11.2.1. A alteragdo social ou modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.2.1.1. Se a operacgdo implicar mudangca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragéo subjetiva.

11.1. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

11.1.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.1.2. Relag&o dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.1.3. Indenizagdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOTAGAO ORGCAMENTARIA (art. 92, VIII)
12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados na dotag&o abaixo discriminada:

28.01 — Secretaria Municipal de Comunicagao Social

) Gestao/unidade: [28.01.00];

) Fonte de recursos: [01].

1)) Elemento de despesa: [3.3.90.39.00].

A dotacdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apdés aprovagdo da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PUBLICAGAO

13.1. Incumbira @ CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento nos termos e

condigdes previstas na Lei n® 14.133/21.
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14. CLAUSULA DECIMA QUARTA- FORO (art. 92, §1°)

14.1. E eleito o Foro da Comarca de Guaruja/SP para dirimir os litigios que decorrerem da execucéo
deste Termo de Contrato que nao possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da
Lei n® 14.133/21.

Guaruja, xx de xxxxxxxxxx de 2026.

GUSTAVO PINCHIARO SANTOS
SECRETARIO MUNICIPAL DE COMUNICAGAO SOCIAL

XXXXX
XXXXXX

TESTEMUNHAS:

NOME/CPF: NOME/CPF:
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE GUARUJA

CONTRATADO: xxxx

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°: xxxxx

OBJETO: CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE PUBLICIDADE, A SEREM PRESTADOS POR
INTERMEDIO DE AGENCIA DE PROPAGANDA, COMPREENDENDO O CONJUNTO DE
ATIVIDADES INTEGRADAS DE ESTUDO, PLANEJAMENTO, CONCEITUAGAO, CRIAGAO,
PRODUGAO, EXECUGAO E VEICULAGAO DE CAMPANHAS E AGOES INSTITUCIONAIS, DE
INTERESSE DO MUNICIPIO DE GUARUJA, NOS TERMOS DA LEGISLAGAO APLICAVEL.

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a. o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema
eletrénico;

b. poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo coépias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletrbnico, em consonancia com o
estabelecido na Resolugao n° 01/2011 do TCESP;

c. Além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisbes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entao, a
contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d. as informacgbes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no
modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 2° das Instrugbes n°01/2020, conforme “Declaragcao(des) de
Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e. é de exclusiva responsabilidade de o contratado manter seus dados sempre

atualizados.
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2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a. O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente

publicacao;
b. Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Guaruja, xxx de xxxx de 2026.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE
Nome: FARID SAID MADI

Cargo: PREFEITO

CPF: 063.900.718-09

RESPONSAVEL PELA HOMOLOGAGAO DO CERTAME OU RATIFICAGAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO E ORDENADOR DE DESPESAS DA
CONTRATANTE:

Nome: GUSTAVO PINCHIARO SANTOS

Cargo: SECRETARIO MUNICIPAL DE COMUNICAGAO SOCIAL

CPF: 363.494.448-09

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pela contratada:

Nome: xxxxx
Cargo: REPRESENTANTE LEGAL
CPF: xxxxx

Assinatura:
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