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CONCORRENCIA N° 10/2026

PROCESSO N° 1087/2026

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE PUBLICIDADE E
COMUNICAGCAO DIGITAL, COMPREENDENDO O CONJUNTO DE ATIVIDADES REALIZADAS
INTEGRADAMENTE QUE TENHAM POR OBJETO ATENDER AO PRINCIPIO DA PUBLICIDADE E AO
DIREITO A INFORMAGAO, DIFUNDIR IDEIAS, PRINCIPIOS, INICIATIVAS OU INSTITUICOES OU DE

INFORMACOES AO PUBLICO EM GERAL.
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CONCORRENCIA N° XXXXX/2026

Processo n.© 1087/2026

1. DISPOSICOES INICIAIS

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITANHAEM, por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DE
GOVERNO, neste ato representada pela Comisséo de Contratagao, torna publico, para conhecimento
de quantos possam se interessar, gue em obediéncia ao que preceituam a Lei Federal n® 14.133/2021;
Lei Organica do Municipio; e demais normas complementares, realizara licitagdo na modalidade
CONCORRENCIA, a ser processada pela Comissdo de Contratagao. Este certame terd como critério
de julgamento a MELHOR TECNICA e regime de execugdo por preco unitario, previstos nas Leis
Federais n® 12.232/2010 (dispGe sobre as normas gerais para licitagdo e contratagdo pela
administragado publica de servigos de publicidade e comunicagao digital) e 14.133/2021 (estabelece
normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administragdes Publicas diretas, autdrquicas e
fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios) em conformidade com as
disposicoes deste Edital e seus Anexos.

1.2. A presente licitagdo sera realizada de forma PRESENCIAL, em razdo das suas especificidades
guanto as fases processuais € a elaboragao e entrega da Proposta Técnica.

2. OBIJETO

2.1. O objeto da presente licitagdo € a contratagdo de empresa para prestagdo de servicos de
publicidade e comunicagao digital, compreendendo o conjunto de atividades realizadas integradamente
qgue tenham por objeto atender ao principio da publicidade e ao direito a informacgéao, difundir ideias,
principios, iniciativas ou instituicées ou de informacdes ao publico em geral, sendo eles:

2.1.1. O planejamento e a execugdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagcio e de geracédo
de conhecimento relativos a execugéo do contrato;

2.1.2. Acriacao e o desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitéria destinadas a
expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas tecnologias;

2.1.3. Aproducio e execucgdo técnica das pecas e / ou materiais criados pela agéncia contratada;

2.1.4. Estudo, planejamento, conceituacao, criacdo, producéo, distribuicdo de campanhas e pecas
publicitarias e de divulgacgao;

2.1.5. Desenvolvimento e/ou gerenciamento de pesquisas de opinido e de outros instrumentos de
avaliacao e de geracéo de conhecimento relativos a execugéo do contrato;

2.1.6. Elaboracdo de marcas, expressdes de campanhas, logotipos, elementos de identificagdo e
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fixacdo de programacao visual, ilustragces para materiais graficos;

2.1.7. Prestacéo de servigos relacionados, seja diretamente ou por terceiros, tais como: produgéo de
fotolitos e arquivos digitais, impressdo grafica, producédo de fotos, filmes e VT(s), campanhas de
telemarketing, distribuicao de material e afericdo de conteddo das matérias veiculadas nos meios de
comunicacao (radios e TV, agéncias de noticias e clipping de jornais e revistas);

2.1.8. Veiculagdo de campanhas informativas e publicitarias em jornais, radios, TV(s), internet, carro de
som, outdoors, revistas, busdoors e demais midias existentes;

2.1.9. Criacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagado publicitaria destinadas a
expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com as novas tecnologias em outros ambientes,
plataformas e ferramentas digitais, em consonancia com as novas tecnologias.

2.1.10. Em outros ambientes, plataformas e ferramentas digitais, em consonancia com as novas
tecnologias.

2.1.10.1. A contratagao dos servi¢os elencados no subitem 2.1 tem como objetivo atender ao principio
da publicidade e ao direito a informacgéo, por meio de agdes de comunicagao que visem difundir e
posicionar programas, disseminar iniciativas e politicas publicas ou informar e orientar o publico em
geral.

2.1.10.2. O planejamento previsto no subitem 2.1.1 objetiva subsidiar a proposi¢do estratégica das
acoes de comunicacdo para alcance dos objetivos e superacdo dos desafios apresentados e deve
prever, sempre que possivel, indicadores e métricas para aferigao, anélise e otimizagéo de performance
e resultados.

2.1.10.3. Os servigos previstos no subitem 2.1 ndo abrangem atividades com natureza distinta da
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITANHAEM, na disseminagéo de informagdes junto a sociedade.

3. VALOR CONTRATUAL E RECURSOS ORGAMENTARIOS.

3.1. Ovalorda contratagio decorrente deste Edital estd estimado em R$ 1.300.000,00 (Um milhao
e trezentos mil reais) para o periodo de 12 (doze) meses.

3.1.1.  Os pregos maximos unitarios serdo aqueles estipulados pela Tabela de Valores Referenciais
de Servigcos Externos, atualizada, expedida pelo Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de
Séao Paulo - SINAPRO-SP.

3.2.  Os créditos orgcamentdrios para execu¢do dos servigos durante o exercicio de 2026, estdo
consignados no orgamento fiscal do Municipio de Iltanhaém na seguinte dotagao orgamentaria:

02.02.00.04.131.0002.2026.3.3.90.39

3.3. A Secretaria Municipal de Governo se reserva ao direito de, a seu juizo, utilizar ou néo, a
totalidade dos recursos previstos.
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3.4. No interesse da CONTRATANTE, a CONTRATADA ficara obrigada a aceitar os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios nos servigos, nas mesmas condi¢cdes contratuais, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme disposto no art. 125
da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.5. Se a CONTRATANTE optar pela prorrogacdo do contrato que vier a ser assinado, sera
consignado nos proximos exercicios, na Lei Orgamentdria Anual, as dotacdes necessdrias ao
atendimento dos pagamentos previstos.

4. CONDIGOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderao participar desta concorréncia, empresas especializadas na prestacéo de servigcos de
publicidade e comunicagéo digital, que:

4.1.1. Estejam devidamente cadastradas e com situagdo regular no Sistema de Registro Cadastral
Unificado, disponivel no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP) ou estejam devidamente
cadastradas e com situagao regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF
ou que apresentem a documentacgao relacionada no item 13 deste Edital;

4.1.2. Admissao, para efeito de: (i) Habilitacao Juridica, conforme item 13.2.1 do Edital, de forma
individual por cada empresa participante do consdrcio; (ii) Qualificagao Técnica, conforme item 13.2.2.
do Edital, no conjunto do somatdrio dos quantitativos dos produtos e servicos de cada empresa
participante do consorciado; (iii) Regularidade Fiscal e Trabalhista , conforme item 13.2.3. do Edital,
de forma individual por cada empresa participante do consorcio; (iv) Habilitacao Econémico-
Financeira, conforme item 13.2.4 do Edital, de forma individual por cada empresa participante do
consoércio, com excegao dositens 13.2.4.3 e 13.2.4.4, que para efeito de comprovacgao, poderao efetuar
0 somatorio dos indices e dos valores de cada consorciado, de forma proporcional ao percentual de
participacdo de cada empresa no referido compromisso de constituicdo do consoércio, e (v) Outras
Comprovacgoées, conforme item 13.2.5 do Edital, em conjunto, em nome do consoércio.

4.2. Nao poderao participar desta concorréncia as pessoas fisicas ou juridicas especializadas na
prestacao de servigos pretendida que:

a) sejam autores do anteprojeto, do Projeto Basico, do Termo de Referéncia ou do Projeto Executivo,
pessoa fisica ou juridica;

b) sejam empresas reunidas em consorcio;

c) sejam empresas, responsaveis pela elaboragao do Projeto Basico, do Termo de Referéncia ou do
Projeto Executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responséavel técnico ou
subcontratado;

d) sejam pessoas fisicas ou juridicas que se encontrem, ao tempo da licitagdo, impossibilitadas de

participar da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;
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e) que mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungio na
licitagcdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

f)  sejam empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

g) sejam pessoasfisicas oujuridicas que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenham
sido condenadas judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condigbes anélogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes
nos casos vedados pela legisla¢do trabalhista

h) cujafaléncia tenha sido decretada;
i)  que atuem sem fins lucrativos.

4.3. Nenhuma LICITANTE podera participar desta concorréncia com mais de uma proposta.

4.4. A participacdo na presente concorréncia implica, tacitamente, para a LICITANTE: (i) a
confirmacao de que recebeu da Comissao de Contratagado o invélucro padronizado previsto no subitem
10.1.1.1 deste Edital e as informagdes necessarias ao cumprimento desta concorréncia; (i) a aceitagao
plena e irrevogavel de todos os termos, cldusulas e condi¢cdes constantes deste Edital; (iii) a
observéancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor e (iv) a responsabilidade pela fidelidade e
legitimidade das informagdes e dos documentos e materiais apresentados em qualquer fase do
processo.

4.5. A LICITANTE assume todos os custos de elaboragdo e apresentacdo dos Documentos de
Habilitacdo e das Propostas Técnicas exigidas nesta concorréncia, ndo sendo a CONTRATANTE, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do
presente processo licitatério.

5. RETIRADA DO EDITAL E DIVULGAGAO DOS ATOS LICITATORIOS

5.1. O Caderno desta Licitacdo e Anexos, estardo a disposicao dos interessados no endereco Av.
Washington Luiz, n® 75 - Centro, Itanhaém - SP, CEP 11740-028, na Secretaria Municipal de Governo,
de segunda a sexta-feira, nos horarios das 09h00 as 16h00, mas poderdo também ser obtidos em
formato eletronico, nesse mesmo local, mediante a entrega, no mesmo ato, de midia eletrénica (PEN
DRIVE ou HD EXTERNO - CD), ou ainda, via internet no endereco eletrénico da Prefeitura Municipal de
Itanhaém: http://www.itanhaem.sp.gov.br.

5.2. O interessado em participar desta licitagdo se obriga a acompanhar na Imprensa Oficial
Eletronica da Prefeitura Municipal de Itanhaém e no endereco eletrdnico, citado no subitem anterior,
eventuais alteragdes, informacgdes ou decisdes sobre esta concorréncia.
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6. ESCLARECIMENTOS SOBRE O EDITAL

6.1.  Esclarecimentos sobre esta concorréncia serdo prestados pela Comissdo de Contratagao,
desde que os pedidos tenham sido recebidos em até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura do
certame, exclusivamente mediante solicitagdo por escrito, em uma das seguintes formas:

a) por carta ou oficio protocolizado no setor da CONTRATANTE, junto a Secretaria Municipal de
Governo, situada na Av. Washington Luiz, n® 75 - Centro, Itanhaém - SP, CEP 11740-000, no horério das
9h00 as 16h00, de segunda a sexta-feira.

b) pelo e-mail: comunicacao@itanhaem.sp.gov.br ; licitacoes@itanhaem.sp.gov.br

6.1.1.  Os pedidos de esclarecimentos serdo respondidos exclusivamente mediante divulgacdo na
internet através do endereco https://transparencia.itanhaem.sp.gov.br/ no documento titulado de
“Concorréncia n® 10/2026” e publicacao no Diario Oficial da Cidade, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis,
limitado ao ultimo dia util anterior a data de abertura do certame.

6.1.2. Os pedidos de esclarecimentos serdo respondidos sem identificagdo da LICITANTE
consulente e de seu representante.

6.1.2.1. A LICITANTE n&o deve utilizar, em eventual pedido de esclarecimento, nenhum termo que
possa propiciar a identificacdo de sua Proposta Técnica, referente ao Invélucro n® 1 (Plano de
publicidade e marketing - Via Nao Identificada).

6.1.3.  As LICITANTES interessadas, cabe acessar assiduamente o referido endereco eletrdnico,
para tomarem conhecimento das perguntas e respostas e manterem-se atualizadas sobre os
esclarecimentos referentes a este Edital.

6.1.4. Os pedidos de esclarecimento nao constituirdo, necessariamente, motivos para que se
alterem a data e o horario de recebimento das Propostas Técnicas e dos Documentos de Habilitago,
previstos no subitem 9.2.

7. IMPUGNAGAO DO EDITAL

7.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar o edital de licitagdo por irregularidade na
aplicacado da Lei Federal n® 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimento sobre 0s seus termos.

7.2. A impugnacgao apresentada em desconformidade com as regras previstas neste item sera
recebida como mera informacgao.

7.2.1. A impugnacao feita tempestivamente pela LICITANTE ndo a impedird de participar do
processo licitatorio até o transito em julgado da decisao a ela pertinente.

7.3. Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital, perante a Comisséo de Contratagao,
aquele que ndo se manifestar em até 3 (trés) dias Uteis antes da data de recebimento das Propostas
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Técnica e de Pregos, exclusivamente mediante solicitagcdo por escrito, em uma das seguintes formas:

a) por carta ou oficio protocolizado no setor da contratante, junto a SECRETARIA DE GOVERNO,
situada na Av. Washington Luiz, n°® 75 - Centro, Itanhaém - SP, CEP 11740-000, no horario das 9h00 as
16h00, de segunda a sexta-feira.

b) pelo e-mail: comunicacao@itanhaem.sp.gov.br ; licitacoes@itanhaem.sp.gov.br

7.4. Cabera a Comissado de Contratacao designada para a presente licitagdo, decidir sobre as
impugnacoes e todos os demais atos.

7.5. Acolhidaaimpugnacgao contra o instrumento convocatdrio, podera ser designada nova data para
arealizacdo do certame.

7.6. O resultado do julgamento das impugnagbes serd publicado na integra no site:
https://www.itanhaem.sp.gov.br.

8. CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES OU PROCURADORES

8.1. Para participar deste certame, o representante da LICITANTE apresentara a Comissao de
Contratagdo, documentos para realizagdo do seu cadastro, juntamente com seu documento de
identidade de fé publica, no ato programado para a entrega dos invélucros com as Propostas Técnicas
e com os Documentos de Habilitagao.

8.1.1. Osdocumentos mencionados no subitem 8.1, deverdo ser apresentados fora dos involucros
gue contenham as Propostas Técnica e dos Documentos de Habilitagdo, e compordo os autos do
processo licitatorio.

8.1.2. Quando a representacdo for exercida na forma de seus atos de constituicdo, por sécio ou
dirigente, o documento de representante consistira, respectivamente, em copia do ato que estabelece
a prova de representacédo da empresa, em que conste o nome do sécio e os poderes para representa-
la, ou copia da ata da assembleia de elei¢cdo do dirigente, em ambos os casos autenticada em cartério
ou apresentada junto com o documento original para permitir que a Comissao de Contratagéo ateste
Sua autenticidade.

8.1.3. Caso o preposto da LICITANTE nao seja seu representante estatutario ou legal, o cadastro
sera feito por intermédio de procuragao, mediante instrumento publico ou particular, no minimo com os
poderes constantes do modelo que constitui o Anexo Il - CREDENCIAMENTO DO REPRESENTANTE
LEGAL. Nesse caso, 0 preposto também entregard a Comissao de Contratacdo, cépia do ato que
estabelece a prova de representagdo da empresa, em que constem os nomes e respectivas assinaturas
dos sécios ou dirigentes com poderes para a constituicdo de mandatarios.

8.2. Aauséncia do documento habil de representag@o nao impedira o representante de participar da
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licitacdo, mas ele ficara impedido de praticar qualquer ato durante o procedimento licitatério.

8.3. A documentacdo apresentada na primeira sessao de recep¢do e abertura das Propostas
Técnicas e dos Documentos de Habilitag@o credencia o representante a participar das demais sessoes.
Na hipdtese de sua substituicdo no decorrer do processo licitatério, devera ser realizado novo
cadastramento.

8.4. Casoa LICITANTE néo deseje fazer-se representar nas sessoes de recep¢ao e abertura, devera
encaminhar as Propostas Técnicas e dos Documentos de Habilitagdo por meio de portador. Nesse
caso, o portador devera efetuar a entrega dos involucros diretamente a Comisséo de Contratacdo, na
data, hora e local indicados no subitem 9.2 deste Edital.

8.5. Juntamente com os documentos de credenciamento devera ser entregue a Declaragéo de Pleno
Atendimento aos Requisitos de Contratagdo — Anexo lll - DECLARAGCAO DE PLENO ATENDIMENTO
AOS REQUISITOS DE CONTRATACAO.

9. RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

9.1. As Propostas Técnicas e os Documentos de Habilitagdo das LICITANTES, deverdo ser
entregues a Comissao de Contratagao em 04 (quatro) invélucros distintos e separados, conforme o
disposto nositens 10, 11, 12 e 13 deste Edital, respectivamente.

9.2. Os invélucros n°s 1 e 2 contendo as Propostas Técnicas, o invélucro n° 3 contendo a
Capacidade de Atendimento e os Relatos de Solugdes de publicidade e comunicagdo digital e o
involucro n° 4, contendo os Documentos de Habilitagdo, serdo recebidos as 09:00 h do dia
02/07/2026, ou, se nao houver expediente nessa data, no primeiro dia util subsequente, no mesmo
hordrio, na SECRETARIA DE GOVERNO, situada na Av. Washington Luiz, n® 75 - Centro, Itanhaém - SP,
CEP 11740-000.

9.3. Oshorédrios mencionados neste Edital referem-se ao horario de Brasilia.

9.4. O recebimento e a abertura dos invélucros, bem como os demais procedimentos licitatérios
obedecerao ao disposto neste Edital, especialmente no item 17 e na legislagéo.

10. ENTREGA DAS PROPOSTAS TECNICAS

10.1. A Proposta Técnica devera ser entregue a Comissdo de Contratagdo, acondicionada nos
Invélucrosn®1e 2:
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INVOLUCRO N.° 01:

10.1.1. No Invdlucro n° 1 deverd estar acondicionado o Plano de publicidade e marketing — Via Nao
Identificada, disposto no Apéndice Il do Anexo | deste Edital.

10.1.1.1. S6 sera aceito o Plano de publicidade e marketing — Via Nao Identificada que estiver
acondicionado no invélucro padronizado fornecido, obrigatoriamente, pela Secretaria Municipal de
Governo. Esse invélucro so sera entregue a LICITANTE que o solicite formalmente e devera ser retirado
pela interessada de segunda a sexta-feira no horario das 09h00 as 16h00, na Secretaria Municipal de
Governo, situada na Av. Washington Luiz, n°® 75 - Centro, Itanhaém - SP, 11740-000, até 24 (vinte e
guatro) horas antecedentes a realizagdo da primeira sesséao.

10.1.1.2. O Invélucro n® 1 deverd estar sem fechamento e sem rubrica, para preservar, até a abertura
do Invélucro n° 2, o sigilo quanto a sua autoria. O Invélucro n° 1, nao podera:

a) ternenhuma identificacéo;
b) apresentar marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite a identificacdo da

licitante;
c) estardanificado ou deformado pelos materiais e demais documentos nele acondicionados de
modo a possibilitar a identificagdo da LICITANTE.

INVOLUCRO N.° 02

10.1.2. No Invélucro n° 2 devera estar acondicionado o Plano de publicidade e marketing — Via
Identificada das LICITANTES dispostos no Apéndice Il do Anexo | deste Edital.

10.1.2.1. O Invdlucro n° 2 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagdo:

INVOLUCRO N° 2

Proposta Técnica: Plano de publicidade e marketing - Via Identificada
Nome Empresarial

CNPJ da LICITANTE

Concorréncia n® XXXX

10.1.2.1.1. O Invélucro n® 2 devera ser providenciado pela LICITANTE e podera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu conteldo, desde que inviolavel, quanto as informacgdes
de que trata, até sua abertura.

INVOLUCRO N° 03

10.1.3. No Invélucro n® 3 deverao estar acondicionados, a Capacidade de Atendimento e os Relatos
de Solugoes de publicidade e marketing dispostos no Apéndice Il do Anexo | deste Edital.
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10.1.3.1. O Invélucro n° 3 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagdo:

INVOLUCRO N° 3

Proposta Técnica: Capacidade de Atendimento e Relatos de Solugoes de Comunicacao
Nome Empresarial

CNPJ da LICITANTE

Concorréncia n.® XXXX

10.1.3.1.1. O Invélucro n°® 3 devera ser providenciado pela LICITANTE e podera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu conteddo, desde que inviolavel, quanto as informacgdes
de que trata, até sua abertura.

10.2. O Invélucro n® 1 nao podera ter informagao, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento
gue conste do Plano de publicidade e marketing — Via N&o Identificada, que possibilite a identificagdo
da autoria deste, antes da abertura do Invélucro n° 2.

11. APRESENTAGAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

11.1. As orientacdes pertinentes a apresentacio das Propostas Técnicas e as disposi¢des relacionadas
a seu julgamento estao estabelecidas no Apéndice Il do Anexo | deste Edital.

12. ENTREGA DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

INVOLUCRO N.° 04

12.1. Os Documentos de Habilitagdo deverdo ser entregues, a Comissdo de Contratagdo
acondicionados no Invélucro n® 4, que deverao ter todas as suas paginas rubricadas por representante
legal e devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagao:

INVOLUCRO N.° 4
Documentos de Habilitagao
Nome Empresarial

CNPJ da LICITANTE
Concorréncia n.® XXXX

12.2. O Invélucro n° 4 devera ser providenciado pela LICITANTE e podera ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que invioldvel, quanto as informagdes de que
tratam, até sua abertura.
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13. APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

13.1. Os Documentos de Habilitacdo deverdo ter todas as suas paginas rubricadas pelo
representante legal da LICITANTE e serem apresentados:

a) em original; ou

b) sob a forma de publicacdo em 6rgédo da imprensa oficial; ou

c) em copia autenticada por cartério competente, quando a lei assim o exigir ou por certidoes
expedidas por sistemas mantidos pela Administragao Publica; ou

d) em coépia ndo autenticada, desde que seja exibido o original, para conferéncia pela Comissao de
Contratagao, no ato da abertura dos invélucros com os Documentos de Habilitagdo.

13.1.1.  Os Documentos de Habilitagdo deverdo ser acondicionados em caderno especifico, com
suas paginas numeradas sequencialmente, na ordem em que figuram neste Edital.

13.1.2.  S¢ serdo aceitas copias legiveis, que oferegam condigdes de andlise por parte da Comissao
de Contratagéo.

13.2. Para se habilitar, a LICITANTE devera apresentar a documentagdo na forma prevista nos
subitens a seguir:

13.2.1.  Habilitacao Juridica:
13.2.1.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual.

13.2.1.2. Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades empresdrias e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos da
elei¢cdo de seus administradores.

13.2.1.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio.

13.2.2. Qualificagao Técnica:

13.2.2.1. Atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, certificando que a pessoa juridica prestou satisfatoriamente servigos compativeis em natureza
com o objeto a ser contratado, em conformidade com as especificagdes do Termo de Referéncia.

13.2.2.1.1. A compatibilidade quanto a “natureza” se dard quando o(s) atestado(s) for(em)
pertinente(s) a: prestacdo de servicos de implementagdo, coordenagcdo ou atividade similar de
programas de saude emocional, com o suporte de psicologos.

13.2.2.1.2. Os atestados apresentados paras fins de qualificagéo técnica deverao ser apresentados em
papel timbrado, assinados por autoridades ou representante de quem o expediu, com a devida
identificacdo. Ndo serdo aceitos atestados apresentados no papel timbrado do fornecedor licitante.
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13.2.2.1.3. Nao havera limitagdes de tempo e de locais especificos relativos aos atestados.

13.2.2.1.4. A proponente disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragédo, copia do contrato
gue deu suporte a contratagdo, endereco atual da Contratante e local em que foi executado o objeto
Contratado, dentre outros documentos.

13.2.2.2. Apresentar a indicagao do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizacdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificacdo de cada membro da
equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos, conforme art. 67, lll, da Lei Federal n°
14.133/2021 e observadas as quantidades minimas necessarias para a execug¢ao dos servicos.

13.2.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

13.2.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), referente & sede da
empresa e filiais envolvidas na execug¢ao do futuro contrato.

13.2.3.2. Prova de inscri¢gdo no Cadastro de Contribuinte Municipal e/ou Estadual, relativo a sede ou ao
domicilio do licitante, pertinente ao ramo de atividade da licitante e compativel com seu objeto
contratual.

13.2.3.3. Certiddo Conjunta Negativa relativa a Tributos Federais (inclusive as contribui¢cdes sociais) e
a Divida Ativa da Unido, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de outubro de 2014.

13.2.3.4. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal.

13.2.3.5. Prova de Regularidade com as Fazendas Municipal e Estadual, relativas a sede ou domicilio
do licitante.

13.2.3.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do Trabalho.
13.2.3.7. Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituicio Federal.

13.2.3.8. Serdo aceitas, para fins de regularidade fiscal e trabalhista, certiddes positivas, com efeitos
de negativa, nos termos da legislagao em vigor.

13.2.3.9. As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo neste
certame, deverdo apresentar toda a documentacéo exigida para fins de comprovacéo de regularidade
fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente restri¢ao.

13.2.3.9.1. Havendo alguma restricdo na comprovagcédo da regularidade prevista neste item, serd
assegurado o prazo de cinco dias Uteis, a contar da sessdo publica em que for declarada a licitante
vencedora, prorrogaveis por igual periodo, para a regularizagdo da documentagao.

13.2.3.9.2. A ndo regularizacdo da documentagao, no prazo previsto no subitem anterior, implicara na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.

13.2.3.10. Serd considerada em situacao regular a LICITANTE cujo débito com as fazendas publicas ou
com a seguridade social esteja com a exigibilidade suspensa.
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13.2.3.11. Serao aceitas certidoes positivas com efeito de negativa.

13.2.3.12. Sera considerada como valida pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data
da respectiva emissao, a certiddo que ndo apresentar prazo de validade, exceto se anexada
legislagao especifica indicativa de prazo distinto.

13.2.4. Qualificacao Economico-financeira

13.2.4.1. Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

13.2.4.2. Balango Patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis, dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, sendo considerados aceitos, como na forma da lei,
assim apresentados:

I.Para as Pessoas Juridicas regidas pela Lei Federal n°® 6.404/76 (Sociedades Anbnimas — S/A):
apresentar Balang¢o nos termos do inciso “IV” deste item, devendo ainda ser apresentada a
publicacdo do recibo do SPED ou do resumo em jornais de grande circulagdo e/ou em sitios
oficiais, observando qualquer outra obrigagdo constante na legislagao aplicavel, conforme cada
caso;

Il.Para as Pessoas Juridicas em geral: apresentar copia do Balan¢o e Demonstragdes de Resultado
do Exercicio contabil — DRE, juntamente com os Termos de Abertura e Encerramento (todos
extraidos do Livro Diario fisico ou de Livro Digital — desde que admitido na junta comercial de seu
Estado e que atenda as formalidades inerentes ao arquivamento dos livros contabeis nas formas
da legislagao aplicavel), devidamente Registrados na Junta Comercial ou no Cartério de Registro
(no caso das Sociedades Simples) da sede ou domicilio da licitante;

lll.Para as Pessoas Juridicas criadas no exercicio em curso ou com criagdo em periodo anterior ao
limite exigido para registro legal do Balanco completo: deverdo apresentar cépia do Balanco de
Abertura, devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartério de Registro, conforme
explanado no inciso Il acima;

IV. Para as Pessoas Juridicas optantes ou obrigadas a Escrituragdo Contabil Digital (ECD), parte
integrante do SPED (Sistema Publico de Escrituracdo Digital), nos termos dos Decretos n° 6.022
de 22/01/2007, n° 8.683 de 25/08/2016, e n°® 9.555 de 06/11/2018; da Instrugdo Normativa RFB
N° 2003 de 18/01/2021, altera¢oes destas e demais legislagdes aplicaveis: devem apresentar o
Balanco e a Demonstracao de Resultado do Exercicio — DRE, com os respectivos Termos de
Abertura e Encerramento e com o Recibo de Entrega emitido pelo SPED com 0 mesmo cédigo de
autenticacdo do rodapé dos demais documentos apresentados para que seja possivel verificar a
autenticidade das informagdes apresentadas.

13.2.4.3. Comprovacéo de aptiddo econdbmica do licitante para cumprir as obrigagdes decorrentes do
futuro contrato, através da apresentagéo dos indices econdmicos a seguir, calculados a partir dos
balangos apresentados:
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INDICADORES FORMULA iNDICE
LG = (AC+RLP) / (PC+ELP) =1
ILC = (AC)/ (PC) =1
SG = (AT) / (PC + ELP) =1
Onde:

ILG = indice de liquidez geral
ILC = indice de liquidez corrente
AC = Ativo circulante

RLP = Realizavel a longo prazo
PC =Passivo circulante

ELP = Exigivel a longo prazo

SG = Solvéncia Geral

13.2.4.3.1. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil.

13.2.4.3.2. No caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, os documentos
dositens “13.2.4.2” e “13.2.4.3” deste item limitar-se-ao ao ultimo exercicio.

13.2.4.4. ALICITANTE que apresentar resultado igual ou menor que 1 (um), no calculo de quaisquer
dos indices, devera incluir no Invélucro n® 4 comprovante de que possui patrimonio liquido minimo
de R$ 130.000,00 (Cento e trinta mil Reais), referente a 10% do valor estimado da contratac&o.

13.2.5. OUTRAS COMPROVAGOES - DECLARAGAO UNIFICADA

13.2.5.1. As licitantes deverdo apresentar declara¢ao unificada elaborada em papel timbrado e
subscrita por seu representante legal, conforme modelo anexo, de que:

I. Atende aos requisitos de habilitagdo, respondendo pela veracidade das informagdes prestadas,
na forma da lei, conforme previsto no art. 63, inciso |, da Lei Federal n° 14.133/2021;

Il. Cumpre ao disposto no inciso XXXIll do art. 7° da CF/88;

IIl. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

IV. Sua proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
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nas convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas, nos termos do art. 63, §1° da Lei Federal n® 14.133/2021;

V. Nao foi declarada iniddnea para licitar ou contratar com a Administragao Publica, nos termos do
artigo 156, IV, da Lei Federal n° 14.133/2021.

13.3 Todos 0s documentos deverdo estar em nome do LICITANTE. Se a LICITANTE for matriz, os
documentos deverdo estar com o numero do CNPJ da matriz. Se for filial, os documentos deverdo estar
com o nimero do CNPJ dafilial, salvo aqueles que, por sua natureza, comprovadamente, sdo emitidos
em nome da matriz.

13.4. ALICITANTE para fins de habilitagdo devera observar as disposi¢des Gerais, que seguem:

13.4.1. Todos os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo ndo
constar de clausula especifica deste edital, do proprio documento ou de lei especifica, sera considerado
0 prazo de validade de 90 (noventa) dias, a contar da data de sua expedi¢do, salvo os
atestados/certiddes de qualificagao técnica, para os quais nao se exige validade.

13.4.2. Todos os documentos expedidos pela empresa deverdo estar subscritos por seu
representante legal ou procurador, com identificagdo clara do subscritor.

13.4.3. Todo e qualquer documento apresentado em lingua estrangeira devera estar acompanhado
da respectiva tradugao para o idioma patrio, feito por tradutor publico juramentado.

13.4.4. Nao serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou rasurados de
tal forma, que nao possam ser entendidos.

13.4.5. Os documentos exigidos para habilitagdo, ndo poderdo em hipotese alguma, serem
substituidos por protocolos, que apenas configurem o seu requerimento, ndo podendo ainda, ser
remetidos posteriormente ao prazo fixado.

14. ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

14.1. A Comissao de Contratagdo examinara os Documentos de Habilitagdo das LICITANTES que
cumpram as condi¢des de participagao estabelecidas no item 4 deste Edital e julgara habilitadas as
que atenderem integralmente os requisitos de habilitagao exigidos neste instrumento convocatorio.

14.2. Serdinabilitada a LICITANTE:
a) que deixar de apresentar, de acordo com o exigido, qualquer documento solicitado ou
apresenta-lo com vicios ou defeitos, bem como néo atender as condi¢des para habilitagdo
previstas neste Edital;

b) que nao reste comprovada a regularidade trabalhista, por meio da consulta prevista no
subitem 13.2.3.6, deste Edital._
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15. COMISSAO DE CONTRATAGAO E DA BANCA

15.1. Esta concorréncia serd processada e julgada por Comissdo de Contratacdo, com excegao da
andlise e julgamento das Propostas Técnicas.

15.2. AsPropostas Técnicas serdo analisadas e julgadas por Banca, constituida por no minimo 03 (trés)
integrantes com formacao académica ou experiéncia profissional, em areas conexas ao objeto desta
concorréncia.

15.2.1. Na composicdo da Banca, pelo menos 1/3 (um tergo) dos integrantes, deverdo ser do quadro
efetivo da Secretaria Municipal de Governo ou das demais secretarias, 6rgaos ou empresas publicas
gue compdem a estrutura organizacional da Prefeitura do Municipio de Itanhaém.

15.2.2. Aescolha dos membros da Banca dar-se-a por sorteio, em sessao publica, entre os nomes
de umarelagédo que tera 3 (trés) integrantes com vinculo e pertencentes ao quadro efetivo da Secretaria
Municipal de Governo ou das demais secretarias, 6rgdos ou empresas publicas que compdem a
estrutura organizacional da Prefeitura do Municipio de Itanhaém e 6 (seis) sem vinculo direto com a
Secretaria Municipal de Governo, previamente cadastrados.

15.2.3. Os nomes remanescentes da relagio apds sorteio dos 3 (trés) membros da Banca, serdo
todos sorteados para definicdo de uma ordem de supléncia, a serem convocados nos casos de
impossibilidade de participagao de algum dos titulares.

15.2.4. Paracomposic¢ao da relagéo prevista no subitem 15.2.2 a Comissao de Contratacao devera
solicitar a comprovagao dos requisitos de qualificagé@o, dispostos no subitem 15.2, dos possiveis
membros da Banca.

15.2.5. A relagdo dos nomes referidos no subitem 15.2.2 serd publicada pela Comissdo de
Contratacéo na Imprensa Oficial Eletrénica da Prefeitura Municipal de Itanhaém, em prazo nao inferior
a 10 (dez) dias da data em que sera realizada a sessao publica marcada para o sorteio.

15.2.6. O sorteio serd processado pela Comissdo de Contratacdo de modo a garantir o
preenchimento das vagas da Subcomissao Técnica, de acordo com a proporcionalidade do numero de
membros que mantenham ou nao vinculo com o érgao/entidade, nos termos do subitem 15.2.2, deste
Edital.

15.2.7.  Até 48 (quarenta e oito) horas antes da sessdo publica destinada ao sorteio, qualquer
interessado poderd impugnar pessoa integrante da relagdo a que se refere o subitem 15.2.2, mediante
a apresentagao a Comissao de Contratagao de justificativa para a exclusao.

15.2.8. Admitida a impugnagdo, o impugnado terd o direito de abster-se de atuar na Banca,
declarando-se impedido ou suspeito, antes da decisdo da autoridade competente.
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15.2.9. A abstencdo do impugnado ou o acolhimento da impugnacdo, mediante decisdo
fundamentada da autoridade competente, implicara, se necessario, a elaboragéo e publicacdo de nova
lista, sem o(s) nome(s) impugnado(s), respeitado o disposto neste item.

15.2.10. Sera necessario publicar nova relagao se o numero de membros mantidos depois da
impugnagao restar inferior a quantidade disposta no subitem 15.2.2, deste Edital.

15.2.11.  So6 sera admitida nova impugnagao a nome que vier a completar a relagdo anteriormente
publicada.

15.2.12.  Asessao publica para o sorteio sera realizada apos a decisdo motivada da impugnagao, em
data previamente designada, garantido o cumprimento do prazo minimo previsto no subitem 15.2.5ea
possibilidade de fiscalizagao do sorteio por qualquer interessado.

15.3. A Comissao de Contratacdo e a Banca, cuidardo para que a interpretagao e aplicagao das regras
estabelecidas neste Edital busquem o atingimento das finalidades da licitacdo e, conforme o caso
poderdo relevar aspectos puramente formais nos Documentos de Habilitagdo e nas Propostas das
Licitantes, desde que ndo comprometam a lisura e o carater competitivo desta concorréncia e
contribuam para assegurar a contratagdo da proposta mais vantajosa, nos termos do art. 18, VIII, da Lei
Federaln® 14.133/2021.

15.3.1. Os membros da Comissdo de Contratagdo e da Banca assinardo o Termo de
Responsabilidade, que ficara nos autos do processo desta concorréncia, observado os respectivos
modelos Anexos Vi e VII.

15.3.1.1. Os membros da Comissdo de Contratacio e da Banca serdo responsabilizados, na
forma da lei, por eventuais agcdes ou omissdes que prejudiquem o curso do processo licitatério, nos
termos art. 9° da Lei Federal n® 14.133/2021, no que couber.

16. RECURSOS ADMINISTRATIVOS E PEDIDOS DE RECONSIDERACAO

16.1. Eventuais recursos referentes a presente concorréncia relacionados ao julgamento das
propostas e ao ato de habilitagdo/inabilitacdo de LICITANTE serdo apreciados em fase unica e deverdo
ser interpostos no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da intimagéo do ato ou da lavratura da
ata, em peticao escrita dirigida a autoridade competente, por intermédio da Comissao de Contratagao,
protocolizada na Secretaria Municipal de Governo, situada na Av. Washington Luiz, n® 75 - Centro,
Itanhaém - SP, CEP 11740-000, de segunda a sexta-feira, no horario de 9h00 as 16h00.

16.1.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente na sessdo que anunciar o
julgamento ou praticar o ato a ser recorrido, sob pena de preclusao.

16.2. Interposto o recurso, o fato sera comunicado as demais LICITANTES, que poderado impugna-lo
no prazo maximo de 3 (cinco) dias uteis.

16.3. Recebida(s)a(s)impugnacao(des), ou esgotado o prazo paratanto, a Comisséao de Contratagéo
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podera reconsiderar a sua decisao, no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, no mesmo prazo, submeter o(s)
recurso(s), devidamente instruido(s), e a(s) respectiva(s) impugnacao(des) a Autoridade Competente,
que decidird em até 10 (dez) dias uteis contados de seu recebimento.

16.4. Nao sera(ao) conhecido(s) o(s) recurso(s) e a(s) impugnacao(des) interposto(s/as) fora do
prazo legal ou subscrito por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo
como representante da LICITANTE.

16.5. Sera franqueada aos interessados, desde a data do inicio do prazo para interposicdo de
recursos ou impugnacgdes, até o seu término, vista ao processo desta concorréncia, em local e horario
a ser indicados pela Comissao de Contratagao, ou através da disponibilizagdo da documentagao de
forma eletrénica.

16.6. O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas do ato insuscetivel de aproveitamento.

16.7. Cabera pedido de reconsideragdo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de
intimacéo, relativamente ao ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.

16.7.1. Da aplicagao das sangdes previstas no caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021 cabera
a apresentacao de pedido de reconsideragao, que devera ser proposto no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contados da data da intimagao, e sera decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contados
do seu recebimento.

16.7.2. Osrecursos e pedidos de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida
até que sobrevenha decisao final de autoridade competente.

17. PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

17.1. Serao realizadas sessoes publicas, observados os procedimentos previstos neste Edital e na
legislacdo, das quais serdo lavradas atas circunstanciadas dos atos e fatos dignos de registro,
assinadas pelos membros da Comissdo de Contratacdo e pelos representantes das LICITANTES
presentes.

17.1.1. A participacdo de representante de qualquer LICITANTE dar-se-a mediante a prévia entrega
de documento habil, conforme estabelecido no item 8 deste Edital.

17.1.2.  Osintegrantes da Banca ndo poderao participar das sess6es de recebimento e abertura dos
invélucros com as Propostas Técnicas.

17.1.3. O julgamento das Propostas Técnicas e a andlise dos Documentos de Habilitagdo das
LICITANTES e o julgamento final da concorréncia, serao efetuados exclusivamente com base nos
critérios especificados neste Edital.

17.1.4. Qualquer tentativa de LICITANTE, com o intuito de influenciar a Comissao de Contratagao
ou a Banca no processo de julgamento das Propostas Técnicas, resultara na sua desclassificagao.



Prefeitura Municipal de Itanhaém

Av. Washington Luiz, 75 — Centro — Itanhaém — Cep: 11.740-000
Tel (13) 3421-1600 — e-mail: www.itanhaem.sp.gov.br

17.1.5. Por ocasido da abertura dos invélucros, para rubrica dos conteudos, pela Comissao de
Contratacao e pelas LICITANTES, ndo sera permitida a retirada de documentos do recinto da sessdo
publica, nem a sua reproduc¢éo sob qualquer forma, inclusive por meio de fotos.

17.1.6. A Comisséao de Contratagdo podera alterar as datas ou as pautas das sessoes, antecipa-las
ou mesmo suspendé-las, em fungédo do desenvolvimento dos trabalhos, desde que obedecidas as
normas legais aplicaveis.

17.1.7.  Antes do aviso oficial do resultado desta concorréncia, ndo serao fornecidas, a quem quer
que seja, quaisquer informacdes referentes a analise, avaliagdo ou comparagao entre as Propostas
Técnicas ou adjudicagdo do objeto da licitagdo a vencedora, cabendo a assinatura do Termo de
Responsabilidade tanto pela Comissdo de Contratagdo quanto pela Banca, observados os modelos
referidos no subitem 15.3.1.

Primeira Sessao
17.2. A primeira sessao publica sera realizada no dia, hora e local previstos no subitem 9.2 deste

Edital e tera a seguinte pauta:

a) identificar os representantes das LICITANTES presentes, realizar os respectivos
credenciamentos e colher suas assinaturas na lista de presenca;

b) receber das LICITANTES em condigdes de participagdo os Invélucros n° 1, 2, 3 e 4, cujos
fechos seréo rubricados, a exceg¢ao do Invélucro n°1, pelos membros da Comissédo de Contratacéo e
pelos representantes das LICITANTES presentes ou por comissao por eles indicada, os quais ficarao
sob a responsabilidade da Comisséo de Contratagao;

c¢) conferir a conformidade de apresentacao dos invélucros com as disposi¢des deste Edital.

17.2.1. OlInvélucron® 1, com o Plano de publicidade e marketing - Via Nao Identificada das LICITANTES
s6 sera recebido pela Comisséo de Contrataco se:

I) ndo estiveridentificado;

Il) ndo apresentar informagdo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que
possibilite a identificagdo da LICITANTE, antes da abertura do Invélucro n® 2;

lll) ndo estiver danificado ou deformado pelos materiais ou demais documentos nele
acondicionados, de modo a possibilitar a identificacdo da LICITANTE, antes da abertura
do Invélucro n® 2.

17.2.1.1. Na ocorréncia de qualquer das hip6teses acima previstas, a Comissao de Contratagcao
nao recebera o Invélucro n® 1, o que também a impedira de receber os demais invélucros da mesma
LICITANTE.

17.3. Em ato continuo, a Comissao de Contratagdo passara a cumprir a seguinte pauta:

a) retirar e rubricar o conteudo dos Invélucros n® 1, padronizados e apdcrifos, das
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LICITANTES;
b) abrir e rubricar o contetdo dos Involucros n° 3 das LICITANTES;

c) colocar a disposicdo dos representantes das LICITANTES ou por comissdo por eles
indicada, para exame e rubrica, os documentos que constituem os Involucros de todas
LICITANTES;

d) informar que as LICITANTES serao convocadas para a préxima sessao na forma do item
5 deste Edital.

17.3.1. A Comissédo de Contratacdo, antes do procedimento previsto na alinea ‘c’ do subitem 17.3,
adotara medidas para evitar que seus membros ou os representantes das LICITANTES possam, ainda
que acidentalmente, identificar a autoria de algum Plano de publicidade e marketing — Via Nao
Identificada.

17.3.1.1. Antes de serem abertos para rubrica dos contetidos pelos presentes, o Invélucro n® 1,
com o Plano de publicidade e marketing —Via Nao Identificada, devem ser misturados, de modo que nao
possam ser vinculados aos respectivos autores, considerada a ordem sequencial de sua entrega a
Comissio de Contratagéo.

17.3.2. Se, ao examinar ou rubricar os conteudos dos Invélucros n® 1 e 3, a Comissao de Contratagao
ou os representantes das LICITANTES constatarem ocorréncia(s) que possibilite(m), inequivocamente,
a identificacdo da autoria do Plano de publicidade e marketing — Via Ndo Identificada, a Comisséao de
Contratacao desclassificara a LICITANTE e ficara de posse de todos os seus invélucros até que expire
0 prazo para a fase recursal deste certame.

17.3.3. AComisséao de Contratacdo ndo langard nenhum cddigo, sinal ou marca no Invélucro n® 1, nem
nos respectivos conteldos que compdem o Plano de publicidade e marketing - Via Nao Identificada das
LICITANTES, a exce¢ao das rubricas mencionadas na alinea ‘a’ do subitem 17.3 deste Edital.

17.3.4. Abertos os Invélucros n° 1 e 3, as LICITANTES nao poderao desistir de suas Propostas, a ndo
ser por motivo justo, decorrente de fato superveniente, e aceito pela Comissao de Contratagao.

17.4. Se as LICITANTES estiverem expressamente de acordo com as decisdes tomadas pela
Comissdo de Contratacdo na primeira sessdo, serdo adotados, nesta precisa ordem, os seguintes
procedimentos:

a) encaminhamento, pela Comissdo de Contratagcdo a Banca, de todos os Invélucros n° 1
(Plano de publicidade e marketing - Via N&o Identificada), acompanhados dos
guestionamentos relativos a Proposta Técnica, se for o caso, e das respectivas respostas, sem
identificacdo de autoria;

b) anélise individualizada e julgamento, pela Banca, dos contetdos dos Invélucros n° 1 (Plano
de publicidade e marketing - Via Nao Identificada), de acordo com os critérios especificados
neste Edital;

c) elaboracao, pela Banca, de ata de julgamento dos Invélucros n° 1 (Plano de publicidade e
marketing - Via Ndo Identificada) e de planilha com as pontuacdes e justificativas das razdes
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gue as fundamentam, e encaminhamento desses documentos a Comissao de Contrataco, na
devolucéo dos Involucros n® 1;

d) somente apos o recebimento dos documentos e dos Invélucros n® 1, mencionados na alinea
anterior, ocorrera o encaminhamento, pela Comissdo de Contratagdo a Banca, dos Invélucros
n° 3 (Capacidade de Atendimento e Relatos de Solugdes de Comunicacao) das Licitantes;

e) analise individualizada e julgamento, pela Banca, dos conteldos dos Involucros n° 3
(Capacidade de Atendimento e Relatos de Solugdes de Comunicacgdo), de acordo com 0s
critérios especificados neste Edital;

f) elaboragéo, pela Banca, de ata de julgamento dos Involucros n® 3 (Capacidade de
Atendimento e Relatos de Solugbes de Comunicacgdo) e de planilha com as pontuagdes e
justificativas das razbes que as fundamentam, e encaminhamento desses documentos a
Comissao de Contratagao, na devolugéo dos Invélucros n° 3.

17.4.1. As planilhas previstas nas alineas ‘c’ e ‘f do subitem 17.4 conterdo respectivamente a
pontuacao de cada membro da Subcomissao Técnica para cada subquesito do Plano de publicidade e
marketing — Via N&o ldentificada e as pontua¢6es de cada membro, para os quesitos Capacidade de
Atendimento e Relatos de Solu¢des de Comunicagéo.

Segunda Sessao

17.5. Apos receber as atas de julgamento das Propostas Técnicas constantes dos Invélucros n® 1 e
2, respectivas planilhas de julgamento e demais documentos elaborados pela Banca, a Comissao de
Contratagdo convocara as LICITANTES, na forma do item 5 deste Edital, para participar da segunda
sessao publica, com a seguinte pauta:

a) identificar os representantes das LICITANTES presentes, proceder ao credenciamento, se
necessario, e colher suas assinaturas na lista de presenca;

b) abrir os Invélucros n® 2 das LICITANTES;

c) cotejar os documentos constantes dos Involucros n° 2 (Plano de publicidade e marketing
- Via Identificada), com os conteudos dos Invélucros n° 1 (Plano de publicidade e marketing -
Via Nao Identificada), para identificacdo de autoria;

d) elaborar planilha geral com as pontuacgdes atribuidas a cada quesito de cada Proposta
Técnicadas Licitantes, desconsiderando eventuais pontuagoes das Vias Nao Identificadas do
Plano de publicidade e marketing que ndo obtiveram correspondéncia com as Vias
Identificadas das Licitantes, bem como, as notas atribuidas na avaliagcdo do Invélucro n° 3
(Capacidade de Atendimento e Relatos de Solugcbes de Comunicagdo), para cada um dos
quesitos;

e) executar o sorteio previsto no subitem 2.6 do Apéndice Il do Anexo | deste Edital, se for o
caso;
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f) colocar adisposi¢édo dos representantes das Licitantes ou por comisséo por eles indicada,
o Invélucro n° 2, para exame, confirmacao do cotejamento com o Invélucro n° 1, e rubrica da
primeira e ultima paginas dos documentos, que também serao rubricados pelos membros da
Comissio de Contratagéo.

g) declarar vencedora do julgamento final da concorréncia, observado o disposto no item 2
do Apéndice Il do Anexo | deste Edital, a Licitante que tenha sido mais bem classificada no
julgamento da Proposta Técnica;

h) informar que o resultado final do julgamento das Propostas Técnicas sera publicado na
forma do item 5, do Edital, com a indicagdo das LICITANTES classificadas e das
desclassificadas, em ordem decrescente de pontuagao.

i) abrir os Involucros de n°® 4 das Licitantes classificadas no julgamento das Proposta
Técnicas, cujos documentos serdo rubricados pelos membros da Comissao de Contratacéo
e pelos representantes das Licitantes presentes;

i) analisar os Documentos de Habilitagdo da LICITANTE vencedora no julgamento final da
concorréncia, observado o atendimento ao disposto nos itens 13 e 14 este Edital, bem como
na legislagcdo em vigor;

k) colocar a disposigao dos representantes das LICITANTES, para exame, os documentos
integrantes dos Invélucros n° 4;

) dar conhecimento do resultado final do julgamento das propostas técnicas e habilitagéo e
informar que serdo publicados na forma do item 5 do Edital, com a indicagdo de habilitacio
ou inabilitacdo da LICITANTE vencedora, abrindo-se prazo de 3 (trés) dias uteis para
interposicao de recurso, conforme disposto nas alineas “b” e “c” doinciso | do art. 165 da Lei
Federaln® 14.133/2021.

m) Caso a LICITANTE vencedora seja inabilitada, a Comissao de Contratagao analisara a
habilitagcdo da seguinte colocada, observado o procedimento descrito neste subitem.

17.6. Além das demais atribuicOes, previstas neste Edital, cabera a Banca manifestar-se em caso de
eventuais recursos das LICITANTES, relativos ao julgamento das Propostas Técnicas, a partir de
solicitagdo da Comissdo de Contratago.

17.7. Os invélucros das LICITANTES, ndo abertos e/ou inabilitadas ficardo a disposicao das
respectivas interessadas por 30 (trinta) dias, contados do encerramento da licitagdo. Decorrido esse
prazo sem que sejam retirados, a Comissao de Contratagdo providenciara sua destruicao.

18. JULGAMENTO FINAL DA CONCORRENCIA

18.1. Ojulgamento final desta concorréncia sera feito de acordo com o rito previsto nos arts. 35 e 37
da Lei Federal n® 14.133/2021, para o critério de julgamento Melhor Técnica.

18.2. Sera vencedora do julgamento final da concorréncia a LICITANTE habilitada, que tenha sido
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mais bem classificada no julgamento da Proposta Técnica, nos termos dos Apéndice li do Anexo | deste
Edital, respectivamente, desde que mantenha as condi¢bes de participacdo estabelecidas no item 4
deste Edital.

19. HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO

19.1. Cumpridas as disposi¢des dos itens 18.2, e ndo tendo sido interposto recurso do julgamento final
da concorréncia, ou tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido julgados os recursos
interpostos, sera homologado o resultado desta concorréncia e, assim, aprovada a adjudicagao do seu
objeto a LICITANTE vencedora, observado o disposto no subitem 26.4 e 26.4.1 deste Edital.

20. CONDIGOES PRE-CONTRATUAIS

20.1. ALICITANTE vencedora tera o prazo de 10 (dez) dias tteis, contados a partir da convocagao,
para assinar o instrumento de contrato, nos moldes da minuta que constitui o Anexo IX deste Edital.

a) O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado, a juizo da CONTRATANTE,
consideradas as justificativas que lhe forem apresentadas pela LICITANTE vencedora.

20.1.1. Se a LICITANTE vencedora ndo comparecer nos prazos estipulados para assinar o contrato, a
CONTRATANTE podera convocar as LICITANTES remanescentes obedecidas a ordem de classificagao
das Propostas Técnicas, para assinar o contrato em igual prazo e nas mesmas condigées estabelecidas
para a LICITANTE que deixou de assinar o contrato, ou revogar esta concorréncia, independentemente
da cominacgéo prevista no art. 90, 85° da Lei Federal n® 14.133/2021.

20.2. Antes da celebragdo do contrato, a CONTRATANTE efetuara consulta as certiddes negativas
municipais, estaduais e federais

20.3. contrato para a execugado dos servicos objeto deste Edital tera duragdo de 1 (um) ano,
contados a partir da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado, respeitada a vigéncia maxima
decenal, na forma do artigo 107 da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante a celebragdo do competente
Termo Aditivo.

20.4. A CONTRATANTE podera rescindir, a qualquer tempo, o contrato que vier a ser assinado, pelos
motivos previstos no art. 137 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e, independentemente de interpelagéo
judicial ou extrajudicial, conforme disposto na Clausula Décima Segunda da Minuta de Contrato (Anexo
IX).

20.5. |Integrardo o contrato a ser firmado, independentemente de transcricdo, as condigcGes
estabelecidas neste Edital, os elementos apresentados pelas LICITANTES vencedoras que tenham
servido de base para o julgamento desta concorréncia.

21. GARANTIA DE EXECUGAO
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21.1. As disposic¢des pertinentes a garantia de execuc¢ao estdo estabelecidas na Clausula Décima da
Minuta de Contrato (Anexo IX).

22. OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

22.1. As obrigag6es da CONTRATADA e da CONTRATANTE, vinculadas a execugao do contrato a ser
firmado em decorréncia do presente certame, estao estabelecidas no item 10 do Projeto Basico (Anexo
I) e nas Clausulas Quinta e Sexta da Minuta de Contrato (Anexo IX) deste Edital.

23.  FISCALIZACAO

23.1. A CONTRATANTE nomeara gestor e fiscal para acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato
resultante desta concorréncia e registrar em relatério todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades
ou falhas porventura observadas na execugao dos servigos e terdo poderes, entre outros, para notificar
a CONTRATADA, objetivando sua imediata corregcdo, nos termos da Clausula Sétima da Minuta de
Contrato (Anexo IX).

24 PAGAMENTO E REMUNERACAO

24.1. Para pagamento das despesas referentes a execugdo dos produtos e servicos objeto da
presente contratagdo e para remuneracdo da CONTRATADA, deverao ser observados os contelidos
dispostos no item 8 do Anexo | e na Clausula Oitava do Anexo IX deste Edital.

25. SANGOES ADMINISTRATIVAS

25.1. A LICITANTE que der causa a inexecugao parcial do contrato sofrera aplicacdo de sangao
administrativa de adverténcia, quando nao se justificar aimposi¢ao de penalidade mais grave.

25.2. ALICITANTE que praticar qualquer uma das infragdes administrativas previstas nos incisos do
caput do art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/2021 sera penalizado com a aplicagdo de multa
compensatoria de até 1% (um) por cento do valor do contrato licitado, que trata o item 3 deste Edital,
independentemente de outras sangdes e penalidades previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

25.3. Seraimpedido de licitar e contratar, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, aquele que cometer as
infracdes administrativas previstas nos incisos Il a VIl do caput do art. 155 da Lei Federal n°
14.133/2021, quando n&o se justificar aimposicao de penalidade mais grave.

25.4. Seradeclarada a inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) e maximo
de 6 (seis) anos, daquele que for responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VI
a Xll do caput do art. 155 da Lei Federal n® 14.133/21, bem como pelas infragGes previstas no subitem
25 .3, que justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave.

25.5. O descumprimento total ou parcial das disposi¢des deste Edital ou das obriga¢des assumidas
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no contrato, sem justificativa aceita pela CONTRATANTE, resguardados os preceitos legais pertinentes,
poderdo acarretar as sang¢oes previstas em lei e no contrato a ser firmado entre as partes, nos termos
da Clausula Décima Primeira da Minuta de Contrato (Anexo IX).

26.  DISPOSIGOES FINAIS

26.1. E facultada & Comissdo de Contratagao ou autoridade superior, em qualquer fase desta
concorréncia, a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do
processo licitatério, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacgdo que deveria constar
originalmente dos Documentos de Habilitagdo ou das Propostas Técnicas.

26.2. A Comisséo de Contratagao, por solicitagdo expressa da Banca, podera proceder a vistoria da
infraestrutura e recursos materiais que as empresas classificadas apresentaram nas Propostas
Técnicas (quesito Capacidade de Atendimento), que estarao a disposicdo da CONTRATANTE para a
execuc¢do do contrato.

26.3. A Comissao de Contratacdo deverd adotar os cuidados necessarios para preservar o sigilo
guanto a autoria do Plano de publicidade e marketing — Via Nao Identificada, até a abertura do Invélucro
n° 2, nas situacgées elencadas nos subitens 26.1 e 26.2.

26.4. Até a assinatura do contrato, a LICITANTE vencedora podera ser inabilitada ou desclassificada se
a CONTRATANTE tiver conhecimento de fato desabonador a sua classificagdo técnica ou a sua
habilitagdo, conhecido apds o julgamento de cada fase.

26.4.1. Se ocorrer inabilitacdo ou desclassificacdo da LICITANTE vencedora, por fatos referidos no
subitem precedente, a CONTRATANTE podera convocar as LICITANTES remanescentes obedecidas a
ordem de classificacio das Propostas Técnicas ou revogar esta concorréncia.

26.5. Se, durante a execugdo do contrato, o instrumento firmado com a CONTRATADA for
rescindido, nos casos previstos na legislacdo e no contrato, a CONTRATANTE podera convocar as
LICITANTES remanescentes, na ordem de classificagcao das Propostas Técnicas, para dar continuidade
a execugao do objeto, desde que concordem e se disponham a cumprir todas as condig¢des e exigéncias
a que estiver sujeita a signataria do contrato.

26.6. E vedada a utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fato sigiloso, secreto ou reservado que
possa ainda que indiretamente, afrontar o principio da igualdade entre as LICITANTES.

26.7. Se houver indicios de conluio entre as LICITANTES ou de qualquer outro ato de ma fé, a
CONTRATANTE comunicara os fatos verificados ao Ministério Publico Estadual, para as providéncias
devidas.

26.8. E proibido a qualquer LICITANTE tentar impedir o curso normal do processo licitatério
mediante a utilizagcdo de recursos ou de meios meramente protelatérios, sujeitando-se a autora as
sangoes legais e administrativas aplicaveis, na forma da Legislagao vigente.

26.9. Antes do aviso oficial do resultado desta concorréncia, ndo serdo fornecidas, a quem quer que
seja, quaisquer informagdes referentes a adjudicacdo do contrato ou a analise, avaliagdo ou



Prefeitura Municipal de Itanhaém

Av. Washington Luiz, 75 — Centro — Itanhaém — Cep: 11.740-000
Tel (13) 3421-1600 — e-mail: www.itanhaem.sp.gov.br

comparacao entre as propostas, salvo na referida fase recursal.

26.10. Mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, esta concorréncia sera anulada se
ocorrer ilegalidade em seu processamento e podera ser revogada, em qualquer de suas fases, por
razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta.

26.10.1. A CONTRATANTE podera cancelar de pleno direito a Nota de Empenho que vier a ser
emitida em decorréncia desta licitagdo, bem como rescindir o contrato, independentemente de
interpelacgao judicial ou extrajudicial, desde que motivado o ato e assegurados o contraditorio e aampla
defesa, caso a adjudicagéo seja anulada, em virtude de qualquer dispositivo legal que a autorize.

26.11. Antes da data marcada para o recebimento dos Invélucros com as Propostas Técnicas e de
Precos, e os Documentos de Habilitagdo, a Comissao de Contratagcdo poderd, por motivo de interesse
publico, por sua iniciativa, em consequéncia de solicitagcoes de esclarecimentos ou de impugnacdes,
alterar este Edital, ressalvado que sera reaberto o prazo inicialmente estabelecido para apresentagéo
dos Documentos de Habilitagdo e das Propostas Técnicas e de Pregco, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a formulacdo das Propostas.

26.12. Correrdo por conta da CONTRATANTE as despesas que incidirem sobre a formalizagao do
contrato, incluidas as decorrentes de sua publicagao, que devera ser efetivada em extrato na Imprensa
Oficial do Municipio ou Imprensa Oficial do Estado de Sao Paulo (DOE) e disponibilizados na integra no
site. https://www.itanhaem.sp.gov.br, na forma prevista no paragrafo unico do art. 94, | da Lei Federal
n° 14.133/2021.

26.13. Para a execugao desta concorréncia, nenhuma das partes podera se comprometer a dar a
guem quer que seja ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta
prépria, quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doa¢do, compensagao, vantagens
financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de
corrupgao, seja de forma direta ou indireta, quanto ao objeto desta licitagdo, ou de outra forma a ele ndo
relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

26.14. As questoes suscitadas por este Edital que ndo possam ser dirimidas administrativamente
serao processadas e julgadas no Foro da Comarca de ltanhaém.

26.15. Integram este Edital os seguintes documentos:

ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA
APENDICE I: MEMORIAL DESCRITIVO
APENDICE Il: FATORES TECNICOS PARA JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA
APENDICE lll: PLANILHA INDIVIDUAL DE AVALIACAO

ANEXO Il - CREDENCIAMENTO DO REPRESENTANTE LEGAL

ANEXO IIl - DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE CONTRATAGAO
ANEXO IV- DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO
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ANEXO V- MODELO DE DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
ANEXO VI- TERMO DE RESPONSABILIDADE COMISSAO DE CONTRATAGCAO
ANEXO VII - TERMO DE RESPONSABILIDADE SUBCOMISSAO TECNICA

ANEXO VIII - DECLARAGAO DE QUE A LICITANTE CUMPRE AS EXIGENCIAS DE RESERVA DE
CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA E PARA REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL

ANEXO IX-MINUTA DE CONTRATO

Itanhaém, 07 de maio de 2026

JOSE RENATO COSTA DE OLIVA
SECRETARIO DE GOVERNO
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

O presente termo tem por objeto a contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de
publicidade e comunicacdo digital, compreendendo o conjunto de atividades realizadas
integradamente que tenham por objeto atender ao principio da publicidade e ao direito a
informacao, difundir ideias, principios, iniciativas ou instituicées ou de informagdes ao publico
em geral, sendo eles:

O planejamento e a execugao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagao e de geragao
de conhecimento relativos a execugao do contrato;

A criagdo e o desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacao publicitaria destinadas a
expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas tecnologias;

A produgao e execugao técnica das pecas e / ou materiais criados pela agéncia contratada;
Estudo, planejamento, conceituagao, cria¢do, producao, distribuicdo de campanhas e pegas
publicitarias e de divulgacgao;

Desenvolvimento e/ou gerenciamento de pesquisas de opinido e de outros instrumentos de

avaliacao e de geracdo de conhecimento relativos a execugéo do contrato;

Elaboracdo de marcas, expressdes de campanhas, logotipos, elementos de identificagcao e
fixagdo de programacao visual, ilustragdes para materiais graficos;

Prestacgao de servigos relacionados, seja diretamente ou por terceiros, tais como: producao de
fotolitos e arquivos digitais, impressao grafica, produgdo de fotos, filmes e VT(s), campanhas
de telemarketing, distribuicdo de material e afericdo de conteudo das matérias veiculadas nos
meios de comunicacao (radios e TV, agéncias de noticias e clipping de jornais e revistas);

Veiculagao de campanhas informativas e publicitarias em jornais, radios, TVs, internet, carro de
som, outdoors, revistas, busdoors e demais midias existentes;

Criacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitaria destinadas a
expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com as novas tecnologias;

Em outros ambientes, plataformas e ferramentas digitais, em consonancia com as novas
tecnologias.

1.2. Natureza: Servigo especial

1.3. Quantitativos: Os itens e quantidades se encontram discriminados no Apéndice | - Memorial
Descritivo.

1.4. Prazo de Vigéncia: O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura, podendo ser prorrogada, por iguais periodos, desde que comprovada a economicidade
e vantajosidade pelo periodo maximo fixado em lei.
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2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

2.1.E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Governo, garantir divulgac&o das a¢des e politicas
desenvolvidas pela Pasta, de forma a consolidar a imagem da Prefeitura Municipal de ltanhaém, como
protagonista do desenvolvimento.

2.2. E necessario estar presente na midia e na vida dos municipes de forma proativa e estratégica,
entregando contetdo de qualidade em seus diversos meios de comunicag¢do para promover programas
e acoes junto a sociedade, dar publicidade e transparéncia as agdes desenvolvidas, atuar na promogao
de uma imagem positiva e angariar a participacdo da midia nesta divulgacdo de politicas publicas e
resultados, bem como dar suporte técnico eficiente para garantir a eficaz transmissao das informagoées
sobre as agdes e programas executados.

2.3. A Secretaria Municipal de Governo, ndo pode descartar um assessoramento nas areas especificas
de comunicagéo, em articulagdo com os servicos de publicidade ja existentes, promover de forma
integrada os temas de interesse da Prefeitura Municipal de Itanhaém, para os mais diversos publicos-
alvo, como imprensa, servidores e colaboradores e opinido publica.

2.4. A Secretaria Municipal de Governo, para cumprir na integralidade a sua obrigagéo constitucional de
prestar contas a sociedade, identificou a necessidade de contratagdo de empresa especializada em
publicidade e marketing, com uma maior gama de produtos e servi¢os especializados, além dos atuais
ja em execugao.

2.5. Houve um aumento significativo nas demandas da Prefeitura, pds-pandemia, fazendo-se
necessdria a ampliagdo desse atendimento, agregando ndo so a utilizagdo de ferramentas e servigos
modernos de publicidade e comunicagdo digital, como também a utilizagdo de profissionais
especializados nas mais diversas areas de atuagao da publicidade e comunicacgéo digital.

2.6. Existe a necessidade de se implantar uma estrutura organizada de atendimento e interagdo com os
diversos publicos-alvo. Essa necessidade surge em fungédo da rapida ampliacdo do acesso a
informacao pela populagéo, especialmente com a popularizagdo do acesso a internet e da atuacao dos
diversos veiculos de comunicagdo que difundem noticias no meio online, e ainda pelo crescimento
global da audiéncia e circulagcao de todos os tipos de midias.

2.7. E essencial que a Secretaria Municipal de Governo esteja preparada e devidamente estruturada
para dar o atendimento necessario aos diversos publicos-alvo, de modo a garantir que a populagéao
receba, com agilidade, a informacéo e a orienta¢do correta e precisa sobre os programas e projetos a
cargo da Prefeitura Municipal de Itanhaém.

2.8. A Secretaria Municipal de Governo precisa de apoio especializado para cumprir sua missao de
informar com propriedade e oportunidade aos diversos publicos de interesse (gestores, imprensa e
populacédo em geral etc), em todas as plataformas digitais e de informacéo, o que reforga a necessidade
da contratagao dos servigos aqui requeridos.

2.9. A contratacdo de uma empresa especializada em publicidade e comunicagéao digital, que detenha
experiéncia e domine técnicas modernas e eficazes de comunicacéo e relacionamento, certamente
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ampliara a capacidade e eficiéncia das acbes da Secretaria Municipal de Governo, cujos resultados
trardo beneficios para a administracgéo publica.

2.10. Esse tipo de licitagdo e a contratacio de servigcos de empresa de publicidade e comunicagédo
digital tém sido amplamente utilizados pelos 6rgaos da Administracdo Publica, observadas as
peculiaridades e necessidades de cada contratante.

2.11. A Secretaria Municipal de Governo tem sob sua responsabilidade uma area extremamente
sensivel, pois qualquer informacgédo pode ter uma grande e imediata repercussio, com potencial de
afetar milhdes de pessoas.

2.12. Os servigos constantes deste Projeto Basico serdo realizados e executados sempre sob a
supervisdo, coordenacao e orientagdo da Secretaria Municipal de Governo.

2.13. Os quantitativos e servicos estimados para a contratagdo foram determinados para suprir a
demanda de estratégia e planejamento de publicidade e marketing, no relacionamento com os diversos
publicos-alvo, producéo de contetido, entre outras atividades pretendidas.

2.14. As atividades a serem realizadas pela futura empresa contratada sao consideradas acessorias e
complementam a inteligéncia interna, a Administragao e o corpo de servidores da Secretaria Municipal
de Governo, e ndo estao previstos nas atribuicées dos cargos e fungdes do quadro de pessoal da
Contratante.

2.15. Assim sendo, a publicidade e a comunicacao digital € determinante para o atingimento de todos
esses objetivos. Cada vez mais, as estratégias de comunicagao tradicionais passam a utilizar
plataformas e tecnologias para atender a meta da comunicacgéo, tornando-a mais completa e eficaz.

2.16. Compreende-se por conteldo, toda pega capaz de informar, educar, formar ou orientar o publico-
alvo:

a) Textos (posts, noticias, artigos, entrevista etc);

b) Imagens (fotos, ilustragdes, infograficos, banners etc);

c) Apresentagoes;

d) Audios (podcast, spot);

e) Videos (colagem, reportagem, documentario, entrevista etc);
f) Pecas (anuncios, filmes, outdoors etc);

2.17. Entende-se por ferramentas tecnoldgicas digitais, todo mecanismo capaz de tornar acessivel um
conteudo:

a) Website (minis site, hotsite, blog, portais, sites tematicos, paginas agregadoras etc);
b) Plataformas digitais de midias e redes sociais;
¢) E-mail marketing;

d) Realidades mistas (realidade aumentada, virtualidade aumentada, realidade virtual);
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e) Tecnologias mobile (RFID, mobile tagging, SMS, Bluetooth);

f) Plataformas digitais de busca (Google, Yahoo, Bing, Wolfram/Alpha etc);

g) Aplicativos, games e entretenimento digital;

h) Tecnologias inteligentes de voz;

i) Tecnologias de otimiza¢do de marketing em redes sociais e em sistemas de busca;

j) Video/TV digital;

k) Totens touch screen;

l) Apresentador virtual, passeio virtual, maquete digital, revista on-line e outros similares;

2.18. Uma estratégia de comunicagao pode ser composta por uma ou mais estratégias, que indicara os
conteudos e as plataformas e tecnologias mais apropriadas para o atingimento dos seus objetivos. A
possibilidade de interagdo e a mensuracdo dos resultados on-line sdo as principais vantagens das
estratégias digitais.

2.19. Trabalhar num cenario que se transforma a cada dia, numa velocidade constante, requer um
efetivo acompanhamento sobre as inovagoes e, sobre o prisma apresentado, ja que no Brasil, o nimero
de pessoas que utilizam plataformas e tecnologias tem crescido sobremaneira, o que tem motivado
empresas e governos a investirem nos beneficios que elas oferecem.

2.20. Na area publica, essas plataformas e tecnologias tém sido utilizadas para prestar informacgdes,
mobilizar, engajar, educar e oferecer facilidades por meio dos servigos on-line disponibilizados aos
cidadaos, trazendo qualidade de vida a populagao, tendo em vista a transmissdo de orientagées e
mensagens de utilidade publica.

2.21. Nos dias atuais, a colaboragéo e participagdo social demonstram-se imprescindiveis, para a
confeccao e entrega de conteudos ou servigcos ao cidaddo. A exploracdo desses processos de criagdo
junto ao publico-alvo, estabelece uma efetiva relagao entre governo e sociedade.

2.22. Para isso, estar presente e acompanhar os assuntos das redes sociais passou a ser vital para
perceber os interesses dos cidadados e levar a eles um conjunto de servicos que 0s auxiliem em seu
pleno exercicio da cidadania. Assim, é preciso adotar iniciativas que levem as informacgdes até eles,
criando um mecanismo de entrega de contetudo qualificado por meio de plataformas como Facebook,
X (antigo Twitter), YouTube, Instagram, TikTok, Linkedin, entre outras.

2.23. Junto a atuacdo em redes sociais, se faz necessdria a correta mensuragao das atividades nesses
ambientes. O esforgo aplicado na definicdo de métricas de sucesso (indicadores de desempenho)
atrelado aos objetivos estratégicos de cada negécio é o maior valor que se vém buscando para uma
atuacdo mais estratégica, mensuravel e que traduza melhor o retorno sobre o investimento e o
engajamento nesse ambiente.

2.24. No entanto, para que 0 meio seja utilizado de maneira eficiente na comunicago, é necessario
criar estratégias inovadoras e consistentes, a partir de demandas dos diversos publicos, e manté-los
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atualizados com relagdo a conteudo adequado, técnico e capaz de informar de forma clara e objetiva as
acoOes da Prefeitura Municipal de Iltanhaém.

2.25. Porfim, esta Secretaria Municipal de Governo, entende aimportancia das campanhas de utilidade
publica, e na busca das melhores ferramentas de comunicagdo, a contratagdo de uma agéncia de
publicidade e comunicacao digital é de grande importancia para a Prefeitura Municipal de ltanhaém.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. Apds andlise das possiveis solugdes para execucdo das agdes de publicidade institucional do
municipio de Itanhaém/SP, conclui-se que a contratagdo de prestagdo de servigos de publicidade e
comunicacéo digital, compreendendo o conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham
por objeto atender ao principio da publicidade e ao direito a informagéo, mediante a realizagdo de
licitacdo na forma da Lei Federal n® 12.232/2010, apresenta-se como a alternativa mais adequada e
eficiente para atender ao interesse publico.

3.2. Aexecucgao direta pela Administragéo, com a constituigao de equipe prépria, demandaria elevados
custos permanentes com pessoal, encargos trabalhistas, infraestrutura e capacitagédo continua, além
da dificuldade em reunir e manter profissionais com a mesma diversidade técnica e criativa que uma
agéncia de propaganda é capaz de oferecer. Ja a contratagao fragmentada de profissionais ou empresas
especializadas para servigos pontuais resultaria em processos descentralizados, dificultando a
padronizacdo e a unidade da comunicagdo institucional, além de impor maior complexidade
administrativa e riscos de sobreposi¢do contratual.

3.3. A Agéncia de Propaganda, por sua vez, assegura a execugao integrada de todas as etapas do
processo publicitario — planejamento, criagao, producgéo, veiculacéo e avaliagdo, com suporte técnico-
profissional qualificado, maior eficiéncia na aplicagcdo dos recursos e flexibilidade para atender as
demandas emergenciais ou de grande porte. Ademais, 0 modelo encontra-se devidamente
regulamentado pela legislagao especifica, garantindo maior seguranga juridica ao processo.

3.4. Diante desse cenario, a contratagao de servigos de publicidade e comunicacgao digital é a solugao
técnica e economicamente mais vantajosa para 0 municipio, por proporcionar planejamento estratégico
continuo, execugado profissionalizada, racionalizada de custos e fortalecimento da comunicagéo
institucional, em consonancia com os principios da eficiéncia, da economicidade, da publicidade e da
transparéncia administrativa, compreendendo:

¢ Planejamento e execugao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliacdo e de geragao de
conhecimento relativos a execug¢ao do contrato;

*+ Criacado e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacdo publicitaria destinadas a
expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas tecnologias;

¢ Producéo e execugdo técnica das pegas e/ou materiais criados pela agéncia contratada;

% estudo, planejamento, conceituagao, criacédo, produgao, distribuigdo de campanhas e
pecas publicitarias e de divulgacao;
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+»+ Desenvolvimento e/ou gerenciamento de pesquisas de opiniao e de outros instrumentos
de avaliacao e de geracdo de conhecimento relativos a execugao do contrato;

«+ Elaboragdo de marcas, expressoes de campanhas, logotipos, elementos de identificagao
e fixagado de programacao visual, ilustragc6es para materiais graficos;

* Prestagcdo de servigos relacionados, seja diretamente ou por terceiros, tais como:
producao de fotolitos e arquivos digitais, impressao grafica, producéo de fotos, filmes e
VT(s), campanhas de telemarketing, distribuicdo de material e afericdo de conteudos das
matérias veiculadas nos meios de comunicagéao (radios e TV, agéncias de noticias e
clipping de jornais e revistas);

*+ Veiculagao de campanhas informativas e publicitarias em jornais, radios, TV(s), internet,
carro de som, outdoors, revistas, busdoors e demais midias existentes;

« Criacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo publicitaria
destinadas a expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com as novas
tecnologias;

«» Emoutros ambientes, plataformas e ferramentas digitais, em consonancia com as novas
tecnologias.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. A Prestacao de servigos reger-se-a pelo disposto no art. 37, §1°, da Constituicdo Federal, pelas
disposigoes especificas contidas na Lei Federal n® 4.680/65, que dispde sobre o exercicio da profissao
de publicitario e de agenciador de propaganda, regulamentada pelo Decreto Federal n® 57.690/66 e
Decreto Federaln® 4.563/02, pelas Normas-Padrao para prestagao de servigos de comunicagao e suas
reciprocas relagdes vigentes, do Conselho Executivo das Normas Padrdo, mais conhecido por CENP,
conforme as normas previstas no Cédigo de Etica dos Profissionais de Propaganda, e pelas disposi¢oes
contidas no capitulo lll, da Lei Federal n® 12.232/2010.

4.2. O regime de execugao do contrato sera de execugao indireta, na forma de empreitada por prego
unitario.
4.3. O objeto do ajuste sera requisitado e executado, observando-se o disposto no Capitulo Ill - Dos

Contratos de Servigos de Publicidade e da sua Execugéo, nos arts. 13 a 17, e demais dispositivos
pertinentes, da Lei Federal n® 12.232/2010.

4.4. A Contratante, por intermédio da Secretaria Municipal de Governo, expedird Ordem de Servigo,
especificando as atividades a serem desempenhadas.

4.5. A Contratada elaborard a correspondente apropriagdo de custos, dentro dos parédmetros
estabelecidos na Proposta Técnica e de Proposta Comercial aprovadas no processo licitatério,
acompanhada da Tabela de Valores Referenciais de Servigos Internos do Sindicato das Agéncias de
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Propaganda do Estado de Sao Paulo — SINAPRO-SP, atualizada, sobre a qual incidira de forma linear o
desconto constante na Proposta Comercial.

4.6. A Contratada devera obter a aprovacao prévia da Contratante, por escrito, para assumir despesas
de producéo, veiculagdo e qualquer outra relacionada com o contrato.

4.7. A Contratada devera obter aprovagao da Contratante por meio da Secretaria Municipal de Governo,
apos apresentacdo prévia: | = da ideia criativa, da acdo e/ou campanha; do roteiro, do texto, da
apresentacdo visual (layout) e da arte final das mensagens, pecas ou qualquer outro tipo de
comunicacgéo publicitaria; Il = do plano de midia e do plano dos demais meios de distribuicdo da
comunicacao publicitaria; lll - do periodo de realizagao; IV — da apropriagcdo de custos; V—da assungao
de despesas com fornecedores especializados, veiculos ou qualquer outra relacionada com a Ordem
de Servigos, e VI-das métricas utilizadas para aferir o retorno dos esfor¢cos de comunicagao.

4.8. A Contratada devera entregar a Contratante, impreterivelmente, até o dia 10 do més subsequente,
um relatério detalhando, com base em dados que possam ser comprovados com documentos, as
despesas de produgao e veiculagéo autorizadas e realizadas no més anterior.

5. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

5.1. AContratada sera remunerada pelos servigcos prestados com base nos pre¢os previstos na Tabela
do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Sdo Paulo — SINAPRO, previamente autorizados
pela Secretaria Municipal de Governo, sobre 0s quais incidirdo de forma linear o desconto constante da
Proposta de menor prego aprovada, mediante apresentagado dos seguintes documentos:

a) Nota Fiscal, sem rasura, em letra legivel, da qual constard o nimero do contrato,
descrigcao dos produtos e servigos executados, nimero da respectiva Ordem de Servigo
e as informacgoes para crédito em conta corrente;

b) documento de comprovagdo da execu¢ao dos produtos e servigos;

5.1.1. Caso a Contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar,
juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacao, a fim de evitar a retengao na fonte dos tributos e
contribui¢des, conforme legislagdo em vigor.

5.1.2. A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela Contratada, diretamente ao gestor do
Contrato, com a devida comprovagéao da execugao dos produtos e servigos (relatério, comprovantes de
execucgao etc) até o decimo dia do més subsequente a prestagao do servigo;

5.1.3. O empenho da nota fiscal devera ocorrer no prazo de até 15 (quinze) dias da apresentacdo dos
servigos pela empresa contratada, devendo sua liquidagao ocorrer em até 30 (trinta) dias do atesto da
nota.
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5.2. O pagamento sera realizado até 30 (trinta) dias, apds o atesto da Nota Fiscal;

5.2.1. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, 0s
documentos de cobranga serdo devolvidos a Contratada, e o pagamento ficard pendente até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a regularizagao da situagao ou reapresentagao do documento fiscal, ndo acarretando nenhum
6nus para a Contratante.

5.3. Qualquer alteracdo nos dados bancarios, deverdo ser comunicados a Contratante, ficando sob
responsabilidade da Contratada os prejuizos decorrentes de pagamentos incorretos devido a falta de
informacao.

6. GESTAO DO CONTRATO
6.1. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

6.1.1. A gestdo e a fiscalizagdo da execugdo contratual sdo atribuidas aos representantes da
Administracao, designados por meio de ato formal da autoridade competente, devidamente registrados
no processo administrativo correspondente, conforme previsto nos artigos 117 e 140 da Lei Federal n®
14.133/2021.

6.1.2. Toda comunicacao entre a Administracao e a Contratada deve ser efetuada por escrito quando
houver exigéncia de formalidade, sendo autorizada a utilizagdo de mensagens eletrdnicas para tal
finalidade.

6.1.3. Compete ao gestor do contrato representar o ente contratante na administracdo do ajuste,
zelando pelo cumprimento das obrigagdes contratuais estipuladas, verificando as condigdes
pactuadas, analisando e aprovando os pagamentos pertinentes, além de desempenhar demais
atividades correlatas a gestao contratual.

6.1.4. Porsuavez, incumbe ao fiscal do contrato acompanhar a execug¢ado do objeto, assegurando que
a contratada atenda integralmente as cldusulas e obrigagdes previstas no instrumento contratual.

6.1.5. Cabe ressaltar que o desempenho das fung¢des de gestéo e fiscalizagdo ndo exime, nem reduz
a responsabilidade da contratada pela perfeita e completa execug¢do contratual, permanecendo esta,
responsavel por eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros, inclusive aqueles
decorrentes de atos praticados por seus prepostos.

6.1.6. Os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro e de reajustes contratuais deverdo ser
analisados e decididos em até 60 (sessenta) dias pela Prefeitura Municipal da data do protocolo dos
mesmos, sendo a data base a data da proposta.
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6.2. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.2.1. Expedir as ordens de servi¢o, explicitando os trabalhos necessarios;
6.2.2. Atestar o recebimento dos servi¢os prestados;

6.2.3. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;
6.2.4. Proporcionar condi¢des para a boa execugéo dos produtos e servigos;

6.2.5. Notificar a Contratada, formal e tempestivamente, sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do contrato a ser firmado;

6.2.6. Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia, garantida a defesa, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

6.2.7. Efetuar o pagamento, conforme previsto no Termo de Contrato;

6.2.8. Sera de responsabilidade da Contratante o tratamento e disponibilizagcdo a Contratada dos
elementos e informagdes que se fizerem necessérios a execugao dos servigos contratados, sendo certo
que a Contratada assume o compromisso de néo divulgar, por qualquer forma, referidas informacdes a
guem quer que seja, ainda que sobre a forma de cesséo, locacao, alienacao, empréstimo, sem prévia e
expressa concordancia da Contratante, manifestada por documento escrito.

6.3. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.3.1. A Contratada devera atender plenamente a todas as obrigacdes previstas no Edital, seus
anexos e em sua proposta, assumindo integralmente os riscos e despesas decorrentes da adequada
execuc¢do do objeto.

6.3.2. Obter a autorizagdo prévia da Contratante, por escrito, para realizar qualquer despesa
relacionada com o contrato a ser firmado.

6.3.3. Devera executar o objeto conforme as especificacdes, prazos e local estabelecidos no Termo
de Referéncia e respectivos anexos, apresentando a nota fiscal correspondente, com detalhamento
técnico necessario.

6.3.4. Exercero controle de qualidade na execugao dos servigos prestados, com base nos parametros
determinados pela Contratante.

6.3.5. Utilizar, na elaboracgao dos servigos objeto do contrato a ser firmado, os profissionais indicados
na Proposta Técnica da Concorréncia que deu origem ao referido instrumento, para fins de
comprovacdo da Capacidade de Atendimento, admitida sua substituicdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, mediante comunicagéo formal a Contratante.

6.3.6. Prover aos profissionais envolvidos na execug¢do contratual, dentro e fora de suas
dependéncias, a infraestrutura necessaria de equipamentos e suprimentos, constituida de acesso a
internet por meio de banda larga (com e sem fio), microcomputadores, softwares, equipamento de
videoconferéncia, ferramentas tecnoldgicas e demais recursos, de forma a garantir a perfeita execugao
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contratual.

6.3.7. Alocar a quantidade de prepostos necessaria para garantir a melhor intermediagcdo com a
Contratante, observados os perfis necessarios para cada atividade constante da execugao contratual.

6.3.8. N&o manter, durante a vigéncia do contrato a ser firmado, nenhuma forma de prestacao de
servigos de publicidade e marketing, com empresa concorrente ou incompativel com a area de atuagao
da Contratante, devendo na assinatura do contrato, apresentar declaragao de inexisténcia de contrato
vigente que possa gerar conflito de interesses com as atividades finalisticas da Contratante.

6.3.9. Manter por si e por seus prepostos, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer informacdes que lhe
sejam fornecidas, sobretudo quanto a estratégia de atuacao da Contratante.

6.3.10. Nao divulgar informacdes acerca da prestagdo dos servigcos objeto do contrato a ser firmado,
gue envolvam o nome da Contratante, sem sua prévia e expressa autorizagao.

6.3.11. Manter Termo de compromisso relativo a confidencialidade e ao sigilo, conforme modelo
definido pela Contratante, se comprometendo, por si e seus prepostos, a nao repassar o conhecimento
das informag6es confidenciais, responsabilizando-se por todas as pessoas que vierem a ter acesso as
informacgdes, por seu intermédio, e obrigando-se, assim, a ressarcir a ocorréncia de qualquer dano ou
prejuizo oriundo de eventual quebra de sigilo das informagdes fornecidas;

6.3.12. Adotar providéncia, imediatamente, em casos de alteracoes, rejeicdes, cancelamentos ou
interrupcdes de um ou mais servicos, mediante comunicacdo da Contratante, respeitadas as
obrigagdes contratuais ja assumidas com fornecedores especializados, desde que as ocorréncias ndo
tenham sido por eles causadas;

6.3.13. Compete a Contratada responder pelos vicios e danos relacionados ao objeto, nos termos do
Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/1990).

6.3.14. Eventuais avarias, defeitos ou ndo conformidades deverao ser solucionados por substituicdo,
reparo ou correcao, as expensas da Contratada, dentro do prazo estipulado.

6.3.15. E obrigatério manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢bes de habilitagdo e
qualificagao exigidas na licitagdo, compativeis com as obrigagdes assumidas.

6.3.16. Todas as medidas e recursos necessdrios a perfeita execucdo do objeto devem ser
providenciados pela Contratada, sem custos adicionais para o Orgdo Contratante.

6.3.17. A Contratada deverd sanar prontamente quaisquer defeitos apontados pelo Orgdo Contratante
referentes a execugao do objeto.

6.3.18. Responderd, ainda, por eventuais danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
por culpa ou dolo, sem exclusdo ou reducdo de responsabilidade devido a fiscalizagdo ou
acompanhamento da Contratante.

6.3.19. Assumir com exclusividade, todos os tributos (impostos e taxas) que forem devidos em
decorréncia do objeto do contrato a ser firmado, bem como as contribui¢des devidas a Previdéncia
Social, os encargos trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que venham
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a ser criados e exigidos pelos Poderes Publicos e outras despesas que se fizerem necessarias ao
cumprimento do objeto pactuado;

6.3.20. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissdo total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servigcos prestados;

6.3.21. Apresentar, quando solicitado pela Contratante, a comprovagéo de estarem sendo satisfeitos
todos os seus encargos e obrigacdes trabalhistas, previdenciarios e fiscais;

6.3.22. Responder perante a Contratante por eventuais prejuizos e danos decorrentes de sua demora,
omissao ou erro, na condugao dos servigos objeto do contrato a ser firmado;

6.3.23. Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer agdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos causados por culpa, dolo ou omissdo de seus empregados e prepostos, bem
como obrigar-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes administrativas ou judiciais que
lhe venham a ser atribuidas por forca de lei, relacionadas com o cumprimento do contrato a ser firmado;

6.3.24. Em caso de acgdo trabalhista envolvendo os servicos prestados, adotar as providéncias
necessarias no sentido de preservar a Contratante e de manté-la a salvo de reinvindicagées, demandas,
queixas ou representacdes de qualquer natureza e, ndo o conseguindo, se houver condenacéo,
reembolsar a Contratante as importancias que esta tenha sido obrigada a pagar, dentro do prazo
improrrogavel de 10 (dez) dias Uteis a contar da data do efetivo pagamento.

6.3.25. Responder por qualquer agcdo administrativa ou judicial movida por terceiros com base na
legislacdo de protecdo a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais,
relacionados com o0s servigos objeto do contrato a ser firmado;

6.3.26. Prestar esclarecimentos a Contratante sobre eventuais atos ou fatos desabonadores
noticiados que envolvam a Contratada, independentemente de solicitagao;

6.3.27. Nao caucionar ou utilizar o contrato a ser firmado como garantia para qualquer operagdo
financeira;

6.3.28. Adotar, na execugao dos servigos, boas praticas de sustentabilidade ambiental, de otimizagéo
de recursos, de redugao de desperdicios e de redugéo da poluigdo, conforme disposto no art. 5° da Lei
Federaln® 14.133/2021;

6.3.29. Cumprir as exigéncias legais de reserva de cargos, bem como demais normas especificas
relativas a pessoas com deficiéncia, reabilitados da Previdéncia Social e aprendizes.

6.3.30. E proibida a transferéncia, total ou parcial, do objeto da licitacdo a terceiros, salvo mediante
autorizagdo expressa do Orgdo Contratante.
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6.4. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

6.4.1. As Participantes da Licitacdo ou a Contratada serdo responsabilizadas administrativamente
pelas infragdes previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.4.2. Pelas infragdes serdo aplicadas ao responsdvel as seguintes sangdes:
I. Adverténcia;
Il. Multa;
Ill. Impedimento de licitar e contratar;
IV. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.4.2.1. A sangao de Adverténcia sera aplicada exclusivamente na infragado de inexecugao parcial do
contrato.

6.4.2.2. A sanc¢ao de Multa sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas,
observados os seguintes limites maximos:

a) Pelo atraso na execucédo, em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por certo) do valor do pedido,
por dia decorrido, até o limite de 10% do valor do periodo inexecutado;

b) Pela recusa em realizar a execugdo, caracterizada em dez dias ap6s o vencimento do prazo
estipulado: 10% (dez por cento) do valor do periodo;

c) Pela demora em substituir ou corrigir falhas da execugéo, a contar do segundo dia da data da
notificacdo da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do periodo, por dia decorrido, até o limite de
10% do valor do pedido ndo substituidos/corrigidos;

d) Pela recusa em corrigir as falhas na execug¢do, entendendo-se como recusa a execugao nao
efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejei¢cao: até 10% (dez por cento) do valor da
execucgao rejeitado;

e) Em caso de ndo execucgao do objeto ou rescisdo do Contrato por culpa da Contratada: 20% (vinte
por cento) do valor do pedido;

f)  Pelo ndo cumprimento de qualquer condig¢ao fixada na Lei Federal n® 14.133/2021 ou no Termo de
Referéncia e nao abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor anual do Contrato;

6.4.2.3. A sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Municipal, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, sera aplicada ao responsavel pelas seguintes infragcdes administrativas:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) darcausa ainexecugao total do contrato;
c) deixar de entregar a documentacao exigida para a contratacao;

d) nadomanter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacio exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado.

6.4.2.4. A sancao de declaragao de inidoneidade de licitar e contratar, impedira o responsavel de licitar
ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando da ocorréncia das seguintes infragdes
administrativas:

a)

b)
c)
d)

e)

apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para a contratagdo ou prestar declaragao
falsa durante a contratagao ou a execug¢do do contrato;

fraudar a contratagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013.

6.4.2.5. Nos casos em que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave que a san¢do de
impedimento de licitar e contratar, podera ser aplicada a sanc¢ao de declaragao de inidoneidade de
licitar e contratar, na ocorréncia das seguintes infragées administrativas:

a)

b)
c)
d)

e)

f)

dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

dar causa a inexecugéo total do contrato;
deixar de entregar a documentacao exigida para a contratacao;
nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado.

6.4.3. Na aplicagcdo das sanc¢des serao considerados:

a)
b)
c)
d)

e)

a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgaos de controle.
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6.4.4. A aplicacdo das sang¢des ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do
dano causado a Administracéo Publica.

6.4.5. As sancodes de Adverténcia, Impedimento de licitar e contratar, e Declaragédo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderéo ser aplicadas cumulativamente com a san¢ao de Multa.

6.4.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

6.4.7. A sancéo de Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada exclusivamente
pela autoridade maxima competente da Administragao Municipal.

6.4.8. Na aplicacao da sancao de Multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

7. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO

7.1. O fornecedor serda selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na
modalidade CONCORRENCIA, sob a forma PRESENCIAL, com adog&o do critério de julgamento pela
MELHOR TECNICA.

7.2. DA FORMA DE CONSTITUICAO DA SUBCOMISSAO TECNICA

7.2.1. A presente licitagdo sera processada e julgada pela Comissao de Contratagdo, na forma da
legislacao vigente, com excegao da analise e julgamento das Propostas Técnicas, que serdo realizados
por Subcomissao Técnica, nos termos do art. 10 da Lei Federal n® 12.232/2010.

7.2.2. As Propostas Técnicas serdo analisadas e julgadas por Subcomissao Técnica composta por, no
minimo, 03 (trés) membros, com formagao superior ou comprovada atuacéo profissional nas areas de
comunicacgao social, publicidade, marketing ou areas correlatas.

7.2.3. Ao menos 01 (um) dos membros da Subcomissao Técnica ndo devera possuir vinculo funcional
ou contratual, direto ou indireto, com a Administragé@o Publica Municipal, observados os principios da
impessoalidade, moralidade e independéncia técnica.

7.2.4. A escolha dos membros da Subcomissao Técnica ocorrera por meio de portaria administrativa,
entre os nomes constantes de relacdo previamente cadastrada pela Administragdo, composta por, no
minimo, 09 (nove) profissionais habilitados, a ser publicada no Diario Oficial e/ou no sitio eletronico
oficial do Municipio, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data designada para a realizagao do
sorteio.

7.2.5. Até 48 (quarenta e oito) horas antes da sessao publica destinada ao sorteio, qualquer interessado
podera impugnar pessoa integrante da relacdo de nomes, mediante apresentacdo de justificativa
fundamentada.
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7.2.6. Admitida a impugnacao ou declarada a suspei¢cdo ou impedimento de algum dos indicados, sera
providenciada a substituicdo do nome, observada a manutengao do quantitativo minimo exigido.

7.2.7. Compete a Subcomissao Técnica:

| - analisar e atribuir pontuagao as Propostas Técnicas, conforme os critérios estabelecidos no
Edital e neste Termo de Referéncia;

Il — elaborar relatério técnico fundamentado do julgamento;
Il - manifestar-se, quando solicitada, sobre recursos interpostos relativos a avaliagdo técnica.

7.2.8. Os trabalhos da Subcomissao Técnica serao registrados em ata circunstanciada e integrarao o
processo administrativo da licitacdo, assegurada a publicidade dos atos, nos termos da legislagdo
aplicavel.

7.3. DA PROPOSTA E PRECO

7.3.1. A Proposta de Preco sera apresentada em envelope lacrado e separado da Proposta Técnica, e
nao serd objeto de pontuacgao ou classificagao, devendo haver:

| — verificagdo da compatibilidade, sendo utilizada exclusivamente para fins de orgamento
estimado;

Il — andlise de exequibilidade;
Ill - formalizagao do contrato.

7.3.2. AProposta de Preco da licitante classificada em primeiro lugar na Proposta Técnica, sera aberta
apos o julgamento técnico e devera:

a) respeitar os valores referenciais definidos no Edital;
b) observar atabela SINAPRO/SP;
c) conter o desconto linear ofertado;

d) Seguir o modelo de proposta do Anexo deste Termo de Referéncia.

8. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

8.1. Os eventuais interessados nesta contratacdo deverdo comprovar que atuam em ramo de
atividade compativel com o objeto da contratagcdo, bem como apresentar todos os documentos a titulo
de habilitagao, nos termos do art. 62 e seguintes da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.2. Nao havera necessidade de realizagao de vistoria técnica.
8.3.  Haverd exigéncia de garantia da contratagao, no importe de 5% do valor anual do contrato.

8.4. A Contratada podera subcontratar os servigos especializados relacionados com as atividades
complementares previstas nos termos do §1° do art. 2° da Lei Federal n® 12.232/2010.
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8.4.1. A subcontratacéo fica limitada a prestacéo de servigcos especializados nos termos do art. 14 da
Lei Federal n® 12.232/2010;

8.5. N&o serd admitida a participacdo de empresas reunidas em Consorcio. De acordo com o
previsto no art. 15 da Lei Federal n® 14.133/2021, justifica-se a vedagao a participagdo de empresas
reunidas em consorcio diante das peculiaridades do objeto. E imprescindivel que o mesmo prestador
atenda todos os requisitos desejados, no intuito de evitar duplicidade de dados e retrabalho, garantindo
a integridade dos servigos e a disponibilizacdo em uma unica ferramenta, pois as atividades a serem
executadas sao integradas e indissociaveis, e desse modo, o parcelamento do objeto através de mais
de um prestador comprometeria todo o planejamento e execug¢ao do projeto, bem como a obtengao dos
resultados esperados.

8.5.1. Quando um servi¢o € composto por varias etapas ou atividades que se complementam, como é
0 caso em analise, separa-las pode gerar falhas na integragdo. A execugdo conjunta reduz burocracia,
simplifica a gestdo de contratos e facilita 0 acompanhamento, possibilitando maior controle e menos
dispersao de recursos publicos, além de garantir o cuidado integral com o servidor.

8.6. Serd necessdria a comprovagao de certificado de qualificagdo técnica de funcionamento, nos
termos do art. 17, inciso | alinea “f” do Decreto Federal n® 57.690/66 e art. 4° da Lei Federal n°
12.232/2010.

8.7. Deverao ser observadas as providéncias para a prote¢cdo dos dados pessoais, previstas na Lei
Federal n® 13.709/18, conforme cldusulas a constar do Termo de Contrato.

9. CONDIGOES DE HABILITACAO
9.1. HABILITACAO JURIDICA
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual.

b) Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades empresarias e, no caso de sociedade por agcoes, acompanhado de documentos
da elei¢cdo de seus administradores.

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio.

9.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), referente a sede da
empresa e filiais envolvidas na execug¢éao do futuro contrato.

b) Prova deinscrigdo no Cadastro de Contribuinte Municipal e/ou Estadual, relativo a sede ou ao
domicilio do licitante, pertinente ao ramo de atividade da licitante e compativel com seu objeto
contratual.
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c) Certidao Conjunta Negativa relativa a Tributos Federais (inclusive as contribui¢cdes sociais) e a
Divida Ativa da Unido, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de outubro de
2014.

d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal.

e) Provade Regularidade com as Fazendas Municipal e Estadual, relativas a sede ou domicilio do
licitante.

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do Trabalho.
g) Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.

h) Seréo aceitas, para fins de regularidade fiscal e trabalhista, certiddes positivas, com efeitos de
negativa, nos termos da legislagdo em vigor.

i) As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste
certame, deverdo apresentar toda a documentacgao exigida para fins de comprovacdo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente restri¢ao.

j) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade prevista neste item, sera
assegurado o prazo de cinco dias Uteis, a contar da sessao publica em que for declarada a
licitante vencedora, prorrogaveis por igual periodo, para a regularizagao da documentacgéo.

k) A ndo regularizagcdo da documentagéo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.

9.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certidao Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

b) Balanco Patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis, dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, sendo considerados aceitos, como na forma
da lei, assim apresentados:

IV.Para as Pessoas Juridicas regidas pela Lei Federal n° 6.404/76 (Sociedades Andnimas — S/A):
apre/sentar Balango nos termos da alinea “b.1” deste item, devendo ainda ser apresentada a
publicacdo do recibo do SPED ou do resumo em jornais de grande circulagdo e/ou em sitios
oficiais, observando qualquer outra obriga¢do constante na legislagdo aplicavel, conforme cada
caso;

V.Para as Pessoas Juridicas em geral: apresentar cépia do Balango e Demonstragdes de Resultado
do Exercicio contabil - DRE, juntamente com os Termos de Abertura e Encerramento (todos
extraidos do Livro Diario fisico ou de Livro Digital — desde que admitido na junta comercial de seu
Estado e que atenda as formalidades inerentes ao arquivamento dos livros contabeis nas formas
da legislacdo aplicavel), devidamente Registrados na Junta Comercial ou no Cartério de Registro
(no caso das Sociedades Simples) da sede ou domicilio da licitante;
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VI.Para as Pessoas Juridicas criadas no exercicio em curso ou com criagdo em periodo anterior ao
limite exigido para registro legal do Balanco completo: deverdo apresentar cépia do Balanco de
Abertura, devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartério de Registro, conforme
explanado no inciso Il acima;

b.1) Para as Pessoas Juridicas optantes ou obrigadas a Escrituragdo Contabil Digital (ECD), parte
integrante do SPED (Sistema Publico de Escrituragédo Digital), nos termos dos Decretos n° 6.022 de
22/01/2007, n° 8.683 de 25/08/2016, e n® 9.555 de 06/11/2018; da Instru¢do Normativa RFB N° 2003
de 18/01/2021, alteracbes destas e demais legislagcbes aplicaveis: devem apresentar o Balango e a
Demonstracdo de Resultado do Exercicio — DRE, com os respectivos Termos de Abertura e
Encerramento e com o Recibo de Entrega emitido pelo SPED com o mesmo c6digo de autenticagédo do
rodapé dos demais documentos apresentados para que seja possivel verificar a autenticidade das
informacdes apresentadas.

c) Comprovacgao de aptiddo econdmica do licitante para cumprir as obriga¢des decorrentes do futuro
contrato, através da apresentagéo dos indices econdmicos a seguir, calculados a partir dos balangos
apresentados:

INDICADORES FORMULA iNDICE
ILG = (AC+RLP)/(PC+ELP) =1
ILC = (AC)/ (PC) =1
SG = (AT)/ (PC +ELP) >1
Onde:

ILG = indice de liquidez geral
ILC = indice de liquidez corrente
AC = Ativo circulante

RLP = Realizavel a longo prazo
PC = Passivo circulante

ELP = Exigivel a longo prazo

SG =Solvéncia Geral

c.1) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil.

9.3.1. No caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos, os documentos das
alineas “b” e “c” deste item limitar-se-ao ao ultimo exercicio.
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9.4. DA QUALIFICAGAO TECNICA

a)

b)

c)

9.5.

Atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, certificando que a pessoa juridica prestou satisfatoriamente servicos compativeis em
natureza com o objeto a ser contratado, em conformidade com as especificagdes do Termo de
Referéncia.

al) A compatibilidade quanto a “natureza” se dara quando o(s) atestado(s) for(em)
pertinente(s) a: prestagcdo de servicos compativeis, em natureza, complexidade e
Caracteristicas, com o objeto da presente contratacao, relacionados a execug¢ao de servigos
de publicidade, comunicagéo institucional, marketing e estratégias de comunicagao.

a2) Os atestados apresentados paras fins de qualificagdo técnica deverao ser apresentados
em papel timbrado, assinados por autoridades ou representante de quem o expediu, com a
devida identificacdo. N&o serdo aceitos atestados apresentados no papel timbrado do
fornecedor licitante.

a3) Nao havera limitagdes de tempo e de locais especificos relativos aos atestados.

ad) A proponente disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da Contratante e local em que foi
executado o objeto Contratado, dentre outros documentos.

Apresentar a indicagao do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizagao do objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo de cada membro
da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos, conforme art. 67, lll, da Lei Federal
n° 14.133/2021 e observadas as quantidades minimas necessdrias para a execugao dos
Servigos.

A licitante devera demonstrar que executou servigos similares ao objeto desta licitagdo, no
guantitativo de 50%, em periodos sucessivos ou ndo, por prazo nao inferior a 6 (seis) meses,
nos termos do art. 67, 85° da Lei Federal n® 14.133/2021.

OUTRAS COMPROVAGOES - DECLARAGAO UNIFICADA

a) As licitantes deverdo apresentar declaragao unificada elaborada em papel timbrado e subscrita por
seu representante legal, conforme modelo anexo, de que:

VI.

VII.
VIIL.

IX.

Atende aos requisitos de habilitagcao, respondendo pela veracidade das informacoes prestadas,
na forma da lei, conforme previsto no art. 63, inciso |, da Lei Federal n° 14.133/2021;

Cumpre ao disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da CF/88;

Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

Sua proposta econémica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
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nas convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas, nos termos do art. 63, §1° da Lei Federal n® 14.133/2021;

X. Néo foi declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administragao Publica, nos termos do
artigo 156, IV, da Lei Federal n° 14.133/2021.
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10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O valor total estimado da contratagéo é de aproximadamente R$ 1.300.000,00 (Um milhdo e
trezentos mil Reais), pelo periodo de 12 (doze) meses. O valor estimado para a contratagao de servigos
de publicidade institucional foi fixado em R$ 1.300.000,00 (um milh&o e trezentos mil reais), tendo sido
apurado com base em critérios técnicos e em conformidade com o disposto no art. 23 da Lei n°
14.133/2021.

A definicdo desse montante considerou, inicialmente, o histérico de despesas do 6rgdo com servigcos
de publicidade em exercicios anteriores, devidamente atualizados, de modo a refletir o padrao de
consumo e a evolugdo das demandas institucionais. Ademais, foram analisadas contratagdes similares
realizadas por outros entes publicos de porte e caracteristicas semelhantes, com o objetivo de verificar
a aderéncia dos valores aos praticados no mercado.

Também foi levada em conta a abrangéncia e complexidade dos servigos a serem contratados, 0s quais
compreendem planejamento de comunicagao, criagado e produg¢do de campanhas institucionais, gestao
de midia, monitoramento de resultados e execucdo de agcbes de comunicacdo em multiplos canais,
incluindo midias digitais e tradicionais. Ressalte-se que parcela significativa do valor estimado refere-
se aos investimentos em midia, que variam conforme o alcance e aintensidade das campanhas a serem
realizadas ao longo da vigéncia contratual.

Além disso, a estimativa contempla a previsdo de demandas sazonais, especialmente relacionadas a
divulgacao de politicas publicas, campanhas educativas e acdes de interesse coletivo, que exigem
atuacao continua e estratégica da Administragdo no campo da comunicagao institucional.

Importa destacar que o valor estimado representa limite maximo de contratagdo, nao implicando
obrigatoriedade de sua execucgao integral, a qual dependera da efetiva demanda da Administracdo
durante a vigéncia do contrato.

Dessa forma, conclui-se que o valor de R$ 1.300.000,00 é compativel com os pregos de mercado,
proporcional as necessidades da Administragao e suficiente para garantir a adequada execugao dos
servigos, observando-se os principios da economicidade, eficiéncia e planejamento.
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11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. A despesa decorrente da presente contratagcio serd executada pelo orcamento do exercicio
vigente, com a seguinte classificagdo orgcamentaria: ficha orcamentaria n® 28 do departamento de
comunicacao, relacionada ao pagamento de servigos prestado por pessoas juridicas, sendo utilizado a
fonte 1 de recurso, ou seja, recurso proprio do tesouro. Dotagcdo Orgamentaria n°
02.02.00.04.131.0002.2026.3.3.90.39.
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APENDICE | - MEMORIAL DESCRITIVO

1. OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacéo de servicos de publicidade e comunicacgao digital,
compreendendo o conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por objeto atender ao
principio da publicidade e ao direito a informagao, difundir ideias, principios, iniciativas ou instituicoes
ou de informagdes ao publico em geral.

2. CARACTERISTICAS DOS PRODUTOS E SERVIGOS

2.1. As demandas serdo atendidas por meio da combina¢édo dos produtos e servigos mais adequados
para apoiar a Secretaria Municipal de Governo na superagéo de seus desafios e alcance dos seus
objetivos de comunicagao, abrangendo:

2.1.1. Produtos e Servigos Essenciais: contemplam os itens previamente especificados e precificados
pela Secretaria Municipal de Governo, com 0s respectivos quantitativos estimados de execucao;

2.1.1.1. Os produtos e servigos essenciais contemplam as necessidades elementares da Secretaria
Municipal de Governo relativas ao objeto da contratagao e estdo agrupados no catalogo de servigos
constantes da Tabela de Valores Referenciais de servicos internos do Sindicato das Agéncias de
Propaganda do Estado de Sao Paulo — SINAPRO-SP, de acordo com sua finalidade e afinidade, nas
seguintes categorias:

a) Design;

b) Apresentacéo;

c) Planejamento Estratégico;
d) Planejamento Tatico;
e) Meétricas e Avaliacoes;
f) Conteudo;

g) Pecas gréficas;

h) Pecas digitais;

i) Fotografia;

j) Video;

k) Audio;

l) Redes Sociais;

m) Manuais;

n) Atendimento;

o) Ferramentas de publicidade e comunicagéo digital;
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2.1.2. Os produtos e servigcos essenciais estdo especificados na Tabela de Valores Referenciais de
Servicos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Sao Paulo — SINAPRO-SP,
com a descri¢do das seguintes informacgdes:

a) Titulo;

b) Descritivo;

¢) Entregas;

d) Aspectos a serem considerados na avaliagdo da atividade;

e) Caracteristicas consideradas na classificagdo da complexidade;
f) Complexidade, e

g) Prazo de entrega.

2.1.3. As especificagfes dos Produtos e Servicos Essenciais mencionados no subitem anterior,
poderdo ser aperfeicoadas pela Secretaria Municipal de Governo, sempre que identificada a
necessidade de maior alinhamento das informagdes com a pratica vivenciada com a Contratada, no
decorrer da execugao contratual;

2.1.4. Quando identificada a necessidade de execugao de item ndo previsto no catalogo de produtos e
servigos essenciais, constantes da Tabela de Valores Referenciais de Servigos Internos do Sindicato
das Agéncias de Propaganda do Estado de S&o Paulo — SINAPRO - SP, mas necessaria a execugao
contratual, a Contratada devera apresentar a Secretaria Municipal de Governo, justificativa
acompanhada da estimativa de custos e das especificagdes técnicas, com a descricdo das mesmas
informacoes dispostas no subitem referente, para aprovagao de sua execugao, desde que o item guarde
compatibilidade com o objeto do contrato.

2.1.5. Caso haja necessidade de deslocamentos de profissionais em decorréncia da execugdo dos
servigos, desde que previamente autorizado pela Secretaria Municipal de Governo, a Contratada
provera os meios de transporte, hospedagem e alimentacdo dos técnicos designados, sendo
reembolsada, mediante prestacao de contas.

2.1.5.1. Todo deslocamento vinculado as agdes relacionadas a execugao contratual devera estar
previsto na Ordem de Servico e devidamente aprovado pelo gestor do contrato;

2.1.5.2. Para autorizagdo das despesas, na Ordem de Servico deverdo constar as seguintes
informacoes:

a) Nome do profissional;

b) Finalidade da viagem;

c) Datasdeinicio e término da viagem;
d) Previsdo de quantidade de didrias;

e) Preco estimado das passagens aéreas e/ou outros meios de transporte, e
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f) Para as passagens aéreas, fica definida a utilizacdo de classe econdmica para qualquer
profissional nos trechos nacionais ou internacionais;

g) Nos deslocamentos excepcionais por intermédio de outros meios de transporte, que nao o
aéreo, a Contratante podera aprovar alocomog¢éo com base na apresentagao, pela Contratada,
de orgamentos prévios e prestagao de contas em regras similares as das passagens aéreas.

2.1.5.3. A execucgao de qualquer produto, servico ou despesa que envolva o desembolso de recursos
devera ser prévia e expressamente autorizada pela Contratante.

3. EXECUGAO CONTRATUAL

3.1. A execugao contratual dar-se-a por meio da prestagao de servigos e fornecimento de produtos,
demandados previamente pela Secretaria Municipal de Governo, via Ordem de Execucéo de Servigo;

3.2. Para a execucgao, a Contratada deve obrigatoriamente possuir, além de estrutura administrativa
habilitada, quantitativo suficiente de profissionais que deverdo estar disponiveis para a execugao dos
produtos e servigos, objeto da contratacdo, e que, excepcionalmente, poderdo ser alocados nas
dependéncias da Secretaria Municipal de Governo, por tempo determinado, de forma a atender as
demandas com a qualidade e os prazos exigidos, na prestagao dos produtos e servi¢gos constantes da
Tabela do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Sao Paulo — SINAPRO - SP.

3.3. A execucéo pela Contratada de produtos e servigos nas dependéncias da Secretaria Municipal de
Governo, resulta da necessidade de maior proximidade entre as equipes e de um atendimento continuo
nao passivel de ser prestado a distancia pela Contratada.

3.4. Para os produtos e servicos a serem prestados nas dependéncias da Secretaria Municipal de
Governo foram estabelecidas, ainda, especificagcdes diferenciadas, devido a sua caracteristica
presencial, e os perfis técnicos necessarios aos profissionais que ficardo responsaveis por sua
execucgao.

3.5. A Secretaria Municipal de Governo provera infraestrutura basica para prestagcao dos produtos e
servigos que serao executados em suas dependéncias, quanto ao espaco fisico e mobiliario.

3.6. Serd de responsabilidade da Contratada, prover aos profissionais envolvidos na execucgéo
contratual, dentro e fora de suas dependéncias, a infraestrutura necessaria de equipamentos e
suprimentos, constituida de acesso a internet por meio de banda larga (com e sem fio),
microcomputadores, softwares, equipamento de videoconferéncia, ferramentas tecnoldgicas e demais
recursos, de forma a garantir a perfeita execugao contratual.

3.7. A Contratada devera alocar a quantidade de prepostos necessdria para garantir a melhor
intermediacdo com a Secretaria Municipal de Governo, observados os perfis necessarios para cada
atividade constante da execuc¢éao contratual.
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3.8. Os precos apresentados para execug¢ao de quaisquer produtos ou servicos sdo da exclusiva
responsabilidade da Contratada, ndo lhe cabendo pleitear nenhuma alteragao posterior, sob a alegagcao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4. DESCRITIVO E QUANTIDADES
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APENDICE Il - FATORES TECNICOS PARA JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

1. O julgamento das propostas técnicas observara os critérios de melhor técnica, nos termos da Lei
Federal n® 12.232/2010, considerando-se 0s seguintes fatores:

QUESITOS

I - Plano de comunicagao Publicitaria
¢ Raciocinio Basico;
e Estratégia de Comunicacao Publicitaria;
e |deia Criativa;

Il - Estratégia de Midia e Nao Midia

Il - Capacidade de atendimento

IV - Repertorio

V = Relatos de Solugdo de Problemas de Comunicagao

1.1. A Proposta Técnica devera ser redigida em lingua portuguesa — salvo quanto a expressdes
técnicas de uso corrente —com clareza e sem emendas ou rasuras.

1. PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA

1.2 O Plano de Comunicagéo Publicitaria devera ser constituido por caderno especifico composto
dos subquesitos Raciocinio Basico, Estratégia de Comunicagao Publicitdria, Ideia Criativa e Estratégia
de Midia e Nao Midia, elaborado com base no briefing do Edital e nas orientagoes deste Termo de
Referéncia, observadas especialmente as seguintes previsoes:

I. formatacao realizada conforme subitens 1.2.5a 1.2.9;
Il. elaboragdo em 02 (duas) vias, quais sejam:
a) Plano de Comunicagao Publicitaria Via Nao Identificada;

O Plano de Comunicagao Publicitaria Via Nao identificada ndo podera ter informagdo, marca, sinal,
etiqueta, palavra ou outro elemento que possibilite, por si s, a identificagdo de sua autoria antes da
abertura do invélucro n® 2.

b) Plano de Comunicacao Publicitaria Via Identificada.

O Plano de Comunicagéo Publicitdria Via Identificada devera constituir-se em exemplar com o0 mesmo
conteudo da Via Nao Identificada sem os exemplos de pecgas e ou material da Ideia Criativa a que se
refere o subitem 1.2.3.2. e conter a identificacdo da AGENCIA, assim como data e assinatura na tltima
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pagina e rubrica nas demais, por quem detenha poderes de representacdo da AGENCIA, na forma de
seus atos constitutivos.

SUBQUESITOS

1.2.1 Raciocinio Basico é um subquesito que devera ser desenvolvido por meio de texto, grafico e/ou
tabela no qual a AGENCIA fard um diagnéstico das necessidades de comunicagéo publicitéria da
PREFEITURA, sua compreensdo sobre o objeto da licitagdo e, principalmente, sobre o desafio de
comunicacgao expresso no briefing.

1.2.2. Estratégia de Comunicacgao Publicitaria € um subquesito que devera ser desenvolvido por meio
de texto, gréfico e/ou tabela no qual a AGENCIA apresentarad as linhas gerais de sua proposta para suprir
o desafio de comunicacgao e alcancar os objetivos, gerais e especificos, de comunicagéo relacionados
a esse desafio expressos no briefing, compreendendo:

I. explicitagcéo e defesa do partido tematico e do conceito que, de acordo com seu raciocinio basico,
devem fundamentar a proposta de solugao publicitaria;

Il. explicitagdo e defesa dos principais pontos da Estratégia de Comunicagéo Publicitaria sugerida,
especialmente o que dizer, a quem dizer, como dizer, quando dizer e que meios de divulgacao,
instrumentos ou ferramentas utilizar.

1.2.3. Ideia Criativa é um subquesito por meio do qual a AGENCIA apresentara proposta de campanha
publicitaria para a execugao da sua proposta de Estratégia de Comunicagao Publicitaria.

1.2.3.1. Todas as pecas e ou material que compéem a campanha deverdo ser listados em uma relagéo
na qual, a critério da AGENCIA, poderdo ser inseridos comentdrios circunscritos a especificagéo de
cada peca e ou material e a explicitacdo das fungdes taticas que deles se pode esperar.

1.2.3.2. A relacdo devera indicar as pecas e ou material que foram corporificados nos termos do
subitem 1.2.3.3.

1.2.3.3. Da relagéo de pecas e ou material, a AGENCIA devera escolher e apresentar como exemplos
as pecgas e ou material que julgar mais indicados para corporificar objetivamente sua proposta de
solucéo do desafio de comunicagéo, os quais deverao observar as seguintes orientagoes:

I. Serem apresentados sob a forma de:
a) roteiro, leiaute e ou storyboard impressos, para qualquer meio;
b) protétipo ou para pecas destinadas a radio e internet;

c) storyboard animado ou animatic, para TV e cinema.

Il. Limitar-se, sob pena de desclassificagcdo, a 10 (dez) exemplos, independentemente do meio de
divulgacao, do tipo ou caracteristica da pega e/ou material, observadas as seguintes regras:
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a) Cadareducéao e ou variagdo de formato seré considerada como uma pega;
b) Cada peca apresentada como parte de um kit serd computada no referido limite;

c) Peca sequencial, para qualquer meio (a exemplo de anuncio para revista, jornal, tablete, assim
como painéis sequenciais de midia exterior outdoor, adesivagem de fingers) sera considerada
como uma pega, se o entendimento da mensagem depender da leitura do conjunto sequencial
e uma pega sozinha nao transmitir a mensagem completa da comunicagao;

d) Um hotsite e todas as suas pdaginas serdo consideradas uma peca;
e) Um filme e o hotsite em que se encontra hospedado serdo considerados duas pecgas;

f) Um banner e o hotsite para o qual ele esteja direcionado serdo considerados duas pecgas;

1.2.3.3.1. Serdo aceitos exemplos de pecas e/ou material ndo finalizados.

1.2.3.3.2. Na elaboracéo do animatic poderdo ser inseridas fotos e imagens estaticas, além de trilha,
voz de personagens e locugao.

1.2.3.3.3. Cada exemplo de peca e ou material devera trazer indicagao sucinta (exemplos: previsdo do
subitem 1.2.5., VIII, destinada a facilitar seu cotejo com a relagéo de pegas e ou material a que se refere
o subitem 1.2.3.1.

1.2.3.3.4. Os storyboards animados, animatics, protdtipos e monstros deverdo ser apresentados em
DVD, CD ou pen drive, executaveis no sistema operacional Windows, nos formatos universais, a
exemplo de:

I. storyboards animados e animatics, para TV e cinema: avi, mp4, mov., mpeg;
Il. protétipos e monstros, para radio: mp3, wma;
lll. protétipos e monstros, para internet: pdf, jpg, html, mpeg e mov.

1.2.3.3.5. Os exemplos de pecas e ou material devem ter formatos compativeis com suas
caracteristicas e se adequarem as dimensdes do invélucro n° 1.

1.2.3.3.6. Pecgas que nao se ajustem as dimensoes do invélucro n® 1 poderao ser dobradas.

1.2.3.3.7. As pecas gréficas poderdo ser impressas em tamanho real ou reduzido, sem limitagcao de
cores, com ou sem suporte e ou passe-partout, desde que nao prejudique sua leitura.

1.2.4. Estratégia de Midia e Nao Midia é um subquesito que devera ser desenvolvido por meio de textos,
tabelas, graficos e ou planilhas nos quais devera ser apresentada:

I. justificativa da estratégia e das taticas recomendadas, em consonancia com a estratégia de
comunicagao publicitaria sugerida pela AGENCIA e em funcg&o da verba referencial indicada no briefing.

II. simulac&o do plano de distribuicdo em que a AGENCIA identificard todas as pegas e/ou material
constantes da relagao prevista no subitem 1.2.3.3.
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1.2.4.1. Informagdes sobre, pelo menos:
I. periodo de distribuicdo das pecas e/ou material;
Il. quantidades de inserc¢des das pecas em veiculos de divulgacgao;

lll. valores (absolutos e percentuais) dos investimentos alocados em veiculos de divulgacao,
separadamente por meios;

IV. valores (absolutos e percentuais) alocados na produg¢do e/ou na execugao técnica de cada peca
destinada a veiculos de divulgacgéo;

V. quantidades a serem produzidas de cada pe¢a e/ou material de ndo-midia;
VI. valores (absolutos e percentuais) alocados na produgao de cada pega e/ou material de ndo-midia.

1.2.4.2. Para fins desta Concorréncia, consideram-se como ndao-midia os meios que nao implicam a
compra de espaco e/ou tempo em veiculos de divulgacéo para a transmissao de mensagem publicitaria.

1.2.4.3. A simulagao do plano de distribui¢cdo devera observar ainda as seguintes condigodes:

l. os precgos das insergdes em veiculos de comunicagdo devem ser os de tabela cheia, vigentes na data
de publicacgéo do aviso de licitagao;

Il. deve ser desconsiderado o repasse da parte do desconto de agéncia concedido pelos veiculos de
divulgagao, nos termos do art. 11 da Lei n® 4.680/65;

lll. devem ser desconsiderados os custos internos e os honorarios sobre todos os servigos de
fornecedores.

FORMATAGAO DO PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA

1.2.5. O caderno especifico, que compde o Plano de Comunicagao Publicitaria, devera observar a
seguinte formatagao:

I. Caderno Unico, orientagao retrato, com espiral preto colocado a esquerda;

Il. capa e contracapa em papel A4, branco, com 75 gr/m2 a 90 gr/m2, ambas em branco.

lll. conteddo impresso em papel A4, branco, com 75 gr/m2 a 90 gr/m2, orientagao retrato;

IV. espagamento de 2 cm, nas margens direita e esquerda, a partir da borda;

V. titulos, entretitulos, paragrafos e linhas subsequentes sem recuos;

VI. espacamento entre linhas e, opcionalmente, duplo apds titulo e entretitulos e entre paragrafos;
VII. alinhamento justificado do texto.

VIII. texto enumeracgao de paginas em fonte “Arial”, cor “automatico”, tamanho “12 pontos”

IX. numeragdo em todas as paginas, pelo editor de textos, a partir da primeira pagina interna, em
algarismos arabicos, centralizado;
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1.2.6. Os textos do Raciocinio Basico, da Estratégia de Comunicagéo Publicitaria e darelagao de pecas
e/ou material, prevista no subitem 1.2.3.1, estao limitados, no conjunto, a 10 (dez) péaginas, ndo
computadas, nesse limite, a capa e contracapa e as paginas, eventualmente utilizadas, apenas para
separacgdo dos subquesitos.

1.2.6.1. Os textos, tabelas, graficos e planilhas da Estratégia de Midia e ndo-midia ndo tém limitagao
guanto ao nimero de paginas.

1.2.7. Os exemplos de pecas e/ou material integrantes do subquesito Ideia Criativa deverdo ser
apresentados em papel A4 ou A3, em papel 75 ou 90 gr, com ou sem suporte:

I. separadamente (soltas) do caderno de que trata o subitem 1.2.5;
Il. adequados as dimensodes do invélucro n® 1;

1.2.8. Astabelas e gréaficos integrantes dos subquesitos Raciocinio Basico e Estratégia de Comunicagao
Publicitaria poderao:

I. ser editados em cores;
Il. ter seu conteldo editado com a tamanho

lll. ser apresentado em papel A3 dobrado, que sera considerado 02 (duas) paginas para efeito do
subitem 1.2.6.

1.2.9. As tabelas, gréficos e planilhas integrantes do subquesitos Estratégia de Midia e Nao-midia
poderao:

l. ser editados em cores;

Il. ter fontes e tamanhos de fonte habitualmente utilizados nesses documentos, ndo sendo
exigida formatagéo de margem especifica;

l1l. ser apresentados em papel A3 dobrado.

Il. CAPACIDADE DE ATENDIMENTO

1.3. A Capacidade de Atendimento da AGENCIA devera ser constituida por caderno especifico
composto por textos, tabelas, graficos, diagramas, fotos e/ou outros recursos, por meios dos quais, a
AGENCIA discriminara:

I. A relagcdo nominal dos seus principais clientes na data da apresentacdo das Propostas, com a
especificacdo do inicio de atendimento de cada um deles;

Il. A quantificac@o e a qualificagdo dos profissionais que poderdo ser colocados a disposigédo da
execucgdo do contrato, discriminando-se as dreas de estudo e planejamento, criagdo, produgao de
rédio, TV, cinema, internet, producao grafica, midia e atendimento;

a) Aqualificacdo devera ser apresentada sob a forma de curriculo resumido contendo, no minimo,
0 nome, a formacao e a experiéncia dos profissionais.
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b) Os profissionais indicados para fins de comprovacdo da capacidade de atendimento deverdo
participar da elaboragcdo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, admitida sua
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, mediante aprovagao
prévia da PREFEITURA.

I. as instalagdes, a infraestrutura e os recursos materiais, que serao colocados a disposi¢ao para a
execugao do contrato.

Il. a sistematica de atendimento e os prazos a serem praticados, em condi¢ées normais de trabalho, na
criagcdo de peca avulsa ou de campanha e na elaboracéo de plano de midia;

lll. asinformagdes de marketing e comunicagao, as pesquisas de audiéncia e a auditoria de circulagéo
e controle de midia, que colocara regularmente a disposigdo da PREFEITURA, sem 6nus adicionais, na
vigéncia do contrato.

1.3.1. Os documentos e informacgdes, que compdem o caderno especifico mencionado no subitem 1.3,
deverdo ser formatados em orientagao retrato, em papel A4 ou A3 dobrado, com ou sem o uso de cores,
em folhas numeradas sequencialmente, a partir da primeira pagina interna, rubricadas e assinada na
ultima por quem detenha poderes de representagao da AGENCIA na forma de seus atos constitutivos.

1.3.2. N&o ha limitagdo de numero de paginas para apresentacao da Capacidade de Atendimento.

Ill. REPERTORIO

1.4. O Repertdrio serd constituido de pegas e/ou material concebidos e veiculados, expostos ou
distribuidos pela AGENCIA, agrupados em caderno especifico.

1.4.1. No caderno especifico do Repertorio, deverao ser apresentadas 10 (dez) pecas e/ou material,
independentemente do seu tipo ou caracteristica e da forma de sua veiculagdo, exposi¢cdo ou
distribuicdo, observado o seguinte:

I. as pegas e/ou material devem ter sido veiculados, expostos ou distribuidos;

Il. as pecgas eletronicas deverdo ser fornecidas em DVD, CD ou pen drive, executdveis no sistema
operacional Windows, podendo integrar o caderno especifico ou ser apresentados separadamente
(soltos);

lll. as pecas graficas poderdo integrar o caderno especifico ou ser apresentadas separadamente
(soltas).

a) Se apresentadas separadamente (soltas), as pec¢as poderao ter qualquer formato, podendo
inclusive ser apresentadas dobradas ou néo.

IV. as pecas e/ou material ndo podem se referir a agcdes executadas no dmbito de contratos de
prestacao de servicos de publicidade de que a PREFEITURA seja ou tenha sido signataria;

V. formatacdo em orientagdo retrato, em fonte “Arial”, cor “automatico”, tamanho “12 pontos”, com
ou sem uso de cores, em folhas numeradas, sequencialmente, a partir da primeira pagina interna,
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rubricadas e assinada, na Ultima, por quem detenha poderes de representacdo da AGENCIA, na forma
de seus atos constitutivos;

VI. edigdo em papel A4 ou A3, de 75 ou 90 gr, preservada, em qualquer hipotese, a compreenséo de seu
conteudo e a indicacdo das dimensoes originais das pegas neles contidas.

1.4.1.1. Para cada pega e/ou material previstos no subitem 1.4.1, devera ser apresentada ficha técnica
com aindicagao sucinta dos problemas que se propds a resolver e a identificacdo da AGENCIA e de seu
cliente, além do titulo, data de producéo, periodo de veiculagdo, exposi¢ao e ou distribuigcio e, no caso
de veiculagdo, mencéo de pelo menos um veiculo que divulgou cada peca.

1.4.1.2. Aapresentagao de pecgas e/ou material, em nimero inferior ao exigido no subitem 1.4.1 implica,
para este quesito, pontuagdo maxima proporcional ao numero de pegas apresentadas.

1.4.1.2.1. A proporcionalidade, a que se refere o subitem 1.4.1.2, sera obtida mediante a aplicacéo da
regra de trés simples em relagdo a pontuagdo maxima prevista no subitem 1.3, Ill.

1.4.2. Nao ha limitacdo de numero de paginas para apresentacéo do Repertério.

IV. RELATOS DE SOLUGOES DE PROBLEMAS DE COMUNICACAO

1.5. AAGENCIA dever4 apresentar, em caderno especifico, 02 (dois) Relatos de Solucdes de Problemas
de Comunicagéo, cada um com o maximo de 04 (quatro) paginas, em que serdo descritas solu¢des bem
sucedidas de problemas de comunicagéo planejadas e propostas por ela e implementadas por seus
clientes ou ex-clientes, desde que estes ultimos tenham sido atendidos em periodo posterior a 1° de
janeiro de 2021.

1.5.1. A apresentagado de menos de 02 (dois) relatos no caderno especifico implicara em pontuagéo
proporcional a quantidade de relatos entregues.

1.5.2. Os relatos deverdo estar formalmente referendados pelos respectivos clientes ou ex-clientes,
desde que estes tenham sido atendidos em periodo posterior a 1° de janeiro de 2021 e ndo podem
referir-se a agoes executadas no Ambito de contratos de prestagao de servigos de publicidade de que a
PREFEITURA seja ou tenha sido signataria.

1.5.2.1. A formalizacdo do referendo devera ser feita no préprio relato elaborado pela AGENCIA,
mediante a rubrica do autor do referendo em todas as suas paginas.

1.5.2.2. Na ultima pagina do relato devera constar a indicacdo do nome empresarial do cliente e a
assinatura do seu respectivo signatario acompanhada do seu nome e cargo ou fungao.

1.5.3. Para cada Relato, é permitida a inclusao de até 5 (cinco) pecgas e/ou material ndo computados no
limite de paginas a que se refere o subitem 1.5 independentemente do meio de divulgacéo, tipo ou
caracteristica da peca, caso em que, se incluidos:

I. as pecas eletronicas deverdo ser fornecidas em DVD, CD ou pen drive, executaveis no sistema
operacional Windows, podendo integrar o caderno especifico ou ser apresentados separadamente
(soltos).
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Il. as pecas graficas poderdo integrar o caderno especifico mencionado no subitem 1.5, ou ser
apresentadas separadamente (soltas), preservada, em qualquer hipétese, a compreensao de seu
conteuddo e a indicacdo de suas dimensdes originais: Se apresentadas separadamente (soltas), as
pecas poderao ter qualquer formato, podendo inclusive ser apresentadas dobradas ou ndo.

lll. para cada pega e/ou material, devera ser apresentada ficha técnica com os dados técnicos de
producao e/ou veiculagio.

1.5.4. Os documentos e informacgdes, que compdem o caderno especifico mencionado no subitem 1.5,
deverdo ser formatados em orientagéo retrato, em papel A4, com ou sem o uso de cores, em fonte
“Arial”, tamanho “12 pontos”, em folhas numeradas sequencialmente, a partir da primeira pagina
interna, rubricadas e assinadas na ultima por quem detenha poderes de representagao da AGENCIA na
forma de seus atos constitutivos.

1.5.4.1. Qualquer pagina com os documentos e informagdes do caderno especifico podera ser editada
em papel A3 dobrado, caso em que, para fins do limite previsto no subitem 1.2.5, o papel A3 serd
computado como duas paginas de papel A4.

2. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

2.1. O critério de julgamento para a classificagdo das AGENCIAS serd o de MELHOR TECNICA, nos
termos do art. 5° da Lei Federal n® 12.232/2010, sendo a Proposta Técnica avaliada em pontuagao
maxima de 100 (cem) pontos, ndo sendo considerada a Proposta de Prego para fins de pontuagao ou
classificagéo técnica.

2.2. O julgamento das Propostas Técnicas sera realizado pela Subcomissao Técnica, prevista neste
Termo de Referéncia, que atribuird pontuacdo aos quesitos e subquesitos desenvolvidos pela
AGENCIA, conforme os critérios abaixo:

I-PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA (70 pontos)

a) Raciocinio Basico (5 pontos) - Avaliacao da acuidade de compreensao

e dasfuncgdes e do papel da PREFEITURA MUNICIPAL nos contextos social, politico e econémico
(1 ponto);

e da natureza, da extensao e da qualidade das relag6es da PREFEITURA MUNICIPAL com seus
publicos (1 ponto);

e das caracteristicas da PREFEITURA MUNICIPAL e das suas atividades relevantes para a
comunicacéo publicitaria (1 ponto);

e do desafio de comunicagdo expresso no briefing (2 pontos).
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b) Estratégia de Comunicacao Publicitaria (25 pontos)
e Adequacdo do partido tematico e do conceito propostos (7 pontos);
e Consisténcia ldgica da argumentacéo apresentada (4 pontos);
e Riqueza de desdobramentos positivos do conceito (2 pontos);
e Exequibilidade da estratégia proposta (7 pontos);
e Pertinéncia da argumentacao (3 pontos);

e Capacidade de articulagdo dos conhecimentos sobre comunicacao, publicos, objetivos e verba
(2 pontos).

c) Ideia Criativa (25 pontos)
e Adequacdo ao desafio de comunicagéo (5 pontos);
o Adequacdo a estratégia proposta (3 pontos);
e Adequacdo ao universo cultural do publico-alvo (1 ponto);
e Multiplicidade de interpretac6es favoraveis (2 pontos);
e Originalidade (3 pontos);
e Simplicidade formal (2 pontos);
e Pertinéncia institucional (3 pontos);
e Desdobramentos comunicativos (3 pontos);
e Exequibilidade das pecas (1 ponto);

e Compatibilidade de linguagem com os meios e publicos (2 pontos).

d) Estratégia de Midia e Nao Midia (15 pontos)
e Conhecimento dos habitos de consumo do publico-alvo (2 pontos);
e Capacidade analitica (2 pontos);
e Consisténcia do plano de distribui¢éo (4 pontos);
e Uso dos meios préprios da PREFEITURA (1 ponto);
e Economicidade da aplicacédo da verba (3 pontos);

e (Otimizacdo da midia segmentada, alternativa e de massa (3 pontos).
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Il - CAPACIDADE DE ATENDIMENTO (10 pontos)

Porte e tradicdo dos clientes da AGENCIA (1 ponto);

Experiéncia dos profissionais (3 pontos);

Adequacao da equipe a estratégia (2 pontos);

Infraestrutura disponivel (1 ponto);

Operacionalidade do relacionamento com a PREFEITURA (1 ponto);
Informacgdes e ferramentas oferecidas sem custo adicional (1 ponto);

Presenca fisica no municipio (1 ponto).

Ill - REPERTORIO (10 pontos)

Ideia criativa (4 pontos);
Qualidade da execucéo (4 pontos);

Clareza da exposi¢éo (2 pontos).

IV - RELATOS DE SOLUGOES DE PROBLEMAS DE COMUNICAGAO (10 pontos)

Evidéncia de planejamento (2 pontos);
Consisténcia entre problema e solugao (3 pontos);
Relevancia dos resultados (3 pontos);

Clareza e logica da exposigao (2 pontos).

2.3. A nota maxima da Proposta Técnica sera de 100 (cem) pontos, assim distribuidos:

Plano de Comunicacgao Publicitaria: 70 pontos
Capacidade de Atendimento: 10 pontos
Repertdrio: 10 pontos

Relatos de Solugdes: 10 pontos

2.3.1. Cada membro da Subcomissdo Técnica atribuird pontuacgao individual, obedecidos intervalos de
0,5 (meio) ponto.

2.3.2. A pontuacéo final de cada quesito correspondera a média aritmética das notas atribuidas pelos
membros.

2.3.3. Havendo diferenca superior a 20% entre a maior € a menor pontuagao atribuida a determinado
quesito, a Subcomissao devera reavaliar as notas.
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2.3.4. Persistindo divergéncia, os membros responsaveis registrarao justificativa em ata.
2.3.5. A nota final da AGENCIA seré a soma dos pontos obtidos em todos os quesitos.
2.4. Sera desclassificada a AGENCIA que:
I.  nao atender as exigéncias do Termo de Referéncia;
Il obtiver pontuag¢do zero em qualquer quesito ou subquesito;
lll.  n&o alcancar a nota minima de 70 (setenta) pontos;
IV.  tentarinfluenciar a Comissao ou Subcomissao Técnica.

2.5. Serdo consideradas mais bem classificadas as AGENCIAS que obtiverem as maiores notas
técnicas.

2.6. Em caso de empate, serao aplicados sucessivamente 0s seguintes critérios:
I.  maior nota em Ideia Criativa;
Il.  maior nota em Estratégia de Comunicacao;
lll.  maior nota em Estratégia de Midia;
V. maior nota em Capacidade de Atendimento;
V. maior nota em Relatos de Solugoes;
VL. maior nota em Repertorio.

2.6.1. Persistindo o empate, a decisdo sera feita por sorteio, a ser realizado na propria sessao prevista
segunda chamada da reunido de licitagdo ou em ato publico marcado pela Comisséo, para o qual serdo
convidadas todas as AGENCIAS.

2.7. Serdo consideradas vencedoras do julgamento final das Propostas Técnicas as AGENCIAS mais
bem classificadas na Proposta Técnica.
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APENDICE Ill - PLANILHA INDIVIDUAL DE AVALIACAO

PLANO DE COMUNICA(;i\O PUBLICITARIA
Campanha:
Avaliador 01, 02 ou 3:

Visto:

QUESITO “RACIOCINIO BASICO” - MAXIMO 5 PONTOS

Das funcbes e do papel da PREFEITURA no contexto social, politico e
econdmico -1 ponto

Da natureza, da extensdo e da qualidade das relacbes da PREFEITURA
MUNICIPAL com seus publicos — 1 ponto

Das caracteristicas da PREFEITURA MUNICIPAL e das suas atividades
gue sejam significativas para a comunicagao publicitaria - 1 ponto

O desafio de comunicagao expresso no briefing — 2 pontos
TOTAL

OBSERVAGOES:

PONTUAGAO
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QUESITO “ESTRATEGIA DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA” -
MAXIMO 25 PONTOS

Adequagao do partido tematico e do conceito propostos a natureza e a
qualificagdo da PREFEITURA e ao desafio de comunicacdo — 7 pontos

Consisténcia logica e a pertinéncia da argumentagdo apresentada em
defesa do partido tematico e do conceito propostos - 4 pontos

Rigueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a
comunicacao da PREFEITURA com seus publicos - 2 pontos

Adequagado e a exequibilidade da estratégia de comunicagao publicitaria
proposta para a solugdo do desafio de comunicagéo - 7 pontos

Consisténcia logica e a pertinéncia da argumentagdo apresentada em
defesa da estratégia de comunicagao publicitaria proposta - 3 pontos

Capacidade de articular o0s conhecimentos sobre a comunicagdo
publicitaria, o desafio de comunicagdo, seus publicos, os objetivos de
comunicagao e a verba disponivel - 2 pontos

TOTAL

OBSERVAGOES:

PONTUAGCAO
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QUESITO “IDEIA CRIATIVA” - MAXIMO 25 PONTOS
Adequacéo ao desafio de comunicacéo - 5 pontos

Adequacdo a estratégia de comunicagdo publicitaria sugerida pela
AGENCIA - 3 pontos

Adequacao ao universo cultural do publico-alvo - 1 ponto
Multiplicidade de interpretacoes favoraveis que comporta - 2 pontos

Originalidade da combinagcdo dos elementos que a constituem - 3
pontos

Simplicidade da forma sob a qual se apresenta - 2 pontos

Pertinéncia as atividades de comunicagdo da PREFEITURA, assim
como sua insergdo nos contextos social, politico e econémico - 3
pontos

Desdobramentos comunicativos que ensejam, conforme demonstrado
nos exemplos de pecas e/ou material apresentados - 3 pontos

Exequibilidade das pecgas e/ou do material - 1 ponto

Compatibilidade da linguagem utilizada nas pecas e/ou no material aos
meios e aos publicos propostos - 2 pontos

TOTAL

OBSERVACOES

PONTUAGAO
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QUESITO “ESTRATEGIA DE MiIDIA E NAO-MIDIA” - MAXIMO 15 PONTIUAGCAO
PONTOS

Conhecimento dos habitos de consumo de comunicagdo do publico alvo
- 2 pontos

Capacidade analitica evidenciada no exame destes habitos - 2 pontos

Consisténcia do plano simulado de distribuigdo das pegas e/ou do
material em relagdo as duas alineas anteriores - 4 pontos

Pertinéncia e oportunidade demonstradas no uso dos recursos de
comunicacao préprios da PREFEITURA -1 ponto

Economicidade da aplicacdo da verba de midia, evidenciada no plano
simulado de distribui¢do de pecas e ou do material - 3 pontos

Otimizagdo da midia segmentada, alternativa e de massa - 3 pontos
TOTAL

OBSERVAGCOES



Prefeitura Municipal de Itanhaém

Av. Washington Luiz, 75 — Centro — Itanhaém — Cep: 11.740-000
Tel (13) 3421-1600 — e-mail: www.itanhaem.sp.gov.br

PLANILHA GERAL DE AVALIAGAO

PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA

QUESITO “RACIOCINIO BASICO” - MAXIMO 5
PONTOS

Das fungdes e do papel da PREFEITURA no
contexto social, politico e econdmico — 1 ponto

Da natureza, da extensdo e da qualidade das
relagbes da PREFEITURA MUNICIPAL com seus
publicos — 1 ponto

Das caracteristicas da PREFEITURA MUNICIPAL e
das suas atividades que sejam significativas para a
comunicacao publicitaria - 1 ponto

O desafio de comunicacdo expresso no briefing — 2
pontos

TOTAL

NOTA MEDIA QUESITO

AVALIADOR
1

AVALIADOR
2

AVALIADOR
3
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QUESITO “ESTRATEGIA DE COMUNICACAO
PUBLICITARIA” - MAXIMO 25 PONTOS

Adequagdao do partido teméatico e do conceito
proposto & natureza e a qualificagdo da
PREFEITURA e ao seu desafio de comunicagdo - 7
pontos

Consisténcia légica e a pertinéncia da
argumentacdo apresentada em defesa do partido
temaético e do conceito proposto - 4 pontos

Rigueza de desdobramentos positivos do conceito
proposto para a comunicagdo da PREFEITURA com
seus publicos - 2 pontos

Adequagdo e a exequibilidade da estratégia de
comunicagado publicitaria proposta para a solugdo do
desafio de comunicagéo - 7 pontos

Consisténcia légica e a pertinéncia da
argumentagao apresentada em defesa da estratégia
de comunicagao publicitaria proposta - 3 pontos

A capacidade de articular os conhecimentos sobre a
comunicacado publicitaria, o desafio de comunicagéo
expresso no briefing, seus publicos, os objetivos de
comunicagao e a verba disponivel - 2 pontos

TOTAL

NOTA MEDIA DO QUESITO

AVALIADOR
1

AVALIADOR
2

AVALIADOR
3
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QUESITO “IDEIA CRIATIVA” - MAXIMO 25
PONTOS

Adequacéo ao desafio de comunicagéo - 5 pontos

Adequagao a estratégia de comunicagdo publicitaria
sugerida pela AGENCIA - 3 pontos

Adequagao ao universo cultural do publico-alvo - 1
ponto

Multiplicidade de interpretagcbes favordveis que
comporta - 2 pontos

Originalidade da combinacdo dos elementos que a
constituem - 3 pontos

Simplicidade da forma sob a qual se apresenta - 2
pontos

Pertinéncia as atividades de comunicagdo da
PREFEITURA, assim como sua insercdo nos
contextos social, politico e econdmico - 3 pontos

Desdobramentos comunicativos que ensejam,
conforme demonstrado nos exemplos de pecas e/ou
material apresentados - 3 pontos

Exequibilidade das pecgas e/ou do material - 1 ponto

Compatibilidade da linguagem utilizada nas pecas
e/ou no material aos meios e aos publicos propostos
- 2 pontos

TOTAL

NOTA MEDIA DO QUESITO

AVALIADOR
1

AVALIADOR
2

VALIADOR
3
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QUESITO “ESTRATEGIA DE MiDIA E NAO-
MiIDIA” - MAXIMO 15 PONTOS

Conhecimento dos habitos de consumo de
comunicagdo dos segmentos de publico-alvo - 2
pontos

Capacidade analitica evidenciada no exame
destes habitos - 2 pontos

Consisténcia do plano simulado de distribuicdo das
pecgas e/ou do material em relagdo as duas alineas
anteriores - 4 pontos

Pertinéncia e oportunidade demonstradas no uso
dos recursos de comunicagdo proprios da
PREFEITURA - 1 ponto

Economicidade da aplicagdo da verba de midia,
evidenciada no plano simulado de distribuicdo de
pecas e ou do material - 3 pontos

Otimizagdo da midia segmentada, alternativa e de
massa - 3 pontos

TOTAL

NOTA MEDIA DO QUESITO

AVALIADOR1

AVALIADOR
2

AVALIADOR
3
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PLANILHA INDIVIDUAL DE AVALIAGAO
CONJUNTO DE INFORMACOES SOBRE A PROPONENTE
Identificagdo da PROPONENTE:
Avaliador 01, 02 ou 03

Visto:
QUESITO “CAPACIDADE DE ATENDIMENTO?” - MAXIMO 10 PONTOS PONTUAQAO

Porte e a tradigdo dos clientes atuais da AGENCIA e o conceito de seus produtos
e servigos no mercado - 1 ponto

Experiéncia dos profissionais da AGENCIA em atividades publicitarias - 3 pontos

Adequacao das qualificagoes e das quantificagbes destes profissionais a estratégia
de comunicagao publicitaria da PREFEITURA - 3 pontos

Adequacdo das instalagOes, da infraestrutura e dos recursos materiais que estardo
a disposicao da execugdo do contrato - 1 ponto

Operacionalidade do relacionamento entre da PREFEITURA e a AGENCIA,
esquematizado na Proposta - 1 ponto

Relevancia e a utilidade das informagcoes de marketing e comunicagdo, das
pesquisas de audiéncia e da auditoria de circulagdo e controle de midia que a
AGENCIA colocard regularmente & disposicdo da PREFEITURA, sem 6nus
adicional, durante a vigéncia do contrato — 1 ponto

TOTAL

OBSERVACOES
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QUESITO “REPERTORIO” - MAXIMO 10 PONTOS PONTUAGAO

Ideia criativa e sua pertinéncia ao problema que a AGENCIA se propds a resolver
—4 pontos

Qualidade da execuc¢éao e do acabamento da pega e/ou do material — 4 pontos
Clareza da exposic¢do das informacdes prestadas — 2 pontos
TOTAL

OBSERVACOES



Prefeitura Municipal de Itanhaém

Av. Washington Luiz, 75 — Centro — Itanhaém — Cep: 11.740-000
Tel (13) 3421-1600 — e-mail: www.itanhaem.sp.gov.br

QUESITO “RELATOS DE SOLUGOES DE PROBLEMAS DE
COMUNICAGAO” MAXIMO 10 PONTOS

Evidéncia de planejamento publicitario — 2 pontos

Consisténcia das relagdes de causa e efeito entre problema e solugdo -3
pontos

Relevancia dos resultados apresentados — 3 pontos
Concatenagao logica da exposigao - 2 pontos
TOTAL

OSERVAGOES

PONTUACAO
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PLANILHA GERAL DE AVALIAGAO

CONJUNTO DE INFORMAGOES SOBRE A PROPONENTE

QUESITO “CAPACIDADE DE ATENDIMENTO”
MAXIMO 10 PONTOS

Porte e a tradicdo dos clientes atuais da AGENCIA e
0 conceito de seus produtos e servicos no mercado
-1 ponto

Experiéncia dos profissionais da AGENCIA em
atividades publicitarias - 3 pontos

Adequacdo das qualificagdes e das quantificacdes
destes profissionais a estratégia de comunicagédo
publicitaria da PREFEITURA - 3 pontos

Adequacgdo das instalacdes, da infraestrutura e dos
recursos materiais que estardo a disposicdo da
execucao do contrato - 1 ponto

Operacionalidade do relacionamento entre da
PREFEITURA e a AGENCIA, esquematizado na
Proposta - 1 ponto

Relevancia e a utilidade das informagdes de
marketing e comunicacdo, das pesquisas de
audiéncia e da auditoria de circulacdo e controle de
midia que a AGENCIA colocard regularmente &
disposicdo da PREFEITURA, sem ©6nus adicional,
durante a vigéncia do contrato — 1 ponto

TOTAL DO QUESITO

AVALIADOR
1

AVALIADOR
2

AVALIADOR
3
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QUESITO “REPERTORIO” MAXIMO 10 PONTOS AVALIADOR AVALIADOR
1 2

Ideia criativa e sua pertinéncia ao problema que a
AGENCIA se propds a resolver — 4 pontos

Qualidade da execuc¢éo e do acabamento da peca
e/ou do material — 4 pontos

Clareza da exposic¢do das informacgdes prestadas —
2 pontos

TOTAL

NOTA MEDIA

AVALIADOR
3
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QUESITO “RELATOS DE SOLUGOES DE AVALIADOR AVALIADOR
PROBLEMAS DE COMUNICAGAO” - MAXIMO 10 1 2
PONTOS

Evidéncia de planejamento publicitario — 2 pontos

Consisténcia das relagbes de causa e efeito entre
problema e solugio — 3 pontos

Relevancia dos resultados apresentados — 3 pontos
Concatenagao logica da exposigao - 2 pontos
TOTAL

NOTA MEDIA

NOTA TOTAL

AVALIADOR
3
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RESUMO GERAL DA AVALIAGAO
PROPOSTA TECNICA

PROPONENTE:

ITEM
Nota Total da Campanha - Plano de Comunicacgéo Publicitéria

Nota Total

NOTA
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ANEXO Il - CREDENCIAMENTO DO REPRESENTANTE LEGAL

Em cumprimento dos ditames Editalicios, credenciamos junto a Prefeitura do Municipio de
Itanhaém, CONTRATANTE, O Sr. (a) , Carteira de
Identidade na , Orgao Expedidor , CPF n° , ao
qual outorgamos poderes especificos para praticar todos os atos inerentes ao certame em

referéncia.

Na oportunidade declaramos que temos pleno conhecimento de todas as disposi¢cdes relativas a
licitagdo em causa e concordamos com as condi¢6es constantes no Edital e seus Anexos.

Nome da LICITANTE:
CNPJ no

Nome por extenso do Representante Legal

Assinatura do
Representante Legal
Cargo:

R.G.
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ANEXO Il - DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE CONTRATAGAO

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITANHAEM

SECRETARIA DE GOVERNO COMISSAO DE CONTRATAGCAO
ENDERECO: Av. Washington Luiz, n® 75 - Centro - CEP 11740-000

Processo n® XXXXXXX

A empresa , inscrita no CNPJ n®
, sediada em , na

Rua/Av. n® , DECLARA, para os devidos fins do disposto

no Edital de Licitacdo em referéncia que:

a) se sujeita a todas as condi¢des deste Edital;

b)assume inteira responsabilidade pelos servicos bem como pelos demais encargos
derivados da contratacgéao;

c)tem pleno conhecimento das condi¢cbes de execucdo dos servicos e das especificacoes
técnicas que integram o Edital;

d) aceita os pregcos maximos unitarios estipulados no Apéndice Il, do Projeto Basico, como
sendo suficientes para a execugo contratual.

e) respondepela veracidade de todas as informagfes constantes nas propostas
apresentadas.

Local e Data:

Assinatura do representante legal da agéncia perante a licitagcao
Nome por extenso
RG N°
CPF No°
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ANEXO IV- DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITANHAEM

SECRETARIA DE GOVERNO

COMISSAO DE CONTRATAGAO

ENDERECO: Av. Washington Luiz, n°® 75 - Centro, Iltanhaém - SP, CEP 11740-000
Processo n® XXXXX

Licitagcdo na modalidade: CONCORRENCIA N° XXXX

A empresa , com sede na
,CNPJn.° , DECLARA, sob as

penas da lei, que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua habilitagdo no presente

processo licitatorio, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data.

Assinatura do representante legal da empresa
(Nome legivel/RG/CPF/Cargo/Carimbo do CNPJ)
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ANEXO V- MODELO DE DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITANHAEM
SECRETARIA DE GOVERNO

COMISSAO DE CONTRATACAO
ENDERECO: Av. Washington Luiz, n°® 75 - Centro, Iltanhaém - SP, CEP 11740-000

Processo n® XXXXX
Aempresa , inscrita no CNPJ sob n® , estabelecida no
endereco situado a , DECLARA, sob as penas do Art. 299

do Cadigo Penal, para os fins de habilitagdo no presente procedimento licitatério, que se enquadrana
situagdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar
123/2006 e 147/2014, e que inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu
desenquadramento dessa situacao.

Local e data

Assinatura do representante legal da Empresa

(Nome Legivel/Cargo/Carimbo do CNPJ/E-mail)

Assinatura do Contador/Contabilista

(Nome legivel e n° do R.G e CRC)

OBS.: esta declaracdo devera ser apresentada no original.
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ANEXO VI- TERMO DE RESPONSABILIDADE COMISSAO DE CONTRATAGAO

COMISSAO DE CONTRATAGAO TERMO DE RESPONSABILIDADE

1.Eu,
processamento do presente processo licitatério — Concorréncia n.° XXXX, realizado pela
SECRETARIA DE GOVERNO, para contratagcdo de empresa especializada na prestagdo de servigos
de publicidade e marketing, comprometo-me a manter o sigilo e a confidencialidade com relacédo a
qualquer informacéao relacionada ao presente certame, em especial aquelas vinculadas as etapas de
Habilitagéo e de apresentagao e julgamento das Propostas Técnicas e de Pregos das LICITANTES, até
a sua divulgacao e/ou publicacdo na imprensa oficial.

, RFn.° , lotado na , integrante da Comissdo de Contratacdo responsavel pelo

2. Comprometo-me, ainda, a:

I- NAO divulgar ou fazer uso de informagdes privilegiadas, em proveito préprio ou de terceiro, obtida
em razao das atividades exercidas nesta Comissao de Contratacao;

II- NAO exercer atividade que implique a prestagdo de servicos ou a manutencéo de relagdo de
negoécio com pessoa fisica ou juridica que tenha interesse na Concorréncia em comento;

llI- NAO exercer, direta ou indiretamente, atividade que em raz&o da sua natureza seja incompativel
com as atribuicdes da Comissao de Contratacao que agora ocupo;

IV- NAO atuar, ainda que informalmente, como procurador, consultor, assessor ou intermediario
de interesses privados, relacionados ao objeto da Concorréncia;

V- NAO praticar ato em beneficio de interesse de pessoa juridica de que eu participe ou ainda meu
cbnjuge, companheiro ou parentes, consanguineos ou afins, em linha reta ou colateral, até o terceiro
grau, e que possa ser por mim beneficiados ou incluir em meus atos nesta Comissdo de
Contratacao;

VI- NAO receber presente de quem tenha interesse em minha decisdo como membro desta
Comisséo de Contratagao, fora dos limites e condi¢des estabelecidos em regulamento; e

VIl- NAO prestar servicos, ainda que eventuais, a empresa de comunicagao cuja atividade seja
CONTRATADA pelo ente responsavel pela presente contratagao.

ITANHAEM, de de 2026.

Assinatura do Servidor
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ANEXO VII - TERMO DE RESPONSABILIDADE SUBCOMISSAO TECNICA

ORIENTAGOES GERAIS

Esta concorréncia para contratacdo de servigos de publicidade e marketing é processada e julgada
por Comisséo de Contratacdo, com excecgdo da andlise e julgamento das Propostas Técnicas.

A Subcomissao Técnica analisara as propostas e informagdes apresentadas nos Invélucros n° 1
(Plano de publicidade e marketing — Via N&o Identificada) e n°® 3 (Capacidade de Atendimento e
Relatos de Solugdes de Comunicagao) para julgamento das Propostas Técnicas das LICITANTES.

A Subcomissao Técnica tem total autonomia na pontuagao das propostas técnicas, observadas as
disposicoes estabelecidas no Edital, ndo estando submetida a nenhuma autoridade, interferéncia ou
influéncia do 6rgdo contratante ou de origem, nem da Comissdo de Contratagcdo, nas questdes
relacionadas ao julgamento técnico.

Todos os membros da Subcomissao Técnica participam de forma igualitaria, com o mesmo poder de
decisdo e expressao, independentemente do cargo/fungao exercida no érgao contratante ou de
origem.

A pontuagao de cada proposta repetira seu grau de adequacgao as exigéncias deste Edital, resultante
da comparacgédo direta entre as propostas em cada quesito ou subquesito.

A(s) proposta(s) que demonstrar(em) maior adequacao ao Edital, em cada quesito ou subquesito,
recebera(ao) a maior pontuacao, até a maxima permitida. As demais propostas receberao pontuagao
inferiores, correspondentes ao grau de adequacgéao de cada uma ao Edital, tendo como referéncia a(s)
proposta(s) que demonstra(em) maior adequacao ao Edital.

Todas as informacdes relativas as Propostas Técnicas e ao seu julgamento sdo de carater
estritamente sigiloso e ndo devem ser divulgadas pelos integrantes da Subcomissdo Técnica,
externamente ou internamente no 6rgao contratante ou de origem, antes da publicagdo na imprensa
oficial do resultado do julgamento técnico, pela Comissao de Contrataco.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

1. Eu, , RF n.° , vinculado(a) ao
, integrante da Subcomissao Técnica responsavel pelo julgamento
técnico do presente processo de Concorréncia realizado pela SECRETARIA DE GOVERNO, para a
contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de publicidade e marketing,
comprometo-me a manter o sigilo e a confidencialidade, com relacdo as Propostas Técnicas
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apresentadas pelas LICITANTES participantes do presente certame e as informacdes relacionadas
ao seu julgamento e pontuagdes atribuidas aos quesitos e subquesitos analisados.

VI.

VILI.

VIII.

2. Comprometo-me, ainda, a:

NAO divulgar ou fazer uso de informagdes privilegiadas, em proveito préprio ou de terceiros,
obtida em razéo das atividades exercidas nesta Subcomissao Técnica;

NAO exercer atividade que implique a prestacdo de servicos ou a manutencao de relacdo de
negdécio com pessoa fisica ou juridica que tenha interesse na Concorréncia em comento;

NAO exercer, direta ou indiretamente, atividade que em razao da sua natureza seja incompativel
com as atribuicées da Subcomissao Técnica que agora ocupo para a analise e julgamento das
Propostas Técnicas da Concorréncia em comento;

NAO atuar, ainda que informalmente, como procurador, consultor, assessor ou intermediario
de interesses privados, relacionados ao objeto da Concorréncia;

NAO praticar ato em beneficio de interesse de pessoa juridica de que eu participe ou ainda meu
conjuge, companheiro ou parentes, consanguineos ou afins, em linha reta ou colateral, até o
terceiro grau, e que possa ser por mim beneficiados ou incluirem meus atos nesta Subcomissao
Técnica;

VI - NAO receber presente de quem tenha interesse em minha decisdo como membro desta
Subcomissao Técnica, fora dos limites e condi¢des estabelecidos em regulamento;

VIl - NAO prestar servicos, ainda que eventuais, a empresa de comunicagao cuja atividade seja
contratada pelo ente ao qual estou vinculado, ou responsavel pela presente contrataco; e

VIl - NAO participar, direta ou indiretamente, das sessdes publicas desta licitagdo, realizadas
pela Comissédo de Contratago.

ITANHAEM, de de 2026.

Assinatura Servidor
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ANEXO VIl - DECLARAGAO DE QUE A LICITANTE CUMPRE AS EXIGENCIAS DE RESERVA DE
CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA E PARA REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITANHAEM

SECRETARIA DE GOVERNO

COMISSAO DE CONTRATAGAO

ENDERECO: Av. Washington Luiz, 75 - Centro, Itanhaém - SP, 11740-000

Processo n.2 XXXXX

<nome da licitante, se for o caso, consércio>, inscrita no CNPJ sob o n®
, por intermédio de seu representante legal
_____, portador(a) da Carteira de Identidade n° , inscrito(a) no CPF sob o n°

, DECLARA, para fins de cumprimento do disposto para fins de cumprimento do
disposto no Inciso lll do subitem 13.2.5.1 do Edital, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, nos termos do art. 93 da Lei n°®

8.213/91.

<LOCAL E DATA>

<REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE>
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ANEXO IX - MINUTA DE CONTRATO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITANHAEM, inscrita no CNPJ sob 0 n® XX.XXX.XXX/0001-XX, neste
ato representada pelo SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO , o Senhor JOSE RENATO COSTA
DE OLIVA, com sede Av. Washington Luiz, n® 75 - Centro, Itanhaém - SP, CEP 11740-000, doravante
designada CONTRATANTE, e a empresa xxxx, doravante designada CONTRATADA, inscritano CNPJ
sob 0 n° xxxxx, com sede XXxxX, a XXxXxX, representada pelo abaixo assinado, tém entre si justo e
contratado o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA - LEGISLAGAO E DOCUMENTOS VINCULADOS

1.1. O presente contrato reger-se-a pela Lei Federal n® 14.133/2021 e demais dispositivos legais na
esfera municipal, aplicéveis a este objeto.

1.2. Independentemente de transcrigdo, fazem parte deste contrato o Edital da Concorréncia n®
XXXX, seus Anexos e Apéndices, bem como as Propostas Técnica e de Precos da CONTRATADA, os
quais constituem parte deste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO

2.1 Constitui objeto do presente contrato a prestacdo de servigos de publicidade e comunicagdo
digital, compreendendo o conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por objeto
atender ao principio da publicidade e ao direito a informacao, difundir ideias, principios, iniciativas ou
instituicoes ou de informagdes ao publico em geral, referentes a:

a) Planejamento e execucdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagédo e de geracao
de conhecimento relativos a execugao do contrato;

b) Criacéo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacao publicitaria destinadas a
expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas tecnologias;

c) Producao e execucao técnica das pecas e/ou materiais criados pela agéncia contratada;

d) Estudo, planejamento, conceituacao, criagdo, producao, distribuicdo de campanhas e pecas
publicitarias e de divulgacao;

e) Desenvolvimento e/ou gerenciamento de pesquisas de opinido e de outros instrumentos de
avaliagdo e de geracado de conhecimento relativos a execugao do contrato;

f) Elaboracdo de marcas, expressdes de campanhas, logotipos, elementos de identificacédo e
fixacdo de programacdo visual, ilustragcbes para materiais graficos;

g) Prestacdo de servigos relacionados, seja diretamente ou por terceiros, tais como: producao
de fotolitos e arquivos digitais, impressao grafica, produgdo de fotos, filmes e VT's,
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campanhas de telemarketing, distribuicdo de material e afericdo de conteudo das matérias
veiculadas nos meios de comunicacgao (radios e TV, agéncias de noticias e clipping de jornais
e revistas);

h) Veiculagdo de campanhas informativas e publicitarias em jornais, radios, TVs, internet, carro
de som, outdoors, revistas, busdoors e demais midias existentes;

i) Criacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitaria destinadas a
expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com as novas tecnologias;

j) Em outros ambientes, plataformas e ferramentas digitais, em consonancia com as novas
tecnologias.

2.1.1. A contratacao dos servigos elencados no subitem 2.1 tem como objetivo atender ao principio
da publicidade e ao direito a informacao, por meio de a¢oes de publicidade e comunicagao digital, que
visem difundir e posicionar programas, disseminar iniciativas e politicas publicas ou informar e orientar
0 publico em geral.

2.1.2. O planejamento previsto na alinea ‘a’ do subitem 2.1 objetiva subsidiar a proposi¢ao estratégica
das acgbes de publicidade e comunicagao digital para alcance dos objetivos de comunicacéo e
superacao dos desafios apresentados e deve prever, sempre que possivel, indicadores e métricas
para aferi¢cdo, andlise e otimizacao de performance e resultados.

2.1.3 Os servigos previstos no subitem 2.1 ndo abrangem atividades com natureza distinta da
publicidade e comunicacdo da Prefeitura Municipal de Itanhaém, na disseminacdo de informacgdes
junto a sociedade.

2.2. A contratacdo dos servigos, elencados no subitem 2.1, tem como objetivo o atendimento ao
principio da publicidade e ao direito a informacgéo, por meio de a¢des de publicidade e comunicagio
digital que visam difundir ideias e principios, posicionar instituicbes e programas, disseminar
iniciativas e politicas publicas ou informar e orientar o publico em geral.

2.3. O planejamento previsto na alinea ‘a’ do subitem 2.1 objetiva subsidiar a proposi¢do estratégica
das acles de publicidade e comunicacdo digital para alcance dos objetivos de comunicagao e
superacao dos desafios apresentados e deve prever, sempre que possivel, indicadores e métricas
para aferi¢do, anélise e otimizagao de resultados.

2.4. Os servicos previstos no subitem 2.1 ndo abrangem atividades com natureza distinta da
publicidade e marketing da Secretaria Municipal de Governo, no seu relacionamento com aimprensa
e na sua atuacao em relagdes publicas.

2.5. Para execucdo do objeto deste contrato, as demandas serdo atendidas por meio da
combinacédo dos produtos e servigcos mais adequados para apoiar a Secretaria Municipal de Governo
na superacao de seus desafios e alcance dos seus objetivos de comunicagao, abrangendo:

a) Produtos e Servigos Essenciais: contemplam a expertise basica da CONTRATADA na
execucao do objeto deste contrato, sendo os itens previamente especificados e precificados pela
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CONTRATANTE.

2.6. Os Produtos e Servigcos que se pretende contratar, contemplam as necessidades elementares
da CONTRATANTE relativas ao objeto da contratagao e estdo agrupados na Tabela do Sindicato das
Agéncias de Propaganda do Estado de Sdo Paulo — SINAPRO, de acordo com sua finalidade e
afinidade, nas seguintes categorias:

a) Design;

b) Apresentacéo;

c) Planejamento Estratégico;
d) Planejamento Tatico;
e) Métricas e Avaliagodes;
f) Conteldo;

g) Pecas Digitais;

h) Fotografia;

i) Video;

j) Audio;

k) Redes Sociais;

) Manuais;

m) Atendimento;

n) Ferramentas de publicidade e marketing;

2.6.1. Os Produtos e Servigos, estdo especificados na Tabela de Valores Referenciais de Servigcos
Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Sao Paulo - SINAPRO-SP, com a
descrigcao das seguintes informacgdes:

a) Servicgo;
b) Escopo;
c) Preco de referéncia;

2.6.1.1. As especificagdes dos Produtos e Servicos Essenciais mencionadas no subitem
anterior poderao ser aperfeicoadas pela CONTRATANTE, sempre que identificada a necessidade de
maior alinhamento das informagdes com a prética vivenciada com a CONTRATADA, no decorrer da
execuc¢do contratual.

2.6.2. Quando identificada a necessidade de execuc¢édo de item ndo previsto constantes da Tabela
de Valores Referenciais de Servigos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de
Sao Paulo - SINAPRO-SP, mas necessario a execugao contratual, a CONTRATADA deverd apresentar
a CONTRATANTE justificativa acompanhada da estimativa de custos e das especificagcfes técnicas,
com a descricdo das mesmas informacoes dispostas no subitem 2.6.1, para aprovagédo de sua
execuc¢do, desde que o item guarde compatibilidade com o objeto deste contrato.

2.6.2.1. Ap6s a aprovagédo da execugdo do Produto e Servigo Essencial (Complementar), ndo
previsto no catalogo da Tabela dos Valores Referenciais de Servigos Internos da Tabela das Agéncias
de Propaganda do Estado de Sdo Paulo - SINAPRO - SP, o item podera passar a integrar o catalogo e,
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se for o caso, gerar nova categoria.

2.7. Nao sera permitida a subcontratagao de fornecedores especializados pela CONTRATADA para
a execuc¢do dos Produtos e Servicos Essenciais, especificados na Tabela de Valores Referenciais de
Servigos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Sao Paulo - SINAPRO-SP.

2.8. Os pregos apresentados para execucgao de quaisquer produtos ou servicos sdo da exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA, néo lhe cabendo pleitear nenhuma alteragéo posterior, sob a
alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

2.9. A execucgao de qualquer produto, servico ou despesa que envolva o desembolso de recursos
devera ser prévia e expressamente autorizada pela CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA

3.1. A presente contratagdo terd duracdo de 12(doze) meses, a contar da data da assinatura,
podendo ser prorrogada, respeitada a vigéncia maxima decenal, na forma do artigo 107 da Lei Federal
n°®14.133/ 2021, mediante a celebracdo do competente Termo Aditivo.

CLAUSULA QUARTA- VALOR CONTRATUAL E RECURSOS ORGCAMENTARIOS
4.1. Ovalor deste contrato esta estimado em R$ XXXXXX (XXXXXXXXX).

4.2. Os recursos necessarios para fazer frente as despesas deste contrato onerardo a seguinte
dotagdo orgamentaria: XXXX e serdo cobertas pela Nota de Empenhon®__ /2026, no valor de R$

)

4.3. Se a CONTRATANTE optar pela prorrogacio deste contrato, serdo consignadas nos proximos
exercicios, na Lei Orcamentaria Anual, as dotagdes necessérias ao atendimento dos pagamentos
previstos.

4.3.1.Na prorrogacdo, a CONTRATANTE podera renegociar os pregos praticados com a
CONTRATADA, com base em pesquisa de pregos, com vistas a obter maior vantajosidade para a
Administragdo, no decorrer da execugao deste contrato.

4.3.2. A CONTRATANTE poder3, a qualquer tempo, efetuar revisédo dos pregos praticados com a
CONTRATADA, em decorréncia de eventual redugao identificada nos pregcos do mercado, por meio
de Termo Aditivo.

4.4. A CONTRATANTE se reserva o direito de, a seu juizo, executar ou nao a totalidade do valor
contratual.

4.5. No interesse da CONTRATANTE, a CONTRATADA fica obrigada a aceitar os acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios nos servigos, nas mesmas condi¢coes contratuais, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado deste contrato, conforme disposto no artigo
125 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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CLAUSULA QUINTA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Constituem obrigac6es da CONTRATADA, além das demais previstas neste contrato ou dele
decorrentes:

5.1.1. Operar como organizagdo completa e fornecer servicos de elevada qualidade.

5.1.2. Fornecer os produtos e servigos relacionados com o objeto deste contrato de acordo com as
especificagtes estipuladas pela CONTRATANTE.

5.1.3. Executar todos os servi¢os relacionados com o objeto deste contrato, mediante demanda da
CONTRATANTE.

5.1.4. Exercer o controle de qualidade na execucgdo dos servigos prestados, com base nos pardmetros
determinados pela CONTRATANTE.

5.1.5. Obter a autorizagéo prévia da CONTRATANTE, por escrito, para realizar qualquer despesa
relacionada com este contrato.

5.1.6. Tomar providéncias, imediatamente, em casos de alteracdes, rejeicdes, cancelamentos ou
interrupgdes de um ou mais servigos, mediante comunicacdo da CONTRATANTE.

5.1.7. Manter, durante a execugao deste contrato, todas as condigdes de habilitagéo e qualificagéo,
exigidas na concorréncia que deu origem a este instrumento.

5.1.8. Utilizar, na elaboracido dos servicos objeto deste contrato, os profissionais indicados na
Proposta Técnica da concorréncia que deu origem a este instrumento, para fins de comprovagéao da
Capacidade de Atendimento, admitida sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente
ou superior, mediante comunicagao formal a CONTRATANTE.

5.1.8.1. Prover aos profissionais envolvidos na execugdo contratual, dentro e fora de suas
dependéncias, a infraestrutura necessaria de equipamentos e suprimentos, constituida de acesso a
Internet por meio de banda larga (com e sem fio), microcomputadores, softwares, equipamento de
videoconferéncia, ferramentas tecnoldgicas e demais recursos, de forma a garantir a perfeita
execuc¢do contratual.

5.1.8.2. Alocar a quantidade de prepostos necessaria para garantir a melhor intermediacdo com a
CONTRATANTE, observados os perfis necessdrios para cada atividade constante da execucgao
contratual.

5.1.9. Envidar esfor¢os no sentido de obter as melhores condigdes nas negociagdes comerciais
junto a fornecedores especializados e transferir a CONTRATANTE todas as vantagens obtidas.

5.1.10. Apresentar declaragdo de inexisténcia de contrato vigente que possa gerar conflito de
interesses com a CONTRATANTE.

5.1.11. Manter, por si e por seus prepostos, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer informagdes que
lhe sejam fornecidas, sobretudo quanto a estratégia de atuacdo da CONTRATANTE.

5.1.12. Nao divulgar informagdes acerca da prestacdo dos servigos objeto deste contrato, que
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envolvam o nome da CONTRATANTE, sem sua prévia e expressa autorizagao.

5.1.13. Assinar Termo de Compromisso relativo a confidencialidade e ao sigilo, conforme modelo
definido pela CONTRATANTE, se comprometendo, por si € seus prepostos, a ndo repassar o
conhecimento das informacgoes confidenciais, responsabilizando-se por todas as pessoas que vierem
a ter acesso as informacgoes, por seu intermédio, e obrigando-se, assim, a ressarcir a ocorréncia de
qualquer dano ou prejuizo oriundo de eventual quebra de sigilo das informacgdes fornecidas.

5.1.14. Cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa.

5.1.15. Cumprir a legislagao trabalhista e securitaria com relagao a seus empregados.

5.1.16. Assumir, com exclusividade, todos os tributos (impostos e taxas) que forem devidos em
decorréncia do objeto deste contrato, bem como as contribuigcdes devidas a Previdéncia Social, os
encargos trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que venham a ser
criados e exigidos pelos Poderes Publicos e outras despesas que se fizerem necessarias ao
cumprimento do objeto pactuado.

5.1.17. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissdo total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servigos prestados.

5.1.18. Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE, a comprovag¢do de estarem sendo
satisfeitos todos os seus encargos e obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e fiscais.

5.1.19. Responder perante a CONTRATANTE por eventuais prejuizos e danos decorrentes de sua
demora, omisséo ou erro, na condugdo dos servigos objeto deste contrato.

5.1.20. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na elaboracao de
estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas para a CONTRATANTE.

5.1.21. Responsabilizar-se pelo énus resultante de quaisquer a¢des, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos causados por culpa, dolo ou omissao de seus empregados e prepostos, bem
como obrigar-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes administrativas ou judiciais
que lhe venham a ser atribuidas por forga de lei, relacionadas com o cumprimento deste contrato.

5.1.22. Em caso de agdo trabalhista envolvendo os servigos prestados, adotar as providéncias
necessarias no sentido de preservar a CONTRATANTE e de manté-la a salvo de reivindicagoes,
demandas, queixas ou representagdes de qualquer natureza e, ndo o conseguindo, se houver
condenacao, reembolsar a CONTRATANTE as importancias que esta tenha sido obrigada a pagar,
dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias Uteis a contar da data do efetivo pagamento.

5.1.23. Responder por qualquer agdo administrativa ou judicial movida por terceiros com base na
legislacdo de protecdo a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais,
relacionadas com 0s servi¢os objeto deste contrato.

5.1.24. Prestar esclarecimentos 8 CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos desabonadores
noticiados que envolvam a CONTRATADA, independentemente de solicitagao.
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5.1.25. Na&o caucionar ou utilizar o presente contrato como garantia para qualquer operagcédo
financeira.

5.1.26. Adotar, na execucdo dos servicos, boas praticas de sustentabilidade ambiental, de
otimizacgéo de recursos, de reducao de desperdicios e de redu¢ao da poluigdo, conforme disposto no
art. 144, da Lein®14.133/2021.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. Sao obrigacbes da CONTRATANTE, além de outras assumidas neste contrato:
a) cumprir os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA;

b) fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA os elementos e informagdes que se
fizerem necessarios a execugao dos produtos e servicos;

c) proporcionar condi¢des para a boa execugao dos produtos e servigos;

d) notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, sobre as irregularidades
observadas no cumprimento deste contrato;

e) notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

f) efetuar os pagamentos nas condic¢des e pre¢os pactuados.

6.2. A CONTRATANTE comunicara a CONTRATADA por escrito sempre que 0 ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

CLAUSULA SETIMA - FISCALIZAGAO E ACEITAGAO

7.1. A CONTRATANTE fiscalizara a execug¢édo dos produtos e servigos contratados e verificard o
cumprimento das especificagcdes técnicas, podendo rejeita-los, no todo ou em parte, quando nao
corresponderem ao desejado ou especificado.

7.1.1. Sera nomeado gestor e fiscal, titular e substituto, para acompanhar e fiscalizar a execugao
deste contrato e registrar em relatério todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou falhas
porventura observadas na execugdo dos produtos e servicos e tera poderes, entre outros, para
notificar a CONTRATADA, objetivando sua imediata corre¢ao.

7.2. A fiscalizacdo pela CONTRATANTE em nada restringe a responsabilidade, unica, integral e
exclusiva da CONTRATADA pela perfeita execu¢do dos produtos e servigos.

7.3. A ndo aceitagéo de algum servigo, no todo ou em parte, ndo implicara a dilagdo do prazo de
entrega, salvo expressa concordancia da CONTRATANTE.

7.4. A CONTRATADA adotara as providéncias necessdrias para que a execug¢do de qualquer
produto ou servigo considerado ndo aceitavel, no todo ou em parte, seja refeita ou reparada nos
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prazos estipulados pela fiscalizagdo, sem 6nus para a CONTRATANTE.

7.5. A autorizagcado, pela CONTRATANTE, dos servicos executados pela CONTRATADA, ndo a
desobrigara de sua responsabilidade quanto a perfeita execugdo técnica e comprovagado dos
servigos.

7.6. A auséncia de comunicagao por parte da CONTRATANTE, referente a irregularidade ou falhas,
nao exime a CONTRATADA das responsabilidades determinadas neste contrato.

7.7. A CONTRATADA permitira e oferecera condigdes para a mais ampla e completa fiscalizagéo,
durante a vigéncia deste contrato, fornecendo informagdes, propiciando o acesso a documentagao
pertinente e aos produtos e servicos em execug¢do e atendendo as observagdes e exigéncias
apresentadas pela fiscalizagao.

7.8. A CONTRATADA se obriga a permitir que a auditoria interna da CONTRATANTE e/ou auditoria
externa por elaindicada tenham acesso aos documentos e materiais que digam respeito aos produtos
e servigos prestados a CONTRATANTE.

7.9. A CONTRATANTE é facultado 0 acompanhamento da execugao dos produtos e servicos objeto
deste contrato, juntamente com representante credenciado pela CONTRATADA.

7.10. A CONTRATANTE poderd, a seu juizo, avaliar o desempenho da CONTRATADA quanto ao
planejamento e a execuc¢ao dos produtos e servigos objeto deste contrato.

7.10.1. A avaliacdo serd considerada pela CONTRATANTE para: apurar a necessidade de solicitar
da CONTRATADA, corre¢cfes que visem maior qualidade dos servigos prestados; decidir sobre
prorrogacéo de vigéncia ou rescisao contratual; e fornecer, quando solicitado pela CONTRATADA,
declaragdes sobre seu desempenho para servir de prova de capacitacio técnica em licitagdes.

7.10.2. Copia do instrumento de avaliagdo de desempenho sera encaminhada ao gestor ou fiscal
deste contrato e ficara a disposi¢ao dos 6rgaos de controle interno e externo.

CLAUSULA OITAVA - PAGAMENTO E REMUNERACAO

8 .1.Parapagamento e remuneragao pela execugdo dos produtos e servicos previamente autorizados
pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera apresentar os seguintes documentos:

a) Produtos e Servigos Essenciais:

a1) nota fiscal ou fatura emitida, sem rasura, em letra legivel, em nome e CNPJ da
CONTRATANTE, da qual constard o nimero do contrato, descricdo dos produtos e servigos
executados, nimero da respectiva Ordem de Servigo e as informacgdes para crédito em conta corrente
(nome e numero do banco, nome e nimero da agéncia e nimero da conta), nos casos em que seja
obrigatoria, devera ser apresentada a Nota Fiscal Eletronica (NF-e) ou, Nota Fiscal de Servigos
Eletrénica (NFS-e), conforme regime tributario aplicavel a transacao e fato gerador, e ao domicilio
tributario da CONTRATADA, ou outro critério legalmente aceitavel.

a2) documentos de comprovagao da execugao dos produtos e servigos.
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8.2.1. ACONTRATADA assumira, com exclusividade, todos os tributos (impostos e taxas) que forem
devidos em decorréncia da execugéo dos produtos e servi¢cos do objeto deste contrato.

8.3. O pagamento dos produtos e servigos sera feito em até 30 (trinta) dias apds a apresentacao dos
documentos previstos no subitem 8.1 e sera efetivado por meio de crédito em conta corrente mantida
pela CONTRATADA.

8.4. Ospagamentos a CONTRATADA serao realizados pelos valores decorrentes de:
a) prestacao efetivamente realizada de Produtos e Servigos Essenciais;

8.5. Para pagamento dos Produtos e Servicos Essenciais, dispostos na alinea ‘a’ do subitem
anterior, serdo praticados os pregos da planilha constante da Tabela de Valores Referenciais de
Servigos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Sdo Paulo - SINAPRO-SP.

8.5.1. Nos casos da execugdo de item ndo previsto no catalogo de Produtos e Servigos Essenciais,
constante da Tabela de Valores Referenciais de Servigos Internos do Sindicato das Agéncias de
Propaganda do Estado de Sdo Paulo - SINAPRO-SP, a CONTRATADA devera apresentar a
CONTRATANTE justificativa acompanhada da estimativa de custos e das especificagdes técnicas,
com a descri¢do das seguintes informacdes:

a) Titulo;

b) Descritivo;

¢) Entregas;

d) Aspectos a serem considerados na avalia¢do da atividade;

e) Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade;

f) Complexidade;

g) Prazo de entrega.
8.5.2. Aestimativa de custos de item n&o previsto no catalogo de Produtos e Servigos da Tabela de
Valores Referenciais de Servigos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Sao
Paulo - SINAPRO-SP devera ser acompanhada de mais 2 (dois) orgamentos do mercado, além do
orcamento da CONTRATADA.

8.5.2.1. Os orcamentos deverdo conter as seguintes informa¢des: nome empresarial; CNPJ;
endereco completo; telefone e e-mail para contato; descricdo detalhada do produto ou servigo
cotado, quantidade, prego unitario e preco total; local e data de emissé@o; e nome por extenso, RG,
CPF, cargo e fungao do responsavel pela cotagao.

8.5.2.2. Os orgcamentos deverdo ser originais e assinados pelos respectivos responsaveis pelas
cotacgdes, podendo ser aceitas propostas encaminhadas por meio eletrénico, desde que emitidos dos
enderegos institucionais das empresas.

8.5.2.3. A partir da especificagdo técnica apresentada, a proposta serd avaliada pela
CONTRATANTE que, para a aprovagao do orgamento, podera verificar, a qualquer tempo e a seu juizo,
a adequacao dos pregcos da CONTRATADA, em relagdo aos do mercado.

8.5.2.4. Para subsidiar a andlise dos orcamentos apresentados pela CONTRATADA, a
CONTRATANTE podera buscar as referéncias dos prec¢os praticados pela Administragé@o Publica em
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relacdo aos produtos e servigcos essenciais.

8.6. Para pagamento dos Produtos e Servigos ndo previstos na Tabela de Valores Referenciais de
Servicos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de S&o Paulo - SINAPRO-SP e
das despesas com deslocamentos de profissionais a servigo, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, € destinado, como limite maximo, o percentual de 5% (cinco por cento) do valor
estimado para a execug¢ao contratual.

8.7. A CONTRATADA obrigar-se-a a sempre buscar o menor pregco com a melhor qualidade para a
execuc¢do do objeto deste contrato.

8.8. A CONTRATANTE, na condi¢do de fonte retentora, fard o desconto e o recolhimento dos
tributos e contribuicdes a que esteja obrigada pela legislacéo vigente ou superveniente, referente aos
pagamentos que efetuar.

8.9. Os pagamentos mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria s6 serdo
efetivados se a CONTRATADA efetuar cobranga de forma a permitir o cumprimento das exigéncias
legais, principalmente no que se refere as retengdes tributarias.

8.10. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuigdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar,
juntamente com a nota fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a retencao na fonte dos tributos
e contribuigdes, conforme legislagdo em vigor.

8.11. A nota fiscal ou fatura correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA, diretamente
ao gestor ou fiscal deste contrato, com a devida comprovagao da execug¢ao dos produtos e servigos
(orcamentos, relatérios e comprovantes).

8.11.1. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0s
documentos de cobranca serdo devolvidos a CONTRATADA, e o pagamento ficara pendente até que
a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a ap0s aregularizagao da situagao ou reapresentacéo do documento fiscal, ndo acarretando
nenhum 6nus para a CONTRATANTE.

8.12. No caso de eventual falta de pagamento pela CONTRATANTE nos prazos previstos, o valor
devido sera corrigido financeiramente, mediante solicitagdo da CONTRATADA, utilizando-se o que
determina a Portaria Municipal SF n° 05 de 05 de janeiro de 2012, desde o dia de seu vencimento até
a data de seu efetivo pagamento, com base na variagdo do IPCA- indice de Pregos ao Consumidor
Amplo, mediante aplicacdo da seguinte férmula:

AF =[(1 +IPCA/100)N/30-1] x VP, na qual:
IPCA = Percentual atribuido ao indice de Precos ao Consumidor Amplo, com vigéncia a
partir da data do adimplemento da etapa;

AF = Atualizacgéo financeira;

VP =Valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste;

N — Numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento.
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8.12.1. A compensacao financeira serd incluida na nota fiscal seguinte a da ocorréncia.

8.13. Antes da efetivacdo dos pagamentos sera realizada a comprovagdo de regularidade da
CONTRATADA.

8.13.1. Constatada airregularidade, a CONTRATADA sera notificada, por escrito, para que no prazo
de 5 (cinco) dias regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa, sob pena de
rescisao contratual.

8.13.2. O prazo estipulado podera ser prorrogado a juizo da CONTRATANTE.

8.14. Quaisquer alteragdes nos dados bancarios deverdo ser comunicadas a CONTRATANTE, por
meio de correspondéncia, ficando sob responsabilidade da CONTRATADA os prejuizos decorrentes
de pagamentos incorretos devido a falta de informagao.

8.15. Os pagamentos efetuados pela CONTRATANTE néo isentam a CONTRATADA de suas
obrigacGes e responsabilidades assumidas.

CLAUSULA NONA - REAJUSTE

9.1 O preco dos Produtos e Servicos Essenciais poderd ser reajustado, conforme atualizagéo
financeira da Tabela dos Valores Referenciais do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de
Séo Paulo - SINAPRO - SP.

9.1.1. Na eventualidade de extingdo do indice de reajuste pactuado na subcldusula anterior, 0 mesmo
sera oportunamente substituido por um que vier a ser definido como aplicavel e regulamentado por
Portaria expedida pela Secretaria da Fazenda - SF.

CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUGAO

10.1. No prazo de até 20 (vinte) dias, contado a partir da assinatura deste contrato, a
CONTRATADA devera apresentar garantia no valor de R$ XXXXXXX (XXXXXXXXX), correspondente a
5% (um por cento) do valor total deste contrato, a fim de assegurar a sua execugao.

10.1.1. Esse prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a juizo da CONTRATANTE, a vista das
justificativas que lhe forem apresentadas pela CONTRATADA.

10.1.2. A inobservancia do prazo fixado para apresentagao da garantia acarretara a aplicagdo de
multa, nos termos do inciso Il do subitem 11.3.3.

10.1.3. O atraso superior a 30 (trinta) dias corridos, apds os prazos previstos nos subitens 10.1 e
10.1.1, autoriza a CONTRATANTE a promover a rescisdo deste contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I, da Lei Federal n°® 14.133/2021,
sem prejuizo de outras sangdes previstas na Lei e neste contrato.

10.2. Caberd a CONTRATADA escolher uma das modalidades previstas no art. 96 da Lei Federal n®
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14.133/2021:

a) Caucado em dinheiro ou titulos da divida publica;
b) Seguro-garantia;
c) Fiancabancdria.
10.3. Em se tratando de garantia prestada mediante caugcdo em dinheiro, devera ser recolhida na

rede bancaria, por meio do Documento de Arrecadacgdo do Municipio de Itanhaém, sendo devolvida
atualizada monetariamente.

10.4. Se a opc¢ao for pelo seguro-garantia:

a) a apolice indicara a CONTRATANTE como beneficidria e deve ser emitida por instituicao
autorizada pela Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP) a operar no mercado securitario, que
nao se encontre sob regime de dire¢ao fiscal, intervengéo, liquidacdo extrajudicial ou fiscalizagao
especial e que ndo esteja cumprindo penalidade de suspensao imposta pela SUSEP;

b) seu prazo de validade devera corresponder ao periodo de vigéncia deste contrato,
acrescido de 180 (cento e oitenta) dias para apuracdo de eventual inadimplemento da CONTRATADA
- ocorrido durante a vigéncia contratual — e para a comunicagao da expectativa de sinistro ou do
efetivo aviso de sinistro a instituigdo emitente, observados os prazos prescricionais pertinentes;

c) a apolice deve prever expressamente responsabilidade da seguradora por todas e
quaisquer multas de carater sancionatdério aplicadas a CONTRATADA.

10.5. Se a opcao for pela fianga bancaria, o instrumento de fianga deve:

a) seremitido por instituicdo financeira que esteja autorizada pelo Banco Central do Brasil a
funcionar no Brasil e que nao se encontre em processo de liquidagao extrajudicial ou de intervengao
o Banco Central;

b) ter prazo de validade correspondente ao periodo de vigéncia deste contrato, acrescido de
180 (cento e oitenta) dias para apuracdo de eventual inadimplemento da CONTRATADA - ocorrido
durante a vigéncia contratual — e para a comunicag¢do do inadimplemento a instituicdo financeira,
observados o0s prazos prescricionais pertinentes;

c) ter afirmacéo expressa do fiador de que, como devedor solidério, fard o pagamento a
CONTRATANTE, independentemente de interpelacdo judicial, caso o afiangado ndo cumpra suas
obrigagdes;

d) terrenuncia expressa do fiador ao beneficio de ordem e aos direitos previstos nos artigos.
827 e 838 do Cddigo Civil Brasileiro.

10.6. Se aopcao for pelo titulo da divida publica, este devera:

a) ter sido emitido sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liguidacao e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil;
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b) ser avaliado por seu valor econdmico, conforme definido pela Portaria Municipal SF n.°
76/2019.

10.7. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

[) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto deste contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigagdes nele previstas;

Il) prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucao deste contrato;

lll) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA;

IV) obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas
pela CONTRATADA.
10.7.1. Amodalidade seguro garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no subitem 10.7.

10.8. Nao serdo aceitos seguro-garantia ou fianga bancaria que contenham clausulas contrarias aos
interesses da CONTRATANTE.

10.9. Se o valor da garantia vier a ser utilizado, total ou parcialmente, no pagamento de qualquer
obrigacdo vinculada a este ajuste, incluida a indenizacado a terceiros, a CONTRATADA devera
proceder a respectiva reposi¢éo, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data do
recebimento da notificagdo da CONTRATANTE.

10.10. Se houver acréscimo ao valor deste contrato, a CONTRATADA se obriga a fazer a
complementacgéo da garantia no prazo maximo 10 (dez) dias Uteis, contados da data do recebimento
da notificagcdo da CONTRATANTE.

10.11. Na hipdtese de prorrogacdo deste contrato, a CONTRATANTE exigira nova garantia,
escolhida pela CONTRATADA entre as modalidades previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

10.12. O documento de constituicdo da nova garantia devera ser entregue a8 CONTRATANTE no
prazo maximo de 20 (vinte) dias, contados da data de assinatura do respectivo termo aditivo.

10.13. A garantia, ou seu saldo, sera liberada ou restituida, a pedido da CONTRATADA, no prazo de
90 (noventa) dias apds o término do prazo de vigéncia deste contrato, mediante certificacdo, por seu
gestor, de que os servigos foram realizados a contento e desde que tenham sido cumpridas todas as
obrigac6es aqui assumidas.

10.13.1. Na restituicdo de garantia realizada em dinheiro, seu valor ou saldo sera corrigido com base
nos indices oficiais adotados para atualizagdo dos débitos para com a Fazenda Municipal, até a
disponibilizagdo da restituicdo no sistema de restituicdo de valores da Prefeitura Municipal de
[tanhaém.

10.14. A qualquer tempo, mediante entendimento prévio com a CONTRATANTE, podera ser
admitida a substituicdo da garantia, observadas as modalidades previstas no subitem 10.2 deste
contrato.
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10.14.1. Aceita pela CONTRATANTE, a substituicdo da garantia sera formalizada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O descumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita
pela CONTRATANTE, resguardados os preceitos legais pertinentes, podera acarretar as seguintes
sang6es administrativas:

I. adverténcia;
Il. multa de mora e multa compensatoria;

lll. suspensao temporaria de participacéo de licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracdo por até 3 (trés) anos;

IV. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao.

11.1.1. Nenhuma sanc¢ao sera aplicada sem o devido processo administrativo, assegurado a
CONTRATADA o contraditdrio e a ampla defesa.

11.1.2. As sang¢des aplicadas s6 poderdo ser relevadas motivadamente e por conveniéncia da
CONTRATANTE, mediante ato justificado da autoridade competente.

11.2. Asancao de adverténcia podera ser aplicada nos seguintes casos:

I. descumprimento parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas contratualmente;

Il. outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao desenvolvimento dos servigos,
a juizo da CONTRATANTE, desde que néo caiba a aplicacdo de san¢ado mais grave.

11.2.1.  Afalha na execugao contratual restara configurada quando:

11.2.1.1. ACONTRATADA cometer, nos ultimos 12 (doze) meses continuos de execugao contratual,
uma quantidade de infragdes cujo somatério de pontos correspondentes, conforme a Tabela 1, atinja
ou ultrapasse 10 (dez) pontos:

Tabela 1 — Correspondéncia entre Grau da Infragdo e Quantidade de Pontos

Grauda Quantidade de pontos
infracao atribuidos
Leve 1 ponto por infracéo
Média 2 pontos por infragao
Grave 3 pontos por infragdo
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11.2.1.2. Comprovadas as falhas e atingida a pontuagcédo estabelecida no subitem 11.3.1.1, a
CONTRATANTE podera aplicar as san¢des, por infragcdo, conforme os graus, as correspondéncias, as
descrigdes e as incidéncias estabelecidas na Tabela 2 e na Tabela 3, apresentadas a seguir:

Tabela 2 — Grau e correspondéncia de cada infracéo

Grau da .
- Correspondéncia
Infracao
Adverténcia (na primeira infragao)
Leve Multa no valor de 0,025 %, por incidéncia, sobre valor total do contrato
ou valor do servigo (apds a primeira infracéo).
Média Multa no valor d.e 0,1 %, por incidéncia, sobre o valor total do contrato
ou valor do servigo.
Grave Multa no valor d.e 0,5 %, por incidéncia, sobre o valor total do contrato
ou valor do servigo.

Tabela 3 —Infragdes

ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA
Nao  operar como  organizagao Média
1 completa prejudicando o fornecimento dos (passivel de Semestral
servi¢os com elevada qualidade. correcgéo)

Nao observar rigorosamente as especificacoes
estipuladas pela contratante no fornecimento de A
2 . . . Grave Por ocorréncia
produtos e servigos relacionados com o objeto

desde contrato.

N&o executar todos 0s servigos relacionados com
3 0 objeto deste contrato, mediante demanda da Grave Semestral
contratante.

N&o exercer o controle de qualidade na execugéao
dos servicos prestados, com base nos

4 R ) Grave Por ocorréncia
parémetros determinados pela
CONTRATANTE.
Realizar despesas relacionadas com

5 este contrato sem a autorizagdo prévia e por| Grave Por ocorréncia
escrito da CONTRATANTE.

Nao tomar providéncias, imediatamente, em
casos de alteracoes, rejeicoes, cancelamentos .
6 i . . . Grave Por ocorréncia
ou interrupgbes de um ou mais servigos,

mediante comunicacdo da CONTRATANTE.




Prefeitura Municipal de Itanhaém

Av. Washington Luiz, 75 — Centro — Itanhaém — Cep: 11.740-000
Tel (13) 3421-1600 — e-mail: www.itanhaem.sp.gov.br

N&o manter durante a execugdo deste contrato

Média
5 toggs as condicoes (Aje habllltagao e quallflcagao, (passivel de Semestral
exigidas na concorréncia que deu origem a este B
) correcao)
instrumento.
N&o utilizar, na elaboragdo dos servi¢gos objeto|
deste contrato, os profissionais indicados na Leve
8 Proposta Técnica da concorréncia que deu origem| (passivel de Semestral
a este instrumento, para fins de comprovagao da correcao)
Capacidade de Atendimento.
Substituir os profissionais envolvidos na Leve
9 execucdo contratual sem o conhecimento e (passivelde Por ocorréncia
anuéncia da CONTRATANTE correcao)
Nao envidar esforcos no sentido de obter as
melhores condi¢des nas negociagdes comerciais
junto a fornecedores de bens e de servigos ..
10 L ) i . N Grave Por ocorréncia
especializados e a veiculos de divulgagdo ou nao
transferir a CONTRATANTE todas as vantagens
obtidas.
Manter, durante a vigéncia deste contrato, a
prestacao de servicos de publicidade e marketing
11 a empresa concorrente ou incompativel com a Grave Por ocorréncia
area de atuacao da CONTRATANTE.
<se for o caso>.
Nao apresentar na assinatura deste contrato Média
declaragdo de inexisténcia de contrato vigente i .
12 . . (passivel de | Por ocorréncia
gque possa gerar conflito de interesses com as correcao)
atividades finalisticas da CONTRATANTE.
Nao zelar pelo irrestrito e total sigilo sobre
quaisquer informagdes que lhe sejam fornecidas
13 |[em decorréncia da execugdo contratual, Grave Por ocorréncia
sobretudo quanto a estratégia de atuacdo da
CONTRATANTE.
Divulgar informacdes acerca da prestagdo dos|
14 se.rvigos objeto deste contr?t?, mesmo que Grave Por ocorréncia
acidentalmente, sem a prévia e expressa
autorizacdo da CONTRATANTE
Nao assinar Termo de Compromisso relativo a Média
15 | confidencialidade e ao sigilo, conforme modelo| (passivelde | Porocorréncia

definido pela CONTRATANTE.

correcéo)
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Recusar o ressarcimento a CONTRATANTE de

16 | qualquer dano ou prejuizo oriundo de eventual Grave Por ocorréncia
quebra de sigilo das informac¢des fornecidas
Nao cumprir todas as leis e posturas, federais, Média
17 | estaduais e municipais pertinentes ao objeto| (passivelde | Por ocorréncia
deste contrato corregéo)
18 Gerar prNejuizos e infragéeg a CONTRATANTE na Grave Por ocorréncia
prestagao dos servigos objeto deste contrato.
~ . . ~ . Média
Nao  cumprir a legislacao trabalhista e i .
19 o . (passivel de | Por ocorréncia
securitaria com relagdo a seus empregados. N
correcao)
Nao realizar de forma devida o pagamento de
tributos e taxas que forem devidos em
decorréncia do objeto deste contrato, bem como
as contribuicdes devidas a Previdéncia Social, os Média
encargos trabalhistas, prémios de seguro e de , ..
20 . (passivelde | Porocorréncia
acidentes de trabalho, os encargos que venham a correcao)
ser criados e exigidos pelos Poderes Publicos e
outras despesas que se fizerem necessarias ao|
cumprimento do objeto pactuado.
Nao apresentar, quando solicitado pela
CONTRATANTE, a comprovagcdo de estarem Leve
21 |sendo satisfeitos todos os seus encargos e (passivelde | porocorréncia
obrigacgdes trabalhistas, previdenciarios e fiscais. correco)
Nao observar os prazos estabelecidos pela Média
22 | CONTRATANTE na condugao dos servigos objeto|  (passivelde | Por ocorréncia
deste contrato. correcéo)
Provocar prejuizos e danos a CONTRATANTE
23 |devido a sua demora, omissdo ou erro, na Grave Por ocorréncia
conducéo dos servigos objeto deste contrato.
N&o atuar com atencgéo e responsabilidade na Média
24 |elaboracdo de estimativa de custos dos| (passivelde | Porocorréncia
servigos objeto deste contrato. corre¢ao)
Nao prestar o devido esclarecimento a
CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos .
25 . Grave Por ocorréncia
desabonadores noticiados que envolvam a
CONTRATADA.
Caucionar ou utilizar o presente contrato como o
26 Grave Por ocorréncia

garantia para qualquer operacao financeira.
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N&o observar na execugao dos servigos as boas Leve
praticas de sustentabilidade ambiental, de i
27 . N (passivel de Semestral
otimizacdo de recursos, de redugcao de -
correcao)

desperdicios e de redu¢éo da poluigao.

11.2.1.2.1. As penalidades decorrentes das condutas tipificadas acima podem ser aplicadas
cumulativamente entre si, desde que seu somatério nao ultrapasse 10% (dez por cento) do valor
atualizado da contratagdo, sem prejuizo das demais sang¢des dispostas no subitem 11.1.

11.2.2. No ato de adverténcia, a CONTRATANTE estipulara prazo para o cumprimento da obrigagao
ou responsabilidade mencionada no inciso | e para a corre¢ao das ocorréncias de que trata o inciso ll,
ambos do subitem 11.2.
11.3. A multa moratoria podera ser cobrada pelo atraso injustificado na execugao do objeto ou de
prazos estipulados.
11.3.1. O atraso sujeitara a CONTRATADA a multa de:

1) 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso na entrega de produto ou

execucgao de servico, a contar do primeiro dia Util da respectiva data fixada, até o limite de 30 (trinta)
dias Uteis, calculada sobre o valor correspondente a obrigacdo ndo cumprida;

I) 0,66% (zero virgula sessenta e seis por cento) por dia de atraso, na entrega de produto
ou execugao de servigo, a contar do primeiro dia Util da respectiva data fixada, calculada sobre o valor
correspondente a obrigagdo ndo cumprida, em carater excepcional, se houve justificativa plausivel, a
juizo da CONTRATANTE, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias.

11.3.2. Oatrasoinjustificado superior a 30 (trinta) dias na entrega de produto ou execug¢ao de servigo
podera caracterizar a inexecuc¢ao total deste contrato, a juizo da CONTRATANTE.

11.3.3. A CONTRATADA estara sujeita a multa compensatoéria de:

)] 1% (um por cento), calculada sobre o valor da nota fiscal correspondente ao
produto ou servigo em que tenha ocorrida a falta, quando caracterizada a inexecug¢ao parcial ou a
execucao insatisfatéria deste contrato;

1)) 1% (um por cento), calculada sobre o valor que reste executar deste contrato
ou sobre o valor da seguinte dotagdo orgamentaria: XXXX que reste executar, o que for menor, pela:

a) inexecucdo total deste contrato;
b)interrupcdo da execucgao deste contrato, sem prévia autorizagcdo da
CONTRATANTE.
) 0,07% (zero virgula zero sete por cento) do valor deste contrato, por dia de
atraso, observado o maximo de 2% (dois por cento) pela recusa injustificada em apresentar a garantia
prevista no subitem 10.1 deste contrato;

IV)até 1% (um por cento) sobre o valor que reste executar deste contrato ou sobre o
valor da seguinte dotagdo orgamentdria: XXXX que reste executar, o que for menor, pelo
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descumprimento de qualquer clausula contratual, respeitado o acima disposto neste subitem.

11.4. A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administragdo podera ser aplicada a
CONTRATADA se, por culpa ou dolo, prejudicar ou tentar prejudicar a execu¢ao deste contrato, nos
seguintes prazos e situagoes:

1) por até 06 (seis) meses:

a ) atraso no cumprimento das obrigacdes assumidas contratualmente,
gue tenha acarretado prejuizos financeiros para a CONTRATANTE;

b) execucgédo insatisfatoria do objeto desta contratagdo, se antes tiver
havido aplicagéo da sangao de adverténcia ou multa, na forma dos subitens 11.2,11.3e 11.4;

| - por até 3 (trés) anos:
a) nao concluséo dos servigos contratados;

b) prestacdo do servico em desacordo com as especificacbes constantes da Ordem
de Servico, depois da solicitagao de correcdo efetuada pela CONTRATANTE;

c) cometimento de quaisquer outras irregularidades que acarretem prejuizo a
CONTRATANTE, ensejando a rescisao deste contrato por sua culpa;

d) condenacéo definitiva por fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos e
contribuigdes, praticada por meios dolosos;

e) apresentacdo, a CONTRATANTE, de qualquer documento falso ou falsificado, no
todo ou em parte, com o objetivo de participar da licitagdo, que venha ao conhecimento da
CONTRATANTE apds a assinatura deste contrato, ou para comprovar, durante sua execucgéao, a
manutenc¢éo das condi¢des apresentadas na habilitagéo;

f) ocorréncia de ato capitulado como crime pela Lei Federal n® 14.133/2021,
praticado durante o procedimento licitatério, que venha ao conhecimento da CONTRATANTE apos a
assinatura deste contrato;

g) reproducdo, divulgacdo ou utilizagdo, em beneficio proprio ou de terceiros, de
quaisquer informagdes de que seus empregados tenham tido conhecimento em razdo da execugao
deste contrato, sem consentimento prévio e expresso da CONTRATANTE.

11.4.1. Na aplicacdo das sanc¢des previstas no subitem 11.5 serdo levadas em consideragdo a
gravidade da infragdo e as circunstancias atenuantes ou agravantes.

11.5. A declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao sera aplicada
quando constatada ma-fé, acdo maliciosa e premeditada em prejuizo da CONTRATANTE, atuacéo
com interesses escusos, reincidéncia em faltas que acarretem prejuizo a CONTRATANTE ou
aplicacdes anteriores de sucessivas outras sangoes.

11.5.1. Adeclaragdo de inidoneidade sera aplicada a CONTRATADA se, entre outros casos:

1) sofrer condenacéo definitiva por fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos,
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praticada por meios dolosos;

Il) demonstrar, a qualquer tempo, nao possuir idoneidade para licitar ou contratar com
a CONTRATANTE, em virtude de atos ilicitos praticados;

1) reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, quaisquer
informagdes de que seus empregados tenham tido conhecimento em razdo da execugdo deste
contrato, sem consentimento prévio da CONTRATANTE.

11.5.2. A declaragdo de inidoneidade implica proibicdo da CONTRATADA de transacionar com a
Administragao, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida
a reabilitagéo, perante a autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo
da sancéo aplicada.

11.6. Da aplicagao das san¢des de adverténcia, multa e suspensao do direito de licitar ou contratar
com a Administragdo cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado do primeiro dia Util
subsequente ao do recebimento da comunicaggo.

11.6.1. Orecurso referente a aplicagédo de san¢des devera ser dirigido a autoridade competente, que
podera reconsiderar ou manter sua decisao, no prazo de 3 (trés) dias uteis.

11.7. As sangOes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, respondendo ainda a CONTRATADA por
qualquer indenizagao suplementar no montante equivalente ao prejuizo excedente que causar, na
forma do paragrafo unico do art. 416 do Cédigo Civil Brasileiro.

11.8. A aplicacdo das sangoes previstas neste contrato ndo exclui a possibilidade de aplicacdo de
outras, previstas na Lei Federal n® 14.133/21, incluida a responsabilizacdo da CONTRATADA por
eventuais perdas e danos causados a CONTRATANTE.

11.9. O valor das multas podera ser descontado da garantia constituida, do valor da fatura de
quaisquer servigos referentes a este contrato, cobrado diretamente ou, ainda, quando for o caso,
cobrado judicialmente da CONTRATADA.

11.9.1. O valor das multas devera ser recolhido no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar
da data do recebimento da comunicagao enviada pela CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO

12.1. Este contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, independentemente de notificagdes ou
interpela¢des judiciais ou extrajudiciais, com base nos motivos previstos nos artigos. 137, e nos
procedimentos do art. 138 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.1.1. O presente contrato também podera ser rescindido, independentemente de interpelagao
judicial ou extrajudicial, desde que motivado o ato e assegurados o contraditério e a ampla defesa,
quando a CONTRATADA:

a) for atingida por protesto de titulo, execucéo fiscal ou outros fatos que
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comprometam a sua capacidade econémico-financeira;
b) for envolvida em escandalo publico e notério;
c) quebrar o sigilo profissional;

d) utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, informacgdes ndo divulgadas ao
publico e as quais tenha acesso por for¢a de suas atribui¢cdes contratuais;

e) nao prestar garantia suficiente para assegurar o cumprimento das obrigagdes
contratuais;

f) der motivo a suspensao dos servigos por parte de autoridades competentes, caso
em que responderd por eventual aumento de custos dai decorrentes e por perdas e danos que a
CONTRATANTE, como consequéncia, venha a sofrer;

g) deixar de comprovar sua regularidade fiscal, incluidas contribui¢cGes trabalhistas
e previdenciarias e depositos do FGTS, para com seus empregados, na forma definida no presente
contrato;

h) vier a ser declarada inidénea por qualquer CONTRATANTE ou CONTRATANTE da
Administragao Publica.
12.1.2. Exceto quando se tratar de caso fortuito, forca maior ou razdes de interesse publico, a
rescisdo acarretarda, independentemente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial, a
retencdo dos créditos decorrentes deste contrato, até o limite dos prejuizos causados a
CONTRATANTE, ou a execucao da garantia contratual, para ressarcimento dos valores das multas e
indenizacdes a ele devidos.

12.1.2.1.Caso a retengao nao possa ser efetuada, no todo ou em parte, na forma prevista no subitem
12.1.2, a CONTRATADA sera notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da notificagdo, recolher o respectivo valor em agéncia bancéria a ser indicada pela
CONTRATANTE.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo
administrativo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

12.2.1. Arescisao unilateral ou amigavel devera ser precedida de autorizagao escrita e fundamentada
da autoridade competente.

12.3. Ficaexpressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneracao sera cabivel,
a ndo ser o ressarcimento de despesas autorizadas pela CONTRATANTE e comprovadamente
executadas pela CONTRATADA, previstas no presente contrato.

12.4. Em caso de alteragdo das condi¢des de habilitagao juridica da CONTRATADA, em razao de
fusao, cisdo, incorporacao, associacao, cessio ou transferéncia, total ou parcial, o presente contrato
podera ser ratificado e sub-rogado para a nova empresa, sem 6nus para a CONTRATANTE, e com a
concordancia desta, com transferéncia de todas as obrigagbes assumidas, independentemente de
notificac¢ao judicial ou extrajudicial.
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12.4.1. A CONTRATANTE se reserva o direito de continuar ou ndo com a execugao deste contrato
com a empresa resultante da alteragao social.

12.4.2. Em caso de cisdo, a CONTRATANTE podera rescindir o presente contrato ou continuar sua
execuc¢ao, em relagdo ao prazo restante deste contrato, pela empresa que, entre as surgidas da ciséo,
melhor atenda as condigdes inicialmente pactuadas.

12.4.3. Em qualquer das hipdteses previstas no subitem 12.4, a ocorréncia devera ser formalmente
comunicada a CONTRATANTE, anexando-se o documento comprobatério da alteragcao social,
devidamente registrada.

12.4.3.1. A ndo apresentacao do comprovante em até 5 (cinco) dias Uteis apds o registro da alteragao
social podera implicar a aplicacdo das sangdes previstas no presente contrato e na lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DISPOSIGOES GERAIS

13.1. Para a execugdo, a CONTRATADA deve obrigatoriamente possuir, além de estrutura
administrativa habilitada, quantitativo suficiente de profissionais que deverao estar disponiveis para a
execucado dos produtos e servigcos, objeto deste contrato e que, excepcionalmente, poderao ser
alocados nas dependéncias da CONTRATANTE, por tempo determinado, de forma a atender as
demandas com a qualidade e os prazos exigidos, na presta¢do dos produtos e servigcos constantes da
Tabela de Valores Referenciais de Servigos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do
Estado de Sao Paulo - SINAPRO-SP.

13.1.1. A execugcdo pela CONTRATADA de produtos e servicos nas dependéncias da
CONTRATANTE resulta da necessidade de maior proximidade entre as equipes e de um atendimento
continuo nio passivel de ser prestado a distancia pela CONTRATADA.

13.1.2. Paraos produtos e servigos a serem prestados nas dependéncias da CONTRATANTE foram
estabelecidos, ainda, especificagoes diferenciadas, devido a sua caracteristica presencial, e 0s perfis
técnicos necessarios aos profissionais que ficardo responsaveis por sua execugao.

13.1.3. ACONTRATANTE provera infraestrutura basica para prestagao dos produtos e servigos que
serdo executados em suas dependéncias, quanto ao espaco fisico e mobilidrio.

13.2. A CONTRATANTE providenciard a publicagcdo do extrato deste contrato e de seus eventuais
termos aditivos na Imprensa Oficial Eletrénica da PREFEITURA MUNICIPAL DE ITANHAEM, a suas
expensas, ha forma prevista no art. 91, da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.3. Constituem direitos e prerrogativas da CONTRATANTE, além dos previstos em outras leis, 0s
constantes da Lei Federal n® 14.133/2021, que a CONTRATADA aceita € a eles se submete.

13.4. A omisséo ou toleréncia das partes — em exigir o estrito cumprimento das disposicdes deste
contrato ou em exercer prerrogativa dele decorrente — ndo constituird novagao ou renudncia nem lhes
afetara o direito de, a qualquer tempo, exigirem o fiel cumprimento do avengado.

13.5. ACONTRATADA assinara o Termo de Conduta declarando estar de acordo com os termos do
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Marco Civil da Internet, de forma resguardar a CONTRATANTE de qualquer vinculo com ferramentas,
instrumentos ou plataformas que promovam conteudos ou atividades ilegais.

13.6. Para a execucdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer dar ou se comprometer
a dar a quem quer gque seja ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por
conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagao,
vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica
ilegal ou de corrupcéo, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra
forma a ele ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da
mesma forma.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - FORO

14.1. As partes elegem, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, o Foro da
Comarca de ITANHAEM, para dirimir qualquer agao ou medida judicial decorrente deste contrato.

E, por estarem justos e acordados, assinam o presente contrato em 2 (duas) vias.

ITANHAEM, de de 2026.

JOSE RENATO COSTA DE OLIVA
SECRETARIA DE GOVERNO

XXXXXXXXXXXXKXXKXX
<REPRESENTANTE LEGAL DA CONTRATADA >



