SERVIGO BRASILEIRO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
CONCORRENCIA N° 05/2025
PROCESSO N° 2025/NA/0771

1 - DA CONVOCACAO

1.1.0 Servigo Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE, com sede no
SGAS, Quadras 605 — conjunto A, em Brasilia/DF, por intermédio da Comissao de
Procedimento Seletivo, designada pela Portaria PRESI n° 0110/2025, nos Termos do
Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE, Resolugdao CDN n.° 493/2024
e da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei Complementar n® 147, de
04 de setembro de 2014, torna publico que promovera licitacdo, na modalidade
CONCORRENCIA, TIPO TECNICA E PREGCO, regida por este edital e seus anexos.

Data da sessao: 09/04/2026

Horario: 10h

Local: Portal de Compras Publicas — www.portaldecompraspublicas.com.br

Critério de Julgamento: técnica e preco.
Modo de disputa: fechado.

Questionamentos e Esclarecimentos até as 23:59 minutos do dia 06/04/2026.

1.2.Para todas as referéncias de tempo contidas neste edital, sera observado o horario de
Brasilia/DF.

2 -DO OBJETO

2.1.0 objeto do presente instrumento é a contratacdo de 2 (duas) agéncias de comunicagao
especializadas no fornecimento/prestagcao de servicos de marketing promocional, também
conhecido como live marketing ou marketing de experiéncia, conforme especificagoes
constantes no Edital Concorréncia n° 05/2025 e seus anexos.

2.2. A verba destinada para gastos com os servicos objeto da presente Concorréncia é
de até R$ 50.000.000,00 (cinquenta milhées), para um periodo de 12 (doze) meses.
2.2.1.0s valores maximos aceitaveis estdo discriminados no Anexo Il do Termo de

Referéncia (Anexo | desde Edital).

2.3. A aquisigado da quantidade maxima constituird mera expectativa em favor da Contratada,
posto que dependera da necessidade de aquisicdo, nao estando o Sebrae Nacional obrigado
a realiza-la em sua totalidade e ndo cabendo a Contratada pleitear qualquer tipo de

reparacao.
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3. DO CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS

3.1.0s procedimentos para credenciamento e obtencéo do login e senha de acesso poderao
ser iniciados diretamente no site do Portal de Compras Publicas no endereco eletronico

https://www.portaldecompraspublicas.com.br/adesao/fornecedor, com o posterior envio dos

documentos exigidos para formalizagéo da “Homologac¢éo” do fornecedor junto ao Portal.
3.2.Informagdes também poderdo ser obtidas através do WhatsApp: 61 3003-5455 —
ATENDIMENTO NACIONAL, e pelo e-mail fornecedor@portaldecompraspublicas.com.br.

3.3.Ainda, mais esclarecimentos podem ser encontrados através do regulamento do

sistema, no endereco www.portaldecompraspublicas.com.br/requlamento/102, assim como

os custos de adesao www.portaldecompraspublicas.com.br/adesao/fornecedor.

3.4.As pessoas juridicas deverao credenciar representantes, mediante a apresentacao de
procuragao por instrumento publico ou particular, atribuindo poderes para formular lances de
precos e praticar todos os demais atos e operagdes no Portal de Compras Publicas.
3.5.Em sendo sécio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa licitante, a copia
do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigagcdes em decorréncia de tal investidura € suficiente.
3.6.Sao responsabilidades do usuario (fornecedor) o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Portal
de Compras Publicas a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros.

3.7.0 credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de capacidade técnica
operacional para realizagao das transacodes inerentes a Concorréncia.

3.8.A participagdo na Concorréncia se dara por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de
precos, propostas técnica e documentos de habilitagdo exclusivamente por meio do sistema

eletrénico no sitio eletronico https://operacao.portaldecompraspublicas.com.br/18/loginext/,

inserindo o “login” e senha nos campos especificos;

3.8.1. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Portal
de Compras Publicas ou ao Sebrae Nacional a responsabilidade por eventuais danos

decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
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3.8.2. Para o acesso protegido e criptografado, o sistema do Portal de Compras Publicas
utiliza-se de métodos que visam garantir a integridade das informagdes trocadas dentro do
Acesso ldentificado.

3.9.Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema, pela Comissdo ou da
desconexao do seu representante.

3.10.0 encaminhamento de proposta para o sistema eletrbnico pressupde o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagao previstas no Edital, inclusive aos
termos especificos, e a consonéancia do produto/servigo ofertado com as exigéncias contidas
nos Anexos deste edital.

3.11.E recomendavel que os licitantes apresentem suas propostas com antecedéncia, ndo
deixando para cadastra-las no dia do certame. O sigilo das propostas é garantido pelo Portal
de Compras Publicas e apenas na data e horario previstos para a abertura, as propostas
tornam-se publicamente conhecidas.

3.12.A declaracgao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta
sujeitara a licitante as sangdes previstas neste edital.

3.13.A validade da proposta sera de, no minimo, 120 (cento e vinte) dias, contados a partir
da data da sessao publica da Concorréncia.

3.14.A licitante devera comunicar imediatamente ao Portal de Compras Publicas (provedor
do sistema) qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviolabilidade do
uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

3.15.0 Licitante deve marcar as opgoes referentes as declaragdes exigidas no sistema, e
ainda quando for o caso, informar se a empresa € ME/EPP marcando a opgéo disponivel
com “SIM”, sob pena de nao poder participar de itens com cota reservada ou licitagdes
exclusivas para ME/EPP, ou de perder os beneficios concedidos pela LC 123/06. Marcar a
opgéo “NAQO” caso ndo seja MPE.

3.16. Independentemente de qualquer declaragdao, a empresa a ser contratada responde
solidariamente pelos vicios ou defeitos do produto, tendo em vista as regras emanadas do
artigo 18 e seus paragrafos da Lei n°. 8.078/90.

3.17.0 Portal de Compras Publicas cobrara dos licitantes o ressarcimento dos custos de
operacionalizagao e uso do sistema, que serdo pagos a provedora do Sistema Eletrénico,

sendo equivalente aos custos da utilizagdo dos recursos de tecnologia da informagéo dentre
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outros, conforme detalhamento fornecido pela entidade, que pode ser consultado no

endereco www.portaldecompraspublicas.com.br/adesao/fornecedor.

4. DAS CONDIGOES GERAIS DE PARTICIPAGAO

Poderao participar deste procedimento licitatorio as empresas legalmente constituidas no
Brasil, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto da licitagdo, observadas as
condigdes inerentes a habilitagdo e que estejam com Credenciamento regular no PORTAL
DE COMPRAS PUBLICAS.

4.1 A participagao nesta Concorréncia implica a aceitacao, plena e irrevogavel, das normas
constantes do presente edital e dos seus anexos.

4.2 Nao poderao participar desta licitacao:

4.2 1Empregado, dirigente ou membro do Conselho Deliberativo e Fiscal do SEBRAE;
4.2.2Pessoas juridicas que tenham em seus quadros societarios ou sejam constituidas por
empregado, dirigente ou membro do Conselho Deliberativo e Fiscal do SEBRAE, se
estendendo aos conselheiros titulares e suplentes;

4.2.3 Pessoas juridicas que tenham assento no Conselho Deliberativo e Fiscal do SEBRAE;
4.2.4Entidades sem fins lucrativos que tenham empregados ou diretores como dirigentes
dessas entidades, conforme art. 73 do Regulamento de Licitagbes e Contratos do Sistema
Sebrae;

4.2.5Pessoa juridica com suspensao temporaria para licitar ou contratar com o Sistema
SEBRAE, nos termos do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE,
enquanto durar o periodo de suspensio;

4.2.6Empresas que estejam em processo de faléncia, sob concurso de credores, em
dissolugcédo ou em liquidacao;

4.2.7A pessoa juridica que tenha como soécio ex-membro dos Conselhos Deliberativos e
Fiscais, ndo podendo prestar servicos para a Unidade do Sistema Sebrae que exerceu suas
atividades, antes do decurso do prazo minimo de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir
da sua saida do Conselho (§ 2°, Art. 73 RLCSS); e

4.2.8A pessoa juridica que tenha como sécio ex-empregado, ndo podera prestar servigos
para a Unidade do Sistema SEBRAE contratante do ex-empregado, antes do decurso do
prazo de 18 (dezoito) meses, contados a partir da respectiva demissdo ou desligamento,

exceto se os referidos socios forem aposentados (§ 3°, Art. 73 RLCSS).
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4.3.As vedacgdes previstas no item 4.2 ndo se aplicam ao Instituto Euvaldo Lodi (IEL) e aos
Servigos Sociais Autbnomos, nem as pessoas juridicas integrantes da Administragcao
Publica, Direta ou Indireta, federal, estadual ou municipal.

4.4 .Nao sera permitida a participagéo sob a forma de consércio.

4.5.0 CNPJ da licitante, seja da matriz ou da filial, que devera constar das notas
fiscais/faturas, devera ser o mesmo CNPJ que a licitante utilizou no cadastramento de sua

proposta econdmica e participagao no certame.

5. DA APRESENTAGCAO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletréonico, mediante
uso da chave de acesso e senha, concomitantemente proposta técnica (item 6) e de preco
(item 7), até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando entao,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao, exigida neste Edital.
5.1.1 O licitante devera encaminhar no campo documento da proposta de prego, o arquivo
referente a proposta devidamente elaborada observando os requisitos do item 7.1 e Anexo
| do edital;

5.1.2 No campo critérios de avaliagao, o licitante devera se atentar para o envio dos
documentos de cada critério de avaliagdo, devendo anexar o documento
correspondente a cada um dos critérios;

5.1.3 Ainda que os documentos sejam os mesmos para dois ou mais critérios, o
licitante devera encaminhar o arquivo no campo correspondente a cada critério de
avaliacdao, sob pena de nao participar do processo em razdo do ndo envio da
documentagao no referido campo;

5.1.4 O licitante devera se atentar aos comandos do sistema no preenchimento dos campos
de proposta técnica e de preco;

5.1.5 O sistema emite um alerta em vermelho, informando que resta documento de proposta
técnica nao enviado no sistema;

5.1.6 A auséncia dos documentos impedira a possibilidade de realizar a avaliagédo das
propostas técnicas, ndo se responsabilizando o mesmo, por perda de pontuacao do licitante,
pelo anexo destes documentos em outros locais que nao seja no campo proprio do cadastro
da proposta técnica;

5.1.7 Em caso de duvidas, o portal possui SUPORTE TECNICO que podera auxiliar o
licitante no preenchimento adequado dos campos referentes ao registro da proposta.
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5.2. Os documentos de habilitagdo (item 8) deverdo ser encaminhados, somente pelas
licitantes melhores classificadas, apds a declaracédo do resultado da nota final e decurso do
prazo recursal, quando solicitado pela Comissao de Licitacdo, na forma do Edital.

5.3.As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a documentagao
de habilitagdo, ainda que haja restricdo de regularidade fiscal e nos termos da LC n°
123/2006.

5.4.Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
técnica e de precos anteriormente inseridas no sistema,;

5.5.A ordem de classificacdo entre as propostas apresentadas, somente ocorrera apés a
realizagao dos procedimentos de julgamento das propostas.

5.6.Caso haja alguma limitagdo do Portal de Compras Publica e considerando que o certame
se destina a selecdo de duas empresas, conforme Termo de Referéncia (Anexo |I) e com
fulcro na IN n° 48/2023, a entrega da documentacgao de habilitagdo por parte da 2° colocada
podera, a pedido da Comissdo de Procedimento Seletivo, ser encaminhada ao e-mail

cps@sebrae.com.br, visando conferir operacionalizacdo ao certame.

5.6.1.A cdpia do e-mail, comprovando o encaminhamento da documentagéo no prazo, e seus
respectivos anexos (documentos) serao inseridos no Portal de Compras Publicas, visando

assegurar transparéncia e lisura ao processo.

6. DA PROPOSTA TECNICA

6.1 A licitantes enviara seus documentos referentes a proposta técnica por meio de sistema
eletrdnico, que devera ser elaborada de acordo com o Anexo | do edital.

6.2 A Proposta Técnica devera ser apresentada, sob pena de desclassificacdo, observando-
se as orientagdes contidas nos Anexo | e as seguintes orientagdes:

6.2.1 Proposta Técnica — Plano de Comunicagao apdcrifo, sem qualquer identificacao da
licitante;

6.2.1.1 Havendo qualquer sinal de identificacdo na proposta apécrifa, a licitante ficara
impedida de participar do certame;

6.2.2 Proposta Técnica — Capacidade de Atendimento, com identificacado do licitante;

6.2.3 Peca de Key Visual e o conceito da Proposta Técnica — Plano de Comunicagéo
apresentado identificado;

6.2.3.1 A previsao do item 6.2.3 visa permitir a identificagdo da autoria da Proposta Técnica
Apdcrifa.
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6.3. Inicialmente, somente havera o download e analise da documentacdo anexada referente
ao item 6.2.1 (Proposta Técnica — Plano de Comunicagao apocrifo).

6.4 Apds a analise prevista no item 6.3, havera o download e analise da documentagao
anexada referente aos itens 6.2.2 (Proposta Técnica — Capacidade de Atendimento) e 6.2.3
(Peca de Key Visual e o conceito da Proposta Técnica — Plano de Comunicagao apresentado
identificado).

6.5 A avaliacdo das propostas técnicas sera feita por integrantes da area demandante
(UCOM — Unidade de Comunicagéo).

6.6 Seguindo o principio da transparéncia, todo o material avaliado sera divulgado nos meios
de transparéncia do Sebrae, sendo que a responsabilidade pelos direitos autorais dos
mesmos € da LICITANTE, amparada na lei n® 9.610/98, que dispde sobre direitos autorais,
em especial Capitulo IV que trata das Limitagbes aos Direitos Autorais em caso de

divulgacao sem finalidade comercial.

7 - DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1. O licitante devera enviar sua proposta de precos, por arquivo, por meio do sistema
eletrénico, através do campo documento de proposta de pregos e logo apds o
preenchimento dos critérios avaliativos referentes a técnica, ao clicar em prosseguir, devera
também incluir o valor da proposta de preco no sistema e clicar em registrar item.

7.2. A proposta de pregos devera ser elaborada de acordo com o ANEXO Il do edital,
observando os requisitos abaixo:

a) ser redigida em lingua portuguesa — salvo quanto a expressoées técnicas de uso corrente
— com clareza;

b) apresentar preco unitario e total, fixo e irreajustavel, em moeda nacional, constando
apenas duas casas decimais apos a virgula;

b.1) Para efeito de precificagdo das propostas técnicas que incluam agao de marketing
promocional em territorio estrangeiro, fica estabelecida como referéncia para conversao de
moeda o cambio i) referenciado pelo Banco do Brasil, em ddlar; ii) na data que corresponde
a 05 (cinco) dias uteis antes da data final de entrega das propostas

b.2) ocorrendo discordancia entre os pregos unitarios e totais, prevalecerao os primeiros;
b.3) os pregos cotados deverdo conter todas as despesas com materiais, embalagens,
etiquetas, ferramentas, mao de obra, frete, transportes, embalagens, equipamentos

auxiliares, instrumentos de medi¢cdo, maquinas em geral, impostos, seguros, taxas, tributos,
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incidéncias fiscais e contribuicbes de qualquer natureza ou espécie, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, salarios e quaisquer outros encargos necessarios a execugao
do objeto.

c) discriminar, em algarismos e por extenso, o valor total do lote cotado;

c.1) ocorrendo discordancia entre os valores numéricos e por extenso, prevalecerao os
ultimos.

d) ser entregue no endereco eletrénico, dia e hora estabelecidos neste edital;

e) ter indicag&o de que o prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 120 (cento e vinte
dias) dias, contados da data marcada para o seu recebimento, ficando estabelecido que na
omissao sera considerado esse prazo.

f) O licitante devera declarar, sob as penalidades da lei, conforme modelo constante do
Anexo ll, que:

f1) Inexiste participagdo de empregado, dirigente ou membro dos Conselhos Deliberativo e
Fiscal do Sebrae Nacional;

f2) Inexiste em nosso quadro societario empregado, dirigente ou membro dos Conselhos
Deliberativo e Fiscal do Sebrae Nacional;

f3) Nao ha na pessoa juridica nenhum assento nos Conselhos Deliberativos e Fiscais do
Sebrae Nacional;

f4) Caso tenha como sécio ou titular ex-membro dos Conselhos Deliberativo e Fiscal, ndo
podera prestar servigos para a Unidade do Sistema Sebrae que exerceu suas atividades
antes do decurso do prazo minimo de quarentena de 180 (cento e oitenta) dias, contados a
partir do respectivo desligamento;

f5) Caso tenha como sécio ex-empregado, ndo podera prestar servigos para a Unidade do
Sistema SEBRAE contratante do ex-empregado, antes do decurso do prazo de 18 (dezoito)
meses, contados a partir da respectiva demissao ou desligamento, exceto se os referidos
socios forem aposentados.

7.3. O valor total do lote a ser consignado no sistema eletronico devera corresponder
ao somatério dos valores totais do(s) item(s) constante(s) no lote, para fins de

julgamento da proposta no certame, conforme critério de técnica e preco.

a) Nao serao necessarias a inclusao de documentos anexos na proposta e a repeticao das
especificagées do objeto no sistema eletrébnico. O modelo de proposta constante do Anexo

Il é referéncia para a elaboragao da proposta revisada.
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b) Nao serdo aceitas propostas com valores superiores ao estimado, considerando o valor
global estimado e valor unitario estimado de cada um dos itens (vide Anexo Ill do Termo de
Referéncia).

7.4. A licitante podera apresentar, relativamente ao objeto da licitagao, declaragdo no campo
“‘informacdes adicionais” de que o objeto ofertado atende a todas as especificagdes técnicas
contidas no Anexo |, do edital. Na falta de tal declaragédo sera considerado que a licitante
concorda com todas as condi¢des do edital e seus anexos exigidos no edital.

7.5. Serao desclassificadas as propostas que desobedecerem as condigcdes do presente
edital e que apresentem falhas que impossibilitem a sua compreensao, ou ainda que nao
apresente precos para todos os subitens que compde o lote.

7.6.Constar declaracado expressa de que os precos contidos na proposta incluem todos os
custos e despesas e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste edital e
seus anexos. A falta de tal declaracédo sera considerada como inclusa nos pregos toda e

qualquer despesa.

8 - DA HABILITAGAO

8.1. Para habilitacdo nesta licitagdo serdo exigidos os seguintes documentos a serem

enviados, via sistema eletréonico, quando solicitado pela Comissao de Licitagao:

8.1.1. Habilitagao juridica:
a)prova de registro comercial, no caso de empresario individual,
b)ato constitutivo - estatuto ou contrato social em vigor - devidamente registrado, em se
tratando de sociedades simples ou empresaria. No caso de sociedade por acdes ou
associacoes, devera ser apresentado, ainda, documento de eleicdo de seus administradores;
b.1)os documentos em apreco, deverao estar acompanhados de todas as alteragdes, ou de
documento consolidado.
8.1.2. Regularidade Fiscal:
a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;
b) Prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, na forma da lei;
c) Prova regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por tempo de
servigo (FGTS).

8.1.3. Qualificagao técnica
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a) A empresa licitante devera apresentar no minimo 03 (trés) atestado(s) de capacidade
técnica em agdes de marketing promocional, live marketing ou marketing de experiéncia, de
grande porte, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
que prestou no minimo todos o0s seguintes servigos ha mesma agao:

a.1) Participacao em reunides de briefing com o contratante;

a.2) Criacdo de acgdes criativas e inovadoras de marketing promocional em resposta ao
briefing, incluindo planejamento, projeto em 3D (ou similar);

a.3) Indicacdo e eventual agenciamento na contratagdo de meios e espagos para a
realizagcao das agdes de marketing promocional,

a.4) Supervisao da producao e execucao da agao de marketing promocional agindo em
nome do contratante;

a.5) Entrega de relatorio final das agdes realizadas, incluindo imagens comprobatorias.
b)Os atestados e declaragdes apresentados em lingua estrangeira deverao ser traduzidos
por tradutor juramentado.

c) E permitido ao licitante o somatdrio de atestados para a comprovacao solicitada;

d) Serao aceitos Atestados de Capacidade Técnica emitidos por entes que compdem o
Sistema Sebrae

8.1.4. Qualificagao Econémico-Financeira

a) Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

b) Balango patrimonial e demonstragcbes contabeis do exercicio social exigivel e
apresentados na forma da lei, comprovando patriménio liquido ou capital social, no valor
minimo de R$ 2.500.000,00 (dois milhoes e quinhentos mil reais), que representa 5%
(cinco) por cento do valor previsto da contratagao, e, ainda, que demonstre a boa situagéao
financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos provisoérios. O
balango sera avaliado por meio de e obtengdo dos indices de Liquidez Geral (LG), de
Solvéncia Geral (SG) e de Liquidez Corrente (LC), maiores que um (>1) resultante da

aplicacao das formulas:
(Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)

LG=

(Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo)
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Ativo Total

(Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo)
Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

c) a licitante com menos de um ano de existéncia, que ainda nao tenha balanco, devera
apresentar demonstragdes contabeis envolvendo seus direitos, obriga¢cdes e patrimdnio
liquido relativos ao periodo de sua existéncia, avaliados por meio da obtencdo de indice de

Solvéncia (S) maior ou igual a um (= a 1), conforme férmula abaixo:

Ativo Total

Passivo Circulante

d) a licitante que optou pela Declaracdo Simplificada de Rendimentos e Informacdes
devera comprovar a qualificagdo econémico-financeira mediante a apresentacdo de copia
autenticada encaminhada a Receita Federal, referente ao ultimo exercicio.

8.1.4.1. Os indices de que tratam as alineas “b” e “c” deste item serdo calculados pela
licitante e confirmados pelo responsavel por sua contabilidade, mediante sua assinatura e a
indicagdo do seu nome e do numero de registro no Conselho Regional de Contabilidade.
8.1.4.2. A copia autenticada do Balango Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do
Exercicio, extraidas do Livro Diario ou do Sistema Publico de Escrituragao Digital - SPED,
devera ser apresentada acompanhada do respectivo Termo de Abertura e Termo de
Encerramento, contendo prova de registro na Junta Comercial ou Cartério, paginas
numeradas e assinatura do contador e do titular ou representante legal da empresa.
8.1.4.3. Empresa optante do regime tributario Simples Nacional devera apresentar Balango
Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio, elaborados pelo responsavel por

sua contabilidade. Os respectivos documentos deverao conter prova de registro na Junta
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Comercial ou Cartério, paginas numeradas e assinatura do responsavel por sua
contabilidade, contendo o numero de registro no Conselho Regional de Contabilidade,
dispensada a apresentacdo de Termo de Abertura e Encerramento.

8.1.4.3.1. Para comprovagao da condigao acima a empresa devera apresentar juntamente
com o Balango Patrimonial documento que ateste o seu enquadramento no regime tributario
Simples Nacional.

8.1.4.4. Para efeito de comprovacgao deverao ser apresentadas as demonstracdes contabeis
referentes ao exercicio fiscal exigivel.

8.2. Caso entenda necessario, a Comissdao podera realizar consulta ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

8.3.As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacao neste
certame licitatério, deverdo apresentar os documentos exigidos no subitem 8.1.2, alineas
“‘b” e “c”, para efeito de comprovacgao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restrigcao.

8.3.1. Havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal, no caso de
microempresas e empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Sebrae, para a
regularizagcdo da documentagao.

8.3.2. A néo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sendo facultado ao Sebrae convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitagao.

8.4. Os documentos de regularidade fiscal poderao ser substituidos pela consulta on line no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, no site

www.compras.gov.br , a fim de que seja verificada a situagédo de regularidade da licitante.

8.5. Os documentos de habilitacao deverao ser encaminhados
escaneados/digitalizados em até 1 (um) dia util, apds a fase recursal das propostas técnicas
e de precos, para a Comissdo de Procedimento Seletivo, para o enderego eletrénico:

www.portaldecompraspublicas.com.br , apés a Comissdo de Licitagao abrir o prazo de

diligéncia para que o licitante anexe os documentos de habilitagdo no sistema
8.5.0s documentos e/ou certidbes comprobatdrios de regularidade ou de inexisténcia de

débito deverdo estar no prazo de validade neles consignados. Na falta desta informagao
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serao considerados validos por 90 (noventa) dias, contados, inclusive da emissao, aprovagao
ou da data de assinatura, pela autoridade. As excecdes serdo avaliadas quando anexada
legislacdo para o respectivo documento.

8.5.1. Em caso de duvida quanto as informagdes contidas nos documentos comprobatérios
da regularidade fiscal, o(a) Comissao, podera realizar consulta on line aos sites dos érgaos
responsaveis pela emissdo dos mesmos.

8.6.Todos os documentos deverao ser emitidos em favor da sede da licitante.

8.7. Caso todas as licitantes sejam inabilitadas, a licitagdo sera declarada fracassada.

8.8. O desatendimento de exigéncias meramente formais que nao comprometam a afericao
da qualificagéo do licitante ou a compreensao do conteudo da sua proposta ndo importara
seu afastamento da licitacdo ou a invalidagao do processo.

8.9. E permitida a inclusdo de documento complementar ou atualizado, desde que ndo
alterem a substancia as propostas dos documentos e sua validade juridica e seja
comprobatério de condi¢cao atendida pelo licitante quando apresentada sua proposta, que
nao foi juntado com os demais documentos por equivoco ou falha, o qual devera ser

solicitado e avaliado pela Comisséao de Licitagao.

9. DA ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS E DE PREGOS

9.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.
9.2 A Comissao verificara as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo,
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas.

9.21 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
9.2.2 A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacéo.
9.3 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre a Comissao e
os licitantes.
9.4 Para julgamento desta licitagao, tipo técnica e preco, a avaliagao das propostas técnicas
sera feita por integrantes da area demandante (UCOM — Unidade de Comunicagao).
9.5 Iniciada a sessao sera analisada a proposta técnica dos licitantes, conforme a sequéncia

(item 6) e critérios de julgamento e avaliagdo neste Edital.
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9.6. Para efeito de julgamento das Propostas Técnicas sera considerado:
- Plano de Comunicagéao — Até 45 pontos, subdivididos em Quesitos 1 (Raciocinio Basico)
10 pontos, Quesito 2 (Estratégia de Comunicagao) 25 pontos e Quesito 3 (Ideia Criativa) 10

pontos, conforme detalhado no Anexo | (Termo de Referéncia).

- Capacidade de Atendimento — até 15 pontos, subdivididos em: Quesito 1 (Premiagdes) 5
pontos, Quesito 2 (Portfolio de clientes) 5 pontos e Quesito 3 (Relato de solugdo promocional)

5 pontos.

A nota final da Proposta Técnica — NT — de cada agéncia sera a soma da nota aferida ao
Plano de Comunicagdao com a nota aferida a Capacidade de Atendimento. A pontuacao

maxima € de 60 (sessenta pontos).

Conforme pontuagdes e detalhamento constante no item 6 do anexo Il do termo de

referéncia.

9.7 A pontuacao técnica sera atribuida de acordo com o Anexo | do Edital.

Apos a divulgagao, do resultado do julgamento das propostas técnicas, serdo analisadas
as propostas de preco dos licitantes. Em seguida, serdo examinados os documentos de
habilitagdo do licitante classificado em primeiro lugar, com a maior pontuagédo total. O

detalhamento da pontuacéao esta no item 6 do anexo Il do termo de referéncia.

9.8 Para efeito de julgamento das Propostas de Pregcos adotar-se-a:
9.8.1 A avaliacao das propostas de precos sera feita mediante a atribuicao de notas (N) para

cada um dos quesitos a serem valorados, conforme a seguinte tabela:

Item de Prego Notas Pontuagao Maxima

Percentual de desconto | Desconto igual a 0,0% 20 pontos
sobre a tabela referencial de | N = 0,0
servicos essenciais
apresentada na licitacado, no | Desconto de 0,0% a 40%

Anexo Il do edital, para | N =0,4 x Desconto (sem %)

realizagdo das atribuicdes
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descritas como objeto da | Desconto superior a 40%

contratacao. N =20

Percentual de honorarios de | Honorarios iguais ou
agenciamento incidentes | superiores a 20%

sobre os custos de servicos | N =0,0 20 pontos
de terceiros, para realizacao
dos servigos | Honorarios entre a 10% até
complementares. 20%

N = 27 (-) honorarios (sem
%)

Honorarios inferiores a 10%
N =20

9.8.2 Para o calculo das notas de cada licitante, os termos “desconto” e “honorarios” deverao
ser substituidos, nas férmulas da coluna “Notas”, pelos respectivos percentuais informados
na Planilha de Precos Sujeitos a Valoracao, inseridos apenas como numeros, sem o simbolo
woy

9.8.3 As notas serao calculadas com, no maximo, uma casa decimal, sem arredondamento.
9.8.4 Nao se considerara, como critério de classificacdo e nem de desempate das propostas,
qualquer oferta de vantagem nao prevista no edital.

9.8.4.1 A nota final da Proposta de Pregcos — NP — de cada agéncia sera a soma da nota
aferida a cada item de preco. A pontuagdo maxima é de 40 (quarenta) pontos.

9.9 Serado desclassificadas as propostas:

a)Que nao atendam as especificagdes e exigéncias do instrumento convocatério;

b) Que n&o alcangar, no resultado geral da avaliagdo técnica, a nota minima de 50
(cinquenta) pontos;

c)Que superem o valor maximo para a presente licitagdo constantes no anexo Il — tabela
referencial com valores maximos aceitos para servigos essenciais;

9.10.1Nao se considerara, como critério de classificacdo e nem de desempate das propostas,
qualquer oferta de vantagem nao prevista neste edital.

9.11 Ocorrendo empate ficto, de acordo com os beneficios concedidos as MPEs, na forma
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do artigo 65 do Regulamento de Licitagbes do Sebrae, sera levado em consideragao o
resultado da ponderacao entre técnica e preco, sendo facultada a microempresa, empresa
de pequeno porte ou microempreendedor individual mais bem classificada, a possibilidade
de apresentar proposta de preco inferior, no prazo fixado pela Comisséao de Licitacado, desde
que o preco apresentado se encontre no intervalo de até 10% (dez por cento) superior ao
menor preco da empresa melhor classificada.

9.12.A nota final sera calculada através do somatério das notas de proposta técnica e da
proposta de prego, sendo que a nota da proposta técnica corresponde a 60% (sessenta por
cento) e a nota da proposta a 40% (quarenta por cento), perfazendo o total de 100% (cem
por cento).

9.13.Em caso de empate no resultado geral das propostas, tera preferéncia a empresa que,
na ordem a seguir, sucessivamente::

9.13.1.0btiver a maior nota na Proposta Técnica;

9.13.2.0btiver a maior nota na Proposta Técnica - Plano de Comunicacéo;

9.13.3.0btiver a maior nota no quesito Estratégia de Comunicagéo;

9.13.4.0btiver a maior nota no quesito Ideia Criativa ).

9.14 No calculo da nota do INDICE TECNICO (IT), da nota da Pontuacéo de Preco (PP) e
da NOTA FINAL (NF), serao consideradas apenas 2 (duas) casas decimais.

9.15 A classificagdo das LICITANTES far-se-a em ordem decrescente dos valores das
NOTAS FINAIS.

9.16 Serdo consideradas vencedoras as duas licitantes que atingirem a maior nota final
considerando a soma da proposta técnica e proposta de preco.

9.17 Para efeito de contratacido, apds a definicdo das empresas vencedoras, o SEBRAE
podera realizar negociagdo com ambas visando a obtengdo da melhor condigdo comercial

possivel para a Administragao.

10 - DOS QUESTIONAMENTOS E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1 Decaira do direito de questionar os termos do edital de Concorréncia, perante o
SEBRAE, qualquer pessoa que nao se manifestar até 3 (trés) dias uteis antes da data
fixada para abertura das propostas da Concorréncia, apontando as falhas e irregularidades

que o viciaram.
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10.2.0 questionamento devera ser encaminhado por escrito para o enderego eletronico

www.portaldecompraspublicas.com.br , no campo apropriado (impugnagao), mediante

juntada do documento contendo o questionamento, observado o prazo previsto no subitem
10.1.
10.3. Cabera a Comissao de Procedimento Seletivo decidir sobre o questionamento, antes
da data de abertura das propostas da Concorréncia.
10.3.1. A apresentagéo do questionamento, apds o prazo estipulado no subitem anterior, ndo
a caracterizara como tal, recebendo tratamento como mera informagéo.
10.4 Na contagem dos prazos estabelecido no item 10.1, excluir-se-a o dia de abertura da
sessao.
10.5 Dos atos e decisdes relacionados a Concorréncia cabera recurso, fundamentado
dirigido a autoridade competente do SEBRAE, por intermédio da Comissao de Licitagdo, nos
seguintes casos:
a) Do resultado da fase de julgamento das propostas (técnica e de pregos);
b) Do resultado da habilitagéo;
c) Da aplicagdo das penalidades de adverténcia, multa e impedimento de
licitar e contratar com o Sistema Sebrae.
10.6 Encerrada a etapa julgamento de cada fase, as licitantes deverdo consultar
regularmente o sistema eletréonico para verificar se esta liberada a opgao para interposi¢cao
de recurso.
10.7 Apds a declaracao dos resultados de cada fase fica concedido o prazo de 2 (dois) dias
uteis para apresentar as razdes de recurso, ficando as demais licitantes desde logo
intimadas para, querendo, apresentarem contrarrazbes em igual prazo, que comecgara a
contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.
10.8 A ndo apresentacao das razdes de recurso, importara na decadéncia desse direito,
ficando a Comisséao autorizada a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.
10.9 Nao sera aceito o recurso apresentado fora do prazo mencionado no subitem 10.7
10.10. O recurso contra decisdao da Comisséao tera efeito suspensivo e o seu acolhimento
importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
10.11 Os questionamentos e os recursos interpostos fora do prazo legal e/ou subscritos por
representante ndo habilitado legalmente ou nao identificado no processo para responder pelo

licitante ndo serao conhecidos.
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10.12 Os recursos de que trata o subitem 10.7, sera dirigido por escrito, para o enderego

eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br , no campo apropriado, mediante a juntada

do documento contendo o Recurso, observando o prazo previsto no subitem 10.7, contados
da comunicagao do ato, ou seja, declaragao do resultado de cada fase, no sistema Portal
de Compras Publicas.

10.13 Apds a divulgagdo do Recurso no enderegco www.portaldecompraspublicas.com.br

ficam as demais licitantes desde logo intimadas para, querendo, apresentarem contrarrazbes
no prazo de 02 (dois) dias uteis, que comegara a contar do término do prazo do recorrente,

por escrito e encaminhada para o endereco eletrébnico www.portaldecompraspublicas.com.br

. ho campo apropriado, mediante a juntada do documento contendo as contrarrazdes.
10.14.0s recursos terao efeito suspensivo.

10.15.0s recursos serao julgados na forma do Regulamento de Licitacbes e Contratos do
Sistema Sebrae e o] julgamento sera divulgado no site

www.portaldecompraspublicas.com.br.

10.16.0 provimento de recursos importara na invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

11 - DA ASSINATURA DO CONTRATO

11.1. A(s) licitante(s) vencedora(s) devera(ao) providenciar a assinatura do contrato no prazo
de até 5 (cinco) dias uteis, estabelecido pela Unidade de Demandante.
11.2. A ndo assinatura do contrato pela licitante vencedora no prazo estabelecido no subitem

anterior, implicara a aplicacdo da multa prevista em edital.

12 - DAS PENALIDADES

12.1.A desisténcia formulada por qualquer das licitantes apds a abertura das propostas
sujeitar-lhe-a ao pagamento de multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor de sua
proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo(a)
Comissao.

12.2.A recusa injustificada em assinar o contrato dentro do prazo, fixado no ato convocatério,

caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida, ficando sujeito a multa de 10%

(dez por cento) do valor de sua proposta, perda do direito a contratagdo e suspensao do

direito de licitar e contratar com o SEBRAE Nacional por prazo nao superior a 3 (cinco) anos.

12.3. Aplicagédo da penalidade de contratagdo e suspenséao do direito de licitar e contratar

com o Sistema SEBRAE, por prazo minimo de 4 (quatro) e maximo de 6 (seis) anos, sera
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aplicada se ocorrer as hipoteses elencadas no artigo 43 do Regulamento de Licitagbes e
Contratos do Sistema Sebrae, a saber:

12.3.1 apresentar declaracdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagao;

12.3.2 fraudar a licitacao;

12.3.3 comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.3.4 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

12.3.5 praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013
12.4.As multas serdo cobradas judicialmente, ou recolhidas diretamente a tesouraria do
Sebrae, no prazo no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados da data de sua
comunicagao.

12.5.A pratica de ilicitos em quaisquer das fases do procedimento licitatorio, o
descumprimento de prazos e condicbes e a inobservancia das demais disposicdes da
presente convocacgao, implicarao a aplicagao das penalidades estipuladas em lei.

12.6.Para aplicacdo das penalidades aqui previstas, a licitante sera notificada para
apresentacao de defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da notificagao.
12.7.As penalidades previstas neste edital sdo independentes entre si, podendo ser

aplicadas isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

13 - DISPOSICOES FINAIS

13.1.Incumbira a licitante acompanhar as operacdes no Sistema Eletrénico durante a sessao
publica da Concorréncia, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.
13.2. A simples participagao na presente licitagao evidencia ter a licitante, que se candidata
examinado cuidadosamente este edital e seus anexos, e se inteirado de todos os seus
detalhes e com eles haver concordado.

13.3. O SEBRAE ndo admitira declaracbes, posteriores a abertura das propostas, de
desconhecimento de fatos, no todo ou em parte, que dificultem ou impossibilitem o
julgamento das propostas ou a adjudicagao a licitante vencedora.

13.4. E facultada a Comissdo e a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugéo do processo
13.5. ApOs afase de julgamento das propostas, ndo cabe desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comisséo.
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13.6. Fica assegurado ao SEBRAE o direito de cancelar, no todo ou em parte, a presente
licitacdo, mediante justificativa, antes da assinatura do contrato, sem que em decorréncia
dessa medida tenham as participantes direito a indenizagcdo, compensacao ou reclamacéo
de qualquer natureza. O SEBRAE podera, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, o prazo para
recebimento das propostas.

13.7. Fica assegurado ao Sebrae o direito de realizar qualquer fase do procedimento
licitatorio por meio da plataforma Microsoft TEAMS, quando couber. A simples participacao
na presente licitagdo evidencia ter a licitante autorizado o uso de imagens, direito protegido
pelo Artigo 5° V, X e XXVIII, alinea "a" da Constituicdo Federal, considerando, ainda, os
fundamentos estabelecidos na Lei Geral de Protecdo Dados.

13.8. O foro de Brasilia, Distrito Federal, sera o competente para dirimir as questdes
oriundas desta licitagdo e da relagao juridica dela decorrente.

13.9. O horario de funcionamento do Sebrae é das 8h30 as 12h30 e das 13h30 as 17h30.
13.10. As normas que disciplinam esta licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse do
SEBRAE, a finalidade e a seguranga da contratacéo

13.11. Os casos omissos deste edital serdo resolvidos pela Comissao de Licitagdo do
SEBRAE, com a aplicagao das disposicoes do Regulamento de Licitacdes e de Contratos do
Sistema SEBRAE.

13.12. Fazem parte deste edital como anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia e seus anexos;

Anexo Il — Modelo de Proposta;

Anexo lll - Minuta de Contrato;

Anexo IV — Declaragédo de Fornecedores — Transferéncia Internacional de Dados; e

Anexo V — Formulério - Tratamento de Dados Pessoais e Transferéncia Internacional de
Dados Pessoais.

Brasilia/DF, 24 de fevereiro de 2026.

Comissao de Procedimento Seletivo
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