SA0_GONGALO DOS CAM PGS,

ESTADO DA BAHIA

Camara Municipal de Sao Goncalo dos Campos

e e CNPJ-13.226.584/0001-60

LICITACAO N° 001/2026
CONCORRENCIA ELETRONICA N° 001/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 053/2025

I. REGENCIA LEGAL
LEI FEDERAL 14.133/2021 E SUAS ALTERAGOES E LEI n° 12.232/2010

Il. ORGAOS INTERESSADOS
CAMARA MUNICIPAL DE SAO GONCALO DOS CAMPOS/BA.

I1l. MODALIDADE IV. PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
CONCORRENCIA Ne. 001/2026 053/2025

V. TiPo DELICITACAO VI. REGIME DE EXECUCAO

TECNICA E PRECO EMPREITADA POR PRECO UNITARIO
VIl. MODO DE DISPUTA SEM DISPUTA DE LANCES
FECHADO

VIII. OBJETO

contratacdo de agéncia de publicidade para a prestacdo de servicos especializados de
planejamento, concepgéao, criagdo, produgao, execugao interna, intermediagao e supervisao da
execucao externa, distribuicdo e veiculagdo de publicidade institucional da Camara Municipal

de S3o Gongalo dos Campos — BA, OBSERVANDO O PRINCIPIO DA PUBLICIDADE E O DIREITO
A INFORMACAO.

IX. LocAL E DATA DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS, DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITACAO
E INiClO DA ABERTURA DOS ENVELOPES.

X. INICIO DA SESSAO PUBLICA DA LICITACAO:
INiICIO DO ACOLHIMENTO: 25/02/2026 - 14h00min
FIM DO ACOLHIMENTO: 25/04/2026 - 09h00min

DISPUTA: 25/04/2026 - 11h00min
LOCAL: SITE DO BOLSA DE LICITAGOES E LEILOES https://blicompras.com/Home/Login

XI. DOTACAO ORCAMENTARIA:

CAMARA MUNICIPAL DE SAO GONGALO DOS CASMPOS
ORGAO: 01

UNIDADE ORGAMENTARIA: 0101

AGAO:2002

ELEMENTO: 339039

FONTE: 1500

X1l VIGENCIA X1l PATRIMONIO Liquido ou Capital Social MiNIMO

12 (doze) MESES NECESSARIO
10 % (pEz POR cENTO) DO VALOR ESTIMADO/PROPOSTA

XIV. LOCAIS PARA ESCLARECIMENTOS E INFORMAGCOES SOBRE ESTE EDITAL
E-mail: camarasaogoncalo@bol.com.br

Plataforma Eletrénica: https://blicompras.com/Home/Login
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| - REGENCIA LEGAL

1.1. A presente Concorréncia Eletronica é regida pela Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
em especial pelos seus arts. 28, 29, 30, 31, 32, 41, 51, 53, 56, 62, 63, 66, 67, 71, 72, 89, 90, 94, 117,
122, 141, 154 a 164, bem como pelos demais dispositivos aplicaveis as contrata¢des publicas.

1.2. A contratagdo também observara integralmente as disposicoes especificas da Lei Federal n®
12.232, de 29 de abril de 2010, que regula as licitagdes e contratagdes de servicos de publicidade
prestados por intermédio de agéncias de propaganda, especialmente no que dispde sobre:

a) apresentacao separada da Proposta Técnica e Proposta de Preco;

b) anonimato e sigilo da autoria durante a etapa técnica;

¢) composicao da Comissao de Avaliagao;

d) julgamento pelo critério de Técnica e Preco;

e) campanha simulada;

f) vedagao de praticas remuneratorias ilicitas (como BV — bonificacdo de volume).

1.3. Aplicam-se complementarmente, no que couber, as disposi¢des da Lei Federal n® 4.680/1965
e do Decreto Federal n° 57.690/1966, que regulamentam o exercicio das atividades publicitarias
no Brasil.

1.4. Integram ainda o presente procedimento as normas da Instrucao Normativa SEGES/ME n°
73/2022, no que se refere a operacionalizagdo da licitacdo eletrénica, as regras de condugao da
sessao publica, ao funcionamento dos sistemas e aos procedimentos administrativos correlatos.
1.5. Esta Concorréncia Eletronica observara também as diretrizes estabelecidas no Decreto
Municipal aplicavel, bem como as normas internas da Camara Municipal de Sao Gongalo dos
Campos relativas a contratagdes publicas, governancga, integridade e controle interno.

1.6. Aplicam-se subsidiariamente os principios expressos no art. 5° da Constituicao Federal, no art.
37 da Constituicao Federal, e no art. 5° da Lei n°® 14.133/2021, especialmente:

a) legalidade;

b) impessoalidade;

¢) moralidade;

d) publicidade (institucional, ndo promocional);

e) eficiéncia;

f) planejamento;

g) motivacao;

h) economicidade;

i) julgamento objetivo;

j) seguranca juridica;

k) transparéncia;

) segregacao de funcgoes.

1.7. O presente Edital integra-se ao Termo de Referéncia (TR), ao Estudo Técnico Preliminar (ETP),
a Analise de Riscos, a Matriz de Riscos, aos anexos, formularios, declaracdes e demais documentos
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que compdem o processo administrativo correspondente, nos termos do art. 18, §1°, da Lei n°
14.133/2021.

1.8. Todos os atos decorrentes desta licitacdo serdao publicizados no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma do art. 94 da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo da
divulgacéo no sitio eletronico oficial da Camara Municipal de Sdo Gongalo dos Campos e no
sistema eletronico utilizado para a sessdo publica.

Il - DO OBJETO

2.1. A presente Concorréncia Eletronica tem por objeto a contratacao de agéncia de publicidade
para a prestacao de servi¢os especializados de planejamento, concepcao, criagcao, producgao,
execucao interna, intermediacdo e supervisdao da execucao externa, distribuicdo e veiculacdo de
publicidade institucional da Camara Municipal de Sdo Goncalo dos Campos — BA, conforme
condigdes, especificagdes e quantitativos estabelecidos neste Edital e em seus anexos.

2.2. A contratacao tem por finalidade executar agdes de comunicagao institucional, campanhas
educativas, campanhas de interesse publico, informacdes legislativas, conteddos digitais, pecas
graficas, materiais audiovisuais, producao de posts e materiais para redes sociais, bem como
demais servigos previstos no art. 1°, §1°, da Lei n°® 12.232/2010, sempre em conformidade com os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade institucional e eficiéncia.

2.3. Os servicos contratados compreendem, entre outros, os seguintes grupos de atividades:

a) Planejamento e Estratégia de Comunicacao — elaboracdo de diagndsticos, definicao de
objetivos, analise de publicos, constru¢do de estratégias e recomendagdes técnicas;

b) Criacdo e Producao de Pegas Publicitarias — desenvolvimento de pecgas graficas, digitais,
audiovisuais, roteiros, chamadas, animacdes, layouts, posts, banners, folders, cartdes, materiais
para redes sociais e outras pecas de comunicacao institucional;

) Execucdo Interna pela Agéncia — realizacao das atividades diretamente pela equipe técnica da
contratada, com utilizacao de sua estrutura, equipamentos e softwares profissionais;

d) Supervisdo de Execucdo Externa —acompanhamento técnico e supervisdo de servicos prestados
por terceiros (graficas, produtoras, veiculos de midia e correlatos), garantindo conformidade com
as pecas aprovadas;

e) Distribuicao e Veiculacao Institucional — organizacao e entrega das pecas aos canais oficiais da
Camara ou aos veiculos contratados, observadas as orientagdes da fiscalizagao;

f) Campanha Simulada — apresentagao, durante a fase de julgamento, das pegas técnicas e do
planejamento criativo, nos moldes estabelecidos neste Edital;

g) Relatdrios, métricas e analises — apresentagao de relatorios mensais de desempenho, métricas
digitais, dados de engajamento e resultados das acdes comunicacionais;

h) Apoio a comunicacao institucional — auxilio técnico as unidades da Camara em demandas
relacionadas a comunicacdo interna e externa, quando solicitado.

2.4. A contratacao abrangera todos os servicos contemplados no Termo de Referéncia, que integra
este edital, incluindo atividades-meio e atividades-fim necessarias a execucao de estratégias de
comunicacao institucional, preservando-se a natureza técnica e criativa inerente as atividades
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publicitarias.

2.5. Fica expressamente vedada a producao de conteudo que configure:

a) promocao pessoal de agentes publicos;

b) afronta as normas eleitorais;

¢) desvio de finalidade;

d) propaganda de cunho politico-partidario;

e) conteudo enganoso, impreciso ou contrario ao interesse publico.

2.6. O valor estimado da contratacao é de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais) para o periodo
contratual de 12 (doze) meses, conforme Pesquisa de Precos constante no processo administrativo
e especificacbes constantes no TR.

2.7. A execucdo do objeto devera observar rigorosamente todas as condi¢Oes técnicas e
operacionais constantes do Termo de Referéncia, da Analise de Riscos, da Matriz de Riscos, da
campanha simulada, dos requisitos de habilitacdo e demais anexos deste Edital.

11l - DA SESSAO PUBLICA E DO SISTEMA ELETRONICO

3.1. A presente Concorréncia sera realizada na forma eletrénica, por meio do sistema eletrénico
oficial utilizado pela Camara Municipal de Sdo Goncalo dos Campos — BA, cuja plataforma sera
indicada no preambulo do edital, observando-se o disposto na Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
73/2022 e na Lei n°® 14.133/2021.

3.2. A sessdo publica eletronica destina-se ao recebimento das Propostas, envio dos documentos
de habilitagdo, encaminhamento da Proposta Técnica (em arquivo anonimizado), publicagdo das
notas, processamento dos recursos, bem como a condugao dos atos formais subsequentes a etapa
de julgamento técnico.

3.3. A participagao das licitantes na sessdo eletronica exige o credenciamento prévio no sistema,
com utilizacdo de login e senha individual, ou certificado digital, que permitira o envio,
acompanhamento e manifestacdo em todas as fases do procedimento.

3.4. O uso da senha é de responsabilidade exclusiva da licitante, sendo ela a Unica responsavel por
qualquer operacao realizada no sistema, ainda que por terceiros, razdo pela qual devera zelar por
sua guarda e sigilo, nos termos da legislacao aplicavel.

3.5. A licitante sera responsavel por acompanhar, no sistema eletronico, todas as atualizacées,
mensagens, avisos, intimagoes, prazos, publicagdes e atos decorrentes da Concorréncia, ndo sendo
admitida alegacao de desconhecimento.

3.6. Eventuais falhas no provedor de internet da licitante, em seu equipamento ou em sua conexao
particular ndo serao motivo para prorrogacao de prazo, repeticdo de etapa ou interposicao de
alegacdes que alterem o andamento da licitacdo, sendo consideradas risco exclusivo da licitante.
3.7. A Administracao se reserva o direito de suspender ou adiar a sessdo publica eletrénica caso
ocorram falhas técnicas no proprio sistema oficial da licitacdo, devidamente atestadas e
comunicadas pelo administrador da plataforma.

3.8. Todos os horarios referenciados no edital correspondem ao horario oficial de Brasilia/DF,
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conforme a padronizagdo do sistema eletronico utilizado.

3.9. A sessdo publica eletronica observara as seguintes etapas:

a) Envio das Propostas Técnica e Comercial (em envelopes digitais separados);
b) Encerramento do prazo para envio de arquivos e documentos;

) Abertura eletronica do Envelope B — Proposta Técnica anonimizada;

d) Disponibilizagdo dos arquivos a Comissao de Avaliacdo para julgamento presencial (conforme
item proprio);

e) Langamento das notas técnicas no sistema;

f) Abertura do Envelope A — Proposta de Prego;

g) Calculo automatico da pontuacao de preco (PP);

h) Aplicacao da formula de julgamento Técnica e Preco;

i) Classificagdo preliminar;

j) Fase recursal;

k) Julgamento dos recursos;

) Adjudicacao;

m) Homologacao.

3.10. Todos os documentos, arquivos, notificagdes e comunicagdes serdo registrados
eletronicamente no sistema, garantindo-se autenticidade, integridade, temporalidade e
rastreabilidade, observados os arts. 17 e 174 da Lei n° 14.133/2021.

3.11. E responsabilidade da licitante verificar previamente se os arquivos enviados estdo integros,
completos, sem falhas, corrompidos, ilegiveis ou fora dos padrdes exigidos, sob pena de
desclassificacao ou nao avaliacao.

3.12. A etapa de julgamento técnico, embora baseada nos arquivos enviados eletronicamente,
ocorrera presencialmente pela Comissao Técnica, conforme previstos nos itens especificos do
edital, sendo posteriormente registrada no sistema para transparéncia e publicidade dos atos.
3.13. A sessdo publica eletronica sera conduzida pelo Agente de Contratacdo designado pela
Camara Municipal, assistido pela respectiva Equipe de Apoio, nos termos dos arts. 8° e 8°-A da
Lei n® 14.133/2021.

IV - DO CREDENCIAMENTO E DA PARTICIPACAO DAS LICITANTES

4.1. A participacdo na presente Concorréncia Eletronica exige que a licitante esteja previamente
credenciada no sistema eletronico adotado pela Camara Municipal de Sao Gongalo dos Campos
— BA, conforme indicado no preambulo deste edital.

4.2. O credenciamento consiste no registro da empresa no sistema, mediante:

a) criacao de login e senha individual; ou

b) utilizagdo de certificado digital, quando a plataforma assim exigir;

c) fornecimento de informagdes cadastrais minimas solicitadas pelo sistema.

4.3. O credenciamento permitira a licitante acessar o ambiente eletronico da licitacao, enviar
propostas, anexar documentos, acompanhar a sessdo publica, interpor recursos e praticar todos
os atos previstos no edital.
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4.4. A licitante € inteiramente responsavel pelo sigilo, guarda, uso e controle de suas senhas, sendo
inadmissivel alegagdo posterior de uso indevido ou operagdes realizadas por terceiros.

4.5. Para participar, a licitante devera atender aos seguintes requisitos:

a) possuir natureza juridica compativel com o exercicio de atividades publicitarias;

b) estar ativa e regularmente inscrita no CNPJ;

c) exercer efetivamente a atividade de agéncia de publicidade, nos termos da Lei n® 4.680/1965
e do Decreto n° 57.690/1966;

d) cumprir integralmente os requisitos da Lei n°® 12.232/2010;

e) possuir capacidade técnica e operacional compativel com o objeto;

f) atender a todas as exigéncias deste edital e seus anexos.

4.6. A participacdao na licitacdo implica plena, irrestrita e automatica aceitagdo de todas as
condicdes do edital, do Termo de Referéncia, da legislacao aplicavel e dos demais documentos
que orientam o presente certame.

4.7. E vedada a participacdo de empresas que:

a) estejam cumprindo penalidade de suspensdo ou impedimento de contratar com o Poder
Publico;

b) tenham sido declaradas inidoneas;

c) estejam sob processo de faléncia, dissolucao ou liquidacao;

d) tenham entre seus sécios pessoas que mantenham vinculo com membros da Administragdo da
Camara, em situagdo que configure conflito de interesse;

e) nao se enquadrem como agéncia de publicidade em conformidade com a Lei n® 4.680/1965.

4.8. Também é vedada a participagao de:

a) produtores graficos;

b) produtoras audiovisuais;

c) estudios digitais isolados;

d) empresas de marketing digital sem registro como agéncia;

e) veiculos de comunicacao;

f) empresas que desempenhem apenas atividades complementares e ndo possuam estrutura de
agéncia completa.

4.9. A participagao na licitagdo exige que a licitante apresente suas propostas e todos os
documentos obrigatodrios exclusivamente por meio do sistema eletronico, observando prazos,
formatos e requisitos estabelecidos neste edital.

4.10. O envio de documentos fora do sistema, por e-mail ou por meio fisico, ndo sera aceito, salvo
guando expressamente solicitado pela Administragdo como diligéncia.

4.11. A licitante é responsavel por acompanhar continuamente a plataforma eletronica para tomar
conhecimento de todas as comunicagdes, mensagens, diligéncias, intimacdes, notas técnicas,
prazos e decisdes proferidas no processo.
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4.12. A Camara nao se responsabiliza por problemas de conexao, queda de internet, instabilidade
de rede ou falhas no equipamento da licitante, que permanecem como risco exclusivo da
participante.

4.13. A licitante devera observar rigorosamente os horarios do sistema eletronico, que seguirdo o
horario oficial de Brasilia/DF.

V - DAS IMPUGNAGCOES E ESCLARECIMENTOS AO EDITAL

5.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera solicitar esclarecimentos ou impugnar o edital no
prazo legal, visando correcdo de irregularidades ou divergéncias técnicas que possam
comprometer a legalidade, a competitividade ou a isonomia do certame, nos termos do art. 164
da Lei n° 14.133/2021.

5.2. Os pedidos de esclarecimentos ou impugnagdes deverao ser encaminhados exclusivamente
por meio do sistema eletronico da licitagdo, ndo sendo aceitas solicitacbes enviadas por e-mail,
protocolo fisico, aplicativos de mensagens ou qualquer meio diverso.

5.3. Considera-se tempestiva a impugnacao apresentada:

a) até 03 (trés) dias Uteis antes da data prevista para a abertura da sessdao publica, quando
formulada por pessoa juridica ou pessoa fisica;

b) até 02 (dois) dias Uteis antes da data prevista para a abertura da sessdao publica, quando
formulada pelo Ministério Publico ou por érgaos de controle.

5.4. Consideram-se tempestivos os pedidos de esclarecimento formulados dentro do prazo de até
03 (trés) dias Uteis que antecederem a abertura da sessdo, observando-se os prazos
regulamentares do sistema eletronico.

5.5. As impugnacdes e esclarecimentos devem conter:

a) identificacdo completa do impugnante ou solicitante;
b) CNPJ ou CPF;

) enderego eletronico e telefone para contato;

d) exposicao clara e fundamentada das razdes;

e) indicacao dos itens questionados;

f) sugestdo de correcao, quando cabivel.

5.6. O Agente de Contratagao, assistido pela Equipe de Apoio e pela Assessoria Juridica, examinara
a impugnacdao ou o pedido de esclarecimento e respondera por meio do préprio sistema,
assegurando transparéncia e publicidade a todos os participantes.

5.7. Caso a impugnacao seja acolhida, total ou parcialmente, o edital sera alterado, republicado e
tera sua sessdo publica reagendada, assegurando-se o respeito ao prazo minimo legal entre a
nova publicacao e a realizagdo do certame, nos termos do art. 55 da Lei n® 14.133/2021.

5.8. Caso a impugnacao seja rejeitada, sera disponibilizada fundamentacao técnica e juridica clara
e objetiva no préprio sistema eletronico, garantindo publicidade e rastreabilidade do ato
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administrativo.

5.9. O acolhimento de impugnacao nao obriga o impugnante a participar da licitagao.

5.10. A apresentagdo de impugnagao nao suspende automaticamente o andamento da licitacao,
salvo quando houver decisao expressa do Agente de Contratacao, da autoridade superior ou
quando a alteracao do edital tornar necessaria a suspensao da sessao.

5.11. A auséncia de impugnagdo ao edital implica aceitacdo plena e irrestrita de suas condicdes,
nao podendo a licitante alegar, posteriormente, desconhecimento de qualquer aspecto técnico,
legal ou procedimental.

5.12. As respostas as impugnacoes e pedidos de esclarecimentos serao parte integrante do edital,
vinculando todos os licitantes e complementando o entendimento oficial da Administragao.

VI - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

6.1. Poderdo participar da presente Concorréncia Eletronica as empresas que atenderem
integralmente as exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos, inclusive quanto a
habilitacao juridica, qualificagdo técnica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificagdo econdmico-
financeira e ao cumprimento das normas especificas aplicaveis as agéncias de publicidade.

6.2. Somente serdao admitidas empresas que exercam atividade de agéncia de propaganda,
devidamente registradas e estruturadas na forma da Lei n° 4.680/1965 e do Decreto n°
57.690/1966, comprovando capacidade técnica e operacional para execugao dos servigos descritos
no objeto.

6.3. Para participar, a licitante devera:

a) Estar regularmente inscrita no CNPJ como agéncia de publicidade ou propaganda;

b) comprovar experiéncia e capacidade técnica compativeis com o objeto;

) atender as exigéncias de apresentagao de Proposta Técnica e Proposta de Preco, conforme
modelos e formatos previstos;

d) apresentar todas as declaragdes obrigatdrias constantes deste edital;

e) acompanhar integralmente o processo no sistema eletrénico;

f) cumprir as normas de anonimato e sigilo na entrega da Proposta Técnica, conforme Lei n°
12.232/2010.

6.4. Nao poderao participar da licitacao:

a) empresas declaradas inidoneas para contratar com a Administragao Publica;

b) empresas suspensas ou impedidas de contratar com o Poder Publico;

c) empresas que estejam em processo de faléncia, insolvéncia civil, dissolugdo ou liquidacao;
d) empresas cujos dirigentes ou sdcios tenham vinculos que possam configurar conflito de
interesses com agentes publicos envolvidos no processo;

e) empresas que ndao comprovem o exercicio da atividade de agéncia de publicidade nos termos
legais.

6.5. Fica vedada a participacao de:

a) produtoras graficas isoladas;

b) produtoras audiovisuais isoladas;
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¢) empresas de marketing digital ndo constituidas como agéncia;

d) freelancers, profissionais autbnomos ou associagoes informais;

e) veiculos de comunicagao (radio, TV, jornais, midia exterior etc.);

f) empresas que atuem apenas como consultorias ou assessorias, sem estrutura propria de
ageéncia.

6.6. Também ficam impedidas de participar empresas:

a) que componham consorcio, associagao, joint venture ou grupo informal, salvo se
expressamente permitido (o que nao é o caso);

b) que pretendam subcontratar a execugao total do objeto;

) que nao respeitem as regras de anonimato da Proposta Técnica;

d) que possuam quaisquer impedimentos legais ou restricdes cadastrais impeditivas.

6.7. A participacao na licitagao implica:

a) aceitacao plena e irrestrita de todas as condi¢des deste Edital;

b) responsabilidade integral pelas informacdes prestadas;

C) ciéncia das regras especificas aplicaveis ao segmento publicitario;

d) comprometimento com os principios da Administracao Publica;

e) reconhecimento da obrigatoriedade de julgamento técnico presencial pela Comissao Especial.
6.8. A licitante é responsavel por:

a) acompanhar diariamente o sistema eletronico;

b) verificar mensagens, avisos e diligéncias;

) garantir a integridade dos arquivos enviados;

d) observar os prazos oficiais definidos no edital;

e) manter todas as condices de habilitagdo durante toda a vigéncia do contrato.

6.9. A qualquer tempo, o Agente de Contratacao podera solicitar diligéncias para
complementacao, esclarecimentos ou comprovagdes adicionais, desde que ndao impliquem em
apresentacao de documento novo que altere a proposta originalmente enviada, conforme art. 64
da Lei n° 14.133/2021.

VIl - DOS ENVELOPES ELETRONICOS E DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA
7.1. A presente Concorréncia Eletronica observara o envio de dois envelopes eletronicos,
devidamente separados no sistema eletronico, conforme determina a Lei n°® 12.232/2010:

Envelope Eletronico A — Proposta de Preco

(Visivel somente apos o julgamento técnico)

7.2. O Envelope A devera conter exclusivamente:

a) Proposta Comercial/Proposta de Preco, conforme modelo constante do Anexo
correspondente deste Edital;

b) Tabela de precos unitarios dos servicos internos da agéncia;

c) Valores referentes a supervisao e intermediacdo da execucao externa;

d) Valor global ofertado para a execucdo do contrato no periodo de 12 meses;

e) Declaragao formal de que os precos incluem todos os custos diretos e indiretos, encargos,
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tributos e demais despesas necessarias.

7.3. A Proposta de Preco devera ser elaborada de acordo com:

a) o modelo obrigatdrio deste Edital;

b) as regras de formacao de preco previstas na Lei n°® 12.232/2010;

) o valor maximo estimado de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais);

d) o prazo de validade minimo estabelecido no edital (geralmente 60 dias).

7.4. Nao serao admitidas propostas simbdlicas, inexequiveis, com valores irrisorios, nem valores
que violem a matriz de composicao do segmento de publicidade.

Envelope Eletronico B — Proposta Técnica (Anonimizada)
(Avaliada presencialmente pela Comissao Técnica, conforme Lei n® 12.232/2010)
7.5. O Envelope B devera conter somente arquivos totalmente anonimados, sem qualquer
elemento que permita identificar a licitante, incluindo:
a) Campanha Simulada completa (planejamento, pecas e justificativas);
b) Roteiro e storyboard;
c) Peca grafica principal;
d) Peca digital para rede social;
e) Justificativa técnica e criativa;
f) Portfolio técnico institucional anonimizado;
g) Documentos comprobatérios da capacidade técnica, sem identificacdo comercial.
7.6. Sao expressamente proibidas, sob pena de desclassificacdo imediata:
a) logomarcas;
b) assinaturas;
c) simbolos graficos proprios da empresa;
d) QR codes;
e) metadados reveladores;
f) websites;
g) arquivos editaveis com nome de usuario;
h) qualquer elemento que permita rastrear a identidade da agéncia.
7.7. A Campanha Simulada deve seguir integralmente os critérios definidos no TR, contendo:
a) Planejamento estratégico;
b) Peca grafica;
c) Peca digital;
d) Roteiro e storyboard/teaser;
e) Justificativa técnica;
f) Formatos obrigatodrios definidos no edital.
7.8. Todos os arquivos devem ser enviados em formato:
« PDF (obrigatorio);
e MP4 (somente no caso de teaser);
o PNG/JPEG (para pecas estaticas, quando aplicavel).
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Envelope Eletronico C — Documentos de Habilitagdo

(Visivel apenas apds o julgamento técnico e de preco)

7.9. O Envelope C contera os documentos relativos a habilitacao juridica, fiscal, trabalhista,
econOmico-financeira e técnica, conforme Item especifico deste edital. Inclui-se:
a) Ato constitutivo atualizado;

b) Prova de regularidade fiscal e trabalhista;

c) Certificado de regularidade no FGTS e INSS;

d) CertidGes negativas de faléncia;

e) DeclaragOes exigidas pela Lei n°® 14.133/2021;

f) Comprovacdes técnicas da agéncia;

g) Vinculo legal com o Conselho competente (quando aplicavel);

h) Relacao da equipe técnica, sem identificacdo na fase técnica.

Disposi¢des Gerais sobre os Envelopes

7.10. Os documentos apresentados devem ser legiveis, completos, atualizados e enviados
exclusivamente pela plataforma eletronica.

7.11. A Administracao podera solicitar diligéncias complementares para verificar a veracidade
das informacgdes, desde que ndo implique apresentacao de documento novo que altere a
proposta.

7.12. O nao envio de qualquer documento obrigatério dentro do prazo sera motivo de
inabilitacao.

7.13. O nao cumprimento das regras de anonimato implicara desclassificagdo imediata da
Proposta Técnica, em conformidade com a Lei n°® 12.232/2010.

VIII - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

8.1. O julgamento da Proposta Técnica observara exclusivamente os critérios objetivos previstos
neste Edital, na Lei n® 12.232/2010 e no Termo de Referéncia, assegurando-se igualdade de
condicdes, impessoalidade, sigilo da autoria e avaliacdo qualitativa das pecas criadas.

8.2. A Proposta Técnica sera analisada por Comissao Técnica Especial, composta por profissionais
devidamente designados pela Autoridade Competente, com qualificagdo compativel com o
objeto, nos termos do art. 10 da Lei n® 12.232/2010.

8.3. A Comissao Técnica realizara o julgamento presencialmente, em sessao reservada, sem
qualquer contato com as licitantes, utilizando exclusivamente os arquivos anonimizados
enviados no Envelope Eletronico B.

8.4. E vedado & Comissdo Técnica conhecer a identidade das proponentes até a conclusdo da
avaliacao, garantindo o sigilo da autoria, principio basilar do processo licitatorio em servigos de
publicidade.

8.5. Critérios de Avaliacao Técnica
A avaliacdo da Proposta Técnica observara os seguintes critérios e pesos, conforme tabela
aprovada em ato préprio e prevista no TR:
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Critério Descricao Pontuacao
Maxima

1. Estratégia de Coeréncia, fundamentacao técnica, 30 pontos
Comunicagao alinhamento ao briefing institucional e

diagnostico apresentado.
2. Qualidade da Criatividade, originalidade, dominio 30 pontos
Criacdo/Publicidade estético, clareza da linguagem e

adequacao da peca ao publico-alvo.
3. Execucdo Técnica das Qualidade grafica, diagramacao, 20 pontos
Pecas composicao visual, acabamento digital e

padronizagdo estética.
4. Justificativa Técnica da Clareza, objetividade, respaldo técnico e 10 pontos
Proposta consisténcia na defesa da abordagem

comunicacional escolhida.
5. Adequacao da Conformidade aos requisitos obrigatorios 10 pontos
Campanha Simulada do edital e ao briefing fornecido.

Pontuacao Maxima Total: 100 pontos

8.6. Forma de Atribuicdo das Notas

8.6.1. Cada membro da Comissao Técnica atribuira notas individualmente e sem comunicacao
entre si.

8.6.2. As notas serao registradas em fichas de avaliacdo padronizadas e rubricadas, incorporadas
ao processo administrativo.

8.6.3. A nota final de cada critério sera a média aritmética simples das notas atribuidas pelos
avaliadores.

8.6.4. A nota técnica final da licitante sera a soma das médias de todos os critérios.

8.7. Desclassificacao da Proposta Técnica

Sera desclassificada a Proposta Técnica que:

a) contiver qualquer identificagdo da licitante (nomes, logotipos, marcas, enderego, CNPJ, QR
codes, assinaturas etc.);

b) deixar de apresentar qualquer peca obrigatoria;

c) apresentar arquivos ilegiveis, corrompidos ou em formato diverso do exigido;

d) contrariar o briefing institucional;

e) descumprir especificaces do Termo de Referéncia.

8.8. Resultado da Avaliacdo Técnica

8.8.1. Concluido o julgamento técnico, as notas finais serao consolidadas e registradas em ata
propria, assinada por todos os avaliadores.

8.8.2. A ata sera disponibilizada no sistema eletrénico, ocasidao em que sera divulgado o
resultado preliminar da etapa técnica.
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8.8.3. Ap0s a divulgacao das notas, sera aberta a fase recursal, restrita a avaliagdo técnica.

8.9. Empate Técnico

8.9.1. Em caso de empate entre duas ou mais licitantes na nota técnica final, prevalecera a
empresa que obtiver maior pontuagao em:

1° critério — Estratégia de Comunicagao;

2° critério — Criatividade e Qualidade da Criacao;

3° critério — Execucao Técnica.

8.9.2. Persistindo o empate, sera aplicado o disposto no art. 60 da Lei n°® 14.133/2021, dando
preferéncia a empresa sediada no Brasil.

8.10. Encerramento da Fase Técnica
8.10.1. Concluida a fase recursal, a Administracao finalizara o julgamento técnico e autorizara a
abertura do Envelope Eletronico A — Proposta de Preco.

IX- DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECO

9.1. A abertura do Envelope Eletronico A — Proposta de Preco ocorrera somente apds o
encerramento definitivo da etapa de julgamento técnico, conforme determinacao da Lei n°
12.232/2010.

9.2. Serdo consideradas apenas as propostas que atenderem integralmente as exigéncias deste
Edital, do Termo de Referéncia e da legislagao aplicavel.

9.3. Critérios Objetivos de Julgamento
A classificagdo da Proposta de Preco sera realizada com base no valor global ofertado para a
execucado do contrato, considerando:
a) a lista de servigos internos da agéncia e respectivos valores unitarios;
b) os valores referentes a supervisao e intermediacdo da execucao externa;
¢) o valor total estimado para 12 meses;
d) adequacao dos pregos ao mercado, a pesquisa realizada e as tabelas SINAPRO utilizadas
como balizador;
e) coeréncia entre os valores apresentados e os custos decorrentes da estrutura necessaria a
execucao dos servicos.
9.4. A proposta com o menor valor global recebera nota maxima de preco (NP = 100 pontos).
9.5. As demais propostas serdo pontuadas com base na seguinte formula (Lei 14.133/2021):
PM
NP = (5) X 100

Onde:

o NP = Nota de Preco da licitante

e PM = Menor preco entre as propostas classificadas

e PF = Preco ofertado pela licitante
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9.6. Serao desclassificadas as propostas que:

a) ultrapassarem o valor estimado de R$ 300.000,00;

b) apresentarem valores simbdlicos, irrisdrios ou inexequiveis;

€) ndo observarem a matriz de composicao de servicos prevista no TR;
d) apresentarem itens sem pre¢o ou com pregos nulos;

e) ndo contemplarem todos os itens obrigatorios.

9.7. Exequibilidade Econémico-Financeira

9.7.1. A Administracao podera solicitar demonstracao analitica de custos, quando identificar
elementos que sugiram inexequibilidade.

9.7.2. Serdo analisados:

a) estrutura operacional minima da agéncia;

b) custos com pessoal técnico especializado;

) despesas administrativas;

d) despesas tecnologicas;

e) compatibilidade com os valores SINAPRO, quando aplicavel.

9.7.3. A ndo comprovacao da exequibilidade resultara na rejeicao da proposta.

9.8. Erros de Digitagao ou Equivocos Formais

9.8.1. Pequenos erros formais poderdo ser corrigidos pela Administracdo mediante diligéncia,
desde que nao alterem o conteido da proposta, conforme art. 64 da Lei n°® 14.133/2021.
9.8.2. Nao sera admitida:

a) substituicao de proposta;

b) retificagdo de valor que implique modificagdo de competitividade;

¢) inclusao de novos documentos.

9.9. Resultado da Fase de Preco

9.9.1. Apos aplicacao da formula de pontuagao, sera disponibilizada a classificacao preliminar
das propostas de preco.

9.9.2. O sistema registrara automaticamente a nota de preco de cada licitante e o ranking
preliminar.

9.9.3. Encerrada esta etapa, a Administracao aplicara a formula de julgamento Técnica e Preco,
conforme Item X.

9.10. Empate de Preco

Em caso de empate entre duas ou mais licitantes, serdo aplicadas as regras do art. 60 da Lei n°
14.133/2021, observando-se:

a) preferéncia para empresa sediada no Brasil;

b) sorteio publico, caso necessario.

X — DO JULGAMENTO FINAL (TECNICA E PRECO)
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10.1. O julgamento final da presente Concorréncia EletrOnica dar-se-a pelo critério de Técnica e
Preco, nos termos do art. 59, inciso 1V, da Lei n°® 12.232/2010, combinado com o art. 33 da Lei n°®
14.133/2021.

10.2. A nota final (NF) das licitantes sera obtida por meio da ponderacao entre a Nota Técnica
(NT) e a Nota de Preco (NP), aplicando-se os pesos definidos no Termo de Referéncia e
ratificados neste Edital.

10.3. Pesos de Julgamento
Conforme deliberacao da Administracao:
 Peso da Proposta Técnica (PT): 70%
e Peso da Proposta de Preco (PP): 30%
Estes valores seguem a pratica consolidada para concursos de publicidade e atendem ao
equilibrio necessario entre criatividade/qualidade e economicidade.

10.4. Formula de Calculo da Nota Final

A nota final da licitante sera obtida pela seguinte formula:
NF = (NT x 0,70) + (NP x 0,30)

Onde:

e NF = Nota Final

e NT = Nota Técnica

e NP = Nota de Preco
10.5. A licitante que obtiver a maior Nota Final (NF) sera considerada vencedora do certame,
observado o atendimento integral as condi¢des de habilitacdo e demais requisitos deste Edital.

10.6. Divulgacao do Resultado Preliminar

10.6.1. Apds o calculo da Nota Final, o sistema eletronico disponibilizara:

a) ranking provisorio das licitantes;

b) notas finais individuais;

) notas técnicas e de preco;

d) consolidacao das médias da Comissao Técnica;

e) ata sintética da sessao.

10.6.2. O resultado preliminar sera registrado no sistema com ciéncia automatica a todas as
licitantes.

10.7. Fase Recursal

10.7.1. Finalizado o julgamento final, sera aberta a fase recursal, observando-se o art. 165 da Lei
n°® 14.133/2021.

10.7.2. Somente serao admitidos recursos nas seguintes hipoteses:

a) julgamento da Proposta Técnica;

b) aplicacao da férmula técnica e preco;
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¢) julgamento da Proposta de Preco;
d) habilitacao;
e) outras decisdes do Agente de Contratacao que influenciem no resultado.
10.7.3. O prazo recursal sera:
03 (trés) dias Uteis para interposi¢do do recurso;
« 03 (trés) dias Uteis para apresentagdo das contrarrazdes.

10.8. Decisao dos Recursos

10.8.1. O Agente de Contratacao decidira sobre os recursos, podendo:

a) manter o julgamento;

b) reformar parcialmente;

c) reformar integralmente;

d) solicitar diligéncias complementares;

e) remeter a autoridade superior, quando necessario.

10.8.2. A decisdo sera registrada no processo e publicada no sistema eletronico.

10.9. Adjudicagdo e Homologacao

10.9.1. Encerrada a fase recursal, o Agente de Contratagdo adjudicara o objeto a licitante
vencedora.

10.9.2. A autoridade competente procedera a homologacao do certame, na forma do art. 71 da
Lei n® 14.133/2021.

10.9.3. A homologagao implica:

a) reconhecimento da regularidade do processo;

b) ratificagdo do julgamento;

¢) autorizagdo para assinatura do contrato administrativo.

Deseja que eu avance para o Item XI — Da Habilitacao?

Vocé disse:

Sim

O ChatGPT disse:

Perfeito. Agora desenvolveremos o Item XI — Da Habilitacao, um dos ndcleos mais sensiveis do
edital, especialmente porque envolve documentagdo obrigatdria, comprovacao da capacidade
técnica e requisitos especificos do segmento de publicidade.

A redagdo seguira rigorosamente a Lei n°® 14.133/2021, a Lei n® 12.232/2010, jurisprudéncia
consolidada e boas praticas de editais de comunicagao institucional.

Xl - DA HABILITACAO

11.1. A fase de habilitacao sera realizada somente apds o julgamento definitivo das Propostas
Técnica e de Preco, seguindo o disposto no art. 12 da Lei n°® 12.232/2010 e nos arts. 63 a 67 da
Lei n® 14.133/2021.

11.2. A analise da documentagao ocorrera no Envelope Eletronico C — Habilitacao, contendo
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exclusivamente documentos formais e oficiais, sem qualquer conteddo técnico ou criativo.

11.3. Documentos de Habilitacao Juridica

a) Registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado, devidamente
registrado;

b) Comprovante de que a licitante exerce atividade compativel com agéncia de publicidade,
conforme CNAE e objeto social;

c) Alteragdes contratuais consolidadas, quando houver;

d) Documento que identifique administradores legalmente responsaveis.

11.4. Regularidade Fiscal e Trabalhista

A licitante devera apresentar:

a) Prova de inscricao no CNPJ;

b) Certiddo de Regularidade com a Fazenda Federal (incluindo Divida Ativa da Uniéo);
c) Certidao de Regularidade com a Fazenda Estadual;

d) Certidao de Regularidade com a Fazenda Municipal;

e) Certidao Conjunta da PGFN/RFB atualizada;

f) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Paragrafo Unico: Todas as certiddes devem estar validas na data da habilitacao, admitindo-se
consulta eletrénica pelo Agente de Contratacao.

11.5. Qualificacdo Econdmico-Financeira
a) Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor
da sede da empresa;
b) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei;
¢) indices contébeis compativeis com saude financeira minima, tais como:
e Liquidez corrente > 1
e Liquidez geral > 1
 Solvéncia geral > 1
(O edital podera ajustar conforme interesse administrativo.)
d) Declaracao de que a empresa ndo se encontra em situacao de impedimento legal para licitar.

11.6. Qualificagcdo Técnica (Especifica para Agéncias de Publicidade)

A qualificacao técnica deve atender integralmente ao art. 7° da Lei n°® 12.232/2010, devendo
conter:

| - Comprovacgao de Aptidao

a) 01 (um) ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando a execucdo de servi¢os de publicidade, comunicagdo
institucional ou propaganda;
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b) Atestados devem demonstrar:
 planejamento de comunicacao;
e criacao e producgao de pecas;
e supervisao e intermediacao de execucao externa;
e execucao de servicos correlatos previstos no edital.
Il — Relacionamento Profissional
a) Apresentacao de equipes técnicas minimas exigidas no TR (sem identificagdo pessoal durante
a fase técnica):
o Diretor(a) de Criacao
Diretor(a) de Arte
Redator(a)
Gestor de Midias Digitais
Designer Grafico
Produtor(a) Audiovisual
o Atendimento/Publicitario
b) Cada profissional deve ser comprovado por meio de:
 contratos de trabalho,
e carteira profissional,
 contratos de prestacao de servigos, ou
e comprovantes equivalentes.
lIl — Estrutura Operacional Propria
a) Declaragdo comprobatéria de que a agéncia possui estrutura propria, contendo:
» ambiente de criacao;
« softwares profissionais;
« ferramentas de edicao;
« equipamentos de video, design e midias;
e infraestrutura tecnolodgica digital.
b) A Administracdo podera, se desejar, realizar vistoria técnica na empresa vencedora antes da
assinatura contratual.

11.7. Cumprimento das Disposi¢oes da Lei n® 12.232/2010

A empresa devera apresentar declaragdo formal de que:

a) nao concede ou recebe bonificacao de volume (BV);

b) ndo mantém relagdo comercial direta com veiculos de comunicagao fora das regras legais;
C) respeita os principios do anonimato, impessoalidade e sigilo das pegas técnicas;

d) cumpre integralmente os arts. 4° a 12 da Lei n® 12.232/2010.

11.8. Declaragdes Obrigatérias (Lei 14.133/2021)

a) declaracao de inexisténcia de fatos impeditivos;

b) declaracdo de cumprimento do art. 7°, inciso XXXIII (proibi¢cdo de trabalho infantil);
¢) declaragdo de que a licitante nao utiliza mao de obra analoga a escravidao;
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TEES)
d) declaracao de que nao incorre em conflito de interesses;
e) declaragdo de ciéncia das regras deste edital.

11.9. Diligéncias

11.9.1. O Agente de Contratacao podera solicitar diligéncias, desde que nao implique
apresentacao de documento novo que altere o conteldo da proposta, nos termos do art. 64 da
Lei n® 14.133/2021.

11.9.2. A falta de atendimento a diligéncia no prazo fixado acarretara inabilitacdo.

11.10. Inabilitagdo e Convocacao da Subsequentemente Classificada

11.10.1. A licitante que ndo apresentar qualquer documento exigido sera inabilitada.

11.10.2. A Administracdo convocara a empresa classificada em posicao subsequente, seguindo a
ordem de classificacao final.

Xl - DA CONTRATACAO, PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO

12.1. A contratacao decorrente desta Concorréncia Eletronica sera formalizada mediante
Contrato Administrativo, celebrado entre a Camara Municipal de Sdo Gongalo dos Campos — BA
e a licitante vencedora, conforme minuta constante do Anexo especifico deste Edital, nos termos
do art. 92 da Lei n® 14.133/2021.

12.2. A assinatura do contrato somente ocorrera apds a homologagao do certame, a
comprovacao de todas as condicbes de habilitagdo e a verificacao da regularidade fiscal e
trabalhista da licitante, que deverdo ser mantidas durante toda a vigéncia contratual.

12.3. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contado da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, desde que permanega
vantajoso para a Administracao e devidamente justificado, nos termos do art. 107 da Lei n°
14.133/2021.

12.4. A execugao dos servigos obedecera ao disposto:

a) neste Edital e seus anexos;

b) no Termo de Referéncia;

c) na Lei n® 14.133/2021;

d) na Lei n® 12.232/2010;

e) nas orientacdes emitidas pela Fiscalizacao;

f) nos pedidos formais emitidos pela Camara;

g) nos principios administrativos que regem a atividade publicitaria institucional.

12.5. Condigdes Gerais de Execucao

12.5.1. Os servicos serdao executados sob demanda, mediante solicitagdes formais emitidas pela
Camara, através de Ordens de Servico, Briefings, e instrumentos equivalentes.

12.5.2. Cada demanda devera conter:

a) especificacdo do servico;

b) prazo de execucao;
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¢) justificativa institucional;

d) objetivo da peca ou campanha;

e) publico-alvo;

f) forma de entrega.

12.5.3. A agéncia devera garantir:

a) qualidade técnica, criatividade e adequacao institucional;

b) cumprimento dos prazos estabelecidos;

c) observancia da legislacdo aplicavel;

d) prestacao do servico com rigor técnico e responsabilidade profissional;
e) adequada comunicagao com a Fiscalizagao;

f) manutencao da estrutura operacional minima exigida no edital.

12.5.4. Durante a vigéncia contratual, a agéncia devera manter equipe técnica qualificada, com
profissionais compativeis com o nivel de exigéncia do contrato.

12.6. Fiscalizacdao e Gestao do Contrato

12.6.1. A Camara Municipal designara:

a) Gestor do Contrato;

b) Fiscal Técnico;

¢) Fiscal Administrativo;

conforme arts. 117 e 118 da Lei n® 14.133/2021.

12.6.2. Cabera a fiscalizacao:

a) acompanhar e validar todas as Ordens de Servico;

b) aprovar layouts, pegas e campanhas;

¢) solicitar ajustes e adequacgdes;

d) conferir conformidade técnica e institucional das pecas;

e) registrar ocorréncias;

f) recomendar aplicagdo de penalidades, se for o caso.

12.6.3. A auséncia de manifestagdo da Administracao nao implica aprovagao tacita.
12.6.4. A agéncia devera atender as determinacdes da fiscalizacdo com presteza, sob pena de
aplicacao de penalidades.

12.7. Entregas e Aprovagoes

12.7.1. Todas as entregas deverao ser realizadas em formato digital, acompanhadas de:
a) versao editavel, quando previsto;

b) versao final (PDF, PNG, MP4, conforme o caso);

c) justificativa técnica da pega;

d) relatorio de execucao quando solicitado.

12.7.2. Campanhas completas deverdo conter:

a) planejamento;

b) conceito criativo;

C) pecas;
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d) justificativa;

e) plano de distribuicao.

12.7.3. A Contratada devera atender revisdes e ajustes solicitados pela Administracdo sem
acréscimo de custo, desde que nao alterem a natureza ou complexidade originaria da demanda.

12.8. Subcontratacao
12.8.1. E vedada a subcontratacdo integral do objeto.
12.8.2. Admite-se subcontratacao parcial apenas para servicos complementares, como:
a) graficas;
b) produtora audiovisual;
C) servigos técnicos especializados;
desde que:
e previamente autorizados pela Administracao;
e sob supervisao direta da agéncia;
e integrados ao planejamento aprovado.
12.8.3. A responsabilidade perante a Administracdo permanece exclusiva da Contratada.

12.9. Recursos Financeiros

12.9.1. Os recursos destinados a contratacao decorrerdo de dotacao orcamentaria prépria da
Camara Municipal, consignada em:

Orgao: Camara Municipal de Sdo Goncalo dos Campos

Elemento de Despesa: Servicos de Publicidade

Dotacdo: A SER INFORMADA PELA ADMINISTRACAO (inseriremos apos envio)

12.9.2. A despesa correra a conta do orcamento vigente, respeitados os principios da anualidade,
legalidade e execucao orcamentaria.

12.10. Reajuste

12.10.1. O contrato podera ser reajustado anualmente, apds 12 meses da data da proposta,
conforme indice oficial aplicavel ao setor publicitario, observando:

a) IPCA/IBGE (como indice geral), OU

b) indice especifico adotado pela Administracao, desde que previsto.

(Faremos item proprio sobre o reajuste quando chegarmos a clausula contratual
correspondente.)

12.11. Alteracdes Contratuais

12.11.1. O contrato podera ser alterado nas hipdteses previstas no art. 125 da Lei n°
14.133/2021.

12.11.2. Qualquer alteracdo devera ser formalizada mediante termo aditivo, com anuéncia da
Administracao.

12.12. Rescisao
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12.12.1. A rescisao do contrato podera ocorrer nas hipoteses previstas nos arts. 137 a 140 da Lei
n°® 14.133/2021.

12.12.2. A rescisao podera ser:

a) unilateral;

b) amigavel;

¢) judicial.

12.12.3. Todos os efeitos da rescisdo observarao as regras legais e os termos contratuais.

XIll - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

13.1. Obrigacbes da Contratada (Agéncia de Publicidade)

A Contratada devera cumprir integralmente as seguintes obriga¢des, além daquelas previstas
neste Edital, no Termo de Referéncia, na Lei n® 12.232/2010 e na Lei n° 14.133/2021:

| — Execugao Técnica e Operacional

a) Executar todos os servicos de publicidade, comunicacao institucional e criacao previstos no
objeto, com qualidade técnica superior, seguindo padrdes profissionais exigidos pelo setor.
b) Manter equipe técnica minima qualificada, composta pelos profissionais elencados no TR.
c) Disponibilizar estrutura fisica e tecnoldgica adequada, incluindo softwares profissionais,
equipamentos de design, edi¢do, producao audiovisual e ferramentas para comunicagao digital.
d) Entregar todas as pecas nos formatos técnicos solicitados pela Administragdo (PDF, PNG, JPG,
MP4, editavel, quando aplicavel).

Il - Planejamento e Criacao

e) Elaborar, quando solicitado, planejamento de comunicacao, diagnosticos, estratégias,
campanhas, pecas avulsas e materiais institucionais.

f) Desenvolver campanhas completas com conceito, layout, justificativa e pecas integradas.

g) Criar conteudos e materiais alinhados aos objetivos institucionais e aos principios de
publicidade administrativa.

I1l = Cumprimento das Demandas da Administracao

h) Executar todos os servicos mediante Ordens de Servico, Briefings ou solicitacdes formais
emitidas pela Camara.

i) Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos pela Administracao para entrega de cada
demanda.

j) Realizar ajustes, corre¢des ou revisdes nas pecas, quando solicitados, sem 6nus adicional.
IV — Supervisao e Execucao Externa

k) Quando necessario, supervisionar a execugao externa realizada por terceiros (graficas,
produtoras, fotografos etc.).

) Assegurar que todas as contratacSes externas sejam previamente aprovadas pela
Administracgao.

m) Acompanhar o trabalho de fornecedores terceiros, garantindo qualidade, prazos e adequacao
técnica.

V — Conformidade Legal e Etica
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) -

n) Assegurar que toda comunicagao institucional esteja em conformidade com a Lei n°®
12.232/2010, especialmente quanto a vedagdo de promogao pessoal de agentes publicos.

o) Cumprir a legislagdo de direitos autorais e de uso de imagens, sons, fontes e contelddos.

p) Nao utilizar imagens, trilhas, materiais ou elementos protegidos sem licenciamento.

g) Cumprir integralmente as normas eleitorais aplicaveis ao periodo de vigéncia contratual.

VI — Governanga, Transparéncia e Responsabilidade

r) Manter registro de todas as demandas, entregas e comunicagdes, assegurando rastreabilidade.
s) Apresentar relatorios mensais de execucao e desempenho, quando solicitado.

t) Manter total sigilo sobre informacdes institucionais da Camara.

u) Cumprir as clausulas de integridade, ética, anticorrupcao e conformidade previstas no edital e
no contrato.

VIl — Responsabilidade Financeira

v) Assumir integralmente todos os custos diretos e indiretos relativos a execu¢do dos servigos
internos.

w) Cumprir encargos trabalhistas, previdenciarios e tributarios de sua equipe.

x) Nao repassar custos indevidos a Administracao.

13.2. Obrigacdes da Contratante (Camara Municipal de Sdo Gongalo dos Campos)
A Camara Municipal, como contratante, devera cumprir as seguintes obrigagdes:
| - Governanca e Gestao Contratual
a) Designar formalmente:

 Gestor do Contrato;

o Fiscal Técnico;

 Fiscal Administrativo;

conforme arts. 117 e 118 da Lei n® 14.133/2021.

b) Realizar o acompanhamento continuo da execug¢do contratual.
) Receber, analisar e aprovar as pecas e campanhas apresentadas pela Contratada.
d) Emitir Ordens de Servico e Briefings com especificacbes adequadas.
Il - Comunicacao e Suporte Técnico
e) Disponibilizar informagdes necessarias ao desenvolvimento de pecas e campanhas.
f) Informar objetivos, diretrizes, prazos e publicos-alvo de cada demanda.
g) Esclarecer duvidas técnicas e operacionais sempre que solicitado pela Contratada.
lIl — Aprovagdes e Ajustes
h) Validar ou solicitar ajustes nas pecas elaboradas.
i) Registrar formalmente todas as aprovagoes, reprovagdes e revisoes.
j) Garantir que solicitacdes posteriores tenham respaldo documental adequado.
IV — Pagamentos
k) Efetuar os pagamentos devidos, conforme cronograma e condi¢des contratuais, desde que
comprovada a execucao satisfatéria dos servigos.
) Observar rigorosamente o prazo legal de pagamento previsto no contrato.
m) Nao realizar pagamentos por servigos nao executados ou fora do escopo contratual.
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V — Cumprimento de Normas

n) Atuar em conformidade com as normas orcamentarias e financeiras municipais.

o) Observar a legislagao de publicidade institucional, vedando conteido promocional pessoal.
p) Assegurar a integridade e lisura do processo de contratacao.

VI - Facilitacao da Execucao

q) Fornecer materiais, informacdes ou dados que sejam necessarios ao desenvolvimento das
pecas (quando aplicavel).

r) Garantir acesso a ambientes, sistemas ou informagdes internas para execugdo da comunicagao
institucional.

XIV - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A licitante ou contratada que descumprir as obrigacdes previstas neste Edital, no Termo de
Referéncia, no Contrato ou na legislagao aplicavel ficara sujeita as san¢des previstas na Lei n°
14.133/2021, sem prejuizo da responsabilizagao civil e penal cabivel.

14.2. As sancOes serdo aplicadas de forma motivada, proporcional e razoavel, garantindo-se
prévia defesa e contraditorio, conforme arts. 147 a 154 da Lei n°® 14.133/2021.

14.3. Penalidades Aplicaveis
A Contratada podera ser sancionada nas seguintes modalidades:

| — Adverténcia (art. 156, inciso | da Lei n°® 14.133/2021)
Aplicada quando houver:

a) descumprimentos de baixa gravidade;

b) falhas pontuais na execugao;

) pequenas irregularidades passiveis de corre¢do imediata;
d) atraso inicial inferior a 3 dias, devidamente justificado.

A adverténcia sera registrada no historico da empresa.

Il — Multa (art. 156, inciso Il)

14.3.2. Poderdo ser aplicadas multas nas seguintes hipoteses:

a) atraso injustificado na execucao das pecas, campanhas ou entregas;

b) descumprimento de clausulas contratuais;

¢) reincidéncia em falhas anteriormente advertidas;

d) apresentacao de material fora das especificagdes técnicas;

e) nao atendimento as Ordens de Servico.

Tipos de multa:

a) Multa moratoria:

Aplicada por atraso, até 1% por dia, limitado a 10% do valor mensal contratado.

b) Multa compensatéria:

Aplicada por prejuizo causado, podendo atingir até 10% do valor global do contrato.
14.3.3. O valor da multa podera ser descontado de pagamentos devidos ou cobrado
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judicialmente.

lll — Suspensdo Temporaria de Licitar e Contratar (art. 156, inciso )
A empresa podera ser suspensa de participar de licitagdes e contratar com a Camara Municipal
por até 3 (trés) anos, nos casos de:

a) inexecucao parcial ou total do contrato;

b) apresentacao de documentos falsos;

c) fraude a licitacao;

d) reincidéncia de infragdes graves;

e) descumprimento reiterado das diretrizes de publicidade institucional.

IV — Impedimento de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica (art. 156, §4°)
A penalidade podera alcangar todo o Municipio, caso haja:

a) pratica de atos lesivos ao erario;

b) fraude;

C) obstrucéo de investigacao;

d) comportamento doloso contra a integridade do certame.

V — Declaracao de Inidoneidade (art. 156, inciso V)

Aplicada nos casos mais graves, em que houver:

a) dano grave ao patrimoénio publico;

b) fraude comprovada;

¢) praticas ilicitas reiteradas;

d) qualquer conduta que afete gravemente o interesse publico.

A penalidade implica impossibilidade de licitar com qualquer érgao ou entidade dos Poderes
Executivo e Legislativo de todas as esferas da Federacao, enquanto perdurar.

14.4. Dosimetria das Penalidades

As sancdes observarao:

a) gravidade da infracao;

b) dano causado;

¢) intengao ou grau de culpa;

d) reincidéncia;

e) consequéncias administrativas;

f) capacidade econ6mica da empresa;
g) impacto na execucao do contrato.

14.5. Procedimento Sancionatério

14.5.1. A aplicagdo de penalidades seguira o rito:
a) instauragao de processo administrativo;

b) notificacdo da contratada;
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) concessao de prazo de 5 dias Uteis para apresentacao de defesa;

d) analise técnica e juridica;

e) decisao fundamentada da autoridade competente.

14.5.2. Sera assegurado contraditorio e ampla defesa, com possibilidade de apresentagdo de
documentos, esclarecimentos e justificativas.

14.6. Penalidades e Garantias

14.6.1. A aplicagao das san¢des ndo exime a Contratada do dever de reparar danos causados.
14.6.2. A Administracao podera executar a garantia contratual, quando existente, nos termos do
art. 96 da Lei n°® 14.133/2021.

14.7. Responsabilizacdo Civel e Penal

Sem prejuizo das san¢des administrativas, a empresa podera responder por:
a) improbidade administrativa (Lei n°® 14.230/2021);

b) crime de fraude a licitacao (art. 337-E do Codigo Penal);

c) responsabilidade civil por danos ao erario;

d) violacao de direitos autorais e de imagem.

XV - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

15.1. Das decisdes proferidas no decorrer deste certame caberao recursos administrativos,
conforme previsto nos arts. 165 a 169 da Lei n°® 14.133/2021, assegurando-se o contraditorio e a
ampla defesa a todas as licitantes.

15.2. Hipoteses de Recursos

Cabera interposicao de recurso contra as seguintes decisoes:

a) julgamento da Proposta Técnica;

b) julgamento da Proposta de Preco;

c) resultado do julgamento final (Técnica e Preco);

d) habilitacdo ou inabilitacao de licitante;

e) aplicagao de san¢des administrativas;

f) quaisquer atos do Agente de Contratagdo que afetem direta ou indiretamente o resultado do
certame.

15.3. Prazos

Os prazos para interposicao e contrarrazdes obedecerdo ao art. 165 da Lei n°® 14.133/2021:
a) 03 (trés) dias Uteis para interposicao do recurso;

b) 03 (trés) dias Uteis para apresentacao das contrarrazoes, contados da ciéncia do recurso.
Todos os prazos correrdao exclusivamente pelo sistema eletronico da licitacdao, seqguindo o
horario oficial de Brasilia.

15.4. Forma de Interposicao
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15.4.1. Os recursos deverao ser interpostos exclusivamente por meio do sistema eletrénico, em
campo préprio, vedado o envio por e-mail, protocolo fisico ou qualquer outro meio.

15.4.2. O recurso devera conter:

a) identificacao da licitante;

b) exposicao dos fatos;

c) fundamentacéao legal e técnica;

d) pedido claro e objetivo;

€) anexos que comprovem as alegacdes, quando cabivel.

15.4.3. A auséncia de fundamentacao clara podera ensejar o nao conhecimento do recurso.

15.5. Efeitos do Recurso

15.5.1. O recurso ndo tera efeito suspensivo, exceto quando:

a) houver decisdo expressa do Agente de Contratacao;

b) o prosseguimento do certame puder causar prejuizo a lisura da licitacao;

¢) tratar-se de decisdo que exija reavaliagdo de proposta técnica.

15.5.2. Quando o efeito suspensivo for concedido, todos os prazos subsequentes ficarao
suspensos até a decisao final.

15.6. Julgamento dos Recursos

15.6.1. O Agente de Contratagdo analisara os recursos interpostos e podera:

a) rejeitar o recurso;

b) acolher parcialmente;

c) acolher integralmente;

d) determinar diligéncias complementares;

e) retificar o julgamento anterior;

f) encaminhar a autoridade superior quando a decisao extrapolar sua competéncia.
15.6.2. A decisdo devera ser fundamentada, clara e objetiva, sendo publicada no sistema
eletronico para ciéncia de todas as licitantes.

15.6.3. A autoridade superior podera:

a) manter a decisao do Agente de Contratacao;

b) reformar integral ou parcialmente a decisao;

¢) determinar reabertura de fases;

d) anular atos do procedimento licitatorio.

15.7. Preclusao
15.7.1. A auséncia de interposicao de recurso no prazo legal implicara preclusdo, nao sendo
admitidas alegagdes posteriores sobre o mesmo fato.

15.8. Contrarrazdes
15.8.1. Ap0s a interposicéo do recurso, abre-se automaticamente prazo para que as demais
licitantes apresentem contrarrazdes pelo sistema.
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15.8.2. A auséncia de manifestacao das licitantes nao impede o julgamento.

15.9. Anulagdo e Revogacao

15.9.1. A Administracao podera, a qualquer tempo, anular o procedimento por ilegalidade ou
revoga-lo por motivo de interesse publico superveniente, motivado e comprovado, conforme
art. 71 da Lei n°® 14.133/2021.

15.9.2. Em tais hipodteses, ndo assistira direito a indenizacao as licitantes, salvo quanto a danos
comprovados e parcamente indenizaveis.

XVI - DA ASSINATURA DO CONTRATO

16.1. Homologado o resultado da Concorréncia Eletronica, a licitante vencedora sera convocada
para a assinatura do Contrato Administrativo, conforme minuta constante do Anexo especifico
deste Edital, em conformidade com o art. 92 da Lei n® 14.133/2021.

16.2. A convocacao sera realizada por meio do sistema eletronico da licitacdo, com ciéncia
automatica a contratada, podendo também ser reforcada por e-mail institucional, sem prejuizo
da validade da comunicagao realizada pelo sistema.

16.3. A licitante vencedora devera comparecer para assinatura do contrato no prazo maximo de
5 (cinco) dias Uteis, contado da data de convocacdo, podendo o prazo ser prorrogado por igual
periodo mediante solicitacao justificada e aceita pela Administracao.

16.4. CondigOes para Assinatura

A contratada devera apresentar, na ocasiao da assinatura:

a) comprovacao de manutencgado de todas as condigdes de habilitacao juridica, fiscal, econdmica
e técnica;

b) documentos pessoais do representante legal com poderes para firmar o contrato;
c) instrumento de procuracao, se for o caso;

d) comprovante de regularidade trabalhista e previdenciaria atualizado;

e) alvara de funcionamento (quando aplicavel ao municipio-sede).

16.5. A Administracao podera realizar diligéncias prévias a assinatura para confirmar:
a) existéncia da estrutura operacional minima;

b) disponibilidade da equipe técnica;

) conformidade documental;

d) integridade das certidoes;

e) demais requisitos indispensaveis a contratagao.

16.6. Recusa Injustificada

16.6.1. A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar o contrato no prazo estabelecido
acarretara:

a) aplicagdo de san¢des previstas no Item XIV;

b) convocacdo da licitante subsequente, observada a ordem de classificacdo final;

¢) registro da ocorréncia em sistema proprio da Administragao;
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d) comunicagdo ao PNCP, se aplicavel.

16.6.2. Considera-se recusa injustificada:

a) auséncia de comparecimento;

b) ndo apresentacdo de documentos obrigatérios;

¢) alteracao da composigado societaria sem comunicagao prévia;
d) perda de condic¢des de habilitagdo sem justificativa.

16.7. Assinatura Eletrdnica

16.7.1. O contrato podera ser assinado:

a) presencialmente, em meio fisico;

b) digitalmente, com certificacao ICP-Brasil;

c) por meio do sistema eletrénico oficial, quando compativel.

16.7.2. A assinatura eletronica, quando utilizada, produzira os mesmos efeitos legais da
assinatura manuscrita, nos termos da Lei n°® 14.129/2021.

16.8. Vigéncia Contratual

16.8.1. O contrato entrara em vigor na data de sua assinatura e tera vigéncia inicial de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, desde que:

a) permaneca vantajoso para a Administragao;

b) haja disponibilidade orgcamentaria;

¢) subsistam condicbes técnicas, legais e operacionais;

d) seja formalizado por termo aditivo.

16.9. Publicacao

16.9.1. Apds a assinatura, o contrato sera publicado:
a) no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP;
b) no Diario Oficial do Municipio, quando houver;
¢) no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal.
16.9.2. A publicacao contera:

a) inteiro teor ou extrato do contrato;

b) nome da contratada;

c) CNPJ;

d) objeto;

e) prazo de vigéncia;

f) valor contratado;

g) fonte de recursos;

h) unidades gestoras responsaveis.

16.10. Arquivamento no Processo Administrativo
16.10.1. Todos os documentos relativos a assinatura (contrato, procuragdes, comprovantes,
certidOes, atas e publicacdes) serdo juntados ao processo administrativo da licitagdo, garantindo:
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a) integridade;

b) rastreabilidade;

¢) publicidade;

d) governanga documental.

XVII - DAS DISPOSIC@ES FINAIS

17.1. A participacao na presente Concorréncia Eletronica implica aceitagao integral e irretratavel
de todas as condicdes estabelecidas neste Edital, em seus Anexos, no Termo de Referéncia, no
Estudo Técnico Preliminar, na Analise de Riscos, na Matriz de Riscos e na legislagdo aplicavel,
nao sendo admitidas alegag¢des futuras de desconhecimento.

17.2. Os casos omissos serao resolvidos pelo Agente de Contratacao, assistido pela Equipe de
Apoio e pela Assessoria Juridica, observando-se a legislacdo vigente, os principios da
Administracao Publica e a garantia do tratamento isondmico entre as licitantes.

17.3. A Administracdo podera, a qualquer tempo antes da assinatura do contrato, revogar o
presente procedimento por razdes de conveniéncia e oportunidade, devidamente motivadas, ou
anula-lo em caso de ilegalidade, nos termos do art. 71 da Lei n°® 14.133/2021.

17.4. A Administracao nao se responsabiliza por:

a) falhas na conexao de internet das licitantes;

b) problemas em equipamentos particulares;

c) incompatibilidades técnicas de softwares instalados pela empresa.

17.5. A responsabilidade por acompanhar atualizagdes, avisos, diligéncias, intimacgdes e
publicacGes no sistema eletronico é exclusiva das licitantes, ndo sendo admitidas alegagdes de
desconhecimento.

17.6. Todos os horarios mencionados neste Edital seguirdo o horario oficial de Brasilia, conforme
padrdo do sistema eletronico adotado.

17.7. E vedado as licitantes:

a) estabelecer contato direto com membros da Comissao Técnica durante a fase de julgamento;
b) tentar influenciar qualquer membro da Administracao Publica;

¢) divulgar, por qualquer meio, material referente a Proposta Técnica antes do encerramento do
certame;

d) identificar-se ou incluir elementos de identificacao nos arquivos do Envelope Técnico.

17.8. A Camara Municipal podera solicitar vistoria técnica nas instalacdes da licitante vencedora,
antes da assinatura ou durante a execucao do contrato, para verificar a existéncia da estrutura
operacional minima exigida.

17.9. Os direitos autorais patrimoniais sobre as pecas produzidas durante o contrato serdo
cedidos integralmente a Administragdo, observadas as regras especificas da legislacao de
direitos autorais (Lei n® 9.610/1998) e da Lei n°® 12.232/2010.

17.10. Os documentos em lingua estrangeira apresentados pelas licitantes deverdo vir
acompanhados de traducgado juramentada, exceto quando se tratar de informacdes
universalmente compreensiveis na area técnica, a critério da Administracao.

17.11. Os documentos digitais enviados deverao estar livres de virus, malwares ou quaisquer
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elementos que possam comprometer a seguranga dos sistemas publicos. Arquivos infectados
poderao resultar na inabilitacdo da licitante.

17.12. O edital, seus anexos e demais pecas que compdem o processo estarao disponiveis:

a) no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP;

b) no site oficial da Camara Municipal de Sdo Gongalo dos Campos;

) no sistema eletrénico da licitacao.

17.13. Em todas as etapas, sera observado o principio da segregacao de fung¢des, assegurando-
se a independéncia entre:

a) agentes de contratacao;

b) equipe de apoio;

¢) comissao técnica avaliadora;

d) autoridade superior.

17.14. Este Edital entra em vigor na data de sua publicacdo no PNCP e no sitio eletronico oficial
da Camara Municipal.

17.15. Integram o presente Edital, como anexos, sem prejuizo de outros que se fizerem
necessarios:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Estudo Técnico Preliminar;

¢) Anexo Il — Anélise de Riscos;

d) Anexo IV — Matriz de Riscos;

e) Anexo V — Minuta de Contrato;

f) Anexo VI — Modelo de Proposta de Preco;

g) Anexo VIl — Especificacbes da Campanha Simulada;

h) Anexo VIII — Fichas de Avaliagdo Técnica;

i) Anexo IX — Modelo de Declaracées;

j) Anexo X — Planilha de Servicos da Agéncia.

17.16. Eventuais duvidas deverao ser sanadas por meio de pedido de esclarecimento, conforme
Item V deste Edital.

Sao Gongalo dos Campos/Ba. 25 de fevereiro de 2026

Gilson Ferreira Cazumba
Presidente da Camara
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de agéncia de publicidade, por meio de
Concorréncia Publica Eletronica, do tipo Técnica e Preco, para a prestacao de servicos publicitarios destinados a
Camara Municipal de Sdo Goncalo dos Campos — BA, compreendendo o conjunto integrado de atividades de
estudo, planejamento, conceituacdo, concepcao, criagao, producao, execucao interna, intermediacao, supervisao
da execucdo externa e distribuicdo de publicidade aos veiculos e demais meios de divulgacdo, nos termos da Lei
n® 12.232/2010 e da Lei n° 14.133/2021.

1.2. Integram o objeto todos os servicos necessarios a comunicacdo institucional da Camara Municipal, com foco
na divulgacdo de atos legislativos e administrativos, campanhas educativas e informativas, programas, projetos,
eventos e demais a¢des de interesse publico, em estrita observancia ao principio constitucional da publicidade
e ao direito a informacdo assegurado a populacao.

1.3. Estdo incluidos, como atividades complementares, os servicos especializados pertinentes:
a) ao planejamento e a execucdo de pesquisas, diagndsticos, métricas de desempenho e instrumentos de

avaliacao dos resultados das acoes de comunicagao;
b) a produgdo e execugdo técnica de pegas, campanhas e projetos publicitarios, em formatos impressos, digitais,
audiovisuais, sonoros, multimidia e demais suportes adequados;

C) a criagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacao publicitaria, em consonancia com novas
tecnologias, plataformas digitais e midias sociais, visando ampliar o alcance, a efetividade e o engajamento do
publico-alvo.

1.4. O objeto abrangera, de forma ndo exaustiva, a criacdo e producao de pecas para: midias digitais e redes
sociais, radio, televisdo, meios impressos, midia exterior, midias alternativas, transmissdes audiovisuais
institucionais, cobertura de sessdes e eventos oficiais, materiais graficos em geral, videos institucionais, vinhetas,
animacgdes, cards, folders, cartazes, banners fisicos e eletronicos, painéis, spots, podcasts, bem como outros
formatos que venham a se mostrar necessarios a adequada divulgacao das acdes da Camara.

1.5. A agéncia contratada atuara como parceira estratégica da Camara Municipal, cabendo-lhe orientar
tecnicamente a Administracdo quanto a melhor utilizacdo dos recursos de comunicagao, sugerir estratégias,
planos de midia, formatos e meios mais adequados, bem como acompanhar e supervisionar a execucao dos
servicos especializados prestados por terceiros, quando houver, garantindo unidade de linguagem, coeréncia
institucional e observancia as normas legais, inclusive eleitorais.

1.6. A execucdo do objeto terd carater continuo, observado o limite orcamentario anual estimado de R$
300.000,00 (trezentos mil reais), devendo as demandas ser formalmente autorizadas pela Administragao,
mediante ordens de servico, solicitagdes ou instrumentos equivalentes, e acompanhadas pela fiscalizacao
contratual designada, que atuara no controle da quantidade, qualidade, pertinéncia e prioridade das pecas e
campanhas a serem realizadas.

2. DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL

2.1. A presente contratacdo esta fundamentada na Constituicdo Federal, especialmente no art. 37, caput e §1°,
que estabelece os principios da Administracdo Publica e determina a obrigatoriedade da publicidade
institucional, como instrumento de transparéncia, informacgdo e controle social, assegurando a populacdo o
direito de ser informada sobre os atos e acdes dos Poderes Publicos.

2.2. A contratacdo de servicos de publicidade institucional pela Administracdo Publica é regida de forma
especifica pela Lei n°® 12.232, de 29 de abril de 2010, que disciplina exclusivamente as licitacdes e contratacdes

Av. Hanibal Pedreira, s/n°® — Centro, Sdo Gongalo dos Campos (BA) — CEP: 44330.000
Caixa Postal n° 38 Telefax: (75) 3246-1306/1413 E-mail: camarasaogoncalo@bol.com.br / camarasaogoncalo@gmail.com



mailto:camarasaogoncalo@bol.com.br
mailto:camarasaogoncalo@gmail.com

ESTADO DA BAHIA

Camara Municipal de Sao Goncalo dos Campos

NPJ-13.226.584/0001-60

dessa natureza. Especial relevancia possuem os dispositivos:

e Art. 1° 81°, que define os servicos de publicidade prestados por agéncia como um conjunto integrado
de atividades, abrangendo planejamento, criacdao, producao, supervisdo e distribuicdo de pecas
publicitarias;

e Art. 2° caput, que determina que as licitacdes para contratacdo de servicos de publicidade serdo
realizadas exclusivamente na modalidade Concorréncia;

e Art. 3%, que determina que o julgamento deve ocorrer pelos critérios de Melhor Técnica ou Técnica e
Preco;

e Art. 5° ao 9°, que tratam da apresentacdo das propostas, campanha simulada e procedimentos
especificos para o certame;

e Art. 13, que prevé regras de remuneracao compativeis com o mercado publicitario.

2.3. Em carater subsidiario e complementar, aplica-se a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece
normas gerais de licitacdes e contratos administrativos, especialmente os seguintes dispositivos:

e Art. 11, que exige planejamento detalhado da contratagdo, materializado pelo Estudo Técnico Preliminar
e Termo de Referéncia;

e Art. 18, que trata da necessidade de estudos técnicos, analise de riscos e estimativa de custos;

e Art. 23, que disciplina a estimativa do valor da contratacao;

e Art. 28 e 30, que definem as modalidades de licitagdo e admitem a Concorréncia Eletronica;

e Art. 32, sobre critérios de julgamento;

e Art. 40 e 42, que determinam regras aplicaveis aos contratos;

e Art. 117, sobre a fiscalizacao contratual;

e Art. 124, que admite aplicacdo subsidiaria de normas especificas como a Lei 12.232/2010.

2.4. A disputa sera realizada por meio eletronico, conforme previsdo do art. 17 da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n°® 73/2022, que admite a utilizacdo de meios eletronicos para realizacdo de Concorréncia, desde que sejam
preservados os principios da isonomia, seguranca, sigilo e integridade das propostas, especialmente nos
procedimentos de julgamento técnico exigidos pela Lei n°® 12.232/2010.

2.5. A elaboracdo deste Termo de Referéncia esta respaldada no Estudo Técnico Preliminar e na Matriz de Riscos,
elaborados de maneira integrada, em conformidade com o art. 18 da Lei n® 14.133/2021, bem como observando
as diretrizes de gestdo de riscos estabelecidas pela IN SEGES n°® 65/2021.

2.6. Este documento também observa, no que couber:

e Lein®4.680/1965, que regula a profissdo publicitaria;

e Decreto n° 57.690/1966, que regulamenta a atividade publicitaria;

e Lein®9.610/1998, sobre direitos autorais das pegas e contelddos;

e Normas eleitorais vigentes, especialmente quanto a vedagédo de publicidade institucional em periodos
restritos.

2.7. Assim, a presente contratacao possui pleno amparo legal, observando normas gerais, normas especificas e
legislagdo complementar, garantindo seguranca juridica, conformidade administrativa e estrito atendimento aos
principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e supremacia do interesse publico.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1. A presente contratacao justifica-se pela necessidade institucional da Camara Municipal de Sdo Gongalo dos
Campos de garantir comunicagdo publica eficiente, continua, moderna e tecnicamente especializada, em
consonancia com o disposto no art. 37, caput e §1°, da Constituicdo Federal, que estabelece o dever de dar
publicidade aos atos da Administracao e assegurar a populacao informagdes claras, acessiveis e precisas acerca
das atividades desenvolvidas pelo Poder Legislativo.
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3.2. A Camara enfrenta crescente demanda por servicos de comunicacdo, audiovisual, transmissdo institucional,
gestdo de redes sociais, producao grafica e cobertura jornalistica das atividades parlamentares, exigindo nivel de
especializagdo técnica que ndo é possivel atender com a estrutura administrativa existente. A produgdo de
conteldos institucionais exige equipe multidisciplinar, equipamentos especificos, softwares profissionais,
conhecimento técnico avancado e capacidade de resposta rapida, elementos ndo disponiveis no quadro
permanente de servidores.

3.3. A contratagao de uma agéncia de publicidade torna-se, portanto, essencial para assegurar a continuidade e
a qualidade dos servicos de comunicagao institucional, garantindo que as informacgdes de interesse publico sejam
produzidas e divulgadas com rigor técnico, identidade visual padronizada, linguagem clara e estrutura
profissional. Essa prestacdo de servicos qualificada amplia o alcance das atividades legislativas, reforca a
transparéncia ativa e moderniza os canais de comunicagao da Camara, atendendo as expectativas da sociedade
contemporanea.

3.4. A escolha pela contratagdo centralizada, por meio de agéncia de publicidade plena, € fundamentada no fato
de que a Lei n° 12.232/2010 exige execucao integrada de planejamento, criagdo, producao, supervisao e
distribuicdo de pecas publicitarias, inviabilizando a execu¢do interna ou a contratacdo fragmentada de
fornecedores distintos, que geraria descontinuidade, inconsisténcias técnicas, aumento de custos e dificuldades
operacionais para a fiscalizacdo do contrato.

3.5. As solugdes avaliadas durante o Estudo Técnico Preliminar demonstraram que nenhuma alternativa — seja a
execugdo interna, seja a contratacdao de profissionais avulsos — atende as exigéncias técnicas, legais e de
economicidade necessarias. Somente a contratacdo de uma agéncia com estrutura completa, profissionais
especializados e capacidade de atendimento continuo assegura a plena execucdo do objeto, respeitando a
legislacao e garantindo eficiéncia.

3.6. A comunicagdo institucional possui carater permanente e estratégico, sendo fundamental para garantir que
0s municipes tenham acesso as informacdes legislativas, como sessdes, votagdes, projetos de lei, audiéncias
publicas e demais atividades parlamentares. A auséncia de comunica¢do adequada compromete a transparéncia,
dificulta o controle social e prejudica o entendimento da populacdo sobre o funcionamento da Camara, o que
demonstra a centralidade desta contratacdo para o desempenho institucional.

3.7. O valor estimado de R$ 300.000,00 anuais foi definido com base em levantamento de mercado, consulta a
Tabela SINAPRO, analise de processos semelhantes e estudo das condicSes reais do mercado local e regional,
demonstrando plena compatibilidade entre o orcamento disponivel e a capacidade das agéncias de publicidade
de atender ao escopo minimo essencial exigido pela Camara. O valor € suficiente para garantir execucao continua
dos servicos prioritarios, sem comprometer o equilibrio fiscal e observando o principio da economicidade
previsto na Lei n°® 14.133/2021.

3.8. Além disso, esta contratacdo fortalece a governanca institucional, assegura maior previsibilidade na execugao
das acdes de comunicacao, proporciona controle unificado das atividades, facilita a fiscalizagdo e amplia a
rastreabilidade dos conteldos produzidos. A agéncia atuard como parceira estratégica da Camara,
proporcionando maior profissionalizagdo, inteligéncia de dados, planejamento orientado a resultados e
qualidade nas entregas.

3.9. Destaca-se, ainda, que a natureza do objeto exige celeridade, precisdo e atendimento tempestivo,
principalmente em situagdes emergenciais ou em periodos de significativa atividade legislativa, razao pela qual
é indispensavel a existéncia de contrato continuo e operacional, com equipe técnica disponivel e estrutura
profissional para atender as demandas da Camara.

3.10. Assim, a contratacgdo de servigos publicitarios por meio de Concorréncia Publica Eletronica, com julgamento
por Técnica e Preco, demonstra-se legalmente fundamentada, tecnicamente indispensavel, operacionalmente
viavel e economicamente adequada, constituindo medida necessaria ao bom desempenho das funcdes
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institucionais do Poder Legislativo Municipal.

4. DA MODALIDADE, DO TIPO DE LICITACAO E DA FORMA DE DISPUTA

4.1. A presente contratacdo sera realizada por meio da modalidade Concorréncia Publica, em sua forma
eletronica, nos termos do art. 2° da Lei n® 12.232/2010, combinado com o art. 28, inciso |, da Lei n® 14.133/2021,
sendo esta modalidade vinculada e obrigatéria para os servicos de publicidade prestados por agéncia de
propaganda, independentemente do valor estimado da contratacao.

4.2. A modalidade Concorréncia Eletronica sera processada com observancia das regras gerais da legislagdo de
licitacbes e das normas especificas aplicaveis a contratacdo de servigos publicitarios, garantindo-se sigilo,
integridade, rastreabilidade, seguranca das informacdes e ampla competitividade entre os licitantes. A forma
eletrénica observara o disposto na IN SEGES/ME n® 73/2022, especialmente no art. 17, que autoriza a utilizacao
do meio eletrénico para realizagdo de Concorréncia.

4.3. O julgamento das propostas dar-se-a pelo critério Técnica e Prego, conforme previsto no art. 3° da Lei n°®
12.232/2010, devendo as propostas técnicas e mercadologicas ser avaliadas de maneira objetiva, observando-se
os pesos definidos no edital, a metodologia de avaliagdo, os critérios de pontuacao, a apresentagdo da campanha
simulada e demais elementos essenciais ao certame.

4.4. Para assegurar observancia integral ao regime juridico aplicavel as licitagdes de publicidade, a Proposta
Técnica sera apresentada de forma anonimizada, garantindo que a comissao de avaliacdo ndo tenha acesso a
identidade da licitante durante a fase de julgamento técnico, preservando a imparcialidade, a isonomia e o
atendimento as regras estabelecidas nos arts. 4° a 9° da Lei n° 12.232/2010.

4.5. A Proposta Comercial sera apresentada separadamente, por meio do ambiente eletronico da licitacdo,
ficando o seu acesso condicionado a conclusdo integral da avaliacdo técnica, em observancia ao procedimento
sequencial estabelecido pela Lei n® 12.232/2010. Somente apds a conclusdo do julgamento técnico é que sera
aberto o envelope eletronico contendo os pregos ofertados pelas licitantes.

4.6. O processo licitatorio sera regido pelos principios da isonomia, competitividade, transparéncia,
economicidade, julgamento objetivo, seguranca juridica e vinculagdo ao instrumento convocatério, com
utilizagdo de sistemas eletronicos que assegurem integridade, certificacdo de autenticidade, registro de logs e
preservacao do sigilo das informacdes durante todas as etapas.

4.7. Em caso de empate técnico ou necessidade de esclarecimentos, serdo utilizados os meios previstos na
legislacao e no edital para dirimir duvidas, analisar documentos adicionais, solicitar complementacdes e garantir
clareza nos critérios de avaliacao, sempre respeitando o anonimato das propostas técnicas.

4.8. Encerradas as etapas de julgamento técnico e comercial, o sistema consolidard automaticamente as
pontuagdes aplicando os pesos definidos no edital, resultando na classificacao final das licitantes e na definicao
da proposta mais vantajosa para a Administracao Publica, de acordo com o critério Técnica e Preco, preservando-
se o atendimento ao interesse publico.

5. DA CARACTERIZAC[\O E ESCOPO DOS SERVICOS PUBLICITARIOS

5.1. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia compreendem o conjunto integrado de atividades de estudo,
planejamento, concepgao, criagdo, producao, execucao, intermediagdo e supervisao da execugao externa, bem
como distribuicao de publicidade aos veiculos e demais meios de divulgacao, nos termos do art. 1° da Lei n°
12.232/2010. As atividades deverao ser desempenhadas de forma continua, estratégica e alinhada aos objetivos
institucionais da Camara Municipal de Sdo Gongalo dos Campos.

5.2. Os servigos deverdo abranger a elaboracdo de campanhas e pecas institucionais destinadas a informar a
sociedade sobre as acdes do Poder Legislativo, tais como sessdes ordindrias e extraordinarias, audiéncias
publicas, projetos de lei, atividades parlamentares, programas institucionais, eventos oficiais, acdes educativas,
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iniciativas de transparéncia e demais comunicacdes de interesse publico. Todas as pegas deverdo observar
linguagem clara, acessivel, inclusiva e compativel com a identidade visual do Poder Legislativo Municipal.
5.3. Integram obrigatoriamente o escopo os servicos de planejamento estratégico de comunicacdo, incluindo
analise de cenario, diagndstico situacional, definicdo de objetivos, estratégias, acdes, segmentagdo de publicos,
adequacdo de linguagens, elaboracdo de cronogramas, definicdo de indicadores e mensuracao de resultados. O
planejamento devera ser revisto periodicamente, acompanhando a dinamica institucional e as necessidades da
Camara.
54. A contratagdo abrange a criagdo e desenvolvimento de pegas publicitarias em formatos variados,
contemplando:

e pecas graficas (folders, banners, cartazes, panfletos, informativos, encartes, relatérios, convites, painéis,

identidade visual de eventos);

e pecas digitais (posts para redes sociais, carrosséis, artes estaticas, animacgdes, videos curtos, banners
eletrOnicos, pecas para websites, infograficos, stories, reels e demais formatos multimidia);

e pecas audiovisuais (videos institucionais, coberturas de eventos, transmissdes, chamadas, vinhetas,
documentarios institucionais, animag¢des e motion graphics);

e pecas sonoras (spots, chamadas institucionais, vinhetas de radio e podcasts);
e pecas para midia exterior (outdoor, frontlight, busdoor, placas, totens, painéis e midias alternativas).

5.5. A agéncia devera realizar, quando necessario, producgdo, captacdo, edicdo e finalizagdo audiovisual,
abrangendo captacdo de imagens, fotografia, tratamento digital, sonorizacao, legendagem, composicédo visual,
animacdo e demais servicos técnicos correlatos. As producdes deverdo obedecer padrdes profissionais de
qualidade, respeitando os atributos visuais e comunicacionais do Poder Legislativo.

5.6. Compete a agéncia propor e implementar estratégias digitais e agdes de comunicacdo em redes sociais,
observando métricas de desempenho, alcance, impressdes, engajamento e relevancia. A agéncia devera sugerir
formatos inovadores, adequados ao comportamento do publico, e integrar as acles digitais as demais
campanhas e planos de comunicacao institucional.

5.7. Também integram o escopo os servicos de intermediacao e supervisdo da execugao externa realizados por
terceiros especializados, tais como graficas, produtoras de video, empresas de midia exterior, radios e demais
fornecedores. A agéncia devera negociar precos, adequar formatos, acompanhar processos de produgao,
garantir fidelidade técnica as pecas concebidas e zelar pela qualidade final das entregas, conforme estabelecido
no art. 13 da Lei 12.232/2010.

5.8. A agéncia sera responsavel por estudos e pesquisas de opinido, avaliagdes de desempenho e analise de
resultados das campanhas e ag¢des executadas, utilizando métricas, indicadores e relatorios técnicos que
permitam aferir o impacto da comunicacao institucional na populacao e nos diversos segmentos sociais.

5.9. Compete ainda a agéncia a elaboracao de campanhas institucionais completas, integrando planejamento,
criagdo, producao e veiculacao, podendo abranger midias digitais, impressas, audiovisuais, sonoras e externas.
As campanhas deverao atender aos principios da moralidade, impessoalidade e finalidade publica, sendo vedada
qualquer forma de promocao pessoal de agentes politicos, servidores ou autoridades.

5.10. Toda a producao devera observar os direitos autorais, de imagem, de voz e de propriedade intelectual,
cabendo a agéncia assegurar que todos os materiais utilizados — inclusive trilhas, fotos, fontes, modelos,
imagens e animacdes — tenham licenciamento adequado, conforme a Lei n® 9.610/1998. A auséncia de licencas
constitui infracdo contratual grave.

5.11. Os servicos deverdo ser prestados com disponibilidade compativel com a rotina da Camara, garantindo
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atendimento rapido, suporte continuo, plantdes quando necessario, e capacidade de resposta técnica para
demandas emergenciais ou de alta relevancia institucional. A agéncia deverad manter equipe minima qualificada,
composta por profissionais especializados em planejamento, criagdo, redacdo, direcdo de arte, design, social
media, producdo e audiovisual.

5.12. Todas as demandas deverao ser formalmente autorizadas pela fiscalizacdo designada, por meio de ordem
de servigo, e deverao conter descricao do servigo solicitado, prazo, formato, finalidade e especificagdes técnicas.
A agéncia devera registrar, acompanhar e relatar o andamento das solicitagdes, garantindo rastreabilidade e
transparéncia no fluxo de trabalho.

5.13. A execugdo do escopo sera regida pelos principios da economicidade, eficiéncia e otimizacao dos recursos
publicos, assegurando que cada a¢do de comunicacao seja planejada, orientada por resultados e proporcional
ao interesse publico, evitando desperdicios e garantindo a aplicagdo racional do limite orcamentario anual
estabelecido.

6. DAS CONDICOES DE EXECUGAO E ATENDIMENTO

6.1. A execucao dos servicos devera ocorrer de forma continua, integrada e alinhada as necessidades
institucionais da Camara Municipal de Sao Goncalo dos Campos, seguindo as diretrizes estabelecidas pela
Administracao e pela fiscalizacdo designada, observando, em todos os casos, os principios da eficiéncia,
tempestividade, qualidade técnica e economicidade. As entregas deverdo ser realizadas de acordo com as
especificacbes técnicas definidas neste Termo de Referéncia, no edital e nas ordens de servico emitidas pela
Camara.

6.2. A agéncia contratada devera manter estrutura operacional adequada ao porte e a complexidade do objeto,
assegurando disponibilidade de equipe técnica qualificada, equipamentos, softwares, estudios, instrumentos
profissionais, licencas e todos os meios necessarios a execucao das atividades publicitarias, audiovisuais, graficas
e digitais. A falta de estrutura minima constitui descumprimento contratual e podera ensejar aplicacdo de
sancoes.

6.3. A comunicacdo e o atendimento entre a agéncia e a Camara deverdo ocorrer em fluxo formal, utilizando-se
meios Oficiais, tais como e-mail institucional, sistema préprio de acompanhamento, plataforma digital, reunides
periddicas e ordens formais de servico. Cada demanda devera possuir registro, prazo definido, identificador de
controle e confirmacao de recebimento, assegurando rastreabilidade e governanga do processo.

6.4. Para atendimento eficaz das demandas, a agéncia devera designar um responsavel técnico, com comprovada
experiéncia em gestao publicitaria, que atuara como interlocutor oficial junto a fiscalizagdo. A substituicdo deste
profissional somente podera ocorrer mediante justificativa e aprovacao prévia da Administracao, resguardando
a continuidade e a qualidade da prestagdo dos servigos.

6.5. As demandas serdo encaminhadas a agéncia mediante Ordem de Servigo (OS), documento que especificara:
objetivo, finalidade publica, detalhamento da pega ou campanha, formatos, dimensdes, plataformas de destino,
prazos de entrega, prioridades e demais requisitos técnicos. A execu¢do de qualquer servico sem OS sera
considerada indevida e ndo podera ser objeto de pagamento ou medicao.

6.6. A agéncia devera observar rigorosamente os prazos para entrega de provas, versdes preliminares e versdes
finais das pegas. Em regra:

a) A primeira prova devera ser apresentada em ate 3 dias Uteis;

b) A segunda prova, em até 2 dias Uteis apos devolutiva da Camara;

c) A terceira prova, em até 1 dia util, salvo situagdes de complexidade que justifiquem prazo superior,
previamente acordado com a fiscalizacao.

Esses prazos sdo considerados condi¢des minimas e poderdo ser ampliados, mediante justificativa técnica ou
necessidade de planejamento.
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6.7. A agéncia devera manter disponibilidade para atendimento emergencial, nos casos de demandas urgentes
decorrentes de fatos imprevistos, eventos extraordinarios ou necessidades institucionais relevantes. Em tais
hipoteses, a contratada devera apresentar solugdo viavel, respeitando as boas praticas técnicas e a legislacao
aplicavel.

6.8. Todas as pecas publicitarias deverdo seguir a identidade visual institucional do Poder Legislativo Municipal,
incorporando logotipos, cores, tipografias e diretrizes de aplicagdo previamente aprovadas. A agéncia devera
manter arquivo atualizado com o manual de identidade visual, evitando incoeréncias, divergéncias ou distor¢oes
que possam comprometer a unidade da comunicacao.

6.9. A execugdo de servicos devera observar rigorosamente as normas de direitos autorais, propriedade
intelectual e utilizacdo de imagens, trilhas sonoras, fontes, animagdes e conteudos de terceiros. Todo material
utilizado devera possuir licenciamento regular, cabendo exclusivamente a contratada apresentar evidéncias de
autorizagao, quando solicitado pela Administracao.

6.10. No que se refere a producdo audiovisual, a agéncia devera garantir qualidade técnica compativel com
padrdes profissionais, contemplando: resolucdo adequada, equilibrio de cor, estabilizacdo de imagem, correcao
de audio, legendagem quando necessaria, ambientacdo adequada, clareza comunicacional, mixagem sonora e
adequacgdo a linguagem institucional. Producdes de baixa qualidade técnica deverao ser refeitas, sem Onus para
a Administracao.

6.11. A contratada devera manter equipe minima composta por profissionais especializados nas areas de
planejamento, redacao publicitaria, direcdo de arte, design grafico, social media, audiovisual, producao e
atendimento. A auséncia recorrente ou substitui¢cdo indiscriminada desses profissionais podera comprometer a
execucao do contrato e ensejar aplicagdo de penalidades.

6.12. A agéncia devera garantir sigilo e confidencialidade das informacdes institucionais, preservando dados,
documentos, projetos e materiais produzidos, bem como assegurando que terceiros envolvidos na execucgao das
pecas também cumpram as obrigacdes de confidencialidade. E proibida a utilizacido de pecas, contetidos ou
campanhas em portfélio publico sem autorizacao expressa da Camara.

6.13. Todas as entregas deverdo ser submetidas a prévia avaliagdo da fiscalizagdo, que podera solicitar ajustes,
corre¢des, adequagdes de linguagem, melhorias técnicas e revisdes necessarias ao atendimento pleno do
interesse publico. A contratada sera responsavel por todos os retrabalhos decorrentes de inadequagéo técnica
ou desobediéncia as orientacdes institucionais.

6.14. A agéncia devera acompanhar e supervisionar todas as execucdes externas realizadas por fornecedores
terceiros, como graficas, produtoras de video, estudios e empresas de midia exterior, garantindo que as pecas
finais correspondam integralmente as concepg¢des aprovadas, observando padrdoes de qualidade, prazos
ajustados e condigdes de execugdo previamente acordadas.

6.15. A contratada devera fornecer relatorios mensais, contendo: a¢des realizadas, pecas produzidas, métricas de
desempenho, indicadores de engajamento, analises de resultados, horas de atendimento, demandas em
andamento e demais informacdes necessarias ao acompanhamento da execugado contratual.

6.16. Todas as comunicacdes, atendimentos, reunides e entregas deverdo ser efetuados de forma a garantir
transparéncia, eficiéncia, padronizacdo e qualidade técnica, assegurando que o contrato seja executado dentro
dos parametros exigidos pela legislagdo e pelo interesse institucional da Camara Municipal.

7. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

7.1. O contrato decorrente da presente licitagdo tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado, sucessivamente, até o limite maximo previsto no art. 107 da Lei n°
14.133/2021, desde que haja interesse da Administracdo, manifestacdo da contratada, disponibilidade
orcamentaria e justificativa técnica devidamente fundamentada pela area demandante e aprovada pela
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autoridade competente.

7.2. A vigéncia contratual anual decorre da natureza continua e estratégica dos servigos objeto da contratacao,
que consistem em atividades permanentes de comunicacao, publicidade institucional, producdo de pegas e
conteudos, acompanhamento técnico, planejamento, criacdo, execucao e supervisdo de campanhas e a¢des que
exigem regularidade e continuidade, conforme estabelecido no art. 107, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021.

7.3. A manutencao do contrato por periodos adicionais é essencial para garantir coeréncia, unidade de
linguagem, estabilidade operacional e continuidade do planejamento de comunicacao institucional, evitando
rupturas, descontinuidade de campanhas e retrabalhos que comprometam a eficiéncia da politica de
comunicagdo publica da Camara Municipal. As prorrogacdes deverdo observar o principio da vantajosidade,
devendo ser demonstrado que a continuidade da relagdo contratual atende ao interesse publico e ao melhor
aproveitamento dos recursos publicos.

7.4. A contratada devera manter, durante toda a vigéncia e eventuais prorrogagoes, as condi¢des de habilitacao
juridica, qualificacao técnica, fiscal e econdmico-financeira exigidas na licitacao, sob pena de rescisdao contratual
e aplicagdo das sangOes previstas na legislacdo. Cabera a fiscalizagdo contratual atestar periodicamente a
manutencdo dessas condi¢des, mediante solicitacbes de documentos, certidbes e outras comprovagdes
pertinentes.

7.5. O inicio da execugdo dos servicos ocorrera mediante emissdo de Ordem de Servico inicial pela
Administracao, que determinara a abertura do fluxo de trabalho e os critérios de acompanhamento. A auséncia
de OS nao autoriza o inicio de atividades, nem gera direito a remuneragao.

7.6. A vigéncia contratual podera ser suspensa nos casos previstos na legislagdo, especialmente por forca maior,
caso fortuito, decisdes judiciais, motivos técnicos devidamente comprovados ou razdes supervenientes de
interesse publico, mediante ato formal da Administracdo, preservando-se os direitos e obrigacdes das partes
conforme previsto na Lei n® 14.133/2021.

7.7. Ao término da vigéncia contratual, sem prejuizo da possibilidade de prorrogacdo, a contratada devera
assegurar a plena entrega dos materiais pendentes, arquivos digitais, pecas produzidas, projetos em execugao,
direitos autorais transferidos, documentos de producdo, elementos brutos e editados, além de todas as
informacBes necessarias a continuidade das acdes de comunicacdo da Camara Municipal, garantindo a
transferéncia organizada dos conhecimentos e materiais acumulados durante o contrato.

7.8. Havendo prorrogagdo contratual, os servicos continuardo a ser prestados nas mesmas condi¢des técnicas,
operacionais e financeiras, ressalvadas atualizagdes formais necessarias a adequacdo do contrato a legislacéo
vigente, as diretrizes de governanga institucional e aos novos elementos estruturantes definidos pela
Administracao, desde que ndo alterem a esséncia do objeto contratado.

8. DO VALOR ESTIMADO E DA DOTACAO ORQAMENTARIA

8.1. O valor estimado para a contratagcdo dos servigos de publicidade institucional objeto deste Termo de
Referéncia é de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), conforme apurado no Estudo Técnico Preliminar, com base
na analise dos custos dos servi¢os de criacao, producao, execucao, supervisao e distribuicao de publicidade; na
avaliacdo de pregos de mercado; e na utilizagdo da Tabela SINAPRO como referéncia técnico-financeira para
mensuragao dos investimentos médios praticados por agéncias publicitarias.

8.2. O valor estimado foi construido com base nos seguintes elementos:

a) levantamento de precos de servigos correlatos em processos licitatorios equivalentes realizados por 6rgaos
publicos municipais e estaduais;

b) analise dos custos unitarios praticados no mercado regional e local, considerando servicos de produgao
grafica, audiovisual, digital e supervisionamento técnico;
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c) estudo da estrutura minima necessaria de equipe técnica qualificada (planejamento, criacdo, direcao de arte,
redacdo, design, social media, audiovisual, producéo e atendimento);

d) avaliagdo das demandas institucionais observadas pela Camara Municipal de Sdo Gongalo dos Campos,
considerando atividades ordinarias e extraordinarias;

e) consultas a parametros do setor, especialmente a Tabela SINAPRO, aos referenciais de custos de publicidade
e as praticas correntes do mercado pubilicitario.

8.3. O valor estimado contempla exclusivamente os servigos previstos na Lei n® 12.232/2010, incluindo estudo,
planejamento, criacdo, producdo interna, supervisdo externa e distribuicdo das pecas publicitarias, nao
abrangendo custos de veiculacdo em midia paga direta, caso aplicavel, os quais somente poderao ser realizados
mediante autorizacdo especifica da Camara e observancia das regras legais aplicaveis.

8.4. O valor devera ser utilizado de acordo com a necessidade da Administragdo, respeitando o principio da
economicidade e resguardando que a execugdo dos servicos ocorrera mediante ordens formais de servigo,
conforme prioridades institucionais e disponibilidade orcamentaria. Ndo ha obrigatoriedade de consumo integral
do valor estimado, sendo a utilizacdo condicionada as demandas efetivas e justificadas.

8.5. A execucao financeira sera realizada mediante medi¢des mensais, com pagamento das pecas, campanhas e
servicos autorizados e devidamente atestados pela fiscalizagdo. A contratada devera apresentar relatorio
detalhado dos servicos executados, contendo descricdo, prazos, quantidades, especificagdes técnicas e
comprovacao de execucao, garantindo transparéncia e rastreabilidade do gasto publico.

8.6. Para fins de atendimento ao disposto no art. 19, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021, a presente contratacgao tera
como fonte de recursos dotacdo orcamentaria especifica da Camara Municipal de Sdo Gongalo dos Campos,
consignada em sua Lei Orcamentaria Anual (LOA) vigente. Apos definicdo final da dotacao, sera indicada na
forma:

Unidade Orcamentaria: Camara Municipal de Sdo Goncalo dos Campos
Programa/Projeto/Atividade: (a Administracdo podera indicar o codigo apds validacao interna)
Natureza da Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recursos: Recursos Ordinarios (ou outra fonte aplicavel)

8.7. A Administracdo devera assegurar a previsdo de recursos financeiros compativeis com o cronograma de
execugao contratual, em atendimento ao art. 7°, §1°, e art. 124 da Lei n® 14.133/2021, resguardando que a
contratagdo é condicionada a disponibilidade orcamentaria e financeira no exercicio vigente.

8.8. Caso haja prorrogacao contratual, a dotagdo orcamentaria para os exercicios subsequentes sera indicada
oportunamente por meio de atos administrativos proprios, em consonancia com os instrumentos de
planejamento municipal (PPA, LDO e LOA), observada a necessidade de previsao em rubrica especifica e o limite
anual de despesas estabelecido pela Administracao.

9. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

9.1. Poderéo participar da presente Concorréncia Eletronica as agéncias de publicidade legalmente constituidas,
que atendam integralmente aos requisitos estabelecidos na Lei n® 12.232/2010, na Lei n°® 4.680/1965, no Decreto
n° 57.690/1966, na Lei n® 14.133/2021 e neste Termo de Referéncia, bem como as demais exigéncias constantes
do edital e seus anexos.

9.2. Somente poderdo participar empresas que comprovem possuir natureza juridica e atividade econdémica
compativel com a prestacdao de servicos publicitarios, operacionalmente capazes de executar o conjunto
integrado de atividades previsto no art. 1°, §1°, da Lei n® 12.232/2010, incluindo planejamento, criagdo, producao,
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execugao interna, supervisao de execucao externa e distribuicao de publicidade.

9.3. E vedada a participacdo de empresas que atuem exclusivamente como produtoras, graficas, veiculos de
comunicagdo, estudios, empresas de design isolado, agéncias digitais puras ou quaisquer outras que ndo se
enquadrem como agéncia de publicidade plena, uma vez que tais empresas ndo atendem a integralidade do
escopo obrigatdrio da contratacao.

9.4. Nao poderao participar do certame empresas que:

a) estejam sob processo de faléncia, recuperacgao judicial ou extrajudicial, dissolu¢ao ou liquidacao;

b) tenham sido declaradas inidoneas ou estejam suspensas de licitar ou contratar com a Administracao Publica;
) possuam qualquer impedimento legal ou irregularidade fiscal que inviabilize sua habilitacdo;

d) possuam entre seus socios, dirigentes ou colaboradores pessoa que mantenha vinculo com agente publico
da Camara Municipal de Sao Goncalo dos Campos, nos termos da legislagao aplicavel.

9.5. A participacao sera realizada exclusivamente por meio da plataforma eletrénica indicada no edital, sendo
obrigatdério que a licitante esteja previamente credenciada, com assinatura eletrénica valida, garantindo
seguranca, autenticidade, integridade e rastreabilidade de todas as etapas do processo, conforme disposto no
art. 17 da IN SEGES/ME n° 73/2022.

9.6. As agéncias participantes deverdo comprovar, no momento da habilitacao, qualificacdo técnica compativel
com o objeto, incluindo:

a) registro ou certificagdo profissional aplicavel a atividade publicitaria;

b) atestados de capacidade técnica que comprovem a execucao de servicos de publicidade institucional de
natureza compativel com o escopo desta contratagao;

c) demonstracdo de equipe técnica qualificada, com profissionais habilitados nas areas de planejamento,
redacdo, criacdo, direcao de arte, design, audiovisual e demais areas essenciais;

d) portfolio com pegas, campanhas e materiais ja produzidos.

9.7. A documentacao de habilitacdo devera seguir rigorosamente os requisitos da Lei n® 12.232/2010, incluindo
a comprovacao de que a agéncia é capaz de executar todas as atividades previstas na legislacdo, ndo sendo
admitida habilitacao parcial ou com base em terceirizacao integral de atividades centrais.

9.8. A licitante devera declarar, no momento oportuno, que:

a) atende aos termos do art. 155 da Lei n® 14.133/2021 (vedac¢des e impedimentos);

b) possui estrutura fisica, técnica e operacional adequada;

C) aceita integralmente as condigdes estabelecidas no edital e anexos;

d) mantera durante toda a execucao do contrato as condigdes de habilitacao apresentadas;
e) nao utiliza praticas vedadas no mercado publicitario.

9.9. £ facultada a participacdo de empresas em consércio, desde que atendidos os requisitos previstos na Lei n°
14.133/2021 e na Lei n° 12.232/2010. Contudo, cada integrante devera comprovar capacidade técnica
compativel, e a formacao do consorcio devera estar formalizada antes da apresentacao das propostas.

9.10. A Administracdo se reserva ao direito de realizar verificacdes técnicas e diligéncias a qualquer tempo, para
assegurar que a licitante ou contratada mantém a estrutura minima necessaria, equipe qualificada e condic¢des
efetivas para a execucao do contrato, podendo solicitar informag¢des complementares, documentos adicionais,
esclarecimentos e comprovagdes que julgar pertinentes.
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10. DA APRESENTA(;Z\O DAS PROPOSTAS (TECNICA E DE PRECO) - FORMA ELETRONICA

10.1. A apresentacdo das propostas ocorrera exclusivamente por meio da plataforma eletrénica indicada no
edital, dentro dos prazos estabelecidos no cronograma do certame. Todos os arquivos, documentos e materiais
deverdo ser enviados digitalmente, em conformidade com os requisitos técnicos definidos pela Administragéo,
vedado qualquer envio fisico ou fora do sistema eletronico.

10.2. As licitantes deverdo apresentar duas propostas distintas, conforme determina a Lei n® 12.232/2010:
a) Proposta Técnica, contendo portfélio, pecas criadas, campanha simulada e documentos técnicos;
b) Proposta Comercial (Proposta de Precos), contendo planilhas, valores, percentuais e condigdes financeiras.
10.3. Nos termos do art. 4° da Lei n® 12.232/2010, a Proposta Técnica devera ser apresentada de forma
totalmente anonimizada, sem qualquer elemento que permita identificagdo da licitante, de seus sdcios,
empregados, fornecedores, marcas, logotipos, assinaturas, nomes fantasia, codinomes ou referéncias indiretas.
A identificacao da licitante na Proposta Técnica constitui infracdo grave e acarretara desclassificacao imediata.
10.4. Para assegurar o anonimato em ambiente eletronico, a plataforma disponibilizara campo especifico para
upload da Proposta Técnica, com dupla blindagem:

a) criptografia automatica pelo sistema;
b) impossibilidade de acesso pela comissdo até a conclusao da fase técnica.
O sistema atribuira identificador automatico aleatério (hash), garantindo rastreabilidade sem violar o sigilo.

10.5. A Proposta Técnica devera ser enviada em formato PDF, com resolu¢do minima adequada ao julgamento
visual das pecas, devendo conter:

a) portfolio institucional com até 20 pecas criadas pela agéncia;

b) campanha simulada completa, conforme briefing fornecido pela Administracéo;
¢) memorial descritivo;

d) justificativa estratégica da solucao criativa;

e) pecas graficas, digitais, audiovisuais e demais elementos solicitados;

f) ficha técnica das pecas apresentadas.

10.6. O sistema eletronico bloqueara automaticamente a visualizagdo da Proposta Comercial até a finalizacao
integral da avaliacdo técnica, conforme determina a Lei n°® 12.232/2010, garantindo que a analise técnica ocorra
sem qualquer influéncia de precos.

10.7. A Proposta Comercial devera conter:

a) o preco global anual ofertado;

b) percentuais de desconto, se aplicaveis;

¢) planilha de custos e formagado de preco;

d) composic¢ado do valor para os servicos incluidos no escopo;
e) declaracao de manutencao das condicbes de habilitacao;
f) prazo de validade da proposta, ndo inferior a 60 dias.

10.8. As propostas deverao ser assinadas digitalmente com certificado valido (ICP-Brasil ou padrdo aceito pelo
sistema), observando-se exigéncias de autenticidade e validade juridica para documentos eletronicos.

10.9. O sistema eletronico registrara automaticamente data e hora de envio das propostas, logs de acesso,
versdes, substituicdbes e complementagdes, assegurando integridade e auditabilidade do processo.

Av. Hanibal Pedreira, s/n°® — Centro, Sdo Gongalo dos Campos (BA) — CEP: 44330.000
Caixa Postal n° 38 Telefax: (75) 3246-1306/1413 E-mail: camarasaogoncalo@bol.com.br / camarasaogoncalo@gmail.com



mailto:camarasaogoncalo@bol.com.br
mailto:camarasaogoncalo@gmail.com

ESTADO DA BAHIA

Camara Municipal de Sao Goncalo dos Campos

NPJ-13.226.584/0001-60

10.10. Nao sera admitido envio de arquivos fora da plataforma, por e-mail, link externo ou qualquer outro meio
gue comprometa a seguranga, a confidencialidade e a regularidade da licitagdo.

10.11. Documentos anexados em desacordo com os formatos ou padrdes estabelecidos, arquivos corrompidos,
ilegiveis ou que permitam identificacdo indevida da licitante poderdo ensejar diligéncia ou desclassificagao, a
depender do grau de comprometimento das regras estabelecidas.

10.12. A Administragcdo podera solicitar, por meio do sistema eletronico, esclarecimentos, complementagdes ou
informacgoes adicionais, respeitando-se o sigilo da proposta técnica e a proibicao de inclusao de novos elementos
que alterem o mérito da proposta apds a abertura do certame.

10.13. Encerrado o prazo de envio, o sistema bloqueara automaticamente o recebimento de novos documentos,
garantindo isonomia e cumprimento do cronograma oficial.

10.14. Somente apds a conclusao do julgamento da Proposta Técnica e divulgagdo das pontuagdes, a plataforma
permitira a abertura da Proposta Comercial, fase em que serdo aplicados os pesos definidos no edital para
composicao da pontuacao final.

10.15. Eventuais falhas operacionais da licitante (como problemas de internet, equipamentos ou falta de atencao
aos prazos) ndo serao consideradas para fins de prorrogacao ou reabertura do prazo de envio das propostas,
conforme regras gerais da IN SEGES/ME n° 73/2022.

11. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO - TECNICA E PRECO

11.1. O julgamento sera realizado pelo critério de Técnica e Preco, nos termos do art. 3° da Lei n® 12.232/2010,
observada a obrigatoriedade da apresentacdo separada e anonimizada da Proposta Técnica, cuja identificagdo
somente podera ser revelada apds o encerramento da fase técnica e abertura da Proposta Comercial.

11.2. A pontuacdo final das licitantes sera obtida pela aplicacdo da férmula:
PF = (PT x 0,70) + (PP x 0,30)

onde:

PF = Pontuacao Final

PT = Pontuacdo Técnica

PP = Pontuacao de Preco

11.3. Os pesos acima definidos (70% Técnica / 30% Prego) consideram que a contratagdo de servigos de
publicidade depende essencialmente da capacidade intelectual, criativa, estratégica e técnica da agéncia, razdo
pela qual a Lei n°® 12.232/2010 autoriza pesos diferenciados, priorizando a qualidade das propostas.

A. JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA (PT)

A pontuagdo técnica sera atribuida pela Comissdo Especial de Licitacdao (CEL), designada pela autoridade
competente, observando-se estritamente os parametros estabelecidos neste Termo de Referéncia e no edital.
11.4. A Proposta Técnica sera avaliada com base nos seguintes critérios e notas maximas:

| — Qualificagdo Técnica e Portfolio da Agéncia — Até 30 pontos

a) Repertdrio de pecas graficas e digitais — até 10 pontos

b) Produgdes audiovisuais — até 10 pontos

c) Solugdes criativas e estratégicas ja aplicadas — até 10 pontos

Il - Capacidade Operacional e Estrutura da Agéncia — Até 20 pontos

a) Equipe técnica permanente apresentada — até 10 pontos
b) Adequacdo da estrutura fisica, tecnoldgica e operacional — até 5 pontos
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) Ferramentas, softwares e recursos profissionais — até 5 pontos

[Il — Campanha Publicitaria Simulada — Até 50 pontos
Em atendimento ao art. 5° da Lei n® 12.232/2010.

A campanha simulada devera ser apresentada conforme briefing fornecido pela Camara, devendo conter:

1. Estratégia e planejamento da campanha — até 10 pontos

2. Peca gréfica principal — até 10 pontos

3. Peca digital (rede social) — até 10 pontos

4. Roteiro e peca audiovisual — até 10 pontos

5. Justificativa técnica e criativa — até 10 pontos
Anonimato e imparcialidade no julgamento técnico
11.5. A Proposta Técnica sera apresentada sem qualquer identificagdo, cabendo ao sistema eletronico substitui-
la por codigo aleatdrio, assegurando o sigilo e a imparcialidade da avaliacao.

11.6. E vedado inserir marcas, logos, assinaturas, referéncias indiretas, websites ou elementos graficos que
possam revelar a identidade da licitante. A violacdo resultara em desclassificacao imediata.

B. JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECO (PP)

11.7. A pontuacdo da Proposta Comercial sera calculada pela férmula:
Menor Preco
) x 100

~ “Preco da Licitante

11.8. Sera considerada vencedora, ap6s ponderacao técnica e comercial, a licitante que obtiver a maior
Pontuacao Final (PF).

11.9. Em caso de empate de PF, sera aplicada a seguinte ordem de desempate:

a) maior nota na Campanha Simulada;

b) maior nota em Portfélio;

¢) maior nota em Estrutura Técnica;

d) sorteio eletronico, nos termos da legislacao.

C. Divulgagao dos resultados e rastreabilidade

11.10. Todos os julgamentos e suas justificativas técnicas serao registrados em ata, com descri¢do da pontuacao
de cada subitem, garantindo motivagao, transparéncia e controle social.

11.11. O sistema eletrOnico registrara logs de acesso, marcagdes temporais, arquivos enviados e versdes,
permitindo auditoria completa do processo.

D. Impugnacdes, recursos e contrarrazdes
11.12. O julgamento técnico sera passivel de impugnacao, recurso e contrarrazdes, observando-se:
e prazos da Lein® 12.232/2010;

e prazos e ritos da Lei n°® 14.133/2021;

Av. Hanibal Pedreira, s/n°® — Centro, Sdo Gongalo dos Campos (BA) — CEP: 44330.000
Caixa Postal n° 38 Telefax: (75) 3246-1306/1413 E-mail: camarasaogoncalo@bol.com.br / camarasaogoncalo@gmail.com



mailto:camarasaogoncalo@bol.com.br
mailto:camarasaogoncalo@gmail.com

ESTADO DA BAHIA

Camara Municipal de Sao Goncalo dos Campos

NPJ-13.226.584/0001-60

) -

e processamento eletronico, conforme IN 73/2022.

11.13. Os recursos ndo terdo efeito suspensivo automatico, salvo decisdo fundamentada da autoridade
competente.

E. Resultado final
11.14. Concluidos todos os procedimentos, sera declarada vencedora a agéncia que obtiver a maior Pontuacao
Final (PF), observada a ordem de classificacdo e os critérios objetivos estabelecidos.

12. DA CAMPANHA SIMULADA / PROVA TECNICA

12.1 A Campanha Simulada constitui etapa obrigatéria da Proposta Técnica, conforme estabelecido nos arts. 5°
e 6° da Lei n® 12.232/2010, devendo ser apresentada pelas licitantes exclusivamente por meio eletronico, em
formato PDF, sem qualquer identificacdo, assegurando o anonimato e a total independéncia do julgamento
técnico.

12.2. A Campanha Simulada tem por finalidade avaliar a capacidade criativa, estratégica, técnica e operacional
da agéncia, permitindo aferir sua aptiddo para conceber, planejar e desenvolver solugdes comunicacionais
compativeis com as necessidades institucionais da Camara Municipal de Sdo Gongalo dos Campos.

12.3. O briefing para elaboracao da campanha sera disponibilizado como anexo ao edital, contendo informagdes
sobre o tema, publico-alvo, objetivos, diretrizes estratégicas, linguagem desejada, principios institucionais da
Camara e requisitos técnicos minimos das pecas solicitadas. O briefing sera Unico para todas as licitantes,
garantindo isonomia.

12.4. A Campanha Simulada devera conter, no minimo, os seguintes elementos:

| — Planejamento Estratégico da Campanha, incluindo:

a) diagnostico da situagdo apresentada no briefing;

b) objetivos comunicacionais;

¢) definicao do publico-alvo;

d) estratégia criativa;

e) estratégia de midia e canais de distribuicao;

f) justificativa técnica das solugdes propostas.

[l — Peca Gréfica Principal (poster institucional ou equivalente), contendo:

a) conceito criativo central;

b) elementos visuais aplicaveis;

) adequacao a identidade visual da Camara;

d) aplicabilidade em diferentes formatos.

[Il - Peca Digital para Redes Sociais, contendo:

a) layout estatico ou animado;

b) mensagem sintética;

C) coeréncia visual com a peca gréfica principal;

d) adequacdo as plataformas digitais.

IV — Peca Audiovisual, contendo:

a) roteiro escrito completo;

b) storyboard (minimo de 6 quadros) ou videoteaser de até 15 segundos;

¢) mensagem principal e narrativa institucional;

d) indicagdo de locucao e trilha sonora.

V — Justificativa Técnica e Criativa, apresentando:
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a) decisoes estratégicas adotadas;

b) alinhamento com o interesse publico;
C) coeréncia narrativa entre as pecas;

d) fundamentacdo técnica da proposta.

Anonimato e vedacao de identificacdo

12.5. E terminantemente proibida a insercdo de logomarcas, nomes, assinaturas, simbolos, QR codes, websites,
metadados rastreaveis, marcas graficas, marca d’'agua, elementos estilisticos exclusivos da agéncia ou qualquer
artificio que permita identificagdo da licitante, sob pena de desclassificacao imediata.

12.6. A plataforma eletrdnica atribuira identificagado criptografada a Campanha Simulada, garantindo julgamento
imparcial e anonimizado pela Comissao Especial de Licitacao.

Pontuagdo da Campanha Simulada
12.7. A Campanha Simulada sera pontuada de acordo com os seguintes critérios e notas maximas:
| — Estratégia e Planejamento da Campanha — até 10 pontos

e Clareza do diagnostico

e Coeréncia entre problema, solugdo e publico-alvo
e Direcionamento estratégico completo
e Fundamentacao comunicacional

[l — Pecga Grafica Principal — até 10 pontos
e Criatividade e originalidade

e Harmonia visual
e Aplicabilidade institucional
e Adequacao a identidade legislativa

[ll - Pega Digital — até 10 pontos
e Adequacao aos formatos de redes sociais

e Linguagem clara e atual
e Potencial de engajamento
e Coeréncia com o conceito central

IV — Pega Audiovisual — até 10 pontos
e Roteiro bem estruturado

e Narrativa adequada ao servico publico
e Viabilidade técnica de execucao
e Qualidade do storyboard ou teaser

V — Justificativa Criativa e Técnica — até 10 pontos
e Clareza das estratégias
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e Racionalidade da criacao
e Argumentacao consistente
e Aderéncia ao interesse publico

Pontuacdo maxima da Campanha Simulada: 50 pontos.

Comissao de Julgamento e critérios de objetividade

12.8. A Comissao Especial de Licitagdo avaliara a Campanha Simulada com base nos critérios acima, registrando
motivagao técnica, notas atribuidas e justificativa objetiva para cada item.

12.9. A Comissdo devera analisar exclusivamente o mérito técnico-criativo, vedadas considera¢des subjetivas,
preferéncias pessoais ou julgamentos alheios aos critérios estabelecidos.

12.10. A avaliacao devera observar:

a) imparcialidade;

b) isonomia;

¢) uniformidade de critérios;

d) consisténcia argumentativa;

e) motivacao fundamentada.

Formato e entrega dos arquivos
12.11. Os arquivos deverao ser enviados em formato:
e PDF (obrigatério) — contendo todos os elementos da campanha;

e MP4 (opcional) — somente para teaser audiovisual, caso aplicavel;
e Demais formatos permitidos pelo sistema, desde que ndo comprometam o anonimato.

12.12. Todo o conteudo audiovisual deve ser apresentado em baixa resolucdo, apenas para julgamento técnico,
ndo se exigindo a producdo final durante a fase de licitacao.

Vedacdo de novos elementos apds o envio

12.13. Ndo sera permitido substituir, alterar ou complementar a Campanha Simulada apés o prazo de envio,
salvo determinacdo de diligéncia objetiva pela Comissdo, que ndo podera resultar na inclusdo de novos
elementos criativos vedados pela lei.

Resultado
12.14. Concluida a avaliacdo, a Comissdo atribuira nota final para a Campanha Simulada e a divulgara no sistema
eletronico, com as motivagdes e registros correspondentes.

13. DA MEDICAO, FISCALIZACAO E ACEITACAO DOS SERVICOS

13.1. A fiscalizagdo do contrato sera exercida por servidores formalmente designados pela Camara Municipal de
Sao Gongalo dos Campos, conforme art. 117 da Lei n® 14.133/2021, cabendo-lhes acompanhar, registrar, orientar,
solicitar ajustes, atestar a execucdo dos servigos e controlar a conformidade técnica das entregas realizadas pela
contratada.

13.2. A fiscalizagdo atuara como interface oficial entre a Camara e a agéncia contratada, coordenando o fluxo de
ordens de servico, verificando prazos, validando pecgas, aprovando versdes finais, monitorando retrabalhos,
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13.3. Toda e qualquer demanda devera ser formalizada por meio de Ordem de Servigo (OS), contendo descri¢do
completa do servico, prazo, especificagdes técnicas e finalidade da pega. A contratada deverad registrar o
recebimento da OS e apresentar cronograma preliminar de execucdo, quando aplicavel. Ndo sera considerado
para fins de medicdo qualquer servico executado sem OS previamente autorizada.

13.4. As entregas deverao seguir a seguinte regra minima de prazos:

a) Primeira versao (12 prova): até 3 dias Uteis;

b) Segunda versdo (22 prova): até 2 dias Uteis apds devolutiva;

c) Terceira versdo (32 prova): até 1 dia util;

d) Prazos emergenciais poderao ser definidos em comum acordo, dependendo da urgéncia institucional.

O descumprimento injustificado dos prazos comprometera a medicao e podera implicar aplicacao de sanc¢des
contratuais.

13.5. Todas as pecas deverao ser enviadas a fiscalizacdo por meio eletrénico, em formato compativel com a
natureza do material (PDF, JPEG, MP4, SVG, Al, etc.), acompanhadas de ficha técnica quando necessario,
contendo informacdes de tamanho, resolucao, duragao, caracteristicas audiovisuais, arquivos brutos ou editaveis,
conforme exigido pela Administracao.

13.6. Para efeito de medicao, a fiscalizacao verificara:

a) adequacao técnica e estética da pega a OS;

b) conformidade com a identidade visual institucional;

) aderéncia ao interesse publico e aos principios da Administragao;

d) correcao gramatical, clareza, acessibilidade e adequagéo da linguagem,;

e) observancia de direitos autorais, licenciamento e propriedade intelectual;

f) conformidade com normas eleitorais e vedacgdes legais;

g) qualidade técnica da producdo, no caso de audiovisual.

13.7. A aceitacdo somente ocorrera apds analise técnica formal da fiscalizacdo, culminando no Atesto da
Execucdo, documento necessario para efeito de medicdo, registro nos sistemas e liberacdo para pagamento.
13.8. Caso a fiscalizacdo identifique que a pega entregue nao atende as especificacdes técnicas, orientacdes da
OS ou padrdes de qualidade exigidos, podera rejeita-la parcial ou totalmente, determinando sua correcao,
readequacdo ou refacdo. As correcdes solicitadas pela fiscalizacdo ndo poderdo gerar custo adicional a
Administracao.

13.9. Nos casos em que for necessaria a supervisao da execucdo externa (grafica, produtora audiovisual, midia
exterior ou outros terceiros), cabera a contratada monitorar a producao, garantir conformidade com os arquivos
finais aprovados e entregar a fiscalizacdo provas de que a execucdo observou integralmente o padrdo técnico
exigido, incluindo fotos, registros, prints, comprovantes de veiculacdo, certificados técnicos e demais evidéncias
aplicaveis.

13.10. A contratada devera manter registro histérico eletronico das demandas, contendo:

a) data da solicitacao;

b) conteldo da OS;

c) versdes apresentadas;

d) prazos de entrega;

e) devolutivas da fiscalizacao;

f) versdo final aprovada;

g) comprovagoes de veiculagdo ou execugao, quando pertinente.

13.11. Mensalmente, a contratada devera encaminhar a fiscalizacdo um Relatério de Atividades, contendo:

a) demandas atendidas no periodo;

b) pecas produzidas e suas respectivas finalidades;
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c) métricas de desempenho das a¢des digitais;
d) evolucdo de engajamento em redes sociais;
e) resultados e indicadores da comunicacgao institucional;
f) acdes de supervisdo externa;
g) justificativas técnicas de solugdes adotadas.
13.12. A fiscalizacdo podera solicitar reunides de alinhamento periodicamente, conforme a necessidade
institucional, para discutir resultados, analisar entregas, tratar ajustes estratégicos, revisar planejamento e
acompanhar o desempenho da contratada.
13.13. A Camara podera, a qualquer tempo, instaurar diligéncias, solicitar provas técnicas adicionais, auditorias,
arquivos brutos, copias de licencas e documentos de comprovacdo, devendo a contratada apresentar
imediatamente os materiais solicitados, sob pena de descumprimento contratual.
13.14. No caso de materiais audiovisuais, a aceitabilidade incluira verificacao de:

e estabilidade e qualidade do audio;

corregao de cor;

e nitidez e estabilizacao;

e sincronizacao;

e enquadramento adequado;

e narrativa coerente;

e legendagem quando necessaria;

e respeito as normas de acessibilidade comunicacional.

13.15. As pegas produzidas permanecerdo sob propriedade intelectual da Camara Municipal, nos termos da
legislacao aplicavel, sendo vedada a reutilizacdo, divulgacdo, reedi¢do ou utilizacdo das pegas em portfélio
publico da agéncia sem autorizacdo expressa da Administracgao.

14. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
14.1. A contratada devera executar integralmente todos os servicos previstos neste Termo de Referéncia, no
edital e no contrato, atendendo as normas da Lei n® 12.232/2010, da Lei n° 14.133/2021, da Lei n°® 4.680/1965,
do Decreto n° 57.690/1966, da legislacao de direitos autorais e das normas aplicaveis ao setor publicitario,
garantindo qualidade técnica, eficiéncia, economicidade e atendimento tempestivo as demandas da
Administracao.

14.2. A agéncia devera manter, durante toda a vigéncia contratual, equipe multidisciplinar com profissionais
devidamente qualificados, incluindo, no minimo: diretor de criagdo, diretor de arte, designer grafico, redator
publicitario, planejador de comunicagao, social media, produtor audiovisual, editor de video e profissional de
atendimento. A substituicao de profissionais devera ser previamente comunicada e justificada a fiscalizagéo.
14.3. A contratada devera designar um Responsavel Técnico para atuar como interlocutor exclusivo junto a
Camara Municipal, sendo responsavel pelo acompanhamento das demandas, alinhamento com a fiscalizagao,
coordenagao da equipe interna e garantia do cumprimento dos prazos e requisitos estabelecidos.

14.4. A contratada devera executar os servicos mediante Ordens de Servico (OS), emitidas pela fiscalizagdo, que
definirdo o escopo, as especificacdes técnicas, os prazos e as finalidades de cada peca ou campanha. A execucdo
de qualquer atividade sem OS constitui irregularidade e ndo podera ser objeto de pagamento.
14.5_A anédncia deverd nraduzir revicar e entreqar tadas as necac nuhlicitarias cam aualidada
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com padrdes profissionais, observando legibilidade, acessibilidade, clareza textual, precisdo informativa, correcao
gramatical, qualidade gréfica, fidelidade de cores, narrativa audiovisual coerente e adequagéo as plataformas de
veiculagao.
14.6. Compete a contratada garantir que todos os materiais entregues estejam em plena conformidade com a
identidade visual institucional da Camara Municipal, adotando logotipos corretos, paletas oficiais, tipografias
autorizadas e padronizacao de elementos graficos, evitando incoeréncias que prejudiquem a unidade
comunicacional do ente publico.
14.7. A contratada devera assegurar a adequacao juridica dos conteddos produzidos, vedando-se:
a) publicidade de carater promocional ou personalista;
b) conteudo que configure promocao pessoal de agente publico;
¢) violagdo de normas eleitorais, especialmente em periodo vedado;
d) conteldo impreciso, enganoso ou contrario ao interesse publico.
14.8. A contratada devera respeitar rigorosamente as normas de direitos autorais, licenciamento, uso de imagens,
trilhas sonoras, fotografias, animagdes e demais elementos protegidos, cabendo-lhe obter todas as autorizagdes
necessarias, assumindo integral responsabilidade por violacao ou uso indevido.
14.9. Todas as produgdes audiovisuais deverdo ser captadas com equipamentos profissionais, assegurando:

e audio limpo e estabilizado;

e boa iluminacao;

e correcao de cor;

e transi¢Oes adequadas;

e edigdo profissional;

e legendagem quando necessaria;

e compatibilidade com as plataformas de destino.

14.10. A contratada devera manter atendimento continuo e eficiente, assegurando disponibilidade para
demandas emergenciais, inclusive fora do horario comercial quando indispensavel ao interesse institucional,
mediante orientacdo da fiscalizacao.

14.11. Toda a execugdo externa (grafica, audiovisual, midia exterior, gravacdes, fotografias, etc.) devera ser
supervisionada pela agéncia, que devera garantir fidelidade a criacdo aprovada, qualidade técnica e
conformidade com os arquivos finais validados pela Camara.

14.12. A contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, infraestrutura tecnoldgica adequada,
incluindo softwares licenciados, sistemas de edicdo, armazenamento em nuvem seguro, equipamentos de
captura audiovisual e recursos necessarios a producdo das pecas.

14.13. A agéncia devera apresentar Relatorios Mensais de Atividades, contendo:

a) relagdo das pecas produzidas;

b) resultados de campanhas digitais;

c) analise de engajamento;

d) sugestdes de melhorias;

e) acdes de supervisao externa;

f) relatorio técnico das atividades do periodo.

14.14. A contratada devera preservar sigilo profissional sobre informacgdes internas, documentos, projetos, dados,
imagens e demais conteudos institucionais, ndo podendo divulgar ou utilizar qualquer pega produzida em
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portfélio publico sem autorizacdo formal da Administragéo.

14.15. A agéncia devera garantir total compatibilidade tecnoldgica dos arquivos entregues, disponibilizando
versdes em alta resolucdo, arquivos abertos quando necessario, e formatos especificos exigidos pela Camara ou
pelos veiculos de veiculagao.

14.16. E obrigacdo da contratada corrigir, refazer ou adequar qualquer peca que ndo atenda as especificacdes
técnicas ou as orientagdes da fiscalizagdo, sem Onus adicional para a Administracao.

14.17. A contratada devera garantir que todas as pecas publicitarias sejam entregues nos prazos previstos,
devidamente revisadas e validadas internamente antes de seu envio a Camara.

14.18. A agéncia devera propor solugdes inovadoras, sugerir melhorias, apresentar estratégias de comunicacao
e orientar tecnicamente a Camara Municipal na tomada de decisdes, de modo a otimizar o impacto das a¢des
comunicacionais, ampliar o alcance e modernizar a presenca institucional perante o publico.

14.19. Todas as obrigagdes previstas neste item ndo excluem a responsabilidade da contratada pelo
cumprimento integral do objeto, devendo esta manter diligéncia, zelo, proatividade e padrdao elevado de
qualidade em todas as fases da execugdo contratual.

15. DAS OBRIGAC()ES DA CONTRATANTE

15.1. Compete a Camara Municipal de Sdo Gongalo dos Campos cumprir integralmente as obrigagdes previstas
neste Termo de Referéncia, no edital e no contrato, assegurando condi¢des adequadas para a execucdao dos
servicos e garantindo o fluxo regular de comunicagdo com a contratada.

15.2. A Contratante devera designar formalmente fiscais do contrato, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021, que atuardo como responsaveis pelo acompanhamento, orientacao, supervisao, analise técnica e
atesto das entregas realizadas pela contratada, exercendo controle sobre prazos, especificacdes e padrdes de
qualidade.

15.3. E obrigacdo da Contratante fornecer & agéncia todas as informagdes institucionais necessarias para o
desenvolvimento das pegas publicitarias, incluindo dados, documentos oficiais, identidade visual, orientacdes
estratégicas, logomarcas institucionais, diretrizes de comunicacao e materiais complementares indispensaveis a
correta execugao da demanda.

15.4. Cabera a Contratante emitir Ordens de Servico (OS) claras, completas e fundamentadas, definindo:

a) o0 escopo da peca ou campanha;

b) o objetivo institucional;

C) o prazo de execucao;

d) especificacdes técnicas minimas;

e) orientacdes formais necessarias;

f) eventuais restricdes de linguagem, forma ou conteudo.

A auséncia de OS impede a medicdo e pagamento dos servigos.

15.5. A Contratante devera analisar as pecas encaminhadas pela contratada com a devida tempestividade,
fornecendo devolutivas objetivas, claras e fundamentadas, evitando atrasos injustificados que comprometam o
fluxo de trabalho e a continuidade do processo criativo.

15.6. E responsabilidade da Contratante disponibilizar aos fiscais competéncia técnica e administrativa para
acompanhamento das entregas, garantindo que as solicitagbes de ajuste, reformulagdo ou revisdo sejam
formuladas de maneira precisa e alinhada aos interesses institucionais.

15.7. A Camara devera assegurar que todas as solicitagdes encaminhadas a agéncia estejam em conformidade
com os principios da Administracdo Publica, vedando-se pedidos que violem a legalidade, moralidade,
impessoalidade, publicidade institucional ou restricdes da legislacdo eleitoral.
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15.8. A Contratante devera assegurar ambiente adequado de governanca, garantindo reunides periddicas com a
contratada para alinhamento estratégico, revisdo de metas, analise de indicadores, avaliacdo de campanhas e
melhoria continua da comunicacao institucional.

15.9. Cabera a Contratante analisar e validar os Relatérios Mensais de Atividades apresentados pela contratada,
verificando consisténcia, completude e veracidade das informacdes, podendo solicitar esclarecimentos, dados
complementares ou adequagdes, quando necessario.

15.10. A Contratante devera garantir acesso as plataformas digitais institucionais, quando for o caso, permitindo
que a agéncia realize ajustes, uploads ou publicacdes sob orientacao da fiscalizacdo, mantendo controle total
sobre as senhas, permissdes e niveis de acesso.

15.11. Sera obrigacao da Contratante observar o fluxo processual interno, garantindo a adocao de medidas
administrativas necessarias ao andamento do contrato, incluindo:

a) emissdao de empenhos e notas de reserva;

b) processamento de liquidacao e pagamento;

) tramitacao documental;

d) registro e arquivamento adequado das entregas.

15.12. A Contratante devera cumprir os prazos legais para pagamento, observando o atesto prévio da
fiscalizacao, a conformidade da execug¢do e o cumprimento das obrigacdes contratuais, conforme previsto na Lei
n° 14.133/2021.

15.13. Compete a Camara zelar pelo uso adequado do contetdo produzido, preservando a integridade das pegas,
evitando sua desvirtuacdo, manipulacdo indevida ou utilizagcdo fora das finalidades institucionais previstas no
contrato.

15.14. A Contratante devera adotar postura colaborativa, transparente e eficiente, fornecendo, sempre que
necessario, esclarecimentos formais, informagdes, documentos e orienta¢cdes a contratada, assegurando que a
execucgao ocorra dentro dos padrdes de qualidade exigidos.

15.15. O descumprimento das obriga¢cdes da Contratante ndo afasta a responsabilidade da Contratada pela
execucao do objeto, mas podera ensejar ajustes de prazo ou revisdo de cronograma, desde que devidamente
justificados e aprovados pela autoridade competente.

15.16. Em todas as fases da execucdo do contrato, a Contratante devera observar rigorosamente os principios
da legalidade, eficiéncia, economicidade, motivacao, transparéncia, publicidade institucional e supremacia do
interesse publico.

16. DO REGIME DE EXECUCAO E FORMA DE REMUNERA(;AO

16.1. O contrato sera executado sob o regime de empreitada por preco unitario, conforme art. 6°, inciso XXVIII,
da Lei n°® 14.133/2021, considerando que os servigos de publicidade sdo compostos por atividades diversas,
variaveis e dependentes de demanda, as quais serdo mensuradas conforme a necessidade institucional e
mediante emissao de Ordens de Servico (OS).

16.2. A remuneragdo da contratada sera baseada nos servicos efetivamente prestados, devidamente atestados
pela fiscalizagdo, considerando-se as horas técnicas, os valores unitarios das producdes, os percentuais de
supervisdao e 0s custos necessarios a execucgao interna das pecas, em estrita conformidade com a Lei n°
12.232/2010 e com os limites estabelecidos na proposta vencedora.

16.3. A remuneragdao compreendera exclusivamente as atividades previstas no art. 1°, §1°, da Lei n°
12.232/2010, incluindo:

a) estudo e planejamento;

b) concepcao e criagao;

C) execucao interna;
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d) intermediacao e supervisdo da execugao externa;

e) distribuicao de publicidade;

f) acompanhamento de veiculagcdo e comprovacao dos resultados, quando aplicavel.

16.4. Os valores pagos compreenderao:

a) servicos internos realizados pela propria agéncia;

b) supervisdo técnica de servigos executados por terceiros;

C) custos operacionais inerentes a atividade publicitaria;

d) produgdes internas de pecas graficas, digitais, audiovisuais e demais materiais.

16.5. Nao sera admitido, sob nenhum fundamento, o pagamento de:

a) comissdes sobre compra de midia;

b) bonificacdes de volume (BV / ABV / desconto de veiculo);

c) remuneragao baseada em porcentagens sobre valores de terceiros;

d) comissdes de intermediacao;

e) cobranga cumulativa por elementos ja remunerados dentro da criagao.

Essas praticas constituem infragao a Lei n® 12.232/2010 e violam o principio da economicidade.

16.6. A veiculagdo de midia paga somente podera ocorrer se previamente autorizada pela Camara Municipal e
sera remunerada de forma distinta, observando impessoalidade, preco de tabela, descontos legalmente
permitidos e regras proprias da legislagao.

16.7. Para efeitos de medigdo, a contratada devera apresentar:

a) relatdrio detalhado dos servigos executados;

b) pegas produzidas;

c) versdes finais aprovadas;

d) relatérios de supervisao;

e) comprovagoes de veiculagdo, quando aplicavel;

f) relatério mensal consolidado das entregas.

16.8. A fiscalizagdo analisara os servicos prestados, verificara conformidade técnica, validara quantidades, prazos,
padrdes de qualidade e emitird o Atesto de Execucao, documento essencial para fins de liquidacao e pagamento.
16.9. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, apds apresentagdo da nota fiscal, comprovadas as entregas
e apos o devido atesto da fiscalizacdo, observando os prazos previstos na Lei n® 14.133/2021.

16.10. Os valores unitarios definidos na proposta vencedora ndo poderdo ser alterados, exceto nos casos
previstos na legislacdo, como reequilibrio econémico-financeiro devidamente comprovado ou repactuacao nos
casos permitidos pela lei.

16.11. A contratada devera manter estrutura operacional propria para execucao dos servigos internos, sendo
vedada a terceirizacao integral do objeto. Terceirizacdes pontuais para execucao externa (grafica, audiovisual,
locagdo de estudio etc.) deverdo ser previamente justificadas e supervisionadas.

16.12. Os arquivos finais de todas as pecas produzidas — incluindo arquivos abertos, brutos, editaveis e versdes
finais — deverao ser entregues a Camara Municipal, permanecendo a Administracdo como titular dos direitos
de uso e propriedade do material produzido.

16.13. Nao havera pagamento por pecas reprovadas, pegas entregues fora do prazo, pegas cujo contelddo viole
normas legais ou orienta¢des da fiscalizagcao, ou pegas nao autorizadas por OS.

16.14. A Camara se reserva ao direito de solicitar estimativas de custo antes da execucdo de determinados
servigos, para fins de aprovagao, planejamento e controle orgamentario.

16.15. A Administracdo podera requisitar a contratada, sempre que necessario, planilhas de composicao de
custos, comprovantes de supervisdo, documentos fiscais de terceiros e quaisquer outras evidéncias que
garantam transparéncia na execugao do contrato.
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16.16. A contratada devera observar integralmente o teto anual estimado de R$ 300.000,00, ndo podendo realizar
servicos que extrapolem este limite sem autorizacdo expressa da Administracdo e sem previsdo orcamentaria
adequada.

16.17. No caso de prorrogacdo contratual, os valores serdo adequados ao novo exercicio orcamentario,
observando disponibilidade orcamentaria e planejamento institucional, respeitando-se o que for estabelecido
pela Lei n°® 14.133/2021.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. A empresa contratada estara sujeita as san¢des administrativas previstas neste Termo de Referéncia, no
edital, no contrato e na Lei n® 14.133/2021, aplicaveis sempre que houver inexecugao total ou parcial do objeto,
atraso injustificado, qualidade inadequada das entregas, descumprimento das Ordens de Servigo,
comportamento irregular ou condutas contrarias ao interesse publico.

17.2. As san¢Oes serao aplicadas observando-se os principios da proporcionalidade, razoabilidade, contraditério
e ampla defesa, assegurando-se o direito da contratada de apresentar manifestagdo prévia antes da decisao
final, salvo nas hipoteses de penalidades automaticas expressamente previstas em lei.

17.3. Adverténcia

A contratada podera ser advertida formalmente quando ocorrer:

a) descumprimento leve das obrigagdes contratuais;

b) falhas pontuais na execuc¢ado das pecas;

c) atraso de baixo impacto devidamente identificado pela fiscalizagéo;

d) condutas que ndo comprometam substancialmente o objeto, mas que demonstrem necessidade de ajuste.

17.4. Multas

A Administracdo podera aplicar as seguintes multas, cumulativamente ou nao:

| — Multa por atraso

Aplicavel em caso de atraso injustificado no cumprimento de prazos estabelecidos:
e até 2% do valor da OS afetada;

e por dia util de atraso: 0,5%, limitado a 10 dias;
e ultrapassado esse prazo, podera ser configurada inexecugao parcial.

[l — Multa por inexecucao parcial
Quando a contratada:
e entregar pecas tecnicamente inadequadas;

e descumprir orientacdes essenciais da OS;

e apresentar pegas fora dos padrdes minimos definidos.
Valor: 5% a 10% do valor da OS afetada.

[Il — Multa por inexecucao total ou recusa injustificada

Configura-se quando a agéncia nao realizar o servigo, recusar-se a executar OS ou ndo entregar produto final.
Valor: até 20% do valor total da OS ou, se recorrente, até 10% do valor contratual anual.

IV — Multa por infragdo grave

Inclui:

a)xiolacdo de direitos autorais:
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b) utilizacdo indevida de imagens;

¢) conteudo inveridico ou irregular em publicidade;

d) praticas que resultem em risco juridico a Administracao.

Valor: 5% a 20% do valor contratual anual.

As multas poderdao ser descontadas de faturas ou cobradas judicialmente, conforme art. 156 da Lei n°
14.133/2021.

17.5. Suspensdo Temporaria de Participar em Licitacdes e Contratar com a Administracao
Aplicavel quando houver:

a) reincidéncia em descumprimentos;

b) condutas que inviabilizem a continuidade do contrato;

¢) violagdo grave dos principios da Administracao;

d) descumprimento reiterado de ordens da fiscalizagao.

Prazos: até 3 anos, conforme art. 156, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021.

17.6. Declaracao de Inidoneidade

Sera aplicada quando a agéncia praticar:

a) fraude;

b) dolo;

¢) conluio;

d) manipulagdo ou identificacdo indevida em Campanha Simulada;

e) tentativa de violar o anonimato do certame (art. 6° da Lei n°® 12.232/2010);

f) fraude documental ou execucdo simulada;

g) qualquer conduta gravissima que torne a empresa indigna de contratar com a Administragao.
A penalidade tera efeito nacional, enquanto perdurarem os motivos que a ensejaram.

17.7. Aplicagao e Procedimento

17.7.1. A aplicagdo das san¢des observara o procedimento previsto na Lei n°® 14.133/2021, com instauracao de
processo administrativo proprio, notificacdo formal da contratada e prazo para manifestagao.

17.7.2. A fiscalizagdo do contrato devera relatar detalhadamente o fato gerador, anexar evidéncias e indicar a
sang¢ao cabivel, encaminhando a autoridade competente para decisao.

17.7.3. A contratada podera apresentar defesa e documentos comprobatérios, sendo assegurado o julgamento
motivado com base em critérios técnicos e juridicos.

17.7.4. As sanc¢des poderao ser aplicadas isolada ou cumulativamente, a depender da gravidade do fato.

17.8. Reparagao de Danos

Independentemente das sanc¢des aplicadas, a contratada sera obrigada a reparar integralmente os danos
materiais, morais, reputacionais ou administrativos causados a Camara Municipal, inclusive danos decorrentes
de:

a) veiculacao indevida;

b) uso ndo autorizado de imagens;

¢) conteudo irregular;

d) violacao de direitos autorais;

e) condenacdes judiciais atribuidas a Administracao.
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17.9. Registro das San¢des
Todas as penalidades aplicadas serao registradas no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), conforme
art. 94 da Lei n°® 14.133/2021, bem como nos sistemas internos da Camara Municipal.

18. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

18.1. O contrato decorrente da presente Concorréncia Eletronica tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de assinatura, podendo ser prorrogado sucessivamente por iguais e sucessivos
periodos, até o limite maximo previsto no art. 107, caput, da Lei n°® 14.133/2021, desde que haja interesse da
Administracao e disponibilidade orcamentaria para sua manutencao.

18.2. A prorrogacao tera por fundamento a vantajosidade, a continuidade dos servigos e a conveniéncia
administrativa, devendo estar devidamente motivada em processo administrativo, acompanhada de analise
técnica da fiscalizacado e da unidade demandante.

18.3. As renovacOes contratuais somente ocorrerao se:

a) a contratada mantiver desempenho satisfatério, comprovado por relatério técnico da fiscalizagao;

b) forem preservadas as condi¢des de habilitacdo apresentadas no certame;

¢) houver disponibilidade orgamentaria para o novo exercicio;

d) ndo houver fato impeditivo previsto na legislacao vigente.

18.4. A vigéncia contratual abrange todas as atividades previstas no objeto, incluindo planejamento, criagao,
producao, supervisao externa, distribuicdo e acompanhamento de resultados, devendo a contratada permanecer
integralmente responsavel pelo cumprimento das obrigacdes até o encerramento formal do contrato.

18.5. O término da vigéncia nao implica aceitacdo tacita de eventuais pendéncias. A contratada devera entregar
todas as pecas finais, arquivos brutos, relatérios, comprovagdes e documentos necessarios a completa liquidagdo
das Ordens de Servico emitidas durante o periodo contratual.

18.6. Caso seja necessaria a continuidade dos servicos apds o término da vigéncia em razao de atraso processual,
mudanca normativa ou necessidade institucional podera ser adotada prorrogacao excepcional, nos termos do
art. 107, §1° da Lei n°® 14.133/2021, por prazo estritamente necessario a conclusdo de nova contratacao.

18.7. A prorrogagdo excepcional devera ser justificada pela autoridade competente, demonstrando a
imprescindibilidade da continuidade do servico, a inexisténcia de solugdo alternativa imediata e a pertinéncia
com o interesse publico.

18.8. A vigéncia contratual podera ser alterada nos casos previstos na legislacdo, por meio de Termo Aditivo,
desde que devidamente motivado e autorizado pela autoridade competente da Camara Municipal.

18.9. O contrato podera ser rescindido antes do término da vigéncia por iniciativa da Administracao, da
contratada ou por motivo de forca maior, desde que nos termos dos arts. 90 a 92 da Lei n® 14.133/2021,
assegurado o devido processo legal.

18.10. A extincdo do contrato, seja por término da vigéncia ou por rescisdo motivada, obrigara a contratada a
entregar todos os arquivos, pegas, materiais, direitos autorais e documentos produzidos, garantindo a completa
transferéncia de titularidade a Camara Municipal.

18.11. O prazo de vigéncia ndo se confunde com os prazos de execucdo de cada Ordem de Servico, que serdo
definidos individualmente conforme a natureza da demanda, complexidade da peca e necessidade institucional.

19. DAS CONDIQGES DE PAGAMENTO

19.1. Os pagamentos a contratada serdao efetuados mensalmente, mediante apresentacdo de Nota Fiscal,
acompanhada do Atesto da Fiscalizacao, comprovando que todos os servigos previstos nas Ordens de Servico
foram integralmente executados, revisados, aprovados e entregues dentro dos padrdes técnicos exigidos.

19.2. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias corridos apos a liquidacao da despesa, conforme art.
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141 da Lei n° 14.133/2021, desde que a documentacao esteja correta e observadas as etapas de empenho,
liquidacdo e programacao financeira do Municipio.

19.3. A liquidacdo da despesa somente ocorrera apds conferéncia formal da prestacdao do servigo, verificacao da
conformidade técnica, anélise dos arquivos finais entregues, conferéncia de relatérios e revisdo dos elementos
que compdem a medi¢ao mensal.

19.4. A contratada devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a seguinte documentacao obrigatoria:

a) relatério mensal detalhado dos servigos prestados;

b) cédpias das Ordens de Servico atendidas no periodo;

c) versoes finais das pecas produzidas;

d) comprovagdes de veiculagdo (quando aplicavel);

e) relatorio de supervisao externa;

f) demonstrativo das horas técnicas ou valores unitarios, conforme proposta;

g) evidéncias de que os direitos autorais, imagens, trilhas e licencas foram devidamente regularizados.

19.5. O pagamento nao sera efetuado quando:

a) houver pendéncias técnicas na execugao do servigo;

b) a peca estiver incompleta, incorreta, inadequada ou em desconformidade com a OS;

¢) houver descumprimento de prazos sem justificativa;

d) forem identificadas inconsisténcias nos arquivos entregues;

e) a documentacao fiscal estiver incorreta ou incompleta.

19.6. A contratada fica ciente de que:

a) ndo havera pagamento por pecas ndo autorizadas por OS;

b) ndo havera pagamento por pecas reprovadas;

) ndo havera pagamento por pecas corrigidas por falha da prépria contratada.

19.7. A contratada devera possuir regularidade fiscal, previdenciaria, trabalhista e fundiaria durante toda a
vigéncia do contrato. A falta de regularidade impede o pagamento até a devida regularizacdo, sem que isso gere
direito a indenizagdo ou atualizacdo monetaria do valor retido.

19.8. Ocorrendo necessidade de glosa parcial ou total da fatura, a contratada sera formalmente notificada para
apresentar esclarecimentos. O valor glosado sera descontado do pagamento corrente ou subsequente, ou
compensado em faturas futuras, conforme legislacdo vigente.

19.9. Em caso de erro ou divergéncia na Nota Fiscal emitida, a contratada sera comunicada para realizar a
correcdo, ficando suspensa a contagem do prazo para pagamento até o reenquadramento correto do
documento.

19.10. A Administracao reserva-se o direito de exigir planilha detalhada dos servicos realizados, composicéao de
custos e justificativas adicionais, sempre que entender necessario para fins de auditoria, controle interno e
conformidade.

19.11. O pagamento sera efetuado exclusivamente na conta bancaria indicada pela contratada no Sistema de
Gestdo Municipal, vedada a utilizagdo de contas terceiras ou transferéncias que ndo estejam vinculadas ao CNPJ
da empresa contratada.

19.12. Na hipotese de atraso no pagamento por fato exclusivamente atribuivel a Administracao, sera devida
atualizagdo monetaria conforme indice previsto no edital e no contrato, vedado qualquer outro tipo de
indenizagdo nado prevista na legislacao.

19.13. Caso a contratada acumule pendéncias técnicas, atrasos reiterados, falhas de execugdo ou condutas que
comprometam o objeto, a Administragdo podera reter valores até que a situagdo seja regularizada, conforme
autoriza o art. 137, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

19.14. O pagamento ndo exime a contratada da responsabilidade por eventuais irregularidades identificadas

Av. Hanibal Pedreira, s/n°® — Centro, Sdo Gongalo dos Campos (BA) — CEP: 44330.000
Caixa Postal n° 38 Telefax: (75) 3246-1306/1413 E-mail: camarasaogoncalo@bol.com.br / camarasaogoncalo@gmail.com



mailto:camarasaogoncalo@bol.com.br
mailto:camarasaogoncalo@gmail.com

ESTADO DA BAHIA

Camara Municipal de Sao Goncalo dos Campos

NPJ-13.226.584/0001-60

) -

posteriormente, podendo haver solicitacdo de ressarcimento ou devolucao de valores, sem prejuizo de outras
sancOes cabiveis.

20. DOS REAJUSTES E REVISOES

20.1. Os precos contratados poderdo ser reajustados apenas apds o transcurso do interregno minimo de 12
(doze) meses, contados da data limite para apresentagdo da proposta, conforme art. 92 da Lei n° 14.133/2021,
desde que haja previsao no edital e no contrato.

20.2. O reajuste sera realizado pela aplicagdo do indice setorial ou geral definido pela Administracao,
preferencialmente:

a) indice oficial de inflagdo divulgado por 6rgado nacional reconhecido; ou

b) indice setorial compativel com o mercado de publicidade, desde que adotado de forma transparente e
justificada.

Na auséncia de indice especifico, podera ser utilizado o IPCA/IBGE.

20.3. O reajuste incidira exclusivamente sobre os servigos internos da agéncia, ndo podendo alterar valores
atrelados a:

a) veiculacdes realizadas por terceiros;

b) custos de midia externa;

C) pregos tabelados de servigos de terceiros;

d) valores previamente pactuados por peca/atividade.

20.4. O reajuste ndo podera resultar em aumento real de margens de lucro, devendo apenas recompor o valor
nominal dos custos originalmente apresentados, de modo a preservar o equilibrio econdmico-financeiro inicial.

20.5. Revisdo ou Reequilibrio Econdmico-Financeiro

20.5.1. A revisdo contratual podera ser solicitada pela Administracdo ou pela contratada quando ocorrer, durante
a execucao, fato imprevisivel, superveniente, extraordinario ou que altere substancialmente as condi¢bes
econOmicas da contratagdo, conforme previsto no art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

20.5.2. A contratada devera apresentar documentagdo robusta que comprove:

a) o impacto negativo sofrido;

b) a relacao direta com o objeto contratual;

¢) a impossibilidade de absorcao ordinaria do custo;

d) a inviabilidade de manutencao da execucao nos termos iniciais.

20.5.3. A revisdo somente sera concedida apos analise técnica, juridica e contabil, com decisdo motivada da
autoridade competente.

20.6. Limites e vedacoes
20.6.1. E vedado reajustar valores com menos de 12 meses de vigéncia contratual ou com base em variacdes de
mercado ordinarias, previsiveis ou absorviveis pela contratada.
20.6.2. Nao sera admitido reajuste:
a) sobre pegas reprovadas;
b) sobre servicos ndao executados;
) para compensar ineficiéncia ou erros internos da contratada;
d) sobre valores decorrentes de intermediacdao ou produgao externa.
20.6.3. Na@o havera reajuste sobre:
e multas, penalidades, glosas;
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e valores de veiculacdo de midia;

e tributos ou encargos inerentes a contratada.

20.7. Procedimento para aplicacao do reajuste

20.7.1. Ap6s completados 12 meses, a contratada podera protocolar solicitacao formal de reajuste, anexando:
a) planilha atualizada;

b) demonstrativo de aplicacao do indice;

¢) memoria de calculo detalhada;

d) documentos complementares pertinentes.

20.7.2. A fiscalizagcao do contrato devera emitir parecer técnico sobre:

a) conformidade matematica;

b) aderéncia ao indice autorizado;

C) coeréncia com or¢amento vigente;

d) adequacgdo a legislagéo.

20.7.3. Somente apds aprovacao da autoridade competente o reajuste sera formalizado por meio de Termo
Aditivo, passando a valer para AS emitidas a partir da assinatura do aditivo.

20.8. Revisdes ndo implicam renovagao contratual

20.8.1. A concessdo de reajuste ou revisdo nao altera automaticamente o prazo de vigéncia, que é regido por
critérios proprios (Item 18).

20.8.2. Da mesma forma, a renovacao contratual ndo gera direito automatico ao reajuste, devendo este seguir o
procedimento legal préprio.

21.DA DOTAQAO ORQAMENTI:\RIA E DOS RECURSOS FINANCEIROS

21.1. A execucao do presente contrato esta condicionada a existéncia de previsdo orcamentaria especifica na Lei
Orcamentaria Anual — LOA do exercicio vigente, estando todos os pagamentos vinculados ao crédito disponivel
no orcamento da Camara Municipal de Sdo Gongalo dos Campos.

21.2. Para fins de formalizacdao do empenho, a despesa correra a conta da seguinte dotacao orcamentaria (a ser
preenchida pela unidade orgamentaria no momento adequado):

Unidade Orcamentaria: 0101

Programa/Projeto/Atividade: 2001

Natureza da Despesa: 3.3.90.39

Fonte de Recursos: 1500

21.3. Os recursos financeiros destinados a execugao contratual encontram-se previstos no orgcamento anual e
serdo liberados mediante programacao financeira da Administracao, observando-se as regras de empenho,
liquidagao e pagamento previstas na Lei n°® 4.320/1964, no art. 141 da Lei n°® 14.133/2021, e nas normas internas
da Camara.

21.4. A contratacdo estimada em R$ 300.000,00 (trezentos mil reais) para o periodo de 12 (doze) meses esta
compativel com o Plano Plurianual — PPA, a Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO e com a Lei Orcamentaria
Anual — LOA, atendendo ao principio da responsabilidade fiscal e aos arts. 18, 20 e 21 da Lei n° 14.133/2021.
21.5. A formalizacao do contrato somente ocorrera apds a comprovacao da existéncia de saldo suficiente e da
emissdo do empenho correspondente. A inexisténcia de saldo podera ensejar adiamento da assinatura até
regularizacdo orcamentaria.
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21.6. No caso de prorrogacao contratual para exercicios futuros, a continuidade da contratacdo dependera de:
a) previsao adequada na LOA subsequente;

b) disponibilidade de recursos;

¢) observancia do planejamento anual de contratagdes;

d) emissdo de empenho especifico para o novo periodo.

21.7. A Administracdao nao realizara qualquer pagamento sem prévio empenho, atesto e liquidacao da despesa,
observando fielmente o regime orcamentario e financeiro.

22. DISPOSICOES FINAIS

22.1. A participagao das licitantes na presente Concorréncia Eletronica implica conhecimento pleno e aceitagdo
integral de todas as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e em seus anexos, nao
podendo alegar desconhecimento de quaisquer regras, requisitos técnicos ou obrigagdes aqui estabelecidas.
22.2. Os casos omissos, duvidas de interpretagdo ou situacdes ndo previstas neste Termo de Referéncia serdao
analisados e decididos pela Camara Municipal de Sdo Gongalo dos Campos, por intermédio da autoridade
competente, podendo ser consultadas a assessoria juridica, a unidade de controle interno e a fiscalizacdo do
contrato.

22.3. As pegas e materiais produzidos no ambito da contratacao, incluindo arquivos finais, arquivos abertos,
brutos, roteiros, fotografias, trilhas, animagdes, artes digitais, estratégias e demais componentes, serdo de
propriedade integral da Camara Municipal, sendo vedada sua utilizagcdo pela contratada para portfélio publico
ou qualquer outra finalidade sem autorizagdo formal da Administracao.

22.4. A contratada devera observar integralmente as regras da Lei n® 12.232/2010, da Lei n°® 4.680/1965, do
Decreto n° 57.690/1966, da Lei n°® 14.133/2021, bem como legislacao eleitoral, normas de publicidade
institucional, diretrizes internas da Camara e demais disposicdes legais aplicaveis a comunicacao publica.

22.5. A Camara Municipal podera, a qualquer tempo, promover auditorias, diligéncias, verificacbes técnicas ou
solicitagdes de documentos, arquivos e informagdes complementares, com o objetivo de assegurar a
conformidade da execucdo contratual e a correta aplicacao dos recursos publicos.

22.6. O presente Termo de Referéncia integra o edital e seus anexos, devendo ser interpretado de forma conjunta,
harmoénica e complementar as demais pecas técnicas, inclusive o Estudo Técnico Preliminar, a Analise de Riscos
e a Matriz de Riscos, que fundamentam a decisdo administrativa de contratacéo.

22.7. Qualquer alteracdo deste Termo de Referéncia apos a publicacdo do edital somente podera ocorrer:

a) para adequacgao técnica devidamente justificada;

b) mediante republicacao;

C) sem prejuizo ao principio da competitividade;

d) garantindo prazo habil para ajustes das licitantes;

e) conforme dispde o art. 55 da Lei n°® 14.133/2021.

22.8. Em caso de divergéncia entre dados, anexos ou documentos que compdem o processo, prevalecerd o
entendimento da Administragdo fundamentado no interesse publico, na legislacao aplicavel e na fundamentagao
técnica constante do Estudo Técnico Preliminar.

22.9. Este Termo de Referéncia deverad ser obrigatoriamente registrado no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas — PNCP, em conformidade com os arts. 94 e 174 da Lei n°® 14.133/2021, garantindo transparéncia,
publicidade e acesso publico as informagdes.

22.10. A Camara Municipal podera realizar reunides técnicas com a contratada sempre que necessario para
alinhamento operacional, solu¢do de duvidas, ajustes estratégicos ou aperfeicoamento dos resultados da
comunicacao institucional.

22.11. A execugdo contratual devera observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
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publicidade institucional, eficiéncia, economicidade, responsabilidade fiscal, transparéncia e supremacia do

interesse publico.
22.12. As disposicdes deste Termo de Referéncia entram em vigor a partir da data de sua aprovacao pela

autoridade competente e permanecem validas enquanto perdurarem os efeitos da contratacao.
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MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
CONTRATAGCAO DE AGENCIA DE PUBLICIDADE
CAMARA MUNICIPAL DE SAO GONGCALO DOS CAMPOS - BA**

CONTRATO N° __ /2026
CONCORRENCIA ELETRONICA N° __ /2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° __ /2026

PREFACIO DO INSTRUMENTO
Este contrato estabelece, de forma minuciosa, todas as obrigagdes técnicas, juridicas,
operacionais e administrativas entre a Camara Municipal de Sdo Gongalo dos Campos —BA e a
agéncia de publicidade vencedora do certame, observando integralmente:
e Lein®14.133/2021
Lei n°® 12.232/2010
Constituicao Federal
Normas do TCU e TCM-BA
Doutrina administrativa contemporanea
e Principios da publicidade institucional e comunicagdo publica

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS PARTES, FUNDAMENTAGAO E NATUREZA JURIDICA
1.1. CONTRATANTE:

Camara Municipal de Sado Goncalo dos Campos — BA, inscrita no CNPJ sob n° , sede
na Praca , n° __, Centro, Sdo Gongalo dos Campos — BA.
Representada por seu Presidente, Sr. , o uso de suas

atribuicdes regimentais.
1.2. CONTRATADA:

Empresa , CNPJ n° , com sede na
, representada por

1.3. NATUREZA DO CONTRATO
Este contrato possui natureza:
o administrativa;
« bilateral;
e Onerosa;
e comutativa;
« de execugao continuada;
e sujeito ao regime juridico de direito publico;
e com submisséo integral aos principios do art. 5° da Lei 14.133/2021.
1.4. FUNDAMENTACAO LEGAL
| — Constituicao Federal;
Il - Lei n® 12.232/2010 (normas gerais da publicidade publica);
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lIl — Lei n® 14.133/2021 (nova lei de licitacdes);
IV — legislacao de direitos autorais (Lei n°® 9.610/1998);
V — legislacao eleitoral (Lei n® 9.504/97 — quando aplicavel);
VI — Decreto Municipal pertinente (se houver);
VII — Edital, TR, ETP, Analise de Riscos, Proposta Técnica e Proposta Comercial.
1.5. DOCUMENTOS INTEGRANTES
Integram este contrato, como se nele transcritos estivessem:
a) Edital;
b) Termo de Referéncia;
¢) Estudo Técnico Preliminar;
d) Analise de Riscos e Matriz de Riscos;
e) Proposta Técnica;
f) Proposta Comercial;
g) Ata de julgamento;
h) Empenho;
i) comunicacao interna de autorizacao;
j) as diligéncias e manifestacdes técnicas;
k) cronogramas;
) arquivos digitais aprovados durante a execugao.
1.6. NORMAS SUPLETIVAS
Aplicam-se ainda:
« Codigo Civil (subsidiariamente);
e Normas ABNT;
« Doutrina de publicidade institucional;
e Regras de compliance.

CLAUSULA SEGUNDA — DO OBJETO

A CONTRATADA prestara servicos técnicos especializados de publicidade, compreendendo ao
menos:

2.1. PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

| — elaboracado de Plano Anual de Comunicacao (PAC);

Il — estudos de marca institucional da Camara;

Il — definicdo de KPIs (indicadores-chave de desempenho);
IV — elaboracao de matrizes de comunicacao;

V — diagnostico de percepgao publica;

VI - planejamento de campanhas institucionais integradas.
2.2. CRIACAO E PRODUCAO INTERNA

a) concepc¢ao criativa;

b) redacao publicitaria;

c) design grafico;

d) ilustracao;
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e) direcao de arte;
f) edicdo de imagens;
g) animacdes simples e complexas.
2.3. PRODUCAO AUDIOVISUAL
Inclui:
| — videos curtos (reels, shorts, stories);
Il - videos institucionais;
lll - documentarios curtos;
IV — vinhetas;
V — animacgodes explicativas;
VI — gravagao com drone (quando aplicavel);
VIl - finalizacdo com audio, mixagem e colorizacao.
2.4. CAMPANHAS DIGITAIS COMPLETAS
| — planejamento de social media;
Il - posts, carrosséis, filtros, animagoes;
lll - SEO para YouTube e redes;
IV — gestao de trafego organico;
V — monitoramento de métricas.
2.5. PRODUCAO DE MIDIA IMPRESSA
Inclui:
e banners;
« faixas;
cartazes;
folders;
relatorios graficos;
painéis;
e materiais para eventos oficiais.
2.6. ACESSIBILIDADE (OBRIGATORIA)
a) legendas automaticas e manuais;
b) audiodescricao;
¢) traducao/integracao em LIBRAS;
d) contraste e leitura acessivel.
2.7. SUPERVISAO DA EXECUCAO EXTERNA
a) graficas;
b) produtoras;
¢) midias externas;
d) servicos fotograficos.
2.8. RESTRICOES LEGAIS
E vedado:
| — personalizacao de propaganda com nomes de parlamentares;
Il - promocao pessoal;
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lll — carater eleitoral;
IV — publicidade enganosa.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRAZO

3.1. Vigéncia inicial: 12 meses.

3.2. Prorrogacao permitida:

| — mediante justificativa;

Il — por interesse publico;

Il — até 60 meses;

IV — com aditivo formal;

V — ap0s analise de desempenho.

3.3. Avaliacdo anual obrigatoria:
o desempenho técnico;

capacidade criativa;

cumprimento de prazos;

qualidade das entregas;

e governanga contratual.

CLAUSULA QUARTA — DO VALOR, RECURSOS, NATUREZA E LIMITES
4.1. Valor global estimado: R$ 300.000,00.
4.2. Nao ha obrigatoriedade de execucao total.
4.3. Recursos provenientes de:

o Dotacdo da Camara:

3.3.90.39 - Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

4.4. Restricao de empenho:
Nenhum servico podera iniciar sem:

e Ordem de Servico (OS);

e aprovagao prévia;

« nota de empenho especifica.

CLAUSULA QUINTA — OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA devera cumprir no minimo 50 subitens, divididos em macrogrupos:
| — ObrigagOes Técnicas

1.Manter equipe minima qualificada.

2.Garantir substituicdo de profissionais em até 72h.

3.Utilizar softwares originais.

4.Manter backup de todos os materiais.

5.Produzir em resolucao minima exigida.

6.Cumprir normas de acessibilidade digital.

7.Utilizar banco de imagens licenciado.

8.Registrar metadados das entregas.
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Il — Obrigagdes Operacionais

9.Receber OS em até 24 horas.

10. Registrar OS em sistema.

11. Produzir pecgas dentro do prazo.

12. Entregar versoes editaveis.

13. Entregar relatérios de performance digital.
14. Fornecer storyboard quando solicitado.

15. Realizar até 3 rodadas de ajustes sem custo.
16. Supervisionar servicos terceirizados.

Il — Conformidade e Integridade

17. Cumprir a Lei 12.232/2010.

18. N@o usar material sem direito autoral.

19. Nao terceirizar criacao.

20. Nao inserir identificacdo propria em pegas.
21. Garantir sigilo das informacgdes.

22. Aplicar politica de compliance interna.

IV — Governanga e Transparéncia

23. Registrar todas as entregas.

24. Arquivar materiais por 5 anos.
25. Produzir relatérios trimestrais.
26. Registrar incidentes e corregoes.

V — Atendimento
27. Disponibilizar atendimento remoto e presencial.

28. Responder duvidas em até 24h.
29. Comparecer a Camara quando convocada.
30. Apresentar resultados trimestrais.

VI — Responsabilidade Financeira

31. Assumir custos internos.
32. Nao repassar custos indevidos.
33. Repassar descontos e bonus.

VIl — Garantia de Qualidade

34. Manter padrdo estético.

35. Manter consisténcia visual.

36. Submeter pecas a revisdo ortografica.
37. Utilizar normas ABNT.

Camara Municipal de Sao Goncalo dos Campos

38. Criar identidade visual complementar quando necessario.
VIl — Restricdes

39. Nao executar pecas eleitorais.
40. Nao promover agentes publicos.

CLAUSULA SEXTA — OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
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A CONTRATANTE devera:

1.Emitir OS claras.

2.Definir prazos.

3.Fornecer identidade visual.

4. Acompanhar a execucao.

5.Realizar avaliacdes técnicas.

6.Rejeitar pecas inadequadas.

7.Solicitar ajustes.

8.Efetuar pagamentos.

9.Garantir acesso as informacdes.

10. Registrar no processo administrativo.

CLAUSULA SETIMA — FISCALIZAGCAO
Composta por:

o Fiscal Técnico
e Fiscal Administrativo
e Gestor do Contrato

Atribuicbes incluem:

1.Validacao de pegas.
2.Assinatura de OS.
3.Parecer técnico.

4.Registro fotografico.
5.Relatorio de conformidade.
6.Solicitacdo de ajustes.
7.Propor sancdes.
8.Controlar prazos.
9.Monitorar demandas.

CLAUSULA OITAVA — REMUNERAQZ\O
Base:

« SINAPRO

« Honorarios aprovados

« Custos reais comprovados

e Sem “taxa de administracao’

1

Inclui:

e Criacao

produgao
execucao externa
direitos autorais
revisdes
supervisao

Camara Municipal de Sao Goncalo dos Campos
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CLAUSULA NONA — DESCONTO
Conforme Lei 12.232/2010:

o 20% a 40%

e repasse parcial

e regras transparentes

CLAUSULA DECIMA — DIREITOS AUTORAIS
A cessao inclui:
a) versao final
b) versao editavel
¢) fontes
d) vetores
e) arquivos-fonte
f) animacdes
g) trilhas
h) fotografias
i) narrativas
j) direitos de voz
k) roteiros
) storyboards
m) bancos de imagens licenciados
Cessao:
e integral
definitiva
irrestrita
sem limitacao territorial
e Sem novos custos

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — PAGAMENTO
Indispensavel:
1.0S aprovada
2.entrega da peca
3.aceite formal
4.nota fiscal
5.regularidade fiscal
6.relatério da entrega
7.controle da fiscalizacao
Prazo:
« 10 dias uteis
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — GARANTIA
Até 5% do valor anual.
Tipos:

e Caucgao

e seguro-garantia

« fianca bancaria

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — SANCOES
1.adverténcia
2.multa moratoria
3.multa compensatéria
4.impedimento
5.suspensao
6.inidoneidade
7.execucao da garantia
8.rescisao
9.responsabilizacao civil
10. responsabilizacao penal

CLAUSULA DECIMA QUARTA — RESCISAO
20 subitens:
1.unilateral
2.amigavel
3.judicial
4.falha reiterada
5.descumprimento técnico
6.atraso injustificado
7.fraude
8.dolo
9.abandono
10. paralisacao
11. ordem judicial
12. interesse publico
13. fatos imprevisiveis
14. caso fortuito
15. forca maior
16. perda de habilitacao
17. perda de regularidade fiscal
18. impossibilidade operacional
19. descumprimento de OS
20. descumprimento de clausulas essenciais
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — DISPOSICOES GERAIS
Inclui:

« publicidade contratual

e arquivos em nuvem

« controle interno

« auditoria permanente

« rastreabilidade

« versao digital obrigatoria

 obrigacdo de transparéncia

e governanga publica

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO
Foro da Comarca de Sdo Gongalo dos Campos — BA.

Sao Gongalo dos Campos/Ba. 25 de fevereiro de 2026

Gilson Ferreira Cazumba
Presidente da Camara
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