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sssss Ecin £ rsemvoLvMENTD EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 005/2026
PREGAO ELETRONICO N° 002/2026

O MUNICIPIO DE CAETE, INSCRITO NO CNPJ SOB O N° 18.302.299/0001-02, situada
na Praca Jodo Pinheiro, S/N°, Centro, por intermédio da Divisdo de Compras e Licitagoes, realizara
licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, de forma compartilhada com a
Fundagio Educacional de Caeté (FEC) e Servico Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) nos termos
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n° 297, de 28 de dezembro de 2021, e demais
legislacao aplicavél e , ainda, de acordo com as condi¢desd estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Os trabalhos serdo conduzidos pelo agente de contratagdo, Sr.(a) Gisele Moreira Santos
(Pregoeira) , designada pelo Decreto n® 021/2025 ¢ pela Equipe de Apoio, designada pelo Decreto
n° 034/2025, anexado aos autos do procedimento.

O Edital e seus Anexos poderao ser obtidos gratuitamente no site da Prefeitura Municipal de
Caeté, através do endereco eletronico www.caete.mg.gov.br/licitacoes ,na Plataforma de Licita¢Ges
Licitar Digital, através do enderego eletrdnico wwwe.licitardigital.com.br a partir da data de sua
publicacao.

Toda e qualquer alteragcdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, adendo,
suspensdo ou revogacdo, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no enderego eletronico
www.licitardigital.com.br ~ ,bem  como, no site da  Prefeitura = Municipal e,
www.caete.mg.gov.br/licitacoes.

A Administracdo nao se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o e-mail
informado ou ndo visualize a alteracdo no Site supracitado consequentemente desconhecendo o teor
dos Avisos publicados.

1. OBJETO

1.1. O Objeto da presente licitagio é a “CONTRATACAO DE AGENCIA DE PUBLICIDADE
PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE PUBLICIDADE INSTITUCIONAL, destinados a
realizacdo de atividades integradas de comunicagdo, compreendendo o estudo, o planejamento, a
conceituagdo, a concep¢ao, a criagao, a execugdo interna, bem como a intermediagdo e a supervisdo
da execugdo externa, além da distribui¢ao de publicidade aos veiculos e demais meios de divulgagao,
com vistas a divulgagdo de agOes, programas, servigos, campanhas, obras e demais iniciativas de
interesse publico da Prefeitura Municipal de Caeté, Fundagdo Educacional de Caeté (FEC) e Servicos
Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE), pelo periodo de 12 meses”, mediante procedimento licitatorio,
especificagdes e demais condigoes contidas neste edital € seus anexos.”

1.2. A licitagdo sera adotado como critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL conforme
item e quantidades que consta no Anexo I “ Termo de Referéncia”, sendo que o licitante interessado
na participagdo devera informar o valor global.

2.  CONDICOES DE PARTICIPACAO
2.1. Poderdo participar deste Pregdo as empresas legalmente constituidas e que comprovem
possuir os requisitos minimos de qualificag@o exigidos neste Edital e seus Anexos.
2.2. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados na participagao do Pregdo Eletronico deverao
dispor de chave de identificagdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio da
Plataforma de Licitagdes da Licitar Digital (www licitardigital.com.br).
2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
2.4. E de responsabilidade do cadastrador conferir seus dados cadastrais e manté-los atualizados
junto aos orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a

alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados
[ ] L ] L] L ] L] L ] ® [ ]
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EFICIENCIA € °M§5 Edital destinado a participagdo exclusiva das microempresas € empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.
2.6. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as

empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maéxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte

2.7. Nao poderao participar do presente certame a empresa:

2.7.1. aquele que nao atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitag@o versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico

ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

2.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fung¢do na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
2 A pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha

sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

2.7.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.7.9. Consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituigao.

2.7.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao;

2.7.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execug@o do contrato

agente publico do orgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.8. O impedimento de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizac¢do fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.9. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos € a empresa a
que se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva
de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdémico.
2.11. O disposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo

que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.12. Em licita¢Ges e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo poderd participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea
” nos termos da Lein® 14.133/2021. . =
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3.

A vedacdo de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. A participagdo no Pregdo Eletronico se dard por meio da digitacdo da senha pessoal do
credenciado e preenchimento da proposta digital e subsequente encaminhamento dos
documentos de habilitagdo e proposta de pregos , exclusivamente por meio do sistema
eletronico, observando data e horario limite estabelecido.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data
e o0 horario estabelecidos para abertura da sess@o publica.

3.3. Edital destinado a participacao exclusiva das microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.4. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
de habilitacdo previstas neste Edital

3.5. COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO NO PREGAO, A LICITANTE ASSINALARA
“SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO, RELATIVO AS
SEGUINTES DECLARACOES:

() Declaro que ndo incorro nas condi¢des impeditivas do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso I, da Lei
Federal n® 14.133/21.

() Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art. 63,
inciso 1V, da Lei Federal n° 14.133/21.

() Declaro que a proposta apresentada para essa licitagdo esta em conformidade com as exigéncias
do instrumento convocatorio e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos
apresentados.

() Declaro que minha proposta econdmica compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condigdes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacao, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n° 14.133/21;

() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/21, que ndo emprego menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constitui¢do Federal/88.

() Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso IIl do art. 5° da
Constitui¢ao Federal/88.

() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste ato
convocatorio, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar n°
123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de
preferéncia, observado também o disposto nos §§ 1°ao 3° do artigo 4° da Lei Federal n. 14.133/2021.
() Sim, ME () Sim, EPP () Néo, outros enquadramentos

3.6. A declarag@o falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as sangoes
previstas em lei e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

3.8. Néo havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de
habilitagdo pelo ljcitante, o que ocorrerd sgmente apds Qs procedimeptos de abertyra da sessdo,
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FFFF enan e oesevovimento nitblica € da fase de envio de lances.
3.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.10. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagao
de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

3.11. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda
de negocios diante da inobservincia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

3.12. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.
3.13. A Prefeitura Municipal de Caeté n3o se responsabilizara por impossibilidade de
inclusdo, alteracdo ou exclusdo de propostas ou documentos de habilitagdo por motivos de ordem
técnica dos computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de comunicagao,
bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

3.14. SERA INABILITADO O LICITANTE QUE NAO COMPROVAR SUA
HABILITACAO, SEJA POR NAO APRESENTAR QUAISQUER DOS DOCUMENTOS
EXIGIDOS, OU APRESENTA-LOS EM DESACORDO COM O ESTABELECIDO NESTE
EDITAL.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:
4.1.1.Valor unitarios dos itens, e valor total do lote;
4.1.2. Marca , fabricante dos produtos ofertados ,
4.1.3. Descri¢ao detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo, prazo de garantia etc.
4.1.4. A Proposta comercial devera ser anexado juntamento com os documentos de habilitagao.
4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
4.2.1.0 licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto para
contratacao.
4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,como transporte e entrega
do procutos, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou servigos.
4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao sob alegacao
de erro, omiss@o ou qualquer outro pretexto.
4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.
4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigdo.
4.7.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
4.8. NO CASO DE ALGUMA INCONSISTENCIA NO DESCRITIVO DOS ITENS ENTRE
O EDITAL E O CONSTANTE NA PLATAFORMA DO PREGAO ELETRONICO, DEVERA
SER CONSIDERADO (0] DESCRITIVO DO EDITAL.
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wotnesiniiie 5 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a4 automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento ¢ do desconto
consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo MENOR PRECO GLOBAL

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. Os licitantes somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relacao aos
lances intermediarios quanto em relacdo a proposta devera ser de RS 10,00 em relacio ao lance
anterior.

5.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “ABERTO”,
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

5.10.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apos isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracdo da sessdo publica.

5.10.2. A prorrogac¢do automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagio,
inclusive no caso de lances intermediarios.

5.10.3.Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

5.10.4. Definida a melhor proposta, se a diferen¢a em relagao a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

5.10.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

5.11. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente dos desontos.

5.12. Naio serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

5.13. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do mairor percentual de desconto registrado, vedada a identificac@o do licitante.

5.14. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

5.15. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro horas
da comunica¢do do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgagdo.

5.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.17. Emrelagao a itens nao exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas

e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira
[ ] L ] L] L ] L] L ] ® [ ]
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ercienas s oesewvorvinente colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n° 8.538, de 2015.

5.17.1. Nessas condigOes, as propostas de microempresas ¢ empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma tltima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunica¢do automatica para tanto.
5.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa € empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
5.17.4.No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.18. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o
pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.
5.18.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apods a negocia¢do, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracédo.

5.18.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.18.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.18.4. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se
for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

5.18.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.19. Apoés a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 3.7 do edital, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); €

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritario, por for¢a da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).
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EFICIENCIA € °M§32 O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo.
(IN'n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigdo
de participacao.

6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com o item 3.4. deste edital.

6.5. Verificadas as condi¢des de participacado e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do desonto estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos.

6.6.  Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.6.1. contiver vicios insanaveis;

6.6.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.6.3. apresentar desconto inexequiveis

6.6.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.7. No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

6.7.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada apos diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

6.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.1.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.9. Para fins de anélise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.
6.10. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo
aceitacdo da proposta.

6.11. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacao do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenga sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

6.12. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.13. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagcdes previstas neste Edital, a
proposta do licitante sera recusada.

6.14. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com
a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITACAO

Os licitantes devgrﬁo encaminhar, nos~termos deste Edital, juntamente com a~PRO}’OSTA, A
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO, ANTES DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, a
seguir informada:

7.1. DA HABILITACAO JURIDICA

7.1.1. Registro comercial no caso de firma individual;
7.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ltima alteracao (se houver) em vigor (ou
ultima alteracdo contratual consolidada), devidamente registrado, onde se possa identificar o
administrador, em se tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por agoes,
acompanhados de documentos gue comprovem a eleig¢do dg seus adminigtradores;
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°ME/13 Comprovante de inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composi¢ao da diretoria em exercicio;

7.1.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo 6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

7.2. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartao do CNPJ, que
também servird para fins de comprovagao do enquadramento como Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte;

b) inscri¢cao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais ¢ a divida
Ativa da Unido e prova de regularizagdo perante o instituto Nacional de Seguridade Social — INSS,
através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 ¢ 443/2014;

d) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

e) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

e) prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (CRF -
FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei,

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem os
débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, sera aceita a Certiddo
Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT;

g) Alvara de funcionamento ou outro documento espedido pelo orgdo Competente municipal de
sede so licitante.

7.3. A verificacdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios eletronicos oficiais de
orgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.
7.4. As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-ao como validas
por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

7.5. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.5.1.CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, expedida pelos Cartérios Distribuidores
competentes da sede da pessoa juridica, emitida h4, no maximo, 90 (noventa) dias, quando outro
prazo de validade ndo estiver expresso no documento.

7.5.2. Empresas que se encontrem em recuperacao judicial ou extrajudicial poderdo participar do
certame desde que apresentem certiddo emitida pelo juizo em que tramita o procedimento da
recuperagdo judicial ou extrajudicial, certificando que a empresa estd apta econdmica e
financeiramente a suportar o cumprimento de um futuro contrato com a Administragéo, levando em
consideragdo o objeto a ser licitado, JUNTO DE documento que comprove que o plano de
recuperagao foi acolhido na esfera judicial, na forma do art. 58 da Lein.° 11.101/2005, sem o prejuizo
de eventuais diligéncias da Administracdo junto ao juizo onde se processa a recuperacdo, a fim de se
constatar a capacidade econdémicofinanceira da licitante (Vide: TCU - Acordao TCU 1.201/2021;
TCEMG - Processos n° 1.098.537 e n° 1.047.863)

7.6. QUALIFICACAO TECNICA:

7.6.1. Atestado de capacidade técnica em nome da empresa, fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a aptiddo da empresa licitante para o
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, qualidade e prazos com o objeto
da presente licitacdo,conforme Art. 67 da Lei 14.133/21 e conforme itens abaixo:

a) Comprovagdo de que a licitante, na figura de seu responsavel técnico (jornalista), executa ou
[ ] [ ] L ] L] L ] L] L ] ® [ ]
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sricieneia £ oesenvoLvivenTo g ecUtoU, sem restri¢do, servico de caracteristicas iguais ou semelhantes aos indicados neste Edital.
A comprovagao sera feita por meio de apresentagdo de no minimo 1 (um) atestado, que comprove a
execucao dos servigos licitados, ou, ainda, que comprove que o profissional executou servigos iguais
ou semelhantes aos oras licitados.

b) Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 02 (dois) anos na presta¢do dos servicos
licitados e/ou de servigos semelhantes, nos termos da alinea “a”, sendo aceito o somatério de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de ser 1 (um) ano ininterrupto.

c¢) Comprovacdo de que possui Certificado de Capacitacdo Técnica Profissional relativo a
conhecimentos técnicos na area de ‘“Marketing Digital”, em nome do responsavel técnico que
executara os trabalhos neste municipio. A empresa podera apresentar certificado de capacitagdao
técnica de conhecimentos similares desde que de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior ao indicado neste item.

d) Certificado de Conclusdo de Curso de Bacharel em Jornalismo, por se tratar de servicos que
possuem como atividade principal e/ou atividade fim, atividade jornalistica.

e) A Comprovacdo do vinculo profissional sera efetuada mediante a apresentagdo, de copia
autenticada da ficha de registro de empregado (RE), registro em Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social — CTPS, no qual conste o nome do profissional, detentor do Atestado da Capacidade Técnica
profissional. Para os dirigentes de empresas, tal comprovagao podera ser feita através de copia da
Ata da Assembleia em que se deu sua investidura no cargo ou, ainda, do contrato social em vigor.
Também sera aceito contrato de prestacdo de servigos na forma da legislag@o aplicavel.

7.6.2. As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informacdes
necessarias a comprovacao (contratos, notas fiscais e outros) para dar legitimidade aos atestados de
capacidade técnica apresentados;

7.7. A confirmacao da veracidade das certiddes emitidas pela internet apresentadas pelos licitantes
sera feita pelo Agente de Contratacdo/Pregoeiro e/ou Membros da Equipe de Apoio,através dos
respectivos sites.

7.8. Em caso de restricdo quanto a documentacdo de regularidade fiscal, social e trabalhista
apresentada por microempreendedor individual, microempresa ou empresa de pequeno porte (que se
manifestou como tal no sistema do provedor), a mesma sera convocada para, no prazo de 05 (cinco)
dias tteis, apds a declaracdo de vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado
por igual periodo, a critério da Administragdo Municipal, quando requerida pela licitante, mediante
apresentacdo de justificativa.

7.8.1.Caso o microempreendedor individual, microempresa ou empresa de pequeno porte ndo
regularize sua documentagao fiscal e trabalhista no prazo estabelecido acima, decairé seu direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancgdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacao dos
licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢do. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restrigdo na
documentagao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

7.8.2.0s beneficios acima mencionados ndo sdo aplicados aos ITENS cujos valores estimados forem
superiores a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

8. DOS RECURSOS
8.1. A interposicao de recurso contra a decisdo proferida pelo pregoeira observara o disposto no art.
165 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo para apresentacdo das razoes recursais ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de
intimagdo ou de lavratura da ata. A interposi¢do do recurso serd comunicada aos demais licitantes,
os quais poderao apresentar contrarrazdes em igual prazo, contado da interposi¢do do recurso, sendo
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.3. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente apos a declaragdo de vencedor,
sob pena de preclusao.

9.3.1.0 tempo para manifestacdo da intengdo de recurso serd de 30 (trinta) minutos, podendo o
pregoeiro dar proyimento ou negar 0 mesmo.
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EFICIENCIA € °M§4 Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.
8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Tteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.7. O recurso ¢ o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
8.10.0s autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
www.licitardigital.com.br.

9.DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO
9.1. Examinada a aceitabilidade da proposta de menor preco, a regularidade e a habilitacdo do
licitante vencedor, inexistindo manifestagdo recursal, incumbe a autoridade competente adjudicar o
objeto e homologar o procedimento licitatério.
9.2. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e homologara o
procedimento licitatorio.

10.  DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
10.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:
10.1.2.1.n830 enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a negociagao;
10.1.2.2.recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
10.1.2.3.pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4.deixar de apresentar amostra;
10.1.2.5.apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;
10.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.1.3.1.recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;
10.1.4. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagdo
10.1.5. fraudar a licita¢do
10.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
10.1.6.1.agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2.induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.6.3.apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
10.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagcdo
10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
10.2.Com fulcro na Lein® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e

criminal:
10.2.1. adverténcia;
10.2.2. multa;
10.2.3. impedimento de licitar e contratar e
[ ] [ ] L ] L] L ] L] L ] o [ ]
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EFICIENCIA € °Mﬁ 0.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

10.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

10.3.2. as peculiaridades do caso concreto

10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

10.3.5.a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

10.4.A multa sera recolhida em percentual de 10% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da comunicacao oficial.

10.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 ¢ 10.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

10.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, a multa serd de
15% do valor do contrato licitado.

10.5.As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar ¢ declara¢ao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

10.6.Na aplicagdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tuteis, contado da data de sua intimacéo.

10.7.A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave, ¢ impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8.Podera ser aplicada ao responsédvel a sangcdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 ¢
10.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que
justifiquem a imposic¢ao de penalidade mais grave que a san¢ao de impedimento de licitar e contratar,
cuja duracao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

10.9.A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao, descrita
no item 10.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo.

10.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sang¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias tteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentag@o de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da san¢o de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipoétese alguma, a obrigacdo
de reparacao integral dos danos causados.

11. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
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EFICIENCIA € anFW“'V'ng.I. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacao
da Lein® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura
do certame.

11.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ltimo dia 1til anterior a data da abertura do
certame.

11.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica,
pelos seguintes meios: www.licitardigital.com.br ou compras@caete.mg.gov.br

11.4. Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
13.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao € medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratagdo/pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.

11.5. Acolhida a impugnagao, havendo alteracdo do edital, serd definida e publicada nova data para
a realiza¢do do certame, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos
originais, exceto quando a eventual alteracdo ndo comprometer a formulagdo das propostas.

12.  DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.
12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.
12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horério de Brasilia - DF.
12.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagdo.
12.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagdo.
12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagcdo de suas propostas € a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condug@o ou do resultado do processo licitatorio.
12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.
12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia ¢
do interesse publico.
12.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e endereco eletronico www.licitardigital.com.br e/ou
https://www.caete.mg.gov.br/licitacoes
12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
12.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia
12.11.2. ANEXO II — Modelo de Proposta

Caeté, 11 de fevereiro de 2026

Julio Cesar dos Santos Teixeira
Autoridade competente
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FFFFF ENCIAE DESENVOLVIY ANEXO I- TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 005/2026
PREGAO ELETRONICO N° 002/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 O Objeto da presente licitagio é a “CONTRATACAO DE AGENCIA DE
PUBLICIDADE PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE PUBLICIDADE
INSTITUCIONAL, destinados a realizagdo de atividades integradas de comunicagao,
compreendendo o estudo, o planejamento, a conceituagao, a concepgao, a criagio, a execucao
interna, bem como a intermediacdo e a supervisdo da execugdo externa, além da distribuicao
de publicidade aos veiculos e demais meios de divulgagao, com vistas a divulgacao de acdes,
programas, servigos, campanhas, obras e demais iniciativas de interesse publico da Prefeitura
Municipal de Caeté, Fundag¢do Educacional de Caeté (FEC) e Servigos Autdnomo de Agua e
Esgoto (SAAE), pelo periodo de 12 meses*,mediante procedimento licitatorio, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item | Quant. | Und. Especificacao

01 12 meses | CONTRATACAO DE AGENCIA DE PUBLICIDADE PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE PUBLICIDADE INSTITUCIONAL,
destinados a realizacdo de atividades integradas de comunicagdo,
compreendendo o estudo, o planejamento, a conceituagdo, a concepgao, a
criacdo, a execugdo interna, bem como a intermediacdo e a supervisdo da
execucdo externa, além da distribuicdo de publicidade aos veiculos e
demais meios de divulgagdo, com vistas a divulgacao de agdes, programas,

servigos, campanhas, obras e demais iniciativas de interesse publico da
Prefeitura Municipal de Caeté, Fundagdo Educacional de Caeté (FEC) e

Servigos Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE), pelo periodo de 12 meses.

1.2. Os bens e/ou servigos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3.  S3o utilizados no termo de referéncia , os descritivos utilizados pelo municipio de

Caeté. Havendo divergéncia entre o descritivo do edital e o descitivo da plataforma, prevalece
o descritivo apresentado neste termo de referéncia.

1.4. O O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses contados do(a) data de
assinatura do Contrato/ordem de compra, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

Justificativa do nao parcelamento
1.5.  E sabido que, o parcelamento da solucdo é a regra, devendo a licita¢do ser realizada por
item, sempre que o objeto for divisivel, desde que, se verifique ndo haver prejuizo para o
conjunto da solugdo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participagao
de licitantes, que embora, ndo disponham de capacidade para execugdo da totalidade do objeto,
possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades autonomas.
1.6. Todavia, o ndo parcelamento da solucdo justifica-se pela natureza integrada e
interdependente dos servicos de publicidade institucional, os quais demandam atuacdo
coordenada desde o planejamento estratégico até a criacdo, produgdo e veiculagdo das
campanhas. O fracionamento do objeto comprometeria a unidade conceitual, a coeréncia das
mensagens € a padronizacdo da identidade institucional, elementos essenciais para a
efetividade da comunicagdo publica.
1.7.  Além disso, o parcelamento implicaria aumento da fragmentagdo contratual, elevacao
do esforco de gestdo e fiscalizagdo, maior risco de sobreposicdo de responsabilidades,
- retrabalho e conflitos entre cgntratados, bem como potencial prgjuizo a eficiéncia e a,
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sraienen e oesevovivgconomicidade. Dessa forma, a contratagdo de agéncia de publicidade full service, em objeto
unico e indivisivel, mostra-se a alternativa mais adequada ao interesse publico, por garantir
integracdo técnica, continuidade das ac¢oes, simplificagdo administrativa e mitigagao de riscos,
nos termos das boas praticas e dos principios da Administragao Publica.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo decorre da necessidade do Municipio de Caeté de assegurar o
cumprimento do principio constitucional da publicidade, bem como de garantir a sociedade o acesso
adequado, transparente ¢ tempestivo as informagdes relativas aos atos, programas, agdes, campanhas,
servigos e politicas publicas desenvolvidas pela Administragdo Municipal, nos termos do art. 37, caput
e § 1°, da Constitui¢ao Federal.

2.2. A comunicagdo institucional constitui instrumento essencial para a efetividade das politicas
publicas, na medida em que viabiliza a divulgacdo de informagdes de interesse coletivo, promove a
orientacao da populacdo quanto a utilizacdo dos servigos publicos, fomenta a participagdo social e
contribui para a transparéncia da gestdo, devendo observar carater educativo, informativo e de
orientacdo social, vedada qualquer forma de promogao pessoal de agentes publicos.

2.3. As demandas de publicidade institucional do Municipio envolvem atividades técnicas
especializadas e integradas, tais como estudo, planejamento, conceituagao, criagao, producao, execucao,
intermediacdo, supervisdo da execucdo externa e distribuicdo de publicidade aos diversos meios de
comunicacdo, exigindo conhecimento técnico especifico, experiéncia profissional e estrutura
operacional compativel com a complexidade dessas agdes.

2.4. O Municipio ndo dispde, em seu quadro proprio de pessoal, de estrutura técnica permanente
suficiente para executar, de forma integrada e especializada, todas as etapas necessarias a adequada
prestacdo dos servigos de publicidade institucional, especialmente considerando a necessidade de
observancia das normas legais e técnicas que regem a comunicagdo governamental.

2.5. Nesse contexto, a contratagdo de servigos especializados de publicidade institucional apresenta-se
como meio adequado e necessario para atender as demandas da Administragdo, possibilitando a
padronizacdo da comunicagdo institucional, a ampliagdo do alcance das informagdes de interesse
publico, a melhoria da qualidade técnica das campanhas e o uso mais eficiente dos recursos publicos,
sem prejuizo da observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia e economicidade.

2.6. Ressalta-se que o procedimento licitatério sera realizado de forma eletronica, em consonancia com
as diretrizes de modernizagdo da Administragdo Publica, com vistas a ampliar a competitividade, a
transparéncia, a isonomia entre os licitantes e a eficiéncia do processo, em conformidade com a
legislacao vigente.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

3.1. O objeto da presente licitacdo € a contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de
publicidade de atos administrativos incluindo producdo de audio e video, elaboracdo e diagramagao de
textos para divulgagdo de atos institucionais do governo na imprensa escrita ¢ falada, sejam jornais,
panfletos, realizagdo de servigos de campo com a coleta de fotos, gravacdo de audios e videos,
entrevistas, realiza¢do de servigos de mestre de cerimdnia, preparacao de roteiros, servigos de estiidio
com utilizacdo de equipamentos proprios, dentre outros servigos correlatos descritos e especificados
neste Termo de Referéncia.

A empresa devera ser composta por no minimo os seguintes profissionais (podendo acumular fungdes):
a) PRODUTOR(A): Profissional responsavel por criar pautas; colher informagdes com
secretarios e responsaveis por projetos; descobrir e agendar entrevista com personagens para as pautas
e avisar toda a equipe sobre a data e horario das producdes;

b) JORNALISTA/ROTEIRISTA: Profissional responsavel por redigir roteiro e confirmar
informagdes com as fontes;

c) JORNALISTA/APRESENTADOR(A): responsavel por gravar os comerciais ¢ conduzir a
entrevista com o Prefeito dentre outras autoridades indicadas pelo municipio.

d) .PROFISSIO.NAL DE .CAMPO: reisponsével por realizar 0s servic;os. de campo,

Anexo Administrativo de Caeté (Av. Jair Dantas 216, José Branddo) - CEP 34800-000/Caeté MG
Tel.: (31) 3651-3264



Wiy

&
AN

PREFEITURA DE _,

ercienas s oesevovivggmpreendendo dentre outras agdes necessarias, o acompanhamento das agdes do municipio, com a
finalidade de efetuar imagens, fotos, gravar dudio e videos em palestras, encontros, inauguragdes,
semindrios, reunioes, programas, eventos esportivos, diplomacdo de alunos e cursos; acompanhar a
construgdo, reforma e ampliagdo de obras publicas em todas as suas fases de execuc¢do, realizando
imagens, fotografias e videos; acompanhar as atividades agendadas pelas Secretarias Municipais e em
especial ao Gabinete do prefeito, FEC e SAAE, dentre outras, com a finalidade de efetuar imagens,
fotografias, audios, videos na realizagdo de eventos civis, folcloricos e culturais.

3.2. Cabera ainda o comparecimento junto ao municipio no minimo 03 (trés) vezes por semana, perante
o Gabinete do Prefeito, FEC , SAAE e/ou junto a Secretaria Municipal indicada, com duracdo minima
de 20h00min semanais, afim de receber orientagcdes quanto as a¢des do municipio em andamento ¢
executar os servigos necessarios na propria reparti¢ao, podendo utilizar as dependéncias e instalagdes
publicas para a execucao dos servicos, com possibilidade de uso de computadores, cameras fotograficas
dentre outros equipamentos ou recursos disponiveis, proprios para a execucao dos servigos.

4. DOS PARAMETROS DA AQUISICAO

4.1. Da Participacdo de Cooperativas e Consorcio:

4.1.1. Nao sera admitida a participacao de cooperativas ¢ de empresas reunidas em consorcio no presente
processo licitatorio, cujo objeto consiste na contratagdo de agéncia de publicidade para a prestagdo de
servigos de publicidade institucional.

4.1.2. A nao admissdo da participagdo se justifica haja vista que o objeto demanda a prestacdo de
servigos técnicos especializados de publicidade institucional, de natureza intelectual e integrada, com
coordenagdo centralizada, identidade criativa e responsabilidade técnica unitaria, sendo plenamente
exequivel por empresa individualmente constituida.

4.2. Da Subcontratagdo

4.2.1. E admitida a subcontrata¢io do objeto contratual, mediante os critérios abaixo:

4.2.1.1 A subcontratagdo devera respeitar o limite maximo de até 30% (trinta por cento) do valor total
do contrato, salvo justificativa técnica em contrario prevista no edital.

4.2.1.2 Nédo sera admitida a subcontratacdo de servigos essenciais, considerados como niicleo ou
atividade-fim do objeto.

4.3. Da Sustentabilidade:

4.3.1. Ao considerar requisitos de sustentabilidade para a contratagdo de servicos, ¢ importante que o
provedor de servicos adote praticas que promovam a responsabilidade social, ambiental e econdmica,
em conformidade com a lei municipal. Diante da auséncia de legislagdo municipal acerca da politica de
sustentabilidade, fica facultado ao provedor de servigos apresentar:

I Certificacdes e adesoes: reconhecidamente relacionadas a sustentabilidade, como ISO 14001
(gestdo ambiental) e ISO 26000 (responsabilidade social) da empresa.
II Politicas de Responsabilidade Social Corporativa (RSC): apresentar informagdes sobre as

politicas e praticas de RSC da empresa, que podem incluir a¢des relacionadas a diversidade e incluséo,
ética nos negocios, respeito aos direitos humanos, apoio a comunidade local, entre outros aspectos.

11 Transparéncia e Etica: exercer suas atividades com transparéncia e conformidade ética em todos
0s processos contabeis e financeiros. O provedor de servigos deve ser capaz de demonstrar uma conduta
ética em suas operagdes, incluindo a conformidade com leis e regulamentacdes relevantes.

v Eficiéncia Energética e Reducdo de Emissoes: apresentar adogdes de praticas para melhorar a
eficiéncia energética em suas operagdes, bem como atos que buscam a reducdo das emissdes de carbono.
Isso pode incluir o uso de tecnologias de baixo impacto ambiental, politicas de transporte sustentdvel e
minimizagdo do consumo de recursos naturais.

VvV Gestao de Residuos e Reciclagem: apresentar politicas e praticas para a gestdo responsavel de
residuos e promocao da reciclagem. Isso pode incluir a implementagdo de programas de reciclagem de
papel, reducdo do uso de materiais descartaveis e adocao de praticas de consumo consciente.

VI Avaliacdo de Fornecedores e Parceiros: apresentar documentos que o provedor incorpora
critérios de sustentabilidade na avaliagdo de fornecedores e parceiros, isso pode incluir a preferéncia por
fornecedores que tenham politicas solidas de sustentabilidade e praticas responsaveis em suas operagdes.
4.4 Da garantia da co.ntratag:éo:
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FFFF enemeoesenvorvindid 1 Nao sera exigida garantia da contratagdo para este objeto.

5. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

5.1. A PROPOSTA devera conter o descritivo completo do servigo, apresentando para este:

5.1.1. Valor unitario;

5.1.2.Valor total .

5.1.3.Descrigdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia:.

5.1.4. A Proposta comercial devera ser apresentada em moeda corrente nacional, sendo consideradas
duas casas decimais ap0s a virgula;

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.2.1.0 licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto para
contratagao.

5.3.  Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens ou servigos.

5.4. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os servigos, materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5.4.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.5.  Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

5.6. NO CASO DE ALGUMA INCONSISTENCIA NO DESCRITIVO DOS ITENS ENTRE O
EDITAL E O CONSTANTE NA PLATAFORMA DO PREGAO ELETRONICO, DEVERA SER
CONSIDERADO O DESCRITIVO DO EDITAL.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 6°, XXIII, “H” DA LEI N° 14.133
6.1. A forma de sele¢io se dard por meio de PREGAO;

6.2. O critério de julgamento das propostas serd o de MENOR PRECO ;

6.3. Sera considerado primeiro classificado, o fornecedor que, obedecendo as condigdes, especificagdes

e procedimentos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Edital, apresentar o MENOR PRECO
GLOBAL.

7. DA EXECUCAO DO OBJETO (ART. 6°, XXIII, “E”, ART. 18°, II e ART. 40°, § 1°, I1 E III, DA LEI N°
14.133

7.1. A execugao dos servigos objeto da presente contratagao tera inicio em até 5 (cinco) dias apos a
assinatura do contrato, e mediante solicitagao formal da Administragdo, FEC e SAAE por meio de ordem
de servigo ou instrumento equivalente, observado as condigdes e as diretrizes estabelecidas no Termo
de Referéncia e no contrato.

7.2. A empresa vencedora devera executar os servigos rigorosamente de acordo com as instru¢des dadas
pela Secretaria responsavel e de acordo com o 6rgédo de controle competente.

7.3. Os servigos serdo executados conforme especificagcdes mencionadas neste instrumento convocatorio
e seus anexos, devendo a empresa cumprir fielmente com os prazos estabelecidos nas normas
complementares vigentes.

7.4. A empresa devera considerar, dentre outras obrigagdes deste Edital e termo de Referéncia, as
seguintes:

a) Cabera a empresa no ato de assinatura do instrumento contratual demonstrar que possui (propriedade
e/ou posse/locagdao) de estabelecimento de estidio de audio e video instalado dentro da Regido
Metropolitana de Belo Horizonte, para fins de facilitar a realizagdo de gravagdes com autoridades, sem
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ercienaia s oesewvoLvinglrre 1880 venha implicar qualquer custo adicional. Todas as despesas de instalagdo e/ou manutengao do
estudio, manutencdo e/ou aquisicdo de equipamentos, locagdo de imdvel, despesas de agua, energia
elétrica, internet, IPTU, Alvara, ¢ demais despesas prediais, serdo de inteira responsabilidade da
contratada.

b) No prego ofertado, devera estar incluso todos os custos diretos e/ou indiretos € necessarios a execucao
do servigo, compreendendo encargos fiscais, trabalhistas, previdenciarios, transporte, fretes,
deslocamento do pessoal técnico, dentre outros custos diretos e/ou indiretos, ndo cabendo qualquer
complementacdo de valor.

¢) Todos os equipamentos a serem utilizados (computador, notebook, cdmeras entre outros), serdo de
responsabilidade da empresa, inclusive os mesmos devem ser profissionais, de modo a possibilitar
gravacdes de dudio em video com qualidade profissional.

d) As fungdes serdo realizadas tanto in loco quanto remotamente, considerando o comparecimento junto
ao municipio de no minimo 03 (trés) vezes por semana, perante o Gabinete do Prefeito, FEC e SAAE
e/ou junto a Secretaria Municipal indicada, com duracdo minima de 20h00Omin semanais, afim de receber
orientacdes quanto as agdes do municipio em andamento e executar 0s servicos necessarios na propria
reparticdo, podendo utilizar as dependéncias e instalagdes publicas para a execugao dos servicos.

e) Os servigos poderao ser solicitados a qualquer tempo, sendo 07 (sete) dias por semana e 24 horas por
dia, incluindo feriados e finais de semana, tendo em vista se tratar de servico de jornalismo, que cobrira
todos os eventos do municipio necessarios.

f) Em se tratando de trabalho remoto, envolve atendimento por meio de telefone movel, E-mail e
whatsapp, Anydesk dentre as demais plataformas de comunicagdo usual (havendo custas, estas sdo pagas
pela CONTRATADA).

g) Realizar as publica¢des das midias produzidas junto as plataformas digitais oficiais do municipio,
como: Instagran, Facebook entre outros. Neste sentido, cabera a empresa a manutengdo, gerenciamento
das plataformas, inser¢do de informagdes, publicacdes de eventos, dentre outras midias necessarias.
7.5. Todas as despesas relacionadas ao deslocamento de profissional técnico, dentro do municipio serdo
de responsabilidade da Contratada.

7.6. Todas as despesas relacionadas a deslocamento fora do municipio como diarias, hospedagens,
alimentagdo, dentre outras despesas necessarias, serdo de responsabilidade da Contratanta.

7.7 Do Preposto

7.7.1. A Contratada designarad formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes ¢ deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado,
fornecendo inclusive o seu numero de telefone e e-mail, a fim de que possa ser localizado a qualquer
tempo, quando necessario.

7.7.2. A Contratada deve manter preposto a disposi¢cdo da Contratante, a partir do inicio da prestagdo
dos servigos, durante horario comercial, que tenha capacidade gerencial para tratar dos assuntos
contratuais, sem que isso implique acréscimo nos pregos contratados.

7.7.3. O preposto devera manter contato com o representante da Administragdo , FEC e SAAE durante
a execugdo do Contrato, atender as solicitacdes da CONTRATANTE, efetuar controle dos relatorios
mensais de servicos ofertados.

8. DA GESTAO DO CONTRATO (ART. 6°, XXIIL “F” DA LEI N° 14.133

8.1. Regras Gerais:

8.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as disposicdes da Lei Federal no 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial, conforme art. 115 da referida Lei.

8.1.2. As comunicagdes entre o o6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
8.1.3. O orgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.1.4. Apds a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo
do plan.o de ﬁscalizagéo, que contgré informagf)gs acerca das.obrigac;ées cczntratuais, dos‘ mecanismos.
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EFICIENCIA € n“mvmvwaﬁscaliza(;ﬁo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

8.1.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) GESTOR e 1 (um)
FISCAL do contrato, representantes da Administracdo, FEC e SAAE especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 70 da Lei Federal no 14.133, de 2021, ou pelos respectivos
substitutos, conforme art. 117 da mesma Lei.

8.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverao ser observadas
as disposigoes dos art. 155 a 163 da Lei Federal no 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade
do Contratado e eventualmente aplicar sangoes.

8.2. O fiscal do Contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do Contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados (Artigo 117, § 1°, Lei n® 14.133/2021).

8.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Artigo
117, §2°, Lei n°® 14.133/2021).

8.4. O Contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execug@o ou de materiais nela empregados (Artigo 119, Lei n° 14.133/2021).

8.5. O Contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 8 Administracao ou a terceiros
em razao da execug¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
0 acompanhamento pelo contratante (Artigo 120, Lei n® 14.133/2021).

8.6. Somente o Contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucgdo do contrato (Artigo 121, caput, Lei n® 14.133/2021).

8.7.  Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa
junto ao SICAF.

8.8. Serdo exigidas a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

9. DAS OBRIGACOES
9.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA':

a) Manter sempre atualizado os seus dados junto ao setor competente;

b) Entregar os bens/realizar os servigos mantendo sempre a qualidade dos mesmos;

c) Entregar os bens/executar os servigos no prazo estipulado pelo setor demandante de acordo
com o que foi requisitado e no local em que foi determinado;

d) Manter relatdrios individualizados por tipo de servigos realizados que permitam o

acompanhamento, supervisdo e controle dos servicos;
e) Retificar, sem 6nus para 0o CONTRATANTE, quaisquer trabalhos que, por motivos
inimputaveis aos beneficiarios e seus dependentes, merecam reparagao;

f) Manter, durante a vigéncia e execugdo do Contrato (caso seja celebrado), em compatibilidade
com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo;
g) Apresentar durante a execug@o do Contrato, se solicitado, documentos que assumidas no

presente instrumento, em especial, encargos sociais, previdenciarios, tributarios, fiscais e comerciais,
entre outros documentos que assumidas no presente instrumento, em especial, encargos sociais,
previdenciarios, tributarios, fiscais e comerciais, entre outros;

h) Permitir e facilitar a fiscalizacdo, a inspec¢ao dos bens fornecidos/servigos executados a
qualquer hora, devendo prestar todos os informes e esclarecimentos solicitados, por escrito;

1) Responsabilizar-se, tecnicamente, na entrega do bem/realizagdo do servico;

) Reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado

pelo fiscal do Contrato, os bens entregues/os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecgOes resultantes da execugdo incorreta;
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fornecimento dos bens/execugdo dos servicos, na forma do artigo 124 da Lei n® 14.133/2021;

D) Os bens deverao ser entregues/servicos deverdo ser realizados nos locais indicados pelo
CONTRATANTE;

m) Os servigos complementares deverdo ser solicitados e serdo avaliados previamente para
posterior autorizagao;

n) Realizar os procedimentos, dentro dos critérios de qualidade preconizado pelos o6rgaos
competentes;

0) Os bens serdo fornecidos/servicos serdo executados nos dias, hora e locais que serao
previamente estabelecidos, podendo haver alteragdes dos mesmos, desde que haja necessidade do
CONTRATANTE.

9.2. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

a) Aplicar a CONTRATADA as penalidades, quando for o caso;

b) Prestar toda e qualquer informagdo para a CONTRATADA, quando por esta solicitada e
necessaria a perfeita execucdo do Contrato;

c) Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no prazo avengado, apds a entrega da Nota Fiscal dos
bens fornecidos/servigos prestados, com o devido atesto do setor de fiscalizagdo;

d) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
e) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos bens fornecidos/dos servigos executados, por

servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabivesis;

f) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso do
fornecimento dos bens/execugado dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

Atestar o efetivo recebimento definitivo do objeto.

10. DO CONTRATO

10.1. Sera firmado contrato com a Administragdo Publica ¢ 0o mesmo tera prazo de vigéncia de 12 meses
contados da assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021. E podera ser prorrogado, por
igual periodo.

10.2. Instrumento Contratual: Contrato;

10.3. Vigéncia do contrato: 12 meses.

10.4. Gestdo ¢ Fiscalizacdo:

Gestor:
SOLICITANTE GESTOR TELEFONE/ EMAIL
Secretaria de Governo Jodo Vitor da Silva Jorge 3651-4910
segov(@caete.mg.gov.br
FEC Mario da Conceicdo Soares 3651-2644 fec(@caete.mg.gov.br
SAAE Webber Leite Marchi 3651-5100
diretoria.adm(@saaecaete.mg.gov.br
Fiscal:
SOLICITANTE FISCAL TELEFONE/ EMAIL
Secretaria de Governo Armando Victor F. Ferreira 3651-4910
Leandro Luiz da Silva Santos segov(@caete.mg.gov.br
FEC Raquel Natalia Marques 3651-2644 fec(@caete.mg.gov.br

11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (ART. 6°, XXIIIL, “G” e ART. 40°, §1°, I, DA LEI N°
14.133/2021)
12.1. Prazos:

12.1.1. Prazo de entrega do objeto: imediato apos recebimento da Autoriza¢do de Fornecimento (AF)
[ ] [ ] L ] L] L ] L] L ] o [ ]
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12.1.2. Prazo de recebimento provisorio: no ato;
12.1.3. Prazo de pagamento: 30 dias apds o recebimento definitivo do material com a respectiva Nota

Fiscal/Fatura ou documento leialmente eiuivalente.

13.1. O valor estimado total para contratacdo ¢ de R$ 700.000,00 (setecentos mil reais), que serdo
distribuidos em 12 (doze) parcelas iguais, com pagamentos mensais no valor de R$ 58.333,33
(cinquenta e oito mil, trezentos e trinta e trés reais, e trinta e trés centavos).

14.1. O valor estimado total é de R$ 700.000,00(Setecentos mil reis ),
14.2. O recurso financeiro necessario ao pagamento do objeto licitado esta assegurado no Or¢camento
Municipal através da seguinte Dotacdo Orcamentaria:
Secretaria de Administraciao
Orgio/Unidade Orcamentaria Natureza de Despesa Fonte
02.01. 33.90.39.68 1501

15.1. As partes, por seus agentes publicos ou por seus socios, acionistas, administradores e

colaboradores:

a) Declaram que t€ém conhecimento das normas previstas na legislagdo, entre as quais nas Leis n°

8.429/1992 e n° 12.846/2013, seus regulamentos e eventuais outras aplicaveis;

b) Comprometem-se em ndo adotar praticas ou procedimentos que se enquadrem nas hipoteses

previstas nas leis e regulamentos mencionados no inciso anterior e se comprometem em exigir o

mesmo pelos terceiros por elas contratados;

¢) Comprometem-se em notificar as Secretarias qualquer irregularidade que tiverem conhecimento

acerca da execuc¢do do contrato;
16.DISPOSICOESGERAIS

16.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelas Secretairas solicitantes, estando

em consoancia com as disposi¢des legais € normas aplicaveis, com o interesse € a conveniencia da

Administracdo Publica, bem como integra o processo administrativo e tem abaixo como parte

integrante:

16.2. O presente Termo de Referéncia segue assinado pelo fiscal do contratato e pela

autoridade competente.

Armando Victor F. Ferreira
Leandro Luiz da Silva Santos
Fiscais do contrato

Jodo Vitor da Silva Jorge
Autoridade competente

Caeté,11 de fevereiro de 2026
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Razéo Social: Telefone:

Endereco: Bairro: Cidade: Estado: CEP:
Banco: Agencia: C/Corrente n°:

E-mail:

A SETOR DE COMPRAS E LICITACOES
Prefeitura Municipal de Caeté
CAETE -MG

Prezados Senhores:

Manifestando interesse em participar do processo instaurado por essa Prefeitura, vimos perante o
Sr. Agente de Contratagdo/Pregoeiro, tempestivamente, apresentar a nossa proposta como participante
Do Pregéo Eletronico n®. 002/2026, Processo Administrativo 005/2026. Nesta oportunidade, para todos os
fins e legais efeitos, declaramos que conhecemos os termos do Edital, bem assim o contido na Lei

Federal n°. 14.133/2021, e Decreto Municiial n°297 de 12/2023.

TOTAL

Validade da proposta: 60 dias (a contar da data final de envio das propostas)

Identificacdo do Representante Legal da Empresa (Signatario):

Nome: _
Documento de Identidade n’ ; Orgéo expedidor;
CPF/MF n.°

Caeté 11 de fevereiro de 2026

Assinatura e carimbo do CNPJ
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