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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PELA INTERNET 
CONCORRÊNCIA PÚBLICA Nº 001/25 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 2521/25 
 

Para Editais retirados através da internet, o interessado em participar deste certame deverá, para 
possibilitar comunicações consideradas importantes por parte da Câmara Municipal, enviar este 
recibo devidamente preenchido para o e-mail: compras@camarasaocarlos.sp.gov.br  

 
 

 

Razão Social: ______________________________________________________ 

CNPJ/MF nº: _______________________________________________________ 

Endereço:  _________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Email:  ____________________________________________________________ 

Cidade: ___________________ Estado: ___ Telefone: ______________________ 

Pessoa para contato:  ________________________________________________ 

Recebemos, através do acesso à página www.camarasaocarlos.sp.gov.br, nesta 

data, cópia do instrumento convocatório da licitação acima identificada. 

Local: __________________, ____ de ______________ de 2025. 

 

__________________________ 

Assinatura 

 

 

Observação: Toda informação adicional deste certame será divulgada conforme 

exigência em Lei. Faz-se saber que o não envio deste documento preenchido 

corretamente, exime a Câmara da obrigação de qualquer eventual informação desta 

Concorrência Pública diretamente a licitante. 

 

mailto:compras@camarasaocarlos.sp.gov.br
http://www.camarasaocarlos.sp.gov.br/
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EDITAL DA CONCORRÊNCIA PÚBLICA Nº 001/25 
Processo Administrativo nº 2521/25 

 
 
 
 
A CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO CARLOS, pessoa jurídica de direito público, 
inscrita no CNPJ/MF sob o nº 51.792.919/0001-04, com sede na Rua Sete de 
Setembro, nº 2.078, Centro, neste Município de São Carlos, SP, torna público para 
conhecimento dos interessados, que se encontra aberto procedimento licitatório na 
modalidade CONCORRÊNCIA PÚBLICA, do TIPO TÉCNICA E PREÇO, que será 
regido pela Lei Federal nº 12.232, de 29 de abril de 2010, complementarmente às 
Leis Federais nº 14.133/2021 e Lei n º 4.680/65, bem como pela Resolução nº 368, 
/24, deste Legislativo Municipal, pela Lei Complementar nº 123/2006, Decreto 
Federal nº 57.690/66 e Normas Padrão da Atividade Publicitária editadas pelo 
Conselho Executivo de Normas-Padrão – CENP, além das demais disposições 
legais aplicáveis.  
 
A Primeira Sessão Pública desta CONCORRÊNCIA PÚBLICA será realizada em 
sala própria no Anexo Administrativo da Câmara Municipal, situado na Rua Sete de 
Setembro, nº 2.002, Centro, São Carlos, SP, e será conduzida pela Comissão de 
Contratação, devidamente nomeada pela Portaria nº 25, de 22 de janeiro de 2025. 
 

CREDENCIAMENTO: às 9h00min do dia 12 de fevereiro de 2026. 
INÍCIO DA SESSÃO PÚBLICA: 9h30min do dia 12 de fevereiro de 2026. 
 
A presente CONCORRÊNCIA PÚBLICA ocorrerá de conformidade com as 
seguintes cláusulas e instruções deste Edital: 
 
I – DO OBJETO: 
 
1.1. O objeto da presente Concorrência Pública é a contratação de empresa 
especializada para prestação de serviços de publicidade, englobando o estudo, 
planejamento, concepção, criação, execução, distribuição e agenciamento junto a 
veículos de divulgação ou meios que se fizerem necessários, conforme 
especificações detalhadas no Termo de Referência e Briefing, constante nos Anexos 
I e II desta Concorrência Pública. 
1.2. Não se incluem dentre os serviços contratados quaisquer outras atividades não 
previstas no presente instrumento, em especial as de assessoria de imprensa, 
comunicação e relação públicas ou as que tenham por finalidade a realização de 
eventos festivos, vedados no § 2º, do art. 2º, da Lei Federal nº 12.232/10. 
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1.3. Os serviços a serem prestados visam à promoção da cidadania, devendo ter 
caráter legal, educativo, informativo, ou de orientação social, perseguindo sempre a 
meta de eficiência e racionalidade na otimização e aplicação dos recursos. 
1.4. Para a prestação dos serviços objeto deste certame será contratada apenas 01 
(uma) agência de propaganda, doravante denominada LICITANTE. 
 
II – DO VALOR ESTIMADO 
 
2.1. O valor estimado para a presente contratação é de R$ 400.000,00 (quatrocentos 
mil reais) para o período de 12 (doze) meses. 
2.2. Esta estimativa constitui em mera previsão dimensionada, não estando a 
Câmara Municipal obrigada a realizá‐la em sua totalidade, e não cabendo à Licitante 
vencedora o direito de pleitear qualquer tipo de reparação ou compensação pelo não 
uso do total da verba. 
 
III – DOS RECURSOS FINANCEIROS 
 
3.1. Os recursos financeiros serão atendidos por verbas próprias, constantes do 
orçamento vigente da Câmara Municipal de São Carlos e codificados na Despesa 
sob o nº 3.3.90.39.88 – Serviços de Publicidade e Propaganda. 
 
IV – DO FUNDAMENTO LEGAL 
 
4.1. Esta Concorrência Pública é regulamentada pela Lei Federal nº 12.232, de 29 
de abril de 2010, complementarmente às Leis Federais nº 14.133/2021 e Lei n º 
4.680/65, bem como pela Resolução nº 368, /24, deste Legislativo Municipal, pela 
Lei Complementar nº 123/2006, Decreto Federal nº 57.690/66 e Normas Padrão da 
Atividade Publicitária editadas pelo Conselho Executivo de Normas-Padrão – CENP, 
além das demais disposições legais aplicáveis. 
 
V – DA RETIRADA DO EDITAL 
 
5.1. O edital poderá ser retirado gratuitamente através de acesso ao site da Câmara 
Municipal de São Carlos, página www.camarasaocarlos.sp.gov.br, ou diretamente no 
Setor de Compras e Almoxarifado.  
5.1.1. A retirada do edital na Câmara Municipal, junto ao Setor de Compras e 
Almoxarifado, poderá ser feita das 08h às 12h e das 14h às 17h, em dias úteis de 
segunda à sexta-feira, até o dia útil anterior à data designada para apresentação das 
Propostas Técnica e de Preços.  
5.2. As empresas que retirarem o edital via internet deverão, após o “download”, 
encaminhar o “recibo de retirada do edital pela internet”, conforme o modelo no início 
deste Edital, devidamente preenchido e de forma legível por e-mail para: 
compras@camarasaocarlos.sp.gov.br.  
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5.3. As empresas que retirarem o edital diretamente no Setor de Compras e 
Almoxarifado, preencherão na retirada o formulário de Protocolo de Retirada do 
Edital.  
5.4. Toda informação adicional deste certame será divulgada conforme exigência em 
Lei, sendo que a Câmara Municipal se responsabilizará, por comunicações que 
eventualmente surjam, somente para as empresas que atenderem ao definido nos 
itens acima. 
 
VI – CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO DE LICITAÇÃO  
 
6.1. Poderão participar desta licitação as empresas interessadas, do ramo de 
atividade pertinente ao objeto licitado, que tenham atividades disciplinadas pela Lei 
nº 4.680/65 e obtido o certificado de qualificação técnica de funcionamento, nos 
termos do artigo 4º da Lei nº 12.232/10, doravante designadas licitantes, que 
atenderem a todas as exigências deste Edital e de seus Anexos. 
6.2. Não podem participar desta licitação as empresas:  
6.2.1. Estrangeiras que não funcionem no País;  
6.2.2. Reunidas em consórcio, qualquer que seja sua forma de constituição, por não 
visar o presente certame contratação de porte elevado/grande vulto ou que 
envolvam múltiplas especialidades; 
6.2.3. Que estejam cumprindo penalidade de suspensão temporária para licitar e 
impedimento de contratar com este Legislativo Municipal;  
6.2.4. Declaradas inidôneas de licitar e contratar junto a qualquer órgão ou entidade 
da Administração direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal; 
6.2.5. Nas quais participe, seja a que título for, servidor público pertencente aos 
quadros da Câmara Municipal de São Carlos; 
6.2.6. Aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, 
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com 
agente público que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na 
gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha 
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; 
6.2.7. Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução do 
contrato agente público do órgão ou entidade contratante, devendo ser observadas 
as situações que possam configurar conflito de interesses no exercício ou após o 
exercício do cargo ou emprego, nos termos da legislação que disciplina a matéria, 
conforme § 1º do art. 9º da Lei Federal n.º 14.133/21. 
6.2.8. Que tenha sido decretada a falência; 
6.2.9. Submetida a concurso de credores, em liquidação ou em dissolução; 
6.3. Do tratamento diferenciado a empresas ME ou EPP: 
6.3.1. A licitante comprovadamente enquadrada como microempresa (ME) ou 
empresa de pequeno porte (EPP) nos termos da Lei Complementar nº.123/2006 e 
suas alterações posteriores terá o tratamento diferenciado, devendo, para tanto, 
indicar sua condição de ME ou EPP por meio de Declaração emitida pela própria 
licitante. 
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6.3.2. A Declaração deverá ser entregue pela licitante quando do credenciamento de 
seu representante, sob pena de perda do direito aos benefícios que lhe são 
conferidos pela Lei 123/2006. 
6.3.3. Havendo restrição nos documentos comprobatórios da regularidade fiscal e 
trabalhista, será assegurado o prazo de 5 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial 
corresponderá ao momento em que a ME ou EPP for declarada “habilitada com 
restrição” no certame, prorrogáveis por igual período, a critério da Comissão de 
Contratação, para regularização da documentação. 
6.3.4. A não regularização da documentação fiscal no prazo previsto, implicará na 
inabilitação da ME ou EPP, sem prejuízo das sanções previstas na Lei 14.133/2021. 
6.3.5. Não se aplica a este certame a regra do empate ficto por não se tratar de 
licitação por menor preço. 
6.4. A participação na presente licitação implica:  
6.4.1. A aceitação plena e irrevogável de todos os termos, cláusulas e condições 
constantes deste Edital e de seus anexos, devendo cumpri-los incondicionalmente, 
inclusive durante a execução do contrato; a observância dos preceitos legais e 
regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das 
informações e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo.  
6.4.2. A confirmação de que recebeu o INVÓLUCRO Nº 1 fornecido pela Câmara 
Municipal, bem como todos os documentos e informações necessárias à 
participação deste certame.  
6.4.3. A observância dos preceitos legais e regulamentares em vigor e a 
responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informações e dos documentos 
apresentados em qualquer fase do processo. 
6.4.4. Assumem todos os custos de preparação e apresentação dos documentos da 
Proposta e de Habilitação exigidos nesta Licitação, isentando a Câmara Municipal 
de qualquer responsabilidade por esses custos, independentemente da condução ou 
do resultado do processo licitatório. 
 
VII – DO CREDENCIAMENO DE REPRESENTANTE 
7.1. As licitantes poderão nomear representante, observadas as seguintes 
condições:  
7.1.1. Será permitida a participação de somente 01 (um) representante legal, por 
licitante, com a devida apresentação de instrumento de procuração pública ou 
particular, com firma reconhecida, podendo ser utilizado o modelo constante do 
ANEXO III – Modelo de Termo de Credenciamento.  
7.1.2. O representante legal responderá pela autenticidade e legitimidade da 
procuração apresentada, devendo, ainda, identificar-se e exibir a Carteira de 
Identidade ou outro documento equivalente, com fotografia.  
7.1.3. Na hipótese de apresentação de procuração por instrumento particular com 
firma reconhecida do mandatário, a mesma deverá vir acompanhada de cópia 
autenticada do contrato social da proponente ou de outro documento, onde esteja 
expressa a capacidade/competência do outorgante para constituir mandatário.  
7.1.4. Se o representante da licitante ostentar a condição de sócio, proprietário, 
dirigente ou assemelhado da empresa proponente, ao invés de instrumento público 
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ou particular de procuração, deverá apresentar cópia autenticada do respectivo 
estatuto/contrato social ou documento equivalente, no qual estejam expressos seus 
poderes para exercer direitos e assumir obrigações em decorrência de tal 
investidura.  
7.1.5. A ausência de representante não invalida a participação da licitante, bem 
como não interfere no prosseguimento do certame. 
7.1.6. Estarão impedidos de se manifestar nas sessões e responder pela licitante 
àqueles que não comprovarem ser seu legítimo representante, na forma deste 
Edital.  
7.1.7. Em todas as fases desta Concorrência Pública será admitido apenas um 
representante por licitante e não será admitida a participação de um mesmo 
representante para mais de uma licitante preservando o princípio do sigilo das 
propostas.  
7.1.8. Na hipótese de substituição do representante no decorrer do processo 
licitatório, deverá ser apresentado novo credenciamento.  
7.1.9. Caso a licitante não deseje fazer-se representar nas sessões de recepção e 
abertura, deverá encaminhar as Propostas Técnica e de Preços por meio de 
portador, até a data e horário estabelecido no preâmbulo deste Edital.  
7.1.10. Todos os documentos necessários para o Credenciamento e a 
representação da licitante nas sessões, deverão ser entregues à Comissão de 
Contratação apartados dos envelopes. 
 
VIII – DA APRESENTAÇÃO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE 
HABILITAÇÃO  
 
8.1. Os documentos da Proposta Técnica (Invólucros nº 1, 2 e 3), da Proposta de 
Preços (Invólucro nº 4) e Documentos para Habilitação (Invólucro nº 5) deste Edital, 
deverão ser acondicionados em invólucros distintos e identificados conforme a 
seguir:  
 

8.2. INVÓLUCRO Nº 1 – PLANO DE COMUNICAÇÃO – VIA NÃO IDENTIFICADA 
8.2.1. O INVÓLUCRO Nº 1 deverá conter a via não identificada do Plano de 
Comunicação Publicitária, composto de Raciocínio Básico, Estratégia de 
Comunicação, Ideia Criativa e Estratégia de Mídia e não Mídia. 
8.2.2. Somente será aceito pela Comissão de Contratação a via não identificada do 
Plano de Comunicação Publicitária no INVÓLUCRO Nº 1 a ser fornecido pela 
Câmara Municipal de São Carlos, a pedido da LICITANTE.  
8.2.3. O INVÓLUCRO Nº 1 será padronizado e fornecido previamente pela Câmara 
Municipal de São Carlos sem nenhum tipo de identificação na parte externa, para 
preservar, até a abertura do INVÓLUCRO Nº 2, o sigilo quanto à autoria do Plano de 
Comunicação Publicitária.  
8.2.4. O INVÓLUCRO Nº 1 deverá ser retirado no Setor de Compras e Almoxarifado, 
por meio de seu representante legal/procurador com a apresentação dos mesmos 
documentos exigidos para credenciamento no Capítulo VII.  
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8.2.5. O INVÓLUCRO Nº 1 deverá estar fechado somente com a fita adesiva própria 
dele e sem rubrica. 
8.2.6. Para preservar o sigilo quanto à autoria do Plano de Comunicação Publicitária 
a Comissão de Contratação, não receberá o INVÓLUCRO Nº 1 que:  
a) possua alguma forma de identificação;  
b) apresente marca, sinal, etiqueta ou outro elemento que possibilite a identificação 
da licitante;  
c) esteja danificado no manuseio/transporte ou deformado pelas peças e demais 
documentos nele acondicionados; 
d) esteja fechado de outra maneira que não seja com a própria fita adesiva. 
 
8.3. INVÓLUCRO Nº 2 – PLANO DE COMUNICAÇÃO – VIA IDENTIFICADA 
8.3.1. O INVÓLUCRO Nº 2 deverá conter a via identificada do Plano de 
Comunicação Publicitária (Raciocínio Básico, Estratégia de Comunicação e 
Estratégia de Mídia e Não Mídia), exceto a Ideia Criativa.  
8.3.2. O INVÓLUCRO Nº 2 deverá ser fechado e rubricado no fecho e identificado 
em seu exterior com os seguintes dados:  
 

 
INVÓLUCRO Nº 2 

PROPOSTA TÉCNICA – PLANO DE COMUNICAÇÃO PUBLICITÁRIA – VIA IDENTIFICADA 
(RACIOCÍNIO BÁSICO, ESTRATÉGIA DE COMUNICAÇÃO PUBLICITÁRIA  

E ESTRATÉGIA DE MÍDIA E NÃO MÍDIA) 
CONCORRÊNCIA PÚBLICA Nº 001/25 – PROCESSO Nº 2521/25 

(Razão Social do Proponente) 
 

 
8.3.3. O Plano de Comunicação Publicitária – Via Identificada, sem a Ideia Criativa, 
deverá constituir-se em uma cópia da via não identificada (Invólucro nº 1) com a 
identificação da licitante e ser datado e assinado na última página e rubricado nas 
demais, por quem detenha poderes de representação da licitante. 
 
8.4. INVÓLUCRO Nº 3 – CAPACIDADE DE ATENDIMENTO 
8.4.1. O INVÓLUCRO Nº 3 deverá conter os documentos relativos à Capacidade de 
Atendimento, Repertório e Relato de Soluções de Problemas de Comunicação.  
8.4.2. O INVÓLUCRO Nº 3 deverá ser fechado e rubricado no fecho, e identificado 
em seu exterior com os seguintes dados: 
 

 
INVÓLUCRO Nº 3 

PROPOSTA TÉCNICA – CAPACIDADE DE ATENDIMENTO 
CONCORRÊNCIA PÚBLICA Nº 001/25 – PROCESSO Nº 2521/25 

(Razão Social do Proponente) 
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8.4.3. O INVÓLUCRO Nº 3 e os documentos nele acondicionados terão a 
identificação da licitante. Os documentos serão assinados na última página e 
rubricados nas demais. 
8.4.4. O INVÓLUCRO Nº 3 e os documentos nele contidos não poderão ter 
informação, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que conste do Plano 
de Comunicação Publicitária – via não identificada - INVÓLUCRO Nº 1 - e que 
permita a identificação da autoria deste, antes da abertura do INVÓLUCRO Nº 2. 
 
8.5. INVÓLUCRO Nº 4 – PROPOSTA DE PREÇOS 
8.5.1. A Proposta de Preços deverá ser acondicionada no INVÓLUCRO Nº 4, que 
deverá ser apresentada com a identificação da LICITANTE redigida com clareza, 
sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, datada, assinada na última folha 
e rubricada nas demais pelo responsável ou procurador da LICITANTE devidamente 
credenciado, elaborada conforme Anexo IV e o definido no Capítulo XII deste Edital. 
8.5.2. O INVÓLUCRO Nº 4 deverá estar fechado e rubricado no fecho, ser 
identificado em seu exterior com os seguintes dados:  
 

 
INVÓLUCRO Nº 4 

PROPOSTA DE PREÇOS 
CONCORRÊNCIA PÚBLICA Nº 001/25 – PROCESSO Nº 2521/25 

(Razão Social do Proponente) 
 

 
8.6. INVÓLUCRO Nº 5 – DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 
8.6.1. O INVÓLUCRO Nº 5 deverá acondicionar os documentos de HABILITAÇÃO 
das licitantes cujas Propostas Técnicas e de Preço tenham sido classificadas. 
8.6.2. O INVÓLUCRO Nº 5 deverá ser fechado e rubricado no fecho, e identificado 
com os seguintes dados: 
 

 
INVÓLUCRO Nº 5 

DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 
CONCORRÊNCIA PÚBLICA Nº 001/25 – PROCESSO Nº 2521/25 

(Razão Social do Proponente) 
 

 
8.6.3. O INVÓLUCRO Nº 5 deverá ser apresentado pelas licitantes após a 
publicação do resultado do julgamento final das Propostas Técnicas e de Preço, 
mediante convocação formal, nos termos do art.11, XI, da Lei Federal nº 12.232/10. 
8.6.4. Os documentos de Habilitação que constituirão o conteúdo do INVÓLUCRO 
Nº 5 estão relacionados no Capítulo XIII deste Edital.  
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8.7. Os INVÓLUCROS Nº 1, 2, 3 e 4 serão recebidos pela Comissão de Contratação 
na data, hora e local da sessão pública de abertura do presente certame 
estabelecida no preâmbulo deste edital.  
8.8. Os INVÓLUCROS Nº 2, 3, 4 e 5 serão providenciados pela licitante e poderão 
ser constituídos por embalagem(ns) adequada(s) às características de seu 
conteúdo, desde que inviolável(is) quanto as informações de que tratam, até a sua 
abertura.  
 
IX - DA SUBCOMISSÃO TÉCNICA  
 
9.1. Esta Concorrência Pública será processada e julgada pela Comissão de 
Contratação, exceto a análise e julgamento das Propostas Técnicas, que será feita 
pela Subcomissão Técnica.  
9.2. A Subcomissão Técnica será constituída por 03 (três) membros que sejam 
formados em comunicação, publicidade ou marketing ou que atuem em uma dessas 
áreas, sendo que pelo menos 01 (um) deles não terá vínculo funcional ou contratual, 
direto ou indireto, com a Câmara Municipal de São Carlos, nos termos do art. 10, §1º 
da Lei Federal 12.232/2010.  
9.3. A escolha dos membros da subcomissão técnica dar-se-á por sorteio, em 
sessão pública, entre os nomes de uma relação que terá, no mínimo, o dobro do 
número de integrantes da subcomissão, ou seja, 6 (seis) integrantes, previamente 
cadastrados, e será composta por, pelo menos, 1/3 (um terço) de profissionais que 
não mantenham nenhum vínculo funcional ou contratual, direto ou indireto, com a 
Câmara Municipal de São Carlos, em conformidade com o § 3º, do art. 10, da Lei nº 
12.232/2010. 
9.4. A relação dos nomes referidos no subitem 9.3. será publicada, oportunamente, 
no Diário Oficial da Câmara Municipal, em prazo não inferior a 10 (dez) dias da data 
em que será realizada a sessão pública marcada para o sorteio, atendendo o que 
dispõe o § 4º, do art. 10, da Lei nº 12.232/2010. 
9.5. Em até 48 (quarenta e oito) horas antes da sessão pública destinada ao sorteio, 
qualquer interessado poderá impugnar pessoa integrante da relação, mediante 
fundamentos jurídicos plausíveis. 
9.6. Admitida a impugnação, o impugnado terá o direito de abster-se de atuar na 
subcomissão técnica, declarando-se impedido ou suspeito, antes da decisão da 
autoridade competente. 
9.7. A abstenção do impugnado ou o acolhimento da impugnação, mediante decisão 
fundamentada da autoridade competente, implicará, se necessário, a elaboração e a 
publicação de nova lista, sem o nome impugnado, respeitadas as disposições legais. 
9.8. A sessão pública será realizada após a decisão motivada da impugnação, em 
data previamente designada, garantidos o cumprimento do prazo mínimo previsto no 
subitem 9.4. e a possibilidade de fiscalização do sorteio por qualquer interessado. 
9.9. O sorteio será processado de modo a garantir o preenchimento das vagas da 
subcomissão técnica, de acordo com a proporcionalidade do número de membros 
que mantenham ou não vínculo com a Câmara Municipal. 
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9.10. Os integrantes da Subcomissão Técnica não poderão participar da sessão 
pública de recebimento e abertura dos INVÓLUCROS. 
 
X - DOS PROCEDIMENTOS LICITATÓRIOS  
 
10.1. DOS PROCEDIMENTOS GERAIS 
10.1.1. O presente certame será conduzido de acordo com os procedimentos 
estabelecidos neste Edital e na legislação em vigor.  
10.1.2. A participação de representante de qualquer licitante dar-se-á mediante a 
prévia entrega de documento hábil, conforme estabelecido no Capítulo VII.  
10.1.3. Serão realizadas em princípio quatro sessões públicas, observados os 
procedimentos previstos neste Edital e na legislação em vigor, havendo a 
necessidade, poderão ocorrer outras sessões públicas. 
10.1.3.1. Todas as sessões públicas serão transmitidas ao vivo pela TV Câmara, 
bem como pela internet, excetuando-se o momento de abertura e análise dos 
Invólucros nº 1, para preservar o sigilo de identidade dos licitantes e suas Propostas. 
10.1.4. De todas as sessões públicas, será lavrada ata circunstanciada, a ser 
assinada pelos membros da Comissão de Contratação e pelos representantes das 
licitantes presentes.  
10.1.5. É facultado à Subcomissão Técnica, à Comissão de Contratação ou à 
Autoridade a elas superior, em qualquer fase da licitação, promover diligências com 
vistas a esclarecer ou a complementar a instrução do processo, vedada a inclusão 
posterior de documentos. Neste caso, ficarão suspensos todos os prazos 
eventualmente em curso, até o término efetivo das diligências promovidas.  
10.1.6. As licitantes intimadas na forma do item 10.1.5. deverão prestar os devidos 
esclarecimentos adicionais, por escrito, no prazo a ser determinado pela Comissão 
de Contratação ou pela Subcomissão Técnica, sob pena de 
inabilitação/desclassificação.  
10.1.7. Os integrantes da Subcomissão Técnica não poderão participar das sessões 
de recebimento e abertura dos INVÓLUCROS das Propostas Técnica e de Preços.  
10.1.8. A Comissão de Contratação poderá alterar as datas ou as pautas das 
reuniões, ou mesmo suspendê-las, em função do desenvolvimento dos trabalhos, 
obedecidas as normas legais aplicadas.  
10.1.9. À exceção da Proposta Técnica, que será analisada e julgada pela 
Subcomissão Técnica, todos os demais procedimentos e julgamentos inerentes a 
este processo licitatório serão de responsabilidade da Comissão de Contratação, a 
qual será responsável pela condução das sessões públicas e pela composição do 
processo até o seu encerramento.  
10.1.10. Os INVÓLUCROS da(s) Licitante(s) desclassificadas ou inabilitadas que 
não puderem ser devolvidos nas sessões públicas ficarão à disposição das 
interessadas pelo prazo de 30 (trinta) dias contados da publicação na Imprensa 
Oficial do Município, do julgamento desta Concorrência Pública, após serão 
permanentemente inutilizados.  
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10.2. DA PRIMEIRA SESSÃO  
10.2.1. Dado início aos trabalhos na sessão pública de recebimento dos 
INVÓLUCROS DAS PROPOSTAS TÉCNICA E DE PREÇOS, a Comissão de 
Contratação identificará os representantes das Licitantes presentes, por meio do 
documento de Credenciamento – Modelo conforme Anexo III deste Edital e de 
acordo com o disposto no Capítulo VII.  
10.2.2. Em seguida serão recebidos os INVÓLUCROS nº 1, 2, 3 e 4, ocasião em que 
a Comissão de Contratação, fará a conferência da identificação externa dos 
INVÓLUCROS.  
10.2.2.1. Havendo qualquer menção ao nome, marca, sinal, etiqueta, ou encontre-se 
danificado ou deformado pelas peças, material e/ou demais documentos nele 
acondicionados, ou qualquer outro elemento que possibilite a identificação da 
Licitante no INVÓLUCRO Nº 1, todos os INVÓLUCROS não serão recebidos.  
10.2.3. Após o encerramento do prazo para recebimento dos INVÓLUCROS, que 
será declarado pela Comissão de Contratação na sessão pública, nenhum outro 
invólucro, documento ou embalagem será recebido.  
10.2.4. A Comissão de Contratação e os representantes credenciados rubricarão, no 
fecho, os INVÓLUCROS Nº 2 e Nº 4, que permanecerão fechados, sob a guarda e 
responsabilidade da referida comissão.  
10.2.5. Concluída essa etapa, serão apresentados para os representantes 
credenciados o INVÓLUCRO Nº 1 contendo a via não identificada do Plano de 
Comunicação Publicitária para conferência da inexistência de qualquer elemento 
que possibilite a identificação da autoria, não devendo ser rubricados pela Comissão 
e nem pelos representantes legais presentes das Licitantes na sessão pública.  
10.2.5.1. A Comissão de Contratação adotará medidas para evitar que seus 
membros ou os representantes das Licitantes possam, ainda que acidentalmente, 
identificar as vias não identificadas do Plano de Comunicação Publicitária.  
10.2.6. Os documentos referentes ao INVÓLUCRO Nº 3 - Capacidade de 
Atendimento, Repertório e Relato de Solução de Problema de Comunicação, serão 
rubricadas pela Comissão, que os abrirá e colocará os documentos nele contidos 
para exame e rubrica dos representantes das LICITANTES.  
10.2.7. Se, ao examinar e/ou rubricar os conteúdos dos INVÓLUCROS Nº 1 e Nº 3, 
a Comissão de Contratação e/ou os representantes das licitantes constatarem 
ocorrência(s) que possibilite(m), inequivocamente, a identificação da autoria do 
Plano de Comunicação Publicitária, a Comissão de Contratação desclassificará a 
LICITANTE e ficará de posse de todos os seus INVÓLUCROS até que expire o 
prazo para recursos relativos a essa fase.  
10.2.8. A Comissão de Contratação não lançará nenhum código, sinal ou marca nos 
INVÓLUCROS padronizados nem nos documentos que compõem a via não 
identificada do Plano de Comunicação Publicitária (INVÓLUCRO Nº 1).  
10.2.9. Havendo desistência expressa de todas as LICITANTES de interpor recursos 
em relação às decisões tomadas pela Comissão de Contratação na primeira sessão, 
os procedimentos licitatórios terão continuidade. Caso contrário, a Comissão de 
Contratação divulgará o resultado na Imprensa Oficial do Legislativo, abrindo-se o 
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prazo de 5 (cinco) dias úteis contados da data da publicação para a interposição de 
recursos.  
10.2.10. Não tendo sido interposto recurso, ou tendo havido a sua desistência, ou, 
ainda, tendo sido julgados os recursos interpostos, a Comissão de Contratação 
encaminhará os INVÓLUCROS nº 1 para análise individualizada e julgamento, em 
sessão privada, da Subcomissão Técnica.  
10.2.11. Os documentos do INVÓLUCRO Nº 3 serão rubricados pelos membros da 
Comissão de Contratação e serão acondicionados em caixas ou envelopes que 
serão lacrados em sessão pública e rubricados em seu fecho pela Comissão de 
Contratação e pelos representantes das LICITANTES presentes na sessão.  
10.2.12. Os INVÓLUCROS Nº 2 e 4 também serão acondicionados em 
caixas/envelopes lacradas distintas. Os lacres serão rubricados pela Comissão de 
Contratação e pelos representantes das LICITANTES presentes na sessão.  
10.2.13. Os envelopes/caixas serão guardados pela Comissão de Contratação, até a 
sessão marcada para a apuração do resultado da análise das vias não identificadas 
dos Planos de Comunicação Publicitária.  
 
10.3. DA SESSÃO PRIVADA DA SUBCOMISSÃO TÉCNICA 
10.3.1. Tendo recebido o INVÓLUCRO nº 1 da Comissão de Contratação, a 
Subcomissão Técnica fará a análise individualizada e o julgamento técnico do seu 
conteúdo, e, após, entregará à Comissão de Contratação, os seguintes documentos:  
a) planilha contendo as notas atribuídas a cada licitante relativo aos quesitos 
analisados e nota final de cada um deles;  
b) justificativas escritas das razões que fundamentaram as notas, em cada caso;  
c) ata de julgamento das vias não identificadas do Plano de Comunicação 
Publicitária assinada por todos os membros da Subcomissão Técnica;  
d) todas as propostas não identificadas apresentadas pelas LICITANTES.  
10.3.2. Após a entrega dos documentos relativos ao julgamento da via não 
identificada do Plano de Comunicação Publicitária e a apresentação da nota, a 
Comissão de Contratação encaminhará à Subcomissão Técnica as caixas lacradas 
contendo os documentos constantes dos INVÓLUCROS Nº 3 para análise. 
10.3.3. Feita a análise individualizada e o julgamento técnico do conteúdo do 
INVÓLUCRO nº 3, a Subcomissão Técnica entregará à Comissão de Contratação os 
seguintes documentos:  
a) planilha contendo a nota final de cada licitante relativa aos quesitos analisados e 
nota final de cada um deles;  
b) as justificativas escritas das razões que fundamentaram as pontuações, em cada 
caso;  
c) ata de julgamento das propostas referentes à Capacidade de Atendimento, 
Repertório e Relatos de Soluções de Problema de Comunicação assinada por todos 
os membros da Subcomissão Técnica;  
d) todas as propostas referentes à Capacidade de Atendimento, Repertório e 
Relatos de Soluções das licitantes.  
10.3.4. Se alguma Proposta Técnica for desclassificada a Subcomissão Técnica 
atribuirá nota a cada quesito ou subquesito da Proposta, conforme previsto neste 
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Edital, e lançará sua nota em planilhas que ficarão acondicionadas em envelope 
fechado e rubricado no fecho pelos membros da Subcomissão Técnica, até que 
expire o prazo para recursos relativos a essa fase.  
10.3.5. O disposto no item 10.3.4. não se aplica aos casos em que o 
descumprimento de regras previstas neste Edital resulte na identificação da licitante 
antes da abertura dos INVÓLUCROS Nº 2. 
10.3.6. A subcomissão técnica reavaliará a nota atribuída a um quesito sempre que 
a diferença entre a maior e a menor nota for superior a 20% (vinte por cento) da nota 
máxima do quesito, nos termos do art. 6º, VII da Lei nº 12.232/10.  
10.3.7. As planilhas a que se referem a alínea “a” dos itens 10.3.1. e 10.3.3. 
conterão, respectivamente, as notas de cada membro para cada subquesito do 
Plano de Comunicação Publicitária, Capacidade de Atendimento, Repertório e 
Relatos de Soluções de Problemas de Comunicação de cada licitante.  
 
10.4. DA SEGUNDA SESSÃO 
10.4.1. Após a análise e nota das Propostas Técnicas (INVÓLUCROS Nº 1 e Nº 3) 
as licitantes serão convocadas a comparecer a nova sessão pública para a apuração 
do resultado geral das Propostas Técnicas com os seguintes procedimentos:  
10.4.1.1. abertura do INVÓLUCRO Nº 2 – via identificada do Plano de Comunicação  
Publicitária.  
10.4.1.2. cotejo entre as vias identificadas e não identificadas do Plano de 
Comunicação Publicitária, para identificação de sua autoria.  
10.4.1.3. elaboração de planilha geral com as notas atribuídas a cada um dos 
quesitos de cada Proposta Técnica.  
10.4.2. Caso o cotejo entre as vias identificadas e não identificadas do Plano de 
Comunicação Publicitária seja feito na própria reunião, estando presentes todos os 
representantes das licitantes, a Comissão de Contratação proclamará o resultado 
final do julgamento da Proposta Técnica, registrando-se em ata as propostas 
desclassificadas e a ordem de classificação das demais, e:  
10.4.3. Havendo tempo hábil e desistência de todas as LICITANTES da intenção de 
interpor recursos, mediante manifestação formal de todos, registrada em ata, os 
INVOLUCROS Nº 4 – Proposta de Preços poderão ser abertos em sessão pública a 
ser aberta imediatamente após o encerramento da presente fase.  
10.4.4. Não havendo tempo hábil, ou não havendo desistência de todas as 
LICITANTES da intenção de interpor recurso, a Comissão de Contratação divulgará 
o resultado final do julgamento das Propostas Técnicas e abrir-se-á o prazo de 5 
(cinco) dias úteis para interposição de recursos, sendo marcada a data para a 
abertura dos INVÓLUCROS Nº 4.  
10.4.5. O resultado será publicado na Imprensa Oficial do Legislativo, iniciando-se a 
contagem do prazo para interposição de recursos a partir da divulgação.  
 
10.5. DA TERCEIRA SESSÃO 
10.5.1. Não tendo sido interposto recurso, ou tendo havido sua desistência, ou, 
ainda, tendo sido julgados os recursos interpostos, a Comissão de Contratação 
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convocará as LICITANTES para participar da terceira sessão pública para a abertura 
dos INVÓLUCROS Nº 4 – Proposta de Preços.  
10.5.2. Será conferido o(s) lacre(s) da(s) caixa(s) contendo o INVÓLUCRO Nº 4 
antes de sua abertura. 
10.5.3. Após abertos os INVÓLUCROS Nº 4 das empresas classificadas, as 
Propostas de Preço neles contidas serão rubricadas pelos membros da Comissão de 
Contratação e pelos representantes previamente credenciados das LICITANTES 
presentes.  
10.5.4. Examinado o cumprimento das exigências fixadas neste Edital para a 
elaboração da Proposta de Preço, será procedido o seu julgamento atribuindo-lhes 
as notas conforme estabelecido Capítulo XI deste edital, e, sendo o caso, 
desclassificando aquelas que não atenderem o exigido no instrumento convocatório.  
10.5.5. Serão desclassificadas as LICITANTES que apresentarem propostas com 
valor superior a verba destinada ou que consignarem preços inexequíveis.  
10.5.6. Será elaborada a classificação geral em ordem decrescente das notas finais, 
respeitado o critério de aceitabilidade de preços, sendo declarada vencedora a 
licitante que obtiver maior Nota Final (NF).  
10.5.7. Será lavrada ata circunstanciada que mencionará todas as LICITANTES, as 
impugnações feitas e demais ocorrências que interessarem ao julgamento da 
licitação, reservando-se, porém, a Comissão de Contratação, o direito de levá-las ou 
não em consideração, devendo a ata ser assinada pelos membros da Comissão e 
por todos os LICITANTES presentes.  
10.5.8. A intimação das LICITANTES sobre o julgamento das propostas de preço 
dar-se-á, pessoalmente aos respectivos representantes presentes, ou por intermédio 
de publicação do resultado na Imprensa Oficial da Câmara Municipal.  
10.5.9. O prazo para interposição de recursos quanto ao julgamento das propostas 
de preço é de 05 (cinco) dias úteis contados da data desta sessão. 
 
10.6. DA QUARTA SESSÃO 
10.6.1. Não havendo interposição de recurso ou manifestado a desistência deste, ou 
ainda sendo julgados os recursos interposto e publicado o resultado, as 
LICITANTES cujas propostas tenham sido classificadas serão convocadas para a 
apresentação do INVÓLUCRO Nº 5 - HABILITAÇÃO.  
10.6.2. O INVÓLUCRO Nº 5 – HABILITAÇÃO de todas as LICITANTES classificadas 
será recebido em Sessão Pública, para abertura e análise da conformidade de seu 
conteúdo com as condições estabelecidas na legislação em vigor e neste Edital.  
10.6.3. Após identificados os representantes das LICITANTES, serão recebidos e 
abertos os INVÓLUCROS Nº 5, os Documentos de Habilitação neles contidos serão 
rubricados pelos membros da Comissão de Contratação e pelos representantes 
previamente credenciados das LICITANTES presentes.  
10.6.4. Caso a documentação seja analisada na própria Sessão e estando presentes 
todos os representantes das LICITANTES, e havendo manifestação expressa dos 
representantes das LICITANTES da desistência de interposição de recursos 
registrada em ata, a Comissão de Contratação divulgará o resultado da habilitação, 
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e providenciará sua publicação na Imprensa Oficial do Município e/ou na Imprensa 
Estado de São Paulo, nos termos da Legislação.  
10.6.5. Habilitadas as LICITANTES, o procedimento será encaminhado à autoridade 
superior para adjudicação e homologação à licitante melhor classificada. 
 
XI. DA PROPOSTA TÉCNICA (INVÓLUCROS Nº 1, 2 E 3)  
11.1. A Proposta Técnica consistirá em quatro quesitos: Plano de Comunicação 
Publicitária, Capacidade de Atendimento, Repertório e Relatos de Soluções de 
Problema de Comunicação. As orientações para a elaboração da Proposta Técnica 
estão descritos a seguir:  
 
11.2. Plano de Comunicação Publicitária – INVÓLUCRO Nº 1 e Nº 2  
11.2.1. As LICITANTES apresentarão Plano de Comunicação Publicitária elaborado 
com base no briefing constante do Anexo II deste Edital.  
11.2.2. O Plano de Comunicação Publicitária deverá ser elaborado em 2 (duas) vias 
– NÃO IDENTIFICADA e IDENTIFICADA – que deverão ser acondicionadas 
separadamente nos INVÓLUCROS Nº 1 e Nº 2, conforme estabelecido no Capítulo 
VIII deste Edital.  
11.2.3. A Via Não Identificada do Plano de Comunicação Publicitária não poderá ter 
informação, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que possibilite a 
identificação de sua autoria antes da abertura do INVÓLUCRO Nº 2.  
11.2.4. A Via Identificada do Plano de Comunicação Publicitária – sem os exemplos 
de peças e/ou material da Ideia Criativa, deverá constituir-se em cópia da Via Não 
Identificada, com a identificação da LICITANTE, e ser datada e assinada na última 
página e rubricada nas demais, pelo representante legal da LICITANTE.  
11.2.5. O Plano de Comunicação Publicitária (Raciocínio Básico, Estratégia de 
Comunicação Publicitária e Estratégia de Mídia e Não Mídia), o qual, deverá ser 
apresentado no envelope fornecido pela Câmara Municipal, sem nome, sinal, 
dobraduras, salvo quanto às expressões técnicas de uso corrente, com clareza, sem 
emendas ou rasuras, conforme orientações abaixo:  
I - redigido em língua portuguesa;  
II - elaborado em papel A4, branco, com gramatura de 75g/m2, orientação retrato;  
III - com espaçamento de 2 cm nas quatro margens, a partir da borda;  
IV - com espaçamento entre as linhas simples; 
V – sem espaços entre parágrafos, sem quebras de linhas e/ou páginas; 
VI - texto em fonte Arial 12, estilo “normal” (sem negrito, sem itálico, sem 
sublinhado), na cor preta, em letras minúsculas, permitindo a utilização de 
maiúsculas somente em iniciais de frases e nomes próprios; 
VII - textos justificados;  
VIII - sem recuos nos parágrafos e linhas subsequentes;  
IX - com todas as páginas numeradas sequencialmente em fonte Arial 12 estilo 
“normal”, em algarismos arábicos no canto inferior direito da página, a partir da 
primeira página interna;  
X - em caderno único, com espiral preto colocado à esquerda;  
XI - capa e contracapa em papel A4 branco, com gramatura 75g/m2;  
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XII - sem identificação da licitante. 
11.2.5.1. Para que não ocorram os espaçamentos entre parágrafos e/ou as quebras 
de linhas e/ou páginas, de que trata o subitem 11.2.5.V, as tabelas, gráficos, 
planilhas, quadros, deverão ser devidamente numerados, identificados e 
apresentados ao final de todo o texto do Plano de Comunicação; 
 
11.2.6. O Plano de Comunicação Publicitária deverá atender ao estabelecido a 
seguir:  
I - Raciocínio Básico – (Nota máxima do quesito: 10 (dez)):  
Apresentação em até 03 (três) páginas, em que a Licitante demonstrará seu 
entendimento sobre as informações apresentadas no Briefing, apresentará um 
diagnóstico das necessidades de comunicação da Câmara Municipal, a 
compreensão sobre as informações constantes do Briefing e os desafios de 
comunicação a serem enfrentados.  
II - Estratégia de Comunicação Publicitária: - (Nota máxima do quesito: 20 
(vinte)):  
Apresentação em até 03 (três) páginas, em que a Licitante apresentará e defenderá 
o partido temático que, de acordo com o seu raciocínio básico, deve fundamentar a 
proposta de solução do problema geral e dos problemas específicos de 
comunicação consignado no Briefing, além de explicitar e defender os principais 
pontos da estratégia de comunicação sugerida para a solução do problema e dos 
objetivos de comunicação e marketing, especialmente o que dizer a quem dizer 
como dizer e que instrumentos, ferramentas e meios de divulgação utilizar.  
Observação: Os quesitos Raciocínio Básico e Estratégia de Comunicação 
Publicitária poderão ter gráfico e/ou tabela, com a utilização de tons de cinza, com 
fonte Arial tamanho 10.  
III - Ideia Criativa: - (Nota máxima do quesito: 15 (quinze)):  
a) A Ideia Criativa deve constituir uma proposta de solução do problema específico 
de comunicação descrito no respectivo “Briefing”;  
b) Como parte do quesito Ideia Criativa, a licitante apresentará campanha 
publicitária com exemplos de peças que corporifiquem objetivamente a proposta de 
solução do problema específico de comunicação da Câmara Municipal de São 
Carlos e demonstrem sua harmonia com a redução de mensagem de que trata a 
alínea anterior.  
b. 1.) Os exemplos de peças poderão ser apresentados sob a forma de roteiro, 
layout e storyboard impressos para qualquer peça, e de “monstro”, exclusivamente 
para rádio e Internet (arquivo flash e/ou HTML), admitindo-se dobras se necessários;  
b.2) Só serão admitidos exemplos acabados de peças de não mídia. Os exemplos 
de peças, independentemente do meio de divulgação, do tipo ou característica da 
peça, limitados a 05 (cinco) peças;  
b.3) As peças que integram a Ideia Criativa do “Plano de Comunicação” deverão ser 
apresentadas, separadamente do caderno único do Plano de Comunicação de que 
trata o item 11.2.5., e estar acondicionadas, quando for o caso, em embalagens 
adequadas às características do ENVELOPE Nº 1 - Plano de Comunicação –Via não 
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Identificada, desde que invioláveis, sem qualquer identificação de sua autoria quanto 
às informações de que tratam, até da abertura do correspondente envelope.  
IV - Estratégia de Mídia e Não Mídia: - (Nota máxima do quesito: 10 (dez)): 
a) Apresentação com até 05 (cinco) páginas, podendo incluir além do texto, artes, 
tabelas e gráficos, em que, de acordo com as informações do Briefing, a licitante 
demonstrará capacidade para atingir os públicos prioritários da campanha com base 
na verba estipulada, considerando todos os custos com a Agência, devendo ser 
utilizados os valores de tabela cheia(SINAPRO/SP), vigentes na data de publicação 
do Aviso de Licitação, para que não haja uma antecipação das propostas de preços 
a serem oferecidas; 
b) Simulação de plano de distribuição das peças da campanha publicitária 
mencionada na alínea “b” do quesito Ideia Criativa, acompanhada de texto de até 
02 (duas) páginas, com a explicitação das propostas adotadas, valores de produção 
e de veiculação e mais suas justificativas;  
b.1) A proponente poderá se valer de tabelas, gráficos, planilhas e quadro resumo 
para identificar o período de veiculação; as peças a serem veiculadas ou distribuídas 
e suas respectivas quantidades, inserções e custos nominais de produção e de 
veiculação e não mídia;  
b.2) As tabelas, gráficos e planilhas do quesito Estratégia de Mídia e Não Mídia, 
poderão ser elaboradas com fontes e tamanhos de fonte habitualmente utilizados 
nesses documentos;  
b.3.) Os preços das inserções em veículos de comunicação devem ser os de tabela 
cheia (SINAPRO/SP), vigentes na data de publicação do Aviso de Licitação.  
 
11.3. ENVELOPE N°02 – “Plano de Comunicação – Identificado”:  
11.3.1. O ENVELOPE N°02- “Plano de Comunicação - Identificado” deverá ser 
apresentado conforme previsto no Edital, contendo o mesmo teor da via não 
identificada, com data e assinatura na última página e rubrica nas demais, contendo 
os mesmos requisitos acima, de igual teor e forma, mas SEM a Ideia Criativa.  
 
11.4. ENVELOPE N° 03 – “Capacidade de Atendimento, Repertório e Relato de 
Soluções de Problemas de Comunicação”.  
11.4.1. A “Capacidade de Atendimento, Repertório e Relato de Soluções de 
Problemas de Comunicação” – ENVELOPE N° 03 deverá ser apresentado na forma 
do Edital.  
11.4.2. Os documentos e informações não poderão ter qualquer informação, marca, 
sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano de Comunicação 
Publicitária – Via Não Identificada – e possibilite a identificação da autoria deste 
antes da abertura do Envelope nº 2. 
 
I - CAPACIDADE DE ATENDIMENTO: - (Nota máxima: 05 (cinco)):  
A Capacidade de Atendimento da licitante deverá ser constituída por caderno 
específico composto por textos, tabelas, gráficos, diagramas, fotos e/ou outros 
recursos por meios dos quais a licitante apresentará:  
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a) relação nominal de no mínimo 03 (três) principais clientes atendidos pela 
LICITANTE com a especificação do período de atendimento de cada um deles;  
b) quantificação e qualificação, sob a forma de currículo resumido com, no mínimo, 
nome, formação e experiência dos profissionais que serão colocados à disposição 
para a execução dos serviços da Câmara Municipal de São Carlos, caso a licitante 
venha a ser contratada, discriminando as áreas de estudo e planejamento, criação, 
produção de rádio e TV, produção gráfica, mídia e atendimento;  
c) a sistemática de atendimento, discriminando as obrigações a serem cumpridas na 
execução dos serviços, inclusive prazos a serem praticados, em condições normais 
de trabalho, na criação de campanha, materiais publicitários impressos, peças de 
oportunidade e na elaboração de plano de mídia;  
d) as informações de marketing e comunicação, as pesquisas de audiência e a 
auditoria de circulação e controle de mídia que colocará regularmente à disposição 
da Câmara Municipal de São Carlos, sem ônus adicionais, na vigência do contrato.  
e) não há limitação de número de páginas para apresentação da Capacidade de 
Atendimento;  
f) os documentos e informações que compõem o caderno específico mencionado 
deverão ser formatados em orientação retrato, em papel A4 ou A3 dobrado, com ou 
sem o uso de cores, em fonte ‘Arial’, tamanho ’12 pontos’, em folhas numeradas 
sequencialmente, rubricadas e assinada na última por quem detenha poderes de 
representação da licitante na forma de seus atos constitutivos.  
 
II – REPERTÓRIO: - (Nota Máxima: 05 (cinco)):  
O Repertório da licitante deverá ser constituída por caderno específico, constituído 
de um conjunto de peças e ou materiais concebidos e veiculados, expostos ou 
distribuídos pela licitante, preferencialmente nos últimos 3 (três) anos, sob a forma 
de peças e respectivas memórias técnicas, nas quais se incluirá indicação sucinta do 
problema que a peça se propôs a resolver, agrupados em caderno específico.  
a) Poderão ser apresentadas até 5 (cinco) peças, independentemente do meio 
divulgação, do tipo ou característica da peça, todas veiculadas ou expostas;  
b) Cada peça deverá conter ficha técnica com a identificação da Licitante, título, data 
de produção, período de veiculação e menção do veículo que a divulgou;  
b.1.) as peças gráficas poderão integrar o caderno específico ou ser apresentadas 
separadamente (soltas);  
b.2.) se apresentadas separadamente (soltas), as peças poderão ter qualquer 
formato, podendo inclusive ser apresentadas dobradas ou não.  
c) Os vídeos poderão ser fornecidos em DVD; os spots e/ou jingles, em CD; as 
peças de internet, em CR-ROM ou CD-ROM com simulador de navegação; as peças 
gráficas em proporções reduzidas que preservem suas dimensões originais e sua 
leitura, podendo integrar o caderno específico ou ser apresentados separadamente 
(soltos).  
d) As peças apresentadas NÃO podem referir-se a trabalhos solicitados e/ou 
aprovados pela Câmara Municipal de São Carlos.  
e) Formatação na orientação retrato em fonte ‘Arial’ tamanho ’12 pontos’, com ou 
sem o uso de cores, em folhas numeradas sequencialmente, rubricadas e assinada 
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na última por quem detenha poderes de representação da licitante na forma de seus 
atos constitutivos;  
f) Edição em papel A4 ou A3, preservada, em qualquer hipótese, a compreensão de 
seu conteúdo e a indicação das dimensões originais das peças neles contidas.  
III - Relatos de soluções de problema de comunicação: – (Nota máxima: 05 
(cinco)):  
Os Relatos de soluções de problema de comunicação da licitante deverá ser 
constituída por caderno específico, contendo:  
a) Deverão ser apresentados até 3 (três) “cases stories”, sob a forma de texto com 
até 3 (três) páginas, em formato A4, cada um, com o descritivo dos problemas 
enfrentados, das soluções encontradas e dos resultados alcançados, permitindo-se 
a inclusão de até 3 peças por case. No caso de peças eletrônicas e/ou os spots e/ou 
jingles deverão ser fornecidos em CD ou DVD e as peças gráficas, em proporções 
que preservem suas dimensões originais e sua leitura;  
b) Os relatos deverão estar formalmente referendados pelos respectivos clientes e 
não podem referir-se a ações executadas no âmbito de contratos de prestação de 
serviços de publicidade de que a Câmara Municipal de São Carlos seja ou tenha 
sido signatária.  
c) A formalização do referendo deverá ser feita no próprio relato elaborado pela 
licitante, mediante a rubrica do autor do referendo em todas as suas páginas e na 
última página do relato deverá constar a indicação do nome empresarial do cliente e 
a assinatura do seu respectivo signatário acompanhada do seu nome e cargo ou 
função;  
d) Para cada Relato, é permitida a inclusão de até 3 (três) peças e/ou material tipo 
ou característica da peça, caso em que, se incluídos:  
d.1) as peças eletrônicas deverão ser fornecidas em DVD ou CD, executáveis no 
sistema operacional Windows, podendo integrar o caderno específico ou ser 
apresentados separadamente (soltos);  
d.2) as peças gráficas poderão integrar o caderno específico, ou ser apresentadas 
separadamente (soltas), preservada, em qualquer hipótese, a compreensão de seu 
conteúdo e a indicação de suas dimensões originais;  
d.3.) se apresentadas separadamente (soltas), as peças poderão ter qualquer 
formato, podendo inclusive ser apresentadas dobradas ou não. 
e) Os documentos e informações que compõem o caderno específico deverão ser 
formatados em orientação retrato, em papel A4, com ou sem o uso de cores, em 
fonte ‘Arial’, tamanho ’12 pontos’, em folhas numeradas sequencialmente, rubricadas 
e assinadas na última por quem detenha poderes de representação da licitante na 
forma de seus atos constitutivos.  
f) Qualquer página com os documentos e informações do caderno específico poderá 
ser editada em papel A3 dobrado, caso em que, para fins do limite previsto na letra 
“a” desta cláusula será computado como duas páginas de papel A4.  
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XII – PROPOSTA DE PREÇOS (INVÓLUCRO Nº 4)  
 
12.1. A proposta de preços deverá ser apresentada com a identificação da 
LICITANTE redigida com clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, 
datada, assinada na última folha e rubricada nas demais pelo responsável ou 
procurador da LICITANTE devidamente credenciado, elaborada conforme 
orientações contidas a seguir e no Anexo IV – Modelo de Proposta de Preços.  
12.2. A licitante deverá apresentar o percentual de desconto proposto sobre os 
custos internos da agência, a ser concedido para a Câmara Municipal de São 
Carlos, baseados na tabela de preços do SINAPRO/SP - Sindicato das Agências de 
Propaganda do Estado de São Paulo, que seja contemporânea a este edital 
considerando a última versão até a data desta Concorrência Pública. 
12.3. A Licitante também deverá  apresentar os percentuais de honorários propostos 
incidentes sobre os custos comprovados, realizados com a sua efetiva 
intermediação, cuja distribuição lhe proporcione, ou não, o desconto de agência a 
ser concedido pelos fornecedores de serviços. 
12.4. Os percentuais propostos serão de exclusiva responsabilidade da Licitante e 
não lhe assistirá o direito de pleitear, na vigência do contrato a ser firmada, nenhuma 
alteração, sob a alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto.  
12.5. O percentual proposto deverá contemplar todas as despesas necessárias à 
plena execução dos serviços, tais como de pessoal, de administração, e todos os 
encargos (obrigações sociais, impostos, taxas etc.) incidentes sobre o serviço.  
12.6. Para o julgamento a nota da licitante será baseada nos percentuais de 
desconto ofertados sobre os custos da agencia, conforme itens 12.2 e 12.3 deste 
capítulo a serem concedidos.  
12.7. O prazo de validade das propostas será declarado pela Licitante, não podendo 
ser inferior a 60 (sessenta) dias, contado da data de sua apresentação.  
12.8. A simples apresentação das propostas implicará a aceitação integral das 
condições fixadas neste Edital, bem como a observância as normas legais 
pertinentes. 
12.9. Serão desclassificadas as propostas que:  
a) Não atenderem às exigências deste Edital e de seus Anexos.  
b) Apresentarem irregularidades ou contiverem rasuras, emendas ou entrelinhas;  
c) Que forem apresentadas em desacordo com os termos da minuta constante no 
Anexo IV;  
d) Apresentarem valores irrisórios ou manifestamente inexequíveis.  
12.10. Poderão ser admitidas, a critério da Comissão de Contratação, alterações 
formais destinadas a sanar evidentes erros formais que não impliquem alteração do 
conteúdo das Propostas e desde que não comprometam a lisura e o caráter 
competitivo desta licitação.  
12.11. Caso todas as propostas sejam desclassificadas, a Câmara Municipal de São 
Carlos poderá fixar o prazo de 8 (oito) dias úteis para apresentação de novas 
propostas, excluídas as causas da desclassificação.  
12.11.1. Todas as LICITANTES classificadas nesta licitação serão comunicadas, 
formalmente, do dia, hora e local da abertura dos novos envelopes. Neste caso, o 
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prazo de validade das propostas será contado da nova data de abertura dos 
envelopes.  
 
XIII – DA HABILITAÇÃO (INVÓLUCRO Nº 5) 
 
13.1. As Licitantes cujas Propostas Técnicas e de Preços foram classificadas, 
deverão comprovar sua habilitação jurídica, técnica, econômico-financeira e 
regularidade fiscal, através da apresentação dos seguintes documentos: 
 
13.2 – HABILITAÇÃO JURÍDICA 
 
13.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto 
ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades 
comerciais, e, no caso de sociedades por ações, acompanhado de documentos de 
eleição de seus administradores, devendo, ainda, apresentar as alterações 
contratuais que forem determinadas por eventual alteração no quadro social; 
inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de 
diretoria em exercício; 
 
13.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA 
 
13.3.1. Prova de inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF) ou de Inscrição no 
Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ/MF); 
13.3.2. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se 
houver, relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de 
atividade e compatível com o objeto contratual; 
13.3.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, 
do domicílio ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a 
apresentação das seguintes certidões: 
a) Certidão Conjunta Negativa de Débitos ou Certidão Conjunta Positiva com Efeitos 
de Negativa, relativos a Tributos Federais (inclusive as contribuições sociais – INSS) 
e à Dívida Ativa da União, expedida pela Secretaria da Receita Federal;  
b) Certidão de Regularidade de ICMS - Imposto sobre Circulação de Mercadorias e 
Serviços expedida pela Secretaria da Fazenda ou Certidão Negativa de Débitos 
Tributários expedida pela Procuradoria Geral do Estado ou declaração de isenção 
ou de não incidência assinada pelo representante legal do licitante, sob as penas da 
lei;  
c) Certidão Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Mobiliários, 
expedida pela Secretaria Municipal de Finanças, expedida pelo Município sede ou 
filiais da empresa;  
13.3.4. Certidão de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de 
Serviço (FGTS); 
13.3.5. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas, conforme disposto na Lei Federal 
nº 12.440/11; 
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13.3.6. As microempresas e empresas de pequeno porte deverão apresentar toda a 
documentação exigida para efeito de comprovação de regularidade fiscal, mesmo 
que esta apresente alguma restrição; 
13.3.7. Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal, será 
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias úteis para a regularização da documentação, 
pagamento ou parcelamento do débito, e emissão de eventuais certidões negativas 
ou positivas com efeito de negativa; 
13.3.8. O prazo assegurado no subitem 13.3.7. terá como termo inicial o momento 
em que o proponente for declarado vencedor do certame, podendo ser prorrogado 
por igual período, a critério da Câmara Municipal. 
13.3.9. A não-regularização da documentação no prazo previsto no subitem 13.3.7. 
implicará decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas 
nesta Concorrência Pública, sendo facultado à Câmara Municipal convocar os 
licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para assinatura do contrato, ou 
revogar a licitação. 
 
13.4. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICA - FINANCEIRA 
 
13.4.1. Certidão negativa de falência ou recuperação judicial, expedida pelo 
Distribuidor da Comarca onde está sediada a pessoa jurídica, dentro de seus 
respectivos prazos de validade, se expressos. 
13.4.2. Balanço Patrimonial e Demonstrações Contábeis do último exercício, 
assinados por Contador responsável, que comprovem a situação financeira da 
pessoa jurídica, vedada a sua substituição por balancetes ou balanços provisórios. 
13.4.3. Balanço de Abertura para as empresas constituídas a menos de 12 (doze) 
meses. 
13.4.4. Comprovação de Índice de Liquidez Corrente (ILC) e Índice de Liquidez 
Geral (ILG) iguais ou superiores a 1,0 (um). 
13.4.4.1. Caso a empresa possua ILG menor do que 1,0 (um) estará habilitada neste 
item se comprovar que possui índice de solvência geral igual ou superior a 0,5 
(meio). 
13.4.5. As seguintes definições de índices financeiros se aplicam neste subitem: 
 
ÍNDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE (ILC) – indica quanto a empresa possui em 
recursos disponíveis, bens e direitos realizáveis a curto prazo, para fazer frente ao 
total de suas dívidas de curto prazo: 

ILC = Ativo Circulante 
Passivo Circulante 

 
ÍNDICE DE LIQUIDEZ GERTAL (ILG) – indica quanto a empresa possui em 
disponibilidade, bem e direitos realizáveis no curso do exercício seguinte para 
liquidar suas obrigações, com vencimento neste mesmo período: 

ILG = Ativo Circulante + Realizável a Longo Prazo 
Passivo Circulante + Exigível a Longo Prazo 
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SOLVÊNCIA GERAL (SG) – indica o quanto que a empresa dispões em ativos para 
pagamento do total de sua dívida. Envolve além dos recursos líquidos, mas também 
os permanentes. 

SG = Ativo total 
Passivo Circulante + Exigível a Longo Prazo 

 
13.5. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 
13.5.1. Declaração de que possui certificado de qualificação técnica, fornecido pelo 
CENP – Conselho Executivo das Normas Padrão ou por entidade equivalente, 
legalmente reconhecida como fiscalizadora e certificadora das condições técnicas de 
agências de propaganda; 
 
13.6. DOCUMENTAÇÃO COMPLEMENTAR  
13.6.1. Declaração da empresa, conforme modelo no ANEXO V, constando as 
seguintes informações: 
a) Que todas as informações documentais e técnicas oferecidas são verdadeiras; 
b) Que recebeu todas as informações necessárias para participar do certame e 
concorda com todos os termos da presente Concorrência Pública; 
c) Que não está impedida de licitar com o Poder Público por ter sido apenada com 
declaração de inidoneidade, por qualquer ente da Administração Pública, cujos 
efeitos se encontram pendentes ou sem que tenha sido reabilitado perante a 
autoridade que aplicou a penalidade; 
d) Que não emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso 
ou insalubre e não emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condição de 
aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos, nos termos do artigo 7º, inciso XXXIII, da 
Constituição Federal; 
13.6.2. Termo de Compromisso quanto à realização do serviço objeto do presente 
certame, conforme modelo constante no Anexo VI; 
13.6.3. Em caso de enquadramento da empresa licitante como microempresa ou 
empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar nº 123/06, Declaração, 
firmada por representante da empresa, conforme modelo constante no Anexo VII 
desta Concorrência Pública. 
 
XIV – DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO E CLASSIFICAÇÃO  
14.1. As propostas apresentadas de acordo com as especificações e exigências 
deste Edital serão classificadas pela ordem decrescente das notas finais, respeitado 
o critério de aceitabilidade dos preços, sendo declarada vencedora a licitante que 
obtiver maior Nota Final (NF).  
14.2. A Nota Técnica (NT) será atribuída pelo somatório de pontos auferidos pelos 
licitantes em cada um dos quesitos avaliados.  
14.3. A Nota de Preço (NP) será atribuída pelo somatório de pontos auferidos pelas 
LICITANTES de acordo com o estabelecido no Capítulo XII deste Edital.  
14.4. As proporções correspondentes às propostas técnicas e de preços são as 
seguintes:  
Nota Técnica - 70 (setenta) no máximo;  
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Nota de Preço - 30 (trinta) no máximo  
Nota Final: 100 (Cem) no máximo  
Onde: NF = NT + NP  
 
14.5. – DA NOTA TÉCNICA 
14.5.1. A Subcomissão Técnica analisará as Propostas Técnicas das licitantes 
quanto ao atendimento das condições estabelecidas neste Edital e seus anexos.  
14.5.2. Serão levados em conta pela Subcomissão Técnica, como critérios de 
julgamento técnico, a acuidade da compreensão dos seguintes atributos, para cada 
quesito, conforme definidos a saber:  
 
14.5.3. Plano de Comunicação Publicitária – Invólucro nº 1: 
A) Raciocínio Básico – a acuidade de compreensão:  
I - Das características da Câmara Municipal de São Carlos e das suas atividades 
que sejam significativas para a comunicação;  
II - a natureza da extensão e da qualidade das relações da Câmara Municipal de 
São Carlos com os munícipes;  
III - o papel da Câmara Municipal de São Carlos no atual contexto social, político e 
econômico. 
 
B) Estratégia de Comunicação:  
I - a adequação do partido temático e do conceito propostos à natureza e 
qualificação da Câmara Municipal de São Carlos e ao problema e objetivos de 
comunicação;  
II - a consistência lógica e a pertinência da argumentação apresentada em defesa do 
partido temático e do conceito;  
III - a riqueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a 
comunicação da Câmara Municipal de São Carlos e seus públicos;  
IV - a adequação da estratégia de comunicação proposta para solução do problema 
e dos objetivos de comunicação da Câmara Municipal de São Carlos. 
V - a consistência lógica e a pertinência da argumentação apresentada em defesa 
da estratégia de comunicação proposta. 
 
C) Ideia Criativa:  
I - a adequação ao problema e aos objetivos de comunicação da Câmara Municipal 
de São Carlos;  
II - a multiplicidade de interpretações favoráveis que comporta;  
III - a cobertura dos segmentos de público ensejada por essas interpretações;  
IV - a originalidade da combinação dos elementos que a constituem;  
V - a simplicidade da forma sob a qual se apresenta;  
VI - sua pertinência às atividades da Câmara Municipal de São Carlos;  
VII - os desdobramentos comunicativos que enseja, conforme demonstrado nos 
exemplos de peças apresentados;  
VIII - a compatibilidade da linguagem das peças aos meios propostos. 
D) Estratégia de Mídia e Não Mídia:  
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I - o conhecimento dos hábitos de consumo de comunicação dos públicos-alvo 
prioritários;  
II - a capacidade analítica evidenciada no exame desses hábitos;  
III - a consistência do plano simulado de distribuição das peças em relação às duas 
alíneas anteriores;  
IV - a pertinência, a oportunidade e a economicidade demonstradas no uso dos 
canais de comunicação próprios da Câmara Municipal de São Carlos;  
V - a economicidade da aplicação da verba de mídia, evidenciada no plano simulado 
de distribuição de peças;  
VI - a otimização da mídia segmentada, alternativa e de massa. 
 
14.5.4. Capacidade de atendimento, Repertório e Relatos de Soluções de 
Problema de Comunicação - (ENVELOPE Nº 3):  
14.5.4.1. Capacidade de Atendimento:  
a) a adequação das qualificações à estratégia de comunicação proposta, 
considerada, nesse caso, também a quantificação do quadro de profissionais;  
b) a relevância e a utilidade das informações de marketing e comunicação e das 
pesquisas de audiência, da auditoria de circulação e controle de mídia que colocará 
regularmente à disposição da Câmara Municipal de São Carlos, sem ônus adicional, 
durante a vigência do contrato;  
c) a operacionalidade do relacionamento entre a Câmara Municipal de São Carlos e 
a LICITANTE, esquematizado na proposta.  
 
14.5.4.2. Repertório:  
a) a ideia criativa e sua pertinência;  
b) a clareza da exposição;  
c) a relevância dos resultados apresentados; 
d) a qualidade da execução e do acabamento.  
 
14.5.4.3. Relatos de Soluções de Problema de Comunicação:  
a) a concatenação lógica da exposição;  
b) a evidência de planejamento publicitário;  
c) a consistência das relações de causa e efeito entre problema e solução;  
d) a relevância dos resultados apresentados.  
 
14.5.5. Cada membro da Subcomissão Técnica atribuirá notas individuais, de 0 
(zero) até o máximo estabelecido em cada um dos quesitos acima, obedecidos 
intervalos de 0,1 (um décimo) e levando em consideração todos os itens previstos 
neste instrumento.  
14.5.6. A nota da Proposta Técnica está limitada ao máximo de setenta pontos e 
será apurada segundo a metodologia apresentada no Anexo VIII – Avaliação 
Técnica. 
14.5.7. A nota final do quesito corresponderá à média aritmética das notas de cada 
membro da Comissão Técnica, com duas casas decimais, respeitadas a pontuação 
máxima de cada subquesito e o limite máximo definido do quesito.  
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14.5.8. A Nota Técnica (NT) será atribuída pela somatória de pontos auferidos pelos 
LICITANTES em cada um dos quesitos de avaliação definidos neste edital.  
14.5.9. A avaliação das Propostas Técnicas poderá resultar na pontuação máxima 
de 70 (setenta) pontos.  
14.5.10. Cada quesito poderá atingir a nota máxima descrita a seguir:  
 

14.5.10.1. ENVELOPE nº 1:  
a) Plano de Comunicação Publicitária: 55 (cinquenta e cinco)  
I - Raciocínio Básico – 10 (dez);  
II - Estratégia de Comunicação – 20 (vinte);  
III - Ideia Criativa – 15 (quinze);  
IV - Estratégia de Mídia e Não Mídia – 10 (dez).  
 

14.5.10.2. ENVELOPE nº 3:  
I - Capacidade de Atendimento: 05 (cinco)  
II - Repertório: 05 (cinco) 
III - Relatos de Soluções de Problemas de Comunicação: 05 (cinco). 
 

14.5.11. Será desclassificada a proposta da LICITANTE:  
a) que não atender às exigências deste Edital e seus anexos ou deixar de prestar 
informações complementares quando solicitadas;  
b) cuja proposta técnica apresentar valor superior à verba destinada ou que 
consignarem preços inexequíveis; 
c) Obtiver nota zero em qualquer dos quesitos. 
14.5.11.1. Se houver desclassificação de alguma Proposta Técnica por 
descumprimento de disposições do instrumento convocatório, ainda assim será 
atribuída pontuação a seus quesitos, a ser lançada em planilhas que ficarão 
acondicionadas em envelope fechado e rubricado no fecho pelos membros da 
Subcomissão Técnica, até que expirem os prazos para interposição de recursos 
relativos a essa fase da licitação, exceto nos casos em que o descumprimento 
resulte na identificação da licitante antes da abertura do ENVELOPE Nº 2 – via 
identificada do Plano de Comunicação Publicitária.  
14.5.12. Será classificada em primeiro lugar, na fase de julgamento das Propostas 
Técnicas, a Licitante que obtiver a maior pontuação na soma das notas dos 
quesitos. 
14.5.13. Em caso de empate, será considerada como classificada em primeiro lugar 
a Licitante que tiver obtido a maior pontuação, sucessivamente, nos quesitos 
correspondentes aos itens 8.1.2, 8.1.3, 8.1.4 e 8.1.5. 
14.5.14. Persistindo o empate, a decisão será feita por sorteio em ato público, 
marcado pela Comissão de Licitações, cuja data será divulgada na imprensa oficial. 
14.5.15. A Comissão divulgará o resultado da avaliação das Propostas Técnicas na 
imprensa oficial, abrindo-se o prazo de cinco dias úteis para interposição de 
recursos. 
14.5.16. Não tendo sido interposto recurso, ou tendo havido sua desistência ou, 
ainda, tendo sido julgados os recursos interpostos, serão marcados data, hora e 
local da próxima sessão, para abertura do Invólucro 4 – Proposta de Preços. 
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14.5.17. A critério da Câmara Municipal de São Carlos, as ações de comunicação 
das LICITANTES poderão ou não vir a ser produzidas e veiculadas, com ou sem 
modificações, caso venham a formalizar contrato de prestação de serviço com a 
Câmara Municipal de São Carlos. 
 
14.6. DA NOTA DE PREÇO 
14.6.1. As LICITANTES deverão apresentar Proposta de Preços informando o 
percentual de desconto a ser concedido à Câmara Municipal de São Carlos 
sobre os custos internos da agência, baseado na tabela de preços do Sindicato das 
Agências de Propaganda do Estado de São Paulo – SINAPRO/SP, e sobre os 
honorários de acompanhamento de produção sobre os serviços e suprimentos 
externos contratados com fornecedores terceiros para execução dos trabalhos sob 
supervisão da agência.  
14.6.2. A Nota de Preço (NP) será atribuída à LICITANTE conforme estabelecido 
neste Edital, poderá resultar a nota máxima de 30 (trinta). 
14.6.3. A classificação das propostas de preços será feita mediante a atribuição de 
notas para cada um dos quesitos a serem valorados, conforme a seguinte tabela: 
 

DESCONTOS, HONORÁRIOS, 
REPASSES 

NOTAS (N) 

Percentual de desconto sobre 
os custos internos, baseado na 
Tabela de Preços do Sindicato 

das Agências de Propaganda do 
Estado de São Paulo – 

SINAPRO-SP, 

•  Desconto igual a 0,0% ------- N = 0,0 (ZERO) 

•  Desconto superior a 0,0% e inferiores a 50,0% N = 0,4 x Desconto 

•  Desconto igual ou superior a 50,0% ------ N = 20 (vinte) 

Percentual de honorários 
incidente sobre os custos de 

serviços de terceiros, cuja 
distribuição proporcione à 

Licitante o desconto de agência. 

• Honorários superiores a 15,0% ----- N = 0,0 

• Honorários superiores a 10,0% e inferiores a 15,0%   

                                                                  N = 15 – Honorários 

• Honorários iguais ou inferiores a 10,0% ----- N = 5,0 

Percentual de honorários 
incidente sobre os custos de 

serviços de terceiros, cuja 
distribuição não proporcione à 

Licitante o desconto de 
agência. 

• Honorários iguais a 15,0% ----- N = 0,0 

• Honorários superiores a 10,0% e inferiores a 15,0% -----  

                                                                  N = 15 – Honorários) 

• Honorários iguais ou inferiores a 10,0% ----- N = 5,0 

 
14.6.4. O percentual proposto será de exclusiva responsabilidade da Licitante e não 
lhe assistirá o direito de pleitear, na vigência do contrato a ser firmado, nenhuma 
alteração, sob a alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto.  
14.6.5. O percentual proposto deverá contemplar todas as despesas necessárias à 
plena execução dos serviços, tais como de pessoal, de administração, e todos os 
encargos (obrigações sociais, impostos, taxas etc.) incidentes sobre o serviço.  
14.6.6. Serão desclassificadas as Licitantes que não atenderem às exigências do ato 
convocatório. 
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14.6.7. Não serão consideradas quaisquer cláusulas ou condições especiais no 
corpo das propostas, oferta de vantagem não prevista neste Edital.  
 
14.7. – DA NOTA FINAL 
14.7.1. Dentre as licitantes classificadas, será considerada primeira classificada a 
licitante que obtiver a maior nota final (NF).  
14.7.2. Em caso de empate na nota final (Nota Técnica Final + Nota de Preços 
Final), será considerada como classificada em primeiro lugar a LICITANTE que tiver 
obtido a maior pontuação, sucessivamente, nos quesitos correspondentes aos itens 
da Proposta Técnica.  
14.7.3. Ocorrendo empate, após a utilização da regra estabelecida no item anterior, 
a classificação se fará por sorteio, em ato público, para o qual todas as LICITANTES 
cujas propostas foram consideradas empatadas serão convocadas. Decorridos 30 
(trinta) minutos da hora marcada, sem que compareçam todos os convocados, o 
sorteio será realizado a despeito das ausências.  
14.7.4. O prazo de validade das propostas será declarado pela Licitante, não 
podendo ser inferior a 60 (sessenta) dias, contado da data de sua apresentação.  
14.7.5. Expirado o prazo de validade das propostas sem convocação para a 
contratação, as Licitantes ficam liberadas dos compromissos assumidos, inclusive as 
vencedoras, que podem se recusar a assinar o contrato, salvo se tiverem dado 
causa ao atraso.  
14.7.6. A simples apresentação das propostas implicará a aceitação integral das 
condições fixadas neste Edital, bem como a observância as normas legais 
pertinentes. 
14.8. – DA PREFERÊNCIA  
14.8.1. Será assegurado o exercício do direito de preferência às microempresas e 
empresas de pequeno porte, nos seguintes termos: 
14.8.1.1. Nas situações em que as Notas Finais (NF) obtidas pelas microempresas e 
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10 % (dez por cento) superiores à 
NF da licitante mais bem classificada; 
14.8.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja NF for mais bem 
classificada poderá apresentar proposta de preço inferior àquela considerada 
vencedora do certame, situação em que sua proposta será declarada a melhor 
oferta; 
a) Para tanto, será convocada para exercer seu direito de preferência e apresentar 
nova proposta no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas; 
b) Se houver equivalência dos valores das propostas apresentados pelas 
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo 
estabelecido no subitem 10.2.1, será realizado sorteio entre elas para que se 
identifique aquela que primeiro poderá exercer a preferência e apresentar nova 
proposta; 
b1) Entende-se por equivalência dos valores das propostas as que apresentarem 
igual valor, respeitada a ordem de classificação. 
14.8.3. O exercício do direito de preferência somente será aplicado quando a melhor 
oferta não tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte; 
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14.8.4. Não ocorrendo a contratação da microempresa ou empresa de pequeno 
porte, serão convocadas as remanescentes cujas propostas se encontrem no 
intervalo estabelecido no subitem 14.8.1.1, na ordem classificatória, para o exercício 
do direito de preferência; 
a) Na hipótese da não-contratação da microempresa e empresa de pequeno porte, e 
não configurada a hipótese prevista no subitem 14.8.4, será adjudicado em favor da 
proposta originalmente vencedora do certame. 
 
XV – DA HABILITAÇÃO, DA HOMOLOGAÇÃO E DA ADJUDICAÇÃO  
15.1. Na data, hora e local marcados serão abertos os envelopes contendo os 
DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO – ENVELOPE n° 05, das proponentes 
classificadas na nota final.  
15.2. Considerar-se-ão habilitadas as licitantes que atenderem integralmente as 
condições de habilitação descritas no presente Edital.  
15.3. O resultado do julgamento será divulgado no site oficial da Câmara Municipal 
de São Carlos, no Diário Oficial do Estado de São Paulo e Imprensa Oficial do 
Legislativo.  
15.4. A adjudicação e homologação do objeto da presente licitação caberão à 
autoridade superior competente, sendo a mesma publicada no sítio oficial da 
Câmara Municipal de São Carlos e Diário Oficial do Estado de São Paulo e/ou 
Imprensa Oficial do Município;  
 
XVI – DA CONTRATAÇÃO 
16.1. A licitante vencedora terá o prazo de 8 (oito) dias úteis, após a convocação, 
para assinatura do contrato, confeccionado conforme minuta constante no Anexo IX, 
após o que, não comparecendo, será considerada desclassificada e punida com 
multa de 5% (cinco por cento) do valor total da proposta, sendo convocadas a seguir 
as demais, na ordem de classificação. 
16.1.1. O prazo de assinatura admite uma única prorrogação, por igual período, a 
critério da Administração, devendo ser justificado por escrito pela Contratada os 
motivos da dilação. 
16.2. Esta Concorrência Pública e todos os demais documentos que compõem seus 
anexos farão parte integrante do contrato, independentemente de transcrição.  
16.3. A licitante vencedora se obriga a manter durante toda a execução do contrato, 
compatibilidade com as obrigações assumidas, assim como todas as condições de 
habilitação e qualificação, exigidas na licitação, apresentando documentação 
revalidada se, no curso do contrato, algum documento perder a validade. 
16.4. O contrato terá vigência de 12 (meses) a contar da data de sua assinatura, 
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos períodos, a critério da 
Administração nos termos do artigo 107 da Lei 14.133/2021. 
16.4.1. Havendo interesse, o contrato poderá ser prorrogado por iguais períodos até 
o prazo máximo de 60 (sessenta) meses. 
16.5. A Câmara Municipal poderá rescindir unilateralmente o contrato nas hipóteses 
previstas na Lei 14.133/2021. 
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16.6. A Administração poderá suprimir ou acrescer o objeto do contrato em até 25% 
(vinte e cinco por cento) do seu valor inicial, de acordo com o disposto no art. 125 da 
Lei Federal nº 14.133/2021. 
 
XVII – DA GARANTIA DO ADIMPLEMENTO CONTRATUAL 
17.1. Para a devida assinatura do Contrato, a CONTRATADA deverá apresentar 
garantia, equivalente a 2% (dois por cento) do valor contratado para o período de 12 
(doze) meses, na forma do artigo 96 e 98 da Lei Federal nº 14.133/21. 
17.2. A garantia será renovada ou substituída, caso haja prorrogação do prazo de 
vigência do contrato. 
17.3. A Garantia será devolvida mediante requerimento da CONTRATADA após a 
conclusão do objeto do contrato, descontada as multas não pagas e o valor dos 
prejuízos causados em razão do não cumprimento das obrigações contratuais. 
17.4. A CONTRATADA perderá a garantia em favor da CONTRATANTE se este 
contrato for rescindido por culpa ou dolo imputável à primeira. 
17.5. Caso haja aditamento de valor contratual, a CONTRATADA deverá 
complementar a garantia, de forma a totalizar 2% (dois por cento) da somatória do 
valor do contrato e seu(s) aditamento(s). 
 
XVIII – DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS E DOS PAGAMENTOS 
18.1. A prestação dos serviços se dará conforme cláusulas do Contrato a ser 
firmado, conforme Minuta constante no Anexo IX deste Edital, sob a coordenação da 
Presidência da Câmara Municipal, que será a responsável pela solicitação, 
autorização e aprovação dos serviços e/ou materiais a serem produzidos; e 
fiscalização da execução contratual se dará pela supervisão do Fiscal da 
Contratante. 
18.2. Os pagamentos serão efetuados em parcelas mensais, de acordo com os 
serviços efetivamente prestados, devendo a CONTRATADA emitir as respectivas 
faturas que, após serem devidamente comprovadas e atestadas pelo Fiscal do 
Contrato. 
18.3. O pagamento de quaisquer taxas ou emolumentos, relativos ao presente 
contrato, correrá por conta exclusiva da CONTRATADA, desde o início até o seu 

término, bem como, os encargos inerentes à completa execução do presente 
contrato. 
18.4. Nos termos do Decreto nº 4.563, de 31 de dezembro de 2002, os serviços de 
propaganda serão prestados mediante o pagamento de honorários e reembolso das 
despesas previamente autorizadas, e respectivos subitens, das Normas-Padrão da 
Atividade Publicitária, editadas pelo CENP – Conselho Executivo das Normas-
Padrão, devidamente atualizadas. 
18.5. Todo serviço a ser prestado pela CONTRATADA deverá ser precedido da 
competente apropriação de custos, a qual, aprovada pela Presidência deste 
Legislativo, gerará à CONTRATADA o direito de receber os valores respectivos, uma 
vez realizados e aprovados os serviços nela previstos. 
18.5.1. A apropriação de custos deverá conter-se dentro dos parâmetros 
estabelecidos nas propostas técnica e de preços aprovadas, discutidos, caso a caso, 
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os preços médios, as tabelas e os descontos praticados pelo mercado na 
oportunidade, dentro do critério da melhor relação custo/beneficio. 
18.6. Todos os serviços que constituem objeto deste contrato serão documentados 
mediante a apresentação, com antecedência mínima de até 20 (vinte) dias dos 
respectivos vencimentos, das faturas da agência, acompanhadas de faturas dos 
fornecedores e de veículos, conforme o caso. 
18.7. Os documentos de cobrança e demais documentos comprobatórios de 
realizações de despesas deverão ser encaminhados aos cuidados do Departamento 
Administrativo e Financeiro, com antecedência mínima de 10 (dez) dias da data do 
respectivo vencimento. 
18.8. A CONTRATADA deverá apresentar até o 10º (décimo) dia útil de cada mês, 
Nota Fiscal/Faturas e Relatório Mensal dos Serviços efetivamente executados no 
mês anterior, bem como a comprovação do recolhimento de encargos e tributos 
referentes aos serviços prestados (INSS, FGTS e ISSQN), sob pena de retenção do 
pagamento e sem prejuízo de cominação das penalidades previstas no edital, neste 
contrato e na Lei Federal nº 14.133/21. 
18.8.1. A nota Fiscal/Fatura de quaisquer fornecedores será emitida em nome da 
Câmara Municipal de São Carlos, devendo constar que o serviço está sendo 
executado através da CONTRATADA por meio deste contrato.  
18.8.2. A CONTRATADA deverá discriminar em sua Nota Fiscal/Fatura o nome e o 
número da Nota Fiscal/Fatura do fornecedor, bem como a discriminação dos 
serviços prestados, tendo, por sua vez, o prazo de até 05 (cinco) dias úteis para 
realizar o pagamento da Nota Fiscal/Fatura do fornecedor. 
18.8.3. Caso se constate erro ou irregularidade na documentação de cobrança, a 
CONTRATANTE, a seu critério, poderá devolvê-la, para as devidas correções, ou 
aceitá-la, com a glosa da parte que considerar indevida. 
18.8.3.1. Na hipótese de devolução a documentação será considerada como não 
apresentada, para fins de atendimento das condições contratuais. 
18.9. Os pagamentos serão efetuados em até 10 (dez) dias da apresentação dos 
documentos mencionados na subcláusula 6.7., após serem devidamente atestados 
pelo Fiscal do contrato. 
18.9.1. Em caso de devolução da nota fiscal/fatura para correção, o prazo para 
pagamento passará a fluir após a sua reapresentação. 
18.10. Nas notas fiscais emitidas deverá constar, obrigatoriamente, o número da 
licitação e deste contrato. 
18.11. Os pagamentos serão efetuados mediante crédito em conta corrente, 
devendo a CONTRATADA informar o número do banco, da agência e conta 
bancária, ou através de banco credenciado, a critério da CONTRATANTE. 
18.12. A CONTRATANTE não pagará nenhum acréscimo por atraso de pagamento 
decorrente de fornecimento de serviços, por parte da CONTRATADA, com ausência 
total ou parcial da documentação hábil ou pendente de cumprimento de quaisquer 
cláusulas constantes deste contrato. 
18.13. A CONTRATANTE não pagará, sem que tenha autorizado prévia e 
formalmente, nenhum compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por 
terceiros, quer sejam ou não instituições financeiras. 
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18.14. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros decorrentes da 
inobservância, pela CONTRATADA, de prazos de pagamento, serão de sua 
exclusiva responsabilidade. 
 
XIX – DAS PENALIDADES 
19.1. Salvo ocorrência de caso fortuito ou de força maior, devidamente justificado e 
comprovado, o não cumprimento, por parte da Contratada, das obrigações 
assumidas, ou a infringência de preceitos legais pertinentes, ensejarão a aplicação, 
segundo a gravidade da falta, das seguintes penalidades: 
a) Advertência, sempre que forem constatadas irregularidades de pouca gravidade, 
para as quais tenha a empresa concorrido diretamente; 
b) Multas, na forma do subitem 19.2.; 
c) Suspensão temporária do direito de licitar com a Administração Pública Municipal, 
bem como o impedimento de com ela contratar, pelo prazo máximo de até dois anos, 
em especial na hipótese de descumprimento de quaisquer das obrigações 
assumidas; 
d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição. 
19.2. A Contratada estará sujeita às seguintes multas: 
19.2.1. Multa de 5% (cinco por cento) do valor total da proposta em caso de 
desistência da assinatura do contrato por parte da contratada. 
19.2.2. Multa de 0,5% (zero vírgula cinco por cento) sobre o valor mensal do 
contrato, no caso da não apresentação da documentação exigida no item 18.8 deste 
Edital.; 
19.2.3. Multa de 0,3% (zero vírgula três por cento) por dia de atraso na entrega de 
material/serviço, calculada sobre o valor mensal do contrato, até o 5º (quinto) dia, 
após o que, aplicar-se-á a multa prevista na subcláusula 19.2.5. deste item; 
19.2.4. Multa de 0,5% (zero vírgula cinco por cento) por dia de atraso na entrega dos 
materiais/serviços que necessitarem ser corrigidos, calculada sobre o valor mensal 
do contrato, até o 5º (quinto) dia, após o que, aplicar-se-á a multa prevista na 
subcláusula 19.2.5. deste item. 
19.2.5. Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, na hipótese 
do não cumprimento de qualquer das obrigações assumidas. 
19.3. As sanções de suspensão e declaração de inidoneidade poderão ser 
cumuladas com multa. 
19.4. As multas poderão ser cumulativas, reiteradas e aplicadas em dobro, sempre 
que se repetir o motivo. 
19.5. A multa, aplicada após regular processo administrativo, será descontada do 
valor devido à Contratada, cobrada judicialmente ou extrajudicialmente, a critério da 
Contratante. 
19.6. Da intenção de aplicação de quaisquer das penalidades previstas, será 
concedido prazo para defesa prévia de 15 (quinze) dias úteis a contar da notificação. 
19.7. Da aplicação da sanção caberá recurso no prazo de 5 (cinco) dias úteis, a 
contar da notificação. 
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XX – DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAÇÃO DO EDITAL 
20.1. Os pedidos de esclarecimentos e impugnação deverão ser enviados à 
Comissão de Contratação, exclusivamente por meio eletrônico via internet, para o e-
mail: compras@camarasaocarlos.sp.gov.br. 
20.1.1. As respostas aos pedidos serão divulgadas na página oficial da Câmara 
Municipal: www.camarasaocarlos.sp.gov.br/licitacao  
20.2. Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar este Edital por irregularidade 
na aplicação da Lei Federal nº 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (três) 
dias úteis antes da data da abertura do certame.  
20.3. Caberá à Comissão de Contratação e/ou à Autoridade superior, auxiliado pelo 
setor responsável pela elaboração do edital, decidir sobre os pedidos de 
esclarecimentos e ou impugnação no prazo de até 3 (três) dias úteis, limitado ao 
último dia útil anterior à data da abertura do certame. 
20.4. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos 
previstos no certame. 
20.5. Acolhida a impugnação contra o Edital, será definida e publicada nova data 
para realização do certame. 
20.6. Não serão conhecidos as impugnações e os pedidos de esclarecimentos 
apresentados fora do prazo legal. 
 
XXI – DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS 
21.1. A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação 
ou inabilitação de licitantes, à anulação ou revogação da licitação, observará o 
disposto no art. 165 da Lei Federal nº 14.133/2021. 
21.2. O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de 
lavratura da ata. 
21.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato 
de habilitação ou inabilitação do licitante: 
21.3.1. a intenção de recorrer deverá ser manifestada ao final de cada Sessão e 
constar em Ata; 
21.3.2. o prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de 
intimação ou de lavratura da ata de habilitação ou inabilitação;  
21.4. As razões dos recursos deverão ser encaminhadas pelo recorrente 
exclusivamente em meio eletrônico para o e-mail: 
compras@camarasaocarlos.sp.gov.br, dentro do prazo legal, cabendo à Comissão 
de Contratação a responsabilidade de comunicação aos demais licitantes e 
publicação no site oficial da Câmara Municipal e no Diário Oficial do Município, 
visando a publicidade e transparência das ações; 
21.5. O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a 
decisão recorrida, a qual poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias 
úteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a 
qual deverá proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, contado do 
recebimento dos autos. 
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21.6. A manifestação da intenção de recurso desacompanhada da motivação e/ou a 
não apresentação das razões recursais, dentro do prazo legal, importará no 
cancelamento da manifestação. 
21.7. O acolhimento do recurso implica tão somente na invalidação daqueles atos 
que não sejam passíveis de aproveitamento. 
21.8. O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes 
será de 3 (três) dias úteis, contados da data da intimação pessoal ou da divulgação 
da interposição do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos 
indispensáveis à defesa de seus interesses. 
21.9. Os recursos das decisões referentes ao julgamento de Propostas Técnicas, 
Propostas de Preços, e à Habilitação ou Inabilitação terão efeito suspensivo, 
podendo a Comissão de Contratação, motivadamente e se houver interesse para o 
CONTRATANTE, atribuir efeito suspensivo aos recursos interpostos contra outras 
decisões.  
21.10. Havendo recurso, a Comissão de Contratação apreciará o mesmo e, caso 
não reconsidere sua posição, caberá à autoridade máxima competente, o Presidente 
da Câmara Municipal, a decisão em grau final. 
21.11. A decisão em grau de recurso será definitiva e dela dar-se-á conhecimento 
mediante publicação na Imprensa Oficial. 
21.12. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a 
autoridade competente homologará o procedimento e adjudicará o objeto à 
LICITANTE mais bem classificada quanto às Propostas Técnicas e de Preços, e que 
atenderem a todas as disposições deste Edital e homologará o procedimento 
licitatório.  
21.13. Não serão conhecidos os e recursos apresentados fora do prazo legal, 
subscrito por representante não habilitado legalmente, ou não identificado no 
processo para responder pelo proponente. 
 
 

XXII – DAS DISPOSIÇÕES FINAIS  
22.1. A presente licitação não obriga necessariamente em contratação, podendo a 
Câmara Municipal de São Carlos, revogá-la ou anulá-la, no todo ou em parte, por 
razões de interesse público, derivadas de fato superveniente, ou anulá-la por 
ilegalidade, de ofício ou por provocação, mediante ato escrito e fundamentado, 
disponibilizado para conhecimento das LICITANTES participantes desta licitação, 
podendo, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimentos dos 
invólucros ou para sua abertura.  
22.2. A Licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações 
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitação, sendo que 
a falsidade de qualquer documento apresentado ou a não veracidade das 
informações nele contidas implicará a imediata desclassificação da licitante que o 
tiver apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a rescisão do contrato, sem 
prejuízo das demais sanções cabíveis.  
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22.3. É facultado à Subcomissão Técnica e à Comissão de Contratação em qualquer 
fase da licitação, promover diligências com vistas a esclarecer ou a complementar a 
instrução do processo, vedada a inclusão posterior de documentos.  
22.3.1. Ocorrendo o descrito no item 22.3., ficarão suspensos todos os prazos 
eventualmente em curso, até o término efetivo das diligências promovidas.  
22.3.2. As LICITANTES intimadas na forma do item 20.3 deverão prestar os devidos 
esclarecimentos adicionais, por escrito, no prazo determinado pela Comissão de 
Contratação ou Subcomissão Técnica, sob pena de inabilitação/desclassificação.  
22.4. Todas as decisões deste Edital, assim como os compromissos assumidos pela 
Licitante vencedora, em sua proposta e seus respectivos anexos farão parte do 
contrato, independentemente de transcrição.  
22.5. Todas as decisões referentes a este processo licitatório serão comunicadas às 
Licitantes mediante intimação, a qual poderá se dar nas próprias reuniões se 
presentes representantes de todas as licitantes ou por qualquer meio de 
comunicação, e-mail, ou, ainda, mediante publicação na Imprensa Oficial do 
Legislativo.  
22.6. Até a assinatura do contrato, a LICITANTE vencedora poderá ser 
desclassificada caso envolvam-se em atos ou fatos desabonadores noticiados, 
independentemente de solicitação.  
22.7. Se ocorrer à desclassificação de LICITANTE vencedora por fatos referidos no 
item precedente, a Câmara Municipal de São Carlos, poderá convocar as 
LICITANTES remanescentes, por ordem de classificação, ou revogar esta 
Concorrência Pública.  
22.8. Os casos não previstos neste Edital serão decididos pela Subcomissão 
Técnica e pela Comissão de Contratação, conforme o caso.  
22.9. As LICITANTES assumem todos os custos de preparação e apresentação de 
sua proposta e a Câmara Municipal de São Carlos não será, em nenhum caso, 
responsável por esses custos, independentemente da condução ou do resultado do 
processo licitatório.  
22.10. Não havendo expediente na Câmara Municipal de São Carlos, ou ocorrendo 
qualquer fato superveniente que impeça a realização do certame na data marcada, a 
sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, no 
horário e local aqui estabelecidos, desde que não haja comunicação do Pregoeiro 
em contrário.  
22.11. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-á o dia do início e incluir-se-á o do vencimento.  
22.12. Integram a presente Concorrência Pública, os seguintes Anexos: 
Anexo I – Termo de Referência; 
Anexo II – Briefing; 
Anexo III – Termo de Credenciamento; 
Anexo IV – Proposta de Preços;  
Anexo V – Declaração; 
Anexo VI – Termo de Compromisso; 
Anexo VII – Declaração de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte; 
Anexo VIII – Avaliação Técnica; 
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Anexo IX –  Minuta de Contrato; 
Anexo A – Termo de Ciência e Notificação. 
22.13. Fica eleito o foro da Comarca de São Carlos como competente para apreciar 
todas as questões decorrentes do presente certame, com renúncia expressa de 
qualquer outro, por mais privilegiado que for.  
22.14. Para conhecimento público, expede-se a presente Concorrência Pública, 
publicando seu extrato na Imprensa Oficial. 
 
 
São Carlos, 5 de dezembro de 2025.  
 
 
 
 
 
 
 

LUIS CARLOS FERNANDES DA CRUZ 
Presidente 
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ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 

Concorrência Pública nº 001/25 
Processo Administrativo nº 2521/25 

 
1. OBJETO: 
 
1.1. O objeto do presente certame é a contratação de empresa especializada 
prestação de serviços de publicidade visando dar ampla publicidade dos atos, 
programas, eventos e campanhas desenvolvidas pela Câmara Municipal, 
compreendendo: 
1.1.1. estudo, planejamento, conceituação, concepção, criação, execução interna, 
intermediação e supervisão da execução externa e distribuição de publicidade aos 
veículos e demais meios de divulgação de programas e campanhas institucionais; 
1.1.2. produção e execução técnica de peças e projetos publicitários criados; 
1.1.3. criação e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicação publicitária, 
em consonância com novas tecnologias, visando à expansão dos efeitos das 
mensagens e das ações publicitárias. 
1.2. Não se incluem dentre os serviços contratados quaisquer outras atividades não 
previstas no presente instrumento, em especial as de assessoria de imprensa, 
comunicação e relação públicas ou as que tenham por finalidade a realização de 
eventos festivos, vedados no § 2º, do art. 2º, da Lei Federal nº 12.232/10. 
1.3. Os serviços a serem prestados visam à promoção da cidadania, devendo ter 
caráter legal, educativo, informativo, ou de orientação social, perseguindo sempre a 
meta de eficiência e racionalidade na otimização e aplicação dos recursos. 
 
2. JUSTIFICATIVA: 
 
A presente contratação justifica-se pelo fato de os serviços de publicidade dos atos, 
programas, eventos e campanhas desenvolvidas pela Câmara Municipal visam à 
promoção da cidadania, devendo ter caráter legal, educativo, informativo, ou de 
orientação social, buscando sempre a Transparência do Poder Legislativo Municipal. 
Com base no artigo 17, § 2° da Lei Federal N° 14133/2021, esta licitação será 
realizada na forma presencial, considerando que o processo eletrônico ainda não 
possui todas as etapas de segurança que guarnece o sigilo frente às especificidades 
da apresentação das propostas técnicas, compostas por Plano de Comunicação a 
ser apresentado de forma apócrifa, sendo avaliada e julgada pela Subcomissão 
Técnica designada. A realização de tal procedimento por via eletrônica, prejudica a 
eficiência da análise técnica dos materiais, além da ausência de segurança em 
manter a não identificação da via nos termos legais e podendo ensejar a invalidação 
do certame. 
A publicidade do Edital de Licitação será realizada mediante divulgação e 
manutenção do ato convocatório no Portal Nacional de Contratações Públicas 
(PNCP), no Diário Oficial Eletrônico do Município de São Carlos e no site oficial da 
Câmara Municipal de São Carlos. 
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3. DO VALOR ESTIMADO: 
 
3.1. O valor estimado para a presente contratação é de R$ 400.000,00 (quatrocentos 
mil reais) para o período de 12 (doze) meses. 
3.2. Esta estimativa constitui em mera previsão dimensionada, não estando a 
Câmara Municipal obrigada a realizá‐la em sua totalidade, e não cabendo à Licitante 
vencedora o direito de pleitear qualquer tipo de reparação ou compensação pelo não 
uso do total da verba. 
 
4. DO PRAZO DE EXECUÇÃO 
 
4. O prazo para a execução dos serviços objeto desta Licitação e a vigência do 
contrato serão de 12 (doze) meses, a contar da data definida na Ordem de Início de 
Serviços, podendo ser prorrogado, desde que plenamente justificado, atendendo ao 
interesse e conveniência públicos. 
 
5. DAS CONDIÇÕES PARA PARTICIPAÇÃO: 
 
5.1. Considerando as características dos serviços a empresa deverá apresentar 
prova de registro comercial, no caso de empresa individual ou do ato constitutivo - 
estatuto ou contrato social em vigor - devidamente registrado no órgão competente, 
tendo dentre seus objetivos sociais as atividades típicas e exclusivas da propaganda 
e como tal definidas na Lei nº 4.480/1965, no seu Decreto Regulamentador nº 
57.690/1966. No caso de sociedade por ações, deverá ser apresentado, ainda, 
documento de eleição de seus administradores. 
5.2. As empresas participantes deverão apresentar Proposta Técnica e de Preços, 
conforme a ser especificado em Edital, detalhadamente, contemplando como critério 
de avaliação técnica a campanha descrita no Briefing, no valor de R$ 49.000,00 
(quarenta e nove mil reais). 
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ANEXO II – BRIEFING 
Concorrência Pública nº 001/25 

Processo Administrativo nº 2521/25 
 
1. INTRODUÇÃO 
 
Este briefing constitui-se em uma peça informativa de suporte para a elaboração da proposta técnica 
a ser apresentada pelas empresas interessadas na presente licitação. 
A campanha simulada será desenvolvida para efeito exclusivo de julgamento da presente licitação, 
não gerando, para a Câmara Municipal de São Carlos, obrigação de executá-la no futuro. 
 
2. VERBA PUBLICITARIA  
A dotação orçamentária para a realização da proposta técnica está fixada em R$ 49.000,00 (quarenta 
e nove mil reais). 
 
3. DURAÇÃO DA CAMPANHA 
Para esta simulação a licitante deverá propor uma campanha com duração máxima de 90 (noventa) 
dias. 
 
4. ATRIBUIÇÕES DA CÂMARA MUNICIPAL 
A Câmara Municipal de São Carlos, Poder Legislativo constituído do Município, compõe-se de 21 
(vinte e um) Vereadores eleitos nas condições e termos da Constituição da Republica Federativa do 
Brasil, Constituição do Estado de São Paulo e na Lei Orgânica do Município de São Carlos.  
 

A Câmara Municipal tem funções legislativas, exerce atribuições de fiscalização externa, financeira, 
orçamentária e patrimonial de controle e de assessoramento aos atos do Executivo, e de julgamento 
político administrativo, desempenhando ainda as atribuições que lhe são próprias, atinentes à gestão 
dos assuntos de sua economia interna.  
 

As funções legislativas consistem na elaboração de Emendas à Lei Orgânica do Município, de Leis 
Complementares, Leis Ordinárias, Decretos Legislativos e Resoluções sobre todas as matérias de 
competência do Município.  
 

As funções de fiscalização externa são exercidas com o auxilio do Tribunal de Contas do Estado de 
São Paulo, podendo haver contratação de Auditoria Independente, compreendendo:  
I – Apreciação das contas do exercício financeiro, apresentadas pelo Prefeito e pela Mesa Diretora da 
Câmara Municipal de São Carlos;  
II – Acompanhamento das atividades financeiras e orçamentárias do Município; 
III – Julgamento da regularidade das contas dos administradores e demais responsáveis por bens e 
valores públicos.  
 

A função do controle da Administração Pública implica a vigilância dos negócios do Executivo em 
geral, sob os princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e ética político 
administrativa, bem como a tomada de medida saneadora que se fizer necessário.  
 

A função de assessoramento consiste em sugerir medidas de interesse publico ao Executivo, 
mediante Indicações.  
 

A função administrativa é restrita à sua organização interna, à regulamentação de seu funcionalismo 
e à estrutura e direção de seus serviços auxiliares. 
 

A função julgadora ocorre na hipótese em que é necessário julgar o Prefeito e os Vereadores, quando 
tais agentes políticos cometem, no exercício de suas funções, infrações político administrativas 
previstas em lei, ou na falta de decoro.  
 
A gestão dos assuntos de econômica interna da Câmara Municipal de São Carlos realiza-se através 
da disciplina regimental de suas atividades e da estrutura e administração de seus serviços auxiliares. 
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5. COMUNICAÇÃO ESPECÍFICA PARA A CAMPANHA OBJETO DA PROPOSTA TÉCNICA 
 
A Proposta Técnica terá como tema principal o desenvolvimento campanha publicitária dando maior 
visibilidade e participação dos munícipes no projeto de “CONSULTA PÚBLICA”, instituído pelo 
Legislativo através da Resolução nº 245, de 18 de novembro de 2009, criada com a finalidade de 
submeter a comentários e sugestões do público em geral assuntos, projetos ou documentos de 
interesse relevante para a sociedade. 
 
A Consulta Pública consiste em um mecanismo muito eficaz para que os cidadãos tenham a uma 
oportunidade de se manifestarem em assuntos de interesses relevantes para o desenvolvimento do 
Município, antes da efetiva propositura e/ou aprovação da uma lei pelo Parlamento Municipal. 
 
Conforme a resolução acima mencionada, a Consulta Pública será publicada no órgão oficial do 
Poder Legislativo, tendo o prazo não inferior a 20 (vinte) dias, para que os munícipes interessados 
expressem a sua opinião sobre o tema. 
 
Atualmente, as Consultas Públicas realizadas pelo Legislativo, estão disponibilizadas no Portal da 
Transparência da Câmara Municipal. 
 
Entretanto, é possível observar nas Consultas Públicas já realizadas uma adesão ínfima de 
participação da população, considerando o total da população atual do Município. 
 
Neste sentido, se faz necessário a campanha publicitária a fim de que haja uma participação muito 
maior da população, uma vez que a ideia da Consulta Pública é ressaltar aos cidadãos o quanto é 
importante a participação atuante dos munícipes nas decisões da Câmara Municipal de São Carlos, 
pois os Vereadores que a compõe foram eleitos para representarem os anseios e desejos da 
população. 
 
Para participar da Consulta Pública os cidadãos deverão entrar no link específico disponibilizado pela 
Câmara Municipal em seu Portal, se inscrever durante o período estipulado e apresentar seu 
comentário sobre o tema. 
 
O Público alvo são todos os munícipes de São Carlos e a duração da campanha publicitária de 90 
(noventa) dias. 
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ANEXO III– Termo de Credenciamento 

Concorrência Pública nº 001/25 
Processo Administrativo nº 2521/25 

 
 

(em papel timbrado da empresa) 
 
 
 
À Câmara Municipal de São Carlos 
 
 
 
 
Pelo presente, designo o Sr. __________________, portador da Cédula de 
Identidade RG. nº ______________como representante da empresa 
______________________, inscrita no CNPJ/MF sob o nº 
_____________________, estando ele credenciado a responder junto a Vossa 
Senhoria em tudo o que se fizer necessário durante os trabalhos do certame acima 
referido, com poderes para tomar qualquer decisão durante todas as fases do 
certame, desistir expressamente da intenção de interpor recurso administrativo ao 
final da sessão, manifestar-se imediata e motivadamente sobre a intenção de 
interpor recurso administrativo ao final da sessão, assinar a ata da sessão, prestar 
todos os esclarecimentos solicitados pela Comissão de Contratação, enfim, praticar 
todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da Outorgante, para fins de 
participação na licitação em referência.  
 
 
 

São Carlos, _____ de __________ de ______. 
 
 
 

______________________________ 
 

Assinatura do Representante Legal 
Nome: 
RG n.º 
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ANEXO IV – PROPOSTA DE PREÇOS 

Concorrência Pública nº 001/25 
Processo Administrativo nº 2521/25 

 
 

1. DADOS DA LICITANTE: 
 

Razão Social: 

CNPJ: 

Endereço: 

Cidade:                                                                         Estado:                              CEP: 

Telefone:                                                                       Fax: 

Homepage: 

E-mail: 

Pessoa para contato: 

 
2. DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL QUE IRÁ ASSINAR O CONTRATO A SER 
CELEBRADO COM A LICITANTE VENCEDORA DA CONCORRENCIA Nº 01/2025: 

Nome completo: 

Nacionalidade                                 Profissão:                                             Estado Civil: 

Cargo que ocupa na empresa: 

RG:                                                 CPF: 

Endereço Residencial: 

Telefone:                                         Celular: 

E-mail: 
 

3. DADOS BANCÁRIOS DA EMPRESA 

 
Banco: 

Agência nº:  

Conta Corrente nº 
 

4. PROPOSTA DE PREÇOS PARA OS SERVIÇOS DESCRITOS NO EDITAL DA CONCORRÊNCIA 
PÚBLICA Nº 001/25: 
 
DECLARAMOS que, durante toda a vigência do contrato, adotaremos a seguinte Política de Preços 
para os serviços, objeto deste certame: 
 
a) Desconto de ..........% (.......... por cento), a ser concedido à Câmara Municipal de São Carlos, sobre 
os custos internos, baseado na Tabela de Preços do Sindicato das Agências de Propaganda do 
Estado de São Paulo – SINAPRO-SP; 
 
b) Honorários de ..........% (.......... por cento); incidentes sobre os custos comprovados, realizados 
com a efetiva intermediação da CONTRATADA, cuja distribuição lhe proporcione o desconto de 
agência a ser concedido pelos fornecedores de serviços complementares; 
 
c) Honorários de ..........% (.......... por cento); incidentes sobre os custos comprovados, realizados 
com a efetiva intermediação da CONTRATADA, cuja distribuição NÃO lhe proporcione o desconto de 
agência a ser concedido pelos fornecedores de serviços complementares. 
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DECLARAMOS, também: 
 

a) que os honorários sobre serviços especiais serão apurados com base no valor de mercado; 
b) que aceita todas as condições deste Edital sem restrições de qualquer natureza e de que se 
vencedora da licitação executará os serviços de acordo com as normas e especificações vigentes 
neste Poder Legislativo Municipal; 
c) que a propriedade literária e os direitos autorais correspondentes às campanhas a serem 
realizadas, serão cedidos a Câmara Municipal de São Carlos, para deles utilizar-se da forma que lhe 
aprouver, em decorrência do Contrato que vier a ser firmado, sem qualquer ônus ou remuneração 
adicional; 
d) que sempre negociará as melhores condições de preço; 
e) que transferirá a Contratante toda e qualquer vantagem obtida nas negociações de preços ou 
condições de pagamento junto a veículos e a fornecedores; 
f) que não será repassado à Câmara Municipal o pagamento de tributos e outros encargos, uma vez 
que os preços contidos na proposta incluem todos os custos e despesas e outros necessários ao 
cumprimento integral do objeto deste edital e seus anexos; 
g) quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente 
cotados, serão considerados como inclusos nos preços, não sendo considerados pleitos de 
acréscimos, a esse ou a qualquer título, devendo os serviços ser fornecidos à Câmara Municipal sem 
ônus adicionais; 
h) que está plenamente de acordo com as condições estabelecidas neste Edital e seus anexos. 
 
 
Prazo de validade da proposta: ___ (______________) dias consecutivos, contados da data de sua 
apresentação.  
 

 
_____________________, ____ de ____________ de 2019. 

 
 
 

_____________________________ 
Assinatura do responsável (Nome, Cargo, CPF/MF) 
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ANEXO V – MODELO DE DECLARAÇÃO 

Concorrência Pública nº 001/25 
Processo Administrativo nº 2521/25 

 
 
 

A empresa ________________________, com sede na ______________________, 
na cidade de _________________, declara sob as penalidades cabíveis: 
 

a) Que todas as informações documentais e técnicas fornecidas são 
verdadeiras; 
 

b) Que recebeu todas as informações necessárias para participar do certame e 
concorda com os termos da Concorrência Pública; 
 

c) Que não está impedida de licitar com o poder público por ter sido apenada 
com declaração de inidoneidade, por qualquer ente da Administração Pública, 
cujos efeitos se encontram pendentes ou sem que tenha sido reabilitado 
perante a autoridade que aplicou a penalidade; 
 

d) Que não emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso 
ou insalubre e não emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condição 
de aprendiz, a partir dos 14 anos, nos termos do artigo 7º, inciso XXXIII, da 
Constituição Federal. 
 

Por ser expressão da verdade. 
 
 
 

Cidade _________________, ___ de __________ de 20__. 
 
 
 

_________________________ 
Assinatura do responsável 

Nome 
Cargo 

CPF/MF 
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ANEXO VI – MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO 

Concorrência Pública nº 001/25 
Processo Administrativo nº 2521/25 

 
 
 

A empresa ________________________, com sede na ______________________, 
na cidade de _________________, assume sob as penalidades cabíveis o presente 
Termo de Compromisso em realizar o objeto da Concorrência Pública nº 001/25, 
pelos valores constantes em sua Proposta e nas condições mencionadas na 
Concorrência Pública. 
 
 
 

Por ser expressão da verdade. 
 
 
 

Cidade _________________, aos ___ de __________ de 20__. 
 
 
 
 

_________________________ 
Assinatura do responsável 

Nome 
Cargo 

CPF/MF 
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ANEXO VII – MODELO DE DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO DE 

MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE 
Concorrência Pública nº 001/25 

Processo Administrativo nº 2521/25 
 
 

 
São Carlos, ___ de ________________ de 20__. 

 
 
À 
CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO CARLOS 
CONCORRÊNCIA PÚBLICA Nº 001/25 
 
 

DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS 
DE PEQUENO PORTE 

 
 
 

___(EMPRESA)____, inscrita no CNPJ sob o nº ____________, e inscrição estadual 
______________, com sede à ______________________, neste ato representada 
por ___(NOME)____, __(profissão)___, portador do RG ________, do CPF nº 
_____________, vem em atenção ao disposto na Concorrência Pública nº 001/25, 
declarar, sob as penalidades cabíveis, sua condição de microempresa / empresa de 
pequeno porte, nos termos da Lei Complementar nº 123/2006. 
 
 

Atenciosamente, 
 
 
 

_________________________ 
Assinatura do responsável 

Nome 
Cargo 

CPF/MF 
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ANEXO VIII – PLANILHA DE AVALIAÇÃO DA PROPOSTA TÉCNICA 

Concorrência Pública nº 001/25 
Processo Administrativo nº 2521/25 

 
 

1. Plano de Comunicação Publicitária – Nota Máxima = 55 pontos 
 
Avaliador: _______________________________________________ 
Licitante: ________________________________________________ 
(nesse caso de análise das vias não identificadas, colocar Agência 1, Agência 2 etc) 

 
Nome da Campanha: ______________________________________ 

 

QUESITOS ASPECTOS AVALIADOS 
FAIXA DE 

PONTUAÇÃO 
PONTOS 

PLANO DE COMUNICAÇÃO 
1) Raciocínio Básico 
Apresentação de até 3 (três) 
páginas em que o Licitante 
explicite seu conhecimento geral 
sobre a CÂMARA e entendimento: 

a) Das características da CÂMARA e das suas atividades que 
sejam significativas para a comunicação publicitária. 

De 0 a 10 pontos  
b) Da natureza, da extensão e da qualidade das relações da 
CÂMARA com seus públicos, 

c) Do papel da CÂMARA no atual contexto social, político e 
econômico. 

SUBTOTAL – Raciocínio Básico  

2) Estratégia de 
Comunicação 
Apresentação de até 3 (três) 
páginas em que o Licitante 
exponha o conceito que, de acordo 
com seu raciocínio básico, 
fundamentará a comunicação da 
CÂMARA. 

a) Adequação do conceito proposto à natureza, qualificações e 
problemas da CÂMARA, conforme briefing. 

De 0 a 20 pontos  

b) A consistência lógica e a pertinência da argumentação 
apresentada em sua defesa. 

c) A riqueza dos desdobramentos desse conceito para a 
comunicação da CÂMARA com seus públicos. 

d) Adequação da estratégia de comunicação proposta para a 
solução do problema específico de comunicação da CÂMARA. 

e) Consistência lógica e pertinência da argumentação 
apresentada em defesa da estratégia de comunicação 
publicitária proposta. 

SUBTOTAL – Estratégia de Comunicação  

3) Ideia Criativa 
Síntese da estratégia de 
comunicação, expressa sob a 
forma de redução de mensagem. 

a) Adequação ao problema específico de comunicação da 
CÂMARA. 

De 0 a 15 pontos 
 

 

b) A multiplicidade de interpretações favoráveis que comporta, 
considerados os objetivos da CÂMARA. 

c) A cobertura dos segmentos de público contemplada por 
essas interpretações. 

d) A originalidade da combinação dos elementos que a 
constituem. 

e) A simplicidade da forma sob a qual se apresenta. 

f) Sua pertinência à atividade desenvolvida pela CÂMARA e 
sua inserção na sociedade. 

g) Os desdobramentos comunicativos que enseja, conforme 
demonstrado nos exemplos de peças apresentadas. 

h) A compatibilidade da linguagem das peças aos meios 
propostos. 

SUBTOTAL – Ideia Criativa  

4) Estratégia de Mídia e Não - 
Midia 
Apresentação de até 5 (cinco) 
páginas em que a Licitante 
demonstre capacidade para atingir 
e sensibilizar os segmentos de 
público definidos no briefing. 

a) Conhecimento dos hábitos de consumo dos segmentos de 
público prioritários. 

De 0 a 10 pontos  

b) Capacidade analítica evidenciada no exame desses hábitos. 

c) Consistência do plano simulado de distribuição das peças 
em relação às duas alíneas anteriores. 

d) Pertinência e oportunidade demonstrada no uso dos 
recursos de comunicação próprios da CÂMARA. 

e) Economicidade da aplicação da verba de mídia, evidenciada 
no plano simulado de distribuição de peças. 

f) Otimização da mídia segmentada, alternativa e de massa. 

SUBTOTAL – Estratégia de Mídia  

TOTAL DO PLANO DE COMUNICAÇÃO PUBLICITÁRIA  
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2. Capacidade de Atendimento, Repertório  
e Relatos de Soluções de Problemas de Comunicação – Nota Máxima = 15 pontos 
 
Avaliador: _______________________________________________ 
Licitante: ________________________________________________ 

 

QUESITOS ASPECTOS AVALIADOS 
FAIXA DE 

PONTUAÇÃO 
PONTOS 

CAPACIDADE DE ATENDIMENTO 
Avaliação da qualificação e quantificação dos 
profissionais disponibilizados para a execução 
do contrato; infraestrutura e recursos materiais 
e atendimento de prazos para execução das 
obrigações contratuais. 

a) Adequação das qualificações à estratégia 
de comunicação publicitária proposta, 
considerada, nesse caso, também a 
quantificação dos quadros. 

De 0 a 5 Pontos 
 

 

b) A relevância e a utilidade das informações 
de marketing e comunicação que serão 
colocadas regularmente à disposição da 
CÂMARA, sem ônus adicional, durante a 
vigência do contrato. 

c) A operacionalidade do relacionamento 
entre a CÂMARA e a Licitante, a segurança 
técnica e operacional ensejada pelos 
procedimentos especificados na proposta. 

SUBTOTAL – Capacidade de Atendimento  

REPERTÓRIO 
Apresentado de peças com apresentação 
sucinta do problema que se propõe a resolver, 
com fichas técnicas que informem título, data 
de produção e período. 

a) Ideia criativa e sua pertinência. 

De 0 a 5 Pontos 
 

 

b) Clareza da exposição do problema 
publicitário. 

c) Consistência das relações de causa e 
efeito entre problema e solução. 

d) Relevância dos resultados apresentados. 

e) Qualidade da execução do acabamento. 

SUBTOTAL - Repertório  

RELATOS DE SOLUÇÕES DE PROBLEMAS DE COMUNICAÇÃO 
Case histories formalmente 
referendados pelos 
respectivos anunciantes. 

a) Concatenação lógica da exposição. 

De 0 a 5 Pontos 

 

b) Evidência de planejamento publicitário. 

c) Relevância dos resultados apresentados. 

e) Qualidade de execução do acabamento. 

SUBTOTAL – Relatos de Soluções  

TOTAL DA PONTUAÇÃO  
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ANEXO IX – MINUTA DE CONTRATO 

Concorrência Pública nº 001/25 
Processo Administrativo nº 2521/25 

 
 

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A 
CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO CARLOS E A 
EMPRESA _______________ PARA A 
PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE PUBLICIDADE. 

 
A CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO CARLOS, pessoa jurídica de direito público, inscrita no 
CNPJ/MF sob o nº 51.792.919/0001-04, com sede na Rua Sete de Setembro, nº 2.078, 
Centro, neste Município de São Carlos, SP, representado neste ato pelo seu Presidente, 
______________ doravante denominada CONTRATANTE, e a empresa 
_______________________, pessoa jurídica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o 
nº ______________, com sede na _______________________, neste ato representada por 
________________________, doravante denominada CONTRATADA, celebram entre si o 
presente contrato, regido pela Lei Federal nº 12.232, de 29 de abril de 2010, 
complementarmente às Leis Federais nº 14.133/2021, e 4.680/1965, devidamente 
atualizadas, que obedecerá às seguintes cláusulas e condições que mutuamente se 
obrigam: 
 
CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 
1.1. O objeto deste contrato é a prestação de serviços de publicidade visando dar ampla 
publicidade dos atos, programas, eventos e campanhas desenvolvidas pela Câmara 
Municipal, conforme processo administrativo nº 2521/25, e de acordo com o constante no 
edital Concorrência Pública nº 001/25, e seus anexos, compreendendo: 
1.1.1. estudo, planejamento, conceituação, concepção, criação, execução interna, 
intermediação e supervisão da execução externa e distribuição de publicidade aos veículos 
e demais meios de divulgação de programas e campanhas institucionais; 
1.1.2. produção e execução técnica de peças e projetos publicitários criados; 
1.1.3. criação e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicação publicitária, em 
consonância com novas tecnologias, visando à expansão dos efeitos das mensagens e das 
ações publicitárias. 
1.2. Não se incluem dentre os serviços contratados quaisquer outras atividades não 
previstas no presente instrumento, em especial as de assessoria de imprensa, comunicação 
e relação públicas ou as que tenham por finalidade a realização de eventos festivos, 
vedados no § 2º, do art. 2º, da Lei Federal nº 12.232/10. 
1.3. Os serviços a serem prestados visam à promoção da cidadania, devendo ter caráter 
legal, educativo, informativo, ou de orientação social, perseguindo sempre a meta de 
eficiência e racionalidade na otimização e aplicação dos recursos. 
Concorrência Pública 
CLÁUSULA SEGUNDA – DA EXECUÇÃO 
2. As condições para a execução do objeto do presente encontram-se descritas no edital 
Concorrência Pública nº 001/25 e seus anexos, em consonância com a Proposta da 
CONTRATADA, que ficam fazendo parte integrante do presente instrumento, 
independentemente de transcrição. 
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CLÁUSULA TERCEIRA – DO PREÇO 
3.1. O valor estimado para a presente contratação é de R$ 400.000,00 (seiscentos e 
noventa e cinco mil reais) para o período de 12 (doze) meses. 
3.1.1. O valor total estimado desta contratação vislumbra a execução de vários serviços que 
ocorrerão durante o prazo do contrato, de acordo com a necessidade e a conveniência da 
CONTRATANTE. 
3.1.2. Esta estimativa constitui em mera previsão dimensionada, não estando a 
CONTRATANTE obrigada a realizá‐la em sua totalidade, e não cabendo à CONTRATADA o 
direito de pleitear qualquer tipo de reparação ou compensação pelo não uso do total da 
verba. 
3.2. Pelos serviços prestados, a CONTRATADA será remunerada da seguinte forma, 
conforme Proposta por ela apresentada: 
a) desconto de _____% (______por cento) a ser concedido à CONTRATANTE, sobre os 
custos internos, baseado na Tabela de Preços do Sindicato das Agências de Propaganda do 
Estado de São Paulo – SINAPRO-SP; 
b) honorários de ..........% (.......... por cento), incidentes sobre os custos comprovados, 
realizados com a efetiva intermediação da CONTRATADA, cuja distribuição lhe proporcione 
o desconto de agência a ser concedido pelos fornecedores de serviços; 
c) honorários de ..........% (.......... por cento) incidentes sobre os custos comprovados, 
realizados com a efetiva intermediação da CONTRATADA, cuja distribuição NÃO lhe 
proporcione o desconto de agência a ser concedido pelos fornecedores de serviços. 
3.2.1. A CONTRATADA não fará jus a nenhuma remuneração ou descontos de agência 
quando da utilização, pela CONTRATANTE, de créditos que a esta tenham sido 
eventualmente concedidos por veículos de divulgação em qualquer ação publicitária 
pertinente a este contrato; 
3.3. O valor ajustado é fixo e irreajustável. Na hipótese de prorrogação do prazo contratual, 
após decorridos 12 (doze) meses da vigência, o valor do contrato poderá ser reajustado, 
pelo Índice de Preços ao Consumidor Amplo – IPCA/IBGE, ou, em caso de sua extinção, 
pelo índice que vier a substituí-lo, mediante celebração de termo aditivo. 
3.3.1. A percentagem do desconto e dos honorários não poderão ser alterados e nem 
reajustados durante toda a vigência do contrato. 
 
CLÁUSULA QUARTA – DA VIGÊNCIA 
4. O presente contrato entra em vigor na data definida na Ordem de Início de Serviço, 
estendendo-se pelo período de 12 (doze) meses. 
 
CLÁUSULA QUINTA – DOS RECURSOS 
5. Os recursos financeiros para atendimento das despesas oriundas do presente encontram-
se especificadas na dotação orçamentária codificada sob o nº 3.3.90.39.88 – Despesa 14 – 
Publicidade e Propaganda. 
 
CLÁUSULA SEXTA – DOS PAGAMENTOS 
6.1. Os pagamentos serão efetuados em parcelas mensais, de acordo com os serviços 
efetivamente prestados, devendo a CONTRATADA emitir as respectivas faturas que, após 
serem devidamente comprovadas e atestadas pelo Fiscal do Contrato. 
6.2. O pagamento de quaisquer taxas ou emolumentos, relativos ao presente contrato, 
correrá por conta exclusiva da CONTRATADA, desde o início até o seu término, bem como, 
os encargos inerentes à completa execução do presente contrato. 
6.3. Nos termos do Decreto nº 4.563, de 31 de dezembro de 2002, os serviços de 
propaganda serão prestados mediante o pagamento de honorários e reembolso das 
despesas previamente autorizadas, e respectivos subitens, das Normas-Padrão da 
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Atividade Publicitária, editadas pelo CENP – Conselho Executivo das Normas-Padrão, 
devidamente atualizadas. 
6.4. Todo serviço a ser prestado pela CONTRATADA deverá ser precedido da competente 
apropriação de custos, a qual, aprovada pela Presidência deste Legislativo, gerará à 
CONTRATADA o direito de receber os valores respectivos, uma vez realizados e aprovados 
os serviços nela previstos. 
6.4.1. A apropriação de custos deverá conter-se dentro dos parâmetros estabelecidos nas 
propostas técnica e de preços aprovadas, discutidos, caso a caso, os preços médios, as 
tabelas e os descontos praticados pelo mercado na oportunidade, dentro do critério da 
melhor relação custo/beneficio. 
6.5. Todos os serviços que constituem objeto deste contrato serão documentados mediante 
a apresentação, com antecedência mínima de até 20 (vinte) dias dos respectivos 
vencimentos, das faturas da agência, acompanhadas de faturas dos fornecedores e de 
veículos, conforme o caso. 
6.6. Os documentos de cobrança e demais documentos comprobatórios de realizações de 
despesas deverão ser encaminhados aos cuidados do Departamento Administrativo e 
Financeiro, com antecedência mínima de 10 (dez) dias da data do respectivo vencimento. 
6.7. A CONTRATADA deverá apresentar até o 10º (décimo) dia útil de cada mês, Nota 
Fiscal/Faturas e Relatório Mensal dos Serviços efetivamente executados no mês anterior, 
bem como a comprovação do recolhimento de encargos e tributos referentes aos serviços 
prestados (INSS, FGTS e ISSQN), sob pena de retenção do pagamento e sem prejuízo de 
cominação das penalidades previstas no edital, neste contrato e na Lei Federal nº 
14.133/2021. 
6.7.1. A nota Fiscal/Fatura de quaisquer fornecedores será emitida em nome da Câmara 
Municipal de São Carlos, devendo constar que o serviço está sendo executado através da 
CONTRATADA por meio deste contrato.  
6.7.2. A CONTRATADA deverá discriminar em sua Nota Fiscal/Fatura o nome e o número 
da Nota Fiscal/Fatura do fornecedor, bem como a discriminação dos serviços prestados, 
tendo, por sua vez, o prazo de até 05 (cinco) dias úteis para realizar o pagamento da Nota 
Fiscal/Fatura do fornecedor. 
6.7.3. Caso se constate erro ou irregularidade na documentação de cobrança, a 
CONTRATANTE, a seu critério, poderá devolvê-la, para as devidas correções, ou aceitá-la, 
com a glosa da parte que considerar indevida. 
6.7.3.1. Na hipótese de devolução a documentação será considerada como não 
apresentada, para fins de atendimento das condições contratuais. 
6.8. Os pagamentos serão efetuados em até 10 (dez) dias da apresentação dos documentos 
mencionados na subcláusula 6.7., após serem devidamente atestados pelo Fiscal do 
contrato. 
6.8.1. Em caso de devolução da nota fiscal/fatura para correção, o prazo para pagamento 
passará a fluir após a sua reapresentação. 
6.9. Nas notas fiscais emitidas deverá constar, obrigatoriamente, o número da licitação e 
deste contrato. 
6.10. Os pagamentos serão efetuados mediante crédito em conta corrente, devendo a 
CONTRATADA informar o número do banco, da agência e conta bancária, ou através de 
banco credenciado, a critério da CONTRATANTE. 
6.11. A CONTRATANTE não pagará nenhum acréscimo por atraso de pagamento 
decorrente de fornecimento de serviços, por parte da CONTRATADA, com ausência total ou 
parcial da documentação hábil ou pendente de cumprimento de quaisquer cláusulas 
constantes deste contrato. 
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6.12. A CONTRATANTE não pagará, sem que tenha autorizado prévia e formalmente, 
nenhum compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, quer sejam ou 
não instituições financeiras. 
6.13. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros decorrentes da 
inobservância, pela CONTRATADA, de prazos de pagamento, serão de sua exclusiva 
responsabilidade. 
 
CLÁUSULA SÉTIMA – DA TRANSFERÊNCIA E SUBCONTRATAÇÃO 
7.1. A CONTRATADA não poderá ceder ou transferir, dar em garantia ou vincular de 
qualquer forma, total ou parcialmente, o objeto contratado a qualquer pessoa física ou 
jurídica, sem a prévia e expressa autorização da CONTRATANTE, sendo que nenhuma 
cláusula de subcontratação poderá estabelecer qualquer vínculo ou compromisso, entre a 
CONTRATANTE e a subcontratada. 
7.2. Em casos de contratação de terceiros para a execução parcial de serviços estipulados 
neste instrumento, deverá exigir dos eventuais contratados, no que couber, as mesmas 
condições originárias do presente contrato. 
7.3. Somente pessoas físicas ou jurídicas previamente cadastradas pelo contratante 
poderão fornecer ao contratado bens ou serviços especializados relacionados com as 
atividades complementares da execução do objeto do contrato, nos termos do § 1º, do art. 
2º, da Lei Federal nº 12.232/10. 
7.3.1. O fornecimento de bens ou serviços especializados na conformidade do previsto na 
subcláusula 7.3. exigirá sempre a apresentação pela CONTRATADA à CONTRATANTE de 
3 (três) orçamentos obtidos entre pessoas que atuem no mercado do ramo do fornecimento 
pretendido. 
 
CLÁUSULA OITAVA – DAS PENALIDADES 
8.1. Salvo ocorrência de caso fortuito ou de força maior, devidamente justificado e 
comprovado, o não cumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigações assumidas, 
ou a infringência de preceitos legais pertinentes, ensejarão a aplicação, segundo a 
gravidade da falta, das seguintes penalidades: 
a) Advertência, sempre que forem constatadas irregularidades de pouca gravidade, para as 
quais tenha a empresa concorrido diretamente; 
b) Multas, na forma do subitem 7.2.; 
c) Suspensão temporária do direito de licitar com a Administração Pública Municipal, bem 
como o impedimento de com ela contratar, pelo prazo máximo de até dois anos, em especial 
na hipótese de descumprimento de quaisquer das obrigações assumidas; 
d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição. 
8.2. A CONTRATADA estará sujeita às seguintes multas: 
8.2.1. Multa de 0,5% (zero vírgula cinco por cento) sobre o valor mensal do contrato, no 
caso da não apresentação da documentação exigida na subcláusula 6.7.; 
8.2.2. Multa de 0,3% (zero vírgula três por cento) por dia de atraso na entrega de 
material/serviço, calculada sobre o valor mensal do contrato, até o 5º (quinto) dia, após o 
que, aplicar-se-á a multa prevista na subcláusula 8.2.4.; 
8.2.3. Multa de 0,5% (zero vírgula cinco por cento) por dia de atraso na entrega dos 
materiais/serviços que necessitarem ser corrigidos, calculada sobre o valor mensal do 
contrato, até o 5º (quinto) dia, após o que, aplicar-se-á a multa prevista na subcláusula 
8.2.4.; 
8.2.4. Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, na hipótese do não 
cumprimento de qualquer das obrigações assumidas. 
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8.3. As sanções de suspensão e declaração de inidoneidade poderão ser cumuladas com 
multa. 
8.4. As multas poderão ser cumulativas, reiteradas e aplicadas em dobro, sempre que se 
repetir o motivo. 
8.5. A multa, aplicada após regular processo administrativo, será descontada do valor 
devido à CONTRATADA, cobrada judicialmente ou extrajudicialmente, a critério da 
CONTRATANTE. 
8.6. Da intenção de aplicação de quaisquer das penalidades previstas, será concedido prazo 
para defesa prévia de 15 (quinze) dias úteis a contar da notificação. 
8.7. Da aplicação da sanção caberá recurso no prazo de 5 (cinco) dias úteis, a contar da 
notificação. 
 
CLÁUSULA NONA – DOS DIREITOS E DEVERES DA CONTRATANTE 
9. Constituem direitos e deveres da CONTRATANTE, além das demais obrigações previstas 
neste contrato ou dele decorrentes: 
9.1. Efetuar o pagamento dos serviços contratados no prazo e forma ajustados; 
9.2. Fornecer e colocar à disposição da CONTRATADA todos os elementos e informações 
que se fizerem necessários à execução dos serviços; 
9.3. Proporcionar, sempre que possível ou cabível, condições para a boa execução dos 
serviços; 
9.4. Notificar, formal e tempestivamente a Contratada sobre as irregularidades observadas 
no cumprimento deste contrato; 
9.5. Aplicar as penalidades cabíveis à CONTRATADA caso não sejam respeitadas as 
condições a que a mesma se obrigou;  
9.6. Dar quitação do presente contrato quando do adimplemento da obrigação pela 
CONTRATADA 
9.7. Rescindir o presente contrato, de pleno direito e para todos os fins, em caso de 
liquidação ou dissolução, concordata ou decretação de falência da CONTRATADA, 
independentemente de aviso, notificação ou interpelação judicial e extrajudicial, podendo 
ainda ser rescindido unilateralmente pela CONTRATANTE nas hipóteses e condições 
previstas na Lei Federal nº 14.133/2021, com alterações posteriores, e no caso de não 
cumprimento ou cumprimento de quaisquer das cláusulas ajustadas no presente contrato. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA – DOS DIREITOS E DEVERES DA CONTRATADA 
10. Constituem direitos e deveres da CONTRATADA, além das demais obrigações previstas 
neste contrato ou dele decorrentes: 
10.1. Responder pelos serviços que executar, na forma da lei; 
10.2. Operar como uma organização completa e fornecer serviços de elevada qualidade; 
10.3. Utilizar os profissionais indicados para fins de comprovação da capacidade de 
atendimento (constantes da Proposta Técnica da licitação que deu origem a este ajuste) na 
elaboração dos serviços objeto deste contrato, admitida sua substituição por profissionais de 
experiência equivalente ou superior, desde que previamente aprovada pela 
CONTRATANTE; 
10.4. Transferir integralmente à CONTRATANTE, todas as vantagens derivadas de 
negociação de preços e de condições de pagamento, inclusive especiais, com fornecedores 
e com veículos, e, quanto a estes, sob forma de descontos e/ou bonificações ou 
reaplicações, salvo se privativas da CONTRATADA, e constarão das respectivas faturas que 
esta encaminhar para aprovação; 
10.5. Apresentar, toda campanha, ainda na fase de planejamento para que seja examinada, 
sob aspecto técnico-publicitário; 
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10.5.1. idêntico procedimento será adotado no que se refere à preparação das peças, 
planos de mídia e autorizações de mídia destinadas aos veículos de comunicação; 
10.6. Envidar esforços no sentido de obter os melhores preços e condições nas negociações 
junto a terceiros e transferir, integralmente, à CONTRATANTE descontos especiais (além 
dos normais, previstos em tabelas), bonificações, reaplicações, prazos especiais de 
pagamento e outras vantagens; 
10.7. Negociar sempre as melhores condições de preço até os percentuais máximos 
contratados, para os direitos autorais de imagem e som de voz (atores e modelos) e sobre 
obras consagradas, nos casos de reutilizações de peças publicitárias da CONTRATANTE; 
10.8. Obter a aprovação prévia da CONTRATANTE, por escrito, para assumir despesas de 
produção, veiculação e qualquer outra relacionada com este contrato; 
10.9. Submeter a contratação de serviços de terceiros, objeto deste contrato, à prévia e 
expressa anuência da CONTRATANTE, permanecendo, entretanto, a CONTRATADA com 
todas as suas responsabilidades contratuais perante a CONTRATANTE; 
10.10. Produzir e apresentar de inicio, após a respectiva aprovação do serviço pela 
CONTRATANTE, uma cópia do arquivo material produzido; 
10.11. Orientar a produção e a impressão das peças gráficas (folhetos, cartazes, mala direta 
etc) aprovadas pela CONTRATANTE; 
10.12. Tomar providências, imediatamente, em casos de alterações, rejeições, 
cancelamentos ou interrupções de um ou mais serviços, mediante comunicação da 
CONTRATANTE, respeitadas as obrigações contratuais já assumidas com terceiros e os 
honorários da CONTRATADA pelos serviços realizados até a data dessas ocorrências, 
desde que não causadas pela própria CONTRATADA ou por terceiros por ela contratados; 
10.13. Prestar, sem ônus para a CONTRATANTE, os serviços necessários à correção e 
revisão de falhas verificadas; 
10.14. Só divulgar informações acerca da prestação dos serviços, objeto deste contrato, que 
envolva o nome da CONTRATANTE, ou qualquer informação relativa a este contrato ou 
serviço dele derivado, mediante sua prévia e expressa autorização; 
10.15. Prestar esclarecimentos à CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados 
que envolvam a CONTRATADA, independentemente de solicitação; 
10.16. Manter-se durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 
obrigações por ela assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas no 
edital Concorrência Pública a que está vinculado o presente contrato; 
10.17. Arcar com as despesas incorridas na contratação de pessoal, encargos sociais, 
trabalhistas, securitários e quaisquer tributos incidentes direta ou indiretamente, sobre ou 
decorrentes do cumprimento do objeto deste, sem direito a pleitear reembolso à 
CONTRATANTE. 
10.17.1. A CONTRATADA deverá cumprir os direitos trabalhistas previstos na legislação 
vigente, pertencentes ao posto de trabalho que vier a ser utilizado para a execução do 
objeto do presente instrumento. 
10.18. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissão total ou parcial nos 
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os serviços contratados; 
10.19. Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE, a comprovação de estarem 
sendo satisfeitos todos os encargos e obrigações trabalhistas, previdenciários e fiscais; 
10.20. Administrar e executar todos os contratos, tácitos ou expressos, firmados com 
terceiros, em nome da CONTRATANTE, bem como responder por todos os efeitos desses 
contratos perante terceiros e à própria CONTRATANTE, observando que, em casos de 
contratação de terceiros para a execução parcial de serviços estipulados neste instrumento, 
deverá exigir dos eventuais contratados, no que couber, as mesmas condições originárias 
do presente contrato. 
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10.21. Manter, por si, por seus funcionários, contratados e terceirizados, irrestrito e total 
sigilo sobre quaisquer dados que lhe sejam fornecidos, sobretudo quanto à estratégia de 
atuação da CONTRATANTE, observado que a infração ao dispositivo supra implicará na 
rescisão imediata deste contrato e sujeitará a Contratada às penalidades legais, e às 
indenizações das perdas e danos previstas na legislação ordinária. 
10.22. Responder perante à CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuízos e danos 
decorrentes de sua demora ou de sua omissão na condução dos serviços de sua 
responsabilidade, na veiculação de publicidade ou por erro seu em quaisquer serviços 
objeto deste contrato; 
10.23. Responsabilizar-se por quaisquer ônus decorrentes de omissões ou erros na 
elaboração de estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas ou perda de 
descontos para a CONTRATANTE; 
10.24. Responsabilizar-se pelos ônus resultantes de quaisquer ações, demandas, custos e 
despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de seus empregados, 
prepostos e/ou contratados, bem como obrigar-se por quaisquer responsabilidades 
decorrentes de ações judiciais que lhe venham a ser atribuídas por força de lei relacionadas 
com o cumprimento do presente contrato; 
10.25. Responder por qualquer ação judicial ou extrajudicial movida por terceiros com base 
na legislação de proteção à propriedade intelectual, direitos de propriedades ou direitos 
autorais, relacionadas com os serviços objeto deste contrato; 
10.26. Responder integralmente pelas obrigações contratuais, nos termos da Lei nº 
14.133/2021; 
10.27. Comunicar expressamente à CONTRATANTE se, no decorrer da execução do 
contrato, surgirem eventos ou características relevantes que possam vir a afetar o objeto do 
presente; 
10.28. Manter acervo comprobatório da totalidade dos serviços prestados e das peças 
publicitárias produzidas, durante o período de, no mínimo, 5 (cinco) anos após a extinção do 
contrato; 
10.29. Implantar condições necessárias para atender a conta publicitária da 
CONTRATANTE, com estrutura técnica e operacional suficiente para atender aos fins e 
objetivos desta contratação. 
10.30. A CONTRATADA não poderá, em nenhum caso, sobrepor os planos de incentivo aos 
interesses da CONTRATANTE, preterindo veículos de divulgação que não os concedam ou 
priorizando os que os ofereçam, devendo sempre conduzir-se na orientação da escolha 
desses veículos de acordo com pesquisas e dados técnicos comprovados. 
10.30.1. O desrespeito ao disposto na subcláusula 10.30. constituirá grave violação aos 
deveres contratuais por parte da CONTRATADA e a submeterá a processo administrativo 
em que, uma vez comprovado o comportamento injustificado, implicará a aplicação das 
sanções legais, com aplicação de multa; 
10.31. Receber quitação do presente contrato quando cumprida a obrigação a seu cargo. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DOS DIREITOS AUTORAIS 
11.1. A CONTRATADA cede à CONTRATANTE, de forma total e definitiva, os direitos 
patrimoniais de uso das ideias (incluídos os estudos análise e planos); peças, campanhas e 
demais materiais de publicidade de sua propriedade, concebidos, criados e produzidos em 
decorrência deste contrato. 
11.1.1. O valor dessa cessão é considerado incluso nas modalidades de remuneração 
definidas nas cláusulas anteriores. 
11.2. A CONTRATANTE poderá, a seu juízo, utilizar referidos direitos diretamente ou 
através de terceiros, com ou sem modificações, durante a vigência deste contrato e mesmo 
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após seu término ou eventual rescisão sem que lhe caiba qualquer ônus perante a 
CONTRATADA. 
11.3. Aplica-se a este contrato, no que couber, o disposto artigo 93 da 14.133/2021. 
11.4. Em todas as contratações que envolvam direitos de terceiros, a CONTRATADA 
solicitará de cada contratado dois orçamentos para execução do serviço, um de cessão de 
direitos por tempo limitado e outro de cessão total e definitiva de tais direitos, para que a 
CONTRATANTE escolha uma das opções. 
11.4.1. Nos casos de cessão por tempo limitado, a CONTRATADA condicionará a 
contratação do serviço por período mínimo de 3 (três) meses e utilizará os trabalhos de arte 
e outros protegidos pelos direitos autorais e conexos dentro dos limites estipulados no 
respectivo ato de cessão. 
11.4.2. Quando a CONTRATANTE optar pela execução dos serviços com a cessão total e 
definitiva, a CONTRATADA se compromete a fazer constar dos ajustes que vier a celebrar 
com terceiros, para a produção de peças e campanhas e a prestação de outros serviços, 
cláusulas escritas que: 
a) explicitem a cessão total e definitiva, por esses terceiros, ao direito patrimonial de uso 
sobre trabalhos de arte e outros protegidos pelos direitos autorais ou conexos, aí incluídos a 
criação, produção e direção, a composição, arranjo e execução de trilha sonora, as 
matrizes, os fotolitos e demais trabalhos assemelhados; 
b) estabeleçam que a CONTRATANTE poderá, a seu juízo, utilizar referidos direitos, 
diretamente ou por intermédio de terceiros, com ou sem modificações, durante a vigência 
deste contrato e mesmo após seu término ou eventual rescisão, sem que lhe caiba qualquer 
ônus perante os cedentes desses direitos. 
11.5. Qualquer remuneração devida em decorrência da cessão - definitiva ou por tempo 
limitado - será sempre considerada como já incluída no custo de produção. 
11.6. A Contratada se compromete a fazer constar, em destaque, em todos os orçamentos 
de produção, os custos dos cachês, os de cessão de direito de uso de obra(s) 
consagrada(s), incorporada(s) à peça e os de cessão dos demais direitos. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA FISCALIZAÇÃO 
12.1. À CONTRATANTE reserva-se o direito de fiscalizar os serviços que estão sendo 
executados, sujeitando-se a CONTRATADA, no caso de descumprimento de suas 
obrigações, à aplicação das penalidades previstas neste contrato. 
12.2. A fiscalização dos serviços será exercida pelo Sr. (nome), (emprego), tendo como 
suplente na sua ausência o Sr. (nome), (emprego). 
12.3. A CONTRATANTE, por intermédio do Fiscal do Contrato, promoverá o 
acompanhamento e a fiscalização da prestação dos serviços, sob aspectos qualitativos e 
quantitativos, realizando anotações em registro próprio de falhas e ocorrências detectadas e 
realizará a conferência das Notas Fiscais e Relatórios emitidos, realizando o atesto destes e 
encaminhando-os para a Diretoria Administrativa e Financeira para respectivo pagamento. 
12.4. A ação ou omissão, total ou parcial, de fiscalização por parte da CONTRATANTE não 
cessará nem diminuirá a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das 
obrigações estipuladas neste contrato, nem por quaisquer danos contra terceiros ou 
irregularidades constatadas. 
12.5. A CONTRATADA somente poderá executar qualquer tipo de serviço após a aprovação 
formal da CONTRATANTE, por meio da Presidência do Legislativo, que a representará, 
juntamente com os Fiscais acima designados, a qual deverá apresentar as peças 
produzidas a partir das campanhas e seus respectivos custos, os planos de mídia e as 
autorizações para veiculação. 
12.6. A não aceitação de algum serviço, no todo ou em parte, não implicará em dilação do 
prazo de entrega, salvo expressa concordância da Presidência do Legislativo. 
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12.7. A CONTRATADA adotará as providências necessárias para que qualquer serviço, 
incluído o de veiculação, considerado não aceitável, no todo ou em parte, seja refeito ou 
reparado, às suas expensas e nos prazos estipulados pela CONTRATANTE. 
12.8. A aprovação dos serviços executados pela CONTRATADA ou por seus terceiros não a 
desobrigará de sua responsabilidade quanto à perfeita execução dos serviços contratados. 
12.9. A CONTRATADA permitirá e oferecerá condições para a mais ampla e completa 
fiscalização, durante a vigência deste contrato, fornecendo informações, propiciando o 
acesso à documentação pertinente e aos serviços em execução e atendendo às 
observações e exigências apresentadas pela fiscalização. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DA GARANTIA 
13. Para o perfeito cumprimento do presente, a CONTRATADA apresentou garantia, na 
modalidade ________________, no valor de R$ ___________, equivalente a 2% (dois por 
cento) do valor contratado para o período de 12 (doze) meses, na forma dos artigos 96 e 98 
da Lei Federal nº 14.133/2021. 
13.1. A garantia será renovada ou substituída, caso haja prorrogação do prazo de vigência 
do contrato. 
13.2. A Garantia será devolvida mediante requerimento da CONTRATADA após a conclusão 
do objeto do contrato, descontada as multas não pagas e o valor dos prejuízos causados em 
razão do não cumprimento das obrigações contratuais. 
13.3. A CONTRATADA perderá a garantia em favor da CONTRATANTE se este contrato for 
rescindido por culpa ou dolo imputável à primeira. 
13.4. Caso haja aditamento de valor contratual, a CONTRATADA deverá complementar a 
garantia, de forma a totalizar 2% (dois por cento) da somatória do valor do contrato e seu(s) 
aditamento(s). 
13.5. Se o valor da garantia vier a ser utilizado, total ou parcialmente, no pagamento de 
qualquer obrigação vinculada a este contrato, incluída a indenização a terceiros, a 
Contratada deverá proceder à sua respectiva reposição, no prazo máximo de 3 (três) dias 
úteis, contados da data em que se der tal diminuição, sob pena de suspensão dos 
pagamentos futuros. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DA RESCISÃO 
14.1. O CONTRATANTE poderá rescindir unilateralmente o presente contrato nas hipóteses 
previstas nos na Lei Federal nº 14.133/2021, e alterações posteriores, sem prejuízo das 
penalidades pertinentes. 
14.2. No caso de rescisão, a CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE 
previstos na legislação. 
 
CLAÚSULA DÉCIMA QUINTA – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
15.1. A CONTRATADA guiar-se-á pelo Código de Ética dos Profissionais de Propaganda e 
pelas normas correlatas, com o objetivo de produzir publicidade e promoção que estejam de 
acordo com as leis vigentes, a moral e os bons costumes. 
15.2. A coordenação dos serviços objeto deste contrato são atribuições da PRESIDÊNCIA 
DA CÂMARA MUNICIPAL, a qual, inclusive, ficará responsável pela solicitação, autorização 
e aprovação dos serviços e/ou materiais a serem produzidos. 
15.2.1. Necessariamente, a solicitação, autorização e aprovação pela Presidência da 
Câmara Municipal, deverá ser por escrito, e encaminhada junto ao Relatório Mensal de 
Serviços executados para o Departamento Administrativo e Financeiro para os 
procedimentos de pagamento. 
15.2.2. Sem autorização prévia e expressa da Presidência, sob pena de o contrato ser 
considerado rescindido unilateralmente, é defeso à CONTRATADA: 
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15.2.2.1. a execução do objeto por meio de associação ou de subcontratação; 
15.2.2.2. transferir, no todo ou em parte, o contrato ou obrigações dele originárias. 
15.3. A CONTRATADA se obriga ao cumprimento integral do objeto deste contrato, pelo 
preço e nas condições oferecidas, não lhe cabendo o direito a qualquer ressarcimento por 
despesas decorrentes de custos ou serviços não previstos em sua proposta quer seja por 
erro ou omissão. 
15.4. A CONTRATADA deverá adotar todas as medidas, precauções e cuidados 
necessários, de modo a evitar eventuais danos causados diretamente à CONTRATANTE ou 
a terceiros, seja por ato ou omissão de seus empregados, prepostos ou assemelhados, 
decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do contrato, observado ainda que: 
15.4.1. a inadimplência da CONTRATADA com referência aos encargos trabalhistas, fiscais 
e comerciais não transfere à CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento; 
15.4.2. eventual contratação irregular de trabalhador não gerará, em hipótese alguma, 
vínculo de emprego com a CONTRATANTE. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DO FORO 
16. Fica eleito o Foro da Comarca de São Carlos para dirimirem-se eventuais controvérsias 
oriundas do presente contrato, em detrimento de outro, por mais privilegiado que seja. 
 
E assim por estarem justos e contratados lavra-se o presente instrumento em três vias de 
igual teor e forma, que depois de lido e achado conforme, vai assinado pelas partes e 
testemunhas abaixo. 
 
São Carlos,  
 
 
 

Presidente da Câmara 
CONTRATANTE 

 
 

Signatário da Empresa 
CONTRATADA 

 
Testemunhas: 
 
___________________________   ______________________________ 
Nome:       Nome: 
RG nº       RG nº 
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ANEXO A - TERMO DE CIÊNCIA E NOTIFICAÇÃO 
(conforme Anexo LC-01 das Instruções nº 002/16 do TCE-SP) 

 
Concorrência Pública nº 001/25 

Processo Administrativo nº 2521/25 
 
Órgão: CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO CARLOS 
Contrato nº  
Objeto: prestação de serviços de publicidade visando dar ampla publicidade dos atos, programas, eventos e campanhas 
desenvolvidas pela Câmara Municipal. 
Contratada:  
 

Pelo presente TERMO, nós, abaixo identificados: 

1. Estamos CIENTES de que: 

a) o ajuste acima referido estará sujeito a análise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, cujo 
trâmite processual ocorrerá pelo sistema eletrônico; 
b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cópias das manifestações de interesse, Despachos e 
Decisões, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrônico, conforme dados abaixo indicados, em 
consonância com o estabelecido na Resolução nº 01/2011 do TCESP; 
c) além de disponíveis no processo eletrônico, todos os Despachos e Decisões que vierem a ser tomados, 
relativamente ao aludido processo, serão publicados no Diário Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do 
Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar nº 709, de 14 de janeiro 
de 1993, iniciando-se, a partir de então, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Código de Processo Civil; 
d) Qualquer alteração de endereço – residencial ou eletrônico – ou telefones de contato deverá ser comunicada pelo 
interessado, peticionando no processo. 

 

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para: 

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicação; 
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa, 
interpor recursos e o que mais couber. 
 
LOCAL e DATA: _________________________________________________ 
 
GESTOR DO ÓRGÃO/ENTIDADE E RESPONSÁVEL QUE ASSINOU O AJUSTE PELA CONTRATANTE 
Nome: _________________________________________________________ 
Cargo:__________________________________________________________ 
CPF: ____________________________ RG: __________________________ 
Data de Nascimento: ____/____/_____ 
Endereço residencial completo: ______________________________________ 
E-mail institucional ________________________________________________ 
E-mail pessoal:___________________________________________________ 
Telefone(s):______________________________________________________ 
 

 
 

Assinatura:______________________________________________________ 

CONTRATANTE 
 
RESPONSÁVEL QUE ASSINOU O AJUSTE PELA CONTRATATADA 
Nome: _________________________________________________________ 
Cargo:__________________________________________________________ 
CPF: ____________________________ RG: __________________________ 
Data de Nascimento: ____/____/_____ 
Endereço residencial completo: ______________________________________ 
E-mail institucional ________________________________________________ 
E-mail pessoal:___________________________________________________ 
Telefone(s):______________________________________________________ 
 
 
 

Assinatura:______________________________________________________ 

CONTRATADA 
 


