ONCORRENCIA
PRESENCIAL
90.010/2025

OBJETO

Contratacao de empresa especializada nos servigcos de publicidade
prestados por intermédio de uma agéncia de propaganda, para atender
as demandas da Subsecretaria de Comunicagao Social, pelo periodo
de 1 (um) ano

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 09/12/2025 as 10h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Técnica e Preco

MODO DE DISPUTA:
Fechado

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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1. PREAMBULO

1.1 Torna-se publico para conhecimento dos interessados que o MUNICIPIO DE
NOVA FRIBURGO/RJ, sediado na Av. Alberto Braune, 225, Centro, Nova Friburgo, RJ,
realizara licitacdo com participacdo AMPLA, na modalidade CONCORRENCIA, na
forma PRESENCIAL, critério de julgamento TECNICA E PREGO, nos termos da Lei
Federal n° 14.133 de 2021 e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste
Edital.

Processo Administrativo n°® 23.718/2025

Data da sessao: 09/12/2025 (terca-feira)

Horario: 10h (horario de Brasilia)

Local: Auditério SME, localizado no 3° Andar, do Edificio em frente a Prefeitura
Municipal de Nova Friburgo (Antigo Prédio da Oi), situado na Av. Alberto Braune,
n°® 224 — Centro — Nova Friburgo — RJ

1.2 - ANEXOS DO EDITAL
Integram este edital os seguintes Anexos:

- Termo de Referéncia;

- Estudo Técnico Preliminar;

- Briefing;

- Da Proposta Técnica;

- Da proposta Comercial;

- Planilha de Percentuais;

- Modelo de Proposta de Preco;

- Modelo Declaracdo De Concordancias E Comprometimentos;
- Modelo De Declaracao De Elaboragdo De Proposta Comercial Independente;
- Modelo de Carta de Credenciamento;

- Declaragao de Percentuais e Compromissos;

- Declaracao de Condicdes de Atendimento;

- Declaragao de Adesao ao Codigo;

- Modelo Declaracao Unificada;
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- Modelo Declaracao ME/EPP;
- Modelo de Autorizacao;

- Minuta de Termo de Contrato.

2. DO OBJETO

2.1 O objeto da presente licitagao € a contratacdo de empresa especializada nos
servigos de publicidade prestados por intermédio de uma agéncia de propaganda,
para atender as demandas da Subsecretaria de Comunicacido Social, pelo periodo
de 1 (um) ano, conforme condigdes, quantidades e especificagbes contidas no Termo

de Referéncia

2.2 A licitacao sera realizada em unico item.

3. DO PRECO ESTIMADO

3.1 O valor maximo que a Administragdo Publica Municipal se dispde a pagar por
estacontratacdo é de R$ 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais), pelo
periodo de 1 (um) ano, em conformidade com a disponibilidade orgamentaria e

financeira, de cada ano.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO

4.1 Poderao participar desta licitacao as empresas interessadas que atenderem

as seguintes exigéncias:

4.1.1 Estejam legalmente estabelecidas e explorem ramo de atividade compativel
com o objeto desta licitagdo, devendo tal fato ser oportunamente comprovado

mediante exame dos atos constitutivos da empresa;

412 Um licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um
grupo econdmico ou financeiro, somente podera apresentar uma unica proposta de
precos. Caso um licitante participe em mais de uma proposta de precos, estas

propostas nao serao levadas em consideracao e serdo rejeitadas.

4.1.2.1 Para tais efeitos entende-se que fazem parte de um mesmo grupo

econdmico ou financeiro, as empresas que tenham diretores, acionistas (com
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participacdo em mais de 5%), ou representantes legais comuns, e aqueles que
dependam ou subsidiem econémica ou financeiramente a outra empresa.

41.3 Atendam as condi¢des exigidas neste Edital e em seus Anexos.

4.1.4 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas
de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da

Lei n® 14.133, de 2021 para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e

para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

4.1.5 - As microempresas (ME), empresas de pequeno porte (EPP) e equiparadas
que quiserem usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n® 123,
de 2006, deverao declarar tal condicao, ostentando os requisitos previstos no

referido dispositivo legal, em especial quanto ao seu artigo 3°.

4.1.5.1 Para comprovacido da condicao disposta no item anterior, a empresa
licitante devera apresentar a Declaracao atualizada devidamente assinada pelo

Representante Legal e pelo Contador (Modelo Declaragcao ME/EPP).

5. DA VEDAGCAO A PARTICIPAGAO NO CERTAME

51 Nao poderdo concorrer nesta concorréncia as sociedades empresariais e

empresarios que se enquadrem nas seguintes situagoes:
51.1 Aquele que nao atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

51.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a licitagado versar sobre servigos ou fornecimento de bens

a ele relacionados;

51.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao
do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando

a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

514 A critério da Administracao e exclusivamente a seu servigco, o autor dos

projetos e a empresa a que se referem os itens 5.1.2 e 5.1.3 poderao participar no
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apoio das atividades de planejamento da contratagio, de execugao da licitagao ou
de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos

do 6rgéao ou entidade

515 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo

grupo econémico.

5.1.6 O disposto 5.1.2 e 5.1.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de
servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e
do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos

demais regimes de execucgio.

51.7 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sancdo que lhe foi

imposta;

51.8 O impedimento de que trata o item anterior sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito
de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a

utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

51.9 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgédo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcio na licitagdo ou atue na fiscalizacao
ou na gestao do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em

linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

5.1.10 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°

6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

5.1.11 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragao de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condicdes
analogas as de escravo ou por contratacido de adolescentes nos casos vedados

pela legislacao trabalhista;

5.1.12 Agente publico do érgao ou entidade licitante;
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5.1.13 A vedacao de que trata o item anterior estende-se a terceiro que auxilie a
conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste

assessoria técnica.

5.1.14 Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando

nessa condicio;

5.1.15 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagido ou da execucéo
do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagbes que possam configurar conflito de interesses no exercicio
ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagcéo que disciplina
a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.1.16 Em licitagbes e contratagcdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, nao podera participar pessoa fisica ou juridica que integre
o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea
nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

5.1.17 Sociedades empresarias que estiverem em concordata, em recuperacao
judicial, recuperacao extrajudicial, em processo de faléncia, sob concurso de

credores, em dissolucéo ou em liquidagao judicial ou extrajudicial.

51171 Sera permitida a participacdo de empresa em recuperacéo judicial
com plano de recuperagdo homologado pela autoridade judiciaria competente,
visto que nesse contexto ha plausibilidade de capacidade econdmico-
financeira, devendo, entdo, demonstrar-se além da referida homologacao

judicial os demais requisitos para habilitagao econémico-financeira.

5.1.18 Sociedade empresaria ou empresario proibido de contratar como Poder
Publico, em razao do disposto no artigo 72, §8°, V, da Lei Federal n° 9.605/98 (Lei

dos Crimes Ambientais);

5.1.19 Empresario ou sociedade empresaria cujos sécios majoritarios, nos termos

do art. 12, inciso lll, da Lei n°® 8.429/92, estiverem proibidos de contratar com o
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Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, ainda que por intermédio de pessoa juridica (Lei da Improbidade

Administrativa);
5.1.20 Sociedade estrangeira nao autorizada a funcionar no Pais;

5.1.21 Sera considerado comportamento inidébneo, o comparecimento na
licitagao do interessado que se apresente para participar do procedimento
licitatorio e esteja enquadrado nas hipoteses dos impedimentos e vedagoes

aqui elencados.

6. DO CREDENCIAMENTO

6.1. As agéncias licitantes poderao nomear representante, observadas as seguintes

condigdes:

6.1.1 Sera permitida a participagcao de somente um representante legal, por licitante, com
a devida apresentacdo de instrumento de procuracdo publica ou particular, com firma

reconhecida, conforme modelo fornecido em momento oportuno pela Contratante.

6.1.2.  Na hipotese de apresentacao de procuragao por instrumento particular, esta devera
vir acompanhada de cépia autenticada do contrato social da participante/licitante ou de outro
documento em que esteja expressa a capacidade/competéncia do outorgante para constituir

seu mandatario.

6.2. O representante legal respondera pela autenticidade e legitimidade da procuragéo
apresentada, devendo, ainda, identificar-se e exibir a Carteira de Identidade ou outro documento

oficial equivalente com fotografia.

6.3. Se o representante da licitante ostentar a condigéo de sdcio, proprietario ou dirigente da
agéncia, ou condicdo assemelhada, em vez de instrumento publico ou particular de procuragao,
devera apresentar copia autenticada do respectivo estatuto/contrato social ou documento
equivalente, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes

em decorréncia de tal investidura.

6.4 A auséncia de representante nao invalida a participagao da licitante, bem como nao

interfere no prosseguimento do certame, desde que os envelopes sejam devidamente
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inviolaveis, quando exigidos, e protocolados nos prazos fixados pela Comissdo de
Contratacdo. 6.5 Durante as sessdes publicas de recebimento e abertura dos envelopes,
somente os representantes credenciados terdo poderes para fazer manifestacoes, expressar

interesse recursal ou praticar qualquer ato que exija procuragao com poderes especificos.

6.5 Os documentos habeis ao credenciamento deverdo ser apresentados fora dos
envelopes que contém as Propostas Técnica e de Pregos e comporao os autos do processo

licitatorio.

6.6 Na apresentacdo dos documentos para credenciamento, podera ser dispensada a

exigéncia de:

a) reconhecimento de firma, desde que apresentado o documento de identidade do(s)

signatario(s), para que o(a) Agente de Contratagao possa lavrar sua autenticidade;

b) autenticagdo de cépia de documento, se apresentado o documento original, para que

o(a) Agente de Contratagao possa atestar sua autenticidade.

¢) Nao sera permitido o credenciamento de um mesmo representante para mais de uma

licitante.

6.7 A documentacdo apresentada na primeira sessdo de recepg¢do das Propostas
Técnica e de Pregos credencia o representante a participar das demais sessodes, exceto se,
por ocasido das sessdes seguintes, o instrumento de mandato ou eleigdo para cargo de

administracao estiverem expressamente revogados ou por fim de prazo.

6.8 Na hipétese de substituicdo do representante credenciado no decorrer do processo

licitatorio, devera ser realizado novo credenciamento.

6.9 Nos termos do que dispde a Lei n.° 12.232/2010, a participacdo nesta licitagao é
exclusiva para agéncias de propaganda, cujas atividades sejam disciplinadas pela Lei n°
4.680/1965, e que tenham obtido certificado de qualificagdo técnica de funcionamento,
conforme previsto no art. 4°, § 1°, da Lei n.° 12.232/2010.

6.10 A participagdo nesta Concorréncia implica para a licitante a aceitacao plena e
irrevogavel de todos os termos, clausulas e condigées constantes deste edital de seus anexos,
devendo cumpri-los de modo incondicional, inclusive, durante a execugdo do contrato; a

observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor; além da responsabilidade pela
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fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados em qualquer fase
deste procedimento licitatorio.

7. DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO DAS AGENCIAS DE PUBLICIDADE:

7.1. As propostas e a documentagéo serao apresentadas em 05 (cinco) envelopes, a
saber:

a) Envelope n° 01 — Proposta Técnica = Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao
identificada;

b) Envelope n°® 02 — Proposta Técnica = Plano de Comunicagao Publicitaria — Via

identificada;
c) Envelope n° 03 — Proposta Técnica (Capacidade de Atendimento);
d) Envelope n° 04 — Proposta de Pregos;
e) Envelope n° 05 — Documentos de Habilitagao.
7.2. Todos os envelopes deverao ser constituidos de embalagem adequada as

caracteristicas de seu contetdo, desde que INVIOLAVEL quanto as informagées de que trata,

até sua abertura.

7.3. Os envelopes n. 02, 03, 04 e 05 deverao conter em sua parte frontal e externa os
seguintes dizeres:

v Envelope n° 02:

A Comiss&o de Contratagdo do Municipio de Nova Friburgo/RJ.
Concorréncia n.° /2025

ENVELOPE N° 02 — PROPOSTA TECNICA - PLANO DE COMUNICACAO
PUBLICITARIA VIA IDENTIFICADA

Raz3o Social da Licitante:

E-mail:
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Telefone/contato:

Data: / /

v Envelope n° 03:

A Comiss&o de Contratagdo do Municipio de Nova Friburgo/RJ.
Concorréncia n.° /2025
ENVELOPE N. 03 — PROPOSTA TECNICA (CAPACIDADE DE ATENDIMENTO)

Razédo Social da Licitante

E-mail:

Telefone/contato:

DATA: / /

v Envelope n° 04:

A Comiss&o de Contratagdo do Municipio de Nova Friburgo/RJ.
Concorréncia n.° /2025
ENVELOPE N. 04 — PROPOSTA DE PRECOS

Raz3do Social da Licitante

E-mail:

Telefone/contato:

DATA: / /

v Envelope n° 05:

A Comisséo de Contratagdo do Municipio de Nova Friburgo/RJ.
Concorréncia n.° / 2025

ENVELOPE N. 05 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
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Razao Social da Licitante

E-mail:

Telefone/contato:

DATA: / /

7.4. O envelope n° 01, destinado & apresentacdo da VIA NAO IDENTIFICADA do Plano
de Comunicacdo Publicitaria devera ser adequado as caracteristicas de seu conteudo,
portanto, o envelope referente ao involucro sera admitido somente se inviolavel e sem nenhum
tipo de marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento capaz de identificar a licitante, sob

pena de desclassificagao.

7.5. Os envelopes n° 01, 02, 03 e 04 deverao ser entregues devidamente lacrados e
protocolados no local, na data e horario determinados pela Comissdo de Contratagdo do
Municipio de Nova Friburgo/RJ, sendo vedada a remessa via e-mail, telegrama ou qualquer
outra forma similar, salvo se excepcionalmente a mesma Comissdo assim determinar

justificadamente.

7.6. A licitante que assim o desejar podera protocolar antecipadamente os envelopes n°
01, 02, 03 e 04, perante Comissdo de Contratagdo do Municipio de Nova Friburgo/RJ,
localizada na Avenida Alberto Braune, n® 224, Sobreloja, Centro, Nova Friburgo/RJ., CEP
28.613-000, pessoalmente ou via Correios, sendo que nesse caso, o Aviso de Recebimento
(AR) valera como comprovante de entrega, devendo ser observado o horario de expediente
da Comissao de Contratacdo do Municipio de Nova Friburgo/RJ., qual seja: das 10h as 16h,

segunda a sexta, exceto feriados nacionais e municipais.

7.7. Nesse caso, o fecho ou lacre dos envelopes n° 02, 03 e 04, deverao estar rubricados

pelo representante legal da empresa, a fim de certificar a inviolabilidade de seu contetdo.

7.8. No caso de entrega pelo Correios, € de inteira responsabilidade da licitante a
certificacdo de que os envelopes serdo entregues até a data e horario determinados pela
Comisséo de Contratagdo do Municipio de Nova Friburgo/RJ, havendo omissao quanto ao
horario e dias da semana, repita-se, sera das 10h as 16h, segunda a sexta, exceto feriados

nacionais e municipais.

7.9. O Municipio de Nova Friburgo, por sua Secretaria de Gabinete do Prefeito, ou por
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sua Subsecretaria de Comunicacgdo Social, ou, ainda, por sua Comissao de Contratagao, ndo
se responsabilizara por atrasos e/ou imprevistos ocorridos na entrega via Correios,
considerando-se os envelopes protocolados na data e hora atestados no AR, devendo ser
observado o horario de expediente da Comissao de Contratagao, das 10h as 16h, segunda a

sexta, exceto feriados nacionais e municipais.

7.10. O envelope n° 05, contendo os documentos de habilitagdo, devera ser entregue
(devidamente lacrado) em data posterior, designada pela Comissao de Contratagéo, apenas
pelas empresas classificadas apds a apuragao do resultado do julgamento das propostas
técnicas e das propostas de pregos, conforme art. 6.°, inciso |, da Lei Federal n.° 12.232/2010,
podendo, tais documentos, excepcionalmente, serem entregues via e-mail, se assim for

determinado pela Comissao de Contratacéo.

8. DA PROPOSTA TECNICA

8.1. As CONCORRENTES deverao comprovar que atendem aos requisitos previstos na
Lei Federal 12.232 de 29 de abril de 2010 e apresentarem suas propostas de acordo com as

especificacdes deste Termo de Referéncia , bem como de seus anexos.

8.2. Ainda em conformidade com a Lei 12.232/2010, as empresas concorrentes deverao
apresentar Proposta Técnica estruturada em 04 (quatro) quesitos: (1) PLANO DE
COMUNICACAO PUBLICITARIA - pertinente as informacdes expressas no Briefing e de um
CONJUNTO DE INFORMACOES referentes a Licitante, cujo contetdo se divide nos
seguintes quesitos: (2) Capacidade de Atendimento, (3) Repertdrio e (4) Relatos de Solugdes

de Problemas de Comunicacgéo.

8.3. A Subcomissdo Técnica podera solicitar a Comissdo de Contratagdo que promova
diligéncias necessarias, com vistas a esclarecer a instrugdo do processo, sobre o atendimento

aos requisitos técnicos previstos no Edital e apresentados pelas LICITANTES.

8.4. Para comprovacgéao das caracteristicas técnicas, Municipio de Nova Friburgo podera
solicitar eventuais esclarecimentos as LICITANTES sobre as informagbes prestadas em sua
Propostas Técnicas, devendo a LICITANTE esclarecer os questionamentos ou duvidas em,

no maximo, 02 (dois) dias uteis contados a partir do recebimento formal da solicitacao.

8.5. A proposta técnica devera ser entregue atendendo as exigéncias materiais e formais
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previstas na Lei, e cada um dos topicos abordados pela proponente em sua proposta técnica

devera atender os quesitos previstos neste instrumento.

8.6. A Proposta Técnica devera ser apresentada em 03 (trés) envelopes, sendo que o
primeiro envelope devera conter o Plano de Comunicagdo Publicitaria — Nao
Identificado(envelope n° 01); o segundo envelope devera conter uma cépia do mesmo
PlanodeComunicagao Publicitaria — Identificado (envelope n. 02); e o terceiro comas demais
informagdes da licitante (Capacidade de Atendimento), integrantes da Proposta Técnica

(envelope n. 03).

8.7. Todos os documentos da proposta técnica relativos ao Plano de Comunicagio
Publicitaria (envelopes n® 01 e 02) deverao ser redigidos em lingua portuguesa, impressos
em papel sulfite A4, 75 g/m?, na fonte Arial, tamanho da fonte 12, na cor preta, espagamento

simples entre linhas, adicionando-se uma linha entre paragrafos.

8.8. Os documentos da proposta técnica relativos a Capacidade de Atendimento
(envelope n. 03) estao dispensados de observar a formatagcéo contida no itemanterior, deste

instrumento, devendo, todavia, observar o disposto nos sub itens anteriores.

8.9. Os documentos e informagdes contidos no envelope n. 03 (Proposta Técnica—
Capacidade de Atendimento) ndo poderao conter qualquer informagao, marca, sinal, etiqueta,
palavra, ou qualquer outro elemento que conste no Plano de Comunicagao Publicitaria — Nao
Identificado (envelope n. 01) e que possibilite(m) inequivocamente, a identificagao da autoria
deste, antes da abertura do envelope n. 02 (via identificada), observando-se o disposto nos

sub itens anteriores do presente.

8.10. Sera desclassificada a licitante que apuser, a qualquer parte da via nao
identificada do Plano de Comunicagao Publicitaria — Mapa de Midia (envelope n. 01), marca
(inclusive dobraduras), sinal, palavra, etiqueta ou qualquer outro elemento que
possibiliteaidentificacdo da autoria do plano antes da abertura do envelope contendo a

identificagao.

8.11. Para efeito de elaboracado e avaliagdo do Plano de Comunicagao Publicitaria—
Mapa de Midia (tanto na via identificada quanto na nao identificada), a licitante devera

apresentar a proposta de acordo com as definicdes descritas no ‘Briefing’, anexo deste Edital

8.12. O Plano de Comunicacdo Publicitaria devera seguir a estrutura e regras
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constantes neste Termo de Referéncia e futuro Edital.

8.13. Para a correta elaboragédo do Plano de Comunicagéo Publicitaria (tanto emsua
viando identificada quanto na via identificada), pertinente as informag¢des expressas no
‘Briefing’, o licitante devera considerar como referéncia o més e o0 ano em que sera realizada

a analise do Plano de Comunicagao Publicitaria para fins de formulagéo de proposta.

8.14. Apesar de o modelo de Plano de Comunicacao Publicitaria disponibilizado nos
modelos constantes do anexo “Da Proposta Técnica’, registra-se que a contratagéo dos autos
engloba todos os meios de veiculagdo de matéria institucional, especialmente a veiculagao de
VT em emissoras de TV aberta, campanha a ser executada conforme descrito no Anexo
referente ao ‘Briefing’, de forma que a licitante demonstre que a proposta sera plena e

fielmente executada, incluidas as veiculagdes nela apontadas.

8.15. O Plano de Comunicagao Publicitaria (tanto em sua via n&o identificada quanto na
via identificada), pertinente as informagdes expressas no ‘Briefing’, devera, além de observar
as disposicoes contidas no Anexo denominado “Briefing”, apresentar todos os dados e valores
correspondentes aos veiculos/canais de midia/noticias, os tempos de duracao, horarios, e

tudo mais que interessar e interferir nos valores do Plano de Comunicacgao Publicitaria.

8.16. As Propostas Técnica, Comercial e os Documentos de Habilitacido deverao ser
apresentados a Comissao de Contratagao, conforme as regras expressas na sequéncia e de
acordo com as condi¢gdes de entrega previstas no item 10 - Procedimentos Licitatérios deste

Edital, em invélucros apartados.

8.16.1. Os documentos de quaisquer dos involucros deverdo ser
apresentados em uma uUnica via e ndo deverdo conter rasuras, emendas,

borrées ou entrelinhas.

8.17. Os documentos da Proposta Técnica relacionados nos anexos “Da
Proposta Técnica”, “Da Proposta Comercial” e da Habilitagcao, relacionados no Termo
de Referéncia, anexo deste Edital, deverao ser acondicionados em invélucros

distintos e separados.

8.18. A Proposta Técnica devera ser acondicionada em 03 (trés) involucros

separados.

INVOLUCRO N°.: 1
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8.19. O INVOLUCRO N° 1 - Proposta Técnica devera conter a via nao

identificada do Plano de Comunicagao Publicitaria, composta dos itens Raciocinio
Basico, Estratégia de Comunicacgao Publicitaria, Ideia Criativa e Estratégia de Midia
e Nao Midia.

8.20. O INVOLUCRO N-°.: 1 destinado & apresentacdo da via ndo ldentificada
do plano de comunicagédo publicitaria sera constituido de embalagem especifica,
padronizado e fornecido previamente pela Comissdo de Contratagdo do MUNICIPIO
DE NOVA FRIBURGO, em conformidade com o disposto no paragrafo 1° do artigo
90 da Lei Federal no.: 12.232 - de 29.04.2010, sem nenhum tipo de identificagdo na
parte externa, para preservar, até a abertura do INVOLUCRO no.: 2, o sigilo quanto

a sua autoria.

8.21. O INVOLUCRO n°.: 1 devera ser retirado pela LICITANTE interessada
exclusivamente na Secretaria de Licitagbes e Planejamento (Comissdo de
Contratacdo) do MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO, mediante solicitagdo formal e
assinada pelo responsavel legal da empresa, na Avenida Alberto Braune, 224 -
Centro, Nova Friburgo, no horario das 09h30 as 16h30, diariamente, em dias uteis,
exceto aos sabados, domingos e feriados do Municipio de Nova Friburgo, do Estado

e do Pais.

8.21.1. O MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO colocara a disposicdo das
LICITANTES o INVOLUCRO no.: 1 nos 10 (dez) dias anteriores da data da
sessdo publica prevista para a entrega das propostas Técnica e Comercial
(INVOLUCROS n.: 1, 2, 3 e 4), prevista no preambulo deste Edital.

8.22. O invdlucro padronizado s6 sera entregue as agéncias que o solicitem
formalmente a Secretaria de Licitagdes e Planejamento (Comissao de Contratagao)
do MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO em documento que conste - no minimo, os
seguintes dados da empresa LICITANTE: nome empresarial, CNPJ, endereco,

telefone e e-mail.

8.23. Somente sera aceito pela Comissao de Contratagao a via ndo identificada

do Plano de Comunicagéo Publicitaria acondicionada no INVOLUCRO No.: 1.

8.24. Na hipotese do Plano de Comunicacdo Publicitaria - VIA NAO

IDENTIFICADA, estar acondicionado em involucro diverso do fornecido pelo
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MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO, a Comissdo de Contratacdo estara impedida de

aceita-lo, determinando a desclassificagao da licitante.

8.25. O INVOLUCRO No.: 1 devera ser apresentado pela LICITANTE sem

fechamento e sem rubrica.

8.26. Para preservar - até a abertura do INVOLUCRO N°.: 2, o sigilo quanto a
autoria do Plano de Comunicacao Publicitaria, a Comissdo de Contratacdo nao
recebera o INVOLUCRO N°.: 1 que:

a) Esteja fechado ou com rubrica.

b) Apresente nome, informagao, marca, sinal, rubrica, assinatura, etiqueta,
palavra, simbolo, icone de trabalho da LICITANTE e de conhecimento do
mercado publicitario ou qualquer outro elemento que possibilite a
identificagdo da CONCORRENTE.

c) Esteja danificado no manuseio/transporte ou deformado pelas pecas e/ou
demais documentos nele acondicionados de modo que possibilitem a
identificacao da LICITANTE.

INVOLUCRO N2.: 2

8.27. O INVOLUCRO N°.: 2 devera conter a VIA IDENTIFICADA do Plano de
Comunicagao Publicitaria (Raciocinio Basico, Estratégia de Comunicagao
Publicitaria, Ideia Criativa e Estratégia de Midia e Nao Midia), sem os exemplos de
pecas e/ou materiais referentes a Ideia Criativa, de acordo com determinado pelo
paragrafo 20 do artigo 90 da Lei Federal no.: 12.232 - de 29.04.2010.

8.28. O INVOLUCRO N°.: 2 sera providenciado pela licitante e devera ser
constituido de embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que

inviolavel, quanto as informacdes de que trata, até sua abertura.

8.29. O INVOLUCRO N:.: 2 devera ser fechado e rubricado no fecho.

8.30. O Plano de Comunicacao Publicitaria - VIA IDENTIFICADA, sem as pecas da Ideia
Criativa, devera constituir-se em uma cépia da via nao identificada, com a identificacdo da
CONCORRENTE e ser datado e assinado na ultima pagina e rubricado nas demais, pelo

representante legal da empresa licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente
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identificado.

8.31. O INVOLUCRO Ne.: 2 ndo podera conter externamente, qualquer nome,

informacdo, marca, sinal, rubrica, assinatura, etiqueta, palavra ou qualquer outro elemento
que conste do Plano de Comunicacéo Publicitaria - via ndo identificada (INVOLUCRO N.: 1)

e que permita a identificagdo da autoria deste, antes de sua abertura.

INVOLUCRO N2.: 3

8.32. O INVOLUCRO Ne.: 3 devera conter os documentos relativos a um Conjunto de

Informagdes da LICITANTE, exemplificados nos subitens: Capacidade de Atendimento,

Repertoério e Relatos de Solucdes de Problemas de Comunicacao.

8.33. O INVOLUCRO Ne.: 3 sera providenciado pela licitante e devera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as

informagdes de que trata, até sua abertura.

8.34. O INVOLUCRO Ne.: 3 devera ser fechado e rubricado no fecho.

8.35. O INVOLUCRO Ne.: 3 e os documentos nele acondicionados terdo a identificagao
da CONCORRENTE. Os documentos serado assinados na ultima pagina e rubricados nas

demais.

8.36. O INVOLUCRO Ne2: 3 e os documentos nele acondicionados (Capacidade de
Atendimento, Repertorio e Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagao) ndo poderao
conter nome, informacao, marca, sinal, rubrica, assinatura, etiqueta, palavra ou qualquer outro
elemento que conste do Plano de Comunicacédo Publicitaria - VIA NAO IDENTIFICADA
(INVOLUCRO Ne.: 1) e que permita a identificagdo da autoria deste, antes da abertura do
INVOLUCRO Ne.: 2.

INVOLUCRO N2.: 4

8.37. A Proposta Comercial devera ser entregue a Comissdo de Contratagao
acondicionada no INVOLUCRO Ne.: 4.

8.38. O INVOLUCRO N2.: 4 sera providenciado pela CONCORRENTE e devera ser
constituido de embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel

quanto as informacgdes de que trata, até sua abertura.

8.39. A proposta Comercial/Precos devera ser apresentada em papel timbrado que
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identifique a CONCORRENTE, carimbado com o CNPJ da empresa Licitante, ter suas paginas
numeradas sequencialmente, ser redigida em lingua portuguesa - em vernaculo, exceto no
caso de expressbes de uso corrente, com clareza, sem emendas, rasuras, borrées ou
entrelinhas que possam confundir a interpretacdo da Comissao de Contratagdo. Deve ser
datada e assinada no seu encerramento, e rubricada nas demais paginas, tudo por quem

detenha poderes de representagao legal, devidamente identificado.

8.40. O INVOLUCRO N2.: 4 devera estar fechado e rubricado no fecho.

8.41. O INVOLUCRO N2.: 4 e os documentos nele acondicionados ndo poder&o conter,
qualquer nome, informagao, marca, sinal, rubrica, assinatura, etiqueta, palavra ou qualquer
outro elemento que conste do Plano de Comunicagéo Publicitaria - VIA NAO IDENTIFICADA

(INVOLUCRO Ne.: 1) e que permita a identificac&o da autoria deste, antes de sua abertura.

INVOLUCRO N2.: 5

8.42. O INVOLUCRO Neo: 5 devera ser apresentado pelas CONCORRENTES
habilitadas apds a publicacdo do resultado do julgamento final das Propostas Técnicas e

Comerciais, mediante convocacéao formal.

8.43. O INVOLUCRO N2.: 5 sera providenciado pela licitante e devera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel quanto as

informacdes de que trata, até sua abertura.

8.44. O INVOLUCRO Ne.: 5 devera ser fechado e rubricado no fecho.

8.45. O INVOLUCRO Ne.: 5, contendo os documentos de Habilitagcao descritos no Termo
de Referéncia serdo abertos em sessdo publica especifica, cujo local e data serdo

previamente comunicados aos licitantes.

8.46. Os INVOLUCROS Ne=.: 1, 2, 3 e 4 serdo recebidos pela Comissdo de Contratacéo

na data, hora e local da primeira sesséo publica prevista no preambulo desse Edital.

8.47. Os INVOLUCROS N.: 2, 3, 4 e 5 serdo providenciados pela CONCORRENTES
e poderao ser constituidos por embalagem(ns) adequada(s) as caracteristicas de seu

conteudo, desde que inviolavel(is) quanto as informagdes de que tratam, até a sua abertura.

8.48. A Comissdo de Contratagdo ndo langara nenhum codigo, sinal ou marca nos

invélucros padronizados, 0 mesmo procedimento se dara também nos documentos que
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compdem a VIA NAO IDENTIFICADA do Plano de Comunicagdo Publicitaria.

8.49. A Comissdo de Contratacdo néo recebera INVOLUCRO que nao for entregue

pessoalmente por portador, representante Legal ou credenciado.

8.50. A Comissao de Contratacdo ndo se responsabiliza por Invélucro que nao for

entregue pessoalmente.

8.51. Todas as aberturas de envelopes serdo realizadas em sessdes publicas, onde

todas as licitantes serdo convocadas a comparecer.

8.52. Os representantes legais ou credenciados das licitantes deverao estar presentes

a todos os atos publicos previstos neste Edital.

8.53. As atas das reunides das quais participarem as CONCORRENTES deverao ser

rubricadas, valendo como intimag&o dos atos nelas consignados.

8.54. Todas as convocagdes das Licitantes descritas nesse Edital deverao acontecer

com um prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

8.55. Os involucros das licitantes inabilitadas/desclassificadas que nao puderem ser
devolvidos em sessdes publicas, ficardo a disposicdo das interessadas por 30 (trinta) dias
Uteis, para devolucdo, mediante recibo, contados do encerramento da licitacdo - apds
transcorrer o prazo para interposicao de recurso contra o resultado final da licitacdo ou ter
havido a sua desisténcia ou, ainda, terem sido julgados os recursos interpostos. Decorrido

esse prazo sem que sejam retirados, a PMNF providenciara sua destruicao.

8.56. Qualquer LICITANTE podera, a qualquer tempo, ser desqualificada em razéo de
execucgao de contrato anteriormente celebrado com a Administragcao Publica, no qual tenha

restado comprovada ineficiéncia técnica, administrativa ou financeira.

8.57. No local, dia e hora previstos neste Edital, em sess&o publica, a Comissao

de Contratagao recebera os envelopes.

8.58. Apds a hora estabelecida como limite para a entrega dos envelopes
contendo a documentacdo e a proposta de precos das licitantes, nenhum outro

envelope sera recebido, tampouco sera permitida a sua troca.

8.59. Todos os documentos de habilitacao apresentados pelas licitantes
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deverao estar rubricados por seu representante legal ou preposto e numerados
em sequéncia crescente, devera constar também indice relacionando os
documentos e suas respectivas paginas. Esta condi¢cdo visa agilizar os
procedimentos de conferéncia da documentacao, cujo desatendimento nao

acarretara a inabilitacao da licitante.

9. DA DATA DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. A sessdao publica de recebimento dos involucros contendo as Propostas Técnica e
Comercial realizar-se-a em Nova Friburgo/RJ, no local, data e hora descritos na primeira

sessao publica prevista no Preambulo deste Edital.

9.2. Salvo disposicao expressa em contrario e nao havendo retificagdo de convocagéo,
ocorrendo decretacdo de feriado ou qualquer fato superveniente que impeca a realizacado do
certame na data marcada, todas as datas constantes deste Edital serdo transferidas,
automaticamente, para o 1° (primeiro) dia util de expediente normal na PREFEITURA
MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO, subsequente aos ora fixados.

9.3. Antes da data marcada para a abertura dos invélucros com as Propostas Técnica e
Comercial, a Comissdo de Contratacdo podera, por motivo de interesse publico, por sua
iniciativa ou em consequéncia de solicitagdes de esclarecimentos, alterar este Edital e seus
anexos, ressalvado que sera reaberto o prazo inicialmente estabelecido para a apresentagao
das propostas, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracao nao afetar a formulagcao das

propostas.

9.4. Todas as referéncias de horarios deste Edital observarao obrigatoriamente o horario
de Brasilia/DF.

10. DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

10.1.  Os julgamentos das Propostas Técnica e Comercial e a analise dos Documentos
de habilitagdo relativos a este certame licitatério serdo conduzidos de acordo com o

estabelecido neste Edital e na legislagdo em vigor.

10.2. A participacao de representante credenciado de qualquer CONCORRENTE dar-se-

a mediante a prévia entrega de documento habil, conforme estabelecido no item 06.
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10.3.  Serao realizadas 04 (quatro) sessdes publicas, observados os procedimentos

previstos neste Edital e na legislagdo em vigor.

10.4. De todas as sessbes publicas, serao lavradas atas circunstanciadas, a serem
assinadas pelos membros da Comissao de Contratacdo e pelos representantes das
CONCORRENTES presentes.

10.5. Havendo acordo e mediante lavratura em ata, os representantes das
CONCORRENTES presentes poderao nomear apenas alguns entre eles para, em nome de
todos, tomar conhecimento e rubricar as Propostas Técnica e Comercial e os Documentos

de Habilitagdo nas respectivas sessoes publicas.

10.6.  Poderéao ser admitidas, a juizo da Comissao de Contratagao e/ou da Subcomissao
Técnica, alteragdes destinadas a sanar evidentes erros formais que ndo impliquem alteragao
do conteudo das Propostas Técnica e Comercial e nos Documentos de Habilitagdo, desde
gue nao firam o entendimento e a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, e que também n&o comprometam a lisura e o carater competitivo desta
Concorréncia, desde que possam ser sanadas no prazo a ser fixado pela Comissao de
Contratacao, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,

atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e classificagao.

10.7. A Comissao de Contratacdo podera em qualquer fase do processo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo licitatério, ou
proceder a vistoria das instalagbes e da aparelhagem disponivel das CONCORRENTES,
para a realizac&o do objeto desta licitagdo, sendo vedada a inclusdo posterior de documento

ou informacgao exigida neste Edital e em seus Anexos.

10.8. Os integrantes da Subcomissao Técnica ndo poderédo participar das sessodes
publicas de recebimento e abertura dos invélucros relativos as Propostas Técnica e
Comercial, de acordo com o paragrafo 12 do artigo 11 da Lei Federal n°.: 12.232 - de
29.04.2010.

10.9. A Comissao de Contratagao podera alterar as datas ou as pautas das reunides, ou
mesmo suspendé-las, em fungcao do desenvolvimento dos trabalhos, obedecidas as normas

legais aplicaveis.

10.10. A excecdo da Proposta Técnica, que serd analisada e julgada por uma
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Subcomissao Técnica, todos os demais procedimentos e julgamentos inerentes a este
processo licitatério serdo de responsabilidade da Comissdo de Contratagdo, a qual sera
responsavel pela conducio das sessodes publicas e pela composicédo do processo até o seu

encerramento.

10.11.  Os invdlucros - lacrados ou ndo, das CONCORRENTES desclassificadas ou
inabilitadas que nao puderem ser devolvidos nas sessdes publicas ficardo a disposicao das
interessadas pelo prazo de 30 (trinta) dias contados da convocagao para retirada, prazo
ap6s os quais serao destruidos.

11. DAS SESSOES PUBLICAS

PRIMEIRA SESSAO:

11.1. A abertura da primeira sessao publica dessa Concorréncia sera realizada no local,

dia e hora previstos no preambulo deste Edital.

11.1.1. A entrega das propostas devera ser realizada exclusivamente no local, dia

e hora da sessdo publica prevista no preambulo deste Edital. A Comissdo de
Contratagao néo se responsabiliza pelo meio de entrega das propostas escolhido pela
LICITANTE, devendo esta, tomar todas as medidas que julgar necessarias ao

acompanhamento e entrega dos documentos, bem como a sua participagao.

11.2. Dado inicio aos trabalhos na sessdo publica de recebimento dos invdlucros
contendo as Propostas Técnica e Comercial, a Comissdo de Contratagao identificara os
representantes das CONCORRENTES, verificando seus documentos de credenciamento,

de acordo com o disposto no item 06.

11.3. Em seguida serdo recebidos os INVOLUCROS N=: 1, 2, 3 e 4 das
CONCORRENTES presentes, ocasido em que a Comissao de Contratacdo fara a
conferéncia da identificacdo externa dos invélucros. Se no INVOLUCRO Ne2.: 1 houver
meng¢do a nome, informagao, marca, rubrica, assinatura, sinal, etiqueta ou se estiver
danificado ou deformado pelas pecas, material e/ou demais documentos nele
acondicionados, ou se apresentarem qualquer outro elemento que possibilite a identificagao
da CONCORRENTE, os involucros desta ndo serao recebidos, e a mesma ficara

imediatamente impossibilitada de participar da Concorréncia.
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11.4. Os INVOLUCROS N2: 1 deverdo ser entregues sem fechamentos, lacres e

rubricas.

11.5. Os INVOLUCROS N2: 2, 3 e 4 deverao ser entregues hermeticamente fechados,
lacrados e rubricados.

11.5.1. A Comissao de Contratagao verificara se os INVOLUCROS N.: 1, 2, 3 e 4

estdo em conformidade com as exigéncias deste Edital.

11.5.2. Uma vez entregues os Involucros, fica vedada a retificacdo, incluséo ou

alteracdo de documentos ou propostas.

11.6. Expirado o horario estipulado para o recebimento dos INVOLUCROS Ne=.: 1,2, 3 e
4 contendo as propostas técnica e comercial, o que sera declarado formalmente pela
Comissao de Contratagao na sessao publica, nenhum outro invélucro ou documento sera
recebido, nem serao permitidos adendos ou acréscimos a documentacao e propostas, salvo,
a critério da Comissdo de Contratagdo, para instrugdo de eventuais impugnagdes

interpostas.

11.7. Em hipotese alguma sera concedido prazo suplementar para a apresentagédo dos
INVOLUCROS Ne=: 1, 2, 3 e 4 ou permitida a alteragéo ou substituicdo do contetido dos
mesmos, ou ainda, a corregdo do que constar nos documentos e propostas. No entanto, a
seu exclusivo critério, a Comissdo de Contratagcao podera, em qualquer fase da licitacao,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo,
inclusive para verificar a compatibilidade das especificacbes do objeto ofertado com os
requisitos previstos neste edital e seus anexos, vedada a inclusdo posterior de documento
ou informacao que deveria constar originariamente da proposta ou da documentacao de

habilitacao.

11.8.  Nao sera permitido o ingresso de empresas LICITANTES retardatarias, apods o

inicio da abertura dos envelopes, salvo como ouvintes.

11.9. A Comissao de Contratacdo e os representantes das CONCORRENTES,
rubricardo - em seus fechos, sem abri-los, os INVOLUCROS N: 2, 3 e 4, que

permanecerao fechados, sob a guarda e responsabilidade da Comissao de Contratacgao.

11.10. Concluida essa etapa, a Comissao de Contratacdo, em ordem sequente,

providenciara
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. A retirada dos documentos do interior dos INVOLUCROS Ne.: 1 - contendo a VIA
NAO IDENTIFICADA do Plano de Comunicag&o Publicitaria - de cada LICITANTE
por vez, os colocando a disposicdo para exame das CONCORRENTES
presentes, permanecendo vedada a oposicdo de qualquer tipo de informacéo,
cbdigo, sinal, marca, etiqueta ou qualquer outro elemento visual, de acordo com
o determinado pelo paragrafo 32 do artigo 11 da Lei Federal n2: 12.232 - de
29.04.2010, observado o item 8.

Il A Comissao de Contratacdo e as CONCORRENTES ou seus representantes
nomeados de acordo com o item 6 rubricardo o contetido dos INVOLUCROS N2.:
1.

M. Ap6s os procedimentos descritos no inciso anterior, a Comissédo de Contratagéo
recolocarda os documentos nos INVOLUCROS N2: 1 e providenciara o
acondicionamento dos mesmos em caixa Unica, lacrada, para que seja
resguardado o sigilo de seus conteudos até o julgamento da Subcomissao

Técnica.

V. A Comissado de Contratacdo providenciara a abertura dos INVOLUCROS Ne.: 3 -
referentes aos documentos comprobatérios do Conjunto de Informag¢oes das
LICITANTES, contendo os subquesitos Capacidade de Atendimento,
Repertério e Relatos de Solugoées de Problemas de Comunicagao, de cada
LICITANTE por vez, os colocando a disposicdo para exame dos
CONCORRENTES presentes.

V. A Comissao de Contratacdo e os CONCORRENTES ou seus representantes
nomeados de acordo com o item 11.4.1 rubricardo o contetido dos INVOLUCROS
Ne.: 3.

11.11.  Abertos os INVOLUCROS Ne.: 1 e 3, as CONCORRENTES nao poderéo desistir
de suas propostas, a ndo ser por motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito

pela Comissao de Contratagéo.

11.12. Antes do procedimento previsto no inciso Il do item 11.16, a Comissao de
Contratacao adotara medidas para evitar que seus membros e/ou os representantes das
CONCORRENTES possam - ainda que acidentalmente, identificar a autoria de algum Plano

de Comunicacao Publicitaria.
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11.13. Se, ao examinar os contetidos dos INVOLUCROS N.: 1 e 3, a Comisséo de
Contratacao e/ou os representantes das CONCORRENTES constatarem ocorréncias que
possibilitem, inequivocamente, a identificagdo da autoria do Plano de Comunicagéo
Publicitaria de alguma LICITANTE, a Comissdao de Contratacdo desclassificara a
CONCORRENTE e ficara de posse de todos os seus invélucros até que expire o prazo para

recursos relativos a essa fase.

11.14. O INVOLUCRO Ne2.: 1, com a via ndo identificada do Plano de Comunicagdo

Publicitaria, s6 sera recebido pela Comissédo de Contratagao se:

I. Nao apresentar nome, informagao, marca, sinal, rubrica, assinatura, etiqueta,
palavra ou qualquer outro elemento que possibilite sua identificacdo ou a identificagéo
da licitante antes da abertura do INVOLUCRO N2.: 2.

Il. Nao estiver danificado ou deformado pelas pecas, material ou demais documentos

nele acondicionados de modo a possibilitar a identificagao da licitante.

11.15. Caso o INVOLUCRO Ne.: 1 esteja sujo ou acidentado, em razdo de caso fortuito
ou forgca maior, a Comissao de Contratacao podera acatar solicitacao da LICITANTE para
que lhe seja fornecido outro invélucro, para substituicdo do invélucro avariado antes do inicio

da Sessao Publica, em local reservado.

11.16. Na hipotese do Plano de Comunicacdo Publicitaria - VIA NAO IDENTIFICADA estar
acondicionado _em _invélucro diverso do fornecido pelo MUNICIPIO DE NOVA

FRIBURGO, a Comissdo de Contratacdo estara impedida de aceita-lo, definindo a
desclassificacdo da LICITANTE.

11.17. O nao recebimento do INVOLUCRO Ne.: 1 implica o ndo recebimento dos demais

invélucros da LICITANTE e seu consequente impedimento de participar da Concorréncia.

11.18. A Comissdo de Contratagdo ndo langara nenhuma informagao, codigo, sinal,
etiqueta, palavra, marca ou qualquer outra informacgéo nos invélucros padronizados, nem
nos documentos que compdem a VIA NAO IDENTIFICADA do Plano de Comunicagéo

Publicitaria.

11.19. Havendo desisténcia expressa de todas as CONCORRENTES de interpor recursos
em relagao as decisbes tomadas pela Comissao de Contratagdo na primeira sessao, 0s
procedimentos licitatérios terao continuidade. Caso contrario, a Comissao de Contratagao
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comunicara o resultado a todos os participantes, abrindo-se o prazo de 05 (cinco) dias Uteis

contados da data do recebimento da comunicacéao, para a interposi¢cao de recursos.

11.20. Nao tendo sido interposto recurso, ou tendo havido a sua desisténcia, ou ainda,
tendo sido julgados os recursos interpostos, a Comissdo de Contratagcido encaminhara os
INVOLUCROS Ne2.: 1 para andlise individualizada e julgamento, em sess&o reservada, da

Subcomissdo Técnica.

11.21. Se a Subcomissao Técnica verificar a existéncia de nome, informacao, marca, sinal,
rubrica, assinatura, etiqueta ou qualquer outro elemento que identifique, inequivocamente, a
autoria da Proposta Técnica em momento anterior & abertura do INVOLUCRO N2.: 2 e que
nao tenha sido constatado anteriormente pela Comissdo de Contratagdes e/ou pelas

LICITANTES que a rubricaram, devera registrar o fato em ata.

11.22. Os documentos dos INVOLUCROS N2.: 3, apés rubricados pelos membros da
Comissdo de Contratagdo e pelas CONCORRENTES ou pelos representantes nomeados

de acordo com o item 6, ficardo sob a guarda da Comissao de Contratagao.

11.23. Os INVOLUCROS N.: 2 e 4 serdo acondicionados em caixas lacradas distintas,
cujos lacres das caixas serdao rubricados pela Comissdo de Contratacdo e pelas

CONCORRENTES ou pelos representantes nomeados de acordo com o item 6.

11.24. As caixas com os INVOLUCROS N.: 2 e 4 serdo mantidas pela Comissdo de
Contratacao em local seguro, até a sessao marcada para a apresentacéo do resultado da

analise das vias nao identificadas dos Planos de Comunicacao Publicitaria.

11.25. Apbs os procedimentos anteriores, a Comissdo de Contratacdo recolhera os
documentos de todos os invélucros de todas as CONCORRENTES e procedera a lavratura

da ata da sessao.

11.26. Feita a andlise individualizada e o julgamento técnico do conteudo dos
INVOLUCROS Ne.: 1, a Subcomissdo Técnica entregara @ Comissdo de Contratagéo os

seguintes documentos:

a) Planilha contendo as pontuagdes de cada CONCORRENTE relativa ao quesito e
aos subquesitos analisados, de acordo com os critérios técnicos especificados nesse
Edital.
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b) Justificativas escritas das razbes que fundamentaram as pontuagbes, em cada
caso.

c) Ata de julgamento das vias nao identificadas do Plano de Comunicagao Publicitaria
assinada por todos os membros da Subcomissdo Técnica.

d) Todas as vias nao identificadas dos Planos de Comunicagao Publicitaria.

11.27. A Comissdo de Contratagdo providenciara a guarda dos documentos dos
INVOLUCROS N2.: 1 - Plano de Comunicag&o Publicitaria - VIA NAO IDENTIFICADA em
caixa lacrada pelos membros da Comissao de Contratagdo e da Subcomissdo Técnica até

a sessao marcada para a identificagdo das CONCORRENTES.

11.28. Somente apds a devolugdo dos documentos relativos ao julgamento da via ndo
identificada do Plano de Comunicacdo Publicitaria e a apresentacdo das planilhas de
pontuagdo, a Comissdo de Contratagdo encaminhara a Subcomissdo Técnica os
INVOLUCROS Ne.: 3 para analise e julgamento.

11.29. Feita a andlise individualizada e o julgamento técnico dos conteiudos dos
INVOLUCROS Ne.: 3, a Subcomissdo Técnica entregara @ Comissdo de Contratacéo os

seguintes documentos:

a) Planilha contendo as pontuagdes finais de cada CONCORRENTE relativas aos
quesitos analisados, de acordo com os critérios técnicos especificados nesse Edital.
b) As justificativas escritas das razbes que fundamentaram as pontuag¢des, em cada
caso.

c) Ata de julgamento das propostas referentes a Capacidade de Atendimento,
Repertorio e Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagao assinada por todos
0s membros da Subcomisséo Técnica.

d) Todas as propostas referentes a Capacidade de Atendimento, Repertorio e Relatos
de Solugdes de Problemas de Comunicacdo das CONCORRENTES.

11.30. A Comissdo de Contratagdo providenciara a guarda dos documentos dos
INVOLUCROS Ne.: 3 pelos membros da Comissdo de Contratacdo e da Subcomissdo

Técnica até a sessao marcada para a identificagdo das CONCORRENTES.

11.31. Se alguma Proposta Técnica for desclassificada, a Subcomissao Técnica atribuira
pontuacdo a cada quesito ou subquesito da Proposta, conforme previsto neste Edital, e

langara sua pontuagcao em planilhas que ficarao acondicionadas separadamente, em
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envelope fechado e rubricado no fecho pelos membros da Comissdo de Contratagéo e da

Subcomissao Técnica, até que expire o prazo para recursos relativos a essa fase.

11.32. Cabe recurso contra a desclassificagdo de Proposta técnica de LICITANTE, como
também contra o resultado parcial do julgamento das Propostas Técnicas, no prazo de 05
(cinco) dias uteis da intimagao do ato ou da lavratura da ata, com a indicagéao das Licitantes

desclassificadas e da ordem de classificagéo organizada pelo nome das Licitantes.

11.33. O recurso que cause alteragao da classificagdo enseja a republicagao do resultado

e reabre novo prazo recursal.

11.34. Admite-se novo recurso apenas se fundamentado em novas razdes ou novos

argumentos agregados ao resultado em raz&o do julgamento do recurso anterior.

11.35. Expirado o prazo ou no caso de ndo aceitagéo dos recursos, o INVOLUCRO N2.: 4

sera devolvido intacto as LICITANTES cujas propostas técnicas foram desclassificadas.

11.36. O disposto no subitem 11.33.1 ndo se aplica aos casos em que o descumprimento
de regras previstas neste Edital resulte na identificacdo da CONCORRENTE antes da
abertura dos INVOLUCROS Ne.: 2.

11.37. As planilhas a que se referem as alineas “a” dos itens 11.26 e 11.29 conterao,
respectivamente, as pontuagbes de cada membro para cada subquesito do Plano de
Comunicagao Publicitaria e para os quesitos Capacidade de Atendimento, Repertdrio e
Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagcao de cada CONCORRENTE.

SEGUNDA SESSAO:

11.38. Apds a entrega da analise, pontuacdo e julgamento das Propostas Técnicas
(INVOLUCROS Ne=: 1 e 3) realizados pelos membros da Subcomissdo Técnica, as
CONCORRENTES seréao convocadas a comparecer a nova sessao publica para a apuragao

do resultado geral das Propostas Técnicas com os seguintes procedimentos basicos:

11.39. Os representantes das empresas CONCORRENTES presentes serao identificados

e assinarao a lista de presenca.

11.40. Os membros da Comissao de Contratagdo e os representantes das
CONCORRENTES fardo a conferéncia do(s) lacre(s) da caixa contendo os INVOLUCROS

N2.: 2 antes de sua abertura.
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11.41.  Abertura dos INVOLUCROS N2.: 2 - VIA IDENTIFICADA do Plano de Comunicagao
Publicitaria pela Comissao de Contratagédo para vinculo do julgamento técnico as propostas

das empresas Licitantes.

11.42. Os membros da Comissao de Contratacdo rubricardo os conteudos dos
INVOLUCROS N2.: 2 e colocardo os documentos neles contidos para exame e rubrica das

CONCORRENTES ou pelos representantes nomeados de acordo com o item 6.

11.43. A Comissao de Contratagdo fara o cotejo entre as vias identificadas e nao

identificadas do Plano de Comunicacdo Publicitaria, para identificacdo de sua autoria.

11.44. A Comissao de Contratagao Facultara o exame dos documentos que integram os
INVOLUCROS Ne=.: 1, 2 e 3 aos representantes presentes, sendo autorizada a cada
interessado, a analise dos documentos, bem como a manifestagdo quanto ao transcurso do

certame, para que constem da ata da sessao.

11.45. A Comissao de Contratagdo elaborara uma planilha geral com o somatério das
pontuacdes atribuidas ao Plano de Comunicagéao Publicitaria e, separadamente, aos demais

quesitos da Proposta Técnica.

11.46. Finda a atribuicdo dos pontos das empresas Licitantes, estas serao classificadas
em ordem decrescente de pontuacgao, sendo consideradas qualificadas as que obtiverem o

minimo de 800 (oitocentos) pontos.

11.47. Em caso de empate, a Comissao de Contratacdo adotara os procedimentos
previstos nos subitens 1.3.19, 1.3.20 e 1.3.21 do Anexo — “DA PROPOSTA TECNICA”.

11.48. A Comissao de Contratacdo informara aos representantes das empresas
CONCORRENTES que o resultado do julgamento das Propostas Técnicas sera comunicado
a todos os participantes, registrando-se em ata as propostas desclassificadas e a ordem de
classificagdo organizada pelo nome das LICITANTES - em ordem decrescente de
pontuagéao, e proclamara o resultado final do julgamento das Propostas Técnicas, abrindo-
se o prazo de 03 (trés) dias Uteis para interposi¢ao de recursos, conforme disposto na alinea
‘b’ do inciso | do artigo 165 da Lei Federal n°.: 14.133 - de 01.04.2021 e do inciso VIl do
artigo 11 da Lei Federal n2.: 12.232 - de 29.04.2010.

11.49. Cabe recurso contra a desclassificagdo de Proposta técnica de Licitante, como

também contra o resultado do julgamento das Propostas Técnicas, no prazo de 03 (trés)
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dias uteis da intimagao do ato ou da lavratura da ata.

11.50. O recurso que cause alteragao da classificagao enseja a republicagao do resultado

e reabre novo prazo recursal.

11.51. Admite-se novo recurso apenas se fundamentado em novas razdes ou novos

argumentos agregados ao resultado em raz&o do julgamento do recurso anterior.

TERCEIRA SESSAO:

11.52. Nao tendo sido interposto recurso, ou tendo havido sua desisténcia, ou, ainda,
tendo sido julgados os recursos interpostos, a Comissdo de Contratacdo convocara as
CONCORRENTES para participar da terceira sessdo publica para a abertura dos

INVOLUCROS Ne.: 4 - Proposta Comercial, que tera os seguintes procedimentos basicos:

11.53. Os integrantes da Subcomisséo Técnica ndo poderédo participar da sessao de
abertura dos Envelopes contendo as Propostas de Pregos, conforme o determinado no artigo
11 do paragrafo 12 da Lei Federal n2.: 12.232 - de 29.04.2010.

11.54. Os representantes das empresas CONCORRENTES presentes serao identificados

e assinarao a lista de presenca.

11.55. Os membros da Comissao de Contratagdo e os representantes das
CONCORRENTES fardo a conferéncia do(s) lacre(s) da caixa contendo os INVOLUCROS

N2.: 4 antes de sua abertura.

11.56. Abertura dos INVOLUCROS Ne2.: 4 - Proposta Comercial pela Comissdo de

Contratacao

11.57. Os membros da Comissao de Contratacdo rubricardo os conteudos dos
INVOLUCROS N2.: 4 e facultardo os documentos neles contidos para exame e rubrica das
CONCORRENTES ou pelos representantes nomeados de acordo com o item 6, bem como
a manifestagdo quanto ao transcurso do certame licitatorio, para que constem na ata da

sessdo.

11.58. Examinado o cumprimento, pelas CONCORRENTES, das exigéncias fixadas neste
Edital para a elaboragdo da Proposta Comercial, sera procedido o seu julgamento e
identificacdo da proposta de menor preco e dado conhecimento aos representantes das
CONCORRENTES presentes.
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11.59. Todos os documentos deverdo ser elaborados de forma clara e concisa e serem

apresentados sem emendas, rasuras, borroes ou entrelinhas.

11.60. Estando presentes os representantes de todas as LICITANTES sera realizado com
as CONCORRENTES classificadas na fase da Proposta Técnica que nao tenham
apresentado a Proposta de menor preco, a negociagao prevista no artigo 61 da Lei Federal
n2 14.133 - de 01.04.2021, tendo sempre como referéncia a proposta de menor prego entre
todas as CONCORRENTES classificadas.

11.61. Caso a LICITANTE melhor classificada na Proposta Técnica nao aceite praticar o
menor prego apurado entre as demais CONCORRENTES, sera realizado procedimento
idéntico, sucessivamente com as demais CONCORRENTES classificadas, obedecida a

ordem de classificacao, até a consecucao de acordo com a LICITANTE vencedora.

11.62. A LICITANTE que nao concordar em praticar os precos da Proposta de menor
preco perdera o direito de contratar os servigos com o MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO,

nao lhe cabendo nenhum tipo de indenizagéao.

11.63. Fica ressalvado que sera considerada a proposta de menor preco - objeto da
negociagao referida nos subitem 11.60, aquela que apresentar o maior somatério das notas

relativa a “Planilha de Percentuais de Descontos e Honorarios”, anexo deste Edital

11.64. - Fica ressalvado que sera objeto da negociagao prevista nos subitem 11.60
apenas 0s precos sujeitos a valoragao, integrantes da Planilha que constitui 0 anexo —
“Planilha de Percentuais de Descontos e Honorarios”. Portanto, os percentuais de que
tratam os itens 1 a 4 do Anexo “Declaragées de Percentuais e Compromissos”
correspondem aos percentuais estabelecidos pelo MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO,

aceitos e assumidos pela propria licitante vencedora em sua Proposta Comercial.

11.65. Sera declarada vencedora do julgamento final das Propostas Técnicas e
Comercial, a CONCORRENTE mais bem classificada na Proposta Técnica que tiver
apresentado a Proposta Comercial de menor preco ou que concordar em praticar o menor
preco (maiores descontos em todos os itens) entre todas as propostas comerciais
apresentadas pelas CONCORRENTES classificadas, para atendimento ao MUNICIPIO DE
NOVA FRIBURGO, bem como, se for o caso, suas autarquias, fundagodes, superintendéncias

e Fundo de Previdéncia.
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11.66. Havendo desisténcia de todas as CONCORRENTES da intencdo de interpor
recurso, mediante manifestacdo formal das mesmas, registrada em ata, a Comissao de
Contratacao oficializara o resultado final da classificagcdo das Propostas Comerciais e
comunicara aos licitantes, com a indicacdo da ordem de classificagdo das
CONCORRENTES.

11.67. A Comissdo de Contratagdo marcara a nova sessao publica para o recebimento
dos INVOLUCROS N2.: 5 - HABILITACAO - das AGENCIAS classificadas no julgamento final

das propostas (Técnica e Comercial).

11.68. Havendo a manifestagdo formal de qualquer CONCORRENTE da intengao de
interpor recurso, a Comissao de Contratagdo encerrara a sessao, abrindo-se o prazo de 03
(trés) dias uteis para interposigéo de recursos, contados a partir do 12 (primeiro) dia util

subsequente ao da sessao publica.

11.69. Apdbs os resultados dos julgamentos de todos os recursos, a Comissdo de
Contratagcao comunicara aos licitantes, registrando-se em ata as propostas desclassificadas

e a ordem de classificagdo das demais - em ordem decrescente de pontuagao.

11.70. Na hipdtese de ndo estarem presentes a reunidao de abertura dos involucros,
representantes de todas as CONCORRENTES, a negociagio a que se referem o subitem
11.60 sera feita com cada classificada, na propria sessdao ou em sessado posterior,
formalmente e com registro no processo, sendo o resultado comunicado a todos os licitantes,
abrindo-se o prazo de 03 (trés) dias uUteis para interposi¢cao de recursos, contado a partir do

12 (primeiro) dia util subsequente ao da publicagao.

QUARTA SESSAO:

11.71.  Nao havendo interposi¢ao de recurso ou manifestado a desisténcia deste, ou ainda
sendo julgados os recursos interpostos e publicado os resultados, a Comissdo de
Contratagao convocara apenas as CONCORRENTES classificadas no julgamento final das
Propostas Técnica e Comercial para a apresentagcdo dos Documentos de Habilitacdo -
INVOLUCRO Ne.: 5, de acordo com o definido no inciso | do artigo 62, concomitantemente
com o inciso Xl do paragrafo 4° do artigo 11, ambos da Lei Federal n2.: 12.232 - de

29.04.2010, em sesséao publica em data e hora estabelecida e comunicada previamente.

11.72.  Ap6s o encerramento do prazo para recebimento dos INVOLUCROS N2.: 5
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contendo os Documentos de Habilitacao - o que sera declarado formalmente pela Comissao
de Contratagédo na sesséao publica, nenhum outro invélucro, documento ou embalagem sera

recebido.

11.73. Em hipdtese alguma sera concedido prazo suplementar para a apresentagcao do
INVOLUCRO N2.: 5, ou permitida a alteragéo ou substituicdo do contetido dos mesmo, ou

ainda, a corregédo do que constar nos documentos ja apresentados.

11.74. A LICITANTE classificada no julgamento final das Propostas Técnica e Comercial

que néo apresentar os Documentos de Habilitagdo sera alijada do certame licitatorio.

11.75. Os representantes das empresas CONCORRENTES presentes serdao

identificados e assinarao a lista de presenca.

11.76. Na sequéncia, a Comissdo de Contratacdo recebera e providenciara a abertura
dos INVOLUCROS Ne2.: 5 - HABILITACAO das CONCORRENTES.

11.77. Os membros da Comissdo de Contratagdo rubricardo os conteidos dos
INVOLUCROS N2.: 5 e facultardo os documentos neles contidos & disposicdo das
CONCORRENTES ou dos representantes nomeados de acordo com o item 6, para exame
e analise da conformidade de seu conteudo com as condi¢gbes estabelecidas na legislagédo

em vigor e neste Edital, e também para a rubrica de todos os documentos.

11.78. Na hipoétese de habilitagio da CONCORRENTE vencedora no julgamento final
das Propostas Técnica e Comercial, o procedimento sera homologado e o objeto sera
adjudicado & AGENCIA vitoriosa.

11.79. Na hipétese de inabilitagao da CONCORRENTE vencedora no julgamento final
das Propostas Técnica e Comercial, essa devera ser desclassificada e excluida da lista de

classificagao final.

11.80. A Comisséo de Contratagéo determinara como vencedora a AGENCIA segundo
colocada, desde que concorde com as mesmas condi¢gdes comerciais apresentadas pela

AGENCIA primeira colocada, ou seja, a de menor preco entre todas as CONCORRENTES.

11.81. Se a AGENCIA segundo colocada também for inabilitada sera realizado
procedimento idéntico, sucessivamente, com as demais CONCORRENTES classificadas,

até que se encontre aquela que tenha os Documentos de habilitagao satisfatérios e que
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assim viabilizem a consecugdo de acordo com uma LICITANTE. Assim sendo, o

procedimento sera homologado e o objeto sera adjudicado & AGENCIA vitoriosa.

11.82. Cabe recurso contra a inabilitagao de Licitante, no prazo de 03 (trés) dias uteis da
intimacgao do ato ou da lavratura da ata, nos termos do artigo 165, da Lei Federal n2 14.133
- de 01.04.2021.

11.83. Havendo desisténcia de todas as CONCORRENTES da intencdo de interpor
recurso, mediante manifestagcdo formal das mesmas, registradas em ata, a Comisséo de
Contratagao oficializara o resultado final dessa concorréncia e o comunicara a todos os

licitantes.

11.84. Havendo a manifestagdo formal de qualquer CONCORRENTE da intencdo de
interpor recurso, a Comissao de Contratagdo encerrara a sessao, abrindo-se o prazo de 03
(trés) dias uteis para interposicao de recursos, contado a partir do 12 (primeiro) dia util

subsequente ao da sesséo.

11.85.  Apds o resultado do julgamento de todos os recursos e constatada a regularidade
dos atos praticados, a Secretaria requisitante homologara a licitagdo e adjudicara seu objeto
a licitante vencedora, conforme o estabelecido no inciso XIV do artigo 11 da Lei Federal n2.:
12.232 - de 29.04.2010; e oficializara o resultado final dessa concorréncia com a

comunicagao a todos os licitantes, nos termos da legislacao vigente.

11.86.  E facultado a qualquer licitante - através de seu representante legal para o certame
- formular observacdes no transcurso das sessoes da licitagao, sendo as mesmas transcritas

na respectiva Ata ou em documento préprio, o qual fara parte integrante daquela.

11.87. O licitante que se retirar da sessdo antes da mesma ter sido lavrada em ata

(devidamente assinada) e dada por encerrada, sera considerado ausente na sesséo.

11.88. O nao comparecimento de um ou mais licitantes ndo obstara o andamento normal

da respectiva fase licitatéria.

11.89. Quando oportuno e necessario, os membros da Comissado de Contratagao
e/ou da subcomissao técnica convocardo os LICITANTES com antecedéncia minima de 03

(trés) dias uteis.

12. DA SUBCOMISSAO TECNICA
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12.1. Esta Concorréncia sera processada e julgada pela Comissdo de Contratagéo,

exceto a analise e julgamento das Propostas Técnicas.

12.2. As Propostas Técnicas serdo analisadas e julgadas por Subcomissédo Técnica,
composta por 06 (seis) membros - formados em comunicagao, publicidade ou marketing
ou que atuem em uma dessas areas, de acordo com o estabelecido no paragrafo 1° do
artigo 10 da Lei Federal n2.: 12.232 - de 29.04.2010.

12.3. Os integrantes da Subcomissdo Técnica ndo poderao participar das sessodes
publicas de recebimento e abertura dos INVOLUCROS com as propostas técnica e

comercial.
12.4. CABERA A SUBCOMISSAO TECNICA:

12.4.1.  Analisar individualmente e julgar os Planos de Comunicag&o Publicitaria -
VIA NAO IDENTIFICADA (INVOLUCROS N2.: 1) e 0 Conjunto de Informacdes
referentes as PROPONENTES (INVOLUCROS Ne.: 3), a ser apresentado através
dos subquesitos Capacidade de Atendimento, Repertério e Relatos de Solugdes de

Problemas de Comunicacéo (cases), em conformidade com os termos deste Edital.

12.4.2. Desclassificar as CONCORRENTES que desatenderem as exigéncias
legais e as estabelecidas neste Edital, em especial as relacionadas a aposi¢ao de
nome, informacgao, marca, sinal, assinatura, etiqueta, palavra, simbolo, icone de
trabalho de alguma LICITANTE ou de conhecimento do mercado publicitario que
possibilite a identificagdo das proponentes nos INVOLUCROS N2: 1 e/ou

documentos neles contidos.

12.4.3.  Produzir e encaminhar a Comissao de Contratacao todos os documentos
necessarios ao atendimento dos termos deste Edital, relativos ao julgamento da
qualificagao técnica das CONCORRENTES, neles compreendidas as planilhas com
as pontuagbes dos quesitos e a justificativa escrita das razbes que as

fundamentaram, em cada caso, bem como elaborar ata da sess&o de julgamento.

12.4.4. Manifestar-se - quando solicitada pela Comissao de Contratagao - desde
que preservado o sigilo quanto a autoria dos documentos relativos ao plano de
Comunicagdo Publicitaria - VIA NAO IDENTIFICADA (INVOLUCROS N2.: 1), em

caso de eventuais solicitacbes de esclarecimentos pelas CONCORRENTES sobre
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questdes relativas a formulagéo das Propostas Técnicas - INVOLUCROS Ne=.: 1, 2 e
3.

12.4.5. Manifestar-se, em caso de eventuais recursos dos CONCORRENTES
relativos ao julgamento das Propostas Técnicas, quando solicitada pela Comissao de

Contratagao.

13. DA APRESENTAGCAO E ELABORAGAO DA PROPOSTA TECNICA
(INVOLUCROS N°s.: 1,2 e 3)

13.1. A licitante devera apresentar sua Proposta Técnica estruturada em 04 (quatro)
quesitos: Plano de Comunicacido Publicitaria, Capacidade de Atendimento, Repertdrio e
Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagao e com os subquesitos a seguir:

13.2.  As orientagdes para a elaboracédo da Proposta Técnica estdo descritas no Anexo
“Da Proposta Técnica” deste Edital.

13.3. O julgamento das Propostas Técnicas sera feito pela Subcomissdo Técnica
constituida conforme o item 12 deste Edital.

13.4.  Serao levados em conta pela Subcomissao Técnica, como critério de julgamento
técnico, os atributos da Proposta, em cada quesito e subquesito relacionados no Anexo “Da
Proposta Técnica” deste Edital.

14. DA PROPOSTA COMERCIAL (INVOLUCRO No.: 4)

14.1. A proposta Comercial devera estar vinculada ao objeto licitado, ser apresentada em
papel com a identificacdo da CONCORRENTE, redigida com clareza e em lingua portuguesa
- em vernaculo, de forma concisa, sem emendas, rasuras, borrées ou entrelinhas que
possam confundir a interpretagao da Comissao de Contratagao, datada, assinada na ultima
folha e rubricada nas demais pelo responsavel ou procurador da CONCORRENTE,
devidamente credenciado, elaborada nos termos dos Anexos “Planilha de Percentuais de
Descontos e Honorarios”, “Declaracao de Percentuais e Compromissos”, “Modelo de
Declaracdo de Concordancias e Comprometimentos”, e “Modelo de Declaragcao de
Elaboracao de Proposta Comercial Independente”.

14.2. A proposta comercial devera ser entregue em 01 (uma) via, em caderno unico, ser
impressa em papel timbrado da licitante, com todas as suas paginas numeradas
sequencialmente contendo o carimbo do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ/MF) da CONCORRENTE.

14.3. A Proposta Comercial devera ser apresentada em 04 (quatro) documentos
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distintos, a saber:

14.4. Planilha de Percentuais de Descontos e Honorarios, a ser preenchida apenas com
as informacgdes constantes do Anexo “Planilha de Percentuais de Descontos e Honorarios”.

14.5. Declaracao de Percentuais e Compromissos, a ser preenchida apenas com as
informacodes constantes do Anexo “Declaragao de Percentuais e Compromissos”.

14.6. Declaracao de Concordancias e Comprometimentos, a ser preenchida apenas com
as informacgdes constantes do Anexo “Declaragdo de Concordancias e Comprometimentos”.

14.7. Declaracdo de Independéncia de Elaboragdo de Proposta Comercial, a ser
preenchida apenas com as informacgdes constantes do Anexo “Declaracao de Independéncia
de Elaboracao de Proposta Comercial”.

14.8.  Os descontos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da CONCORRENTE
e nao lhe assistira o direito de pleitear, na vigéncia do contrato a ser firmado, nenhuma
alteracdo sob a alegacgéao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

14.9. Nos precos/descontos propostos deverao estar inclusas todas as despesas -
diretas ou indiretas, decorrentes de trabalhos executados em horas extras, trabalhos diurnos
e noturnos, dominicais e feriados, inclusive despesas com instalagées, encargos trabalhistas
e sociais, tributos, seguros, lucro e todas as demais despesas necessarias, de modo que os
percentuais apresentados na proposta comercial constituam a unica contraprestacao pela
execugao dos servigos.

14.10. Os percentuais consignados na Proposta Comercial nao sofreréo alteragéo durante
a vigéncia do contrato.

14.11. O julgamento final das Propostas Técnica e Comercial desta Concorréncia sera
feito de acordo com o previsto no art. 33, IV, da Lei Federal n°. 14.133 de 01.04.2021.

14.12. O néo atendimento as especificagcdes contidas no objeto do presente instrumento
convocatério e ao correto preenchimento da Proposta Comercial - Anexos “Planilha de
Percentuais de Descontos e Honorarios”, “Declaracdo de Percentuais e Compromissos’,
“Modelo de Declaragao de Concordancias e Comprometimentos”, e “Modelo de Declaracao
de Elaboragido de Proposta Comercial Independente”, acarretara na desclassificagao da
Licitante.

14.13. A validade das condicbes da Proposta Comercial devera ser de, no minimo, 60
(sessenta) dias, a contar da data estabelecida no preambulo desse Edital, para a abertura
dos invélucros contendo as Propostas Técnicas e Comerciais das CONCORRENTES.

CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS:

14.14. As Propostas Comerciais das CONCORRENTES classificadas no julgamento das
Propostas Técnicas serdo examinadas, preliminarmente, quanto ao atendimento das
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condi¢des estabelecidas neste Edital e seus anexos.
14.15. Sera desclassificada a Proposta Comercial que:

. - Nao atender as exigéncias desse edital e seus anexos e que apresentar proposta
baseada em outra proposta ou que contiver qualquer item condicionante para a
entrega dos servigos, ou ainda proposta considerada inexequivel.

Il. - Apresentar irregularidades ou conter rasuras, emendas, borrées ou entrelinhas
que possam confundir a interpretagcdo da Comissdao de Contratagdo e que
comprometam seu conteudo.

lll. - Forem apresentadas em desacordo com os termos constantes dos Anexos
“Planilha de Percentuais de Descontos e Honorarios”, “Declaracao de Percentuais e
Compromissos”, “Modelo de Declaracdo de Concordancias e Comprometimentos”, e
“Modelo de Declaracao de Elaboracao de Proposta Comercial Independente”.

14.16. Os quesitos da Proposta Comercial a serem valorados e que serdo objeto de
julgamento pela Comissao de Contratagcao serdo os integrantes da Planilha que constitui o
Anexo “Planilha de Percentuais de Descontos e Honorarios”, ressalvado que, nos termos da
Lei Federal 14.133/93, também sera desclassificada a Proposta Comercial que:

I. Apresentar percentual de desconto inferior a 20% (vinte por cento) ou superior a
50% (cinquenta por cento) relativos aos pregos previstos na tabela do Sindicato das
Agéncias de Propaganda do Estado do Rio de Janeiro - SINAPRO-RJ, a titulo de
ressarcimento dos custos internos dos servigos executados pela licitante.

Il. Apresentar percentual de honorarios inferior a 10% (dez por cento) ou superior a
15% (quinze por cento) incidente sobre os pregos de servigos especializados
prestados por fornecedores, referentes a producao e a execugéao técnica de peca e/ou
material, para os quais a atividade desenvolvida pela licitante n&o lhe proporcione o
desconto de agéncia concedido pelos veiculos de divulgagéo, nos termos do artigo 11
da Lei Federal no:. 4.680 - de 18.06.1965.

lll. Apresentar percentual de honorarios inferior a 10% (dez por cento) ou superior a
15% (quinze por cento) incidente sobre os pregos de servicos especializados
prestados por fornecedores, referentes a criacdo e ao desenvolvimento de formas
inovadoras de comunicagdo publicitaria destinadas a expandir os efeitos das
mensagens, em consonancia com as novas tecnologias.

IV. Apresentar percentual de honorarios inferior a 5% (cinco por cento) ou superior a
10% (dez por cento) incidente sobre os precos de servigos especializados prestados
por fornecedores, referentes ao planejamento e a execugao de pesquisas e de outros
instrumentos de avaliagao e de geracao de conhecimento pertinentes a execucéo do
contrato.

14.17. A Comissao de Contratacido atribuira notas para cada um dos quesitos a serem
valorados, conforme a tabela constante no anexo “Planilha de Percentuais de Descontos e
Honorarios”. Observagdes:

a) Para efeito de calculo das notas de cada licitante, os termos ‘Percentual de
Desconto’ e ‘Percentual de Honorarios’ serdo substituidos nas férmulas da coluna
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‘Notas’, pelas respectivas percentagens que constarem de suas Planilhas de
Percentuais de Descontos e Honorarios sujeitos a valoracao, sem o simbolo % (por
cento).

b) As notas serdo calculadas até a segunda casa decimal, sem arredondamentos,
sendo desprezadas as demais.

14.18. A nota de cada Proposta Comercial correspondera a soma algébrica dos pontos
nos quesitos constantes da tabela referida no item 13.6.3, como a seguir:
NF = N1+ N2+ N3+ N4

14.19. A Proposta Comercial que obtiver o maior somatério das notas sera considerada
com a de menor prego.

14.20. Se houver empate, sera considerada como de menor pre¢co a Proposta que
apresentar, sucessivamente:

I. O maior percentual de desconto sobre os custos internos.

Il. O menor percentual de honorarios referentes a produgao de pecgas e materiais cuja
distribuicdo ndo proporcione a licitante o desconto de agéncia concedido pelos
veiculos de divulgacao, incidente sobre os custos de servicos realizados por
fornecedores.

lll. O menor percentual de honorarios referentes a produgao de pegas e materiais cuja
distribui¢ao Ihe proporcione a licitante o desconto de agéncia concedido pelos veiculos
de divulgagéo, incidente sobre os custos de servigos realizados por fornecedores.

IV.O menor percentual de honorarios referentes aos pregcos de servigcos
especializados prestados por fornecedores, referentes a criagdo e ao desenvolvimento
de formas inovadoras de comunicacao publicitaria destinadas a expandir os efeitos
das mensagens, em consonancia com novas tecnologias.

V. O menor percentual de honorarios referentes aos pregcos de servigcos
especializados prestados por fornecedores, referentes ao planejamento e a execugao
de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de geragdo de conhecimento
pertinentes a execugao do contrato.

14.21. A pontuacdo maxima das empresas licitantes sera 100 (cem) pontos.

14.22. Na hipotese de discrepancia entre os percentuais (por extenso e algarismos e/ou
totais e unitarios) apresentados pela AGENCIA, para efeito de cotejo, prevalecerdo sempre
os apresentados por extenso, determinando a rejeicao da proposta da CONCORRENTE se
a mesma nao aceitar a corregao do erro.

14.23. Poderéao ser admitidas, a juizo da Comissao de Contratagao, alteragdes destinadas
a sanar evidentes erros formais que nao impliquem alteragcao do conteido das Propostas
Comerciais e desde que ndo comprometam a lisura e o carater competitivo desta licitacao.
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14.24. Nao serdo levadas em consideragdo vantagens ndo previstas neste Edital, nem
quaisquer clausulas ou condigcbes especiais no corpo das propostas, nem pregco ou
vantagens baseadas nas ofertas das demais CONCORRENTES.

14.25. Os percentuais propostos serdo de exclusiva responsabilidade da
CONCORRENTE e néo Ihe assistira o direito de pleitear, na vigéncia a ser firmada no
contrato, nenhuma alteragéo, sob a alegagéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

14.26. O MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO nao pagara nenhum outro valor além dos
precos/descontos contratados, assim sendo, os percentuais propostos pelas Licitantes
deverao contemplar todos os custos e despesas - diretos e indiretos, necessarios a plena
execucdo dos servicos objeto desta licitagdo, tais como: despesas com mao-de-obra,
incluindo sobreaviso e horas-extras, encargos de natureza trabalhista, previdenciaria, social
e fiscal, alimentacdo, hospedagem, transporte, tributos, taxas e contribuicbes parafiscais,
custos de administracio incidentes sobre os servigos, bem como lucro, razdo pela qual ndo
serao considerados pleitos de acréscimos apds a abertura da Proposta Comercial.

14.27. A proponente nao tera direito a qualquer reembolso, posto que, além dos
percentuais ofertados, nenhuma outra remuneragdo sera devida ao proponente, sob
qualquer hipotese de responsabilidade solidaria ou pelo pagamento de qualquer despesa -
direta ou indiretamente, relacionadas com o fornecimento ou a prestagéo dos servicos.

14.28. O MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO n3o aceitara, em hipétese alguma, futuras
alegagdes de omissao da Proposta Comercial, de servigos necessarios a execugéao do
instrumento contratual ou de inexatidao relativamente a quantidade contratada, com o
objetivo de alterar a cotacéo realizada.

14.29. E de inteira responsabilidade da PROPONENTE a omisséo de valor ou volume de
qualquer servigco necessario a perfeita e completa execugao do objeto da licitacao.

14.30. Todos os percentuais deverdao ser apresentados de forma precisa, limitada ao
objeto do Edital e sem conter alternativas de preco ou condi¢gdo que induza o julgamento a
ter mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

14.31. A simples apresentacdo das propostas implicara a aceitacéo integral das condigdes
fixadas neste Edital e seus anexos, além das normas legais pertinentes.

14.32. Ap6s a abertura dos INVOLUCROS No.: 4, uma vez conhecida a proposta de menor
preco, se a CONCORRENTE vencedora da fase da Proposta Técnica ndo houver
apresentado a proposta de menor preco, abre-se com ela a negociagao prevista no artigo
61 da lei 14.133 de 01/04/2021, tendo sempre como referéncia a Proposta de menor prego.

14.33. Se a CONCORRENTE vencedora da fase da Proposta Técnica ndo concordar com
os descontos da 1a classificada na Proposta Comercial, perdera o direito de contratar os
servicos com o MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO, n3o lhe cabendo nenhum tipo de
indenizacéo.
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14.34. O prazo das propostas sera expressamente declarado pela CONCORRENTE com
a validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de abertura dos
INVOLUCROS No.: 4, suspendendo-se este prazo na hipétese de interposicdo de recurso
administrativo ou judicial.

14.35. Expirado o prazo de validade das propostas sem convocacéo para a contratacio,
as CONCORRENTES ficam liberadas dos compromissos assumidos, inclusive a vencedora,
qgue pode se recusar a assinar o contrato, salvo se tiver dado causa ao atraso.

14.36. A Comissao de Contratacao lavrara atas dos trabalhos, apontando os fundamentos
das inabilitagbes, desclassificagcbes e sele¢des efetuadas.

14.37. Relativamente a veiculacao, os servigos publicitarios de que trata este Edital serdo
remunerados considerando-se o Desconto Padrdo de Agéncia | DPA concedido pelos
veiculos sobre seus precos de tabela - a base de 20 % (vinte por cento), de acordo com o
Anexo ‘B’ e o item 2.5 das Normas-Padréo do Conselho Executivo das Normas-Padrao |
CENP, incorporadas a legislacao pertinente ao assunto.

15. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

15.1 Serdo analisados os documentos de Habilitagdo das CONCORRENTES
classificadas no julgamento final das Propostas Técnica e Comercial, de acordo com o
definido no inciso | do artigo 6 da Lei Federal no.: 12.232 - de 29.04.2010, e convocadas de
forma especifica.

15.2 As CONCORRENTES deverao apresentar os documentos que comprovem sua
habilitagdo juridica, regularidade fiscal, qualificagdo econdmico-financeira e qualificagao
técnica de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

15.3 Os documentos exigidos deverao ser apresentados, alternativamente:

I. Em cépia autenticada por cartério competente.
Il. Sob a forma de publicacdo em 6rgao da Imprensa Oficial.
lll. Extraido via Internet, quando for o caso.
IV. Em coépia nédo autenticada, desde que seja exibido o original para conferéncia pela
Comissao de Contratacdo, no ato da abertura dos INVOLUCROS No.: 5.

15.4 So serdo aceitas copias legiveis, que oferegam condigbes de analise por parte da
Comisséao de Contratagao.

HABILITAGAO JURIDICA:

15.4.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;
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15.4.2 - Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

15.4.3 - Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio eletrbnico: https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor ;

15.4.4 - Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

15.4.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

15.4.6 - Sociedade simples: inscricado do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

15.4.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz;

15.4.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

15.4.9 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

15.4.10 - Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

15.4.11 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através da
apresentacgao de Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS) expedida
pela Secretaria Municipal de Fazenda, e da Certiddao da Divida Ativa Municipal
comprovando a inexisténcia de deébitos inscritos, ou outra equivalente, tal como
certidao positiva com efeito de negativa, na forma da lei;
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15.4.12 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da apresentacao
de Certiddo de Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS) expedida pela
Secretaria de Estado de Fazenda e da Certiddo da Divida Ativa Estadual
comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s), tal (ais)
como certidao (6es) positiva(s), com efeito, de negativa(s), na forma da lei;

15.4.13 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

15.4.14 - Prova De Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), mediante apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS
— CRF, expedido pela Caixa Econémica Federal —CEF.

15.4.15 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT) ou da Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos
da CNDT, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

15.4.16 - Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida
a sua participagao na licitacao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

15.4.17 - Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

15.4.18 - Em se tratando de Empresario Individual, devera apresentar balancgo
patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

15.4.19 - indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagao das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a
Longo Prazo

LG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
SG = Ativo Total
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Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Circulante
Passivo
Circulante

LC =

15.4.20 - Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

15.4.21 - Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissio da Escrituragao Contabil
Digital - ECD ao Sped.

15.4.22 - Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagéo capital minimo ou patriménio
liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagédo ou valor total
estimado da parcela pertinente.

15.4.23 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

15.4.24 - O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

DA QUALIFICAGAO TECNICA:

15.4.25 - Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional, em plena validade.

15.4.26 - Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagcao, ou com o
item pertinente, por meio da apresentagao de certidées ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

15.4.27 - Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

15.4.28 - O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo Publica
Municipal, copia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante
e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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15.4.29 - Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacédo complementar:

a) A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacgao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

b) A declaragéo de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

c) A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;

d) O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

e) A comprovacao de integracido das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executarao o contrato; e

15.4.30 - Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacéo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacgao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenga dos cooperados que executarao o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacao;

15.4.31 - A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispée o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o
foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

15.4.32 - Nao poderao participar do certame as empresas que estiverem sob faléncia,
concurso de credores, dissolugéo, liquidagdo ou que estejam suspensas de licitar e/ou
declaradas inidéneas por qualquer 6rgdo da Administracdo Publica, direta ou indireta,
Federal, Estadual ou Municipal, bem como as que estejam punidas com suspensio do
direito de contratar ou licitar com a Administragcao Publica Municipal.

15.4.33 - As empresas em recuperacao judicial poderao participar do certame desde que,
demonstrada, na fase de habilitagao, a sua viabilidade econémica, o que se da com a
aprovacgao e homologagao do Plano de Recuperagao Judicial (art.58 da Lei 11.101/2005).
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15.4.34 - Nao poderdo participar ainda os servidores de qualquer 6rgdo ou entidade
vinculados ao Municipio de Nova Friburgo, bem assim as empresas das quais tais
servidores sejam socios, dirigentes ou responsaveis técnicos.

15.4.35- A participagédo do representante legal da empresa far-se-a por meio de
instrumento publico de procuragado ou instrumento particular, com poderes para formular
ofertas e lances de pregos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em
nome do proponente. Em sendo socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa
proponente devera apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual
estejam expressos seus poderes para exarar direitos e assumir obrigacdes em decorréncia
de tal investidura.

15.4.36 - E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacéo da Contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados por esta nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos, sejam mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato, ndo
haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragao
Publica Municipal a continuidade do contrato.

15.4.37 - Nao sera admitida nesta licitacao a participacdo de agéncias de propaganda:

a) cuja faléncia tenha sido decretada ou que estiverem em concurso de credores, em
processo de recuperagdo extrajudicial ou judicial ou em processo de liquidagdo ou
dissolugéo;

b) que tenham sido declaradas inidoneas pela Administragdo Publica Federal, Estadual ou
Municipal ou que estejam cumprindo suspensao temporaria de participacao em licitacdo ou
impedimento de contratar com a Administragao Publica;

C) que estejam reunidas em consorcio e sejam controladoras coligadas ou subsidiarias entre
si, qualquer que seja sua forma de constituicao;

d) estrangeiras que nao estejam autorizadas a funcionar no Pais;

e) cujos socios, controladores, dirigentes, administradores, gerentes, empregados ou
responsaveis técnicos e legais, que integrem a Subcomissdo Técnica que julgara as
propostas técnicas no presente certame, ou que tenham qualquer vinculo profissional com
0 Municipio de Nova Friburgo/RJ.;

f) cujos sdcios ou diretores pertengam, simultaneamente, a mais de uma empresa licitante.

15.4.38 - A observancia das vedagbes descritas no item precedente é de inteira
responsabilidade da licitante, que, pelo descumprimento, estara sujeita as penalidades
cabiveis.

16. DA FASE DE JULGAMENTO

16.1.

Caso atendidas as condi¢cdes de participacdo, a habilitacdo das licitantes
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serao verificadas por meio dos documentos entregues no envelope “5”, com o titulo
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”, devidamente fechado e identificado,
conforme indicado neste Edital

16.2. Os documentos deverdo estar em plena validade e poderao ser apresentados
em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou
por servidor da Administracao ou publicacdo em 6rgao da Imprensa Oficial. Os que
forem de emissao da propria proponente deverao ser impressos, preferencialmente
em papel timbrado da licitante, registrar o numero desta licitacdo e estar datados e
assinados por seu representante legal ou preposto legalmente estabelecido. A
exibicdo do documento original ao pregoeiro dispensa a autenticagado em cartério.

16.3. Nao serao aceitos pelo Agente de Contratagao “protocolos de entrega” ou
“solicitacao de documento” em substituicdo aos documentos requeridos no presente
Edital e seus Anexos.

16.4. Na forma que dispde o Art. 64 da Lei 14.133/2021, podera ser admitida
mediante realizagdo de diligéncia a apresentagdo de novos documentos para a:

16.5. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

16.6. apresentacado de documentos de cunho declaratério emitidos unilateralmente
pelo licitante;

16.7. Afericdo das condi¢cbes de habilitacdo ou de classificacdo do licitante
decorrentes de fatos ou condigbes preexistentes ao momento da abertura do
certame;

16.8. A realizagao ou nao de diligéncia ocorrera mediante decisdo fundamentada
do Pregoeiro podendo ou nao ser antecedida de didlogo com os setores
administrativos interessados no objeto da licitagdo, ndo se configurando direito
subjetivo do licitante a juntada de documentos apds a entrega do envelope de
Habilitagdo.

16.9. A apresentacdo de documentos complementares, substitutivos ou
esclarecedores por meio de diligéncia sera realizadas, pelo prazo de 2(duas) horas,
através do e-mail licitacao.cplpmnf@gmail.com, e findo o prazo assinalado sem o
envio da nova documentacgao restara preclusa, em carater definitivo, a possibilidade
de o licitante juntar novos documentos, o que implicara em sua inabilitacdo ou
descassificacao do certame.

16.10. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o
Agente de Contrtagdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classificagao, até a apuragao de uma proposta que atenda ao presente
edital.
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16.11. A documentacdo devera ter validade na data estabelecida no predmbulo
deste edital para a abertura da sessao. As certidées valerdo nos prazos que lhes séo
proprios ou, inexistindo esse prazo, reputar-se-do validas por 90 (noventa) dias,
contados de sua expedicao.

16.12. Na analise dos documentos de habilitagdo, a Comissdo de Contratagao
podera sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

16.13. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, em que serao registradas as
ocorréncias relevantes e, ao final, sera assinada pelo pregoeiro e demais membros
da equipe de apoio, bem como pelas licitantes presentes. A recusa da licitante em
assinar a ata, bem como a existéncia de participante ausente naquele momento, sera
circunstanciada em ata.

DA FASE DE RECURSOS

17.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitacao,
observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

17.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou
de lavratura da ata.

17.3.  Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o
ato de habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

17.3.1. a intencido de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob
pena de preclusao;

17.3.2. 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data
de intimacao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacao;

17.4. Os recursos deverao ser encaminhados exclusivamente por e-mail, para o
endereco eletronico licitacao.cplpmnf@gmail.com.

17.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias
uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
decidira de forma fundamentada, apds a manifestacdo motivada do Agente de
Contratacado, e da Procuradoria Geral Municipal, no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

17.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.
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17.7. O prazo para apresentacido de contrarrazdes ao recurso pelos demais
licitantes sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da
divulgacao da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses, os quais serao disponibilizados no sitio
eletrbnico da Prefeitura Municipal de Nova Friburgo no endereco:
https://www.novafriburgo.rj.gov.br/licitacao/

17.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

17.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

17.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados
no sitio eletrénico https://www.novafriburgo.rj.gov.br/licitacao/.

DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

18.1. O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigacoes assumidas no Presente
Termo de Referéncia, ou o descumprimento dos preceitos legais pertinentes, ensejara a aplicacao

das sangOes previstas na lei 14.133/21.
18.2.  Comete infracao administrativa a contratada que:

18.2.1.  dar causa a inexecugéao parcial do contrato;

18.2.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
18.2.3.  dar causa a inexecugao total do contrato;

18.2.4.  deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

18.2.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

18.2.6. nao celebrar o contrato ou nado entregar a documentagdo exigida para a

contratagédo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

18.2.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem

motivo justificado;

18.2.8.  apresentar declaragdo ou documentagéao falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a licitacdo ou a execugéo do contrato;
18.2.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

18.2.10. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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18.2.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
18.2.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

18.3.  Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as
condigbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP, ou conluio, entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances;

18.4. Pela inexecucao total ou parcial do contrato a Administracao podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a empresa, observando a gravidade das faltas cometidas, as seguintes sangoes:

18.4.1.  adverténcia;

18.4.2. multa;

18.4.3. impedimento de licitar e contratar;

18.4.4. declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

18.5.  Compensatéria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
do contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, apods
regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagao de outras sangdes previstas;

18.6. Compensatéria no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor da fatura
correspondente ao més em que foi constatada a falta;

18.7. Moratdria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o valor
total do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por cento), ou seja,
por 20 (vinte) dias, o que podera ensejar a rescisao do contrato;

18.8. Moratéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da
contratacdo, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera ensejar a rescisao do contrato;

18.9. Suspensao temporaria de participacao em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo nao superior a 3 (trés) anos;

18.10. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Municipal
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que o contratado ressarcir a Administragdo Publica Municipal pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sang¢ao aplicada com base na alinea anterior;

18.11. As multas e outras sangdes aplicadas s6 poderao ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da Administragdo, devidamente justificado;

18.12. As sangdes aqui previstas séo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente apenas com multa, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

18.13. A aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se—-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n.° 14.133/21.
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19. DO INDICE DE REAJUSTE CONTRATUAL ANUAL

19.1 Os pregos que forem pactuados neste procedimento licitatério serao
irreajustaveis. Todavia, o contratado fara jus ao reajuste contratual anual, o qual tera como
base a variagdo mensal acumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA/IBGE) ou outro indice setorial que venha a substitui-lo, tendo a periodicidade anual
do reajustamento data-base vinculada a data do orgamento estimado, na forma do art. 25,
§7° c/c 92, §3° da L. 14.133/2021, implementada na forma do art. 136, |, do mesmo
diploma.

20. DAS DISPOSIGOES GERAIS

20.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em contrario, pelo agente de
contratacgao.

20.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sess&o publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

20.3. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a
contratacéo.

20.4. As normas disciplinadoras da licitagao serao sempre interpretadas em
favor da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

20.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

20.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos
em dias de expediente na Administragdo.

20.7. O desatendimento de exigéncias formais ndao essenciais nao importara
o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

20.8. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecgas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

20.9. O Edital e seus anexos estio disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e no endereco eletrénico
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https://www.novafriburgo.rj.qgov.br/licitacao/ .

20.10. E facultada ao Agente de Contratacgdo e & autoridade superior, em qualquer
fase da licitacado, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar
a instrucao do processo, inclusive para verificar a compatibilidade das especificacdes
do objeto ofertado com os requisitos previstos neste edital e seus anexos, vedada a
inclusao posterior de documento ou informacao que deveria constar originariamente
da proposta ou da documentacao de habilitacao.

20.11. A Administracdo podera, a qualquer momento, revogar esta licitagdo por
razbes de interesse publico fundado em fato superveniente devidamente
comprovado, ou anular o certame, se constatado vicio no seu processamento.

20.12. Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao de Contratacao.

20.13. O Municipio de Nova Friburgo e as licitantes do certame elegem o foro do
Municipio de Nova Friburgo para dirimir qualquer questdo controversa relacionada
com o presente edital.

Nova Friburgo, 24 de setembro de 2025.

Mayra Martins

Secretaria de Gabinete do Prefeito
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