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1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Macaé torna publico, para conhecimento dos interessados, que fara
realizar licitagdo, na modalidade CONCORRENCIA, na forma PRESENCIAL, do tipo TECNICA
E PRECO, adjudicagdo GLOBAL, sob o regime de execugao INDIRETA de empreitada por
preco UNITARIO, nos termos da Lei Federal n° 12.232/2010, da Lei Federal n® 14.133/2021, da
Lei Municipal n° 4.960/202, do Decreto Municipal n° 026/2023 e suas alteragdes posteriores, e
de forma complementar a IN SECOM/PR n° 01, de 19 de junho de 2023, conforme disposicdes
deste edital e seus anexos.

1.2. Data da sessao: 16/12/2025.
1.3.  Horario: 10:00 horas(horario de Brasilia)
1.4. UASG: 985847

1.5. Local: Avenida Presidente Sodré, 534, Pagco Municipal - Térreo - Auditério, Centro,
Macaé/RJ, CEP: 27.913-080.

1.6. Nao serao recebidas as propostas enviadas em data e horario anterior ou posterior
aquela indicada nos subitens 1.2 e 1.3.

1.7. Nenhuma licitante podera participar desta concorréncia com mais de uma Proposta.

1.8. Caso as datas previstas para a realizagdo das sessbes da presente licitagdo sejam
declaradas feriado, ponto facultativo ou por motivo de forga maior ndo puderem ser realizadas,
e nao havendo retificacdo de convocagao, as sessbes ocorrerao no primeiro dia Util
subsequente, no mesmo local e horario previstos na convocacgao do Edital.

2, OBJETO

2.1. Contratagdo de servigos de comunicagao digital com gestdo estratégica de redes
digitais, monitoramento e relacionamento digital, gestdo de trafego pago e
impulsionamento de conteudo; produgdo e adequacao de conteiido com especificidade
para as redes digitais da Prefeitura Municipal de Macaé, conforme parametros e elementos
descritivos no Projeto Basico de Gestdo Estratégica de Redes Digitais, para atender as
necessidades da Secretaria Executiva de Comunicagéao.

3. PRAZO

3.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é¢ de 12 (doze) meses, a contar da data da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por até 10 (dez) anos, conforme os artigos 106
e 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3.2. O prazo de inicio da execugao sera de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data da data
da assinatura do contrato.

4, PRECO ESTIMADO

4.1. O valor total estimado para a contratacdo é de R$ 2.790.438,00 (dois milhdes
setecentos e noventa mil, quatrocentos e trinta e oito reais);
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5. DOTAGAO ORCAMENTARIA

Programa de Trabalho n°: 241310013.2.124
Natureza da Despesa 3.3.90.40.00.00
Numero Reduzido n°: 5769;

Fonte de Recurso: 704-1;

6. DISPOSIGOES GERAIS

6.1. Para a execugao do objeto deste Edital, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento,
doacgdo, compensacgao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer
espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma direta ou indireta quanto
ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda, que
seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

7. CONDIGCOES GERAIS DE PARTICIPAGAO

7.1. Poderdo participar desta Concorréncia Presencial quaisquer empresas que estejam
legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente ao objeto desta
Concorréncia Presencial, devendo ser comprovado pelo contrato social;

7.2. O licitante, somente podera apresentar uma Unica proposta de pregos. Caso um licitante
participe em mais de uma proposta de precos, estas propostas n&do serdo levadas em
consideracao e serdo rejeitadas.

7.3. Para tais efeitos entendem-se que fazem parte de um mesmo grupo econédmico ou
financeiro, as empresas que tenham diretores, acionistas (com participacdo em mais de 5%),
ou representantes legais comuns, e aqueles que dependam ou subsidiem econémica ou
financeiramente a outra empresa.

8. VEDAGAO A PARTICIPAGAO NO CERTAME
8.1.  Nao poderao participar desta licitacao pessoas fisicas ou juridicas:

8.1.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagcdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

8.1.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

8.1.2. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

8.1.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangao que Ihe foi imposta;
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8.1.3.1. O impedimento sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

8.1.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitacdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibigdo constar expressamente do edital de licitag&o;

8.1.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

8.1.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigcbes analogas as de escravo ou por contratagcdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

8.1.7. Sociedades empresarias que estiverem em recuperagdo judicial, recuperagao
extrajudicial, em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em
liquidacéo judicial ou extrajudicial;

8.1.7.1. Sera permitida a participagao de empresa em recuperagao judicial com plano de
recuperagao homologado pela autoridade judiciaria competente, visto que nesse contexto ha
plausibilidade de capacidade econdmico-financeira, devendo, entdo, demonstrar-se além da
referida homologacéo judicial os demais requisitos para habilitagdo econdmico-financeira.

8.1.8. Que tenham entre seus socios o Prefeito, seus auxiliares diretos, Vice-Prefeito ou
Vereadores, bem como as pessoas ligadas a qualquer deles por matriménio ou parentesco,
afim ou consanguineo, até o segundo grau, ou por adogéao, subsistindo a proibi¢cao até 06 (seis)
meses apos findas as respectivas fungdes, nos termos do artigo 41 da Lei Organica do
Municipio.

8.1.9. Sera considerado comportamento inidbneo, o comparecimento na licitagdo do
interessado que se apresente para participar do procedimento licitatério e esteja enquadrado
nas hipéteses dos impedimentos e vedagdes aqui elencados.

9. COMISSAO ESPECIAL DE CONTRATAGAO E DA SUBCOMISSAO TECNICA

9.1. A Licitacdo de que trata o Projeto Basico de Gestao Estratégica de Redes Digitais sera
processada e julgada pela Comissdo Especial de Contratagdo, formada pelos membros
designados pelo Chefe do Executivo, com excegdo da analise e julgamento das Propostas
Técnicas, nos termos do art. 10° da Lei Federal n® 12.232/2010. (Servicos de Publicidade,
Comunicagao Corporativa e Comunicacéao Digital)

9.2. DA SUBCOMISSAO TECNICA (art. 10, §1° da Lei 12.232): a subcomiss&o técnica sera
constituida e designada exclusivamente para o julgamento das Propostas Técnicas, de acordo
com o previsto no § 1° e 2° do art. 10 da Lei n® 12.232/2010, a ser composta por pessoas
formadas em comunicagdo, publicidade ou marketing digital, ou que atuem em uma dessas
areas.
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9.2.1. Sao competéncias e requisitos para compor a subcomissao técnica, conforme artigo 41
da IN SECOM/PR n° 01/2023:

9.2.1.1. Possuir qualificagdo técnica evidenciada pela formagdo em cursos superiores,
em nivel de graduagéo ou pés graduacado, das areas de comunicagéo ou pela atuagcdo numa
destas areas, na forma do § 1° do caput;

9.21.2. Ser servidor ou empregado publico;

9.21.3. N&o possuir vinculo contratual ou funcional, direto ou indireto, com licitante ou
com o respectivo sdcio ou dirigente;

9.2.1.4. Nao ser cbnjuge ou companheiro de sdcio ou dirigente de licitante, nem ter com
eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; e

9.2.1.5. Nao atuar e nao ter atuado de forma relevante, em outras etapas, no ambito do
mesmo processo licitatorio.

9.2.1.6. Diante da auséncia de formacao referida no subitem 9.2.1.1, o preenchimento do
requisito de atuacao sera alcangado pelo exercicio, nos ultimos quatro anos, sendo pelo menos
um ano de forma ininterrupta, de atividades de comunicacdo que envolvam conhecimento
preponderante nas areas relacionadas ao objeto da contratagéo.

9.21.7. O periodo de quatro anos, mencionado no subitem 3.2.1.6, tera como marco de
contagem retroativa a constituicao efetiva da subcomissao técnica.

9.2.1.8. Os servidores ou empregados publicos sorteados para integrar subcomissao
técnica, prestardo compromisso formal, antes de sua nomeacao, atestando que atendem todas
as exigéncias, devendo reportar a Comisséao Especial de Contratagdo eventual enquadramento
superveniente.

9.2.2. Conforme disposto na Lei n® 12.232/2010 a presente licitacdo devera adotar para a
composi¢cao da Subcomissdo Técnica a quantidade minima de 3 (trés) membros, sendo um
deles sem vinculo funcional com a Secretaria Executiva de Comunicagdo, com base nas
experiéncias positivas vivenciadas em licitagdes anteriores.

9.2.3. Serao adotadas providéncias para o cadastramento de, ao menos, 09 (nove) nomes a
serem submetidos a sorteio dos membros da Subcomissao Técnica, que sera composta por 03
(trés) membros, nos termos do art. 10 da Lei n°® 12.232/2010, sendo a ordem de supléncia
sorteada entre os demais nomes remanescentes, para convocagdo nos eventuais casos de
impedimento de algum dos titulares. A subcomissao técnica se subdividira em:

a) Na composigdo da Subcomissao Técnica, pelo menos 1/3 (um tergo) dos integrantes
nao terdao vinculo funcional ou contratual com a CONTRATANTE e serdo indicados pela
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Secretaria Executiva de Comunicacao da Prefeitura municipal de Macaé, conforme disposto no
inciso VII, do artigo 43 da Instru¢ao Normativa SECOM/PR n° 01, de junho de 2023;

b) 02 (dois) membros da subcomissédo técnica poderdo manter vinculo funcional ou
contratual, direto ou indireto, com o0 6rgao ou a entidade responsavel pela licitacdo, desde que
detenham formagao em comunicagéao, publicidade ou marketing ou que atuem em uma dessas
areas;

c) 01 (um) membro da subcomiss&o técnica NAQ tera vinculo funcional ou contratual,
direto ou indireto, com o 6rgéo ou a entidade responsavel pela licitagdo, sendo imprescindivel,
contudo, formagao em comunicagao, publicidade ou marketing ou que atuem em uma dessas
areas.

9.2.4. Sera realizado processo de CREDENCIAMENTO para viabilizar o cadastro dos
profissionais aptos a participar da subcomissado técnica, no que tange a ocupacao da vaga
estabelecida na alinea c, do subitem 9.2.3, nos moldes do estabelecido no art. 79, inciso | da
Lei 14.133 de 2021.

a) O edital de credenciamento sera publicado em sitio eletrénico oficial da Prefeitura
Municipal de Macaé e concedera o prazo de 15 (quinze) dias corridos para que os interessados
se manifestem em participar da subcomissao técnica.

9.2.5. A relagdo dos possiveis nhomes a compor a subcomissdo técnica sera devidamente
publicada, em prazo nao inferior a 10 (dez) dias da data em que sera realizada a sessao
publica marcada para o sorteio.

9.2.6. Até 48 (quarenta e oito) horas antes da sessdo publica destinada ao sorteio dos
integrantes da subcomissao técnica, qualquer interessado podera impugnar pessoa integrante
da relagéo prévia a que se refere o subitem 9.2.2, mediante a apresentagéo de justificativas
incontestaveis junto a Comissado Especial de contratagao para determinagao da exclusao, nos
termos do artigo 46 da Instrugdo Normativa SECOM/PR n° 01, de 19 de junho de 2023.

9.3. A Comissao Especial de Contratacao podera ser assessorada tecnicamente, cabendo
aos assessores emitir pareceres quando por ela solicitados.

9.4. A Comissao Especial de Contratacdo, nomeada através da Portaria n° 1.544/2025,
atende pelo telefone (22) 99105-5302 e pelo e-mail: licitagdo.seminf@macae.rj.gov.br.

10. CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES DAS EMPRESAS/LICITANTES

10.1. Para participar deste certame, o representante da licitante apresentara a Comissao
Especial de Contratagdo o documento que o credencia, juntamente com seu documento de
identidade de fé publica, no ato programado para a entrega dos Invélucros com as Propostas
Técnica e de Preco.
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10.1.1. Os documentos mencionados no subitem 10.1 deverdo ser apresentados FORA dos
invélucros que contém as Propostas Técnica e de Pregos que compdem os autos do
processo licitatorio.

10.1.2. Quando a representacéao for exercida na forma de seus atos de constituicdo, por sécio
ou dirigente, o documento de credenciamento consistira, respectivamente, em copia do ato que
estabelece a prova de representacdo da empresa, em que conste 0 nome do sécio e os
poderes para representa-la, ou copia da ata da assembleia de eleigdo do dirigente, em ambos
0s casos autenticada em cartério ou apresentada junto com o documento original, para permitir
que a Comissao Especial de Contratagdo ateste sua autenticidade.

10.1.3.Caso o preposto da licitante ndo seja seu representante estatutario ou legal, o
credenciamento sera feito por intermédio de procuragdo, mediante instrumento publico ou
particular, no minimo com os poderes constantes do modelo que constitui o Anexo Ill. Nesse
caso, o preposto também entregara a Comissdo Especial de Contratacdo copia do ato que
estabelece a prova de representacdo da empresa, em que constem os nomes e respectivas
assinaturas dos socios ou dirigentes com poderes para a constituicdo de mandatarios;

10.2. A auséncia do documento habil de representacdo nido impedira o representante de
participar da licitacdo, mas ele ficara impedido de praticar qualquer ato durante o procedimento
licitatério.

10.3. A documentacdo apresentada na primeira sessdo de recepcdo e abertura das
Propostas Técnica e de Prego credencia o representante a participar das demais sessdes. Na
hipétese de sua substituicdo no decorrer do processo licitatério, devera ser apresentado novo
credenciamento.

10.4. Caso as licitantes ndo queiram se fazer representar nas sessdes de recepcido e
abertura, devera encaminhar as Propostas Técnica e de Prego por meio de portador. Nesse
caso, o portador devera efetuar a entrega dos Invdlucros diretamente a Comissao Especial de
Contratacao, na data, hora e local indicados no Edital.

11. RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E DAS PROPOSTAS

11.1. Documentos de Propostas Técnicas e de Pregos das licitantes deverdo ser entregues a
Comisséao Especial de Contratagdo em 04 (quatro) invélucros distintos e separados, conforme o
disposto anexo | - B.

11.1.1.No Invélucro n° 01 devera estar acondicionado o Plano Estratégico de Gestdo das
Redes Digitais — Via Néo Identificada, de que trata o Anexo | A - APRESENTACAO E
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS, do Projeto Basico.

11.1.1.1. Sé sera aceito o Plano Estratégico de Gestdo das Redes Digitais — Via Nao
Identificada que estiver acondicionado no invélucro padronizado fornecido, obrigatoriamente,
pela Comissao Especial de Contratacdo, que deverao ser retirados pelas interessadas na sala
da Comissdo Especial de Contratagcdo a Av. Camilo Nogueira da Gama, 250, Botafogo,
Macaé/RJ, CEP 27.947-280.

11.1.2. No Invélucro n°® 02 devera estar acondicionado o Plano Estratégico de Gestao das
Redes Digitais — Via Identificada e tera o mesmo teor da Via Nao Identificada, sem os
exemplos de pecas referentes a Ideia Criativa;
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11.1.3.No invélucro n® 03 deverdo estar acondicionados os documentos pertinentes a
Capacidade de Atendimento e os Relatos de Solugoes de Gestiao de Redes Digitais, de
que tratam Anexo | A - APRESENTAGAO E JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA, do
Projeto Basico.

11.1.4.A Proposta de Preg¢os devera ser entregue a Comissao Especial de Contratagdo
acondicionada no invélucro n° 04;

11.2. As licitantes deverao apresentar, como anexo da proposta de precos, a Declaragéo de
Elaboracdo Independente de Proposta, nos termos do Anexo Il - A deste edital.

11.3. Apods a entrega dos Involucros, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagao de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia pela Comissao Especial de Contratagcao, nos
termos do art. 64 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

11.4. Durante o periodo compreendido entre a data da entrega dos Invélucros até a
adjudicacdo do servico, o MUNICIPIO DE MACAE ndo atendera as licitantes
individualmente para tratar de assuntos referentes a licitagao. A Secretaria Executiva de
Comunicagao, em caso de necessidade, convoca-las-a para esclarecimentos que
eventualmente se fizerem necessarios, conforme subitem anterior.

12.  JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
12.1. As orientagbes referentes ao julgamento das propostas estdo estabelecidas no do
Anexo |-A do Edital, conforme segue:

12.2. Primeira Sessao

12.2.1. Os Invélucros com as Propostas Técnicas (Invélucros n° 01 a 03) e as Propostas de
Precos (Involucro n® 04) serao entregues a Comissao de Especial de Contratagcao, em sessao
publica, na data, local e horario determinados nos subitens 1.2 e 1.3 do Edital.

12.2.2.0s representantes legais das Licitantes, ou seus procuradores regularmente
constituidos e presentes, assinarédo a lista de presenca, apds o que sera declarada aberta a
reunido.

12.2.3.E vedada a participagéo, na sessdo de recebimento e abertura dos invélucros com as
Propostas Técnica e Comercial, dos membros designados para a Subcomisséo Técnica.

12.2.4. Os invélucros padronizados com a Via Nao Identificada do Plano Estratégico de Gestéao
de Redes Digitais ndo serdo recebidos pela Comissao Especial de Contratagdo no caso de
apresentarem marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento capaz de identificar a Licitante.

12.25.E vedado o lancamento de qualquer cédigo, sinal ou marca nos Invélucros
padronizados ou nos documentos que compdem a Via Nao ldentificada do Plano Estratégico
de Gestao de Redes Digitais.

12.2.6. 0 Involucro n° 3 nao podera ter informacgdo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro
elemento que conste do Plano Estratégico de Gestao de Redes Digitais — Via Nao Identificada
(Invélucro n® 1) que possibilite a identificacdo da autoria deste, antes da abertura do Invélucro
n° 2.
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12.2.7. Recebidos os Invélucros, a Comissao Especial de Contratacao retirara o contetudo do
Invélucro n® 01 — Proposta Técnica - Plano Estratégico de Gestdo de Redes Digitais - Via Nao
Identificada e abrira o Invélucro n°® 03 — Proposta Técnica - Capacidade de Atendimento e
Relato de Solugdes de Gestdo de Redes Digitais. As propostas serao rubricadas pelos seus
respectivos membros e pelos representantes das Licitantes presentes a sessao, facultada a
designacéo de um deles para representar todas as Licitantes.

12.2.8. O Involucro n°® 02 - Plano Estratégico de Gestdo de Redes Digitais — Via Identificada e o
Involucro n° 04 — Proposta de Preco permanecerao lacrados em poder da Comissao Especial
de Contratagcdo e deverao ser rubricados no fecho por seus membros e pelos Representantes
Legais presentes.

12.2.9. Os Invdlucros abertos e todo o seu conteudo serdo encaminhados a Subcomisséo
Técnica para analise e julgamento.

12.2.10. A Subcomissdo Técnica procedera a analise individualizada e julgamento do
Plano Estratégico de Gestdo de Redes Digitais - Via N&o Identificada (Invélucro n® 01) e
Proposta Técnica - Capacidade de Atendimento e Relato de Solugbes de Gestdo de Redes
Digitais (Invélucro n® 03), respeitado o procedimento legal e conforme critérios e quesitos
estabelecidos no Projeto Basico, desclassificando-se as Propostas que desatenderem as
exigéncias legais ou estabelecidas nesse instrumento.

12.2.11. Serao elaboradas pela Subcomissdo Técnica duas atas relativas (I) do Plano
Estratégico de Gestao de Redes Digitais - Via Nao Identificada (Invélucro n° 01) e (ll) Proposta
Técnica - Capacidade de Atendimento e Relato de Solucbes de Gestdo de Redes Digitais
(Invélucro n° 03) e, posteriormente, encaminhadas a Comissao Especial de Contratacao,
juntamente com as Propostas, as planilhas com as pontuagdes e a justificativa escrita das
razbes que as fundamentaram em cada caso.

12.2.12. A Subcomissao Técnica justificara os pontos concedidos em cada item do
critério de avaliagao;

12.3. Segunda Sesséao
12.3.1.Recebidas as atas de julgamento, a Comissdo Especial de Contratagcdo convocara
sessdo publica, com antecedéncia minima de dois dias uteis, destinada a apuracdao do

resultado geral das Propostas Técnicas, com os seguintes procedimentos:

12.3.1.1. Abertura do Invélucro n® 02 com a Via Identificada do Plano de Estratégico de
Gestéo de Redes Digitais;

12.3.1.2. Cotejo entre as Vias Identificadas e as Nao ldentificadas do Estratégico de
Gestao de Redes Digitais, para identificacdo de sua autoria.

12.3.1.3. Verificagdo da Pontuagdo Total obtida pelas licitantes, conforme critérios
estabelecidos no Anexo | - A.

12.3.1.4. Elaboracao de planilha com as pontuagoes atribuidas a cada um dos quesitos de
cada Proposta Técnica, obtendo-se o resultado final do julgamento geral da Proposta Técnica.
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12.3.1.5. Proclamacao do resultado do julgamento geral da Proposta Técnica, registrando-
se em ata as Propostas desclassificadas e a ordem de classificagao.

12.3.1.6. O resultado do julgamento geral da Proposta Técnica sera publicado no Diario
Oficial do Municipio de Macaé e em jornal diario de grande circulagao, indicando as licitantes
desclassificadas e as classificadas, em ordem decrescente de pontuacgao.

12.3.1.7. Cabe recurso contra o resultado do julgamento das Propostas Técnicas, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data de sua publicagao.

12.3.1.8. O recurso que cause alteracdo da classificacdo enseja a republicacdo do
resultado e reabre o prazo recursal.

12.3.1.9. Admite-se novo recurso apenas se fundamentado em novas razdes ou novos
argumentos agregados ao resultado em razao do julgamento do recurso anterior.

12.3.1.10. Nao provido eventual recurso interposto ou nao havendo recurso contra o
resultado do julgamento das Propostas Técnicas, a Comissdo Especial de Contratagdo
convocara sessao publica, com antecedéncia minima de dois dias uteis, destinada a abertura
do Invélucro n® 04 com as Propostas de Precos das licitantes classificadas na fase anterior.

12.4. Terceira Sessao

12.4.1. Na sesséao de abertura dos Involucros n° 04 — Propostas de Pregos — as licitantes cujas
Propostas Técnicas foram desclassificadas terdo seus Invélucros n° 04 devolvidos fechados,
mediante recibo especifico a ser anexado ao processo, procedendo-se em seguida a abertura
dos Involucros n° 4 das licitantes classificadas.

12.4.2.Uma vez abertos os Involucros n® 04 das licitantes classificadas, as Propostas de
Precos e seus anexos serao rubricados pela Comissao Especial de Contratagdo e pelos
representantes, legais ou credenciados, presentes e serdao analisadas conforme as condigbes
estabelecidas no item abaixo:

12.4.21. A Comissao Especial de Contratagdo calculara os pontos de cada quesito a ser
valorado conforme a seguinte tabela:

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANT. MENSAL ANUAL

Gestdo estratégica de
redes digitais,
monitoramento, e
relacionamento digital
com gestdo de trafego
pago e impulsionamento
de conteudo nas redes
digitais

Mensal

Producgéo e adequacéo de
2 contelido - Cards Unid/més
Estaticos
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Producao e adequacgao de
3 contelido - Cards
Animados em formato
MOTIONS

Unid/més

Produgéo e adequacgéo de
conteudo - Cards
Animados em formato
Video

Unid/més

5 Produgéo e adequacgéo de
conteudo - Hotsite

Unidade

12.4.2.2. Pontuagdo - A Comissao Especial de Contratagdo calculara os pontos
de cada quesito a ser valorado conforme a seguinte tabela:

PRECO PONTOS (P)
ITEM 1 P1=1,0 X (Preco Anual)
ITEM 2 P2 = 1,0 X (Preco Anual)
ITEM 3 P3 =1,0 X (Preco Anual)
ITEM 4 P4 = 1,0 X (Preco Anual)
ITEM 5 P5 = 1,0 X (Preco Anual)
12.4.2.3. A NPP respondera a soma algébrica dos pontos obtidos nos quesitos

constantes na tabela referida no subitem 2.17.1., como segue:

NPP = P1+ P2 + P3 +P4 + P5

12.4.2.4. Sera considerada como Melhor Proposta de Precos a licitante que obtiver o
menor preco na soma da NPP - Nota da Proposta de Preco e assim sucessivamente.

12.4.2.5. Serao avaliadas e valoradas as propostas segundo os critérios abaixo:
PONTOS PROPOSTAS
100 Melhor Proposta de Precos
98 Segunda Melhor Proposta de Precgos
96 Terceira Melhor Proposta de Precos
94 Quarta Melhor Proposta de Precos
92 Quinta Melhor Proposta de Precos
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90 Demais Propostas de Precos

12.4.2.6. Caso mais de 1 (uma) licitante obtenha o menor pre¢co na soma da NPP - Nota
da Proposta de Precgo, estas receberdo a mesma pontuagdo e assim sucessivamente.

13. CLASSIFICAGAO DAS LICITANTES
13.1. O calculo da Pontuagéo Final (PF) das licitantes sera de acordo com a média

ponderada da Nota da Proposta Técnica (NPT) e da Nota da Proposta de Precos (NPP), sendo
obtida através da férmula abaixo:

PF = (NPT X 0,70) + (NPP X 0,30)

PF = Pontuagao final
NPT = Pontuacéo relativa a proposta técnica
NPP = Pontuacéo relativa a proposta de prego

13.1.1. A Comissao Especial de Contratacio elaborara a ordem de classificagdo das licitantes
com a devida divulgagao do resultado.

13.1.2. Sera vencedora desta Concorréncia a licitante que tiver obtido a maior Pontuacéao Final
(PF).

13.1.3.Havendo empate, o desempate se dara através da atribuicio da maior nota aos
quesitos da proposta técnica, na seguinte ordem:

a) Estratégia de Gestao de Redes Digitais;

b) Solugdo de Comunicagao das Redes Digitais;
¢) Raciocinio Basico €;

d) Plano de Implementagéo.

13.1.4. Persistindo ainda assim o empate, a decisdo sera feita por sorteio publico, em
modalidade e data a serem definidas pela Comissao Especial de Contratagao.

13.2. Cabe recurso contra o resultado do julgamento das Propostas de Pregos, no prazo de 5
(cinco) dias uteis contados da data de sua publicacdo ou da lavratura da ata, quando presente
todas as licitantes.

13.2.1. O recurso que cause alteracdo da classificagdo enseja a republicacdo do resultado e
reabre o prazo recursal.

13.3. Admite-se novo recurso apenas se fundamentado em novas razdes ou novos
argumentos agregados ao resultado em razdo do julgamento do recurso anterior.

13.3.1. Nao provido eventual recurso interposto ou ndo havendo recurso contra o resultado do
julgamento final das propostas, a Comissao Especial de Contratacdo convocara sessao
publica, com antecedéncia minima de dois dias uteis, destinada a apresentagéo do Invélucro n°
05 — Documentos de Habilitagao pelas LICITANTES classificadas no julgamento final das

Pagina 13 de 122



g =
----- M acae COORDENADORIA GERAL DE
W ’ LICITAGOES - SEMALC
s

PROC. SEI - 001542/2025

CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

propostas, para analise da sua conformidade com as condi¢des estabelecidas na legislacdo em
vigor e nesse Edital.

14. CONDIGOES DE HABILITAGAO

14.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagcdo de habilitagdo do licitante
classificado em primeiro lugar, a Comissdo Especial de Contratagdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des de participagao, especialmente quanto a existéncia de sangao
qgue impeca a participagao no certame ou na futura participagdo, mediante consulta ao:

14.1.1.Sicaf (https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf), a fim de verificar a
composicao societaria das empresas e certificar eventual participacio indireta que ofenda ao
art. 14, inciso V, da Lei Federal n°® 14.133/2021;

14.1.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no enderego eletronico
www.chj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php;

14.1.3. Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e o Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), no endereco eletrénico
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta;

14.2. Efetuada a verificagao referente ao item acima, sera solicitado que o licitante apresente
o Invélucro n° 05 contendo a documentacéo de habilitagéo.

14.3. A documentacdo devera ter validade na data da sessao de analise da documentacao de
habilitacdo. As certidbes valerdo nos prazos que lhes sao proprios ou, inexistindo esse prazo,
reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedig¢ao.

15. DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO
15.1. Quarta Sesséao

15.1.1.Encerrado o prazo para a interposi¢cdo de recurso em face do resultado final do
julgamento das propostas, as licitantes classificadas serao convocadas pela Comissao Especial
de Contratacao para apresentacao dos documentos de habilitagao.

15.1.2. Os documentos de habilitagdo de cada Licitante, serdo entregues a Comissao Especial
de Contratacao no Invélucro n® 05, em data, hora e local estabelecidos pela referida Comisséo.

15.1.3. O Invdlucro n° 5 devera estar devidamente lacrado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificagao:

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025
INVOLUCRO N° 5 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
RAZAO SOCIAL E CNPJ

15.1.4. Numeracao de Folhas e Documentos.
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a) Todas as folhas da documentacao de habilitagao - inclusive as folhas indices e de separacao
- deverdo ser rubricadas pelo representante legal da licitante.

b) No inicio da documentagdo devera ser apresentado um indice, contendo todos os
documentos de habilitagao e a(s) pagina(s) em que se encontra(m).

15.1.5.A Comissdo Especial de Contratacdo solicita que as licitantes apresentem toda a
documentacdao de habilitacdo com as folhas numeradas ressaltando que eventual falta de
numeracgao, nao sera motivo de inabilitacao.

15.1.6.Sera obrigacdo da licitante, comunicar imediatamente a Comissdo Especial de
Contratagao, mudancas de endereco, telefone, fax, razdo social.

15.1.7.0s Documentos de Habilitacdo deverdo ter todas as suas paginas rubricadas por
representante legal da licitante e ser apresentados:

| - em via original; ou
Il - sob a forma de certificado emitido por sistema oficial de registro cadastral unificado;

15.1.8.0Os Documentos de Habilitagdo deverdao ser acondicionados em caderno especifico,
com suas paginas numeradas sequencialmente, na ordem em que figuram neste Edital.

15.1.9.S6 serdo aceitas copias legiveis, que oferegam condigbes de anadlise por parte da
Comisséao Especial de Licitagao.

15.2. A documentagao relativa a capacidade juridica consistira em:

15.2.1. Registro comercial, no caso de licitante empresario individual, ou;

15.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracdes, devidamente registrado,
no caso de licitante sociedade empresaria e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado

de documentos de eleicdo de seus administradores, ou;

15.2.3. Inscrigao do ato constitutivo no caso de licitante sociedade civil, acompanhado de prova
de registro de ata de eleicdo da diretoria em exercicio, ou;

15.2.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagcao para funcionamento expedido pelo
6érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

15.3. A documentacdo relativa a qualificacao técnico-operacional consistira em:

15.3.1. Certiddes ou atestados, emitidos por entidades da Administracdo Publica ou pessoa
juridica de direito privado, que demonstrem capacidade operacional na execugdo de servigos
similares de complexidade técnica e operacional equivalente ou superior.

15.3.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do licitante.
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15.3.3.0 fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

15.3.4.Devera comprovar capacidade técnica operacional de no minimo 3 (trés) anos, na
execucao de pelo menos 50% (cinquenta por cento) de produtos e servigos da contratacdo em
tela, conforme item 9.1, na forma do disposto no §5° do artigo 67 da Lei n® 14.133/2021;

15.3.5. A exigéncia de 3 (trés) anos de experiéncia para a qualificagdo técnico — operacional é
crucial e estd em conformidade com a jurisprudéncia do TCU, pois o servico de gestdo de
redes digitais é de natureza especializada e envolve riscos significativos para a imagem publica
da prefeitura . Além disse, a contratagcao € de longo prazo, com possibilidade de prorrogagao
por até 10 anos. A experiéncia comprovada garante que a empresa possui a maturidade
necessaria para assegurar a continuidade, a qualidade e a evolugdo constante do servico,
evitando falhas de comunicacao e a necessidade de uma nova licitacdo no futuro.

15.3.6.Indicacdo do pessoal técnico, das instalagbes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizagdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo de cada membro
da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

15.4. Qualificagao técnico-profissional:
15.4.1. Declaragdo de que a empresa colocara a disposicdo da CONTRATADA, apéds a
assinatura do contrato os seguintes profissionais:

15.4.1.1. Gestor de Midias Digitais - Cursos técnico em marketing digital ou gestdo de
midias digitais ou publicidade, graduacao superior ou pés-graduagao. Experiéncia minima de
04 (quatro) anos na area.

15.4.1.2. Criador de Conteudo - Cursos técnico em marketing digital ou gestdao de midias
digitais ou publicidade, graduagédo superior ou pés-graduagdo. Experiéncia minima de 02
(quatro) anos na area.

15.4.1.3. Copywriter para redes digitais - Cursos técnico em midias digitais e/ou
jornalismo, graduagao superior ou pés-graduagéo na area. Experiéncia minima de 02 (quatro)
anos na area.

15.4.1.4. Gestor de Comunidades - Cursos técnico em midias digitais e/ou jornalismo,
graduagao superior ou pos-graduagao na area. Experiéncia minima de 02 (quatro) anos na
area.

15.4.1.5. Gestor de Trafego Pago - Cursos técnico em marketing digital ou midias digitais
ou publicidade, graduagao superior ou pds-graduagdo na area. Experiéncia pratica minima de
04 (quatro) anos em analise de dados e técnicas de gestdo de anuncios.

15.4.1.6. Analista de Métricas - Cursos técnico em marketing digital ou midias digitais ou

publicidade, graduacgao superior ou pés-graduacéo na area. Experiéncia pratica minima de 02
(dois) anos em analise de dados e técnicas de gestao de anuncios.
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15.4.2. A contratada devera disponibilizar um profissional especializado para cada area listada
nos itens acima, de modo a garantir a plena execucao dos servicos conforme as qualificagcbes
exigidas.

15.5. A documentacao relativa a qualificagao econdmico-financeira consistira em:
15.5.1. Certidao Negativa de faléncia e de recuperacao judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede fiscal da licitante, dentro do prazo de validade.

15.5.2. Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei,
que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios.

15.5.2.1. O Balancgo a que se refere o subitem anterior devera vir acompanhado de quadro
demonstrativo assinado pelo representante legal da licitante e por contador e/ou técnico em
contabilidade registrado no Conselho Regional de Contabilidade, em que sejam nomeados os
valores do ativo circulante (AC), ativo total (AT), do passivo circulante (PC), do passivo nao
circulante (PNC) e do realizavel a longo prazo (RLP), de modo a possibilitar a avaliagao da
situagao financeira da proponente, calculada a partir da aplicagéo das seguintes férmulas:

a) indices de Liquidez Geral

ILG = (AC + RLP) / (PC + PNC)

b) indices de Liquidez Corrente
ILC=AC/PC
c) Solvéncia Geral

SG = AT/ (PC + PNC)

Onde:

AC = Ativo Circulante

AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

PNC = Passivo Nao Circulante
RLP = Realizavel a Longo Prazo

156.5.2.2. Serao inabilitadas as licitantes cujos indices apurados ndo atenderem as
seguintes condigdes:

15.5.2.2.1.  Indice de Liquidez Geral > = 1,00
15.5.2.2.2. indice de Liquidez Corrente > = 1,00

15.5.2.2.3. Solvéncia Geral > = 1,00
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15.5.3. Comprovagéo de possuir a empresa licitante, o Capital Social Minimo de 10% (dez por
cento) do valor estimado da contragdo, devendo a comprovagéao ser feita relativamente a data
da apresentacao da proposta, determinada no preAmbulo deste Edital, na forma da lei, admitida
a atualizagao para esta data através de indices oficiais, de acordo com as disposicbdes
previstas no artigo 69, § 4° da Lei Federal n® 14.133/2021.

15.6. A documentacao relativa a regularidade fiscal, social e trabalhista consistira em:

15.6.1. Inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

15.6.2. Inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

15.6.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, consistente na apresentacdo da
certiddo negativa de débitos ou certidao positiva com efeito de negativa relativa a tributos e
contribuicoes federais, divida ativa da Unidao e regularidade com os encargos sociais
instituidos por lei, na forma da legislagao especifica;

15.6.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, inclusive Divida Ativa, relativos
aos tributos de ICMS, da sede do licitante;

15.6.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante.

15.6.5.1. A prova de regularidade com a Fazenda Municipal devera constar regularidade
com ISS e Taxas.

15.6.5.2. Para as empresas com sede no Municipio de Macaé, a regularidade com a
Fazenda Municipal sera realizada através da apresentagao das Certidoes de Tributos Mobiliaria
(ISS e Taxas).

15.6.6. Prova de Regularidade (CRF) com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigos —
FGTS, na forma da legislagao especifica;

15.6.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito de Negativa de Débitos
Trabalhistas em nome do interessado com os mesmos efeitos da CNDT, na forma da
legislagao especifica.

15.7. As empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais deverao apresentar documentos
equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo federal.

15.8. Quanto a forma de apresentagéo dos documentos de habilitagéo, exigir-se-a o seguinte:
15.8.1. Se a licitante for matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

15.8.2. Se a licitante for filial, podem ser apresentados documentos que, comprovadamente e
pela sua prépria natureza, sejam emitidos em nome da matriz;
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15.8.3. Apés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicao ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

15.8.3.1. Complementagao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

15.8.3.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas.

15.8.4.Na analise dos documentos de habilitagdo, o Agente de Contratagcado/Comissao podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para
fins de habilitagéo e classificagao.

15.9. Sera(do) inabilitada(s) a(s) licitante(s) que deixar(em) de apresentar qualquer
documento relativo a habilitagdo ou apresenta-lo com prazo de validade vencido.

15.10. Fica facultada a Administracao, consultar os sites para certificar a autenticidade dos
documentos emitidos/apresentados.

15.11. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdao atender a todas as
exigéncias de habilitagdo e ficardo autorizadas a substituir, quando exigidos, os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura.

16. RECURSOS

16.1. Dos atos de julgamento das propostas, de habilitacdo ou de inabilitacdo e de anulagéo
ou de revogacgao da licitagdo, cabera recurso, nos termos do artigo 165, I, da Lei Federal n°®
14.133/2021.

16.2. A intencdo de recorrer dos atos de julgamento devera ser manifestada em ata, sob pena
de preclusao, e o prazo para apresentacao das razdes recursais sera de 3 (trés) dias uteis,
contados da data de intimag¢ao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacdo.

16.2.1. Sera concedido prazo, para que os licitantes manifestem sua intencdo de recorrer, nos
termos do artigo 165, |, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

16.2.2. Nos casos de anulag&o ou de revogacgao da licitagdo, o termo inicial para a contagem do
prazo recursal é a data da publicagdo da decisdo no Diario Oficial do Municipio.

16.3. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis,
encaminhara o recurso com a sua motivacdo ao Ordenador de Despesas do 6rgao gestor da
contratacdo, a qual devera proferir sua decisdao no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

16.4. O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

16.5. O prazo para apresentacado de contrarrazbes sera 0 mesmo do recurso e tera inicio na
data de divulgacéo da interposi¢ao do recurso.
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16.6. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

17. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

17.1. Declarada a vencedora (s) do certame, o resultado da licitagdo sera submetido a
autoridade competente do Municipio de Macaé (ordenador de despesas) para o
procedimento de adjudicacdo e homologagao da licitagéo.

18. NOTA DE EMPENHO
18.1. Apds a adjudicacao e homologagao da licitagcao, sera emitido a Nota de Empenho no
exercicio do ano corrente.
18.2. Em havendo documentagdo vencida, o Municipio de Macaé notificara a empresa
vencedora, para que, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificacado, apresente a
documentacao atualizada.

18.3. A Administracdo convocara regularmente o licitante vencedor para assinar o termo de
contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condi¢cdes
estabelecidas no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo
das sancdes previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021. O licitante vencedor tera um prazo
maximo de 05 (cinco) dias corridos para assinatura da Nota de Empenho e/ou Contrato, a
contar de sua convocagao.

18.4. O prazo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagao da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada e desde que o motivo apresentado seja
aceito pelo 6rgao gestor da contratacéo.

18.5. Caso o licitante ndo assine o termo de contrato ou ndo aceite ou nao retire o
instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas, a Administragdo convocara
os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebragao do contrato nas
condi¢des propostas pelo licitante vencedor.

18.6. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocacgao para a
contratagao, ficarao os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

18.7. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do subitem 23.3
do Edital, a Administragéo, observado o valor estimado, podera:

18.7.1. Convocar os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de classificagao,
com vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario;

18.7.2. Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdao de melhor condig¢ao.

18.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta, se exigida, em favor do érgéo ou
entidade licitante, salvo na hipétese do subitem 23.6 deste Edital.

18.9. Sera facultada a Administragcao a convocagao dos demais licitantes classificados para a
contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento em consequéncia de
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rescisdo contratual, observados os mesmos critérios estabelecidos nos subitens 23.3 e
seguinte deste Edital.

19. SUBCONTRATACAO
19.1. Fica vedada a subcontratagdo da presente contratagdo, conforme subitem 4.3.1, do
Projeto Basico.

20. CONDIGCOES DE PAGAMENTO

20.1. Os pagamentos serao efetuados pelo Municipio de Macaé, em moeda corrente
nacional, em 30 dias, contados da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo dos
materiais/servigos, na forma do item 25.

20.2. A Contratada ndo podera suspender o cumprimento de suas obrigagdes, a exceg¢ao do
disposto no artigo 137, §2° IV, da Lei Federal n°® 14.133/2021, devendo tolerar possiveis
atrasos de pagamento.

20.3. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera
acrescido de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data do adimplemento da obrigagéo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipagéo do
pagamento, o valor devido sofrera desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die
entre a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da
obrigagéo.

20.4. A contratante estara eximida de cumprir os itens relativos as compensacdes financeiras
nos casos em que a contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia do
atraso.

20.5. O pagamento dos servigos, o pagamento da contratada sera efetuado com base na
tabela de precos dos produtos e servigos, resultante da aplicagdo dos valores da proposta da
vencedora e da posterior negociagao realizada, ou pelo preco fixado no edital, conforme o
critério de julgamento adotado, nos termos do artigo 39 da IN SECOM/PR n° 01/2023.

21. REAJUSTAMENTO DE PREGCOS

21.1. Os contratos que vierem a ser pactuados em decorréncia desta licitagdo serao fixos e
irreajustaveis, pelo periodo de 01 (um) ano, a contar da data do orgamento estimado (10/2025),
podendo ser reajustados a partir desta data, e assim, a cada periodo de um ano contado do
ultimo reajuste, desde que requerido pela CONTRATADA e caso se verifique hipotese legal
que autorize o reajustamento, utilizando-se a variagdo do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

21.2. A CONTRATADA nao tera direito ao reajuste a que alude o subitem anterior, para a
etapa do servigo que sofrer atraso em consequéncia da agdo ou omissao motivada pela propria
CONTRATADA, e também da que for executada fora do prazo sem que tenha sido autorizada a
respectiva prorrogacéo.

21.3. No caso de reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano deve
considerar a data do ultimo reajuste concedido.

21.4. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo somente em relacdo aos itens que o
motivaram e aos saldos de quantitativos porventura existentes.
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21.5. Nos termos do artigo 70 do Decreto Municipal n°® 026/2023, serado objeto de preclusao:

21.5.1. As solicitagbes de reequilibrio econémico-financeiro realizadas apés a assinatura do
contrato ou do termo aditivo sem que tenha havido alteragcdo dos precos, bem como apds o
encerramento da vigéncia do contrato; e

21.5.2. As solicitagbes de reajuste em sentido estrito e repactuacao, realizadas apds a data de
aniversario do orgcamento estimado, da proposta, do acordo, da convengado coletiva ou do
dissidio coletivo, conforme o caso.

22. FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL

22.1. A execugdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de
Contratos e pela Comissao de Fiscalizagdo, representantes da Administracao especialmente
designados para esse fim, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021 e da Lei Municipal n°
4.960/2022.

22.2. Sao atribuicdes do Gestor de Contratos:

22.2.1. Controlar os prazos de vigéncia dos contratos, solicitando sua prorrogagao, abertura de
nova licitagao ou contratacao direta, quando for o caso;

22.2.2.Informar ao Ordenador de Despesas o interesse na prorrogagao de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a obtencdo da autorizagdo para abertura do processo
administrativo para tanto;

22.2.3. Verificar a manutencgao das condigdes de habilitacao e qualificagdo da empresa durante
toda a execugédo do contrato, devendo instruir os processos de prorrogagao contratual e de
contratacdo direta com os documentos pertinentes;

22.2.4.Verificar a manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, devendo
comunicar ao Ordenador de Despesas a ocorréncia de situagdo que enseja a revisdao de
precos;

22.2.5. Verificar se estdo atualizadas as informacgdes de ocorréncias relacionadas a execugao
contratual;

22.2.6. Analisar a documentacao que antecede o pagamento;
22.2.7. Verificar o controle atualizado dos pagamentos;

22.2.8. Manifestar-se em todos os atos da Administragdo relativos a aplicagcdo de sancoes,
execucao e alteracio dos contratos;

22.2.9. Decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizacado de servigos;

22.2.10. Auxiliar o Ordenador de Despesas nas fratativas voltadas as alteragbes e
revisdes contratuais junto a contratada, quando for o caso;
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22.2.11. Manifestar-se previamente a decisao do Ordenador de Despesas nos pedidos de
liberacédo da garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

22.2.12. Inserir os dados referentes aos contratos administrativos, termos aditivos,
convénios e instrumentos congéneres no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

22.2.13. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.

22.3. Sao atribuicdes da Comissao de Fiscalizagao:

22.3.1. Acompanhar os prazos de execugdo de servicos, diligenciando com a empresa
contratada, se necessario;

22.3.2.Receber, provisoria e definitivamente, servigos, mediante termo detalhado;

22.3.3. Analisar, conferir e atestar notas fiscais, faturas e congéneres e a regularidade fiscal do
contratado;

22.3.4. Devolver a contratada as notas fiscais em desconformidade com o contrato;
22.3.5. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo contratual;

22.3.6.Oficiar a contratada determinacdo de medidas preventivas e corretivas, com
estabelecimento de prazos, para regularizagdo das faltas registradas e irregularidades
observadas na execug¢ao do contrato, comunicando ao Gestor de Contratos o ndo atendimento
das determinacoes;

22.3.7. Expedir, através de notificagbes e/ou relatério de vistoria, a situacdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, ao Gestor de Contratos e ao
Ordenador de Despesas, em tempo habil para a adogcdo das medidas convenientes;

22.3.8.Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigbes dos servigos
executados;

22.3.9. Aprovar a planilha de medicao emitida pela contratada ou conforme disposto em
contrato;

22.3.10. Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se
a respeito da suspensao da realizacéo de servigos;

22.3.11. Conferir e certificar as faturas relativas as aquisicoes, servigos-ou-ebras;
22.3.12. Proceder as avaliacbes dos servigos executados pela contratada;
22.3.13. Determinar, por todos os meios disponiveis, a observancia das normas técnicas

e legais, especificagbes e métodos de execugdo dos servicos exigiveis para a perfeita
execugao do objeto;

22.3.14. Exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de
segurancga do trabalho;
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22.3.15. Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

22.3.16. Receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides periddicas ou especiais para a resolugdo de problemas na
execucgao dos servigos;

22.3.17. Manifestar-se nos pedidos de alteragdes contratuais quanto a regularidade da
contratacao;

22.3.18. Verificar a correta aplicacao dos materiais;

22.3.19. Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no

sentido de promogao de controle de qualidade da execugao dos servigos;

22.3.20. Recomendar ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas a aplicagao
de sangdes a contratada;

22.3.21. Zelar pelo fiel cumprimento de todas as obrigagbes da contratada previstas no
Termo de Referéncia e no contrato;

22.3.22. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.

23. EXECUGAO DO OBJETO DA LICITAGAO

23.1. Executado o servigo e estando o mesmo em condi¢cdes de ser recebido, a contratada
devera comunicar a Fiscalizagao, por escrito e dentro do prazo de 5 (cinco) dias, a fim de que
seja realizado o Recebimento Provisorio / Vistoria para fins de recebimento.

23.2. A emissdo da comunicagao estabelecida no item 23.1 fora do prazo estabelecido
caracterizara atraso, sujeitando a contratada as penalidades cabiveis.

23.3. No prazo maximo de 10 (dez) dia contados apds o término do servigo, sera efetuada
Vistoria pela Fiscalizagao, com vista ao Recibo Definitivo.

23.4. Em caso de constatacdo local da nao finalizagdo dos servicos e da existéncia de
parcelas ainda nado executadas/fornecidas, ndo sera reconhecido efeito a comunicagao
estabelecida no item 23.1, o que implicara n&o recebimento do servigo e na caracterizagao de
atraso, caso ultrapassado o prazo contratual.

23.5. Havendo indicagbes de pendéncias, sera concedido prazo, limitado a 20 (vinte) dias
contados da Vistoria, a fim de efetuarem-se as corregdoes necessarias.

23.5.1. Sanadas as pendéncias, apds nova comunicagao escrita da Contratada, sera efetuada
Vistoria Final e, verificada a perfeita adequacao do servico aos termos do Projeto Basico, sera
emitido o Recibo Definitivo, apds aquela comunicacgao.

23.5.2.0 recebimento definitivo pelo gestor do contrato, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servigos, obedecera as seguintes diretrizes: realizar a analise dos relatérios e de
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toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo técnica e administrativa e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas corregoes.

23.6. As parcelas mensais deverao vir acompanhadas de Boletim de Medi¢cado ou Relatério de
Execucao do Contrato, documento complementar ao atesto da nota fiscal no qual sera emitido
parecer sobre o fornecimento/servico prestado. Serdo acompanhados da Nota Fiscal,
orcamentos e/ou tabela de precos e comprovantes dos servigos prestados e/ou comprovantes
de veiculagao.

23.7. O néo cumprimento do prazo a que se refere o item 23.5 caracterizara atraso,
sujeitando-se a Contratada as penalidades cabiveis.

23.8. Ap6s o Recibo Definitivo, em consonancia com os paragrafos 2° e 3° do artigo 23 da Lei
Complementar Municipal n° 187/2011, podera ser dado prosseguimento ao pagamento do
saldo restante devido.

23.9. A CONTRATADA adotara as providéncias necessarias para que qualquer execucgao
referente a producgao, veiculacdo ou a distribuicdo considerada nao aceitavel, no todo ou em
parte, seja refeita ou reparada, nos prazos estipulados pela fiscalizagdo, sem 6nus para o
MUNICIPIO.

24. SANGOES ADMINISTRATIVAS

24.1. A licitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infracdes:

24.1.1. Dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

24.1.2. Dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

24.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

24.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, quando exigidas;

24.1.5.Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentagcdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado.

24.1.6.Nao celebrar o contrato / instrumento equivalente ou n&do entregar a documentacao
exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

24.1.7. Ensejar o retardamento da execucgédo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

24 .1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

24.1.9. Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

24.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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24.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
24.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

24.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragcbes administrativas as seguintes sancdes
previstas no artigo 156, incisos | a IV da Lei Federal n° 14.133/2021:

24.2.1. Adverténcia;

24.2.2. Multa, nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratagao;

24.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

24.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

24.3. A aplicacdo de sancdes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n° 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n°
4.960/2022.

24.4. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

24.5. As sangdes aplicadas serao obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral
de Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e
no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

24.6. A aplicagao das sangbes nao exonera o infrator de eventual acao por perdas e danos
gue seu ato ensejar.

24.7. Nos termos do Decreto Municipal n°® 088/2023, incorre nas penalidades descritas no
subitem 24.2.4, cumulada com o subitem 24.2.2, a licitante que praticar as condutas descritas
nos itens 2.1.1 a4 24.1.5.

24.8. As sancgoes previstas nos subitens 24.2.3 e 24.2.4 implicarao no descredenciamento do
fornecedor no Sicaf.

24.9. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, respondera a Contratada pela diferenga a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgao gestor da contratacdo ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

25. GARANTIA CONTRATUAL

25.1. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar a Secretaria Municipal de Fazenda —
SEMFAZ, com copia a Coordenadoria Geral de Contratos no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contado da data da assinatura do Contrato ou Instrumento Equivalente, comprovante de
prestagdo de garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, com
validade para todo o periodo contratual mediante a opgao por uma dentre as seguintes
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modalidades, caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga
bancaria.

25.2. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em Banco Oficial, em conta especifica com
corregdao monetaria, em favor do Municipio de Macaé, em favor do Municipio de Macaé, cuja a
guia de depdsito deve ser solicitada através do e-mail cofic.baixareceita@macae.rj.gov.br.

25.3. No caso da opgao do contratado pela modalidade seguro garantia, o prazo para a sua
apresentacgao sera de 1 (um) més, contado da data de homologacao da licitagcdo e anterior a
assinatura do contrato, conforme previsto no §3° do artigo 96 da Lei Federal 14.133/21.

25.3.1. O prazo de vigéncia da apdlice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no contrato
principal e devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia deste mediante a
emissao do respectivo endosso pela seguradora;

25.3.2. O seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado nao tiver pago o prémio
nas datas convencionadas.

25.4. A garantia, inclusive na modalidade seguro-garantia, podera ser executada para
ressarcimento do Municipio de Macaé e para pagamento dos valores das multas moratorias,
multas punitivas, indenizacbes a ele devidas pela CONTRATADA, bem como de débitos da
empresa para com os encargos fiscais, previdenciarios e trabalhistas relacionados com o
presente contrato, tais como INSS, FGTS, impostos, salarios, vales-transportes, vales-refeigcbes
e verbas rescisorias, prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato, multas punitivas
aplicadas pela fiscalizagao a contratada e prejuizos diretos causados a contratante decorrentes
de culpa ou dolo durante a execucao do contrato;

25.5. A CONTRATADA fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada para
cobertura de multas, desde que nao tenha havido resciséo;

25.6. No caso de renovagéao da contratagdo, a CONTRATADA devera renovar a garantia;
25.7. Havendo aditivos de valor efou prazos, reajustes, atualizagbes, revisbes ou
repactuacgdes, a CONTRATADA reforgara a garantia, conforme o caso;

25.8. O prazo de vigéncia da garantia sera igual ao de vigéncia da contratacao, acrescido de
90 (noventa) dias;

25.9. A garantia somente podera ser levantada apds o recebimento definitivo do objeto pela
fiscalizacao;

25.10. A nao observancia do prazo fixado para apresentacao da garantia estabelecida neste
item acarretara a aplicagédo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor da contratagao
por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento);

25.11. O atraso superior a 30 (trinta) dias uteis para apresentagao da garantia podera acarretar
a extingcao unilateral da contratagédo, sem prejuizo da multa prevista no subitem anterior.

26. ANULAGAO E REVOGAGAO DA LICITACAO
26.1. A autoridade competente para aprovagado do procedimento podera revogar a licitagdo
por razoes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
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pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou
mediante provocacao de terceiros, devendo em ambos o0s casos a decisédo estar devidamente
fundamentada no processo.

27. CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTEGAO DE
DADOS PESSOAIS - LGPD)

27.1. E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagéo,
sob pena de responsabilizacido administrativa, civil e criminal.

27.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes,
especialmente os dados pessoais € os dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia
da execugdao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n® 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes
de obrigagbes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

27.3. As partes responderdao administrativa e judicialmente caso causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em
decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a Lei Federal n° 13.709/2018.

27.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, o contratante, para a
execucado do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
contratada, tais como nimero do CPF e do RG, enderecgos eletronico e residencial e cépia do
documento de identificagao.

27.5. A contratada declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Federal n® 13.709/2018 e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito
de proteger os dados pessoais repassados pelo contratante.

28. IMPUGNAGOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

28.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade na
aplicagao da Lei Federal n° 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data de abertura do certame.

28.2. As impugnacdes e solicitagcdes de esclarecimentos deverdo ser enviadas ao Presidente
da Comissao Especial de Contratagéo através de qualquer dos seguintes meios:

28.2.1. Eletrbnico, no endereco: licitacao.seminf@macae.rj.gov.br, até as 17h de 3 (trés) dias
Uteis antes da data fixada para a abertura da sessao publica; ou

28.2.2.Escrito através do Protocolo Geral, ao Presidente da Comissdo Especial de
Contratacao, no endereco Avenida Presidente Sodré, 534, Térreo, Centro, Macaé - RJ, CEP:
27913-080, das 09h as 17h, diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados, até as 17h
de 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada neste edital para recebimento das propostas.

28.3. As licitantes poderao obter informagbes e esclarecimentos sobre a licitacdo mediante
contato telefénico pelo telefone (22) 99105-5302.

28.4. Cabera ao Presidente da Comissdo Especial de Contratacdo responder as
impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos interpostos.
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28.5. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no prazo de
até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, nos
enderecos eletrdnicos
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa e
https://www.compras.gov.br

28.6. A cada esclarecimento, impugnagéo e/ou manifestagao por escrito do Presidente da
Comissdo Especial de Contratacdo e membros da Comissdo Especial de Contratacdo sera
atribuido um numero sequencial, a partir do numero 01 (um), incorporando-se ao processo
administrativo.

29. DISPOSICOES FINAIS
29.1. Sera admitida a assinatura digital nas licitagdes, contratos e instrumentos congéneres,
mediante uso de certificado digital ICP-Brasil.

29.2. Sera admitida a assinatura eletrbénica nos atos e documentos nas licitagbes, contratos e
instrumentos congéneres, mediante login e senha de acesso do usuario, em sistema oficial de
gestao de documentos e processos eletrénicos.

29.3. A Administracdo podera, a qualquer momento, revogar esta licitagdo por razdes de
interesse publico fundado em fato superveniente devidamente comprovado, ou anular o
certame, se constatado vicio no seu processamento.

29.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do comecgo e
incluir-se-a o do vencimento.

29.5. O acompanhamento dos resultados das fases desta licitagdo podera ser feito através
dos enderecos eletrénicos
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa ou
https://www.compras.gov.br.

29.6. A apresentagao da proposta vincula automaticamente a licitante aos termos do presente
Edital, seus anexos, assim como da legislagdo de regéncia sobre a matéria.

29.7. A publicidade do edital de licitacdo sera realizada mediante divulgacao e manutengao
do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP) e no Portal da Transparéncia do Municipio, juntamente com seu extrato no
Diario Oficial do Municipio, ou, no caso de consorcio publico, do ente de maior nivel entre eles,
bem como em jornal diario de grande circulagao.

29.8. A sessdao de pregdo eletrbnico sera transmitida pela internet, permitindo o
acompanhamento por qualquer interessado junto ao canal da prefeitura Municipal de Macaé no
youtube.

29.9. Os casos omissos ou situagcdes nao explicitadas neste instrumento serdo decididos pela
Administracao, segundo as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133/2021, na Lei Municipal n°
4.960/2022, no Decreto Municipal n° 026/2023 e suas alteragcdes posteriores, e demais
regulamentos e normas administrativas que passam a fazer parte deste Edital, independente
de transcrigoes.
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29.10. Para a execucao do objeto deste Edital, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento,
doacgdo, compensacgao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer
espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma direta ou indireta quanto
ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda, que
seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

29.11. O licitante tem conhecimento do cédigo de ética e integridade da Secretaria Executiva
de Licitacdes, Contratos e Parcerias, constante no link
https://www.macae.rj.gov.br/midia/conteudo/arquivos/1731562528.pdf.

30. DOCUMENTAGAO FORNECIDA EM ANEXO

30.1. Todos os anexos abaixo citados sado partes integrantes do presente Edital, para todos
os efeitos legais:

Anexo | — Projeto Basico de Gestéo Estratégica de Redes Digitais

Anexo | — A — Apresentacao e Julgamento das propostas Técnicas

Anexo | — B — Procedimentos da Licitagao

Anexo | — C — Briefing

Anexo | — D - Modelo da Proposta de Precos

Anexo | — E — Modelo de Declaragao de Elaboragcéo Independente de Proposta

Anexo | — F — Cronograma Fisico e Financeiro

Anexo | — G — Manual de Execucéo e Cronograma para gestdo de Redes Sociais

Anexo Il — Modelo de Carta de Credenciamento

Anexo Il — Modelo de solicitagao de Invélucro Padronizado — Via néo identificada

Anexo IV - Modelo de Declaragao Relativa ao Trabalho de Empregado Menor

Anexo V — Modelo de Declaracao de Inexisténcia de Vinculo Publico

Anexo VI — Modelo de Declaracédo de Nao Vedacao

Anexo VIl — Modelo de Termo de Sigilo

Anexo VIl — Modelo de Declaragao de Cumprimento da Lei Federal N° 13.709/2018 Lei Geral
de Protegéo de Dados Pessoais (LGPD)

Anexo IX = Minuta de Contrato

31. FORO
31.1. Fica eleito o Foro da Comarca da cidade de Macaé/RJ, por mais privilegiado que outro

seja para serem dirimidas eventuais duvidas decorrentes da licitagdo, nao resolvidas na esfera
administrativa.

Macaé, 20 de outubro de 2025.

ANDRE LUIS XAVIER MARINS
COORDENADORIA GERAL DE LICITAGOES - P.M.M.
MATRICULA N° 408.093 — PORTARIA SELCPAR N° 011/2025
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ANEXO |

PROJETO BASICO
GESTAO ESTRATEGICA DE REDES DIGITAIS

1. OBJETO

Contratagao de servigos de comunicagao digital com gestao estratégica de redes digitais,
monitoramento e relacionamento digital, gestao de trafego pago e impulsionamento de
conteudo; producgao e adequacgao de conteudo com especificidade para as redes digitais da
Prefeitura Municipal de Macaé, conforme parametros e elementos descritivos neste Projeto
Basico, para atender as necessidades da Secretaria Executiva de Comunicacéo.

1.1. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGCOS OBJETO DO CONTRATO
1.1.1. Gestao de Redes Digitais:

. Facebook: facebook.com/prefeiturademacae

Il Instagram: @macaeprefeitura - https://www.instagram.com/prefeiturademacae/
lil. X (Ex-Twitter): https://x.com/prefmacae

Iv. Youtube: htips://www.youtube.com/c/Maca%C3%A9PrefeituraOficial

V. Kwaii: @prefeiturademacae

VL. Tik Tok: https://www.tiktok.com/@prefeiturademacae

1.3. Gestao estratégica de redes digitais, monitoramento e relacionamento digital,
gestao de trafego pagqo e impulsionamento de contetido nas redes digitais:

1.3.1 Gestao estratégica de redes digitais

i. Proposicéo de estratégias e planejamento para os perfis nas redes digitais relacionadas
acima no item 1.2.1;

ii. Planejamento de estratégia de comunicacédo digital das redes digitais, considerando a
comunicagao de informagdes para o publico, e os objetivos de comunicagdo, no ambito da
divulgagdo das acbes institucionais, programas, atividades ou iniciativas da Secretaria
Executiva de Comunicacao;

iii. Desenvolvimento e implantagcdo de planos de divulgagdo cruzando as diferentes

plataformas, com foco no fortalecimento das informagdes institucionais, bem como na
divulgagao da programacéo, servicos, atividades, projetos e quaisquer outras agoes;
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iv. Atuar na prevencdo e no contingenciamento de crises digitais, gerando estratégias de
respostas a repercussdes negativas sobre assuntos do municipio de Macaé que estejam a ela
direta ou indiretamente relacionados.

1.3.2 Monitoramento e Relacionamento digital

i. Monitoramento, engajamento e relacionamento diario com o publico dos perfis nas redes
digitais relacionadas acima no item 1.2.1;

ii. Desenvolvimento de acdes de engajamento e relacionamento com o publico, em tempo real,
dos perfis nas redes digitais;

iii. Respostas de interagdes com niveis criticos, questionadores e/ou que representam riscos
para a imagem publica das instituicdes deverao ser formuladas em parceria com as equipes
técnicas da Secretaria Executiva de Comunicagéo.

iv. Monitoramento diario de interagdes e palavras-chave relacionados as instituicbes serao
efetuados na web via ferramenta digital com envio de alertas sobre temas de interesse que
possam gerar tanto crises como oportunidades;

v. Formulacao de pesquisas de perfil e satisfacdo de publicos virtuais;

1.3.3 Gestao de trafego pago e impulsionamento de contetido

i. Impulsionamento de conteudo, de acordo com as necessidades apresentadas e
estudadas das redes digitais relacionadas acima no item 1.2.1, identificando os melhores
canais e otimizando campanhas. A CONTRATADA sera responsavel pela compra de cliques
em canais pagos, como Google Ads, Meta Ads, Kwai Ads, Tik Tok Ads e Twitter Ads.

ii. A CONTRATADA ¢ responsavel por prestar contas por meio de relatério do saldo nas
contas Google Ads, Meta Ads, Kwai Ads, Tik Tok Ads e Twitter Ads, apresentando o valor
gasto pré-aprovado mensalmente pela CONTRATANTE, através da Nota Fiscal emitida pelas
plataformas.

iii. O custo de intermediacido da CONTRATADA, através de profissionais especializados no
mercado, com as redes digitais utilizadas pela Prefeitura Municipal de Macaé para
impulsionamento de postagens esta contemplado no ITEM 1.3 — Gestao estratégica de
redes digitais, monitoramento, e relacionamento digital com gestao de trafeqo pago e
impulsionamento de conteudo nas redes digitais, nao cabendo a cobranga de taxas de
servigo, de agenciamento ou similares.
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1.3.4. Mensuracao dos resultados:

1.3.4.1. Apresentacdo de relatérios mensais dos resultados das acdes em redes digitais
relacionadas no item 1.2.1 acima.

1.3.4.2. Esse relatério deve ser enviado junto com os comprovantes dos servicos prestados
por e-mail, contendo uma apresentacdo quantitativa e qualitativa dos resultados das acdes
desenvolvidas, incluindo métricas e parametros de avaliagao.

1.3.4.3. Os relatérios descritos devem ser enviados até o 5° (quinto) dia util do més.

1.3.4.4 A Prefeitura Municipal de Macaé, através da Secretaria Executiva de Comunicagao,
possui o desafio de promover o fortalecimento da relacao institucional do municipio com a
sociedade, que se dara através dos veiculos de comunicacdo, entre estas, em especial, a
gestdo de suas redes digitais, objeto desta contratacdo. Deste modo, sera realizada a
avaliacdo de desempenho considerando os seguintes indicadores:

| Crescimento

I.I Crescimento de Seguidores no Facebook

I.Il Crescimento de Seguidores no Instagram

I.IIl Crescimento de Seguidores no X (Ex-Twitter)
I.IV Crescimento de Seguidores no Youtube

I.V Crescimento de Seguidores no Kwaii

I.VI Crescimento de Seguidores no TikTok

Il. Engajamento

Il.I Engajamento de Seguidores no Facebook

Il.1l. Engajamento de Seguidores no Instagram
[L.1Il Engajamento de Seguidores no X (Ex-Twitter)
II.IV Engajamento de Seguidores no Youtube

[I.V Engajamento de Seguidores no Kwaii

[I.VI Engajamento de Seguidores no TikTok

lll. Crescimento das Redes Digitais
IV. Engajamento nas Rees Digitais

1.4. Producao e adequacao de conteuido

1.4.1. Postagens de conteudo - servigo de producao de cards estaticos e animados para
as redes digitais e producao de Hotsite

1.4.1.1. Postagem de conteldo diario, de acordo com as necessidades apresentadas e
estudadas nas redes digitais relacionadas acima no item 1.2.1;

Pagina 33 de 122



— =
ey M acae COORDENADORIA GERAL DE
W ; LICITAGOES - SEMALC

PROC. SEI - 001542/2025

CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

1.4.1.2. A edigao de videos e a criagdo de pecgas graficas para postagens de conteudos nas
redes digitais, tanto para conteludos programaticos quanto para conteudos complementares,
para uso exclusivo nas redes digitais.

1.4.1.3. As pecas graficas deverao ser solicitadas com até 02 (duas) horas de antecedéncia.

1.4.1.4. No caso da solicitacdo de videos, para videos de baixa complexidade, os materiais
deverao ser solicitados com pelo menos 04 (quatro) horas de antecedéncia. Para materiais
com maior complexidade e tempo de edicdo, os materiais deverao ser analisados pela equipe
de edigao para definigdo de prazo de entrega do projeto final.

1.4.1.5. No caso de verificagdo pela contratante da necessidade de adequacgéo do conteudo, a
contratada recebera o prazo de 1 (uma) hora para a adequacao.

1.4.1.6. As solicitagdes de imagens ou identidades visuais para postagens de programagao
deverao ser feitas pela CONTRATANTE a CONTRATADA que devera retornar com o material
em tempo habil a data de postagem.

1.4.1.7. A producao de Cards devera englobar variedades de formatos, assim como, Cards,
estaticos, Cards Animados em formato MOTION e Cards Animados em formato Video.

1.4.1.8. A produgcdo de Hotsite devera englobar variedades de formatos e visa atender
objetivos especificos da Secretaria Executiva de Comunicagao nos seus meios digitais.

1.5 A CONTRATADA atuara através de profissionais especializados e qualificados em
marketing digital, criacdo de conteudo e estratégia com amplo conhecimento com ferramentas
de marketing digital e conhecimento em trafego pago e organico. A CONTRATADA devera
colocar a disposicao da CONTRATADA os seguintes profissionais:

1.5.1. Gestor de Midias Digitais

Responsavel por planejar, executar e monitorar a estratégias de marketing digital nas redes
digitais. Coordena as equipes de conteldo, design e analise de métricas. Elabora o plano
mensal de publicacdes, analisa as trends e o plano de midias pagas.

1.5.2. Criador de Conteudo

Responsavel pela produgdo do conteudo criativo — como videos, imagens e textos — para
engajar o publico. Em alguns casos, o profissional também fica responsavel pela interagéo nas
redes e por criar materiais de apoio que ajude a engajar a audiéncia.

1.5.3. Copywriter para redes digitais
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Profissional responsavel por escrever textos e chamadas para agao que geram engajamento e
conversao. Encarregado da parte escrita do plano mensal de postagens. Oferece suporte para
o time de interacéo e participa das reunides de brainstorms.

1.5.4. Gestor de Comunidades
Responsavel pela interagdo com o publico nas redes digitais, respondendo comentarios e
fortalecendo o relacionamento da marca com seus seguidores.

1.5.5. Gestor de Trafego Pago
Planeja e gerencia anuncios pagos em plataformas como Meta Ads e Google Ads para
aumentar a visibilidade e converséo.

1.5.6. Analista de Métricas

Profissional que monitora 0 desempenho de campanhas e postagens, avaliando métricas
como engajamento, alcance e ROI. Também propde solug¢des para aumentar a audiéncia das
redes e para definir em quais produtos investir o trafego pago

1.6. Os servigos que se pretende contratar sdo de natureza especial, cuja alta heterogeneidade
ou complexidade ndo permitem que seus padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos no Projeto Basico e no edital, por meio de especificagdes usuais de
mercado, razdo pela qual se recomenda que a contratagcdo seja precedida de licitagdo na
modalidade Concorréncia.

1.7. Os quantitativos a serem contratados se encontram detalhados no item 09 deste Projeto
Basico.

1.8. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado por até 10 [dez] anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei Federal n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO

2.1. A presente contratacao esta de acordo com o Estudo Técnico Preliminar que antecede a
elaboracdo do presente Projeto Basico e instrui o presente processo, de acordo com a Lei
Federal n° 14.133/2021.

2.2. Necessidade da Contratagao

2.2.1.A politica de Comunicagao Institucional da Secretaria Executiva de Comunicagéo esta
baseada na construgcdo de canais de didlogo com os cidaddos e no estabelecimento de

diretrizes que possibilitem a adogdo de estratégias de comunicagdo que reforcem a
participacdo da populagdo nas decisbes governamentais.
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2.2.2 O Plano de Comunicagao indica como objetivo fortalecer e consolidar a Prefeitura
Municipal de Macaé como 6rgao de autoridade, visibilidade e referéncia na area de gestao
publica, especialmente, saude, educacdo, meio ambiente, geracdo de trabalho e renda,
esporte, habitacao, cidadania, além de exercer o controle nos &mbitos da prevengado e do
combate a corrupgdo e do fortalecimento da cultura de integridade e da consolidagao da
transparéncia publica.

2.2.3. O Plano de Comunicagdo tem como objetivos estratégicos conectar as areas-fim,
garantir o alinhamento estratégico do 6érgao; reduzir a assimetria de informagdes; desenvolver
um clima organizacional positivo e colaborativo; desenvolver cultura de comunicagéo proativa
e, ao mesmo tempo, sensibilizar a populacéo; engajar cidadaos; apresentar a Prefeitura como
parceira da gestao publica e obter divulgacao positiva na imprensa.

2.2.4. Mais de 90% dos lares ja possuem acesso a internet no Brasil, e cerca de 159 milhdes
de brasileiros acessam diariamente as midias digitais, com previsdo de que até 2026 o numero
suba para 184,7 milhdes — um crescimento de mais de 16% no numero de usuarios
conectados. Com o rapido crescimento dos usuarios ativos nas redes digitais, torna-se cada
vez mais importante fortalecer a presenca da Prefeitura Municipal de Macaé nesses meios
para que a informagdo chegue ao municipe com qualidade e sem a necessidade de
intermediarios.

2.2.5 Em decorréncia da ampliagdo do acesso da populagcado a internet, o cidadao cada vez
mais consome conteudo e servigos colocados a disposicao pelos meios digitais, fazendo com
que as estratégias de comunicacgdo tradicionais passem a utilizar plataformas e tecnologias
digitais para seu desenvolvimento, de forma mais completa e eficiente.

2.2.6 Dada a relevancia da comunicagao digital, nos dias atuais, a Secretaria Executiva de
Comunicagao, com vistas ao atingimento dos objetivos de ampliacdo e alcance da
comunicagdo nas demandas dos servicos de planejamento, criagdo de conteudo e
gerenciamento de midias digitais, permitem tornar os conteldos mais acessiveis a sociedade,
possibilitando a compreensao pelo cidaddo do que a Secretaria Executiva de Comunicagao
tem para Ihe oferecer.

2.2.7. A divulgacao de informacgdes de utilidade publica, por parte da Secretaria Executiva de
Comunicagao, em canais digitais de informacao e a concomitante analise do comportamento e
das interagbes dos usuarios nesses canais, permite uma melhor compreenséo, de um modo
geral, dos anseios e da percepcao dos cidadaos, possibilitando, com isso, encontrar melhor
forma de ampliar o acesso a informacgado. Tais informacdes, vao contribuir sobremaneira, para
que os esforgos da saude municipal na elaboragao das politicas publicas e na estratégia em
comunica-las sejam cada vez mais eficazes.
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2.2.8. Importante ressaltar que os canais digitais tornam a relacdo do cidaddao com o 6rgao
mais célere e simplificada, representando ferramenta essencial para a popularizagdo dos atos
da Secretaria Executiva de Comunicagéo, com agilidade e assertividade, pois permitem que os
cidadaos acessem dados sobre politicas publicas de forma clara, transparente e acessivel em
diversos formatos e meios.

2.2.9. A constante evolugdo do meio digital e a continua mudanga da forma como a populagao
se comporta diante dos novos formatos e canais, torna imprescindivel que a execugao de
acoes na rede digital de Saude seja feita por profissionais de mercado com conhecimentos e
formacgbes especificas, haja vista a inexisténcia de carreiras profissionais na Secretaria
Executiva de Comunicacdo com tais qualificagbes ou mesmo com acesso a capacitagao
continua nessa disciplina.

2.2.10 Alguns dos principais canais de prestacao de servicos e de comunicagao da Prefeitura
Municipal de Macaé encontram-se no meio digital, a exemplo do site oficial da Prefeitura
Municipal de Macaé “www.macae.rj.gov.br’, entretanto, visando acompanhar o
desenvolvimento nas interagdes por meio digital, foram criados os canais oficiais no Facebook,
Instagram, X (Ex-Twitter), Youtube, Kwaii e TikTok, através das quais ha promocado de
divulgagao de avisos, noticias, divulgacdo de agdes e campanhas, informagdes sobre prazos
de inscrigdes, sobre o funcionamento dos servigos publicos em geral, e funcionam como canal
de comunicacgao direta com o cidadao por meio de mensagens privadas e comentarios abertos
feitos nas postagens, entre outros.

2.2.11 Atualmente, a gestao desses servigos € realizada pela equipe interna da Secretaria, que
nao dispde de numero de servidores suficiente para suprir a complexidade e a demanda diaria
da administracdo de todas as redes digitais, o que prejudica a agilidade nas respostas aos
cidadaos e a qualidade geral das interagdes.

2.2.12 Demandando assim, o carecimento da contratacdo em decorréncia da necessidade do
atendimento da sociedade, em relagao aos seguintes dominios ja existentes.

2.2.13. Cabe ressaltar que os servigos objeto da presente contratagédo ndo se confundem com
publicidade ou comunicagao institucional.

2.2.13.1. Os servigos de Publicidade sao assim definidos na Lei Federal n° 12.232/2010:

Art. 2° - Para fins desta Lei, considera-se servicos de publicidade o conjunto de atividades realizadas
integradamente que tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a conceituagdo, a concepgao, a criagao, a
execugdo interna, a intermediagéo e a supervisdo da execugdo externa e a distribuicdo de publicidade aos veiculos
e demais meios de divulgacdo, com o objetivo de promover a venda de bens ou servigos de qualquer natureza,

difundir ideias ou informar o publico em geral.

2.2.13.2. Os servigos de Comunicagao Institucional sdo assim definidos na Lei 12.232/2010:
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Art. 20-A. A contratacdo de servigos de comunicagao institucional, que compreendem os servigos de relagdo com a
imprensa e de relagdes publicas, devera observar o disposto no art. 5° desta Lei.  (Incluido pela Lei n® 14.356, de
2022)

§ 1° Aplica-se o disposto no caput deste artigo a contratagdo dos servigos direcionados ao planejamento, criagao,
programacdo e manutencdo de paginas eletronicas da administragdo publica, ao monitoramento e gestdo de suas
redes sociais e a otimizagdo de paginas e canais digitais para mecanismos de buscas e produgdo de mensagens,
infograficos, painéis interativos e conteudo institucional.  (Incluido pela Lei n° 14.356, de 2022)

§ 2° O disposto no caput e no § 1° deste artigo ndo abrange a contratagdo de espacgos publicitarios e de midia ou a
expansao dos efeitos das mensagens e das a¢des de comunicagdo, que observardo o disposto no caput do art. 2°
desta Lei. (Incluido pela Lei n° 14.356, de 2022)

§ 3° O disposto no caput ndo exclui a possibilidade de os servicos descritos no caput e no § 1° deste artigo serem
prestados pelos servidores dos respectivos 6rgéos e entidades da administragdo publica. (Incluido pela Lei n°
14.356, de 2022)

Art. 20-B. Para fins desta Lei, os servicos de comunicacgéao institucional compreendem os servigos de relagdes com
a imprensa e de relagbes publicas, assim definidos: (Incluido pela Lei n° 14.356, de 2022)

| - relagbes com a imprensa: agcao que reune estratégias organizacionais para promover e refor¢car a comunicagao
dos 6rgaos e das entidades contratantes com seus publicos de interesse, por meio da interagdo com profissionais
da imprensa; e (Incluido pela Lei n° 14.356, de 2022)

3. DA MODALIDADE DE LICITAGAO:

3.1. Fundamentagao Legal: Com base no inciso Il do art. 28 da Lei n° 14133/2021, sera
adotada na presente contratagdo a modalidade CONCORRENCIA PRESENCIAL.

3.2. Justifica-se a necessidade de realizar o certame presencialmente, em face da existéncia
de particularidade singular no tocante a contratagéo.

3.3. E solicitado que as licitantes apresentem pegas na Proposta Técnica (Invélucro 1)
Plano Estratégico de Gestao das Redes Digitais — Via Nao Identificada e Repertorio (Invélucro
3) Capacidade de Atendimento e os Relatos de Solugbes de Gestdo de Redes Digitais que
serao analisadas pela comissao técnica.

3.4 Para apresentagcdo do Invélucro 1, Capacidade de Atendimento e os Relatos de
Solugdes de Gestao de Redes Digitais - Via Nao Identificada, ndo podera, em nenhum de seus
quesitos haver informacao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que, efetivamente
e por si s6, de forma inequivoca, possibilite a identificagdo de sua autoria antes da abertura do
Invélucro n° 2.

3.4.1 Para o Invdlucro 3, diz que:

“E permitida a inclusdo de até 2 (duas) agbes e/ou materiais, independentemente do seu tipo ou de sua
caracteristica, em cada relato, observando-se as seguintes regras para sua apresentagao:

| — na verséo digital: deveréo ser fornecidas em pendrive, executaveis no sistema operacional Windows, podendo
integrar o caderno especifico previsto no subitem 1.6 ou ser apresentadas soltas;

Il — na verséo impressa: poderdo integrar o caderno especifico previsto no subitem 1.6, em papel A4 ou A3 dobrado,
ou ser apresentadas soltas, em qualquer formado, dobradas ou ndo. Em todos os casos, devera ser preservada a
capacidade de leitura dos textos e das mensagens e indicadas suas dimensdes originais;
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Il - para cada acdo e/ou material, devera ser apresentada uma ficha técnica com a indicagdo sucinta do problema
que se prop6s a resolver.

3.5 Essas pecas tém tamanhos, formatos e cores especificas, produzidas em programas
de design grafico de alta resolugéo e impressas em diversos tamanhos bem como impressos
em cores distintas.

3.6 Uma tela de computador distorce principalmente as cores, o que colocaria o julgamento
sob judice.

3.7 Caso a Administracao Publica opte pela impressdo dessas pecas, além de acarretar
novos custos ao processo, fato que a Prefeitura ndo dispde de impressoras e outros meios que
reproduzam fielmente o material transmitido eletronicamente, também nao haveria como
garantir que tamanhos, formatos e cores do material enviado fossem impressos
fidedignamente, como na apresentagéo original, colocando dessa forma o julgamento sob
judice.

3.8 Noutro ponto, a concorréncia na forma presencial podera possibilitar que sejam
promovidos esclarecimentos de forma imediata durante a sessdo da concorréncia presencial,
verificacdo imediata das condi¢cdes de habilitacado e execucdo da proposta, manifestacoes
recursais, proporcionando maior celeridade aos procedimentos, visto em regra, ocorrerem na
prépria sessao publica, sem prejuizo da competicdo de precos. Ha de se ressaltar também que
a opgao pela forma presencial ndo produz alteracdo no resultado final do certame, nao
acarretando em qualquer prejuizo & competitividade.

3.9 Por fim, conforme preceitua o §2° do art. 17 da Lei de Licitagbes, e Art. 8° da Instrugao
Normativa SECOM/PR n° 1, de 19 de junho de 2023, que indica que “as licitagbes seréo
realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica, admitida a utilizagcao da forma presencial,
desde que motivada, devendo a sessdo publica ser registrada em ata e gravada em audio e
video, garantindo a lisura do certame”.

3.10 Diante do acima exposto, justifica-se a realizagao de concorréncia na forma presencial.

3.11 A contratacéo sera por meio de licitagdo na modalidade Concorréncia, com base no Inciso
Il do art. 28 da Lei n°® 14133/2021.

3.12 Quanto ao tipo de licitagdo, sera considerado o art. 36, §1°, inciso | da Lei Federal n°
14133/2021, julgamento por “técnica e prego”’, por ser um servico de natureza
predominantemente intelectual, como é o presente caso.

3.12.1 Justifica-se a escolha do julgamento por “técnica e prego” tendo em vista que o servigo

€ de natureza predominante intelectual, havendo necessidade de analise técnica, sendo esta a
forma mais adequada.
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3.13. Sobre o tema, importa destacar que a presente contratacdo adotara o critério de
proporgao de 70% (setenta por cento) da nota para a proposta técnica e 30% (trinta por cento)
para a proposta de preco, tendo em vista ser inequivoco o fato que, diante da presente
contratacdo, € mais relevante para o melhor resultado da contratagao os aspectos técnicos do
gue os meramente financeiros. Ressalta-se que a proporgao utilizada ndo se utilizou de meros
critérios discricionarios, tendo se valido da proporcao estipulada pelo art. 37, §2°, inciso Il da
Lei 14.133 de 2021.

3.14 A adjudicacao sera global.

3.14.1. A adjudicagdo do objeto sera global, considerando que tal adjudicagdo, proporciona
uma melhor qualidade e eficacia na prestagao do servigo, visto que os itens que compdem os
servicos sdo integrados e complementares, possibilitando a contratacdo de uma solugao unica
e uniforme, além do ganho em eficiéncia e demais vantagens de cunho administrativo,
operacional e gerencial. A contratagcdo de mais de uma empresa poderia criar repeticao
desnecessaria de entregas e burocratizacdo do processo.

3.15 Para a realizagcao dos produtos pretendidos nesta contratacido, deve ser respeitado um
ciclo de execugdo no qual os produtos de um bloco s&o insumos para os produtos de outro
bloco. Por exemplo, o planejamento é insumo para a produgéo de conteudo.

3.16. O encadeamento entre produtos € essencial para a atuagao integrada e para o carater
estratégico, o que faz com que a contratagcdo com parcelamento de objeto de servigos
apresente-se inviavel no presente caso, porquanto sua execucgdo, de forma isolada do
conjunto, podera comprometer as entregas, seja em termo de qualidade ou de cumprimento de
prazos, devendo ser considerados os seguintes aspectos, sob a perspectiva do carater
estratégico dos servigos:

3.17. Produtos e servigos devem seguir uma mesma metodologia de trabalho;

3.18. A contratada deve apresentar multidisciplinariedade e capacidade técnica comprovada
de uma equipe que atenda de forma integrada todas as especificidades dos produtos e
servicos objeto do contrato. Desta forma, a eficiéncia dos servicos esta diretamente
relacionada a possibilidade de atuacgao integrada, que, por sua vez, sé é possivel a partir de
uma demanda que englobe um conjunto de informacgdes, analises, conteudos e canais. A
execugao agregada e assertiva de todas essas fases de uma demanda desempenha papel
estratégico para consolidar a imagem, alinhar discurso e antecipar ou atuar em eventuais
crises.

3.19 O monitoramento e inteligéncia das redes, por exemplo, abrange o controle das

publicagbes impulsionadas e analise da performance do conteudo das postagens incluindo os
cards produzidos e requer a utilizacao de uma ferramenta de automatizacao pelo alto volume
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de dimensbes, sendo atrelada a contratacdo da ferramenta V-Tracker, estilingue ou
equivalente.

3.20 Regime de execucgéo indireta, empreitada por preco unitario..
3.21. Vedacao de participagao em consorcio:

3.21.1 Nao poderao participar do certame as empresas que estejam reunidas em consorcio e
que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de
constituicao. Tal forma de contratagdo nédo sera permitida pois o objeto da contratagdo, embora
de natureza especializada, ndo apresenta complexidade técnica que justifique a conjungao de
esforgos de multiplas empresas para a sua execugao. Os servigos de gestdo de midias digitais,
como os descritos neste Projeto Basico, podem ser integralmente executados por uma Unica
empresa, desde que seja qualificada e possua equipe multidisciplinar.

3.21.2 E fundamental ressaltar que a vedagdo a participagdo em consércios visa justamente
ampliar a competitividade do certame, ja que incentiva um maior numero de empresas a
participar individualmente. Isso promove uma disputa mais acirrada, o que beneficia o interesse
publico ao permitir a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo, tanto em
termos de técnica quanto de preco.

3.22. Nenhuma licitante podera participar desta concorréncia com mais de uma Proposta.

3.23 O objeto da contratagdo nao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, mas esta
demanda foi encaminhada e obteve a devida autorizagdo para a despesa junto a Secretaria
Municipal de Governo, nos termos do disposto no art. 8°, paragrafo Unico, do Decreto
Municipal n° 026/2023, alterado pelo Decreto Municipal n° 018/2024.

4. DESCRIGAO DA SOLUCAO
4.1. Solugao - Risco a seguranga da informagao e da imagem da instituigao:

4.1.1 Em relagao ao risco a seguranga da informagao e da imagem da instituicdo, devera ser
realizada a configuracdo de acesso, definindo a contratada como parceiro, nas redes que
couber, tendo em vista que algumas redes digitais ndo possuem esta possibilidade de
configuracado, devendo obrigatoriamente, nos dois casos, ser assinado Termo de
Compromisso de Manutengcao de Sigilo e Responsabilidade do contratante, doravante
TERMO, vinculado ao contrato principal, com indicacdo dos usuarios responsaveis por
manipular o sistema, e devendo ser informado a secretaria a eventual ocorréncia de
substituicdo destes.

Pagina 41 de 122



PROC. SEI - 001542/2025

P Vs
e M acae COORDENADORIA GERAL DE
W LICITAGOES - SEMALC
v i N : ; .
NG

CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

4.1.2 Ainda em relagdo a solugdo para a seguranga na informagdo, devera ser criado um
fluxograma de controle e aprovagao de conteudos. O fluxograma de controle e aprovagéo de
conteudos sera elaborado pela Secretaria Executiva de Comunicagao, na primeira reuniao
com a CONTRATADA, ap6s a assinatura do Contrato.

4.2 Solugao - padronizacao:

4.21 A contratada deve seguir as diretrizes de conteudo e marca e suas atualizacdes
elaborado pela Secretaria Executiva de Comunicagao e realizar os servigcos em conjunto pela
mesma empresa.

4.3 Tendo como solugao a contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servigos
técnicos especializados em gestao estratégica de redes digitais, monitoramento, e
relacionamento digital com gestao de trafego pago e impulsionamento de conteudo nas
redes digitais; producao e adequaciao de conteido com especificidade para o uso das
redes digitais da Secretaria Executiva de Comunicagao.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Requisitos necessarios para o atendimento da necessidade de servigo de comunicagao
digital com gestao estratégica de redes digitais, monitoramento e relacionamento digital,
gestao de trafego paqo e impulsionamento de conteudo nas redes digitais:

5.1.1 Gestao estratégica de redes digitais, monitoramento

5.1.1.1 Requisitos necessarios para o atendimento da necessidade de servigo de
monitoramento e inteligéncia da marca da Prefeitura Municipal de Macaé nas redes digitais:

5.1.1.2 Descritivo: monitoramento da marca Prefeitura Municipal de Macaé nas redes digitais,
incluindo mensuragao de resultados, producao de relatérios e indicacdo de possiveis acdes
nas plataformas online para incrementar a presenca digital da prefeitura.

5.1.1.3 Entregavel 1: monitoramento da marca Prefeitura Municipal de Macaé nas redes
digitais, com levantamento de citagbes sobre a instituicdo e seus termos correlatos nas midias
digitais.

5.1.1.4 Entregavel 2: mensuracdo da visibilidade da Prefeitura Municipal de Macaé nestes
ambientes, com coleta de dados organizados por meio de graficos e tabelas, incluindo
informagdes sobre visibilidade da marca por rede digital, repercussao de postagens.

5.1.1.5 Entregavel 3: Relatério com analise dos dados coletados para identificacido de
tendencias, riscos e oportunidades. A analise deve consolidar todas as informagdes de
maneira objetiva com uma visdo geral dos principais temas e 0 que mais repercutiu positiva e
negativamente entre os temas, além de fornecer informagdes estratégicas para tomada de
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decisbes e responder os porqués dos dados, explicando as razdes pelas quais determinado
tema ou assunto esta positivo, negativo ou neutro.

5.1.1.6 Entregavel 4: assinatura mensal da ferramenta de monitoramento e inteligéncia V-
Tracker, Stilingue ou equivalente, para controle automatizado do alto volume de dados
colhidos. A assinatura sera feita em nome da prefeitura, com acesso a ambos, servidores da
SEMACOM e funcionarios autorizados listados pela contratada. A CONTRATADA sera
responsavel pela execucao dos relatérios e demais tarefas listadas em item especifico e
devera compartilhar o acesso com os servidores designados para fins de controle das
atividades diarias nas redes e da atuagdo da CONTRATADA, bem como dispor de profissional
com conhecimento técnico e pratico em monitoramento e inteligéncia de redes digitais para
realizar a coleta e analise de dados e a producao dos relatérios.

5.1.2 Relacionamento digital

5.1.2.1. Requisitos necessarios para o atendimento e relacionamento digital da marca da
Prefeitura Municipal de Macaé nas redes digitais:

5.1.2.2 Entregavel 1: Atendimento e relacionamento digital, da marca Prefeitura Municipal de
Macaé nas redes digitais, com respostas em tempo real.

5.1.3 Gestao de trafeqo pago e impulsionamento de conteudo:

5.1.3.1. Descritivo: trafego pago de conteudo nas redes digitais Facebook, Instagram, Twitter,
Linkedin e TikTok, utilizando valor de investimento mensal fornecido pela SECRETARIA
EXECUTIVA DE COMUNICACAO, que sera definido apos o levantamento de mercado.

5.1.3.2. Entregavel 1: trafego pago de postagens publicadas nas redes digitais oficiais da
Prefeitura Municipal de Macaé e criagdo de dark posts com material produzido e previamente
autorizado, seguindo as especificagdes de valor disponibilizado, periodo de trafego pago,
localizagéo, publico-alvo e objetivo a ser alcangado conforme pedido feito pela Secretaria
Executiva de Comunicacéo.

5.1.3.3. Entregavel 2: relatério mensal contendo todos os trafegos pagos realizados para cada
rede, contendo a postagem com link de acesso, o valor utilizado, o periodo de trafego pago, o
engajamento (curtidas, comentarios, compartilhamentos, salvamentos) e o alcance gerado.

5.1.3.4. Requisitos de qualidade necessarios na producao do material: cumprimento de todas
as especificagdes do briefing fornecido pela SECRETARIA EXECUTIVA DE COMUNICACAO
na execucao dos trafegos pagos, valor total mensal gasto correspondente ao orgcamento
disponibilizado pela SECRETARIA EXECUTIVA DE COMUNICACAO e clareza, legibilidade e
inteligibilidade do relatério.
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5.1.3.5 Requisitos técnicos necessarios para a adequada realizacdo dos trafegos pagos: é
necessario criar/disponibilizar as contas de anuncios nas redes digitais em que os trafegos
pagos serao feitos e passar pelos procedimentos solicitados por cada rede para validagao da
conta, bem como dispor de profissional treinado que saiba calibrar as ferramentas de trafego
pago disponibilizadas por cada rede.

5.1.3.6. Requisitos temporais necessarios para a producdo do material: serdo feitos
diariamente, contendo as publicacbes a serem patrocinadas e as especificacbes dos trafegos
pagos, com prévia aprovacdo da SECRETARIA EXECUTIVA DE COMUNICACAO. Os
trafegos pagos devem ser finalizados até o ultimo dia do més para fins de controle de
orgamento, e o relatério deve ser disponibilizado até o 3° dia util do més seguinte para analise
da SECRETARIA EXECUTIVA DE COMUNICACAO.

5.1.3.7. Capacidade de gestao de trafego pago de conteido nas redes digitais Facebook,
Instagram, Twitter, Youtube, Kwaii e TikTok, através de certificagdo de qualificagao técnica nas
plataformas de redes digitais para gestao de trafego, por exemplo, Google Ads, Meta Ads;

5.1.3.8. O servigo de impulsionamento de conteudo nas redes digitais Facebook, Instagram, X
(Twitter), YouTube, Kwaii e TikTok, utilizando valor de investimento mensal fornecido pela
Prefeitura Municipal de Macaé, em contratagdes correlatas e interdependentes. Serdo
realizadas contratacées de empresas especializadas para aquisicao de fundos (créditos) para
a conta de anuncios pré-paga, para impulsionar publicagcbes de carater institucional e
informativo da Prefeitura Municipal de Macaé nas redes digitais Facebook; Instagram; X (Ex-
Twitter); Youtube; Kwaii; e Tik Tok, com o objetivo de aumentar o alcance, o engajamento e o
contato da comunidade com os trabalhos realizados, pelo periodo de 12 (doze) meses.

5.1.3.9. Tais contratacbes serao realizadas considerando as empresas, exclusivamente,
responsaveis por cada plataforma especifica, sendo esta contratacdo correlata e
interdependente, tendo em vista que a presente contratagdo prevé a gestdo do
impulsionamento das contas digitais existentes do municipio de Macaé, e devera constar saldo
em tais contas para a realizagéo do servigo a ser prestado.

5.1.3.10. A CONTRATADA, atuando como intermediaria do servigco, devera solicitar o
impulsionamento das campanhas sinalizadas pela CONTRATANTE nas redes digitais
utilizadas por esta.

5.1.3.11. O custo de Gestdao da CONTRATADA, através de profissionais especializados no
mercado, com as redes digitais utilizadas pela Prefeitura Municipal de Macaé para
impulsionamento de postagens esta contemplado no item 1.3 — Gestao estratégica de redes
digitais, monitoramento e relacionamento digital, gestdo de trafego pago e impulsionamento de
conteudo nas redes digitais, ndo cabendo a cobranga de taxas de servigo, de agenciamento ou
similares.
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5.2. Requisitos necessarios para o atendimento da necessidade de servico de produgao e
adequacao de contetido:

5.2.1 Descritivo: desenvolvimento e produgéo de pegas graficas com formatos especificos para
redes digitais, se necessario com o emprego de graficos, tabelas, infograficos e imagens
disponiveis em bancos especializados, a partir de briefing fornecido pela Secretaria Executiva
de Comunicagao.

5.2.2. Entregavel 1: cards estaticos contendo materiais graficos (criativos) e materiais textuais
(legendas e descrigbes) nos formatos proprios para os feeds, stories das redes digitais
Facebook, Instagram e X (ex-Twitter).

5.2.3. Entregavel 2: cards animados, em formato MOTIONS, contendo materiais dindmicos
(animacodes, filmagens, videos, gifs) a serem produzidos no formato adaptado para storys e
reels do Instagram, Tiktok, Facebook, Kwaii e X (ex-Twitter).

5.2.4 Entregavel 3: cards em formato video, contendo materiais dinamicos (flmagens, videos)
e materiais textuais (legendas e descri¢cdes) a serem produzidos no formato adaptado para
storys e reels do Instagram, Tiktok, Facebook, X (ex-Twitter), Kwaii e Youtube.

5.2.5. Entregavel 4: Hotsite com conteldo e material textual a serem produzidos em formatos
diversos para atender ao site da Prefeitura de Macaé e demais redes digitais caso solicitado
pela CONTRATADA.

5.2.6. Requisitos de qualidade necessarios na produgao do material: proposta adequada ao
briefing, legibilidade do texto ou legenda, acessibilidade, inteligibilidade, criatividade e
atratividade.

5.2.7. Requisitos técnicos necessarios para a producdo do material: os cards devem ser
executados por profissional com proficiéncia nos softwares compativeis com os utilizados pela
SECRETARIA EXECUTIVA DE COMUNICACAQ; para edigdo de fotos e imagens (Adobe
Photoshop), software vetorial (Corel Draw e/ou Adobe lllustrator) e softwares de edigéo de
videos e animagdes compativeis com Adobe After Effects, Adobe Premiere, Adobe Lightroom,
Adobe Media Encoder e outros, a fim de possibilitar possiveis edicdes e adaptacbes que se
facam necessarias quando da publicacao.

5.2.8. Requisitos temporais necessarios para a producdo do material: a SECRETARIA
EXECUTIVA DE COMUNICACAO realiza postagens diarias nas redes digitais, publicando

mais de um material por dia dentre cards para feed, stories, reels e tiktoks.

5.3. Subcontratagao
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5.3.1. Fica vedada a subcontratacdo do presente servico ao fato de que a subcontratacao ira
acarear maiores dificuldades na execucao da atividade fiscalizatéria.

5.4. Vedacao de participagcao em consoércio:

5.4.1. Nao poderao participar do certame as empresas que estejam reunidas em consorcio e
que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de
constituicdo. Tal vedagédo deve-se ao fato de que o objeto ndo apresenta alta complexidade
técnica que impossibilite a participacdo de empresas de forma individual, nem tampouco
grande vulto, ndo sendo necessaria a jungdo de empresas para sua perfeita execugéo,
ampliando, sobremodo, a competitividade do certame.

5.5 Tratamento diferenciado

5.5.1 Nao se aplica o tratamento diferenciado para microempresas e empresas de pequeno
porte tendo em vista que o valor estimado para a contratagao supera o valor disposto no inciso
| do art 47, e ndo ha possibilidade de parcelamento da contratagcdo, visto que o mesmo
acarretaria prejuizo a execugdo e gestao da administracao publica aplicando-se o inciso |l
art.49.

5.6 ESPECIFICACOES GERAIS E OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.6.1 A CONTRATADA sera integralmente responsavel por todos os custos e encargos
associados a aquisigao, licenciamento e manutengao dos softwares e ferramentas digitais
necessarios para a prestacao dos servigos objeto deste contrato. Isso inclui, mas nao se limita
a, softwares de edigéo de fotos e imagens (como Adobe Photoshop), software vetorial (Corel
Draw e/ou Adobe lllustrator) e softwares de edicao de videos e animagdes (como Adobe After
Effects, Adobe Premiere, Adobe Lightroom, Adobe Media Encoder e outros compativeis). A
Prefeitura Municipal de Macaé, ou a Secretaria Executiva de Comunicacdo, ndo se
responsabiliza por quaisquer questbes de licenciamento ou irregularidades no uso de tais
ferramentas pela CONTRATADA.

5.6.2 A CONTRATADA ¢ responsavel pelo arquivamento e guarda de todas as pegas graficas
(cards estaticos e animados), videos e demais conteudos produzidos, em seus formatos
originais editaveis e em alta resolugdo, pelo prazo de [inserir periodo, por exemplo: 60
(sessenta)] meses, a contar do término da vigéncia contratual.

5.6.3 Ao final da contratagédo, conforme item 1.8, ou mediante solicitagao formal da Secretaria
Executiva de Comunicagdo, a CONTRATADA devera entregar todo o acervo de conteudo
produzido e arquivado em midia digital ou outro formato a ser definido, garantindo a integridade
dos arquivos e a possibilidade de futuras edi¢gdes e adaptagbes pela CONTRATANTE. A
propriedade intelectual e os direitos de uso de todo o material produzido pertencem
exclusivamente a Prefeitura Municipal de Macaé.
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6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. O prazo de execucgédo sera de 12 (doze) meses a contar da emissado da Ordem de Servico.

6.1.1 O prazo para inicio da execugédo € de 5 dias Uteis a contar da data da assinatura do
contrato.

6.2. Por conta da natureza dos servigcos contratados - que serao realizados remotamente por
equipe pertencente a empresa contratada, e cujas entregas serdo online -, ndo serdo
necessarias adaptagdes na estrutura fisica e de rede logica e elétrica da Prefeitura Municipal
de Macaé, bem como nao havera necessidade de mudangas na estrutura organizacional, na
equipe da Secretaria Executiva de Comunicacdo ou quaisquer outras providéncias necessarias
a implantacéo e a continuidade da solugao.

6.3. A Contratada devera apresentar garantia em valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor total/anual do contrato da contratagéo prevista nos art. 96 e seguintes da Lei
14133/2021.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Cabera ao servidor Gisele de Almeida Bastos Pinto, Matricula 46382, designado como
Gestor do Contrato, indicada na Portaria 008/2025, publicada no Diario Oficial de Macaé
(DOM) de MACAE, 21 DE MAIO DE 2025, EDICAO 1210, ANO V, o acompanhamento da
execugao da contratagdo, inclusive suas prorrogagdes e aditamentos, quando for o caso,
objetivando a verificacdo e controle de valores e quantitativos, cumprimento de metas e dos
prazos legais e convencionais, bem como de outros elementos necessarios a boa execugao da
contratagéo, nos termos do artigo 19 da Lei Municipal n°® 4.960/2022.

7.2. Cabera a Comissao de Fiscalizagao Contratual, indicada na Portaria 008/2025,
publicada no Diario Oficial de Macaé (DOM) de MACAE, 21 DE MAIO DE 2025, EDICAO 1210,
ANO V, a fiscalizacdo da contratacido, ficando responsaveis pelo recebimento, devendo
acompanhar e anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas e/ou defeitos
observados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, nos termos do artigo 20
da Lei Municipal n° 4.960/2022:

- Marcial Antonio Ximenes da Silva — Assessor Especial - Matricula: 408147 — Fiscal Técnico

- Eduardo Aguiar de Assis — Publicitario - Matricula: 27937 - Fiscal Técnico

- Raphael Landis Fontes Silva - Assist. de Administragdo e Logistica - Matricula: 27.434 —
Fiscal Administrativo
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8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Projeto Basico e na proposta.

8.2. O objeto sera recebido:

8.2.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes neste Projeto Basico e na proposta, mediante Termo de
Recebimento Provisorio, no prazo de 5 dias.

8.2.2. Definitivamente, apds a verificagdo da perfeita adequacdo dos servigos ao Projeto
Basico, mediante Termo de Recebimento Definitivo, no prazo de 10 dias.

8.3. Em caso de constatagao local da nao finalizacdo dos servigos e da existéncia de parcelas
ainda nao executadas/fornecidas, nao sera reconhecido efeito a comunicagéo estabelecida no
subitem 8.2.1, o que caracterizard nao recebimento dos servicos e em atraso, caso
ultrapassado o prazo de execugao contratual.

8.4. Havendo indicagdes de pendéncias, sera concedido prazo de até 20 (vinte) dias, contados
da emissdo do Termo de Recebimento Provisério, a fim de efetuarem-se as correcbes
necessarias.

8.5. O nao cumprimento do prazo a que se refere o subitem anterior caracterizara atraso,
sujeitando-se a Contratada as penalidades cabiveis.

8.60s ensaios, os testes e as demais provas para aferigdo do objeto do contrato com as
normas técnicas oficiais, se necessarias, correrdo por conta da Contratada.

8.7 O recebimento provisério ou definitivo do objeto n&do exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

8.8. Os pagamentos serdo efetuados pela Administragdo Municipal em moeda corrente
nacional, em 30 dias, contados da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo e
comprovacao de regularidade fiscal junto ao INSS e ao FGTS.

8.9. A Contratada nédo podera suspender o cumprimento de suas obrigagdes e devera tolerar
possiveis atrasos de pagamento nos termos previstos no artigo 137, §2°, IV, da Lei Federal n°
14.133/2021.

8.10. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera

acrescido de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data do adimplemento da obrigagao e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipagéo do
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pagamento, o valor devido sofrera desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die
entre a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da
obrigacéo.

8.11. A Contratante estara eximida de cumprir os itens relativos as compensacgdes financeiras
nos casos em que a Contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia do
atraso.

8.12 Para os servigos, 0 pagamento da contratada sera efetuado com base na tabela de pregos
dos produtos e servicos, resultante da aplicacdo dos valores da proposta vencedora e da
posterior negociagao realizada, ou pelo prego fixado no edital, conforme o critério de
julgamento adotado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. A Licitagdo de que trata o presente Projeto Basico serd processada e julgada pela
Comisséo Especial de Contratagdo, formada pelos membros designados pelo Chefe do
Executivo, com excec¢ao da analise e julgamento das Propostas Técnicas, nos termos do art.
10° da Lei Federal n°® 12.232/2010. (Servigos de Publicidade, Comunicagédo Corporativa e
Comunicacao Digital)

9.1.1. A Comissédo Especial de Contratacao, nomeada através da Portaria n° 1.544/2025
atende pelo telefone (22) 99105-5302 e e-mail licitacao.seminf@macae.rj.gov.br.”

9.1.1.1 Informamos ainda que as sessdes publicas da Licitacdo serao realizadas no Auditério
do Pago Municipal.

9.1.1.2 Os involucros das propostas técnicas - involucro n® 1 (Via Nao Identificada) e invélucro
n® 3 serdo entregues a Subcomissdo Técnica em data, local e horario determinados apds a
Primeira Sessao, por instrumento convocatério e divulgados em diario oficial e em jornal de
grande circulacdo. No mesmo instrumento convocatério sera indicado o local das reunides
entre os integrantes da Subcomissao Técnica para analise das Propostas Técnicas.

9.2. DA SUBCOMISSAO TECNICA (art. 10, §1° da Lei 12.232): a subcomiss&o técnica sera
constituida e designada exclusivamente para o julgamento das Propostas Técnicas, de acordo
com o previsto no § 1° e 2° do art. 10 da Lei n°® 12.232/2010, a ser composta por pessoas
formadas em comunicagao, publicidade ou marketing digital, ou que atuem em uma dessas
areas.

9.2.1 Os documentos de habilitacdo serdo apresentados somente pelo(s) licitante(s)
vencedor(es), conforme fundamenta o artigo 68, inciso | da IN SECOM/PR n° 01/2023.
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9.2.2. Conforme disposto na Lei n® 12.232/2010 a presente licitagdo devera adotar para a
composi¢cao da Subcomissdo Técnica a quantidade minima de 3 (trés) membros, sendo um
deles sem vinculo funcional com a Prefeitura Municipal de Macaé, com base nas experiéncias
positivas vivenciadas em licitagées anteriores.

9.2.3. Serao adotadas providéncias para o cadastramento de, ao menos, 09 (nove) nomes a
serem submetidos a sorteio dos membros da Subcomissao Técnica, que sera composta por 03
(trés) membros, nos termos do art. 10 da Lei n° 12.232/2010, sendo a ordem de supléncia
sorteada entre os demais nomes remanescentes, para convocagdo nos eventuais casos de
impedimento de algum dos titulares. A subcomissao técnica se subdividira em:

a) 02 (dois) membros da subcomissao técnica poderdo manter vinculo funcional ou
contratual, direto ou indireto, com o 6rgéo ou a entidade responsavel pela licitacdo, desde que
detenham formagdo em comunicacgao, publicidade ou marketing ou que atuem em uma dessas
areas

d) 01 (um) membro da subcomissdo técnica NAO tera vinculo funcional ou contratual,
direto ou indireto, com o 6rgao ou a entidade responsavel pela licitacdo, sendo imprescindivel,
contudo, formagdo em comunicagao, publicidade ou marketing ou que atuem em uma dessas
areas.

e) As propostas técnicas serdo analisadas e julgadas por subcomissdo técnica, constituida
por, pelo menos, 3 (trés) membros que sejam formados em comunicagdo, publicidade
ou maketing digital (ou que atuem em uma dessas areas, sendo que, pelo menos, 1/3 (um
terco) deles ndo poderdo manter nenhum vinculo funcional ou contratual, direto ou indireto,
com o 6rgdo ou a entidade responsavel pela licitagao.

9.2.4. Sera realizado processo de CREDENCIAMENTO para viabilizar o cadastro dos
profissionais aptos a participar da subcomissao técnica, no que tange a ocupacao da vaga

estabelecida na alinea b, do subitem 8.2.2, nos moldes do estabelecido no art. 79, inciso | da
Lei 14.133 de 2021.

b) O edital de credenciamento sera publicado em sitio eletrénico oficial da Prefeitura
Municipal de Macaé e concedera o prazo de 15 (quinze) dias corridos para que os interessados
se manifestem em participar da subcomissao técnica.

9.2.5. A relagdo dos possiveis nomes a compor a subcomissdo técnica sera devidamente
publicada, em prazo nao inferior a 10 (dez) dias da data em que sera realizada a sessao
publica marcada para o sorteio.

9.2.6 Quanto as condi¢gdes de habilitagao, o licitante devera demonstrar habilitagao: juridica;

fiscal, social e trabalhista, e; econdmico-financeira, na forma prevista no instrumento
convocatorio.

Pagina 50 de 122



— =
ey M acae COORDENADORIA GERAL DE
W ; LICITAGOES - SEMALC

PROC. SEI - 001542/2025

CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

9.3. Quanto a habilitagao técnica, sera exigido do licitante o seguinte:
9.3.1. Qualificagao técnico-operacional:

9.3.1.1. Certidoes ou atestados, emitidos por entidades da Administragdo Publica ou pessoa
juridica de direito privado, que demonstrem capacidade operacional na execugao de servigos
similares de complexidade técnica e operacional equivalente ou superior.

9.3.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do licitante.

9.3.1.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.3.2. Devera comprovar capacidade técnica operacional de no minimo 3 (trés) anos, na
execugao de pelo menos 50% (cinquenta por cento) de produtos e servigos objeto da
contratacdo em tela, conforme item 9.1, na forma do disposto no §5° do artigo 67 da Lei n°
14.133/2021;

9.3.1 A exigéncia de 3 anos de experiéncia para a qualificagdo técnico-operacional é crucial e
esta em conformidade com a jurisprudéncia do TCU, pois o servigo de gestao de redes digitais
€ de natureza especializada e envolve riscos significativos para a imagem publica da
Prefeitura. Além disso, a contratagéo é de longo prazo, com possibilidade de prorrogagéo por
até 10 anos. A experiéncia comprovada garante que a empresa possui a maturidade
necessaria para assegurar a continuidade, a qualidade e a evolugdo constante do servico,
evitando falhas de comunicagao e a necessidade de uma nova licitagéo no futuro.

9.3.2. Qualificagao técnico-profissional:

9.3.2.1. Declaracdo de que a empresa colocara a disposicdo da CONTRATADA, apds
assinatura do contrato os seguintes profissionais:

9.3.2.2 Gestor de Midias Digitais - Cursos técnico em marketing digital ou gestdo de midias
digitais ou publicidade, graduacdo superior ou poés-graduacédo. Experiéncia minima de 04
(quatro) anos na area.

9.3.2.3 Criador de Conteudo - Cursos técnico em marketing digital ou gestdo de midias

digitais ou publicidade, graduacdo superior ou pés-graduacado. Experiéncia minima de 02
(quatro) anos na area.
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9.3.2.4. Copywriter para redes digitais - Cursos técnico em midias digitais e/ou jornalismo,
graduagao superior ou pos-graduagao na area. Experiéncia minima de 02 (quatro) anos na
area.

9.3.2.5. Gestor de Comunidades - Cursos técnico em midias digitais e/ou jornalismo,
graduagao superior ou pos-graduagao na area. Experiéncia minima de 02 (quatro) anos na
area.

9.3.2.6 Gestor de Trafego Pago - Cursos técnico em marketing digital ou midias digitais ou
publicidade, graduacdo superior ou pos-graduagao na area. Experiéncia pratica minima de 04
(quatro) anos em analise de dados e técnicas de gestdo de anuncios.

9.3.2.7 Analista de Métricas - Cursos técnico em marketing digital ou midias digitais ou
publicidade, graduacgao superior ou pés-graduagao na area. Experiéncia pratica minima de 02
(dois) anos em analise de dados e técnicas de gestao de anuncios.

9.3.2.8 A contratada devera disponibilizar um profissional especializado para cada area
listada nos itens acima, de modo a garantir a plena execugdo dos servigos conforme as
qualificagdes exigidas.
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12. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta dos recursos
consignados na seguinte dotagao orgamentaria:

Programa de trabalho n°.: 24.131.0013.2.124
Elemento de Despesa n°.: 33.90.40

Cddigo Reduzido n°.: 5769

Fonte de Recurso: 704.1

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. Executar os servigos, obedecendo rigorosamente as especificagdes discriminadas no
Projeto Basico e principalmente aos preceitos instituidos pela legislacao de regéncia.

13.2. Manter, durante toda a execugao da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagbes
por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo na licitagéo.

13.3. N&o transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.

13.4. Responsabilizar-se, exclusivamente, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execugao da contratagao.

13.5. Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes,
seguros, taxas, emolumentos, cépias e quaisquer outras necessarias a execugao do objeto
desta contratacéo.

13.6. Executar a contratagdo através de pessoas idéneas, assumindo total responsabilidade
por quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das
funcdes, podendo a Administracdo exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada
inconveniente e obrigando-se também a indenizar a Administragdo por todos os danos e
prejuizos que eventualmente ocasionarem.

13.7. Responder perante o 6rgdo gestor da contratagdo por qualquer tipo de autuagdo ou agao
que venha a sofrer em decorréncia dos servigos contratados, por atos de seus empregados,
mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, assegurando a Administracéo o
exercicio do direito de regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou responsabilidade de
qualquer natureza.

13.8. Facilitar e permitir ao 6érgdo gestor da contratagédo, a qualquer momento, a realizagdo de
auditoria dos materiais fornecidos, sem que isso incorra em isencao de responsabilidade, bem
como esclarecer prontamente as questbes relativas a execugdo da contratagdo, quando
solicitada.
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13.9. Nao utilizar o nome do Municipio de Macaé ou do érgao gestor da contratacdo em
quaisquer atividades de divulgacédo de sua empresa, como, por exemplo, em cartdes de visita,
anuncios e outros impressos.

13.10. N&o se pronunciar em nome do Municipio de Macaé ou do 6rgéo gestor da contratagéo
aos meios de imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem
COMoO sobre 0s servigcos ao seu cargo.

13.11. Comunicar ao 6rgao gestor da contratagcéo, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia,
qualquer alteragdo na composi¢ao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.

13.12. Comunicar ao 6rgao gestor da contratagdo, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias o
pedido de afastamento temporario, bem como, quaisquer alteracbes cadastrais da empresa
(end., tel., fax, e-mail).

13.13. Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relagdo aos dados, informagdes
ou documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo
venham tomar conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo, em razdo do fornecimento a
serem confiados, ficando, portanto, por forca da lei civil e criminal, responsavel por sua
indevida divulgacao, descuidada e incorreta utilizagdo, sem prejuizo da responsabilidade por
perdas e danos a que der causa.

13.14. Obedecer as determinagdes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a
Unica responsavel pelas providencias necessarias e pelos efeitos decorrentes de eventuais
inobservancias delas.

13.15. Apresentar ao 6rgao gestor da contratagdo, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os
documentos exigidos para pagamento, sob pena de retencgéo total ou parcial do pagamento.

13.16. Assumir total responsabilidade pelos servicos e materiais utilizados que apresentarem
nao conformidade, ma qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais
danos e/ou prejuizos causados a terceiros e/ou a coisas e bens do Municipio de Macaé e do
6rgao gestor da contratagdo, arcando com as respectivas indenizagdes, que poderdo ser
imediatamente retidas, e/ou reembolsando de imediato o valor do prejuizo acarretado.

13.17. Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os servicos e materiais
considerados inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado,
respeitando os prazos fixados, ficando a critério do 6rgao gestor da contratagdo aprovar ou
rejeitar, sem prejuizo das multas contratuais.

13.18. Requerer a exclusao do Municipio e do 6rgao gestor da contratacao de lide que venha a
ser movida por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por
seus funcionarios, sob pena de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial,
acrescido de perdas e danos, sem prejuizo de rescisao contratual.
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13.19. Obter as licengas junto as reparticdes competentes, necessarias ao cumprimento das
obrigagdes contratuais e manté-las atualizadas.

13.20. Cumprir com as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz.

13.21. O Municipio de Macaé e o 6rgao gestor da contratagdo nao aceitardo, sob pretexto
algum, a transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros alegados.

13.22 A empresa contratada devera prover aos profissionais envolvidos na execugao dos
servigos a infraestrutura necessaria de mobiliario, equipamentos e suprimentos, seja dentro ou
fora de suas dependéncias. Esta provisdo deve estar em conformidade com o Paragrafo
unico do artigo 75 da IN SECOM/PR n° 01/2023.

13.23 Para garantir a melhor comunicacdo e intermediagdo com o o6rgdo ou entidade
contratante, a empresa contratada devera alocar a quantidade de prepostos necessaria. Esta
alocagao deve seguir o que esta previsto no caput do artigo 76 da IN SECOM/PR n° 01/2023.

13.24 A empresa contratada tera as seguintes obrigagcdes, conforme o caput do artigo 74 da
IN SECOM/PR n° 01/2023: Entregar os servigos no prazo e nas condi¢gdes estabelecidas no
contrato e na Ordem de Servigo; Cumprir com todas as normas e regulamentos aplicaveis a
execugao dos servigos, incluindo as leis trabalhistas, previdenciarias e fiscais; Utilizar mao de
obra qualificada e em quantidade adequada para o cumprimento do objeto contratual,
Responsabilizar-se por todos os encargos e despesas decorrentes da execugao dos servicos,
incluindo os salarios, beneficios, impostos e contribuicbes de seus empregados; Manter sigilo
sobre as informacgbes e dados a que tiver acesso durante a execucdo dos servicos; Reparar
quaisquer danos causados ao patrimbnio do 6rgao ou entidade contratante ou a terceiros, que
decorram de sua agio ou omissao.

13.25 A execucado do contrato sera iniciada somente apds a emissao da Ordem de Servigo,
em conformidade com o artigo 73 da IN SECOM/PR n° 01/2023. A Ordem de Servico
detalhara as atividades a serem realizadas, os prazos de execugao e os critérios de entrega e
aceitacao dos servigos.

14. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

14.1. Fornecer todos os subsidios necessarios ao desempenho da atividade da CONTRATADA,
encaminhando os documentos pertinentes a adequada realizacdo do servigo correspondente.

14.2. Promover, na forma da legislagédo de regéncia, o acompanhamento e a fiscalizagdo da

execugao do objeto do Projeto Basico. A existéncia de fiscalizagdo de modo algum atenua ou
exime a responsabilidade da Contratada por qualquer vicio ou defeito na execugao do contrato.
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14.3. Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obrigagdes, observando os prazos para adequagao.

14.4. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos materiais efetivamente entregues e
faturados, nas condigdes estabelecidas neste Projeto Basico.

14.5. Emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a execucgido do
contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios
ou de nenhum interesse para a boa execugio do contrato, no prazo de 2 (dois) meses, apos
concluida a instrugao do requerimento, admitida a prorrogagéo motivada por igual periodo.

14.6. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar a prestacdo de servico ora contratada, na
sua totalidade ou parcialmente, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

15. SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. A licitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infragdes:

15.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

15.1.2. Dar causa a inexecugao total do contrato;

15.1.3. Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame, quando exigidas;

15.1.4. Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentacdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, em especial
quando:

15.1.4.1. N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
15.1.4.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

15.1.4.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

15.1.4.4. Deixar de apresentar amostra; ou

15.1.4.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

15.1.5. Nao celebrar o contrato / instrumento equivalente ou nao entregar a documentagao
exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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15.1.6.Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

15.1.7.Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

15.1.8. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
15.1.9. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
15.1.10. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
15.1.11. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

15.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangbes
previstas no artigo 156, incisos | a IV da Lei Federal n° 14.133/2021:

15.2.1.Adverténcia;

15.2.2. Multa, nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacdo; 24.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da
Administragao Publica direta e indireta do Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos;

15.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

15.3. A aplicagdo de sangbes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n° 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n°
4.960/2022.

15.4. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

15.5. As sangbes aplicadas serao obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

15.6. A aplicacdo das sangdes nao exonera o infrator de eventual agao por perdas e danos que
seu ato ensejar.

15.7. Nos termos do Decreto Municipal n°® 088/2023, incorre nas penalidades descritas no
subitem 27.2.4, cumulada com o subitem 27.2.2, a licitante que praticar as condutas descritas
nos itens 27.1.1 a 27.1.5.
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15.8. As sanc¢des previstas nos subitens 27.2.3 e 27.2.4 implicarao no descredenciamento do
fornecedor no Sicaf.

15.9. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, respondera a Contratada pela diferenga a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgéo gestor da contratagdo ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

16. INFORMAGCOES COMPLEMENTARES
16.1. Este Projeto Basico € parte integrante e complementar as clausulas e condi¢des

previstas no edital de licitagdo, vinculando os agentes publicos e licitantes que participarem do
certame e das contratagdes para todos os fins.
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) ANEXO |- A ,
APRESENTAGAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

1. APRESENTAGAO DA PROPOSTA TECNICA

1.1 A licitante devera apresentar sua Proposta Técnica estruturada de acordo com
0s quesitos e subquesitos a seguir:

QUESITOS SUBQUESITOS

l. Raciocinio Basico

1. Plano Estratégico de Gestao das . -
Redes Digitais da Prefeitura de ll.  Estratégia de Gestdo de Redes Digitais

Macaé

[ll.  Solugdo de Comunicagéo das Redes
Facebook, Instagram, Youtube, X Digitais

(Ex-Twitter, Kwaii e Tik Tok

IV. Plano de Implementacgao

2. Capacidade de Atendimento

3. Relato de Solugdes de Gestao de Redes Digitais

1.1.1 A Proposta Técnica sera redigida em lingua portuguesa, salvo quanto a
expressdes técnicas de uso corrente, com clareza, sem emendas ou rasuras.

1.2 Quesito 1 - Plano Estratégico de Gestao das Redes Digitais - Via Nao
Identificada: para apresentacdo do Plano, a licitante devera levar em conta as seguintes
orientacdes:

a) em caderno unico, folhas soltas; orientagao retrato;

b) Com contetido impresso em papel A4, branco, com 75 a 90 gr/m? orientacdo
retrato;

c) Espacamento de 2 cm das margens esquerda e direita e margens superior e inferior

esquerda e 2 cm na direita, a partir das bordas;
d) Espagamento simples entre as linhas;

e) Texto com a fonte Arial corpo 12, texto justificado, sem recuo nos paragrafos e
linhas subsequentes, cor “automatico”;

f) Numeragao de todas as paginas com a fonte Arial corpo 12 em algarismo arabico
no canto inferior direito da pagina;

Pagina 61 de 122



g =
----- M acae COORDENADORIA GERAL DE
W ’ LICITAGOES - SEMALC
s

PROC. SEI - 001542/2025

CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025
a) Sem o uso de negrito, italico ou sublinhado (que identifique a proposta da licitante);

1.2.1 As especificagbes do subitem 1.2 ndo se aplicam aos exemplos de agdes e/ou
materiais de Gestao de Redes Digitais.

1.2.2 Os subquesitos Raciocinio Basico, Estratégia de Gestao de Redes Digitais,
Solugao de Comunicacao das Redes Digitais e Plano de Implementacéo poderao ter graficos,
quadros, tabelas ou planilhas, observadas as seguintes orientagdes:

a) poderéao ser editados em cores;
b) os dados e informagbes poderao ter tamanho de 08 a 12 pontos;
c) as paginas em que estiverem inseridos poderao ser:

c1) apresentadas em papel A3 dobrado. Nesse caso, para fins do limite maximo previsto no
subitem 1.2.6, cada folha de papel A3 sera computada como 02 (duas) paginas de papel A4;

c2) impressas na orientagao paisagem.

1.2.3 As paginas em que estiverem inseridos os graficos, tabelas e planilhas desse
subquesito poderao ser impressas na orientagdo paisagem.

1.24 Os exemplos de acdes e/ou materiais integrantes do subquesito Solugao de
Comunicagcao das Redes Digitais deverdo ser apresentados conforme a liberalidade da
licitante desde que se adeque as dimensdes do Involucro.

1.2.5 O Plano Estratégico de Gestéo das Redes Digitais — Via Nao Identificada NAQ
podera ter informagao, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite a
identificagdo de sua autoria, antes da abertura do Invélucro n° 3.

1.2.6 Os textos do Raciocinio Basico, da Estratégia de Gestao de Redes Digitais e da
relacdo prevista na alinea ‘a’ do subitem 1.3.3 estdo limitados, no conjunto, a 15 (quinze)
paginas.

1.2.7 Os textos do Plano de Implementacdo estdo limitados, no conjunto, a 15
(quinze) paginas.

1.2.8 Poderao ser utilizadas paginas isoladas com a finalidade de indicar o Plano de
Gestao de redes digitais e seus subquesitos. Essas paginas nao serdo computadas no limite
de paginas previsto no subitem 1.2.6.

1.3 A licitante devera apresentar o Plano Estratégico de Gestao das Redes Digitais
— Via Nao Identificada com base no Briefing (Apéndice IllI), observadas as seguintes
disposigdes:
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1.3.1 Subquesito 1 — Raciocinio Basico — apresentacdo em que a licitante
descrevera:
a) analise das caracteristicas e especificidades do CONTRATANTE e do seu

papel no contexto no qual se insere;

b) diagnodstico relativo as necessidades de comunicagao nas redes digitais
identificadas;

c) compreensdo da relacdo da Prefeitura de Macaé com seus diferentes
publicos;

d) compreensao do desafio e dos objetivos estabelecidos no Briefing.

1.3.2 Subquesito 2 — Estratégia de Gestao das Redes Digitais — apresentagéo e

defesa da estratégia proposta pela licitante para superar o desafio e alcangar os objetivos
estabelecidos no Briefing, compreendendo:

a) explicitacdo e defesa das recomendacgdes a serem observadas pela Prefeitura
de Macaé no seu relacionamento com seus publicos de interesse nas redes digitais, vinculadas
a tematica do Briefing.

b) proposicao e defesa dos pontos centrais da proposta, especialmente: o que
fazer; quando fazer e como fazer, com relagdo a produgdo dos cards, monitoramento, a
adequacgao de conteudo, atendimento e relacionamento digital; e quais efeitos e resultados
esperados.

1.3.3 Subquesito 3 — Solucdo de Comunicacao das Redes Digitais -
apresentacao das agdes e/ou materiais de acordo com a estratégia proposta, contemplando:

a) relacdo de todas as acdes e/ou materiais que a licitante julga necessarios
para superar o desafio e alcangar os objetivos estabelecidos no Briefing, com o detalhamento
de cada uma;

b) exemplos das ag¢des e/ou materiais que apresentem caracteristicas visuais,
constantes da relagdo prevista na alinea anterior, que a licitante julga mais adequadas para
ilustrar sua proposta, observadas as condi¢des estabelecidas no subitem 1.3.3.3.

1.3.3.1 O detalhamento mencionado na alinea ‘@’ do subitem 1.3.3 deve contemplar a

especificagdo, dindmica ou mecanismo de cada agao e/ou instrumento de gestdo de redes
digitais, a explicitacao de sua finalidade e seu publico-alvo no &mbito da estratégia proposta.
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1.3.3.2 Se a proposta da licitante previr nimero de agbes e/ou materiais de gestao de
redes digitais superior ao limite estabelecido no subitem 1.3.3.3, que podem ser apresentadas
fisicamente como exemplos, a relagao mencionada na alinea ‘a’ do subitem 1.3.3 devera ser
elaborada em dois blocos: um para as acdes e/ou materiais apresentados como exemplos e
outro para o restante.

1.3.3.3 Os exemplos de agbes e/ou materiais de gestao de redes digitais de que trata a
alinea ‘b’ do subitem 1.3.3 estao limitados a 5 (cinco), independentemente do seu tipo ou de
sua caracteristica e poderao ser apresentados sob a forma de:

1.3.3.3.1 Os storyboards e os leiautes impressos e/ou montados (‘boneca’) devem
preservar a capacidade de leitura dos textos e das mensagens, sem limitagdo de cores, com
ou sem suporte ou passe-partout, observado o disposto no subitem 1.2.4.

1.3.3.3.2 Nos ‘monstros’ ou nos leiautes eletrénicos poderdo ser inseridos todos os
elementos de referéncia da agdo e/ou materiais, como imagens em movimento, trilha sonora, e
locugéo.

1.3.3.3.3 O ‘monstro’, o leiaute eletrénico, o storyboard animado ou animatic deverao ser
apresentados em pen drive, executaveis em sistema operacional Windows.

1.3.3.34 Nas midias de apresentagao (impressas ou pen drive) ndo poderdao constar
informacgao, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite a identificagdo da
licitante ou de qualquer anunciante, somente a marca do seu fabricante.

1.3.3.3.5 Os exemplos ndo serdo avaliados sob os critérios geralmente utilizados para
materiais finalizados, mas apenas como referéncias das propostas a serem produzidas,
independente da forma escolhida pela licitante para apresentacao.

1.3.3.3.6 Para facilitar seu cotejo com a relagéo prevista na alinea ‘a’ do subitem 1.3.3,
cada exemplo devera trazer indicagao do tipo de acao e/ou material se refere.

1.34 Subquesito 4 — Plano de Implementacdo — a licitante devera apresentar e
defender um plano para desenvolvimento das agbes e/ou materiais de gestao de redes digitais
constantes de sua proposta, contemplando:

a) cronograma de produgdo e conclusdo das agdes e/ou materiais, com os respectivos
publicos e periodos;

1.3.4.2.1 Todas as agdes e/ou materiais de gestdo de redes digitais que integrarem a

relagdo prevista na alinea ‘a’ do subitem 1.3.3, deverdo estar contempladas no Plano de
Implementacgédo, tanto no cronograma como no orgamento.
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14 O Plano Estratégico de Gestao de Redes Digitais — Via Identificada devera
constituir-se em copia do Plano Estratégico de Gestdo de Redes Digitais - Via Néao
Identificada, sem os exemplos de agdes e/ou materiais da Solugdo de Problemas de Redes
Digitais, com a finalidade de proporcionar a correlagdo segura de autoria, observadas as
seguintes caracteristicas:

| - ter a identificagao da licitante;
Il - ser datado;

lll - estar assinado na ultima pagina e rubricado nas demais, por quem detenha poderes de
representacao da licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

1.5 Quesito 2 — Capacidade de Atendimento: a licitante devera apresentar as
informacgdes que constituem o quesito em caderno especifico, orientagado retrato, em formato
A4, numerado sequencialmente a partir da primeira pagina, rubricado em todas as paginas e
assinado na ultima por quem detenha poderes de representacao da licitante, na forma de seus
atos constitutivos, devidamente identificado.

1.51 O caderno especifico mencionado no subitem 1.5 ndo podera apresentar
informagéo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que conste do Plano Estratégico
de Gestao de Redes Digitais — Via Nao Identificada, que possibilite a identificagao da autoria
deste.

1.5.2 A Capacidade de Atendimento sera constituida de textos, tabelas, quadros,
graficos, planilhas, diagramas, fotos e outros recursos, por meios dos quais a licitante devera
apresentar:

a) relagcdo nominal dos seus principais clientes a época da licitagao, para os quais
desenvolveu solugdes de gestdo de redes digitais, com a especificagdo do inicio de
atendimento e do objeto do contrato ou do servigo prestado a cada um deles.

b) quantificagdo e qualificagdo, sob a forma de curriculo resumido (no minimo,
nome, formagcdo académica e experiéncia) dos profissionais que poderao ser colocados a

disposicao da execucao do contrato, discriminando-se as respectivas areas de atuacao.

C) infraestrutura, instalagbes e recursos materiais da licitante que estardo a
disposicao do CONTRATANTE.

d) sistematica operacional de atendimento, meios e processos a serem adotados
no relacionamento com o CONTRATANTE.
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1.6 Quesito 3 — Relatos de Solucdes de Gestao de Redes Digitais: a licitante
devera apresentar os documentos, as informacdes e as agdes e/ou materiais que constituem o
quesito, em caderno especifico, orientacao retrato, em formato A4, numerado sequencialmente
a partir da primeira pagina, rubricado em todas as paginas e assinado na ultima por quem
detenha poderes de representacdo da licitante, na forma de seus atos constitutivos,
devidamente identificado.

1.6.1 Os documentos, as informacbes e as agdes e/ou materiais dos relatos
mencionados no subitem precedente ndo poderdo ter informacdo, marca, sinal, etiqueta ou
qualquer outro elemento que conste do Plano Estratégico de Gestao de redes Digitais — Via
Nao Identificada, que possibilite a identificagdo da autoria deste, antes da abertura do
Invélucro n° 3.

1.6.2 A licitante devera ao menos 1 (um) relato, cada um com o maximo de 5 (cinco)
paginas, em que serdo descritas solugbes de problemas e solugdes em gestdo de redes
digitais propostas pela licitante e implementadas por seus clientes, na superagao de desafios.
Cada relato:

| — devera ser elaborado pela licitante, em papel que a identifique;

Il — devera contemplar nome, cargo ou fungdo e assinatura de funcionario da licitante
responsavel por sua elaboragao;

Il - ndo pode referir-se a agbes de gestdo de redes digitais solicitadas ou aprovadas pelo
CONTRATANTE, no ambito de seus contratos;

IV — devera estar formalmente validado pelo respectivo cliente, de forma a atestar a sua
autenticidade.

1.6.2.1 A validacao devera ser feita em documento apartado dos relatos, o qual nado
entrara no cémputo do numero de pagina de que trata o subitem 1.6.2. No documento de
validacao constara, além do ateste dos relatos, o nimero do contrato, o nome empresarial do
cliente, o nome do signatario, seu cargo/fungao e sua assinatura.

1.6.2.2 A assinatura do cliente para validar o relato podera ser realizada através de
plataformas de assinatura digital, admitindo-se expressamente tal meio como valido.

1.6.2.3 Os Relatos de Solugbes de Gestao de Redes Digitais, de que trata o subitem
1.6.2 devem ter sido implementados a partir 01 de janeiro de 2020.

1.6.3 E permitida a inclusdo de até 2 (duas) agbes e/ou materiais, independentemente

do seu tipo ou de sua caracteristica, em cada relato, observando-se as seguintes regras para
sua apresentacio:
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| — na versao digital: deverao ser fornecidas em pendrive, executaveis no sistema operacional
Windows, podendo integrar o caderno especifico previsto no subitem 1.6 ou ser apresentadas
soltas;

Il — na versao impressa: poderao integrar o caderno especifico previsto no subitem 1.6, em
papel A4 ou A3 dobrado, ou ser apresentadas soltas, em qualquer formado, dobradas ou nao.
Em todos os casos, devera ser preservada a capacidade de leitura dos textos e das
mensagens e indicadas suas dimensdes originais;

lll - para cada agao e/ou material, devera ser apresentada uma ficha técnica com a indicagéo
sucinta do problema que se propds a resolver.

2. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

2.1 As Propostas Técnicas das licitantes serao analisadas quanto ao atendimento
das condigdes estabelecidas neste Apéndice.

2.2 Serdo levados em conta pela Subcomissdo Técnica, como critério de
julgamento técnico, os seguintes atributos da Proposta Técnica, em cada quesito ou

subquesito:

2.2.1 Quesito 1 — Plano Estratégico de Gestido das Redes Digitais

2.2.1.1 Subgquesito 1 - Raciocinio Basico

a) a acuidade demonstrada na analise das caracteristicas e especificidades do
CONTRATANTE e do contexto de sua atuagao;

b) a pertinéncia dos aspectos relevantes e significativos apresentados, relativos as
necessidades de gestao identificadas;

c) a assertividade demonstrada na analise e compreensao do desafio de gestdo a ser
superado pelo CONTRATANTE e no entendimento dos objetivos de comunicagéo

estabelecidos no Briefing.

2212 Subquesito 2 - Estratégia de Gestao de Redes Digitais

a) a adequacgao das recomendacdes a serem observadas pela Prefeitura de Macaé as suas
atividades, bem como ao desafio e aos objetivos de comunicagcédo das Redes Digitais;

b) o alcance e as possibilidades de engajamento pisitivo para o CONTRATANTE no seu
relacionamento com seus publicos de interesse;
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c) a consisténcia técnica da apresentacao e defesa dos pontos centrais da estratégia pela
licitante e sua capacidade de articular os conhecimentos sobre o CONTRATANTE, o desafio e

os objetivos estabelecidos no Briefing;

d) a pertinéncia das relagdes de causa e efeito entre a estratégia proposta e os efeitos e
resultados esperados;

e) a capacidade de articular conhecimento sobre a contratante, o desafio a ser enfrentado,
seus publicos e objetivos estabelecidos no brifing;

2213 Subquesito 3 — Solugao de Comunicagao das Redes Digitais

a) o alinhamento das agdes e/ou materiais apresentados com a estratégia proposta;

b) a pertinéncia das a¢des e/ou materiais propostos com a natureza do CONTRATANTE e com
o desafio e os objetivos estabelecidos no Briefing;

¢) a adequagdo das agdes e/ou materiais propostos ao perfil dos respectivos publicos do CONTRATANTE;
d) a multiplicidade de interpretacdes favoraveis que as acdes e/ou materiais comportam;
e) o conhecimento dos habitos e publicos das redes digitais da prefeitura

2.2.1.4 Subguesito 4 — Plano de Implementacao

a) a adequagao do cronograma de produgdo e conclusdao das agdes e/ou materiais,
considerado o grau de complexidade de sua execugao técnica e as especificidades do desafio
e dos objetivos apresentados no Briefing;

b) a consisténcia do Plano de Implementagcdo com a estratégia de comunicagédo de cada rede
social contratada;

2.2.2 Quesito 2 - Capacidade de Atendimento

a) Relagao dos principais clientes e o conceito de seus servigos no mercado;

b) Quantificagédo e qualificagdo dos profissionais - A experiéncia dos profissionais da licitante
em atividades objeto da contratagio;

c) Infraestrutura, instalagbes e recursos colocados a disposigao do contratante;

d) Sistematica operacional de atendimento;
2.2.3 Quesito 3 — Relato de Solucoes de Gestdo de Redes Digitais
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a) a evidéncia de planejamento estratégico por parte da licitante na proposicéo da solugao de
gestéo de redes digitais no relato;

b) a demonstragao de que a solugao de gestao de redes digitais contribuiu para o alcance dos
objetivos do cliente;

c) a complexidade do desafio apresentado no relato e a relevancia dos resultados obtidos;

d) a qualidade da execugao das agdes e/ou materiais de desenvolvidos pela licitante para seu
cliente;

e) o encadeamento légico e a clareza da exposi¢ao do relato pela licitante.

2.3 A pontuacdo da Proposta Técnica esta limitada a 100 (cem) e sera apurada
segundo a metodologia a seguir.

2.3.1 Para estabelecimento da pontuacdo de cada quesito e subquesito devera ser
avaliado o grau de atendimento das Propostas Técnicas ao disposto neste Apéndice.

2.3.2 Aos quesitos ou subquesitos serao atribuidos, pela Subcomissdo Técnica, no
maximo, os seguintes pontos:

QUESITOS A

1. Plano Estratégico de Gestao de Redes Digitais 80 pontos
n I.  Raciocinio Basico 15 pontos
% Il.  Estratégia de Gestdo de Redes Digitais 25 pontos
§ Ill.  Solucdo de Comunicacédo das Redes Digitais 25 pontos
‘?’ IV. Plano de Implementagao 15 pontos
2. Capacidade de Atendimento 10 pontos
3. Relato de Solugoes de Gestao de Redes Digitais 10 pontos

PONTUAGAO TOTAL 100 pontos

2.3.3 A pontuacdo de cada quesito correspondera a média aritmética dos pontos atribuidos
por cada membro da Subcomissao Técnica, considerando-se 01 (uma) casa decimal.
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2.3.4 A Subcomissao Técnica reavaliara a pontuagao atribuida a um quesito ou subquesito
sempre que a diferenga entre a maior e a menor pontuagao for superior a 20% (vinte por
cento) da pontuacdo maxima do quesito ou do subquesito, com o fim de restabelecer o
equilibrio das pontuagdes atribuidas, em conformidade com os critérios objetivos previstos no
Edital.

2.3.4.1 Persistindo a diferenca de pontuagdo prevista apds a reavaliagdo do quesito ou
subquesito, os membros da Subcomissdo Técnica, autores das pontuacdes consideradas
destoantes, deverao registrar em ata as razdes que os levaram a manter a pontuagao atribuida
ao quesito ou subquesito reavaliado, que sera assinada por todos os membros da
Subcomissao e passara a compor o processo desta licitacao.

2.3.5 A pontuacao final da Proposta Técnica de cada licitante correspondera a soma dos
pontos dos 03 (trés) quesitos: Plano Estratégico de Gestdo de Redes Digitais, Capacidade de
Atendimento e Relatos de Solugbes de Redes Digitais.

24 Sera classificada em primeiro lugar, na fase de julgamento da Proposta Técnica, a
licitante que obtiver a maior pontuagao, observado o disposto no subitem 2.5 deste Apéndice.

2.5 Sera desclassificada a Proposta Técnica que incorrer em qualquer uma das situagdes
abaixo descritas:

f) apresentar qualquer informagao, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que
possiblite a identificagdo da autoria do Plano de Gestdao de redes digitais — Via Néo
Identificada, antes da abertura do Invélucro n° 3;

a) nao alcancar, no total, 70 (setenta) pontos;

h) obtiver pontuagéo zero em qualquer um dos quesitos ou subquesitos.

2.5.1 Podera ser desclassificada a Proposta Técnica que nédo atender as demais exigéncias
do Edital, a depender da gravidade da ocorréncia, podendo ser relevados aspectos puramente
formais que ndo comprometam a lisura e o carater competitivo da concorréncia.

2.6 Se houver empate que impossibilite a identificagdo automatica da melhor Proposta
Técnica, sera considerada como classificada em primeiro lugar a licitante que tiver obtido a
maior pontuagdo, sucessivamente, nos quesitos Plano Estratégico de Gestdo de Redes
Digitais, Capacidade de Atendimento e Relatos de Solugbes de Redes Digitais.

3. DAPONTUAGAO

3.1 - Quesito 1 — Plano Estratégico de Gestao de Redes Digitais: 80 (oitenta) pontos assim
divididos:
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3.1.1 - Subquesito 1 - Raciocinio Basico: 15 (quinze) pontos, assim ponderados:

a) a acuidade demonstrada na analise das caracteristicas e especificidades do
CONTRATANTE e do contexto de sua atuacgao;

5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — nao atende

b) a pertinéncia dos aspectos relevantes e significativos apresentados, relativos as
necessidades de gestao identificadas;

5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — nao atende

c) a assertividade demonstrada na andlise e compreensao do desafio de gestdo a ser
superado pelo CONTRATANTE e no entendimento dos objetivos de comunicagao
estabelecidos no Briefing.

5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — n&o atende

3.1.2 - Subquesito 2 - Estratégia de Gestao de Redes Digitais: 25 (vinte e cinco) pontos,
assim ponderados:

a) a adequacgao das recomendacdes a serem observadas pela Prefeitura de Macaé as suas
atividades, bem como ao desafio e aos objetivos de comunicagcédo das Redes Digitais;

5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — nao atende

b) o alcance e as possibilidades de engajamento positivo para o0 CONTRATANTE no seu
relacionamento com seus publicos de interesse;

5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — nao atende

c) a consisténcia técnica da apresentagcdo e defesa dos pontos centrais da estratégia pela
licitante e sua capacidade de articular os conhecimentos sobre o CONTRATANTE, o desafio e
os objetivos estabelecidos no Briefing;

5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — n&o atende
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d) a pertinéncia das relagbes de causa e efeito entre a estratégia proposta e os efeitos e
resultados esperados;

5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — n&o atende

e) a capacidade de articular conhecimento sobre a contratante, o desafio a ser enfrentado,
seus publicos e objetivos estabelecidos no Briefing;

5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — nao atende

3.1.3 - Subquesito 3 — Solugao de Comunicagao das Redes Digitais: 25 (vinte e cinco)
pontos, assim ponderados:

a) o alinhamento das agdes e/ou materiais apresentados com a estratégia proposta;
5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — nao atende

b) a pertinéncia das agdes e/ou materiais propostos com a natureza do CONTRATANTE e com
o desafio e os objetivos estabelecidos no Briefing;

5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — nao atende

c¢) a adequagdo das agdes e/ou materiais propostos ao perfil dos respectivos publicos do CONTRATANTE;
5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — n&o atende

c) a multiplicidade de interpretagbes favoraveis que as ag¢des e/ou materiais comportam;
5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — nao atende

d) o conhecimento dos habitos e publicos das redes digitais da prefeitura

5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — nao atende

3.1.4 Subguesito 4 — Plano de Implementacao - 15 (quinze) pontos, assim ponderados:
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a) a adequacgdo do cronograma de producdo e conclusdo das agdes e/ou materiais,
considerado o grau de complexidade de sua execugao técnica e as especificidades do desafio
e dos objetivos apresentados no Briefing;

7,5 pontos = atende plenamente

1 a 6 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — nao atende

b) a consisténcia do Plano de Implementagédo com a estratégia de comunicagao de cada rede
social contratada;

7,5 pontos = atende plenamente

1 a 6 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — n&o atende

3.2 Quesito 2 - Capacidade de Atendimento - 10 (dez) pontos, assim ponderados:

a) Relagéo dos principais clientes e o conceito de seus servigos no mercado;
3 pontos = atendeu

1,5 pontos = atendeu parcialmente

0 ponto = nado atendeu

b) Quantificacédo e qualificagdo dos profissionais - A experiéncia dos profissionais da licitante
em atividades objeto da contratagdo;

3 pontos = atendeu

1,5 pontos = atendeu parcialmente

0 ponto = ndo atendeu

c¢) Infraestrutura, instalagdes e recursos colocados a disposi¢cao do contratante;
2 pontos = atendeu

1 ponto = atendeu parcialmente

0 ponto = ndo atendeu

d) Sistematica operacional de atendimento;
2 pontos = atendeu

1 ponto = atendeu parcialmente

0 ponto = ndo atendeu

3.3 Quesito 3 — Relatos de Solucdes de Gestdo de Redes Digitais - 10 (dez) pontos,
assim ponderados:

a) a evidéncia de planejamento estratégico por parte da licitante na proposi¢gao da solugéo de
gestao de redes digitais no relato;

2 pontos = atende plenamente

1 ponto: atende parcialmente (justificar)

Pagina 73 de 122



—— =
----- M aC ae COORDENADORIA GERAL DE
W ! LICITAGOES - SEMALC

e
. g PROC. SEI - 001542/2025

CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

0 ponto — n&o atende

b) a demonstragcdo de que a solugdo de comunicagao institucional contribuiu para o alcance
dos objetivos do cliente;

2 pontos = atende plenamente

1 ponto: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — nao atende

¢) a complexidade do desafio apresentado no relato e a relevancia dos resultados obtidos;
2 pontos = atende plenamente

1 ponto: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — n&o atende

d) a qualidade da execucgao das acbes e/ou materiais de desenvolvidos pela licitante para seu
cliente;

2 pontos = atende plenamente

1 ponto: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — nao atende

e) o encadeamento légico e a clareza da exposigao do relato pela licitante.
2 pontos = atende plenamente

1 ponto: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — ndo atende
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ANEXOI-B
PROCEDIMENTOS DA LICITACAO

1. DOS INVOLUCROS DA DOCUMENTAGCAO TECNICA E PROPOSTA DE PREGOS

1.1. Os documentos de proposta técnica e propostas de precos de cada Licitante serdo
entregues a Comissdo Especial de Contratagcdo em invélucros n° 01, n°® 02, n° 03 e n° 04,
devidamente lacrados, conforme os subitens 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 e 1.1.4, em data, hora e local
estabelecidos em EDITAL.

INVOLUCRO N° 1

1.1.1. No Invélucro n° 01 devera estar acondicionado o Plano Estratégico de Gestao das
Redes Digitais — Via Nido Identificada, de que trata o APENDICE | - APRESENTAGAO E
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS, deste Projeto Basico.

1.1.1.1. SO sera aceito o Plano Estratégico de Gestdao das Redes Digitais — Via Nao
Identificada que estiver acondicionado no invélucro padronizado fornecido, obrigatoriamente,
pela Comissao Especial de Contratacao.

1.1.1.2. O invdlucro padronizado devera ser retirado pelas interessadas de segunda a sexta-
feira, das 9h as 17h, na sala da Comissao Especial de Contratagdo, Av. Camilo Nogueira da
Gama, 250, Botafogo, Macaé/RJ, CEP:27947-280, em data, hora e local estabelecidos em
EDITAL.

1.1.1.3. Para preservar — até a abertura do invélucro n° 2 — o sigilo quanto a autoria do Plano
Estratégico de Gestdo das Redes Digitais, o invélucro n® 1 ndao podera:

a) Ter qualquer identificagao;

b) Apresentar informagao, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite
a identificagao da licitante;

c) Estar danificado ou deformado pelas pecas, pelos materiais e demais documentos nele
acondicionados, de modo a possibilitar a identificagao da licitante.

1.1.1.4. O Invélucro n® 01 devera estar sem fechamento e sem rubrica, para preservar o
sigilo quanto a sua autoria, até a abertura do Invélucro n° 2.

INVOLUCRO N° 2

1.1.2. No Invélucro n° 02 devera estar acondicionado o Plano Estratégico de Gestao das
Redes Digitais — Via Identificada e tera 0 mesmo teor da Via Nao ldentificada, sem os
exemplos de pecas referentes a Ideia Criativa.

1.1.2.1. O invélucro n°® 02 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificagao:

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
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INVOLUCRO N° 02 — PROPOSTA TECNICA:

PLANO ESTRATEGICO DE GESTAO DAS REDES DIGITAIS
VIA IDENTIFICADA

RAZAO SOCIAL E CNPJ DA LICITANTE

1.1.2.2. O invélucro n°® 02 devera ser providenciado pelas licitantes e podera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as
informacodes de que trata, até sua abertura.

INVOLUCRO N° 3

1.1.3. No invélucro n® 03 deverdo estar acondicionados os documentos pertinentes a
Capacidade de Atendimento e os Relatos de Solugoes de Gestao de Redes Digitais, de
que tratam o APENDICE | - APRESENTAGAO E JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA,
do Projeto Basico.

1.1.3.1. O invélucro n° 03 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificagao:

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025
INVOLUCRO N° 03 — PROPOSTA TECNICA:
CAPACIDADE DE ATENDIMENTO E OS RELATOS
DE SOLUGOES DE GESTAO DE REDES DIGITAIS
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA LICITANTE

1.1.3.2. O invdlucro n° 03 devera ser providenciado pelas licitantes e podera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as
informacodes de que trata, até sua abertura.

1.1.3.3. O invélucro n° 03 NAO podera ter informagéo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro
elemento que conste do Plano Estratégico de Gestdo das Redes Digitais — Via Nao
Identificada e possibilite a identificagdo da autoria deste antes da abertura do invélucro n°® 02,
Plano Estratégico de Gestao das Redes Digitais — Via Identificada.

INVOLUCRO N° 4

1.1.4. A Proposta de Pregos devera ser entregue a Comissao Especial de Contratacéo
acondicionada no invélucro n° 04.

1.1.4.1. O involucro n°® 04 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificacao:

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025
INVOLUCRO N° 04 — PROPOSTA DE PREGOS
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA LICITANTE
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1.1.4.2. O involucro n® 04 sera providenciado pelas licitantes e podera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu conteldo, desde que inviolavel, quanto as
informacodes de que trata, até sua abertura.

1.2. A Proposta de Precos devera ser apresentada conforme modelo apensado no ANEXO |
deste Projeto Basico, elaborada em papel timbrado da agéncia.

1.3. As licitantes dever&o apresentar, como anexo da proposta de precos, a DECLARACAO
DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA, nos termos do ANEXO Il deste Projeto
Basico”.

1.4. Apds a entrega dos invélucros, a Comissdo Especial de Contratacdo ndo_aceitara, em
nenhuma hipotese, a substituicdo ou anexacao de qualquer novo documento por parte das
Licitantes, salvo os documentos de esclarecimentos que forem, eventualmente, solicitados
pela mesma, na forma estabelecida neste Projeto Basico.

1.5. Durante o periodo compreendido entre a data da entrega dos Invélucros até a adjudicacao
do servigco, A Prefeitura Municipal de Macaé nao atendera as licitantes individualmente para
tratar de assuntos referentes a licitagdo. A Secretaria Municipal Adjunta de Comunicagao, em
caso de necessidade, convoca-las-a para esclarecimentos que eventualmente se fizerem
necessarios, conforme subitem anterior.

2. DO PROCESSAMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
PRIMEIRA SESSAO

2.1. Os Involucros com as Propostas Técnicas (Invélucros n° 01 a 03) e as Propostas de
Precgos (Involucro n° 04) seréo entregues a Comissao de Especial de Licitagdo, em sessao
publica, na data, local e horario determinados em Edital.

2.2. Os representantes legais das Licitantes, ou seus procuradores regularmente constituidos e
presentes, assinarao a Lista de Presenca, apds o que sera declarada aberta a reuniao.

2.3. E vedada a participacdo, na sessdo de recebimento e abertura dos invélucros com as
Propostas Técnicas e Comercial, dos membros designados para a Subcomisséo Técnica.

2.4. Os invélucros padronizados com a Via Nao Identificada do Plano Estratégico de Gestao de
Redes Digitais nao serao recebidos pela Comissdo Especial de Contratacdo no caso de
apresentarem marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento capaz de identificar a
Licitante.

2.5. E vedado o langamento de qualquer cédigo, sinal ou marca nos Invélucros padronizados
ou nos documentos que compdem a Via Nao Identificada do Plano Estratégico de Gestédo de
Redes Digitais.

2.5.1. O Invdlucro n® 3 ndo podera ter informagéo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro
elemento que conste do Plano Estratégico de Gestdo de Redes Digitais — Via Nao Identificada
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(Invélucro n® 1) que possibilite a identificagdo da autoria deste, antes da abertura do Invélucro
n° 2.

2.6. Recebidos os Involucros, a Comissao Especial de Contratagao retirara o conteudo do
Invdlucro n® 01 — Proposta Técnica - Plano Estratégico de Gestao de Redes Digitais - Via Nao
Identificada e abrira o Invélucro n°® 03 — Proposta Técnica - Capacidade de Atendimento e
Relato de Solugdes de Gestdo de Redes Digitais. As propostas serdo rubricadas pelos seus
respectivos membros e pelos representantes das Licitantes presentes a sessao, facultada a
designacéo de um deles para representar todas as Licitantes.

2.6.1. O Invélucro n° 02 - Plano Estratégico de Gestao de Redes Digitais — Via Identificada e o
Invélucro n® 04 — Proposta de Preco, permanecerdo lacrados em poder da Comissao Especial
de Contratacao e deverao ser rubricados no fecho por seus membros e pelos Representantes
Legais presentes.

2.7. Os Involucros abertos e todo o seu contetido serdo encaminhados a Subcomissao Técnica
para analise e julgamento.

2.8. A Subcomissdo Técnica procedera a analise individualizada e julgamento do Plano
Estratégico de Gestdo de Redes Digitais - Via Nao Identificada (Invélucro n° 01) e Proposta
Técnica - Capacidade de Atendimento e Relato de Solugbes de Gestdo de Redes Digitais
(Invélucro n°® 03), respeitado o procedimento legal e conforme critérios e quesitos
estabelecidos neste Projeto Basico, desclassificando-se as Propostas que desatenderem as
exigéncias legais ou estabelecidas nesse instrumento.

2.9. Serao elaboradas pela Subcomissado Técnica duas atas relativas (l) do Plano Estratégico
de Gestdo de Redes Digitais - Via Nao ldentificada (Invélucro n°® 01) e (II) Proposta Técnica -
Capacidade de Atendimento e Relato de Solucbes de Gestdo de Redes Digitais (Involucro n®
03) e, posteriormente, encaminhadas a Comissao Especial de Contratagédo, juntamente com
as Propostas, as planilhas com as pontuagdes e a justificativa escrita das razées que as
fundamentaram em cada caso.

2.9.1. A Subcomissao Técnica justificara os pontos concedidos em cada item do critério de
avaliagdo;

SEGUNDA SESSAO

2.10. Recebidas as atas de julgamento, a Comissdo Especial de Contratagdo convocara
sessao publica, com antecedéncia minima de dois dias uteis, destinada a apuragdo do
resultado geral das Propostas Técnicas, com os seguintes procedimentos:

a) Abertura do Invélucro n® 02 com a Via ldentificada do Plano Estratégico de Gestao de
Redes Digitais;

b) Cotejo entre as Vias ldentificadas e as Nao ldentificadas do Plano Estratégico de
Gestao de Redes Digitais, para identificacdo de sua autoria.

c) Verificagdo da Pontuacao Total obtida pelas licitantes, conforme critérios estabelecidos
no APENDICE I.
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d) Elaboracao de planilha com as pontuagdes atribuidas a cada um dos quesitos de cada
Proposta Técnica, obtendo-se o resultado final do julgamento geral da Proposta Técnica.

e) Proclamacgao do resultado do julgamento geral da Proposta Técnica, registrando-se em
ata as Propostas desclassificadas e a ordem de classificacao.

e.1) O resultado do julgamento geral da Proposta Técnica sera publicado no Diario Oficial do
Estado do Rio de Janeiro e em jornal diario de grande circulagéo, indicando as licitantes
desclassificadas e as classificadas, em ordem decrescente de pontuagéo.

2.11. Cabe recurso contra o resultado do julgamento das Propostas Técnicas, no prazo de 5
(cinco) dias uteis contados da data de sua publicagao.

2.12. O recurso que cause alteragdo da classificagdo enseja a republicagdo do resultado e
reabre o prazo recursal.

2.13. Admite-se novo recurso apenas se fundamentado em novas razdes ou novos
argumentos agregados ao resultado em razao do julgamento do recurso anterior.

2.14. Nao provido eventual recurso interposto ou ndo havendo recurso contra o resultado do
julgamento das Propostas Técnicas, a Comisséo Especial de Contratagdo convocara sessao
publica, com antecedéncia minima de dois dias Uteis, destinada a abertura do Invélucro n° 04
com as Propostas de Precos das licitantes classificadas na fase anterior.

TERCEIRA SESSAO

2.15. Na sessao de abertura dos Involucros n° 04 — Proposta de Precos — as licitantes cujas
Propostas Técnicas foram desclassificadas terdo seus Invélucros n° 04 devolvidos fechados,
mediante recibo especifico a ser anexado ao processo, procedendo-se em seguida a abertura
dos Involucros n° 4 das licitantes classificadas.

2.16. Uma vez abertos os Invélucros n°® 04 das licitantes classificadas, as Propostas de
Precos e seus anexos serao rubricados pela Comissdo Especial de Contratacdo e pelos
representantes, legais ou credenciados, presentes e seréo analisadas conforme as condi¢des
estabelecidas no item abaixo:

2.17. A Comissao Especial de Contratacdo calculara os pontos de cada quesito a ser
valorado conforme a seguinte tabela:

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANT. MENSAL ANUAL

Gestéo estratégica de redes
digitais, monitoramento, e

1 relacionamento digital com Mensal
gestdo de trafego pago e
impulsionamento de
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conteudo nas redes digitais

Produgdo e adequacdo de

contetido — Cards Estaticos Unid/més

Producdo e adequacdo de
3 conteudo — Cards Animados Unid/més
em formato MOTIONS

Produgdo e adequacdo de
4 contelido — Cards Animados Unid/més
em formato Video

Produgdo e adequacéo de

contetdo - Hotsite Unidade

2.17.1. Pontuagao - A Comissdo Especial de Contratacdo calculara os pontos de cada
quesito a ser valorado conforme a seguinte tabela:

PRECO PONTOS (P)

ITEM 1 P1=1,0 X (Preco Anual)
ITEM 2 P2 =1,0 X (Preco Anual)
ITEM 3 P3 = 1,0 X (Preco Anual)
ITEM 4 P4 = 1,0 X (Preco Anual)
ITEM 5 P5 = 1,0 X (Preco Anual)

2.17.2. A NPP respondera a soma algebrica dos pontos obtidos nos quesitos constantes na
tabela referida no subitem 2.17.1., como segue:

NPP = P1+ P2 + P3 +P4 + P5

2.17.3. Sera considerada como Melhor Proposta de Precos a licitante que obtiver o menor
preco na soma da NPP - Nota da Proposta de Prego e assim sucessivamente.
2.17.4. Serao avaliadas e valoradas as propostas segundo os critérios abaixo:

PONTOS PROPOSTAS
100 Melhor Proposta de Pregos
98 Segunda Melhor Proposta de Pregos
96 Terceira Melhor Proposta de Precos
94 Quarta Melhor Proposta de Precos
92 Quinta Melhor Proposta de Precos
90 Demais Propostas de Precgos
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2.17.5. Caso mais de 1 (uma) licitante obtenha o menor pregco na soma da NPP - Nota da
Proposta de Prego, estas receberdo a mesma pontuacéo e assim sucessivamente.

2.18. DA CLASSIFICACAO DAS LICITANTES

2.18.1. O calculo da Pontuacao Final (PF) das licitantes sera de acordo com a média
ponderada da Nota da Proposta Técnica (NPT) e da Nota da Proposta de Precos (NPP), sendo
obtida através da férmula abaixo:

PF = (NPT X 0,70) + (NPP X 0,30)

PF = Pontuacéo final

NPT = Pontuacéo relativa a proposta técnica
NPP = Pontuacéo relativa a proposta de preco

2.18.2. A Comissao Especial de Contratagao elaborara a ordem de classificagdo das licitantes
com a devida divulgacao do resultado.

2.18.3. Sera vencedora desta concorréncia a licitante que tiver obtido a maior Pontuacao Final
(PF).

2.18.4. Havendo empate, o desempate se dara através da atribuicido da maior nota aos
quesitos da proposta técnica, na seguinte ordem:

a) Estratégia de Gestao de Redes Digitais;

b) Solugdo de Comunicacao das Redes Digitais;
¢) Raciocinio Basico e

d) Plano de Implementagéo.

2.18.5. Persistindo ainda assim o empate, a decisdo sera feita por sorteio publico, em
modalidade e data a serem definidas pela Comissao Especial de Contratagao.

2.19. Cabe recurso contra o resultado do julgamento das Propostas de Pregos, no prazo de 5
(cinco) dias uteis contados da data de sua publicagdo ou da lavratura da ata, quando presente
todas as licitantes.

2.19.1 O recurso que cause alteragdo da classificagdo enseja a republicagéo do resultado e
reabre o prazo recursal.

2.20. Admite-se novo recurso apenas se fundamentado em novas razbes ou novos
argumentos agregados ao resultado em raz&o do julgamento do recurso anterior.

2.21. Nao provido eventual recurso interposto ou ndo havendo recurso contra o resultado do
julgamento final das propostas, a Comissdo Especial de Contratagcdo convocara sessao
publica, com antecedéncia minima de dois dias uteis, destinada a apresentagao do Invélucro n°®
05 — Documentos de Habilitagao pelas LICITANTES classificadas no julgamento final das
propostas, para analise da sua conformidade com as condi¢cbes estabelecidas na legislagao em
vigor e nesse Projeto Basico.
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QUARTA SESSAO
2.22 . DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

2.22.1. Encerrado o prazo para a interposicédo de recurso em face do resultado final do
julgamento das propostas, as licitantes classificadas serdo convocadas pela Comissao
Especial de Contratacao para apresentacdo dos documentos de habilitagao.

2.22.2. Os documentos de habilitagdo de cada Licitante serdo entregues a Comissao Especial
de Contratacdo no Invélucro n° 05, em data, hora e local estabelecidos pela Comisséo
Especial de Contratacao.

2.23. O Involucro n°® 5 devera estar devidamente lacrado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificagao:

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE

CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

INVOLUCRO N° 5 — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

RAZAO SOCIAL, CNPJ, ENDERECO, TELEFONE, EMAIL E FAX DA LICITANTE

2.23.1. Numeracao de Folhas e Documentos.

a) Todas as folhas da documentagédo de habilitagdo - inclusive as folhas indices e de
separacao - deverao ser rubricadas pelo representante legal da licitante.

b) No inicio da documentagdo devera ser apresentado um indice, contendo todos os
documentos de habilitagdo e a(s) pagina(s) em que se encontra(m).

2.23.2. A Comissao Especial de Contratagdo solicita que as licitantes apresentem toda a
documentacao de habilitacdo com as folhas numeradas ressaltando que eventual falta de
numeragao, ndo sera motivo de inabilitacao.

2.23.3. Sera obrigacdo da licitante comunicar imediatamente a Comissdo Especial de
Contratagao, mudancas de endereco, telefone, fax, razdo social.

2.24 Os Documentos de Habilitagdo deverdo ter todas as suas paginas rubricadas por
representante legal da licitante e ser apresentados:

| - em via original; ou
Il - sob a forma de certificado emitido por sistema oficial de registro cadastral unificado;
2.24.1 Os Documentos de Habilitagdo deverao ser acondicionados em caderno especifico,

com suas paginas numeradas sequencialmente, na ordem em que figuram no Edital.

2.24.2 SO serado aceitas copias legiveis, que oferecam condigbes de analise por parte da
Comisséao Especial de Contratagéo.
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2.25. Para se habilitar, a licitante devera apresentar a documentagao, na forma prevista dos
subitens a seguir:

2.25.1. Habilitacao Juridica

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresariais e, no caso de sociedade por agcdes, acompanhado de
documentos de eleigao de seus administradores;

al) os documentos mencionados na alinea ‘@’ deverdo estar acompanhados de suas
alteracbes ou da respectiva consolidagcdo, devendo constar, entre os objetivos digitais, a
execucao de atividades da mesma natureza ou compativel com o objeto desta concorréncia;

b) inscrigdo do ato constitutivo em cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no caso de
sociedades simples, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

c) ato de autorizagdo, quando se ftratar de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento, expedido pelo
o6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

d) registro comercial, em caso de empresa individual.

2.25.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) a inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma do art. 68 da Lei n® 14.133/2021;

d) Certiddbes Negativas de Deébitos ou de nado contribuinte expedidas por 6rgaos das
Secretarias de Fazenda do Estado e do Municipio em que estiver localizada a sede da
licitante;

e) a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos digitais instituidos por lei;

f) a regularidade perante a Justica do Trabalho;
2.25.21 Sera considerada em situagao regular a licitante cujo débito com as fazendas
publicas ou com a seguridade social esteja com a exigibilidade suspensa.

2.25.2.2 Serao aceitas certiddes positivas com efeito de negativa.
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2.25.2.3 Sera considerada como valida pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir
da data da respectiva emissao, a certiddo que ndo apresentar prazo de validade, exceto se
anexada legislagao especifica indicativa de prazo distinto.

2.25.3 Qualificacdo Técnico-operacional:

a. Certiddes ou atestados, emitidos por entidades da Administracao Publica ou pessoa juridica
de direito privado, que demonstrem capacidade operacional na execug¢ao de servicos similares
de complexidade tecnica e operacional equivalente ou superior.

b. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do licitante.

c. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

d. Indicacao do pessoal técnico, das instalagcdes e do aparelhamento adequados e disponiveis
para a realizacdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo de cada membro da equipe
técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

2254 Qualificacao Econémico-financeira

a) Certidao Negativa de faléncia e de recuperagao judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede fiscal da licitante, dentro do prazo de validade;

a1) caso nao conste prazo de validade, sera aceita a certidao emitida em até 90 (noventa) dias
corridos, antes da data de apresentacao dos Documentos de Habilitacao;

a2) no caso de pragas com mais de um cartorio distribuidor, deveréo ser apresentadas as
certidoes de cada distribuidor;

b) balanco patrimonial e demonstragbes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
observada a excegao disposta no §6° do Art. 69 da Lei n°® 14.133, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, que comprove a boa situagao financeira da licitante, vedada a sua substituicao
por balancetes ou balancgos provisérios, que comprove a boa situagao financeira da empresa,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados a mais de 03 (trés) meses da
data de apresentacido dos Documentos de Habilitagao;

b1) o balango patrimonial e as demonstragbes contabeis deverdo estar assinados pelo
responsavel legal da licitante e pelo responsavel por sua elaboragdo, Contador ou outro
profissional equivalente, devidamente registrado no respectivo conselho de classe profissional;
b2) se necessaria a atualizagdao do balango, com suas demonstragcdes contabeis, e do
patrimdnio liquido, devera ser apresentado o memorial de calculo correspondente, assinado
pelo responsavel legal da licitante e pelo responsavel por sua elaboragado, Contador ou outro
profissional equivalente, devidamente registrado no respectivo conselho de classe profissional;

Pagina 84 de 122



PROC. SEI - 001542/2025

— =
ey M acae COORDENADORIA GERAL DE
W ; LICITAGOES - SEMALC

CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

b3) o balango patrimonial devera estar registrado ou na Junta Comercial ou no Registro Civil
das Pessoas Juridicas, conforme o tipo de empresa da licitante e apresentado de acordo com
os incisos de | a lll, ou autenticado por meio do Sistema Publico de Escrituragdo Digital —
SPED, para as empresas que utilizem o sistema eletrénico de escrituragéo e que tenham seus
documentos registrados na Junta Comercial, apresentado conforme inciso IV:

I. sociedades empresariais em geral: registrado ou autenticado no 6rgao de Registro do
Comércio da sede ou do domicilio da licitante, acompanhado de cépia do termo de abertura e
de encerramento do Livro Diario do qual foi extraido, conforme disposto no § 2° do art. 5° do
Decreto-lei n°® 486/1969;

Il. sociedades empresarias, especificamente no caso de sociedades andGnimas regidas pela Lei
n® 6.404/1976: registrado ou autenticado no 6rgdo de Registro do Comércio da sede ou
domicilio da licitante e publicado em Diario Oficial e em jornal de grande circulagéo ou copia
registrada ou autenticada no 6rgao competente de Registro do Comércio da sede ou domicilio
da licitante;

lll. sociedades simples: registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua
sede. Caso a sociedade simples adote um dos tipos de sociedade empresaria, devera sujeitar-
se as normas fixadas para as sociedades empresarias, inclusive quanto ao registro no 6rgéao
competente de Registro do Comércio da sede ou domicilio da licitante;

IV. para as empresas que escrituram por meio do Sistema Publico de Escrituragéo Digital —
SPED, impresséao dos seguintes arquivos gerados pelo referido sistema:

a) termo de autenticacdo com a identificacdo do autenticador;

b) balango patrimonial e demonstragdes contabeis;

c) termo de abertura e encerramento;

d) requerimento de autenticacao de Livro Digital;

e) recibo de entrega de Escrituragdo Contabil Digital.

2.25.41 As sociedades constituidas no exercicio em curso ou com menos de um ano de
existéncia deverdo apresentar balango conforme abaixo discriminado, com a assinatura do
sécio-gerente e do Contador ou outro profissional equivalente, devidamente registrado no
respectivo conselho de classe profissional e autenticado no 6rgao de Registro do Comércio da
sede ou do domicilio da licitante:

a) balango de abertura, no caso de sociedades sem movimentagéo;

b) balango intermediario, no caso de sociedades com movimentagao.

2.25.4.2 A comprovacao da boa situagao financeira da licitante sera feita por meio da
avaliagao, conforme o caso:
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2.25.4.2.1. O Balancgo a que se refere o subitem 14.25.4 devera vir acompanhado de quadro
demonstrativo assinado pelo representante legal da licitante e por contador registrado no
Conselho Regional de Contabilidade, em que sejam nomeados os valores do ativo circulante
(AC), do realizavel a longo prazo (RLP), do passivo circulante (PC), do exigivel a longo prazo
(ELP), do patrimbnio liquido (PL) e do ativo Especial (AP), de modo a possibilitar a avaliagao
da situagéao financeira da proponente, calculada a partir da aplicagao das seguintes formulas:

2.25.4.2.1.1. indices de Liquidez Geral
ILG = (AC+RLP) / (PC+ELP)
2.25.4.2.1.2. indices de Liquidez Corrente
ILC = AC/PC

2.25.4.2.1.3. Grau de Endividamento
GE = (ELP+PC) / PL

Onde:

AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo

ELP = Exigivel a Longo Prazo

PL = Patriménio Liquido

2.25.4.2.2. Serao inabilitadas as licitantes cujos indices apurados n&o atenderem as seguintes
condigdes:

2.25.4.2.2 1. indice de Liquidez Geral > = 1,00
2.25.4.2.2.2. indice de Liquidez Corrente > = 1,00
2.25.4.2.2.3. Grau de Endividamento =< 1,00

2.25.4.3 Os indices do subitem 14.2.4.2 serdo calculados pela licitante e confirmados
pelo responsavel por sua contabilidade, Contador ou outro profissional equivalente, mediante
sua assinatura e indicacdo de seu nome e registro no respectivo conselho de classe
profissional.

2.25.4.4 A licitante devera incluir, no Invélucro n® 5, comprovante de que possui, no
minimo, patrimdnio liquido equivalente a 10% do valor estimado da contratagéo.

2.26 Todos os documentos deverdao estar em nome da licitante. Se a licitante for matriz, os
documentos deverdo estar com o numero do CNPJ da matriz. Se for filial, os documentos
deverdo estar com o numero do CNPJ da filial, salvo aqueles que, por sua natureza,
comprovadamente, sdo emitidos em nome da matriz.
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ANEXOI-C
BRIEFING

1.SITUACAO GERAL

Este briefing destina-se as empresa de comunicagao que participardo de processo de licitagéo
da Prefeitura de Macaé, para o contrato de prestacao de servicos de comunicagao digital. Fica
a critério da Prefeitura de Macaé a implementacdo ou nido das propostas apresentadas pela
empresa vencedoras da licitagao.

1.1. HISTORICO

A histdria recente de Macaé se confunde com a prépria trajetéria da industria de petroleo e gas
no Brasil. Até o final da década de 1960, o municipio era essencialmente uma vila litoranea de
economia baseada na pesca, na agricultura e em pequenas atividades portuarias. Com a
descoberta das primeiras reservas de petréleo na Bacia de Campos, na década de 1970, a
cidade passou a viver um processo acelerado de transformagdo econdmica, social e urbana
que a levaria, nas décadas seguintes, a se tornar reconhecida como a Capital Nacional do
Petréleo.

O marco dessa virada ocorreu em 1974, com a descoberta do campo de Garoupa, o primeiro
poco produtor de petroleo em aguas profundas da Bacia de Campos, perfurado pela
Petrobras. O sucesso das operagdes impulsionou a instalagdo de uma base logistica em
Macaé, em fungédo de sua localizagdo estratégica, da existéncia de um porto natural e da
proximidade com os campos offshore. A partir dai, a cidade se transformou no principal ponto
de apoio as atividades maritimas e operacionais da Petrobras e de dezenas de empresas
prestadoras de servigcos especializados.

Durante as décadas de 1980 e 1990, Macaé passou por um crescimento vertiginoso. A
chegada de milhares de trabalhadores de diferentes regides do Brasil e do exterior alterou
profundamente a dindmica urbana, cultural e econémica do municipio. Nesse periodo, foram
implantadas as primeiras bases operacionais, galpdes industriais e centros de apoio técnico
voltados a exploragéo e producao de petréleo, consolidando a cidade como nucleo logistico e
tecnolégico da Bacia de Campos, responsavel por grande parte da produgdo nacional de
petréleo e gas natural.

A partir dos anos 2000, com a abertura do setor ao investimento privado e o avanco das novas
fronteiras energéticas, Macaé consolidou-se como polo de inovagdo e servigos, abrigando
centenas de empresas nacionais e internacionais. A cidade passou a contar com infraestrutura
industrial moderna, porto offshore especializado, aeroporto com intenso fluxo de operacoes,
universidades, centros de pesquisa e qualificagdo técnica voltados a cadeia de 6leo e gas.
Essa estrutura fez de Macaé um exemplo de cidade que se desenvolveu em torno da industria,
mas buscou também diversificar sua base econdmica e melhorar sua qualidade de vida.

Nos ultimos anos, o0 municipio vive uma nova fase, marcada pela retomada dos investimentos
no setor energético, pela modernizacdo da infraestrutura portuaria e aeroportuaria e pela
chegada de novas empresas ligadas a transigcdo energética. O avango de projetos de gas
natural, energia solar e edlica offshore reforca o papel estratégico de Macaé como
protagonista na nova matriz energética brasileira.
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Assim, de uma antiga vila pesqueira a condigéo de referéncia mundial em operagdes offshore,
Macaé construiu uma trajetéria singular. E uma cidade que soube transformar oportunidades
em progresso, equilibrando sua vocacao energética com a busca por qualidade de vida,
diversificagdo econdmica e sustentabilidade. Uma histéria que continua sendo escrita — com
trabalho, visdo de futuro e protagonismo no coragao da industria do petréleo e gas do Brasil.

1.2 CONTEXTO ATUAL

Macaé vive um novo momento em sua trajetdéria como destino turistico e de negdcios no
estado do Rio de Janeiro. A cidade consolidou-se como o principal polo hoteleiro do interior
fluminense, com cerca de 10 mil leitos em hotéis e pousadas e mais 5 mil unidades autbnomas
de hospedagem locadas por aplicativos e plataformas digitais. Essa estrutura expressiva, que
totaliza aproximadamente 15 mil opgbes de acomodacgdo, posiciona o municipio entre os
maiores do estado em capacidade de acolhimento. O destino esta preparado para receber
tanto o publico corporativo ligado ao setor de energia offshore quanto os visitantes atraidos
pelo lazer, pela gastronomia e pelos grandes eventos que voltaram a movimentar o calendario
local. Essa diversidade de hospedagens permite atender desde executivos e empreendedores
até familias e turistas que buscam as belezas naturais e a hospitalidade que sdo marcas
registradas da cidade.

Nos Uultimos anos, a Prefeitura intensificou os investimentos em infraestrutura urbana e
mobilidade, promovendo a requalificagdo de vias, melhorias em drenagem e pavimentagéao, e
a revitalizacao de espagos publicos, pragas e areas de convivéncia. Essas ag¢des tornaram o
municipio mais acessivel, seguro e agradavel para moradores e visitantes, contribuindo para a
construgdo de uma imagem de cidade moderna, organizada e preparada para crescer de
forma sustentavel.

Na area da saude, Macaé se destaca pela presenga de uma rede publica estruturada e de uma
rede privada de exceléncia. O Hospital Publico de Macaé é referéncia regional em média e alta
complexidade, operando 24 horas com servigos de urgéncia e emergéncia e oferecendo
atendimento a pacientes de toda a regido. Paralelamente, a rede privada se fortaleceu com
importantes investimentos. O Hospital Unimed Costa do Sol, referéncia consolidada ha anos,
oferece leitos clinicos e de UTI, além de um centro cirirgico completo e diversas
especialidades. Ja o recém-inaugurado Hospital Macaé D’Or, pertencente a Rede D'Or Sao
Luiz — o maior grupo hospitalar da América Latina — representa um salto de qualidade na
assisténcia privada, com estrutura moderna, tecnologia de ponta e atendimento em alta
complexidade. Essa expansao reforca a capacidade do municipio em oferecer seguranca,
conforto e exceléncia em saude tanto para seus moradores quanto para visitantes e turistas de
negocios.

O Aeroporto de Macaé é outro simbolo da nova fase da cidade. Apdés uma ampla
modernizagcdo, entregue em 2025, o terminal ganhou uma nova pista de 1.410 metros,
homologada para aeronaves de maior porte, como o Embraer 195, e passou a contar com
duas pistas dedicadas as operacdes offshore — a Unica estrutura do tipo no pais. Essa
ampliacao consolidou o aeroporto como um dos mais estratégicos do estado, impulsionando o
turismo de negdcios, facilitando a logistica de eventos e conectando Macaé a outros grandes
centros econdmicos e turisticos do Brasil.

No campo gastrondmico, a cidade vem se firmando como um destino de sabor e experiéncias.
O Polo Gastronémico da Praia dos Cavaleiros reune alguns dos melhores restaurantes do
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interior fluminense, combinando culinaria regional, internacional e contemporanea em um
cenario a beira-mar. O Festival Macaé Gastronomia e Cultura tornou-se um dos principais
atrativos do calendario municipal, reunindo estabelecimentos locais, musica, arte e cultura em
um evento que celebra a identidade macaense, movimenta a economia e reforga o turismo
gastronémico como uma marca da cidade.

O Centro de Convengdes Jornalista Roberto Marinho, conhecido como Macaé Centro,
consolidou-se como um dos maiores e mais modernos equipamentos do estado para a
realizagao de feiras, congressos e eventos corporativos. Com infraestrutura completa, amplos
auditérios e estacionamento para dois mil veiculos, o espaco foi revitalizado recentemente e
devolvido a cidade com uma nova dinamica, fortalecendo o segmento de turismo de negécios
e atraindo congressos nacionais e internacionais.

Nos ultimos quatro anos, a Prefeitura de Macaé promoveu o resgate e a ampliagdo dos
grandes eventos culturais e esportivos, fortalecendo o calendario anual da cidade. Festas
tradicionais, como o Carnaval e o Réveillon, foram reestruturadas, e novos circuitos esportivos
— como corridas de rua, provas aquaticas, festivais de musica e eventos de cultura popular —
passaram a integrar o portfélio turistico. Essas iniciativas aumentaram o fluxo de visitantes,
geraram emprego e renda, e fortaleceram o sentimento de pertencimento e autoestima da
populacgao, reafirmando Macaé como uma cidade viva, criativa e acolhedora.

Mas o potencial turistico de Macaé vai muito além da sua estrutura urbana e da capacidade de
sediar grandes eventos. A cidade é também um santuario natural, que oferece ao visitante
uma combinacgéao rara de serra, mar, lagoas e areas de preservagao ambiental, compondo um
cenario de exuberancia e diversidade.

A regido serrana de Macaé é um convite ao ecoturismo e a aventura. Em distritos como
Corrego do Ouro, Frade, Bicuda e Sana, encontram-se cachoeiras cristalinas, trilhas
ecolégicas, rios, vales e mirantes que encantam pela beleza e tranquilidade. O Sana, em
especial, tornou-se um dos destinos mais procurados da serra fluminense, conhecido por sua
atmosfera acolhedora, hospedagens charmosas e gastronomia artesanal, além de ser refugio
para quem busca contato direto com a natureza e qualidade de vida.

No litoral, Macaé oferece praias lindas e democraticas, ideais tanto para familias quanto para
esportistas. A Praia dos Cavaleiros, cartdo-postal da cidade, retne boa infraestrutura e vida
noturna vibrante. Ja as praias do Pecado, Imbetiba e Campista sdo perfeitas para a pratica de
surf, stand up paddle e kitesurf, além de caminhadas e contemplagéo. A Lagoa de Imboassica,
ponto de encontro de moradores e visitantes, € espaco para lazer, esportes aquaticos e belas
paisagens, enquanto o Parque Nacional da Restinga de Jurubatiba e o Parque Atalaia
reforcam o compromisso de Macaé com a preservagao ambiental e o turismo sustentavel. O
Arquipélago de Sant’Ana, localizado a poucos minutos da costa, completa o cenario natural da
cidade, com aguas claras e ideais para mergulho, passeios de barco e pesca esportiva.

Esses atrativos fazem de Macaé um destino completo e multifacetado, que une o turismo de
negocios ao turismo de lazer e natureza, o dinamismo econdmico a tranquilidade das serras e
praias, a modernidade da infraestrutura urbana a preservagdo do meio ambiente.

Com uma rede hoteleira robusta, infraestrutura moderna, sistema de saude de exceléncia,
aeroporto ampliado, gastronomia de alto nivel, centro de conveng¢des competitivo, agenda
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cultural e esportiva ativa e riquezas naturais inigualaveis, Macaé consolida-se como um dos
destinos mais promissores e encantadores do estado do Rio de Janeiro — uma cidade que
cresce com planejamento, acolne com hospitalidade e se orgulha de unir desenvolvimento,
cultura, sustentabilidade e beleza natural em perfeita harmonia.

2. DESAFIO DE COMUNICACAO

Macaé vive uma fase de transformagédo e reposicionamento de imagem. Tradicionalmente
reconhecida como a Capital Nacional do Petréleo, a cidade busca consolidar-se também como
um destino turistico completo, capaz de unir infraestrutura moderna, belezas naturais,
gastronomia de qualidade, eventos culturais e esportivos, além de experiéncias Unicas entre o
mar e a serra. Essa nova narrativa exige uma estratégia de comunicacdo consistente,
integrada e continua, que reposicione a percep¢ao publica da cidade — de um polo industrial
para um destino de turismo, lazer e negocios.

O principal desafio é redefinir a marca “Macaé” no imaginario coletivo. A cidade é amplamente
associada ao setor de éleo e gas, e ainda pouco percebida como destino turistico de lazer,
natureza e cultura. A comunicagdo digital precisa, portanto, reposicionar a identidade de
Macaé sem negar sua vocagdo econdOmica, mas ampliando sua narrativa para incluir
hospitalidade, qualidade de vida, sustentabilidade e experiéncias turisticas auténticas.

3. OBJETIVOS DE COMUNICACAO — GERAL E ESPECIFICOS

3.1. OBJETIVO GERAL

Construir e fortalecer a imagem de Macaé como um destino turistico atrativo, diversificado e
sustentavel, estimulando o desejo de visitagdo e ampliando o engajamento com diferentes
publicos — turistas de lazer, familias, jovens aventureiros, empresarios, produtores de eventos
e formadores de opiniao.

3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

* Produzir conteudos que despertem desejo e pertencimento, apresentando Macaé como um
lugar de experiéncias: das praias as cachoeiras, da gastronomia a vida noturna, dos eventos a
tranquilidade da serra.

* Produzir estratégia, campanha e conteiudos em multiplos canais digitais, respeitando a
linguagem e o publico de cada plataforma.

» Elaborar estratégia de trafego pago nos multiplos canais digitais utilizados.

* Implementar uma estratégia de SEO e marketing de conteudo para posicionar Macaé como
destino turistico nas buscas online.

4. PUBLICOS-ALVO

Publicos prioritarios

» Turistas regionais do estado do Rio de Janeiro e do Sudeste, em busca de destinos
préximos e acessiveis.

* Viajantes nacionais interessados em ecoturismo, turismo gastrondmico e esportivo.

» Turistas corporativos ligados a eventos, feiras e ao setor de energia.

» Empreendedores e investidores do trade turistico (agéncias, operadoras, restaurantes, meios
de hospedagem).

* Moradores locais, como multiplicadores de conteldo e embaixadores da marca “Macaé’.
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5. PRACAS

As pragas prioritarias devem ser propostas a critério da empresa licitante de acordo com a sua
estratégia de comunicacao elaborada.

6. PERIODO

O periodo deve ser proposto a critério da empresa licitante de acordo com a sua estratégia de
comunicagao elaborada.

7. VERBA REFERENCIAL PARA INVESTIMENTO

O valor do investimento a ser considerado pela empresa para desenvolvimento da proposta de
campanha é de R$ 500.000,00.
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CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

ANEXO I -E
MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

CONCORRENCIA PRESENCIAL n° 026/2025

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE), como
representante devidamente constituido de (IDENTIFICACAO COMPLETA DA LICITANTE),
doravante denominado LICITANTE, para fins do disposto no subitem 11.2 do Edital, da
Concorréncia Presencial n® 026/2025 para “Contratagcao de servigos de comunicagao
digital com gestdao estratégica de redes digitais, monitoramento e relacionamento
digital, gestao de trafego pago e impulsionamento de conteudo; produc¢ao e adequacgao
de conteudo com especificidade para as redes digitais da Prefeitura Municipal de
Macaé”, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

a) A proposta anexa foi elaborada de maneira independente, e que o conteudo da
proposta anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido
com ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da Concorréncia
Presencial n° 026/2025, por qualguer meio ou qualquer pessoa;

b) A intencdo de apresentar a proposta anexa nao foi informada a, discutida com ou
recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da Concorréncia Presencial n°
026/2025, por qualguer meio ou qualquer pessoa;

c) Que ndo tentou, por qualquer meio ou qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer
outro participante potencial ou de fato da Concorréncia Presencial n° 026/2025, quanto a
participar ou nao da referida licitagao;

d) Que o conteudo da proposta anexa ndo sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato
da Concorréncia Presencial n® 026/2025, antes da adjudicagéo do objeto da referida licitagao;

e) Que o conteudo da proposta anexa nao foi no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido com ou recebido da Prefeitura Municipal de Macaé antes
da abertura oficial das propostas; e

f) Que estd plenamente ciente do teor e da extensédo desta declaragédo e que detém
plenos poderes e informagdes para firma-la.

, de de 2025

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE NO AMBITO
DA LICITACAO.
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PROC. SEI - 001542/2025

CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

ANEXO 1 -G
MANUAL DE EXECUGAO E CRONOGRAMA PARA GESTAO DE REDES SOCIAIS
1. Atividades e Requisitos

Gestdao de Redes Digitais: A contratada sera responsavel pela gestdo estratégica,
monitoramento, relacionamento digital, trafego pago e impulsionamento de conteudo nas redes
sociais da Prefeitura de Macaé. Isso inclui planejamento de estratégias, implantagao de planos
de divulgagao, e atuacdo na prevencédo e contencao de crises digitais

Monitoramento e Relacionamento Digital: As atividades incluem monitoramento,
engajamento e relacionamento diario com o publico. As respostas a interagdes criticas ou de
risco devem ser formuladas em parceria com a Secretaria Executiva de Comunicacgéo.

Gestao de Trafego Pago e Impulsionamento de Conteudo: A contratada deve impulsionar
conteudo e gerenciar anuncios pagos em plataformas como Google Ads, Meta Ads, Kwai Ads,
Tik Tok Ads e Twitter Ads.

Producdao e Adequacdao de Conteudo: A contratada deve produzir cards estaticos e
animados, videos e Hotsites. O pedido de pecgas graficas deve ser feito com no minimo 2
horas de antecedéncia, para videos de baixa complexidade, com no minimo 4 horas e para
Hotsites, com no minimo 20 dias. A contratada tera 1 hora para adequar o contetudo caso seja
solicitado.

2. Cronograma de Execugao

Duragao do Contrato: O prazo de vigéncia é de 12 meses a partir da data de assinatura do
contrato.

Relatérios Mensais: Relatérios mensais dos resultados das ag¢des nas redes digitais devem
ser apresentados. Os relatérios devem ser enviados junto com os comprovantes de servigo até
o 5° dia util do més.

Trafego Pago: Os trafegos pagos devem ser feitos diariamente e finalizados até o ultimo dia
do més para controle de orgamento. O relatério de trafego pago deve ser disponibilizado até o
3° dia util do més seguinte para analise da Secretaria Executiva de Comunicagéo.

Aprovagao de Conteudo: Um fluxograma de controle e aprovagéo de conteudo sera criado

pela Secretaria Executiva de Comunicagdo na primeira reuniao com a contratada, apds a
assinatura do contrato.
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Entrega de Acervo: A contratada deve entregar todo o acervo de conteudo produzido e
arquivado ao final do contrato, ou mediante solicitagdo formal da Secretaria Executiva de
Comunicagao.

3. Responsabilidades e Equipe

Equipe da Contratada: A contratada deve ter profissionais especializados e qualificados,
incluindo Gestor de Midias Digitais, Criador de Conteudo, Copywriter, Gestor de Comunidades,
Gestor de Trafego Pago e Analista de Métricas.

Softwares e Ferramentas: A contratada é responsavel pela aquisicao, licenciamento e
manutencdo de todos os softwares e ferramentas digitais necessarios, como Adobe
Photoshop, Corel Draw, Adobe lllustrator, Adobe After Effects, Adobe Premiere, entre outros.

Gestao e Fiscalizagao do Contrato: O documento designa Gisele de Almeida Bastos Pinto
como Gestora do Contrato, responsavel por acompanhar a execucgao. A fiscalizagdo cabera a
uma Comissao de Fiscalizagdo Contratual, composta por Marcial Anténio Ximenes da Silva,
Eduardo Aguiar de Assis e Raphael Landis Fontes Silva.

Atividade Descrigao Prazo Limite Responsavel

Apresentacdo dos resultados|
das agdes nas redes digitais,

Relatérios com envio dos comprovantes

Mensais de servigo. 5° dia util de cada més Contratada
Relatério detalhado das agoes

Relatérios de |e resultados da gestdo de

Trafego Pago |trafego pago. 3° dia util do més seguinte | Contratada

Criacdo de pecgas graficas

Produgdo de |estaticas e animadas, fora as
Cards e |ja programadas conforme Solicitagdo com no minimo| Contratada e Secretaria
Animagoées planejamento. 2 horas de antecedéncia. |de Comunicagéo
Criacdo de videos para as
Producdo de |redes sociais, fora os j3
Videos (baixa | programadas conforme Solicitagdo com no minimo Contratada e Secretaria
complexidade) | planejamento.. 4 horas de antecedéncia. |de Comunicagéo
Adequacdo de |Realizagdo de ajustes nolEm até 1 hora apoés 4
Conteudo conteudo ja produzido. solicitagao. Contratada
Produgcdo de Em até 10 dias dd
Hotsite Criacado do Hotsite. solicitagao. Contratada
Vigéncia do |Periodo total de execugdo dos|12 meses a partir da
Contrato Servicos. assinatura. Contratada e Prefeitura
Entrega de todo o acervo de
Entrega de | conteudo produzido e Ao final do contrato ou
Acervo arquivado. mediante solicitagao formal.| Contratada
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CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

ANEXO Il

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO
PROPONENTE

LOCAL E DATA

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
Avenida Presidente Feliciano Sodré n. 534 — Térreo — Pago Municipal — Centro — Macaé
RJ.

ASSUNTO: CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob n°

, por intermédio de seu representante legal o(a)

, portador(a) da Carteira de identidade

n.° e CPF n?° ,
interessada em participar da CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025, informar a V. Sa.,
que o (a) Sr. (a) , Carteira de Identidade n°

e CPF sob o n° , esta autorizado

(a) a acompanhar o procedimento licitatério em epigrafe, podendo, para tanto, impugnar,
transigir, renunciar a recursos, requerer, assinar, enfim, o que preciso for para o fiel

cumprimento da presente Concorréncia Presencial.

Atenciosamente,

Nome e assinatura do responsavel legal pela proponente.
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CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

ANEXO Il
MODELO DE SOLICITAGAO DE INVOLUCRO PADRONIZADO - VIA NAO IDENTIFICADA

Macaé, de de 2025.

A(O) Presidente da Comissio Especial de Contratagao

Na qualidade de empresa interessada em participar da licitagdo por Concorréncia Presencial
n°® 026/2025 para “Contratagao de servigos de comunicagéo digital com gestdo estratégica
de redes digitais, monitoramento e relacionamento digital, gestao de trafego pago e
impulsionamento de conteudo; producdo e adequacao de contetido com especificidade
para as redes digitais da Prefeitura Municipal de Macaé” solicito o fornecimento do invélucro
padronizado, destinado a apresentacdo dos documentos relativos a Via Nao ldentificada do
Plano de Comunicagdo Publicitaria, em atendimento aos dispositivos contidos no subitem
11.1.1.1 do Edital.

Declaramos estar ciente das condigcbes em que deverao ser apresentados o referido invélucro

e seu conteudo, conforme preconiza o subitem 11.1.1 do Edital.

Atenciosamente,

Razao Social
Representante Legal
CARGO E NOME

OBS.: Esta carta devera ser feita em papel timbrado da empresa e entregue até 24 (vinte

e quatro) horas antes da data de realizagao da licitagao em pauta.
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CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025
ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO RELATIVA AO TRABALHO DE EMPREGADO MENOR

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob

n° , por intermédio de seu representante legal o(a)

, portador(a) da Carteira de
identidade n.° e CPF n.°
, interessada em participar da Concorréncia
Presencial n° 026/2025, do Municipio de Macaé, DECLARA para os devidos fins de

acordo com o disposto no Art. 62 inciso Il da Lei 14.133/2021, que nao emprega menor

de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega menores

de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢cao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Macaé, de de 2025.

(assinatura do responsavel legal)
CPF:

Pagina 101 de 122



—— >
..... M acae COORDENADORIA GERAL DE
W ’ LICITAGOES - SEMALC
P 2 E R A

e
. g PROC. SEI - 001542/2025

CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025
ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO PUBLICO

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob

n° , por intermédio de seu representante legal o(a)

, portador(a) da Carteira de
identidade n.° e CPF n.°
, interessada em participar da Concorréncia
Presencial n°® 026/2025, do Municipio de Macaé, DECLARA sob as penas da lei a

inexisténcia no quadro da empresa, de sécios ou empregados com vinculo de parentesco

em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, ou, ainda, que sejam
cbnjuges ou companheiros de ocupantes do quadro da Prefeitura Municipal de Macaé -
RJ, nos cargos de direcdo e chefia ou exercentes de fungdo gratificada de mesma

natureza, bem como de seus agentes politicos.

Macaé, de de 2025.

(assinatura do responsavel legal)
CPF:
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CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE NAO VEDAGAO

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob

n° , por intermédio de seu representante legal o(a)

, portador(a) da Carteira de
identidade n.c e CPF n.c

, interessada em participar da Concorréncia
Presencial n° 026/2025, do Municipio de Macaé, DECLARA para os devidos fins e sob as

penas da lei, que nao esta incurso nas vedagdes previstas no artigo 41 da Lei Organica

do Municipio de Macaé.

Macaé, de de 2025.

(assinatura do responsavel legal)
CPF:
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CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

ANEXO VII

MODELO - TERMO DE SIGILO

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob

n° , por intermédio de seu representante legal o(a)

, portador(a) da Carteira de
identidade n.c e CPF n.°
, interessada em participar da Concorréncia
Presencial n° 026/2025, do Municipio de Macaé, DECLARA, sob as penas da lei que

reconheco que as informagdes Confidenciais constituem valiosos segredos protegidos

legalmente e concordo que as utilizarei somente de acordo com as disposi¢cdes contidas
no Termo de Parceria e ndo divulgarei ou permitirei sua divulgacéo direta ou indireta, a
qualquer terceiro alheio a este Chamamento, sem prévio consentimento escrito da outra

parte.

DECLARO também que me obrigo a observar e guardar sigilo comercial, industrial e

financeiro sobre as informacdes relativas:

- Ao Sistema e sua Documentacéo;

- As comunicagdes internas e regras de negocio da Prefeitura Municipal de Macaé;

- Aos dados pessoais e profissionais constantes do cadastro dos servidores;

- Aos dados das operacbes realizadas pelos servidores e seus dependentes nao
podendo utilizar ou divulgar tais informagdes para qualquer fim, sob as penas da Lei

Civil, Lei Penal, Lei de Propriedade Industrial e Lei de Propriedade Intelectual.

Macaé, de de 2025.

(assinatura do responsavel legal)
CPF:
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CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018
LElI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob

n° , por intermédio de seu representante legal o(a)

, portador(a) da Carteira de
identidade n.° e CPF n.c

, interessada em participar da Concorréncia

Presencial n° 026/2025, do Municipio de Macaé, DECLARA ciéncia ao disposto na Lei
Federal n® 13.709/2018 e que:

1. Nao utilizara dado pessoal repassado em decorréncia da execucédo contratual para
finalidade distinta daquela do objeto da contratagdo, sob pena de responsabilizagao
administrativa, civil e criminal, por inobservancia a Lei Federal n°® 13.709/2018.

2. Mantera sigilo e confidencialidade de todas as informagdes, especialmente os dados
pessoais € os dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da execucao
contratual, sendo vedado o repasse das informacdes a outras empresas ou pessoas,
salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do
objeto do edital.

3. Respondera, administrativa e judicialmente, em caso de causar danos patrimoniais,
morais, individual ou coletivo, aos titulares de dados pessoais, repassados em
decorréncia da execucdao do objeto do edital, por inobservancia a Lei Federal n°
13.709/2018.

4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, o Orgdo ou Ente
solicitante, para a execugao do servico objeto deste edital, tera acesso aos dados
pessoais do representante legal da empresa, tais como numero do CPF e do RG,
enderecos eletrénico e residencial e cépia do documento de identificagao.

5. Se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagéo,

com intuito de protegdo dos dados pessoais repassados pelo Orgéo ou Ente solicitante.

Macaé, de de 2025.

(assinatura do responsavel legal)
CPF:
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CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

ANEXO IX
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° 12025

INSTRUMENTO DE CONTRATO QUE
ENTRE S| CELEBRAM O MUNICIiPIO DE
MACAE E A EMPRESA

NA FORMA

ABAIXO:

Pelo presente Instrumento, de um lado, o MUNICIPIO DE MACAE, com sede na Avenida
Presidente Feliciano Sodré, 534 — Paco Municipal — Centro — Macaé — RJ, inscrito no CNPJ
sob 0 n° 29.115.474/0001-60, doravante denominado MUNICIPIO, neste ato representado pelo
SECRETARIO EXECUTIVO DE COMUNICAGAO, portador da Carteira de Identidade n°

expedida pelo , inscrito no CPF sob o n° e a

empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, com sede

, neste ato

representada por ,
, portador da Carteira de Identidade n° , expedida

pelo , inscrito no CPF sob o n° , @ seguir denominada apenas

por CONTRATADA, tém justo e acordado o presente Contrato, que é celebrado em
decorréncia da CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025, do tipo técnica e preco,
execucao indireta, sob o regime de empreitada por preg¢o unitario, realizada nos autos do
Processo Administrativo SEI -001542/2025 adiante chamado simplesmente PROCESSO, e
que se regera pelas seguintes clausulas e condigbes:

CLAUSULA PRIMEIRA - LEGISLAGAO E DOCUMENTOS VINCULADOS

1.1. O presente contrato reger-se-a pelas disposi¢des da Lei Federal n° 12.232/2010, Lei
Federal n° 14.133/2021, da Lei Municipal 4.960/2022, do Decreto Municipal n° 026/2023 e
suas alteragdes posteriores, e de forma complementar da IN SECOM/PR n° 01/2023.

CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO E DA FINALIDADE

2.1. Constitui objeto deste contrato a contratacdo de empresa prestadora de comunicagao
digital com gestao estratégica de redes digitais, monitoramento e relacionamento digital,
gestdo de trafego pago e impulsionamento de conteudo; produgcdo e adequaciao de
conteudo com especificidade para as redes digitais da Prefeitura Municipal de Macaé, que
serao prestados nas condicbes estabelecidas no projeto Basico de Gestdo estratégica de
Redes Sociais, anexo | do edital de Concorréncia Presencial n°026/2025 e seus anexos, para
atender As necessidades da Secretaria Executiva de Comunicacao.

2.2. A finalidade da contratacdo é a comunicacao digital com gestao estratégica de redes
digitais, monitoramento e relacionamento digital, gestido de trafego pago e
impulsionamento de conteudo; producdo e adequagdo de conteido, conforme
especificado no termo de referéncia anexo ao edital e que faz parte integrante e complementar
do processo administrativo em epigrafe.

2.3. Alavratura do presente contrato foi autorizada pelo Ordenador de Despesas, conforme
decisdo constante afl. _ do processo administrativo em epigrafe.
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CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA DO CONTRATO
3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses contados a partir da

assinatura do contrato.

3.2. O contrato podera ter a sua duragao prorrogada por até 10 (dez) anos, de acordo com o
que preceitua os artigos 106 e 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3.3. O prazo de inicio da execugao sera de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data da
assinatura do contrato.

3.4. Este contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, independentemente de
notificagdes ou interpelagbes judiciais ou extrajudiciais, com base nos motivos previstos no
artigo 155 da Lei n° 14133/2021.

CLAUSULA QUARTA - RECURSOS ORGAMENTARIOS

41. As despesas oriundas deste CONTRATO correrdo por conta dos recursos
orgamentarios consignados ao MUNICIPIO DE MACAE, programa de trabalho
. , elemento de despesa . . , hota de empenho
/ , emitida em [ , vigente para o exercicio de

4.2. Quando a vigéncia do contrato ultrapassar o exercicio fiscal, se necessario for, a
manutengao deste ficara vinculada a aprovagao do orgamento do(s) exercicio(s) posteriores,
onde existirdo verbas consignadas em dotacdo apropriada, em observancia ao principio da
anualidade.

CLAUSULA QUINTA - PREGCO E DA FORMA DE PAGAMENTO
5.1. Pelos servicos prestados, a CONTRATADA sera remunerada conforme disposto nesta
Clausula.

5.1.1. O MUNICIPIO efetuara o pagamento & CONTRATADA pelos servigos efetivamente
prestados no valor de R$
( ), € nele deverdo estar incluidas todas as
despesas necessarias a execucéo do objeto, livre de quaisquer 6nus para o MUNICIPIO.

5.1.2. O valor global ndo implica na obrigatoriedade do MUNICIPIO solicitar os servicos até o
referido valor.

5.1.3. Os precos unitarios e totais estao discriminados na proposta da Contratada, bem como
na Nota de Empenho correspondente.

5.1.4. Nos precgos dos Produtos e Servigcos Essenciais, decorrentes do percentual de desconto
acima proposto, estdo incluidos todos os custos internos, diretos e indiretos, tais como:
despesas com planejamento e apresentagdes; encargos sociais e trabalhistas de mao de obra;
equipamentos (hardware), programas (software); impostos; taxas; seguros; e demais
obrigacdes financeiras, de qualquer natureza, envolvidas na execugéao do objeto do contrato e
nao sera pleiteado nenhum ressarcimento relacionado a esses custos;

5.1.5. O percentual acima proposto € de exclusiva responsabilidade da contratada e nao
assistira o direito de pleitear nenhuma alteragao posterior, sob a alegagao de erro, omisséo ou
qualquer outro pretexto, na vigéncia do contrato caso seja firmado;

Pagina 107 de 122



PROC. SEI - 001542/2025

— =
ey M acae COORDENADORIA GERAL DE
W ; LICITAGOES - SEMALC

CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

5.2. A Contratada declara que os pregos propostos para prestagao de servico em questao
levaram em conta todos os custos, insumos, despesas de frete, embalagens, impostos,
transporte e demais encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigagdes
decorrentes deste contrato, ndo cabendo, pois, quaisquer reivindicagdes a titulo de revisdo de
pregos ou reembolso, sejam a que titulo for.

5.3. Os pagamentos serdo efetuados pelo MUNICIPIO DE MACAE, em moeda corrente
nacional, por meio de TED (Transferéncia Eletrénica Disponivel) de acordo com os valores
apurados por servidores competentes do MUNICIPIO e prepostos habilitado da contratada, em
30 dias, contados da emissao do Termo de Recebimento Definitivo dos materiais/servicos.

5.4. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera
acrescido de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data do adimplemento da obrigacéo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipacao do
pagamento, o valor devido sofrera desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die
entre a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da
obrigagéo.

5.5. Serao retidos na fonte os tributos e as contribuicbes elencados nas disposigcbes
determinadas pelos orgaos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instrugdes
normativas vigentes.

5.6. Nas faturas deverao constar obrigatoriamente, além da data de assinatura do contrato e
do periodo a que se refere a prestagao de servigos, as seguintes informagdes:

5.6.1. O numero do instrumento contratual;
5.6.2. O nome e cddigo do banco;
5.6.3. Agéncia e numero da conta corrente da contratada.

5.7. Para a autorizacdo do pagamento, a CONTRATADA devera enviar a Secretaria
Municipal responsavel pelo contrato, ou local por ela designado:

5.8. As notas fiscais deverao ser entregues com os seguintes documentos:

5.8.1. Nota fiscal/fatura mensal respectiva, referente a prestagdo de servicos do més anterior,
ou na forma que a legislagao tributaria venha a exigir;

5.8.2. Comprovagao de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

5.8.3. Comprovacao de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

59. A fatura ndo aprovada pelo MUNICIPIO sera devolvida & CONTRATADA para as
necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeigao.
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5.10. A devolucdo da fatura ndo aprovada pelo MUNICIPIO em hipétese alguma autorizara a
CONTRATADA a suspender a prestagao dos servigos ou a deixar de efetuar os pagamentos
devidos aos seus empregados.

5.11. Sobre o valor total da remuneracéao incidem as obrigagdes fiscais, conforme a legislacao
vigente.

5.12. Constatada a situagéo de irregularidade, a CONTRATADA sera comunicada por escrito
para que regularize sua situagéo, no prazo estabelecido pelo MUNICIPIO.

5.13. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e
obrigacdes, nem implicara aceitagao definitiva dos materiais.

5.14. O MUNICIPIO podera glosar ou reter o pagamento de qualquer fatura, ou da parte do
pagamento vinculada a prestacao dos servigcos, nos seguintes casos, dentre outros definidos
neste contrato:

5.14.1. Imperfeigdo nos servigos prestados;

5.14.2. Discordancia ou necessidade de maiores esclarecimentos a respeito do servigo, por
parte do MUNICIPIO e/ou responsavel pelo contrato;

5.14.3.Débito da CONTRATADA para com o MUNICIPIO DE MACAE, que provenha da
execucao deste contrato, ainda que resulte do inadequado cumprimento de outras obrigages
nao integrantes da fatura referida no caput;

5.14.4. O nado cumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA,;

5.14.5. Eventual responsabilizagdo solidaria e/ou subsidiaria, originada em decorréncia da
execucgao do presente contrato.

5.15. O ndo pagamento da fatura, por culpa exclusiva do MUNICIPIO DE MACAE, no prazo
estabelecido neste contrato, configurara mora.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. Os contratos que vierem a ser pactuados em decorréncia desta licitagao serdo fixos e
irreajustaveis, pelo periodo de 01 (um) ano, a contar da data do orcamento estimado (10/2025),
podendo ser reajustados a partir desta data, e assim, a cada periodo de um ano contado do
ultimo reajuste, desde que requerido pela CONTRATADA e caso se verifique hipotese legal
que autorize o reajustamento, utilizando-se a variagdo do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

6.2. A CONTRATADA nao tera direito ao reajuste a que alude o subitem anterior, para a
etapa do servigco que sofrer atraso em consequéncia da agdo ou omissao motivada pela propria
CONTRATADA, e também da que for executada fora do prazo sem que tenha sido autorizada a
respectiva prorrogacéo.

6.3. No caso de reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano deve
considerar a data do ultimo reajuste concedido.
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6.4. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo somente em relacdo aos itens que o
motivaram e aos saldos de quantitativos porventura existentes.

6.5. Nos termos do artigo 70 do Decreto Municipal n® 026/2023, serao objeto de preclusao:

6.5.1. As solicitagbes de reequilibrio econdmico-financeiro realizadas apds a assinatura do
contrato ou do termo aditivo sem que tenha havido alteragao dos precos, bem como apds o
encerramento da vigéncia do contrato; e

6.5.2. As solicitagdes de reajuste em sentido estrito e repactuacao realizadas apds a data de
aniversario do orgcamento estimado, da proposta, do acordo, da convengao coletiva ou do
dissidio coletivo, conforme o caso.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA
7.1.  Executar os servigos, obedecendo rigorosamente as especificagdes discriminadas no

Termo de Referéncia e principalmente aos preceitos instituidos pela legislagéo de regéncia.
7.2. Manter, durante toda a execucdo da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagado na licitagao.

7.3.  Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.

7.4. Responsabilizar-se, exclusivamente, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execugéo da contratagao.

7.5. Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes,
seguros, taxas, emolumentos, cépias e quaisquer outras necessarias a execugdo do objeto
desta contratacio.

7.6. Executar a contratacido através de pessoas iddéneas, assumindo total responsabilidade
por quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das fungoes,
podendo a Administragédo exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e
obrigando-se também a indenizar a Administragdo por todos os danos e prejuizos que
eventualmente ocasionarem.

7.7. Responder perante o 6rgado gestor da contratagdo por qualquer tipo de autuagédo ou
acao que venha a sofrer em decorréncia dos servigcos contratados, por atos de seus
empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, assegurando a
Administracdo o exercicio do direito de regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou
responsabilidade de qualquer natureza.

7.8.  Facilitar e permitir ao érgao gestor da contratagdo, a qualquer momento, a realizagao de
auditoria dos materiais fornecidos, sem que isso incorra em isencao de responsabilidade, bem
como esclarecer prontamente as questdes relativas a execugcdo da contratacdo, quando
solicitada.

Pagina 110 de 122



' 4
M acae COORDENADORIA GERAL DE
; LICITAGOES - SEMALC

PROC. SEI - 001542/2025

CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

7.9. Nao utilizar o nome do Municipio de Macaé ou do 6rgao gestor da contratacdo em
quaisquer atividades de divulgacédo de sua empresa, como, por exemplo, em cartdes de visita,
anuncios e outros impressos.

7.10. Nao se pronunciar em nome do Municipio de Macaé ou do 6rgao gestor da contratagao
aos meios de imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem
como sobre 0s servicos ao seu cargo.

7.11. Comunicar ao 6rgao gestor da contratagcéo, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia,
qualquer alteragdo na composi¢ao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.

7.12.  Comunicar ao 6rgao gestor da contratagdo, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias
o pedido de afastamento temporario, bem como, quaisquer alteragbes cadastrais da empresa
(end., tel., fax, e-mail).

7.13. Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relagdo aos dados, informagdes
ou documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo
venham tomar conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo, em razdo do fornecimento a
serem confiados, ficando, portanto, por forca da lei civil e criminal, responsavel por sua
indevida divulgacdo, descuidada e incorreta utilizacdo, sem prejuizo da responsabilidade por
perdas e danos a que der causa.

7.14. Obedecer as determinagdes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a
Unica responsavel pelas providencias necessarias e pelos efeitos decorrentes de eventuais
inobservancias delas.

7.15. Apresentar ao 6rgao gestor da contratagdo, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os
documentos exigidos para pagamento, sob pena de retencgao total ou parcial do pagamento.

7.16. Assumir total responsabilidade pelos servicos e materiais utilizados que apresentarem
nao conformidade, ma qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais
danos e/ou prejuizos causados a terceiros e/ou a coisas e bens do Municipio de Macaé e do
orgao gestor da contratacdo, arcando com as respectivas indeniza¢des, que poderdo ser
imediatamente retidas, e/ou reembolsando de imediato o valor do prejuizo acarretado.

7.17. Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os servicos e materiais
considerados inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado,
respeitando os prazos fixados, ficando a critério do érgao gestor da contratagdo aprovar ou
rejeitar, sem prejuizo das multas contratuais.

7.18. Requerer a exclusao do Municipio e do érgao gestor da contratacdo de lide que venha a
ser movida por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por
seus funcionarios, sob pena de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial,
acrescido de perdas e danos, sem prejuizo de rescisdo contratual.
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7.19. Obter as licencas junto as reparticdes competentes, necessarias ao cumprimento das
obrigagdes contratuais e manté-las atualizadas.

7.20. Cumprir com as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

7.21. O Municipio de Macaé e o 6rgéo gestor da contratagdo nao aceitardo, sob pretexto
algum, a transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros alegados.

7.22. A empresa contratada provera aos profissionais envolvidos na execucado contratual,
dentro ou fora de suas dependéncias, a infraestrutura necessaria de mobiliario, equipamentos e
suprimentos, nos termos do Paragrafo unico do artigo 75 da IN SECOM/PR n° 01/2023.

7.23. A empresa contratada alocara a quantidade de prepostos necessaria para garantir a
melhor intermediacdo com o 6rgédo ou entidade contratante, nos termos do artigo 76, caput, da
IN SECON/PR n° 01/2023.

CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DO MUNICIPIO

8.1. Fornecer todos o0s subsidios necessarios ao desempenho da atividade da
CONTRATADA, encaminhando os documentos pertinentes a adequada realizacdo do servigco
correspondente.

8.2.  Promover, na forma da legislacdo de regéncia, o acompanhamento e a fiscalizacado da
execugao do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizagdo de modo algum
atenua ou exime a responsabilidade da Contratada por qualquer vicio ou defeito na execugao
do contrato.

8.3.  Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obrigagdes, observando os prazos para adequacgéo.

8.4. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos materiais efetivamente entregues e
faturados, nas condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.5. Emitir decisao sobre todas as solicitacbes e reclamacodes relacionadas a execucédo do
contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execu¢édo do contrato, no prazo de 2 (dois)
meses, apos concluida a instrucdo do requerimento, admitida a prorrogagéo motivada por igual
periodo.

8.6. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar a prestacdo de servigo ora contratada, na
sua totalidade ou parcialmente, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

CLAUSULA NONA - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. A execucado do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de Contratos e
pela Comissdo de Fiscalizacdo, representantes do MUNICIPIO especialmente designados para
esse fim, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e da Lei Municipal n°® 4.960/2022:
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9.1.1. Gestor do Contrato: Gisele de Almeida Bastos Pinto, Matricula 46382, designada pela
Portaria n° 008/2025, conforme informagdes constantes do Projeto Basico.

9.1.2. Comissao de Fiscalizagao: Marcial Anténio Ximenes da Silva - Matricula N° 408147;
Eduardo Aguiar de Assis — Matricula n°® 27937; e Raphael Landis Fontes Silva - Matricula n°
27434, designados por intermédio da Portaria 008/2025, conforme informagdes constantes do
Projeto Basico.

9.2. Sao atribuicdes do Gestor de Contratos:

9.2.1. Controlar os prazos de vigéncia dos contratos e saldos de atas de registro de precos,
solicitando sua prorrogagao, abertura de nova licitacdo ou contratagdo direta, quando for o
caso;

9.2.2. Informar ao Ordenador de Despesas o interesse na prorrogagéo de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a obtencdo da autorizagdo para abertura do processo
administrativo para tanto;

9.2.3. Verificar a manutencgao das condigées de habilitacao e qualificagdo da empresa durante
toda a execucdo do contrato, devendo instruir os processos de prorrogagao contratual e de
contratacdo direta com os documentos pertinentes;

9.2.4. Verificar a manutengdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato, devendo
comunicar ao Ordenador de Despesas a ocorréncia de situagdo que enseja a revisdo de
precos;

9.2.5. Verificar se estdo atualizadas as informagdes de ocorréncias relacionadas a execucgao
contratual;

9.2.6. Analisar a documentacgao que antecede o pagamento;
9.2.7. Verificar o controle atualizado dos pagamentos;

9.2.8. Manifestar-se em todos os atos da Administracido relativos a aplicacao de sancgoes,
execucao e alteracio dos contratos;

9.2.9. Decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizagcédo de servigos;

9.2.10. Auxiliar o Ordenador de Despesas nas tratativas voltadas as alteragdes e revisdes
contratuais junto a contratada, quando for o caso;

9.2.11. Manifestar-se previamente a decisdo do Ordenador de Despesas nos pedidos de
liberacdo da garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

9.2.12. Inserir os dados referentes aos contratos administrativos, termos aditivos, convénios e
instrumentos congéneres no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP);

9.2.13. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.
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9.3. Sao atribuigdes da Comissao de Fiscalizagao:

9.3.1. Acompanhar os prazos de execug¢ao dos servigos, diligenciando com a CONTRATADA,
se necessario;

9.3.2. Receber, provisoria e definitivamente, os servigos, mediante termo detalhado;

9.3.3. Analisar, conferir e atestar notas fiscais, faturas e congéneres e a regularidade fiscal da
CONTRATADA;

9.3.4. Devolver a CONTRATADA as notas fiscais em desconformidade com o contrato;

9.3.5. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucgao contratual;
9.3.6. Oficiar a contratada determinacdo de medidas preventivas e corretivas, com
estabelecimento de prazos, para regularizagdo das faltas registradas e irregularidades
observadas na execug¢ao do contrato, comunicando ao Gestor de Contratos o ndo atendimento
das determinacoes;

9.3.7. Expedir, através de notificacdes e/ou relatério de vistoria, a situagdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, ao Gestor de Contratos e ao

Ordenador de Despesas, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes;

9.3.8. Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigbes dos servigos
executados;

9.3.9. Aprovar a planilha de medicao emitida pela CONTRATADA ou conforme disposto em
contrato;

9.3.10. Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensao da realizagao de servicos;

9.3.11. Conferir e certificar as faturas relativas aos servigos;

9.3.12. Proceder as avaliagbes dos servigos executados pela CONTRATADA;

9.3.13. Determinar, por todos os meios disponiveis, a observancia das normas técnicas e
legais, especificacoes e métodos de execucao dos servigos exigiveis para a perfeita execugao

do objeto;

9.3.14. Exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva de seguranga do
trabalho;

9.3.15. Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a

CONTRATADA, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias
subcontratadas que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;
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9.3.16. Receber designacdo e manter contato com o preposto da CONTRATADA, e se for
necessario, promover reunidées periddicas ou especiais para a resolugdo de problemas na
execucgao dos servigos;

9.3.17. Manifestar-se nos pedidos de alteragbes contratuais quanto a regularidade da
contratacao;

9.3.18. Verificar a correta aplicacdo dos materiais;

9.3.19. Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de
promogcao de controle de qualidade da execucao dos servicos a serem adquiridos;

9.3.20. Recomendar ao Gestor de Contratos € ao Ordenador de Despesas a aplicacdo de
sancgdes a CONTRATADA;

9.3.21. Zelar pelo fiel cumprimento de todas as obrigagbes da CONTRATADA previstas no
projeto basico e no contrato;

9.3.22. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.

CLAUSULA DECIMA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A licitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infragdes:

10.1.1. Dar causa a inexecucéao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
10.1.2. Dar causa a inexecugao total do contrato;

10.1.3. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame, quando exigidas;
10.1.4. Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentagdo de amostra ou prova de

conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, em especial
quando:

10.1.4.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacgao;
10.1.4.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

10.1.4.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

10.1.4.4. Deixar de apresentar amostra; ou

10.1.4.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

10.1.5. Nao celebrar o contrato / instrumento equivalente ou nao entregar a documentacao
exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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10.1.6. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

10.1.7. Apresentar declaragdo ou documentagédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

10.1.8. Fraudar a licitagado ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
10.1.9. Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.10. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
10.1.11. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

10.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sancgbes
previstas no artigo 156, incisos | a IV da Lei Federal n° 14.133/2021:

10.2.1. Adverténcia;

10.2.2. Multa, néao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratagao;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

10.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

10.3. A aplicagdo de sangdes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n° 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n°
4.960/2022.

10.4. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
10.5. As sancoes aplicadas serao obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral
de Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e

no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

10.6. A aplicacdo das sangdes ndo exonera o infrator de eventual agdo por perdas e danos
gue seu ato ensejar.

10.7. Nos termos do Decreto Municipal n°® 088/2023, incorre nas penalidades descritas no
subitem 27.2.4, cumulada com o subitem 27.2.2, a licitante que praticar as condutas descritas
nos itens 27.1.1 a 27.1.5.

10.8. As sancgdes previstas nos subitens 27.2.3 e 27.2.4 implicardo no descredenciamento do
fornecedor no Sicaf.

10.9. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serao descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
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além da perda desta, respondera a Contratada pela diferenga a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgéo gestor da contratagdo ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — EXTINGAO DO CONTRATO

11.1. Constituem motivo para extingdo do presente contrato, independentemente de
notificacéo ou interpelacao judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das penalidades nele previstas
e na Lei Federal n° 14.133/2021, o descumprimento de qualquer de seus termos, clausulas ou
condicdes, a cessagao de sua necessidade ou ocorréncia de qualquer situagao prevista no art.
137 da Lei de Licitacoes.

11.2. No ato da extingao contratual, a CONTRATADA prestara contas dos produtos que lhe
tenham sido solicitados.

11.3.  Constatados prejuizos decorrentes da atuagéo irregular da CONTRATADA no momento
da extingdo, podera o MUNICIPIO efetuar a retencdo de valores devidos a CONTRATADA, no
limite suficiente a compensagao dos mesmos.

11.4. Em qualquer hipétese de extingdo contratual, a CONTRATADA somente tera direito a
remuneragao pelos servigos executados.

11.5. Caso o MUNICIPIO ndo se utilize da prerrogativa de extinguir este Contrato, a seu
exclusivo critério, podera suspender a sua execug¢ao e/ou sustar o pagamento das faturas, até
que a CONTRATADA cumpra integralmente a condi¢gao contratual infringida.

11.6. A CONTRATADA reconhece os direitos do MUNICIPIO DE MACAE, em caso de
extingdo com fundamento no art. 138, |, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - GARANTIA

12.1. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar a Secretaria Municipal de Fazenda —
SEMFAZ, com cépia a Coordenadoria Geral de Contratos no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contado da data da assinatura do Contrato ou Instrumento Equivalente, comprovante de
prestacdo de garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, com
validade para todo o periodo contratual mediante a opgdo por uma dentre as seguintes
modalidades, caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga
bancaria.

12.2. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em Banco Oficial, em conta especifica com
correcao monetaria, em favor do Municipio de Macaé, em favor do Municipio de Macaé, cuja a
guia de depdsito deve ser solicitada através do e-mail cofic.baixareceita@macae.ri.gov.br.

12.3. No caso da opg¢do do contratado pela modalidade seguro garantia, o prazo para a sua
apresentagdo sera de 1 (um) més, contado da data de homologacao da licitacdo e anterior a
assinatura do contrato, conforme previsto no §3° do artigo 96 da Lei Federal 14.133/21.

12.3.1. O prazo de vigéncia da apdlice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no contrato

principal e devera acompanhar as modificagbes referentes a vigéncia deste mediante a
emissao do respectivo endosso pela seguradora;
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12.3.2. O seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado nao tiver pago o prémio
nas datas convencionadas.

12.4. A garantia, inclusive na modalidade seguro-garantia, podera ser executada para
ressarcimento do Municipio de Macaé e para pagamento dos valores das multas moratorias,
multas punitivas, indenizacbes a ele devidas pela CONTRATADA, bem como de débitos da
empresa para com os encargos fiscais, previdenciarios e trabalhistas relacionados com o
presente contrato, tais como INSS, FGTS, impostos, salarios, vales-transportes, vales-refeigcbes
e verbas rescisérias, prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato, multas punitivas
aplicadas pela fiscalizagcado a contratada e prejuizos diretos causados a contratante decorrentes
de culpa ou dolo durante a execucao do contrato;

12.5. A CONTRATADA fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada para
cobertura de multas, desde que nao tenha havido rescisao;

12.6. No caso de renovagao da contratacdo, a CONTRATADA devera renovar a garantia;
12.7. Havendo aditivos de valor e/ou prazos, reajustes, atualizagbes, revisbes ou
repactuagdes, a CONTRATADA reforgara a garantia, conforme o caso;

12.8. O prazo de vigéncia da garantia sera igual ao de vigéncia da contratagéo, acrescido de
90 (noventa) dias;

12.9. A garantia somente podera ser levantada apds o recebimento definitivo do objeto pela
fiscalizacao;

12.10. A nao observancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia estabelecida neste
item acarretara a aplicagdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor da contratagao
por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento);

12.11. O atraso superior a 30 (trinta) dias uteis para apresentagao da garantia podera acarretar
a extingao unilateral da contratagédo, sem prejuizo da multa prevista no subitem anterior.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - INiCIO DO EXERCICIO FINANCEIRO

13.1. Em virtude da possibilidade de atraso na distribuicdo do orgamento, no registro de
empenhos e de outras providéncias de ordem administrativa, ndo se configurara mora do
MUNICIPIO nos 02 (dois) primeiros meses do exercicio, ficando-lhe facultado o pagamento
sem encargos moratérios até o terceiro més do exercicio financeiro.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - INCIDENCIAS FISCAIS, ENCARGOS, SEGURO, ETC.

14.1. Correrao por conta exclusiva da CONTRATADA todos os impostos e taxas que forem
devidos em decorréncia do objeto desta contratagdo, bem como os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato, prémios de seguro e
de acidentes de trabalho, emolumentos e outras despesas que se fagcam necessarias a
execucdo dos servicos, salvo as despesas a serem pagas pelo MUNICIPIO, devidamente
expressas neste contrato.

14.2. Se durante o prazo de vigéncia deste contrato, houver alteragdo e/ou criagdo das

aliquotas de tributos ou encargos ou instituicdo de outros que incidam sobre a prestagao dos
servigos objeto deste instrumento, o MUNICIPIO procedera conforme a seguir:
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14.2.1. Caso haja diferenga a maior, o MUNICIPIO somente procedera ao pagamento mediante
comprovacao pela CONTRATADA do 6nus decorrente;

14.2.2.Na hipétese da CONTRATADA, vir a beneficiar-se de isengbes junto ao Fisco, o
MUNICIPIO procedera a revisdo do custo indicado na data-base;

14.2.3. Serao consideradas, para fins desta clausula, as alteragdes de tributos ou encargos que
comprovadamente incidam sobre os insumos que compdem o objeto deste contrato.

14.3. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar & CONTRATADA quando entender
conveniente, a exibicdo dos comprovantes de recolhimento dos tributos e demais encargos
devidos direta ou indiretamente, por conta deste instrumento.

14.4. Quando por disposicdo legal, o MUNICIPIO for o responsavel pelo recolhimento de
tributos decorrentes deste contrato e, por exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, vier a
responder por acréscimos e/ou outros encargos em decorréncia de erro no faturamento por ndo
cumprimento das condigbes que possibilitem o correto recolhimento dos tributos devidos,
aqueles valores atualizados serdo descontados da fatura que originou a incorregao, ou daquela
que vier a ser apresentada imediatamente apds a ocorréncia do evento apontado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — REGULARIDADE JUNTO AO INSS, FGTS E ICMS

15.1. A CONTRATADA, no ato da celebracao deste instrumento, declara que ficam mantidas
todas as condigbes pertinentes contidas no artigo 68, Il e IV, da Lei Federal n°® 14.133/2021,
devendo imediatamente comunicar o MUNICIPIO qualquer alteragéo que possa comprometer a
manutencdo de seus termos, bem como manté-las atualizada.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — VINCULAGAO

16.1. O presente Contrato fica vinculado ao Projeto Basico, ao edital de licitacdo e seus
anexos, bem como a proposta do licitante vencedor, constantes do processo administrativo em
epigrafe, nos termos do artigo 92, Il da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — ALTERAGOES DO CONTRATO

17.1. Este Contrato sé podera ser alterado ou modificado em qualquer de suas clausulas
mediante Termo Aditivo e em conformidade com o artigo 124 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/2021 e demais Leis que o regem.

17.2. Qualquer tolerancia das partes no que diz respeito ao cumprimento no todo ou em
parte, de qualquer das clausulas e/ou condigbes contratuais, sera considerado como
concessao excepcional, ndo constituindo inovagao do ajustado, nem precedente invocavel pela
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - CASOS FORTUITOS, DE FORGA MAIOR OU OMISSOS
18.1. As partes nao serdo responsabilizadas por fatos comprovadamente decorrentes de
casos fortuitos ou de forga maior, ocorréncias eventuais cuja solucdo se buscara mediante
acordo interpartes.

18.2. O MUNICIPIO analisara, julgara e decidira, em cada caso, as questdes alusivas a
incidentes que se fundamentem em motivos de caso fortuito ou de forga maior, por intermédio
de comissao especialmente designada para esse fim, a quem compete apurar os atos e fatos
comissivos ou omissivos que se fundamentem naqueles motivos.
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CLAUSULA DECIMA NONA - PUBLICAGCAO

19.1. A divulgacao no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) e no Diario Oficial do
Municipio é condicao indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos, nos
termos do artigo 94 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA - DO CUMPRIMENTO A LEI FEDERAL N° 12.846/13 E DECRETO
MUNICIPAL N° 207/15

20.1. Para a execugao do objeto deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou
se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento,
doagao, compensacgao, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer
espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupcéo, seja de forma direta ou indireta quanto
ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda, que
seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI
GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD)

21.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagéo,
sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

21.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacoes,
especialmente os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia
da execugdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes
de obrigacgbes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

21.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em
decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a Lei Federal n° 13.709/2018.

21.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, o CONTRATANTE, para a
execucdo do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletrdnico e residencial e copia
do documento de identificagao.

21.5. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Federal n® 13.709/2018 e
se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o
intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO USO DE MEIOS ADEQUADOS DE PREVENGAO E
RESOLUGAO DE CONTROVERSIAS

22.1. Nos termos do Decreto Municipal n°® 141/2024, as partes poderado utilizar meios
adequados de prevencdo e resolugcdo de controvérsias para dirimir conflitos relacionados a
direitos patrimoniais disponiveis do presente Contrato, quais sejam, a conciliagdo, a mediagao,
0 compromisso, o comité de resolugao de disputas e a arbitragem.

22.2. Sao considerados direitos patrimoniais disponiveis:

22.2.1. questdes relacionadas ao restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do
contrato;

22.2.2. indenizagdes;
22.2.3. inadimplemento de obriga¢des contratuais pelas partes;
22.2.4. penalidades contratuais e seu calculo.
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22.3. Nao serdao submetidas aos meios de prevencao e resolucdo as controvérsias
relacionadas:

22.3.1. a direitos indisponiveis ndo transacionaveis;

22.3.2. a natureza e a titularidade publicas de servigos concedidos ou permitidos;
22.3.3. ao poder de fiscalizagao e de regulagao;

22.3.4. a rescisdo do contrato.

22.4. A utilizacdo de meios adequados de prevencéo e resolugcdo de controvérsias deve ser
preferencial a judicializagao.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DISPOSICOES GERAIS

23.1. A CONTRATADA guiar-se-a pelo Cédigo de Etica dos profissionais de propaganda e
pelas normas correlatas, com o objetivo de produzir publicidade que esteja de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor e demais leis vigentes, a moral e os bons costumes.

23.2. O MUNICIPIO providenciara a publicacdo do extrato deste contrato e de seus eventuais
termos aditivos em jornais de ampla circulagao garantindo o respeito a publicidade dado ao ato
administrativo, a suas expensas, na forma prevista na Lei Federal n°® 14133/2021.

23.3. Constituem direitos e prerrogativas do MUNICIPIO, além dos previstos em outras leis,
os constantes da Lei Federal n° 14133/2021, que a CONTRATADA aceita e a eles se
submete.

23.4. Sao assegurados ao MUNICIPIO todos os direitos e faculdades previstos na Lei
Federal n° 8.078, de 11.9.90 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

23.5. A omissao ou tolerancia das partes — em exigir o estrito cumprimento das disposi¢coes
deste contrato ou em exercer prerrogativa dele decorrente — n&o constituira novacéo ou
renuncia nem lhes afetara o direito de, a qualquer tempo, exigirem o fiel cumprimento do
avencgado.

23.6. As informagdes sobre a execucdo do contrato, com o nome dos fornecedores de
servicos especializados e veiculos, serao divulgadas em sitio préprio aberto para O contrato na
rede mundial de computadores, garantindo o livre acesso as informagdes por quaisquer
interessados, conforme dispde o artigo 16 da Lei Federal n°® 12.232/2010.

23.6.1. As informagbes sobre valores pagos serédo divulgadas pelos totais de cada tipo de
servico de fornecedores e de cada meio de divulgagao.

23.7. Para a execugao do objeto deste Edital, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou
se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento,
doacado, compensagéo, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer
espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgéo, seja de forma direta ou indireta quanto
ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda,
que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.
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23.8. A Contratante tem conhecimento do cédigo de ética e integridade da Secretaria
Executiva de Licitacoes, Contratos e Parcerias, constante no link
https://www.macae.rj.gov.br/midia/conteudo/arquivos/1731562528.pdf..

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA- FORO

24.1. Fica eleito o foro da comarca de Macaé/RJ para dirimir as questdes decorrentes da
execucao deste contrato, renunciando as partes, expressamente a qualquer outro foro, por
mais privilegiado que seja.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - FORMALIZAGAO
25.1. Por estarem justos e acordados, as partes assinam o presente contrato em 05 (cinco)
vias de igual teor e de mesma forma para que produzam os efeitos legais.

Macaé/RJ, de de 2025.
MUNICIPIO CONTRATADA
(Secretario Municipal) Empresa............
Contratante RL XXXOOOXXKXXKXXXX
Contratada

TESTEMUNHAS:

1 -
RG:
CPF:

2.
RG:
CPF:
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