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MODELO DE EDITAL

Camara Municipal de Sao Vicente
CONCORRENCIA N° 1/2024

(Processo Administrativo n°® 48/2024)

Torna-se publico que o(a) Camara Municipal de Sao Vicente, por meio do(a) Divisdo de
Comunicacao, sediado(a) Rua Jacob Emmerich 1.195, Parque Bitaru, Sdo Vicente/SP, realizara licitagcao, na
modalidade CONCORRENCIA na forma PRESENCIAL, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
Resolucdo n° 1 de 2024, Lei n° 40352 de 2020 e demais legislagédo aplicavel e, ainda, de acordo com as
condigbes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é servigos de publicidade conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Alicitagcéo sera realizada em unico item.

2. DA SUBCOMISSAO TECNICA

2.1. Esta Concorréncia sera processada e julgada pela Comissao, na forma do art. 10 da Lei 12.232/10,
com excegao da analise e julgamento das Propostas Técnicas.

2.2. As Propostas Técnicas serdo analisadas e julgadas por Subcomissdo Técnica, composta por 3
(trés) membros formados em comunicagao, publicidade ou marketing ou que atuem em uma
dessas areas.

2.2.1 Um dos membros da Subcomissdo Técnica ndo tera vinculo funcional ou contratual, direto
ou indireto, com a CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE.

2211, A Divisdo de Comunicagao designara servidor nos moldes do art. 7° da Lei
14.133/21 para supervisionar os trabalhos do membro da comissdo que nao seja pertencente aos
quadros permanentes da Camara Municipal de Sao Vicente.

2.3. A escolha dos membros da Subcomissao Técnica ocorreu por sorteio.

2.3.1 Até 48 (quarenta e oito) horas apds a primeira sessdo publica, qualquer interessado
podera impugnar pessoa integrante da subcomissdo, mediante a apresentacdo de
justificativa a Comisséo.

2.3.1.1. Admitida a impugnacgéo, o impugnado tera o direito de abster-se de atuar na
Subcomissao Técnica, declarando-se impedido ou suspeito, antes da decisdo da autoridade
competente.

2.31.2. Havendo afastamento de membro da subcomisséo, serd convocado o
suplente.

2.3.1.3. Podera ser impugnado o suplente convocado em até 48 horas da publicagdo

da convocacao.
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2.4. Além das demais atribuigcbes previstas neste documento, cabera a Subcomisséo Técnica, quando
solicitado pela Comissdo, manifestar-se sobre eventuais recursos de licitantes relativos ao
julgamento das Propostas Técnicas.

3. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.1. Poderéo participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto da licitagdo.

3.2. Sera concedido nesta Licitagao tratamento favorecido para microempresas, empresas de pequeno
porte e figuras equiparadas, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

3.3. Nao poderéo disputar esta licitagao:
3.3.1 aquele que ndo atenda as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.3.2 sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagéo;

3.3.3 empresas estrangeiras que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

3.3.4 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.3.5 empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elabora¢do do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

3.3.6 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

3.3.7 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fung¢éo na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou
que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

3.3.8 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.3.9 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratagdo
de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

3.3.10 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao;

3.3.11 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugédo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art.
9°da Lein® 14.133, de 2021.

3.4. O impedimento de que trata o item 3.3.6 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
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3.5. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 3.3.4 e 3.3.5 poderao participar no apoio das atividades de planejamento
da contratacdo, de execugao da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao
exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

3.6. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

3.7. O disposto nos itens 3.3.4 e 3.3.5 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servi¢co que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucgao.

3.8. Em licitacbes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada iniddnea nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.9. A vedacédo de que trata o item 3.3.11 estende-se a terceiro que auxilie a condug¢ao da contratagao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGO, PROPOSTA TECNICA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Na presente licitagao, a fase de habilitagado sucedera as fases de apresentagao de propostas e de
julgamento.

4.2. As Propostas Técnicas e de Pregos e os Documentos de Habilitagdo das licitantes deverao ser
entregues em 05 (cinco) involucros distintos e separados, sendo eles:

4.2.1 Invélucro 1: Plano de Comunicagdo — Via nao identificada
4.2.2 Invélucro 2: Plano de Comunicacdo — Via identificada

4.2.3 Invélucro 3: Capacidade de Atendimento, Repertério e Relatos de Solugdes de Problemas
de Comunicacgéo

4.2.4 Invélucro 4: Proposta de Prego
4.2.5 Invélucro 5: Habilitagao

4.3. O invélucro n. 1 sera padronizado e fornecido pela CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE
mediante solicitagcao formal da licitante a Comissao pelo e-mail
licitacao@camarasaovicente.sp.gov.br ou de segunda a sexta-feira, das 12 as 18 horas, no
enderego da Camara Municipal de Sao Vicente, na Rua Jacob Emmerich, 1195.

4.4. Os invélucros n® 2 a 5 deverao ser providenciados pelas licitantes, contendo razdo social e CNPJ
e o n° do invélucro.

4.5. Os licitantes entregardo as propostas de técnica e as propostas de preco até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sesséo publica.

4.6. No cadastramento da proposta de técnica e da proposta de preco, o licitante declarara, que:

4.6.1 esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta de técnica e da proposta de prego apresentadas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengodes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
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entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no
instrumento convocatério;

4.6.2 nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIlll, da Constituicdo;

4.6.3 ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.6.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.7. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.8. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.8.1 Auséncia de declaragao produzira o efeito de o licitante nado ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.9. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.9.1 de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.9.2 que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica com sede
no exterior;

4.9.3 de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sdcia de
outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que
trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.9.4 cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nao beneficiada pela Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global
ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.9.5 cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do
art. 3° da referida lei;

4.9.6 constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4.9.7 que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.9.8 que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario,
de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de
arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizacdo ou de previdéncia
complementar;

4.9.9 resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

4.9.10 constituida sob a forma de sociedade por ac¢des.
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4.9.11 cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico,
relacdo de pessoalidade, subordinagao e habitualidade.

A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.6 ou 4.8 sujeitara o licitante as sangoes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

Os licitantes poderao retirar ou substituir as propostas de técnica, as propostas de prego, os
documentos de habilitagdo anteriormente entregues, até a abertura da sesséo publica.

Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem as propostas dos
licitantes convocados, apds a fase da apresentagao de propostas.

5. DA PROPOSTA

5.1.
5.1.1
51.2
5.1.3

O licitante devera entregar a Proposta Técnica contendo os seguintes requisitos:
Plano de Comunicagéo Publicitaria em via ndo identificada (INVOLUCRO 1);
Plano de Comunicagéo Publicitaria em via identificada (INVOLUCRO 2);

Capacidade de Atendimento, Repertério e Relatos de Solugbes de Problemas de

Comunicacdo (INVOLUCRO 3).

5.2.
5.2.1
522
5.2.3
524

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

O licitante devera entregar sua proposta de pregos (INVOLUCRO 4) contendo:
Desconto a ser concedido, sobre a tabela referencial de precos SINAPRO;
Honorarios a serem cobrados;

Razao Social;
CNPJ.
Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execugao do objeto.

Os pregos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracao, sob alegacgao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagcido adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo
o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.8.1 O prazo de validade da proposta nido sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentagao.

5.8.2 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizagédo pelo Tribunal de Contas Estado de Sao Paulo e, apds o devido
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processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogédo das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenagédo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execugao do contrato.

5.10. Sera adotado o0 modo de disputa fechado, em que os licitantes apresentardo propostas que

permanecerado em sigilo até o inicio da sess&o publica, sendo vedada a apresentagao de lances.

6. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

c)

6.1. O critério de julgamento para a classificagédo das licitantes sera o de "Técnica e Prego", nos termos

do Artigo 5° da Lei Federal n° 12.232/2010, e dos Artigos 33, 34 e 35, da Lei Federal n°
14.133/2021, estabelecido o peso 70 para a Proposta Técnica e o peso 30 para a Proposta de
Precos.

6.2. As Propostas de Precos das licitantes classificadas no julgamento das Propostas Técnicas serao

analisadas quanto ao atendimento das condigbes estabelecidas no Edital.

6.3. Sera desclassificada a Proposta de Pregcos que apresentar pregos baseados em outra Proposta

ou que contiver qualquer condicionante para a entrega dos bens e servigos.

6.4. Se houver divergéncia entre o percentual expresso em algarismos e o expresso por extenso, a

Comisséao Especial de Licitagdo considerara o prego por extenso.

6.5. As Propostas de Preco, serédo avaliadas e valoradas segundo critérios abaixo:

Desconto percentual, oferecido em relagao aos seus custos internos, baseados na tabela
vigente do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Sdo Paulo — (D1)

% de Desconto Pontos
Acima de 55% até 60% 30
Acima de 60% 40

Honorarios a serem cobrados, incidentes sobre os pregos de servigos especializados prestados por
fornecedores, referentes ao planejamento e a execucdo de pesquisas e de outros instrumentos de
avaliagéo e de geracao de conhecimento pertinentes a execug¢ao do contrato. (D2)

% de Honorarios Pontos
Entre 8,20% e 7,00% 15
Entre 6,99% e 3,00% 20

Honorérios a serem cobrados, incidentes sobre os pregos de servigos especializados prestados por
fornecedores, referentes a criagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagéo
publicitaria destinadas a expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas
tecnologias.- (D3)

% de Honorarios Pontos
Entre 8,20% e 7,00% 15
Entre 6,99% e 5,00% 20

Honorarios a serem cobrados, incidentes sobre os precos de servigos especializados prestados por
fornecedores, referentes a producéo e a execugédo técnica de peca e ou material cuja distribuicdo ndo
proporcione a esta licitante o desconto de agéncia concedido pelos veiculos de divulgagdo, nos
termos do art. 11 da Lei n°® 4.680/65. — (D4)

% de Honorarios Pontos
Entre 8,20% e 7,00% 10
Entre 6,99% e 5,00% 15
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| Entre 4,99% e 1% | 20 |

6.6. Sera considerada como melhor proposta de prego aquela que atingir a maior pontuagao por meio
da férmula abaixo:

NPP = (D1 + D2 + D3 + D4)
NPP — Nota da Proposta de Pregos

7. DAS SESSOES PUBLICAS

7.1. A reunido de licitagdo sera realizada em 4 sessbes publicas, observados os procedimentos
previstos neste Edital e na legislagéo.

7.1.1 Todos os fatos relevantes, pertinentes ao objeto da Licitagdo, ocorridos durante a reuniao
de licitagao serao registrados em ata circunstanciada.

7.2. A participagdo de representante de qualquer licitante ocorrera mediante a prévia entrega de
documento habil.

7.3. Os representantes das licitantes presentes poderdo nomear comisséo constituida de alguns entre
eles para, em seu nome, tomar conhecimento e rubricar as Propostas Técnicas, de prego e os
Documentos de Habilitagdo nas respectivas sessbes publicas.

7.4. Aspectos puramente formais nas Propostas e nos Documentos de Habilitagdo apresentados pelas
licitantes poderdo ser relevados, se constantes dos documentos submetidos a analise e
julgamento da Subcomiss&o Técnica, por esta subcomissao, desde que nao firam o entendimento

da proposta e o ato ndo acarrete violagao aos principios basicos da licitagao.

7.5. Os integrantes da Subcomissao Técnica ndo poderdo participar das sessdes de recebimento e
abertura dos invélucros com as Propostas Técnica e de Preco.

7.6. A Comissao podera alterar as datas ou as pautas das sessbes, ou mesmo suspendé-las, em
fungdo do desenvolvimento dos trabalhos, obedecidas as normas legais aplicaveis.

7.7. Se os involucros lacrados das licitantes desclassificadas ndo puderem ser devolvidos nas sessoes
publicas, ficarao a disposi¢ao das interessadas por 30 (trinta) dias uteis, contados da homologagao
desta Concorréncia, prazo apos o qual serdo destruidos.

PRIMEIRA SESSAO

7.8. A abertura da sessdo publica de licitagdo sera realizada no dia, hora e local previsto os no
predmbulo do Edital e tera a seguinte pauta inicial:

| - identificacao das licitantes, por meio do(s) documento(s) exigido(s) no credenciamento dos representantes;
Il - apresentacdo a Comissdo dos involucros n.°s 1, 2, 3 e 4.
lIl - exame da conformidade dos invélucros com as disposi¢gdes do Edital;

IV - rubrica no fecho dos invélucros n.°s 2 e 4 e subsequente acondicionamento destes involucros em
receptaculo especifico com rubrica no seu respectivo fecho pela Comisséo e representantes das licitantes;

V - abertura dos invélucros n°s 1 e 3, exame e rubrica de seus respectivos contetdos pela Comissao e
representantes das licitantes presentes.

7.8.1 Apds o encerramento do prazo para recebimento dos invélucros, o qual sera declarado
pela Comissao na sessao publica, nenhum outro invélucro, documento ou embalagem sera
recebido.

7.8.2 O invélucro n.® 1, com a via nao identificada do Plano de Comunicagéo Publicitaria, s6 sera
recebido pela Comissao se:

Pagina 9|21
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Edital — Concorréncia — Técnica e Preco - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagao: JUN/2024



EDITAL - CONCORRENCIA N° 1/2024

| - ndo apresentar marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que, por si s6, possibilite sua identificacao
ou a identificagao da licitante antes da abertura do invélucro n.° 2:

Il - ndo estiver danificado ou deformado pelas pegas, material e ou demais documentos nele acondicionados
de modo a possibilidade a identificagao da licitante.

7.8.2.1. O nao recebimento do involucro n.° 1 implica o ndo recebimento dos demais
involucros da licitante e seu consequente impedimento de participar do certame.

7.8.3 A Comissao, antes da abertura dos invélucros n.° 1, adotara medidas para evitar que seus
membros e ou os representantes das licitantes possam, ainda que acidentalmente,
identificar a autoria de algum Plano de Comunicagao Publicitaria.

7.8.4 A Comissao nao langara nenhum cédigo, sinal ou marca nos invélucros n.° 1 nem nos
documentos que compdem a via nao identificada do Plano de Comunicacao Publicitaria.

7.8.5 Se, ao examinar e ou rubricar os conteddos dos invdlucros n°;. 1 e 3, for constatada
ocorréncia que possibilite, inequivocamente, a identificagdo da autoria do Plano de
Comunicacao Publicitaria, a Comissao desclassificara a licitante e ficara de posse de todos
0s seus invoélucros até que expire o prazo para recursos relativos a essa fase.

7.8.6 5.8.6. Os invoélucros n.°s 2 e 4 permanecerao fechados sob a guarda e responsabilidade
da Comissao.

7.8.7 5.8.7. Abertos os involucros n.°s. 1 e 3, as licitantes ndo poderdo desistir de suas
Propostas, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao.

7.8.8 5.8.8. A analise e os tramites administrativos pertinentes ao conteudo dos invélucros n.°s.
1 e 3 observarado os seguintes procedimentos:

| - encaminhamento, pela Comissdo a Subcomissdo Técnica, dos involucros n.° 1, com as vias nao
identificadas do Plano de Comunicacgao Publicitaria;

Il - analise individualizada e julgamento, pela subcomissdo Técnica, das vias nado identificadas do Plano de
Comunicacao Publicitaria;

[l - elaboragao e encaminhamento, pela Subcomissao Técnica a Comissédo, da ata de julgamento dos Planos
de Comunicacdo Publicitaria, de planilhas com as pontuagbes e de justificativa das razbées que as
fundamentaram em cada caso;

IV - encaminhamento, pela Comissdo a Subcomissdo Técnica, dos invélucros n.° 3, com a Capacidade de
Atendimento, o Repertdrio e os Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagao;

V - andlise individualizada e julgamento, pela Subcomissdo Técnica, da Capacidade de atendimento, do
Repertério e dos relatos de Solugcbes de Problemas de Comunicagao;

VI - elaboragdo e encaminhamento, pela Subcomissdo Técnica a Comissdo, da ata de julgamento das
Propostas referentes a Capacidade de Atendimento, ao Repertdrio e aos Relatos de Solugbes de Problemas
de Comunicagéo, de planilha com as pontuagdes e de justificativa das razées que as fundamentaram em
cada caso.

SEGUNDA SESSAO

7.9. Apos receber as atas de julgamento das Propostas Técnicas (involucros n.°s. 1 e 3), respectivas
planilhas de julgamento e demais documentos elaborados pela Subcomissao Técnica, a Comissao
convocara as licitantes para participar da segunda sesséo publica que tera a seguinte pauta
basica:

| - identificagao dos representantes das licitantes presentes e coleta de suas assinaturas na lista de presenga,;
Il - abertura do receptaculo contendo os invélucros n.°s. 2 e 4;

Il - abertura e rubrica do conteudo dos involucros n.° 2 e rubrica no fecho do invélucro n.° 4;

Pagina 10|21
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Edital — Concorréncia — Técnica e Preco - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagao: JUN/2024



EDITAL - CONCORRENCIA N° 1/2024

IV - cotejo das vias nédo identificadas (invélucro n.° 1) com as vias identificadas (invélucro n.° 2) do Plano de
Comunicacao Publicitaria, para identificagdo de sua autoria;

V - elaboragédo da planilha geral com o somatério das pontuagdes atribuidas ao plano de comunicagao
publicitaria e separadamente e aos demais quesitos de cada Proposta Técnica;

VI - proclamacéo do resultado do julgamento geral da Proposta Técnica;

VIl - adogao dos procedimentos previstos, em caso de empate, apds a decisao final, inclusive das Propostas
de Preco.

VIII - informacgéo de que o resultado do julgamento das Propostas Técnicas sera divulgado na forma da lei,
com a indicagao dos licitantes classificados e dos desclassificados, em ordem decrescente de pontuagao.

TERCEIRA SESSAO

7.10. A Comissdo convocara as licitantes classificadas para participar da terceira sessao publica
que terd a seguinte pauta basica:

| - identificagcdo dos representantes das licitantes presentes e coleta de suas assinaturas na lista
de presenca;

Il - abertura dos invélucros n.° 4, exame e rubrica do seu Comissao e representantes das licitantes
presentes;

Il - julgamento das Propostas de Preco com a identificagdo das Propostas de menores pregos e
divulgacao do resultado aos representantes das licitantes presentes;

IV - declaragéo da vencedora no julgamento final das Propostas, quais sejam, a licitante mais bem
classificadas na média ponderada, de acordo com os respectivos pesos, na Proposta Técnica e
na Proposta de Pregos;

V - informagdo de que o resultado do julgamento final das Propostas sera divulgado na forma da
lei, com a indicagdo da ordem de classificagao.

7.11. Iniciada a sessado publica, o Agente de Contratagdo/Comissado devera informar para a
atribuicdo de notas a proposta de técnica e de prego, e a data e o horario para manifestagéo da
intencao de recorrer do resultado do julgamento, nos termos do item 10.3 deste Edital.

7111 Eventual postergagdo do prazo a que se refere o item 7.8 deve ser comunicada
tempestivamente pelo Agente de Contratagdo/Comissao.

7.12. O Agente de Contratacdo/Comisséao verificara as condi¢gdes de participagdo no certame de
todos os licitantes, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagéo correlata e no
item 3.3 do edital, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no
certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.12.1 SICAF; e

7.12.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep).

7.13. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.13.1 A consulta no CEIS quanto as sangdes previstas na Lei n® 8.429, de1992, também
ocorrera no nome e no CPF do sécio majoritario da empresa licitante, se houver, por forga
do art. 12 da citada lei.

7.14. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Agente de Contratagao/Comisséo diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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7.14 1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.14.2 O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagao.

7.14.3 Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condigcdo de participagao.

7.15. Na hipétese de inverséo das fases de habilitagcéo e julgamento, caso atendidas as condigbes
de participagao, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

7.16. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o Agente de Contratacdo/Comisséao verificara se faz jus ao
beneficio, em conformidade com o item 4.8 deste edital.

7.17. Verificadas as condigdes de participagéo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o Agente
de Contratacdo/Comissdo realizara, em conjunto com a banca designada, a verificagdo da
conformidade das propostas.

7.18. Serao desclassificadas as propostas que:
7.18.1 contiverem vicios insanaveis;

7.18.2 nao obedecerem as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto
Basico;

7.18.3 apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo
definido para a contratacéo;

7.18.4 nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.18.5 apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

7.19. Na avaliacado de conformidade das propostas de técnica e de preco deverao ser indicadas as
razdes de eventuais desclassificagbes.

7.20. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragéo.

7.20.1 A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o item anterior, s6 sera considerada apos
diligéncia do Agente de Contratagdo/Comissao, que comprove:

7.20.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.20.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.21. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

7.22. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado, desde que nZo haja
majoragao do prego e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da
contratagao.

7.221 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas.

7.22.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a indicagao de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.
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7.23. Para fins de anadlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagado escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

7.24. Sera atribuida ao licitante uma Nota da Proposta de Prego (NP), de acordo com o seguinte
parametro matematico:

NP =100 x (X1 / X2)

NP - Nota da proposta de preco do licitante;

X1 - Menor valor global proposto entre os licitantes classificados; e
X2 - Valor global proposto pelo licitante classificado.

7.25. Apos analise das propostas de técnica e de prego, sera estabelecida a pontuagao final das
licitantes, de acordo com a média ponderada das valoragbes de acordo com a seguinte férmula:

NF = (70 * NT + 30 * NP)/100
onde:

NF = Nota Final,

NT = Nota da Proposta Técnica;
NP = Nota da Proposta de Precos.

7.26. Encerrados os prazos estabelecidos nos itens 7.8 e 7.111, o Agente de
Contratagdo/Comisséo ordenara e divulgara as notas ponderadas das propostas de técnica e de
preco em ordem decrescente, considerando a maior pontuagao obtida, bem como informara as
notas de cada proposta por licitante. (art. 21, §2°, da IN SEGES/MGI n° 2/2023).

7.27. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de analise das propostas de técnica e de prego, sera
efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
Agente de Contratagcdo/Comissao identificara em coluna prépria as microempresas e empresas
de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com a Nota Final da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto
n° 8.538, de 2015.

7.28. Nessas condigbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento) acima da maior Nota Final serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

7.29. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em prego que corresponda a Nota Final superior a da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo Agente de
Contratacdo/Comisséao, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

7.30. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 10% (dez por cento), na ordem de
classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.31. No caso de equivaléncia das Notas Finais atribuidas as microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta para desempate.

Pagina 13|21
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Edital — Concorréncia — Técnica e Preco - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagao: JUN/2024



EDITAL - CONCORRENCIA N° 1/2024

7.32. Havendo eventual empate entre Notas Finais, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.32.1 disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta de prego em ato continuo a classificagao;

7.32.1.1. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

7.32.1.2. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

7.32.1.3. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos érgaos
de controle.

7.32.2 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

7.32.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou entidade
da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgéo ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

7.32.2.2. empresas brasileiras;
7.32.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.33. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

7.34. Esgotados todos os demais critérios de desempate previsto em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serao convocados,
vedado qualquer outro processo.

7.35. Encerrada a etapa de analise das propostas, na hipétese de a proposta de prego do primeiro
colocado permanecer acima do pregco maximo definido para a contratagdo, o Agente de
Contratacdo/Comisséo podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definida a melhor Nota
Final entre os licitantes.

7.35.1 A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacgéao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administracéo.

7.35.2 A negociagao sera realizada por meio do Agente de Contratagdo/Comisséao, podendo
ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.36. O resultado da negociagao sera registrado na ata da sessao publica e anexado aos autos do
processo licitatério.

7.37. O Agente de Contratagdo/Comissao solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo
de 2 (dois) dias, envie a proposta adequada a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares.

QUARTA SESSAO

7.38. A Comisséo convocara as licitantes classificadas no julgamento final das Propostas, para
participar da quarta sessao publica que tera a seguinte pauta basica:

| - identificacdo dos representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de
presenca;
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Il - recebimento e abertura dos invélucros n.° 5, exame e rubrica do seu conteudo pela Comissao
e pelos representantes das licitantes presentes;

Il - informagéo de que o resultado da habilitagdo sera divulgado na forma da lei, com a indicagéo
dos proponentes habilitados e inabilitados;

7.39. Na hipotese de todas as propostas de prego serem desclassificadas ou de todas as licitantes
serem inabilitadas, a Comissdo podera fixar as licitantes o prazo de 8 (oito) dias uteis para
apresentagao de nova documento ou de outras propostas escoimadas das causas que tenham
determinado, respectivamente, a desclassificagdo ou a inabilitagao.

7.39.1 A nova documentacdo deve ser apresentada na forma prevista neste Edital, e
entregue em sessao publica.

7.40. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente, homologara e adjudicara seu objeto a licitante vencedora.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitacao,
nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1 A documentacado exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducgéo livre.

8.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitagao serao traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro
de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

8.4. Quando permitida a participagao de consorcio de empresas, a habilitagéo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagao
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada
consorciado.

8.4.1 Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o Termo de Referéncia/Projeto Basico exigir requisitos de habilitagdo econémico-
financeira, havera um acréscimo de 10% (dez por cento) para o consércio em relagéo ao
valor exigido para os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou por
copia.
8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderéo ser substituidos por registro cadastral

emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n°® 14.133/2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagao,
e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre
as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagao, declaragdo de que suas propostas
econdbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

8.10. A habilitagéo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1 Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos o6rgdos responsaveis pela informagédo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢éo ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorre¢do ou aqueles
se tornem desatualizados.

8.11.1 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

8.12. A verificagdo pelo Agente de Contratagdo/Comisséo, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos
e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente sera feita
em relagao ao licitante vencedor.

8.13.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia/Projeto Basico somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.14. Apods a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

8.14.1 complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

8.14.2 atualizagao de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento
das propostas;

8.15. Na analise dos documentos de habilitagdo, o Agente de Contratacdo/Comissao podera sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagéo e classificagéo.

8.16. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Agente de
Contratagdo/Comisséo examinara as propostas do licitante subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classificagdo, até a apuragéo de propostas que atenda ao presente edital.

8.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

8.18. A comprovagéao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condicdo para
participacéo na licitagao.
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9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Apos a homologagéo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagao, sera firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagéo,
para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital.

9.3. Alternativamente a convocacgdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administragdo podera: a) encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja
assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento; b)
disponibilizar acesso a sistema de processo eletrénico para que seja assinado digitalmente em até
5 (cinco) dias uteis; ou c) outro meio eletrénico, assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
resposta apds recebimento da notificagdo pela Administragao.

9.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

9.4.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negoécios ali
estabelecida as disposi¢oes da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.4.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Edital;

9.4.3 a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos
nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

9.5. Os prazos dos itens 9.2 e 9.3 poderéo ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagao justificada
do adjudicatério e aceita pela Administragao.

9.6. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia/Projeto Basico.

9.7. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das condi¢coes
de habilitagao e contratacédo consignadas neste Edital, que deverao ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

9.8. A Contratada devera implantar programa de integridade, conforme legislagédo aplicavel, em até 6
meses da data da assinatura do contrato.

9.8.1 Sera aceito como demonstracdo de que possui programa de integridade documentos que
demonstrem o atendimento do previsto no artigo 6° da Lei Municipal n® 4035-A/2020.

10. DOS RECURSOS

10.1. A interposigao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo
de licitantes, a anulagdo ou revogagao da licitagao, observara o disposto no art. 165 da Lei n°®
14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagéao ou de lavratura da
ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo
ou inabilitagéo do licitante:

10.3.1 aintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

10.3.2 0 prazo para a manifestacdo da intengcao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.
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10.3.3 0 prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagéao
ou de lavratura da ata de habilitagao ou inabilitagao;

10.3.4 na hipotese de adogao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacao da ata de julgamento.

10.4. Os recursos deverao ser encaminhados pelo e-mail licitacao@camarasaovicente.sp.gov.br.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentagao de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagédo da interposi¢cdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrbnico portal da transparéncia.

11. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1 deixar de entregar a documentagéao exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratagdo/Comissao durante o
certame;

11.1.2 salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

11.1.2.1. ndo enviar a proposta apds a negociagao;

11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

11.1.2.4. deixar de apresentar amostra; ou

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital.

11.1.3 nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.4 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

11.1.5 apresentar declaragao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao;

11.1.6 fraudar a licitagao;
11.1.7 comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
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11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
11.1.8 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

11.1.9 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

11.2.1 adverténcia;
11.2.2 multa;
11.2.3 impedimento de licitar e contratar; e

11.2.4 declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicagédo das san¢des serao considerados:
11.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.3.2 as peculiaridades do caso concreto;
11.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.3.4 os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

11.3.5 a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagao
oficial.
11.4.1 Para as infragbes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0,5% a

15% do valor do contrato licitado.

11.4.2 Para as infragdes previstas nos itens 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicagdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

11.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, quando ndo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responséavel de licitar e contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangédo de declaragédo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7,
11.1.8 e 11.1.9, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e
11.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangao de impedimento de
licitar e contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item 11.1.3,
caracterizaréa o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
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imediata perda da garantia de proposta em favor do érgao ou entidade promotora da licitagdo, nos
termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

11.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.11.  Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplica¢do das sang¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagéo a autoridade superior, que devera proferir
sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragéo da aplicagdo da sang¢ao de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacgéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéao
de reparacéo integral dos danos causados.

11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

11.15.1  Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa ¢é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao
da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da
abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnacgéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

12.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderédo ser realizados por forma eletrénica,
pelos seguintes meios: licitacao@camarasaovicente.sp.gov.br

12.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

12.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacgéo é medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

12.6. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
13. DAS DISPOSIGCOES GERAIS
13.1. Sera divulgada ata da sesséo publica.
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13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagao
em contrario, pelo Agente de Contratagdo/Comissao.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

13.4. A homologagéao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

13.5. As normas disciplinadoras da licitacao serao sempre interpretadas em favor da ampliagao da
disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administragéo, o
principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratagao.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo licitatorio.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP) e enderego eletronico portal da transparéncia.

13.11.  Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
13.11.1  ANEXO | —=Termo de Referéncia;

13.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;

13.11.1.2. Apéndice do Anexo | — Estimativa de precos;
13.11.2  Anexo Il = Minuta de Termo de Contrato;

13.11.3  Anexo lll = Documentos do TCE/SP

S3ao0 Vicente, data da assinatura.

WAGNER DOS SANTOS PINHEIRO

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE
Cidade Monumento da Histéria Pétria
Cellula Mater da Nacionalidade
Divisdo de Comunicagdo

TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

Contratacdo de agéncia de propaganda para a prestagdo de
servigos de publicidade para a Camara Municipal de Sao Vicente, nos termos
da Lei n°® 12.232/2010, com foco em campanhas de comunicacao institucional,

informativa e educativa.

2 FORMA DE LICITAGAO

A licitagao sera realizada na modalidade Concorréncia, sob a forma
PRESENCIAL, com adogéo do critério de julgamento por TECNICA E PRECO.
A justificativa da forma presencial baseia-se na natureza técnica do certame e
na necessidade de apresentacdo de propostas fisicas e exemplares graficos
das pecas publicitarias, que demandam analise tatil e visual detalhada,
conforme entendimento da Procuradoria Juridica (parecer anexo). Estéo
previstas gravagdes em audio e video da sessdo de disputa, que serao
juntadas aos autos apos o encerramento da licitacdo, conforme art. 17, §§ 2° e
5°, da Lei n® 14.133/2021.

3 DAS JUSTIFICATIVAS

A necessidade da presente contratacdo, sob a perspectiva do
interesse publico, norteia-se no direito da populacido em conhecer, participar e
fiscalizar a administracdo publica, em especial, reconhecer o papel
constitucional do Poder Legislativo, bem como, no dever do gestor publico em

divulgar e transparecer os atos praticados pela Administragao.

Cabe ao administrador desenvolver atividades orientadas a

Palacio 22 de Janeiro - Rua Jacob Emmerich, n® 1195 — Centro 1
Sao Vicente/SP — CEP 11310-071
Contato: (13) 3569-1568 — salles.tavares@saovicente.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE
Cidade Monumento da Histéria Pétria
Cellula Mater da Nacionalidade
Divisdo de Comunicagao

incentivar condutas positivas, generosas e que permitam a realizagdo dos

valores de interesse coletivo.

Assim, o servico de publicidade visa promover boas condutas,
despertar novos interesses, estimular acbdes educativas, difundir ideias e
valores tidos como socialmente desejaveis. Os interesses envolvidos na
publicidade estatal, diferentemente do setor privado que pode se utilizar da
publicidade para acumulagcdo de capital, relacionam-se a promoc¢ao da

dignidade humana e a satisfacdo das necessidades coletivas.

A comunicagao governamental se baseia no principio constitucional
da Publicidade, disposto no artigo 37 da Constituigdo Federal. O principio da
Publicidade do ato administrativo exige o desenvolvimento de servigos
publicitarios, como s&o os casos de divulgagdo de programas de governo e
iniciativas estatais que asseguram a informacdo da populacdo quanto a
atuacado do interesse publico, cumprindo a importante funcao institucional de
fortalecimento da cidadania e promogéo da transparéncia e de controle social,
a fim de que os cidaddos possam tomar conhecimento e as providéncias
necessarias ao controle da legalidade, da moralidade e da eficiéncia de tais

atividades praticadas.

4 DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1  Lein®14.133, de 1° de abril de 2021 - Lei de Licitacdes e Contratos

Administrativos.

4.2 Resolugdo n° 1/24, de 8 de fevereiro de 2024 - Regulamenta a Lei
Federal n° 14.133/21, que dispbe sobre licitagdbes e contratos
administrativos, no ambito na Camara Municipal de Sao Vicente e da

outras providéncias.

4.3 Lei n° 12.232, de 29 de abril de 2010 - Dispbe sobre as normas
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gerais para licitagcdo e contratacdo de servigos de publicidade
prestados por intermédio de agéncias de propaganda;

Lei n° 4.680, de 18 de junho de 1965 - Dispbde sobre o exercicio da

profissao de Publicitario e de Agenciador de Propaganda;

Lei Federal n? 8078/1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Instrugdo Normativa n° 81, de 25 de novembro de 2022 - Dispde
sobre a elaboragdao do Termo de Referéncia - TR, para a aquisicao
de bens e a contratagdo de servigos, no ambito da administragao
publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema
TR digital.

Instrugdo Normativa n° 65, de 7 de julho de 2021 - Dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de
precos para aquisicdo de bens e contratagdo de servigcos em geral,
no ambito da administragcdo publica federal direta, autarquica e

fundacional.

Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 25 de maio de 2017
(Dispbe sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagao
de servigos sob o regime de execugado indireta no ambito da
administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional):
conforme Segédo Ill (Dos Servigos Passiveis de Execugéo Indireta),
Art. 7°: Nos termos da legislagéo, serdo objeto de execugao indireta
as atividades previstas em Decreto que regulamenta a matéria e §
1°: A Administracdo podera contratar, mediante terceirizacdo, as
atividades dos cargos extintos ou em extingdo, tais como os
elencados na Lei n® 9.632, de 7 de maio de 1998.

Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021 - Regulamenta o
disposto no art. 20 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para
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’ Item ’ Servicos inclusos no item Quantidade

estabelecer o enquadramento dos bens de consumo adquiridos para
suprir as demandas das estruturas da administragao publica federal

nas categorias de qualidade comum e de luxo.

5 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n.
14.133/2021).

5.1  Trata-se da contratagdo de agéncia de propaganda para a prestagao
de servigos de publicidade para a Camara Municipal de Sao Vicente.

5.2  Os servigos de publicidade contratados teréo por objeto somente as
atividades previstas no art. 2° da Lei n° 12.232/2010, vedada a
inclusdo de quaisquer outras atividades, em especial as de
assessoria de imprensa, comunicacao e relagdes-publicas ou as que
tenham por finalidade a realizagdo de eventos festivos de qualquer

natureza.

5.3 O prazo de contrato € de 12 meses, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos com vistas a obtengcdo de pregos e

condicbes mais vantajosas para a administragcdo, limitadas ao

determinado pela Lei 14.133/2021, por se tratar de servigo continuo
e essencial.
5.4 Tabela dos quantitativos estimados desta contratacdo com base no

ultimo contrato de publicidade vigente:
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1 Desenvolvimento de Marca 1

2 Criagao de Campanha 6
3 Veiculagdo de anuncios em jornal 25
4 | Honorarios por veiculagado de anuncios em jornal 25
5| Producéo, criacao, roteiro e texto de filme TV 30" 6
6 Veiculacao de anuncio TV - 30" 50
7 Honorarios por veiculacdo de anuncios em TV 50
8 | Producéo, criagao, roteiro e texto de spot radio 30" 6
9 Veiculacido de anuncio Radio 30" 50
10| Honorarios por veiculagdo de anuncios em radio 50

6 DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e
“i” da Lei n. 14.133/2021).
6.1 Definicho do Objeto (Alinea “a” do art. 6° XXIlI da Lei n°
14.133/2021):
6.1.1 Objeto da contratacdo compreende os seguintes parédmetros:
6.1.1.1 Natureza do servigo: Publicidade e propaganda;
6.1.1.2 Quantitativos: O servico sera prestado conforme a
necessidade da Camara Municipal, dentro do periodo de 12 meses,
com demanda variavel, conforme os projetos e campanhas
publicitarias a serem desenvolvidas;
6.1.1.3 Prazo de execucdo: O prazo de execugao dos servigos sera
de 12 meses, conforme o disposto no TR e no contrato a ser firmado,
com possibilidade de prorrogagdo, caso necessario, conforme as
disposigdes legais pertinentes.
6.2 Estimativas de Valor da Contratacao (Alinea “j” do art. 6°, XXIIl da
Lei n® 14.133/2021):
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6.2.1 O valor estimado da contratacdo sera de R$ 848.221,41
(oitocentos e quarenta e oito mil e duzentos e vinte e um reais e
quarenta e um centavos), conforme as cotagbes obtidas e os
parametros utilizados para o calculo do valor global. Para os calculos
detalhados, as memodrias de calculo e os documentos de suporte
estdo disponibilizados no Estudo Técnico Preliminar (ETP), anexo a

este Termo de Referéncia.

6.3 Documentos de Suporte e Localizagao das Informacgdes:
A base de calculo, memédria de calculo quantitativa e outros
documentos que sustentam o valor da contratacdo estéo localizados
no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e seu anexo, que acompanha
este TR. As informacbes detalhadas sobre os parametros utilizados
para a estimativa dos valores e a justificativa para a escolha do valor

contratado podem ser encontrados nas paginas 3 a 6 do ETP.

7 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’)

7.1 A contratagdo tem como objetivo atender as demandas de
comunicagao das varias atividades a serem realizadas pela Camara
Municipal de Sao Vicente conforme detalhamento do Estudo Técnico

Preliminar em anexo.

8 REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n°
14.133/21)

8.1 A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

8.1.1 Nao se aplica requisitos de marcas ou modelos;

8.1.2 A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os

empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-
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se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

9 MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e”
da Lei n. 14.133/2021).

9.1 O prazo de execugdo dos servigos sera de entrega imediata a partir

da contratacéao.

9.2 O recebimento provisoério ou definitivo n&o excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem
a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do

contrato.

10 ESPECIFICAGAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS
CONDIGOES DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40,
§1°, inciso lll, da Lei n° 14.133/2021)

10.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera
disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades necessarias

para a realizagado dos servicos.

11 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’ da
Lei n° 14.133/21)

11.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

11.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente

pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante

Palacio 22 de Janeiro - Rua Jacob Emmerich, n® 1195 — Centro 7
Sao Vicente/SP — CEP 11310-071
Contato: (13) 3569-1568 — salles.tavares@saovicente.sp.leg.br



11.3

11.4

11.5

11.6

11.7

11.8

11.9

11.10

CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE
Cidade Monumento da Histéria Pétria
Cellula Mater da Nacionalidade
Divisdo de Comunicagao

simples apostila.

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s)

fiscal (is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugcdo do contrato, determinando o que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocédo das medidas convenientes, a situagcdo que demandar decisao

ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua

execucao ou de materiais nela empregados.

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razao da execucao do contrato, e nao
excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou o

acompanhamento pelo contratante.

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do

contrato.

A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transferira a Administragdo a responsabilidade

pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-

se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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11.11 O ¢érgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.12 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou
entidade convocara o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugado da contratada, quando houver, do método
de aferigdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

11.13 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a

situagdo da empresa junto ao SICAF.

11.14 Seréao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nédo estejam

regularizados no SICAF.

12  CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (art. 55, inciso VII, da
Resolugao n° 1/2024)

12.1 Pelos servicos prestados, a CONTRATADA sera remunerada da

seguinte forma:

12.1.1 Pelos servigos prestados, a CONTRATADA sera remunerada
por honorarios maximos de 8,20% (oito e vinte por cento), incidentes
sobre o preco dos servicos especializados prestados por fornecedores,

referentes a produgao e a execugao técnica de peca e ou material.

12.1.2 Os honorarios serao calculados sobre o pre¢o faturado pelos

fornecedores.
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12.1.3 Pelos servigos de criacdo e execucgao interna, a CONTRATADA
recebera o valor correspondente indicado na Tabela de Custos Internos
editada pelo Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Sé&o
Paulo, entdo em vigor, com um desconto minimo de 55% (cinquenta e

cinco por cento).

12.1.4 Serao ressarcidas as despesas referentes aos os servicos de
planejamento e execugdo de pesquisas, inclusive de pré-testes e recall
de campanha executadas neste contrato, com o mesmo percentual
indicado no subitem 12.1.1.

Os descontos de agéncia deverao respeitar a legislagdo vigente que
trata da matéria, em especial as seguintes: Lei Federal n.° 4.680/65, Lei
Federal n.° 12.232/2010, Decreto Federal n.° 57.690/66, alterado pelo
Decreto Federal n.® 4.563/2002.

A CONTRATADA ndo fara jus a honorarios ou a qualquer outra
remuneragao incidente sobre os precos dos servigcos especializados
prestados por fornecedores referentes a produgao e a execucao técnica
de peca e ou material cuja distribuigdo proporcione a ela o desconto de
agéncia concedido pelos veiculos de divulgagdo, nos termos do artigo
11 da Lei n° 4.680/65.

A Camara Municipal de Sao Vicente se reserva o direito de, a seu

critério, utilizar ou ndo a totalidade da verba prevista.

O valor definido inclui todos os custos operacionais e os tributos
eventualmente devidos, bem como as demais despesas diretas e
indiretas, inclusive de transporte, de modo a constituir a unica

contraprestacéo pela execugéo dos servigos, objeto deste Contrato.

Além da remuneragao prevista no subitem 13.1, a CONTRATADA fara
jus ao desconto de Agéncia a base percentual bruta de 18% (dezoito por

cento) dos precgos de tabela ou dos precos negociados de veiculagao,
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prevalecendo sempre o menor dos dois, desconto este concedido pelos
veiculos de comunicagcdo, em conformidade com o artigo 11 da Lei
Federal n° 4.680/65, regulamentada pelo Decreto Federal n° 57.690/66
e alterada pelo Decreto Federal n° 4.563/2002.

12.7 A CONTRATADA nao podera cobrar layouts reprovados pela Céamara
Municipal de S&o Vicente.

12.7.1 Serao reprovados layouts que se refiram a:

12.7.1.1 Dias de aniversario de santos ou entidades;

12.71.2 Convites a comparecimentos a sessdes de qualquer
tipo;

12.71.3 Celebracbes a outras entidades publicas ou
privadas;

12.71.4 Citagao a agentes publicos nas pegas que se refiram

a trabalhos legislativos.

12.8 Compete ao Gestor do contrato, a conferéncia dos precos da tabela de
cada insergao e os descontos negociados. Os custos e as despesas de
veiculagdo apresentados ao contratante para pagamento deverdo ser
acompanhados dos pedidos de insercdo correspondentes, bem como de
relatério de checagem de veiculagao, a cargo de empresa independente,

sempre que possivel.

12.9 O pagamento se dara em 15 (quinze) dias, apds a entrega da Nota
Fiscal/Fatura atestada pela CONTRATANTE, através do Fiscal de
Contrato nomeado, responsavel pelo recebimento do servico e pela
fiscalizagdo da execugdo contratual, acompanhada dos seguintes

documentos:

a) demonstragdo do valor devido ao veiculo, sua tabela de precos,
descricdo dos descontos negociados e das autorizagbes de insercgdes

correspondentes, bem como relatério de checagem de veiculagéo e, em
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se tratando de jornais - paginas inteiras com identificagdo e data; de
revistas - numeros completos; radio, televisdo e outdoor - mapas de

exibicao;

b) copias das estimativas de custos, bem como dos mapas e datas,
quando for o caso.

12.10 A Camara Municipal de S&o Vicente ndo é obrigada a pagar nenhum
compromisso assumido pela contratada que |he venha a ser cobrado

diretamente por terceiros.

12.11. Despesas com deslocamento de profissionais da CONTRATADA, de
seus representantes ou de fornecedores por ela contratadas, serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

12.12 Os servigos a serem executados deverao obedecer as Normas- Padrao
da atividade publicitaria, de acordo com as orientagbes do CENP -
Conselho Executivo das Normas Padrao - 6rgao criado pelas entidades

representativas em ambito nacional dos Anunciantes.

12.13 Todos os servicos a serem solicitados deverao ser precedidos de uma
solicitacdo a ser enviada pela Divisao de Comunicacdo da Céamara
Municipal de Sao Vicente a CONTRATADA.

12.14 A partir da solicitacdo, a empresa CONTRATADA emitira orgamento
demonstrando claramente a composicdo dos pregos ofertados, com
base em layout previamente aprovado pela CONTRATADA e

acompanhado dos documentos abaixo, dependendo do caso:

a) Servigos internos da agéncia - demonstrativo de valor a ser cobrado

constante na tabela SINAPRO, com a indicagcdo do desconto praticado;

b) Servigos de Veiculagao - da tabela vigente do veiculo.

c) Servigos especializados devem ter a apresentagao de, no minimo, 03
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(trés) orgamentos obtidos entre empresas que atuem no mercado do
ramo do fornecimento pretendido. Neste caso, a CONTRATADA devera
exigir dos fornecedores que constem nos orgamentos, os produtos ou
servicos que a compdem, seu preco total e o detalhamento de suas

especificagcdes e precos unitarios;

d) Os orcamentos deverdao ser apresentados no original ou via digital
(documento original digitalizado), em papel timbrado, com a
identificacdo completa do fornecedor (nome, CNPJ ou CPF, endereco,
telefone, entre outros dados) e a identificagdo completa (nome, RG e

CPF) e assinatura do responsavel;

Os prazos para a execugao dos servigos terdao como ponto de partida
um prévio entendimento entre a Camara Municipal de S&o Vicente e a
CONTRATADA.

O néo atendimento pela CONTRATADA nos prazos exigidos pela
Camara Municipal de Sao Vicente, injustificado ou nao acatado por este,
caracterizara descumprimento contratual, podendo ensejar as

penalidades dele decorrentes.

O orgamento ou mapa de midia emitido pela CONTRATADA devera ser
elaborado dentro dos parametros estabelecidos nas propostas técnica e
de precos, apresentadas na conformidade dos itens deste instrumento,
contemplando a efetiva incidéncia dos descontos negociados em favor

da Camara Municipal de Sao Vicente, dentro do critério de menor custo.

Os valores orcados pela empresa CONTRATADA em fungao dos custos
respectivos deverdo obedecer rigorosamente, sob pena de incorrer nas
penalidades previstas no contrato, sua compatibilidade com os precos
de mercado devendo ser considerado como incluidos nestes todas as
despesas com materiais, ferramentas, mao de obra, embalagens,

equipamentos auxiliares, além dos impostos, seguros, taxas, tributos,
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incidéncias fiscais e contribuicbes de qualquer natureza ou espécie,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, salarios e quaisquer

outros encargos e despesas necessarias a plena execugao do objeto.

Todos os layouts e orgcamentos serdo submetidos a apreciagdo da
Divisdo de Comunicagdo da Camara Municipal de Sao Vicente, que
decidira quanto as suas aprovagdes em até 05 (cinco) dias uteis, bem
como fara o acompanhamento técnico e afericdo do alcance e
relevancia das pegas em relacao a estratégia mais vantajosa para a

Administracédo Publica.

12.19.1 A Divisaio de Comunicagdo podera realizar o
acompanhamento técnico e a afericdo do alcance e relevancia das
pecas publicadas, utilizando-se de ferramentas e dados como medicéo e
frequéncia, custos por pontos e custos por mil, clipping, Google
Analytics, Instagram Analytics, Facebook Insights, tamanhos de tiragem

e circulacao e, brand lift.

12.19.1.1 A Divisdo de Comunicagcdo podera demandar da
contratada a aquisicdo de pesquisas para coleta e tratamento dos
dados, tidas como atividades complementares, na forma do inc. |
do § 1.° do art. 2.° da Lei Federal n.°12.232 de 29 de abril de 2024,
ou realizar tais pesquisas com os recursos disponiveis da Camara,
devendo analisar e se manifestar a respeito do custo e beneficio,
sendo em todos os casos obrigatoria a demonstragdo, de forma
objetiva, da pertinéncia da diligéncia para fins de interesse publico,
além da comprovacao, nos temos da Lei n.°14.133/21 ou outra que
venha a substitui-la, de que os valores a serem gastos com tal

atividade sdo compativeis com os precos de mercado.

N&o havera sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
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dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execucgao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

13 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME
DE EXECUGAO (LEI 14133 E A LEI 12232)

13.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de LICITACAO, na modalidade CONCORRENCIA, sob a forma
PRESENCIAL, com adogdo do critério de julgamento por TECNICA E
PRECO.

13.2 0 formato para apresentacdo, pelos proponentes, do plano de
comunicagao publicitaria, composto de raciocinio basico, estratégia de
comunicagao publicitaria, ideia criativa e estratégia de midia e ndo midia,
sera padronizado quanto a seu tamanho, a fontes tipograficas, a
espacamento de paragrafos, a quantidades e formas dos exemplos de
pecas e a outros aspectos pertinentes, observada a excecao prevista no
subitem 1.2.3;

13.2.1 O caderno especifico que compde o Plano de Comunicacao
Publicitaria devera observar a seguinte formatacéo:
| — Caderno unico, com espiral preto colocado a esquerda;
Il — capa e contracapa em papel A4 branco, com 759/m2 a
90g/m?, ambas em branco;
[l — conteudo impresso em papel A4, branco, com 759/m2 a
90g/m?
IV - espagamento de 2 cm, nas margens direita e esquerda, a
partir da borda;
V - titulos e entretitulos, paragrafos e linhas subsequentes
sem recuos;

VI — espagamento “simples” entre linhas e, opcionalmente,
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duplo apos titulo e entretitulos e entre paragrafos;

VIl = alinhamento justificado de texto;

VIl — texto e numeracao de paginas em fonte “arial”, estilo
‘normal”, cor “automatico”, tamanho “12 pontos”;

IX — numeragdo de paginas a partir da primeira pagina
interna, em algarismos arabicos, no canto inferior direito da
pagina;

13.2.2 Os textos do Raciocinio Basico, da Estratégia de

Comunicagao Publicitaria e da relacdo de pecas e/ou materiais

estdo limitados, no conjunto, a 08 (oito) paginas, ndo computadas

nesse limite a capa e contracapa;

13.2.3 Os textos, tabelas, graficos e planilhas da Estratégia

de Midia e ndo Midia ndo tém limitacdo quanto ao numero de

paginas;
| — as tabelas, gréficos e planilhas integrantes do subquesitos
Estratégia de Midia e Nao Midia poderéo:

a) ser editados em cores;

b) ter fonte e tamanhos de fonte habitualmente utilizados nesses
documentos, nao sendo exigida formatacdo de margem
especifica;

c) ser apresentado em papel A3 dobrado;

d) ser apresentado em orientagédo paisagem;

13.24 Os exemplos de pegas e/ou materiais integrantes do

subquesito Ideia Criativa deverao ser apresentados:
| — separadamente (soltas) do caderno que compde o Plano
de Comunicagado sem numeragao de paginas;

Il — devem ter formatos compativeis com as dimensdes do
invélucro n® 01 (apdcrifo), e ndo podera estar danificado ou
deformado pelas pecas, materiais e/ou demais documentos
neles acondicionados de modo a possibilitar a identificacdo da

proponente;
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[l — pegas que n&o se ajustem as dimensdes do invélucro n°
01 (apocrifo) poderao ser dobradas;
IV — as pecgas dever ser impressas em tamanho A3;
13.2.5 Limitar-se, sob pena de desclassificagao, a 05 (cinco)
exemplos, independentemente do meio de divulgagéo, do tipo ou
caracteristica da peca e ou material, observadas as seguintes
regras:
a) cada reducdo ou variagdo de formato sera
considerada como uma pega,;
b) cada peca apresentada como parte de um kit sera
computada no referido limite;
C) peca sequencial, para qualquer meio (a exemplo de
anuncio para revista, jornal, tablete, assim como painéis
sequenciais de midia exterior — outdoor) sera considerada
como uma pega, se o entendimento da mensagem depender
da leitura do conjunto sequencial e uma peca sozinha nao
transmitir a mensagem completa da comunicagao;
d) um hotsite e todas as suas paginas serao

consideradas uma peca;

e) so serao aceitos exemplos de pecgas e/ou material nao
finalizados;
f) para a producdo dos exemplos de pecas ou material

nao serao aceitas capturas de video;

9) na elaboragdo do animatic poderao ser inseridas fotos
e imagens estaticas, aléem de trilha, voz de personagens e
locugao;

h) cada exemplo de peca e/ou material devera trazer
indicacao sucinta (exemplos: “cartaz”, “filme TV”, “spot radio”,
“anuncio revista”, “monstro internet”);

13.3 Para apresentagao do conjunto de informagdes de que trata o Repertorio,

os proponentes deverdo apresentar pecas e/ou material concebidos e
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veiculados a partir de 1° de janeiro de 2018, expostos ou distribuidos pela
licitante, em caderno especifico, em folhas devidamente numeradas,
rubricadas e assinadas na ultima pelo representante legal da empresa
participante do certame, apresentando 05 (cinco) pecas e/ou material de
qualquer tipo ou forma de sua veiculagdo, com apresentacdo de ficha
técnica de cada material e/ou peca apresentada. A apresentacido em
numero inferior ao exigido implica na pontuagdo maxima proporcional ao
numero de pecgas apresentadas;

13.3.1 a formatacao do repertério devera ser na orientagao retrato ,em
fonte “arial’, tamanho”12 pontos”, com ou sem o uso de cores;

13.4 Para apresentacdo do conjunto de informagcdes de que trata o item
Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagdo, os proponentes
deverao apresentar 02 (dois) relatos, cada um com o maximo de 02
(duas) paginas, em que serdao descritas solu¢bes bem sucedidas de
problemas de comunicagdo planejadas e propostas por ela e
implementadas por seus clientes ou ex-clientes. Para cada Relato, é
permitida a inclusao de até 03 (trés) pecas e/ou materiais, ndo computados
no limite de paginas, independentemente do meio de divulgagéao, tipo ou
caracteristica da peca. As pecas e/ou materiais apresentados deverao ter
sido concebidos e veiculados a partir de 1° de janeiro de 2018, expostos
ou distribuidos pela licitante, em caderno especifico, em folhas
devidamente numeradas, rubricadas e assinadas na ultima pelo
representante legal da empresa participante do certame. A apresentagéo
em numero inferior ao exigido implica na pontuacdo maxima proporcional
ao numero de pecas apresentadas;

13.4.1 os documentos e informagdes que compdem o caderno Relatos
de Solugdes de Problemas de Comunicagao deverao ser formatados em
orientagao retrato, em papel A4, com ou sem o uso de cores, em fonte
“arial” tamanho “12 pontos”, em folhas numeradas sequencialmente, a

partir da primeira pagina interna, rubricadas e assinadas na ultima por
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quem detenha poderes de representacao da licitante na forma de seus
atos constitutivos;

13.4.2 os relatos deverdo estar formalmente referendados pelos
respectivos clientes ou ex- clientes, e ndo podem se referir a acdes
executadas no ambito de contratos de prestacdo de servicos de
publicidade de que a Camara Municipal de S&o Vicente seja ou
tenha sido signataria.

13.4.2.1 a formalizacédo do referendo devera ser feita no proprio
relato elaborado pela licitante, mediante a rubrica do autor do
referendo em todas as suas paginas.

13.4.2.2 na ultima pagina do relato devera constar a indicagédo do
nome empresarial do cliente e a assinatura do seu respectivo
signatario acompanhada do seu nome, cargo ou fungéo.

13.5 Os documentos relativos a Capacidade de Atendimento deverdo ser
apresentados em caderno especifico, sem limitagdo quanto ao numero de
paginas, composto por textos, tabelas, graficos, diagramas, fotos e/ou
outros recursos por meios dos quais a licitante discriminara:

| — relacdo nominal dos seus principais clientes a época da licitacao,
com a especificacido do inicio de atendimento de cada um deles;

Il — quantificagcdo e qualificacdo, sob a forma de curriculo resumido
(nome, formacdo e experiéncia), dos profissionais que poderédo ser
colocados a disposi¢cdo da execug¢ao do contrato, discriminando-se as
areas de estudo e planejamento, criagdo, produgcdo de radio, TV,
cinema, internet, produgao grafica, midia e atendimento;

Il — as instalagbes, a infraestrutura e os recursos materiais que
estardo a disposig¢ao para a execugao do contrato;

a sistematica de atendimento, discriminando os prazos a serem
praticados, em condi¢cbées normais de trabalho, na criagdo de peca
avulsa ou de campanha e na elaboracéo de plano de midia;

IV — a discriminagdo das informagdes de marketing e comunicacéo,

das pesquisas de audiéncia e da auditoria de circulacido e controle de
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midia que coloca regularmente a disposicdo do Contratante, sem
Onus adicionais, na vigéncia do contrato;
V — os documentos e informagdes que compdem o caderno especifico
mencionado deverao ser formatados em papel A4, com ou sem 0 uso
de cores, com qualquer tipo e tamanho de fonte, em folhas
numeradas sequencialmente, a partir da primeira pagina interna,
rubricadas e assinada na ultima por quem detenha poderes de
representacao da licitante na forma de seus atos constitutivos.
13.6 A nota da Proposta Técnica esta limitada ao maximo de 100 (cem) pontos
e sera apurada considerando as seguintes pontua¢gdes maximas de cada

quesito e subquesito:

| - Plano de Comunicagdo Publicitaria: maximo de 60 (sessenta)
pontos assim distribuidos:

)

Raciocinio Basico: 5 (cinco) pontos

O

O

)
) Estratégia de Comunicagao Publicitaria: 20 (vinte) pontos
) ldeia criativa: 20 (vinte e cinco) pontos

d) Estratégia de Midia e Nao Midia - 15 (quinze) pontos
Il - Capacidade de Atendimento: 10 (dez)
Il - Repertério: 10 (dez)
IV - Relatos de Solug¢des de Problemas de Comunicagéo: 5 (cinco)
V = Qualificagdo da Equipe Técnica: 10 (dez) pontos
VI Desempenho Anterior em Contratagcbes Publicas: 5 (cinco)

pontos

13.7 Cada membro da Subcomiss&o Técnica atribuira pontos individuais a
cada um dos quesitos e subquesitos, de acordo com a pontuagdo maxima

prevista no item 13.2, obedecidos intervalo de 0,5 (meio) ponto.

13.8 A pontuagdo do quesito correspondera a média aritmética dos pontos
atribuidos a ele ou a seus subquesitos pelos membros da Subcomisséo

Técnica.
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13.9 A subcomissado Técnica reavaliara a pontuacdo atribuida a um quesito ou
subquesito sempre que a diferenca entre a maior e a menor pontuacgao for
superior a 20 (vinte) por cento da pontuacdo maxima do quesito ou do
subquesito, com o fim de restabelecer o equilibrio das pontuagdes
atribuidas, de conformidade com os critérios objetivos previstos neste
Edital.

13.10 Persistindo a diferengca de pontuacido prevista apds a reavaliagdo do
quesito ou subquesito, os membros da Subcomissao Técnica, autores das
pontuagdes consideradas destoantes, deverdo registrar em ata as razdes
gue os levaram a manter a pontuagao atribuida ao quesito ou a subquesito
reavaliado, a qual sera assinada por todos os membros da subcomissao e

passara a compor o processo desta licitagao.

13.11 A nota de cada licitante correspondera a soma dos pontos dos

quesitos;

13.12 A Nota Final da Pontuacao Técnica - NFPT, sera obtida utilizando-se

a seguinte férmula:

NFPT = 8 x (I+lI+llI+IV)
100

13.13 Sera desclassificada a licitante que:

| - Nao observar as determinagdes e as exigéncias deste Edital;

[I- Obtiver pontuagao zero em quaisquer dos quesitos ou subquesitos

de sua Proposta Técnica,;

[l - Nao alcancgar 70 pontos na somatéria dos subitens | - Plano de

Comunicacao Publicitaria,
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Il - Capacidade de Atendimento, Il - Repertério e IV - Relatos de
Solugdes de Problemas de Comunicagao do item 13.2.

IV - Tentar influenciar a Comissdo ou a Subcomissdo Técnica no

processo de julgamento das Propostas.

13.14 Sera considerada mais bem classificada, na fase de julgamento da
Proposta Técnica, a licitante que obtiver a maior Nota Final de Pontuacao
Técnica observada as condigdes minimas indicadas no subitem 13.9., Il e
[l

13.15 Se houver empate que impossibilite a identificagdo automatica das
licitantes mais bem classificadas nesta fase, serdo assim consideradas as
que obtiverem as maiores pontuagdes, sucessivamente, nos subquesitos
ideia criativa, estratégia de comunicagao publicitaria, estratégia de midia e
nao midia e nos quesitos capacidade de atendimento, relatos de solugdes

de problemas de comunicacgao e repertério.

13.15.1 Persistindo o empate, a decisdo sera feita por sorteio, a ser
realizado na propria sessdo ou em ato publico marcado pela Comisséo,

para o qual serdo convidadas todas as licitantes.

13.16 Sera considerada vencedora do julgamento final das Propostas Técnicas
a licitante mais bem classificada na Proposta Técnica.

13.17 O regime de execucgao se dara por Pleiteada por prego unitario.

14 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

14.1 O valor estimado da contratagao para o periodo inicial de doze meses é
de R$ 848.221,41 (oitocentos e quarenta e oito mil e duzentos e vinte e um

reais e quarenta e um centavos).

Palacio 22 de Janeiro - Rua Jacob Emmerich, n® 1195 — Centro 22
Sao Vicente/SP — CEP 11310-071
Contato: (13) 3569-1568 — salles.tavares@saovicente.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE
Cidade Monumento da Histéria Pétria
Cellula Mater da Nacionalidade
Divisdo de Comunicagao

15 QUALIFICAGAO TECNICA

15.1 A Qualificagcdo Técnica devera ser comprovada com o0s seguintes

documentos:

a) uma ou mais declarag¢des, fornecidas por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que atestem que a licitante prestou a declarante

servigos compativeis com o do objeto desta concorréncia;

b) certificado de qualificagao técnica de funcionamento de que trata a Lei n°
12.232, de 2010, art. 4° e seu § 1°, obtido perante o Conselho Executivo
das Normas-Padrdao - CENP, autenticado, ou, se emitido por via

eletrénica, sujeito a confirmagéo no sitio eletronico do CENP.

15.2 Para fins de comprovagao de aptidao técnica, os atestados apresentados
deverdo ser compativeis com o objeto desta licitagdo e referir-se a
execucdo de servigos similares, nos termos do art. 67 da Lei n°
14.133/2021.

15.2.1 Sera exigida a apresentacao de atestado(s) de capacidade técnica que
comprove(m) a execucao de servigos publicitarios com caracteristicas
similares as do objeto desta licitagdo, com valor correspondente de, no
minimo, 4% (quatro por cento) e, no maximo, 50% (cinquenta por
cento) do valor estimado da contratagdo, ou seja, entre R$ 33.928,86 e
R$ 424.110,70, considerando o valor total estimado de R$ 848.221,41.

15.2.2 O valor do(s) atestado(s) podera ser comprovado por contrato, nota
fiscal, termo de recebimento definitivo ou declaragdo da contratante,

desde que contenham informacgdes objetivas e auditaveis.

15.3 Para sua Qualificacdo Técnica, a licitante devera demonstrar que esta
qualificada pelo Conselho-Executivo das Normas-Padrdo (CENP) e
apresentar declaracbes que atestem que a licitante prestou servigos

compativeis com os do objeto desta concorréncia.

Palacio 22 de Janeiro - Rua Jacob Emmerich, n® 1195 — Centro 23
Sao Vicente/SP — CEP 11310-071
Contato: (13) 3569-1568 — salles.tavares@saovicente.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE
Cidade Monumento da Histéria Pétria
Cellula Mater da Nacionalidade
Divisdo de Comunicagao

15.4 Manter, durante a execugao deste CONTRATO, todas as condi¢cdes de
habilitagdo exigidas nesta concorréncia, entre as quais a certificagdo de
qualificagdo técnica de funcionamento de que trata o art. 4° e seu
paragrafo 1° da Lei 12.232/2010.

15.5 Sera vedada a participagao de consorcios

16 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

16.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta

de recursos especificos consignados na dotacao
01.031.0035.2182.3.3.90.39.00 do orgamento da Camara Municipal de
S&o Vicente.

17 REVOGAGAO - ANULAGAO

17.1 A Administragao se reserva ao direito de revogar esta licitagédo, por razbes
de interesse publico decorrente de fato superveniente, devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar a decisdo. Devera, por
outro lado, anula-la se constatada insanavel ilegalidade, baseado em

parecer escrito e devidamente fundamentado.

18 DOS ANEXOS

18.1 Constituem anexos deste Termo de Referéncia, dele fazendo parte
integrante, o Briefing e a Tabela do Sindicato das Agéncias de Propaganda

de Sao Paulo valida a partir de julho 2025.

19 FORMA DE APRESENTAGCAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

19.1 Os Documentos de Habilitagdo deverdo ser entregues a Comissao
Contratagdo apenas pelas licitantes classificadas no julgamento final das
Propostas Técnica e de Preco, em dia, hora e local por ela estipulados.
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19.1.1 DA HABILITACAO JURIDICA:

19.1.1.1 Sociedades por acdées e sociedades limitadas que
assumirem feicao empresarial: ato constitutivo registrado na Junta
Comercial, acompanhado, quando for o caso, de ata de eleicao de
diretoria ou outro meio de comprovagado de outorga de poderes de

administragao.

19.1.1.2 Sociedade simples, inclusive sociedades limitadas com

essa natureza e sociedades cooperativas, bem como associagoes

e fundagodes: ato constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil

de Pessoas Juridicas, acompanhado, quando for o caso, de ata de

eleicdo de diretoria ou outro meio de comprovagdo de outorga de

poderes de administragao.

19.1.1.3 Empresario Individual: ficha de empresario individual

registrado na Junta Comercial.

19.1.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

19.1.2.1 Inscricdio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ).

19.1.2.2 Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

19.1.2.3 Certiddo conjunta expedida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil, relativa aos tributos por ela administrados
e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, quanto a
Divida Ativa da Uniao.

19.1.2.4 Certiddo Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do
Estado do domicilio ou da sede da licitante.

19.1.2.5 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio
ou da sede da licitante relativamente aos tributos mobiliarios;

19.1.2.6 Certiddo Unificada por CPF/CNPJ Raiz, relativa ao Municipio
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de Sao Vicente.

19.1.2.7 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS) - CRF.

19.1.2.8 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) expedida por 6rgao
competente, nos termos da Lei Federal n.° 12.440, de 07 de
julho de 2011.

19.1.2.9 Os documentos referidos no item 19.1.2 e seus subitens
poderao ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte,
por outros meios habeis a comprovar a regularidade do

licitante, inclusive por meio eletronico.

19.1.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

19.1.3.1 Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia ou de agbes de
insolvéncia civil, expedida pelo Distribuidor da sede da
pessoa juridica, emitida em data ndo superior a 90 (noventa)
dias da data da abertura da sess&o publica, se outro prazo

nao constar do documento.

19.1.3.1.1 A licitante que se encontrar em recuperagdo judicial
devera certificar que estda apta econbmica e
financeiramente para participar de procedimento licitatorio

nos termos da Lei Federal n® 14.133/21.

19.1.3.2 Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou

balancos provisorios.

19.1.3.2.1 A licitante constituida ha menos de 2 (dois) anos, devera

apresentar os documentos previstos no subitem 19.1.3.2
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relativos tdo somente ao ultimo exercicio financeiro.

19.1.3.2.2 A licitante criada no exercicio financeiro desta licitagao
podera apresentar o balango de abertura devidamente
registrado na Junta Comercial, em substituicdo aos

documentos previstos no subitem 18.1.3.2.

19.1.3.3 Os documentos exigidos para fins de qualificacdo

econdmico- financeira deverao comprovar o seguinte:

19.1.3.3.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e
Solvéncia Geral (SG) igual ou superiores a 1 (= ou > 1).

19.1.3.3.2 As licitantes que apresentarem resultado menor que 1
(um), em qualquer dos indices referidos no subitem
19.1.3.3.1 deverdo comprovar que possuem patriménio
liquido minimo igual ou superior a R$ 84.822,14 (oitenta e
quatro mil mil e oitocentos e vinte e dois reais e quatorze

centavos).

19.1.3.4 No caso de sociedade anbénima o Balango Patrimonial e
demonstragdes contabeis deverdo ser acompanhados da ata
de aprovagdo devidamente arquivada no registro

competente.

19.1.3.5 Serao considerados aceitos como na forma da lei o Balango
Patrimonial e Demonstracdes Contabeis assim

apresentados:

19.1.3.5.1 publicados em Diario Oficial, ou;
19.1.3.5.2 publicados em jornal de grande circulagao, ou;

19.1.3.5.3 registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da
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licitante, ou em outro 6rgao equivalente ou;

19.1.3.5.4 por copia ou fotocopia do livro diario, inclusive dos
Termos de Abertura e de Encerramento, devidamente
registrado na Junta Comercial da sede ou domicilio ou em

outro 6rgao equivalente, ou;

19.1.3.5.5 caso a empresa esteja cadastrada no Sistema Publico de
Escrituracéo Digital - SPED, podera apresentar o recibo de
entrega emitido pelo Sped, conforme previsto no § 1° do
artigo 78-A do Decreto Federal n° 8.683/2016.

Séo Vicente, 04 de agosto de 2025.

Documento assinado digitalmente

‘ig b SALLES TAVARES WANDERLEY
g L Data: 05/09/2025 14:50:22-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Salles Tavares Wanderley

Chefe da Divisao de Comunicacgao
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ANEXO |

BRIEFING
Este briefing tem por objetivo ajudar na elaboragdo de propostas pelos
participantes deste certame, que visa a contratacdo de agéncia de propaganda para a

prestacao de servigos de publicidade para a Camara Municipal de Sao Vicente.

INTRODUGAO

Com base na premissa de que a propaganda institucional deve ser
concebida como conjunto de técnicas e ferramentas capazes de informar e orientar a
populagdo em geral sobre os diversos servigos ofertados pela administragdo municipal
e considerando que "a publicidade dos atos, programas, obras, servigos, e campanhas
dos 6rgaos publicos devera ter carater educativo, informativo ou de orientagdo social,
dela ndo podendo constar nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogao
pessoal de autoridades ou servidores publicos” (Constituicao Federal, Art. 37: 1°), a
Camara Municipal de Sao Vicente busca a contratagdo de uma empresa de
comunicagao, com objetivo de instrumentalizar seu proprio 6rgdo de comunicagéao,
seja com o apoio técnico de servigos aos quais ndo dispde, seja para promover a
efetiva divulgagdo de servigos de publicidade legal, institucional ou promocional das
acbes, atos e demais medidas de responsabilidade do Poder Legislativo, através dos
diversos meios de comunicagdo, bem como o planejamento, concepgao e execugao,
de acordo com a politica de comunicagcao adotada pelo 6rgao publico. Os servigos
prestados devem se pautar pelos principios constitucionais, tendo como principais

referéncias:

1) O SUPORTE TECNICO nao dispde de servigos de clipping (seja de jornais,
radios, TVs ou mesmo de Internet), assim como mailing, além de equipamentos e méo
de obra suficiente para a execugao de servigos do género. O mesmo ocorre no setor
de Comunicagao, também sem as devidas ferramentas para o desenvolvimento das
acdes relacionadas aos eventos promovidos. Dai, portanto, a necessidade de auxilio

de uma empresa que possa, acima de tudo, prestar suporte a esses dois setores.
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Neste sentido, a licitante tera em conta, concomitantemente, a ética profissional e os
principios da administragao publica, comprometendo-se os profissionais a seguirem as

determinagdes do 6rgao publico, no assessoramento de comunicagao social.

2) A PUBLICIDADE DOS ATOS LEGISLATIVOS, seja em televisao, radio, impressos
e internet, e demais agbes pertinentes a Casa, de modo a tornar acessivel ao cidadao
as informacgoes sobre os trabalhos dos vereadores e suas consequéncias no cotidiano
da populagédo. Tal comunicagdo tem a obrigacdo de ser clara, objetiva e educativa,

visando a aproximacao entre populagdo e Camara Municipal.

3) O CARATER EDUCATIVO deve ser sempre uma referéncia nas agdes realizadas,
buscando orientar e conscientizar a populagao acerca de fatos e/ou valores relevantes
para a comunidade como, por exemplo, a cidadania, liberdades publicas, direito de
voto, o patriotismo; assim como sobre o exercicio do direito do voto, zelo com
equipamentos publicos, posto que sirvam a educacgao, formagao ou aprimoramento da
consciéncia comunitaria. Nossa Casa possui um amplo calendario de eventos do
género, que pouco tem contado com a participagcdo do publico, em fungdo de
limitacbes operacionais. Apés uma campanha que dividiu muito os eleitores, a cidade
vive um momento de harmonia entre os poderes legislativo e executivo, garantindo
boa governabilidade e tentativas de unificagado dos cidadaos através de agbes politicas
que visem o bem comum do municipio. Mais do que nunca, entendemos que € preciso
que a comunicagao do poder legislativo ganhe independéncia para nao confundir a
populagao sobre os diferentes trabalhos realizados pelos distintos poderes, ja que aos
olhos do povo, ambos caminham em sintonia. Sdo muitas a¢gdes que precisam ganhar
visibilidade, pois além das acdes promovidas pelo mandato dos vereadores, a Camara
possui comissdes permanentes, que atuam em diversas areas, além das sessdes

ordinarias e especiais.

Nas audiéncias publicas e reunides das comissoes, os parlamentares discutem, com
0s mais variados segmentos da sociedade, temas importantes para o0 municipio, como

o resultado dos debates que acontecem no Legislativo, os vereadores, em conjunto

Palacio 22 de Janeiro - Rua Jacob Emmerich, n® 1195 — Centro
Sao Vicente/SP — CEP 11310-071
Contato: (13) 3569-1568 — salles.tavares@saovicente.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE
Cidade Monumento da Histdria Patria
Cellula Mater da Nacionalidade
Divisao de Comunicagao

com a sociedade, apresentam propostas de politicas publicas que melhorem a vida da
populagdo em seus mais diversos aspectos. Por isso, a comunicagdo é fator

fundamental.

Quando se trata de 6rgéos e instituicdes publicas, ela assume um papel ainda maior.
Informar ao cidadao as agdes da Camara Municipal e dar visibilidade ao trabalho dos
parlamentares é primordial para que a populagdo acompanhe as agbes de cada
vereador. Como pressupostos norteadores do trabalho da Mesa Diretora destacamos
a ampliagao das agbes que incentivem a participagdo da populagéo nos trabalhos da
Camara e a criagéo de projetos que fomentem a cultura local e regional. O objetivo
principal da politica de comunicagdo da Céamara, portanto, é tornar acessivel ao
cidadao todo os trabalhos desenvolvidos pelo agente publico mais préximo do povo,

que é o vereador.

OBJETIVOS INSTITUCIONAIS

S Promover o fortalecimento da democracia e dos poderes que a garantem

através da interagao com o cidadao;

S Estimular a participagao popular no debate e na definicao de politicas publicas e

prioridades sociais;
S Contribuir para o conhecimento e a compreensao da legislagdo municipal;

S Disseminar informagdes de interesse dos diversos segmentos sociais, servigos e

direitos dos cidadaos;

S Contribuir para a transparéncia e compreensao dos atos, funcdes e

responsabilidades do Poder Legislativo Municipal.

TEMA BASICO

Promover a cidadania. O foco é divulgar as ag¢des do Legislativo, destacando as
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diretrizes do trabalho a ser desenvolvido nos préoximos anos. A ideia € ampliar as
possibilidades de acesso as informagdes, entre as mais diversas classes sociais,
alcancando os diversos publicos existentes no municipio. O trabalho deve nortear-se

pelos conceitos de inovagao, dinamismo, transparéncia e participagao popular.

PUBLICO-ALVO

Populagdo de Sao Vicente, de todos os bairros, de todas as classes sociais, com

idade a partir de 7 (sete) anos.

PROBLEMA A SER RESOLVIDO

Conscientizar a populagdo em geral para que participe das reunibes, leve sugestoes,

tenha voz e vez na politica legislativa do municipio.

OBJETIVO DE COMUNICAGAO

Ampliar a participagao popular no dia a dia da Casa Legislativa por meio da promogao
de cidadania, nos atos legislativos (aprovacédo de projetos municipais e leis), a partir
de pecgas, campanhas, divulgagbes de noticias, agdes e servigos que convidem a
populagdo a participar dos debates no legislativo e apresentem a importancia da
Camara e que facam mencdo aos aspectos da construcdo coletiva/participacao

popular.

OUTRAS INFORMAGOES RELEVANTES

A Comunicagéao Publicitaria deve se preocupar em adequar as mensagens ao universo
cultural dos segmentos de publico; ressaltar os beneficios das a¢des para a sociedade
em geral e ndo soO para o publico diretamente atingido; observar as normas para uso
das marcas publicitarias do Poder Legislativo Municipal; aplicar os recursos com
eficiéncia e racionalidade. As agbes devem ser informativas, educativas e estimular a

participagdo popular e democratizagdo da gestdo publica. Utilizar-se de veiculos
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tradicionais de comunicacido de massa e das midias alternativas e comunitarias.
Utilizar os meios de comunicagao proprios, tais como o portal da internet e midias
sociais (instagram, facebook), estratégias de midia e ndo midia. Assim a licitante
devera apresentar uma simulagao de campanha publicitaria, seguindo os seguintes
dados:

1 — Objetivo da campanha: Divulgar para a populagdo o programa de trabalho da
CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE, seus servicos e os beneficios que ele traz

para a populacéao.

2 — A Verba estimada para a criagdo desta campanha é de R$ 848.222,71 (oitocentos
e quarenta e oito mil e duzentos e vinte e dois reais e setenta e um centavos) incluindo

producéo e veiculagao;

3 - Veiculagdo da campanha em ambito local através dos meios de divulgagdo

julgados pertinentes ao plano de midia sugerido;

4 — Periodo de divulgagao: 90 (noventa) dias;

5 — Na formulagédo do plano de distribuicdo das pecgas sugeridas, a licitante devera
utilizar como base de preco, os valores constantes das tabelas cheias dos veiculos em

que se dispoe divulgar os materiais, sem considerar descontos/honorarios.

6 — A campanha deve ter um conceito claro e apresentar uma justificativa que

atenda aos objetivos visados.

Sao Vicente, 04 de agosto de 2025.
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W SINDICATO DAS AGENCIAS DE PROPAGANDA

Sinapro

SAQ PAULO

sinaprosp.org.br/home
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE - SP

Estudo Técnico Preliminar 2/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 52/2025

2. Descricdo da necessidade

A contratagdo de agéncia de propaganda tem como finalidade atender a necessidade institucional da Cdmara Municipal de Sdo Vicente de comunicar de
forma clara, acessivel, estratégica e continua as agdes do Poder Legislativo junto a populacdo, promovendo a transparéncia, o controle social e o
fortalecimento da cidadania.

A publicidade institucional é instrumento essencial para informar os municipes sobre os atos, projetos, servicos e campanhas de interesse ptiblico
promovidos pela Camara, permitindo que a sociedade compreenda o papel constitucional do Legislativo, acompanhe a atuagdo dos seus representantes e
participe de forma critica e consciente das decisdes politicas e administrativas.

Foi identificado, com base na execugado de contrato anterior e nos relatérios da empresa, que a atual estratégia de comunicagdo apresenta limitagdes no
alcance e na eficacia das pegas publicitérias, resultando em baixo engajamento e percep¢do reduzida da atuagéo do Poder Legislativo pela populacéo.
Dados como clipping de imprensa, métricas de redes sociais e relatérios de midia evidenciam a necessidade de modernizacdo da linguagem,
diversificacdo dos canais e qualificagdo técnica da producdo e veiculacdo do contetido institucional.

A contratagdo de nova agéncia busca superar essas deficiéncias, propondo estratégias comunicacionais integradas e adaptadas a realidade local,
utilizando meios e formatos contemporaneos, baseados em diagnésticos técnicos, com foco na melhoria da imagem institucional, no fortalecimento da
interlocucdo com os cidaddos e na ampliacdo do alcance da publicidade ptblica.

A auséncia dessa contratagao pode acarretar prejuizos a missao institucional da Camara Municipal de Sdo Vicente, dificultando a promogao da
transparéncia e comprometendo o dever constitucional de dar publicidade aos atos da Administracdo. Além disso, compromete o direito dos cidaddos de
serem adequadamente informados sobre temas que impactam diretamente suas vidas.

Assim, a contratagdo é considerada essencial e atende diretamente ao interesse publico, devendo ser precedida de planejamento adequado, com definicdo

de objetivos claros, andlise de alternativas e previsdo de mecanismos de acompanhamento e avaliacdo dos resultados, conforme exigido pela Lei n°
14.133/2021 e pela Lei n° 12.232/2010.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Divisdo de Comunicagdo Salles Tavares Wanderley

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

A contratacdo de agéncia de propaganda deve atender a requisitos técnicos, operacionais e legais indispenséaveis para assegurar a efetiva prestacao dos
servicos de publicidade institucional da Camara Municipal de Sdo Vicente, observando-se os seguintes parametros:

1. Requisitos Técnicos Essenciais

® A contratada devera ser agéncia de propaganda regularmente constituida, conforme definido pela Lei n° 4.680/1965, com comprovagdo de
capacidade técnica e operacional compativel com o objeto da contratacdo, conforme exigido pela Lei n® 12.232/2010.

® A prestagdo dos servigos deverd abranger obrigatoriamente as atividades definidas no art. 2° da Lei n°® 12.232/2010, excluindo-se servicos de
assessoria de imprensa, relacdes ptiblicas ou eventos festivos.
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® A agéncia devera dispor de equipe técnica multidisciplinar com comprovada qualificagdo nas areas de criacdo, planejamento, midia, produgado
grafica, digital, audiovisual e atendimento, com comprovacdo documental conforme exigéncias do edital e Termo de Referéncia.

® Os servigos deverdo observar os padrdes técnicos estabelecidos pelo CENP — Conselho Executivo das Normas-Padrae, garantindo a qualidade
e a conformidade das pecas e campanhas com as normas da atividade publicitaria.

2. Qualidade e Eficiéncia na Prestacdo dos Servigos

® Os materiais e campanhas deverdo seguir os seguintes padrées minimos de qualidade:

[ )

Clareza e adequacdo da linguagem ao publico-alvo;
Acessibilidade nas pegas graficas e audiovisuais, inclusive com legendas e recursos de inclusdo, sempre que aplicavel,

Utilizacdo de métricas de desempenho e ferramentas de mensuragdo de resultados (ex.: Google Analytics, Instagram/Facebook Insights,
clipping e medi¢do de audiéncia);

Apresentacao de relatérios de desempenho das agdes executadas.

3. Sustentabilidade

® As campanhas e pegas publicitarias deverdo observar critérios de sustentabilidade ambiental e responsabilidade social, sendo vedada a produgao
de materiais impressos em papel ndo reciclavel, salvo justificativa técnica fundamentada.

® A agéncia devera adotar praticas que minimizem o uso de materiais poluentes ou descartaveis, priorizando formatos digitais e processos
sustentaveis de producdo e veiculacao.

® Sempre que viavel, deverdo ser priorizados fornecedores e prestadores de servico locais, fomentando a economia regional e reduzindo impactos
logisticos e ambientais.

4. Obrigacdes da Contratada

® Executar os servicos mediante solicitagdes formais da Divisao de Comunicacdo da Camara, observando os prazos, quantidades e objetivos
definidos.

® Submeter previamente a aprovacao do contratante todos os layouts, roteiros e planos de midia, acompanhados de or¢amento com detalhamento
técnico e justificativa de custo.

® Realizar, quando solicitado, pesquisas complementares para avaliacdo de resultados, com base no art. 2°, §1°, inciso I da Lei n° 12.232/2010.

® Cumprir integralmente as normas trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, isentando a Administragdo de qualquer responsabilidade por
encargos decorrentes da execucao contratual.

5. Levantamento de Mercado

Nos termos do inciso III do art. 7° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 40/2020, combinado com o inciso III do art. 37 da Resolugdo CMSV n° 1
/2024, o levantamento de mercado visa identificar e analisar as alternativas vidveis para atender a demanda institucional, com base em contratacdes
similares, referéncias de mercado e diadlogo com o setor.

a) Contratacdes similares em outros érgaos publicos

Foram analisadas contratagdes recentes de servigos de publicidade institucional promovidas por cimaras municipais com perfil e estrutura administrativa
semelhantes a da Cadmara Municipal de Sdo Vicente. As referéncias permitiram avaliar metodologias, critérios de julgamento e valores praticados,

conforme segue:

® Camara Municipal de Santos (SP)

Modalidade: Concorréncia Pablica

Objeto: Contratagdo de agéncia de publicidade
Critério: Técnica e preco

Processo n° 1179/2023 — Edital n° 06/2023

Destaque: Estrutura detalhada de julgamento técnico e exigéncia de plano de comunicagao publicitaria.
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® Camara Municipal de Praia Grande (SP)
® Modalidade: Concorréncia
® Objeto: Servicos de publicidade institucional e campanhas educativas
® Processo n° 1756/2022 — Edital n° 003/2022
® Destaque: Valorizagdo de critérios técnicos e defini¢do clara da atuagdo das subcomissdes técnicas.
® Camara Municipal de Itanhaém (SP)
® Modalidade: Concorréncia Publica
® Objeto: Servicos de publicidade e propaganda institucional
® Processo n° 744/2022 — Edital n° 04/2022
® Destaque: Exigéncia de comprovagdo de capacidade de atendimento técnico, estrutura minima e portfélio.

Esses certames demonstram uma tendéncia a adogao de critérios técnicos robustos para avaliacdo de propostas, em consondncia com a Lei n° 12.232
/2010, e reforcam a viabilidade da contratacdo pretendida pela Camara Municipal de Sdo Vicente.

b) Diagnéstico do mercado fornecedor

Segundo o CENP — Férum de Autorregulagdo do Mercado Publicitério, hd 1.153 agéncias certificadas em todo o territdrio nacional, conforme o
Relatério Institucional de 2022, disponivel no site oficial:
https://www.cenp.com.br/_files/ugd/6d1a55_6b1e774950a349f38ef440dd3b9823e4.pdf

Esses dados evidenciam que o mercado brasileiro possui ampla oferta de agéncias capacitadas a prestar servigos compativeis com a demanda da Camara
Municipal, especialmente na regido Sudeste.

c) Consulta informal e dialogo com o mercado

Foi promovido didlogo com agéncias certificadas pelo CENP, atuantes no estado de Sao Paulo, com o objetivo de coletar contribui¢Ges sobre prazos,
estrutura, metodologia de trabalho, remuneracéo, limites de produgédo e praticas sustentaveis. As informagdes colhidas auxiliaram na delimitagdo de
requisitos no Termo de Referéncia e na defini¢do do modelo de julgamento da proposta técnica.

d) Analise da competitividade e flexibilizacdo de requisitos

Na licitagdo anterior (Processo Eletronico n° 183/2024), houve baixa competitividade, com apenas uma licitante habilitada. Como medida corretiva, esta
contratacdo foi precedida de andlise dos fatores restritivos, resultando na flexibilizacdo de requisitos ndo essenciais, como:

® Redugido da quantidade de pegas exigidas em portfélios e repertdrios;
® Especificacdo objetiva dos critérios de avaliacdo técnica;
® Permissdo de adaptagdo da estrutura fisica exigida, apds a contratagdo.

Conforme previsto neste Estudo Técnico Preliminar e no edital, a estrutura fisica minima exigida ndo sera impeditiva para participagdo, desde que a
licitante apresente compromisso formal de adequacdo no prazo definido. Dessa forma, qualquer agéncia de publicidade regularmente constituida
podera participar do certame, desde que cumpra os requisitos estabelecidos no item “Requisitos da Contratacdo” deste ETP e demais condigdes do
edital.

6. Descricao da solucdao como um todo

A solugdo proposta consiste na contratagdo de agéncia de publicidade para prestacdo de servicos técnicos especializados de natureza intelectual, visando
ao desenvolvimento de agdes de comunicagdo institucional da Cémara Municipal de Sdo Vicente. A agéncia contratada serd responsavel pelo
planejamento, criacdo, execucao e veiculacdo de campanhas e pecgas publicitérias, nos termos do art. 2° da Lei n® 12.232/2010.

A contratagdo envolve, de forma integrada, os seguintes componentes:

1. Solugao Técnica Adotada

® Planejamento de Comunicacdo: elaboracdo de estratégias de comunicagdo adequadas aos objetivos institucionais da Camara, alinhadas ao
interesse publico.
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® Criacdo Publicitaria: desenvolvimento de campanhas, pecas e contetidos em diferentes formatos (impresso, digital, audiovisual, etc.), conforme
demanda da Divisdo de Comunicagdo.

® Producdo e Execucdo Técnica: execucdo material dos conteudos criados, por meio de fornecedores especializados, com responsabilidade da
agéncia quanto a gestdo e controle da qualidade.

® Midia e Veiculacdo: planejamento de midia e compra de espacos nos meios de comunicacao (radio, TV, internet, jornais), com posterior
comprovagdo de veiculagdo.

® Mensuracdo de Resultados: acompanhamento dos indicadores de desempenho das campanhas por meio de relatérios analiticos (Google
Analytics, redes sociais, clipping, entre outros).

2. Justificativa Técnica da Solugdo

A natureza complexa e estratégica da comunicagdo publica institucional exige uma solugdo que retina expertise técnica multidisciplinar, agilidade de
resposta, capacidade de producdo em diversos formatos e dominio de métricas de avaliacao. Essas competéncias, nos termos do art. 2° da Lei n° 12.232
/2010, concentram-se legalmente nas agéncias de publicidade, ndo sendo possivel sua internalizagdo pela estrutura administrativa da Camara, que ndo
dispde de equipe técnica com tal formacdo especializada.

Além disso, a fragmentacdo da contratagdo por itens ou etapas (ex: midia separada da criacdo) comprometeria a unidade da estratégia de comunicagdo,
gerando resultados ineficientes e custos administrativos maiores.

3. Justificativa Economica da Solucdo

A contratacdo da agéncia permite ganhos de escala e racionalizacdo de custos ao concentrar as fases de planejamento, criacdo e execugdo em um tnico
contrato. O modelo previsto estabelece:

® Remuneragdo proporcional aos servigos executados (honorarios de 8,2% sobre producdo de terceiros e desconto minimo de 55% na tabela
SINAPRO);

® Aproveitamento dos descontos de agéncia concedidos por veiculos de midia, conforme art. 11 da Lei n° 4.680/65;

® Redugdo de retrabalho por meio de controle de qualidade e validacdo prévia das pecas pela Divisdo de Comunicacdo;

® Auséncia de pagamentos antecipados, conforme item 11.20 do TR, o que preserva o erario.
4. Manutengao e Assisténcia Técnica
Por se tratar de servico intelectual, ndo se aplicam exigéncias tradicionais de assisténcia técnica ou manutencao de bens fisicos. No entanto, a contratada
deverd garantir suporte permanente durante a vigéncia contratual, com equipe disponivel para ajustes, reformulagdes e atendimento a demandas

emergenciais ou replanejamentos solicitados pelo contratante.

A agéncia deverd manter atualizados seus canais de contato, e disponibilizar equipe técnica para reunides presenciais e virtuais sempre que demandada
pela Divisdo de Comunicacao ou pelo Fiscal do Contrato.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas
A estimativa das quantidades a serem contratadas foi elaborada com base em:
® Série histérica de execugdo do contrato anterior com a empresa CIN Comunicacao Integrada, durante o exercicio de 2023;

® Levantamento das agOes institucionais previstas pela Divisdo de Comunicacdo da Camara Municipal de Sdo Vicente para o exercicio de
2025;

® Expectativa de aumento de demandas relacionadas a transparéncia legislativa, como audiéncias ptiblicas, campanhas de prestagdo de contas,
consulta popular, difusdo de leis municipais e campanhas tematicas (educagdo, satide, finangas, meio ambiente, entre outros);

® Compromisso da gestdo com a ampliacdo do acesso da populacdo aos atos do Legislativo, mediante linguagem acessivel e midias diversificadas;

® Observancia a interdependéncia com outros contratos de comunicagdo institucional e assessoria técnica, com o objetivo de evitar sobreposicdo
de atividades e garantir economia de escala.

A seguir, apresenta-se a tabela de quantitativos estimades, extraida do Termo de Referéncia:
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Memoéria de Calculo (Qualitativa)

[ )

Justificativa Técnica e Economica

Descricao do Servico

Desenvolvimento de Marca

Criacdo de Campanha

Veiculagdo de antncios em jornal

Honordrios por veiculagdo de anincios em jornal
Producdo, criagdo, roteiro e texto de filme para TV (30s)
Veiculagdo de antncio em TV (30s)

Honorarios por veiculacdo de anincios em TV

Producao, criagdo, roteiro e texto de filme para radio (30s)
Veiculagado de antincio em radio (30s)

Honordrios por veiculacdo de antncios em radio

Campanbhas institucionais recorrentes: estimativa de 1 campanha bimestral (total de 6 por ano).

Quantidade Estimada
1 unidade

6 campanhas

25 insercoes

25 langamentos

6 pecas

50 insercdes

50 lancamentos

6 pecas

50 inserc¢des

50 langamentos

Anincies em midia tradicional (TV, radio, jornal): 4 inser¢des por campanha, com margem para reforco de visibilidade ou agdes

extraordindrias.

Pecas audiovisuais: média de 1 video para TV e 1 spot de radio por campanha.

Marca institucional: manutencdo ou eventual atualizacdo da identidade visual (1 unidade).

A estimativa apresentada considera a execucdo contratual anterior e as necessidades estratégicas atuais, conforme levantamento da Divisdo de
Comunicacdo, equilibrando previsibilidade, flexibilidade e economicidade. Os quantitativos ndo sdo vinculativos, servindo como teto para fins

licitatérios, conforme jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido e boas praticas da administracdo publica.

Os dados que deram suporte a estimativa (solicitagdes da Divisdo de Comunicagdo, relatérios do contrato anterior, plano de comunicagdo preliminar e
projecdes de agdes institucionais) foram organizados em anexo especifico a peca orcamentéria e ao Termo de Referéncia.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 848.221,41

A estimativa preliminar do valor da contratagdo foi elaborada com base em critérios técnicos e referenciais praticados pelo mercado publicitario, em
consondncia com a legislagdo vigente, notadamente o art. 7°, inciso VI da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 40/2020, a Lei n° 14.133/2021, e a Lei n°
12.232/2010.

Para a composicdo dos custos estimados, foram utilizados:

°

A estimativa total do valor da contratacao é de:
R$ 848.221,41 (oitocentos e quarenta e oito mil e duzentos e vinte e um reais e quarenta e um centavos)

Este montante contempla os seguintes itens:

[ ]

Valores referenciais praticados pelo mercado publicitario, conforme Tabela de Valores Internos do SINAPRO/SP (Sindicato das Agéncias

de Propaganda do Estado de Sdo Paulo), vigente para o periodo de julho de 2025 a junho de 2026;

Planilha de Estimativa de Orcamento Detalhado, anexa a este Estudo Técnico Preliminar, contendo os precos unitarios dos servicos de

criacdo, produgdo e veiculagao.

Servicos de Criacdo e Execucdao Interna: conforme valores indicados na tabela do SINAPRO, aplicando-se o desconto minimo de 55%,

conforme exigido pelo Termo de Referéncia;

Servicos de Producdo Técnica e Execu¢do de Materiais: com base em pesquisa de pregos junto a fornecedores, incluindo coleta de, no

minimo, 03 (trés) orcamentos por item, conforme exigéncia do art. 6° da Lei n® 12.232/2010;
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® Veiculacao em midia paga (radio, TV, jornal): calculada com base nas tabelas comerciais dos veiculos, aplicando-se os descontos de agéncia
de até 18%, conforme art. 11 da Lei n° 4.680/65 e Decreto n° 57.690/66.
Memoria de Calculo e Documentos de Suporte
A base de calculo encontra-se na Planilha de Estimativa de Or¢amento do SINAPRO (anexo), composta por:
® Precos unitarios estimados por item;
® Incidéncia dos honoréarios maximos (8,2%) sobre servigos de terceiros;
® Descontos legais sobre veiculagdo conforme legislacdo vigente;

® TIncorporagdo de todos os encargos e tributos necessdrios a prestagdo dos servigos, incluindo despesas administrativas, operacionais, logisticas e
fiscais.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

A contratacdo objeto do presente processo refere-se a prestacdo de servicos de publicacdo de matérias legais em jornal de grande circulagdo, Diario
Oficial do Estado e Diario Oficial da Unido, conforme detalhado no Termo de Referéncia.

De acordo com o que dispde o §1° do art. 23 da Lei n° 8.666/1993 e a Stimula n° 247 do TCU, o parcelamento do objeto licitado constitui regra, sendo
obrigatdrio justificar sua ndo adogdo. Apos analise técnica e econdmica da solugdo, verificou-se que ndo é viavel o parcelamento do objeto licitado,
pelas seguintes razdes:

1. Natureza integrada e indivisivel do servico: O objeto consiste na publicagdo de matérias legais e institucionais em veiculos oficiais, com
exigéncia de simultaneidade, padronizagdo de formatos, prazos e requisitos legais. O fracionamento entre diferentes fornecedores comprometeria
a padronizacdo, o controle de prazos e a rastreabilidade das publicagoes.

2. Economia de escala: A contratagdo unificada propicia melhores condi¢des comerciais, como descontos por volume de publicagdes ou pela
fidelizacdo contratual, conforme demonstrado na planilha de estimativa de custos e préticas de mercado analisadas no Estudo Técnico Preliminar

3. Gestdo contratual mais eficiente: A centralizacdo da execugdo contratual em um tnico fornecedor permite maior controle, evita duplicidade de
esforgos administrativos e reduz os riscos de inconsisténcias nas publicac¢oes, conforme apontado no Mapa de Riscos da contratacéo .

4. Limitacdo de mercado: Considerando a especificidade dos veiculos de publicacao (imprensa oficial e jornal de grande circulagdo com presenga
local e nacional), o mercado jé é naturalmente restrito, sendo que a divisdo do objeto ndo ampliaria significativamente a competitividade e
poderia inclusive dificultar a obtencdo de propostas economicamente vantajosas.

Dessa forma, conclui-se que o parcelamento do objeto ndo é técnica nem economicamente viavel, e sua adogdo acarretaria riscos a eficiéncia da
contratacdo e a observancia dos principios da economicidade e da efetividade administrativa.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Apbs andlise da estrutura administrativa da Camara Municipal de Sdo Vicente e dos contratos atualmente vigentes, ndo foram identificadas
contratacées em curso ou futuras que guardem relacdo direta de interdependéncia técnica, funcional ou operacional com o objeto da presente
contratacdo, qual seja, a prestacdo de servicos de publicidade institucional, nos termos da Lei n° 12.232/2010.

Embora a Camara mantenha eventuais contratagdoes em areas como assessoria de imprensa, relacoes ptiblicas ou producéo de eventos, tais atividades nao
se confundem nem se sobrepdem ao objeto desta contratacdo, tampouco configuram vinculos operacionais ou de execucdo conjunta. Conforme
estabelecido no Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar, as a¢cdes de publicidade previstas concentram-se exclusivamente nas atividades
descritas no art. 2° da Lei n° 12.232/2010, sendo vedada a inclusdo de objetos estranhos.

Além disso, a execugdo do contrato é auténoma, nio dependendo de insumos, resultados ou subsidios de outros contratos existentes. A contratagdo
aqui pretendida contempla o ciclo completo da comunicagdo publicitaria, incluindo planejamento, criagdo, produgdo, veiculagdo e mensuragdo dos
resultados das campanhas, o que assegura sua completude e independéncia operacional.

Portanto, ndo ha contratacdes correlatas ou interdependentes, vigentes ou planejadas, que influenciem a presente demanda. Essa inexisténcia é aqui
registrada em cumprimento ao disposto no inciso VIII e §2° do art. 7° da IN n° 40/2020.
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11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A presente contratacdo esta alinhada ao planejamento institucional da Camara Municipal de Sao Vicente, especialmente no que tange as diretrizes
estratégicas de transparéncia, fortalecimento da comunicacdo piiblica e ampliacdo do controle social. A necessidade de contratacdo de agéncia de
propaganda para execugdo dos servigos de publicidade institucional encontra previsao no Plano Anual de Contratacées (PAC) do exercicio vigente,
conforme registrado no Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) n.° 02/2024 C, constante dos autos do Processo 31/2024 que precede o atual.

Essa contratagdo integra o conjunto de agGes de comunicagdo previstas para assegurar o cumprimento do principio constitucional da publicidade (art.
37, caput, CF/88), viabilizando a divulgacdo de atos, programas, campanhas e acOes de interesse coletivo, conforme também fundamentado no Estudo
Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia.

A publicidade institucional tem carater estratégico para o érgdo, pois contribui para a educac¢do cidada, o engajamento da populacdo nas politicas
publicas e a transparéncia da atuacdo do Poder Legislativo, especialmente em contextos de baixa visibilidade institucional ou de necessidade de
recomposicdo da imagem ptiblica.

Assim, a contratacdo ora proposta esti em conformidade com os objetivos e metas do planejamento administrativo da Cdmara Municipal, com
amparo legal, aderéncia as diretrizes orcamentarias e inser¢do no planejamento anual de contratagoes.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacdo

A contratagdo de agéncia de propaganda para prestacdo de servigos de publicidade institucional visa a obtencdo de uma série de ganhos diretos e
indiretos, que se refletem tanto na efetividade da comunicag¢do publica, quanto no aproveitamento racional des recursos publicos, nos seguintes
termos:

Ganhos Diretos

1. Melhoria da eficicia na comunicagdo institucional:
A contratagdo especializada permite o desenvolvimento de campanhas publicitdrias mais bem planejadas, com maior qualidade técnica,
linguagem adequada ao publico-alvo e maior alcance, contribuindo para o fortalecimento da imagem da Camara Municipal junto a sociedade.

2. Promocio da transparéncia e do controle social:
A publicidade dos atos e programas institucionais assegura o direito de informacdo do cidaddo, promovendo o acompanhamento da atuagdo do
Legislativo, em conformidade com os principios da legalidade e da publicidade (art. 37 da CF/88).

3. Maior eficiéncia na aplicacdo de recursos:
Por meio da contratagdo unificada e da utilizagdo de agéncias com expertise comprovada, obtém-se melhores resultados com menor desperdicio
de recursos, conforme previsto na planilha de custos com base na tabela SINAPRO com desconto de 55%.

4. Aprimoramento técnico das campanhas e produtos entregues:
A especializacdo da contratada proporciona um padrao elevado de qualidade nas pecas produzidas, desde a concepcdo até a veiculagdao, com
técnicas atualizadas de design, audiovisual e midias digitais.

Ganhos Indiretos

1. Desenvolvimento nacional sustentavel:
Ao contratar empresa certificada nos moldes da Lei n° 12.232/2010, fomenta-se o setor nacional de comunicagdo, com impacto positivo na
cadeia produtiva da publicidade e da economia criativa.

2. Aproveitamento mais estratégico dos recursos humanos internos:
A terceirizagdo das atividades técnicas de publicidade permite que os servidores da Divisdo de Comunicacdo concentrem seus esforcos nas
atividades institucionais de planejamento e fiscalizagdo contratual, evitando sobrecarga operacional e aumentando a produtividade.

3. Reducao de riscos operacionais e juridicos:

A execucdo técnica por agéncia especializada minimiza erros de veiculagdo, inadequagdes legais e retrabalhos, garantindo seguranca juridica a
Camara Municipal.
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13. Providencias a serem Adotadas

Antes da celebracdo do contrato, a Administragdo adotara as seguintes providéncias, visando garantir a regularidade, eficiéncia e efetividade na execugdo
contratual:

1. Designacdo formal de fiscais e gestores contratuais:
Serd emitida portaria especifica nomeando os servidores responsaveis pela fiscalizagdo e gestdo do contrato, em conformidade com os arts. 117 e
174 da Lei n° 14.133/2021, garantindo que a execucdo seja acompanhada por agentes devidamente investidos de competéncia legal.

2. Capacitagdo dos servidores designados:
Os servidores indicados para as fungoes de fiscalizagdo e gestdo contratual serdo orientados sobre as particularidades da contratagdo de servigos
de publicidade, observando a legislacdo especifica (Lei n° 12.232/2010) e as boas praticas de acompanhamento da execugéo técnica, controle de
entregas, cumprimento de prazos e aferi¢do de resultados.

3. Elaboracao e apresentacdo do Plano de Fiscalizacdo:
Conforme previsto no Termo de Referéncia, sera realizada reunido inicial com a contratada para apresentacao formal do plano de fiscalizacdo,
com cronograma, metas, mecanismos de controle, critérios de avaliagdo e procedimentos de comunicagdo.

4. Verificacdo de adequacdo documental:
Sera exigida, antes da assinatura do contrato, a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da empresa vencedora, mediante apresentagdo de

certiddes validas, inclusive consulta ao SICAF, conforme item 10.13 e 10.14 do Termo de Referéncia.

5. Ajustes nos fluxos internos para recebimento e pagamento:
A Divisdo de Comunicacdo e a area de contabilidade da Camara realizardo alinhamento prévio quanto aos procedimentos de aceite de entregas,
tramitacao de notas fiscais e prazos de pagamento, a fim de evitar atrasos ou inconsisténcias na execugdo contratual.

6. Inclusdo no Plano Interno de Acompanhamento Contratual:

A contratagdo serd incorporada ao planejamento anual de acompanhamento da unidade gestora, sendo monitorada periodicamente quanto a sua
conformidade técnica, orcamentdria e legal.

14. Possiveis Impactos Ambientais

A contratagdo em questdo refere-se a prestagdo de servigos de publicidade institucional, por meio de agéncia de propaganda, abrangendo atividades
como planejamento de campanhas, criacdo de pecas publicitarias, producdo audiovisual, e veiculacdo em midia impressa, televisiva, radiofonica
e digital, conforme especificado no Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar.

Trata-se, portanto, de servico de natureza intelectual, sem envolvimento de atividade produtiva industrial, geracdo de residuos sélidoes
significativos, uso de recursos naturais em larga escala ou emissdo de poluentes atmosféricos, hidricos ou sonoros. Assim, os pessiveis impactos
ambientais sdo minimos ou inexistentes, especialmente quando observadas boas praticas na execucao contratual.

No entanto, por cautela, identificam-se impactos ambientais pontuais e indiretos relacionados principalmente ao uso de recursos fisicos nos seguintes
aspectos:

1. Veiculacdo em midia impressa (jornais)
® TImpacto potencial: Consumo de papel e tinta no processo de impressdo de antncios em veiculos impressos.

® Medida mitigadora: Priorizar, sempre que possivel, veiculos que adotem politicas de sustentabilidade certificada, como uso de papel reciclado,
tintas ecologicas e logistica reversa.

2. Producdo de materiais audiovisuais e deslocamentos

® TImpacto potencial: Geracdo de residuos audiovisuais, consumo de energia elétrica e emissdes por deslocamento de equipes técnicas para
gravagdes externas.

® Medida mitigadora: Estimular a contratada a adotar boas praticas como:
® Uso de equipamentos energeticamente eficientes;
® Redugdo de deslocamentos por meio de gravagoes locais ou remotas;
® Digitalizacdo e armazenamento virtual de contetidos e materiais.
3. Contratacdo de servicos digitais (midia programatica, redes sociais)

® TImpacto potencial: Consumo de energia em servidores e data centers.
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® Medida mitigadora: Priorizar plataformas com politicas publicas de compensagao de carbono e eficiéncia energética.

Conclusao

Embora a natureza da contratacdo ndo configure risco ambiental significativo, a Administragdo publica reforca o compromisso com os principios do
desenvolvimento nacional sustentavel (art. 5°, Lei 14.133/2021), recomendando a contratada a adocdo de praticas ambientalmente responsaveis,
sempre que tecnicamente vidvel e sem prejuizo a execugao contratual.

15. Declaracdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Com base na andlise dos elementos constantes no Estudo Técnico Preliminar, na planilha de estimativa orcamentaria, no Mapa de Gerenciamento de
Riscos e no Termo de Referéncia, declara-se que a contratagdo é viavel e razoavel, do ponto de vista técnico, econémico, juridico e operacional.

Justificativas para a Viabilidade da Contratacao:

1. Necessidade institucional comprovada
A contratacao visa atender a necessidade permanente da Cadmara Municipal de Sdo Vicente de dar publicidade aos seus atos e campanhas
institucionais, promovendo a transparéncia, a cidadania e o controle social, conforme previsto na Constitui¢do Federal (art. 37) e na Lei n® 12.232
/2010.

2. Viabilidade técnica da execugao
Os servigos sdo compativeis com a realidade operacional da Camara, podendo ser prestados por empresas com expertise no setor de propaganda
institucional, conforme previsto nos itens do Termo de Referéncia. As solu¢des propostas seguem padroes reconhecidos no mercado e tém
cobertura orcamentaria.

3. Compatibilidade com os recursos orcamentarios e valores de mercado
A estimativa orgamentaria foi elaborada com base em pregos praticados conforme a Tabela do SINAPRO, com aplicacdo de descontos exigidos
pela legislacdo vigente, demonstrando economicidade e compatibilidade com o orcamento da Camara.

4. Riscos mapeados e mitigaveis
O Mapa de Riscos identificou potenciais ameacas em todas as fases do ciclo contratual, com impactos considerados médios ou baixos e com
respectivas medidas preventivas e de contingéncia definidas.

5. Atendimento aos requisitos legais e regulamentares
A contratagdo respeita os principios e normas das Leis n® 14.133/2021 e n° 12.232/2010, bem como a regulamentacdo interna da Camara
(Resolugdo n° 1/2024), estando instruida com os documentos obrigatérios e prevista no Plano Anual de Contratagoes.

Conclusao

Diante dos fundamentos técnicos, legais, econémicos e operacionais levantados durante os estudos preliminares e planejamento da contratacdo, declara-
se a contratacdo como plenamente viavel, razoavel e necessaria, atendendo ao interesse ptblico e aos principios constitucionais da Administragdo

Publica.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

Despacho: Despacho como Chefe da Divisdo de Comunicagdo, dando continuidade a solicitagdo de publicidade iniciada no Proc. n° 183/2024, atual

Proc. n° 52/2025, para regular tramitagao.
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SALLES TAVARES WANDERLEY

Chefe de Divisdo de Comunicacdo

b
t’l Assinou eletronicamente em 05/09/2025 as 14:39:08.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo I - Tabela SINAPRO - Valida a partir de julho 2025.pdf (7.28 MB)
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° **/2024

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
Servigos sem dedicagao exclusiva de mao de obra - Contratagao direta

CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE

(Processo Administrativo n°® 48/2024

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° **/2024, QUE FAZEM
ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE

A Camara Municipal de Sao Vicente, com sede no(a) Rua Jacob Emmerich 1.195, na cidade de Séao
Vicente/Estado SP, inscrito(a) no CNPJ sob o n°® 49.956.600/0001-17, neste ato representado(a) pelo(a)
Presidente Adoilson Ferreira dos Santos, doravante denominado CONTRATANTE, € 0(a) ...ccccvvvvvveeveeeeennnn.
inscrito(@) no CNPJ/MF sob o n° ..., , sediado(@) ... , em
....................... doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por .........cccccecvveeeriiiunenn.
conforme atos constitutivos da empresa OU procuragéo apresentada nos autos, tendo em vista a autorizagao
do Presidente que consta no Processo n°® 48/2024 e em observancia as disposicdes da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente
da Concorréncia 1/2024, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, | e Il)

1.0. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de agéncia de propaganda para a prestagao
de servigos de publicidade para a Camara Municipal de Sao Vicente, nas condi¢des estabelecidas no Termo
de Referéncia.

1.1. Objeto da contratagao:
~ VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO QTD UNITARIO TOTAL
1 Planejamento de Midia para Campanhas em Canais 1 R$ 16.427,96 | R$ 16.427,96
Digitais
2 Criacéo de tema / conceito de Campanha (key visual) 6 R$22.898,11 | R$ 137.388,66
3 Anuncio Jornal - Valor Minimo Total (v) 25 R$3.690,72 | R$ 92.268,22
4 Servigos Externos (v * 8.20%) 25 R$ 302,63 R$ 7.565,75
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° **/2024

5 | Produgo Multimidia - Roteiro de filme/VT 15" 30" 45"/ 60 | © |R$16.370,02 | R$98.220,14

Merchandising - texto para TV / radio (v) 50 R$3.679,58 | R$ 183.979,00

Servigos Externos (v * 8.20%) 50 R$ 301,72 R$ 15.086,27

8 | Producgso Multimidia - Roteiro de filme/VT 15" 30"/ 45"/60 | © |R$16.370,02 | RS 98.220,14

9 Merchandising - texto para TV / radio (v) 50 R$3.679,58 | R$ 183.979,00
10 Servigos Externos (v * 8.20%) 50 R$ 301,72 R$ 15.086,27
TOTAL GLOBAL R$ 848.221,41
1.2. Vinculam esta contratagéo, independentemente de transcrigio:

1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. O Edital da Licitacao;

1.2.3. A Proposta do contratado; e

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
2.  CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados do(a) Autorizagdo de Servigo,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condigdes e 0s pre¢os permanecem vantajosos para a Administracao, permitida a negociagédo com
o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagao dos servigos
tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugédo do contrato, com informacdes
de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizagédo do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitagéo.

2.3. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

24. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragéo de termo aditivo.
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2.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados
ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverao ser reduzidos ou eliminados como condigao
para a renovagao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sang¢des
de declaragcdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagao.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, Vil e
Xviih

3.1. O regime de execugéo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como o0s
prazos e condigbes de conclusdo, entrega, observagédo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia.

MATRIZ DE RISCO:

3.1.1. Constituem riscos a serem suportados pelo Contratante:

3.1.1.1. Nao assinatura de contrato e/ou nao inicio dos servigos no prazo estipulado, desde
que causado pela Contratante, devidamente comprovado.

3.1.1.2. Falta de pessoal técnico na fiscalizagdo do contrato, levando a atraso na emissao do
termo de recebimento.

3.1.2. Constituem riscos a serem suportados pelo Contratado:

3.1.2.1. Entrega de nota fiscal fora do prazo.
3.1.2.2. Decretacdo de recuperagao judicial da Contratada.
3.1.2.3. Auséncia de certiddes validas da Contratada

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
5. CLAUSULA QUINTA - PREGO

51. O valor total da contratagdo é de R$.

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucéo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratagéo.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia.
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7.  CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

71, Os precos inicialmente contratados séao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado, em 15/07/2024.

7.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice da tabela SINAPRO,

exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou n&o divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente

tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a

ser determinado(s) pela legislacao entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
8.1. Sao obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e documentos a ele vinculados nos termos da clausula 1.2.;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;
8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;
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8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugéo do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgdes relacionadas a
execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.10.1. A Administracdo tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 30 dias.

8.12. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2° da Lei n® 14.133, de 2021.

8.13. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de documentos
a ele vinculados nos termos da clausula 1.2., assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representa-lo na
execugao do contrato.

9.2.1. A indicagdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1l) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

94. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes de boa técnica e
a legislagao de regéncia;
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9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, de acordo com
0 Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragcao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da
execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato,
nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.8. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.11. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.13. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.14. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para qualificagdo na contratacao direta;
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9.16. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

9.17. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);

9.18. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
9.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,11, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagao,
independentemente de declaragao ou de aceitagao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excec¢éo das hipdéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentacéo para fins de comprovagao do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais
e somente enquanto nao prescritas essas obrigacdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.
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10.8. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.8.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacao desses dados pela Administragao nas hipoéteses previstas na LGPD.

10.9. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendagoes, editadas na forma da LGPD.

10.10.  Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)
11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragédo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do

contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes

sangoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugio parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n® 14.133,
de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
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iiiy Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f", “9” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°
14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por
dia de atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentacdo, suplementagéo ou reposicéo da garantia.

a. O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) Compensatoéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
12.1, de 10% a 30% do valor do Contrato.

(4) Compensatéria, para a inexecucéo total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 5% a 20% do valor do Contrato.

(5) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 10% a
30% do valor do Contrato.

(6) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 5% a
20% do valor do Contrato.

(7) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 10%

a 20% do valor do Contrato.

12.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagéao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sanc¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de
2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicacao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
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a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagao da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de
2021)

12.10. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgéo ora contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou nao as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando
esta nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao
mais lhe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.
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13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.4.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.21. Se a operagédo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragao subijetiva.

13.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.2. Relagédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.3. Indenizagbes e multas.

13.6. A extingdo do contrato nado configura o6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.7. O contrato podera ser extinto:

13.7.1. caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungao no processo de contratacao direta ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021);

13.7.2. caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou s6cio com
poder de direcéo, familiar de detentor de cargo em comissédo ou fungédo de confianga que atue na éarea
responsavel pela demanda ou contratagdo ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no ambito do
orgao contratante (art. 3°, § 3°, do Decreto n.° 7.203, de 4 de junho de 2010).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento deste exercicio, na dotagao 01.031.0035.2182.3.3.90.39.00.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, i)

15.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° **/2024
16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagao
do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021). Sempre sera
submetido a prévia aprovagao da procuradoria juridica do contratante.

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1.  Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atengao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2° da Lein. 12.527, de 2011,
c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1.  Fica eleito o Foro da Justica Estadual em S&o Vicente, para dirimir os litigios que decorrerem
da execucado deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92,
§1° da Lei n® 14.133/21.

Sao Vicente, ** de ****** de 2025.

Wagner dos Santos Pinheiro Contratada
TESTEMUNHAS:
1- Testemunha 1 2- Testemunha 2
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
(CONTRATOS)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execugao contratual, estarao sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;
poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo coépias das
manifestagbes de interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, em consonancia com o
estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do TCESP;

além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serado publicados no Diario
Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado de Sé&o Paulo

(https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar

n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estao
cadastradas no modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”,
nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugbes n°01/2024, conforme
“Declaragao(des) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

€ de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2 Damo-nos por NOTIFICADOS para:

O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacio;

Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.



LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAOQ/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:




GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e de Notificacdo deve identificar as pessoas fisicas que tenham
concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador da despesa; de partes
contratantes; de responsaveis por agdes de acompanhamento, monitoramento e avaliacéo; de
responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por prestagcdes de contas; de
responsaveis com atribuigcdes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados
relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipétese de prestagdes de contas,
caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores

do Termo de Ciéncia e de Notificagdo, sera ele objeto de notificagdo especifica.



ANEXO LC-02 - DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO
TCE-SP

CONTRATANTE:

CNPJ Ne:

CONTRATADA:

CNPJ N°:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada,
sob as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a
correspondente licitagdo, encontram-se no respectivo processo administrativo
arquivado na origem a disposi¢do do Tribunal de Contas do Estado de Séao
Paulo, e serado remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras/servigos de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada,
sob as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a
correspondente licitagdo, em especial, os a seguir relacionados, encontram-se
no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposi¢do do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando
requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composigao de todos os
seus custos unitarios;

C) previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das
obrigac¢des decorrentes de obras ou servigos a serem executados no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacgdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi
contemplado em suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)



