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CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM — ESPIRITO SANTO

EDITAL DE CONCORRENCIA n° 02/2025

Processo Administrativo n° 11866 /2025 Tipo: Técnica e Prego

Retirada do edital: Disponivel no site da Camara Municipal de Cachoeiro de
Itapemirim, no link www.http://cachoeirodeitapemirim.es.leg.br, a partir do dia
11/08/2025.

Retirada do envelope: Disponivel, gratuitamente, a partir do dia 12/08/2025, podendo
ser retirado no setor de Compras, localizado no 3° andar do Ed. Comendador Juarez
Tavares Matta, situado a Praga Jerénimo Monteiro, n°® 70, Centro, Cachoeiro de
Itapemirim-ES.

Data de apresentacao dos envelopes: Os envelopes devem ser protocolados na
Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, no endere¢o especificado acima, até o
dia 06/10/2025, as 09h00min.

Abertura dos envelopes: A abertura dos envelopes sera realizada na Camara
Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, no mesmo endereco especificado acima, no dia
06/10/2025, as 09h.

Nota: O envelope destinado a apresentacdo da via nao identificada do plano de
comunicagdo publicitaria sera padronizado e fornecido previamente pela CAMARA,
sem nenhum tipo de identificacao.

A Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, por meio da Comissédo Especial de
Licitacao, devidamente designada através da Portaria n® 258/2025 (publicada no Diario
Oficial do Municipio no dia 17/07/2025), informa que esta aberta a Concorréncia n°
02/2025, do tipo técnica e preco.

Esta licitacdo reger-se-a pelas normas pertinentes a Lei Federal n® 12.232/2010; Lei n°
4.680/1965; Decreto Federal n°® 57.690/1966; Decreto Federal n°® 4.563/2002; e, de
forma complementar, a Lei n° 14.133/2021, além das normas estabelecidas no
presente Edital e seus Anexos.

Em caso de decretacao de feriado nacional, estadual ou municipal no dia previsto para
apresentacao dos envelopes, o ato sera automaticamente transferido para o primeiro
dia util seguinte, mantendo os mesmos horario e local.

Esta licitagcdo sera realizada de forma presencial, de acordo com o permissivo do
artigo 17, paragrafo 2° da Lei n° 14.133/21. A apresentagcdo das propostas técnicas
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incluira uma via do Plano de Comunicagcao de forma apécrifa, a ser avaliada por uma
Subcomissao Técnica especialmente composta. Isso se deve as especificidades da
apresentacdo das propostas técnicas, na qual a forma eletrénica poderia resultar na
identificacdo antecipada da via nao identificada do Plano de Comunicagao, podendo

invalidar o certame.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente concorréncia &€ a Contratacao de Agéncia de
Publicidade, visando a prestacdo de servicos, compreendendo o conjunto de
atividades realizadas integradamente que tenham por objetivo o estudo, o
planejamento, a conceituacdo, a concepc¢do, a criagdo, a execucao interna, a
intermediacao e a supervisao da execucao externa, a compra de midia e a distribuicao
de publicidade, com o intuito de atender ao principio da publicidade e ao direito a
informacdo, de promover os servigos, de difundir ideias, principios, iniciativas ou
instituicdes ou de informar o publico em geral.

1.1.1. Também integram o objeto desta licitagdo, como atividades
complementares, os servigos especializados pertinentes:
a) Ao planejamento e a execucao de pesquisas e de outros instrumentos de
avaliacao e de geragao de conhecimentos relativos a execugéo do contrato;
b) A criagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacédo
publicitaria destinadas a expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com
novas tecnologias;
C) A producéo e a execucdo técnica das pecas e ou materiais criados pela agéncia
CONTRATADA.

1.2. Com base no artigo 17, §2°, da Lei Federal n°14133/2021, esta licitacdo sera
realizada na forma presencial, considerando as especificidades da apresentacao das
propostas técnicas, das quais faz parte Plano de Comunicacéo a ser apresentado de
forma apécrifa, sendo avaliada e julgada pela Subcomissdo Técnica designada. A
realizacdo de tal procedimento por via eletrénica prejudica a eficiéncia da analise
técnica dos materiais e a seguranga da manutencao da nao identificagcdo da via nos
termos legais, podendo ensejar a invalidagao do certame.

1.3. As pesquisas e outros instrumentos de avaliagdo previstos no subitem 1.1.1
terdo a finalidade de:

a) Gerar conhecimento sobre o mercado ou o ambiente de atuagdo do Legislativo
Municipal, o publico-alvo e os veiculos de divulgagcdo nos quais serdo difundidas as
campanhas ou pecas;
b) Aferir o desenvolvimento estratégico, a criagcéo e a divulgacdo de mensagens;
C) Possibilitar a mensuracao dos resultados das campanhas ou pecas.

1.1.1. E vedada a incluséo nas pesquisas e avaliagdes de matéria estranha ou
que nao guarde pertinéncia tematica com a agéo publicitaria ou com objeto do contrato
de prestacao de servicos de publicidade.
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1.2. Os servigos previstos nos itens 1.1 e 1.1.1 ndo abrangem as atividades de
promocéao, patrocinio, assessoria de comunicag¢ao, imprensa, relagdes-publicas e a
realizacéo de eventos festivos de qualquer natureza.

1.21. Nao se incluem no conceito de patrocinio mencionado no subitem
precedente o patrocinio de midia, ou seja, de projetos de veiculagdo em midia ou em
instalagées, dispositivos e engenhos que funcionem como veiculo de comunicagao, e o
patrocinio da transmissdo de eventos esportivos, culturais ou de entretenimentos
comercializados por veiculo de comunicacgao.

1.3. Valor estimado da contratagdo: R$ 400.000,00 (quatrocentos mil reais).

1.3.1. A data de referéncia do orcamento estimado segue a lista de referéncia
de custos elaborada pelo SINAPRO/ES vigente em 2024.

1.4. Alicitante assume todos os custos de elaboragéo e apresentacao das Propostas

Técnica e de Precos e Documentos de Habilitagdo exigidos nesta concorréncia. A
Camara Municipal, em nenhum caso, sera responsavel por esses custos,
independentemente da conducéao ou do resultado do presente processo licitatoério.

1.5. Para a prestacdo dos servigcos, sera contratada 01 (uma) agéncia de
propaganda, doravante denominada licitante ou contratada.

2. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

2.1. Poderdo participar desta licitacdo as empresas interessadas, do ramo de
atividade pertinente ao objeto licitado, que tenham atividades disciplinadas pela Lei
Federal n° 4.680/1965 e obtido o certificado de qualificagao técnica de funcionamento,
nos termos do Art. 4°, § 1° da Lei Federal N° 12.232/2010, e as normas da atividade
publicitaria, sob orientacdo do Conselho Executivo de Normas Padrao (CENP), em
seu texto vigente na presenta data, doravante designados concorrentes, que
atenderem a todas as exigéncias deste Edital e de seus ANEXOS.

21.1. O interessado em participar desta licitacdo se obriga a acompanhar no
Diario Oficial do Municipio e no endereco eletronico da Camara eventuais alteracées
ou informacgdes sobre esta concorréncia.

2.2. Nao sera permitida a participacao:

2.21. De empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais;

2.2.2. De interessados cuja faléncia tenha sido decretada, ou em processo de
faléncia, liquidagao ou recuperacéo judicial ou extrajudicial;

2.2.3. De consércio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituigéo,

por nao ser necessaria a coparticipacdo de duas ou mais agéncias em consoércio. A
criacdo e producao publicitaria é realizada pela equipe técnica da agéncia de
publicidade, que atua de forma concatenada, desde a concepg¢ao da pega/campanha
publicitaria, mediante o desenvolvimento de planejamento prévio, de pesquisas quanto
ao publico-alvo, o mercado e os meios de comunicagéo, nao sendo aconselhavel que
tais servicos sejam desenvolvidos por equipes diferentes das agéncias em consorcio.
Torna-se nao sé desnecessaria, como inconveniente a prestacdo de tais servigcos
através de consorcio de agéncias.

2.24. De servidor ou dirigente de 6rgao ou entidade contratante ou responsavel
pela licitagao, nos termos do art. 9°, paragrafo 1° da lei 14.133/21.
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2.2.5. Daqueles que tenham sido punidos com suspensao temporaria do direito
de licitar, impedidas de contratar com este Municipio, nos termos do art. 156, lII,
paragrafo 4° da lei 14.133/21 ou declaradas inidéneas pelo poder Publico e nao
reabilitadas.

2.2.6. Nao poderao participar da licitacao as agéncias integrantes de um mesmo
grupo assim entendidas, para efeito deste Edital, aquelas que tenham diretores ou
sdcios em comum.

2.3. Aparticipacao na presente concorréncia implica, tacitamente, para a licitante:
a) a confirmacéao de que recebeu da Comissao de Contratagcdo o ENVELOPE N° 1,
conforme previsto no predmbulo do Edital e as informagdes necessarias ao
cumprimento desta Concorréncia;

b) a aceitacao plena e irrevogavel de todos os termos, clausulas e condigbes
constantes deste Edital e de seus anexos;

c) a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor, e

d) a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informagées e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo.

2.4. A licitante assume todos os custos de preparacdo e apresentacdo dos
Documentos de Habilitagdo e Propostas exigidos nesta Concorréncia, ressalvado que
a Camara Municipal ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéao ou do resultado do processo licitatério.

2.5. Os interessados, no dia, local e hora indicados no preambulo deste Edital,

deverao entregar, simultaneamente, a Comissao Especial de Licitacado, a Proposta
Técnica, o Conjunto de Informacdes e a Proposta de Preco, exigidos no presente
Edital, em 04 (quatro) envelopes fechados, na forma seguinte:
a) Envelope n° 01 — “PROPOSTA TECNICA” CAMARA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO
DE ITAPEMIRIM CONCORRENCIA PUBLICA N° 02/2025 DATA: 06/10/2025
HORARIO: 09 h (sem a identificacdo do proponente, em envelope fornecido pela
Camara)
b) Envelope n° 02 - “PROPOSTA TECNICA” CAMARA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM CONCORRENCIA PUBLICA N° 02/2025 DATA:
06/10/2025 HORARIO: 09 h (Identificado com a Raz&o social da empresa e endereco
se o0 envelope nao for timbrado)

c)Envelope n° 03 - “CONJUNTO DE INFORMACOES” CAMARA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM CONCORRENCIA PUBLICA N° 02/2025 DATA:
06/10/2025 HORARIO: 09 h (Identificado com a Razao social da empresa e endereco
se o0 envelope nao for timbrado)
d)Envelope n° 04 - “PROPOSTA DE PRECO” CAMARA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM CONCORRENCIA PUBLICA N° 02/2025 DATA:
06/10/2025 HORARIO: 09h (Identificado com a Razao social da empresa e endereco
se o0 envelope nao for timbrado)
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2.5.10s documentos de habilitacao (ENVELOPE N° 5) serao apresentados

apenas pelas licitantes classificadas no julgamento final das propostas, nos
termos do artigo 6°, inciso |, c/c o artigo 11, inciso XI, da Lei n® 12.232/2010.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. No ato da entrega dos envelopes com as Propostas Técnica, Conjunto de

Informacdes e Proposta de Precgos, o representante da licitante devera apresentar a

Comissao Especial de Licitagcdo o documento que o credencie a participar deste

certame, juntamente ao seu documento de identidade de fé publica, de acordo com o

modelo sugerido no Anexo lll, fora dos envelopes.

3.1.1. Quando a representagao for exercida por socio ou dirigente através dos
atos de constituichio da empresa, o documento de credenciamento consistira,
respectivamente, em copia autenticada do ato que estabelece a prova da
representacdo da empresa, no qual conste o nome do sécio e os poderes para
representa-la. No caso de dirigente, sera necessaria a apresentacdo de cédpia
autenticada da ata da assembleia de eleicao do dirigente. Em ambos os casos, a
autenticacao em cartério € requerida, ou a cdpia deve ser apresentada junto com o
documento original para permitir que a Comissao Especial de Licitacdo ateste sua
autenticidade.

3.1.2. Caso o preposto da licitante ndo seja seu representante estatutario ou
legal, o credenciamento sera feito por intermédio de procuragdo, mediante instrumento
publico ou particular, no minimo com os poderes constantes do modelo que constitui o
Anexo
Il

3.1.21. Na hipdtese de apresentacédo por intermédio de procuragao, devera ser
juntada a cépia autenticada do ato que estabelece a prova de representacédo da
empresa, em que constem os nomes dos sécios ou dirigentes com poderes para a
constituicao de mandatarios.

3.1.3. A auséncia do documento habil de representacdo nao impedira o
representante de participar da licitagdo, mas ele ficara impedido de praticar qualquer
ato durante o procedimento licitatério.

3.1.4. Na hipétese de substituicdo do representante no decorrer do processo
licitatorio, devera ser apresentado novo credenciamento.
3.1.5. Caso a licitante nao deseje fazer-se representar nas sessoes de recepcao

e abertura, devera encaminhar a Proposta Técnica, o Conjunto de Informacdes, a
Proposta de Precos e os Documentos de Habilitagdo, quando solicitado, por meio de
portador.

3.1.6.1. Nesse caso, o portador devera efetuar a entrega dos envelopes
diretamente a Comissdo Especial de Licitagdo, na data, hora e local indicados no
preambulo deste Edital.

3.1.5.2. Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante.
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4, DA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS E DAS PROPOSTAS

4.1. A Proposta Técnica, o Conjunto de Informagées, a Proposta de Precos e os
Documentos de Habilitagao deverdao ser apresentados a Comissao Especial de
Licitacao em envelopes distintos e separados, na forma a seguir discriminadas:

4.2. ELABORACAO DA PROPOSTA TECNICA E CONJUNTO DE INFORMAGOES
4.2.1. A licitante devera elaborar sua Proposta Técnica e Conjunto de Informacgdes
estruturados de acordo com os quesitos e subquesitos a seguir:

QUESITOS SUBQUESITOS
Raciocinio Basico

Estratégia de Comunicagao
Publicitaria

| — Proposta Técnica . o

Plano de Comunicacao Publicitaria Ideia Criativa

Estratégia de Midia e Nao Midia

Capacidade de Atendimento

Il — Conjunto de Informagdes Repertdrio

Relatos de Solugdes de
Problemas de Comunicacao
4.2.2. A Propostas Técnica e o Conjunto de Informacbdes devem ser redigidos

em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente, e devem
ser apresentados com clareza, sem emendas ou rasuras.

QUESITOS:

| - PLANO DE COMUNICAGCAO PUBLICITARIA

4.3. O Plano de Comunicacao Publicitaria devera ser constituido por caderno
especifico composto dos subquesitos Raciocinio Basico, Estratégia de Comunicagao
Publicitaria, Ideia Criativa e Estratégia de Midia e Nao Midia, elaborado com base no
briefing — ANEXO | do Termo de Referéncia e nas orientagdes deste Edital, observadas
especialmente as seguintes previsdes:

| — A formatagcao deve seguir as diretrizes estabelecidas nos subitens 4.3.5 a 4.3.9. A
elaboracao deve ser feita em duas vias.

a) Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao Identificada;
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O Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao identificada nao podera ter
informacgéo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que possibilite, por si s6,
a identificacdo de sua autoria antes da abertura do invélucro n° 2.

b) Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Identificada.

O Plano de Comunicacdo Publicitaria — Via l|dentificada devera constituir-se em
exemplar com o mesmo conteudo da Via Nao Identificada — sem os exemplos de
pecas e ou material da Ideia Criativa, e conter a identificacdo da licitante, assim como
data e assinatura na ultima pagina e rubrica nas demais, por quem detenha poderes
de representacao da licitante, na forma de seus atos constitutivos.

SUBQUESITOS:

4.3.1. Raciocinio Basico € um subquesito que devera ser desenvolvido por meio de
texto, grafico e/ou tabela no qual a licitante fard um diagnéstico das necessidades de
comunicagao publicitaria da Camara, sua compreensao sobre o objeto da licitacao e,
principalmente, sobre o desafio de comunicagao expresso no briefing.

4.3.2. Estratégia de Comunicacao Publicitaria € um subquesito que devera ser
desenvolvido por meio de texto, grafico e/ou tabela no qual a licitante apresentara as
linhas gerais de sua proposta para suprir o desafio de comunicagdo e alcancar os
objetivos, geral e especificos, de comunicacgao relacionados a esse desafio expressos
no briefing, compreendendo:

| - Explicitacdo e defesa do partido tematico e do conceito que, de acordo com seu
raciocinio basico, devem fundamentar a proposta de solugdo publicitaria; I -
explicitacao e defesa dos principais pontos da Estratégia de Comunicacao Publicitaria
sugerida, especialmente “o que dizer”, “a quem dizer”, “como dizer”, “quando dizer’ e
que meios de divulgacao, instrumentos ou ferramentas utilizar.

4.3.3. Ideia Criativa € um subquesito por meio do qual a licitante apresentara
proposta de campanha publicitaria para a execugao da sua proposta de Estratégia de
Comunicacao Publicitaria.

4.3.3.1. Todas as pecas e ou material que compéem a campanha deverao ser
listados em uma relagdo na qual, a critério da licitante, poderdo ser inseridos
comentarios circunscritos a especificacao de cada peca e ou material e a explicitacao
das fungbes taticas que deles se pode esperar.

4.3.3.2. A relacao devera indicar as pecas e ou material que foram corporificados
nos termos do subitem 4.3.3.3.

4.3.3.3. Da relacao de pecas e ou material, a licitante devera escolher e apresentar
como exemplos as pecas e/ou material que julgar mais indicados para corporificar
objetivamente sua proposta de solugdo do desafio de comunicacao, os quais deverao
observar as seguintes orientacées:

I. Limitar-se, sob pena de desclassificacdo, a apresentar 05 (cinco) anexos,

independentemente do meio de divulgacao, do tipo ou caracteristica da peca e/ou

material. Devem ser observadas as seguintes regras:

a) Cada reducéo e ou variagao de formato sera considerada como uma pec¢a;
b) Cada peca apresentada como parte de um kit sera computada no referido limite;

c) Peca sequencial, para qualquer meio (a exemplo de anuncio para revista, jornal,
tablete, assim como painéis sequenciais de midia exterior — outdoor, adesivagem de

] “ et “
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fingers) sera considerada como uma peca, se o0 entendimento da mensagem depender
da leitura do conjunto sequencial e uma peca sozinha n&o transmitir a mensagem
completa da comunicagao;

d) Um hotsite e todas as suas paginas serao consideradas uma peca;

e) Um filme e o hotsite em que se encontra hospedado serédo considerados duas
pecas;
f) Um banner e o hotsite para o qual ele esteja direcionado serdao consideradas
duas pecas.
4.3.3.3.1. SO serao aceitos exemplos de pecgas e/ou material nao finalizados.
4.3.3.3.2. Na elaboracdo do animatic poderdo ser inseridas fotos e imagens
estaticas, além de trilha, voz de personagens e locugao.
4.3.3.3.3. Cada exemplo de peca e ou material devera trazer indicagcao sucinta
(exemplos: “cartaz”, “filme TV”, “spot radio”, “anincio revista”, “monstro internet”)
formatada conforme previsdo do subitem 4.3.5, VIII, destinada a facilitar seu cotejo
com a relacao de pecas e ou material a que se refere o subitem 4.3.3.1.
4.3.3.3.4. Os storyboards animados, animatics, protétipos e monstros devem ser
apresentados em DVD ou PEN-DRIVE e devem ser executaveis no sistema
operacional Windows, nos formatos universais, como:

l. storyboards animados e animatics, para TV e cinema: avi, mov. wmv, mpeg, vob;
Il. protétipos € monstros, para radio: mp3, wma;
lll. protétipos e monstros, para internet: pdf, jpg, html, mpeg, swf e mov.

4.3.3.3.5. Os exemplos de pecas e ou material devem ter formatos compativeis com
suas caracteristicas e se adequarem as dimensoées do invélucro n° 1.
4.3.3.3.6. Pecas que nao se ajustem as dimensdes do invélucro n® 1 poderao ser
dobradas.
4.3.3.3.7. As pecas graficas podem ser impressas em tamanho real ou reduzido,
desde que nao prejudique sua leitura, e nao ha limitacao de cores.
4.3.4. Estratégia de Midia € um subquesito que devera ser desenvolvido por meio de
textos, tabelas, graficos e ou planilhas nos quais devera ser apresentada:
L. justificativa da estratégia e das taticas recomendadas, em consonancia com a
estratégia de comunicacao publicitaria sugerida pela licitante e em fungcéo da verba
referencial indicada no briefing

Il. simulagao do plano de distribuicdo em que a licitante identificara todas as pecas
e ou material constantes da relagcao prevista no subitem 4.3.3.1.
4.3.4.1. Da simulagao do plano de distribuicao devera constar um resumo geral com
informacdes sobre, pelo menos:
| — periodo de distribuicdo das pecas e/ou material,
| — quantidades de inser¢cbes das pecas em veiculos de divulgacao;
] — valores (absolutos e percentuais) dos investimentos alocados em veiculos de
divulgagéo, separadamente por meios;
v — valores (absolutos e percentuais) alocados na produgcdo e/ou na execucgéo
técnica de cada peca destinada a veiculos de divulgacao;
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\' — quantidades a serem produzidas de cada peca e ou material de ndo midia;
Vi — valores (absolutos e percentuais) alocados na producado de cada peca e ou
material de ndo midia:
4.3.4.2. Para fins desta Concorréncia, consideram-se como Nao Midia os meios
gue nao implicam a compra de espago e/ou tempo em veiculos de divulgacao
para a transmisséo de mensagem publicitaria.
4.3.4.3. A simulacao do plano de distribuicdo devera observar ainda as seguintes
condigoes:
| — 0s precos das inser¢cées em veiculos de comunicacao devem ser os de tabela
cheia, vigentes na data de publicacao do aviso de licitagao;
| — deve ser desconsiderado o repasse da parte do desconto de agéncia
concedido pelos veiculos de divulgacao, nos termos do art. 11 da lei 4.680/65;
]| — devem ser desconsiderados os custos internos e os honorarios sobre todos os
servigcos de fornecedores;
v — para veiculos de comunicagdo que nao atuem com tabelas de Precgos
Publicos, mas que possam ser considerados como formas inovadoras de comunicagéo
(tais como midia programatica, frading desks e redes sociais) a Licitante devera
informar o montante de investimento proposto a ser utilizado com essas ferramentas
no ambito de sua estratégia, assim como para o alcance dos objetivos previamente
estabelecidos, definindo em sua proposta quais métricas serdo utilizadas para atingi-
los (ex: com, true views, taxa de impressao, geragao de leads, custo por alcance, cpc,
cpe, custo por visualizagao de video, custo por curtida entre outros).
\' — para fins desta Licitacao, a publicidade em plataformas digitais, exemplo da
programacao de publicidade nas redes sociais Facebook, Instagram, Twitter, Linkedin e
Youtube, esta inserida no conceito de forma inovadora de comunicagao.

FORMATAGAO DO PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA

4.3.5. O caderno especifico que compdée o Plano de Comunicacao Publicitaria
devera observar a seguinte formatacao:
I -Papel formato A4, com 75 a 90 gr/m?, na cor branca;
Il - Encadernacao espiral na cor preta; capa transparente e contracapa na cor
preta.
i - Fonte Arial e suas variagbes de formatacdo (normal, negrito, italico,
sublinhado); corpo 12; cor preta;

v - Alinhamento justificado;
\Y - Espacamento entre linhas 1,5; espacamento de paragrafos 6 pontos
(antes e depois);
VI - Margens de Pagina em configuragcao Normal (Superior: 2,5 cm /
Inferior:
2,5 cm / Esquerda: 3 cm / Direita: 3 cm).
VIl - Sem numeracgéo de linhas; com numeragao de pagina no canto inferior direito

em fonte Arial, corpo 9, cor preta.
4.3.6. Os textos do Raciocinio Basico, da Estratégia de Comunicacao Publicitaria e
da relagédo de pegas e/ ou material, conforme previsto no subitem 4.3.3.1. estédo
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limitados, no conjunto, a 15 (quinze) laudas com no maximo 30 (trinta) linhas cada
uma. Os anexos, para cada topico que os admita, ndo serdo em numero superior a 05
(cinco). Nao computadas nesse limite a capa, contracapa e as paginas utilizadas
exclusivamente para separagcao dos subquesitos.

4.3.6.1. Os textos, tabelas, graficos e planilhas da Estratégia de Midia e nao Midia

nao estao limitados a nimero de paginas.

4.3.7. Os exemplos de pecas e ou material integrantes do subquesito Ideia
Criativa deverao ser apresentados em papel A4 ou A3 dobrado, em papel com 90g,
sem suporte.

4.3.8. As tabelas e graficos integrantes dos subquesitos Raciocinio Basico e
Estratégia de Comunicacao Publicitaria poderao:

| — ser editados em cores;

| — ter seu conteldo editado com a fonte “Arial”’, tamanho “10 pontos”;
]| — ser apresentado em papel A3 dobrado, que sera considerado 02 (duas)
paginas para efeito do subitem 4.3.6.

4.3.9. As tabelas, graficos e planilhas integrantes do subquesitos Estratégia de Midia
e Nao Midia poderao:
| — ser editados em cores;

| — ter fontes e tamanhos de fonte habitualmente utilizados nesses documentos,
nao sendo exigida formatacdo de margem especifica;
]| — ser apresentados em papel A3 dobrado.

FORMATAGAO DO CONJUNTO DE INFORMAGCOES
I- CAPACIDADE DE ATENDIMENTO

4.4. A Capacidade de Atendimento da licitante devera ser constituida por caderno
especifico composto por textos, tabelas, graficos, diagramas, fotos e ou outros
recursos por meios dos quais a licitante discriminara:
| — a relacdo nominal dos seus principais clientes na data da apresentacao das

Propostas, com a especificacado do inicio de atendimento de cada um deles;

| — a quantificacdo e a qualificacdo do(s) profissional(is) que podera(ao) ser
disponibilizado(s) para a execug¢ao do contrato devem ser apresentadas, destacando
suas qualificagcdes nas areas de estudo e planejamento, criacdo, producao de radio,
TV, cinema, internet, produgao grafica, midia e atendimento;

a) a qualificacdo devera ser apresentada sob a forma de curriculo resumido
contendo, no minimo, o nome, a formagao e a experiéncia dos profissionais;

b) os profissionais indicados para fins de comprovacdo da capacidade de
atendimento deverao participar da elaboracdo dos servicos objeto deste Edital,
admitida sua substituicao por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
mediante aprovacao prévia da Camara;

]| — as instalag¢des, a infraestrutura e os recursos materiais que seréao colocados a
disposicao para a execugao do contrato;
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v — a sistematica de atendimento e os prazos a serem praticados, em condi¢coes
normais de trabalho, na criacdo de peca avulsa ou de campanha e na elaboragao de
plano de midia;

Vv — as informagdes de marketing e comunicagédo, as pesquisas de audiéncia,
auditoria de circulacdo e controle de midia serdo regularmente disponibilizadas a
Camara durante a vigéncia do contrato, sem 6nus adicionais.

4.41. Os documentos e informagcbées que compdéem o caderno especifico
mencionado no subitem 4.4 deverao ser formatados em orientacao retrato, em papel
A4 ou A3 dobrado, com ou sem o uso de cores, em fonte “Arial”, tamanho “12 pontos”,
em folhas numeradas sequencialmente, a partir da primeira pagina interna, rubricadas
e assinada na ultima por quem detenha poderes de representagéo da licitante na forma
de seus atos constitutivos.

4.4.2. Nao ha limitagdo de numero de paginas para apresentacao da Capacidade de
Atendimento.

Il - REPERTORIO

4.5. O Repertério sera constituido de pecas e/ou material concebidos e veiculados,
expostos ou distribuidos pela licitante, agrupados em caderno especifico.
4.5.1. No caderno especifico do Repertorio deverdao ser apresentadas 10 (dez)
pecas e/ou material, independentemente do seu tipo ou caracteristica e da forma de
sua veiculacao, exposi¢ao ou distribuicao, observado o seguinte:

| — as pecgas e/ou material devem ter sido veiculados, expostos ou distribuidos a
partir de 1° de janeiro de 2019,;

[! — as pegas eletrénicas poderao ser fornecidas em DVD ou PENDRIVE,
executaveis no sistema operacional Windows, podendo integrar o caderno especifico
ou ser apresentados separadamente (soltos);
lll- as pecgas graficas poderéo integrar o caderno especifico ou ser apresentadas
separadamente (soltas).
a) Se apresentadas separadamente (soltas), as pecas poderao ter qualquer
formato, devendo ser apresentadas dobradas caso ultrapassem o tamanho A4.
v — as pec¢as e ou material ndo podem se referir a agées executadas no ambito de
contratos de prestacao de servicos de publicidade de que a Camara seja ou tenha sido
signataria;
\'} — formatacao na orientacao retrato, em fonte “Arial”’, tamanho”12 pontos”, com
ou sem o uso de cores, em folhas numeradas sequencialmente, a partir da primeira
pagina interna, rubricadas e assinada na ultima por quem detenha poderes de
representacdo da licitante na forma de seus atos constitutivos;
Vi — edicao em papel A4 ou A3 dobrado, com 90g, preservada, em qualquer
hipétese, a compreenséo de seu conteudo e a indicagdo das dimensdes originais das
pecas neles contidas.
4.5.1.1. Para cada peca e ou material previstos no subitem 4.5.1, devera ser
apresentada ficha técnica com a indicagao sucinta dos problemas que se propds a
resolver e a identificacdo da licitante e de seu cliente, além do titulo, data de
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producao, periodo de veiculagdo, exposicao e ou distribuicdo e, no caso de
veiculagdo, mencao de, pelo menos, um veiculo que divulgou cada peca.
4.5.1.2. A apresentacao de pecas e ou material em numero inferior ao exigido no
subitem 4.5.1 implica, para este quesito, pontuagdo maxima proporcional ao
numero de pecas apresentadas.

4.5.2. Nao ha limitagcado de numero de paginas para apresentacao do Repertorio.

Il - RELATOS DE SOLUGOES DE PROBLEMAS DE COMUNICAGCAO

4.6. A licitante devera apresentar, em caderno especifico, 02 (dois) Relatos de
Solugdes de Problemas de Comunicagdo, cada um com o maximo de 02 (duas)
paginas, em que serdo descritas solugdes bem sucedidas de problemas de
comunicagao planejadas e propostas por ela e implementadas por seus clientes ou ex-
clientes, desde que estes ultimos tenham sido atendidos em periodo posterior a 31 de
dezembro de 2018.

4.6.1. As propostas de que trata o subitem 4.5 devem ter recebido a autorizagao
para sua producao ou ter sido veiculadas a partir de 1° de janeiro de 2019.

4.6.2. A apresentacao de apenas 1 (um) relato no caderno especifico implica, para
este quesito, pontuagdo maxima equivalente a metade de pontuagdo maxima prevista
para esse quesito.

4.6.3. Os relatos deverao estar formalmente referendados pelos respectivos clientes
ou ex-clientes, desde que estes tenham sido atendidos em periodo posterior a 31 de
dezembro de 2018 e ndo podem referir-se a agdes executadas no ambito de contratos
de prestacdo de servigcos de publicidade de que o Municipio seja ou tenha sido
signatario.

4.6.3.1. A formalizagcédo do referendo devera ser feita no proprio relato elaborado
pela licitante, mediante a rubrica do autor do referendo em todas as suas paginas e
assinatura na ultima pagina.

4.6.3.2. Na ultima pagina do relato devera constar a indicagcdo do nome empresarial

do cliente e a assinatura do seu respectivo signatario acompanhada do seu nome e

cargo ou fungao, além da assinatura do autor do referendo.

4.6.4. Para cada Relato, € permitida a inclusado de até 5 (cinco) pecas e/ou material,
nao computados no limite de paginas mencionado no subitem 4.6. Essas pecas podem
ser de qualquer meio de divulgacgao, tipo ou caracteristica:

— as pecas eletrénicas deverao ser fornecidas em DVD ou PENDRIVE, executaveis no
sistema operacional Windows, podendo integrar o caderno especifico ou ser
apresentados separadamente (soltos).
| — as pecas graficas poderdo integrar o caderno especifico mencionado no
subitem 6.5, ou ser apresentadas separadamente (soltas), preservada, em qualquer
hipétese, a compreensao de seu conteudo e a indicacao de suas dimensdes originais:
Se apresentadas separadamente (soltas), as pecas poderdo ter qualquer formato,
podendo inclusive ser apresentadas dobradas ou nao.
| — para cada peca e ou material, devera ser apresentada ficha técnica com os
dados técnicos de producgéao e/ou veiculagao.
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4.6.5. Os documentos e informagdes que compdem o caderno especifico, conforme
mencionado no subitem 4.6, devem ser formatados em orientagcao retrato, em papel
A4, com ou sem o uso de cores, utilizando fonte “Arial” tamanho “12 pontos”. As folhas
devem ser numeradas sequencialmente a partir da primeira pagina interna, no canto
inferior direito. Rubricadas e assinadas na ultima por quem detenha poderes de
representacao da licitante, na forma de seus atos constitutivos.

4.6.5.1. Nao ha limitacdo de numero de paginas para relatos de solucdes de
problemas de comunicacgao.

5. ELABORAGAO DA PROPOSTA DE PREGO (ENVELOPE N° 4)

5.1. A Proposta de Preco devera ser elaborada conforme modelo constante do
Anexo ll, informando o percentual de honorarios, sem a quebra de percentual, na
forma indicada no subitem 8.1, do edital, incidente sobre o pregco dos servigos
especializados prestados por fornecedores, referentes:

5.1.1 a producéao e a execucao técnica de pec¢a e ou material, assim como;

5.1.2 ao planejamento e a execucgéo de pesquisas e de outros instrumentos, de
avaliacao e de geracao de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de
divulgacao nos quais serao difundidas as pecas e agbes publicitarias ou sobre os
resultados das campanhas realizadas ou a serem realizadas;

51.3 a criacao e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacao
publicitaria destinadas a expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com
novas tecnologias;

51.4 a intermediacdo na contratacdo de midia digital, no caso em que os
veiculos ndo remunerem a agéncia pelo desconto de agéncia, na forma do disposto no
artigo 11 da Lei n° 4.682/65, e;

5.1.5 o desconto, sob forma de percentual, na forma indicada no subitem
8.1, do edital, sem quebra de percentual, a ser concedido nos custos internos,
calculados sobre a Tabela Referencial de Custos Internos do Sindicato das Agéncias
de Propaganda do Estado do Espirito Santo em vigor, nos termos do art. 11 da Lei
4.680/65, evitando-se a inexequibilidade do contrato administrativo que vier a ser
firmado e a remuneracéao pela intermediagcdo na compra de midia digital, nos casos em
qgue os veiculos nao remunerem com o desconto de agéncia:

5.1.6.1 nao sera aceito percentual de honorarios superior a 15% (quinze por
cento) sobre servicos externos de producdo; sobre pesquisas e instrumentos de
avaliagdo e de geracdo de conhecimento e sobre formas inovadoras de comunicagao
publicitaria e remuneracao superior a 20% (vinte por cento) sobre o valor da midia
digital adquirida com a intermediagdo da agéncia, nos casos em que os veiculos nao
remunerem a agéncia pelo desconto padrao de Agéncia.

5.1.5.2 nao sera aceito desconto inferior a 30% (trinta por cento) sobre a Tabela
Referencial de Custos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado
do Espirito Santo.

5.1.6.3 se houver divergéncia entre o percentual expresso em algarismos e o
expresso por extenso, sera validado o percentual por extenso;
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5.1.6.4 o percentual de honorarios, assim como de desconto proposto sera de
exclusiva responsabilidade da licitante e nao lhe assistira o direito de pleitear, na
vigéncia do contrato a ser firmado, nenhuma alteracdo, sob a alegacdo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto;

5.1.5.5 o0 percentual de honorarios e os custos internos propostos deverao
contemplar todos os custos e despesas, diretos e indiretos, necessarios a plena
execucao dos servicos objeto desta licitacdo, tais como despesas com pessoal,
administracao e encargos (obrigacdes sociais, impostos, taxas, etc.);

5.1.5.6 0s honorarios propostos deverao observar disposto no item 19;

5.1.5.7 A Proposta de Preco devera ter declaracao da licitante:
a) Comprometendo-se a envidar esforcos no sentido de obter as melhores
condicbes nas negociagcbes comerciais junto a fornecedores de servigos
especializados e veiculos, quando for o caso, transferindo a Camara as vantagens
obtidas;
b) Informando estar ciente e de acordo com as disposi¢cdes alusivas a direitos
autorais estabelecidas na minuta de contrato,
c) Apresentar, a parte, declaragdo de que a proposta foi elaborada de maneira
independente, conforme modelo Anexo VII.

5.2. A Proposta de Prego podera adotar o modelo sugerido no Anexo Il e devera ser
datada e assinada por quem detenha poderes de representacao da licitante, na forma
de seus atos constitutivos devidamente identificado, de forma firme e precisa, sem
propostas alternativas ou condicionadas que induzam o julgamento a ter mais de um
resultado.

5.2.1 Serao analisadas apenas as Propostas de Preco das licitantes classificadas no
julgamento das Propostas Técnicas.

5.2.2A classificagdo das Propostas de Pregco observara a ordem crescente dos
percentuais apresentados, sendo considerada como a de menor preco aquela que
receber maior pontuacao, referente ao percentual de honorarios mencionados no
subitem 5.1 e de percentual de descontos sobre a Tabela de Custos Internos do
Sindicato das Agéncias de Propaganda do Espirito Santo/SINAPRO e o percentual de
remuneragao pela intermediacdo na aquisicdo de midia digital, nos casos em que os
veiculos ndo remunerem a agéncia com desconto de agéncia.

5.2.30 prazo de validade da Proposta de Preco devera ser de, no minimo, 90
(noventa) dias, a contar da data da abertura da reunido de licitagdo, indicada na
epigrafe deste Edital.

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO (ENVELOPE n° 5)
6.1. Os documentos de habilitacao serdo apresentados apenas pelas licitantes

classificadas no julgamento final das propostas, nos termos do artigo 6°, inciso |,
c/c o artigo 11, inciso Xl, da Lei n°® 12.232/2010.

6.1.1 HABILITAGAO JURIDICA:
a) Registro comercial, em caso de empresa individual;
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b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, em se tratando de sociedades
comerciais, devidamente registrado e acompanhado de documentos de eleicao de
seus administradores, quando se tratar de sociedades por agées;

b.1) Os documentos mencionados na alinea “b” deverdo estar acompanhados de
todas as suas alteragdes ou sob forma consolidada e deles devera constar, entre os
objetivos sociais, a execucao de atividades da mesma natureza ou compativel com o
objeto desta Concorréncia;
¢) Inscricao do ato constitutivo em cartério de Registros de Pessoas Juridicas ou Junta

Comercial da sede da empresa, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio.

6.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal e/ou Estadual, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentacao de
Certidao Conjunta Negativa de Débitos (ou positiva com efeitos de negativa), relativos
a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao, expedida pela Secretaria da

Receita Federal,

d)prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacao de
certidao negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de tributos estaduais, expedida
no local do domicilio ou da sede da licitante;

e) prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante apresentacao
de certidao negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de tributos mobiliarios,
expedida no local do domicilio ou da sede da licitante;

f) Prova de regularidade perante o Sistema de Seguridade Social (INSS),
mediante a apresentacdo da CND - Certiddao Negativa de Débito (ou positiva com
efeitos de negativa);

g) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
por meio da apresentacdo da CRF — Certificado de Regularidade do FGTS;

h) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagcdo de CNDT — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (ou
positiva com efeitos de negativa), de acordo com a Lei n° 12.440/2011.

6.1.3. QUALIFICACAO TECNICA:

a) Prova de aptidao para o desempenho de atividade pertinente em caracteristicas
com o objeto desta licitacado, por meio da apresentacao de atestado(s) expedido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado.

a.1) O(s) atestado(s) devera(ao) estar necessariamente em nome da licitante e indicar
que a proponente executou, em qualquer quantitativo, o objeto desta licitagao.

b) Apresentacdo do certificado de qualificagcdo técnica na forma do disposto no
artigo 4°. da 1ei12.232/2010, fornecida pelo Conselho Executivo das Normas-Padréao —
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CENP ou por entidade equivalente, legalmente reconhecida como fiscalizadora e
certificadora das condigdes técnicas de agéncia de propaganda.

6.1.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, cuja pesquisa tenha sido realizada em data nao anterior a 60 (sessenta) dias
da data prevista para a apresentacao dos envelopes.

b) Certidao negativa de recuperagcao judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica;

b.1) Nas hipéteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante
apresentar comprovante da homologacao/deferimento pelo juizo competente do plano
de recuperacao judicial/extrajudicial em vigor;

c) Comprovagao de capital minimo ou de patriménio liquido minimo no valor
correspondente a 5% do valor do contrato, de acordo com o seu ultimo balancgo
patrimonial e demonstracbes contabeis;

d) Balango patrimonial e demonstragées contabeis do dois ultimos exercicios
sociais, observada a excecao disposta no paragrafo 6°. do artigo 69 da lei
14.133/21, com os respectivos termos de abertura e encerramento, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa,
vedada sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, devidamente
registrados no 6rgao competente e assinados por contador; podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrados a mais de 03 (irés) meses da data de
apresentacao dos Documentos de Habilitagao.

d.1) Nos casos de empresas recém-constituidas, com tempo de atividade inferior a
01 (um) ano, a alinea “d” devera ser substituida por balanco de abertura, devidamente
registrado ou autenticado no 6rgao competente e assinado por contador;

d.2) Nos casos de sociedades regidas pela Lei Federal n° 6.404/76 (sociedade
anbnima), devera ser apresentado através de publicacdo em Diario Oficial;

d.3) A boa situacao financeira de todas as licitantes sera avaliada pelos indices de
Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou maiores que 1,00 (um), e
indice de Endividamento Total (ET), igual ou menor a 0,50, resultantes da aplicacao
das formulas abaixo, com os valores extraidos de seu balango patrimonial,
apresentados em documento especifico, assinado pelo representante legal da empresa
e contador, registrado no Conselho Regional de Contabilidade (CRC), devidamente
identificados:

LC (indice de Liquidez Corrente): LC
=AC

PC

Sendo:

AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

LG (indice de Liquidez Geral)
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LG=AC+RLP
PC + ELP
Sendo:

AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo
RLP = Realizavel a Longo Prazo

ET (Endividamento Total):
ET=PC +ELP

AT

Sendo:

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo AT
= Ativo Total

6.1.5. DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

a) Declaragao da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu
representante legal, de que se ndo emprega mao-de-obra de menor, e de inexisténcia
de fato impeditivo (cf. art. 14 da Lei 14.133/21), conforme modelo sugerido no Anexo
v;

b) Declaragao de Inexisténcia de Fatos Supervenientes, conforme modelo sugerido
no Anexo V.

. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

7.1. As Propostas Técnicas serdo examinadas preliminarmente quanto ao
atendimento das condi¢bes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos.

7.2. O critério de julgamento para a classificagao das licitantes sera o de TECNICA E
PRECO, conforme disposto no art. 5° da Lei 12.232/2010 e no art. 36 e seu paragrafo
2°. da Lei 14.133/21, estabelecendo-se o peso 0,70 para a Proposta Técnica e peso
0,30 para a Proposta de Preco.

7.3. A Subcomissao Técnica levara em conta, como critério de julgamento técnico,
os seguintes atributos da Proposta em cada quesito ou subquesito:

7.3.1. PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA
7.3.1.1. Raciocinio Basico (10 pontos) — Acuidade de Compreensao:

« das funcodes e do papel da Camara nos contextos social, politico e

econdmico;
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+ da natureza, da extensao e da qualidade das relagcées da Camara
com seus publicos; das caracteristicas da Camara e das suas atividades
que sejam significativas para a comunicagao publicitaria;

+ do desafio de comunicagao expresso no briefing;

« sobre a natureza e a extensdo do objeto da licitacdo; das
necessidades de comunicacao da Camara para solucionar esse desafio.

7.3.1.2. Estratégia de Comunicagao Publicitaria (20 pontos) - Adequacéo do
partido tematico e do conceito propostos a natureza e a qualificacdo da Camara e ao
desafio de comunicacao;

« Consisténcia légica e a pertinéncia da argumentagao apresentada
em defesa do partido tematico e do conceito propostos;

* Riqueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para
a comunicacao da Camara com seus publicos;

 Adequacdo e a exequibilidade da estratégia de comunicagéo
publicitaria proposta para a solucdo do desafio de comunicagao
expresso no Briefing;

+ Consisténcia légica e a pertinéncia da argumentacao apresentada
em defesa da estratégia de comunicagao publicitaria proposta.

« Capacidade de articular os conhecimentos sobre a comunicacao
publicitaria, o desafio de comunicacdo expresso no briefing, seus
publicos, os objetivos de comunicacgao e a verba disponivel.

7.3.1.3. Ideia Criativa (20 pontos)
+ Adequacao ao desafio de comunicagao;

« Adequacao a estratégia de comunicacdo publicitaria sugerida
pela licitante;

« Adequacao ao universo cultural do publico-alvo;

« Multiplicidade de interpretacées favoraveis que comporta;
+ Originalidade da combinacao dos elementos que a constituem;

« Simplicidade da forma sob a qual se apresenta;

* Pertinéncia as atividades de comunicacdo da Camara, assim
como sua inser¢ao nos contextos social, politico e econémico;

*+ Desdobramentos comunicativos que ensejam conforme
demonstrado nos exemplos de pecgas e ou material apresentados;

* Exequibilidade das pecas e ou do material;

+ Compatibilidade da linguagem utilizada nas pegcas e ou no
material aos meios e aos publicos propostos.
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Estratégia de Midia e Nao Midia (15 pontos)

* Conhecimento dos habitos de consumo de comunicagdo do
publico-alvo;

« Capacidade analitica evidenciada no exame desses habitos;

+ Consisténcia do plano simulado de distribuicdo das pecas e ou do
material em relagao aos dois subitens anteriores;

* Pertinéncia e oportunidade demonstradas no uso dos recursos de
comunicacao préprios da Camara;

+ Economicidade da aplicagcdo da verba de midia, evidenciada no
plano simulado de distribuicao das pecgas e ou do material;
+ Otimizagao da midia segmentada, alternativa e de massa.

CAPACIDADE DE ATENDIMENTO (15 pontos) - Porte e a tradigdo dos

clientes atuais da licitante e o conceito de seus produtos e servicos no mercado;

71.1.

Experiéncia dos profissionais da licitante em atividades publicitarias;
Adequacado das qualificagcbes e das quantificacées desses profissionais a
estratégia de comunicacéao publicitaria da Camara;

Adequacéao das instalagbes, da infraestrutura e dos recursos materiais que
estarao a disposicao da execucgao do contrato;

Operacionalidade do relacionamento entre a Camara e a licitante,
esquematizado na proposta;

Relevancia e utilidade das informagdes de marketing e comunicacao, das
pesquisas de audiéncia e da auditoria de circulagao e controle de midia que
a licitante colocara regularmente a disposicdo da Camara, sem Onus
adicional, durante a vigéncia do contrato.

REPERTORIO (10 pontos)

. Ideia criativa e sua pertinéncia ao problema que a licitante se propds a resolver;
. Qualidade da execucgéao e do acabamento da peca e ou material,
. Clareza da exposicao das informagdes prestadas.

7.1.1.

pontos)

RELATOS DE SOLUGOES DE PROBLEMAS DE COMUNICAGAO (10

Evidéncia de planejamento publicitario;

» Consisténcia das relacdes de causa e efeito entre problema e solugéo;
* Relevancia dos resultados apresentados;
+ Concatenacao légica da exposicao.
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7.1. A nota da Proposta Técnica esta limitada ao maximo de 100 (cem) pontos e sera
apurada considerando as seguintes pontuagcdes maximas de cada quesitos e
subquesito:

| — Plano de Comunicagao Publicitaria: 65 (sessenta e cinco pontos)
Raciocinio Basico: 10 PONTOS

Estratégia de Comunicacao Publicitaria: 20 PONTOS

Ideia Criativa: 20 PONTOS

Estratégia de Midia e Nao Midia — 15 PONTOS

| — Capacidade de Atendimento: 15 PONTOS
]| — Repertorio: 10 PONTOS
\") — Relatos de Solugoes de Problemas de Comunicacao: 10 PONTOS

7.5. Cada membro da Subcomissdo Técnica atribuira pontos individuais a cada um
dos quesitos e subquesitos, de acordo com as pontuagdes maximas, prevista no
subitem 7.3, obedecidos intervalos de 0,5 (meio) ponto.

7.6. A pontuacgao do quesito correspondera a média aritmética dos pontos atribuidos
a ele ou a seus subquesitos pelos membros da Subcomissao Técnica.

7.7. A subcomissdo Técnica reavaliara a pontuagao atribuida a um quesito ou
subquesito sempre que a diferengca entre a maior e a menor pontuacgao for superior a
20% (vinte) por cento da pontuagdo maxima do quesito ou do subquesito, com o fim de
restabelecer o equilibrio das pontuacgdes atribuidas, de conformidade com os critérios
objetivos previstos neste Edital.

7.8. Persistindo a diferenca de pontuacgéo prevista apés a reavaliagdo do quesito ou
subquesito, os membros da Subcomissdo Técnica, autores das pontuagdes
consideradas destoantes, deverao registrar em ata as razdes que os levaram a manter
a pontuacao atribuida ao quesito ou a subquesito reavaliado, a qual sera assinada por
todos os membros da subcomissao e passara a compor o processo desta licitagao.

7.9. Anota de cada licitante correspondera a soma dos pontos dos quesitos.

7.10. Sera classificada em primeiro lugar, na fase de julgamento da Proposta Técnica,
a licitante que obtiver a maior pontuagao na soma das notas dos quesitos.

7.11. Sera desclassificada a Proposta que:

a) nao atender as exigéncias do presente Edital e de seus Anexos;

b) tentar influenciar indevidamente a Comissao ou a Subcomissao Técnica no

processo de julgamento das Propostas.

7.12. Serao consideradas mais bem classificadas, na fase de julgamento da Proposta
Técnica, as licitantes que obtiverem as maiores notas, observadas as condi¢cbées no
subitem 7.10.

7.13. Se houver empate que impossibilite a identificagcdo automatica das licitantes
mais bem classificadas nesta fase, serdo assim consideradas as que obtiverem as
maiores pontuagdes, sucessivamente, nos quesitos ideia criativa, estratégia de midia,
estratégia de comunicacéao publicitaria, e raciocinio légico.

7.14. Persistindo o empate, a decisao sera feita por sorteio, a ser realizado na prépria
sessdo ou em ato publico marcado pela Comissao, para o qual serao convidadas todas
as licitantes.
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7.15. Serao consideradas vencedoras do julgamento final das Propostas Técnicas as
licitantes mais bem classificadas na Proposta Técnica.

8. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS

8.1. Serao avaliadas e valoradas as propostas de Precos, desde que classificadas
na Proposta Técnica, segundo os critérios abaixo:

8.1.1 Percentual de honorarios sobre:

D.1. a producao e a execugao técnica de peca e/ou material, assim como:

D.2. o planejamento e a execugcao de pesquisas e de outros instrumentos, de
avaliacao e de geracao de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de
divulgacdo nos quais serédo difundidas as pecas e agbes publicitarias ou sobre os
resultados das campanhas realizadas ou a serem realizadas;

D.3. a criagdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacao publicitaria
destinadas a expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas
tecnologias, fixados nos limites estabelecidos no item 5 e subitens:

Pontos Percentual de honorarios
20 10% ou abaixo de 10%
15 1%

12 12%
10 De 13% a 14%
5 15%

D.4. Desconto sobre a Tabela de Custos Internos do Sindicato das Agéncias de
Propaganda do Estado que estiver em vigor, fixados nos limites estabelecidos:

Pontos Desconto sobre a tabela de custos
internos
20 50% ou acima de 50%
15 45%
12 40%
10 35%
5 30%

D.5. Percentual de remuneracido sobre a midia digital contratada com a
intermediacao da agéncia, nos casos em que os veiculos ndo remunerem pelo
desconto de agéncia

Pontos Percentual de remuneragao
21
“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”
Portal da Camara Processo Legislativo _Transoar_éngia_ -
achaeirgdeitar Lr doc httﬁ //nogageﬁl&ud gach?emdenagemnm $s IeP brm tr/%ﬁ%%?%egmaicm?rigtgew
com o |dent|f|cador 3200300030003900350038003A00540052004100, Documento B Brasil

assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP-BrasiI.



Praga Jerénimo Monteiro, 70, Centro
Cachoeiro de Itapemirim/ES

\A.AN "
\f Iﬂﬁ \1 Camara CEP: 29300-170
Contato: +55 28 3526-5622
W Municipal L Coma e

o) e ol wrlhn e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br
20 Até 15%
18 16%
15 17%
12 18%
10 19%
05 20%

8.1. Serao consideradas as melhores propostas comerciais aquelas que atingirem as
maiores pontuacdes através da formula abaixo:

NFPP = Nota final da Proposta de Preco

D.1. Pontuacgao aplicada ao Percentual sobre honorarios sobre producao e execugéo
técnica de peca e ou material;

D.2. Honorarios incidente sobre o planejamento e execucdo de pesquisas e outros
instrumentos de avaliacao e de geracéo de conhecimento sobre o mercado, o publico-
alvo, os meios de divulgacao nos quais serao difundidas as pecgas e agdes publicitarias
ou sobre os resultados das campanhas realizadas ou a serem realizadas;

D.3. Honorarios incidentes relativos a criacdo e ao desenvolvimento de formas
inovadoras de comunicacgao;

D.4. Pontuacdo aplicada ao Desconto sobre a Tabela de Custos Internos do
Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado do Espirito Santo;

D.5. Pontuacdo aplicada a remuneracdo sobre a midia digital contratada com a
intermediacao da agéncia, nos casos em que os veiculos ndo remunerem pelo
desconto de agéncia.

NFPC = D1 + D2+ D3+D4+ D5

8.1. JULGAMENTO DAS MELHORES PROPOSTAS, APLICANDO-SE A MEDIA
PONDERADA ENTRE A MELHOR PROPOSTA TECNICA E A MELHOR PROPOSTA
DE PRECOS.

8.1.1 Os pregos ofertados pela licitante devem incluir todos os custos diretos e
indiretos relativos aos objetos deste instrumento convocatério, inclusive materiais de
USO € consumo para consecucgao dos servigos, assessoria de marketing, planejamento,
criacdo, mao-de-obra, bem como todos os encargos tributarios sociais, trabalhistas,
previdenciarios, securitarios ou quaisquer outros custos decorrentes ou que venham a
ser devidos em razéo do objeto deste edital, ndo cabendo ao érgao contratante custos
adicionais.

8.3.1.1. A Pontuacao Final sera obtida através da férmula abaixo, conforme previsto

no art. 36, paragrafo 2°. da lei 14.133/21:

PF = (NFPT X 0,70) + (NFPP X 0,30)
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PF = Pontuacao final NFPT = Pontuagao relativa a proposta técnica NFPP =
Pontuacao relativa a proposta de prego
8.1.2 Havendo empate, o desempate se dara através da atribuicdo da maior
nota aos quesitos da proposta técnica, na seguinte ordem:
a) Ideia Criativa;
b) Estratégia de Midia;
c) Estratégia de Comunicacgao Publicitaria; e
d) Raciocinio Basico.
8.3.2.1. Apéds a utilizacdo do critério de desempate disposto no item 8.3.2,
persistindo o empate, a decisao se fara através de sorteio.
8.3.2.2. Nao se considerara qualquer oferta e vantagem nao prevista no Edital,
nem percentual de desconto ou vantagem, baseados em ofertas de outras
licitantes.
8.3.2.3. Nao se admitira proposta que apresente precos simbdlicos, irrisorios ou de
valor zero, incompativeis com os precos de mercado.
8.3.2.4. Serao consideradas vencedoras do julgamento final das Propostas as
licitantes mais bem classificadas no julgamento final, com a aplicacdo da média
ponderada, entre as Propostas Técnicas e de precos - observado o disposto no
subitem quesito 8.3.

9. DO EXAME DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.1. A Comissao de Contratacao examinara os Documentos de Habilitagdo e julgara
habilitadas todas as licitantes que atenderem integralmente aos requisitos de
habilitacao exigidos neste Edital e em seus anexos.

9.2, A Comissdo Especial de Licitagdo cabera julgar sobre a suficiéncia de
documentos e informacgdes apresentadas, podendo a seu exclusivo critério, solicitar
esclarecimentos complementares que possibilitem melhor avaliagcdo dos documentos
de habilitacao.

10. DA SUBCOMISSAO TECNICA

10.1. As propostas técnicas serdo analisadas e julgadas por Subcomissdo Técnica
constituida por 03 (trés) membros titulares.

10.2. A Subcomissao Técnica sera composta por 02 (dois) membros com vinculo e 01
(um) membro sem vinculo com a Camara.

11. DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS
11.1. Serédo realizadas reuniées publicas, observados os procedimentos previstos
neste Edital e na legislacdo em vigor.

11.11. Serao lavradas atas circunstanciadas de todas as reunides, as quais
serao assinadas pelos membros da Comissao Especial de Licitacdo, conforme o caso,
e pelos representantes das licitantes presentes.

11.1.2. A participacao de representante de qualquer licitante dar-se-a mediante a
prévia entrega de documento habil, conforme estabelecido no item 3 deste Edital.
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11.1.2.1. Os representantes das licitantes presentes poderdo nomear uma comissao

constituida de alguns entre eles para rubricar os documentos nas diversas reunides

publicas, decisdo que constara da respectiva ata.

11.1.3. A Comissao Especial de Licitacdo e a Subcomissao Técnica, conforme o
caso, poderao, no interesse da Camara, solicitar esclarecimentos complementares a
qualquer proponente, que serdo formulados por escrito e deverdo ser respondidos na
mesma forma, sendo concedido prazo para tal providéncia.

1.1.4. A Comissao Especial de Licitacao podera alterar as datas ou as pautas
das reunides, ou mesmo suspendé-las, em fungcdo do desenvolvimento dos trabalhos,
obedecidas as normas legais aplicaveis.

11.2. A primeira sessado publica sera realizada no local, dia e hora previstos no

preambulo deste Edital e tera basicamente a seguinte pauta:

a) identificar os representantes das licitantes, por meio do documento exigido no

item 3;

b) receber os ENVELOPES n®1,n°2,n°3 e n°4;

c) conferir se os ENVELOPES n° 1 apresentam em sua parte externa alguma

mencao que identifique a empresa licitante, ocorréncia que impedira a Comissao

Especial de
Licitacao de receber todos os seus envelopes;

d) abrir os ENVELOPES n° 1 e n° 3.

11.2.1. Os integrantes da Subcomissdo Técnica ndo poderéo participar da sessao de

recebimento e abertura dos envelopes com as Propostas Técnicas e de Precos,

conforme paragrafo 1°, do artigo 11, da Lei n°® 12.232/2010.

11.2.2. Os envelopes padronizados com a via nado identificada do Plano de
Comunicacéo Publicitaria s6 serédo recebidos pela Comissao Especial de Licitacdo se
nao apresentarem marca, sinal, etiqueta, dobradura ou qualquer outro elemento capaz
de identificar a licitante ou, ainda, se n&o estiverem danificados ou deformados.

11.2.3. A Comissédo de Contratacdo e todos os licitantes presentes NAO lancardo

nenhum cédigo, sinal ou marca nos envelopes padronizados nem nos documentos

que compdem a via nao identificada do Plano de Comunicagao Publicitaria.

11.2.4. O processamento e o julgamento da licitacdo obedecerdo ao seguinte

procedimento:

a) abertura do ENVELOPE n° 1, com a via nao identificada do Plano de

Comunicacao Publicitaria, e do ENVELOPE n° 3, com o Conjunto de Informacgées;

b) encaminhamento dos ENVELOPES n° 1, com as vias nao identificadas dos

Planos de Comunicacgao Publicitaria, a Subcomissao Técnica;

c) analise individualizada e julgamento, pela Subcomissao Técnica, dos Planos de
Comunicacao Publicitaria, elaboracdo da ata de julgamento e encaminhamento a
Comissao Especial de Licitagcao das propostas, da planilha com as pontuagbes e da
justificativa escrita das razées que as fundamentaram em cada caso;

d) encaminhamento dos ENVELOPES n°® 3 com a Capacidade de Atendimento, o

Repertério e os Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicacao a Subcomissao

Técnica;
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e) analise individualizada e julgamento, pela Subcomissao Técnica, da Capacidade
de Atendimento, do Repertério e dos Relatos de Solugcdes de Problemas de
Comunicacgéo, elaboracdo da ata de julgamento e encaminhamento a Comissao
Especial de Licitacdo das propostas e da justificativa escrita das razbes que as
fundamentaram em cada caso.

11.3. A segunda sessao publica sera para apuragéo do resultado geral das propostas
técnicas, com os seguintes procedimentos:

a) identificacdo dos representantes das licitantes presentes;

b) abertura dos envelopes com a via identificada (ENVELOPE n° 2) do Plano de

Comunicacgéao Publicitaria;

c) cotejo entre as vias identificadas e nao identificadas do plano de comunicagcao
publicitaria, para identificacao de sua autoria;

d) Relatério da Subcomissao Técnica com as pontuagdes atribuidas a cada um dos
quesitos de cada proposta técnica;

e) proclamacao do resultado do julgamento geral da proposta técnica, registrando-
se em ata as propostas desclassificadas e a ordem de classificacao;

11.3.1. Sera publicado na imprensa oficial o resultado do julgamento das Propostas
Técnicas com a indicacao das proponentes desclassificadas e das classificadas, em
ordem decrescente de pontuacdo, abrindo-se o prazo de 3 (irés) dias uteis para
interposicéo de recurso, conforme disposto no inciso | do art. 165 da Lei 14.133/21.

11.4. Nao havendo interposicéo de recurso, ou havida a sua desisténcia ou, ainda,
julgados os recursos interpostos, serao marcados data, hora e local da terceira
sessao publica, com a seguinte pauta basica:

a) identificacdo dos representantes das licitantes presentes;

b) abertura do ENVELOPE n°® 4, cujos documentos serdo rubricados pelos
membros da Comissado Especial de Licitacido e pelos representantes das licitantes
presentes;

c) exame do cumprimento, pelas licitantes, das exigéncias fixadas neste Edital
para a elaboragao das Propostas de Precos e julgamento;

d) identificacdo da proposta de menor pre¢co e conhecimento do resultado aos
representantes das licitantes presentes.

11.4.1. Sera publicado o resultado do julgamento da Proposta de Preco com a
indicacao da ordem de classificacdo organizada pelo nome dos licitantes, abrindo-se o
prazo de 03 (irés) dias uteis para interposicdo de recurso, conforme disposto no
inciso | do art. 165 da Lei 14.133/21.

11.5. Nao havendo recurso, ou havido a sua desisténcia ou, ainda, julgados os
recursos interpostos, serdo marcados data, hora e local da quarta sessao publica,
com a seguinte pauta basica:

a) identificacdo dos representantes das licitantes;

b) recebimento e abertura do ENVELOPE n° 5, exclusivamente dos licitantes

classificados, cujos documentos de habilitacao serao rubricados pelos membros da
Comisséao de Contratagao e pelos representantes das licitantes presentes;
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c) exame do cumprimento, pelas licitantes, das exigéncias fixadas neste Edital
quanto a habilitacdo e declaracdo de vencedora a empresa melhor classificada nas
etapas anteriores;

11.5.1. Sera publicado o resultado da habilitagdo, com a indicagdo das proponentes
habilitadas e inabilitadas, abrindo-se o prazo de 3 (trés) dias uteis para interposicéo de
recurso, conforme disposto no inciso | do art. 165 da Lei 14.133/21.

11.5.2. Nao havendo interposicao de recurso, ou havido a sua desisténcia ou, ainda,
julgados os recursos interpostos, a Comissao de Contratagdes, antes da homologacao
do resultado desta concorréncia, elaborara e apresentara o relatério a autoridade
superior, para analise dos aspectos técnico publicitarios.

11.5.2.1. A vista do relatério da Comissdo Especial de Licitacdo, e apds sua

apreciacao pela autoridade superior, homologara ou ndao o resultado e, assim,

aprovara ou nao a adjudicagao do objeto desta concorréncia a vencedora.

11.5.3. Os envelopes das licitantes inabilitadas ou desclassificadas ficardo a
disposicdo das interessadas por 30 (trinta) dias, contados do encerramento da
licitacao.

11.5.3.1. Decorrido esse prazo sem que sejam retirados, a CAMARA providenciara
sua destruicao.
DA DIVULGAGAO DOS ATOS LICITATORIOS
12.1. A critério da Comisséao Especial de Licitagcao, todas as decisdes referentes a esta
concorréncia poderao ser divulgadas conforme a seguir, ressalvadas aquelas cuja
publicacao no Diario Oficial ou Imprensa Oficial € obrigatéria:

a) nas reunides de abertura de envelopes;

b) no Diario Oficial do Estado ou Imprensa Oficial do Municipio;

c¢) por qualquer outro meio que permita a comprovagao inequivoca do recebimento da
comunicacgao pelas licitantes.

DA IMPUGNAGAO DO EDITAL
13.1. A impugnacdo do Edital devera ser apresentada por meio eletrénico, no
endereco licitacao@cachoeirodeitapemirim.es.gov.br, aos cuidados da Comissao
Especial de Licitagao.

13.1.1.  Por qualquer cidadao, até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para a
apresentacao das Propostas Técnicas e de Preco, conforme disposi¢cao do art. 164 da
Lei 14.133/21.

13.2. Na hipotese de se constatar a necessidade de alteracdo do instrumento
convocatorio, que afete a elaboracao das propostas, o fato sera divulgado na forma do
paragrafo 1°. do artigo 55 da Lei 14.133/21.

DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
14.1. Os recursos admissiveis quanto ao processamento e julgamento desta licitacao
acham-se previstos no artigo 165 da Lei 14.133/21, com as eventuais alteracgdes.
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14.2. Eventuais recursos administrativos poderao ser interpostos através da Comissao
Especial de Licitacdo, mediante peticdo fundamentada, constando a identificacao do
sécio (acompanhada do ato constitutivo em vigor) ou de seu representante legal
(acompanhada da respectiva  procuragdo), por meio do endereco
licitacao@cachoeirodeitapemirim.es.gov.br

DA CONTRATAGAO

15.1. A proponente vencedora sera convocada para, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, assinar o contrato correspondente.

15.2. O prazo de convocagao para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, quando solicitado durante o seu transcurso pela parte, e
desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Camara Municipal de Cachoeiro de
Itapemirim.

15.3. No ato da assinatura do contrato, a proponente vencedora devera
apresentar o recibo de depésito, a titulo de garantia de execugéo do contrato e seus
eventuais acréscimos, da importancia equivalente a 1,0% (um por cento) do valor da
contratacao.

15.3.1. A garantia de execucado contratual podera ser efetuada em quaisquer das

modalidades previstas no artigo 96, paragrafo 1° da Lei 14.133/21.

15.3.2. Se a garantia ficar desfalcada, a Contratada devera integraliza-la no prazo
maximo de 10 (dez) dias, contado do recebimento da respectiva intimagao escrita,
expedida pela Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim.

15.4. Quando o convocado ou seu representante legal ndo assinar o contrato, podera
a Camara Municipal convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigcbes propostas pelo primeiro
classificado para a assinatura do contrato.

15.41. O nao atendimento a convocagéo ou a recusa do proponente em assinar
o contrato no prazo estipulado, implicara descumprimento da obrigacao, sujeitando-se
o adjudicatario as sanc¢des previstas no item 23 deste Edital.

15.5.Para o caso de empresas em recuperacgao judicial: no momento da assinatura
do contrato devera apresentar copia do Plano de Recuperacédo ja homologado pelo
juizo competente e em pleno vigor;

15.6.Para o caso de empresas em recuperagao extrajudicial. no momento da

assinatura do contrato devera apresentar comprovagdo documental de que as
obrigac6es do plano de recuperacgao extrajudicial estdo sendo cumpridas;
15.7. A agéncia devera centralizar o comando da publicidade da Camara na sede do
municipio, comprovando no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data da
assinatura do contrato, que possui estrutura de atendimento representada, no minimo,
pelos profissionais indicados:

| — um na area de atendimento;

[! — um na area de planejamento e pesquisa;
1]] — dois na area de criacao;
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IV —um na area de producgéo impressa, eletrénica e de design/computacao grafica;
Vv — um na area de midia.

16. DO PRAZO CONTRATUAL E DO REAJUSTE

16.1. A vigéncia do contrato sera pelo prazo de 12 (doze) meses, contado a partir da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n° 14.133/21, em
seus artigos 106 e 107, uma vez que servigos de publicidade sao considerados de
natureza continua.

16.2.Caso haja requerimento do contratado, o pregco podera ser reajustado
anualmente, a contar da data assinatura do Contrato, pela variagdo do percentual do
SINAPROJES.

17. DAS CONDIGCOES PARA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

17.1.Todo servico a ser prestado pela Contratada devera ser precedido da
competente apropriacéo de custos, a qual, aprovada pela Camara Municipal por meio
de autorizacdo de servigcos, gerara a expectativa da Contratada a receber respectivos
valores.

17.2. A apropriagao de custos devera estar dentro dos parametros estabelecidos na
Proposta Técnica da Contratada, demonstrados, ainda que em anexo, os pregos da
meédia de mercado.

17.3. O valor anual sera dividido em varios servigos publicitarios, que correrao durante
a vigéncia do contrato, de acordo com a necessidade e a conveniéncia do Contratante.

17.4.Nao cabera qualquer tipo de pagamento a Contratada, caso ndo tenha havido a
solicitacao de servigo pelo Contratante.

18. DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATADA

18.1. Sera da responsabilidade da Contratada o énus resultante de quaisquer acgoes,
demandas, custos e despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de
qualquer de seus empregados, prepostos ou contratados.

18.2. Obriga-se também a Contratada por quaisquer responsabilidades decorrentes
de acgdes judiciais, inclusive trabalhistas, que lhe venham a ser atribuidas por forca de
lei, relacionadas com o cumprimento do presente Edital e do contrato.

18.3. A Contratada devera prestar esclarecimentos a Camara sobre eventuais atos ou
fatos desabonadores noticiados que a envolvam, independentemente de solicitacao.

18.4. A Contratada s6 podera divulgar informacdes acerca da prestacéo dos servigcos
objeto desta licitagcao, que envolva o nome da Camara, se houver expressa autorizagao
deste.

18.5.A Contratada centralizara o comando da publicidade da Camara na sede do
municipio.

18.5.1. A seu critério, a Contratada podera utilizar-se de seus representantes em
outros Estados ou Municipios para servicos de criacdao e de produgcado, ou outros
complementares ou acessoérios que venham a ser necessarios, desde que garantidas
as condi¢des previamente acordadas.
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18.6.A Contratada obriga-se por si e por sua Equipe Técnica, ao cumprimento de
todas as exigéncias contratuais e a manutencdo de completo sigilo sobre os dados e
informacgdes fornecidos pela Camara. Bem como a nao divulgar a terceiros quaisquer
informacgdes relacionadas com o objeto contratado, sem a prévia autorizagdo, por
escrito, dada pela Camara.

18.7. A Contratada, igualmente, devera cumprir os dispositivos contratuais e fornecer
ao Contratante a legislagdo, os documentos e informacgdes que |he forem solicitados no
interesse da consecucdo do objeto contratado, sob pena de assumir, com
exclusividade, os riscos decorrentes da demora.

19. DA REMUNERAGAO E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

19.1. A remuneracdo a CONTRATADA sera feita consoante os pregos estabelecidos
em sua Proposta de Precos, a saber:

a) Para os servigos do objeto licitado, o desconto sobre a Tabela de Custos
Internos do SINAPRO-ES, na ordem de ___ % (conforme proposta comercial);

b) Sobre producao de terceiros (servigos técnicos complementares) os honorarios
constantes em sua proposta comercial na ordemde  %;

c) Sobre pesquisas e outros instrumentos de avaliacdo e de geragdo de
conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgacdo nos quais
serao difundidas as pecas e ag¢des publicitarias ou sobre os resultados das campanhas
realizadas ou a serem realizadas, na ordem de %;

d) Sobre a criagdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao
publicitaria, na ordem de %;

e) Percentual de remuneragao de .......... % sobre a compra de midia digital, nos
casos em que os veiculos ndo remunerem a agéncia com o desconto de agéncia.

19.1.1 Fica instituido, também, que na vigéncia contratual, a CONTRATADA fara jus
ao desconto padrao de agéncia e aos honorarios sobre producdo de terceiros
(servigos técnicos complementares), de acordo com as Normas do CENP — Conselho
Executivo das Normas Padréo.

19.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apés a aceitagdo do servico,
mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo érgao
competente e acompanhadas dos documentos constantes no Termo de Referéncia
(anexo | deste edital).

19.2.1. Os servigos contratados serdo documentados mediante a apresentacao
de Notas Fiscais/Faturas da Contratada com os valores relativos ao seu servigo.
Quando da emissao de NF pela Contratada com a relagéo dos servigos prestados por
Veiculos de divulgacdo e fornecedores, da nota fiscal da agéncia, no seu histérico,
constara os servigos prestados por esses terceiros e seus valores, anexando a Nota
Fiscal da agéncia as Notas fiscais dos Veiculos e Fornecedores, sendo feito o
pagamento por depédsito no valor global (agéncia + veiculos/fornecedores) para a
Contratada.

19.2.2. Os fornecedores e veiculos emitirdo Notas Fiscais com seus valores
contra a Contratante e aos cuidados da Contratada, e as mesmas serdo apresentadas
conjuntamente pela Contratada para a efetuacdo do pagamento, que repassara,
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obrigatoriamente, a parte devida aos fornecedores, sendo que nas Notas Fiscais
deverao constar o numero do contrato.

19.3.0s pagamentos serao efetuados mediante crédito em conta corrente da
Contratada.

19.4.Caso venha a ocorrer necessidade de providéncias complementares por parte
da Contratada, a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se sua contagem a
partir da data do respectivo cumprimento.

19.5. Todo o servigo a ser prestado pela Contratada sera precedido da competente
assinatura do orcamento ou pedido de insergao solicitado.

20. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

20.1. Cumprir, no que couber para esta execucgao contratual, a Lei n® 13.709, de 14 de
Agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), com o objetivo de
proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, em especial tomar todas as
medidas cautelares para que ndo haja quaisquer infracdes a referida Lei, sendo certo
qgue, caso ocorra, responsabiliza-se a pelo eventual dano ocorrido.

21. DO ATRASO DO PAGAMENTO PELO CONTRATANTE

21.1.Havendo atraso nos pagamentos, nao decorrente de falhas no cumprimento das
obrigagcbes contratuais principais ou acessorias por parte da Contratada, incidira
correcao monetaria sobre o valor devido na forma da legislacao aplicavel, bem como
juros moratérios, a razdao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro-rata
tempore”, em relacao ao atraso verificado.

22. DA FISCALIZACAO

22.1.A Camara Municipal designara, através de Portaria, servidor para exercer a
mais ampla fiscalizacdo da execucgao contratual.

22.2. A fiscalizagcao por parte desse servidor ndo eximira ou reduzira, em nenhuma
hipétese, a responsabilidade da Contratada em eventual falta que venha a cometer,
mesmo que nao indicada pela fiscalizacdo do Contratante.

23. DAS PENALIDADES

23.1.Sa0 aplicaveis as sang¢des previstas na lei 14.133/21, bem como neste edital,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

23.2. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar, aceitar ou retirar o contrato ou
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Camara, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se a multa de até 20% (vinte
por cento) sobre o valor da obrigagdo nao cumprida.

23.3.0 atraso injustificado na execugcao do contrato de servico, ou na entrega de
produtos, sujeitara a Contratada, garantida a prévia defesa, as seguintes penalidades:
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a) adverténcia, quando a Contratada descumprir qualquer obrigacao contratual, ou
quando forem constatadas irregularidades de pouca gravidade, para as quais tenha
concorrido diretamente;

b) multa de até 0,5% do valor da fatura por dia de atraso, até o limite de 10 (dez) dias;
c) multa de até 10% sobre o valor remanescente do contrato ou instrumento
equivalente, para atraso superior a 10 dias, caracterizando-se inexecugao parcial;

d)multa de até 20% do valor do contrato, para casos de inexecucgao total;

e) suspensao temporaria de participacdo em licitagcao, e impedimento de contratar

com este Contratante, pelo prazo de até 2 (dois) anos, nos casos de reincidéncia em

inadimplementos apenados por 2 (duas) vezes no mesmo instrumento contratual ou
ato juridico analogo, bem como as faltas graves que impliquem a rescisao unilateral do
contrato ou instrumento equivalente;

f) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao

Publica, na pratica de atos de natureza dolosa pela Contratada, das quais decorram

prejuizos ao interesse publico de dificil reversao.

23.3.1. As sancdes de adverténcia, suspensdo e declaracido de inidoneidade
poderao ser aplicadas juntamente a sancao de multa.

23.4. Nao serao aplicadas as sanc¢cdes quando o motivo da mora ou inexecucgao
decorrer de forca maior ou caso fortuito, desde que devidamente justificados,
comprovados e aceitos pelo Contratante.

23.4.1. Consideram-se motivos de forgca maior ou caso fortuito: atos de inimigo
publico, guerra, revolugéo, bloqueios, epidemias, fendbmenos meteorolégicos de vulto,
perturbacdes civis, ou acontecimentos assemelhados que fujam ao controle razoavel
de qualquer das partes contratantes.

23.5.0 pedido de prorrogacao de prazo final dos servicos ou entrega de produto
somente sera apreciado e anuido pela Camara Municipal, se efetuado dentro dos
prazos fixados no contrato ou instrumento equivalente.

23.6.0 valor da multa podera ser deduzido de eventuais créditos devidos pelo
Contratante e/ou da garantia prestada pela empresa contratada, quando por esta
solicitado.

23.6.1. O prazo para pagamento de multas sera de 10 (dez) dias uteis, a contar da
intimacao da infratora.

23.7. O pagamento das multas ou a dedugéo dos créditos ndo exime a Contratada do
fiel cumprimento das obrigagées e responsabilidades contraidas neste instrumento.

24. DARESCISAO

241.A Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim podera rescindir
unilateralmente o presente instrumento contratual, nos termos do artigo 137 e
seguintes da Lei 14.133/21.
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25. DAS DISPOSIGOES FINAIS

25.1.Os licitantes deverao ter pleno conhecimento dos elementos constantes deste
Edital, bem como de todas as suas condi¢des gerais e peculiares, e de seus Anexos,
néao podendo invocar nenhum desconhecimento dos mesmos, como fato impeditivo da
apresentacao da documentacao exigida ou do previsto nas disposi¢cdes pertinentes a
espécie.

25.2.E facultada & Comissdo Especial de Licitagdo ou autoridade superior, em
qualquer fase desta concorréncia, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrugdo do processo licitatério, vedada a inclusao posterior de
documento ou informagdo que deveria constar originalmente dos Documentos de
Habilitacao ou das Propostas Técnica e de Precos.

25.3.A Comissao Especial de Licitagcado podera, em qualquer fase do processo, se
julgar necessario, proceder a visita das instalacdes e da aparelhagem disponivel para a
realizacado dos servigos objeto desta concorréncia.

25.4. Até a assinatura do contrato, a licitante vencedora podera ser desclassificada se
a CAMARA tiver conhecimento de fato desabonador a sua habilitacdo ou a sua
classificagao, conhecido apés o julgamento.

25.5. Se ocorrer a desclassificacao da licitante vencedora por fatos referidos no item
anterior, a Camara podera convocar as licitantes remanescentes por ordem de
classificagao ou revogar esta concorréncia.

25.6.A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagcdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

25.7.0s profissionais indicados para fins de comprovagdo da capacidade de
atendimento (Proposta Técnica) deverao participar da elaboracao dos servigos objeto
deste Edital, admitida sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou
superior, desde que previamente aprovada pela Camara.

25.8.E vedada a utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fato sigiloso, secreto ou
reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre as
licitantes.

25.9.E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo
licitatério mediante a utilizacdo de recursos ou de meios meramente protelatérios,
sujeitando-se a autora as sancgoes legais e administrativas aplicaveis, conforme dispde
o artigo 155, incisos X e Xl da Lei 14.133/21.

25.10. Antes do aviso oficial do resultado desta concorréncia, nao serao
fornecidas, a quem quer que seja, quaisquer informacdes referentes a adjudicagéo do
contrato ou a analise, avaliagcdo ou comparacao entre as Propostas.

25.11. Qualquer tentativa de uma licitante influenciar a Comissdo Especial de
Licitacao no processo de julgamento das Propostas resultara na sua desclassificagcao.
25.12. Antes da data marcada para a abertura dos involucros com os

Documentos de Habilitagdo e as Propostas, a Comissao Especial de Licitagdo podera,
por motivo de interesse publico, por sua iniciativa ou em consequéncia de solicitagcdes
de esclarecimentos, alterar este Edital e seus anexos, ressalvado que sera reaberto o
prazo inicialmente estabelecido para apresentacdo dos Documentos e Propostas,
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exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagdo das
Propostas.

25.13. A licitante ndo pode realizar consultas ou apontamentos que possam
propiciar sua identificacdo ou de outros licitantes perante a Comissdo Especial de
Licitacdo antes da abertura do ENVELOPE N° 2, salvo ndo havendo identificacéo
inequivoca da Proposta Apdcrifa.

25.14. Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Camara podera, a seu critério, conceder aos licitantes o prazo de
08 (oito) dias uteis para apresentacao de nova documentagao ou de outras propostas
escoimadas das causas referidas.

25.15. A Comissao Especial de Licitagdo dirimira as duvidas que venham a ser
suscitadas pelo presente Edital, desde que manifestadas por escrito.
25.16. A Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim reserva-se o direito de, a

qualquer tempo, presentes razbées de interesse publico devidamente justificadas,
desistir, revogar, adiar ou homologar parcialmente a licitacdo, devendo de oficio anula-
la por vicios ou irregularidades constatadas, sem que isso represente direito dos
proponentes a qualquer pedido de indenizagdo, reembolso ou compensagcédo de
valores.

25.17. As proponentes ficam obrigadas a aceitar nas mesmas condi¢des
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor atualizado do contrato.

25.18. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento, nos termos do artigo 183, da Lei de Licitagdes n°
14.133/21.

25.19. Se a Camara Municipal optar pela prorrogagéao do contrato que vier a ser
assinado, consignara nos préximos exercicios em seu or¢camento as dotagdes
necessarias ao atendimento dos pagamentos previstos.

25.19.1. A Camara Municipal se reserva o direito de, a seu critério, utilizar ou nao a
totalidade dos recursos previstos.

25.20. Fazem parte integrante deste Edital:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo | - A — Briefing;
Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos;
Anexo lll - Modelo de Carta de Credenciamento;
Anexo IV — Declaracao de Inexisténcia de fato Impeditivo (art. 14 da lei 14.133/21) e
de Nao Utilizacao de Mao de Obra de Menores de Idade;
Anexo V — Modelo de declaracao de que trata o art. 63, | da Lei 14.133/21 — Possuir
condicbes de Habilitacdo exigidas no edital e inexisténcia de fatos supervenientes
impeditivos da habilitagao;
Anexo VI — Minuta de Contrato;

Anexo VII — Modelo e Declaracdo de Elaboracdo Independente de Proposta de
Precos.
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25.21. Fica eleito o Foro da Comarca de Cachoeiro de ltapemirim, com renuncia de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para julgar pendéncias oriundas da
presente licitagao.

Cachoeiro de ltapemirim/ES, 08 de agosto de 2025

Camila dos Reis Penha Moccelin Dussoni
Presidente da Comissao
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA TERMO DE REFERENCIA PARA
CONTRATACAO DE AGENCIA DE PUBLICIDADE
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. A presente contratacdo visa a contratacdo de uma agéncia de publicidade, por meio de
Concorréncia, conforme disposto nas Leis n® 12.232/2010 e n? 14.133/2021, para prestacdo de
servicos a Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim. A agéncia contratada devera promover
a comunicacdo da Camara com a sociedade por meio de campanhas publicitarias e materiais
institucionais em midias impressas, digitais e eletrbnicas, incluindo a producdo e manutencdo de
conteldo para canais digitais e redes sociais.

1.2. De acordo com a lei 12.232/2010, considera-se servigcos de publicidade o conjunto de
atividades realizadas integradamente que tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a
conceituagdo, a concepg¢ao, a criagdo, a execugdo interna, a intermediagdo e a supervisao da
execugao externa e a distribui¢cdo de publicidade aos veiculos e demais meios de divulgagdo, com
o objetivo de promover a venda de bens ou servigos de qualquer natureza, difundir ideias ou
informar o publico em geral.

1.3. O valor estimado para a contratacdo dos servicos é de RS 400.000,00 (quatrocentos mil
reais), para o periodo de 12 meses, com possibilidade de renovag¢ado, conforme os termos da Lei
n? 14.133/2021, o interesse publico e os termos estabelecidos pela legislagdo vigente.

1.4. Também de acordo com o § 12 da Lei 12.232/2010:

1.4.1 Nas contratagdes de servicos de publicidade, poderdao ser incluidos como atividades
complementares os servigos especializados pertinentes:

| - ao planejamento e a execuc¢do de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagado e
de geracdo de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgacao
nos quais serdao difundidas as pecas e agbes publicitarias ou sobre os resultados das
campanhas realizadas, respeitado o disposto no art. 32 desta Lei;

Il - a producdo e a execugdo técnica das pecas e projetos publicitarios criados;
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Ill - a criacdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo publicitaria,
em consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e
das agdes publicitarias.

§ 2 2 Os contratos de servicos de publicidade terdo por objeto somente as atividades previstas
no caput e no § 12 deste artigo, vedada a inclusdo de quaisquer outras atividades, em especial as
de assessoria de imprensa, comunicacdo e relagées publicas ou as que tenham por finalidade a
realizacdo de eventos festivos de qualquer natureza, as quais serdo contratadas por meio de
procedimentos licitatérios préprios, respeitado o disposto na legislagdo em vigor.

(...)

Art. 32 As pesquisas e avaliagdes previstas no inciso | do § 12do art. 22 desta Lei terdo a
finalidade especifica de aferir o desenvolvimento estratégico, a criagdo e a veiculacdo e de
possibilitar a mensuracdo dos resultados das campanhas publicitarias realizadas em decorréncia
da execugdo do contrato.

Paragrafo Unico. E vedada a inclusdo nas pesquisas e avaliagdes de matéria estranha ou que nio
guarde pertinéncia tematica com a acao publicitdria ou com o objeto do contrato de prestacao
de servicos de publicidade.

1.5. Responsabilidades da Contratada
1.5.1. A agéncia contratada sera responsavel por:

1.5.1.1. Garantir que todas as pecas publicitarias e campanhas estejam em
conformidade com as normas legais e regulatdrias vigentes;

1.5.1.2. Fornecer materiais com a devida qualidade, conforme especificado nos
briefings fornecidos pela Camara;

1.5.1.3. Executar os servicos de forma ética e transparente, sem favorecimentos
indevidos;

1.5.1.4. Atender aos prazos estipulados no contrato, evitando atrasos nas entregas
e nas veiculacdes de campanhas;

1.5.1.5. Apresentar relatérios periddicos de atividades, desempenho e eficiéncia
das campanhas publicitdrias veiculadas.

1.6. Obriga¢Oes da Contratante

1.6.1. A Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim se compromete a:
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1.6.1.1. Fornecer informacdes claras e detalhadas sobre as campanhas e os
objetivos institucionais a serem comunicados;

1.6.1.2. Acompanhar e aprovar as propostas de criacdo e producdo das pecas
publicitarias, com base nos critérios estabelecidos no contrato;

1.6.1.3. Efetuar os pagamentos conforme o cronograma acordado, desde que os
servigos sejam executados em conformidade com o contrato e as respectivas notas fiscais sejam
apresentadas.

1.7. Penalidades

1.7.1. Em caso de descumprimento das obriga¢des contratuais, a agéncia podera ser
penalizada conforme o disposto na Lei n? 14.133/2021, com san¢des que incluem:

1.7.1.1. Adverténcia;
1.7.1.2. Multa;

1.7.1.3. Suspens3do temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a administracgao;

1.7.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo de uma agéncia de publicidade é essencial para garantir a comunicacao
eficiente e institucional da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim com a sociedade,
assegurando que as informagdes publicas sejam devidamente disseminadas e que as campanhas
e acoes institucionais sejam realizadas de maneira profissional, eficaz e alinhada aos objetivos de
transparéncia e cidadania.

2.2. A comunicacdo é um dos pilares da administracao publica e estd baseada no principio da
publicidade, disposto no §12 do artigo 37 da Constituicdo Federal, que garante o direito da
populacdo e o dever do administrador de divulgar os atos que pratica. A contratacdo de servicos
de publicidade para a Camara Municipal de Cachoeiro mostra-se essencial para garantir uma
comunicacdo eficiente, transparente e acessivel entre o legislativo municipal e os cidad3os,
informando-os sobre os trabalhos legislativos, projetos, ac6es e servicos oferecidos.

2.3. O setor de Comunicacdo é a unidade responsavel por planejar, organizar, coordenar,
executar e veicular as atividades inerentes a Comunicag¢do Social de natureza institucional desta
Camara Municipal. Subordinado a Chefia de Gabinete, tem entre suas competéncias redigir e
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divulgar noticias, executar as atividades de editoracdo e captacdo visual, prestar consultoria e
apoio aos vereadores, seus gabinetes e demais setores da Casa, assim como atender aos veiculos
de comunicacgdo social que busquem informacdes relacionadas a instituicdo.

2.4. Com o avango das tecnologias de informacdo e a diversificacio dos meios de comunicacao,
torna-se indispensavel o desenvolvimento de estratégias que utilizem tanto midias tradicionais
guanto digitais, a fim de contemplar as diversas formas de consumo de informag¢ado, demandadas
pelos mais variados publicos existentes. Atender plenamente a esta exigéncia ndo é possivel
apenas com o0s recursos humanos e operacionais existentes atualmente no setor de
Comunicacao da Casa.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A contratacdo de uma agéncia de publicidade para a Camara Municipal de Cachoeiro de
Itapemirim visa atender as necessidades de comunicacdo institucional, promoc¢do de acbes e
programas, e divulgacdo de informacdes de interesse publico. A solucdo abrange todo o ciclo de
vida do objeto, desde o planejamento até a avaliacdo dos resultados, conforme descrito a seguir:

3.2. Planejamento e Pesquisa

3.2.1. Realizacdo de estudos e pesquisas para entender o publico-alvo e definir
estratégias de comunicagao.

3.2.2. Desenvolvimento de um plano de comunicacdo detalhado, incluindo objetivos,
metas, e indicadores de desempenho.

3.3. Criagdo e Producgdo

3.3.2. Concep¢do e criacdo de pecas publicitarias (anuncios, videos, banners, etc.) e
materiais institucionais alinhados com a identidade visual, principios, valores, missdo e visdo da
Camara Municipal.

3.3.3. Produgdo e materiais publicitarios e institucionais em diversos formatos e midias
(impressa, digital, audiovisual).

3.4. Execucao e Veiculagdo

3.4.1. Implementacdo das campanhas publicitdrias nos meios de comunicacdo
selecionados.

3.4.2. Monitoramento da veiculacdo das pecas publicitarias para garantir a correta
execucao do plano de midia.
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3.4.3. Captacdo da documentacdo pertinente aos processos de pagamento entre os
veiculos e prestadores de servico terceirizados para envio a Camara Municipal,

3.5. Acompanhamento e Ajustes

3.5.1. Acompanhamento continuo das campanhas para avaliar o desempenho e realizar
ajustes necessarios.

3.5.2. Relatdrios periddicos de desempenho com analise de métricas e indicadores.
3.6. Avaliacdo e Relatdrios Finais

3.6.1. Avaliacdao dos resultados das campanhas publicitarias em relagdo aos objetivos
estabelecidos.

3.6.2. Elaboracdao de relatérios finais com recomendacbes para futuras acgdes de
comunicagao.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Normas Técnicas Aplicaveis:

4.1.1. A empresa contratada devera seguir as normas técnicas e regulatérias aplicaveis ao
setor de publicidade e propaganda, bem como as diretrizes estabelecidas na Lei 12.232/2010. A
agéncia deve obedecer as praticas éticas da publicidade, evitando contelido enganoso,
desrespeitoso ou que possa causar danos a imagem publica da Camara.

4.1.2. Os licitantes que participardo deste processo precisardo estar devidamente
inscritos no Registro Cadastral da Prefeitura Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, na classe de
servico pertinente ao objeto, ou atenderem a todas as condi¢des exigidas para cadastramento
até o 3° (terceiro) dia anterior a data do recebimento das propostas.

4.1.3. Também é necessario atenderem a definicdo de agéncia de propaganda, segundo a
Lei Federal n.2 4.680, de 18 de junho de 1965, e do Regulamento aprovado pelo Decreto Federal
n.2 57.690, del9. de fevereiro de 1966, alterado pelo Decreto Federal n.2 2.262, de 26 de junho
de 1997, apresentando para isso Declaracdo (certificado) que a licitante é filiada ou associada ao
Sindicato das Agéncias de Propaganda de sua base territorial ou Associacdo Brasileira de
Agéncias de Publicidade — ABAP.

4.1.4. Por ultimo, precisam apresentar o Certificado de Qualificacdo Técnica, expedido
pelo CENP — Conselho Executivo de Normas Padrao, com validade na data da licitacao.

4.2. Qualificacdo Técnica e Capacidade de Atendimento
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4.2.1. A agéncia de publicidade devera comprovar sua capacidade técnica de
atendimento da Camara Municipal com apresentacdo de curriculo resumido com a qualificacdo
de, pelo menos, trés profissionais que serdo postos a disposicdo da linha de atua¢do, de maneira
discriminada, por setor da agéncia licitante, descricdo das instala¢des fisicas e do instrumental
técnico de que dispde a licitante para atender a presente licitacdo e relagdo nominal dos
principais clientes (maximo de cinco) atendidos pela licitante nos ultimos 36 meses.

4.2.2. Seu repertoério sera avaliado junto aos dados acima, através da apresentacao de
pecas publicitarias (de campanha ou avulsas) produzidas e veiculadas pela licitante nos ultimos
36 meses. Outra parte do processo inclui apresentacdo de proposta técnica no formato “Plano
de Comunicacdo” com base no briefing que sera disponibilizado pela Camara no edital do
processo licitatorio.

4.3. Requisitos Temporais

4.3.1. Prazo para a Prestacao dos Servigos: O contrato de prestacdo de servicos devera ter
duragdo maxima de 12 meses, podendo ser prorrogado conforme disposto na Lei 14.133/2021.
O prazo de entrega das pecas publicitarias devera ser ajustado de acordo com o cronograma
estabelecido pela Camara, respeitando os prazos legais e administrativos necessarios para a
execucao das campanhas.

4.3.2. Respostas e Execucdo Ageis: A agéncia deverd ser capaz de entregar as demandas
em prazos curtos, quando necessario, garantindo que emergéncias ou necessidades de ultima
hora sejam atendidas com eficiéncia, sem comprometer a qualidade. O cronograma para
desenvolvimento de campanhas maiores devera ser previamente acordado, com revisdes
periddicas e a apresentacao de relatérios de progresso.

4.3.3. Disponibilidade para Atendimentos Continuos: A empresa devera garantir a
disponibilidade de uma equipe de atendimento dedicada a Camara, pronta para atuar dentro do
horario de expediente, assegurando comunicac¢do rapida e eficiente para eventuais ajustes ou
orientagdes.

4.4. Requisitos Tecnoldgicos

4.4.1. Tecnologias Atualizadas: A agéncia devera utilizar tecnologias atualizadas e
adequadas para a criacdo e divulgacdo de pecas publicitarias em multiplas plataformas, incluindo
midias digitais, televisivas, impressas e radio. Devem ser capazes de atuar com ferramentas de
edicdo de video, softwares de design grafico (como Adobe Creative Suite ou equivalentes), e
plataformas de marketing digital, além de garantir compatibilidade para publicacdo em sites e
redes sociais.

4.4.2. Midias Digitais e Novos Formatos: A agéncia devera ter expertise em campanhas
digitais, utilizando técnicas de SEO, gestdo de redes sociais e anuncios patrocinados, além de
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dominar a criacdo de conteudo em formatos modernos, como videos curtos, transmissdes ao
vivo, podcasts, infograficos, entre outros.

4.4.3. Seguranca da Informacdo: A agéncia devera adotar praticas de seguranca da
informacao, garantindo a prote¢do dos dados da Camara e dos cidadaos, conforme a Lei Geral de
Protecao de Dados (LGPD). Deve também adotar sistemas que assegurem o armazenamento
seguro e a gestao dos arquivos de campanhas publicitarias.

4.5. Requisitos Orgamentarios

4.5.1. Adequacdo ao Orcamento: A proposta orcamentdria da agéncia devera estar de
acordo com a previsdao de gastos do ente publico, respeitando o teto orcamentario estabelecido
pela Camara e em conformidade com o planejamento financeiro da instituicdo. A agéncia devera
apresentar um or¢camento detalhado, com discriminagao clara dos custos relacionados a criagao,
producdo e veiculacao das pegas publicitarias.

4.5.2. Controle e Fiscalizacdo dos Gastos: A agéncia contratada devera estar preparada
para prestar contas de todas as despesas realizadas no ambito do contrato, com a entrega
periddica de relatérios financeiros e de execugdo de servicos, conforme determinacgées da Lei
14.133/2021. A prestagdo de contas sera uma exigéncia constante durante a execugdo do
contrato, para garantir a transparéncia e o uso eficiente dos recursos publicos.

4.5.3. Previsdo de Aditivos Contratuais: A possibilidade de reajustes ou aditivos
contratuais devera estar prevista, conforme permitido pela Lei 14.133/2021, em casos de
necessidade justificada, como aumento na demanda de servigos ou reajustes de mercado, desde
que respeitados os limites legais.

5 - MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. O modelo de execugdo do contrato para a prestacao de servigos de publicidade pela agéncia
selecionada devera seguir as etapas descritas abaixo, garantindo a produc¢do dos resultados
pretendidos desde o inicio até o encerramento do contrato:

5.2. Inicio do Contrato

5.2.1. Reunido de Kick-off: Realizagdo de uma reunido inicial entre a agéncia e a equipe
da Camara Municipal para alinhar expectativas, objetivos e cronograma de trabalho.

5.2.2. Diagnéstico Inicial: Analise das necessidades de comunicagdao da Camara Municipal
e levantamento de informacgdes relevantes para a elaboragao das campanhas.

5.3. Planejamento
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5.3.1. Desenvolvimento do Plano de Comunicac¢do: Criacdo de um plano de comunicagao
detalhado, incluindo estratégias, taticas, cronograma e orgcamento.

5.3.2. Definicdo de KPls: Estabelecimento de indicadores-chave de desempenho (KPls)
para monitorar e avaliar o sucesso das campanhas.

5.4. Criagao e Aprovagao

5.4.1. Concepgao Criativa: Desenvolvimento de conceitos criativos e pecas publicitarias
(anuncios, videos, banners, etc.).

5.4.2. Aprovacdo: Apresentacdo das pecas criativas para aprovacado da equipe da Camara
Municipal antes da producao final.

5.5. Producdo

5.5.1. Producdo de Materiais: Execucdo da producdao dos materiais publicitarios em
diversos formatos e midias, conforme aprovado.

5.5.2. Controle de Qualidade: Garantia de que todos os materiais produzidos atendam
aos padroes de qualidade estabelecidos.

5.6. Veiculagao

5.6.1. Implementagdao do Plano de Midia: Veiculagdo das campanhas nos meios de
comunicagao selecionados, conforme o plano de midia aprovado.

5.6.2. Monitoramento: Acompanhamento continuo da veiculacdo para garantir a correta
execugao e alcance das campanhas.

5.7. Acompanhamento e Ajustes

5.7.1. Relatdrios Periddicos: Elaboracdo de relatérios periddicos com andlise de
desempenho das campanhas, incluindo métricas e KPls.

5.7.2. Reunides de Acompanhamento: Realizacdo de reunides regulares para discutir os
resultados e realizar ajustes necessdrios nas estratégias e taticas.

5.8. Encerramento do Contrato

5.8.1. Avaliacdo Final: Avaliacdo dos resultados das campanhas em relacdo aos objetivos
estabelecidos no inicio do contrato.

5.8.2. Relatdrio Final: Elaboragdao de um relatério final com um resumo das atividades
realizadas, resultados alcancados e recomendacdes para futuras agdes de comunicagao.
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5.9. Esse modelo de execucdo garante que todas as etapas do contrato sejam bem definidas e
monitoradas, assegurando a producdo dos resultados esperados ao longo de todo o ciclo de vida
do contrato.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O modelo de gestdo do contrato descreve como a execucao do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pela Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, garantindo a conformidade com
os termos contratuais e a obtencao dos resultados esperados. A seguir, sdo detalhadas as etapas
e responsabilidades envolvidas:

6.2. Designagdo de Responsaveis

6.2.1. Gestor do Contrato: Um servidor designado pela Camara Municipal sera
responsavel pela gestdo do contrato, atuando como ponto de contato principal entre a Camara e
a agéncia de publicidade.

6.2.2. Equipe de Fiscalizacdo: Formacdo de uma equipe multidisciplinar, incluindo
profissionais das areas de comunicacao, juridica e financeira, para apoiar o gestor do contrato.

6.3. Protocolo de Comunicacao

6.3.1. ReuniGes Regulares: Realizagdo de reunides periddicas entre a equipe da Camara
Municipal e a agéncia de publicidade para discutir o andamento das atividades, resolver
problemas e ajustar estratégias.

6.3.2. Relatérios de Progresso: A agéncia devera fornecer relatérios de progresso
detalhados, incluindo métricas de desempenho, atividades realizadas e resultados alcancados.

6.4. Critérios de Medicao e Avaliacao

6.4.1. Indicadores de Desempenho (KPIs): Definicdo de KPIs especificos para avaliar a
eficacia das campanhas publicitarias, como alcance, engajamento, retorno sobre investimento
(ROI), entre outros.

6.4.2. Avaliacdo Periddica: Realizacdo de avaliagGes periddicas dos resultados das
campanhas, comparando os KPIs com os objetivos estabelecidos no plano de comunicacao.

6.5. Controle de Qualidade

6.5.1. Verificagdao de Conformidade: Inspe¢do dos materiais publicitdrios produzidos para
garantir que estejam em conformidade com as especifica¢gdes técnicas e os padrbes de qualidade
estabelecidos.
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6.5.2. Aprovacdo de Materiais: Todos os materiais publicitarios devem ser aprovados pela
equipe da Camara Municipal antes de sua veiculagao.

6.6. Gestao de Pagamentos

6.6.1. Pagamentos por producdo: Os pagamentos a agéncia de publicidade serdo
realizados com base na entrega dos materiais e servigcos conforme solicitados pela Camara e
mediante apresentacdo de notas fiscais, comprovantes de veiculagdo, certidées negativas e
qualquer outra documentagdao apontada como necessaria pela Diretoria Contabil da Camara,
respeitando os prazos e procedimentos pertinentes ao setor Financeiro.

6.6.1. Relatdrios Financeiros: A agéncia devera fornecer relatérios financeiros detalhados,
incluindo a descri¢cdo dos servicos prestados e os custos associados.

6.7. Acompanhamento e Fiscalizagdo

6.7.1. Monitoramento Continuo: Acompanhamento continuo das atividades da agéncia
para garantir a conformidade com o contrato e a execugao adequada das campanhas.

6.7.2. Auditorias Internas: Realiza¢do de auditorias internas periddicas para verificar a
conformidade com os termos contratuais e identificar possiveis areas de melhoria.

6.8. Sancdes e Penalidades

6.8.1. Aplicacdo de Sangbes: Definicdo de sancgbes e penalidades para casos de
descumprimento contratual, conforme previsto na legislagcdo vigente e nos termos do contrato.

6.8.2. Procedimentos de Rescisdao: Estabelecimento de procedimentos claros para a
rescisdo do contrato em caso de nao cumprimento das obrigagdes pela agéncia.

6.9. Esse modelo de gestdao do contrato garante que a execucdo do objeto serd acompanhada e
fiscalizada de maneira eficaz, promovendo a transparéncia e a obtencdo dos resultados
esperados.

7 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
7.1. Fundamentacdo Legal
7.1.1. Esta contratagdo sera realizada com base nas seguintes legislagdes:

7.1.1.1. Lei n2 12.232/2010: Dispde sobre a licitagdo e contratacdo de servigos de
publicidade prestados por intermédio de agéncias de propaganda.
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7.1.1.2. Lei n? 14.133/2021: Nova Lei de Licitagcbes e Contratos Administrativos,
que estabelece normas gerais para licitacdo e contratacao no ambito dos poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

7.2. Modalidade de Licitacao

7.2.1. A modalidade de licitagdo a ser adotada sera Concorréncia, com o critério de
julgamento técnica e prego, conforme previsto no art. 39, inciso IV da Lei n2 12.232/2010 e na Lei
n? 14.133/2021, objetivando garantir a melhor solu¢do para a Camara Municipal, levando em
consideragdo a qualidade técnica e o custo.

7.3. Escopo dos Servicos
7.3.1. A agéncia de publicidade contratada sera responsavel pelos seguintes servicos:
7.3.1.1Planejamento de campanhas e agées de comunicacgao institucional;

7.3.1.2 Criacdo e desenvolvimento de pecas publicitarias (anuncios, spots, videos,
posts para redes sociais, entre outros) para veiculagio em midias impressas, digitais e
eletronicas;

7.3.1.3 Producdo e supervisdao de materiais graficos, audiovisuais e digitais;

7.3.1.4 \Veiculagdo de campanhas publicitdrias em diferentes meios de
comunicagao, incluindo televisao, radio, internet, midias sociais, jornais e revistas;

7.3.1.5 Acompanhamento e monitoramento das campanhas, com relatérios de
desempenho e eficacia das a¢des realizadas;

7.3.1.6 Gestdo de redes sociais e producdo de conteudo para as plataformas
digitais da Camara Municipal;

7.3.1.7 Criagdao e implementacdo de campanhas institucionais, como eventos,
aclGes comunitarias e programas educativos.

7.4. Critério de Julgamento

7.4.1.0 julgamento sera feito com base no critério de técnica e prego, conforme as
seguintes ponderagdes:

7.4.2. Técnica: A avaliagdo da proposta técnica levara em conta o portfélio da agéncia, os
projetos similares ja realizados, a qualidade das pegas e a capacidade de atender as demandas
da Camara Municipal.
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7.4.3. Preco: Serdo considerados os valores apresentados para os servicos descritos,
observando a compatibilidade com o orcamento estimado e a adequac¢do as necessidades
institucionais da Camara.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. Valor Total da Contratacdo: O valor total estimado para a contratacdo da agéncia de
publicidade é de RS 400.000,00 anuais.

8.2. Valores Unitdarios Referenciais:

8.2.1. A Proposta de Pregos serd apresentada pela licitante mediante preenchimento da
Planilha de Precos, sujeitos a Valoragdo, conforme descrito nos subitens inframencionados,
compreendendo:

8.2.1.1 Percentual de desconto sobre os custos internos baseados na tabela de
custos referenciais do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado do Espirito Santo
(SINAPRO), limitados a 70% (setenta por cento);

8.2.1.2 Percentual de honorarios pertinentes a supervisdo de producdo externa
incidente sobre os custos de servicos de terceiros, referentes a elaboracdo de pecas e materiais
cuja distribuicdo ndo proporcione a licitante o desconto de agéncia a ser concedido pelos
veiculos de comunicagdo, com limite maximo de 15% (quinze por cento);

8.2.1.3 Percentual de honorarios incidente sobre os custos de contratacdao ou
pagamento de servicos ou suprimentos, quando a responsabilidade da agéncia limitar-se
exclusivamente a contratacao ou pagamento do servico, estabelecendo-se como limite o maximo
de 10% (dez por cento).

8.2.1.4 Caso alguma participante conceda desconto ou proponha honorarios
acima dos limites estabelecidos, ou em desconformidade com as Normas-Padrdo, sera
desclassificada.

8.2.1.5 Os servicos de midia como planejamento, distribuicdo aos veiculos e check in serdo
remunerados a Agéncia vencedora mediante o “desconto padrdao” de 20% de acordo com o
Paragrafo Unico do art. 11 da Lei n® 4.680/65 e Norma Padrdo da Atividade Publicitaria editada
pelo CENP — Conselho Executivo das Normas-Padrao, concedido pelos veiculos de comunicacdo e
calculado sobre o preco de tabela, se ndo tiver ocorrido negociacdo de preco
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9 - ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

9.1. A adequacdo orcamentaria deste processo de contratacdo de agéncia de publicidade para a
Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim esta assegurada conforme os seguintes pontos:

9.1.1. Previsdao no or¢camento da Camara Municipal para o exercicio financeiro de 2025,
conforme a Lei Orgamentaria Anual (LOA) aprovada.

9.1.2. Dotacdo Orcamentdria: A dotacdo orcamentdria especifica para servicos de
publicidade e propaganda esta alocada na rubrica 3.3.90.39.82 - SERVICO DE PUBLICIDADE
INSTITUCIONAL, garantindo que os recursos necessarios estejam disponiveis para a execu¢ao do
contrato.

9.1.3. Planejamento Financeiro: O planejamento financeiro da Camara Municipal inclui a
distribuicdo dos pagamentos ao longo do ano, de acordo com o cronograma de execucdo dos
servicos contratados. Isso assegura que os desembolsos sejam realizados de forma equilibrada e
dentro dos limites orgamentarios.

9.1.4. Conformidade com a Lei n? 14.133/2021: A contratagdo esta em conformidade
com a Lei n? 14.133/2021, que exige a comprova¢do de adequagdo orcamentaria e financeira
para a realizagdo de despesas publicas. Todos os procedimentos foram seguidos para garantir a
legalidade e a transparéncia do processo.

9.1.5. Documentacao de Suporte: A documentacao de suporte inclui a aprovacdo da LOA,
os pareceres técnicos e juridicos que atestam a viabilidade financeira do contrato e os relatérios
de acompanhamento orcamentdrio que demonstram a disponibilidade dos recursos.

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. Este Termo de Referéncia serd parte integrante do processo de licitacdo, devendo orientar
todas as etapas da contratacdo. Qualquer alteracdo nas condicGes aqui previstas devera ser
justificada e formalizada por meio de termo aditivo ao contrato.

Cachoeiro de Itapemirim, 14 de abril de 2025.

Fatima Perim Turini Peterle
Chefe de Gabinete
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Anexo |: Briefing

TOMADA DE PRECOS N.2 XX/2025
ANEXO | — Briefing
BRIEFING
Para a formula¢do da proposta técnica, a licitante devera considerar o seguinte:
Contratante: CaAmara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim.

A comunicacdo do Poder Legislativo Municipal baseia-se nos principios de que é direito da
populagdo ser informada e é dever do Poder Publico informar. Essa comunica¢dao deve vincular-se a
objetivos sociais de interesse publico e sempre assumir carater educativo, informativo ou de orientagcao
social.

A Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim é uma instituicdao publica com autonomia
administrativa e financeira que congrega representantes da populagdao incumbidos de atuar na
fiscalizacdao das a¢des do Poder Executivo, zelar pela correta aplicagdo de recursos publicos, propor,
analisar e votar leis referentes ao seu dominio, o municipio de Cachoeiro de Itapemirim.

A reunido dos vereadores em plendrio é o 6rgdao maximo para deliberacdao, auxiliado pelas
comissdes permanentes que analisam o carater técnico-legislativo de propostas antes de serem
deliberadas em plenario. Do ponto de vista das estratégias de a¢do, a Camara de Vereadores se orienta
pelas metas estabelecidas com o inicio de cada gestdao de comando do colegiado escolhido na forma que
preceitua o regimento interno da Casa de Leis.

Respeitando a harmonia e independéncia entre os poderes, as deliberacdes da Camara precisam
de sancao do Executivo Municipal. Isto ndo ocorre, entretanto, no aspecto gerencial, quando a prépria
Camara delibera em questdes de sua competéncia privativa, como as modificagcdes em regimento interno
e legislacdo sobre cargos e saldrios de seus servidores.

Ha varias formas de atuacao da Camara Municipal entendidas como maneira de agir diante de
suas atribuicdes, sempre no atendimento a objetivo principal de fiscalizar o Poder Executivo. No controle
e fiscalizacdao dos atos do Executivo pode langar mao de audiéncias publicas, convocacdes de autoridades
municipais, requisicao de documentos, instalagdao de CPIs, entre outros.

A drea de atuagdo dos vereadores é o municipio de Cachoeiro de Itapemirim, respeitados os
ditames legais e orientados pela ética estabelecida no regimento interno da Camara Municipal.

A formulagdo da proposta técnica deve usar como parametro o territério do municipio de
Cachoeiro de Itapemirim, podendo ser levado em conta casos especificos de atendimento por algum tipo
de midia que esteja fora dos limites do municipio, justificados em razdo do interesse do bem publico.

Desafio de Comunicagdo:
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A campanha publicitdria objeto deste briefing deve ter carater institucional, com funcao educativa,
informativa ou de orientagao social. Sendo assim, a temdtica pode ser escolhida entre:

e Asfuncgdes do vereador e do Poder Legislativo Municipal,

e Prestacdo de contas da produgdo legislativa e agdes da Camara Municipal durante o ano,

Formas e canais pelos quais a populagao cachoeirense pode participar do processo legislativo,

Datas importantes ou comemorativas, como o Dia de Cachoeiro,
e ou outro tema que a agéncia considerar pertinente e capaz de atingir os objetivos.

A campanha podera incluir criacdo de logomarca, slogan ou qualquer tipo de peca publicitaria que a
agéncia selecionar, de forma a cumprir os objetivos pré-determinados.

A agéncia determinara quais tipos de midia serao utilizados, veiculos e outros terceirizados que
precisarao ser contratados, valores gastos e tempo de veiculagao.

E imprescindivel atentar-se para a abrangéncia da praca, heterogeneidade do publico-alvo e
acessibilidade das informacgoes.

Objetivos de Comunicagdo

Geral: Informar a populagdo cachoeirense sobre a Camara Municipal e/ou algum tema relevante para a
sociedade cachoeirense no qual a atuagdao da Camara contribua positivamente;

Especificos: Valorizar o Poder Legislativo e sua importancia para o equilibrio entre os poderes e a
manutencao da democracia; Reafirmar caracteristicas e agdes positivas da Camara Municipal; Destacar
que a Camara Municipal deve ser acessivel e representar toda a populacdao de Cachoeiro de Itapemirim,
inclusive em seu material publicitario

Publico alvo:

O publico alvo da publicidade da Camara Municipal é a sociedade de Cachoeiro de Itapemirim, sem
distingdes de qualquer natureza.

Assinando as pecas publicitarias:

As pecas publicitarias (Ideia Criativa) poderdo ser assinadas pela atual logomarca da Camara Municipal ou
outra logomarca simulada.

Pragas de veiculagdo:
Cachoeiro de Itapemirim (sede e distritos).
Periodo:

A agéncia de propaganda deve indicar o periodo da campanha publicitaria, de acordo com a sua
estratégia de comunicagado.

Verba Referencial para Investimento:

Autenticar documento em https://cachoeiro.nopapercloud.com.br/autenticidade
com o identificador 3200300030003900350038003A00540052004 100, Documento
assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

0
‘

i




LT} T CAMARA MUNICIPAL DE Praca Jerdnimo Monteiro, 70, Centro

V7 [E&AIN/ CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM S
LAY “ /AL ESPIRITO SANTO Fone: +55 28 3526-5622

- Saerettl ! 4 CMCI online presidenciacmeci@cachoeirodeitapemirim es leg_br

Considera-se verba limite o valor objeto desta licitagdo (R$400.00,00 — quatrocentos mil reais). Porém é
interessante que a agéncia leve em consideragdo que, na pratica, esta verba é para utilizagdao ao longo de
toda a vigéncia do contrato, podendo mais de uma campanha ser solicitada pela contratante neste
periodo.

Pesquisas e Outras Informagodes:

A Camara possui site proprio na internet, que contém informagdes institucionais, portal transparéncia,
processos legislativos, noticias, galerias de fotos e outros materiais que podem auxiliar na criagdao da
campanha: www.cachoeirodeitapeirim.es.leg.br

Link para download dos simbolos oficiais do municipio — Hino, bandeira e brasao:
https://www.cachoeiro.es.gov.br/a-cidade/hino-bandeira-brasao/

Dados gerais da populagdo publico-alvo: https://www.cachoeiro.es.gov.br/a-cidade/dados-gerais/

Recursos Proprios de Comunicagao:

O site da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim (www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br) permite
insercao de banners, noticias e outros itens. A Camara também possui canal oficial no YouTube
(https://www.youtube.com/@camaramunicipaldecachoeiro660), utilizado para transmissdo de sessdes e
eventos, no qual é possivel veicular também materiais institucionais, e perfil oficial no Instagram:
instagram.com/camaracachoeiro.

Esfor¢os Anteriores de Comunicagdo:

A Camara contratou agéncias de publicidade nesta mesma modalidade de licitagdo nos anos de
2013, 2014, 2018, 2019, 2022, 2023 e 2024. Os contratos podem ser verificados no portal
transparéncia através do link:

ia=&search=publicidade

Em 2024, até o més de outubro, foi realizada apenas uma campanha no més de junho, em
virtude da Sessdo Solene da Festa de Cachoeiro. Depois, houve impedimento legal para a
continuidade do servico, considerando o periodo eleitoral, até o més de outubro. Em novembro
foi veiculado em sites de noticias material institucional e em dezembro produzida campanha
“prestacdo de contas” sobre o ano de 2024.

Para a Festa de Cachoeiro, os anuncios foram veiculados em sites de noticias, radios e canal de
TV aberta da regido, incluindo os perfis de Instagram e/ou Facebook de alguns destes veiculos.
De forma organica, os materiais também foram compartilhados nos perfis das redes sociais dos
vereadores, servidores da Camara e outros cidaddos e entidades que se interessaram. As
fotografias das solenidades, sendo produzidas por fotografo contratado via agéncia ou pela
equipe interna de comunicacdo, sao sempre disponibilizadas a todos através de link para
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download diretamente no site da Camara. Além da campanha, foram produzidos através da
agéncia contratada materiais em video para o Instagram e Youtube da Camara, sob supervisao
do setor interno de Comunicacdo, a exemplo do boletim mensal “Fala Camara”. Exemplos de
materiais produzidos pela agéncia contratada no ano de 2024:

Fala Cadmara - Fevereiro/ 2024:

https://www.instagram.com/reel/C38FvZJMxAIl/?
utm_source=ig_web_copy_link&igsh=MzRIODBiNWFIZA==

Banner para site de noticias — Sessdo Solene da festa de Cachoeiro:
|
|

E com imensa satisfacdo que o convidamos
para a celebracgao da Festa de Cachoeiro, onde
homenagearemos cidaddos com titulos como |
Cachoeirense Ausente e Presente.

- |

= =
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. Y[pm|y Camara  vipElY PREFEITURA DE
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s Cathaaka e Itapericim

DATA: 25 de junho de 2024
HORARIO: 18h30
LOCAL: Jaragua Ténis Clube -

{Av. Cristiano Dias Lopes, 3/ - Gilberto Machado,

Cachoeiro de Itapemirim}

= |

Folder informativo impresso — Sessao Solene da Festa de Cachoeiro:

Vereadores

HOMENAGEADOS

25 DE JUNHO 2024

Bem-vindos a Festa de Cachoeiro, um evento
marcante que celebra nossa cidade, sua histéria
e seus cidadaos notaveis.

Este ano, estamios unindo forgas para homenagear aqueles que contribuiram
significativamente para o progresso e a comunidade de Cachoeiro.

Ecio

Wagner

Medeiros Barbosa

Superintendente do Hospital Evangeiico de
Cachoelro de Itapemirim - HECI ha 35 anos.
Wagner Medeiros ¢ formado em Economia com

lar. &

ras. Fol Secretdrio Municipal
de Saode por quatro anos, professar de Estatistica
c

Médico formado pela Escola de Medicina da Santa
Casa de Misericordia de Vitéria (Emescam) e
mebio efetivo da Sociedade Brasieira de Urclogia
(s8I om 16

dez
anos na industria naval

do Norte Futebol Clube. durante a juventude.

Urma fig ide da Cachosiro
 todo sul do estado, Medsiros ¢ um dos principals
responsévels pelo crescimento do HECE Durante
sua gestéo,

dos mais respoltacos hospitals de Minas Gerals,
tendo se tomado referéncia em sua especiaiiiade.
Entre o 013. fol Dielor Técnico

do Coragho e o Instituto dos Olhos: tomou-se
referénca nacional e cirurgla bariatrca e no

o do cancer: ecebeu nota A do Ministério
da Saude em cirurgia cardiaca: e se destaca em
‘utras especialidades, como ancologia. O novo

o Hospital Santo vo (Hospital dos Advogados de
Minas Gerals), e, om 2017 iniciou atividades no
Hospital Vila da Serra, no grupo de Cirurgia

um

Coordenador do grupo de pesquisa de Urol
£

bo 3 bo P 3o e

3 b o B Bo o o
b o o bo b

comunidade.

Agradecemosa todos.
o5 homenageados por
Seuincivel rabalho e
dedicagao.

Que esta Festa de
Cachoeiro seja um

s0
orgulho e gratiddo.

Backdrop para fotos do evento:
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Demonstrativo de valores pagos em 2024:

QUADRO RESUMO - INVESTIMENTO PUBLICITARIO 2024
PERIODO: FEVEREIRO A DEZEMBRO/ 2024

DESTINACAO VALOR PERCENTUAL
PRODUCAO
Gréafica RS 7.830,28 7%
Eletrdnica RS 15.892,42 14%
Digital RS 23.058,09 21%
DESTINACAO VALOR PERCENTUAL
MIDIA
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Televisdo RS 15.000,00 13%

Radio RS 7.500,00 7%

Jornal

Revista

Internet RS 42.875,00 38%

Midia Exterior

Outros

TOTAL RS 112.155,79 100%
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ANEXOIII
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Referéncia: Concorréncia n° 02/2025

Nome empresarial da licitante:

CNPJ n°

Endereco completo:

Telefone:

E-mail:

Validade da proposta 90 (noventa) dias, a partir da data de sua apresentacéo.

Declaramos que, na vigéncia do contrato decorrente da Concorréncia n® 02/2025,
promovida pela Cémara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim serdo cobrados os
seguintes honorarios:

Honorarios de ....... % (ceeeeeeneeieee por cento) sobre os custos relativos a producéo e a
execucao técnica de peca e ou material;

Honorarios de ........ % (ceeeeeeeeeiiiinns por cento) incidentes sobre os custos de
planejamento e a execucgao de pesquisas e de outros instrumentos, de avaliacéo e de
geracao de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgacao
nos quais serao difundidas as pecas e agdes publicitarias ou sobre os resultados das
campanhas realizadas ou a serem realizadas;

Honorarios de ........ % (creerniiiennnn por cento) incidentes sobre o custo de criacao e
desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo publicitaria destinadas a
expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas tecnologias;

Remuneracgao de ........ % (coeeeerenanaaann. por cento) sobre a aquisicdo de midia digital,
nos casos em que os veiculos ndo remunerem a agéncia pelo desconto de agéncia.

Em decorréncia dos trabalhos de criacdo e producao interna, sera aplicada a Tabela
Referencial de Custos Internos editada pelo Sindicato das Agéncias de Propaganda do
Estado do Espirito Santo, vigente quando da prestagcéao dos servigos correspondentes,
com um desconto de ........ % (ceeeenenneeeee por cento)

O preco proposto contempla todos os custos e despesas necessarios a plena
execucao do servigo, tais como de pessoal e de administracdo e todos os encargos
(obrigacdes sociais, impostos, taxas, etc) incidentes sobre os servicos objeto desta
licitacdo, nada mais sendo licito pleitear da Camara Municipal de Cachoeiro de
Itapemirim a esse titulo.
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Declaramo-nos cientes de que a Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim
procedera a retencao de tributos e contribuicées nas situagdes previstas em lei.

O desconto de agéncia ou honorarios de midia sera pago a agéncia na intermediagao
da compra de espaco/tempo publicitarios, pelos Veiculos de Comunicagao, na base de
20% sobre o valor da midia efetivamente negociada, sendo que o Veiculo emitira sua
fatura contra a Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim correspondente a
chamada “parte liquida”, correspondente a 80% do valor da midia, e a agéncia emitira
sua nota fiscal correspondente a 20% (vinte por cento).

DECLARAMOS ainda que:

Nos comprometemos a envidar esforgcos no sentido de obter as melhores condi¢des
nas negociagdes comerciais junto a fornecedores de servigcos especializados e
veiculos, quando for o caso, transferindo a Camara Municipal de Cachoeiro de
Itapemirim;

Nos responsabilizamos pelos encargos comerciais decorrentes da execugao
contratual e que respeitaremos os prazos contratuais referentes ao repasse de valores
gue nos forem confiados pela Camara contratante e devidos aos terceiros prestadores
de servigcos especializados e aos veiculos de comunicacgao.

Informamos conhecer e aceitar as disposi¢cdes alusivas a direitos autorais
estabelecidas na minuta de contrato.

(Local e data)

CARIMBO/CNPJ E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
IDENTIFICACAO DO

CARGO/FUNGAO DO FIRMATARIO

Observacgao: a proposta de preco devera ser elaborada em papel timbrado da licitante
e assinada por seu representante, cuja competéncia para pratica deste ato devera ser
documentalmente comprovada.
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ANEXO Il
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

Ref.: Concorréncia n° 02/2025
Prezada Comissao Especial de Licitagéao,
Pelo presente, designamos o Sr(a). ,

portador(a) da cédula de identidade RG n° ,e CPFn°
para representar esta empresa

(razdo social), CNPJ n°

, ha Concorréncia n°® 02/2025, outorgando-
Ihe plenos poderes para prestar esclarecimentos, concordar, desistir, tomar
deliberagobes, interpor recursos, renunciar ao direito de interpor recurso, renunciar ao
recurso, negociar novas condi¢des, assinar termos de compromisso, transigir, firmar
recibos, assinar atas e outros documentos, acompanhar todo o processo licitatorio até
o seu final, tomar ciéncia das deliberacbes da Comissao Especial de Licitacao,
podendo para tanto, praticar todos os atos necessarios a plena participacao desta
empresa na presente licitacao e tudo o mais que se fagca necessario para o bom e fiel

cumprimento deste mandato.
(local e data)

Assinatura do Responsavel pela Empresa com firma reconhecida ou firmada
eletronicamente

OBS.: A carta credencial devera ser digitada em papel timbrado da empresa, com o
carimbo onde conste 0 nome da empresa, endereco € o n° do CNPJ.
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO

(timbre ou identificacao do licitante)

A empresa , inscrita no CNPJ n°
, localizada na , por seu
representante legal, portador da cédula de Identidade RG. N. ............. declara, para os

devidos fins, que tem pleno conhecimento das regras contidas no edital de licitacao e
que possui as condi¢des de habilitacao previstas no edital, bem como:
1.INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

Que nado se enquadra em nenhuma das vedagdes contidas no artigo 14 da lei n.

14.133/21, em especial:

1.1. Nao mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcao na licitagcdo ou atue na fiscalizacao
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

1.2. Nos cinco anos anteriores a divulgacdo do edital, ndo foi condenado
judicialmente, com transito em julgado, por exploracado de trabalho infantil,
por submissao de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por
contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

2.NAO UTILIZAGAO DE MAO DE OBRA DE MENORES

Que nao utiliza a mao de obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito)
anos para realizagao de trabalhos noturno, perigosos ou insalubre, bem como
nao utiliza, para qualquer trabalho, méao de obra direta ou indireta de menores
de 16 (dezesseis) anos, exceto na condicao de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos, conforme determina o artigo 7°. Inciso XXXIII da Constituicao
Federal.

(local e data)

Nome do representante legal

Obs. Esta declaracao devera ser impressa em papel timbrado da empresa proponente
e assinada pelo representante legal.
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ANEXO V
DECLARACAO DE QUE TRATA O ART. 63, I, DA LEI 14.133/21

Condicdes de habilitacdo e inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos para a
habilitagao

A empresa , inscrita no CNPJ n°
, localizada na rua (avenidal/praga) ............. na cidade
(o [ , em atendimento ao disposto no artigo 63, | da Lei 14.133/21, DECLARA

sob as penas da lei, que reune as condi¢cdes de habilitagdo exigida no edital de
Concorréncia Publica

n. 02/2025, da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, que tem por objetivo a
contratacao de servigos de publicidade através de agéncia de propaganda.

Declara ainda, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos
supervenientes impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatério,

estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

(local e data)

Nome do representante legal

OBS.: A declaracao devera ser digitada em papel timbrado da empresa, com o carimbo
onde conste o nome da empresa, endereco e o n° do CNPJ.
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ANEXO VI

MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE S| CELEBRAM
A CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM E A EMPRESA :
PARA PRESTACAO DOS SERVICOS DE
PUBLICIDADE.

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado a Camara Municipal de Cachoeiro
de Itapemirim, pessoa juridica de Direito Publico Interno, com sede na Praga Jerénimo
Monteiro, n° 70, Centro, Cachoeiro de Itapemirim/ES, CNPJ sob o n°.
31.723.265/000141, neste ato representado por seu presidente XXXX, portador do
CPF no *** XXX.XXX-** e RG n® *XXXX*, doravante denominado CONTRATANTE,
doravante denominada CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa

, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede , representada neste ato pelo
sécio (qualificacao), doravante denominada
CONTRATADA, celebram o presente CONTRATO, derivado da Concorréncia n°.
02/2025, firmado nos autos do processo administrativo n°. 11866/2025.

O Edital e seus anexos sao partes integrantes deste instrumento, independentemente
de transcricao, junto a proposta da CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como
nao transcritas as condigdes nela estipuladas que contrariem o estabelecido no Edital.
O presente CONTRATO é regido pela Lei n° 14.133/2021 e demais legislagcbes
pertinentes e esta firmado sob as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a prestagao dos servigos de publicidade, de
acordo com as condi¢des e exigéncias estabelecidas na Concorréncia n° 02/2025,
compreendendo:

a) Estudo, planejamento, conceituacdo, concepc¢ao, criacdo, execugao interna,
intermediacao e supervisao da execucao externa e distribuicao de publicidade aos
veiculos e meios de divulgacao;

b)Producao e execucao técnica das pecas e projetos criados;

c) Planejamento e execugao de pesquisas, avaliacdo e de geracdo de conhecimento
relacionados a determinada acao publicitaria;

d)Criacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitaria, em
consonéncia com novas tecnologias, visando a expansdao dos efeitos das
mensagens e das acgdes publicitarias.
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1.2. As pesquisas e outros instrumentos de avaliagdo previstos no item “c” terdo a
finalidade de gerar conhecimento sobre o mercado ou o ambiente de atuacdo da
CAMARA o publico-alvo, e os veiculos de divulgacdo nos quais serao difundidas as
campanhas ou pecas, aferir a eficacia do desenvolvimento estratégico, da criacéo e da
divulgacdo de mensagens e possibilitar a avaliagao dos resultados das campanhas ou
pecas.

1.3. Também integram o objeto deste CONTRATO, como atividades
complementares, os servigos especializados pertinentes:

a producao e a execucao técnica das pecas e projetos criados;
. ao planejamento e execugcao de pesquisas e outros instrumentos de avaliacdo e de
geracao de conhecimento relacionados a determinada acgao publicitaria;
lll.a criacao e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacao publicitaria, em
consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das
mensagens e das agdes publicitarias desenvolvidas.

1.4. As pesquisas e outros instrumentos de avaliagao previstos no item 1.3 terdo a
finalidade de:

l.gerar conhecimento sobre o mercado ou o ambiente de atuagdo da CAMARA
MUNICIPAL, o publico-alvo e os veiculos de divulgacdo nos quais serao difundidas as
campanhas ou pegas;

Il aferir a eficacia do desenvolvimento estratégico, da criacdo e da divulgacéo de
mensagens;

L. possibilitar a avaliagdo dos resultados das campanhas ou pecas, vedada a
inclusao de matéria estranha ou sem pertinéncia tematica com a acao publicitaria.

1.5. Na&o estdo abrangidas por esta contratacdo as atividades de promogao,
patrocinio, relacées publicas, assessorias de comunicacdo e de imprensa e aquelas
que tenham por finalidade a realizacao de eventos festivos.

1.6. N&o se incluem no conceito de patrocinio mencionado no subitem 1.5 o
patrocinio de midia — assim entendidos os projetos de veiculagdo em midia ou em
instalagdes, dispositivos e engenhos que funcionem como veiculo de divulgagédo — e o
patrocinio da transmissdo de eventos esportivos, culturais ou de entretenimento
comercializados por veiculo de divulgacao. A CONTRATADA atuara apenas de acordo
com solicitacdo da CAMARA.

1.7. A CONTRATADA nao podera subcontratar outra agéncia de propaganda para a
execucgao de servigos previstos no item 1 deste contrato.

1.8. A CONTRATADA atuara por ordem e conta do CONTRATANTE, na contratacao
de:
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a) fornecedores de servigos especializados para a producao e a execugao técnica das
pecas, campanhas e materiais previstos na alinea “a” e para a execugédo dos
servicos conexos e complementares previstos nas alineas “b”, “c”, “d”, todas do item
1;

b)veiculos e outros meios de divulgagdo para a compra de tempo e espacgo
publicitarios.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

2.1. A vigéncia do contrato sera pelo prazo de 12 (doze) meses, contado a partir da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos dos artigos 106 e 107 da
Lei n® 14.133/21, com a possibilidade de prorrogacéao no limite decenal.

CLAUSULA TERCEIRA — DO REAJUSTE, DA REMUNERAGAO E DAS CONDIGOES
DE PAGAMENTO

3.1. O preco sera reajustado anualmente, a contar da data assinatura do Contrato, pela
variagao da TABELA SINAPROVES.

3.2. Aremuneracédo a CONTRATADA sera feita consoante os pregos estabelecidos em
sua Proposta de Pregos, a saber:

Para os servigos do objeto licitado, o desconto sobre a Tabela de Custos Internos do
SINAPRO, na ordem de % (conforme proposta comercial);

Sobre produgcdo de terceiros (servicos técnicos complementares) os honorarios
constantes em sua proposta comercial na ordem de % (..... por cento) conforme
proposta comercial, Sobre custos decorrentes de pesquisas e outros instrumentos de
avaliacdo, os honorarios constantes em sua proposta comercial na ordem de __ %
(xxxx por cento) conforme proposta comercial;

Sobre custos decorrentes de criacdo de formas inovadores de comunica¢do, os
honorarios constantes em sua proposta comercial na ordem % (xxxxx por cento)
conforme proposta comercial;

Sobre a aquisicdo de midia digital, nos casos em que os veiculos ndo remunerem a
agéncia com o desconto de agéncia, na ordemde ......... % (.... por cento).
3.2.1. A contratada nao tera direito a execugéo dos valores maximos estimados
da contratacdo, nem a qualquer indenizacao pela expectativa de consumo, nao
sendo aplicavel o limite de supressao unilateral previsto na Lei Federal n°
14.133/2021.

3.3. Fica instituido, também, que na vigéncia contratual, a CONTRATADA fara jus ao
desconto padrdao de agéncia e aos honorarios sobre producéao de terceiros (servicos
técnicos complementares), de acordo com as Normas do CENP — Conselho Executivo
das Normas Padréo.
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3.4. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a aceitagdo do servigo,
mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo érgéo
competente e acompanhadas dos documentos constantes no Termo de Referéncia
(anexo | do edital).

3.5. Os servicos contratados serdo documentados mediante a apresentacao de Notas
Fiscais/Faturas da CONTRATADA com os valores relativos ao seu servi¢co, anexando
ainda as faturas dos veiculos de divulgacao e outros fornecedores, e fazendo
constar do corpo da Nota Fiscal da agéncia os servigos prestados por esses terceiros
(veiculos e fornecedores), com os numeros das notas fiscais respectivas e com os
valores dos servigcos realizados por estes, sendo feito o pagamento por depdsito no
valor global (agéncia + veiculos/fornecedores) para a CONTRATADA.

3.6. A CONTRATADA nao emitira Nota Fiscal prépria com os valores dos servigos
globais, mas apenas de sua parte, de acordo com as Normas do CENP.

3.6.1. Os demais fornecedores emitirdo Notas Fiscais com seus valores, e as mesmas
serdo apresentadas conjuntamente pela CONTRATADA para a efetuacdo do
pagamento, que repassara, obrigatoriamente, a parte devida aos fornecedores, sendo
qgue nas Notas Fiscais deverdo constar o numero do contrato.

3.7. Os pagamentos serao efetuados mediante crédito em conta corrente, no Banco
, Agéncia , Conta-Corrente

3.8. Caso venha a ocorrer necessidade de providéncias complementares por parte da
CONTRATADA, a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se sua contagem a
partir da data do respectivo cumprimento.

3.9. Todo o servigo a ser prestado pela CONTRATADA sera precedido da competente
assinatura do orgamento ou pedido de insergao, solicitado pela Camara Municipal.

CLAUSULA QUARTA - DESCONTO DE AGENCIA

4.1. Além da remuneracao prevista na Clausula 32, a CONTRATADA fara jus ao
desconto de agéncia concedido pelos veiculos de divulgagdo, em conformidade com o
art. 11 da Lei n. 4.680/65 e do Decreto n. 57.690/66.

4.2. O desconto de que trata o subitem precedente sera concedido a CONTRATADA
pela concepcgao, execucao e ou distribuicao de publicidade, por ordem e conta da
CAMARA, nos termos do art. 19 da Lei n. 12.232/2010.

4.3. A CONTRATADA repassara a CONTRATANTE 2/5 (dois quintos) do valor
correspondente ao desconto de agéncia a que faz jus, na forma determinada pelas
Normas Padrao da Atividade Publicitaria (CENP) e com repasse efetivado quando do
pagamento da CONTRATANTE a CONTRATADA dos valores referentes a veiculagao.
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CLAUSULA QUINTA - DA LIQUIDAGAO E PAGAMENTO DE DESPESAS

5.1. Para a liquidacdo e pagamento de despesa referente aos servicos previamente
autorizados pela CAMARA, a CONTRATADA devera apresentar:

Correspondente nota fiscal, que sera emitida sem rasura, em letra legivel, em nome da
CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, CNPJ. N°........ , contendo o
numero deste CONTRATO e os seguintes dados da CONTRATADA: Banco (nome e
nuamero); Agéncia (nome e numero); e ContaCorrente (numero).

Quaisquer alteragbes nos dados bancarios deverdo ser comunicadas tempestiva e
formalmente @ CAMARA, ficando a CONTRATADA responsavel pelos prejuizos
decorrentes da falta ou intempestividade da informacéo.

O CNPJ que devera constar nas notas fiscais € na conta corrente utilizada para
pagamento a CONTRATADA devera ser o CNPJ da CONTRATADA constante do
preambulo deste CONTRATO.

Quando referente ao pagamento de fornecedores e veiculos, a nota fiscal também
devera conter o numero do documento que autorizou a veiculagdo ou producéo dos
servigos e o nome empresarial do fornecedor com seu respectivo CNPJ.

5.1.1. A primeira via do documento fiscal do fornecedor de servigos especializado ou do
veiculo:

« O CNPJ que devera constar nas notas fiscais dos fornecedores de servico
especializado devera ser o mesmo da cotacdo de pregos que norteou a
contratacao;

5.1.2. Os documentos comprobatérios da execucdo dos servicos especializados e,
quando for o caso, do comprovante de sua entrega;

5.1.3. Os documentos comprobatérios da demonstragéo do valor devido ao veiculo, da
sua respectiva tabela de pregos, da descricao dos descontos negociados, dos
correspondentes pedidos de insercdo e da efetiva veiculagdo, sendo este ultimo
providenciado sem 6nus para a CAMARA.

5.1.4. Na ocorréncia de falha em uma programagdo em midia eletrénica, além das
providéncias previstas no subitem anterior a CONTRATADA devera apresentar
documento do veiculo com a descricao da falha e do respectivo valor a ser abatido na
liquidagao.

5.2. O comprovante de veiculagéo a que se refere o subitem 5.1.3 & constituido por:
I. revista e anuario: exemplar original;

Il jornal: exemplar ou a pagina com o anuncio, da qual devem constar as
informacgdes sobre periodo ou data de circulagdo, nome do jornal e praga;

1. demais meios: relatério de checagem de veiculagdo emitido por empresa
independente ou por um dos seguintes documentos:

IV. TV, Radio e Cinema: documento usualmente emitido pelo veiculo (mapa ou
comprovante de veiculagdo ou insercéo ou irradiacao e similares) e declaragao de
execucao, sob as penas do art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, firmada pela empresa
gue realizou a veiculagcao, da qual devem constar, pelo menos, home empresarial e
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CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura do responsavel pela declaracao,
local, data, nome do programa (quando for o caso), dia e horario da veiculagéao;

a.1) Como alternativa ao procedimento previsto na alinea “a”, a CONTRATADA podera
apresentar documento usualmente emitido pelo veiculo (mapa ou comprovante de
veiculagcao ou insercao ou irradiagao e similares) em que figure a declaracao prevista
na alinea “a” deste subitem, na frente ou no verso desse documento, mediante
impressao eletrénica ou a carimbo, desde que essa declaragcao seja assinada pelo
emitente.

Midia Exterior:

Midia Out Off Home: relatério de exibicao fornecido pela empresa que veiculou a pec¢a,
de que devem constar as fotos, periodo de veiculagdo, local e nome da campanha,
datado e assinado, acompanhado de declaragdo de execugéo, sob as penas do art.
299 do Cadigo Penal Brasileiro, firmada pela empresa que realizou a veiculagao, da
qual devem constar, pelo menos, nhome empresarial e CNPJ da empresa, nome
completo,

CPF e assinatura do responsavel pela declaragéao;

Midia Digital Out Off Home: relatério de exibicdo, datado e assinado, fornecido pela
empresa que veiculou a peca, de que devem constar fotos por amostragem,

identificacdo do local da veiculagdo, quantidade de inser¢cdes, nome da campanha,

periodo de veiculacao, datado e assinado, acompanhado de declaracéo de execucao,

sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, firmada pela empresa que
realizou a veiculagao, da qual devem constar, pelo menos, nome empresarial e CNPJ

da empresa, nome completo, CPF e assinatura do responsavel pela declaracao.

Carro de Som: relatério de veiculacao, datado e assinado, fornecido pela empresa que

veiculou a pega, com relatério de GPS e fotos de todos os carros contratados, com

imagem de fundo que comprove a cidade em que a acgao foi realizada, acompanhado

de declaracdo de execucédo, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro,

firmada pela empresa que realizou a veiculacéo, da qual devem constar, pelo menos,

nome empresarial e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura do

responsavel pela declaragao.

Internet: relatério de gerenciamento fornecido pela empresa que veiculou as pecas,
preferencialmente acompanhado do print da tela.

5.2.1. As formas de comprovacéao de veiculagdo em midia ndo previstas nas alineas do
item

5.2 serao estabelecidas formalmente pela CAMARA, antes da aprovagao do respectivo
Plano de Midia.

5.2.2. Compete ao Gestor do contrato, a conferéncia dos precos de tabela de cada
insercao e os descontos negociados, de que trata o artigo 15 da Lei n. 12.232/2010,
por ocasiao da apresentacado dos respectivos Planos de Midia pela CONTRATADA a
CAMARA.
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5.3. Os documentos de cobranca e comprovagcao da execucao e entrega dos servigos
para a liquidagdo e pagamento de despesas deverao ser encaminhados pela
CONTRATADA ao setor ......ccceveevvveeennnn.

5.3.1. Caso se constate erro ou irregularidade na documentacao de cobranca e
comprovagdo da execucgdo e entrega dos servicos, a CAMARA a seu juizo, podera
devolvé-la para as devidas corregcées, ou aceita-la, com a glosa da parte que
considerar indevida.

5.3.2. Na hipétese de devolugdo, a documentagdo sera considerada como nao
apresentada, para fins de atendimento das condigbes contratuais.

5.3.2.1. A CAMARA n&o pagara nenhum acréscimo pelo adiamento do pagamento em
razao de pendéncia no cumprimento de quaisquer clausulas constantes deste
CONTRATO.

5.4. Antes da efetivacdo dos pagamentos, sera verificada a comprovagao de
regularidade da CONTRATADA referente a:

I. Certificado de Regularidade de Situacdo do Fundo de Garantia do Tempo de Servigos —
FGTS;

Il. Certiddo Negativa de Débito junto a Previdéncia Social — CND;
lll. Certiddao Conjunta de Regularidade com a Fazenda Federal (Quitacao de Tributos e
Contribuicées Federais e Divida Ativa da Unido da Fazenda Federal);

IV. Certidées negativas de tributos estaduais e municipais emitidas pelos respectivos
orgaos;

V. V. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
5.4.1. A CONTRATADA apresentara @ CAMARA os documentos comprobatérios de
manutencdo de suas condicbes de habilitacdo, sempre que préximos aos seus
respectivos vencimentos.
5.4.2. A nao apresentacao ou a irregularidade dos documentos listados nao acarretara
retencdo do pagamento. Entretanto, a CONTRATADA sera comunicada quanto a
apresentacao de tais documentos em até 30 (trinta) dias, com a aplicacéo das penas
cabiveis em caso de nao atendimento.

5.5. O atesto somente sera realizado mediante a comprovagao do cumprimento pela
CONTRATADA de todas as condi¢des pactuadas e ocorrera em cinco dias Uteis apds a
entrega da documentacao pertinente.

5.5.1. Para efeito de contagem do prazo de atesto, a documentacao recebida apds as
14h sera considerada entregue no dia util subsequente.

5.5.2. Havendo atraso no pagamento pela CAMARA, o valor devido sera corrigido
financeiramente, desde o dia de seu vencimento até a data de seu efetivo pagamento,
com base na variagao do indice definido.

5.6. A CAMARA n3o acata cobranca por meio de duplicatas ou qualquer outro titulo
em bancos ou outras instituigées do género.
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5.7. A CAMARA nzo é obrigada a pagar nenhum compromisso assumido pela
CONTRATADA, que |Ihe venha a ser cobrado diretamente por terceiros.

5.8. Correrao por conta da CONTRATADA o 6énus do prazo de compensacao e todas
as despesas bancarias decorrentes da transferéncia de crédito, assim como os
eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes de sua
inobservancia quanto aos prazos de pagamento.

59. A CAMARA, na condicao de fonte retentora, fara o desconto e o recolhimento
dos tributos e contribuicbes a que esteja obrigada pela legislagcdo vigente ou
superveniente, referente aos pagamentos que efetuar.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDIGOES PARA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

6.1. Todo servico a ser prestado pela CONTRATADA devera ser precedido da
competente apropriacéo de custos, a qual, aprovada pelo Setor de Comunicagao da
Camara, por meio de autorizacéo de servicos, gerara a expectativa da CONTRATADA
a receber respectivos valores.

6.2. A apropriacdo de custos devera estar dentro dos paradmetros estabelecidos na
Proposta Técnica da CONTRATADA, demonstrados, ainda que em anexo, 0s precos
da média de mercado.

6.3. O valor anual sera dividido em varios servigos publicitarios, que correrdo durante
a vigéncia do contrato, de acordo com a necessidade e a conveniéncia do
CONTRATANTE.

6.4. Nao cabera qualquer tipo de pagamento a CONTRATADA, caso nao tenha
havido a solicitagao de servigco pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA — DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DAS PARTES

7.1. Todas as responsabilidades e obrigacbes das partes deverdo ser observadas
conforme Termo de Referéncia - Anexo | do Edital.

7.2. Além das obrigacbdes previstas acima, a contratante divulgara as informacoes
sobre a execugcdao do contrato, com os nomes dos fornecedores de servigcos
especializados e veiculos, em sitio proprio aberto para o contrato na rede mundial de
computadores, garantido o livre acesso as informagdes por quaisquer interessados.

7.3. Serao divulgadas, ainda, as informacbes sobre valores pagos pelos totais de
cada tipo de servico de fornecedores e de cada meio de divulgacao.
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CLAUSULA OITAVA - DOS DIREITOS AUTORAIS

8.1. A CONTRATADA cede a CAMARA os direitos autorais patrimoniais de uso das
ideias (incluidos estudos, analises e planos), pecas, campanhas e demais materiais de
publicidade, de sua propriedade exclusiva, de seus empregados ou prepostos,
concebidos, criados ou produzidos em decorréncia deste CONTRATO.

8.1.1. Os direitos sdo cedidos de forma total e definitiva, para uso no Brasil ou em
qualquer outro pais do mundo.

8.1.2. Os direitos patrimoniais cedidos poderéo ser usados pela CAMARA em todas as
suas modalidades de utilizacao, diretamente ou por intermédio de terceiros.

8.1.3. Quando necessario realizar contratagcbes que envolvam direitos de autor e
conexos, a CONTRATADA solicitara a quem de direito a concessao por prazo,
finalidade, territério e preco, inclusive quanto a eventual renovacdo do contrato, dos
direitos autorais e conexos de suas respectivas titularidades.

8.2. A CONTRATADA se compromete a fazer constar, em destaque, em todos os
orcamentos de producdo, o custo com cachés, os de cessdo de direito de uso de
obra(s) consagrada(s), incorporada(s) a peca e os de cessao dos demais direitos de
autor e conexos.

8.3. A CAMARA sera a Unica proprietaria das pecas e demais materiais fisicos e/ou
digitais oriundos do cumprimento deste CONTRATO, sejam estes passiveis ou ndo de
protecéo do Direito de Propriedade Intelectual.

8.4. E garantida a CAMARA a apropriagdo dos direitos patrimoniais e conexos
originalmente de titularidade da CONTRATADA e dos funcionarios desta, sobre os
resultados da execucao deste CONTRATO, ressalvados os direitos autorais € conexos
de terceiros.

CLAUSULA NONA - DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

9.1. Cumprir, no que couber para esta execuc¢éo contratual, a Lei n°® 13.709, de 14 de
Agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) com o objetivo de
proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, em especial tomar todas as
medidas cautelares para que nao haja quaisquer infragdes a referida Lei, sendo certo
que, caso ocorra, responsabilizar-se pelo eventual dano ocorrido.

CLAUSULA DECIMA — DO ATRASO DO PAGAMENTO PELO CONTRATANTE

10.1. Havendo atraso nos pagamentos, nao decorrente de falhas no cumprimento das
obrigagdes contratuais principais ou acessorias por parte da Contratada, incidira
corregcdo monetaria sobre o valor devido na forma da legislacao aplicavel, bem como
juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro-rata
tempore”, em relacao ao atraso verificado.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO

11.1. A Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, através de servidor (nome
servidor) Matricula n® (numero), exercera a mais ampla fiscalizagcdo da execucgao
contratual.

11.2. A fiscalizacao por parte da Camara nao eximira ou reduzirad, em nenhuma
hipétese, a responsabilidade da CONTRATADA em eventual falta que venha a
cometer, mesmo que nao indicada pela fiscalizacdo do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VALOR CONTRATO, DA GARANTIA E DOS
RECURSOS

O valor total deste contrato € de RS................ (cerreee e, reais).
A Contratada exibe neste ato, o recibo expedido pela Contratante sob

on° , datado de , comprovando o depoésito de R$
( ) para garantia de execugao do contrato e de seus eventuais acréscimos.

A quantia acima sera devolvida mediante requerimento da CONTRATADA, apés a
entrega total do objeto, descontadas as multas ndo pagas e o valor dos prejuizos
causados, em razao do descumprimento das obrigacdées contratuais, ou por qualquer
outro motivo pertinente a avenca e sua execucgao, quando for o caso.

Se a garantia ficar desfalcada, a CONTRATADA devera integraliza-la no prazo maximo
de 10 (dez) dias, contados do recebimento da respectiva intimagao por escrito,
expedida pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA perdera a garantia em favor da CONTRATANTE, caso o contrato seja
rescindido por culpa ou dolo imputavel a primeira.

As despesas com a execugcdo do objeto deste contrato correrdo por conta da(s)
seguinte(s) dotacao(des):

A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢cdées contratuais, acréscimos
ou supressdes no objeto contratado de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS MULTAS

13.1. O atraso injustificado na execucao do contrato de servico, ou na entrega de
produtos, sujeitara a CONTRATADA, garantida a prévia defesa, as seguintes
penalidades:
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a) Adverténcia, quando a CONTRATADA descumprir qualquer obrigagéao contratual, ou
quando forem constatadas irregularidades de pouca gravidade, para as quais tenha
concorrido diretamente;

b) multa de até 0,5% do valor da fatura por dia de atraso, até o limite de 10 (dez) dias;

c¢) Multa de até 10% sobre o valor remanescente do contrato ou instrumento
equivalente, para atraso superior a 10 dias, caracterizando-se inexecugao parcial;

d)Multa de até 20% do valor do contrato, para casos de inexecugéo total;

e) Suspensao temporaria de participacao em licitacdo, e impedimento de contratar com o
CONTRATANTE, pelo prazo de até 2 (dois) anos, nos casos de reincidéncia em
inadimplementos apenados por 2 (duas) vezes no mesmo instrumento contratual ou ato
juridico analogo, bem como as faltas graves que impliquem a rescisdo unilateral do
contrato ou instrumento equivalente;

f) Declaracado de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, na
pratica de atos de natureza dolosa pela CONTRATADA, das quais decorram prejuizos
ao interesse publico de dificil reversao.

13.2. As sancgdes de adverténcia, suspensao e declaracdo de inidoneidade poderao
ser aplicadas juntamente a sancao de multa.

13.3. Nao serdo aplicadas as sangbes quando o motivo da mora ou inexecugao
decorrer de forca maior ou caso fortuito, desde que devidamente justificados,
comprovados e aceitos pelo CONTRATANTE.

13.4. Consideram-se motivos de forca maior ou caso fortuito: atos de inimigo publico,
guerra, revolugdo, bloqueios, epidemias, fendmenos meteorolégicos de vulto,
perturbacdes civis, ou acontecimentos assemelhados que fujam ao controle razoavel de
qualquer das partes contratantes.

13.5. O pedido de prorrogacéo de prazo final dos servicos ou entrega de produto
somente sera apreciado e anuido pela Camara Municipal requisitante, se efetuado
dentro dos prazos fixados no contrato ou instrumento equivalente.

13.6. O valor da multa podera ser deduzido de eventuais créditos devidos pelo
CONTRATANTE e/ou da garantia prestada pela CONTRATADA, quando por esta
solicitado.

13.7. O prazo para pagamento de multas sera de 10 (dez) dias Uteis, a contar da
intimacao da CONTRATADA.

13.8. O pagamento das multas ou a deducao dos créditos ndo exime a CONTRATADA
do fiel cumprimento das obrigagcdes e responsabilidades contraidas neste instrumento.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO

14.1. O CONTRATANTE podera rescindir unilateralmente o presente instrumento
contratual, nos termos dos artigos 104, |l e 137 da Lei 14.133/21.

14.2. A rescisdo do contrato, na forma da clausula anterior, acarretara as
consequéncias previstas no artigo 138 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS DISPOSIGOES FINAIS

15.1. O presente contrato é regido pelas normas da Lei Federal n® 14.133, de 1°. De
abril de 2021, e eventuais alteracdes; pela Lei Federal n°® 12.232/2010; pela Lei
4.680/65, pelo Decreto Federal n° 57.690/1966; pelo Decreto Federal n° 4.563/2002.

15.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste contrato excluir-se-a o dia de inicio
e incluir-se-a o do vencimento, prorrogando-se este, automaticamente, para o primeiro
dia util, se recair em dia sem expediente.

15.3. Ficam fazendo parte integrante deste contrato o Edital, seus Anexos e a
Proposta de Precos da CONTRATADA, aos quais as partes estao vinculadas.

15.4. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execucao deste contrato,
em compatibilidade com as obrigagbes por ela assumidas, todas as condi¢cbes de
habilitacao e qualificagéo exigidas na licitagao.

15.5. As partes contratantes elegem o Foro da Comarca de Cachoeiro de ltapemirim,
com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir as
guestdes oriundas da execucgao da presente avenca.

E, por estarem de acordo com as Clausulas acima, assinam o presente em 2

(duas) vias, de igual teor, na presenca de 2 (duas) testemunhas, para que produza
seus legais efeitos.

Cachoeiro de Itapemirim/ES, de de 2025.

Representante da Empresa

Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim
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ANEXO VII
DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

A empresa (razao social da licitante) com sede na rua (endereco completo da licitante),
na cidade de (nome da cidade), Estado de (nome do Estado), inscrita no CNPJ sob o
n° ...., neste ato representa pelo (nome do representante legal da licitante), portador do
RG e do CPF, para fins do disposto no item 5.1, VII, do edital, para a Concorréncia
Publica n° 02/2025, da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim declara, sob as
penas da lei, que:

A proposta apresentada para participar dessa concorréncia foi elaborada de maneira
independente (pela licitante) e o conteudo da proposta nao foi, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato dessa Concorréncia, por meio ou por qualquer pessoal;

A intencao de apresentar a proposta elaborada para participar dessa Concorréncia nao
foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato
dessa concorréncia por qualquer meio ou por qualquer pessoal;

Nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer
outro participante potencial ou de fato dessa concorréncia quanto a participar ou ndo da
referida licitagéo;

O conteudo da proposta apresentada para participar dessa concorréncia nao sera, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro
participante potencial ou de fato dessa concorréncia antes da adjudicacéo do objeto da
referida licitacao;

O conteldo da proposta apresentada para participar dessa concorréncia nao foi, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
integrante da Camara Municipal antes da abertura oficial das propostas; e

Esta plenamente ciente do teor e da extensédo desta declaragdo e que detém plenos
poderes e informacdes para firma-la. (local e data)

Nome do representante legal

(Esta declaragao devera ser apresentada juntamente a Proposta de Preco)

Autenticar documento em https://cachoeiro.nopapercloud.com.br/autenticidade Icp
com o identificador 3200300030003900350038003A00540052004 100, Documento Brasil
assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de ;3=
Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. o PN




