COORDENADORIA GERAL DE
LICITACOES - SELCPAR

L 4
Macae

FLS.: ASS.

CONCORRENCIA PRESENCIAL N¢ 019/2025
MUNICIiPIO DE MACAE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 11578/2024

CONTRATAQAO DE SERVICOS DE PUBLICIDADE A SEREM PRESTADOS POR
INTERMEDIO DE 02 (DUAS) AGENCIAS DE PROPAGANDA, SOB DEMANDA,
CONCEITUADOS NO ART. 22 DA LEI N¢ 12.232/2010 COMO O CONJUNTO DE
ATIVIDADES REALIZADAS INTEGRADAMENTE QUE TENHAM POR OBJETIVO O
ESTUDO, O PLANEJAMENTO, A CONCEITUACAO, A CONCEPCAO, A CRIACAO, A
EXECUCAO INTERNA, A INTERMEDIACAO E A SUPERVISAO DA EXECUCAO EXTERNA
E A DISTRIBUICAO DE PUBLICIDADE DE COMPETENCIA DO MUNICIPIO DE MACAE
AOS VEICULOS E DEMAIS MEIOS DE DIVULGACAO.

INSTRUCOES AOS LICITANTE
1. PREAMBULO

1.1.  Trata-se de edital de Concorréncia Presencial, do tipo “TEC[\JICA E PRECO”, execucao
INDIRETA, sob o REGIME DE EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, fundamentada na Lei
n® 12.232/2010, mediante a aplicacdo, de forma complementar, das Leis n® 4.680/1965 e n®
14.133/2021, o Decreto n® 57.690, de 1/2/1966, Decreto n° 4.563, de 31 de dezembro de 2002,
pelas Normas-Padréo da Atividade Publicitaria do CENP (Conselho Executivo das Normas-
Padrdo) o Cédigo de Etica dos Profissionais de Propaganda, instituido pelo | Congresso
Brasileiro de Propaganda, realizado na cidade do Rio de Janeiro em outubro de 1957, o Cédigo
Brasileiro de Autorregulamentagdo Publicitaria, instituido pelo Conselho Nacional de
Autorregulamentacado Publicitaria — CONAR em 05 de maio de 1980 e as disposicdes deste
edital e seus anexos.

1.2. Data: 12/09/2025.
1.3. Horario: 10:00 horas.
1.4. UASG: 985847

1.5. Local: Avenida Presidente Sodré, 534, Paco Municipal - Térreo - Auditério, Centro,
Macaé/RJ, CEP: 27.913-080.

1.6. Nao serdo recebidas as propostas enviadas em data e horario anterior ou posterior
aquela indicada nos subitens 1.2 e 1.3.

1.7. Caso as datas previstas para a realizagdo das sessdes da presente licitagdo sejam
declaradas feriados, ponto facultativo ou por motivo de forca maior ndo puderem ser realizadas,
e nao havendo retificacdo de convocacdo, as sessbGes ocorrerdo no primeiro dia Util
subsequente, no mesmo local e horario previstos na convocagao do Edital.

2. DO OBJETO

2.1. Trata-se da contratacao de servigos de publicidade a serem prestados por intermédio de
02 (duas) agéncias de propaganda, sob demanda, conceituados no art. 2° da Lei n?
12.232/2010 como o conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por objetivo
o estudo, o planejamento, a conceituagdo, a concepgao, a criagdo, a execugao interna, a
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intermediagdo e a supervisdo da execugdo externa e a distribuicdo de publicidade de
competéncia do MUNICIPIO DE MACAE aos veiculos e demais meios de divulgacgéao.

2.2. Também integram o objeto desta concorréncia, como atividades complementares, os
servigos especializados pertinentes:

| - ao planejamento e a execugdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliacao e de
geracao de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagao nos quais
serdo difundidas as pecas e acodes publicitarias ou sobre os resultados das campanhas
realizadas, respeitado o disposto no art. 3° desta Lei;

Il - & producao e a execucgao técnica das pecas e projetos publicitarios criados;

[ll - a criagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacao publicitaria, em
consonéancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e das
acoes publicitarias.

2.3. As pesquisas e avaliagdes, descritas no inciso |, possuem a finalidade especifica de
aferir o desenvolvimento estratégico, a criagcdo e a veiculacao e de possibilitar a mensuracéao
dos resultados das campanhas publicitarias realizadas em decorréncia da execug¢do do
contrato, sendo vedada a inclusdo de matéria estranha ou que néao guarde pertinéncia tematica
com a acao publicitaria ou com o objeto do contrato.

2.4. Os servicos aderentes as novas tecnologias, descritos no inciso lll, abrangem os
formatos de divulgacédo publicitédria ndo tradicionais, concebidos tanto por plataformas on-line
como off-line, que visam potencializar os efeitos das mensagens e somente poderdo ser
executados, no ambito da contratacao, quando estiverem diretamente relacionados a natureza
do objeto do contrato.

2.5. Os servigcos previstos ndo abrangem as atividades de promogéo, de patrocinio e de
assessoria de comunicagdo e marketing, imprensa e relagées publicas e a realizagdo de
eventos festivos de qualquer natureza.

2.5.1. Nao se incluem no conceito de patrocinio mencionado o patrocinio de midia, ou seja, de
projetos de veiculagdo em midia ou em instalagbes, dispositivos e engenhos que funcionem
como veiculo de comunicacgao e o patrocinio da transmissao de eventos esportivos, culturais ou
de entretenimento comercializados por veiculo de comunicagao.

2.5.2. Sao também considerados como agao de publicidade os projetos de:

2.5.2.1. Veiculagdo em midia ou em instalacbes que funcionem como veiculo de
comunicagédo, com entrega em espagos publicitarios:

2.5.2.2. Transmissao de eventos esportivos, culturais, informativos ou de entretenimento
comercializados por veiculo de divulgagéao.

2.6. Os servicos abrangem as acoes de publicidade institucional ou de utilidade publica,

sobre todos os assuntos e temas de competéncia ou de interesse do Poder Executivo
Municipal.
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2.7. Para a prestacao dos servigos serdo contratadas 02 (duas) agéncias de propaganda,
doravante denominada agéncias, licitantes ou contratadas.

2.8. Os servicos objeto da presente concorréncia serdo contratados com agéncias de
propaganda cujas atividades sejam disciplinadas pela Lei n® 4.680/1965 e que tenha obtido
certificado de qualificagao técnica de funcionamento, nos termos do Art. 4%, §1° e §2°, da Lei n®
12.232/2010.

2.9. As agéncias atuardo por ordem e conta do MUNICIPIO DE MACAE, em conformidade
com o art. 32 da Lei n® 4.680/1965, na contratacdo de fornecedores bens e de servicos
especializados, para a execucao das atividades complementares, e de veiculos e demais
meios de divulgacao, para a transmissdo de mensagens publicitarias.

2.10. As agéncias nao poderao subcontratar outras agéncias de propaganda para a execugcao
dos servigos previstos no presente Edital.

2.11. As agéncias atuaréao de acordo com as solicitacdes do Municipio de Macaé.

2.12. Somente pessoas fisicas ou juridicas previamente cadastradas pela Prefeitura Municipal
de Macaé poderao fornecer ao contratado bens ou servigos especializados relacionados com
as atividades complementares da execugdo do objeto do contrato, nos termos do Item 2.2
deste Edital.

2.12.1.0 fornecimento de bens ou servigcos especializados na conformidade do previsto no
Item 2.2 deste Edital exigira sempre a apresentacao pelo contratado ao contratante de 3 (trés)
or¢camentos obtidos entre pessoas que atuem no mercado do ramo do fornecimento pretendido.

2.12.2.No caso do Item 2.12.1 deste Edital, o contratado procedera a coleta de orcamentos de
fornecedores em involucros fechados, que serdo abertos em sessdo publica, convocada e
realizada sob fiscalizacdo do contratante, sempre que o fornecimento de bens ou servicos tiver
valor superior a 0,5% (cinco décimos por cento) do valor global do contrato.

2.13. A publicidade dos atos, programas, obras, servicos e campanhas dos 6rgaos publicos
devera ter carater educativo, informativo ou de orientagdo social, dela ndo podendo constar
nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promocao pessoal de autoridades ou
servidores publicos.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A Casa Civil, 6rgao ao qual a Secretaria Municipal Adjunta de Governo faz parte da
estrutura, tem as seguintes atribuigdes:

a) promover a divulgacao, transparéncia e publicidade das politicas, decisdes e ac¢des da
Administracao Direta do Municipio para facilitar o exercicio do controle social pela populacao
do Municipio de Macaé;

b) assessorar o Prefeito na elaboracio do fluxo de informagdes e divulgacdo dos assuntos
de interesse administrativo, econdmico e social do Municipio;

C) promover pesquisas de opinido publica, de avaliacdo dos servigos publicos municipais,
em face das necessidades prioritarias do Municipio;
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d) interpretar e divulgar perante o publico em geral e 0os grupos comunitarios, os planos e
programas de desenvolvimento fisico-territorial, econémico e social do Municipio;

e) manter permanente articulacdo com os meios de comunicacao, agéncias de noticias e
prestadoras de servicos;

f) criar, produzir e supervisionar material de divulgagao interna e externa da Administragéo
Publica Municipal;

9) dar suporte aos eventos e campanhas institucionais das Secretarias e das entidades da
administracao indireta;

h) prestar servicos e apoio técnico especializado em comunicagdo as secretarias,
fundacbes, autarquias e empresas;

i) elaborar e divulgar releases para a midia falada, escrita e televisada;
j) organizar o clipping diario para o Prefeito e as Secretarias;

K) manter atualizado o acervo das matérias veiculadas na midia;

l) distribuir matérias de interesse dos 6rgaos municipais;

m) zelar pela imagem do Governo junto a midia local, estadual e nacional;

n) produzir videos e spots de interesse da comunidade;
0) manter em funcionamento servigos de fotografia, reprografia, serigrafia e outros;
9)) proceder a oitiva da comunidade, anotando suas reclamacgdes, sugestdes e pedidos,

tomando as providéncias cabiveis quanto ao encaminhamento dessas anotagoes;

q) esmerar-se no atendimento ao publico, tratando-o com urbanidade e respeito, sem
qualquer tipo de discriminacao;

r manter constantemente atualizado o Portal da Prefeitura, na internet, com divulgagao
para as redes interna e externa;

s) criar um plano de comunicagdo visando promover a cidade em niveis nacional e
internacional;

3.2. A Prefeitura de Macaé deve estabelecer didlogos com os destinatarios de sua atividade,
sendo o servico de publicidade a maior ferramenta colocada a disposicdo da Administracao
Publica para assegurar informagdes aos cidadaos, no tempo e linguagem adequados,
possibilitando, assim, que estes se munem de ferramentas para melhor avaliar e utilizar os
programas e as acodes de saude. E fundamental que a populacao seja informada onde buscar e
utilizar os servigos pertinentes a cada pasta.
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3.3. Adequar as mensagens aos segmentos sociais com 0s quais se pretenda comunicar,
sempre observado o carater educativo, informativo ou de orientacdo social obrigatério a
divulgacao dos programas e projetos da area;

3.4. As campanhas e servicos de publicidade tém carater educativo e informativo a
populacdo, tais como: Na Saude: campanhas de vacinagdo, Combate ao Mosquito Aedes
Aegypti, Raiva e Outubro Rosa, Novembro Azul, Amamentagdo, Hepatites, Disque Saude,
Prevengao contra o Uso de Drogas, Combate a Dengue, além de campanhas publicitarias
como medida de assegurar o acesso a informagcdo com relacdo a determinadas patologias,
como no caso do Covid-19, Variola do Macaco, entre outras. Na Educacao: Volta as Aulas,
Transporte Escolar, Matricula, Prevencéo de riscos e desastres dentro das escolas, Combate
ao Bullyng, Cursos Técnicos, Cursos Universitarios. Transito e Transporte: Seguranca no
Transito, Respeito ao Ciclista, Direito dos Pedestres, Lei Seca. Ambiente: Educagdo Ambiental,
Reflorestamento, Queimada é Crime, Semana do Meio Ambiente, Recolhimento correto de
6leo, Descarte de Pneus, Descarte correto do Lixo, dentre outras campanhas também
importantes, das areas de esporte, cultura, turismo, impostos e taxas, limpeza urbana, social,
econdmica, dentre outras campanhas.

3.5. A comunicacdo da Prefeitura de Macaé baseia-se no principio constitucional da
publicidade, disposto no §1° do artigo 37 da Constituicao Federal, que garante o direito da
populacao e o dever do administrador de divulgar os atos praticados pela Administracdo, a fim
de que os cidadaos possam tomar conhecimento e as providéncias necessarias ao controle da
legalidade, da moralidade e da eficiéncia das atividades do Municipio.

3.6. A publicidade dos atos, dos programas e dos servicos publicos deve ter carater
educativo, informativo ou de orientagdo social e deve estar vinculada a objetivos sociais e de
interesse publico, cumprindo a importante fungéo institucional de fortalecimento da cidadania e
promogao da transparéncia e do controle social.

3.7. Da Composicao do valor do contrato

3.7.1. Para a composi¢cdo do valor de contrato, foram considerados os Ultimos contratos
realizados pela administragao publica para o objeto a ser contrato.

Em 2014, a Prefeitura de Macaé assinou o Contrato Administrativo n® 053/2014, decorrente do
Processo Administrativo n® 14343/2013 e Concorréncia Publica n® 002/2013, para servigos de
publicidade na ordem de R$ 16.955.741,46 (Dezesseis milhdes, novecentos e cinquenta e
cinco mil, setecentos e quarenta e um reais e quarenta e seis centavos).

Com a crise do petréleo em 2016, houve uma queda abrupta na arrecadacao municipal e para
adequacao a nova realidade orgcamentaria do municipio, o valor para uma nova Concorréncia
Publica (Processo n® 37487/2016) foi ajustada para R$ 6.000.000,00 (Seis milhdes de reais),
valor que permaneceu nas concorréncias seguintes. Entre 2016 e 2018, a arrecadagao
municipal manteve-se estavel e, a partir de 2019 voltou ao patamar de 2014, excetuando-se o
ano de 2020 devido a pandemia. Em 2024, a previsdo de Orcamento do Municipio é de R$
3.925.011.800,00, uma elevagao de R$ 1,5 bi em relagdo a 2022.

Orcamento do Municipio de Macaé
Exercicio financeiro de 2013: R$ 1.868.686.964,62
Exercicio financeiro de 2014: R$ 2.243.475.007,10
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Exercicio financeiro de 2015: R$ 2.422.549.000,00
Exercicio financeiro de 2016: R$ 2.081.650.000,00
Exercicio financeiro de 2017: R$ 1.903.602.000,00
Exercicio financeiro de 2018: R$ 2.041.040.100,00
Exercicio financeiro de 2019: R$ 2.316.700.000,00
Exercicio financeiro de 2020: R$ 2.336.383.000,00
Exercicio financeiro de 2021: R$ 2.090.982.050,00
Exercicio financeiro de 2022: R$ 2.431.775.100,00
Exercicio financeiro de 2023: R$ 3.616.925.350,00
Exercicio financeiro de 2024: R$ 3.925.011.800,00

Outro dado importante refere-se a inflagdo acumulada no periodo (2014 a 2023), de 52,96 por
cento, como demonstrada na tabela abaixo:

Ano Inflacao acumulada (%)
2023 4,62
2022 5,79
2021 10,06
2020 4,52
2019 4,31
2018 3,75
2017 2,95
2016 6,29
2015 10,67
2014 6,41

Com o valor reduzido de R$ 17 mi (2014) para R$ 6 mi (2016) muitas campanhas de interesse
publico ndo foram veiculadas. Quase a totalidade das campanhas citadas no item 3.4 desse
Edital ndo foram veiculadas por falta de verba e sdo campanhas de suma importancia para
engajamento e participagédo da populagao.

Outro fator que faz essa Secretaria solicitar uma licitagdo no valor de R$ 16,2 milhdes de reais
diz respeito ao aumento nos valores de tabela dos veiculos e dos servicos complementares,
fruto da inflagdo do periodo.

Junta-se ao orcamento atual, a inflacdo do periodo e ao aumento das tabelas de precos, o
fendbmeno da internet, em especial blogs, portais e redes sociais, que nos tempos atuais séo
uma das principais fontes de comunicacao e informacao, que tém que ser bem exploradas nos
planos de comunicagcdo, aumentando os custos de publicidade.

3.8. A presente contratacdo também observara as determinacdes e os ritos dispostos na Lei
n® 12.232/2010 para a contratacido de mais de uma agéncia de propaganda, observada a
permissao do §3° do artigo 2°, que autoriza a adjudicacao do objeto do contrato a mais de uma
concorrente, sem a segregacao de itens ou de contas publicitarias.

3.9. A definicao pela contratacdo de mais de uma agéncia de propaganda considera o
volume e a diversidade de agbes publicitarias a serem demandadas as contratadas pelo
MUNICIPIO, com os recursos destinados para esse fim. A definicdo do nimero de agéncias
também leva em consideracao a dimensao, a quantidade e as caracteristicas e especificidades
dos servicos publicos ofertados pelas secretarias adjuntas, coordenadorias especiais e
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programas municipais, visando a necessidade de viabilizar um fluxo de trabalho que permita
assegurar os resultados técnicos esperados pela administracao.

3.10. Para a execucgao das acdes de comunicacao publicitaria realizadas no ambito dos 02
(dois) contratos decorrentes da Licitagcdo, a Contratante promovera procedimento de selecao
interna entre as contratadas, cuja metodologia sera aprovada pela administragéo e publicada
no Diario Oficial do Municipio, conforme Art. 22, §4° da Lei Federal 12.232/2010.

3.11. Dessa forma, no intuito de atender as atribuicbes designadas ao 6rgao, requer a
contratacdo de 02 (duas) agéncias para prestacao de servicos de publicidade, sob
demanda, conforme ltens 1. Predmbulo e 2 — Do Objeto.

3.12. PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

3.12.1. A contratacado de servigos de publicidade esta prevista no Plano de Contratagdes Anual,
conforme abaixo:

4. TIPO DE LICITACAO / REGIME DE EXECUGCAO / CONDICOES PARA
PARTICIPACAO

4.1. Quanto ao tipo de licitagado, sera considerado o art. 36, da Lei Federal n® 14133/2021,
julgamento por técnica e preco, pelo fato da publicidade ser um servico de natureza
predominantemente intelectual, como é o presente caso, ao tempo em que o art. 5% da Lei n®
12.232/2010, que disciplina as licitagbes e contratagcdes de servicos de publicidade pela
Administragdo Publica, estabelece como obrigatéria a adocao dos tipos “melhor técnica ou
“técnica e prego”.

4.1.1. Entende-se pertinente adotar a “técnica e pre¢o”, considerando que as notas das
Propostas Técnicas terdo peso 70 (setenta) e as notas da Proposta de Pregos terdo peso 30
(trinta), conforme art. 36, §2° da Lei 14133/2021.

4.2. Nos termos dos artigos 1° e 4° da Lei n® 12.232/2010, os servicos de publicidade
deverdo ser prestados necessariamente por intermédio de agéncias de propaganda, que
tenham obtido certificado de qualificagéo técnica de funcionamento e, de acordo com o §1° do
art. 4°0 certificado de qualificagdo técnica de funcionamento podera ser obtido perante o
Conselho Executivo das Normas-Padrao - CENP, entidade sem fins lucrativos, integrado e
gerido por entidades nacionais que representam veiculos, anunciantes e agéncias, ou por
entidade equivalente, legalmente reconhecida como fiscalizadora e certificadora das condi¢des
técnicas de agéncias de propaganda.

4.3. FUNDAMENTA(}AO LEGAL: Com base no inciso Il do art. 28 da Lei n® 14133/2021,
sera adotada na presente contratacdo a modalidade CONCORRENCIA.
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4.4. Nenhuma licitante podera participar desta concorréncia com mais de uma Proposta.

4.5. Para a execucdo das acoes de comunicacdo publicitaria realizadas no ambito dos
contratos decorrentes da licitacao, a Contratante promovera procedimento de selecao interna
entre as contratadas, cuja metodologia sera aprovada pela administracao e publicada no Diario
Oficial do Municipio.

5. FONTE DE RECURSOS

5.1. A previsao de recursos orcamentarios para a execug¢ao dos servigos durante o exercicio
de 2025 consta da Lei Orcamentaria Anual - 2025, nas seguintes funcionais programaticas:

5.1.1. Publicidade Institucional - Programa de Trabalho n? 24.131.0013.1.017.000; Natureza
da Despesa 3.3.90.39.00.00.00; Numero Reduzido n®: 5580; - Fonte: 704-1;

5.1.2. Publicidade de Utilidade Publica - Programa de Trabalho n° 24.131.0013.1.135.000;
Natureza da Despesa 3.3.90.39.00.00.00; Numero Reduzido n?: 5581; - Fonte: 704-1.

5.2.  Valor Total Estimado da Contratacdo: R$ 16.200.000,00 (dezesseis milhdes e duzentos
mil reais);

6. ESTIMATIVA ORCAMENTARIA
6.1. Valor: R$ 16.200.000,00 (dezesseis milhdes e duzentos mil reais);

6.2. O valor indicado no item acima, de R$ 16.200.000,00 (dezesseis milhdes e duzentos mil
reais), € o valor maximo a ser pago a CONTRATADA durante a execugao do Contrato.

7. DOS PRAZOS

7.1. O prazo de validade das propostas sera de 90 (noventa) dias corridos a contar da data
de entrega das mesmas.

7.2. O prazo de execugado sera de 12 (doze) meses contados a partir da assinatura do
contrato.

7.2.1. A contratada iniciara a execugao dos servicos na data da assinatura do contrato;

7.2.2. O contrato podera ter a sua duracao prorrogada por iguais e sucessivos periodos, até o
limite de 120 (cento e vinte) meses, de acordo com o que preceitua o art. 107 da Lei
14133/2021.

7.3.  Uma vez adjudicado o objeto da licitacdo, as licitantes vencedoras receberdo a
notificagcdo contendo o local para assinatura do Contrato.

7.4. Na hipo6tese da Secretaria Municipal Adjunta de Governo ndo assinar o Contrato com a
empresa vencedora ou com outra, na ordem de classificagdo, no prazo de 60 (sessenta) dias
da data de entrega das propostas, as Licitantes ficardo liberados de quaisquer compromissos
assumidos.
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7.5. Os motivos de forgca maior que possam vir a justificar a suspensao da contagem do
prazo estabelecido no Edital, somente serdo considerados quando apresentados, por escrito,
nas devidas épocas das ocorréncias imprevistas.

7.6. Nao sera levado em consideracdo qualquer pedido de suspensado da contagem do
prazo, quando baseado em fatos ndo comunicados a Secretaria Municipal Adjunta de Governo
e/ou por esta nao aceitos, nas épocas das respectivas ocorréncias.

7.7.  No interesse do ANUNCIANTE, a contratada ficara obrigada a aceitar os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios nos servicos, nas mesmas condicdes contratuais, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme disposto
no. Art. 125 da Lei 1.4133/2021

7.8. Se o ANUNCIANTE optar pela prorrogacao do contrato que vier a ser assinado serao
consignadas nos proximos exercicios, na Lei Orcamentaria Anual, as dotagcdes necessarias ao
atendimento dos pagamentos previstos.

7.9. Na prorrogacdo, o ANUNCIANTE podera renegociar os percentuais de remuneracao
praticados com a Contratada, com base em pesquisa de precos, com vistas a obter maior
vantajosidade para a Administracdo, no decorrer da execugao do contrato.

7.10. O ANUNCIANTE podera, a qualquer tempo, efetuar revisdo dos percentuais de
remuneragdo praticados com a contratada, em decorréncia de eventual redugéo identificada
nas referéncias de mercado, por meio de aditivo.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. Para a execucao do objeto deste Edital, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento,
doacao, compensacao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer
espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupcédo, seja de forma direta ou indireta quanto
ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele no relacionada, devendo garantir, ainda, que
seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

9. CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

9.1. Poderao participar desta Concorréncia Presencial quaisquer empresas que estejam
legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente ao objeto desta
Concorréncia Presencial, devendo ser comprovado pelo contrato social;

9.2. O licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo econémico
ou financeiro, somente podera apresentar uma unica proposta de precos. Caso um licitante
participe em mais de uma proposta de precos, estas propostas ndo serdo levadas em
consideracao e serao rejeitadas.

9.3. Para tais efeitos entende-se que fazem parte de um mesmo grupo econdémico ou
financeiro, as empresas que tenham diretores, acionistas (com participacao em mais de 5%),
ou representantes legais comuns, e aqueles que dependam ou subsidiem econdémica ou
financeiramente a outra empresa.
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9.4. A pessoa juridica podera participar da licitagdo em consorcio, observadas as seguintes
normas:

9.4.1. Comprovacdo de compromisso publico ou particular de constituicdo de consorcio,
subscrito pelos consorciados;

9.4.2. Indicacdo da empresa lider do consorcio, que sera responsavel por sua representacao
perante a Administracao;

9.4.3. Admissao, para efeito de habilitacdo técnica, do somatério dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitagdo econémico-financeira, do somatério dos valores de
cada consorciado;

9.4.4. Impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de mais de um
consorcio ou de forma isolada;

9.4.5. Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consércio, tanto na
fase de licitagdo quanto na de execugao do contrato.

9.4.6. Seré exigido do consorcio acréscimo de 20% (vinte por cento) sobre o valor exigido de
licitante individual para a habilitacdo econdémico-financeira, quando for o caso.

9.4.6.1. O acréscimo nao se aplica aos consércios compostos, em sua totalidade, de
microempresas e pequenas empresas, assim definidas em lei.

9.4.7. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebracdo do contrato, a
constituicdo e o registro do consércio, nos termos do compromisso referido no subitem 9.4.1
deste Edital.

9.4.8. A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgéo ou
entidade contratante e condicionada a comprovacdo de que a nova empresa do consorcio
possui, no minimo, 0os mesmos quantitativos para efeito de habilitacdo técnica e os mesmos
valores para efeito de qualificacdo econémico-financeira apresentados pela empresa
substituida para fins de habilitacdo do consércio no processo licitatério que originou o contrato.

10. VEDAGAO A PARTICIPACAO NO CERTAME
10.1. Nao poderao participar desta licitagdo pessoas fisicas ou juridicas:

10.1.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

10.1.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdémico.

10.1.2. Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;
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10.1.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

10.1.3.1. O impedimento sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢éo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

10.1.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcao na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibi¢cdo constar expressamente do edital de licitagao;

10.1.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

10.1.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

10.1.7.Sociedades empresarias que estiverem em recuperacdo judicial, recuperagao
extrajudicial, em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolu¢do ou em
liquidagao judicial ou extrajudicial;

10.1.7.1. Sera permitida a participagdo de empresa em recuperacao judicial com plano de
recuperacdo homologado pela autoridade judiciaria competente, visto que nesse contexto ha
plausibilidade de capacidade econdémico-financeira, devendo, entdo, demonstrar-se além da
referida homologagéo judicial os demais requisitos para habilitacdo econdmico-financeira.

10.1.8.Que tenham entre seus soécios o Prefeito, seus auxiliares diretos, Vice-Prefeito ou
Vereadores, bem como as pessoas ligadas a qualquer deles por matriménio ou parentesco,
afim ou consanguineo, até o segundo grau, ou por adog¢ao, subsistindo a proibicao até 06 (seis)
meses apds findas as respectivas fungbes, nos termos do artigo 41 da Lei Organica do
Municipio.

10.1.9.Sera considerado comportamento inidbneo, o comparecimento na licitacdo do
interessado que se apresente para participar do procedimento licitatério e esteja enquadrado
nas hipéteses dos impedimentos e vedagdes aqui elencados.

11. DA COMISSAO ESPECIAL DE CONTRATACAO E DA SUBCOMISSAO TECNICA

11.1. A Licitagao de que trata o presente Termo de Referéncia sera processada e julgada por
Comissdo Especial de Contratacdo, nomeada através da Portaria n® 1123/2025, com
excecdo da andlise e julgamento das Propostas Técnicas, nos termos do art. 10° da Lei
Federal n® 12.232/2010.

11.2. As Propostas Técnicas serdo analisadas e julgadas por Subcomissdo Técnica,
composta por 03 (trés) membros que sejam formados em comunicagdo, publicidade ou
marketing ou que atuem em uma dessas areas.
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11.2.1.Um terco dos membros da Subcomissdo ndo podera manter qualquer vinculo funcional
ou contratual, direto ou indireto, com a Secretaria Municipal Adjunta de Governo ou com o
Municipio de Macaé.

11.3. A escolha dos membros da Subcomissdo Técnica dar-se-a por sorteio, em sessao
publica, entre os nomes de uma relacdo que terd, no minimo, 09 (nove) integrantes,
previamente cadastrados pela Secretaria Municipal Adjunta de Governo, conforme o Art. 10,
§1° e §2° da Lei Federal n® 12.232/2010.

11.3.1. A relacado dos nomes referidos no subitem 11.3 sera publicada pela Comissao Especial
de Contratacao no Diario Oficial do Municipio, em prazo nao inferior a 10 (dez) dias da data em
que sera realizada a sessao publica marcada para o sorteio.

11.3.2. O sorteio sera processado pela Comissao Especial de Contratagao de modo a garantir o
preenchimento das vagas da Subcomissdo Técnica, de acordo com a proporcionalidade do
namero de membros que mantenham ou ndo vinculo com a Secretaria Municipal Adjunta de
Governo ou com o Municipio de Macaé, nos termos dos subitens 11.2, 11.2.1 e 11.3.

11.3.3. A relacdo prevista no subitem 11.3 conterd, separadamente, os nomes dos que
mantenham e os dos que ndo mantenham vinculo com a Secretaria Municipal Adjunta de
Governo ou o Municipio de Macaé.

11.3.4. Até 48 (quarenta e oito) horas antes da sessao publica destinada ao sorteio, qualquer
interessado podera impugnar pessoa integrante da relacdo a que se refere o subitem 11.3,
mediante a apresentacao a Comissao Especial de Contratacao de justificativa para a exclusao.
O interessado que desejar impugnar pessoa integrante da relacao devera entrar com processo
junto ao Protocolo Geral da Prefeitura de Macaé, situado na Avenida Presidente Sodré, 534,
térreo, Centro, Macaé - RJ, com razdes escritas, de segunda a sexta-feira, de 09:00 as 17:00
horas.

11.3.4.1. Também podera ser realizada a impugnacao por meio Eletrénico, no endereco:
licitacao.seminf@macae.rj.gov.br.

11.3.5. Admitida a impugnacdo, o impugnado ter4 o direito de abster-se de atuar na
Subcomissédo Técnica, declarando-se impedido ou suspeito, antes da decisao da autoridade
competente.

11.3.6. A abstengdo do impugnado ou o acolhimento da impugnacdo, mediante decisdo
fundamentada da autoridade competente, implicara, se necessario, a elaboracdo e a
publicagdo de nova lista, sem o nome impugnado, respeitado o disposto nos subitens
anteriores.

11.3.6.1. Sera necessario publicar nova relacdo se o numero de membros mantidos
depois da impugnacao restar inferior ao minimo exigido no subitem 11.3.

11.3.7. A sessao publica para o sorteio sera realizada apds a decisao motivada da impugnagao,

em data previamente designada, garantidos o cumprimento do prazo minimo previsto no
subitem 11.3.1 e a possibilidade de fiscalizagdo do sorteio por qualquer interessado.
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11.4. A Comissao Especial de Contratacdo podera ser assessorada tecnicamente, cabendo
aos assessores emitir pareceres quando por ela solicitados.

11.5. A Comissao Especial de Contratacdao, nomeada através da Portaria n? 1123/2025
atende pelo telefone (22) 99105-5302 e e-mail licitacao.seminf@macae.rj.gov.br.

12. CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES

12.1. Para participar deste certame, o representante da licitante apresentard a Comisséao
Especial de Contratagcdo o documento que o credencia, juntamente com seu documento de
identidade de fé publica, no ato programado para a entrega dos Invélucros com as Propostas
Técnica e de Preco.

12.1.1.Os documentos mencionados no subitem 12.1 deverédo ser apresentados FORA dos
involucros que contém as Propostas Técnica e de Precos que compdem os autos do
processo licitatério.

12.1.2. Quando a representacao for exercida na forma de seus atos de constituicao, por s6cio
ou dirigente, o documento de credenciamento consistira, respectivamente, em cépia do ato que
estabelece a prova de representacdo da empresa, em que conste 0 nome do s6cio e 0s
poderes para representa-la, ou copia da ata da assembleia de eleicao do dirigente, em ambos
0s casos autenticada em cartorio ou apresentada junto com o documento original, para permitir
que a Comissao Especial de Contratacao ateste sua autenticidade.

12.1.3.Caso o0 preposto da licitante ndo seja seu representante estatutéario ou legal, o
credenciamento sera feito por intermédio de procuragdo, mediante instrumento publico ou
particular, no minimo com os poderes constantes do modelo que constitui 0 Anexo Il. Nesse
caso, o0 preposto também entregara a Comissao Especial de Contratagdo cépia do ato que
estabelece a prova de representagdo da empresa, em que constem os nomes e respectivas
assinaturas dos socios ou dirigentes com poderes para a constituicdo de mandatarios;

12.2. A auséncia do documento habil de representacdo nao impedira o representante de
participar da licitacao, mas ele ficara impedido de praticar qualquer ato durante o procedimento
licitatério.

12.3. A documentacdo apresentada na primeira sessdo de recepcao e abertura das
Propostas Técnica e de Prego credencia o representante a participar das demais sessdes. Na
hipétese de sua substituicdo no decorrer do processo licitatério, devera ser apresentado novo
credenciamento.

12.4. Caso as licitantes ndo queiram se fazer representar nas sessdes de recepcdo e
abertura, devera encaminhar as Propostas Técnica e de Prego por meio de portador. Nesse
caso, o portador devera efetuar a entrega dos Involucros diretamente a Comissao Especial de
Contratacao, na data, hora e local indicados no Edital.

13.  DOS INVOLUCROS DA DOCUMENTACAO TECNICA E DA PROPOSTA DE PRECOS

13.1. Os documentos de proposta técnica e propostas de precos de cada Licitante serao
entregues a Comissao Especial de Contratacdo em invélucros n® 01, n® 02, n® 03 e n°® 04,
devidamente lacrados, conforme os subitens 13.1.1, 13.1.2, 13.1.3 e 13.1.4, em data, hora e
local estabelecidos em EDITAL.
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INVOLUCRO N2 1

13.1.1.No Invélucro n2 01 devera estar acondicionado o Plano de Comunicacao Publicitaria
— Via Nao ldentificada, de que trata o item 1 do Anexo IV deste Edital — Forma de
Apresentacao e Conteudo da Proposta Técnica.

13.1.1.1. S6 sera aceito o Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao Identificada que
estiver acondicionado no involucro padronizado fornecido, obrigatoriamente, pela Secretaria
Municipal de Governo ou Comissao Especial de Contratagcao.

13.1.1.2. O invélucro padronizado devera ser retirado pelas interessadas de segunda a
sexta-feira, das 9h as 17h, na Avenida Presidente Sodré, n® 534, térreo, Centro, Macaé - RJ,
sala da Coordenadoria Geral de Licitagdes, a partir do dia Gtil seguinte a publicagdo do edital.

13.1.1.3. Para preservar — até a abertura do invélucro n® 2 — o sigilo quanto a autoria do
Plano de Comunicagéao Publicitaria, o invélucro n? 1 nao podera:

a) Ter qualquer identificagao;

b) Apresentar informacéo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite
a identificacao da licitante;

C) Estar danificado ou deformado pelas pecas, pelos materiais e demais documentos nele
acondicionados, de modo a possibilitar a identificagéo da licitante.

13.1.1.4. O Involucro n® 01 devera estar sem fechamento e sem rubrica, para preservar
o sigilo quanto a sua autoria, até a abertura do Invélucro n® 2.

INVOLUCRO N2 2

13.1.2. No Invélucro n2 02 devera estar acondicionado o Plano de Comunicacao Publicitaria
— Via Identificada e terd 0 mesmo teor da Via Nao Identificada, sem os exemplos de pecas
referentes a Ideia Criativa.

13.1.2.1. O invélucro n® 02 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificacao:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

CONCORRENCIA PRESENCIAL N¢ 019/2025

INVOLUCRO N2 02 — PROPOSTA TECNICA: PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA -
VIA IDENTIFICADA

RAZAO SOCIAL E CNPJ DA LICITANTE

13.1.2.2. O invélucro n® 02 devera ser providenciado pelas licitantes e podera ser
constituido de embalagem adequada as caracteristicas de seu contetudo, desde que inviolavel,
quanto as informagdes de que trata, até sua abertura.
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INVOLUCRO N@ 3

13.1.3.No invélucro n? 03 deverdo estar acondicionados os documentos pertinentes a
Capacidade de Atendimento, o Repertério e os Relatos de Solucoes de Problemas de
Comunicacao, de que tratam o Anexo IV do Edital — Forma de Apresentagédo e Conteudo da
Proposta Técnica.

13.1.3.1. O invélucro n® 03 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificacao:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

CONCORRENCIA PRESENCIAL N2 019/2025

INVOLUCRO N¢ 03 - PROPOSTA TECNICA: CAPACIDADE DE ATENDIMENTO,
REPERTORIO E RELATOS DE SOLUCOES DE PROBLEMAS DE COMUNICAGAO

RAZAO SOCIAL E CNPJ DA LICITANTE

13.1.3.2. O invélucro n® 03 deverda ser providenciado pelas licitantes e podera ser
constituido de embalagem adequada as caracteristicas de seu contetudo, desde que inviolavel,
quanto as informagdes de que trata, até sua abertura.

13.1.3.3. O involucro n® 03 nao podera ter informacdo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou
outro elemento que conste do Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Nao Identificada e
possibilite a identificacdo da autoria deste antes da abertura do invélucro n® 02.

INVOLUCRO N2 4

13.1.4. A Proposta de Precos devera ser entregue a Comissdo Especial de Contratagao
acondicionada no invélucro n2 04.

13.1.4.1. O invélucro n® 04 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificaco:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
CONCORRENCIA PRESENCIAL N°© 019/2025
INVOLUCRO N¢ 04 — PROPOSTA DE PRECOS
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA LICITANTE

13.1.4.2. O involucro n? 04 seréa providenciado pelas licitantes e podera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as
informacgdes de que trata, até sua abertura.

13.2. A Proposta de Precos devera ser apresentada conforme modelo apensado no Anexo |
deste Edital, elaborada em papel timbrado da agéncia.

13.3. As licitantes deverao apresentar, como anexo da proposta de precos, a Declaracao de
Elaboracao Independente de Proposta, nos termos do Anexo lll deste Edital”.

Pagina 15 de 148




COORDENADORIA GERAL DE
LICITACOES - SELCPAR

V 4
Macae

PREFEITURA
FLS.: ASS.

CONCORRENCIA PRESENCIAL N2 019/2025

13.4. Apds a entrega dos involucros, a Comissao Especial de Contratacdo nao aceitara, em
nenhuma hipétese, a substituicdo ou anexacdo de qualquer novo documento por parte das
Licitantes, salvo os documentos de esclarecimentos que forem, eventualmente, solicitados pela
mesma, na forma estabelecida neste Edital.

13.5. Durante o periodo compreendido entre a data da entrega dos Involucros "Documentos
de Proposta Técnica", "Proposta de Pregos" e posteriormente “Documentos de Habilitagao™ até
a adjudicagdo do servico, o MUNICIPIO DE MACAE nao atendera as licitantes
individualmente para tratar de assuntos referentes a licitacdo. A Secretaria Municipal
Adjunta de Governo, em caso de necessidade, convoca-las-a para esclarecimentos que
eventualmente se fizerem necessarios, conforme subitem anterior.

14. APRESENTACAO E ELABORACAO DA PROPOSTA TECNICA

14.1. A licitante devera apresentar sua Proposta Técnica, elaborada de acordo com as
informacgdes constantes do Briefing — Anexo VI deste Edital, estruturada de acordo com os
quesitos e subquesitos abaixo:

QUESITOS SUBQUESITOS
| - Raciocinio Basico (10 pontos)
1. Plano de  Comunicagao | Il - Estratégia de Comunicagéo (20 pontos)
Publicitaria (65 pontos) Il - Ideia Criativa (20 pontos)
IV - Estratégia de Midia e Nao Midia (15 pontos)

2. Capacidade de Atendimento (15 pontos)
3. Repertério (10 pontos)
4. Relatos de Solugbes de Problemas de Comunicag¢ao (10 pontos)

14.1.1. A forma de apresentacdo da Proposta Técnica e seu conteldo deverdao obedecer ao
especificado no Anexo IV deste Edital.

14.1.2. A Proposta Técnica devera ser redigida em lingua portuguesa, salvo quanto aos termos
técnicos ou expressdes de uso corrente, e devera ser elaborada com clareza, sem emendas,
ressalvas ou rasuras e com paginas numeradas sequencialmente por quesito.

14.1.2.1. As péaginas deverdo ser rubricadas e assinadas na ultima, por representante
legal da licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

14.1.3. A Proposta Técnica devera conter os elementos necessarios a avaliacdo da capacitacao
e qualificacdo da Licitante para a execug¢ao do objeto desta licitagdo. A ndo apresentagcao de
qualquer documento exigido no Edital ensejara a desclassificagao da Proposta.

14.1.4. As Propostas Técnicas serdo analisadas pela Subcomissdo Técnica sendo as notas
atribuidas devidamente justificadas, considerando-se os critérios estabelecidos no Anexo V
deste Edital.

15. DA REMUNERACAO DAS AGENCIAS

15.1. Pelos servigos prestados, a CONTRATADA sera remunerada conforme disposto nesta
Clausula.
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15.1.1. A CONTRATADA fara jus a honorarios de ......... Yo (eeeeerranrnnaannns por cento) incidentes
sobre os precos dos bens e dos servigos especializados prestados por fornecedores, com a
intermediacao e supervisdo da CONTRATADA, referentes a producao e a execucao técnica de
peca e ou material guando a responsabilidade da Agéncia limitar-se exclusivamente a
contratacdo ou pagamento do servico ou suprimento (referentes ao planejamento e a execugao
de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagéo e de geracao de conhecimento pertinentes
a execucao do contrato), nos termos do item 3.6.2 das Normas-Padrao da Atividade Publicitaria
do CENP. (maximo de 10% e minimo de 5%).

15.1.2. A CONTRATADA fara jus a honorarios de 15% (quinze por cento) incidentes sobre os
custos de servicos e suprimentos externos, orgados junto a fornecedores especializados,
selecionados pela Agéncia ou indicados pela Contratada, nos termos do item 3.6.1 das
Normas-Padrao da Atividade Publicitaria do CENP.

15.1.2.1. Os servigos e o0s suprimentos externos terdo os seus custos orgados junto a, no
minimo, 3 (trés) fornecedores especializados, aprovados previamente pelo PREFEITURA
MUNICIPAL DE MACAE.

15.1.3. A CONTRATADA fara jus a honorarios de ......... Yo (uveeremeemnannnns por cento), incidentes
sobre os precos dos bens e dos servigos especializados prestados por fornecedores, com a
intermediacao e supervisdo da CONTRATADA, referentes:

l) a renovacéo do direito de autor e conexos e aos cachés, na reutilizagdo de peca ou material
publicitario, exclusivamente quando sua distribuicdo/veiculacdo NAO |he proporcione o
desconto de agéncia concedido pelos veiculos de divulgacao, nos termos do art. 11 da Lei n®
4.680/1965;

Il) a2 reimpressao de pegas publicitarias. (maximo de 10% e minimo de 5%).

15.1.3.1. Para fins do disposto no inciso Il do subitem anterior, entende-se por
reimpressao a nova tiragem de peca publicitaria que nao apresente modificagées no contetudo
ou na apresentagao, em relagdo a edicao anterior, exceto eventuais corregdes tipograficas ou
pequenas atualiza¢des de marcas e datas.

15.1.4.A CONTRATADA fara jus a honorérios de ......... Yo (cevennreerannnnns por cento), incidentes
sobre os precos dos bens e dos servigcos especializados prestados por fornecedores, com a
intermediacdo e supervisao da CONTRATADA, referentes a criacdo, a implementacao e ao
desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitaria, destinadas a expandir os
efeitos das mensagens e das acgdes publicitarias, em consonancia com novas tecnologias, cuja
distribuicdo nao lhe proporcione o desconto de agéncia concedido pelos veiculos de
divulgacao, nos termos do art. 11 da Lei n? 4.680/1965. (maximo de 10% e minimo de 5%).

15.1.5. A CONTRATADA fara jus a honorarios de 35% (trinta e cinco por cento), sobre a
Lista de Custos Referencial de Servicos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do
Rio de Janeiro (SINAPRO - RJ), como remuneragao pelos custos dos servigos internos, assim
entendidos aqueles que s&o executados pelo pessoal e/ou com os recursos da propria Agéncia
referente a pecas publicitarias NAO destinadas a veiculagdo em qualquer midia geradora do
“Desconto-Padrao de Agéncia”.
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15.2. Os honorarios de que tratam os subitens 15.1.1, 15.1.2, 15.1.3, 15.1.4 e 15.1.5 seré&o
calculados sobre o preco efetivamente faturado, a ele ndo acrescido o valor dos tributos cujo
recolhimento seja de competéncia da CONTRATADA.

15.3. A CONTRATADA nao faréa jus:

a) ao ressarcimento dos custos internos dos servigos por ela executados, nos termos da alinea
‘c’ do subitem 3.11.2 das Normas-Padrdo da Atividade Publicitaria — CENP, cuja distribuicédo
PROPORCIONE o desconto de agéncia concedido pelos veiculos de divulgacao, nos termos
do art. 11 da Lei n® 4.680/1965.

b) a nenhuma remuneracdo ou desconto de agéncia quando da utilizacdo, pela
CONTRATANTE, de créditos que a esta tenham sido eventualmente concedidos por veiculos
de divulgagao, em qualquer agao publicitaria pertinente a este contrato.

15.4. Despesas com deslocamento e didrias de profissionais da CONTRATADA, de seus
representantes ou de fornecedores de bens e de servicos especializados por ela contratados
sao de sua exclusiva responsabilidade.

15.5. As formas de remuneracao estabelecidas nesta clausula poderao ser renegociadas, no
interesse da CONTRATANTE, quando da renovagao ou da prorrogagao deste contrato.

15.6. A Nota da Proposta de Preco (NPP) sera apurada conforme a metodologia especifica
nos subitens seguintes.

15.6.1.A Comissdao Especial de Contratagdo calculara os pontos de cada quesito a ser
valorado conforme a seguinte tabela:

Quesitos - Honorarios Pontos (P)

Percen_tual de honorérios incidente sobre os pregos previstos P1 = 1,0 X (Honorérios)
no subitem 12.1.1.

Percentual de honorarios incidente sobre os precos previstos

no subitem 12.1.3 P2 = 1,0 X (Honorarios)

Percentual de honorarios incidente sobre os precos previstos

no subitem 12.1.4 P3 = 1,0 X (Honorarios)

Para efeitos de célculo dos pontos de cada licitante, o termo "honorarios" sera substituido nas
formulas da coluna pontos pela respectiva porcentagem constante de sua planilha de Precos
Sujeitos a Valoragao, sem o simbolo "%".

15.6.2. A NPP respondera a soma algébrica dos pontos obtidos nos quesitos constantes na
tabela referida no subitem 15.6.1, como segue:

| NPP = P1+ P2+ P3 |

15.6.3. Sera considerada como Melhor Proposta de Precos a licitante que obtiver o menor
preco na soma da NPP - Nota da Proposta de Preco.
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15.6.4. Serdo avaliadas e valoradas as propostas segundo os critérios abaixo:

Pontos Percentual de honorarios
100 Menor % de honorario
98 Segundo menor % de honorario
96 Terceiro menor % de honorario
94 Quarto menor % de honorério
92 Quinto menor % de honorario
90 Demais % de honoréario

15.6.5.Caso mais de 1 (uma) licitante obtenha o menor preco na soma da NPP - Nota da
Proposta de Preco, estas receberdo a mesma pontuagao e assim sucessivamente.

15.6.6. Serdo desclassificadas as propostas apresentadas com valor inferior a 5% (cinco) por
cento e superior a 10 (dez) por cento para os itens 15.1.1, 15.1.3 e 15.1.4.

16. DO DESCONTO DE AGENCIA

16.1. Além da remuneracdo prevista no item anterior, A CONTRATADA fara jus ao
“Desconto-Padrao de Agéncia” de 20% (vinte por cento) em conformidade as Normas-Padrao
do CENP (Conselho Executivo das Normas-Padrao), concedido pelos veiculos de divulgacao,
de acordo com o art. 11 da Lei n® 4.680/1965 e com o art. 7° do Regulamento para Execugao
da Lei n® 4.680/1965, aprovado pelo Decreto n? 57.690/1966.

16.1.1.0 “Desconto-Padrdao de Agéncia” de que trata o subitem precedente &€ concedido a
CONTRATADA pela concepgéao, execucao e distribuicao de publicidade, por ordem e conta da
CONTRATANTE, nos termos do art. 19 da Lei n® 12.232/2010 e de acordo com o item 2.5 das
Normas-Padrdo do CENP (Conselho Executivo das Normas-Padrao).

17. DO PROCESSAMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Primeira Sessao

17.1. Os Invélucros com as Propostas Técnicas (Invélucros n® 01 a 03) e as Propostas de
Precos (Invélucro n® 04) serdo entregues a Comissdo de Especial de Licitagdo, em sesséo
publica, na data, local e horario determinados em Edital.

17.2. Os representantes legais das Licitantes, ou seus procuradores regularmente
constituidos e presentes, assinardo a Lista de Presenca, apds o que sera declarada aberta a
reunido.

17.3. E vedada a participagdo, na sessdo de recebimento e abertura dos invélucros com as
Propostas Técnicas e Comercial, dos membros designados para a Subcomissao Técnica.
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17.4. Os invélucros padronizados com a Via N&o Identificada do Plano de Comunicacéo
Publicitdria ndo serédo recebidos pela Comissdo Especial de Contratagdo no caso de
apresentarem marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento capaz de identificar a Licitante.

17.5. E vedado o lancamento de qualquer cédigo, sinal ou marca nos Invélucros
padronizados ou nos documentos que compdem a Via N&o Identificada do Plano de
Comunicacao Publicitaria.

17.5.1.0 Invélucro n? 3 ndo podera ter informagao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro
elemento que conste do Plano de Comunicacao Publicitaria — Via Nao Identificada (Involucro n®
1) que possibilite a identificagdo da autoria deste, antes da abertura do Invélucro n® 2.

17.6. Recebidos os Invélucros, a Comissao Especial de Contratacao retirara o conteddo do
Invélucro n® 01 — Proposta Técnica - Plano de Comunicagéo Via Nao Identificada e abrira o
Invélucro n® 03 — Proposta Técnica - Conjunto de Informacdes. As propostas serdo rubricadas
pelos seus respectivos membros e pelos representantes das Licitantes presentes a sessao,
facultada a designacao de um deles para representar todas as Licitantes.

17.6.1. O Invélucro n® 02 - Plano de Comunicacdo Publicitaria — Via Identificada e o Involucro n®
04 — Proposta de Preco, permanecerdo lacrados em poder da Comissao Especial de
Contratacdo e deverdo ser rubricados no fecho por seus membros e pelos Representantes
Legais presentes.

17.7. Os Involucros abertos e todo o seu conteldo serdo encaminhados a Subcomissio
Técnica para analise e julgamento.

17.8. A Subcomissdo Técnica procedera a analise individualizada e julgamento do Plano de
Comunicacao Publicitaria Via Nao Identificada (Invélucro n? 01) e do Conjunto de Informacdes
(Invélucro n® 03), respeitado o procedimento legal e conforme critérios e quesitos estabelecidos
neste Edital, desclassificando-se as Propostas que desatenderem as exigéncias legais ou
estabelecidas nesse instrumento, observado o disposto nos subitens 13.1.1.1, 13.1.1.3 e
13.1.1.4.

17.9. Serao elaboradas pela Subcomissdo Técnica duas atas relativas (I) ao julgamento do
Plano de Comunicacdo Publicitdria Via Nao Identificada e (Il) ao julgamento dos quesitos
referentes ao Conjunto de Informacdes e, posteriormente, encaminhadas a Comissao Especial
de Contratacao, juntamente com as Propostas, as planilhas com as pontuacdes e a justificativa
escrita das razdes que as fundamentaram em cada caso.

17.9.1. A Subcomissao Técnica justificara os pontos concedidos em cada item do critério
de avaliacao;

Segunda Sessao

17.10. Recebidas as atas de julgamento, a Comissdo Especial de Contratacdo convocara
sessao publica, com antecedéncia minima de dois dias Uteis, destinada a apuracado do
resultado geral das Propostas Técnicas, com os seguintes procedimentos:

a) Abertura do Invélucro n® 02 com a Via lIdentificada do Plano de Comunicagcéo
Publicitaria.
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b) Cotejo entre as Vias ldentificadas e as Nao Identificadas do Plano de Comunicacao
Publicitéaria, para identificagdo de sua autoria.

C) Verificagdo da Pontuacao Total obtida pelas agéncias, conforme critérios estabelecidos
no Anexo V.
d) Elaboragao de planilha com as pontuagdes atribuidas a cada um dos quesitos de cada

Proposta Técnica, obtendo-se o resultado final do julgamento geral da Proposta Técnica.

e) Proclamacéao do resultado do julgamento geral da Proposta Técnica, registrando-se em
ata as Propostas desclassificadas e a ordem de classificacao.

e.1) O resultado do julgamento geral da Proposta Técnica sera publicado no Diario Oficial do
Municipio de Macaé e em jornal didrio de grande circulagdo, indicando as licitantes
desclassificadas e as classificadas, em ordem decrescente de pontuagao.

17.11. Cabe recurso contra o resultado do julgamento das Propostas Técnicas, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis contados da data de sua publicacao.

17.12. O recurso que cause alteracdo da classificacdo enseja a republicagdo do resultado e
reabre o prazo recursal.

17.13. Admite-se novo recurso apenas se fundamentado em novas razbes ou novos
argumentos agregados ao resultado em razao do julgamento do recurso anterior.

17.14. Nao provido eventual recurso interposto ou ndo havendo recurso contra o resultado do
julgamento das Propostas Técnicas, a Comissdo Especial de Contratagdo convocara sessao
publica, com antecedéncia minima de dois dias Uteis, destinada a abertura do Invélucro n? 04
com as Propostas de Precos das licitantes classificadas na fase anterior.

Terceira Sessao

17.15. Na sessao de abertura dos Invélucros n® 04 — Propostas de Precos — as agéncias cujas
Propostas Técnicas foram desclassificadas terdo seus Invélucros n® 04 devolvidos fechados,
mediante recibo especifico a ser anexado ao processo, procedendo-se em seguida a abertura
dos Invélucros n® 4 das agéncias classificadas.

17.16. Uma vez abertos os Invélucros n® 04 das agéncias classificadas, as Propostas de
Precos e seus anexos serdao rubricados pela Comissdo Especial de Licitacbes e pelos
representantes, legais ou credenciados, presentes e serdo analisadas conforme as condigdes
estabelecidas no item abaixo:

17.17. A Comissao Especial de Contratacdo calculard os pontos de cada quesito a ser
valorado conforme a seguinte tabela:

Quesitos - Honorarios Pontos (P)
Percentual de honorarios incidente sobre os pregos previstos B iy
no Item 1 da Proposta de Precos P1=1,0 X (Honorarios)
Percentual de honorarios incidente sobre os pregos previstos
no Item 2 da Proposta de Precos

P2 = 1,0 X (Honorérios)
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Quesitos - Honorérios Pontos (P)
Percentual de honorérios incidente sobre os pregos previstos P3 = 1,0 X (Honorérios)
no Item 3 da Proposta de Precos

Para efeitos de célculo dos pontos de cada licitante, o termo "honorarios" sera substituido
nas férmulas da coluna pontos pela respectiva porcentagem constante de sua planilha de
Precos Sujeitos a Valoragédo, sem o simbolo "%".

17.17.1. A NPP respondera a soma algébrica dos pontos obtidos nos quesitos constantes
na tabela referida no subitem 15.6.1, como segue:

| NPP = P1 + P2 + P3 |

17.17.2. Sera considerada como Melhor Proposta de Pregos a licitante que obtiver o
menor preco na soma da NPP - Nota da Proposta de Preco e assim sucessivamente.

17.17.3. Serao avaliadas e valoradas as propostas segundo os critérios abaixo:
Pontos Percentual de honorarios
100 Menor % de honorario
98 Segundo menor % de honorario
96 Terceiro menor % de honorario
94 Quarto menor % de honorario
92 Quinto menor % de honorario
90 Demais % de honorério
17.17.4. Caso mais de 1 (uma) licitante obtenha o menor pre¢co na soma da NPP - Nota

da Proposta de Prego, estas receberdo a mesma pontuagao e assim sucessivamente.

17.17.5. Serao desclassificadas as propostas apresentadas com valor inferior a 5%
(cinco) por cento e superior a 10 (dez) por cento para os itens 15.1.1, 15.1.3 e 15.1.4.

18. DA CLASSIFICACAO DAS LICITANTES
18.1. O calculo da Pontuacdo Final (PF) das licitantes sera de acordo com a média

ponderada da Nota da Proposta Técnica (NPT) e da Nota da Proposta de Precos (NPP), sendo
obtida através da formula abaixo:

PF = (NPT X 0,70) + (NPP X 0,30)

PF = Pontuacéo final
NPT = Pontuacgéo relativa a proposta técnica
NPP = Pontuacao relativa a proposta de prego

18.1.1. A Comissao Especial de Contratagcao elaborara a ordem de classificacdo das agéncias
com a devida divulgagéo do resultado.

18.1.2. Serao vencedoras desta Concorréncia as 02 (duas) licitantes quem tenham obtido a
maior Pontuacao Final (PF).
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18.1.3.Havendo empate, o desempate se dard através da atribuicdo da maior nota aos
quesitos da proposta técnica, na seguinte ordem:

a) Estratégia de Comunicagao Publicitaria;
b) Ideia criativa;

c¢) Raciocinio Basico e

d) Estratégia de Midia e Nao Midia.

18.1.4. Persistindo ainda assim o empate, a decisdo sera feita por sorteio publico, em
modalidade e data a serem definidas pela Comissao Especial de Contratagao.

18.2. Cabe recurso contra o resultado do julgamento das Propostas de Precos, no prazo de 5
(cinco) dias uteis contados da data de sua publicacdo ou da lavratura da ata, quando presente
todas as licitantes.

18.2.1.0 recurso que cause alteracdo da classificacdo enseja a republicacdo do resultado e
reabre o prazo recursal.

18.3. Admite-se novo recurso apenas se fundamentado em novas razdées Ou novos
argumentos agregados ao resultado em razao do julgamento do recurso anterior.

18.4. Nao provido eventual recurso interposto ou ndo havendo recurso contra o resultado do
julgamento final das propostas, a Comissdo Especial de Contratacdo convocara sessao
publica, com antecedéncia minima de dois dias Uteis, destinada a apresentagéao do Invélucro n®
05 — Documentos de Habilitacao pelas LICITANTES classificadas no julgamento final das
propostas, para analise da sua conformidade com as condigdes estabelecidas na legislacdo em
vigor e nesse Edital.

Quarta Sesséao
19. CONDIGCOES DE HABILITACAO

19.1. Como condigao prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante
classificado em primeiro lugar, a Comissdo Especial de Contratacdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des de participagao, especialmente quanto a existéncia de sancao
que impeca a participa¢ao no certame ou na futura participacdo, mediante consulta ao:

19.1.1. Sicaf (https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf), a fim de verificar a
composicao societaria das empresas e certificar eventual participacao indireta que ofenda ao
art. 14, inciso V, da Lei Federal n? 14.133/2021;

19.1.2. Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,

mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no enderego eletrbnico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;
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19.1.3. Cadastro Nacional das Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS, no endereco
eletrénico http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;

19.1.4.Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), no endereco eletronico
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep;

19.2. Efetuada a verificagao referente ao item acima, sera solicitado que o licitante apresente
o Invélucro n® 05 contendo a documentacéao de habilitacao.

19.3. A documentacao devera ter validade na data da sessao de analise da documentacao de
habilitacdo. As certiddes valerdo nos prazos que lhes sao préprios ou, inexistindo esse prazo,
reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

20. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

20.1. Encerrado o prazo para a interposigcdo de recurso em face do resultado final do
julgamento das propostas, as licitantes classificadas serao convocadas pela Comissao Especial
de Contratacdo para apresentacao dos documentos de habilitagao.

20.2. Os documentos de habilitacdo de cada Licitante serdo entregues a Comissao Especial
de Contratacao no Invélucro n? 05, em data, hora e local estabelecidos pela Comissao Especial
de Contratacao.

20.3. O Invélucro n? 5 devera estar devidamente lacrado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificacao:

SECRETARIA MUNICIPAL ADJUNTA DO GOVERNO
CONCORRENCIA PRESENCIAL N2 019/2025 }
INVOLUCRO N¢ 5 — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
RAZAO SOCIAL E CNPJ

20.3.1. Numeragéao de Folhas e Documentos.

a) Todas as folhas da documentacgao de habilitagédo - inclusive as folhas indices e de separagao
- deverao ser rubricadas pelo representante legal da licitante.

b) No inicio da documentacdo deverda ser apresentado um indice, contendo todos os
documentos de habilitagcao e a(s) pagina(s) em que se encontra(m).

20.3.2. A Comissao Especial de Contratacao solicita que as licitantes apresentem toda a
documentacdo de habilitacdo com as folhas numeradas ressaltando que eventual falta de
numeragao, ndo sera motivo de inabilitagéo.

20.3.3.Serd obrigacdo da licitante comunicar imediatamente a Comissdo Especial de
Licitacbes, mudancas de endereco, telefone, fax, razao social.

20.4. Os Documentos de Habilitagdo deverdo ter todas as suas paginas rubricadas por
representante legal da licitante e ser apresentados:

| - em via original; ou

Pagina 24 de 148




COORDENADORIA GERAL DE
LICITACOES - SELCPAR

V 4
Macae

PREFEITURA
FLS.: ASS.

CONCORRENCIA PRESENCIAL N2 019/2025

Il - sob a forma de certificado emitido por sistema oficial de registro cadastral unificado;

20.4.1.0s Documentos de Habilitagdo deverao ser acondicionados em caderno especifico,
com suas paginas numeradas sequencialmente, na ordem em que figuram neste Edital.

20.4.2.S6 serao aceitas copias legiveis, que oferecam condicbes de analise por parte da
Comissao Especial ou Permanente de Licitacao.

20.5. Para se habilitar, a licitante devera apresentar a documentacao, na forma prevista dos
subitens a seguir:

20.5.1. Habilitacao Juridica

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades empresariais €, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores;

al) os documentos mencionados na alinea ‘a’ deverdo estar acompanhados de suas
alteracdes ou da respectiva consolidacdo, devendo constar, entre os objetivos sociais, a
execucgao de atividades da mesma natureza ou compativel com o objeto desta concorréncia;

b) inscricao do ato constitutivo em cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no caso de
sociedades simples, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

c) ato de autorizagdo, quando se tratar de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento, expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;
d) registro comercial, em caso de empresa individual.

20.5.2. Reqularidade Fiscal e Trabalhista

a) a inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma do art. 68 da Lei n® 14.133/2021;

d) Certiddes Negativas de Débitos ou de nao contribuinte expedidas por 6rgaos das Secretarias
de Fazenda do Estado e do Municipio em que estiver localizada a sede da licitante;

e) a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

f) a regularidade perante a Justica do Trabalho;
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20.5.2.1. Sera considerada em situagédo regular a licitante cujo débito com as fazendas
publicas ou com a seguridade social esteja com a exigibilidade suspensa.

20.5.2.2. Serao aceitas certiddes positivas com efeito de negativa.

20.5.2.3. Seré considerada como vélida pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir

da data da respectiva emissao, a certiddo que ndo apresentar prazo de validade, exceto se
anexada legislagao especifica indicativa de prazo distinto.

20.5.3. Qualificacao Técnica:

a) declaragao(des), expedida(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que
ateste(m) que a licitante prestou a(s) declarante(s) servicos compativeis com os do objeto
desta concorréncia, representados, no minimo, pelas atividades descritas no subitem 2.1 deste
Edital;

b) certificado de qualificagdo técnica de funcionamento, emitido pelo Conselho Executivo das
Normas-Padrdao (CENP) ou por entidade equivalente legalmente reconhecida como
fiscalizadora e certificadora das condices técnicas de agéncias de propaganda, conforme
disposto no § 12 do art. 4° da Lei n® 12.232/2010;

b1) o certificado de qualificacdo técnica de funcionamento emitido para a matriz da agéncia
valerd para a filial;

b2) o documento obtido no site do CENP ou da entidade equivalente tera sua validade
verificada pela Comissao Especial ou Permanente de Licitagao.

20.5.4. Qualificacdo Econémico-financeira

a) Certiddo Negativa de faléncia e de recuperacao judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede fiscal da licitante, dentro do prazo de validade;

al) caso nado conste prazo de validade, sera aceita a certidao emitida em até 90 (noventa) dias
corridos, antes da data de apresentacdo dos Documentos de Habilitagao;

a2) no caso de pracas com mais de um cartorio distribuidor, deverao ser apresentadas as
certiddes de cada distribuidor;

b) balanco patrimonial e demonstracées contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
observada a excegao disposta no §6° do Art. 69 da Lei n? 14.133, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, que comprove a boa situagao financeira da licitante, vedada a sua substituicao
por balancetes ou balancos provisérios, que comprove a boa situacao financeira da empresa,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados a mais de 03 (trés) meses da
data de apresentagdo dos Documentos de Habilitagao;

b1) o balango patrimonial e as demonstragbes contdbeis deverdo estar assinados pelo
responsavel legal da licitante e pelo responsavel por sua elaboracdo, Contador ou outro
profissional equivalente, devidamente registrado no respectivo conselho de classe profissional;

b2) se necessaria a atualizacdo do balanco, com suas demonstracdes contdbeis, e do
patriménio liquido, devera ser apresentado o memorial de célculo correspondente, assinado
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pelo responsavel legal da licitante e pelo responsavel por sua elaboragdo, Contador ou outro
profissional equivalente, devidamente registrado no respectivo conselho de classe profissional;

b3) o balango patrimonial devera estar registrado ou na Junta Comercial ou no Registro Civil
das Pessoas Juridicas, conforme o tipo de empresa da licitante e apresentado de acordo com
os incisos de | a lll, ou autenticado por meio do Sistema Publico de Escrituragdo Digital —
SPED, para as empresas que utilizem o sistema eletrdnico de escrituragdo e que tenham seus
documentos registrados na Junta Comercial, apresentado conforme inciso IV:

I. sociedades empresariais em geral: registrado ou autenticado no érgao de Registro do
Comércio da sede ou do domicilio da licitante, acompanhado de copia do termo de abertura e
de encerramento do Livro Diario do qual foi extraido, conforme disposto no § 2° do art. 5° do
Decreto-lei n® 486/1969;

Il. sociedades empresaérias, especificamente no caso de sociedades andnimas regidas pela Lei
n® 6.404/1976: registrado ou autenticado no 6rgao de Registro do Comércio da sede ou
domicilio da licitante e publicado em Diario Oficial e em jornal de grande circulagcao ou copia
registrada ou autenticada no 6rgao competente de Registro do Comércio da sede ou domicilio
da licitante;

lll. sociedades simples: registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua
sede. Caso a sociedade simples adote um dos tipos de sociedade empresaria, devera sujeitar-
se as normas fixadas para as sociedades empresarias, inclusive quanto ao registro no 6rgao
competente de Registro do Comércio da sede ou domicilio da licitante;

IV. para as empresas que escrituram por meio do Sistema Publico de Escrituracao Digital —
SPED, impressao dos seguintes arquivos gerados pelo referido sistema:

a) termo de autenticacdo com a identificagcdo do autenticador;

b) balanco patrimonial e demonstragdes contabeis;

c) termo de abertura e encerramento;

d) requerimento de autenticagédo de Livro Digital;

e) recibo de entrega de Escrituracdao Contabil Digital.

20.5.4.1. As sociedades constituidas no exercicio em curso ou com menos de um ano de
existéncia deverdo apresentar balango conforme abaixo discriminado, com a assinatura do
sécio-gerente e do Contador ou outro profissional equivalente, devidamente registrado no
respectivo conselho de classe profissional e autenticado no érgao de Registro do Comércio da
sede ou do domicilio da licitante:

a) balango de abertura, no caso de sociedades sem movimentagao;

b) balanco intermediario, no caso de sociedades com movimentagao.

20.5.4.2. A comprovagado da boa situagédo financeira da licitante sera feita por meio da
avaliagéo, conforme o caso:
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20.5.4.2.1. O Balango a que se refere o subitem 20.5.4, letra “b”, devera vir acompanhado
de quadro demonstrativo assinado pelo representante legal da licitante e por contador
registrado no Conselho Regional de Contabilidade, em que sejam nomeados os valores do
ativo circulante (AC), do realizavel a longo prazo (RLP), do passivo circulante (PC), do exigivel
a longo prazo (ELP), do patriménio liquido (PL) e do ativo Especial (AP), de modo a possibilitar
a avaliacao da situagao financeira da proponente, calculada a partir da aplicagdo das seguintes
formulas:

20.5.4.2.1.1. indices de Liquidez Geral
ILG = (AC+RLP) / (PC+ELP)
20.5.4.2.1.2. indices de Liquidez Corrente
ILC = AC/PC

20.5.4.2.1.3. Solvéncia Geral

SG = AT/ (PC + ELP)

Onde:

AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo

ELP = Exigivel a Longo Prazo

PL = Patrimdnio Liquido

20.5.4.2.2. Serao inabilitadas as licitantes cujos indices apurados ndo atenderem as
seguintes condicoes:

20.5.4.2.2.1. indice de Liquidez Geral > = 1,00
20.5.4.2.2.2. indice de Liquidez Corrente > = 1,00
20.5.4.2.2.3. Solvéncia Geral >= 1,00

20.5.4.3. Os indices do subitem 20.5.4.1 serdo calculados pela licitante e confirmados
pelo responsével por sua contabilidade, Contador ou outro profissional equivalente, mediante
sua assinatura e indicagdo de seu nome e registro no respectivo conselho de classe
profissional.

20.5.4.4. A licitante que apresentar resultado igual ou menor que 01 (um), no calculo de
quaisquer dos indices referidos na alinea ‘a’, ou menor que 01 (um), no calculo do indice
referido na alinea ‘b’, todos do subitem 14.25.4.2, para ser considerada habilitada no quesito
Qualificagao Econdmico-financeira devera incluir, no Invélucro n® 5, comprovante de que
possui, no minimo, patriménio liquido equivalente a 10% do valor estimado da contratacao.

20.6. Todos os documentos deverao estar em nome da licitante. Se a licitante for matriz, os
documentos deverao estar com o numero do CNPJ da matriz. Se for filial, os documentos
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deverao estar com o numero do CNPJ da filial, salvo aqueles que, por sua natureza,
comprovadamente, sdo emitidos em nome da matriz.

20.7. Em relacdo as empresas constituidas no exercicio em curso ou com menos de um ano
de existéncia deverdo apresentar balangco conforme discriminado no subitem 14.25.4.1 do
Termo de Referéncia.

21. DOS RECURSOS

21.1. Dos atos de julgamento das propostas, de habilitagcdo ou de inabilitagdo e de anulagéo
ou de revogagao da licitagcdo, cabera recurso, nos termos do artigo 165, |, da Lei Federal n®
14.133/2021.

21.2. Aintencao de recorrer dos atos de julgamento devera ser manifestada em ata, sob pena
de preclusdo, e o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera de 3 (trés) dias uteis,
contados da data de intimagao ou de lavratura da ata de habilitagao ou inabilitagao.

21.2.1. Sera concedido prazo, para que os licitantes manifestem sua intengéo de recorrer, nos
termos do artigo 165, |, da Lei Federal n® 14.133/2021.

21.2.2.Nos casos de anulagao ou de revogacao da licitagcao, o termo inicial para a contagem do
prazo recursal é a data da publicagdo da decisao no Diario Oficial do Municipio.

21.3. A apreciagao do recurso dar-se-a em fase unica.

21.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (irés) dias Uteis,
encaminhara o recurso com a sua motivagdo ao Ordenador de Despesas do 6rgao gestor da
contratacdo, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uuteis,
contado do recebimento dos autos.

21.5. O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

21.6. O prazo para apresentagédo de contrarrazées sera 0 mesmo do recurso e tera inicio na
data de divulgacéao da interposi¢ao do recurso.

21.7. Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

22. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

22.1. Declarada a vencedora (s) do certame, o resultado da licitacdo serda submetido a
autoridade competente do Municipio de Macaé (ordenador de despesas) para o
procedimento de adjudicacdo e homologacgao da licitacao.

23. NOTA DE EMPENHO

23.1. Apo6s a adjudicacao e homologagao da licitagcdo, sera emitido a Nota de Empenho no
exercicio do ano corrente.
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23.2. Em havendo documentagdo vencida, o Municipio de Macaé notificara a empresa
vencedora, para que, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificacdo, apresente a
documentacao atualizada.

23.3. A Administragdo convocara regularmente o licitante vencedor para assinar o termo de
contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condicbes
estabelecidas no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo
das sangOes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021. O licitante vencedor ter4& um prazo
maximo de 05 (cinco) dias corridos para assinatura da Nota de Empenho e/ou Contrato, a
contar de sua convocacao.

23.4. O prazo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacao da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada e desde que o motivo apresentado seja
aceito pelo 6rgao gestor da contratagao.

23.5. Caso o licitante ndo assine o termo de contrato ou ndo aceite ou nao retire o
instrumento equivalente no prazo e nas condi¢cdes estabelecidas, a Administragdo convocara
os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebracdo do contrato nas
condi¢cdes propostas pelo licitante vencedor.

23.6. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocacao para a
contratagao, ficarao os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

23.7. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do subitem 23.3
do Edital, a Administragao, observado o valor estimado, podera:

23.7.1. Convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificacao,
com vistas a obtencao de pregco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario;

23.7.2. Adjudicar e celebrar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagéo de melhor condicao.

23.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta, se exigida, em favor do 6rgéo ou
entidade licitante, salvo na hip6tese do subitem 23.6 deste Edital.

23.9. Seré facultada a Administracéo a convocacao dos demais licitantes classificados para a
contratagcdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento em consequéncia de
rescisdo contratual, observados 0s mesmos critérios estabelecidos nos subitens 23.3 e
seguinte deste Edital.

24. DA ASSINATURA DO CONTRATO

24.1. Uma vez adjudica do objeto da licitagdo, as agéncias vencedoras serdo convocadas,
por escrito, para assinatura do contrato, cuja minuta constitui o Anexo X.

24.2. As agéncias adjudicatarias terdo o prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento
da Carta de Convocacao para assinatura do contrato, podendo ser o prazo prorrogado uma
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vez, por igual periodo desde que justificado e aceito pela SECRETARIA MUNICIPAL DE
GOVERNO.

24.3. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses contados da assinatura,
podendo ser prorrogado por até 120 meses, nos termos do artigo 107 da 14.133/2021.

24.4. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato dentro do prazo estipulado
no subitem 24.2 da notificacdo da SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, sem que haja
justo motivo para tal, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e
determinara a aplicagcao das penalidades previstas na legislacao de regéncia, neste Edital e no
Contrato.

24.5. No caso da ocorréncia do subitem 24.4, a SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, a
seu exclusivo critério, podera adjudicar os servicos a licitante classificada em segundo lugar e
assim, sucessivamente, desde que aceitas as condi¢cdes de precos e de prazo da licitante
inicialmente declarada vencedora.

24.6. Na hipotese da SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO né&o assinar o Contrato com
a empresa vencedora ou com outra, na ordem de classificagéo, no prazo de 60 (sessenta) dias
da data de entrega das propostas, as licitantes ficardo liberados de quaisquer compromissos
assumidos.

25. DAFISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

25.1. As informagbes sobre a execugao do contrato, com os nomes dos fornecedores de
servigos especializados e veiculos, serdo divulgadas em sitio proprio aberto para o contrato na
rede mundial de computadores, garantido o livre acesso as informagdes por quaisquer
interessados.

25.2. As informagbes sobre valores pagos serdo divulgadas pelos totais de cada tipo de
servigo de fornecedores e de cada meio de divulgacao.

25.3. A agéncia contratada deverda, durante o periodo de, no minimo, 5 (cinco) anos apos a
extingdo do contrato, manter acervo comprobatério da totalidade dos servigos prestados e das
pecas publicitarias produzidas.

25.4. Os recebimentos provisorio e definitivo serdo realizados na forma do artigo 140, inciso |,
letra a da Lei Federal n? 14133/2021, observadas as demais condicdes previstas neste Edital,
para o recebimento do objeto.

25.5. A Secretaria Municipal de Governo nomeara 01 (um) gestor e 03 (irés) fiscais para
executar o acompanhamento e a fiscalizagdo dos contratos resultantes desta concorréncia e
registrar, caso ocorra, ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou falhas porventura
observadas na execugdo dos servicos e terdo poderes, entre outros, para notificar as
contratadas, objetivando sua imediata corregao.

25.6. Somente pessoas fisicas ou juridicas previamente cadastradas pelo contratante
poderdo fornecer ao contratado bens ou servicos especializados relacionados com as
atividades complementares da execucao do objeto do contrato, nos termos do § 1° do art. 2° da
Lei 12.232/2010.

Pagina 31 de 148



COORDENADORIA GERAL DE
LICITACOES - SELCPAR

V 4
Macae

PREFEITURA
FLS.: ASS.

CONCORRENCIA PRESENCIAL N2 019/2025

25.6.1.0 fornecimento de bens ou servigcos especializados na conformidade do previsto no
caput deste artigo exigira sempre a apresentacdo pelo contratado ao contratante de 3 (irés)
orcamentos obtidos entre pessoas que atuem no mercado do ramo do fornecimento pretendido.

25.6.2.No caso do item 25.6.1, o contratado procederd a coleta de orcamentos de
fornecedores em involucros fechados, que serdo abertos em sessdo publica, convocada e
realizada sob fiscalizacdo do contratante, sempre que o fornecimento de bens ou servicos tiver
valor superior a 0,5% (cinco décimos por cento) do valor global do contrato.

25.7. Os custos e as despesas de veiculacdo apresentados ao contratante para pagamento
deverdao ser acompanhados da demonstragdo do valor devido ao veiculo, de sua tabela de
precos, da descricao dos descontos negociados e dos pedidos de insercao correspondentes,
bem como de relatério de checagem de veiculagéo, a cargo de empresa independente, sempre
que possivel.

25.7.1. Pertencem ao contratante as vantagens obtidas em negociacdo de compra de midia
diretamente ou por intermédio de agéncia de propaganda, incluidos os eventuais descontos e
as bonificagdes na forma de tempo, espaco ou reaplicagdes que tenham sido concedidos pelo
veiculo de divulgacao.

25.7.2.Comporao a Comissdo de Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato os servidores abaixo
designados:

Gestor do Contrato
« Marcial Antbnio Ximenes da Silva - Matricula n® 408147
Fiscais do Contrato

» Marina do Roséario Carvalho - Matricula N2 408392
» Gisele de Almeida Bastos Pinto - Matricula n? 46382
» Eduardo Aguiar de Assis — Matricula n® 27937

26. DISPOSICOES GERAIS DA EXECUGCAO DO CONTRATO

26.1. Os custos e as despesas de veiculagdo apresentados ao MUNICIPIO para pagamento
deverdao ser acompanhados da demonstragdo do valor devido ao veiculo, de sua tabela de
precos, da descricao dos descontos negociados e dos pedidos de insercao correspondentes,
bem como de relatério de checagem de veiculagao, a cargo de empresa independente, sempre
que possivel. Nas pracas nao cobertas por servico de checagem, deve ser apresentada
Declaracao, sob as penas do art. 299 do Cdédigo Penal Brasileiro, firmada pela empresa que
realizou a veiculagdo da qual devem constar, pelo menos, as seguintes informagdes: Razéo
social e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura do responsavel pela declaracao,
nome do programa, dia e horario da veiculacdo. A declaracdo devera ser acompanhada de
documento original, conforme artigo 3%, inciso Il, da Lei Federal n® 13.726/2018;

26.1.1. Pertencem ao MUNICIPIO as vantagens obtidas em negociacdo de compra de midia
diretamente ou por intermédio de agéncia de propaganda, incluidos os eventuais descontos e
as bonificagdes na forma de tempo, espago ou reaplicagdes que tenham sido concedidos pelo
veiculo de divulgacao.

Pagina 32 de 148



COORDENADORIA GERAL DE
LICITACOES - SELCPAR

V 4
Macae

PREFEITURA
FLS.: ASS.

CONCORRENCIA PRESENCIAL N2 019/2025

26.1.1.1. E facultativa a concesséo de planos de incentivo por veiculo de divulgacéo e sua
aceitacao por agéncia de propaganda, e os frutos deles resultantes constituem, para todos os
fins de direito, receita prépria da agéncia e nao estdo compreendidos na obrigacao
estabelecida no subitem 26.1.1 acima.

26.2. A equacado econdmico-financeira definida na licitagdo e no contrato néo se altera em
razao da vigéncia ou nao de planos de incentivo referidos no subitem 26.1.1.1 acima, cujos
frutos estao expressamente excluidos dela.

26.3. A agéncia de propaganda nao podera, em nenhum caso, sobrepor os planos de
incentivo previstos no subitem 26.1.1.1 aos interesses do MUNICIPIO, preterindo veiculos de
divulgacdo que ndo os concedam ou priorizando os que os oferecam, devendo sempre
conduzir-se na orientacdo da escolha desses veiculos de acordo com pesquisas e dados
técnicos comprovados.

26.4. O desrespeito ao disposto no item acima constituira grave violacdo aos deveres
contratuais por parte da agéncia contratada e a submetera a processo administrativo em que,
uma vez comprovado o comportamento injustificado, implicara a aplicacdo das sancoes
previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14133/2021, nesse Edital, no Edital de Licitagdo e no
Contrato.

26.5. Para fins de interpretacdo da legislacdo de regéncia, valores correspondentes ao
desconto-padrdao de agéncia pela concepcao, execucao e distribuicdo de propaganda, por
ordem e conta de clientes anunciantes, constituem receita da agéncia de publicidade e, em
consequéncia, o veiculo de divulgacao nao pode, para quaisquer fins, faturar e contabilizar tais
valores como receita prépria, inclusive quando o repasse do desconto-padrdo a agéncia de
publicidade for efetivado por meio de veiculo de divulgagao.

26.6. Quando o fornecimento de bens ou de servigos especializados tiver valor superior a
0,5% (cinco décimos por cento) do valor global deste contrato, a CONTRATADA coletara
orcamentos dos fornecedores em envelopes fechados, que serdo abertos em sessao publica,
convocada e realizada sob a fiscalizacao da CONTRATANTE.

26.7. A execugéao do contrato de servigos de publicidade prestados por intermédio de agéncia
dar-se-4 em total conformidade com os termos e as condicdes estabelecidas no Edital,
Licitacao e no respectivo instrumento contratual.

26.7.1. A juizo do contratante, a campanha publicitaria da proposta vencedora da licitacao que
deu origem ao contrato podera ou nao vir a ser produzida e distribuida, com ou sem
modificagdes, na sua vigéncia.

27. DA RESPONSABILIDADE

27.1. A CONTRATADA é responsavel por danos causados ao Municipio de Macaé ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execug¢do do contrato, ndo excluida ou reduzida
essa responsabilidade pela presenca de fiscalizacdo ou pelo acompanhamento da execugao
por 6rgao da Administracao.

27.2. A CONTRATADA ¢é responsavel por encargos trabalhistas, inclusive decorrentes de
acordos, dissidios e convencgdes coletivas, previdenciarios, fiscais e comerciais oriundos da
execugcao do contrato, podendo o Municipio, a qualquer tempo, exigir a comprovagdo do
cumprimento de tais encargos, como condigao do pagamento dos créditos da CONTRATADA.
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27.3. A CONTRATADA se obriga a cumprir as determinagdes da Lei n° 6514 de 22 de
dezembro de 1977 e da Portaria n° 3214 de 08 de julho de 1978 e suas Portarias
Modificadoras, que aprovam as Normas Regulamentadoras do Capitulo V, titulo I, da CLT,
relativas a Seguranca e Medicina do Trabalho.

28. SUBCONTRATACAO

28.1. As agéncias nao poderdo subcontratar outras agéncias de propaganda para a execugao
dos servigos previstos no presente Edital.

28.2. E admitida a subcontratacéo parcial do valor contratado.

28.3. A subcontratagcdo nao altera a responsabilidade da contratada, que continuara integra
perante o Municipio de Macaé.

28.4. As subcontratacbes porventura realizadas serdo integralmente custeadas pela
contratada.

28.5. A subcontratacado ficara condicionada, em qualquer caso, a obrigacdo da contratada
quanto a documentacao do subcontratado que comprove sua habilitacao juridica, regularidade
fiscal e a qualificacdo técnica necessaria a execucdo da parcela da obra ou do servico
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

28.6. Nao sera permitida a subcontratacdo de itens referentes a parcelas de maior relevancia
ou valor significativo do objeto da licitacdo, assim consideradas as que tenham valor individual
igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da contratagao.

28.7. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungéo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

29. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

29.1. Os pagamentos serdo efetuados pelo Municipio de Macaé, em moeda corrente
nacional, em 30 dias, contados da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo dos
materiais/servigos, na forma do item 32.

29.1.1.0 pagamento s6 sera liquidado apés a data de emissdo do Termo de Recebimento
Definitivo e a comprovagao de regularidade fiscal junto ao INSS e ao FGTS;

29.2. A Contratada nao podera suspender o cumprimento de suas obrigacdes e devera tolerar
possiveis atrasos de pagamento nos termos previstos no artigo 78, inciso XV, da Lei Federal
8666/93 e alteracdes posteriores.

29.3. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera

acrescido de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data do adimplemento da obrigagéo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipagédo do
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pagamento, o valor devido sofrera desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die
entre a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da
obrigacao.

29.4. A contratante estara eximida de cumprir os itens relativos as compensacées financeiras
nos casos em que a contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia do
atraso.

30. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

30.1. A licitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infracoes:

30.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

30.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

30.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
30.1.4. Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame, quando exigidas;

30.1.5.Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentagdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

30.1.6.Nao celebrar o contrato / instrumento equivalente ou nao entregar a documentagao
exigida para a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

30.1.7.Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

30.1.8. Apresentar declaragcdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucéo do contrato;

30.1.9. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

30.1.10. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
30.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
30.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

30.2. Seréao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangoes:
30.2.1. Adverténcia;

30.2.2. Multa, nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacéo;

30.2.3. Impedimento de licitar e contratar no @mbito da Administracdo Publica direta e indireta
do Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;
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30.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

30.3. A aplicagdo de sancgbes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n® 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n°
4.960/2022.

30.4. Nos termos do Decreto Municipal n? 088/2023, incorre nas penalidades descritas no
subitem 30.2.4, cumulada com o subitem 30.2.2, a licitante que praticar as condutas descritas
nos itens 30.1.2 a 30.1.6.

30.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

30.6. As sancgoes aplicadas serao obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral
de Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e
no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

30.7. A aplicacao das sangbes ndo exonera o infrator de eventual acdo por perdas e danos
que seu ato ensejar.

30.8. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, responderd a Contratada pela diferengca a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgao gestor da contratacdo ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

31. DA RESCISAO CONTRATUAL

31.1. Constituem motivo para extincdo do presente contrato, independentemente de
notificagéo ou interpelacao judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das penalidades nele previstas
e na Lei Federal n® 14.133/2021, o descumprimento de qualquer de seus termos, clausulas ou
condigcdes, a cessacao de sua necessidade ou ocorréncia de qualquer situacao prevista no art.
137 da Lei de Licitagcdes.

31.2. No ato da extingcdo contratual, a CONTRATADA prestara contas dos produtos que lhe
tenham sido solicitados.

31.3. Constatados prejuizos decorrentes da atuagao irregular da CONTRATADA no momento
da extingcao, podera o MUNICIPIO efetuar a retencéo de valores devidos a CONTRATADA, no
limite suficiente a compensacao dos mesmos.

31.4. Em qualquer hipétese de extingao contratual, a CONTRATADA somente tera direito a
remuneracgao pelos servigos executados.

31.5. Caso o MUNICIPIO ndo se utilize da prerrogativa de extinguir este Contrato, a seu

exclusivo critério, podera suspender a sua execugao e/ou sustar o pagamento das faturas, até
que a CONTRATADA cumpra integralmente a condigao contratual infringida.
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31.6. A CONTRATADA reconhece os direitos do MUNICIPIO DE MACAE, em caso de
extingdo com fundamento no art. 138, |, da Lei Federal n® 14.133/2021.

32. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

32.1. Constituem obrigagbes da CONTRATADA, além das demais previstas no contrato ou
dele decorrentes:

32.1.1. Operar como organizagdao completa e fornecer servigos de elevada qualidade.

32.1.2.Quanto a Estrutura de Atendimento das Contratadas, em face das necessidades do
MUNICIPIO frente as novas tendéncias do mercado publicitario, as agéncias ficardo a
disposicdo da Secretaria Municipal Adjunta de Governo sem, contudo, terem que montar,
necessariamente, uma estrutura fisica em Macaé-RJ, na medida em que a proximidade pode
ser adequadamente obtida com os recursos digitais disponiveis que apoiam o atendimento e o
relacionamento, sem gerar prejuizos aos servigos prestados.

32.1.3. Com vistas garantir exceléncia na prestacao dos servigos, além de um preposto, devem
ser estabelecidos os perfis de profissionais e seus quantitativos para composicao de uma
equipe minima no quadro de cada contratada, para atendimento imediato e permanente do
contrato, nos moldes abaixo descritos:

32.1.3.1. 01 (um) profissional de Atendimento ao Cliente, com graduagcdo em
Comunicacao Social ou Marketing e experiéncia minima comprovada a partir de 5 (cinco) anos
na area de publicidade e propaganda;;

32.1.3.2. 01 (um) profissional de Criacao de Campanhas, nivel sénior, com graduagéao em
Comunicacao Social ou Marketing e experiéncia minima comprovada a partir de 5 (cinco) anos
na area de publicidade e propaganda;

32.1.3.3. 01 (um) profissional Producao Grafica e Video (impressa, eletronica, digital e de
design/computacao grafica), nivel sénior, com graduacao em Comunicagao Social ou Marketing
e experiéncia minima comprovada a partir de 5 (cinco) anos na area de publicidade e
propaganda;

32.1.3.4. 01 (um) profissional Analista de Midia, com graduagédo em Comunicagao Social
ou Marketing e experiéncia minima comprovada a partir de 5 (cinco) anos na area de
publicidade e propaganda; e

32.1.3.5. 01 (um) profissional de Analise de Dados (Business Intelligence), com
experiéncia minima comprovada a partir de 3 (trés) anos na area de publicidade e marketing
digital.

32.1.4. Executar — com seus préprios recursos ou, quando necessario, mediante a contratacao
de fornecedores de bens e servigos especializados e veiculos — todos os servigos relacionados
com o objeto deste contrato, de acordo com as especificagcoes estipuladas pelo MUNICIPIO.

32.1.5. Utilizar, na elaboracao dos servicos objeto deste contrato, os profissionais indicados na
Proposta Técnica da concorréncia que deu origem a este ajuste, para fins de comprovacao da
capacidade de atendimento, admitida sua substituicdo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, mediante comunicagao formal ao MUNICIPIO.
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32.1.6. Envidar esforgos no sentido de obter as melhores condigdes nas negociagbes
comerciais junto a fornecedores e veiculos e transferir ao MUNICIPIO as vantagens obtidas.

32.1.6.1. Pertencem ao MUNICIPIO as vantagens obtidas em negociagdo de compra de
midia diretamente ou por intermédio da CONTRATADA, incluidos os eventuais descontos e as
bonificagdes na forma de tempo, espaco ou reaplicacdes que tenham sido concedidos por
veiculo de divulgacao.

32.1.6.1.1. O disposto no subitem 32.1.6.1 ndo abrange os planos de incentivo concedidos
por veiculos a CONTRATADA e a outras agéncias, nos termos do art. 18 da Lei Federal n®
12.232/2010.

32.1.6.2. O desconto de antecipacao de pagamento sera igualmente transferido ao
MUNICIPIO caso esta venha a saldar compromisso antes do prazo estipulado.

32.1.6.3. A CONTRATADA nao podera, em nenhum caso, sobrepor os planos de
incentivo aos interesses do MUNICIPIO, preterindo veiculos de divulgagdo que nao os
concedam ou priorizando os que os oferecam, devendo sempre conduzir-se na orientagdo da
escolha desses veiculos de acordo com pesquisas e dados técnicos comprovados.

32.1.6.3.1. O desrespeito ao disposto no subitem 32.1.6.3 constituird grave violagdo aos
deveres contratuais por parte da CONTRATADA e a submetera a processo administrativo em
que, comprovado o comportamento injustificado, implicara a aplicacdo das sangbes previstas
neste EDITAL, no Contrato e na Legislacao de Regéncia.

32.1.7. Negociar sempre as melhores condicbes de preco, no tocante aos direitos patrimoniais
sobre trabalhos de arte e outros protegidos pelos direitos de autor e conexos e aos direitos
patrimoniais sobre obras consagradas, nos casos de reutilizagbes de pegas publicitarias do
MUNICIPIO.

32.1.8.Observar as seguintes condigdes para o fornecimento de bens ou servigos
especializados ao MUNICIPIO:

| - fazer cotagbes prévias de pregcos para todos o0s servicos a serem prestados por
fornecedores;

Il - apresentar, no minimo, 3 (irés) cotacdes coletadas entre fornecedores que atuem no
mercado do ramo do fornecimento pretendido;

lll - exigir do fornecedor que constem da cotacado os produtos ou servicos que a compdem,
seus precos unitarios e total e, sempre que necesséario, o detalhamento de suas
especificagdes;

IV — a cotacdo devera ser apresentada em via original, em papel timbrado, com a identificagéo
do fornecedor (nome empresarial completo, CNPJ ou CPF, endereco, telefone, entre outros
dados), e a identificacdo (nome completo, cargo na empresa, RG e CPF) e assinatura do
responsavel pela cotacao;

V — juntamento com a cotacao deverao ser apresentados comprovantes de que o fornecedor
esta inscrito — e em atividade — CNPJ ou no CPF e no cadastro de contribuintes estadual ou
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municipal, se for o caso, relativos ao seu domicilio ou sede, pertinentes a seu ramo de
atividade e compativeis com o servico a ser fornecido;

VI — para cada orgamento encaminhado, deve ser observada a presenga da seguinte
declaracao, assinada por funcionario da CONTRATADA responsavel pela documentacao:

“atestamos que este orcamento e seus anexos foram conferidos e estdo de
acordo com a especificacao técnica aprovada e as exigéncias contratuais”.

32.1.8.1. Quando o fornecimento de bens ou servicos tiver valor superior a 0,5% (cinco
décimos por cento) do valor global do contrato, a CONTRATADA coletara orgcamentos de
fornecedores em invélucros fechados, que serdo abertos em sesséo publica, convocada e
realizada sob fiscalizagdo do MUNICIPIO.

32.1.8.2. O MUNICIPIO procedera a verificagdo prévia da adequagao dos precos dos bens e
servigos cotados em relagdo aos do mercado, utilizando para isso pesquisas junto ao mercado
pretendido.

32.1.8.3. Se néo houver possibilidade de obter 03 (irés) cotagdes, a CONTRATADA devera
apresentar as justificativas pertinentes, por escrito, para prévia decisdo do MUNICIPIO.
32.1.8.4. Se e quando julgar conveniente, a Secretaria Municipal Adjunta de Governo podera:

a) supervisionar o processo de selecao de fornecedores realizado pela CONTRATADA quando
o fornecimento de bens ou servicos tiver valor igual ou inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) do valor global do contrato;

b) realizar cotag@o de precos diretamente junto a fornecedores para o fornecimento de bens ou
servigos, independentemente de valor.

32.1.8.5. Cabe a CONTRATADA informar, por escrito, aos fornecedores de servicos
especializados acerca das condicdes relacionadas ao desconto de agéncia para a reutilizacao
de pecas e materiais publicitarios, especialmente no tocante aos direitos patrimoniais de autor
€ Conexos.

32.1.8.6. As disposigbes dos subitens 32.1.8 a 31.1.8.5 nado se aplicam a compra de midia.

32.1.8.7. A CONTRATADA esta ciente de que devera incluir clausula de alerta em seus
pedidos de cotagao junto a fornecedores de bens e servicos especializados, quando pertinente,
no sentido de que, na producao de pecas publicitarias destinadas a veiculacao pelas emissoras
de televisdo e em salas cinematograficas, seja considerado o disposto nos artigos 44 a 46 da
Lei n? 12.288/2010.

32.1.9. Submeter a contratagdo de fornecedores, para a execugao de servigos objeto deste
contrato, a prévia e expressa anuéncia do MUNICIPIO.

32.1.9.1. E vedada a cotagdo prévia de precos para o fornecimento de bens ou servicos
especializados de empresas em que:

| - um mesmo sbcio ou cotista participe de mais de uma empresa fornecedora em um mesmo
procedimento;
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[l - dirigente ou empregado da CONTRATADA tenha participacdo societaria ou vinculo
comercial ou de parentesco até o terceiro grau.

[l — Possuam em seu quadro de pessoal, servidores, empregados publicos ou dirigentes do
Municipio de Macaé, ou empregado que tenha sido, nos ultimos 180 (cento e oitenta) dias,
ocupante de cargo, emprego ou fungcao no Municipio.

IV — Possuam em seus quadros servidor que tenha sido demitido pelo Municipio de Macaé por
infragéo prevista no artigo 118 da Lei Complementar Municipal n® 011/98.

32.1.10. Obter a aprovagéo prévia do MUNICIPIO, por escrito, para autorizar despesas com
servicos especializados prestados por fornecedores, veiculagdo e qualquer outra relacionada
com o contrato.

32.1.10.1. A CONTRATADA s0 podera reservar e comprar espago ou tempo publicitario de
veiculos, por ordem e conta do MUNICIPIO, se previamente a identificar e tiver sido por ela
expressamente autorizada.

32.1.10.2. Quando da programacao de veiculo de divulgacéo on-line, a CONTRATADA obriga-
se a providenciar Termo de Conduta, segundo o qual o veiculo se responsabiliza pelos seus
conteudos ou de sites parceiros, declarando estar de acordo com os termos do Marco Civil da
Internet, de forma a evitar a¢des publicitarias da CONTRATANTE em veiculos de divulgagéo
que promovem conteldos ou atividades ilegais.

32.1.10.3. Quando da programagado de veiculo de divulgagdo on-line, a CONTRATADA
também cuidara para que nao sejam incluidos, no planejamento de midia, blogs, canais ou
plataformas digitais, cujo programa ou conteudo incite a violéncia, produza fake news, promova
pornografia ou viole direitos fundamentais do cidad&o.

32.1.11. Apresentar ao MUNICIPIO, para aprovacgéo do Plano de Midia de cada campanha ou
acao, relacdo dos meios, pragas e veiculos dos quais sera possivel e dos quais se revela
impossivel obter o relatério de checagem de veiculacdo a cargo de empresa independente, e
a(s) justificativa(s) que demonstre(m) tal impossibilidade, com o fim de atender ao disposto no
art. 15 da Lei Federal n® 12.232/2010.

32.1.12. Apresentar ao MUNICIPIO, como alternativa ao subitem 32.1.11, estudo prévio sobre
0S meios, pragas e veiculos dos quais sera possivel e dos quais se revela impossivel obter o
relatério de checagem de veiculacdo a cargo de empresa independente, para fins do disposto
no subitem 2.2, Inciso |, e a(s) justificativa(s) que demonstre(m) tal impossibilidade, com o fim
de atender ao disposto no art. 15 da Lei Federal n® 12.232/2010.

32.1.12.1. O estudo de que trata o subitem 32.1.12 deve levar em conta os meios, pragas e
veiculos habitualmente programados nos esforgos de comunica¢cao do MUNICIPIO, com vistas
a realizacdo de negociacao global entre as partes sobre 0 que seja oneroso e 0 que seja
suportavel para a CONTRATADA.

32.1.12.1.1. O resultado da negociacao global entre as partes prevista no subitem 32.1.12.1
vigera para os planos de midia que vierem a ser aprovados em até 12 (doze) meses da data de
assinatura do contrato.
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32.1.12.1.2. Ao final do periodo de 12 (doze) meses, a CONTRATADA apresentara novo
estudo, que vigorara durante os 12 (doze) meses seguintes e assim sucessivamente.

32.1.12.1.3. Se fato superveniente alterar significativamente as analises e conclustes do
estudo mencionado no subitem 32.1.12, ao MUNICIPIO solicitara novo estudo a
CONTRATADA e, em decorréncia, podera promover nova negociacao global e determinar seu
novo periodo de vigéncia.

32.1.13. Encaminhar, sempre que solicitado pelo MUNICIPIO, sem 6nus para esta, copia
de pecas produzidas, desde que nao seja para uso em veiculacdo de midia paga, nos
seguintes formatos:

a) TV e Cinema: copias em pendrive e/ou arquivos digitais;
b) Internet: cdpias em pendrive;
c) Radio: copias em pendrive, com arquivos digitais;

d) Midia impressa e material publicitario: cépias em pendrive, com arquivos em alta
resolucdo, abertos e ou finalizados.

32.1.13.1. As pecgas poderdo ser agrupadas em um mesmo pendrive, caso atenda a
solicitagdo do MUNICIPIO.

32.1.14. Prestar os seguintes servicos ao MUNICIPIO, a suas expensas:

a) instituicio e manutencdo de acervo da propaganda do MUNICIPIO, em meio virtual, com as
pecas produzidas durante a execucao deste contrato e as respectivas informagdes referentes a
direitos autorais e prazos de validade desses direitos;

b) criacdo e manutengdo de banco de imagens, com as fotos e imagens produzidas durante a
execucao deste contrato e as respectivas informacdes referentes a direitos autorais e prazos
de validade desses direitos.

32.1.14.1. A CONTRATADA reunir-se-a4 com o MUNICIPIO, em até 30 (trinta) dias apés a
assinatura do contrato, para apresentar proposta para o acervo virtual, compreendendo, por
exemplo, as especificagcbes técnicas, a sistematica de navegacao e de filtros de pesquisa e 0s
formatos dos arquivos.

32.1.14.1.1. Para a elaboracao da proposta a agéncia deve considerar que o acervo virtual
devera estar funcionando no prazo de 60 (sessenta) dias, contado da assinatura deste
contrato.

32.1.14.1.2. Aprovada pelo MUNICIPIO a proposta passara a integrar o contrato, ressalvado
que as partes poderdao promover ajustes, sempre que necessarios a manutengao do acervo.

32.1.14.2. O acesso ao acervo virtual sera feito exclusivamente pela agéncia e ao
MUNICIPIO reservada a esta a faculdade de liberar seu uso a quem Ihe aprouver.

32.1.15. Manter, durante o periodo de, no minimo, 05 (cinco) anos apds a extingdo do
contrato, acervo comprobatério da totalidade dos servigos prestados, compreendendo as pecas
e ou material produzidos, independentemente do disposto nos subitens 32.1.13 e 32.1.14.
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32.1.16. Orientar a producdo e a impressdo das pegas graficas aprovadas pelo
MUNICIPIO.

32.1.16.1. O material a ser utilizado na distribuicdo s6 sera distribuido apds sua aprovagéo
pelo MUNICIPIO.

32.1.17. Tomar providéncias, imediatamente, em casos de alteracbes, rejeicoes,

cancelamentos ou interrupgdes de um ou mais servigos, mediante comunicagdo do
MUNICIPIO, respeitadas as obrigacdes contratuais ja assumidas com fornecedores e veiculos
e os honorarios da CONTRATADA pelos servicos realizados até a data dessas ocorréncias,
desde que nao causadas pela propria CONTRATADA ou por fornecedores e veiculos por ela
contratados.

32.1.18. Nao divulgar informagdes acerca da prestagdo dos servigos objeto do contrato,
que envolvam o nome do MUNICIPIO, sem sua prévia e expressa autorizacao.

32.1.19. Prestar esclarecimentos ao MUNICIPIO sobre eventuais atos ou fatos
desabonadores noticiados que envolvam a CONTRATADA, independentemente de solicitagao.

32.1.20. Nao caucionar ou utilizar o contrato como garantia para qualquer operagao
financeira.
32.1.21. Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condigcbes de habilitagcdo

exigidas na concorréncia que deu origem a este ajuste, incluida a certificacdo de qualificacao
técnica de funcionamento de que tratam o art. 4% e seu § 1° da Lei Federal n® 12.232/2010.

32.1.22. Cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infracées a que houver dado causa,
bem assim, quando for o caso, a legislacao estrangeira com relacao a trabalhos realizados ou
distribuidos no exterior.

32.1.23. Cumprir a legislagcao trabalhista e securitaria com relagédo a seus empregados e,
quando for o caso, com relagdo a empregados de fornecedores contratados.

32.1.24. Assumir, com exclusividade, todos os tributos e taxas que forem devidos em
decorréncia do objeto do contrato, bem como as contribuicdes devidas a Previdéncia Social, os
encargos trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que venham
a ser criados e exigidos pelos poderes publicos e outras despesas que se fizerem necessarias
ao cumprimento do objeto pactuado.

32.1.25. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omisséao total ou parcial
nos recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servigos contratados.

32.1.26. Apresentar, quando solicitado pelo MUNICIPIO, a comprovacdo de estarem
sendo satisfeitos todos o0s seus encargos e obrigagdes trabalhistas, previdenciarios e fiscais.

32.1.27. Executar todos os contratos, tacitos ou expressos, firmados com fornecedores e

veiculos, bem como responder por todos os efeitos desses contratos perante seus signatarios e
ao préprio MUNICIPIO.
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32.1.28. Manter, por si, por seus prepostos e contratados, irrestrito e total sigilo sobre
quaisquer dados que lhe sejam fornecidos, sobretudo quanto a estratégia de atuagéo do
MUNICIPIO.

32.1.28.1. A infracdo a este dispositivo podera implicar rescisdo do contrato e sujeitara a
CONTRATADA as penas da Lei n® 9.279/1996, e as indenizacbes das perdas e danos
previstos na legislacao ordinaria.

32.1.29. Responder perante ao MUNICIPIO e fornecedores por eventuais prejuizos e
danos decorrentes de sua demora, omissdo ou erro, na conducdo dos servicos de sua
responsabilidade, na veiculagéo de publicidade ou em quaisquer servigos objeto deste contrato.

32.1.30. Responsabilizar-se por quaisquer dnus decorrentes de omissdées ou erros na
elaboracao de estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas ou perda de
descontos para ao MUNICIPIO.

32.1.31. Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer acdes, demandas, custos
e despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de seus empregados, prepostos
e ou contratados, bem como obrigar-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de agoes
judiciais que Ihe venham a ser atribuidas por forca de lei, relacionadas com o cumprimento do
presente contrato.

32.1.31.1. Se houver agéo trabalhista envolvendo os servigos prestados, a CONTRATADA
adotara as providéncias necessérias no sentido de preservar o MUNICIPIO e de manté-la a
salvo de reivindicagGes, demandas, queixas ou representagdes de qualquer natureza e, nao o
conseguindo, se houver condenagao, reembolsard ao MUNICIPIO as importancias que este
tenha sido obrigado a pagar, dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias Uteis a contar da
data do efetivo pagamento.

32.1.32. Responder por qualquer acao judicial movida por terceiros com base na
legislagdo de protecdo a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais,
relacionadas com os servigos objeto deste contrato.

32.1.33. Informar ao MUNICIPIO os pagamentos feitos a fornecedores e veiculos a cada
parcela ou ordem bancaria de pagamento emitida pelo MUNICIPIO e encaminhar relatério com
copias dos pagamentos até o décimo quinto dia de cada més com a consolidacdo dos
pagamentos efetuados no més imediatamente anterior.

32.1.34. Adotar, na execucao dos servigos, boas praticas de sustentabilidade ambiental,
de otimizagdo de recursos, de redugado de desperdicios e de reducdo da poluigao, conforme
disposto no artigo 5° da Lei n® 14.133/2021.

32.2. Constituem obrigacdes do MUNICIPIO, além das demais previstas no contrato ou dele
decorrentes:

32.2.1. Promover, na forma do art. 117 da Lei Federal n.? 14.133/2021, o acompanhamento e a
fiscalizagdo da execugao do objeto do Edital. A existéncia de fiscalizacdo da Contratante de
modo algum atenua ou exime a responsabilidade da Contratada por qualquer vicio ou defeito
na execuc¢ao do contrato.
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32.2.2. Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obrigacdes, observando os prazos para adequagao.

32.2.3.0 Contratante se reserva o direito de solicitar os servicos ora contratados, na sua
totalidade ou parcialmente, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

32.2.4. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos servigos efetivamente executados e
faturados, nas condi¢des estabelecidas no contrato.

32.2.5. A juizo do MUNICIPIO, a campanha publicitaria integrante da Proposta Técnica que a
CONTRATADA apresentou na concorréncia que deu origem ao contrato podera ou nao vir a
ser produzida e distribuida durante sua vigéncia, com ou sem modificacoes.

33. GARANTIA COTRATUAL

33.1. Fica a Contratada obrigada a apresentar a Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ,
com coépia a Coordenadoria Geral de Contratos no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contado da data da assinatura do Contrato ou Instrumento Equivalente, comprovante de
prestacdo de garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, com
validade para todo o periodo contratual mediante a opgdo por uma dentre as seguintes
modalidades, caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga
bancaria.

33.2. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em Banco Oficial, em conta especifica com
correcdo monetaria, em favor do Municipio de Macaé, cuja a guia de depésito deve ser
solicitada através do e-mail cofic.baixareceita@macae.rj.gov.br.

33.3. No caso da opcéao do contratado pela modalidade seguro garantia, o prazo para a sua
apresentacao sera de 1 (um) més, contado da data de homologacgéo da licitagédo e anterior a
assinatura do contrato, conforme previsto no §3° do artigo 96 da Lei Federal 14.133/21

33.3.1. O prazo de vigéncia da apdlice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no contrato
principal e devera acompanhar as modificacées referentes a vigéncia deste mediante a
emissao do respectivo endosso pela seguradora;

33.3.2. O seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado nao tiver pago o prémio
nas datas convencionadas.

33.4. A garantia, inclusive na modalidade seguro-garantia, poderda ser executada para
ressarcimento do Municipio de Macaé e para pagamento dos valores das multas moratorias,
multas punitivas, indenizacdes a ele devidas pelo Contratado, bem como de débitos da
empresa para com os encargos fiscais, previdencidrios e trabalhistas relacionados com o
presente contrato, tais como INSS, FGTS, impostos, salarios, vales-transportes, vales-refeicdes
e verbas rescisoérias, prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato, multas punitivas
aplicadas pela fiscalizacao a contratada e prejuizos diretos causados a contratante decorrentes
de culpa ou dolo durante a execugao do contrato;

33.5. A contratada fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada para
cobertura de multas, desde que nao tenha havido rescisao;

33.6. No caso de renovacao da contratacao, a Contratada devera renovar a garantia;
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33.7. Havendo aditivos de valor e/ou prazos, reajustes, atualizacdes, revisbes ou
repactuagodes, a Contratada reforgara a garantia, conforme o caso;

33.8. O prazo de vigéncia da garantia sera igual ao de vigéncia da contratacao, acrescido de
90 (noventa) dias;

33.9. A garantia somente podera ser levantada apds o recebimento definitivo do objeto pela
fiscalizacao;

33.10. A nao observancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia estabelecida neste
item acarretara a aplicagcdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor da contratacao
por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento);

33.11. O atraso superior a 30 (trinta) dias Uteis para apresentacao da garantia podera acarretar
a rescisao unilateral da contratagao, sem prejuizo da multa prevista no subitem anterior.

34. ANULACAO E REVOGACAO DA LICITACAO

34.1. A autoridade competente para aprovacao do procedimento podera revogar a licitacao
por razées de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anulé-la por ilegalidade, de oficio ou
mediante provocacao de terceiros, devendo em ambos os casos a decisdo estar devidamente
fundamentada no processo.

35. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO SERVICO

35.1. Executado o servico e estando o mesmo em condi¢cdes de ser recebido, a contratada
devera comunicar a Fiscalizacao, por escrito e dentro do prazo de 5 (cinco) dias, a fim de que
seja realizado o Recebimento Provisério / Vistoria para fins de recebimento.

35.1.1. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal
setorial ou equipe de fiscalizagdo, nos seguintes termos: elaborar relatério circunstanciado, em
consonancia com as suas atribuicdes, contendo o registro, a andlise e a conclusédo acerca das
ocorréncias na execucao do contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo; No caso os Pls (Pedidos de
Insercdo de midias), as OS (Ordens de Servico), Orcamentos de Servicos, Tabelas de
Veiculagao, Notas Fiscais, Comprovantes de Veiculagdo e dos Servigos Prestados.

35.2. A emissdo da comunicacdo estabelecida no item 35.1 fora do prazo estabelecido
caracterizara atraso, sujeitando a contratada as penalidades cabiveis.

35.3. No prazo maximo de 10 (dez) dia contados apds o término do servigo, sera efetuada
Vistoria pela Fiscalizagdo, com vista ao Recibo Definitivo.

35.4. Em caso de constatacdo local da nao finalizacdo dos servicos e da existéncia de
parcelas ainda nao executadas/fornecidas, ndo sera reconhecido efeito a comunicacao
estabelecida no item 35.1, o que implicara nao recebimento do servigo e na caracterizagao de
atraso, caso ultrapassado o prazo contratual.

Pagina 45 de 148



COORDENADORIA GERAL DE
LICITACOES - SELCPAR

V 4
Macae

PREFEITURA

FLS.: ASS.

CONCORRENCIA PRESENCIAL N2 019/2025

35.5. Havendo indicacbes de pendéncias, serda concedido prazo, limitado a 20 (vinte) dias
contados da Vistoria, a fim de efetuarem-se as correcées necessarias.

35.6. Sanadas as pendéncias, ap6s nova comunicagao escrita da Contratada, sera efetuada
Vistoria Final e, verificada a perfeita adequacao do servico aos termos do Edital, sera emitido o
Recibo Definitivo, apds aquela comunicacao.

35.6.1.0 recebimento definitivo pelo gestor do contrato, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servicos, obedecera as seguintes diretrizes: realizar a analise dos relatérios e de
toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo técnica e administrativa e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas corregoes.

35.6.2. As parcelas mensais deverdo vir acompanhadas de Relatério de Execugéo do Contrato,
documento complementar ao atesto da nota fiscal no qual serd emitido parecer sobre o
fornecimento/servigo prestado. Serdo acompanhados da Nota Fiscal, orcamentos e/ou tabela
de precos e comprovantes dos servigos prestados e/ou comprovantes de veiculacao.

35.7. O nado cumprimento do prazo a que se refere o item 35.5 caracterizara atraso,
sujeitando-se a Contratada as penalidades cabiveis.

35.8. Apo6s o Recibo Definitivo, em consonancia com os paragrafos 2° e 32 do artigo 23 da Lei
Complementar Municipal n® 187/2011, podera ser dado prosseguimento ao pagamento do
saldo restante devido.

35.9. A CONTRATADA adotara as providéncias necessarias para que qualquer execugao
referente a producao, veiculacdo ou a distribuicdo considerada nao aceitavel, no todo ou em
parte, seja refeita ou reparada, nos prazos estipulados pela fiscalizagao, sem 6nus para o
MUNICIPIO.

35.10. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

36. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

36.1. Segue abaixo cronograma fisico-financeiro estimado para o periodo de 12 (doze)
meses.

OBJETO MES | VALOR ESTIMADO

1 R$ 1.350.000,00

; o B 2 R$ 1.350.000,00

Contratacdo de 2 (duas) agéncias para prestacdo de 3 R$ 1.350.000,00

servicos de publicidade, sob demanda, compreendendo o 4 R$ 1.350.000,00

conjunto de atividades realizadas integradamente que 5 R$ 1.350 000’00

tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a 6 RS 1'350'000’00

conceituagao, a concepcao, a criagdo, a execugao interna, = RS 1'350'000’00
a intermediagédo e a supervisao da execugdo externa e a e

distribuicdo de publicidade de competéncia do MUNICIPIO |28 RS 1.350.000,00

DE MACAE aos veiculos e demais meios de divulgagao. 9 R$ 1.350.000,00

10 R$ 1.350.000,00

11 R$ 1.350.000,00
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OBJETO MES | VALOR ESTIMADO
12 R$ 1.350.000,00
TOTAL R$ 16.200.000,00

37. ANULACAO E REVOGACAO DA LICITACAO

37.1. A autoridade competente para aprovacao do procedimento podera revogar a licitacao
por razées de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou
mediante provocacgao de terceiros, devendo em ambos os casos a decisdo estar devidamente
fundamentada no processo.

38. CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N¢ 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTEGCAO DE
DADOS PESSOAIS - LGPD)

38.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagao,
sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

38.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacoes,
especialmente os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia
da execucgdao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n® 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes
de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

38.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em
decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a Lei Federal n® 13.709/2018.

38.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n® 13.709/2018, o contratante, para a
execucao do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
contratada, tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletronico e residencial e cépia do
documento de identificagao.

38.5. A contratada declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Federal n® 13.709/2018 e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito
de proteger os dados pessoais repassados pelo contratante.

39. IMPUGNACOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

39.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagao por irregularidade na
aplicagao da Lei Federal n? 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos,
devendo protocolar o pedido até 3 (irés) dias Uteis antes da data de abertura do certame.

39.2. As impugnacodes e solicitagdes de esclarecimentos deveréo ser enviadas ao Presidente
da Comissao Especial de Contratacao através de qualquer dos seguintes meios:

39.2.1. Eletrénico, no endereco: licitacao.seminf@macae.rj.gov.br, até as 17h de 3 (trés) dias
Uteis antes da data fixada para a abertura da sessao publica; ou
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39.2.2.Escrito através do Protocolo Geral, ao Presidente da Comissdao Especial de
Contratacao, no endereco Avenida Presidente Sodré, 534, Térreo, Centro, Macaé - RJ, CEP:
27913-080, das 09h as 17h, diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados, até as 17h
de 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada neste edital para recebimento das propostas.

39.3. As licitantes poderdao obter informacbes e esclarecimentos sobre a licitagcdo mediante
contato telefénico pelo telefone (22) 99105-5302.

39.4. Cabera ao Presidente da Comissdao Especial de Contratacdo responder as
impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos interpostos.

39.5. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no prazo de
até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia dtil anterior a data da abertura do certame, nos
enderegos eletrénicos
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa e
https://www.compras.gov.br

39.6. A cada esclarecimento, impugnacao e/ou manifestacdo por escrito do Presidente da
Comissao Especial de Contratagdo e membros da Comissdo Especial de Contratacdo sera
atribuido um numero sequencial, a partir do nimero 01 (um), incorporando-se ao processo
administrativo.

40. DISPOSICOES FINAIS

40.1. Sera admitida a assinatura digital nas licitagcdes, contratos e instrumentos congéneres,
mediante uso de certificado digital ICP-Brasil.

40.2. Sera admitida a assinatura eletrdnica nos atos e documentos nas licitagcdes, contratos e
instrumentos congéneres, mediante login e senha de acesso do usuario, em sistema oficial de
gestdo de documentos e processos eletronicos.

40.3. A Administracdo podera, a qualquer momento, revogar esta licitacdo por razdes de
interesse publico fundado em fato superveniente devidamente comprovado, ou anular o
certame, se constatado vicio no seu processamento.

40.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do comeco e
incluir-se-a o do vencimento.

40.5. O acompanhamento dos resultados das fases desta licitacdo podera ser feito através
dos enderecos eletrénicos
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa ou
https://www.compras.gov.br.

40.6. A apresentagao da proposta vincula automaticamente a licitante aos termos do presente
Edital, seus anexos, assim como da legislacao de regéncia sobre a matéria.

40.7. A publicidade do edital de licitagao sera realizada mediante divulgacdo e manutencao

do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e no Portal da Transparéncia do Municipio, juntamente com seu extrato no
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Diario Oficial do Municipio, ou, no caso de consorcio publico, do ente de maior nivel entre eles,
bem como em jornal diario de grande circulagao.

40.8. A sessdao de pregao eletrbnico sera transmitida pela internet, permitindo o
acompanhamento por qualquer interessado junto ao Portal da Transparéncia do Municipio.

40.9. Os casos omissos ou situagdes nao explicitadas neste instrumento serédo decididos pela
Administragdo, segundo as disposi¢coes da Lei Federal n® 14.133/2021, na Lei Municipal n®
4.960/2022, no Decreto Municipal n® 026/2023 e suas alteracbes posteriores, e demais
regulamentos e normas administrativas que passam a fazer parte deste Edital, independente
de transcrigdes.

40.10. Para a execugao do objeto deste Edital, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento,
doacao, compensacao, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer
espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma direta ou indireta quanto
ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que
seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

40.11. O licitante tem conhecimento do cédigo de ética e integridade da Secretaria Executiva
de Licitacdes, Contratos e Parcerias, constante no link
https://www.macae.rj.gov.br/midia/conteudo/arquivos/1731562528.pdf.

41. DOCUMENTAGAO FORNECIDA EM ANEXO

41.1. Todos os anexos abaixo citados sdo partes integrantes do presente Edital, para todos
os efeitos legais:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo |-A Proposta de Precos;

Anexo |l - Credenciamento;

Anexo Il - Declaracao de Elaboracéo Independente de Proposta;
Anexo IV - Forma de Apresentacao e Conteudo da Proposta Técnica;
Anexo V - Processamento e Julgamento das Propostas Técnicas;
Anexo VI - Briefing;

Anexo VII - Solicitagao do Invélucro Padronizado — Via Nao ldentificada;
Anexo VIII - Minuta de Contrato;

Macaé, 16 de julho de 2025.

ANDRE LUIS XAVIER MARINS
COORDENADORIA GERAL DE LICITAGOES - P.M.M.
MATRICULA N2 408.093 — PORTARIA SELCPAR Ne 011/2025
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
1. PREAMBULO

1.1 Trata-se de Termo de Referéncia para elaboracdo de Edital de Licitacao por
Concorréncia do tipo “técnica e preco”. Os servigos serdo realizados na forma de execugao
indireta, sob a égide da Lei n® 12.232/2010, mediante a aplicacao, de forma complementar, das
Leis n® 4.680/1965 e n? 14.133/2021, o Decreto n? 57.690, de 1/2/1966, Decreto n° 4.563, de
31 de dezembro de 2002, pelas Normas-Padrdo da Atividade Publicitaria do CENP (Conselho
Executivo das Normas-Padrdo) o Cédigo de Etica dos Profissionais de Propaganda, instituido
pelo | Congresso Brasileiro de Propaganda, realizado na cidade do Rio de Janeiro em outubro
de 1957, o Codigo Brasileiro de Autorregulamentacdo Publicitaria, instituido pelo Conselho
Nacional de Autorregulamentagdo Publicitaria — CONAR em 05 de maio de 1980 e as
disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

2. DO OBJETO

2.1. Trata-se da contratagdo de servigos de publicidade a serem prestados por intermédio de
02 (duas) agéncias de propaganda, sob demanda, conceituados no art. 2° da Lei n®
12.232/2010 como o conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por
objetivo o estudo, o planejamento, a conceituacdo, a concepgdo, a criacdo, a execugao
interna, a intermediagao e a supervisao da execugao externa e a distribuicao de publicidade de
competéncia do MUNICIPIO DE MACAE aos veiculos e demais meios de divulgagéo.

2.2. Também integram o objeto desta concorréncia, como atividades complementares, os
servigos especializados pertinentes:

| - ao planejamento e a execucdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagao e de
geracao de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgacao nos quais
serdao difundidas as pecas e agdes publicitarias ou sobre os resultados das campanhas
realizadas, respeitado o disposto no art. 3° desta Lei;

Il - a producao e a execugao técnica das pecgas e projetos publicitarios criados;

[ll - & criacdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitaria, em
consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e das
acles publicitarias.

2.3. As pesquisas e avaliagdes, descritas no inciso |, possuem a finalidade especifica de aferir
o desenvolvimento estratégico, a criagcdo e a veiculagdo e de possibilitar a mensuracao dos
resultados das campanhas publicitérias realizadas em decorréncia da execugéao do contrato,
sendo vedada a inclusao de matéria estranha ou que nao guarde pertinéncia temética com a
acao publicitaria ou com o objeto do contrato.

2.4. Os servicos aderentes as novas tecnologias, descritos no inciso lll, abrangem os formatos
de divulgacgao publicitaria nao tradicionais, concebidos tanto por plataformas on-line como off-
line, que visam potencializar os efeitos das mensagens e somente poderdo ser executados, no
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ambito da contratagdo, quando estiverem diretamente relacionados a natureza do objeto do
contrato.

2.5. Os servigos previstos ndo abrangem as atividades de promocgdo, de patrocinio e de
assessoria de comunicacdo e marketing, imprensa e relagdes publicas e a realizacao de
eventos festivos de qualquer natureza.

2.5.1. Nao se incluem no conceito de patrocinio mencionado o patrocinio de midia, ou seja, de
projetos de veiculagdo em midia ou em instalagdes, dispositivos e engenhos que funcionem
como veiculo de comunicacgao e o patrocinio da transmisséao de eventos esportivos, culturais ou
de entretenimento comercializados por veiculo de comunicagao.

2.5.2. Sao também considerados como agao de publicidade os projetos de:

2.5.2.1. Veiculagdo em midia ou em instalagbes que funcionem como veiculo de
comunicagao, com entrega em espacos publicitarios:

2.5.2.2. Transmissao de eventos esportivos, culturais, informativos ou de entretenimento
comercializados por veiculo de divulgagéao.

2.6. Os servicos abrangem as acgdes de publicidade institucional ou de utilidade publica,
sobre todos os assuntos e temas de competéncia ou de interesse do Poder Executivo
Municipal.

2.7. Para a prestacao dos servigcos serdo contratadas 02 (duas) agéncias de propaganda,
doravante denominada agéncias, licitantes ou contratadas.

2.8. Os servicos objeto da presente concorréncia serdo contratados com agéncias de
propaganda cujas atividades sejam disciplinadas pela Lei n® 4.680/1965 e que tenha obtido
certificado de qualificagcao técnica de funcionamento, nos termos do Art. 42, §1° e §2°, da Lei n®
12.232/2010.

2.9. As agéncias atuardo por ordem e conta do MUNICIPIO DE MACAE, em conformidade
com o art. 3% da Lei n® 4.680/1965, na contratacdo de fornecedores bens e de servigcos
especializados, para a execugao das atividades complementares, e de veiculos e demais
meios de divulgacao, para a transmissdo de mensagens publicitarias.

2.10. As agéncias nao poderdao subcontratar outras agéncias de propaganda para a
execucgao dos servicos previstos no presente Termo de Referéncia.

2.11. As agéncias atuarao de acordo com as solicitagdes do Municipio de Macaé.
2.12. Somente pessoas fisicas ou juridicas previamente cadastradas pela Prefeitura
Municipal de Macaé poderdao fornecer ao contratado bens ou servicos especializados

relacionados com as atividades complementares da execucdo do objeto do contrato, nos
termos do Item 2.2 deste Termo de Referéncia.
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2.12.1. O fornecimento de bens ou servigos especializados na conformidade do previsto no
Item 2.2 deste Termo exigird sempre a apresentacao pelo contratado ao contratante de 3 (trés)
orcamentos obtidos entre pessoas que atuem no mercado do ramo do fornecimento
pretendido.

2.12.2. No caso do Item 2.12.1 deste Termo, o contratado procedera a coleta de orcamentos
de fornecedores em involucros fechados, que serdo abertos em sessao publica, convocada e
realizada sob fiscalizagéo do contratante, sempre que o fornecimento de bens ou servigos tiver
valor superior a 0,5% (cinco décimos por cento) do valor global do contrato.

2.13. A publicidade dos atos, programas, obras, servicos e campanhas dos 6rgaos publicos
deverd ter carater educativo, informativo ou de orientacao social, dela ndo podendo constar
nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogao pessoal de autoridades ou
servidores publicos.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1 - A Secretaria Municipal de Governo, para desempenho de suas atividades, conta com a
uma estrutura basica que, dentre elas tem as seguintes atribuicbes:

- promover a divulgagao, transparéncia e publicidade das politicas, decisbes e agdes da
Administracdo Direta do Municipio para facilitar o exercicio do controle social pela populagéao
do Municipio de Macaé;

- assessorar o Prefeito na elaboragédo do fluxo de informagbes e divulgacao dos assuntos de
interesse administrativo, econdmico e social do Municipio;

- promover pesquisas de opinido publica, de avaliagdo dos servicos publicos municipais, em
face das necessidades prioritarias do Municipio;

- interpretar e divulgar perante o publico em geral e 0s grupos comunitarios, os planos e
programas de desenvolvimento fisico-territorial, econédmico e social do Municipio;

- manter permanente articulagdo com os meios de comunicagdo, agéncias de noticias e
prestadoras de servicos;

- criar, produzir e supervisionar material de divulgacao interna e externa da Administracdo
Publica Municipal;

- dar suporte aos eventos e campanhas institucionais das Secretarias e das entidades da
administracao indireta;

- prestar servigos e apoio técnico especializado em comunicagdo as secretarias, fundagoes,
autarquias e empresas;

- elaborar e divulgar releases para a midia falada, escrita e televisada;
- organizar o clipping diario para o Prefeito e as Secretarias;

- manter atualizado o acervo das matérias veiculadas na midia;
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- distribuir matérias de interesse dos 6rgaos municipais;
- zelar pela imagem do Governo junto a midia local, estadual e nacional;
- produzir videos e spots de interesse da comunidade;
- manter em funcionamento servigos de fotografia, reprografia, serigrafia e outros;

- proceder a oitiva da comunidade, anotando suas reclamacgdes, sugestdes e pedidos,
tomando as providéncias cabiveis quanto ao encaminhamento dessas anotagées;

- esmerar-se no atendimento ao publico, tratando-o com urbanidade e respeito, sem qualquer
tipo de discriminacao;

- manter constantemente atualizado o Portal da Prefeitura, na internet, com divulgacao para as
redes interna e externa;

- criar um plano de comunicagdo visando promover a cidade em niveis nacional e
internacional;

3.2. A Prefeitura de Macaé deve estabelecer didlogos com os destinatarios de sua atividade,
sendo o servico de publicidade a maior ferramenta colocada a disposicdo da Administragéo
Publica para assegurar informacdes aos cidadaos, no tempo e linguagem adequados,
possibilitando, assim, que estes se munem de ferramentas para melhor avaliar e utilizar os
programas e as agdes de salde. E fundamental que a populacéo seja informada onde buscar
e utilizar os servigos pertinentes a cada pasta.

3.3. Adequar as mensagens aos segmentos sociais com 0s quais se pretenda comunicar,
sempre observado o carater educativo, informativo ou de orientacdo social obrigatério a
divulgacao dos programas e projetos da area;

3.4. As campanhas e servigos de publicidade tém carater educativo e informativo a populagao,
tais como: Na Saude: campanhas de vacinagcao, Combate ao Mosquito Aedes Aegypti, Raiva e
Outubro Rosa, Novembro Azul, Amamentacao, Hepatites, Disque Saude, Prevencao contra o
Uso de Drogas, Combate a Dengue, além de campanhas publicitdrias como medida de
assegurar o acesso a informagao com relacdo a determinadas patologias, como no caso do
Covid-19, Variola do Macaco, entre outras. Na Educacgao: Volta as Aulas, Transporte Escolar,
Matricula, Prevencao de riscos e desastres dentro das escolas, Combate ao Bullyng, Cursos
Técnicos, Cursos Universitarios. Transito e Transporte: Seguranca no Transito, Respeito ao
Ciclista, Direito dos Pedestres, Lei Seca. Ambiente: Educacdo Ambiental, Reflorestamento,
Queimada é Crime, Semana do Meio Ambiente, Recolhimento correto de éleo, Descarte de
Pneus, Descarte correto do Lixo, dentre outras campanhas também importantes, das areas de
esporte, cultura, turismo, impostos e taxas, limpeza urbana, social, econémica, dentre outras
campanhas.

3.5. A comunicacdo da Prefeitura de Macaé baseia-se no principio constitucional da

publicidade, disposto no §1° do artigo 37 da Constituicao Federal, que garante o direito da
populacao e o dever do administrador de divulgar os atos praticados pela Administracao, a fim
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de que os cidadaos possam tomar conhecimento e as providéncias necessarias ao controle da
legalidade, da moralidade e da eficiéncia das atividades do Municipio.

3.6. A publicidade dos atos, dos programas e dos servigos publicos deve ter carater educativo,
informativo ou de orientacdo social e deve estar vinculada a objetivos sociais e de interesse
publico, cumprindo a importante funcao institucional de fortalecimento da cidadania e
promogao da transparéncia e do controle social.

3.7 — Da Composicao do valor do contrato

3.7.1. Para a composi¢cdo do valor de contrato, foram considerados os ultimos contratos
realizados pela administragao publica para o objeto a ser contrato.

Em 2014, a Prefeitura de Macaé assinou o Contrato Administrativo n® 053/2014, decorrente do
Processo Administrativo n® 14343/2013 e Concorréncia Publica n® 002/2013, para servigos de
publicidade na ordem de R$ 16.955.741,46 (Dezesseis milhdes, novecentos e cinquenta e
cinco mil, setecentos e quarenta e um reais e quarenta e seis centavos).

Com a crise do petréleo em 2016, houve uma queda abrupta na arrecadagéao municipal e para
adequacao a nova realidade orgamentaria do municipio, o valor para uma nova Concorréncia
Publica (Processo n® 37487/2016) foi ajustada para R$ 6.000.000,00 (Seis milhdes de reais),
valor que permaneceu nas concorréncias seguintes. Entre 2016 e 2018, a arrecadacgéo
municipal manteve-se estavel e, a partir de 2019 voltou ao patamar de 2014, excetuando-se o
ano de 2020 devido a pandemia. Em 2024, a previsdo de Orcamento do Municipio & de R$
3.925.011.800,00, uma elevacgao de R$ 1,5 bi em relagdo a 2022.

Orcamento do Municipio de Macaé

Exercicio financeiro de 2013: R$ 1.868.686.964,62
Exercicio financeiro de 2014: R$ 2.243.475.007,10
Exercicio financeiro de 2015: R$ 2.422.549.000,00
Exercicio financeiro de 2016: R$ 2.081.650.000,00
Exercicio financeiro de 2017: R$ 1.903.602.000,00
Exercicio financeiro de 2018: R$ 2.041.040.100,00
Exercicio financeiro de 2019: R$ 2.316.700.000,00
Exercicio financeiro de 2020: R$ 2.336.383.000,00
Exercicio financeiro de 2021: R$ 2.090.982.050,00
Exercicio financeiro de 2022: R$ 2.431.775.100,00
Exercicio financeiro de 2023: R$ 3.616.925.350,00
Exercicio financeiro de 2024: R$ 3.925.011.800,00

Outro dado importante refere-se a inflagdo acumulada no periodo (2014 a 2023), de 52,96 por
cento, como demonstrada na tabela abaixo:

Ano Inflacao acumulada (%)
2023 4,62

2022 5,79

2021 10,06

2020 4,52

2019 4,31
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2018 3,75
2017 2,95
2016 6,29
2015 10,67
2014 6,41

Com o valor reduzido de R$ 17 mi (2014) para R$ 6 mi (2016) muitas campanhas de interesse
publico ndo foram veiculadas. Quase a totalidade das campanhas citadas no item 3.4 desse
Termo de Referéncia ndo foram veiculadas por falta de verba e sdo campanhas de suma
importancia para engajamento e participagao da populagao.

Outro fator que faz essa Secretaria solicitar uma licitagao no valor de R$ 16,2 milhdes de reais
diz respeito ao aumento nos valores de tabela dos veiculos e dos servicos complementares,
fruto da inflagcdo do periodo.

Junta-se ao orgcamento atual, a inflagdo do periodo e ao aumento das tabelas de precos, o
fendbmeno da internet, em especial blogs, portais e redes sociais, que nos tempos atuais sao
uma das principais fontes de comunicagao e informacgéo, que tém que ser bem exploradas nos
planos de comunicacdo, aumentando os custos de publicidade.

3.8. A presente contratacdao também observara as determinagdes e os ritos dispostos na Lei n®
12.232/2010 para a contratacdo de mais de uma agéncia de propaganda, observada a
permissao do §3° do artigo 22, que autoriza a adjudicagao do objeto do contrato a mais de uma
concorrente, sem a segregacao de itens ou de contas publicitarias.

3.9. A definicao pela contratacdo de mais de uma agéncia de propaganda considera o volume
e a diversidade de acdes publicitarias a serem demandadas as contratadas pelo MUNICIPIO,
com os recursos destinados para esse fim. A definicdo do numero de agéncias também leva
em consideracao a dimensao, a quantidade e as caracteristicas e especificidades dos servigos
publicos ofertados pelas secretarias adjuntas, coordenadorias especiais e programas
municipais, visando a necessidade de viabilizar um fluxo de trabalho que permita assegurar os
resultados técnicos esperados pela administragao.

3.10. Para a execugéo das agdes de comunicagao publicitaria realizadas no ambito dos 02
(dois) contratos decorrentes da Licitagdo, a Contratante promovera procedimento de selegao
interna entre as contratadas, cuja metodologia serd aprovada pela administracéo e publicada
no Diario Oficial do Municipio, conforme Art. 22, §4° da Lei Federal 12.232/2010.

3.11. - Dessa forma, no intuito de atender as atribuicbes designadas ao 6rgdo, requer a

contratacdo de 02 (duas) agéncias para prestacdao de servicos de publicidade, sob
demanda, conforme ltens 1. Predmbulo e 2 — Do Objeto.
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3.12. PREVISAQ DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

3.12.1. A contratacdo de servicos de publicidade esta prevista no Plano de Contratacdes
Anual, conforme abaixo:

4. FONTE DE RECURSOS

4.1. A previsdo de recursos orgamentarios para a execugao dos servigos durante o exercicio
de 2025 consta da Lei Orcamentaria Anual - 2025, nas seguintes funcionais programaticas:

4.1.1. Publicidade Institucional - Programa de Trabalho n® 24.131.0013.1.017.000; Natureza
da Despesa 3.3.90.39.00.00.00; Numero Reduzido n°: 5580; - Fonte: 704-1; Valor a ser
reservado: R$ 8.100.000,00 (Oito milhdes e cem mil reais).

4.1.2. Publicidade de Utilidade Publica - Programa de Trabalho n® 24.131.0013.1.135.000;
Natureza da Despesa 3.3.90.39.00.00.00; Numero Reduzido n®: 5581; - Fonte: 704-1; Valor a
ser reservado: R$ 8.100.000,00 (Oito milhdes e cem mil reais).

4.3. Valor Total Estimado da Contratacdo: R$ 16.200.000,00 (dezesseis milhdes e duzentos
mil reais);

5. TIPO DE LICITACAO / REGIME DE EXECUCAO / CONDICOES PARA
PARTICIPACAO

5.1. Quanto ao tipo de licitagcao, sera considerado o art. 36, da Lei Federal n® 14133/2021,
julgamento por técnica e preco, pelo fato da publicidade ser um servico de natureza
predominantemente intelectual, como é o presente caso, ao tempo em que o art. 5° da Lei n®
12.232/2010, que disciplina as licitagdes e contratacdes de servicos de publicidade pela
Administragdo Publica, estabelece como obrigatéria a adogado dos tipos “melhor técnica ou
“técnica e preco”.

5.1.1. Entende-se pertinente adotar a “técnica e preg¢o”, considerando que as notas das
Propostas Técnicas terdo peso 70 (setenta) e as notas da Proposta de Precgos terao peso 30
(trinta), conforme art. 36, §2° da Lei 14133/2021.

5.2. Nos termos dos artigos 1° e 4° da Lei n® 12.232/2010, os servicos de publicidade
deverdo ser prestados necessariamente por intermédio de agéncias de propaganda, que
tenham obtido certificado de qualificagdo técnica de funcionamento e, de acordo com o §1° do
art. 4°,0 certificado de qualificagdo técnica de funcionamento podera ser obtido perante o
Conselho Executivo das Normas-Padrao - CENP, entidade sem fins lucrativos, integrado e
gerido por entidades nacionais que representam veiculos, anunciantes e agéncias, ou por
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entidade equivalente, legalmente reconhecida como fiscalizadora e certificadora das condigées
técnicas de agéncias de propaganda.

5.3. FUNDAMENTAGCAO LEGAL: Com base no inciso Il do art. 28 da Lei n® 14133/2021,
ser4 adotada na presente contratacdo a modalidade CONCORRENCIA.

5.4. Nenhuma licitante podera participar desta concorréncia com mais de uma Proposta.

5.5. Para a execugado das agdes de comunicagao publicitaria realizadas no ambito dos
contratos decorrentes da licitacdo, a Contratante promovera procedimento de selecao interna
entre as contratadas, cuja metodologia sera aprovada pela administracdo e publicada no Diario
Oficial do Municipio.

5.6. Vedacao de participacao em consorcio: Nao poderao participar do certame as empresas
qgue estejam reunidas em consoércio e que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre
si, qualquer que seja sua forma de constituicdo. Tal vedagcédo deve-se ao fato de que o objeto
nao apresenta alta complexidade técnica que impossibilite a participacdo de empresas de
forma individual.

6. ESTIMATIVA ORCAMENTARIA
6.1. Valor: R$ 16.200.000,00 (dezesseis milhdes e duzentos mil reais);

6.2. O valor indicado no item acima, de R$ 16.200.000,00 (dezesseis milhdes e duzentos mil
reais), € o valor maximo a ser pago a CONTRATADA durante a execugao do Contrato.

7. DOS PRAZOS

7.1. O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias corridos a contar da data de
entrega das mesmas.

7.2. O prazo de execucao sera de 12 (doze) meses contados a partir da assinatura do
contrato.

7.2.1. O contrato podera ter a sua duracgao prorrogada por iguais e sucessivos periodos, até o
limite de 120 (cento e vinte) meses, de acordo com o que preceitua o art. 107 da Lei
14133/2021.

7.3. Uma vez adjudicado o objeto da licitacdo, as licitantes vencedoras receberao a notificagcao
contendo o local para assinatura do Contrato.

7.4. Na hipétese da Secretaria Municipal de Governo nao assinar o Contrato com a empresa

vencedora ou com outra, na ordem de classificagdo, no prazo de 60 (sessenta) dias da data de
entrega das propostas, as Licitantes ficardo liberados de quaisquer compromissos assumidos.
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7.5. Os motivos de for¢ga maior que possam vir a justificar a suspensao da contagem do prazo
estabelecido no Edital, somente serdo considerados quando apresentados, por escrito, nas
devidas épocas das ocorréncias imprevistas.

7.6. Nao sera levado em consideragao qualquer pedido de suspensao da contagem do prazo,
qguando baseado em fatos ndo comunicados a Secretaria Municipal de Governo e/ou por esta
nao aceitos, nas épocas das respectivas ocorréncias.

7.7. No interesse do ANUNCIANTE, a contratada ficara obrigada a aceitar os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios nos servigcos, nas mesmas condicdes contratuais, até
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme
disposto no. Art. 125 da Lei 1.4133/2021

7.8. Se 0 ANUNCIANTE optar pela prorrogacdo do contrato que vier a ser assinado serao
consignadas nos préximos exercicios, na Lei Orgamentéria Anual, as dotagcdes necessarias ao
atendimento dos pagamentos previstos.

7.9 Na prorrogacdao, o ANUNCIANTE podera renegociar os percentuais de remuneracao
praticados com a Contratada, com base em pesquisa de preg¢os, com vistas a obter maior
vantajosidade para a Administracdo, no decorrer da execugao do contrato.

7.10 O ANUNCIANTE podera, a qualquer tempo, efetuar revisdo dos percentuais de
remuneragao praticados com a contratada, em decorréncia de eventual reducado identificada
nas referéncias de mercado, por meio de aditivo.

8. DA COMISSAO ESPECIAL DE CONTRATACAO E DA SUBCOMISSAO TECNICA

8.1. A Licitacdo de que trata o presente Termo de Referéncia sera processada e julgada por
Comissdo Especial de Contratacdo, nomeada através da Portaria n® 1123/2025, com
excegao da andlise e julgamento das Propostas Técnicas, nos termos do art. 10° da Lei Federal
n? 12.232/2010.

8.2. As Propostas Técnicas serdao analisadas e julgadas por Subcomissdo Técnica,
composta por 03 (trés) membros que sejam formados em comunicagdo, publicidade ou
marketing ou que atuem em uma dessas areas.

8.2.1. Um terco dos membros da Subcomissdo nao podera manter qualquer vinculo funcional
ou contratual, direto ou indireto, com a Secretaria Municipal de Governo ou com o Municipio de
Macaé.

8.3. A escolha dos membros da Subcomissdo Técnica dar-se-a por sorteio, em sessao
publica, entre os nomes de uma relagdo que tera, no minimo, 09 (nove) integrantes,
previamente cadastrados pela Secretaria Municipal de Governo, conforme o Art 10, §1° e §2°
da Lei Federal n® 12.232/2010.
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8.3.1. A relacdo dos nomes referidos no subitem 8.3 sera publicada pela Comissdo Especial
de Contratagédo no Diario Oficial do Municipio, em prazo nao inferior a 10 (dez) dias da data em
que sera realizada a sessao publica marcada para o sorteio.

8.3.2. O sorteio sera processado pela Comissao Especial de Contratacao de modo a garantir o
preenchimento das vagas da Subcomissdo Técnica, de acordo com a proporcionalidade do
numero de membros que mantenham ou n&o vinculo com a Secretaria Municipal de Governo
ou com o Municipio de Macaé, nos termos dos subitens 8.2, 8.2.1 e 8.3.

8.3.3. A relacdao prevista no subitem 8.3 contera, separadamente, os nomes dos que
mantenham e os dos que nao mantenham vinculo com a Secretaria Municipal de Governo ou o
Municipio de Macaé.

8.3.4. Até 48 (quarenta e oito) horas antes da sessao publica destinada ao sorteio, qualquer
interessado podera impugnar pessoa integrante da relagdo a que se refere o subitem 8.3,
mediante a apresentacao a Comissao Especial de Contratacédo de justificativa para a exclusao.
O interessado que desejar impugnar pessoa integrante da relacao devera entrar com processo
junto ao Protocolo Geral da Prefeitura de Macaé, situado na Avenida Presidente Sodré, 534,
térreo, Centro, Macaé - RJ, com razdes escritas, de segunda a sexta-feira, de 09:00 as 17:00
horas.

8.3.5. Admitida a impugnagédo, o impugnado tera o direito de abster-se de atuar na
Subcomissédo Técnica, declarando-se impedido ou suspeito, antes da decisdo da autoridade
competente.

8.3.6. A abstencdo do impugnado ou o acolhimento da impugnagdo, mediante decisdo
fundamentada da autoridade competente, implicara, se necessario, a elaboracdo e a
publicagdo de nova lista, sem o nome impugnado, respeitado o disposto nos subitens
anteriores.

8.3.6.1. Serd necessario publicar nova relagdo se o numero de membros mantidos depois da
impugnacao restar inferior ao minimo exigido no subitem 8.3.

8.3.7. A sessdo publica para o sorteio sera realizada apés a decisdo motivada da impugnacao,
em data previamente designada, garantidos o cumprimento do prazo minimo previsto no

subitem 8.3.1 e a possibilidade de fiscalizagdo do sorteio por qualquer interessado.

8.4. A Comissao Especial de Contratacdo podera ser assessorada tecnicamente, cabendo
aos assessores emitir pareceres quando por ela solicitados.

8.5. A Comissao Especial de Contratacdo, nomeada através da Portaria n® 1123/2025
atende pelo telefone (22) 99105-5302 e e-malil licitacao.seminf@macae.rj.gov.br.
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9. CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES

9.1. Para participar deste certame, o representante da licitante apresentara a Comisséao
Especial de Contratacdo o documento que o credencia, juntamente com seu documento de
identidade de fé publica, no ato programado para a entrega dos Invélucros com as Propostas
Técnica e de Preco.

9.1.1 Os documentos mencionados no subitem 9.1 deverdo ser apresentados FORA dos
invélucros que contém as Propostas Técnica e de Precos que compdem os autos do
processo licitatério.

9.1.2. Quando a representacao for exercida na forma de seus atos de constituicao, por socio
ou dirigente, o documento de credenciamento consistira, respectivamente, em copia do ato
que estabelece a prova de representacao da empresa, em que conste 0 nome do sécio e 0s
poderes para representa-la, ou copia da ata da assembleia de eleicao do dirigente, em ambos
0s casos autenticada em cartorio ou apresentada junto com o documento original, para permitir
que a Comissao Especial de Contratacao ateste sua autenticidade.

9.1.3. Caso o preposto da licitante ndo seja seu representante estatutario ou legal, o
credenciamento sera feito por intermédio de procuragao, mediante instrumento publico ou
particular, no minimo com os poderes constantes do modelo que constitui o Anexo Il. Nesse
caso, o preposto também entregard a Comissdo Especial de Contratacdo cépia do ato que
estabelece a prova de representacdo da empresa, em que constem 0s nomes e respectivas
assinaturas dos sécios ou dirigentes com poderes para a constituicdo de mandatérios.

9.2. A auséncia do documento habil de representagdo ndo impedird o representante de
participar da licitagdo, mas ele ficara impedido de praticar qualquer ato durante o procedimento
licitatério.

9.3. A documentagéo apresentada na primeira sessdo de recepg¢ao e abertura das Propostas
Técnica e de Prego credencia o representante a participar das demais sessoées. Na hipétese
de sua substituicAio no decorrer do processo licitatério, devera ser apresentado novo
credenciamento.

9.4. Caso as licitantes ndo queiram se fazer representar nas sessoes de recepgao e abertura,
devera encaminhar as Propostas Técnica e de Prego por meio de portador. Nesse caso, o
portador devera efetuar a entrega dos Invélucros diretamente a Comissdo Especial de
Contratacao, na data, hora e local indicados no Edital.

10. DOS INVOLUCROS DA DOCUMENTACAO TECNICA E DA PROPOSTA DE
PRECOS

10.1. Os documentos de proposta técnica e propostas de precos de cada Licitante serédo
entregues a Comissdo Especial de Contratacdo em invélucros n° 01, n® 02, n® 03 e n? 04,
devidamente lacrados, conforme os subitens 10.1.1, 10.1.2, 10.1.3 e 10.1.4, em data, hora e
local estabelecidos em EDITAL.
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INVOLUCRO N2 1

10.1.1. No Invélucro n? 01 devera estar acondicionado o Plano de Comunicacao
Publicitaria — Via_Nao Identificada, de que trata o item 1 do Anexo IV deste Termo de
Referéncia — Forma de Apresentacao e Conteudo da Proposta Técnica.

10.1.1.1. S6 serd aceito o Plano de Comunicagdo Publicitaria — Via Nao ldentificada que
estiver acondicionado no involucro padronizado fornecido, obrigatoriamente, pela Secretaria
Municipal de Governo ou Comissao Especial de Contratagao.

10.1.1.2. O invélucro padronizado devera ser retirado pelas interessadas de segunda a sexta-
feira, das 9h as 17h, na Avenida Presidente Sodré, n® 534, térreo, centro, Macaé - RJ, sala da
Comissao Especial de Contratacdo, em data, hora e local estabelecidos em EDITAL.

10.1.1.3. Para preservar — até a abertura do invélucro n® 2 — o sigilo quanto a autoria do Plano
de Comunicagao Publicitaria, o invélucro n2 1 nao podera:

a) Ter qualquer identificacao;

b) Apresentar informagéo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite
a identificacio da licitante;

C) Estar danificado ou deformado pelas pecas, pelos materiais e demais documentos nele
acondicionados, de modo a possibilitar a identificagéo da licitante.

10.1.1.4. O Invélucro n® 01 devera estar sem fechamento e sem rubrica, para preservar o
sigilo quanto a sua autoria, até a abertura do Invélucro n® 2.

INVOLUCRO N2 2

10.1.2. No Invélucro n? 02 devera estar acondicionado o Plano de Comunicacao
Publicitaria — Via Identificada e terd 0 mesmo teor da Via Nao Identificada, sem os exemplos
de pecas referentes a Ideia Criativa.

10.1.2.1. O inv6lucro n? 02 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificacao:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
CONCORRENCIA PUBLICA N2 019/2025

INVOLUCRO N2 02 — PROPOSTA TECNICA:

PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA - VIA IDENTIFICADA
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA LICITANTE

10.1.2.2. O invélucro n® 02 devera ser providenciado pelas licitantes e podera ser constituido

de embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as
informacdes de que trata, até sua abertura.

Pagina 61 de 148



COORDENADORIA GERAL DE
LICITACOES - SELCPAR

V 4
Macae

PREFEITURA
FLS.: ASS.

CONCORRENCIA PRESENCIAL N2 019/2025

INVOLUCRO N2 3

10.1.3. No invélucro n? 03 deverdo estar acondicionados os documentos pertinentes a
Capacidade de Atendimento, o Repertério e os Relatos de Solucoes de Problemas de
Comunicagao, de que tratam o Anexo IV do Termo de Referéncia — Forma de Apresentagao
e Conteudo da Proposta Técnica.

10.1.3.1. O inv6lucro n? 03 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificaco:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
CONCORRENCIA PUBLICA N2 019/2025

INVOLUCRO N2 03 — PROPOSTA TECNICA:

CAPACIDADE DE ATENDIMENTO, REPERTORIO E

RELATOS DE SOLUCOES DE PROBLEMAS DE COMUNICACAO
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA LICITANTE

10.1.3.2. O involucro n® 03 devera ser providenciado pelas licitantes e podera ser constituido
de embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as
informacgdes de que trata, até sua abertura.

10.1.3.3. O invélucro n® 03 nao podera ter informacgao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro
elemento que conste do Plano de Comunicacgao Publicitaria — Via Nao Identificada e possibilite
a identificacao da autoria deste antes da abertura do invélucro n® 02.

INVOLUCRO N¢ 4

10.1.4. A Proposta de Precos devera ser entregue a Comissdao Especial de Contratagéo
acondicionada no invélucro n2 04.

10.1.4.1. O invélucro n® 04 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificacao:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
CONCORRENCIA PUBLICA N2 019/2025
INVOLUCRO N° 04 — PROPOSTA DE PRECOS:
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA LICITANTE

10.1.4.2. O involucro n? 04 sera providenciado pelas licitantes e podera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu contetdo, desde que inviolavel, quanto as
informacgdes de que trata, até sua abertura.

10.2. A Proposta de Pregos devera ser apresentada conforme modelo apensado no Anexo |
deste Termo de Referéncia, elaborada em papel timbrado da agéncia.

10.3. As licitantes deverdo apresentar, como anexo da proposta de pregos, a Declaracdo de
Elaboragao Independente de Proposta, nos termos do Anexo lll deste Termo de Referéncia”.

10.4. Apds a entrega dos invélucros, a Comisséo Especial de Contratagdo nao aceitara, em
nenhuma hipétese, a substituicdo ou anexag¢do de qualquer novo documento por parte das
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Licitantes, salvo os documentos de esclarecimentos que forem, eventualmente, solicitados
pela mesma, na forma estabelecida neste Termo de Referéncia.

10.5. Durante o periodo compreendido entre a data da entrega dos Invélucros "Documentos de
Proposta Técnica", "Proposta de Precos" e posteriormente “Documentos de Habilitagdo” até a
adjudicagdo do servico, o MUNICIPIO DE MACAE ndo atendera as licitantes
individualmente para tratar de assuntos referentes a licitacao. A Secretaria Municipal de
Governo, em caso de necessidade, convoca-las-a para esclarecimentos que eventualmente se
fizerem necessarios, conforme subitem anterior.

11. APRESENTAGCAO E ELABORAGAO DA PROPOSTA TECNICA

11.1. A licitante devera apresentar sua Proposta Técnica, elaborada de acordo com as
informacdes constantes do Briefing — Anexo VI deste Termo de Referéncia, estruturada de

acordo com os quesitos e subquesitos abaixo:

QUESITOS SUBQUESITOS

l. Raciocinio Basico (10 pontos)

1. Plano de Comunicaco Publicitaria Il. Estratégia de Comunicacao (20 pontos)

(65 pontos) lll.  Ideia Criativa (20 pontos)

V. Estratégia de Midia e Nao Midia (15 pontos)

2. Capacidade de Atendimento (15 pontos)

3. Repertorio (10 pontos)

4. Relatos de Solugbes de Problemas de Comunicagéao (10 pontos)

11.1.1. A forma de apresentacdo da Proposta Técnica e seu conteudo deverdo obedecer ao
especificado no Anexo IV deste Termo de Referéncia.

11.1.2. A Proposta Técnica devera ser redigida em lingua portuguesa, salvo quanto aos termos
técnicos ou expressdes de uso corrente, e devera ser elaborada com clareza, sem emendas,
ressalvas ou rasuras e com paginas numeradas sequencialmente por quesito.

11.1.2.1. As paginas deverao ser rubricadas e assinadas na ultima, por representante legal da
licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

11.1.3. A Proposta Técnica devera conter os elementos necessarios a avaliagdo da capacitacao
e qualificacdo da Licitante para a execug¢ao do objeto desta licitagdo. A nao apresentagcéao de
qualquer documento exigido no Edital ensejara a desclassificagao da Proposta.
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11.1.4. As Propostas Técnicas serdo analisadas pela Subcomissdo Técnica sendo as notas
atribuidas devidamente justificadas, considerando-se os critérios estabelecidos no Anexo V
deste Termo de Referéncia.

12. DA REMUNERACAO DAS AGENCIAS

12.1 Pelos servigos prestados, a CONTRATADA sera remunerada conforme disposto nesta
Clausula.

12.1.1 A CONTRATADA fara jus a honorérios de ......... 2 X (PUURURR por cento) incidentes
sobre os pregcos dos bens e dos servigos especializados prestados por fornecedores, com a
intermediacao e supervisdao da CONTRATADA, referentes a producao e a execucgao técnica de
peca € ou material quando a responsabilidade da Agéncia limitar-se exclusivamente a
contratacdo ou pagamento do servico ou suprimento (referentes ao planejamento e a
execucao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de geracdo de conhecimento
pertinentes a execugdo do contrato), nos termos do item 3.6.2 das Normas-Padrdo da
Atividade Publicitaria do CENP. (maximo de 10% e minimo de 5%).

12.1.2 A CONTRATADA fara jus a honorarios de 15% (quinze por cento) incidentes sobre os
custos de servicos e suprimentos externos, orcados junto a fornecedores especializados,
selecionados pela Agéncia ou indicados pela Contratada, nos termos do item 3.6.1 das
Normas-Padrao da Atividade Publicitaria do CENP.

12.1.2.1 Os servicos e 0s suprimentos externos terdo os seus custos orgcados junto a, no
minimo, 3 (trés) fornecedores especializados, aprovados previamente pelo PREFEITURA
MUNICIPAL DE MACAE.

12.1.3 A CONTRATADA fara jus a honorarios de ......... Yo (ceveeernannennnns por cento), incidentes
sobre os precos dos bens e dos servigos especializados prestados por fornecedores, com a
intermediacao e supervisdo da CONTRATADA, referentes:

) a renovagéo do direito de autor e conexos e aos cachés, na reutilizagéo de pega ou material
publicitario, exclusivamente quando sua distribuicdo/veiculagio NAO I|he proporcione o
desconto de agéncia concedido pelos veiculos de divulgagcédo, nos termos do art. 11 da Lei n®
4.680/1965;

Il) a2 reimpressao de pegas publicitarias. (maximo de 10% e minimo de 5%).

12.1.3.1 Para fins do disposto no inciso Il do subitem anterior, entende-se por reimpressao a
nova tiragem de peca publicitaria que ndo apresente modificacdes no conteddo ou na
apresentacdo, em relacdo a edicdo anterior, exceto eventuais correcbes tipograficas ou
pequenas atualiza¢cdes de marcas e datas.

12.1.4 A CONTRATADA faréd jus a honorarios de ......... % (cerreeeeeianeen por cento), incidentes
sobre os pregos dos bens e dos servigos especializados prestados por fornecedores, com a
intermediacao e supervisdo da CONTRATADA, referentes a criagdo, a implementacao e ao
desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitaria, destinadas a expandir os
efeitos das mensagens e das acdes publicitarias, em consonancia com novas tecnologias, cuja
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distribuicdo ndo Ihe proporcione o desconto de agéncia concedido pelos veiculos de
divulgacao, nos termos do art. 11 da Lei n? 4.680/1965. (maximo de 10% e minimo de 5%).

12.1.5 A CONTRATADA fara jus a honorarios de 35% (trinta e cinco por cento), sobre a Lista
de Custos Referencial de Servigos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Rio
de Janeiro (SINAPRO - RJ), como remuneragao pelos custos dos servigos internos, assim
entendidos aqueles que sao executados pelo pessoal e/ou com 0s recursos da propria
Agéncia referente a pecas publicitarias NAQ destinadas a veiculagdo em qualquer midia
geradora do “Desconto-Padrdo de Agéncia”.

12.2 Os honorarios de que tratam os subitens 12.1.1, 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4 e 12.1.5 seré&o
calculados sobre o preco efetivamente faturado, a ele ndo acrescido o valor dos tributos cujo
recolhimento seja de competéncia da CONTRATADA.

12.3 A CONTRATADA no fard jus:

a) ao ressarcimento dos custos internos dos servigos por ela executados, nos termos da alinea
‘c’ do subitem 3.11.2 das Normas-Padrdo da Atividade Publicitaria — CENP, cuja distribui¢cdo
PROPORCIONE o desconto de agéncia concedido pelos veiculos de divulgagédo, nos termos
do art. 11 da Lei n® 4.680/1965.

b) a nenhuma remuneracdo ou desconto de agéncia quando da utilizagdo, pela
CONTRATANTE, de créditos que a esta tenham sido eventualmente concedidos por veiculos
de divulgagao, em qualquer agao publicitaria pertinente a este contrato.

12.4 Despesas com deslocamento e diarias de profissionais da CONTRATADA, de seus
representantes ou de fornecedores de bens e de servigos especializados por ela contratados
sao de sua exclusiva responsabilidade.

12.5 As formas de remuneragédo estabelecidas nesta clausula poderdao ser renegociadas, no
interesse da CONTRATANTE, quando da renovagao ou da prorrogagao deste contrato.

12.6 A Nota da Proposta de Preco (NPP) sera apurada conforme a metodologia especifica
nos subitens seguintes.

12.6.1. A Comissao Especial de Contratagdo calculara os pontos de cada quesito a ser
valorado conforme a seguinte tabela:

Quesitos - Honorarios Pontos (P)
Percentual de honorérios incidente sobre P1 = 1,0 X (Honorarios)
0S precos previstos no subitem 12.1.1.
Percentual de honorarios incidente sobre
0S precos previstos no subitem 12.1.3
Percentual de honorarios incidente sobre
0S precos previstos no subitem 12.1.4

P2 = 1,0 X (Honorarios)

P3 = 1,0 X (Honorarios)

Para efeitos de calculo dos pontos de cada licitante, o termo "honorarios" sera
substituido nas férmulas da coluna pontos pela respectiva porcentagem constante de
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| sua planilha de Pregos Sujeitos a Valorag&o, sem o simbolo "%". |

12.6.2 A NPP respondera a soma algébrica dos pontos obtidos nos quesitos constantes na
tabela referida no subitem 12.6.1, como segue:

NPP = P1 + P2 + P3

12.6.3. Sera considerada como Melhor Proposta de Pregos a licitante que obtiver o menor
preco na soma da NPP - Nota da Proposta de Preco.

12.6.4. Serdo avaliadas e valoradas as propostas segundo os critérios abaixo:

Pontos Percentual de honorarios
100 Menor % de honorario
98 Segundo menor % de honorario
96 Terceiro menor % de honorario
94 Quarto menor % de honorério
92 Quinto menor % de honorario
90 Demais % de honorario

12.6.5. Caso mais de 1 (uma) licitante obtenha o menor preco na soma da NPP - Nota da
Proposta de Prego, estas receberdao a mesma pontuagéo e assim sucessivamente.

12.6.6. Serao desclassificadas as propostas apresentadas com valor inferior a 5% (cinco)
por cento e superior a 10 (dez) por cento para os itens 12.1.1, 12.1.3 e 12.1.4.

13. DO DESCONTO DE AGENCIA

13.1 Além da remuneracao prevista no item anterior, A CONTRATADA far jus ao “Desconto-
Padrdo de Agéncia” de 20% (vinte por cento) em conformidade as Normas-Padrao do CENP
(Conselho Executivo das Normas-Padrao), concedido pelos veiculos de divulgagao, de acordo
com o art. 11 da Lei n? 4.680/1965 e com o art. 7° do Regulamento para Execucgéo da Lei n®
4.680/1965, aprovado pelo Decreto n? 57.690/1966.

13.1.1 O “Desconto-Padrao de Agéncia” de que trata o subitem precedente é concedido a
CONTRATADA pela concepcéo, execugao e distribuicao de publicidade, por ordem e conta da

CONTRATANTE, nos termos do art. 19 da Lei n® 12.232/2010 e de acordo com o item 2.5 das
Normas-Padrao do CENP (Conselho Executivo das Normas-Padrao).

14. DO PROCESSAMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
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Primeira Sessao

14.1. Os Invélucros com as Propostas Técnicas (Invélucros n® 01 a 03) e as Propostas de
Precos (Invélucro n® 04) serdo entregues a Comissdo de Especial de Licitagcdo, em sessao
publica, na data, local e horario determinados em Edital.

14.2. Os representantes legais das Licitantes, ou seus procuradores regularmente constituidos
e presentes, assinarao a Lista de Presencga, ap6s o que sera declarada aberta a reuniao.

14.3. E vedada a participacdo, na sessdo de recebimento e abertura dos invélucros com as
Propostas Técnicas e Comercial, dos membros designados para a Subcomissao Técnica.

14.4. Os invélucros padronizados com a Via Nao Identificada do Plano de Comunicacéo
Publicitdria ndo serdo recebidos pela Comissdo Especial de Contratagdo no caso de
apresentarem marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento capaz de identificar a
Licitante.

14.5. E vedado o lancamento de qualquer cédigo, sinal ou marca nos Invélucros padronizados
ou nos documentos que compdem a Via Nao Identificada do Plano de Comunicagéo
Publicitaria.

14.5.1. O Invélucro n® 3 nao podera ter informagao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro
elemento que conste do Plano de Comunicacao Publicitaria — Via Nao Identificada (Involucro
n? 1) que possibilite a identificacdo da autoria deste, antes da abertura do Invélucro n® 2.

14.6. Recebidos os Invélucros, a Comissao Especial de Contratacdo retirara o contetdo do
Invélucro n® 01 — Proposta Técnica - Plano de Comunicag¢@o Via Nao Identificada e abrird o
Invélucro n® 03 — Proposta Técnica - Conjunto de Informacdes. As propostas serdo rubricadas
pelos seus respectivos membros e pelos representantes das Licitantes presentes a sessao,
facultada a designacao de um deles para representar todas as Licitantes.

14.6.1. O Invélucro n® 02 - Plano de Comunicacédo Publicitaria — Via Identificada e o Invélucro
n® 04 — Proposta de Prego, permanecerdo lacrados em poder da Comissao Especial de
Contratacdo e deverao ser rubricados no fecho por seus membros e pelos Representantes
Legais presentes.

14.7. Os Invodlucros abertos e todo o seu conteldo serdo encaminhados a Subcomissio
Técnica para analise e julgamento.

14.8. A Subcomissao Técnica procedera a analise individualizada e julgamento do Plano de
Comunicacao Publicitaria Via Nao Identificada (Invélucro n® 01) e do Conjunto de Informacdes
(Invélucro n® 03), respeitado o procedimento legal e conforme critérios e quesitos
estabelecidos neste Termo de Referéncia, desclassificando-se as Propostas que
desatenderem as exigéncias legais ou estabelecidas nesse instrumento, observado o disposto
nos subitens 10.1.1.1, 10.1.1.3 e 10.1.1.4

14.9. Serdo elaboradas pela Subcomissdo Técnica duas atas relativas (I) ao julgamento do
Plano de Comunicacdo Publicitaria Via Nao Identificada e (ll) ao julgamento dos quesitos
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referentes ao Conjunto de Informacgdes e, posteriormente, encaminhadas a Comissao Especial
de Contratacao, juntamente com as Propostas, as planilhas com as pontuagdes e a justificativa
escrita das razdes que as fundamentaram em cada caso.

14.9.1. A Subcomissao Técnica justificara os pontos concedidos em cada item do
critério de avaliacao;

Segunda Sessao

14.10. Recebidas as atas de julgamento, a Comissdao Especial de Contratacdo convocara
sessao publica, com antecedéncia minima de dois dias Uteis, destinada a apuragdo do
resultado geral das Propostas Técnicas, com o0s seguintes procedimentos:

a) Abertura do Invélucro n® 02 com a Via ldentificada do Plano de Comunicacdo
Publicitaria.
b) Cotejo entre as Vias Identificadas e as Nao Identificadas do Plano de Comunicacédo

Publicitaria, para identificacao de sua autoria.

C) Verificagdo da Pontuacao Total obtida pelas agéncias, conforme critérios estabelecidos
no Anexo V.
d) Elaboragéo de planilha com as pontuag¢des atribuidas a cada um dos quesitos de cada

Proposta Técnica, obtendo-se o resultado final do julgamento geral da Proposta Técnica.

e) Proclamagéao do resultado do julgamento geral da Proposta Técnica, registrando-se em
ata as Propostas desclassificadas e a ordem de classificagao.

e.1) O resultado do julgamento geral da Proposta Técnica sera publicado no Diario Oficial do
Estado do Rio de Janeiro e em jornal diario de grande circulagdo, indicando as licitantes
desclassificadas e as classificadas, em ordem decrescente de pontuagao.

14.11 Cabe recurso contra o resultado do julgamento das Propostas Técnicas, no prazo de 5
(cinco) dias uteis contados da data de sua publicagao.

14.12 O recurso que cause alteragado da classificagdo enseja a republicagdo do resultado e
reabre o prazo recursal.

14.13 Admite-se novo recurso apenas se fundamentado em novas razées ou nhovos
argumentos agregados ao resultado em raz&o do julgamento do recurso anterior.

14.14 Nao provido eventual recurso interposto ou ndo havendo recurso contra o resultado do
julgamento das Propostas Técnicas, a Comissdo Especial de Contratacdo convocara sessao
publica, com antecedéncia minima de dois dias Uteis, destinada a abertura do Invélucro n® 04
com as Propostas de Precos das licitantes classificadas na fase anterior.
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Terceira Sessao

14.15 Na sessao de abertura dos Invélucros n® 04 — Propostas de Precos — as agéncias cujas
Propostas Técnicas foram desclassificadas terdo seus Involucros n® 04 devolvidos fechados,
mediante recibo especifico a ser anexado ao processo, procedendo-se em seguida a abertura
dos Invélucros n® 4 das agéncias classificadas.

14.16 Uma vez abertos os Invélucros n® 04 das agéncias classificadas, as Propostas de
Precos e seus anexos serdo rubricados pela Comissdao Especial de Contratacbes e pelos
representantes, legais ou credenciados, presentes e serdo analisadas conforme as condi¢des
estabelecidas no item abaixo:

14.17 A Comissao Especial de Contratacdo calculara os pontos de cada quesito a ser
valorado conforme a seguinte tabela:

Quesitos - Honorarios Pontos (P)
Percentual de honorarios incidente
sobre os precos previstos no ltem 1 P1 =1,0 X (Honorarios)

da Proposta de Precos

Percentual de honorarios incidente
sobre 0s pregos previstos no no P2 = 1,0 X (Honorarios)
Item 2 da Proposta de Precos
Percentual de honorarios incidente
sobre os precos previstos no ltem 3 P3 = 1,0 X (Honorarios)
da Proposta de Precos
Para efeitos de calculo dos pontos de cada licitante, o termo "honorarios" sera
substituido nas férmulas da coluna pontos pela respectiva porcentagem
constante de sua planilha de Pregos Sujeitos a Valoragao, sem o simbolo "%".

14.17.1 A NPP respondera a soma algébrica dos pontos obtidos nos quesitos constantes na
tabela referida no subitem 12.6.1, como segue:

NPP = P1 + P2 + P3

14.17.2. Sera considerada como Melhor Proposta de Precos a licitante que obtiver o menor
preco na soma da NPP - Nota da Proposta de Preco e assim sucessivamente.

14.17.3. Serao avaliadas e valoradas as propostas segundo os critérios abaixo:

Pontos Percentual de honorarios
100 Menor % de honorario
98 Segundo menor % de honorario
96 Terceiro menor % de honorario
94 Quarto menor % de honorério
92 Quinto menor % de honorario
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| 90 | Demais % de honorério |

14.17.4. Caso mais de 1 (uma) licitante obtenha o menor prego na soma da NPP - Nota da
Proposta de Prego, estas receberdao a mesma pontuagéo e assim sucessivamente.

14.17.5. Serao desclassificadas as propostas apresentadas com valor inferior a 5% (cinco)
por cento e superior a 10 (dez) por cento para os itens 12.1.1, 12.1.3 e 12.1.4.

14.18 DA CLASSIFICACAO DAS LICITANTES

14.18.1. O célculo da Pontuacdo Final (PF) das licitantes serd de acordo com a média
ponderada da Nota da Proposta Técnica (NPT) e da Nota da Proposta de Precos (NPP),
sendo obtida através da férmula abaixo:

PF = (NPT X 0,70) + (NPP X 0,30)

PF = Pontuacéo final

NPT = Pontuacgéo relativa a proposta técnica
NPP = Pontuacéo relativa a proposta de preco

14.18.2. A Comissdo Especial de Contratagdo elaborard a ordem de classificacdo das
agéncias com a devida divulgacao do resultado.

14.18.3. Serao vencedoras desta concorréncia as 02 (duas) licitantes quem tenham obtido a
maior Pontuacéao Final (PF).

14.18.4. Havendo empate, o desempate se dara através da atribuicdo da maior nota aos
quesitos da proposta técnica, na seguinte ordem:

a) Estratégia de Comunicagao Publicitaria;
b) Ideia criativa;

c¢) Raciocinio Basico e

d) Estratégia de Midia e Nao Midia.

14.18.5. Persistindo ainda assim o empate, a decisdo sera feita por sorteio publico, em
modalidade e data a serem definidas pela Comissao Especial de Contratagao.

14.19. Cabe recurso contra o resultado do julgamento das Propostas de Precos, no prazo de 5
(cinco) dias uteis contados da data de sua publicagdo ou da lavratura da ata, quando presente
todas as licitantes.

14.19.1 O recurso que cause alteracao da classificacdo enseja a republicacéo do resultado e
reabre o prazo recursal.

14.20. Admite-se novo recurso apenas se fundamentado em novas razées ou nhovos
argumentos agregados ao resultado em raz&o do julgamento do recurso anterior.

14.21. Nao provido eventual recurso interposto ou ndo havendo recurso contra o resultado do
julgamento final das propostas, a Comissdao Especial de Contratacdo convocarda sessao
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publica, com antecedéncia minima de dois dias Uteis, destinada a apresentacdo do Invélucro n®
05 — Documentos de Habilitagédo pelas LICITANTES classificadas no julgamento final das
propostas, para andlise da sua conformidade com as condigdes estabelecidas na legislagdo em
vigor e nesse Termo de Referéncia.

Quarta Sessao

14.22 . DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

14.22.1. Encerrado o prazo para a interposicdo de recurso em face do resultado final do
julgamento das propostas, as licitantes classificadas serdo convocadas pela Comissao
Especial de Contratacao para apresentacao dos documentos de habilitagéo.

14.22.2. Os documentos de habilitagdo de cada Licitante serdo entregues a Comissao Especial
de Contratacdo no Invélucro n® 05, em data, hora e local estabelecidos pela Comisséo
Especial de Contratacao.

14.23. O Invélucro n? 5 deverd estar devidamente lacrado e rubricado no fecho, com a
seguinte identificacao:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
CONCORRENCIA PUBLICA n° 019/2025 )
INVOLUCRO N 5 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
RAZAO SOCIAL, CNPJ

14.23.1. Numeragéo de Folhas e Documentos.

a) Todas as folhas da documentacdo de habilitagdo - inclusive as folhas indices e de
separagao - deverao ser rubricadas pelo representante legal da licitante.

b) No inicio da documentacdo devera ser apresentado um indice, contendo todos os
documentos de habilitacao e a(s) pagina(s) em que se encontra(m).

14.23.2. A Comissao Especial de Contratacdo solicita que as licitantes apresentem toda a
documentagdo de habilitacdo com as folhas numeradas ressaltando que eventual falta de
numeragao, ndo sera motivo de inabilitagéo.

14.23.3. Sera obrigacdo da licitante comunicar imediatamente & Comissdo Especial de
Contratagdes, mudancas de endereco, telefone, fax, razao social.

14.24 Os Documentos de Habilitacdo deverdo ter todas as suas paginas rubricadas por
representante legal da licitante e ser apresentados:

| - em via original; ou

Il - sob a forma de certificado emitido por sistema oficial de registro cadastral unificado;
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14.24.1 Os Documentos de Habilitagdo deverdo ser acondicionados em caderno especifico,
com suas paginas numeradas sequencialmente, na ordem em que figuram neste Edital.

14.21.2 SO serao aceitas copias legiveis, que oferecam condi¢coes de andlise por parte da
Comisséao Especial ou Permanente de Licitacao.

14.25. Para se habilitar, a licitante devera apresentar a documentacao, na forma prevista dos
subitens a seguir:

14.25.1. Habilitacao Juridica

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresariais €, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores;

al) os documentos mencionados na alinea ‘@’ deverdo estar acompanhados de suas
alteracdes ou da respectiva consolidacdo, devendo constar, entre os objetivos sociais, a
execucgao de atividades da mesma natureza ou compativel com o objeto desta concorréncia;

b) inscricdo do ato constitutivo em cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no caso de
sociedades simples, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

c) ato de autorizagdo, quando se tratar de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento, expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

d) registro comercial, em caso de empresa individual.

14.25.2 Regqularidade Fiscal e Trabalhista

a) a inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma do art. 68 da Lei n® 14.133/2021;

d) Certidbes Negativas de Débitos ou de ndo contribuinte expedidas por 6rgdos das
Secretarias de Fazenda do Estado e do Municipio em que estiver localizada a sede da
licitante;

e) a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

f) a regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho;
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14.25.2.1 Sera considerada em situacao regular a licitante cujo débito com as fazendas
publicas ou com a seguridade social esteja com a exigibilidade suspensa.
14.25.2.2 Serao aceitas certiddes positivas com efeito de negativa.
14.25.2.3 Seré considerada como valida pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir
da data da respectiva emissdo, a certiddo que nao apresentar prazo de validade, exceto se

anexada legislagao especifica indicativa de prazo distinto.

14.25.3 Qualificacdo Técnica:

a) declaragao(des), expedida(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que
ateste(m) que a licitante prestou a(s) declarante(s) servicos compativeis com os do objeto
desta concorréncia, representados, no minimo, pelas atividades descritas no subitem 2.1 deste
Termo de Referéncia;

b) certificado de qualificagdo técnica de funcionamento, emitido pelo Conselho Executivo das
Normas-Padrdo (CENP) ou por entidade equivalente legalmente reconhecida como
fiscalizadora e certificadora das condigbes técnicas de agéncias de propaganda, conforme
disposto no § 12 do art. 4° da Lei n® 12.232/2010;

b1) o certificado de qualificagdo técnica de funcionamento emitido para a matriz da agéncia
valera para a filial;

b2) o documento obtido no site do CENP ou da entidade equivalente tera sua validade
verificada pela Comissao Especial ou Permanente de Licitagcao.

14.25.4 Qualificacao Econdmico-financeira

a) Certiddao Negativa de faléncia e de recuperacdo judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede fiscal da licitante, dentro do prazo de validade;

al) caso nao conste prazo de validade, sera aceita a certidao emitida em até 90 (noventa) dias
corridos, antes da data de apresentagdo dos Documentos de Habilitagao;

a2) no caso de pragas com mais de um cartério distribuidor, deverdo ser apresentadas as
certidoes de cada distribuidor;

b) balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais,
observada a excecao disposta no §6° do Art. 69 da Lei n® 14.133, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, que comprove a boa situacao financeira da licitante, vedada a sua substituicao
por balancetes ou balangos provisorios, que comprove a boa situagao financeira da empresa,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados a mais de 03 (irés) meses da
data de apresentagdo dos Documentos de Habilitagao;

b1) o balango patrimonial e as demonstracbes contabeis deverdo estar assinados pelo

responsavel legal da licitante e pelo responsavel por sua elaboragdo, Contador ou outro
profissional equivalente, devidamente registrado no respectivo conselho de classe profissional;
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b2) se necessaria a atualizacdo do balanco, com suas demonstracdées contabeis, e do
patriménio liquido, devera ser apresentado o memorial de calculo correspondente, assinado
pelo responsavel legal da licitante e pelo responséavel por sua elabora¢do, Contador ou outro
profissional equivalente, devidamente registrado no respectivo conselho de classe profissional;

b3) o balango patrimonial devera estar registrado ou na Junta Comercial ou no Registro Civil
das Pessoas Juridicas, conforme o tipo de empresa da licitante e apresentado de acordo com
os incisos de | a lll, ou autenticado por meio do Sistema Publico de Escrituragdo Digital —
SPED, para as empresas que utilizem o sistema eletrénico de escrituracao e que tenham seus
documentos registrados na Junta Comercial, apresentado conforme inciso IV:

I. sociedades empresariais em geral: registrado ou autenticado no érgdo de Registro do
Comércio da sede ou do domicilio da licitante, acompanhado de copia do termo de abertura e
de encerramento do Livro Diario do qual foi extraido, conforme disposto no § 2° do art. 5° do
Decreto-lei n® 486/1969;

Il. sociedades empresarias, especificamente no caso de sociedades andnimas regidas pela Lei
n® 6.404/1976: registrado ou autenticado no érgdo de Registro do Comércio da sede ou
domicilio da licitante e publicado em Diario Oficial e em jornal de grande circulagdo ou cépia
registrada ou autenticada no érgdo competente de Registro do Comércio da sede ou domicilio
da licitante;

[ll. sociedades simples: registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua
sede. Caso a sociedade simples adote um dos tipos de sociedade empreséria, devera sujeitar-
se as normas fixadas para as sociedades empresarias, inclusive quanto ao registro no érgao
competente de Registro do Comércio da sede ou domicilio da licitante;

IV. para as empresas que escrituram por meio do Sistema Publico de Escrituracao Digital —
SPED, impressao dos seguintes arquivos gerados pelo referido sistema:

a) termo de autenticacdo com a identificagdo do autenticador;

b) balanco patrimonial e demonstragdes contabeis;
c) termo de abertura e encerramento;

d) requerimento de autenticagdo de Livro Digital;

e) recibo de entrega de Escrituragao Contabil Digital.

14.25.4.1 As sociedades constituidas no exercicio em curso ou com menos de um ano de
existéncia deverao apresentar balango conforme abaixo discriminado, com a assinatura do
sécio-gerente e do Contador ou outro profissional equivalente, devidamente registrado no
respectivo conselho de classe profissional e autenticado no 6rgéao de Registro do Comércio da
sede ou do domicilio da licitante:

a) balango de abertura, no caso de sociedades sem movimentagao;

b) balanco intermediario, no caso de sociedades com movimentacgao.
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14.25.4.2 A comprovagao da boa situagéo financeira da licitante sera feita por meio da
avaliagdo, conforme o caso:

a) do balanco referido na alinea ‘b’ do subitem 14.25.4, cujos indices de Liquidez Geral (LG),
de solvéncia Geral (SG) e de Liquidez Corrente (LC), resultantes da ampliagado das formulas a
seguir, terdo de ser maiores que um (>1(um)):

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

SG = ATIVO TOTAL
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

b) do balanco referido no subitem 14.25.4.1, cujo indice de Solvéncia, obtido conforme férmula
a sequir, tera de ser maior ou igual a um (> ou = 1 (um)):

S = Ativo Total
Passivo Exigivel Total

14.25.4.3 Os indices de que se tratam as alineas ‘a’ e ‘b’ do subitem 14.25.4.2 serdo
calculados pela licitante e confirmados pelo responsavel por sua contabilidade, Contador ou
outro profissional equivalente, mediante sua assinatura e indicagcdo de seu nhome e registro no
respectivo conselho de classe profissional

14.25.4.4 A licitante que apresentar resultado igual ou menor que 01 (um), no célculo de
quaisquer dos indices referidos na alinea ‘a’, ou menor que 01 (um), no calculo do indice
referido na alinea ‘b’, todos do subitem 14.25.4.2, para ser considerada habilitada no quesito
Qualificagdo Econdmico-financeira devera incluir, no Invélucro n® 5, comprovante de que
possui, no minimo, patriménio liquido equivalente a 10% do valor estimado da contratacao.

14.26 Todos os documentos deverdo estar em nome da licitante. Se a licitante for matriz, os
documentos deverdao estar com o numero do CNPJ da matriz. Se for filial, os documentos
deverdo estar com o ndmero do CNPJ da filial, salvo aqueles que, por sua natureza,
comprovadamente, sao emitidos em nome da matriz.

15. DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

15.1. As informagdes sobre a execug¢do do contrato, com os nomes dos fornecedores de
servigos especializados e veiculos, serdo divulgadas em sitio proprio aberto para o contrato na
rede mundial de computadores, garantido o livre acesso as informagdes por quaisquer
interessados.

15.2. As informacdes sobre valores pagos serao divulgadas pelos totais de cada tipo de
servico de fornecedores e de cada meio de divulgacao.
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15.3. A agéncia contratada devera, durante o periodo de, no minimo, 5 (cinco) anos apos a
extingdo do contrato, manter acervo comprobatério da totalidade dos servigos prestados e das
pecas publicitarias produzidas.

15.4. Os recebimentos provisério e definitivo serdo realizados na forma do artigo 140, inciso |,
letra a da Lei Federal n® 14133/2021, observadas as demais condi¢des previstas neste Termo
de Referéncia, para o recebimento do objeto.

15.5. A Secretaria Municipal de Governo nomeara 01 (um) gestor e 03 (irés) fiscais para
executar o acompanhamento e a fiscalizagdo dos contratos resultantes desta concorréncia e
registrar, caso ocorra, ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou falhas porventura
observadas na execucdo dos servicos e terdo poderes, entre outros, para notificar as
contratadas, objetivando sua imediata corregao.

15.6. Somente pessoas fisicas ou juridicas previamente cadastradas pelo contratante poderéao
fornecer ao contratado bens ou servigos especializados relacionados com as atividades
complementares da execucao do objeto do contrato, nos termos do § 1° do art. 2° da Lei
12.232/2010.

15.6.1. O fornecimento de bens ou servigos especializados na conformidade do previsto no
subitem 15.6 exigira sempre a apresentacdo pelo contratado ao contratante de 3 (irés)
orcamentos obtidos entre pessoas que atuem no mercado do ramo do fornecimento
pretendido.

15.6.2. No caso do item 15.6.1, o contratado procedera a coleta de orgamentos de
fornecedores em invélucros fechados, que serdo abertos em sessado publica, convocada e
realizada sob fiscalizagao do contratante, sempre que o fornecimento de bens ou servigos tiver
valor superior a 0,5% (cinco décimos por cento) do valor global do contrato.

15.7. Os custos e as despesas de veiculagdo apresentados ao contratante para pagamento
deverado ser acompanhados da demonstracdo do valor devido ao veiculo, de sua tabela de
precos, da descricdo dos descontos negociados e dos pedidos de inser¢ao correspondentes,
bem como de relatério de checagem de veiculagdo, a cargo de empresa independente,
sempre que possivel.

15.7.1. Pertencem ao contratante as vantagens obtidas em negociacdo de compra de midia
diretamente ou por intermédio de agéncia de propaganda, incluidos os eventuais descontos e
as bonificagbes na forma de tempo, espaco ou reaplicagdes que tenham sido concedidos pelo
veiculo de divulgacao.

15.8. Comporao a Comissao de Gestao e Fiscalizagdo do Contrato os servidores abaixo
designados:

Gestor do Contrato
« Marcial Antbnio Ximenes da Silva - Matricula n® 408147

Fiscais do Contrato
» Marina do Roséario Carvalho - Matricula N2 408392
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» Gisele de Almeida Bastos Pinto - Matricula n? 46382
» Eduardo Aguiar de Assis — Matricula n® 27937

16. DISPOSICOES GERAIS DA EXECUCAO DO CONTRATO

16.1. Os custos e as despesas de veiculacdo apresentados ao MUNICIPIO para pagamento
deverdo ser acompanhados da demonstracdo do valor devido ao veiculo, de sua tabela de
pregos, da descricdo dos descontos negociados e dos pedidos de insergdo correspondentes,
bem como de relatério de checagem de veiculagdo, a cargo de empresa independente,
sempre que possivel. Nas pragas ndo cobertas por servico de checagem, deve ser
apresentada Declaracdo, sob as penas do art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, firmada pela
empresa que realizou a veiculagdo da qual devem constar, pelo menos, as seguintes
informacdes: Razdo social e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura do
responsavel pela declaracdo, nome do programa, dia e horario da veiculagdo. A declaracao
devera ser acompanhada de documento original, conforme artigo 3, inciso Il, da Lei Federal n®
13.726/2018;

16.1.1. Pertencem ao MUNICIPIO as vantagens obtidas em negociacdo de compra de midia
diretamente ou por intermédio de agéncia de propaganda, incluidos os eventuais descontos e
as bonificagbes na forma de tempo, espaco ou reaplicagdes que tenham sido concedidos pelo
veiculo de divulgacao.

16.1.1.1. E facultativa a concessdo de planos de incentivo por veiculo de divulgacdo e sua
aceitacdo por agéncia de propaganda, e os frutos deles resultantes constituem, para todos os
fins de direito, receita propria da agéncia e nao estdo compreendidos na obrigagao
estabelecida no subitem 16.1.1 acima.

16.2. A equacdo econdmico-financeira definida na licitagdo e no contrato ndo se altera em
razdo da vigéncia ou ndo de planos de incentivo referidos no subitem 16.1.1.1 acima, cujos
frutos estao expressamente excluidos dela.

16.3. A agéncia de propaganda nao podera, em nenhum caso, sobrepor os planos de incentivo
previstos no subitem 16.1.1.1 aos interesses do MUNICIPIO, preterindo veiculos de divulgacao
gue ndo os concedam ou priorizando os que os oferegcam, devendo sempre conduzir-se na
orientacdo da escolha desses veiculos de acordo com pesquisas e dados técnicos
comprovados.

16.4. O desrespeito ao disposto no item acima constituira grave violacdo aos deveres
contratuais por parte da agéncia contratada e a submetera a processo administrativo em que,
uma vez comprovado o comportamento injustificado, implicara a aplicacdo das sancoes
previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14133/2021, nesse Termo de Referéncia, no Edital de
Licitacao e no Contrato.

16.5. Para fins de interpretacdo da legislagdo de regéncia, valores correspondentes ao
desconto-padrdao de agéncia pela concepgao, execugado e distribuicdo de propaganda, por
ordem e conta de clientes anunciantes, constituem receita da agéncia de publicidade e, em
consequéncia, o veiculo de divulgagao nao pode, para quaisquer fins, faturar e contabilizar tais
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valores como receita prépria, inclusive quando o repasse do desconto-padrdao a agéncia de
publicidade for efetivado por meio de veiculo de divulgagéo.

16.6. Quando o fornecimento de bens ou de servigos especializados tiver valor superior a 0,5%
(cinco décimos por cento) do valor global deste contrato, a CONTRATADA coletara
orgamentos dos fornecedores em envelopes fechados, que serdo abertos em sessao publica,
convocada e realizada sob a fiscalizacao da CONTRATANTE.

16.7. A execucado do contrato de servicos de publicidade prestados por intermédio de agéncia
dar-se-4 em total conformidade com os termos e as condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia, Edital, Licitagao e no respectivo instrumento contratual.

16.7.1. A juizo do contratante, a campanha publicitaria da proposta vencedora da licitacdo que
deu origem ao contrato podera ou ndo vir a ser produzida e distribuida, com ou sem
modificagdes, na sua vigéncia.

17. DA RESPONSABILIDADE

17.1. A CONTRATADA ¢é responsavel por danos causados ao Municipio de Macaé ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucao do contrato, ndo excluida ou reduzida
essa responsabilidade pela presenga de fiscalizagdo ou pelo acompanhamento da execugéao
por 6rgao da Administracao.

17.2. A CONTRATADA ¢ responsavel por encargos trabalhistas, inclusive decorrentes de
acordos, dissidios e convengdes coletivas, previdenciarios, fiscais e comerciais oriundos da
execugao do contrato, podendo o Municipio, a qualquer tempo, exigir a comprovagao do
cumprimento de tais encargos, como condicdo do pagamento dos créditos da CONTRATADA.

17.3. A CONTRATADA se obriga a cumprir as determinacdes da Lei n° 6514 de 22 de
dezembro de 1977 e da Portaria n° 3214 de 08 de julho de 1978 e suas Portarias
Modificadoras, que aprovam as Normas Regulamentadoras do Capitulo V, titulo I, da CLT,
relativas a Seguranca e Medicina do Trabalho.

18. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
18.1 Os pagamentos serao efetuados pelo Municipio de Macaé, em moeda corrente nacional,
em 30 dias, contados da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo dos materiais/servicos,

na forma do item 21.

18.1.1. O pagamento s6 sera liquidado apds a data de emissao do Termo de Recebimento
Definitivo e a comprovagao de regularidade fiscal junto ao INSS e ao FGTS;

18.2 A Contratada ndo podera suspender o cumprimento de suas obriga¢des e devera tolerar
possiveis atrasos de pagamento nos termos previstos no artigo 137, §2°, IV da Lei Federal n®
14.133/2021.
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18.3 Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera
acrescido de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data do adimplemento da obrigagéo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipagédo do
pagamento, o valor devido sofrerd desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die
entre a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da
obrigacao.

18.4 A contratante estara eximida de cumprir os itens relativos as compensacdes financeiras
nos casos em que a contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia do
atraso.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. A licitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infragbes:

19.1.1. Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

19.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

19.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
19.1.4. Deixar de entregar a documentagéao exigida para o certame, quando exigidas;

19.1.5. Ndo manter a proposta, inclusive no que tange a apresentacdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

19.1.6. Nao celebrar o contrato / instrumento equivalente ou ndo entregar a documentacao
exigida para a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

19.1.7. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

19.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execug¢ao do contrato;

19.1.9. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugéao do contrato;

19.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

19.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

19.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

19.2. Serédo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sancoes:
19.2.1. Adverténcia;
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19.2.2. Multa, nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao;

19.2.3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragao Publica direta e indireta
do Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

19.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

19.3. A aplicacdo de sangdes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n® 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n°
4.960/2022.

19.4. Nos termos do Decreto Municipal n® 088/2023, incorre nas penalidades descritas no
subitem 19.2.4, cumulada com o subitem 19.2.2, a licitante que praticar as condutas descritas
nos itens 19.1.2 a 19.1.6.

19.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancées.

19.6. As sang0es aplicadas serao obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral
de Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e
no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

19.7. A aplicacdo das san¢des nao exonera o infrator de eventual acdo por perdas e danos
gue seu ato ensejar.

19.8. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, respondera a Contratada pela diferenga a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgao gestor da contratacao ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

20. DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES

20.1 Constituem obrigacées da CONTRATADA, além das demais previstas no contrato ou dele
decorrentes:

20.1.1 Operar como organizagéo completa e fornecer servigos de elevada qualidade.

20.1.2 Quanto a Estrutura de Atendimento das Contratadas, em face das necessidades do
MUNICIPIO frente as novas tendéncias do mercado publicitario, as agéncias ficardo a
disposicdo da Secretaria Municipal de Governo sem, contudo, terem que montar,
necessariamente, uma estrutura fisica em Macaé-RJ, na medida em que a proximidade pode
ser adequadamente obtida com os recursos digitais disponiveis que apoiam o atendimento e o
relacionamento, sem gerar prejuizos aos servigos prestados.
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20.1.3 Com vistas garantir exceléncia na prestacao dos servigos, além de um preposto, devem
ser estabelecidos os perfis de profissionais e seus quantitativos para composicdo de uma
equipe minima no quadro de cada contratada, para atendimento imediato e permanente do
contrato, nos moldes abaixo descritos:

20.1.3.1. 01 (um) profissional de Atendimento ao Cliente, com graduagdo em Comunicacao
Social ou Marketing e experiéncia minima comprovada a partir de 5 (cinco) anos na area de
publicidade e propaganda;

20.1.3.2. 01 (um) profissional de Criagdo de Campanhas, nivel sénior, com graduagédo em
Comunicacao Social ou Marketing e experiéncia minima comprovada a partir de 5 (cinco) anos
na area de publicidade e propaganda;

20.1.3.3. 01 (um) profissional Producdo Grafica e Video (impressa, eletrbnica, digital e de
design/computagdo grafica), nivel sénior, com graduagdo em Comunicagdo Social ou
Marketing e experiéncia minima comprovada a partir de 5 (cinco) anos na area de publicidade
e propaganda;

20.1.3.4. 01 (um) profissional Analista de Midia, com graduagdo em Comunicagdo Social ou
Marketing e experiéncia minima comprovada a partir de 5 (cinco) anos na area de publicidade
e propaganda;

20.1.3.5. 01 (um) profissional de Analise de Dados (Business Intelligence), com experiéncia
minima comprovada a partir de 3 (trés) anos na area de publicidade e marketing digital.

20.1.4 Executar — com seus proprios recursos ou, quando necessario, mediante a contratagéo
de fornecedores de bens e servigos especializados e veiculos — todos os servicos relacionados
com o objeto deste contrato, de acordo com as especificagdes estipuladas pelo MUNICIPIO.

20.1.5 Utilizar, na elaborag&o dos servigos objeto deste contrato, os profissionais indicados na
Proposta Técnica da concorréncia que deu origem a este ajuste, para fins de comprovagao da
capacidade de atendimento, admitida sua substituicdo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, mediante comunicagao formal ao MUNICIPIO.

20.1.6 Envidar esforgos no sentido de obter as melhores condi¢bes nas negociacdes
comerciais junto a fornecedores e veiculos e transferir ao MUNICIPIO as vantagens obtidas.

20.1.6.1 Pertencem ao MUNICIPIO as vantagens obtidas em negociacdo de compra de
midia diretamente ou por intermédio da CONTRATADA, incluidos os eventuais descontos e as
bonificagdes na forma de tempo, espago ou reaplicagdes que tenham sido concedidos por
veiculo de divulgacao.

20.1.6.1.1 O disposto no subitem 20.1.6.1 ndo abrange os planos de incentivo concedidos

por veiculos a CONTRATADA e a outras agéncias, nos termos do art. 18 da Lei Federal n®
12.232/2010.
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20.1.6.2 O desconto de antecipacdo de pagamento sera igualmente transferido ao
MUNICIPIO caso esta venha a saldar compromisso antes do prazo estipulado.

20.1.6.3 A CONTRATADA nao podera, em nenhum caso, sobrepor os planos de
incentivo aos interesses do MUNICIPIO, preterindo veiculos de divulgacdo que ndo os
concedam ou priorizando os que os oferecam, devendo sempre conduzir-se na orientacao da
escolha desses veiculos de acordo com pesquisas e dados técnicos comprovados.

20.1.6.3.1 O desrespeito ao disposto no subitem 20.1.6.3 constituira grave violagdo aos
deveres contratuais por parte da CONTRATADA e a submetera a processo administrativo em
que, comprovado o comportamento injustificado, implicara a aplicacdo das sangdes previstas
neste Termo de Referéncia, no EDITAL, no Contrato e na Legislacao de Regéncia.

20.1.7 Negociar sempre as melhores condi¢cdes de prego, no tocante aos direitos patrimoniais
sobre trabalhos de arte e outros protegidos pelos direitos de autor e conexos e aos direitos
patrimoniais sobre obras consagradas, nos casos de reutilizacdes de pegas publicitarias do
MUNICIPIO.

20.1.8 Observar as seguintes condicoes para o fornecimento de bens ou servigcos
especializados ao MUNICIPIO:

| - fazer cotagbes prévias de pregos para todos 0s servicos a serem prestados por
fornecedores;

Il - apresentar, no minimo, 3 (trés) cotacdes coletadas entre fornecedores que atuem no
mercado do ramo do fornecimento pretendido;

[l - exigir do fornecedor que constem da cotagcdo os produtos ou servicos que a compdem,
seus precos unitarios e total e, sempre que necessario, o detalhamento de suas
especificagdes;

IV — a cotacdo devera ser apresentada em via original, em papel timbrado, com a identificagéo
do fornecedor (nome empresarial completo, CNPJ ou CPF, endereco, telefone, entre outros
dados), e a identificacdo (nome completo, cargo na empresa, RG e CPF) e assinatura do
responsavel pela cotacao;

V — juntamento com a cotacao deverao ser apresentados comprovantes de que o fornecedor
estd inscrito — e em atividade — CNPJ ou no CPF e no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se for o caso, relativos ao seu domicilio ou sede, pertinentes a seu ramo de
atividade e compativeis com o servigo a ser fornecido;

VI — para cada orgamento encaminhado, deve ser observada a presenca da seguinte
declaragao, assinada por funcionario da CONTRATADA responséavel pela documentacao:

“atestamos que este orcamento e seus anexos foram conferidos e estdo de acordo com a
especificagao técnica aprovada e as exigéncias contratuais”.
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20.1.8.1 Quando o fornecimento de bens ou servigcos tiver valor superior a 0,5% (cinco
décimos por cento) do valor global do contrato, a CONTRATADA coletara orgamentos de
fornecedores em involucros fechados, que serdo abertos em sessdo publica, convocada e
realizada sob fiscalizagdo do MUNICIPIO.

20.1.8.2 O MUNICIPIO procedera a verificagdo prévia da adequagao dos precos dos bens e
servigos cotados em relagdo aos do mercado, utilizando para isso pesquisas junto ao mercado
pretendido.

20.1.8.3 Se nao houver possibilidade de obter 03 (irés) cotacdes, a CONTRATADA devera
apresentar as justificativas pertinentes, por escrito, para prévia decisdo do MUNICIPIO.

20.1.8.4 Se e quando julgar conveniente, a Secretaria Municipal de Governo podera:

a) supervisionar o processo de selecao de fornecedores realizado pela CONTRATADA quando
o fornecimento de bens ou servigos tiver valor igual ou inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) do valor global do contrato;

b) realizar cotagé&o de pregos diretamente junto a fornecedores para o fornecimento de bens ou
servigcos, independentemente de valor.

20.1.8.5 Cabe a CONTRATADA informar, por escrito, aos fornecedores de servicos
especializados acerca das condi¢des relacionadas ao desconto de agéncia para a reutilizacao
de pecas e materiais publicitarios, especialmente no tocante aos direitos patrimoniais de autor
€ Conexos.

20.1.8.6 As disposigoes dos subitens 20.1.8 a 20.1.8.4, alinea ‘a’, ndo se aplicam a compra
de midia.

20.1.8.7 A CONTRATADA esta ciente de que devera incluir clausula de alerta em seus
pedidos de cotacao junto a fornecedores de bens e servigos especializados, quando pertinente,
no sentido de que, na produgao de pegas publicitarias destinadas a veiculagéo pelas emissoras
de televisdo e em salas cinematograficas, seja considerado o disposto nos artigos 44 a 46 da
Lei n? 12.288/2010.

20.1.9 Submeter a contratacao de fornecedores, para a execugao de servigos objeto deste
contrato, a prévia e expressa anuéncia do MUNICIPIO.

20.1.9.1 E vedada a cotagdo prévia de precos para o fornecimento de bens ou servicos
especializados de empresas em que:

| - um mesmo sécio ou cotista participe de mais de uma empresa fornecedora em um mesmo
procedimento;

[l - dirigente ou empregado da CONTRATADA tenha participagéo societaria ou vinculo
comercial ou de parentesco até o terceiro grau.
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[l — Possuam em seu quadro de pessoal, servidores, empregados publicos ou dirigentes do
Municipio de Macaé, ou empregado que tenha sido, nos ultimos 180 (cento e oitenta) dias,
ocupante de cargo, emprego ou fungdo no Municipio.

IV — Possuam em seus quadros servidor que tenha sido demitido pelo Municipio de Macaé por
infragao prevista no artigo 118 da Lei Complementar Municipal n® 011/98.

20.1.10 Obter a aprovacao prévia do MUNICIPIO, por escrito, para autorizar despesas com
servicos especializados prestados por fornecedores, veiculagdo e qualquer outra relacionada
com o contrato.

20.1.10.1 A CONTRATADA s6 podera reservar e comprar espago ou tempo publicitario de
veiculos, por ordem e conta do MUNICIPIO, se previamente a identificar e tiver sido por ela
expressamente autorizada.

20.1.10.2 Quando da programacao de veiculo de divulgacao on-line, a CONTRATADA obriga-
se a providenciar Termo de Conduta, segundo o qual o veiculo se responsabiliza pelos seus
conteudos ou de sites parceiros, declarando estar de acordo com os termos do Marco Civil da
Internet, de forma a evitar agdes publicitarias da CONTRATANTE em veiculos de divulgagéao
que promovem conteldos ou atividades ilegais.

20.1.10.3 Quando da programagado de veiculo de divulgagdo on-line, a CONTRATADA
também cuidara para que nao sejam incluidos, no planejamento de midia, blogs, canais ou
plataformas digitais, cujo programa ou conteudo incite a violéncia, produza fake news, promova
pornografia ou viole direitos fundamentais do cidad&o.

20.1.11 Apresentar ao MUNICIPIO, para aprovacdo do Plano de Midia de cada campanha ou
acao, relacao dos meios, pragas e veiculos dos quais serd possivel e dos quais se revela
impossivel obter o relatério de checagem de veiculacdo a cargo de empresa independente, e
a(s) justificativa(s) que demonstre(m) tal impossibilidade, com o fim de atender ao disposto no
art. 15 da Lei Federal n® 12.232/2010.

20.1.10.1 A autorizacédo a que se refere o subitem precedente ndao exime da CONTRATADA
sua responsabilidade pela escolha e inclusdo de veiculos de divulgacao nos planejamentos de
midia por ela apresentados, para as ac¢des publicitarias a serem executadas durante a vigéncia
deste contrato.

20.1.12 Apresentar ao MUNICIPIO, como alternativa ao subitem 20.1.11, estudo prévio sobre
0S meios, pragas e veiculos dos quais sera possivel e dos quais se revela impossivel obter o
relatério de checagem de veiculagao a cargo de empresa independente, para fins do disposto
no subitem 2.2, Inciso |, e a(s) justificativa(s) que demonstre(m) tal impossibilidade, com o fim
de atender ao disposto no art. 15 da Lei Federal n® 12.232/2010.

20.1.12.1 O estudo de que trata o subitem 20.1.12 deve levar em conta os meios, pracas e
veiculos habitualmente programados nos esforgos de comunica¢cdo do MUNICIPIO, com vistas
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a realizacao de negociacao global entre as partes sobre o que seja oneroso e 0 que seja
suportavel para a CONTRATADA.

20.1.12.1.1 O resultado da negociacao global entre as partes prevista no subitem 20.1.12.1
vigera para os planos de midia que vierem a ser aprovados em até 12 (doze) meses da data de
assinatura do contrato.

20.1.12.1.2 Ao final do periodo de 12 (doze) meses, a CONTRATADA apresentard novo
estudo, que vigorara durante os 12 (doze) meses seguintes e assim sucessivamente.

20.1.12.1.3 Se fato superveniente alterar significativamente as andlises e conclusées do
estudo mencionado no subitem 20.1.12, ao MUNICIPIO solicitara novo estudo a
CONTRATADA e, em decorréncia, podera promover nova negociacao global e determinar seu
novo periodo de vigéncia.

20.1.13 Encaminhar, sempre que solicitado pelo MUNICIPIO, sem 6nus para esta, copia
de pecas produzidas, desde que nao seja para uso em veiculacdo de midia paga, nos
seguintes formatos:

a) TV e Cinema: copias em pendrive e/ou arquivos digitais;
b) Internet: cdpias em pendrive;

c) Radio: copias em pendrive, com arquivos digitais;
d) Midia impressa e material publicitario: copias em pendrive, com arquivos em alta
resolucdo, abertos e ou finalizados.

20.1.13.1 As pegas poderdo ser agrupadas em um mesmo pendrive, caso atenda a
solicitacdo do MUNICIPIO.

20.1.14 Prestar os seguintes servicos ao MUNICIPIO, a suas expensas:

a) instituicdo e manutencdo de acervo da propaganda do MUNICIPIO, em meio virtual, com as
pecas produzidas durante a execugao deste contrato e as respectivas informacdes referentes a
direitos autorais e prazos de validade desses direitos;

b) criacdo e manutengédo de banco de imagens, com as fotos e imagens produzidas durante a
execugao deste contrato e as respectivas informagdes referentes a direitos autorais e prazos
de validade desses direitos.

20.1.141 A CONTRATADA reunir-se-a4 com o MUNICIPIO, em até 30 (trinta) dias apds a
assinatura do contrato, para apresentar proposta para o acervo virtual, compreendendo, por
exemplo, as especificagdes técnicas, a sistematica de navegagao e de filtros de pesquisa e os
formatos dos arquivos.
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20.1.14.1.1 Para a elaboracao da proposta a agéncia deve considerar que o acervo virtual
devera estar funcionando no prazo de 60 (sessenta) dias, contado da assinatura deste
contrato.

20.1.14.1.2  Aprovada pelo MUNICIPIO a proposta passara a integrar o contrato, ressalvado
que as partes poderao promover ajustes, sempre que necessarios a manutengao do acervo.

20.1.14.2 O acesso ao acervo virtual serd feito exclusivamente pela agéncia e ao
MUNICIPIO reservada a esta a faculdade de liberar seu uso a quem Ihe aprouver.

20.1.15 Manter, durante o periodo de, no minimo, 05 (cinco) anos apds a extingdo do
contrato, acervo comprobatério da totalidade dos servigos prestados, compreendendo as pecas
e ou material produzidos, independentemente do disposto nos subitens 20.1.13 e 20.1.14.

20.1.16 Orientar a produgcdo e a impressdao das pegas graficas aprovadas pelo
MUNICIPIO.

20.1.16.1 O material a ser utilizado na distribuicdo s6 sera distribuido apds sua aprovacao
pelo MUNICIPIO.

20.1.17 Tomar providéncias, imediatamente, em casos de alteragdes, rejeigcdes,

cancelamentos ou interrup¢cbes de um ou mais servigos, mediante comunicagdo do
MUNICIPIO, respeitadas as obrigacdes contratuais ja assumidas com fornecedores e veiculos
e os honorarios da CONTRATADA pelos servigos realizados até a data dessas ocorréncias,
desde que nao causadas pela propria CONTRATADA ou por fornecedores e veiculos por ela
contratados.

20.1.18 Nao divulgar informacdes acerca da prestacdo dos servigcos objeto do contrato,
qgue envolvam o nome do MUNICIPIO, sem sua prévia e expressa autorizagao.

20.1.19 Prestar esclarecimentos ao MUNICIPIO sobre eventuais atos ou fatos
desabonadores noticiados que envolvam a CONTRATADA, independentemente de solicitagéo.

20.1.20 Nao caucionar ou utilizar o contrato como garantia para qualquer operacao
financeira.
20.1.21 Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condigdes de habilitacao

exigidas na concorréncia que deu origem a este ajuste, incluida a certificacdo de qualificagao
técnica de funcionamento de que tratam o art. 4° e seu § 1° da Lei Federal n® 12.232/2010.

20.1.22 Cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infragbes a que houver dado causa,
bem assim, quando for o caso, a legislagdo estrangeira com relagédo a trabalhos realizados ou
distribuidos no exterior.
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20.1.23 Cumprir a legislagcao trabalhista e securitaria com relagdo a seus empregados e,
quando for o caso, com relagdo a empregados de fornecedores contratados.

20.1.24 Assumir, com exclusividade, todos os tributos e taxas que forem devidos em
decorréncia do objeto do contrato, bem como as contribui¢cdes devidas a Previdéncia Social, os
encargos trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que venham
a ser criados e exigidos pelos poderes publicos e outras despesas que se fizerem necessarias
ao cumprimento do objeto pactuado.

20.1.25 Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissao total ou parcial
nos recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servigos contratados.

20.1.26 Apresentar, quando solicitado pelo MUNICIPIO, a comprovacdo de estarem
sendo satisfeitos todos 0s seus encargos e obrigagdes trabalhistas, previdenciarios e fiscais.

20.1.27 Executar todos os contratos, tacitos ou expressos, firmados com fornecedores e
veiculos, bem como responder por todos os efeitos desses contratos perante seus signatarios e
ao proéprio MUNICIPIO.

20.1.28 Manter, por si, por seus prepostos e contratados, irrestrito e total sigilo sobre
quaisquer dados que lhe sejam fornecidos, sobretudo quanto a estratégia de atuagao do
MUNICIPIO.

20.1.28.1 A infracdo a este dispositivo podera implicar rescisdo do contrato e sujeitara a
CONTRATADA as penas da Lei n? 9.279/1996, e as indenizacbes das perdas e danos
previstos na legislagao ordinaria.

20.1.29 Responder perante ao MUNICIPIO e fornecedores por eventuais prejuizos e
danos decorrentes de sua demora, omissdo ou erro, na conducdo dos servicos de sua
responsabilidade, na veiculagao de publicidade ou em quaisquer servigos objeto deste contrato.

20.1.30 Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na
elaboragcdo de estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas ou perda de
descontos para ao MUNICIPIO.

20.1.31 Responsabilizar-se pelo dnus resultante de quaisquer a¢des, demandas, custos
e despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de seus empregados, prepostos
e ou contratados, bem como obrigar-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de acoes
judiciais que Ihe venham a ser atribuidas por forga de lei, relacionadas com o cumprimento do
presente contrato.

20.1.31.1 Se houver agao trabalhista envolvendo os servigos prestados, a CONTRATADA
adotara as providéncias necessarias no sentido de preservar o MUNICIPIO e de manté-la a
salvo de reivindicagdes, demandas, queixas ou representa¢des de qualquer natureza e, ndo o
conseguindo, se houver condenacdo, reembolsara ao MUNICIPIO as importancias que este
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tenha sido obrigado a pagar, dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias uteis a contar da
data do efetivo pagamento.

20.1.32 Responder por qualquer ac¢ao judicial ou administrativa movida por terceiros com
base na legislagao de protegdo a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos
autorais, relacionadas com os servigos objeto deste contrato.

20.1.33 Informar ao MUNICIPIO os pagamentos feitos a fornecedores e veiculos a cada
parcela ou ordem bancéria de pagamento emitida pelo MUNICIPIO e encaminhar relatério com
cbpias dos pagamentos até o décimo quinto dia de cada més com a consolidacdo dos
pagamentos efetuados no més imediatamente anterior.

20.1.34 Adotar, na execucao dos servigos, boas praticas de sustentabilidade ambiental,
de otimizagdo de recursos, de redugao de desperdicios e de redugdo da poluicdo, conforme
disposto no artigo 5° da Lei n® 14.133/2021.

20.2 Constituem obrigacdes do MUNICIPIO, além das demais previstas no contrato ou dele
decorrentes:

20.2.1 Promover, na forma do art. 117 da Lei Federal n.? 14.133/2021, o0 acompanhamento e a
fiscalizagdo da execugao do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizagao da
Contratante de modo algum atenua ou exime a responsabilidade da Contratada por qualquer
vicio ou defeito na execugao do contrato.

20.2.2 Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obrigacdes, observando os prazos para adequagao.

20.2.3 O Contratante se reserva o direito de solicitar os servicos ora contratados, na sua
totalidade ou parcialmente, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

20.2.4 Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos servigos efetivamente executados e
faturados, nas condi¢des estabelecidas no contrato.

20.2.5 A juizo do MUNICIPIO, a campanha publicitaria integrante da Proposta Técnica que a
CONTRATADA apresentou na concorréncia que deu origem ao contrato podera ou nao vir a
ser produzida e distribuida durante sua vigéncia, com ou sem modificagées.

21. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO SERVIGCO

21.1 Executado o servigo e estando o mesmo em condi¢cdes de ser recebido, a contratada
devera comunicar a Fiscalizagéo, por escrito e dentro do prazo de 5 (cinco) dias, a fim de que
seja realizado o Recebimento Provisério / Vistoria para fins de recebimento.

21.1.1. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal
setorial ou equipe de fiscalizagao, nos seguintes termos: elaborar relatorio circunstanciado, em
consonancia com as suas atribui¢gdes, contendo o registro, a andlise e a conclusao acerca das
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ocorréncias na execugao do contrato e demais documentos que julgarem necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo; No caso os Pls
(Pedidos de Insercdo de midias), as OS (Ordens de Servigo), Orcamentos de Servicos,
Tabelas de Veiculagao, Notas Fiscais, Comprovantes de Veiculagcao e dos Servigos Prestados.

21.2 A emissdo da comunicagdo estabelecida no item 21.1 fora do prazo estabelecido
caracterizara atraso, sujeitando a contratada as penalidades cabiveis.

21.3 No prazo maximo de 10 (dez) dia contados ap6s o término do servico, sera efetuada
Vistoria pela Fiscalizagdo, com vista ao Recibo Definitivo.

21.4 Em caso de constatacdo local da nao finalizacdo dos servicos e da existéncia de
parcelas ainda nao executadas/fornecidas, ndo serd reconhecido efeito a comunicagao
estabelecida no item 21.1, o que implicara ndo recebimento do servi¢co e na caracterizacao de
atraso, caso ultrapassado o prazo contratual.

21.5 Havendo indicacdes de pendéncias, sera concedido prazo, limitado a 20 (vinte) dias
contados da Vistoria, a fim de efetuarem-se as corregdes necessarias.

21.6 Sanadas as pendéncias, apés nova comunicagao escrita da Contratada, sera efetuada
Vistoria Final e, verificada a perfeita adequacao do servigo aos termos do Termo de Referéncia,
sera emitido o Recibo Definitivo, apés aquela comunicacgao.

21.6.1. O recebimento definitivo pelo gestor do contrato, ato que concretiza o ateste da
execugao dos servigos, obedecera as seguintes diretrizes: realizar a analise dos relatérios e de
toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo técnica e administrativa e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas corregoes.

21.6.2. As parcelas mensais deverdao vir acompanhadas de Relatério de Execucdo do
Contrato, documento complementar ao atesto da nota fiscal no qual sera emitido parecer sobre
o fornecimento/servigo prestado. Serdo acompanhados da Nota Fiscal, orcamentos e/ou
tabela de precos e comprovantes dos servigos prestados e/ou comprovantes de veiculagao.

21.7 O nado cumprimento do prazo a que se refere o item 21.5 caracterizarda atraso,
sujeitando-se a Contratada as penalidades cabiveis.

21.8 Apo6s o Recibo Definitivo, em consonancia com os paragrafos 2° e 3° do artigo 23 da Lei
Complementar Municipal n® 187/2011, podera ser dado prosseguimento ao pagamento do
saldo restante devido.

21.9 A CONTRATADA adotara as providéncias necessdrias para que qualquer execugao
referente a producao, veiculacdo ou a distribuicdo considerada nao aceitavel, no todo ou em
parte, seja refeita ou reparada, nos prazos estipulados pela fiscalizagdo, sem 6nus para o
MUNICIPIO.
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21.10 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

22. GARANTIA CONTRATUAL

22.1. Fica a Contratada obrigada a apresentar a Secretaria Municipal de Fazenda —
SEMFAZ, com cépia a Coordenadoria Geral de Contratos no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contado da data da assinatura do Contrato ou Instrumento Equivalente, comprovante de
prestacdo de garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, com
validade para todo o periodo contratual mediante a opgdo por uma dentre as seguintes
modalidades, caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga
bancaria.

22.2. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em Banco Oficial, em conta especifica com
corregao monetaria, em favor do Municipio de Macaé, cuja a guia de depdsito deve ser
solicitada através do e-mail cofic.baixareceita@macae.rj.gov.br.

22.3. No caso da opcao do contratado pela modalidade seguro garantia, o prazo para a sua
apresentacao sera de 1 (um) més, contado da data de homologacao da licitacdo e anterior a
assinatura do contrato, conforme previsto no §3° do artigo 96 da Lei Federal 14.133/21

22.3.1. O prazo de vigéncia da apdlice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no contrato
principal e devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia deste mediante a
emissao do respectivo endosso pela seguradora;

22.3.2. O seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado nao tiver pago o prémio
nas datas convencionadas.

22.4. A garantia, inclusive na modalidade seguro-garantia, podera ser executada para
ressarcimento do Municipio de Macaé e para pagamento dos valores das multas moratérias,
multas punitivas, indenizagbes a ele devidas pelo Contratado, bem como de débitos da
empresa para com 0s encargos fiscais, previdenciarios e trabalhistas relacionados com o
presente contrato, tais como INSS, FGTS, impostos, salarios, vales-transportes, vales-
refeicbes e verbas rescisorias, prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato, multas
punitivas aplicadas pela fiscalizagdo a contratada e prejuizos diretos causados a contratante
decorrentes de culpa ou dolo durante a execugao do contrato;

22.5. A contratada fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada para
cobertura de multas, desde que néo tenha havido rescisao;

22.6. No caso de renovacgao da contratacdo, a Contratada devera renovar a garantia;

22.7. Havendo aditivos de valor e/ou prazos, reajustes, atualizagbes, revisbes ou
repactuagoes, a Contratada reforgara a garantia, conforme o caso;

22.8. O prazo de vigéncia da garantia sera igual ao de vigéncia da contratagao, acrescido de
90 (noventa) dias;
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22.9. A garantia somente podera ser levantada ap6s o recebimento definitivo do objeto pela
fiscalizacao;

22.10. A nao observancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia estabelecida neste
item acarretara a aplicacao de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor da contratagéo
por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento);

22.11. O atraso superior a 30 (trinta) dias Uteis para apresentacdo da garantia podera
acarretar a rescisdo unilateral da contratagdo, sem prejuizo da multa prevista no subitem
anterior.

23 DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

23.1 Nos termos do art. 2° da Lei n® 12.232/2010, o objeto de um contrato de servicos de
publicidade envolve: “O conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por
objetivo o estudo, o planejamento, a conceituagdo, a concepgao, a criagdo, a execugao
interna, a intermediacao e a supervisdo da execucao externa e a distribuicdo de publicidade
aos veiculos e demais meios de divulgagdo, com o objetivo de promover a venda de bens ou
servigos de qualquer natureza, difundir ideias ou informar o publico em geral.”

23.2 O §1° do mesmo artigo estabelece que nessas contratagcdes possam ser incluidos os
seguintes servicos especializados, como atividades complementares:

23.2.1 ao planejamento e a execugdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagcao e de
geracao de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgacao nos quais
serdao difundidas as pecas e agdes publicitarias ou sobre os resultados das campanhas
realizadas, respeitado o disposto no art. 3° desta Lei;

23.2.2 a produgao e a execucgao técnica das pegas e projetos publicitarios criados;

23.2.3 a criacao e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitaria, em
consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e das
acles publicitarias.

23.3 De acordo com o §2° do mesmo artigo, os contratos de servigos de publicidade terdo
como objeto somente as atividades descritas acima, sendo vedada a inclusédo de quaisquer
outras atividades, em especial as de assessoria de imprensa, comunicacdo e relagbes
publicas ou as que tenham por finalidade a realizagdo de eventos festivos de qualquer
natureza.

23.4 Quanto as pesquisas e avaliagbes previstas no inciso |, acima descrito, o art. 3° da
mesma lei torna passivel de execugdo apenas aquelas que tenham finalidade especifica de
aferir o desenvolvimento estratégico, a criagdo e a veiculagdo e de possibilitar a mensuragéao
dos resultados das campanhas publicitarias realizadas na execug¢ao contratual, sendo vedada
a inclusdo de qualquer matéria estranha ou que nao guarde pertinéncia tematica com a acao
de publicidade ou com o objeto do contrato.
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23.5 Para descricdo da solugdo como um todo, ainda cabe informar que a presente
contratagcdo, a excegao das questdes apresentadas no quadro a seguir, sera operacionalizada
nos moldes adotados nos contratos vigentes e anteriores.

Exclusdo da exigéncia das contratadas manterem
escritdrio, sucursal ou filial em Macaé;
OBRIGACOES DAS Readequacéo dos perfis e quantitativos de profissionais
CONTRATADAS para composi¢gdo de uma equipe minima no quadro das
contratadas, para atendimento imediato e permanente
dos contratos;
EMPRESAS A Contratagcédo de 2 (duas) agéncias de propaganda, com
CONTRATAR base nas novas necessidades de comunicacao
TEMPO DE 12 meses prorrogavel por até 120 meses conforme art.
CONTRATO 107 da Lei 14133/2021.

24 CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

24.1 Segue abaixo cronograma fisico-financeiro estimado para o periodo de 12 (doze)
meses.

- VALOR
OBJETO MES ESTIMADO

Contratacdo de 02 (duas) agéncia para 1 R$ 1.350.000,00
prestacdao de servicos de publicidade, sob 2 R$ 1.350.000,00
demanda, compreendendo o conjunto de 3 R$ 1.350.000,00
atividades realizadas integradamente que 4 R$ 1.350.000,00
tenham por objetivo o estudo, o ) R$ 1.350.000,00
planejamento, a conceituagao, a 6 R$ 1.350.000,00
concepgao, a criagdo, a execugao interna, 7 R$ 1.350.000,00
a intermediagdo e a supervisdo da 8 R$ 1.350.000,00
execugao externa e a distribuicdo de 9 R$ 1.350.000,00
publicidade de competéncia do MUNICIPIO 10 R$ 1.350.000,00
DE MACAE aos veiculos e demais meios 11 R$ 1.350.000,00
de divulgagao. 12 R$ 1.350.000,00

TOTAL R$ 16.200.000,00

25. ANEXOS

25.1. Todos os anexos abaixo citados sao partes integrantes do presente Termo de

Referéncia, para todos os efeitos legais:
Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo | — A - Modelo de Proposta de Precos;
Anexo Il - Modelo de Credenciamento;
Anexo Il - Modelo de Declaragao de Elaboragéo Independente de Proposta;
Anexo IV - Forma de Apresentacao e Contetdo da Proposta Técnica;

Anexo V - Processamento e Julgamento das Propostas Técnicas;

Anexo VI - Briefing;
Anexo VIl - Solicitagao do Invélucro Padronizado — Via Nao Identificada;
Anexo VIII — Minuta do Contrato
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ANEXOI-A

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

LICITACAO POR CONCORRENCIA PRESENCIAL N2 019/2025
OBJETO: “CONTRATACAO DE 02 (DUAS) AGENCIAS DE PROPAGANDA’

EMPRESA:

INSCRICAO MUNICIPAL:

INSCRICAO NO CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE: FAX: E-MAIL:

BANCO: AGENCIA: CTA. CORRENTE:

Pelos servigos prestados, a CONTRATADA sera remunerada conforme disposto nesta
Proposta.

PERCENTUAL DE

ITEM SERVICOS HONORARIOS

A CONTRATADA fara jus a honorarios de ......... Yo (eveeerns por cento)
incidentes sobre o0s precos dos bens e dos servigos especializados
prestados por fornecedores, com a intermediagdo e supervisdo da
CONTRATADA, referentes a producao e a execugao técnica de peca e
ou material quando a responsabilidade da Agéncia limitar-se
exclusivamente a contratacdo ou pagamento do servigo ou suprimento
(referentes ao planejamento e a execugado de pesquisas e de outros
instrumentos de avaliagdo e de geragao de conhecimento pertinentes a
execucao do contrato), nos termos do item 3.6.2 das Normas-Padrao
da Atividade Publicitaria do CENP. (maximo de 10% e minimo de 5%).

A CONTRATADA fara jus a honorarios de ......... Yo (veveeaunns por cento)
incidentes sobre o0s precos dos bens e dos servigos especializados
prestados por fornecedores, com a intermediagdo e supervisdo da
CONTRATADA, referentes:

[) a renovacdo do direito de autor e conexos e aos cachés, na | .. %

2 reutilizacdo de peca ou material publicitério, exclusivamente quando (teereemeneeeene por
sua distribuigao/veiculagédo nao lhe proporcione o desconto de agéncia cento)
concedido pelos veiculos de divulgagéo, nos termos do art. 11 da Lei n®
4.680/1965;

Il) a reimpressao de pecgas publicitarias. (maximo de 10% e minimo de
5%).

A CONTRATADA fara jus a honorarios de ......... Yo (eeeeerns por cento)
incidentes sobre o0s precos dos bens e dos servicos especializados
prestados por fornecedores, com a intermediagcdo e supervisdo da
CONTRATADA, referentes a criacdo, a implementacdo e ao
desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacdo publicitaria,
destinadas a expandir os efeitos das mensagens e das acdes
publicitarias, em consonancia com novas tecnologias, cuja distribuicao
nao lhe proporcione o desconto de agéncia concedido pelos veiculos
de divulgacao, nos termos do art. 11 da Lei n? 4.680/1965. (maximo de
10% e minimo de 5%).
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No caso de adjudicacao do objeto licitado, concordamos em assinar o Contrato no prazo
estabelecido pelo PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE e declaramos que aceitamos 0s
honorarios propostos no EDITAL, descritos assim:

A) A CONTRATADA fara jus a honorarios de 15% (quinze por cento) incidentes sobre os
custos de servicos e suprimentos externos, orcados junto a fornecedores especializados,
selecionados pela Agéncia ou indicados pela Contratada, nos termos do item 3.6.1 das
Normas-Padrao da Atividade Publicitaria do CENP.

A.1) Os servigos e os suprimentos externos terdo os seus custos orgcados junto a, no minimo,
3 (trés) fornecedores especializados, aprovados previamente pela PREFEITURA MUNICIPAL
DE MACAE.

B) Honorarios de 35% (trinta e cinco por cento), sobre a Lista de Custos Referencial de
Servicos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Rio de Janeiro (SINAPRO -
RJ), como remuneracao pelos custos dos servigos internos, assim entendidos aqueles que sao
executados pelo pessoal e/ou com os recursos da propria Agéncia referente a pecas
publicitarias NAO destinadas a veiculagdo em qualquer midia geradora do “Desconto-Padrao
de Agéncia”.

A CONTRATADA nao fara jus:

A) ao ressarcimento dos custos internos dos servicos por ela executados, nos termos da
alinea ‘c’ do subitem 3.11.2 das Normas-Padrao da Atividade Publicitdria — CENP, cuja
distribuicdo PROPORCIONE o desconto de agéncia concedido pelos veiculos de divulgacgéo,
nos termos do art. 11 da Lei n® 4.680/1965.

B) a nenhuma remuneragdo ou desconto de agéncia quando da utilizagdo, pela
CONTRATANTE, de créditos que a esta tenham sido eventualmente concedidos por veiculos
de divulgagao, em qualquer acao publicitaria pertinente a este contrato.

C) Despesas com deslocamento e diarias de profissionais da CONTRATADA, de seus
representantes ou de fornecedores de bens e de servicos especializados por ela contratados
séo de sua exclusiva responsabilidade.

DESCONTO DE AGENCIA

A) Além da remuneracao prevista no item anterior, A CONTRATADA fara jus ao “Desconto-
Padrdo de Agéncia” de 20% (vinte por cento) em conformidade as Normas-Padrdo do CENP
(Conselho Executivo das Normas-Padrao), concedido pelos veiculos de divulgagéo, de acordo
com o art. 11 da Lei n? 4.680/1965 e com o art. 7° do Regulamento para Execugéo da Lei n®
4.680/1965, aprovado pelo Decreto n® 57.690/1966.
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A.1) O “Desconto-Padrao de Agéncia” de que trata o subitem precedente é concedido a
CONTRATADA pela concepcao, execucao e distribuicao de publicidade, por ordem e conta da
CONTRATANTE, nos termos do art. 19 da Lei n? 12.232/2010 e de acordo com o item 2.5 das
Normas-Padrdo do CENP (Conselho Executivo das Normas-Padrao).

) de de 2025.

Assinatura e Carimbo do
Representante Legal da Licitante
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ANEXO Il

MODELO DE CREDENCIAMENTO

PROPONENTE
LOCAL E DATA
A PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE

Avenida Presidente Feliciano Sodré n. 534 — Térreo — Paco Municipal — Centro — Macaé
RJ.

ASSUNTO: PROPOSTA DE EXECUGCAO DOS SERVICOS OBJETO DO EDITAL DE

CONCORRENCIA PRESENCIAL N2 019/2025

O abaixo assinado na qualidade de responséavel legal pela Empresa vem pela presente,
informar a V. Sa., que o (a) Sr. (a) , Carteira de

Identidade n® esta autorizado (a) a acompanhar a
CONCORRENCIA PRESENCIAL N¢ 019/2025 em epigrafe, podendo, para tanto, impugnar,

transigir, renunciar a recursos, requerer, assinar, enfim, o que preciso for para o fiel

cumprimento do presente credenciamento.

Atenciosamente,

Nome e assinatura do responsavel legal pela proponente.
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ANEXOII
MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGCAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA
CONCORRENCIA PRESENCIAL n? 019/2025

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE), como
representante devidamente constituido de (IDENTIFICACAO COMPLETA DA LICITANTE),
doravante denominado LICITANTE, para fins do disposto no subitem 10.3 do Edital, da
Concorréncia Presencial n° 019/2025 para “CONTRATACAO DE AGENCIA DE
PROPAGANDA”, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Codigo Penal
Brasileiro, que:

a) A proposta anexa foi elaborada de maneira independente, e que o conteudo da
proposta anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido
com ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da Concorréncia
Presencial n® 019/2025, por qualquer meio ou qualquer pessoa;

b) A intencdo de apresentar a proposta anexa nao foi informada a, discutida com ou
recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da Concorréncia Presencial n®
019/2025, por qualquer meio ou qualquer pessoa;

C) Que néo tentou, por qualquer meio ou qualquer pessoa, influir na decisao de qualquer
outro participante potencial ou de fato da Concorréncia Presencial n® 019/2025, quanto a
participar ou ndo da referida licitagéo;

d) Que o conteudo da proposta anexa nao sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato
da Concorréncia Presencial n® 019/2025, antes da adjudicacao do objeto da referida licitacao;

e) Que o conteudo da proposta anexa nao foi no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido com ou recebido da Prefeitura Municipal de Macaé antes
da abertura oficial das propostas; e

f) Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém
plenos poderes e informagdes para firma-la.

, de de 2025

(IDENTIFICAGAO COMPLETA DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE NO AMBITO
DA LICITACAO.
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ANEXOIV
FORMA DE APRESENTACAO E CONTEUDO DA PROPOSTA TECNICA

INVOLUCRO Ne° 01 - VIA NAO IDENTIFICADA

INVOLUCRO Ne° 02 — VIA IDENTIFICADA

1. PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA
Todos os textos deverao ser elaborados a partir das informacdes do Briefing — ANEXO VI.

1.1 Raciocinio Basico — Texto de até 5 (cinco) paginas apresentado em papel A4, branco,
folhas soltas com 75 gr/m2 e numeradas em todas as paginas pelo editor de textos a partir da
primeira pagina interna em algarismo arabico no canto inferior direito da pagina, orientagao
retrato, com espacamento de 2 cm das margens esquerda e direita e margens superior e
inferior, a partir da borda, com fonte Arial corpo 12, com espacamento “simples” entre as
linhas, texto justificado, sem recuo nos paragrafos e linhas subsequentes, cor ‘automatico’,
sem negrito, italico ou sublinhado (que identifique a autoria da proposta). O texto apresentara
um diagnéstico das necessidades de comunicagdo publicitaria do MUNICIPIO, a compreenséo
da Licitante sobre o objeto da licitagdo e os desafios de comunicagdo a serem enfrentados.
Deve conter a avaliacdo do papel de comunicagdo publicitaria como instrumento de
comunicacdo social utilizado pelo MUNICIPIO, considerando a compreensdo de suas
atividades, de sua relacdo com seus diversos publicos e de sua dimensao social, politica e
econdmica.

1.2 Estratégia de Comunicacao Publicitaria — Texto de até 5 (cinco) paginas apresentado
em papel A4, branco, folhas soltas com 75 gr/m2 e numeradas em todas as paginas pelo
editor de textos a partir da primeira pagina interna em algarismo arabico no canto inferior
direito da péagina, orientacdo retrato, com espagamento de 2 cm das margens esquerda e
direita e margens superior e inferior, a partir da borda, com fonte Arial corpo 12, com
espacamento “simples” entre as linhas, texto justificado, sem recuo nos paragrafos e linhas
subsequentes, cor ‘automatico’, sem negrito, italico ou sublinhado (que identifique a autoria da
proposta). O texto indicard e defendera as linhas gerais da proposta para suprir o desafio e
alcancar os resultados e metas de comunicacdo desejados pelo MUNICIPIO e onde se
definem os objetivos de comunicagdo e como as campanhas publicitarias apresentadas no
item “Ideia Criativa” pretendem resolvé-los.

1.3 — Os subquesitos Raciocinio Basico e Estratégia de Comunicagéo Publicitaria poderao ter
gréaficos e/ou tabelas, observadas as seguintes regras:

a) os gréficos ou tabelas poderao ser editados em cores;

b) os dados e informagdes dos quadros e ou tabelas devem ser editados na fonte ‘arial’,
estilo ‘normal’, cor ‘automatico’, tamanho ‘10 pontos’;
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c) as paginas em que estiverem inseridos os graficos e ou tabelas poderao ser
apresentadas em papel A3 dobrado. Nesse caso, para fins do limite de paginas previsto, o
papel A3 sera computado como duas paginas de papel A4.

1.4 Ideia Criativa — Texto de até 4 (quatro) paginas apresentado em papel A4, branco, folhas
soltas com 75 gr/m2 e numeradas em todas as paginas pelo editor de textos a partir da
primeira pagina interna em algarismo arabico no canto inferior direito da pagina, orientagao
retrato, com espacamento de 2 cm das margens esquerda e direita e margens superior e
inferior, a partir da borda, com fonte Arial corpo 12, com espacamento “simples” entre as
linhas, texto justificado, sem recuo nos paragrafos e linhas subsequentes, cor ‘automatico’,
sem negrito, italico ou sublinhado (que identifique a autoria da proposta). O texto apresentara a
relacdo de todas as pecas e ou material que julgar necessarios para a execugao da sua
proposta de “Estratégia de Comunicacdo Publicitaria”, como previsto no subitem 1.2, com
comentario sobre cada pega e ou material.

1.4.1 Da relagdo prevista na alinea anterior, escolher e apresentar como exemplos 10 (dez)
pecas e ou material que julgar mais indicados para corporificar objetivamente sua proposta de
solucdo do desafio de comunicacdo, conforme explicitado na estratégia de comunicacao
publicitaria. As pecas da campanha destinadas a midia impressa ou outras apresentacoes
deverdo ser apresentadas em pranchas com no maximo 42x30 cm (formato A3) e as pecgas
eletrénicas em CD ou DVD; podem ser apresentadas sob a forma de roteiro, leiaute e ou story-
board impressos, para qualquer meio, story-board animado ou animatic, para TV e Cinema, sé
serdo aceitos exemplos finalizados em caso de pecas ou material ndo midia. Essas pecas de
criacao nao fazem parte do limite estabelecido de texto, de 4 (quatro) paginas, proposto neste
item.

1.5 Estratégia de Midia e Nao Midia — Texto de sem limites de paginas apresentado em
papel A4, branco, folhas soltas com 75 gr/m2 e numeradas em todas as paginas pelo editor de
textos a partir da primeira pagina interna em algarismo ardbico no canto inferior direito da
pagina, orientacdo retrato, com espagamento de 2 cm das margens esquerda e direita e
margens superior e inferior, a partir da borda, com fonte Arial corpo 12, com espagcamento
“simples” entre as linhas, texto justificado, sem recuo nos paragrafos e linhas subsequentes,
cor ‘automatico’, sem negrito, itdlico ou sublinhado (que identifique a autoria da proposta). No
texto, a Licitante explicitara e justificara a estratégia e as taticas por ela sugeridas, em funcao
da verba disponivel para a campanha apresentada, incluindo selegéo de meios e considerando
a necessidade de atingir o publico da Prefeitura Municipal de Macaé; alternativas de midias
segmentadas; planilhas e quadro resumo que identificardo as pegas a serem veiculadas ou
distribuidas e suas respectivas quantidades, inser¢cdes e custos nominais de producao e de
veiculacdo, em funcao da verba disponivel para a campanha apresentada.

1.5.1 — O subquesito 1.5 podera ter gréaficos e/ou tabelas, observadas as seguintes regras:

a) os graficos ou tabelas poderao ser editados em cores;
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b) os dados e informacdes dos quadros e ou tabelas devem ser editados na fonte ‘arial’,
estilo ‘normal’, cor ‘automatico’, tamanho ‘10 pontos’;

OBS.: A via identificada do Plano de Comunicacao Publicitaria terd 0 mesmo teor da via nao
identificada, com a identificagdo da licitante, sem os exemplos de pecas e ou material
referentes a Ideia Criativa.

INVOLUCRO N2 03 — CONJUNTO DE INFORMACOES

2. Capacidade de Atendimento - A licitante devera apresentar os documentos e
informacgdes que constituem a Capacidade de Atendimento em caderno especifico, em papel
A4, com ou sem uso de cores, com fonte Arial corpo 12, rubricadas e assinadas na ultima folha
por quem detenha poderes de representagdo da licitante. Nao hd limitagdo de numero de
paginas para apresentacado da Capacidade de Atendimento.

2.1 Qualquer pagina com os documentos e informagdes previstos no subitem 2 podera ser
editada em papel A3 dobrado.

2.2 Os documentos e informacdes e o caderno especifico mencionados no subitem 2 nao
poderao ter informagao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano
de Comunicacdo Publicitaria — Via Nao Identificada e possibilite a identificagao da autoria
deste antes da abertura do Invélucro n® 02.

2.3 A Capacidade de Atendimento sera constituida de textos, tabelas, graficos, diagramas,
fotos e outros recursos, por meios dos quais a licitante apresentara:

a) relagdo nominal dos seus principais clientes a época da licitagdo e os conceitos de
seus produtos e servicos no mercado;

b) a quantificacdo e a qualificagédo, sob a forma de curriculo resumido (no minimo, nome,
formacdo e experiéncia), dos profissionais que poderdo ser colocados a disposicao da
execucgao do contrato, discriminando-se as areas de estudo e planejamento, criagao, produgéo
de radio, TV, cinema, internet, producao grafica, midia e atendimento;

C) as instalages, a infraestrutura e os recursos materiais que estardo a disposicao para a
execucao do contrato;

d) a sistematica de atendimento e a discriminacao dos prazos a serem praticados, em
condigbes normais de trabalho, na criacdo de pega avulsa ou de campanha e na elaboragéo
de plano de midia;

e) a discriminacao das informacdes de marketing e comunicagdo, das pesquisas de

audiéncia e da auditoria de circulacdo e controle de midia que colocara regularmente a
disposicao da Prefeitura Municipal de Macaé, sem énus adicionais, na vigéncia do contrato.
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3. Repertorio — A licitante devera apresentar os documentos, informacdes, pecas e
material que constituem o Repertério em caderno especifico, em papel A4, com ou sem uso de
cores, com fonte Arial corpo 12, rubricadas e assinadas na ultima folha por quem detenha
poderes de representacdo da licitante. Nao ha limitacdo de numero de paginas para
apresentacao da Capacidade de Atendimento.

3.1 Qualquer pagina com os documentos e informagdes previstos no subitem 3 podera ser
editada em papel A3 dobrado.

3.2  Os documentos e informagdes e o caderno especifico mencionados no subitem 3 nao
poderao ter informacao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano
de Comunicacdo Publicitaria — Via Nao Identificada e possibilite a identificagao da autoria
deste antes da abertura do Invélucro n® 02.

3.3 O Repertério sera constituido de pecas e ou materiais concebidos e veiculados,
expostos ou distribuidos pela licitante.

3.4 A licitante devera apresentar 10 (dez) pegas ou material, independentemente do seu
tipo ou caracteristica e da forma de sua veiculagao, exposi¢éo ou distribuicao.

3.5 Somente serdo consideradas as pegas e ou 0s materiais veiculados, expostos ou
distribuidos nos ultimos 10 (dez) anos.

3.6  As pecas eletrénicas deverao ser fornecidas em DVD ou CD.

3.7 As pecgas graficas poderdo integrar o caderno especifico previsto no subitem 3, em
papel A4 ou A3 dobrado, ou ser apresentadas separadamente. Em todos os casos, devera ser
preservada a capacidade de leitura das pecas e deverdo ser indicadas suas dimensdes
originais.

3.8  Se a licitante apresentar pecas em quantidade inferior a estabelecida (10 (dez) pecas),
sua pontuagcao maxima, neste quesito, sera proporcional ao numero de pecas apresentadas. A
proporcionalidade sera obtida mediante a aplicagdo da regra de trés simples em relagdo a
pontuacdo maxima prevista no subitem 3 — Repertorio, do item Il — Pontuagao, do ANEXO V
do Edital.

3.9 Para cada peca e ou material, devera ser apresentada ficha técnica com a indicagéo
sucinta do problema que se propés a resolver e a identificacdo da licitante e de seu cliente,
titulo, data de producgéo, periodo de veiculagdo, exposicao e ou distribuicdo e, no caso de
veiculagdo, mengao de pelo menos um veiculo que divulgou cada peca.
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4. Relatos de Solucoes de Problemas de Comunicacao — A licitante devera apresentar
os documentos e informagbes que constituem os Relatos de Solugbes de Problemas de
Comunicagcao em caderno especifico, em papel A4, com ou sem uso de cores, com fonte Arial
corpo 12, rubricadas e assinadas na ultima folha por quem detenha poderes de representagéao
da licitante.

4.1 Os documentos e informagdes e o caderno especifico mencionados no subitem 4 nao
poderao ter informacao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano
de Comunicacdo Publicitaria — Via Nao Identificada e possibilite a identificagao da autoria
deste antes da abertura do Invélucro n? 02.

4.2  Qualquer pagina com os documentos e informagdes previstos no subitem 4 podera ser
editada em papel A3 dobrado. Nesse caso, para fins do limite de paginas previsto abaixo, o
papel A3 sera computado como duas paginas de papel A4.

4.3 A licitante devera apresentar 2 (dois) Relatos de Solugbes de Problemas de
Comunicagédo, cada um com o maximo de 2 (duas) paginas de papel A4, em que serao
descritas solugdes bem-sucedidas de problemas de comunicacao planejadas e propostas por
ela e implementadas por seus clientes.

4.4  Somente serdo consideradas as propostas implementadas nos ultimos 10 (dez) anos.

4.5 Se a licitante apresentar apenas 1 (um) relato, sua pontuagao maxima, neste quesito,
sera equivalente a metade de pontuacdo maxima prevista no subitem 4 — Relatos de Solucées
de Problemas de Comunicacao, do item Il — Pontuagédo, do ANEXO V do Edital.

4.6 Os relatos deverdo estar formalmente referendados pelos respectivos clientes e nao
podem referir-se a agdes executadas no ambito de contratos de prestacdo de servigos de
publicidade de que a Prefeitura Municipal de Macaé seja ou tenha sido signataria.

4.7 A formalizacao do referendo devera ser feita no préprio relato elaborado pela licitante,
na ultima pagina, devendo constar a indicacdo do nome empresarial do cliente, o nome e o

cargo ou funcdo do signatario.

4.8 E permitida a inclusdo de até 5 (cinco) pecas e ou material, independentemente do
meio de divulgagao, do tipo ou caracteristica da peca, para cada Relato.

I - as pegas eletrénicas deverao ser fornecidas em Pendrive;
Il - as pecas graficas poderéo integrar o caderno especifico previsto no subitem 4, em

papel A4 ou A3 dobrado, ou ser apresentadas separadamente. Em todos os casos, deverao
ser indicadas suas dimensdes originais;
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1] - para cada peca e ou material, devera ser apresentada ficha técnica com a indicagcao

sucinta do problema que se propuseram a resolver.
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ANEXOV
DO PROCESSAMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

| — DA ANALISE:

a) As Propostas Técnicas das licitantes serdo analisadas quanto ao atendimento das
condi¢cdes estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

b) As Propostas Técnicas serdo analisadas pela Subcomissao sendo as notas atribuidas
devidamente justificadas, considerando-se os critérios estabelecidos neste Anexo.

C) Serao levados em conta, como critério de julgamento técnico, os seguintes atributos da
Proposta, em cada quesito ou subquesito:

1 - Plano de Comunicacao Publicitaria

1.1 - Raciocinio Basico - a acuidade de compreensao sobre:

1.1.1 - As ag¢des de comunicagao publicitaria objeto desta licitagao;

1.1.2 - O desafio de comunicacéo a ser enfrentado pelo MUNICIPIO DE MACAE;

1.1.3 - Os objetivos, gerais e especificos, de comunicagao a serem alcancados em relagéo ao
desafio de comunicagéo.

1.2 - Estratégia de Comunicacao Publicitaria

1.2.1 - A adequacéo do partido tematico e do conceito propostos a natureza do MUNICIPIO
DE MACAE e ao desafio de comunicacao a ser enfrentado;

1.2.2 - A consisténcia légica e a pertinéncia da argumentagéao apresentada em defesa do
partido tematico e do conceito propostos;

1.2.3 - A riqueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a comunicacao do
MUNICIPIO DE MACAE com seus publicos;

1.2.4 - A adequacédo e a exequibilidade da estratégia de comunicagao publicitaria proposta
para a solugéo do desafio de comunicagao;

1.2.5 - A consisténcia légica e a pertinéncia da argumentagao apresentada em defesa da
estratégia de comunicagao publicitaria proposta;
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1.2.6 —,A capacidade de articular os conhecimentos sobre a comunicacdo do MUNICIPIO DE
MACAE, o desafio de comunicagdo a ser enfrentado, seus publicos, os objetivos, geral e
especificos, de comunicacao e a verba disponivel.
1.3 - Ideia Criativa
1.3.1 - Sua adequacao ao desafio de comunicagao;
1.3.2 - Sua adequacao a estratégia de comunicacao publicitaria sugerida pela licitante;
1.3.3 - Sua adequacao ao universo cultural dos segmentos de publico-alvo;
1.3.4 - A multiplicidade de interpretacées favoraveis que comporta;
1.3.5 - A originalidade da combinacao dos elementos que a constituem;
1.3.6 - A simplicidade da forma sob a qual se apresenta;

1.3.7 - Sua pertinéncia as atividades de comunicagcdo do MUNICIPIO DE MACAE;

1.3.8 - Os desdobramentos comunicativos que enseja, conforme demonstrado nos exemplos
de pecas e ou material apresentados;

1.3.9 - A exequibilidade das pecas e ou do material;

1.3.10 - A compatibilidade da linguagem utilizada nas pec¢as e ou no material aos meios e aos
publicos propostos.

1.4 - Estratégias de Midia e Nao Midia

1.4.1 - O conhecimento dos habitos de consumo de comunicagdo dos segmentos de publico
prioritarios;

1.4.2 - A capacidade analitica evidenciada no exame desses habitos;

1.4.3 - A consisténcia do plano simulado de distribuigao das pegas e ou do material em relagao
as duas alineas anteriores;

1.4.4 - A pertinéncia, a oportunidade e a economicidade demonstradas no uso dos recursos de
comunicagao préprios do MUNICIPIO DE MACAE;

1.4.5 - A economicidade da aplicacdo da verba de midia, evidenciada no plano simulado de
distribuicao das pegas e ou do material;

1.4.6 - A otimizagdo da midia segmentada, alternativa e de massa.
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2 - Capacidade de Atendimento

2.1 - O porte e a tradicao dos clientes atuais da licitante e o conceito de seus produtos e
servicos no mercado;

2.2 - A experiéncia dos profissionais da licitante em atividades publicitarias;

2.3 - A adequacao das qualificagcbes e das quantificagoes desses profissionais a estratégia de
comunicacdo publicitaria implementada pelo MUNICIPIO DE MACAE;

2.4 - A adequacao das instalagdes, da infraestrutura e dos recursos materiais que estardo a
disposicéo da execugao do contrato;

2.5 - A operacionalidade do relacionamento entre o MUNICIPIO DE MACAE e a licitante,
esquematizado na proposta;

2.6 - A relevancia e a utilidade das informagdes de marketing e comunicagao, das pesquisas
de audiéncia e da auditoria de circulagdo e controle de midia que a licitante colocara
regularmente a disposicdo do MUNICIPIO DE MACAE, sem 6nus adicional, durante a vigéncia
do contrato.

3 — Repertorio
3.1 - Aideia criativa e sua pertinéncia ao problema que a licitante se propds a resolver;
3.2 - A qualidade da execucéao e do acabamento da peca e ou material;

3.3 - A clareza da exposi¢ao das informacdes prestadas;

4 - Relatos de Solu¢oes de Problemas de Comunicacao

4.1 - A evidéncia de planejamento publicitario;

4.2 - A consisténcia das relagdes de causa e efeito entre problema e solugéo;
4.3 - A relevancia dos resultados apresentados;

4. 4 - A concatenacéo l6gica da exposicao.

Il - DA PONTUACAO

a) A nota da Proposta Técnica esta limitada ao maximo de 100 (cem) pontos e sera
apurada segundo a metodologia a seguir.

b) Aos quesitos ou subquesitos serdo atribuidos, no maximo, os seguintes pontos:
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1 - Plano de Comunicacao Publicitaria: 65 (sessenta e cinco) pontos, assim divididos:
1.1 - Raciocinio Basico: 10 (dez) pontos, assim ponderados:

- A acuidade de compreensao sobre:

1.1.1 - As ac¢des de comunicagao publicitaria objeto desta licitagdo: 4 (quatro) pontos;

4 pontos = atendeu

2 pontos = atendeu parcialmente

0 ponto = nao atendeu

1.1.2 - O desafio de comunicacao a ser enfrentado pelo Municipio de Macaé: 3 (trés) pontos;
3 pontos = atendeu

1.5 pontos = atendeu parcialmente

0 ponto = ndo atendeu

1.1.3 - Os objetivos, gerais e especificos, de comunicagao a serem alcancados em relagéo ao
desafio de comunicagao: 3 (trés) pontos.

3 pontos = atendeu
1.5 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = ndo atendeu

1.2 - Estratégia de Comunicacao Publicitaria: 20 (vinte) pontos

1.2.1 - A adequacao do partido tematico e do conceito propostos a natureza do Municipio de
Macaé e ao desafio de comunicacao a ser enfrentado: 4 (quatro) pontos;

4 pontos = atendeu
2 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = n&o atendeu

1.2.2 - A consisténcia légica e a pertinéncia da argumentacado apresentada em defesa do
partido tematico e do conceito propostos: 4 (quatro) pontos;

4 pontos = atendeu

2 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = nao atendeu
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1.2.3 - A riqueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a comunicacao do
Municipio de Macaé com seus publicos: 3 (trés) pontos;

3 pontos = atendeu
1.5 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = ndo atendeu

1.2.4 - A adequacado e a exequibilidade da estratégia de comunicagao publicitaria proposta
para a solugcao do desafio de comunicacao: 3 (trés) pontos;

3 pontos = atendeu
1.5 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = n&o atendeu

1.2.5 - A consisténcia légica e a pertinéncia da argumentagao apresentada em defesa da
estratégia de comunicacao publicitaria proposta: 3 (trés) pontos;

3 pontos = atendeu
1.5 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = n&o atendeu

1.2.6 - A capacidade de articular os conhecimentos sobre a comunicacdo do Municipio de
Macaé, o desafio de comunicagdo a ser enfrentado, seus publicos, os objetivos, geral e
especificos, de comunicacao e a verba disponivel: 3 (trés) pontos.

3 pontos = atendeu

1.5 pontos = atendeu parcialmente

0 ponto = n&o atendeu

1.3 - Ideia Criativa: 20 (vinte) pontos:

1.3.1 - Sua adequacao ao desafio de comunicacao: 2 (dois) pontos;
2 pontos = atendeu

1 pontos = atendeu parcialmente

0 ponto = n&o atendeu

1.3.2 - Sua adequagéo a estratégia de comunicagao publicitaria sugerida pela licitante: 2 (dois)
pontos;

2 pontos = atendeu

1 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = n&o atendeu
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1.3.3 - Sua adequacao ao universo cultural dos segmentos de publico-alvo: 2 (dois) pontos;

2 pontos = atendeu
1 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = ndo atendeu

1.3.4 - A multiplicidade de interpretacdes favoraveis que comporta: 2 (dois) pontos;

2 pontos = atendeu

1 pontos = atendeu parcialmente

0 ponto = n&o atendeu

1.3.5 - A originalidade da combinacao dos elementos que a constituem: 2 (dois) pontos;
2 pontos = atendeu

1 pontos = atendeu parcialmente

0 ponto = n&o atendeu

1.3.6 - A simplicidade da forma sob a qual se apresenta: 2 (dois) pontos;

2 pontos = atendeu

1 pontos = atendeu parcialmente

0 ponto = ndo atendeu

1.3.7 - Sua pertinéncia as atividades de comunicagao do Municipio de Macaé: 2 (dois) pontos;
2 pontos = atendeu

1 pontos = atendeu parcialmente

0 ponto = n&o atendeu

1.3.8 - Os desdobramentos comunicativos que enseja, conforme demonstrado nos exemplos
de pecas e ou material apresentados: 2 (dois) pontos;

2 pontos = atendeu

1 pontos = atendeu parcialmente

0 ponto = nao atendeu

1.3.9 - A exequibilidade das pecas e ou do material: 2 (dois) pontos;
2 pontos = atendeu

1 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = n&o atendeu
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1.3.10 - A compatibilidade da linguagem utilizada nas peg¢as e ou no material aos meios e aos
publicos propostos: 2 (dois) pontos.

2 pontos = atendeu
1 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = n&o atendeu

1.4 - Estratégia de Midia e Nao Midia: 15 (quinze) pontos:

1.4.1 - O conhecimento dos habitos de consumo de comunicagdo dos segmentos de publico
prioritarios: 3 (trés) pontos;

3 pontos = atendeu
1.5 ponto = atendeu parcialmente
0 ponto = ndo atendeu

1.4.2 - A capacidade analitica evidenciada no exame desses habitos: 2 (dois) pontos;

2 pontos = atendeu
1 ponto = atendeu parcialmente
0 ponto = ndo atendeu

1.4.3 - A consisténcia do plano simulado de distribuicao das pecas e ou do material em relagao
as duas alineas anteriores: 2 (dois) pontos;

2 pontos = atendeu
1 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = ndo atendeu

1.4.4 - A pertinéncia, a oportunidade e a economicidade demonstradas no uso dos recursos de
comunicagao proprios do Municipio de Macaé: 3 (trés) pontos;

3 pontos = atendeu
1.5 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = n&o atendeu

1.4.5 - A economicidade da aplicacdo da verba de midia, evidenciada no plano simulado de
distribuicao das pecas e ou do material: 3 (trés) pontos;

3 pontos = atendeu

1.5 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = n&o atendeu
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1.4.6 - A otimizacao da midia segmentada, alternativa e de massa: 2 (dois) pontos.

2 pontos = atendeu
1 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = n&o atendeu

2 - Capacidade de Atendimento: 15 (quinze) pontos

2.1 - O porte e a tradicao dos clientes atuais da licitante e o conceito de seus produtos e
servigos no mercado: 3 (trés) pontos;

3 pontos = atendeu
1.5 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = ndo atendeu

2.2 - A experiéncia dos profissionais da licitante em atividades publicitarias: 3 (trés) pontos;

3 pontos = atendeu
1.5 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = n&o atendeu

2.3 - A adequacéo das qualificagcdes e das quantificacdes desses profissionais a estratégia de
comunicacgao publicitaria implementada pelo Municipio de Macaé: 3 (trés) pontos;

3 pontos = atendeu
1.5 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = ndo atendeu

2.4 - A adequacdo das instalagdes, da infraestrutura e dos recursos materiais que estaréo a
disposicéo da execugdo do contrato: 2 (dois) pontos;

2 pontos = atendeu
1 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = ndo atendeu

2.5 - A operacionalidade do relacionamento entre o Municipio de Macaé e a licitante,
esquematizado na proposta: 2 (dois) pontos;

2 pontos = atendeu

1 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = n&o atendeu

Pagina 111 de 148



COORDENADORIA GERAL DE
LICITACOES - SELCPAR

V 4
Macae

PREFEITURA
FLS.: ASS.

CONCORRENCIA PRESENCIAL N2 019/2025

2.6 - A relevancia e a utilidade das informacdes de marketing e comunicacao, das pesquisas
de audiéncia e da auditoria de circulagdo e controle de midia que a licitante colocara
regularmente a disposi¢ao do Municipio de Macaé, sem 6nus adicional, durante a vigéncia do
contrato: 2 (dois) pontos.

2 pontos = atendeu
1 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = n&o atendeu

3 - Repertorio: 10 (dez) pontos

3.1 - A ideia criativa e sua pertinéncia ao problema que a licitante se propds a resolver: 4
(quatro) pontos;

4 pontos = atendeu

2 pontos = atendeu parcialmente

0 pontos = ndo atendeu

3.2 - A qualidade da execucéao e do acabamento da peca e ou material: 3 (trés) pontos;
3 pontos = atendeu

1.5 pontos = atendeu parcialmente

0 ponto = n&o atendeu

3.3 - A clareza da exposigao das informagdes prestadas: 3 (trés) pontos.

3 pontos = atendeu

1.5 pontos = atendeu parcialmente

0 ponto = ndo atendeu

4 - Relatos de Solucoes de Problemas de Comunicacao: 10 (dez) pontos

4.1 - A evidéncia de planejamento publicitario: 3 (trés) pontos;

3 pontos = atendeu

1.5 pontos = atendeu parcialmente

0 ponto = nao atendeu

4.2 - A consisténcia das relac6es de causa e efeito entre problema e solugéo: 2 (dois) pontos;
2 pontos = atendeu

1 ponto = atendeu parcialmente
0 ponto = n&o atendeu
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4.3 - A relevancia dos resultados apresentados: 3 (trés) pontos;

3 pontos = atendeu
1.5 pontos = atendeu parcialmente
0 ponto = ndo atendeu

4.4 - A concatenagao légica da exposi¢ao: 2 (dois) pontos.

2 = atendeu
1 = atendeu parcialmente
0 = n&o atendeu

c) A pontuacdo do quesito correspondera a média aritmética dos pontos de cada membro
da Subcomisséo Técnica.

d) A Subcomissdo Técnica reavaliard a pontuacdo atribuida a um quesito ou subguesito
sempre que a diferenca _entre a maior e a menor pontuacao for superior a 20% (vinte por
cento) da pontuacdo maxima do quesito ou do subquesito, com o fim de restabelecer o
equilibrio das pontuacdes atribuidas, de conformidade com os critérios objetivos previstos
neste Edital.

e) Persistindo a diferenga de pontuacdo prevista apds a reavaliagdo do quesito ou
subquesito, os membros da Subcomissdo Técnica, autores das pontuagdes consideradas
destoantes, deverao registrar em ata as razdes que os levaram a manter a pontuagao atribuida
ao quesito ou subquesito reavaliado, que sera assinada por todos os membros da
Subcomisséo e passara a compor o processo desta licitagao.

f) A nota de cada licitante correspondera a soma dos pontos dos quesitos.

9) Sera considerada melhor classificada, na fase de julgamento da Proposta Técnica, a
licitante que obtiver a maior nota.

h) Sera desclassificada a Proposta que:

h.1 - Nao atender as exigéncias do Edital e de seus anexos;

h.2 - Nao alcancar, no total, a nota minima de 70 (setenta) pontos;

h.3 - Obtiver pontuacao zero em quaisquer dos quesitos ou subquesitos.
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Il — DO JULGAMENTO E ATAS DAS PROPOSTAS

1. A Subcomissdo Técnica procedera a analise individualizada e julgamento do Plano de
Comunicacao Publicitaria Via Nao Identificada (Invélucro n® 01) e do Conjunto de Informacdes
(Invélucro n® 03), respeitado o procedimento legal e conforme critérios e quesitos estabelecidos
neste Edital, desclassificando-se as Propostas que desatenderem as exigéncias legais ou
estabelecidas nesse instrumento, observado o disposto nos subitens 13.1.1.1, 13.1.1.3 e
13.1.1.4 do Edital.

2. Serao elaboradas pela Subcomissao Técnica duas atas relativas (l) ao julgamento do Plano
de Comunicacao Publicitaria Via N&o Identificada e (ll) ao julgamento dos quesitos referentes
ao Conjunto de Informagbes e, posteriormente, encaminhadas a Comissdao Especial de
Contratacao, juntamente com as propostas, as planilhas com as pontuagées e a justificativa
escrita das razdes que as fundamentaram em cada caso.

Pagina 114 de 148



COORDENADORIA GERAL DE
LICITACOES - SELCPAR

V 4
Macae

PREFEITURA
FLS.: ASS.

CONCORRENCIA PRESENCIAL N2 019/2025
ANEXOVI
BRIEFING

1. SITUACAO GERAL

Este briefing destina-se as agéncias de publicidade que participardo de processo de licitagao
da Prefeitura de Macaé, para o contrato de prestagao de servigos de publicidade. Fica a critério
da Prefeitura de Macaé a implementagdo ou ndo das propostas apresentadas pelas agéncias
vencedoras da licitacdo.

1.1.  HISTORICO

O municipio de Macaé, situado na regiao Norte Fluminense do Estado do Rio de Janeiro,
passou por profundas transformagdes a partir da década de 1970, consolidando-se como um
dos principais polos de desenvolvimento econémico do pais. A virada decisiva ocorreu em
1978, com a escolha da cidade pela Petrobras para sediar sua base operacional na Bacia de
Campos. Esse marco histérico deu inicio a um ciclo acelerado de crescimento urbano,
populacional e econémico, que redefiniu a paisagem social e produtiva do municipio. Desde
entdo, Macaé passou a exercer papel estratégico na cadeia produtiva nacional de petréleo e
gas.

Reconhecida oficialmente pela Assembleia Legislativa como a “Capital do Petréleo”, Macaé se
tornou o epicentro das operagdes offshore no Brasil. O avango das atividades petroliferas ao
longo das décadas seguintes atraiu um grande numero de empresas e trabalhadores,
promovendo o desenvolvimento de infraestrutura urbana, logistica, habitagdo e servigos. A
partir de 1997, com a abertura do mercado e a quebra do monopdlio estatal do petréleo, a
cidade entrou em um novo ciclo de expansdo, tornando-se um ambiente dindmico e
competitivo, em constante ebulicgdo econémica.

Entretanto, o modelo baseado na dependéncia da industria petrolifera enfrentou desafios
significativos a partir da crise do setor em 2014, quando houve queda nos investimentos e na
geracado de empregos. Mesmo diante dessa retragdo, o municipio demonstrou resiliéncia e
capacidade de adaptacdo. A diversificacao econdmica passou a ser uma diretriz estratégica da
gestdo publica, incentivando novas matrizes produtivas e abrindo caminho para um
desenvolvimento mais sustentavel e plural.

Hoje, Macaé é reconhecida ndo apenas por sua relevancia no setor de petréleo e gas, com
cerca de cinco mil empresas ligadas ao segmento, mas também pela expansdo em areas como
turismo, agronegécio, energia termelétrica, construgdo civil e ensino superior. Com uma
populacao superior a 260 mil habitantes (IBGE, 2024) e mais de 11 mil empresas formalizadas,
0 municipio se consolida como um territério de oportunidades, atraindo investimentos publicos
e privados e buscando solu¢gbes de comunicagao institucional que reflitam essa nova
identidade multifacetada.
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1.2  CONTEXTO ATUAL

Macaé atravessa um novo ciclo de expansdo econbémica e reposicionamento estratégico,
ampliando seu papel como protagonista da cadeia energética brasileira. Tradicionalmente
reconhecida como Capital Nacional do Petr6leo, o municipio vem consolidando seu
protagonismo como um dos principais hubs de energia do pais, impulsionado por investimentos
publicos e privados que transcendem a industria do petrdleo e incluem setores como gas
natural, energia termelétrica, infraestrutura e inovagédo tecnolégica. Com a perspectiva de
investimentos por meio do PROMAR (Programa de Revitalizagdo e Incentivo a Produgao de
Campos Maritimos) e investimentos projetados pela Petrobras para a Bacia de Campos, Macaé
se posiciona como centro estratégico para o futuro energético nacional.

O municipio abriga hoje 11 projetos de usinas termelétricas movidas a gas natural das Bacias
de Campos e Santos, com capacidade instalada superior a 16 GW. Este avango consolida o
conceito de “Cidade Energia”, atraindo gigantes do setor como Petrobras, Shell, Mitsubishi e
Eneva. A nova Lei do Gas, ao reduzir o ICMS para o consumo de termelétricas, favorece
diretamente Macaé, viabilizando investimentos de aproximadamente R$ 20 bilhdes no setor
energético. O Parque Térmico Sudeste, o Terminal de Cabiunas e os projetos associados a
revitalizagdo de campos maduros sao pegas-chave nesse cenario.

A infraestrutura logistica e urbana acompanha esse avango com forte apoio do poder publico.
Mais de R$ 1,5 bilhdo esta sendo investido em obras de infraestrutura urbana, drenagem,
mobilidade e requalificacdo de equipamentos publicos. Entre os destaques estdo o novo cais
do Mercado Municipal de Peixes, a reurbanizagdo da Orla do Bar do Coco, a construgao da
Estrada do Sana, a modernizacdo do Aeroporto e o projeto aprovado do Porto de Macaé. O
municipio ainda conta com o maior pacote de macrodrenagem em andamento no Estado, além
de intervencdes nas areas da saude, educacgao, cultura e transporte publico, incluindo a
renovagao total da frota de 6nibus urbanos.

Esse conjunto de investimentos fortalece Macaé como polo industrial, logistico e tecnoldgico. O
municipio se destaca por possuir a segunda maior rede hoteleira e o segundo maior polo
universitario do Estado do Rio de Janeiro, além de ampla rede de saude publica e privada, com
hospitais da Rede D’Or e da Unimed. Com a recente inclusdo na chamada “Lei Rosinha”,
Macaé também passou a oferecer aliquota reduzida de ICMS para a industria, incentivando a
permanéncia e atragdo de empresas, especialmente em condominios industriais voltados ao
setor offshore e energético.

O avangco da cadeia produtiva do gas natural se materializa também nas interconexées
operacionais entre a TAG (Transportadora Associada de Gas S.A.) e a NTS (Nova
Transportadora do Sudeste S.A.), criando um sistema logistico robusto e integrado com os
principais estados consumidores do Sudeste. A interligagdo em Macaé ja comega a impactar
positivamente o mercado, com tarifas de entrada e saida mais competitivas e o potencial de
transformar Cabiunas em um dos principais pontos de injecao de gas natural do Brasil, com a
chegada futura dos projetos Rota 5 e Raia, desenvolvidos por Petrobras e Equinor.

Empresas internacionais de ponta também veem Macaé como ambiente fértil para novos
investimentos. E o caso da dinamarquesa Welltec, que projeta US$ 15 milhdes para expandir
seu centro de exceléncia em montagem e tecnologia offshore no bairro Imboassica. A empresa,
premiada pela Agéncia Nacional do Petroleo (ANP), reforca o carater inovador do ecossistema

Pagina 116 de 148



COORDENADORIA GERAL DE
LICITACOES - SELCPAR

V 4
Macae

PREFEITURA
FLS.: ASS.

CONCORRENCIA PRESENCIAL N2 019/2025

macaense, combinando desenvolvimento tecnolégico, qualificacdo de mao de obra e
compromisso com praticas sustentaveis e responsabilidade social.

Do ponto de vista social e de desenvolvimento humano, Macaé tem implementado politicas
publicas voltadas a inclusdo e geracao de renda. Iniciativas como o programa Macaiba, que
atende cerca de 50 mil familias com auxilio mensal, e o Cartdo Educagao, que injeta R$ 40
milhndes no comércio local, exemplificam essa estratégia. A cidade também investe em
capacitacao técnica com a oferta de cursos obrigatérios para o mercado offshore, como HUET
e salvatagem, qualificando a mao de obra local para absorver as novas oportunidades.

Os indicadores econdmicos comprovam a vitalidade do municipio. Desde 2021, foram gerados
mais de 35 mil novos postos de trabalho, resultado direto da recuperagcdo da industria
petrolifera e da ampliagdo da infraestrutura urbana e logistica. O equilibrio orgamentario
alcangado permitiu o maior volume de investimentos publicos da histéria recente do interior
fluminense. Ao mesmo tempo, 0 municipio prepara terreno para projetos de longo prazo, como
a instalacdo da fabrica de fertilizantes (FAFEN), conectando o gas natural a producédo de
insumos estratégicos para o agronegocio e a industria nacional.

7

O cenario atual de Macaé é, portanto, de transicdo inteligente e planejada: do dominio
exclusivo do petréleo para uma economia multifacetada, baseada em energia, tecnologia,
servigcos, logistica e sustentabilidade. Com agbdes coordenadas do poder publico, apoio de
grandes investidores nacionais e internacionais e um ambiente institucional estavel e favoravel
ao empreendedorismo, Macaé consolida sua vocagdo como centro de decisdes estratégicas
para o desenvolvimento energético do Brasil e se projeta como protagonista na economia do
futuro.

2. DESAFIO DE COMUNICACAO

O principal desafio de comunicacao de Macaé é consolidar sua imagem como um municipio em
transformacao, que vai além da histérica dependéncia do petréleo. A cidade vem buscando
novas matrizes econémicas e investindo em infraestrutura, sustentabilidade e inovagao para
diversificar sua base produtiva. O objetivo é apresentar Macaé como um hub de
desenvolvimento regional, preparado para liderar ndo apenas na area de energia, mas também
em setores como tecnologia, educacgao, saude, turismo e industria de base sustentavel.

Referéncia entre os municipios do interior do Rio de Janeiro, Macaé se destaca em &reas como
saude, educacao, mobilidade urbana e desenvolvimento social. Essa posigao é fruto de uma
gestdo que promove parcerias estratégicas com empresas e instituicbes, atraindo
investimentos focados em inovacao e sustentabilidade. Projetos como a expansao da malha de
gas natural, o fortalecimento do setor universitario, a revitalizacao da infraestrutura urbana e o
apoio a instalagdo de novos polos industriais sdo exemplos dessa nova fase.

A comunicacdo institucional precisa reforgar que Macaé investe de forma coordenada em areas
estratégicas: infraestrutura urbana, transporte, saneamento, seguranca, tecnologia e protecéao
ambiental. O municipio tem adotado medidas para criar um ambiente propicio a novos
negécios, como a ampliagdo de macrodrenagem, modernizagdo vidria, reestruturacdo do
aeroporto, aprovagao do novo porto e renovagao do sistema de transporte coletivo, além da
construgao de equipamentos publicos de referéncia em saude e educagéo.

Pagina 117 de 148



COORDENADORIA GERAL DE
LICITACOES - SELCPAR

V 4
Macae

PREFEITURA
FLS.: ASS.

CONCORRENCIA PRESENCIAL N2 019/2025

A seguranga publica tem recebido atencdo especial, com investimentos em
videomonitoramento, iluminacéo e integragdo com 6rgaos estaduais, tornando a cidade mais
segura para moradores e investidores. Ao mesmo tempo, programas sociais como a Macaiba e
o Cartdo Educagcdo geram inclusdo e movimentam a economia local, mostrando que
desenvolvimento econdmico e justica social caminham juntos. A geracdo de mais de 35 mil
empregos desde 2021 comprova o impacto positivo dessa abordagem.

Por fim, o desafio da comunicagdo € projetar Macaé como um territério de oportunidades,
capaz de liderar o desenvolvimento regional com base em inovacgao, responsabilidade social e
sustentabilidade. Mostrar que a cidade esta preparada para o futuro, com politicas publicas
sOlidas e ambiente de negdécios favoravel, é essencial para atrair novos investimentos e
fortalecer o sentimento de orgulho da populacdo com relagcdo ao seu papel estratégico no
cenario estadual e nacional.

3. OBJETIVOS DE COMUNICAGAO — GERAL E ESPECIFICOS
3.1. OBJETIVO GERAL

Posicionar Macaé como municipio estratégico no cendrio nacional, ampliando sua imagem
além do setor de petréleo e gas, para destaca-la como novo polo de energia, inovagao e
desenvolvimento sustentavel. Reafirmar seu papel como hub logistico e energético, com foco
nas novas matrizes econémicas baseadas em gas natural, tecnologia, turismo, agronegécio e
energias limpas.

3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Valorizar os investimentos publicos realizados em infraestrutura urbana, mobilidade, saude,
educacdo, seguranga e meio ambiente, reforcando o compromisso da gestdo com a
modernizagao e a diversificagdo econémica do municipio.

Divulgar conquistas sociais e econémicas recentes — como geragao de empregos, expansao
da rede de ensino superior, programas de inclusdo social e avangos na saude — como
evidéncias concretas do novo ciclo de desenvolvimento de Macaé.

Esclarecer que os investimentos estruturantes visam dar suporte ao crescimento ordenado e
sustentavel da cidade, reduzindo a percepgao de dependéncia exclusiva do setor de petréleo.

Estabelecer um discurso institucional coeso e acessivel, capaz de sensibilizar a populagéo e
atrair novos parceiros estratégicos, fortalecendo a credibilidade da gestdo publica e o
engajamento com os projetos de futuro da cidade.

4. PUBLICOS-ALVO
Primario:

. Empresarios e investidores nacionais e estrangeiros dos setores de energia, tecnologia,
infraestrutura, turismo e agronegécio.

. Gestores publicos, agentes politicos e representantes de instituicbes governamentais e
reguladoras.

Pagina 118 de 148



COORDENADORIA GERAL DE
LICITACOES - SELCPAR

V 4
Macae

PREFEITURA

FLS.: ASS.

CONCORRENCIA PRESENCIAL N2 019/2025

. Liderancas de centros de pesquisa, universidades e entidades do setor produtivo.
Secundario:

. Populagdo macaense e moradores da regido Norte Fluminense.

. Profissionais da cadeia produtiva de 6leo, gas e energia.

. Veiculos de imprensa, influenciadores e formadores de opinido especializados em
economia, negocios, sustentabilidade e inovagao.

5. PRACAS

Pracas prioritarias: RJ, SP e Brasilia.

Pracas secundarias: ES e MG.

6. PERIODO

O periodo de divulgacao deve ser proposto a critério da agéncia licitante de acordo com a sua
estratégia de comunicacao elaborada.

7. VERBA REFERENCIAL PARA INVESTIMENTO

O valor do investimento a ser considerado pela agéncia para desenvolvimento da proposta de
campanha é de R$ 4.000.000,00.

8. PESQUISAS E OUTRAS INFORMAGOES

Fontes Oficiais e Governamentais
Prefeitura Municipal de Macaé
https://www.macae.rj.gov.br

. Noticias institucionais, projetos em andamento, infraestrutura, licitacées, saude,
educacao, mobilidade etc.

Portal da Transparéncia de Macaé
https://transparencia.macae.rj.gov.br

. Acesso a dados sobre orgcamento, contratos, investimentos publicos e programas
sociais.

Céamara Municipal de Macaé

https://www.cmmacae.rj.gov.br
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. Projetos de lei, sessdes legislativas, agdes de planejamento urbano e desenvolvimento
econdmico.

IBGE — Perfil de Macaé
https://cidades.ibge.gov.br/brasil/ri/macae/panorama

. Dados demograficos, econémicos, indicadores sociais e comparagbes com outros
municipios.

Desenvolvimento Econémico e Setores Produtivos
SEBRAE/RJ — Regiao Norte Fluminense
https://sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/ufs/rj

. Projetos de incentivo ao empreendedorismo, estudos sobre economia local e setores
em expansao.

Firjan — Macaé e Regiao
https://www.firjan.com.br — Pesquisar por “Macaé”

. Estudos de competitividade regional, dados sobre logistica, energia, industria e
infraestrutura.

ONIP — Organizagao Nacional da Industria do Petréleo
https://www.onip.org.br

. Informacdes sobre o papel de Macaé na cadeia produtiva de petréleo, gas e transi¢cao
energeética.

9. RECURSOS PROPRIOS DE COMUNICAGAO

Segue abaixo as midias disponiveis pela Prefeitura de Macaé sem custo de veiculagao:

. Instagram @macaeprefeitura - 169 mil seguidores
. Facebook facebook.com/prefeiturademacae - 105 mil seguidores
. Youtube youtube.com Macaé Prefeitura - 9,03 mil inscritos
. Tik Tok — prefeiturademacaé — 12 mil seguidores
ANEXOVI
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SOLICITAGAO DO INVOLUCRO PADRONIZADO PARA ACONDICIONAMENTO DOS
DOCUMENTOS RELATIVOS A PROPOSTA TECNICA — VIA NAO IDENTIFICADA PLANO
DE COMUNICACAO PUBLICITARIA

Macaé, de de 2025.

Presidente da Comissao Especial de Contratacao

Na qualidade de empresa interessada em participar da licitagdo por Concorréncia Presencial
n® 019/2025 para “CONTRATACAO DE AGENCIA DE PROPAGANDA”, solicito o
fornecimento do involucro padronizado, destinado a apresentacao dos documentos relativos a
Via Nao Ildentificada do Plano de Comunicagao Publicitaria, em atendimento aos dispositivos
contidos no subitem 13.1.1 do Edital.

Declaramos estar ciente das condicées em que deverao ser apresentados o referido invélucro
e seu conteudo, conforme preconiza o subitem 13.1.1.4 do Edital.

Atenciosamente,

Razao Social
Representante Legal
CARGO E NOME

OBS.: Esta carta devera ser feita em papel timbrado da empresa e entregue até 24 (vinte
e quatro) horas antes da data de realizacao da licitagao em pauta.
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ANEXO Vil
MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N2 /2025
INSTRUMENTO DE CONTRATO QUE
ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE

MACAE E A EMPRESA
NA FORMA

ABAIXO:

Pelo presente Instrumento, de um lado, o MUNICIPIO DE MACAE, com sede na Avenida
Presidente Feliciano Sodré, 534 — Pago Municipal — Centro — Macaé — RJ, inscrito no CNPJ
sob o n? 29.115.474/0001-60, doravante denominado MUNICIPIO, neste ato representado pelo
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO, portador da Carteira de Identidade n°

expedida pelo , inscrito no CPF sob o n® e a

empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
com sede

neste ato

representada por ,
, portador da Carteira de Identidade n° , expedida

pelo , inscrito no CPF sob o n° , @ seguir denominada apenas

por CONTRATADA, tém justo e acordado o presente Contrato, que é celebrado em
decorréncia da CONCORRENCIA PRESENCIAL N2 019/2025, do tipo técnica e prego,
execucao indireta, sob o regime de empreitada por preco unitario, realizada nos autos do
Processo Administrativo n? 11578/2024 adiante chamado simplesmente PROCESSO, e que
se regera pelas seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - LEGISLACAO E DOCUMENTOS VINCULADOS

1.1. O presente contrato reger-se-a pelas disposicdes da Lei Federal n® 12.232, de
29.04.10, e, de forma complementar, das Leis Federais n° 4.680, de 18.06.65, e n?
14.133/2021.

1.1.1. Aplicam-se também a este contrato o Decreto Federal n? 57.690, de 01.02.66 e o
Decreto Federal n® 4.563, de 31.12.02, O Cddigo de Etica dos Profissionais de Propaganda,
instituido pelo | Congresso Brasileiro de Propaganda, realizado na cidade do Rio de Janeiro
em outubro de 1957, o Cédigo Brasileiro de Autorregulamentagé@o Publicitaria, instituido pelo
Conselho Nacional de Autorregulamentacao Publicitaria — CONAR em 05 de maio de 1980 as
disposicOes deste Edital.

1.2.  Independentemente de transcricdo, passam a fazer parte deste contrato — e a ele se
integram em todas as clausulas, termos e condigées aqui ndo expressamente alterados — o
Edital da Concorréncia Presencial n® 019/2025 e seus anexos, a Proposta Técnica da
CONTRATADA e sua Proposta de Preco ou a Proposta de Precos com ela negociada.
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CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO

2.1. Constitui objeto deste contrato a contratacdo de servicos de publicidade a serem
prestados por intermédio de 02 (duas) agéncias de propaganda, sob demanda, conceituados
no art. 2° da Lei n® 12.232/2010 como o conjunto de atividades realizadas integradamente que
tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a conceituacdo, a concepgdo, a criagao, a
execugao interna, a intermediacdo e a supervisdao da execugao externa e a distribuicao de
publicidade de competéncia do MUNICIPIO DE MACAE aos veiculos e demais meios de
divulgacao.

2.2. Também integram o objeto desta concorréncia, como atividades complementares, os
servigos especializados pertinentes:

| - ao planejamento e a execugdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliacao e de
geracao de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagao nos quais
serdo difundidas as pecas e acodes publicitarias ou sobre os resultados das campanhas
realizadas, respeitado o disposto no art. 3° desta Lei;

Il - & producao e a execucgao técnica das pecas e projetos publicitarios criados;

[Il - a criagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacao publicitaria, em
consonéancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e das
acoes publicitarias.

2.3. As pesquisas e avaliagdes, descritas no inciso |, possuem a finalidade especifica de
aferir o desenvolvimento estratégico, a criagcdo e a veiculacao e de possibilitar a mensuragcéao
dos resultados das campanhas publicitdrias realizadas em decorréncia da execug¢do do
contrato, sendo vedada a inclusdo de matéria estranha ou que nao guarde pertinéncia tematica
com a acao publicitaria ou com o objeto do contrato.

2.4. Os servicos aderentes as novas tecnologias, descritos no inciso lll, abrangem os
formatos de divulgacao publicitaria ndo tradicionais, concebidos tanto por plataformas on-line
como off-line, que visam potencializar os efeitos das mensagens e somente poderdo ser
executados, no ambito da contratacao, quando estiverem diretamente relacionados a natureza
do objeto do contrato.

2.5. Os servigcos previstos ndo abrangem as atividades de promogéo, de patrocinio e de
assessoria de comunicagdo e marketing, imprensa e relagdes publicas e a realizagdo de
eventos festivos de qualquer natureza.

2.5.1. Nao se incluem no conceito de patrocinio mencionado o patrocinio de midia, ou seja, de
projetos de veiculagdo em midia ou em instalagbes, dispositivos e engenhos que funcionem
como veiculo de comunicacgao e o patrocinio da transmissao de eventos esportivos, culturais ou
de entretenimento comercializados por veiculo de comunicacao.

2.5.2. Sao também considerados como agao de publicidade os projetos de:

2.5.2.1. Veiculagdo em midia ou em instalacbes que funcionem como veiculo de
comunicagao, com entrega em espacos publicitarios:
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2.5.2.2. Transmissao de eventos esportivos, culturais, informativos ou de entretenimento
comercializados por veiculo de divulgagéao.

2.6. Os servicos abrangem as acoes de publicidade institucional ou de utilidade publica,
sobre todos os assuntos e temas de competéncia ou de interesse do Poder Executivo
Municipal.

2.7. Para a prestagao dos servigos serdo contratadas 02 (duas) agéncias de propaganda,
doravante denominada agéncias, licitantes ou contratadas.

2.8. Os servicos objeto da presente concorréncia serdo contratados com agéncias de
propaganda cujas atividades sejam disciplinadas pela Lei n® 4.680/1965 e que tenha obtido
certificado de qualificagao técnica de funcionamento, nos termos do Art. 4%, §1° e §2°, da Lei n®
12.232/2010.

2.9. As agéncias atuardo por ordem e conta do MUNICIPIO DE MACAE, em conformidade
com o art. 32 da Lei n® 4.680/1965, na contratacdo de fornecedores bens e de servicos
especializados, para a execucao das atividades complementares, e de veiculos e demais
meios de divulgagéo, para a transmissdo de mensagens publicitarias.

2.10. As agéncias nao poderao subcontratar outras agéncias de propaganda para a execugcao
dos servigos previstos no presente Edital.

2.11. As agéncias atuarao de acordo com as solicitagcbes do Municipio de Macaé.

2.12. Somente pessoas fisicas ou juridicas previamente cadastradas pela Prefeitura Municipal
de Macaé poderao fornecer ao contratado bens ou servigos especializados relacionados com
as atividades complementares da execucao do objeto do contrato, nos termos da Clausula 2.2
deste Contrato.

2.12.1.0 fornecimento de bens ou servigcos especializados na conformidade do previsto na
clausula 2.2 deste Contrato exigira sempre a apresentacao pelo contratado ao contratante de 3
(trés) orgamentos obtidos entre pessoas que atuem no mercado do ramo do fornecimento
pretendido.

2.12.2.No caso da Clausula 2.12.1 deste Contrato, o contratado procedera a coleta de
orcamentos de fornecedores em involucros fechados, que serdo abertos em sessao publica,
convocada e realizada sob fiscalizagdo do contratante, sempre que o fornecimento de bens ou
servicos tiver valor superior a 0,5% (cinco décimos por cento) do valor global do contrato.

2.13. A publicidade dos atos, programas, obras, servicos e campanhas dos 6rgaos publicos
deverd ter carater educativo, informativo ou de orientagdo social, dela ndo podendo constar
nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogcdo pessoal de autoridades ou
servidores publicos.

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA
3.1. O prazo de execucao sera de 12 (doze) meses contados a partir da assinatura do

contrato.
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3.2. O contrato podera ter a sua duracao prorrogada por iguais e sucessivos periodos, até o
limite de 120 (cento e vinte) meses, de acordo com o que preceitua o art. 107 da Lei
14133/2021.

3.3. A contratada iniciara a execucao dos servicos na data da assinatura do contrato.

CLAUSULA QUARTA - RECURSOS ORCAMENTARIOS
4.1. O valor da contratagdo de acordo com o Termo de Referéncia acostado ao processo
administrativo n? 11578/2024 é de R$ 16.200.000,00 (dezesseis milhdes e duzentos mil reais).

42. A previsdo de recursos orcamentarios para a execugcdo dos servigos durante o
exercicio de 2025 consta da Lei Orcamentaria Anual - 2025, nas seguintes funcionais
programaticas:

4.2.1. Publicidade Institucional - Programa de Trabalho n® 24.131.0013.1.017.000; Natureza
da Despesa 3.3.90.39.00.00.00; Numero Reduzido n°: 5580; - Fonte: 704-1; Valor a ser
reservado: R$ 8.100.000,00 (Oito milhdes e cem mil reais).

4.2.2. Publicidade de Utilidade Publica - Programa de Trabalho n® 24.131.0013.1.135.000;
Natureza da Despesa 3.3.90.39.00.00.00; Numero Reduzido n®: 5581; - Fonte: 704-1; Valor a
ser reservado: R$ 8.100.000,00 (Oito milhdes e cem mil reais).

CLAUSULA QUINTA - OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1.  Constituem obrigagdes da CONTRATADA, além das demais previstas no contrato ou
dele decorrentes:

5.1.1. Operar como organizagao completa e fornecer servicos de elevada qualidade.

5.1.2. Quanto a Estrutura de Atendimento das Contratadas, em face das necessidades do
MUNICIPIO frente as novas tendéncias do mercado publicitario, as agéncias ficardo a
disposicdo da Secretaria Municipal de Governo sem, contudo, terem que montar,
necessariamente, uma estrutura fisica em Macaé-RJ, na medida em que a proximidade pode
ser adequadamente obtida com os recursos digitais disponiveis que apoiam o atendimento e o
relacionamento, sem gerar prejuizos aos servigos prestados.

5.1.3. Com vistas garantir exceléncia na prestacao dos servicos, além de um preposto, devem
ser estabelecidos os perfis de profissionais e seus quantitativos para composicao de uma
equipe minima no quadro de cada contratada, para atendimento imediato e permanente do
contrato, nos moldes abaixo descritos:

5.1.3.1. 01 (um) profissional de Atendimento ao Cliente, com graduagcdo em
Comunicacgao Social ou Marketing e experiéncia minima comprovada a partir de 5 (cinco) anos
na area de publicidade e propaganda;

5.1.3.2. 01 (um) profissional de Criagdo de Campanhas, nivel sénior, com graduagcao em
Comunicacao Social ou Marketing e experiéncia minima comprovada a partir de 5 (cinco) anos
na area de publicidade e propaganda;

5.1.3.8. 01 (um) profissional Producao Grafica e Video (impressa, eletronica, digital e de
design/computagéao grafica), nivel sénior, com graduagdo em Comunicacao Social ou Marketing
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e experiéncia minima comprovada a partir de 5 (cinco) anos na area de publicidade e
propaganda;

5.1.3.4. 01 (um) profissional Analista de Midia, com graduagédo em Comunicagao Social
ou Marketing e experiéncia minima comprovada a partir de 5 (cinco) anos na éarea de
publicidade e propaganda; e

5.1.3.5. 01 (um) profissional de Andlise de Dados (Business Intelligence), com
experiéncia minima comprovada a partir de 3 (trés) anos na area de publicidade e marketing
digital.

5.1.4. Executar — com seus préprios recursos ou, quando necessario, mediante a contratacéo
de fornecedores de bens e servigos especializados e veiculos — todos os servigos relacionados
com o objeto deste contrato, de acordo com as especificagcoes estipuladas pelo MUNICIPIO.

5.1.5. Utilizar, na elaborag¢ao dos servigos objeto deste contrato, os profissionais indicados na
Proposta Técnica da concorréncia que deu origem a este ajuste, para fins de comprovacao da
capacidade de atendimento, admitida sua substituicdo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, mediante comunicagao formal ao MUNICIPIO.

5.1.6. Envidar esforcos no sentido de obter as melhores condigées nas negociagoes
comerciais junto a fornecedores e veiculos e transferir ao MUNICIPIO as vantagens obtidas.

5.1.6.1. Pertencem ao MUNICIPIO as vantagens obtidas em negociagdo de compra de
midia diretamente ou por intermédio da CONTRATADA, incluidos os eventuais descontos e as
bonificagdes na forma de tempo, espago ou reaplicagdes que tenham sido concedidos por
veiculo de divulgagao.

5.1.6.1.1. O disposto na clausula 5.1.6.1 ndo abrange os planos de incentivo concedidos
por veiculos a CONTRATADA e a outras agéncias, nos termos do art. 18 da Lei Federal n®
12.232/2010.

5.1.6.2. O desconto de antecipacao de pagamento sera igualmente transferido ao
MUNICIPIO caso esta venha a saldar compromisso antes do prazo estipulado.

5.1.6.8. A CONTRATADA nao podera, em nenhum caso, sobrepor os planos de
incentivo aos interesses do MUNICIPIO, preterindo veiculos de divulgagcdo que nao os
concedam ou priorizando os que os ofere¢cam, devendo sempre conduzir-se na orientagdo da
escolha desses veiculos de acordo com pesquisas e dados técnicos comprovados.

5.1.6.3.1. O desrespeito ao disposto na clausula 5.1.6.3 constituira grave violagao aos
deveres contratuais por parte da CONTRATADA e a submetera a processo administrativo em
que, comprovado o comportamento injustificado, implicara a aplicacao das sancdes previstas
neste Contrato e na Legislacao de Regéncia.

5.1.7. Negociar sempre as melhores condi¢cdes de prego, no tocante aos direitos patrimoniais
sobre trabalhos de arte e outros protegidos pelos direitos de autor e conexos e aos direitos
patrimoniais sobre obras consagradas, nos casos de reutilizacbes de pecas publicitarias do
MUNICIPIO.
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5.1.8. Observar as seguintes condigdes para o fornecimento de bens ou servigos
especializados ao MUNICIPIO:

| - fazer cotagbes prévias de precos para todos os servicos a serem prestados por
fornecedores;

Il - apresentar, no minimo, 3 (trés) cotacdes coletadas entre fornecedores que atuem no
mercado do ramo do fornecimento pretendido;

lll - exigir do fornecedor que constem da cotacdo os produtos ou servicos que a compdem,
seus precos unitarios e total e, sempre que necesséario, o detalhamento de suas
especificacoes;

5.1.8.1. Quando o fornecimento de bens ou servicos tiver valor superior a 0,5% (cinco
décimos por cento) do valor global do contrato, a CONTRATADA coletara orcamentos de
fornecedores em invélucros fechados, que serdo abertos em sesséo publica, convocada e
realizada sob fiscalizagdo do MUNICIPIO.

5.1.8.2. O MUNICIPIO procedera a verificagdo prévia da adequagéo dos precos dos bens e
servigcos cotados em relagdo aos do mercado, utilizando para isso pesquisas junto ao mercado
pretendido.

5.1.8.3.  Se néo houver possibilidade de obter 03 (irés) cotagdes, a CONTRATADA devera
apresentar as justificativas pertinentes, por escrito, para prévia decisdo do MUNICIPIO.

5.1.8.4. Se e quando julgar conveniente, a Secretaria Municipal de Governo podera:
a) supervisionar o processo de selecao de fornecedores realizado pela CONTRATADA quando
o fornecimento de bens ou servigos tiver valor igual ou inferior a 0,5% (cinco décimos por

cento) do valor global do contrato;

b) realizar cotacio de precos diretamente junto a fornecedores para o fornecimento de bens ou
servigos, independentemente de valor.

5.1.8.5. Cabe a CONTRATADA informar, por escrito, aos fornecedores de servigcos
especializados acerca das condicdes relacionadas ao desconto de agéncia para a reutilizacao
de pecas e materiais publicitarios, especialmente no tocante aos direitos patrimoniais de autor
€ CONexos.

5.1.8.6.  As disposigbes das clausulas 5.1.8 a 5.1.8.5 nao se aplicam a compra de midia.

5.1.9. Submeter a contratagéo de fornecedores, para a execugao de servigos objeto deste
contrato, a prévia e expressa anuéncia do MUNICIPIO.

5.1.9.1. E vedada a cotagdo prévia de precos para o fornecimento de bens ou servicos
especializados de empresas em que:

| - um mesmo sécio ou cotista participe de mais de uma empresa fornecedora em um mesmo
procedimento;
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Il - dirigente ou empregado da CONTRATADA tenha participagdo societaria ou vinculo
comercial ou de parentesco até o terceiro grau.

[l — Possuam em seu quadro de pessoal, servidores, empregados publicos ou dirigentes do
Municipio de Macaé, ou empregado que tenha sido, nos ultimos 180 (cento e oitenta) dias,
ocupante de cargo, emprego ou fungao no Municipio.

IV — Possuam em seus quadros servidor que tenha sido demitido pelo Municipio de Macaé por
infracdo prevista no artigo 118 da Lei Complementar Municipal n® 011/98.

5.1.10. Obter a aprovacdo prévia do MUNICIPIO, por escrito, para autorizar despesas com
servicos especializados prestados por fornecedores, veiculagcdo e qualquer outra relacionada
com o contrato.

5.1.10.1. A CONTRATADA s0 podera reservar e comprar espago ou tempo publicitario de
veiculos, por ordem e conta do MUNICIPIO, se previamente a identificar e tiver sido por ela
expressamente autorizada.

5.1.11. Apresentar ao MUNICIPIO, para aprovacdo do Plano de Midia de cada campanha ou
acao, relacao dos meios, pracas e veiculos dos quais sera possivel e dos quais se revela
impossivel obter o relatério de checagem de veiculacdo a cargo de empresa independente, e
a(s) justificativa(s) que demonstre(m) tal impossibilidade, com o fim de atender ao disposto no
art. 15 da Lei Federal n® 12.232/2010.

5.1.12. Apresentar ao MUNICIPIO, como alternativa a clausula 5.1.11, estudo prévio sobre os
meios, pracas e veiculos dos quais sera possivel e dos quais se revela impossivel obter o
relatério de checagem de veiculacdo a cargo de empresa independente, para fins do disposto
no subitem 2.2, Inciso |, e a(s) justificativa(s) que demonstre(m) tal impossibilidade, com o fim
de atender ao disposto no art. 15 da Lei Federal n® 12.232/2010.

5.1.12.1. O estudo de que trata o subitem 5.1.12 deve levar em conta os meios, pragas e
veiculos habitualmente programados nos esforcos de comunicagdo do MUNICIPIO, com vistas
a realizacdo de negociacao global entre as partes sobre 0 que seja oneroso € 0 que seja
suportavel para a CONTRATADA.

5.1.12.1.1. O resultado da negociacao global entre as partes prevista na clausula 5.1.12.1
vigera para os planos de midia que vierem a ser aprovados em até 12 (doze) meses da data de
assinatura do contrato.

5.1.12.1.2. Ao final do periodo de 12 (doze) meses, a CONTRATADA apresentara novo
estudo, que vigorara durante os 12 (doze) meses seguintes e assim sucessivamente.

5.1.12.1.8. Se fato superveniente alterar significativamente as analises e conclusGes do
estudo mencionado na clausula 5.1.12, ao MUNICIPIO solicitara novo estudo a CONTRATADA
e, em decorréncia, podera promover nova negociagao global e determinar seu novo periodo de
vigéncia.

5.1.13. Encaminhar, sempre que solicitado pelo MUNICIPIO, sem 6nus para esta, copia de

pecas produzidas, desde que nao seja para uso em veiculacado de midia paga, nos seguintes
formatos:
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a) TV e Cinema: copias em pendrive e/ou arquivos digitais;
b) Internet: cdpias em pendrive;
c) Radio: copias em pendrive, com arquivos digitais;

d) Midia impressa e material publicitario: cépias em pendrive, com arquivos em alta
resolucdo, abertos e ou finalizados.

5.1.13.1. As pecgas poderdo ser agrupadas em um mesmo pendrive, caso atenda a
solicitagdo do MUNICIPIO.

5.1.14. Prestar os seguintes servicos ao MUNICIPIO, a suas expensas:

a) instituicio e manutencdo de acervo da propaganda do MUNICIPIO, em meio virtual, com as
pecas produzidas durante a execucao deste contrato e as respectivas informacoes referentes a
direitos autorais e prazos de validade desses direitos;

b) criacdo e manutengdo de banco de imagens, com as fotos e imagens produzidas durante a
execucao deste contrato e as respectivas informacdes referentes a direitos autorais e prazos
de validade desses direitos.

5.1.14.1. A CONTRATADA reunir-se-4 com o MUNICIPIO, em até 30 (trinta) dias apés a
assinatura do contrato, para apresentar proposta para o acervo virtual, compreendendo, por
exemplo, as especificacdes técnicas, a sistematica de navegacao e de filtros de pesquisa e os
formatos dos arquivos.

5.1.14.1.1. Para a elaboracao da proposta a agéncia deve considerar que o acervo virtual
devera estar funcionando no prazo de 60 (sessenta) dias, contado da assinatura deste
contrato.

5.1.14.1.2.  Aprovada pelo MUNICIPIO a proposta passara a integrar o contrato, ressalvado
que as partes poderao promover ajustes, sempre que necessarios a manutengao do acervo.

5.1.14.2. O acesso ao acervo virtual sera feito exclusivamente pela agéncia e ao
MUNICIPIO reservada a esta a faculdade de liberar seu uso a quem Ihe aprouver.

5.1.15. Manter, durante o periodo de, no minimo, 05 (cinco) anos apdés a extingdo do
contrato, acervo comprobatério da totalidade dos servigos prestados, compreendendo as pecas
e ou material produzidos, independentemente do disposto nas clausulas 5.1.13 e 5.1.14.

5.1.16. Orientar a producéo e a impressao das pecas graficas aprovadas pelo MUNICIPIO.

5.1.16.1. O material a ser utilizado na distribuigéo so6 sera distribuido apos sua aprovagéo
pelo MUNICIPIO.

5.1.17. Tomar providéncias, imediatamente, em casos de alteragbes, rejeigoes, cancelamentos
ou interrupcdes de um ou mais servicos, mediante comunicacao do MUNICIPIO, respeitadas as
obrigagbes contratuais ja assumidas com fornecedores e veiculos e os honorarios da
CONTRATADA pelos servicos realizados até a data dessas ocorréncias, desde que nao
causadas pela prépria CONTRATADA ou por fornecedores e veiculos por ela contratados.
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5.1.18.Nao divulgar informagbes acerca da prestagdo dos servigos objeto do contrato, que
envolvam o nome do MUNICIPIO, sem sua prévia e expressa autorizacao.

5.1.19. Prestar esclarecimentos ao MUNICIPIO sobre eventuais atos ou fatos desabonadores
noticiados que envolvam a CONTRATADA, independentemente de solicitagao.

5.1.20. N&o caucionar ou utilizar o contrato como garantia para qualquer operacao financeira.

5.1.21.Manter, durante a execugao do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas na
concorréncia que deu origem a este ajuste, incluida a certificagdo de qualificacdo técnica de
funcionamento de que tratam o art. 4° e seu § 1% da Lei Federal n® 12.232/2010.

5.1.22. Cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infracées a que houver dado causa,
bem assim, quando for o caso, a legislacao estrangeira com relacao a trabalhos realizados ou
distribuidos no exterior.

5.1.23. Cumprir a legislacao trabalhista e securitaria com relacao a seus empregados e, quando
for o caso, com relagdo a empregados de fornecedores contratados.

5.1.24. Assumir, com exclusividade, todos os tributos e taxas que forem devidos em
decorréncia do objeto do contrato, bem como as contribuicdes devidas a Previdéncia Social, os
encargos trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que venham
a ser criados e exigidos pelos poderes publicos e outras despesas que se fizerem necessarias
ao cumprimento do objeto pactuado.

5.1.25. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omisséo total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servigos contratados.

5.1.26. Apresentar, quando solicitado pelo MUNICIPIO, a comprovacdo de estarem sendo
satisfeitos todos 0s seus encargos e obrigagdes trabalhistas, previdenciarios e fiscais.

5.1.27.Executar todos os contratos, tacitos ou expressos, firmados com fornecedores e
veiculos, bem como responder por todos os efeitos desses contratos perante seus signatarios e
ao préprio MUNICIPIO.

5.1.28. Manter, por si, por seus prepostos e contratados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer
dados que lhe sejam fornecidos, sobretudo quanto a estratégia de atuagédo do MUNICIPIO.

5.1.29. Responder perante ao MUNICIPIO e fornecedores por eventuais prejuizos e danos
decorrentes de sua demora, omissdo ou erro, na condugdo dos servicos de sua
responsabilidade, na veiculagao de publicidade ou em quaisquer servigos objeto deste contrato.

5.1.30. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdées ou erros na
elaboragao de estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas ou perda de
descontos para ao MUNICIPIO.

5.1.31. Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer ag¢des, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de seus empregados, prepostos e
ou contratados, bem como obrigar-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de acoes
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judiciais que Ihe venham a ser atribuidas por forga de lei, relacionadas com o cumprimento do
presente contrato.

5.1.31.1. Se houver agéo trabalhista envolvendo os servigos prestados, a CONTRATADA
adotara as providéncias necessarias no sentido de preservar o MUNICIPIO e de manté-la a
salvo de reivindicagbes, demandas, queixas ou representagdes de qualquer natureza e, nao o
conseguindo, se houver condenagao, reembolsard ao MUNICIPIO as importancias que este
tenha sido obrigado a pagar, dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias Uteis a contar da
data do efetivo pagamento.

5.1.32. Responder por qualquer agéo judicial movida por terceiros com base na legislacdo de
protecao a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais, relacionadas
com os servigos objeto deste contrato.

5.1.33. Informar ao MUNICIPIO os pagamentos feitos a fornecedores e veiculos a cada parcela
ou ordem bancaria de pagamento emitida pelo MUNICIPIO e encaminhar relatério com cépias
dos pagamentos até o décimo quinto dia de cada més com a consolidacdo dos pagamentos
efetuados no més imediatamente anterior.

5.1.34. Todas as demais clausulas do Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGAGOES DOMUNICIPIO
6.1. Constituem obriga¢des do MUNICIPIO, além das demais previstas neste contrato ou dele
decorrentes:

a) Promover, nos termos do art. 117 da 14133/21, o acompanhamento e a fiscalizagdo da
execucao do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizacdo da Contratante de
modo algum atenua ou exime a responsabilidade da Contratada por qualquer vicio ou defeito
na execucao do contrato.

b) Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obrigacdes, observando os prazos para adequagao.

c) O Contratante se reserva o direito de solicitar os servigos ora contratados, na sua totalidade
ou parcialmente, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

d) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos servicos efetivamente executados e
faturados, nas condi¢oes estabelecidas no contrato.

e) verificar o cumprimento das clausulas contratuais relativas aos honorarios devidos a
CONTRATADA e as condicdes de contratacdo de fornecedores de bens e servigcos
especializados pela CONTRATADA;

6.2. A juizo do MUNICIPIO, a campanha publicitaria integrante da Proposta Técnica que a
CONTRATADA apresentou na concorréncia que deu origem a este contrato podera ou nao vir
a ser produzida e distribuida durante sua vigéncia, com ou sem modificagdes.

CLAUSULA SETIMA - FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

7.1.  As informagbes sobre a execugao do contrato, com os nomes dos fornecedores de
servigos especializados e veiculos, serao divulgadas em sitio préprio aberto para o contrato na
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rede mundial de computadores, garantido o livre acesso as informagdes por quaisquer
interessados.

7.2. As informacbes sobre valores pagos serdo divulgadas pelos totais de cada tipo de
servico de fornecedores e de cada meio de divulgacao.

7.3. A agéncia contratada devera, durante o periodo de, no minimo, 5 (cinco) anos apés a
extingdo do contrato, manter acervo comprobatério da totalidade dos servigos prestados e das
pecas publicitarias produzidas.

7.4.  Os recebimentos provisério e definitivo serdo realizados na forma do artigo 140, inciso |,
letra a da Lei Federal n® 14133/2021, observadas as demais condicdes previstas neste Edital,
para o recebimento do objeto.

7.5. A Secretaria Municipal Adjunta de Governo nomeara 01 (um) gestor e 03 (trés) fiscais
para executar o acompanhamento e a fiscalizagdo dos contratos resultantes desta concorréncia
e registrar, caso ocorra, ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou falhas porventura
observadas na execucdo dos servicos e terdo poderes, entre outros, para notificar as
contratadas, objetivando sua imediata corregao.

7.6. Somente pessoas fisicas ou juridicas previamente cadastradas pelo contratante
poderao fornecer ao contratado bens ou servicos especializados relacionados com as
atividades complementares da execucao do objeto do contrato, nos termos do § 12 do art. 2° da
Lei 12.232/2010.

7.6.1. O fornecimento de bens ou servigcos especializados na conformidade do previsto no
subitem 7.6 exigira sempre a apresentacdo pelo contratado ao contratante de 3 (irés)
orcamentos obtidos entre pessoas que atuem no mercado do ramo do fornecimento pretendido.

7.6.2. No caso da clausula 7.6.1, o contratado procedera a coleta de orcamentos de
fornecedores em involucros fechados, que serdo abertos em sessao publica, convocada e
realizada sob fiscalizagao do contratante, sempre que o fornecimento de bens ou servicos tiver
valor superior a 0,5% (cinco décimos por cento) do valor global do contrato.

7.7. Os custos e as despesas de veiculagdo apresentados ao contratante para pagamento
deverdo ser acompanhados da demonstracdo do valor devido ao veiculo, de sua tabela de
precos, da descricdo dos descontos negociados e dos pedidos de insercdo correspondentes,
bem como de relatério de checagem de veiculagéo, a cargo de empresa independente, sempre
que possivel.

7.7.1. Pertencem ao contratante as vantagens obtidas em negociacdo de compra de midia
diretamente ou por intermédio de agéncia de propaganda, incluidos os eventuais descontos e
as bonificagdes na forma de tempo, espago ou reaplicagdes que tenham sido concedidos pelo
veiculo de divulgacao.

7.7.2. Compordo a Comissdo de Gestao e Fiscalizagdo do Contrato os servidores abaixo
designados:

Gestor do Contrato
. Marcial Antonio Ximenes da Silva - Matricula n? 406066
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Fiscais do Contrato

» Marina do Roséario Carvalho - Matricula N2 408392
» QGisele de Almeida Bastos Pinto - Matricula n? 46382
» Eduardo Aguiar de Assis — Matricula n® 27937

CLAUSULA OITAVA - REMUNERAGAO
8.1.  Pelos servigos prestados, a CONTRATADA sera remunerada conforme disposto nesta
Clausula.

8.1.1. A CONTRATADA fara jus a honorérios de ......... Yo (cevnrreneenaaann por cento) incidentes
sobre os precos dos bens e dos servicos especializados prestados por fornecedores, com a
intermediacéo e supervisao da CONTRATADA, referentes a producéo e a execucgao técnica de
peca e ou material guando a responsabilidade da Agéncia limitar-se exclusivamente a
contratacdo ou pagamento do servico ou suprimento (referentes ao planejamento e a execucao
de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de geracdo de conhecimento pertinentes
a execucao do contrato), nos termos do item 3.6.2 das Normas-Padrao da Atividade Publicitaria
do CENP. (maximo de 10% e minimo de 5%).

8.1.2. A CONTRATADA fara jus a honorarios de 15% (quinze por cento) incidentes sobre os
custos de servicos e suprimentos externos, orcados junto a fornecedores especializados,
selecionados pela Agéncia ou indicados pela Contratada, nos termos do item 3.6.1 das
Normas-Padrao da Atividade Publicitaria do CENP.

8.1.2.1. Os servicos e o0s suprimentos externos terdo os seus custos orcados junto a, no
minimo, 3 (trés) fornecedores especializados, aprovados previamente pelo PREFEITURA
MUNICIPAL DE MACAE.

8.1.3. A CONTRATADA fara jus a honorarios de ......... Yo (cevernrrenennnnns por cento), incidentes
sobre os precos dos bens e dos servicos especializados prestados por fornecedores, com a
intermediacéo e supervisdao da CONTRATADA, referentes:

l) & renovacéo do direito de autor e conexos e aos cachés, na reutilizagdo de peca ou material
publicitario, exclusivamente quando sua distribuicdo/veiculagdo NAO Ihe proporcione o
desconto de agéncia concedido pelos veiculos de divulgacdo, nos termos do art. 11 da Lei n®
4.680/1965;

Il) & reimpressao de pegas publicitarias. (maximo de 10% e minimo de 5%).

8.1.3.1. Para fins do disposto no inciso Il do subitem anterior, entende-se por
reimpressao a nova tiragem de peca publicitaria que nao apresente modificacées no contetdo
ou na apresentagao, em relagdo a edicao anterior, exceto eventuais corregdes tipograficas ou
pequenas atualizacdes de marcas e datas.

8.1.4. A CONTRATADA fara jus a honorarios de ......... Yo (cuveerememennnnnns por cento), incidentes
sobre os precos dos bens e dos servicos especializados prestados por fornecedores, com a
intermediacdo e supervisao da CONTRATADA, referentes a criagdo, a implementagéo e ao
desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitaria, destinadas a expandir os
efeitos das mensagens e das acgdes publicitarias, em consonancia com novas tecnologias, cuja
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distribuicdo nado lhe proporcione o desconto de agéncia concedido pelos veiculos de
divulgagao, nos termos do art. 11 da Lei n® 4.680/1965. (maximo de 10% e minimo de 5%).

8.1.5. A CONTRATADA fara jus a honorarios de 35% (trinta e cinco por cento), sobre a
Lista de Custos Referencial de Servicos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do
Rio de Janeiro (SINAPRO - RJ), como remuneragao pelos custos dos servigos internos, assim
entendidos aqueles que sao executados pelo pessoal e/ou com os recursos da propria Agéncia
referente a pecas publicitarias NAO destinadas a veiculagdo em qualquer midia geradora do
“Desconto-Padrao de Agéncia”.

8.2. Os honorarios de que tratam as clausulas 8.1.1, 8.1.2, 8.1.3, 8.1.4 e 8.1.5 seréo
calculados sobre o preco efetivamente faturado, a ele ndo acrescido o valor dos tributos cujo
recolhimento seja de competéncia da CONTRATADA.

8.3. A CONTRATADA nao faréa jus:

a) ao ressarcimento dos custos internos dos servigos por ela executados, nos termos da alinea
‘c’ do subitem 3.11.2 das Normas-Padrao da Atividade Publicitaria — CENP, cuja distribuicdo
PROPORCIONE o desconto de agéncia concedido pelos veiculos de divulgacdo, nos termos
do art. 11 da Lei n® 4.680/1965.

b) a nenhuma remuneracdo ou desconto de agéncia quando da utilizacdo, pela
CONTRATANTE, de créditos que a esta tenham sido eventualmente concedidos por veiculos
de divulgagao, em qualquer acao publicitaria pertinente a este contrato.

8.4. Despesas com deslocamento e diarias de profissionais da CONTRATADA, de seus
representantes ou de fornecedores de bens e de servigos especializados por ela contratados
sdo de sua exclusiva responsabilidade.

8.5. As formas de remuneracao estabelecidas nesta clausula poderédo ser renegociadas, no
interesse da CONTRATANTE, quando da renovacgao ou da prorrogacao deste contrato.

CLAUSULA NONA - DESCONTO DE AGENCIA

9.1. Além da remuneragdo prevista no item anterior, A CONTRATADA fard jus ao
“Desconto-Padrao de Agéncia” de 20% (vinte por cento) em conformidade as Normas-Padrao
do CENP (Conselho Executivo das Normas-Padréao), concedido pelos veiculos de divulgacao,
de acordo com o art. 11 da Lei n® 4.680/1965 e com o art. 7° do Regulamento para Execucao
da Lei n® 4.680/1965, aprovado pelo Decreto n? 57.690/1966.

9.1.1. O “Desconto-Padréao de Agéncia” de que trata o subitem precedente é concedido a
CONTRATADA pela concepgéao, execugao e distribuicao de publicidade, por ordem e conta da
CONTRATANTE, nos termos do art. 19 da Lei n® 12.232/2010 e de acordo com o item 2.5 das
Normas-Padrdo do CENP (Conselho Executivo das Normas-Padrao).

CLAUSULA DECIMA - DIREITOS AUTORAIS

10.1. A CONTRATADA cede ao MUNICIPIO de forma total e definitiva os direitos
patrimoniais do autor das ideias (incluidos os estudos, andlises e planos), campanhas, pecas e
materiais publicitarios, de sua propriedade, de seus empregados ou prepostos, concebidos e
criados em decorréncia deste contrato.
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10.1.1.0 valor dessa cessao € considerado incluido nas modalidades de remuneragao
definidas nas Clausulas oitava e nona deste contrato.

10.1.2.0 MUNICIPIO podera, a seu juizo, utilizar referidos direitos diretamente ou através de
terceiros, durante a vigéncia deste contrato, sem que lhe caiba qualquer énus perante a
CONTRATADA, seus empregados, prepostos ou fornecedores.

10.1.3.A juizo do MUNICIPIO, as pecas criadas pela CONTRATADA poderao ser reutilizadas
por outros 6rgéos, entidades ou sociedades lntegrantes da estrutura do Poder Executivo, sem
que caiba a eles ou a0 MUNICIPIO qualquer énus perante a CONTRATADA.

10.1.3.1. Cabera a esses 6rgados ou entidades, diretamente ou por intermédio das
agéncias de propaganda com que mantenham contrato, quando couber, efetuar o acordo
comercial com os eventuais detentores dos direitos de autor e conexos relacionados com a
producdo externa das pegas a serem reutilizadas.

10.2. Com vistas as contratagbes para a execucdo de servicos que envolvam direitos de
autor e conexos, a CONTRATADA solicitara dos fornecedores orgamentos que prevejam a
cessao dos respectivos direitos patrimoniais pelo prazo definido pelo MUNICIPIO.

10.2.1. A CONTRATADA utilizara os trabalhos de arte e outros protegidos pelos direitos de
autor e conexos dentro dos limites estipulados no respectivo ato de cessao e condicionara a
contratagdo ao estabelecimento, no ato de cesséo, orgamento ou contrato, de clausulas em
que o fornecedor garanta a cessdo pelo prazo definido pelo MUNICIPIO em cada caso e se
declare ciente e de acordo com as condicbes estabelecidas neste instrumento.

10.2.2.Na reutilizacdo de pecas por periodo igual ao inicialmente ajustado, o percentual em
relagdo ao valor original da cessao de uso de obras consagradas incorporadas a essas pegas,
a ser pago pelo MUNICIPIO aos detentores dos direitos patrimoniais de autor e conexos
dessas obras, sera de no maximo 50% (cinquenta por cento). Para a reutilizacao por periodos
inferiores, o percentual maximo sera obtido pela regra de trés simples.

10.2.2.1. O valor inicialmente contratado podera ser reajustado tendo como parametros
basicos os pregos vigentes no mercado, aplicando-se, em tal caso, no maximo, a variagéo do
indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna (IGP-DI), da Fundacédo Getulio Vargas, desde
que decorrido pelo menos um ano da cessao original dos direitos.

10.2.3.Quando da reutilizagdo de quaisquer pegas pubI|C|tar|as conforme previsto neste
instrumento, o valor a ser pago pelo MUNICIPIO sera negociado caso a caso, tendo como
parametros basicos a qualidade e os precos praticados no mercado, obedecidos os
percentuais maximos definidos neste contrato.

10.3. Qualquer remuneragdo devida em decorréncia da cessao dos direitos patrimoniais de
autor e conexos sera sempre considerada como ja incluida no custo de produgao.

10.4. A CONTRATADA se obriga a fazer constar, em destaque, os precos dos cachés, os de
cessao de direito de uso de obra(s) consagrada(s), incorporada(s) a pega e os de cessao dos
demais direitos patrlmomals de autor e conexos, nos orgcamentos de produgéo aprovados pelo
MUNICIPIO, apés os procedimentos previstos na clausula 5.1.8.
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10.5. A CONTRATADA se obriga a fazer constar dos respectivos ajustes que vier a celebrar
com fornecedores, nos casos de tomadas de imagens que ndo impliquem direitos de imagem
e som de voz, clausulas escritas estabelecendo:

| - a cessdo dos direitos patrimoniais do autor desse material ao MUNICIPIO, que podera, a
seu juizo, utilizar referidos direitos, diretamente ou por intermédio de terceiros, durante o prazo
de 05 (cinco) anos, contado da data do pagamento do servigo, pela CONTRATADA ao
fornecedor, sem que caiba ao MUNICIPIO qualquer 6nus adicional perante os cedentes
desses direitos;

Il — que, em decorréncia da cessao prevista no inciso anterior, a0 MUNICIPIO podera solicitar
copia de imagens contidas no material bruto produzido, em midia compativel com seu uso e
destinacéo, por intermédio da CONTRATADA ou de outra empresa com que venha a manter
contrato para prestacao de servicos;

[l - que qualquer remuneracdo devida em decorréncia da cessdo referida nos incisos
anteriores sera considerada como ja incluida no custo de producéo.

10.5.1.Se o MUNICIPIO pretender utilizar imagens que impliquem direitos de imagem e som
de voz, constantes da cépia mencionada no inciso Il do subitem 10.5, adotara as medidas
cabiveis para a remuneracao dos detentores desses direitos, nos termos da legislagéao.

10.6. O MUNICIPIO podera aproveitar, para veiculagdo, pecas produzidas para outros
orgaos, entidades ou sociedades integrantes da estrutura do Poder Executivo. Nesses casos,
quando couber, a CONTRATADA ficara responsavel pelo acordo comercial com os eventuais
detentores dos direitos patrimoniais de autor e conexos das pegas e o submetera previamente
ao MUNICIPIO.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - LIQUIDACAO E PAGAMENTO DE DESPESAS

11.1. O MUNICIPIO efetuard o pagamento & CONTRATADA pelos servigcos efetivamente
prestados no valor de R$
( ), € nele deveréo estar incluidas todas as
despesas necessarias a execugao do objeto, livre de quaisquer énus para o MUNICIPIO.

11.2. O valor global nao implica na obrigatoriedade do MUNICIPIO solicitar os servigos até o
referido valor.

11.3. Os pregos unitarios e totais estao discriminados na proposta da Contratada, bem como
na Nota de Empenho correspondente.

11.4. A Contratada declara que os pregos propostos para execucao dos servicos contratados
levaram em conta todos os custos, insumos, despesas de frete, embalagens, impostos,
transporte e demais encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigagbes
decorrentes deste contrato, ndo cabendo, pois, quaisquer reivindicagdes a titulo de revisdo de
precos ou reembolso, sejam a que titulo for.

11.5. Os pagamentos serdo efetuados pelo MUNICIPIO, em moeda corrente nacional, por
meio de TED (Transferéncia Eletrénica Disponivel) de acordo com os valores apurados por
servidores competentes da Secretaria e prepostos habilitado da contratada, em 30 dias,
contados da emiss@o do Termo de Recebimento Definitivo dos materiais/servicos.
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11.6. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera
acrescido de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia
da data do adimplemento da obrigacdo e a data do efetivo pagamento. No caso de
antecipacao do pagamento, o valor devido sofrera desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado
pro rata die entre a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento
da obrigagao.

11.7. Serdo retidos na fonte os tributos e as contribuicdes elencados nas disposigoes
determinadas pelos 6érgdos fiscais e fazendéarios, em conformidade com as instrugoes
normativas vigentes.

11.8. Nenhum faturamento da Contratada sera processado sem que tenha sido previamente
emitido o respectivo Boletim de Medig&o.

11.9. Nas faturas deverao constar obrigatoriamente, além da data de assinatura do contrato
e do periodo a que se refere a prestacao dos servicos, as seguintes informacoes:

11.9.1. O ndmero do instrumento contratual;

11.9.2. O nimero do boletim de medicao;

11.9.3. O nome e cédigo do banco;

11.9.4. Agéncia e numero da conta corrente da contratada.

11.10. Para a autorizacdo do pagamento, a CONTRATADA devera enviar a Secretaria
Municipal responsavel pelo contrato, ou local por ela designado:

11.11. As notas fiscais deverao ser entregues com os seguintes documentos:

11.12. Nota fiscal/fatura mensal respectiva, referente aos trabalhos desenvolvidos no més
anterior (valor do servigo), ou na forma que a legislacao tributaria venha a exigir;

11.12.1. Certidao Negativa de Débitos (CND) junto a Seguridade Social — INSS, sendo
admitida mediante apresentacao de certidao positiva com efeitos de negativa na forma exigida
pela Constituicdo Federal em seu artigo 195 § 3¢;

11.12.2. Certificado de regularidade do FGTS (CRF), emitido pela Caixa Econdémica
Federal;

11.12.8. Relagao de funcionarios que estejam trabalhando em prol do MUNICIPIO;
11.12.4. Comprovante de pagamentos dos funciondrios da relagcao do item anterior;
11.12.5. Comprovante de pagamento do INSS (GPS) dos funcionarios, referente o més

anterior trabalhado;

11.12.6. Comprovante de pagamento do FGTS (GFIP) dos funcionarios, referente 0 més
anterior trabalhado;

11.12.7. A primeira via do documento fiscal do fornecedor ou do veiculo;
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11.12.8. Os documentos de comprovagdo da veiculagdo, da execugao dos servigcos e,
quando for o caso, do comprovante de sua entrega.

11.13. A liquidacdo de despesas sera precedida das seguintes providéncias a cargo da
CONTRATADA:

| - intermediacao e supervisao, pela CONTRATADA, de servicos especializados prestados por
fornecedores: apresentagao dos documentos de cobranga de que tratam as clausulas 11.12.7
e 11.12.8;

Il - servicos especializados prestados por fornecedores: apresentagdo dos documentos de
cobranca de que tratam as clausulas 11.12.7 e 11.12.8;

Il - veiculacdo: apresentacdo dos documentos de cobranga de que tratam as clausulas
11.12.7 e 11.12.8, da demonstracdo do valor devido ao veiculo, dos correspondentes pedidos
de insergao e, sempre que possivel, do respectivo relatério de checagem, a cargo de empresa
independente.

11.13.1. Na ocorréncia de falha local em uma programacao em midia eletrénica, rede
nacional, além das providéncias previstas no inciso Il da clausula 11.13, a CONTRATADA
devera apresentar documento do veiculo com a descricao da falha e do respectivo valor a ser
abatido na liquidagéo.

11.13.2. A conferéncia dos precos de tabela de cada insercdo e os descontos
negociados, de que trata o art. 15 da Lei Federal n® 12.232/2010, compete ao Nucleo de Midia,
por ocasido da apresentagdo dos respectivos Planos de Midia pela CONTRATADA ao
MUNICIPIO.

11.14. A fatura ndo aprovada pelo MUNICIPIO sera devolvida & CONTRATADA para as
necessarias corregées, com as informagdes que motivaram sua rejeicao.

11.15. A devolugdo da fatura nio aprovada pelo MUNICIPIO em hipétese alguma autorizara a
CONTRATADA a suspender a execucao dos servigcos ou a deixar de efetuar os pagamentos
devidos aos seus empregados.

11.16. Sobre o valor total da remuneragcdo incidem as obrigacdes fiscais, conforme a
legislacao vigente.

11.17. Constatada a situagéo de irregularidade, a CONTRATADA sera comunicada por escrito
para que regularize sua situa¢ao, no prazo estabelecido pelo MUNICIPIO.

11.18. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e
obrigagdes, nem implicara aceitagao definitiva dos servigos.

11.19. O MUNICIPIO podera glosar ou reter o pagamento de qualquer fatura, ou da parte do
pagamento vinculada a execugdo de determinada atividade, nos seguintes casos, dentre
outros definidos neste contrato:

11.19.1. Imperfeicdo dos servigos executados;

Pagina 138 de 148



COORDENADORIA GERAL DE
LICITACOES - SELCPAR

V 4
Macae

PREFEITURA
FLS.: ASS.

CONCORRENCIA PRESENCIAL N2 019/2025

11.19.2. Discordancia ou necessidade de maiores esclarecimentos a respeito dos
servigos prestados, por parte da secretaria responsavel pelo contrato;

11.19.3. Débito da CONTRATADA para com o MUNICIPIO, que provenha da execugédo
deste contrato, ainda que resulte do inadequado cumprimento de outras obrigagdes nao
integrantes da fatura referida no caput;

11.19.4. O nao cumprimento das obriga¢des assumidas pela CONTRATADA,;

11.19.5. Eventual responsabilizacdo solidéria e/ou subsidiéria, originada em decorréncia
da execugao do presente contrato.

11.20. O ndo pagamento da fatura, por culpa exclusiva do MUNICIPIO, no prazo estabelecido
neste contrato, configurara mora.

11.21. No tocante a veiculagdo, além do previsto no inciso Il da clausula 11.13, a
CONTRATADA fica obrigada a apresentar, sem 6nus para o MUNICIPIO, os seguintes
comprovantes:

| - Revista: exemplar original;

Il - Jornal: exemplar ou a pagina com o anuncio, da qual devem constar as informagdes sobre
periodo ou data de circulagdo, nome do Jornal e praca;

Il - demais meios: relatorio de checagem de veiculagéo, a cargo de empresa independente, se
nao restar demonstrada, perante o MUNICIPIO, a impossibilidade de fazé-lo.

11.21.1. Nos casos em que restar demonstrada, a impossibilidade de obter o relatério de
checagem, a cargo de empresa independente, a CONTRATADA devera apresentar:

| - TV, Radio e Cinema: documento usualmente emitido pelo veiculo (mapa ou comprovante de
veiculacao ou insercéo ou irradiagdo e similares) e declaragdo de execucgao, sob as penas do
art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, firmada pela empresa que realizou a veiculagao, da qual
devem constar, pelo menos, nome empresarial e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e
assinatura do responsavel pela declaracdo, local, data, nome do programa (quando for o
caso), dia e horario da veiculacao;

[.1) como alternativa ao procedimento previsto no inciso |, a CONTRATADA podera apresentar
documento usualmente emitido pelo veiculo (mapa ou comprovante de veiculacao ou insergao
ou irradiacao e similares) em que figure a declaracdo prevista no inciso | deste subitem, na
frente ou no verso desse documento, mediante impressao eletrdnica ou a carimbo, desde que
essa declaracdo seja assinada e que esse documento ‘composto’ contenha todas as
informacgdes previstas no inciso | deste subitem.

[.2) como alternativa ao conjunto de documentos previstos nos incisos | e I.1 deste subitem, a
CONTRATADA podera apresentar declaracdo de execucgdo, sob as penas do art. 299 do
Cédigo Penal Brasileiro, emitida pela empresa que realizou a veiculagdo, da qual devem
constar, pelo menos, nome empresarial e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e
assinatura do responsavel pela declaracdo, local, data, nome do programa (quando for o
caso), dia e horério da veiculagéo.
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Il - Midia Exterior:

II.1 - Midia Out Off Home: relatério de exibi¢éo fornecido pela empresa que veiculou a pega, de
que devem constar as fotos, periodo de veiculagéo, local e nome da campanha, datado e
assinado, acompanhado de declaracao de execucado, sob as penas do art. 299 do Cédigo
Penal Brasileiro, firmada pela empresa que realizou a veiculagédo, da qual devem constar, pelo
menos, nome empresarial e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura do
responsavel pela declaragao;

[I.2 - Midia Digital Out Off Home: relatério de exibicao fornecido pela empresa que veiculou a
peca, de que devem constar fotos por amostragem, identificacdo do local da veiculacéo,
quantidade de insercées, nome da campanha, periodo de veiculagdo, datado e assinado,
acompanhado de declaracdo de execugao, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal
Brasileiro, firmada pela empresa que realizou a veiculacdo, da qual devem constar, pelo
menos, nome empresarial e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura do
responsavel pela declaragao;

[1.3 - Carro de Som: relatério de veiculagédo fornecido pela empresa que veiculou a peca, com
relatério de GPS e fotos de todos os carros contratados, com imagem de fundo que comprove
a cidade em que a agao foi realizada, acompanhado de declara¢ao de execugao, sob as penas
do art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, firmada pela empresa que realizou a veiculagéo, da
qual devem constar, pelo menos, nome empresarial e CNPJ da empresa, nome completo, CPF
e assinatura do responsavel pela declaragao;

Il - Internet: relatério de gerenciamento fornecido pela empresa que veiculou as pecas,
preferencialmente com o print da tela.

11.21.2. As formas de comprovagdo de veiculagdo em midias nao previstas neste
instrumento serdo estabelecidas formalmente pelo MUNICIPIO, antes da aprovagdo do
respectivo Plano de Midia.

11.21.3. A contratante estara eximida de cumprir os itens relativos as compensacoes
financeiras nos casos em que a contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a
ocorréncia do atraso.

11.21.4. O MUNICIPIO ndo pagard nenhum acréscimo por atraso de pagamento
decorrente de fornecimento de servigos, por parte da CONTRATADA, com auséncia total ou
parcial da documentacdo habil ou pendente de cumprimento de quaisquer clausulas
constantes deste contrato.

11.21.5. O MUNICIPIO ndo pagard nenhum compromisso, assumido pela
CONTRATADA, que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros.

11.21.6. Os dados e formato dos controles serdo definidos pelo MUNICIPIO, e os
relatérios deverdo conter pelos menos as seguintes informagbes: data do pagamento do
MUNICIPIO, data do pagamento da CONTRATADA, niimero da nota fiscal, valor pago e nome
do favorecido.

11.21.7. O nao cumprimento do disposto neste contrato ou a falta de apresentacao de

justificativa plausivel para o ndo pagamento no prazo estipulado podera implicar a suspensao
da liguidagédo das despesas da CONTRATADA, até que seja resolvida a pendéncia.

Pagina 140 de 148



COORDENADORIA GERAL DE
LICITACOES - SELCPAR

V 4
Macae

PREFEITURA
FLS.: ASS.

CONCORRENCIA PRESENCIAL N2 019/2025

11.21.7.1. N&o solucionada a pendéncia no prazo de 15 (quinze) dias, contado da
notificacdo do MUNICIPIO, ficara caracterizada a inexecugdo contratual por parte da
CONTRATADA.

11.21.7.2. Caracterizada a inexecugao contratual pelos motivos expressos no subitem
anterior, o MUNICIPIO, nos termos da Clausula Décima Quarta, podera optar pela rescisao
deste contrato e ou, em carater excepcional, liquidar despesas e efetuar os respectivos
pagamentos diretamente ao fornecedor de servigos especializados ou ao veiculo, conforme o
caso.

11.21.8. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da
inobservancia, pela CONTRATADA, de prazos de pagamento serdo de sua exclusiva
responsabilidade.

11.22. Para preservar o direito dos fornecedores e veiculos em receber com regularidade
pelos servigcos prestados e pela venda de tempos e ou espacgos, o0 MUNICIPIO podera instituir
procedimento alternativo de controle para efetuar os pagamentos mediante repasse, pela
CONTRATADA, dos valores correspondentes aos fornecedores e veiculos, em operacdes
bancarias concomitantes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - GARANTIA

12.1. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar a Secretaria Municipal de Fazenda —
SEMFAZ, com cépia a Coordenadoria Geral de Contratos no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contado da data da assinatura do Contrato ou Instrumento Equivalente, comprovante de
prestacdo de garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, com
validade para todo o periodo contratual mediante a opg¢do por uma dentre as seguintes
modalidades, cau¢cdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga
bancaria.

12.2. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em Banco Oficial, em conta especifica com
correcao monetaria, em favor do Municipio de Macaé, em favor do Municipio de Macaé, cuja a
guia de depdsito deve ser solicitada através do e-mail cofic.baixareceita@macae.rj.gov.br.

12.3. No caso da opg¢ao do contratado pela modalidade seguro garantia, o prazo para a sua
apresentacao sera de 1 (um) més, contado da data de homologacao da licitagcédo e anterior a
assinatura do contrato, conforme previsto no §3° do artigo 96 da Lei Federal 14.133/21.

12.3.1. O prazo de vigéncia da apdlice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no contrato
principal e deverd acompanhar as modificagbes referentes a vigéncia deste mediante a
emissao do respectivo endosso pela seguradora;

12.3.2. O seguro-garantia continuara em vigor mesmo se o contratado nao tiver pago o prémio
nas datas convencionadas.

12.4. A garantia, inclusive na modalidade seguro-garantia, poderda ser executada para
ressarcimento do Municipio de Macaé e para pagamento dos valores das multas moratérias,
multas punitivas, indenizacdes a ele devidas pela CONTRATADA, bem como de débitos da
empresa para com o0s encargos fiscais, previdenciarios e trabalhistas relacionados com o
presente contrato, tais como INSS, FGTS, impostos, salarios, vales-transportes, vales-refeicoes
e verbas rescisérias, prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato, multas punitivas
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aplicadas pela fiscalizacao a contratada e prejuizos diretos causados a contratante decorrentes
de culpa ou dolo durante a execugao do contrato;

12.5. A CONTRATADA fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada para
cobertura de multas, desde que nao tenha havido rescisao;

12.6. No caso de renovacgao da contratagdo, a CONTRATADA devera renovar a garantia;

12.7. Havendo aditivos de valor e/ou prazos, reajustes, atualizacbes, revisbes ou
repactuagdes, a CONTRATADA reforgard a garantia, conforme o caso;

12.8. O prazo de vigéncia da garantia sera igual ao de vigéncia da contratacdo, acrescido de
90 (noventa) dias;

12.9. A garantia somente podera ser levantada apds o recebimento definitivo do objeto pela
fiscalizacao;

12.10. A ndo observancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia estabelecida neste
item acarretara a aplicagao de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor da contratagao
por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento);

12.11. O atraso superior a 30 (trinta) dias Uteis para apresentagdo da garantia podera acarretar
a extingao unilateral da contratacédo, sem prejuizo da multa prevista no subitem anterior.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragcoes:

13.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

13.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
13.1.4. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame, quando exigidas;

13.1.5.Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentacao de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

13.1.6.Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou ndo entregar a documentagcéo
exigida para a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

13.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucéo do contrato;

13.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

13.1.10. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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13.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

13.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
13.2. Serao aplicadas a CONTRADA as seguintes sangoes:

13.2.1. Adverténcia;

13.2.2. Multa, nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao;

13.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

13.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

13.3. A aplicacdo de sangdes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n® 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n®
4.960/2022.

13.4. Nos termos do Decreto Municipal n® 088/2023, incorre nas penalidades descritas no
subitem 13.2.4, cumulada com o subitem 13.2.2, a licitante que praticar as condutas descritas
nos itens 13.1.2 a 13.1.6.

13.5. A multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

13.6. As sancdes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral
de Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (Ceis) e
no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

13.7. A aplicacdo das san¢des nao exonera o infrator de eventual acao por perdas e danos
gue seu ato ensejar.

13.8. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serao descontadas da garantia da
respectiva CONTRATADA. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, responderda a CONTRATADA pela diferenga a qual sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pelo érgdo gestor da contratacdo ou
ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - RESCISAO

14.1. Constituem motivo para extingdo do presente contrato, independentemente de
notificagdo ou interpelacéo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das penalidades nele previstas
e na Lei Federal n® 14.133/2021, o descumprimento de qualquer de seus termos, clausulas ou
condigcdes, a cessacao de sua necessidade ou ocorréncia de qualquer situagcao prevista no art.
137 da Lei de Licitacdes.

14.2. No ato da extincdo contratual, a CONTRATADA prestara contas dos produtos que lhe
tenham sido solicitados.
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14.3. Constatados prejuizos decorrentes da atuagéo irregular da CONTRATADA no momento
da extincao, podera o MUNICIPIO efetuar a retencdo de valores devidos &8 CONTRATADA, no
limite suficiente a compensagao dos mesmos.

14.4. Em qualquer hipétese de extingdo contratual, a CONTRATADA somente tera direito a
remuneracgao pelos servigos executados.

14.5. Caso o MUNICIPIO nao se utilize da prerrogativa de extinguir este Contrato, a seu
exclusivo critério, podera suspender a sua execugao e/ou sustar o pagamento das faturas, até
que a CONTRATADA cumpra integralmente a condi¢cao contratual infringida.

14.6. A CONTRATADA reconhece os direitos do MUNICIPIO DE MACAE, em caso de
extincdo com fundamento no art. 138, |, da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - INiCIO DO EXERCICIO FINANCEIRO

15.1  Em virtude da possibilidade de atraso na distribuicdo do orgamento, no registro de
empenhos e de outras providéncias de ordem administrativa, ndo se configurara mora do
MUNICIPIO nos 02 (dois) primeiros meses do exercicio, ficando-lhe facultado o pagamento
sem encargos moratérios até o terceiro més do exercicio financeiro.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - INCIDENCIAS FISCAIS, ENCARGOS, SEGURO, ETC.

16.1. Correrao por conta exclusiva da CONTRATADA todos os impostos e taxas que forem
devidos em decorréncia do objeto desta contratacdo, bem como os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢ao do contrato, prémios de seguro e
de acidentes de trabalho, emolumentos e outras despesas que se fagam necessérias a
execucdo dos servicos, salvo as despesas a serem pagas pelo MUNICIPIO, devidamente
expressas neste contrato.

16.2. Se durante o prazo de vigéncia deste contrato, houver alteragdo e/ou criagdo das
allquotas de tributos ou encargos ou instituicdo de outros que incidam sobre a prestagdo dos
servigos objeto deste instrumento, o MUNICIPIO procedera conforme a seguir:

16.2.1. Caso haja diferenca a maior, o MUNICIPIO somente procedera ao pagamento mediante
comprovacao pela CONTRATADA do 6nus decorrente;

16.2.2.Na hipétese da CONTRATADA, vir a beneficiar-se de isengbes junto ao Fisco, o
MUNICIPIO procedera a revisdo do custo indicado na data-base;

16.2.3. Serdo consideradas, para fins desta clausula, as alteragdes de tributos ou encargos que
comprovadamente incidam sobre os insumos que compoem 0 objeto deste contrato.

16.3. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar & CONTRATADA quando entender
conveniente, a exibicdo dos comprovantes de recolhimento dos tributos e demais encargos
devidos direta ou indiretamente, por conta deste instrumento.

16.4. Quando por disposicdo legal, o0 MUNICIPIO for o responsavel pelo recolhimento de
tributos decorrentes deste contrato e, por exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, vier a
responder por acréscimos e/ou outros encargos em decorréncia de erro no faturamento por ndo
cumprimento das condi¢gdes que possibilitem o correto recolhimento dos tributos devidos,
aqueles valores atualizados serdao descontados da fatura que originou a incorrecéo, ou daquela
que vier a ser apresentada imediatamente ap6s a ocorréncia do evento apontado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — REGULARIDADE JUNTO AO INSS, FGTS E ICMS

17.1. A CONTRATADA, no ato da celebragao deste instrumento, declara que ficam mantidas
todas as condigGes pertinentes contidas no artigo 68, Ill e IV, da Lei Federal n® 14.133/2021,
devendo imediatamente comunicar o MUNICIPIO qualquer alteragdo que possa comprometer a
manutencao de seus termos, bem como manté-las atualizada.
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DECIMA OITAVA — VINCULAGAO

18.1. O presente Contrato fica vinculado ao Termo de Referéncia, ao edital de licitacéo e seus
anexos, bem como a proposta do licitante vencedor, constantes do processo administrativo em
epigrafe, nos termos do artigo 92, 1l da Lei Federal n® 14.133/2021.

DECIMA NONA - ALTERAGCOES DO CONTRATO

19.1. Este Contrato sé podera ser alterado ou modificado em qualquer de suas clausulas
mediante Termo Aditivo e em conformidade com o artigo 124 e seguintes da Lei Federal n®
14.133/2021.

19.2. Qualquer tolerancia das partes no que diz respeito ao cumprimento no todo ou em
parte, de qualquer das clausulas e/ou condi¢des contratuais, sera considerado como
concessao excepcional, ndo constituindo inovacao do ajustado, nem precedente invocavel pela
CONTRATADA.

CLAUSULA VIGESIMA — CASOS FORTUITOS, DE FORCA MAIOR OU OMISSOS

20.1. As partes nao serdao responsabilizadas por fatos comprovadamente decorrentes de
casos fortuitos ou de forga maior, ocorréncias eventuais cuja solugdo se buscard mediante
acordo interpartes.

20.2. O MUNICIPIO analisard, julgara e decidira, em cada caso, as questdes alusivas a
incidentes que se fundamentem em motivos de caso fortuito ou de forga maior, por intermédio
de comissdo especialmente designada para esse fim, a quem compete apurar os atos e fatos
comissivos ou omissivos que se fundamentem naqueles motivos.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - PUBLICAGCAO

21.1. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP) é condigéo
indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos, nos termos do artigo 94 da Lei
Federal n? 14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO CUMPRIMENTO A LEI FEDERAL N2 12.846/13 E
DECRETO MUNICIPAL N2 207/15

22.1. Para a execugao do objeto deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou
se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento,
doagdo, compensacao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer
espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma direta ou indireta quanto
ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda, que
seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - CUMPRIMENTO DA LElI FEDERAL N2 13.709/2018
(LEI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD)

23.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagéao,
sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

23.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagées,
especialmente os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia
da execugao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n® 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes
de obrigacgdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.
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23.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em
decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a Lei Federal n® 13.709/2018.

23.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n® 13.709/2018, o CONTRATANTE, para a
execucao do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderegos eletrénico e residencial e copia
do documento de identificagao.

23.5. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Federal n® 13.709/2018 e
se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagcdo com o
intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DO USO DE MEIOS ADEQUADOS DE PREVENCAO E
RESOLUCAO DE CONTROVERSIAS

24.1. Nos termos do Decreto Municipal n? 141/2024, as partes poderdao utilizar meios
adequados de prevencao e resolugdo de controvérsias para dirimir conflitos relacionados a
direitos patrimoniais disponiveis do presente Contrato, quais sejam, a conciliagdo, a mediagao,
0 compromisso, o comité de resolugcao de disputas e a arbitragem.

24.2. Sao considerados direitos patrimoniais disponiveis:

24.2.1.questdes relacionadas ao restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do
contrato;

24.2.2.indenizacgdes;
24.2.3.inadimplemento de obrigacdes contratuais pelas partes;
24.2.4. penalidades contratuais e seu célculo.

24.3. Nao serdao submetidas aos meios de prevencdo e resolugdo as controvérsias
relacionadas:

24.3.1. a direitos indisponiveis nao transacionaveis;

24.3.2.a natureza e a titularidade publicas de servigos concedidos ou permitidos;
24.3.3. ao poder de fiscalizagéo e de regulagéo;

24.3.4. a rescisao do contrato.

24.4. A utilizacdo de meios adequados de prevengao e resolugao de controvérsias deve ser
preferencial a judicializacao.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - DISPOSICOES GERAIS

25.1. A CONTRATADA guiar-se-a pelo Cédigo de Etica dos profissionais de propaganda e
pelas normas correlatas, com o objetivo de produzir publicidade que esteja de acordo com o
Cadigo de Defesa do Consumidor e demais leis vigentes, a moral e os bons costumes.

25.2. O MUNICIPIO providenciara a publicacéo do extrato deste contrato e de seus eventuais

termos aditivos em jornais de ampla circulagdo garantindo o respeito a publicidade dado ao ato
administrativo, a suas expensas, na forma prevista na Lei Federal n® 14133/2021.
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25.3. Constituem direitos e prerrogativas do MUNICIPIO, além dos previstos em outras leis,
os constantes da Lei Federal n? 14133/2021, que a CONTRATADA aceita e a eles se
submete.

25.4. Sao assegurados ao MUNICIPIO todos os direitos e faculdades previstos na Lei
Federal n? 8.078, de 11.9.90 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

25.5. A omissao ou tolerancia das partes — em exigir o estrito cumprimento das disposi¢coes
deste contrato ou em exercer prerrogativa dele decorrente — ndo constituira novagao ou
renuncia nem lhes afetara o direito de, a qualquer tempo, exigirem o fiel cumprimento do
avencado.

25.6. As informagbes sobre a execugdo do contrato, com o nome dos fornecedores de
servigos especializados e veiculos, serdo divulgadas em sitio proprio aberto para contrato na
rede mundial de computadores, garantindo o livre acesso as informagdes por quaisquer
interessados, conforme dispde o artigo 16 da Lei Federal n® 12.232/2010.

25.6.1. As informacbes sobre valores pagos serao divulgadas pelos totais de cada tipo de
servico de fornecedores e de cada meio de divulgacao.

25.7. Para a execucgao do objeto deste Edital, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou
se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento,
doacao, compensacgéo, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer
espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma direta ou indireta quanto
ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele néo relacionada, devendo garantir, ainda,
que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

25.8. A Contratante tem conhecimento do cdédigo de ética e integridade da Secretaria
Executiva de Licitacoes, Contratos e Parcerias, constante no link
https://www.macae.rj.gov.br/midia/conteudo/arquivos/1731562528.pdf..

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA - FORO

26.1. Fica eleito o foro da comarca de Macaé/RJ para dirimir as questdes decorrentes da
execugao deste contrato, renunciando as partes, expressamente a qualquer outro foro, por
mais privilegiado que seja.

CLAUSULA VIGESIMA SETIMA - FORMALIZACAO
27.1. Por estarem justos e acordados, as partes assinam o presente contrato em 05 (cinco)
vias de igual teor e de mesma forma para que produzam os efeitos legais.

Macaé/RJ, de de 2025.
Secretario Municipal de Governo CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1-
RG: CPF:
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