PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
SETOR DE LICITACOES
Rua Adelino Lubiana, s/n — Centro - CEP 29.720-000 — Governador
Lindenberg - ES
E-mail: cpl.51@hotmail.com

Fls:

Ass:

EDITAL

CONCORRENCIA N° 007/2025
Processo Administrativo n° 116.201/2025
ID CIDADES TCE-ES: 2025.078E0700001.01.0005

O MUNICIPIO DE GOVERNADOR LINDENBERG, ESTADO DO ESPIiRITO SANTO,
pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ n.° 04.217.786/0001-54, sediado
na Rua Adelino Lubiana, 142, Centro, Governador Lindenberg — E.S., através do seu AGENTE
DE CONTRATACAO, com apoio técnico da SUBCOMISSAO TECNICA, torna publico
aos interessados que realizari CONCORRENCIA PUBLICA, do tipo TECNICA E PRECO,
objetivando a PRESTACAO DE SERVICOS DE PUBLICIDADE E PROPAGANDA, sob
a FORMA DE EXECUCAO INDIRETA, segundo disposi¢des da legislagio vigente, em
especial artigo 37, paragrafo 1°, da Constitui¢ao da Republica Federativa do Brasil, nos termos
da Lei n°® 12.232 de 29 de abril de 2010; Lei n.° 4.680, de 18 de junho de 1965; Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, além das disposi¢des especificas contidas na Lei Federal n°
4.680, de 18 de junho de 1965, Decreto Federal n° 57.690, de 01 de fevereiro de 1966, com as
alteragdes do Decreto n® 4563 de 31 de dezembro de 2002 e as demais disposi¢cdes desse

Decreto n. 4.563/02 e Normas Padrao da Atividade Publicitaria.

Reparticao Interessada: Secretaria Municipal de Administragao.

DATA/HORA DO CREDENCIAMENTO: 19/08/2025 as 12:00 (doze horas).
DATA/HORA DA ABERTURA: 19/08/2025 as 12:30.
LOCAL: Sala de Licitacoes.

1. DO OBJETO, DOS REQUISITOS DE CONTRATACAO, DO MODELO DE
EXECUCAO DO OBJETO, DAS CONDICOES E RECEBIMENTO DO OBJETO.

1.1. DO OBJETO: A presente Concorréncia tem por objetivo a contratacdo de empresa



PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
SETOR DE LICITACOES
Rua Adelino Lubiana, s/n — Centro - CEP 29.720-000 — Governador
Lindenberg - ES
E-mail: cpl.51@hotmail.com

Fls:

Ass:
especializada para prestacao de servigos de publicidade para o Municipio de Governador

Lindenberg — E.S., compreendendo estudo, planejamento, conceituagdo, concepg¢ao, criagao,
execucao interna, intermediagdo e supervisdo de execucdo externa, bem como a distribuicao de
publicidade aos veiculos e demais meios de divulgagao de pecas e campanhas de interesse desta
Instituicao.

1.1.1 - Os servigos indicados também incluem:

. O planejamento e a execucao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliacao e de
geracdo de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagdo nos quais
serdo difundidas as pecas e agdes publicitarias ou sobre os resultados de campanhas realizadas;

o A produgdo e a execucdo técnica de pecas e projetos publicitarios criados;

o A criacdo e o desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacao publicitaria, em
consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e das agdes
publicitarias.

1.2. DOS REQUISITOS DE CONTRATCAO: Os requisitos de contratacdo referente ao
objeto desta licitagdo deverdo estar em conformidade com o item 04 do termo de referéncia
anexo a este edital.

1.3. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO: O objeto desta licitagio devera ser
executado em conformidade com o item 05 do termo de referéncia anexo a este edital.

1.4. DAS CONDICOES E RECEBIMENTO DO OBJETO: O recebimento do objeto desta
licitagdo devera ser de acordo com as condigdes estabelecidas pela Clausula 11* da minuta do

Contrato Administrativo constante no Anexo VII do Edital.

2. DOTACAO ORCAMENTARIA.

2.1. A contratagdo pretendida serd custeada com recursos orcamentéarios previstos para o
exercicio de 2025, alocado na Secretaria Municipal de Administracio conforme a seguinte
classificagao.

003 - Secretaria Municipal de Administragao.

003003.0412200022.003 — Manutencdo das atividades da Secretaria Municipal de

Administragao;
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33903900000 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
Ficha — 0000053 Fonte — 150000000000

3. DO VALOR DA CONTRATACAQO
3.1 - O valor global estimado da contratagdao por 12 meses ¢ de R$ 500.000,00 (Quinhentos

mil reais) e ocorrerd por conta da verba constante do orcamento da Secretaria de
Administragao.

3.1.1 — O Municipio de Governador Lindenberg reserva-se o direito de, a seu critério, utilizar
ou nao a totalidade da verba estimada, bem como suplementa-la, em caso de necessidade.
3.1.2 - Em havendo prorrogacdo dos contratos decorrentes desta licitagdo, a Administracao
Municipal consignara em seu or¢amento a dotacdo necessaria ao atendimento dos pagamentos
previstos, nos montantes, para tal finalidade, especificados nos termos aditivos
correspondentes.

3.1.3 - O valor dos servicos sera or¢ado pela contratada em cada caso, em fun¢do dos custos
respectivos, obedecendo-se, rigorosamente, sob pena de responsabilidade, sua compatibilidade
com os pregos de mercado, e deverao ser submetidos a apreciagdo do gerenciador do contrato
do Municipio de Governador Lindenberg, que decidira quanto a sua aprovagao.

3.2 - A execugdo desses servigos sera remunerada aplicando os percentuais estabelecidos na
politica de negociagdo conforme disposto no Item 10 (proposta de preco) e Item 11 (julgamento

da proposta de preco).

4 - DA SUBCOMISSAO TECNICA

4.1 - As propostas técnicas serdo analisadas e julgadas pela subcomissdo técnica nomeada
através de Decreto/portaria, cujos membros serao selecionados de acordo com o que dispoe a
Lei 12.232/2010.

4.2 - Compete a Subcomissdo Técnica:

4.2.1 - Receber, conferir, analisar, pontuar, julgar e classificar as propostas técnicas.

4.2.2 - Remeter a classificagdao técnica para a Comissdao/Agente de Contratagdao, para que

providencie a devida publica¢ao (se for o caso), e dé€ andamento ao presente certame licitatorio.
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4.2.3 - receber e julgar os recursos da fase técnica, enviando a decisdo final, ratificada
Comissao/Agente de Contratagdo, para que efetue a devida publicacao.

4.2.4 - Todos os atos da Comissao/Agente de Contratacdo, bem como da subcomissdo Técnica
de Apoio a Licitagdo deverdo ser registrados em ata assinada pelos respectivos membros, e

representantes da empresa participantes quando necessario.

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACOES

5.1 - Poderao participar desta licitagdo Agéncias de propaganda - pessoas juridicas, desde que
observem o seguinte:

5.1.1 - Poderdo participar desta licitagdo somente as pessoas juridicas que satisfacam a
definicdo de "agéncia de propaganda", constante do artigo 3° da Lei n® 4.680, de 18 de junho
de 1965, constituida ou em regular funcionamento no Brasil.

5.1.2 - Atender as condigdes deste edital e apresentar os documentos nele exigidos;

5.1.3 — Nao tenha sido declarada inidonea ou que esteja cumprindo suspensdo do direito de
licitar e de contratar com qualquer 6rgao da Administracdo Publica, seja ele Federal, Estadual
ou Municipal.

5.2 - E vedada a participacio de agéncias, nas condi¢des abaixo:

5.2.1 - E vedada a participagio de consorcio ou coligagdes de empresas, bem como, de
empresas, cujos diretores, responsaveis técnicos, gerentes, acionistas ou soOcios sejam
servidores de 6rgao ou entidade do Municipio.

5.3 - Antes de iniciada a licitagdo, a Comissao/Agente de Contratagao podera, por motivo de
interesse publico, por sua iniciativa ou em consequéncia de solicitagcdes de esclarecimentos,
modificar este Edital e seus Anexos, bem como adiar ou prorrogar o prazo para recebimento
das Propostas, devendo publicar, nos mesmos veiculos nos quais foi publicado o aviso da
presente Concorréncia, as alteracdes feitas, que, se forem substanciais, deverdo provocar a
alteracao dos prazos para abertura dos envelopes.

5.4 - As licitantes respondem pela fidelidade e legitimidade dos documentos apresentados em
todas as etapas desta Concorréncia.

5.5 - A participacao na presente Concorréncia implica na aceitacio plena e irrevogavel



PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
SETOR DE LICITACOES
Rua Adelino Lubiana, s/n — Centro - CEP 29.720-000 — Governador
Lindenberg - ES
E-mail: cpl.51@hotmail.com

Fls:

Ass:

das condicoes constantes deste Edital e de seus Anexos.

6. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS E PROPOSTAS

6.1 - Os interessados em participar da presente Concorréncia deverdo apresentar ao Agente de
Contratagdes no dia, hora e local definido no preambulo deste Edital, as Propostas Técnica de
Precos e os documentos de credenciamento que deverdo ser apresentados a Comissdo/Agente
de Contratagdo, sendo que as Propostas Técnica e de Precos em invélucros distintos e
separados, na forma a seguir discriminada.

6.1.1. O Invoélucro n° 01 sera apresentado lacrado e sem identificacdo da licitante e os
demais serdo fechados e rubricados no fecho.

6.2 - A Proposta Técnica devera ser acondicionada em trés involucros distintos:

6.2.1 - Plano de Comunicagao Publicitaria - Via Nao Identificada, no Invélucro n° 01.

6.2.2 - O involucro destinado a apresentacio da via nao identificada do plano de
comunicagdo publicitaria serd padronizado e fornecido previamente pelo MUNICIPIO DE
GOVERNADOR LINDENBERG sem nenhum tipo de identifica¢do da licitante, retirados até

06 dias antes da data de abertura dos envelopes.

a) ENVELOPE DE N° 01 — PROPOSTA TECNICA CONTENDO A VIA NAO
IDENTIFICADA DO PLANO DE COMUNICACAO

OBS: Este envelope nio contem identificacio — Envelope devera ser retirado no

departamento de licitacio até 06 dias antes da data de abertura dos envelopes.

b) ENVELOPE DE N° 02 — PROPOSTA TECNICA CONTENDO A VIA IDENTIFICADA
DO PLANO DE COMUNICACAO
Concorréncia Publica N°® xxxx

Nome empresarial e CNPJ da licitante

¢) ENVELOPE DE N° 03 — PROPOSTA TECNICA/CONTENDO CONJUNTO DE
INFORMACOES, DEVIDAMENTE IDENTIFICADO
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Concorréncia Publica N°® xxxx

Nome empresarial e CNPJ da licitante

d) ENVELOPE N° 04 — PROPOSTA DE PRECO
Concorréncia Publica N°® xxxx

Nome empresarial e CNPJ da licitante

6.3 - Os envelopes N° 02, N° 03 e N° 04 deverdo conter obrigatoriamente os documentos
respectivos, apresentados da seguinte forma:

a) - Em uma via no original, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, ou em copia simples.

b) - Assinados ou rubricados em todas as folhas pelo Representante Legal da Empresa Licitante,
ou de seu procurador legalmente constituido, observadas as exigéncias constantes nos Anexos
e Modelos deste Edital.

¢) - Com validade na data de abertura da Licitacao.

6.4 - Os Envelopes N° 01, N° 02, N° 03 e N° 04 serdo entregues por representante da licitante,
credenciado por meio de "Carta de Credenciamento" conforme modelo constante do Anexo I.

6.5 - No_horario_definido neste Edital a Comissao/Agente de Contratagdo examinara e

recebera os seguintes documentos para Credenciamento:

6.5.1 - Carta de Credenciamento Anexo I e os documentos de identidade ou CNH, retendo as
primeiras para posterior juntada aos autos do processo licitatorio;

6.5.2 - Declaragao de aceitacao das condi¢des deste Edital, e de submissao as exigéncias legais,
bem como de responsabilidade pela autenticidade e veracidade dos documentos e informagdes,

conforme Modelo constante no Anexo II, deste Edital;

6.6. INFORMACOES JURIDICA (DOCUMENTACAO RELATIVA A
CREDENCIAMENTO):

a) - Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
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documentos de elei¢cao de seus administradores;
c¢) - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

d) Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

7. PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

7.1 - Serdo realizadas 4 (quatro) sessdes publicas, observados os procedimentos previstos neste
Edital e na legislagdo, das quais serdo lavradas atas circunstanciadas dos atos e fatos dignos de
registro, assinadas pelos membros da Comissao/Agente de Contratagdo e pelos representantes
das licitantes presentes.

7.2 - Os integrantes da Subcomissao Técnica niao poderdo participar das sessdes de
recebimento e abertura dos involucros com as Propostas Técnica e de Pregos.

7.3 - O julgamento das Propostas Técnicas e de Pregos e o julgamento final deste certame serao
efetuados exclusivamente com base nos critérios especificados neste Edital.

7.4 - Antes do aviso oficial do resultado desta concorréncia, ndo serdo fornecidas, a quem quer
que seja, quaisquer informagdes referentes a adjudicacao dos contratos ou a andlise, avaliagao ou
comparacao entre as Propostas.

7.5 - Qualquer tentativa de licitante influenciar a Comissdo/Agente de Contratagdo ou a
Subcomissao Técnica no processo de julgamento das Propostas resultard na sua desclassificacao.
7.6 - A Comissao/Agente de Contratagdo podera alterar as datas ou as pautas das sessdes, ou
mesmo suspendé-las, em fungao do desenvolvimento dos trabalhos, obedecidas as normas legais
aplicaveis.

7.7 - Se os involucros das licitantes desclassificadas ou inabilitadas ndo puderem ser devolvidos
nas sessoes publicas, ficardo a disposi¢do das interessadas por 30 (trinta) dias uteis, contados
do encerramento desta concorréncia — apos transcorrer o prazo para interposicao de recurso
contra o resultado final da licitagdo ou ter havido a sua desisténcia ou, ainda, terem sido
julgados os recursos interpostos. Decorrido esse prazo sem que sejam retirados, a Prefeitura

Municipal de Governador Lindenberg providenciara sua destrui¢ao:
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e Primeira Sessido
7.8. A primeira sessao publica sera realizada no dia, hora e local previstos no item 1 deste Edital
e terd a seguinte pauta inicial:
a) identificar os representantes das licitantes, mediante o credenciamento
b) receber os Invélucros n° 1, n° 2, n° 3 e n° 4;
¢) conferir se esses involucros estao em conformidade com as disposi¢des deste Edital.
7.8.1. O Involucro n° 1, com a via nao identificada do Plano de Comunica¢ao Publicitaria, so6
sera recebido pelo Agente de Contratagdo se nao:
a) estiver identificado;
b) apresentar marca, sinal, etiqueta ou outro elemento que possibilite a identificagdo da licitante
antes da abertura do Involucro n° 2;
c¢) estiver danificado ou deformado pelas pegas, material e ou demais documentos nele
acondicionados de modo a possibilitar a identificagcdo da licitante antes da abertura do Involucro
n° 2.
7.8.2. A primeira sessdo prosseguird com a seguinte pauta basica:
a) rubricar, no fecho, sem abri-los, os Invélucros n° 2 e n° 4, que permanecerao fechados sob a
guarda e responsabilidade da Comissao/Agente de Contratagdo, e separd-los dos Involucros n° 1
en®3;
b) retirar e rubricar o contetdo dos Involucros n° 1;
¢) abrir os Involucros n° 3 e rubricar seu conteudo;
d) colocar a disposicdo dos representantes das licitantes, para exame, os documentos que
constituem os Invélucros n° 1 e n° 3;
e) informar que as licitantes serdo convocadas para a proéxima sessao na forma do item 21 deste
Edital.
7.8.3. Se, ao examinar e ou rubricar os contetidos dos Involucros n° 1 e n° 3, a Comissao/Agente
de Contratacio e ou os representantes das licitantes constatarem ocorréncia (s) que possibilite
(m), inequivocamente, a identifica¢ao da autoria do Plano de Comunicag¢do Publicitaria, o Agente
de contratacdo desclassificara a licitante e ficard de posse de todos os seus invélucros até que

expire o prazo para recursos relativos a essa fase.
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7.8.4. O Agente de contratagdo nao langara nenhum codigo, sinal ou marca nos Invélucros n° 1

nem nos documentos que compdem a via nao identificada do Plano de Comunicacdo Publicitaria.
7.8.5. Abertos os Invélucros n° 1 e n° 3, as licitantes ndo poderdo desistir de suas Propostas, a
ndo ser por motivo justo, decorrente de fato superveniente, e aceito pela Comissao/Agente de
Contratacao.

7.8.6. Se houver desisténcia expressa de todas as licitantes do direito de recorrer em relacdo as
decisdes tomadas pelo Agente de Contratagdo na primeira sessdo, os procedimentos de licitagdo
terdo continuidade. Caso contrario a Comissao/Agente de Contratagdo divulgard o resultado,
abrindo-se o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a interposi¢ao de recursos;

7.8.7. Nao tendo sido interposto recurso, ou tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido
julgados os recursos interpostos, serdo adotados os seguintes procedimentos:

a) encaminhamento, pelo Agente de contratagdo/Comissdao a Subcomissdao Técnica, dos
Involucros n° 1, com as vias nao identificadas do Plano de Comunicacdo Publicitaria e dos
Invélucros n°® 3, com o Conjunto de Informagdes do Proponente.

b) analise individualizada e julgamento, pela Subcomissao Técnica, das vias ndo identificadas do
Plano de Comunicag¢ado Publicitaria e Plano de Comunicagao Publicitaria e dos Invélucros n° 3,
com a Capacidade de Atendimento, o Repertorio e os Relatos de Solugdes de Problemas de
Comunicac¢ao, de acordo com os critérios especificados neste Edital;

¢) elaboragdo e encaminhamento, pela Subcomissao Técnica a Comissao/Agente de Contratagdo,
da ata de julgamento dos Involucros n° 1 e dos Involucros n° 3, com as pontuacdes e de
justificativa escrita das razdes que as fundamentaram em cada caso;

7.8.8. Se alguma Proposta Técnica for desclassificada, a Subcomissdo Técnica atribuira
pontuacdo a cada quesito ou subquesito da Proposta, conforme as regras previstas neste Edital, e
lancara sua pontuagdo em planilhas que ficarao acondicionadas em involucro fechado e rubricado
no fecho pelos membros da Subcomissdo Técnica, até que expire o prazo para recursos relativos

a essa fase.
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e Segunda Sessao
7.9. Apos receber as atas de julgamento das Propostas Técnicas (Involucros n® 1 e n° 3),
respectivas planilhas de julgamento e demais documentos elaborados pela Subcomissdo Técnica,
a Comissdo/Agente de contratacdo convocara as licitantes, para participar da segunda sessao
publica, com a seguinte pauta basica:
a) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de
presenca;
b) abrir os Invélucros n° 2;
¢) cotejar as vias identificadas (Invélucro n° 1) com as vias ndo identificadas (Invélucro n° 2) do
Plano de Comunicagao Publicitaria, para identificagdo de sua autoria;
d) elaborar planilha geral com as pontuacdes atribuidas a cada quesito de cada Proposta Técnica,;
e) proclamar o resultado do julgamento geral da Proposta Técnica;
f) informar que o resultado do julgamento geral das Propostas Técnicas serd publicado com a
indicacdo dos proponentes classificados e dos desclassificados, em ordem decrescente de
pontuagdo, abrindo-se prazo de 3 (trés) dias uteis para interposi¢cdo de recurso, conforme Lei
14.133/21;
7.9.1 Além das demais atribuigdes previstas neste Edital, caberd a Subcomissdo Técnica
manifestar-se em caso de eventuais recursos de licitantes, relativos ao julgamento das Propostas
Técnicas, se solicitado pela Comissao/Agente de contratagao.

e Terceira Sessiao
7.10. Nao tendo sido interposto recurso, ou tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido
julgados os recursos interpostos, a Comissao/Agente de contratacdo convocara as licitantes para
participar da terceira sessao publica, com a seguinte pauta basica:
a) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de
presenca;
b) abrir os Involucros n° 4, com a Proposta de Pregos, cujos documentos serdo rubricados pelos
membros da Comissdo/Agente de contratagdo e pelos representantes das licitantes presentes.
¢) colocar a disposicao dos representantes das licitantes, para exame, os documentos integrantes

dos Involucros n° 4;
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d) analisar o cumprimento, pelas licitantes, das exigéncias deste Edital para a elaboracdo das

Propostas de Pregos e julga-las de acordo com os critérios nele especificados;
h) declarar vencedora do julgamento final das Propostas Técnicas e de Pregos a licitante mais
bem-classificada apds apuragao da média ponderada das valorizagdes das propostas técnicas e
de preco;
i) informar que o resultado do julgamento da Proposta de Pre¢o e do julgamento final das
Propostas serd publicado com a indicacdo da ordem de classificagdo, abrindo-se prazo de 3 (trés)
dias uteis para interposi¢cao de recurso, conforme Lei 14.133/21.

e Quarta Sessao
7.11. Nao tendo sido interposto recurso, ou tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido
julgados os recursos interpostos, a Comissao/Agente de contratagdo convocara as licitantes para
participar da quarta sessdo publica, com a seguinte pauta basica:
a) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de
presenca;
b) receber e abrir os Involucros n® 5, cujos documentos serdo rubricados pelos membros da
Comissao/Agente de contratacio e pelos representantes das licitantes presentes;
¢) analisar a conformidade dos Documentos de Habilitagdo com as condi¢des estabelecidas neste
Edital e na legislacao em vigor;
d) colocar a disposi¢ao dos representantes das licitantes, para exame, os documentos integrantes
dos Involucros n° 5;
e)informar:
el) o resultado da habilitacao;
e2) que o resultado da habilitagdo sera publicado com a indicacao dos proponentes habilitados e
inabilitados, abrindo-se prazo de 03 (trés) dias uteis para interposi¢ao de recurso, conforme Lei
14.133/21;
e3) que sera publicado o nome da licitante vencedora desta concorréncia, caso nao tenha sido
interposto recurso na fase de habilitacdo, ou tenha havido a sua desisténcia ou, ainda, tenham

sido julgados os recursos interpostos.
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8 - DA PROPOSTA TECNICA
8.1. Os textos das PROPOSTAS TECNICAS - PLANO DE COMUNICACAO
PUBLICITARIA identificado ¢ sem identificagdo, ¢ CONJUNTO DE INFORMACOES do

proponente, obrigatoriamente, deverdo ser em fonte Arial, corpo 12, na cor preta, alinhamento
justificado, espagamento entre linhas 1,5, espagamento de paragrafos 6 pontos (antes e depois),
encadernacdo espiral na cor preta, capa transparente e contracapa na cor preta. Estd regra nao
se aplica as pecas publicitarias, mas as mesmas precisam estar junto na proposta.

8.1.1. A PROPOSTA TECNICA serd composta de um PLANO DE COMUNICACAO
PUBLICITARIA, pertinente as informagdes expressas nos ANEXOS V e VI, e de um
CONJUNTO DE INFORMACOES referentes ao proponente;

8.2 — O PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA devera ser apresentado em 2
(duas) vias, uma sem a identificagdo de sua autoria e outra com a identificacao, inseridas em
envelopes separados;

8.2.1 - O envelope de N° 01 - PROPOSTA TECNICA devera conter a via ndo identificada do
PLANO DE COMUNICACADO.

8.2.1.1 - O envelope N° 01, destinado a apresentacdo da via nao identificada do plano de
comunicacao publicitaria, ndo podera ter identificacdo da licitante (envelope sem
identificacdo — fornecido pela comissdo de Licitacio da Prefeitura Municipal de
Governador Lindenberg).

8.2.2 — O envelope de N° 02 — PROPOSTA TECNICA devera conter a via identificada
do PLANO DE COMUNICACAO, sem os exemplos de pecas e sugestdes de campanhas da
ideia criativa.

8.3 - Para efeito de avaliagdo, a Licitante deverd apresentar 01 (um) Plano de Comunicagio,
nos termos dos Anexos V e VI deste Edital.

8.3.1 - O Plano de Comunicacao Publicitaria devera conter os seguintes quesitos:

a) - raciocinio basico, sob a forma de texto, que apresentarda um diagndstico das
necessidades de comunicacdo publicitaria do 6rgdo ou entidade responsavel pela licitagdo, a
compreensao do proponente sobre o objeto da licitacdo e os desafios de comunicacgdo a

serem enfrentados;
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b) - estratégia de comunicagdo publicitaria, sob a forma de texto, que indicara e defendera as
linhas gerais da proposta para suprir o desafio e alcancar os resultados e metas de comunicagao
desejadas pelo orgao ou entidade responsavel pela licitacdo;

¢) - ideia criativa, sob a forma de exemplos de pecas publicitarias, que corresponderao a
resposta criativa do proponente aos desafios e metas por ele explicitados na estratégia de
comunicagao publicitaria;

d) - estratégia de midia e ndo midia, em que o proponente explicitara e justificara a estratégia
e as taticas recomendadas, em consonancia com a estratégia de comunicagdo
publicitaria por ela sugerida e em fungcdo da verba disponivel indicada no instrumento
convocatorio, apresentada sob a forma de textos, tabelas, graficos, planilhas e por quadro
resumo que identificard as pecas a serem veiculadas ou distribuidas e suas respectivas
quantidades, inser¢des e custos nominais de produgdo e de veiculagao.

8.4 - O envelope de N° 03 — PROPOSTA TECNICA/CONJUNTO DE INFORMACOES
pertinentes ao proponente, devera conter as seguintes informagoes:

Paragrafo primeiro. Os textos dos itens 8.5.1 e 8.5.2 abaixo, obrigatoriamente, deverdo ser
em fonte arial, corpo 12, na cor preta, alinhamento justificado, espacamento entre linhas 1,5,
espacamento de pardgrafos 6 pontos (antes e depois), encadernagao espiral na cor preta, capa
transparente e contracapa na cor preta.

8.5 — DOCUMENTO PT/CI-1 - HISTORICO/ESTRUTURA/ATENDIMENTO

a) - Historico da licitante, indicando o perfil da agéncia, com a descri¢do da estrutura e
organizacao da matriz e, se for o caso, das filiais;

b) — Descricao das instalagdes fisicas e do instrumental técnico, bem como os investimentos
em estrutura de atendimento que serdo colocados a disposi¢do do Municipio de Governador
Lindenberg para atender a presente licitagao;

¢) - Relacdo dos clientes atendidos nos tltimos 24 (vinte e quatro) meses, indicando o objeto e
o prazo da contratagao;

d) - Curriculo dos profissionais que compdem a Equipe Técnica com a demonstracio da
qualificacdao dos principais executivos e integrantes das equipes que irdo atender a conta nas

areas de atendimento, planejamento, criagdo, producao grafica e midia.
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8.5.1 -DOCUMENTO PT/CI-2 - PORTIFOLIO/REPERTORIO
Conjunto de trabalhos realizados pela Licitante, contendo no minimo de 10 (dez) e 0 méximo
de 20 (vinte) pegas de qualquer natureza, com as respectivas fichas técnicas, sendo os filmes,

“spots" e "jingles" em CD.

8.5.2 - DOCUMENTO PT/CI-3 - RELATOS DE SOLUCOES DE PROBLEMAS DE
COMUNICACAO

Descrigao clara e concisa de 01 (uma) campanha de propaganda — case completo desenvolvido
anteriormente pela Empresa Licitante, acompanhadas de todas as suas pecas e respectivas
fichas técnicas, com apresentacdo de relato dos problemas que a campanha se propds a

resolver e os resultados alcangados, todo contetido totalizando em até 03 (trés) paginas.

9 - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA
9.1 - Para efeito de julgamento e obtengdo das Notas das PROPOSTAS TECNICAS

apresentadas, sera atribuida as Empresas Licitantes a "Nota Técnica", variando de 00 (zero) a

100 (cem) pontos, considerando-se apenas duas casas decimais, distribuidos conforme descrito

a seguir:
PLANO DE COMUNICACAO 40 PONTOS
HISTORICO/ESTRUTURA/ATENDIMENTO 25 PONTOS
PORTIFOLIO/REPERTORIO 15 PONTOS
RELATO DE SOLUCAO DE PROBLEMAS DE COMUNICACAO | 20 PONTOS
TOTAL 100 PONTOS

9.2 — O Plano de Comunica¢do sera julgado, em separado, mediante critérios técnicos e
objetivos, devendo a Comissao/Agente de contratacdo ¢ a Subcomissao Técnica priorizarem
0s seguintes aspectos:

9.2.1 - No julgamento do quesito "Plano de Comunicacao" — 40 pontos — serdo observados:

a) - pertinéncia da concepg¢ao: nota maxima de 6 (seis) pontos;
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b) - conhecimento dos hébitos de comunicagdo dos publicos-alvo: nota maxima de 06 (seis)

pontos;

¢) - escolha e argumenta¢do dos meios: nota méxima de 06 (seis) pontos;

d) - criatividade da estratégia de comunicagao: nota méxima de 04 (quatro) pontos;

e) - consisténcia logica: nota maxima de 03 (trés) pontos;

f) - possibilidades de execugdo: nota maxima de 03 (trés) pontos;

g) - clareza na argumentacdo e relacdo com a avaliacdo de resultados: nota maxima de 02 (dois)

pontos.

h) - economicidade evidenciada no plano de distribui¢do de pegas: nota maxima de 02 (dois)

pontos.

1) - objetivos pretendidos: nota maxima de 01 (um) ponto;

j) - criatividade na defini¢ao da Estratégia: nota maxima de 01 (um) ponto;

k) - originalidade e criatividade das propostas: nota maxima de 01 (um) ponto; M - clareza das

propostas: nota maxima de 01 (um) ponto;

1) - consisténcia do plano simulado de aplicacdo de verba: nota maxima de 01 (um) ponto;

9.2.2 - Na avaliacao do quesito "Historico/Estrutura/Atendimento" - 25 pontos:

a) - O "Curriculo" da Equipe Técnica da Agéncia, principalmente das areas de planejamento,
criacdo, midia e atendimento: nota maxima de 05 (cinco) pontos;

b) - As estruturas Técnica e Operacional da Agéncia, para suprir as necessidades da éarea

publicitaria a ser atendida, que serdo colocadas a disposi¢ao da Prefeitura do Municipio de

Governador Lindenberg, sem 6nus adicional, durante a vigéncia do contrato: nota maxima de

10 (dez) pontos.

c) — Histérico compativel com atividades de comunicagdo institucional e publica: nota

maxima de 10 (dez) pontos.

9.2.3 - Na avaliacdo do "Portifolio/Repertorio”" — 15 pontos - serdo observadas as

qualidades do trabalho criativo, a pertinéncia da solucdo apresentada ao problema de

comunicacdo ¢ a qualidade da execugdo dos trabalhos, que corresponderdo as seguintes notas:

a) - pertinéncia: nota maxima de 07 (sete) pontos;

b) - qualidade de execu¢ao: nota maxima de 05 (cinco) pontos; C - acabamento: nota maxima
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de 03 (trés) pontos.

9.2.4 - No julgamento do quesito "Relatos de solugdes de problemas de comunicagao" — 20
pontos - serdo observados:

a) —encadeamento logico da exposicdo: nota maxima de 05 (cinco) pontos;

b) - evidéncia do planejamento publicitario: nota méaxima de 05 (cinco) pontos; C - resultados
apresentados pela campanha: nota méxima de 10 (dez) pontos.

9.3 - Serdo desclassificadas as PROPOSTAS TECNICAS das Empresas Licitantes que nao
obtiverem a pontuacdo minima de 60 (sessenta) pontos no total ou o minimo de 50% (cinquenta
por cento) em cada quesito ou que ndo atenderem as exigéncias deste Edital.

9.4 — A subcomissdo técnica reavaliard a pontuagdo atribuida a um quesito sempre que a
diferenca entre a maior ¢ a menor pontuagdo for superior a 20% (vinte por cento) da
pontuacdo maxima do quesito, com o fim de restabelecer o equilibrio das pontuagdes
atribuidas, de conformidade com os critérios objetivos postos no instrumento convocatorio;
9.5 — Os PLANOS DE COMUNICACAO PUBLICITARIA deverio permanecer sem
identificacdo até a sessdo de confrontacdo do conteudo do envelope 01 — PLANO DE
COMUNICACAO — VIA NAO IDENTIFICADA com o contetido do envelope 02 — PLANO
DE COMUNICACAO — VIA NAO IDENTIFICADA.

9.6 — O resultado da PROPOSTA TECNICA ¢ a soma das pontuacdes do PLANO DE
COMUNICACAO e do CONJUNTO DE INFORMACOES DO PROPONENTE.

9.7 — Conhecido o resultado do julgamento das PROPOSTAS TECNICAS, e caso nio haja
renuncia expressa por parte de todas as licitantes do direito de recorrer, comecara a fluir o
prazo legal de 03 (trés) dias uteis para recurso.

9.8 - Decorrido o prazo para apresentacdo de recurso, nenhum tendo sido interposto ou
julgados os que acaso tenham sido postulados, sera marcada a data de abertura das
PROPOSTAS DE PRECO, na forma do item 10.1 deste Edital.

9.9 — As propostas técnicas serdo analisadas e julgadas por subcomissdo técnica, constituida
por, pelo menos, 03 (trés) membros que sejam formados em comunicacdo, publicidade ou
marketing ou que atuem em areas afins. A Subcomissao técnica serd nomeada, nos termos da

Lei 12.232/2010.
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9.10. Os critérios norteadores da pontuacao, assim como a propria pontuagdo atribuida para
cada concorrente foram definidos com base na natureza técnica da proposta, levando em

consideracdo a técnica utilizada para elaboragdo dos documentos que compdem a proposta.

10 - DA PROPOSTA DE PRECO

Paragrafo primeiro: Os textos do item 10.2 abaixo, obrigatoriamente, deverdo ser em
fonte arial, corpo 12, na cor preta, alinhamento justificado, espagamento entre linhas 1,5,
espacamento de pardgrafos 6 pontos (antes e depois), encadernagao espiral na cor preta, capa
transparente e contracapa na cor preta.

10.1 - Decorrido o prazo legal para recurso, a Comissdo marcard € comunicard aos
classificados na Proposta Técnica, o local, a data e a hora para a sessdo publica de abertura do

Envelope de N° 04 - PROPOSTA DE PRECO, podendo:

a) - Devolver os envelopes de N° 04 - PROPOSTA DE PRECO, devidamente fechados,
rubricados pelos membros da Comissao e representantes das Empresas, mediante recibo, em
caso de desclassificacio na PROPOSTA TECNICA do Licitante;

b) - Abrir os envelopes de N° 04 contendo as PROPOSTAS DE PRECO dos Licitantes
classificados.

¢) - O envelope de N° 04 devera conter:

10.2 - DOCUMENTO PP-1

A PROPOSTA DE PRECO conforme modelo constante do Anexo IV deste Edital sera
apresentada em uma via e devera conter necessariamente as seguintes informagdes (validos
os dados constantes do papel timbrado da empresa devendo, entretanto, ser complementados
os que faltarem):

a) - Nome da Empresa Licitante, enderego, nuimero do CNPJ, nome do Representante legal da
Empresa;

b) - O desconto, em __ _ % (percentual), que serd concedido ao Municipio de Governador
Lindenberg, incidente sobre os custos internos de criagdo da Empresa Licitante, apurados em

relacdo a “Tabela do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado do Espirito Santo”,
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vigente a época da prestacao dos servigos;(Desconto minimo aceitavel pela Adm. 36,67%);
¢) - Desconto de agéncia de no minimo 20% (vinte por cento) sobre as veiculagdes efetivadas,
incidente sobre o valor da midia efetivamente negociada, pago a Agéncia a ser contratada,
pelos Veiculos de Comunicagao;

d) - Taxa de no maximo 15% (quinze por cento) sobre custos de producdo realizada
tecnicamente por terceiros, fornecedores de bens e/ou servigos decorrentes do estudo ou de
criacdo intelectual da Agéncia contratada.

e) - Taxa de no maximo 10% (dez por cento) sobre os custos de producdo realizada por
terceiros, fornecedores de bens e/ou servigos, quando a responsabilidade da Agéncia limitar-se
exclusivamente a contratagcdo ou pagamento do servico ou suprimento.

f) - Prazo de validade da Proposta (em algarismos e por extenso) que ndo podera ser inferior
60 (sessenta) dias consecutivos contados a partir da data da licitacdo, sob pena de
desclassificagdo da Empresa Licitante;

g) - Prazo de prestacdo dos servigos (em algarismos e por extenso), contados a partir da data
de emissdao da Ordem de servico emitida pela Secretaria Requisitante, que serd de 12 (doze)
meses, prorrogaveis na forma da Lei;

h) - Declaracdo de que os tributos e encargos fiscais, trabalhistas, previdenciarios e
comerciais incidentes sobre o contrato serdo de responsabilidade do licitante que vier a ser
contratado.

1) - Assinatura do representante da empresa.

11 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
11.1 - A avaliagdo das PROPOSTAS DE PRECOS das empresas habilitadas e classificadas

tecnicamente se fara com atribuicdo de um maximo de 100 pontos, obtido conforme a
seguir:

a) - 100 (cem) pontos a proposta que oferecer maior percentual de desconto, incidente sobre
os custos internos de producdo da agéncia, apurados em relagdo aos previstos na “Tabela do
Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado do Espirito Santo”, deferindo-se pontos

proporcionais as restantes, conforme formula a seguir:
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P =100 x VNPDP = onde:

VNMPDP

P = Pontuacao

VNPDP = Valor Numérico do Percentual de Desconto Proposto. VNMPDP = Valor Numérico

do Maior Percentual de Desconto Proposto.
11.2. Serao desclassificadas as propostas que:
a) Nao atenderem as disposi¢des contidas neste Edital;

b) Apresentarem valor simbolico, irrisério ou valor zero;

12 - DA CLASSIFICACAO.

12.1 - O julgamento obedecera ao critério de Técnica e Preco, nos termos da Lei 14.133/21
12.2 - A classificacdo das Licitantes far-se-a de acordo com a média ponderada das valorizagdes
das PROPOSTAS TECNICA E DE PRECO, cujo célculo da Nota Final - NF obedecerd a
seguinte formula:
NF = (NPTx5) + (NPPx5)

10
NF = Nota Final
NPT = Nota da Proposta Técnica.

NPP = Nota da Proposta de Precos.

Pesos=5¢5

Média Ponderada = 10

- A pontuagdo técnica sera obtida conforme o item 9 deste Edital.

- A pontuagdo de preco serd obtida conforme o item 11 deste Edital.

12.3 - A classificagdo das Licitantes far-se-4 em ordem decrescente das Notas Finais, sendo
declarada vencedora a Empresa que obtiver maior Nota Final.

12.4 - Serao desclassificadas as Propostas que nao atenderem as condigdes estipuladas no art.

59 da Lei 14.133/21.



PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
SETOR DE LICITACOES
Rua Adelino Lubiana, s/n — Centro - CEP 29.720-000 — Governador
Lindenberg - ES
E-mail: cpl.51@hotmail.com

Fls:

Ass:
12.5 - O critério de desempate nesta Licitacao sera feito conforme previsto no artigo 60 da Lei

14.133/21 e dar-se-4 por sorteio, em ato publico, para o qual serdo convocados todos os

concorrentes.

13. EXIGENCIAS DE HABILITACAQO

13.1. Para fins de habilitag¢do, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

13.1.1 Habilitacao juridica

a). Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional.

b). Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

¢). Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCME]I, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

d). Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

e). Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.

f). Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

g). Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de

dezembro 1971.
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h). Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,

outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

i). Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 ¢ 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagao respectiva.

13.1.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista.

a). Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

b). Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

¢). Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

d). Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

e). Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
f). Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou Municipais relacionados ao
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objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragao da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal

13.1.3. Qualificacio Técnica

a) Comprovante de registro ou inscrigdo da licitante na entidade profissional competente:
Sindicato das Agéncias de Publicidade de sua base territorial ou Associacdo Brasileira de
Agéncias de Publicidade — ABAP, para atendimento do art. 67, inciso V da Lei 14.133/21;

b) Certificado de Qualificagcdo Técnica concedido pelo CENP — Conselho Executivo das Normas
— Padrao, atestando que o licitante possui qualificagao técnica de funcionamento;

¢) Declaracao, expedida por pessoa juridica de direito publico ou privado, que ateste que a

licitante prestou a declarante servigcos compativeis com os do objeto desta concorréncia.

13.1.4 Qualificacdo Economico-financeira

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

b) Balango Patrimonial, demonstracio de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando:

¢) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilita¢do e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped;

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices

de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins
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de habilitacdo capital minimo ou patrimdnio liquido minimo de 10% do valor total estimado da

contratacao.
O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante

declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

13.1.5 Declarag¢ées Obrigatorias Exigidas por Lei

a). Declaracdo da interessada, datada e assinada, que ndo possui em seu quadro pessoal,
empregados, menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores
de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso
VI, do artigo 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

b). Declaracdo da proponente que ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econOmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcao na licitagao ou atue na fiscalizagao ou na gestao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, nos termos do inciso IV, do artigo 14 da Lei Federal n°
14.133/2021.

¢). Declaragdo da proponente de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, nos termos do inciso IV, do artigo 63 da Lei

Federal n° 14.133/2021.

OBSERVACOES:

1) A documentagdo podera ser apresentada em via original ou copia simples e serd anexada ao
processo.

2) Caso as certidoes expedidas pelas fazendas estadual e municipal ndo tragam consignados os
respectivos prazos de validade, a Comissao/Agente de Contratacdo considerara como maximos
os prazos vigentes no Estado do Espirito Santo, 90 (noventa) dias, e no Municipio de Governador
Lindenberg, 60 (sessenta) dias;

3) Para efeito de apresentagdao dos documentos e certiddes acima mencionados nao serdao aceitos

quaisquer protocolos;
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4) A Comissao/Agente de Contratagdo se reserva ao direito de proceder buscas e extrair certidoes

para averiguar a veracidade das informagdes constantes nos documentos apresentados, caso
julgue necessario, estando sujeita a inabilitagdo, a licitante que apresentar documentos em
desacordo com as informacdes obtidas pela comissdo, além de incorrer nas sangdes previstas
neste edital;

5) A aceitagdo dos dados via “internet”, conforme o caso ficara condicionado a confirmagao de

sua validade pelo Comissao/Agente de Contratacao;

14 - DA HOMOLOGACAO E DA ADJUDICACAO

14.1 - Decorrido o prazo para apresentacao de recurso contra o resultado do julgamento, nenhum
tendo sido interposto ou julgados os que acaso tenham sido postulados, o Excelentissimo Senhor
Prefeito do Municipio homologara o resultado da Licitagdo, podendo, observado o disposto no
art. 71, da Lei n°. 14.133/21, revoga-la ou anulé-la.

14.2 - Os servicos de publicidade, objeto da presente Licita¢do, serdo adjudicados a primeira
classificada, na ordem decrescente de pontuacao.

14.3 - A Adjudicataria sera notificada pela Secretaria de Administragao, para no prazo de 05
(cinco) dias tuteis, contados da data do recebimento da Notificacdo, assinar o Contrato.
14.3.1 - Este prazo, a requerimento da Adjudicataria e a critério exclusivo da Prefeitura, por
razdes de interesse publico, podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo.

14.3.1.1 - O ato de convocagao da Adjudicataria para assinatura do Contrato interrompe o prazo
de validade da Proposta.

14.4 - O ato de homologacao sera publicado no Didrio Oficial do Estado.

14.4.1 - A Adjudicataria, ndo assinando o Contrato, nem apresentando relevantes razdes para
nao o fazer, sujeitar-se-a as sangoes previstas na Lei 14.133/21 e os estabelecidos neste edital,
assegurada a ampla defesa.

14.4.2 — Fica facultado a Administra¢do, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato
ou ndo aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo e condi¢des estabelecidos, convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas

condigdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos pregos atualizados de
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conformidade com o ato convocatério, ou revogar a licitagdo independentemente da

cominacdo prevista na Lei 14.133/21.

15 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

15.1. Os recursos administrativos contra as decisdoes da Comissao serao processados na forma
prevista no artigo 165 e ss, da Lei n.° 14.133/21.

15.2. Para que sejam conhecidos os recursos, o licitante interessado devera, quando proferido o
julgamento, manifestar-se desde logo, preliminarmente sobre seu recurso, o qual constara
obrigatoriamente na ata dos trabalhos.

15.3. Divulgada a decisdo da Comissdo de Licitagdo, no tocante a fase de habilitacdo ou de
classificagdo, se dela discordar, a licitante tera o prazo de 03 (trés) dias uteis para interpor recurso,
contado da data de divulgacao do resultado, e também nos demais casos previstos na Lei
14.133/21.

15.4. Interposto, o recurso sera comunicado aos demais licitantes, que poderdo impugné-lo no
prazo de 03 (trés) dias Uteis.

15.5. Os recursos deverao ser instruidos com copia do Contrato Social, com Mandato
Procuratorio, para representar a empresa recorrente, com a devida qualificacao da empresa e de
seu representante legal.

15.6. Os recursos interpostos em desacordo com as condi¢des deste Edital ndo serdo conhecidos.
15.7. Sera franqueada aos interessados, desde a data da publicag¢dao deste Instrumento, vistas ao
processo do mesmo, no endereco, dia e horario de atendimento externo na Prefeitura de

Governador Lindenberg/ES, citados nas DISPOSICOES GERAIS.

16 - DO CONTRATO

16.1 - O Contrato obedecera ao modelo constante no Anexo VII deste Edital.
16.2 - Fardo parte integrante do Contrato, independentemente de transcri¢ao:
A - O Edital de Licitacao e seus anexos;

B - O Termo de Referéncia;

C - A Proposta vencedora desta Licitagao;
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D - A Tabela do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado do Espirito Santo.

16.3 - A Prefeitura do Municipio de Governador Lindenberg podera proceder a alteragdes
contratuais nas condi¢des previstas na Lei 14.133/21.

16.4 - O Contrato tera vigéncia por 12 meses apds sua assinatura, podendo ser prorrogado nos
termos do artigo 107 da Lei 14.133/21.

16.5 — Sao de exclusiva responsabilidade da Contratada os encargos sociais, trabalhistas, fiscais,
comerciais e previdencidrios, decorrentes da execu¢do dos servigos, os quais ndo poderdo na
hipdtese de inadimpléncia do contrato, serem transferidos a responsabilidade da Prefeitura do

Municipio de Governador Lindenberg.

17. DAS SANCOES E PENALIDADES

17.1. As Sangdes e Penalidades a serem adotadas pelo descumprimento das condigdes expostas
por este edital serdo as estabelecidas pela CLAUSULA 12* da minuta do Contrato — Anexo VII
do edital.

18. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

18.1. O Modelo de Gestao do Contrato administrativo oriundo desta licitacao, sera efetuada de

acordo com as condi¢des estabelecidas pela Clausula 7* da minuta do Contrato Administrativo

constante no Anexo VII do Edital.

19. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

19.1. Os critérios de medicao e de pagamento do objeto desta licitagdo, sera efetuada de acordo
com as condicdes estabelecidas pela Clausula 3* da minuta do Contrato Administrativo constante

no Anexo VII do Edital.

20 - DO RECEBIMENTO DOS TRABALHOS

20.1 - Os projetos ou atividades concluidas serdo recebidos, pela Secretaria Requisitante, da
Prefeitura, juntamente com o Orgio ou Entidade da Administragdo para a qual foi prestado o

servico, ficando a Contratada responsdvel por qualquer ajuste que se fizer necessario aos
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trabalhos.

20.2 - O objeto do Contrato sera recebido nos termos do Inciso I, alinea b, do art. 140 da Lei

N° 14.133/21.

21 - DA SUBCONTRATACAO DO CONTRATO

21.1 - E permitida a subcontratacio parcial ou total do objeto da contratagdo e observadas todas
as exigéncias previstas, sem prejuizo das responsabilidades legais e contratuais da
CONTRATADA, a quem cabera transmitir a (s) subcontratada (s) todos os elementos
necessarios a perfeita execucao dos servigos nos termos contratuais, bem como fiscalizar sua

execucao.

22 - DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1 - A Comissao/Agente de Contratacdo podera determinar diligéncia, sempre que necessaria

a complementacao da instru¢do do processo, nos termos da Lei 14.133/21.

22.2 - Decaira do direito de impugnar os termos do Edital perante a Administragao, o licitante
que nao o fizer até o 3° (terceiro) dia util que anteceder a data de abertura da Licitacao;

22.3 - As pecas relativas ao Portfolio, DOCUMENTO PT/CI2 deverdo ser recolhidas pela
Empresa Licitante no Setor de Licitacdes do Municipio até 15 (quinze) dias apds a o ato de
homologag¢ao desta licitagdo, sob pena de lhes ser dada a destinacdo que a Administragdo definir,
inclusive a destruicao;

22.4 - Podera a Comissao/Agente de Contratagdo ou a Administragdo exigir a qualquer época
a apresentacdao de documentos e informagdes complementares, atinentes a licitacao;

22.5 - Nao caberd ao Licitante qualquer indenizagdo, por eventual insucesso na Licitagdo ou
seu cancelamento/anulagao unilateral,

22.6 - A execucao do objeto da Licitacao serda detalhada em Ordens de Servigos especificas,
tendo a Contratada obriga¢cdo de manter a Secretaria Requisitante informada de todos os dados
referentes aos servicos em execucao € ja executados;

22.6.1. O item 22.6 abrangera também o detalhamento dos prazos para execugdo dos servigos

que forem demandados, sendo obrigada a contratada a cumpri-los;
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22.7 - O Licitante vencedor devera, antes da assinatura do Contrato, apresentar a Certidao
Negativa de Débito - CND expedida pelo INSS, Certidao Negativa de Débitos Trabalhista —
CNDT e Certificado de Regularidade de Situacdo - CRS com o FGTS, expedido pela Caixa
Economica Federal, com validade na mesma data;

22.8. As informagoes sobre a execugao do contrato, com os nomes dos fornecedores de bens e
servigos especializados e dos veiculos de divulgagdo serdo publicados no site da contratante na
internet;

22.9. As informacdes sobre os valores pagos pelos bens e servigos especializados contratados,
serdo divulgados pelos totais destinas para cada tipo de fornecedor e para cada meio de
comunicagao;

22.10 - Todos os documentos apresentados pelo Licitante deverdo estar rubricados pelo
Representante Legal, ndo sendo admitidas informacgdes verbais;

22.11 - Constatada qualquer inveracidade nas informagdes prestadas pela Licitante, serdao
aplicadas as penalidades legais;

22.12 - Aplicam-se a esta licitacdo, no que couberem, as disposi¢des da Lei Complementar
123/2006 e suas alteragdes posteriores;

22.13 - Os casos omissos € nao previstos neste Edital, serdao resolvidos pela Comissao/Agente
de Contratacdo designada para o acompanhamento deste certame.

22.14 - Foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste Edital

sera o da cidade de Colatina/ES.
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22.15 — Fazem parte do presente Edital os Anexos abaixo:

ANEXO I - Modelo de Credenciamento;

ANEXO II - Modelo de Declaragdes Complementares;
ANEXO III - Modelo de Autorizagao;

ANEXO IV — Modelo de Planilha de Precos;

ANEXO V - BRIEFING;

ANEXO VI - Termo de Referéncia;

ANEXO VII - Minuta do Contrato;

ANEXO VIII - Estudo Técnico Preliminar.

Governador Lindenberg-ES, 11 de junho de 2025.
i igit

EDIGAR S

CASAGRANDE § CASAGRANDE:0551837071

‘05518370717 Do 2025.07.01 154248

digar Casagrande

Agente de Contratacgio
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ANEXO I
MODELO DE CREDENCIAMENTO
(Utilizar papel timbrado da licitante)
EMPRESA PROPONENTE:
ENDERECO:
CNPJ (MF): TELEFONE: ENDERECO ELETRONICO:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
At. AGENTE DE CONTRATACAO

Assunto: Credencial de representacao para a Concorréncia n° 007/2025.

A empresa.......... ,comsedena......... , devidamente inscrita no CNPJ/MF n° ......... , por intermédio
de seu representante legal o(a) Sr(a) ........ , portador(a) do RG n° ........ ¢ do CPF/MF n° ........ ,
CREDENCIA, o(a) Sr°.(a) .......... , portador do RG n° ......... e do CPF (MF) n°® ......... , para

representa-la perante o0 MUNICIPIO DE GOVERNADOR LINDENBERG, na licitagio sob a
modalidade de Concorréncia n° 007/2025, podendo para tanto interpor e desistir de recursos em
todas as fases licitatorias, apresentar contestagdes, rubricar e assinar documentos e ata, usar a
palavra, enfim, praticar os atos que forem precisos para o fiel cumprimento do presente

credenciamento.

Municipio-XX, XX de XXXXXXX de XXXX.

(Nome e assinatura do responsavel pela empresa)
(CPF do responsavel pela empresa)
(Razdo social e CNPJ da proponente)
(CNPJ da proponente)
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ANEXO I1
DECLARAC()ES COMPLEMENTARES
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , sediada
, por intermédio do seu representante legal o (a) Sr(a) , portador(a)
da Carteira de Identidade n° SSP/ e CPFn° , Sob as

penais da lei e para os fins dispostos neste Edital:

DECLARA submissao as exigéncias legais, bem como de responsabilidade pela autenticidade e
veracidade dos documentos e informagdes apresentadas;

DECLARA que cumpriu o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal;
DECLARA que cumpriu as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especifica;

DECLARA que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do
art. 5° da Constitui¢ao Federal, bem como no art. 14, inciso VI da Lei n°® 14.133/2021.
DECLARA que nao ha sangdes vigentes que legalmente proibam a participante de licitar e/ou
contratar com o contratante.

Municipio-XX, XX de XXXXXXX de XXXX.

REPRESENTANTE DA EMPRESA
CNPJ XXX
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ANEXO III

MODELO DE AUTORIZACAO

Autorizo a inclusdo do meu nome como integrante da Equipe Técnica que participard na
execugdo dos Servigos objeto da Licitagio CONCORRENCIA PUBLICA N° xxx/xxx,
destinada a “Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos de
projetos de divulgagdo de atos, programas, servicos e campanhas de publicidade do Municipio
de Governador Lindenberg, compreendendo estudo, concepg¢do, pesquisa, produgdo,
propaganda, execucao e veiculacdo, bem como a distribui¢do de materiais, pecas e campanhas de
interesse desta Instituicdo, comprometendo-me a participar efetivamente dos trabalhos, caso

venha a ser adjudicado o Contrato com a Agéncia . Autorizo

também, a Agéncia a apresentar o meu curriculo profissional.

de de 2025.

Nome e assinatura do integrante da Equipe Técnica
Nome e endereco da empresa

CNPJ:

OBS: Este modelo devera ser copiado na forma e na integra, em papel timbrado da Empresa.
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ANEXO IV
DECLARACAO PLANILHA DE PRECOS

Prezados Senhores,

Encaminhamos a V.Sas. nossa proposta para a “Contratacdo de empresa especializada para
prestagao de servigos técnicos de projetos de divulgagdo de atos, programas, servicos e
campanhas de publicidade do Municipio de Governador Lindenberg, compreendendo
estudo, concepg¢do, pesquisa, producdo, propaganda, execugdo e veiculagdo, bem como a
distribuicao de materiais, pegas € campanhas de interesse desta Institui¢do”, objeto da Licitagcao

na modalidade CONCORRENCIA PUBLICA N° 007/2025.

1. O percentual de desconto proposto ¢ de (%), incidente sobre os custos
internos de criagao da Agéncia, apurados em relacdo a “Tabela do Sindicato das Agéncias
de Propaganda do Estado do Espirito Santo”.

2. O custo dos servicos de veiculacdo e todos aqueles ndo previstos na Tabela do Sindicato
estardo sujeitos a avaliagdo prévia e aprovacgdo da Secretaria Requisitante, apos comprovacao
de que os mesmos estdo de acordo com os pregos praticados no mercado.

3. Além do desconto previsto no item 1, referente aos custos internos relativos aos trabalhos
desenvolvidos pela Agéncia, a execugao dos servicos serd remunerada da forma abaixo:

3.1 - Pelo “desconto de agéncia” ¢ % (ceeeennnne. por cento) sobre as veiculacdes
efetivadas, incidente sobre o valor da midia efetivamente negociada, pago a Agéncia a ser
contratada, pelos Veiculos de Comunicagao;

3.2 - Pela taxa de % (coverreernnnns por cento) sobre custos de producdo realizada
tecnicamente por terceiros, fornecedores de bens e/ou servigos decorrentes do estudo ou de
criacdo intelectual da Agéncia contratada.

3.3 - Pela taxa de % (covereenns por cento) sobre os custos de producdo realizada por
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terceiros, fornecedores de bens e/ou servigos, quando a responsabilidade da Agéncia limitar-se
exclusivamente a contratagcdo ou pagamento do servi¢o ou suprimento.

4. O prazo de validade da Proposta ¢ de 60 (Sessenta) dias, contados a partir da data desta
Licitagao.

5. O prazo de Prestacdo dos Servicos serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
Ordem de servico, emitida pela Secretaria Requisitante.

5.1. O prazo de prestagdo dos servigos podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos,

na forma do art. 107 da Lei 14.133/21.

de de 2025.

Nome e assinatura de representante legal da empresa
Nome e endereco da Empresa

CNPJ:
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ANEXO V - BRIEFING

Municipio de Governador Lindenberg — ES.

Governador Lindenberg ¢ um municipio brasileiro no estado do Espirito Santo, que se localiza
na regiao noroeste capixaba e ocupa uma area de cerca de 360,4 km?, com populacao estimada
em torno de 11.000 habitantes, e cuja economia ¢ predominantemente agricola, destacando o
cultivo de café conillon.

Recentemente, Governador Lindenberg foi incluida no mapa estadual de turismo, o que
representa um marco importante para o desenvolvimento do turismo local e regional. Com essa
inclusdo, o municipio passa a ter maior visibilidade regional e nacional como destino turistico.
Governador Lindenberg ¢ detentora de alguns roteiros turisticos que sdo potencialmente
promissores no ramo do turismo. Muitos locais traduzem belas histérias e exibem paisagens
exuberantes.

Dentre os esportes praticados em Governador Lindenberg o que mais se destaca ¢ o futebol
amador, que movimenta a cidade em duas tradicionais competigdes por ano: o Copa Lindenberg,
também conhecida como campeonato rural, em que sdo permitidos apenas atletas
lindenberguenses, ¢ o Campeonato Municipal, que permite a participagao de atletas residentes
fora do municipio.

O Esporte e Turismo de natureza juntos sdo uma nova for¢ca da cidade e vem com grande
potencial de transformacdo social e econdomica. A cidade ao longo dos anos vem se preparando
para fazer do Turismo de Natureza uma nova geracao de renda para os municipes.

Além disso, as acdes e politicas publicas desenvolvidas pela administragdo municipal precisam
ser disseminadas e divulgadas junto aos lindenberguenses para alcance de seus objetivos e para
garantir informacao e acesso aos projetos desenvolvidos.

A comunica¢cdo do Municipio de Governador Lindenberg baseia-se nos principios de que ¢é
direito da populagdo ser informada e ¢ dever da Administragdo informar. Nesse sentido, a
comunica¢do do Municipio visa cumprir € ampliar a importante fungao institucional de fortalecer

0 executivo municipal e, consequentemente, a cidadania.
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Assim, a comunicacdo social do Municipio de Governador Lindenberg tem como objetivos

principais:

a) disseminar informagdes sobre assuntos de interesse dos mais diversos segmentos sociais;

b) estimular a sociedade a participar do debate e da defini¢do de politicas publicas essenciais para
o desenvolvimento do Municipio;

¢) realizar ampla difusdo dos direitos do cidaddo e dos servigos colocados a sua disposi¢ao;

d) explicar os projetos e as politicas publicas e de cidadania proposto pelo Municipio nas
principais areas de interesse da sociedade;

e) promover a divulgacao de atos, eventos e demais informacgdes de interesse da populacao em
geral;

f) atender as necessidades de informagao de interesse dos municipes;

g) promover agdes de pesquisa social quanto aos servigos disponibilizados e prestados ao

cidaddo.
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ANEXO VI
TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE ADMINISTRATIVA: Secretaria Municipal de Administracio

1. DA DESCRICAO DO OBJETO

A presente Concorréncia tem por objetivo a contratacdo de empresa especializada para prestagao
de servigos de publicidade para o Municipio de Governador Lindenberg, compreendendo estudo,
planejamento, conceituagdo, concepgao, criagao, execugado interna, intermediacdo e supervisao
de execucao externa, bem como a distribui¢do de publicidade aos veiculos e demais meios de
divulgacdo de pecas e campanhas de interesse desta Instituigao.

Os servigos indicados também incluem:

e O planejamento e a execucao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de geragao
de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgacdo nos quais serdo
difundidas as pegas e acdes publicitarias ou sobre os resultados de campanhas realizadas;

e A producdo e a execugdo técnica de pecas e projetos publicitarios criados;

e A criacdo e o desenvolvimento de formas inovadoras de comunica¢do publicitaria, em
consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e das agdes
publicitarias.

2. JUSTIFICATIVA

O acesso a informagdo ¢ um direito fundamental previsto no ordenamento juridico brasileiro. A
Constituicao Federal de 1988 trata do tema no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso II, do § 3 do
art. 37 e no § 2 do art. 216 da Constituicao Federal de 1988.

A comunicagdo ¢, comprovadamente, um instrumento fundamental de informacgao disponivel a
sociedade. E por meio de campanhas e estratégias comunicacionais que milhares de cidaddos
devem ter acesso as informacdes de direitos e deveres, ou ainda, de agdes e politicas de
desenvolvimento humano. Dessa forma a Administragdo Publica Municipal percebe que, por
meio da ciéncia da comunicacdo, ¢ possivel ampliar os beneficios oriundos das estratégias,
projetos e politicas de cidadania.

A comunicag¢ao do Municipio de Governador Lindenberg baseia-se nos principios de que ¢ direito

da populagao ser informada e ¢ dever da Administracao informar. Nesse sentido, a comunicagao
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do Municipio visa cumprir € ampliar a importante funcao institucional de fortalecer o executivo

municipal e, consequentemente, a cidadania.

Assim, a comunicacdo social do Municipio de Governador Lindenberg tem como objetivos
principais:

a) disseminar informagdes sobre assuntos de interesse dos mais diversos segmentos sociais;

b) estimular a sociedade a participar do debate e da defini¢do de politicas publicas essenciais para
o desenvolvimento do Municipio;

c) realizar ampla difusdo dos direitos do cidadao e dos servigos colocados a sua disposicao;

d) explicar os projetos e as politicas publicas e de cidadania proposto pelo Municipio nas
principais areas de interesse da sociedade;

e) promover a divulgacdo de atos, eventos e demais informagdes de interesse da populagdo em
geral;

f) atender as necessidades de informagao de interesse dos municipes;

g) promover acdes de pesquisa social quanto aos servigos disponibilizados e prestados ao
cidadao.

Analisando a situacdao em toda a sua complexidade, constata-se a necessidade de ter um contrato
no ramo publicitario para auxiliar e fortalecer a comunicacdo da Prefeitura Municipal de
Governador Lindenberg.

Além disso, recentemente, Governador Lindenberg foi incluida no mapa estadual de turismo, o
que representa um marco importante para o desenvolvimento do turismo local e regional. Com
essa inclusdo, o municipio passa a ter maior visibilidade nacional e internacional como destino
turistico.

Governador Lindenberg ¢ detentora de alguns roteiros turisticos que ja sdo, de certa forma,
bastante explorados. Muitos locais traduzem belas historias e exibem paisagens exuberantes.

O Esporte e Turismo de natureza juntos sdo uma nova for¢a da cidade e vem com grande
potencial de transformacdo social e econdmica. A cidade ao longo dos anos vem se preparando
para fazer do Turismo de Natureza uma nova geracao de renda para os municipes.

Salientamos que a presente contratagao ¢ de suma importancia, pois visa dar melhor suporte e

qualidade aos trabalhos desenvolvidos pelo Municipio com a elaboracao, producao, execucao e
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veiculacdo de campanhas publicitarias para todas as midias relacionadas diretamente aos temas

de interesse da Prefeitura de Governador Lindenberg, sendo um dos focos de campanhas
publicitarios do Turismo de Natureza.

Diante exposto, fica demonstrada a necessidade e justificativa para pretendida contratacao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

Nos termos do art. 2° da Lei n°® 12.232/2010, o objeto de um contrato de servigos de publicidade
envolve:

“O conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por objetivo o estudo, o
planejamento, a conceituagdo, a concep¢ao, a criagdo, a execugdo interna, a intermediagdo e a
supervisdo da execugdo externa e a distribuicdo de publicidade aos veiculos e demais meios de
divulgacdo, com o objetivo de promover a venda de bens ou servicos de qualquer natureza,
difundir ideias ou informar o publico em geral”.

O §1° do mesmo artigo estabelece que nessas contratagdes possam ser incluidos os seguintes
servigos especializados, como atividades complementares:

a) ao planejamento e a execucao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de geracao
de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagdao nos quais serdo
difundidas as pegas e acdes publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas,
respeitado o disposto no art. 3° desta Lei; ”

b) a producao e a execucao técnica das pecas e projetos publicitarios criados;

¢) a criagao e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo publicitaria, em
consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e das acdes
publicitarias. ”

De acordo com o §2° do mesmo artigo, os contratos de servigos de publicidade terdo como objeto
somente as atividades descritas acima, sendo vedada a inclusdo de quaisquer outras atividades,
em especial as de assessoria de imprensa, comunicagao e relagdes publicas ou as que tenham por
finalidade a realizag¢do de eventos festivos de qualquer natureza.

Quanto as pesquisas e avaliagdes previstas no inciso I, acima descrito, o art. 3° da mesma lei

torna passivel de execugdo apenas aquelas que tenham finalidade especifica de aferir o
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desenvolvimento estratégico, a criagdo ¢ a veiculacdo e de possibilitar a mensuragao dos

resultados das campanhas publicitarias realizadas na execu¢@o contratual, sendo vedada a
inclusdo de qualquer matéria estranha ou que ndo guarde pertinéncia tematica com a agdo de
publicidade ou com o objeto do contrato.

Deste modo, a partir dos estudos realizados, constata-se que, para a descri¢cao da solugao como
um todo, pode-se afirmar que a propensa contratagdo sera operacionalizada nos moldes até aqui
estabelecidos pelo Municipio de Governador Lindenberg/ES.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Da Sustentabilidade — Art. 309, V - Decreto Municipal n° 6.986/2023 (Se houver)

Dada a natureza do objeto que se pretende contratar, ndo se verifica requisitos de sustentabilidade
relevantes.

Da Indicacao de Marcas ou Modelos - Art. 41, I — Lei Federal n° 14.133/2021

Na presente contratagdao nao se aplica marcas ou modelos.

Da Vedacao de Contratacio de Marca ou Produto — Art. 41, III — Lei Federal n® 14.133/2021
Na presente contratacdo nao se aplica marcas ou modelos.

Da Subcontratacao

E permitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto da contratagio e observadas todas as
exigéncias previstas, sem prejuizo das responsabilidades legais e contratuais da CONTRATADA,
a quem cabera transmitir a(s) subcontratada(s) todos os elementos necessarios a perfeita
execucao dos servigos nos termos contratuais, bem como fiscalizar sua execucao;

Da Garantia da Contratacio

Nao havera exigéncia de garantia da contratagcdo, nos termos do art. 96 e seguintes da Lei
14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O CONTRATANTE emitird uma autoriza¢ao de servigo, com a respectiva nota de empenho,
através da Secretaria Requerente, autorizando o inicio dos servigcos pela CONTRATADA.

A CONTRATADA devera iniciar a execucao dos servicos a partir emissdo da autorizagdo de
servico, em conformidade com as especificacdes e quantidades descritas na respectiva

autorizagao de servigo emitida.
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Caso a CONTRATADA verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo estabelecido,

devera protocolar solicitacdo de prorrogacao de prazo, da qual deverdo constar: motivo do ndo
cumprimento do prazo, devidamente justificado, € o novo prazo previsto para execucdo dos
Servigos.

A solicitacao de prorrogacao de prazo sera analisada pelo CONTRATANTE na forma da lei e
de acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando a
CONTRATADA da decisdo proferida.

Em caso de denegagdo da prorrogacdo do prazo, € caso ndo cumpra o prazo inicial, a
CONTRATADA devera imediatamente providenciar a execucao dos servigos.

6. DAS CONDICOES E RECEBIMENTO DO OBJETO

No recebimento e aceitacdo do objeto serdo observadas, no que couber, as disposi¢des contidas
no artigo 140, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Os servigos serao recebidos:

Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, tendo o prazo de
05 (cinco) dias uteis para verificagdo da conformidade com as especificagcdes e condig¢des
exigidas neste Termo de Referéncia apds o término dos servigos.

O recebimento provisorio dos servigos ndo implica em sua aceitagao.

Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais no prazo de até 90
(noventa) dias a partir do recebimento provisorio.

Serd rejeitado no recebimento, os servicos com especificagdes diferentes daqueles
CONTRATADOS, devendo a sua corre¢do ocorrer na forma e prazo definidos a seguir:
Constatadas irregularidades nos servicos entregues, 0 CONTRATANTE, podera:

a) Se disser respeito a execugao em desconformidade com as especificagdes, qualquer dos demais
motivos elencados nestes itens, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua corregdo ou
rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

a.1). Na hipotese de correcdo, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade com a

indicacao da Administragdo, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados da notificagdo por
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escrito, mantido o preco inicialmente contratado;

a.2). Na hipotese de complementacdo, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade com
a indicacdo do CONTRATANTE no prazo maximo de 02 (dois) dias tuteis, contados da
Notificagdo por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

7. DA GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

A garantia serd prestada com vistas a manter os servigos fornecidos em perfeitas condi¢des de
uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

A garantia abrange a realizacdo da manuten¢ao corretiva dos servigos pelo proprio Contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

Entende-se por manutengao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
servicos, compreendendo a realizacao de ajustes, reparos e corregdes necessarias.

8. DA VIGENCIA / PRORROGACAO / REAJUSTE / REEQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO

Da vigéncia e Prorrogacio

O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 12 (doze) meses, para execucao dos servigos, contados
da data de publicacao, prorrogavel por at¢ 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

Os servigos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender
a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro,
assegurando a integridade do patrimonio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas
do 6rgdo, de modo que sua interrupgao possa comprometer a prestacdo de um servigo publico ou
o cumprimento da missdo institucional.

A contratacdo dos servigos em tela possui natureza continuada por serem necessarios ao
Municipio para o desempenho de suas atribuicdes institucionais, cuja interrupgdo possa
comprometer a continuidade de suas atividades na 4rea da Comunicagao e ao seu suporte. Dessa
forma, para que ndo haja dispéndios de tempo e recurso humano empregado na instru¢do
processual de nova contratagao quando do fim do contrato ora desejado, resta por configurada a

necessidade de que a contratagdo se estenda por mais de um exercicio financeiro.
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Os servigos objeto desta contratacdo se caracterizam como continuados, pois sao imprescindiveis

nos esforcos de transparéncia, accountability e compartilhamento de informagdes junto a
sociedade, em aplicacdo plena do principio da publicidade dos atos administrativos. O dever
administrativo de publicidade de seus atos, inscrito no artigo 37, caput, da Constituicdo Federal
e do principio da transparéncia sdo passiveis de realizacdo por diversos meios de comunicagao
ou por veiculos e institui¢des que repercutem e reproduzem para a sociedade os dados repassados
pelos orgdos publicos. Dessa forma, a manutencdo de estrutura e servigos com vistas ao
atendimento e prestacao de informagdes a midia, e consequentemente a populacao, ¢ elemento
essencial para a consecucao da transparéncia e publicidade dos atos publicos do Municipio de
Governador Lindenberg.

A prorrogagdo de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condi¢cdes € 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociagao com o contratado.

Do Reajuste Financeiro

Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
da “Proposta de Precos™.

Os precos decorrentes da contratagdo em epigrafe poderdo ser reajustados utilizando-se a
variagdo do IPCA- Indice de Precos ao Consumidor Amplo, mantido pelo IBGE, desde que
observado o interregno minimo de 12 meses, contado da data limite da apresentacdo da proposta
de precos.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagao
entao em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9. DAS HIPOTESES DE EXTINCAO DO CONTRATO

Contrato podera ser extinto, a qual deverd ser formalmente motivada nos autos do processo,
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assegurados o contraditorio e a ampla defesa, nas situagdes descritas no artigo 137, da Lei Federal

n°® 14.133/2021.

A extingdo do contrato podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administragao, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua propria conduta;

b) Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediacdo ou por comité de
resolugdo de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

¢) Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

Os casos de extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo respeitardo os preceitos
constantes no artigo 139 da Lei Federal n° 14.133/2021.

10. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

A contratacao pretendida serd custeada com recursos orgamentarios previstos para o exercicio
de 2025, alocado na Secretaria Municipal de Administracio conforme a seguinte
classificagao:

003003.0412200022.003 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA

Ficha 000053

A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods aprovagao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante
simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
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sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse

fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execug¢ao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

A fiscalizacdo de todas as fases do CONTRATO sera feita pelo CONTRATANTE, por
intermédio DO RESPONSAVEL designado gestor/fiscal do contrato, através de Portaria,
indicado pelo Secretario Municipal de Administracdo, nos termos do Artigo 117 da Lei n°
14.133/2021 Instrucdo Normativa SCL — Sistema de Compras e Licitagdes n° 001/2024 com
autoridade para exercer em nome do CONTRATANTE toda e qualquer acdo de orientacdo geral,
controle e fiscalizacao, obrigando-se a CONTRATADA a facilitar, de modo amplo e completo,
a ac¢ao do fiscal.

A fiscalizagdo serd exercida no interesse do CONTRATANTE e ndo exclui e nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades,
e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e
prepostos.

A Fiscalizagdo podera determinar, a 6nus da CONTRATADA, a reparacdo dos servicos julgados
deficientes ou ndo-conformes com as especificacdes definidas, cabendo a CONTRATADA,
realizar a corre¢dao no prazo maximo definido pela fiscalizacdo, sem direito a extensao do prazo
final de execucao.

Caso o Secretdrio Municipal ndo designe nenhum servidor para acompanhar a execu¢do
contratual, o mesmo assumira tal responsabilidade.

O CONTRATANTE, através do fiscal do contrato comunicard a CONTRATADA, por escrito,

as deficiéncias porventura verificadas na execu¢ao dos servigos para imediata reparacao.
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A presenca da fiscalizagdo do CONTRATANTE nao elide nem diminui a responsabilidade da

CONTRATADA.

O Gestor/Fiscal do Contrato indicado anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com os servigos, ora contratados, determinando o que for necessario a regularizagao
das faltas ou defeitos observados.

A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao.
As decisoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Gestor/Fiscal do Contrato
deverdo ser solicitadas ao Secretario Municipal Requisitante, em tempo habil, para a adogao das
medidas convenientes.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Nos contratos de servigo continuo em que o prazo de vigéncia ultrapassar o exercicio financeiro,
o fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato sobre a obrigatoriedade de firmar termo de
apostilamento da alteragdo da dotacdo orcamentaria conforme Lei Orgamentéaria vigente do
exercicio subsequente.

O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag@o de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢ao das condi¢des de habilitagcdo da contratada, para
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fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidagao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico e administrativo, se houver, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar no
processo de atesto de cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagao de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo que trata o art. 174, § 3°, VI, alinea “d” da Lei
14.133/2021.

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao Departamento de Contabilidade
para formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

12. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA A SER CONTRATADA

Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, sdo obrigacdes da
CONTRATADA:

I. Cumprir fielmente, os compromissos avencados, de forma que os servigos sejam realizados
com esmero, perfeicao e solucionar os problemas que porventura venham a surgir;

I1. Entregar com pontualidade os servicos solicitados, dentro dos prazos pré-estabelecidos;

ITII. Comunicar imediatamente e por escrito ao CONTRATANTE, através da Fiscalizagao,
qualquer anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo
necessarias;

IV. Atender com prontiddo as reclamacdes por parte do recebedor dos servigos, objeto da

contratacao;
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V. Manter, durante a vigéncia da contratacao, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,

todas as condi¢des de habilitacdo ou de qualificagdo exigidas pelo CONTRATANTE, que possa
comprometer a continuidade da execugdo dos servigos, bem como substituir os documentos com
prazo de validade expirado;

VI. O acondicionamento e transporte dos equipamentos € materiais exigidos para a contratagao
responsabilizando-se pelas deterioragdes ocorridas decorrentes de mas condigdes de
acondicionamento ou transporte dos mesmos;

VII. Trocar as suas expensas, todos os equipamentos e¢ materiais utilizados para a efetiva
execugdo dos servicos considerados inadequados, a critério da fiscalizacdo do
CONTRATANTE;

VIII. Suportar todas as despesas com deslocamento, encargos fiscais, previdencidrios e
trabalhistas, além de quaisquer outras que se fizerem necessarios ao cumprimento do objeto da
contratacao;

IX. Assumir a responsabilidade, presente e futura, de qualquer compromisso ou 6nus decorrentes
do inadimplemento relativos as obrigagdes aqui assumidas, ficando essas ao seu encargo,
exclusivamente, em qualquer momento que vierem a ocorrer.

X. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrente de sua culpa ou dolo na execugao do contrato.

XI. Responsabilizar-se, integralmente, pela execucdo do contrato, conforme legislacdo vigente e
submeter-se a fiscalizac¢ao da Secretaria, através do fiscal de contrato, que acompanhara a entrega
dos servigos.

XII. A CONTRATADA assumira a responsabilidade por quaisquer acidentes que venham a ser
vitimas seus empregados em servigo, cumprindo todas as obrigacdes quantos as leis trabalhistas
e previdenciarias.

XIII. Atender prontamente qualquer exigéncia de fiscalizagdo inerente ao objeto contratado.
XIV. Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representa-la na execugdo da
contratacdo, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas
auséncias na ocasido da assinatura do contrato.

XV. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
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contrato.

XVI. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso
por for¢a da execugao deste contrato.

XVII. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE.

XVIIL. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

XIX. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugao
do objeto e nas melhores condi¢des de segurancga, higiene e disciplina.

XX. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condic¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

XXI. Declarar que ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fun¢ao na licitagdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestao do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau.

XXII. Apresentar plano de avaliagdo dos resultados, planejamento de midia e defini¢do do
impacto total desejado e de frequéncia de veiculacao necessaria de cada campanha;

XXIII. Indicar, por escrito, um representante para em seu nome coordenar a execucao dos
servigos, com poderes para deliberar sobre as questdes relacionadas com o presente Contrato;
XXIV. Responsabilizar-se por qualquer infragdo ao direito de uso de ideias, métodos ou
processos legalmente protegidos, respondendo por eventuais indenizagdes, referentes aos

servigos por ela prestados ou administrados;
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XXV. Transferir para a Contratante os direitos autorais relativos aos produtos de comunicagdo e

outros abrangidos pelo objeto do presente Contrato, inclusive as pecgas publicitarias, respeitada a
legislagdo pertinente;

XXVI. Subsidiar o Municipio com as informagdes necessarias a publicacdo, trimestral, do
montante das despesas com publicidade, pagas ou contratadas naquele periodo, com a empresa
contratada.

13. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, sdo obrigagdes do
CONTRATANTE:

I. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia e seus
anexos.

II. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com o FORNECEDOR, em
conformidade com Autorizacdo de Fornecimento, sendo que o pagamento da Nota Fiscal fica
condicionado ao cumprimento dos critérios de recebimento dos servigos e os procedimentos
burocraticos.

I11. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo
de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das normas e condigdes
da contratacao.

IV. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ela reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas na execucao do contrato ou instrumento substitutivo nos termos da Lei 14.133/2021,
artigo 95, inciso IL

a) As notificagdes se dardo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
quando da assinatura contratual ou da apresentacdo da proposta, ficando a cargo desta avisar em
até 1 (um) dia 1til, qualquer alteragao deste no curso do contrato.

b) Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA ap6s 2 (dois) dias tteis do seu envio.

V. Notificar o FORNECEDOR por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

VI. Aplicar as san¢des administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.
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VII. Fornecer a qualquer tempo e com presteza, mediante solicitacio do FORNECEDOR,

informagdes adicionais, dirimir davidas e orienta-la em todos os casos omissos;

VIII. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela
CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria para promover o
recebimento dos servicos, sob 0s aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de
execugdo e entrega.

IX. Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas na execucao
dos servigos.

X. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021.

XI. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucao da contratacao.

XII. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela
CONTRATADA.

XIII. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a
execugdo da presente contratacdo num prazo de 20(vinte) dias, prorrogavel por mais (10) dias,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

XIV. Restabelecer o equilibrio econdomico-financeiro inicial do contrato em caso de for¢a maior,
caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execug¢do do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparticao objetiva de risco estabelecida no contrato.

14. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O faturamento dos servigos ocorrera mediante entrega dos mesmos, conforme a Autorizagao de
Fornecimento/Execucdo e nota de empenho, mediante apresentagdo dos documentos (s) fiscal
(is) habil (eis) que comprovem a execu¢do, sem emendas ou rasuras, ¢ dos documentos de

recularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Os pagamentos serdo efetuados a CONTRATADA pela Secretaria Municipal de Financas do
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Municipio de Governador Lindenberg/ES, por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA, em parcela tinica correspondente a
entrega efetivada, conforme proposta vencedora apresentada durante o certame licitatério, no
prazo de 30 (trinta) dias contados da data da entrega do (s) documento (s) fiscal (is) /Notas Fiscais

e documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei Federal n° 14.133/2021,

acompanhada da liquidacéo.

A certificag¢do da fatura serd efetuada pelo CONTRATANTE, através da Secretaria Municipal
requerente e do fiscal do contrato, o qual emitira atestado comprovando a execugao dos servigos.

ApOs o prazo acima referenciado serd paga multa financeira nos seguintes termos:

VM =VFx 0,33 x ND

100
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso
Incumbira a CONTRATADA, a iniciativa ¢ o encargo do calculo minucioso de cada fatura
devida, a ser revisto e aprovado pelo CONTRATANTE, juntando-se a respectiva discriminacao
dos servigos, o memorial de calculo da fatura.
Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais, os mesmos serdo devolvidos a
CONTRATADA para corregao, ficando estabelecido que o valor e prazo para pagamento sejam
considerados a partir da data da apresentacao dos documentos fiscais devolvidos sem erros.
A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentado quando na proposta, assim como, o nimero da contratacdo, os objetos, os valores
unitarios e totais.
Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:
a) prazo de validade;

b) data da emissao;
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¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

O pagamento podera ser suspenso no caso de ndo cumprimento das obrigagdes que possam de
qualquer forma, prejudicar o interesse do CONTRATANTE.

E vedada a antecipagdo de pagamentos sem a correspondente execugdo dos servigos.

Para a efetivacdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condig¢des
previstas pelo CONTRATANTE no que concerne a “Proposta de Precos” e a “Habilitagdo”.
Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

Os prestadores de servicos e fornecedores de bens deverdo emitir as notas fiscais destacando o
valor da retengdo do Imposto de Renda pertinente a natureza do bem fornecido ou do servigo
prestado em conformidade com as regras de retencdo dispostas no Decreto Municipal n°
6.900/2023, sob pena de ndo aceitacdo pela Administracao do documento fiscal.

As empresas dispensadas de retengdes, deverdo entregar a declaragdo, anexa ao documento de
cobranga, a que se refere o Decreto Municipal n® 6.900/2023 ¢ a IN SRF 1.234/2012, ou outras
que a substituir, assinada pelo representante legal, além de informar sua condi¢cao no documento
fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de se ndo o fizer, se sujeitardo a retengdo do
imposto de renda sobre o valor total do documento fiscal.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de custo, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

15. DAS SANCOES E PENALIDADES

Independente de outras sangdes legais cabiveis, 0 CONTRATANTE podera aplicar cominagdes
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a CONTRATADA, em caso de descumprimento das condi¢des previstas para a contratagao de

acordo com o estabelecido nos artigos 155 e 156 da Lei n°® 14.133/2021.

Garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, nos termos dos artigos 157 e 158 da Lei
n°® 14.133/2021 conforme o caso, a CONTRATADA, sem prejuizo das demais cominagdes legais
e contratuais, podera ficar, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos,
impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, nos casos
de:

I - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

IT - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecugao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execu¢dao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas para o
fornecimento, sujeitando-se as penalidades constantes no artigo 156 da Lei n° 14.133/2021, a
saber:

I - adverténcia;

II - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;
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IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

a) Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos durante a execu¢do, que ndo gerem
prejuizo para o CONTRATANTE;

b) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) incidente sobre o valor global do fornecimento, por
dia, até o trigésimo dia de atraso, se os fornecimentos nao forem realizados quando a
CONTRATADA, sem justa causa, deixar de cumprir os prazos estabelecidos para a entrega;

¢) Multa de 2% (dois por cento) incidente sobre o valor global do fornecimento, nos casos em
que a CONTRATADA:

c¢.1) Prestar informacoes inexatas ou criar embaragos a fiscalizagao;

¢.2) Transferir ou ceder suas obrigagdes a terceiros;

¢.3) Deixar de atender as determinacdes da fiscalizacao;

c.4) Cometer faltas reiteradas no fornecimento.

d) Multa de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor global do fornecimento, nos casos em
que a CONTRATADA:

d.1) Ocasionar, sem justa causa, o atraso superior a 30 (trinta) dias no fornecimento;

d.2) Recusar-se a executar, sem justa causa, no todo ou em parte, o fornecimento pactuado com
a CONTRATADA;

d.3) Praticar, por agdo ou omissao, qualquer ato que venha a causar danos a0 CONTRATANTE
ou a terceiros, independentemente da obrigacio da CONTRATADA de reparar os danos
causados.

e) Suspensao temporaria de licitar ¢ impedimento de contratar com o0 CONTRATANTE pelo
prazo maximo de 03 (trés) anos, nos casos de recusa quanto ao fornecimento.

f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica, nos casos
de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da contratagao, tais
como conluio, fraude, adulteragao de documentos ou emissao de declaragao falsa.

Da aplicag¢do de penalidades cabera recurso, conforme dispostos nos art. 157 ¢ 158 da Lei n°
14.133/2021.

As sangdes administrativas somente serdo aplicadas pelo CONTRATANTE apos a devida

notificacao e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.
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A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,

onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de sang¢do
administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa.

O prazo para apresentagao de defesa prévia sera de 15 (quinze) dias uteis a contar da intimagao,
onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida nos art. 157 e 158 da Lei
n°® 14.133/2021.

A aplicagdo da sangdo de "declaragdo de inidoneidade" ¢ de competéncia exclusiva do Secretério
Municipal de Administracdo do Municipio de Governador Lindenberg, facultada a defesa do
interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias contados da data de sua
intimag¢do, podendo a reabilitacdo ser requerida ap6s 03 (trés) anos de sua aplicagao.

O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n° 14.133, de 2021).

16. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

Dado ao objeto para a contratagdo, a licitagao devera ser realizada mediante Concorréncia Publica
e processada segundo o rito estabelecido para o critério de julgamento TECNICA E PRECO,
previsto pela Lei Federal 14.133/21.

DA PROPOSTA TECNICA

Os textos das PROPOSTAS TECNICAS - PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA
identificado e sem identificagio, ¢ CONJUNTO DE INFORMACOES do proponente,
obrigatoriamente, deverdo ser em fonte Arial, corpo 12, na cor preta, alinhamento justificado,
espagcamento entre linhas 1,5, espagamento de paradgrafos 6 pontos (antes e depois), encadernagao
espiral na cor preta, capa transparente e contracapa na cor preta. Esta regra ndo se aplica as pecas
publicitarias, mas as mesmas precisam estar junto na proposta.

A PROPOSTA TECNICA sera composta de um PLANO DE COMUNICACAO
PUBLICITARIA, pertinente as informagdes expressas nos ANEXOS VII e VIII, e de um
CONJUNTO DE INFORMACOES referentes ao proponente;
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O PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA deverd ser apresentado em 2 (duas)

vias, uma sem a identificacdo de sua autoria e outra com a identificagdo, inseridas em envelopes
separados;

O envelope de N° 01 - PROPOSTA TECNICA devera conter a via ndo identificada do PLANO
DE COMUNICACADO.

O envelope N° 01, destinado a apresentacdo da via nao identificada do plano de comunicagao
publicitaria, ndo podera ter identificacdo da licitante (envelope sem identificacdo — fornecido
pela comissao de Licitacdo da Prefeitura Municipal de Governador Lindenberg).

O envelope de N° 02 — PROPOSTA TECNICA devera conter a via identificada do PLANO
DE COMUNICACAO, sem os exemplos de pecas e sugestdes de campanhas da ideia criativa.
Para efeito de avaliacdo, a Licitante devera apresentar 01 (um) Plano de Comunicagdo, que
devera conter os seguintes quesitos:

a) - raciocinio bésico, sob a forma de texto, que apresentara um diagnéstico das
necessidades de comunicagdo publicitaria do 6rgdo ou entidade responsavel pela licitagdo, a
compreensao do proponente sobre o objeto da licitagdo e os desafios de comunicacdo a serem
enfrentados;

b) - estratégia de comunicacao publicitaria, sob a forma de texto, que indicara e defendera as
linhas gerais da proposta para suprir o desafio e alcancar os resultados e metas de comunicacao
desejadas pelo orgao ou entidade responsavel pela licitacdo;

¢) - ideia criativa, sob a forma de exemplos de pecas publicitarias, que corresponderao a resposta
criativa do proponente aos desafios e metas por ele explicitados na estratégia de comunicagao
publicitaria;

d) - estratégia de midia e ndo midia, em que o proponente explicitara e justificard a estratégia
e as taticas recomendadas, em consondncia com a estratégia de comunicagdo
publicitaria por ela sugerida e em fungdo da verba disponivel indicada no instrumento
convocatorio, apresentada sob a forma de textos, tabelas, graficos, planilhas e por quadro resumo
que identificard as pecas a serem veiculadas ou distribuidas e suas respectivas quantidades,
inser¢des e custos nominais de produgao e de veiculagao.

O envelope de N° 03 — PROPOSTA TECNICA/CONJUNTO DE INFORMACOES
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pertinentes ao proponente, devera conter as seguintes informagdes:

Os textos dos itens 7.5.1 a 7.5.3 abaixo, obrigatoriamente, deverdo ser em fonte arial, corpo
12, na cor preta, alinhamento justificado, espagamento entre linhas 1,5, espagamento de
paragrafos 6 pontos (antes e depois), encadernagao espiral na cor preta, capa transparente e
contracapa na cor preta.

DOCUMENTO PT/CI-1 - HISTORICO/ESTRUTURA/ATENDIMENTO

a) Histdrico da licitante, indicando o perfil da agéncia, com a descrig@o da estrutura e organizacao
da matriz e, se for o caso, das filiais;

b) Descricao das instalacdes fisicas ¢ do instrumental técnico, bem como os investimentos em
estrutura de atendimento que serdo colocados a disposicdo do Municipio de Governador
Lindenberg para atender a presente licitagdo;

¢) Relagao dos clientes atendidos nos tltimos 24 (vinte e quatro) meses, indicando o objeto € o
prazo da contratagdo;

d) Curriculo dos profissionais que compdem a Equipe Técnica com a demonstragio da
qualificacgdo dos principais executivos e integrantes das equipes que irdo atender a conta nas areas
de atendimento, planejamento, criagdo, producao grafica e midia.

DOCUMENTO PT/CI-2 - PORTIFOLIO/REPERTORIO

Conjunto de trabalhos realizados pela Licitante, contendo no minimo de 10 (dez) e o maximo
de 20 (vinte) pecas de qualquer natureza, com as respectivas fichas técnicas, sendo os filmes,
"spots" e "jingles" em CD.

DOCUMENTO PT/CI-3 - RELATOS DE SOLUCOES DE PROBLEMAS DE
COMUNICACAO

Descrigdo clara e concisa de 01 (uma) campanha de propaganda — case completo desenvolvido
anteriormente pela Empresa Licitante, acompanhadas de todas as suas pegas e respectivas fichas
técnicas, com apresentacao de relato dos problemas que a campanha se propds a resolver e os
resultados alcancgados, todo contetido totalizando em até 03 (trés) paginas.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

Para efeito de julgamento e obtengdo das Notas das PROPOSTAS TECNICAS apresentadas,

serd atribuida as Empresas Licitantes a "Nota Técnica", variando de 00 (zero) a 100 (cem) pontos,



PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
SETOR DE LICITACOES
Rua Adelino Lubiana, s/n — Centro - CEP 29.720-000 — Governador
Lindenberg - ES
E-mail: cpl.51@hotmail.com

Fls:
Ass:
considerando-se apenas duas casas decimais, distribuidos conforme descrito a seguir:

PLANO DE COMUNICACAO 40 PONTOS
HISTORICO/ESTRUTURA/ATENDIMENTO 25 PONTOS
PORTIFOLIO/REPERTORIO 15 PONTOS
RELATO DE SOLUCAO DE PROBLEMAS DE COMUNICACAO 20 PONTOS
TOTAL 100 PONTOS

O Plano de Comunicagdo sera julgado, em separado, mediante critérios técnicos e objetivos,
devendo a Comissdo Permanente de Licitacdo e a Subcomissdo Técnica priorizarem os seguintes
aspectos:

No julgamento do quesito "Plano de Comunicagao" — 40 pontos — serdo observados:

a) - pertinéncia da concep¢ao: nota maxima de 6 (seis) pontos;

b) - conhecimento dos habitos de comunicagdo dos publicos-alvo: nota maxima de 06 (seis)
pontos;

¢) - escolha e argumentagao dos meios: nota maxima de 6 (seis) pontos;

d) - criatividade da estratégia de comunicagao: nota méaxima de 04 (quatro) pontos;

e) - consisténcia loégica: nota maxima de 03 (trés) pontos;

f) - possibilidades de execugdo: nota maxima de 03 (trés) pontos; G - pertinéncia da campanha:
nota maxima de 03 (trés) pontos;

g) - clareza na argumentacgao e relacdo com a avaliagdo de resultados: nota maxima de 02 (dois)
pontos.

h) - economicidade evidenciada no plano de distribuicdo de pegas: nota méxima de 02 (dois)
pontos.

1) objetivos pretendidos: nota maxima de 01 (um) ponto;

j) criatividade na definicao da Estratégia: nota maxima de 01 (um) ponto;

k) originalidade e criatividade das propostas: nota maxima de 01 (um) ponto; M - clareza das
propostas: nota maxima de 01 (um) ponto;

1) consisténcia do plano simulado de aplicagdo de verba: nota maxima de 01 (um) ponto;
Na avalia¢do do quesito "Historico/Estrutura/Atendimento" - 25 pontos:

a) O "Curriculo" da Equipe Técnica da Agéncia, principalmente das areas de planejamento,
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criacdo, midia e atendimento: nota maxima de 05 (cinco) pontos;

b) As estruturas Técnica e Operacional da Agéncia, para suprir as necessidades da area
publicitaria a ser atendida, que serdo colocadas a disposicdo da Prefeitura do Municipio de
Governador Lindenberg, sem 6nus adicional, durante a vigéncia do contrato: nota maxima de 10
(dez) pontos.

¢) Histérico compativel com atividades de comunicagdo institucional e publica: nota maxima
de 10 (dez) pontos.

Na avaliacao do "Portifolio/Repertério” — 15 pontos - serdo observadas as qualidades do
trabalho criativo, a pertinéncia da solugao apresentada ao problema de comunicagao e a qualidade
da execucdo dos trabalhos, que corresponderdo as seguintes notas:

a) - pertinéncia: nota maxima de 07 (sete) pontos;

b) - qualidade de execugdo: nota maxima de 05 (cinco) pontos; C - acabamento: nota maxima de
03 (trés) pontos.

No julgamento do quesito "Relatos de solu¢des de problemas de comunicagao" — 20 pontos -
serdao observados:

a) encadeamento logico da exposi¢ao: nota maxima de 05 (cinco) pontos;

b) evidéncia do planejamento publicitario: nota maxima de 05 (cinco) pontos; C - resultados
apresentados pela campanha: nota méxima de 10 (dez) pontos.

Serdo desclassificadas as PROPOSTAS TECNICAS das Empresas Licitantes que nio obtiverem
a pontuacdo minima de 60 (sessenta) pontos no total ou o minimo de 50% (cinquenta por cento)
em cada quesito ou que nao atenderem as exigéncias deste Termo de Referéncia e do Edital.

A subcomissdo técnica reavaliard a pontuacdo atribuida a um quesito sempre que a diferenca
entre a maior ¢ a menor pontuagdo for superior a 20% (vinte por cento) da pontuagdo
maxima do quesito, com o fim de restabelecer o equilibrio das pontuagdes atribuidas, de
conformidade com os critérios objetivos postos neste Termo de Referéncia e no instrumento
convocatorio;

Os PLANOS DE COMUNICACAO PUBLICITARIA deverio permanecer sem identificacio até
a sessdo de confrontagdo do contetido do envelope 01 — PLANO DE COMUNICACAO — VIA
NAO IDENTIFICADA com o conteudo do envelope 02 — PLANO DE COMUNICACAO — VIA
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NAO IDENTIFICADA.

O resultado da PROPOSTA TECNICA ¢é a soma das pontuagdes do PLANO DE
COMUNICACAO e do CONJUNTO DE INFORMACOES DO PROPONENTE.

Conhecido o resultado do julgamento das PROPOSTAS TECNICAS, e caso ndo haja rentincia
expressa por parte de todas as licitantes do direito de recorrer, comecara a fluir o prazo
legal de 03 (trés) dias uteis para recurso.

Decorrido o prazo para apresentacdo de recurso, nenhum tendo sido interposto ou julgados os
que acaso tenham sido postulados, serd marcada a data de abertura das PROPOSTAS DE
PRECO.

As propostas técnicas serdo analisadas e julgadas por subcomissdo técnica nomeada por Portaria.
Os critérios norteadores da pontuacdo, assim como a propria pontuagdo atribuida para cada
concorrente foram definidos com base na natureza técnica da proposta, levando em consideracao
a técnica utilizada para elaboragcdo dos documentos que compdem a proposta.

DA PROPOSTA DE PRECOS

Os textos do item abaixo, obrigatoriamente, deverdo ser em fonte arial, corpo 12, na cor preta,
alinhamento justificado, espacamento entre linhas 1,5, espacamento de paragrafos 6 pontos
(antes e depois), encadernagdo espiral na cor preta, capa transparente € contracapa na cor preta.
Decorrido o prazo legal para recurso, a Comissdo marcard e comunicara aos interessados, o
local, a data e a hora para a sessdo publica de abertura do Envelope de N° 04 - PROPOSTA DE
PRECO, podendo:

a) Devolver os envelopes de N° 04 - PROPOSTA DE PRECO, devidamente fechados,
rubricados pelos membros da Comissao e representantes das Empresas, mediante recibo, em caso
de desclassificacio na PROPOSTA TECNICA do Licitante;

b) Abrir os envelopes de N° 04 contendo as PROPOSTAS DE PRECO dos Licitantes
classificados.

¢) - O envelope de N° 04 devera conter:

DOCUMENTO PP-1
A PROPOSTA DE PRECO conforme modelo constante do Anexo V deste Edital sera
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apresentada em uma via e devera conter necessariamente as seguintes informacoes (validos

os dados constantes do papel timbrado da empresa devendo, entretanto, ser complementados os
que faltarem):

a) Nome da Empresa Licitante, endereco, nimero do CNPJ, nome do Representante legal da
Empresa;

b) O desconto, em _ _ _ % (percentual), que sera concedido ao Municipio de Governador
Lindenberg, incidente sobre os custos internos de criagdo da Empresa Licitante, apurados em
relacdo a “Tabela do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado do Espirito Santo”,
vigente a €poca da prestacao dos servigos;

¢) Desconto de agéncia de 20% (vinte por cento) sobre as veiculagdes efetivadas, incidente sobre
o valor da midia efetivamente negociada, pago a Agéncia a ser contratada, pelos Veiculos de
Comunicagao;

d) Taxa de 15% (quinze por cento) sobre custos de produgdo realizada tecnicamente por terceiros,
fornecedores de bens e/ou servigos decorrentes do estudo ou de criagdo intelectual da Agéncia
contratada.

e) Taxa de 10% (dez por cento) sobre os custos de producdo realizada por terceiros, fornecedores
de bens e/ou servigcos, quando a responsabilidade da Agéncia limitar-se exclusivamente a
contratagdo ou pagamento do servigo ou suprimento.

f) Prazo de validade da Proposta (em algarismos e por extenso) que ndo podera ser inferior 60
(sessenta) dias consecutivos contados a partir da data da licitagdo, sob pena de
desclassificagdo da Empresa Licitante;

g) Prazo de prestagdo dos servicos (em algarismos e por extenso), contados a partir da data de
emissdo da Ordem de servi¢o emitida pela Secretaria Requisitante, que serd de 12 (doze) meses,
prorrogéaveis na forma da Lei;

h) Declaracao de que os tributos e encargos fiscais, trabalhistas, previdenciarios e comerciais
incidentes sobre o contrato serdo de responsabilidade do licitante que vier a ser contratado.

1) Assinatura do representante da empresa;
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DA VALORACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

A avaliagdio das PROPOSTAS DE PRECOS das empresas habilitadas e classificadas
tecnicamente se fard com atribuicdo de um maximo de 100 pontos, obtido conforme a
seguir:

a) 100 (cem) pontos a proposta que oferecer maior percentual de desconto, incidente sobre os
custos internos de producdo da agéncia, apurados em relacdo aos previstos na “Tabela do
Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado do Espirito Santo”, deferindo-se pontos
proporcionais as restantes, conforme formula a seguir:

P =100 x VNPDP = onde:

VNMPDP

P = Pontuagao

VNPDP = Valor Numérico do Percentual de Desconto Proposto. VNMPDP = Valor Numérico do

Maior Percentual de Desconto Proposto.

Serao desclassificadas as propostas que:
a) Nao atenderem as disposi¢des contidas neste Edital;

b) Apresentarem valor simbolico, irrisério ou valor zero;

DO JULGAMENTO FINAL DAS PROPOSTAS
O julgamento obedecera ao critério de Técnica e Prego, nos termos do da Lei 14.133/21.
A classificagdo das Licitantes far-se-a de acordo com a média ponderada das valorizagdes das
PROPOSTAS TECNICA E DE PRECO, cujo calculo da Nota Final - NF obedecera a seguinte
formula:
NF = (NPTx5) + (NPPx5)
10
NF = Nota Final
NPT = Nota da Proposta Técnica.

NPP = Nota da Proposta de Precos.

Pesos=5¢5
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Média Ponderada =10

A classifica¢do das Licitantes far-se-4 em ordem decrescente das Notas Finais, sendo declarada
vencedora a Empresa que obtiver maior Nota Final.

Serao desclassificadas as Propostas que nao atenderem as condigdes estipuladas no art. 59, da
Lein® 14.133/21.

O critério de desempate nesta Licitacdo serd feito conforme previsto no artigo 60 da Lei
14.133/21 e dar-se-4 por sorteio, em ato publico, para o qual serdo convocados todos os

concorrentes.

16.1 EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

16.1.1 Habilitacao juridica

a). Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional.

b). Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

¢). Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

d). Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

e). Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

f). Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,



PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
SETOR DE LICITACOES
Rua Adelino Lubiana, s/n — Centro - CEP 29.720-000 — Governador
Lindenberg - ES
E-mail: cpl.51@hotmail.com

Fls:

Ass:
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde

opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

g). Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

h). Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

i). Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacao como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolida¢do respectiva.

16.1.2 Habilitacio fiscal, social e trabalhista

a). Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

b). Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

¢). Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

d). Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-

A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
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1943.

e). Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
f). Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou Municipais relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal

16.1.3. Qualificacao Técnica

a) Comprovante de registro ou inscricdo da licitante na entidade profissional competente:
Sindicato das Agéncias de Publicidade de sua base territorial ou Associacdo Brasileira de
Agéncias de Publicidade — ABAP, para atendimento do art. 67, inciso V da Lei 14.133/21;

b) Certificado de Qualificagao Técnica concedido pelo CENP — Conselho Executivo das Normas
— Padrao, atestando que o licitante possui qualifica¢@o técnica de funcionamento;

¢) Declaracdo, expedida por pessoa juridica de direito publico ou privado, que ateste que a

licitante prestou a declarante servigos compativeis com os do objeto desta concorréncia.

16.1.4 Qualificacio Economica-Financeira.

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

b) Balango Patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando:

¢) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias

da habilitag¢do e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;
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Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter

sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contébil Digital - ECD ao Sped;

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins
de habilitacdo capital minimo ou patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratacao.

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante

declaragdo assinada por profissional habilitado da area contéabil, apresentada pelo fornecedor.

16.1.5 Declaracdes Obrigatorias Exigidas por Lei

a). Declaracdo da interessada, datada e assinada, que ndo possui em seu quadro pessoal,
empregados, menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores
de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso
VI, do artigo 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

b). Declaracdo da proponente que ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, nos termos do inciso IV, do artigo 14 da Lei Federal n°
14.133/2021.

¢). Declaragdo da proponente de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, nos termos do inciso IV, do artigo 63 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

17. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO.

O valor global estimado da contratagdo por 12 meses ¢ de R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais),
Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos e despesas decorrentes da

contratacao.
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18. DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA.

18.1. Responsavel pela Elaboragdo: Davieli Ovane Dalfior.

18.2. Gestor da Unidade Requisitante: Fabiana Grolla Nali Pereira.
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ANEXO VII
MINUTA DE CONTRATO

“Contrato Administrativo que entre si celebram o MUNICIPIO DE
GOVERNADOR LINDENBERG - ES, ¢ a empresa ....... , ha

forma abaixo™:

O MUNICIPIO DE GOVERNADOR LINDENBERG, pessoa juridica de direito publico
interno, devidamente inscrito no CNPJ/MF n° ........coceuuue.... , com sede na Rua Adelino Lubiana,

s/n, Centro, Governador Lindenberg - ES, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato

representado pelo Prefeito Municipal, Sr. ....... Nacionalidade, estado civil, profissao, portador
do CPF (MF) n°. ....... edaCIn°. ........ , residente na ......... , € aempresa ......... , pessoa juridica de
direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n° ....... , estabelecida na ......... , doravante
denominada CONTRATADA, representada pelo ........ ,Sr.(a) ... , hacionalidade, estado civil,
profissdo, portador do CPF n°. ......... e da CIn° ... , residente na ......... , tendo em vista a

Concorréncia n° 007/2025, constante do Processo Administrativo n°. 116.201/2025, nos termos
da Lei n°® 14.133/21, proposta julgada e aceita pelo Agente de Contratagdo da PMGL, resolvem

assinar o presente contrato que reger-se-a pelas clausulas e condi¢des seguintes:

Clausula Primeira — Do Objeto, do Modelo de Execucao do Objeto.

1.1. Do Objeto: Constitui objeto do presente instrumento a contratagdo de empresa especializada
para prestacdo de servigos de publicidade para o Municipio de Governador Lindenberg,
compreendendo estudo, planejamento, conceituacdo, concepg¢do, criacdo, execucao interna,
intermediagdo e supervisao de execugdo externa, bem como a distribui¢ao de publicidade aos
veiculos e demais meios de divulgacdo de pecas e campanhas de interesse desta Instituicao,
conforme Termo de referéncia anexo ao Processo Administrativo n°® 116.201/2025, normas e
condi¢cdoes do CONTRATANTE.

1.1.1 - Os servicos indicados também incluem:

. O planejamento e a execucao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliacao e de

geracdo de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagdo nos quais
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serdo difundidas as pecas e a¢des publicitarias ou sobre os resultados de campanhas realizadas;
. A producdo e a execugao técnica de pegas € projetos publicitarios criados;
. A criacdo e o desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao publicitaria, em

consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e das agdes
publicitarias.

1.2. Do Modelo de Execuc¢io do Objeto:

1.2.1. O CONTRATANTE emitird uma autorizagao de servi¢o, com a respectiva nota de
empenho, através da Secretaria Requerente, autorizando o inicio dos servicos pela
CONTRATADA.

1.2.2. ACONTRATADA devera iniciar a execugao dos servigos a partir emissdo da autorizagao
de servigo, em conformidade com as especificagdes e quantidades descritas na respectiva
autorizagao de servigo emitida.

1.2.3. Caso a CONTRATADA verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo estabelecido,
devera protocolar solicitacdo de prorrogacao de prazo, da qual deverdo constar: motivo do ndo
cumprimento do prazo, devidamente justificado, € 0 novo prazo previsto para execucao dos
Servigos.

1.2.4. A solicitagdo de prorrogacao de prazo serd analisada pelo CONTRATANTE na forma da
lei e de acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando a
CONTRATADA da decisao proferida.

1.2.5. Em caso de denegacdo da prorrogacao do prazo, € caso ndo cumpra o prazo inicial, a

CONTRATADA devera imediatamente providenciar a execucao dos servigos.

Clausula Segunda - Da Vigéncia, Da Prorrogacio, Do Reajuste e do Reequilibrio

Econdomico-Financeiro.

2.1. Da vigéncia e Prorrogacao:

2.1.1. O prazo de vigéncia da contratacdao ¢ de 12 (doze) meses, para execugdo dos servicos,
contados da data de publicagdo, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lein® 14.133, de 2021.

2.1.2. Os servigos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam
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atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio

financeiro, assegurando a integridade do patrimdnio publico ou o funcionamento das atividades
finalisticas do 6rgdo, de modo que sua interrup¢ao possa comprometer a prestacdo de um servigo
publico ou o cumprimento da missao institucional.

2.1.3. A contratagao dos servicos em tela possui natureza continuada por serem necessarios ao
Municipio para o desempenho de suas atribui¢des institucionais, cuja interrup¢do possa
comprometer a continuidade de suas atividades na 4rea da Comunicagao e ao seu suporte. Dessa
forma, para que ndo haja dispéndios de tempo e recurso humano empregado na instrugdo
processual de nova contratagao quando do fim do contrato ora desejado, resta por configurada a
necessidade de que a contratagdo se estenda por mais de um exercicio financeiro.

2.1.4. Os servicos objeto desta contratacdo se caracterizam como continuados, pois sdo
imprescindiveis nos esfor¢os de transparéncia, accountability e compartilhamento de
informacdes junto a sociedade, em aplicacdo plena do principio da publicidade dos atos
administrativos. O dever administrativo de publicidade de seus atos, inscrito no artigo 37, caput,
da Constitui¢do Federal e do principio da transparéncia sdo passiveis de realizagdo por diversos
meios de comunicagdo ou por veiculos e instituicdes que repercutem e reproduzem para a
sociedade os dados repassados pelos 6rgdos publicos. Dessa forma, a manutencao de estrutura e
servigos com vistas ao atendimento e prestagdo de informagdes a midia, € consequentemente a
populacdo, ¢ elemento essencial para a consecu¢do da transparéncia e publicidade dos atos
publicos do Municipio de Governador Lindenberg.

2.1.5. A prorrogacao de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condigdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negocia¢do com o contratado.

2.2. Do Reajuste Financeiro:

2.2.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data da “Proposta de Pregos”.

2.2.2. Os pregos decorrentes da contratacdo em epigrafe poderdo ser reajustados utilizando-se a
variagdo do IPCA- Indice de Precos ao Consumidor Amplo, mantido pelo IBGE, desde que

observado o interregno minimo de 12 meses, contado da data limite da apresentacao da proposta
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de precos.

2.2.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

2.2.4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢dao, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

2.2.5. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

Clausula Terceira — Critérios de Medicao e Pagamento

3.1. O faturamento dos servigos ocorrera mediante entrega dos mesmos, conforme a Autorizagao
de Fornecimento/Execug¢ao e nota de empenho, mediante apresentacdo dos documentos (s) fiscal
(is) habil (eis) que comprovem a execucdo, sem emendas ou rasuras, ¢ dos documentos de

regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3.2. Os pagamentos serdo efetuados a CONTRATADA pela Secretaria Municipal de Finangas
do Municipio de Governador Lindenberg/ES, por meio de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA, em parcela unica
correspondente a entrega efetivada, conforme proposta vencedora apresentada durante o certame
licitatorio, no prazo de 30 (trinta) dias contados da data da entrega do (s) documento (s) fiscal
(is) /Notas Fiscais e documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei Federal n°
14.133/2021, acompanhada da liquidagao.

3.3. A certificagdo da fatura serd efetuada pelo CONTRATANTE, através da Secretaria

Municipal requerente e do fiscal do contrato, o qual emitira atestado comprovando a execucao
dos servigos.
3.4. Apds o prazo acima referenciado serd paga multa financeira nos seguintes termos:

VM =VF x 0,33 x ND

100
VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
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ND = Numero de dias em atraso

3.5. Incumbird a CONTRATADA, a iniciativa e o encargo do célculo minucioso de cada fatura
devida, a ser revisto e aprovado pelo CONTRATANTE, juntando-se a respectiva discriminagao
dos servigos, o memorial de calculo da fatura.

3.6. Ocorrendo erros na apresentacado dos documentos fiscais, os mesmos serdo devolvidos a
CONTRATADA para correcao, ficando estabelecido que o valor e prazo para pagamento sejam
considerados a partir da data da apresenta¢do dos documentos fiscais devolvidos sem erros.

3.7. ANOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razio
social apresentado quando na proposta, assim como, o numero da contratacdo, os objetos, os
valores unitarios e totais.

3.8. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) prazo de validade;

b) data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

3.9. O pagamento podera ser suspenso no caso de ndo cumprimento das obrigagdes que possam
de qualquer forma, prejudicar o interesse do CONTRATANTE.

3.10. E vedada a antecipagio de pagamentos sem a correspondente execugio dos servigos.

3.11. Para a efetivagdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condi¢des
previstas pelo CONTRATANTE no que concerne a “Proposta de Precos” e a “Habilitagdo”.
3.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislacao aplicavel.
3.13. Os prestadores de servigos e fornecedores de bens deverdo emitir as notas fiscais destacando
o valor da reten¢do do Imposto de Renda pertinente a natureza do bem fornecido ou do servigo
prestado em conformidade com as regras de retengdo dispostas no Decreto Municipal n°

6.900/2023, sob pena de ndo aceitagao pela Administragdo do documento fiscal.
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3.14. As empresas dispensadas de retengdes, deverao entregar a declaragdo, anexa ao documento

de cobranga, a que se refere o Decreto Municipal n® 6.900/2023 e a IN SRF 1.234/2012, ou outras

que a substituir, assinada pelo representante legal, além de informar sua condi¢do no documento
fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de se nao o fizer, se sujeitardo a retengao do
imposto de renda sobre o valor total do documento fiscal.

3.15. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de custo, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

3.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Clausula Quarta - Da Dotacao Orcamentaria

4.1. A contratacdo pretendida sera custeada com recursos orgcamentarios previstos para o
exercicio de 2025, alocado na Secretaria Municipal de Administracdo conforme a seguinte
classificagao:

003003.0412200022.003 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA

Ficha 000053

4.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovagao da

Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Clausula Quinta — Das Obrigacoes Do Contratante

5.1 - E dever da CONTRATANTE exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA, em especial:

I. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia e seus
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anexos.
II. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com o FORNECEDOR, em
conformidade com Autorizagdo de Fornecimento, sendo que o pagamento da Nota Fiscal fica
condicionado ao cumprimento dos critérios de recebimento dos servigos e os procedimentos
burocraticos.

II1. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo
de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das normas e condigdes
da contratagao.

IV. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ela reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas na execu¢do do contrato ou instrumento substitutivo nos termos da Lei 14.133/2021,
artigo 95, inciso II.

a) As notificagdes se dardo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
quando da assinatura contratual ou da apresenta¢do da proposta, ficando a cargo desta avisar em
até 1 (um) dia util, qualquer alteracdo deste no curso do contrato.

b) Considerar-se-4 lido o e-mail pela CONTRATADA ap6s 2 (dois) dias uteis do seu envio.

V. Notificar o FORNECEDOR por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

VI. Aplicar as san¢des administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.
VII. Fornecer a qualquer tempo e com presteza, mediante solicitacido do FORNECEDOR,
informagdes adicionais, dirimir duvidas e orientd-la em todos os casos omissos;

VIIIL. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela
CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessdria para promover o
recebimento dos servigos, sob 0s aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de
execucdo e entrega.

IX. Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas na execucao
dos servigos.

X. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
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execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°

14.133, de 2021.

XI. Alocar os recursos or¢gamentarios ¢ financeiros necessarios a execugao da contratagao.

XII. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela
CONTRATADA.

XIII. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo da presente contratacdo num prazo de 20(vinte) dias, prorrogavel por mais (10) dias,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

XIV. Restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de for¢a maior,
caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo do contrato tal como pactuado,

respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato.

Clausula Sexta — Das Obrigacoes Da Contratada

6.1 - Deve a CONTRATADA cumprir todas as obrigagdes estipuladas neste CONTRATO e

respectivos anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto, em especial:

I. Cumprir fielmente, os compromissos avencados, de forma que os servigos sejam realizados
com esmero, perfeicdo e solucionar os problemas que porventura venham a surgir;

I1. Entregar com pontualidade os servicos solicitados, dentro dos prazos pré-estabelecidos;

III. Comunicar imediatamente e por escrito a0 CONTRATANTE, através da Fiscalizacao,
qualquer anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo
necessarias;

IV. Atender com prontiddo as reclamacdes por parte do recebedor dos servigos, objeto da
contratacao;

V. Manter, durante a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo ou de qualificacao exigidas pelo CONTRATANTE, que possa

comprometer a continuidade da execugao dos servigos, bem como substituir os documentos com
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prazo de validade expirado;

VI. O acondicionamento e transporte dos equipamentos e materiais exigidos para a contratagdo
responsabilizando-se pelas deterioragdes ocorridas decorrentes de mas condigdes de
acondicionamento ou transporte dos mesmos;

VII. Trocar as suas expensas, todos os equipamentos e¢ materiais utilizados para a efetiva
execucdo dos servicos considerados inadequados, a critério da fiscalizagdo do
CONTRATANTE;

VIII. Suportar todas as despesas com deslocamento, encargos fiscais, previdencidrios e
trabalhistas, além de quaisquer outras que se fizerem necessarios ao cumprimento do objeto da
contratacdo;

IX. Assumir a responsabilidade, presente e futura, de qualquer compromisso ou 6nus decorrentes
do inadimplemento relativos as obrigacdes aqui assumidas, ficando essas ao seu encargo,
exclusivamente, em qualquer momento que vierem a ocorrer.

X. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a0 CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrente de sua culpa ou dolo na execugao do contrato.

XI. Responsabilizar-se, integralmente, pela execucao do contrato, conforme legislagdo vigente e
submeter-se a fiscalizac¢ao da Secretaria, através do fiscal de contrato, que acompanhara a entrega
dos servigos.

XII. A CONTRATADA assumira a responsabilidade por quaisquer acidentes que venham a ser
vitimas seus empregados em servigo, cumprindo todas as obrigagdes quantos as leis trabalhistas
e previdenciarias.

XIII. Atender prontamente qualquer exigéncia de fiscalizac¢do inerente ao objeto contratado.
XIV. Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representa-la na execugdo da
contratagdo, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas
auséncias na ocasido da assinatura do contrato.

XV. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

XVI. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de

agosto de 2018, adotando medidas eficazes para prote¢ao de dados pessoais a que tenha acesso
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por for¢a da execugao deste contrato.

XVII. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE.

XVIII. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

XIX. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo
do objeto e nas melhores condi¢des de segurancga, higiene e disciplina.

XX. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condic¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

XXI. Declarar que ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fun¢ao na licitagdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestao do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau.

XXII. Apresentar plano de avaliagdo dos resultados, planejamento de midia e definicdo do
impacto total desejado e de frequéncia de veiculacao necessaria de cada campanha;

XXIII. Indicar, por escrito, um representante para em seu nome coordenar a execu¢do dos
servigos, com poderes para deliberar sobre as questdes relacionadas com o presente Contrato;
XXIV. Responsabilizar-se por qualquer infracdo ao direito de uso de ideias, métodos ou
processos legalmente protegidos, respondendo por eventuais indenizagdes, referentes aos
servigos por ela prestados ou administrados;

XXYV. Transferir para a Contratante os direitos autorais relativos aos produtos de comunicagao e
outros abrangidos pelo objeto do presente Contrato, inclusive as pecas publicitarias, respeitada a

legislacao pertinente;
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XXVI. Subsidiar o Municipio com as informagdes necessarias a publicacdo, trimestral, do

montante das despesas com publicidade, pagas ou contratadas naquele periodo, com a empresa

contratada.

Clausula Sétima — Do Modelo de Gestio Do Contrato

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cliusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante
simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

7.6. A fiscalizacdo de todas as fases do CONTRATO sera feita pelo CONTRATANTE, por
intermédio DO RESPONSAVEL designado gestor/fiscal do contrato, através de Portaria,
indicado pelo Secretario Municipal de Administracdo, nos termos do Artigo 117 da Lei n°
14.133/2021 Instrucdo Normativa SCL — Sistema de Compras e Licitagdes n° 001/2024 com
autoridade para exercer em nome do CONTRATANTE toda e qualquer acdo de orientacdo geral,
controle e fiscalizacao, obrigando-se a CONTRATADA a facilitar, de modo amplo e completo,

a ac¢ao do fiscal.
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7.7. A fiscalizacao sera exercida no interesse do CONTRATANTE ¢ nao exclui e nem reduz a

responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades,
e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e
prepostos.

7.8. A Fiscalizagdo podera determinar, a 6nus da CONTRATADA, a reparagdao dos servigos
julgados deficientes ou ndo-conformes com as especificagdes definidas, cabendo a
CONTRATADA, realizar a corre¢do no prazo maximo definido pela fiscaliza¢do, sem direito a
extensdao do prazo final de execucao.

7.9. Caso o Secretario Municipal ndo designe nenhum servidor para acompanhar a execu¢ao
contratual, o mesmo assumira tal responsabilidade.

7.10. O CONTRATANTE, através do fiscal do contrato comunicara a CONTRATADA, por
escrito, as deficiéncias porventura verificadas na execucao dos servigos para imediata reparagao.
7.11. A presenca da fiscalizagdo do CONTRATANTE nao elide nem diminui a responsabilidade
da CONTRATADA.

7.12. O Gestor/Fiscal do Contrato indicado anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com os servigos, ora contratados, determinando o que for necessario a regularizagao
das faltas ou defeitos observados.

7.13. A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao.

7.14. As decisoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Gestor/Fiscal do Contrato
deverdo ser solicitadas ao Secretario Municipal Requisitante, em tempo habil, para a adogdo das
medidas convenientes.

7.15. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

7.16. Nos contratos de servico continuo em que o prazo de vigéncia ultrapassar o exercicio
financeiro, o fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato sobre a obrigatoriedade de

firmar termo de apostilamento da alteragcdo da dotagdao or¢amentaria conforme Lei Or¢amentaria
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vigente do exercicio subsequente.

7.17. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

7.18. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdoes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
7.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico e administrativo, se houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar no
processo de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

7.23. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucgao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo que trata o art. 174, § 3°, VI, alinea “d” da Lei

14.133/2021.
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7.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao Departamento de

Contabilidade para formaliza¢do dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizag¢do e gestdo nos termos do contrato.

Clausula Oitava - Das Hipéteses de Extincdo do Contrato

8.1. Contrato podera ser extinto, a qual devera ser formalmente motivada nos autos do processo,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, nas situacdes descritas no artigo 137, da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

8.2. A extingao do contrato podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua propria conduta;

b) Consensual, por acordo entre as partes, por conciliacao, por mediagdo ou por comité de
resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

¢) Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou
compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.

8.3. Os casos de extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo respeitardo os

preceitos constantes no artigo 139 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Clausula Nona - Da Subcontratacio

9.1 - E permitida a subcontratacio parcial ou total do objeto da contratagio e observadas todas
as exigéncias previstas, sem prejuizo das responsabilidades legais e contratuais da
CONTRATADA, a quem caberd transmitir a (s) subcontratada (s) todos os elementos necessarios

a perfeita execugdo dos servigos nos termos contratuais, bem como fiscalizar sua execucao.

Clausula Décima — Da Garantia

10.1. A garantia sera prestada com vistas a manter os servigos fornecidos em perfeitas condigdes
de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.
10.2. A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos servigos pelo proprio

Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
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normas técnicas especificas.
10.3. Entende-se por manutenc¢do corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados

pelos servigos, compreendendo a realizacdo de ajustes, reparos e correcdes necessarias.

Clausula Décima Primeira - Das Condicoes e Recebimento do Objeto

11.1. No recebimento e aceitacdo do objeto serdo observadas, no que couber, as disposi¢des
contidas no artigo 140, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

11.2. Os servigos serao recebidos:

11.2.1. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, tendo o
prazo de 05 (cinco) dias tuteis para verificacdo da conformidade com as especificacdes e
condigdes exigidas neste Termo de Referéncia apds o término dos servigos.

11.2.1.1. O recebimento provisorio dos servigos ndao implica em sua aceitacao.

11.2.2. Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais no prazo de
até 90 (noventa) dias a partir do recebimento provisorio.

11.3. Sera rejeitado no recebimento, os servicos com especificacdes diferentes daqueles
CONTRATADOS, devendo a sua corre¢do ocorrer na forma e prazo definidos a seguir:

11.4. Constatadas irregularidades nos servigos entregues, 0o CONTRATANTE, podera:

a) Se disser respeito a execugao em desconformidade com as especificagdes, qualquer dos demais
motivos elencados nestes itens, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua correcao ou
rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

a.1). Na hipotese de correcdo, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade com a
indicacao da Administragdo, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados da notificagdo por
escrito, mantido o preco inicialmente contratado;

a.2). Na hipotese de complementacdo, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade com
a indicacdo do CONTRATANTE no prazo maximo de 02 (dois) dias tuteis, contados da

Notificagdo por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.
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Clausula Décima Segunda — Das Sancoes e Penalidades

12.1. Independente de outras sancgdes legais cabiveis, 0 CONTRATANTE podera aplicar
cominagdes a CONTRATADA, em caso de descumprimento das condi¢des previstas para a
contratagao de acordo com o estabelecido nos artigos 155 ¢ 156 da Lei n°® 14.133/2021.

12.2. Garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, nos termos dos artigos 157 e 158
da Lei n° 14.133/2021 conforme o caso, a CONTRATADA, sem prejuizo das demais
cominagdes legais e contratuais, podera ficar, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de
06 (seis) anos, impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios, nos casos de:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

IT - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecugao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentac¢do exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.3. A CONTRATADA deverd observar rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas para o
fornecimento, sujeitando-se as penalidades constantes no artigo 156 da Lei n°® 14.133/2021, a

saber:
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I - adverténcia;

II - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

a) Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos durante a execu¢ao, que ndo gerem
prejuizo para o CONTRATANTE;

b) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) incidente sobre o valor global do fornecimento, por
dia, até o trigésimo dia de atraso, se os fornecimentos nao forem realizados quando a
CONTRATADA, sem justa causa, deixar de cumprir os prazos estabelecidos para a entrega;

¢) Multa de 2% (dois por cento) incidente sobre o valor global do fornecimento, nos casos em
que a CONTRATADA:

c¢.1) Prestar informacoes inexatas ou criar embaragos a fiscalizagao;

¢.2) Transferir ou ceder suas obrigagdes a terceiros;

¢.3) Deixar de atender as determinagoes da fiscalizagao;

c.4) Cometer faltas reiteradas no fornecimento.

d) Multa de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor global do fornecimento, nos casos em
que a CONTRATADA:

d.1) Ocasionar, sem justa causa, o atraso superior a 30 (trinta) dias no fornecimento;

d.2) Recusar-se a executar, sem justa causa, no todo ou em parte, o fornecimento pactuado com
a CONTRATADA;

d.3) Praticar, por agdao ou omissao, qualquer ato que venha a causar danos a0 CONTRATANTE
ou a terceiros, independentemente da obrigacio da CONTRATADA de reparar os danos
causados.

e) Suspensao temporaria de licitar ¢ impedimento de contratar com o0 CONTRATANTE pelo
prazo méaximo de 03 (trés) anos, nos casos de recusa quanto ao fornecimento.

f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, nos casos
de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da contratacao, tais
como conluio, fraude, adulteragao de documentos ou emissao de declaragao falsa.

12.4. Da aplicacao de penalidades cabera recurso, conforme dispostos nos art. 157 ¢ 158 da Lei
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n°® 14.133/2021.

12.5. As sangdes administrativas somente serdo aplicadas pelo CONTRATANTE apos a devida
notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

12.6. A notificagdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagdo e a espécie de
san¢do administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa.
12.7. O prazo para apresentagdo de defesa prévia serd de 15 (quinze) dias uteis a contar da
intimacao, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida nos art. 157 e
158 da Lei n°® 14.133/2021.

12.8. A aplicacdo da sancdo de "declaracdo de inidoneidade" ¢ de competéncia exclusiva do
Secretario Municipal de Administragdo do Municipio de Governador Lindenberg, facultada a
defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias contados da data de
sua intimacao, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 03 (trés) anos de sua aplicagao.

12.9. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder

Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

Clausula Décima Terceira — Dos Casos Omissos

13.1. Os casos omissos serdao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas estaduais aplicaveis, e, subsidiariamente, segundo
as disposicdes contidas na Lein® 8.078, de 1990 (Coédigo de Defesa do Consumidor) e nas normas

e principios gerais dos contratos.

Clausula Décima Quarta — Da Publicaciao

14.1. Incumbirda ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no artigo 94 da Lei 14.133/2021, bem como

no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao artigo 91, caput, da Lei 14.133/2021.
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Clausula Décima Quinta — Foro

15.1. Fica eleito o foro da cidade de Colatina, para dirimir quaisquer dividas oriundas deste
Contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com renuncia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.
15.2. E, para firmeza e como prova de assim haverem entre si ajustado e contratado, foi lavrado
o presente instrumento contratual, o qual depois de lido e achado conforme, foi assinado pelas
partes contratantes.
Governador Lindenberg-ES, XX de xxxxx de 2025.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATANTE
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ n® xXXXXXXXXXXXX

CONTRATADO
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ANEXO VIII
ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(art. 18, Inciso I da Lei Federal n° 14.133/2021)

Area Requisitante: Secretaria Municipal de Administragio;
Servidor/Equipe Responsavel pela elaboracao:

Fabiana Grolla Nali Pereira (Secretaria de Administragao);

O presente estudo técnico preliminar consiste na primeira etapa do planejamento de uma
contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo, visando
fundamentar a elaboracao do termo de referéncia, consoante previsto no art. 6°, inciso XX da Lei
Federal n° 14.133/2021, caso se conclua pela viabilidade da contratagao;

Sirvo-me do presente para apresentar Estudo Técnico Preliminar:

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERADO O
PROBLEMA A SER RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE PUBLICO
(art. 18, §1°, Inciso I da Lei Federal n° 14.133/2021)

1.1 O acesso a informacao ¢ um direito fundamental previsto no ordenamento juridico brasileiro.
A Constituicao Federal de 1988 trata do tema no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso II, do § 3 do
art. 37 e no § 2 do art. 216 da Constituicdo Federal de 1988.

A comunicagdo ¢, comprovadamente, um instrumento fundamental de informagao disponivel a
sociedade. E por meio de campanhas e estratégias comunicacionais que milhares de cidaddos
devem ter acesso as informagdes de direitos e deveres, ou ainda, de acdes e politicas de
desenvolvimento humano. Dessa forma a Administracdo Publica Municipal percebe que, por
meio da ciéncia da comunicagdo, ¢ possivel ampliar os beneficios oriundos das estratégias,
projetos e politicas de cidadania.

A comunicacdo do Municipio de Governador Lindenberg baseia-se nos principios de que € direito
da populagdo ser informada e ¢ dever da Administracdo informar. Nesse sentido, a comunicagdo
do Municipio visa cumprir € ampliar a importante funcao institucional de fortalecer o executivo

municipal e, consequentemente, a cidadania.
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Assim, a comunicacdo social do Municipio de Governador Lindenberg tem como objetivos

principais:

a) disseminar informagdes sobre assuntos de interesse dos mais diversos segmentos sociais;

b) estimular a sociedade a participar do debate e da defini¢do de politicas publicas essenciais para
o desenvolvimento do Municipio;

¢) realizar ampla difusdo dos direitos do cidaddo e dos servigos colocados a sua disposi¢ao;

d) explicar os projetos e as politicas publicas e de cidadania proposto pelo Municipio nas
principais areas de interesse da sociedade;

e) promover a divulgacao de atos, eventos e demais informacgdes de interesse da populacao em
geral;

f) atender as necessidades de informagao de interesse dos municipes;

g) promover agdes de pesquisa social quanto aos servigos disponibilizados e prestados ao
cidadio.

Analisando a situagdo em toda a sua complexidade, constata-se a necessidade de ter um contrato
no ramo publicitario para auxiliar e fortalecer a comunica¢do da Prefeitura Municipal de
Governador Lindenberg.

Além disso, recentemente, Governador Lindenberg foi incluida no mapa estadual de turismo, o
que representa um marco importante para o desenvolvimento do turismo local e regional. Com
essa inclusdo, o municipio passa a ter maior visibilidade nacional e internacional como destino
turistico.

Governador Lindenberg ¢ detentora de alguns roteiros turisticos que ja sdo, de certa forma,
bastante explorados. Muitos locais traduzem belas histdrias e exibem paisagens exuberantes.

O Turismo de natureza ¢ a nova forca da cidade e vem com grande potencial de transformacao
social e econdomica. A cidade ao longo dos anos vem se preparando para fazer do Turismo de
Natureza uma nova geracao de renda para os municipes.

Salientamos que a presente contratagdo ¢ de suma importancia, pois visa dar melhor suporte e
qualidade aos trabalhos desenvolvidos pelo Municipio com a elaboracdo, producio, execugao e
veiculacdo de campanhas publicitarias para todas as midias relacionadas diretamente aos temas

de interesse da Prefeitura de Governador Lindenberg, sendo um dos focos de campanhas



PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
SETOR DE LICITACOES
Rua Adelino Lubiana, s/n — Centro - CEP 29.720-000 — Governador
Lindenberg - ES
E-mail: cpl.51@hotmail.com

Fls:

Ass:

publicitarias o Turismo de Natureza.

1.2 Os servigos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam
atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio
financeiro, assegurando a integridade do patrimdnio publico ou o funcionamento das atividades
finalisticas do 6rgdo, de modo que sua interrupgao possa comprometer a prestacao de um servigo
publico ou o cumprimento da missdo institucional.

A contratagdo dos servigos em tela possui natureza continuada por serem necessarios ao
Municipio para o desempenho de suas atribuicdes institucionais, cuja interrupgdo possa
comprometer a continuidade de suas atividades na area da Comunicagdo e ao seu suporte. Dessa
forma, para que ndo haja dispéndios de tempo e recurso humano empregado na instru¢do
processual de nova contratagdo quando do fim do contrato ora desejado, resta por configurada a
necessidade de que a contratagdo se estenda por mais de um exercicio financeiro.

Os servigos objeto desta contratacdo se caracterizam como continuados, pois sao imprescindiveis
nos esforcos de transparéncia, accountability e compartilhamento de informagdes junto a
sociedade, em aplicacdo plena do principio da publicidade dos atos administrativos. O dever
administrativo de publicidade de seus atos, inscrito no artigo 37, caput, da Constituicdo Federal
e do principio da transparéncia sdo passiveis de realizacdo por diversos meios de comunicagao
ou por veiculos e institui¢des que repercutem e reproduzem para a sociedade os dados repassados
pelos 6rgdos publicos. Dessa forma, a manutencdo de estrutura e servigos com vistas ao
atendimento e prestacao de informagdes a midia, e consequentemente a populacao, ¢ elemento
essencial para a consecucao da transparéncia e publicidade dos atos publicos do Municipio de
Governador Lindenberg.

O prazo de duragdo inicial do contrato serd de 12 meses, ap0s sua assinatura, podendo portanto
ser prorrogado sucessivamente, nos termos do artigo 107 da Lei 14.133/21.

2. DEMONSTRACAO DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O
PLANEJAMENTO (art. 18, §1°, Inciso II da Lei Federal n° 14.133/2021)

A contratagdo pretendida estd alinhada ao Plano Estratégico da Prefeitura de Governador
Lindenberg/ES, bem prevista no PPA e no or¢amento municipal aprovado pelo poder legislativo

municipal para o ano de 2025.
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Para atendimento da demanda da Secretaria solicitante, os servigos devem cumprir os seguintes
requisitos minimos:

Elaboragao de estudo;

e Elaboragao de pesquisas de opinido;

e Planejamento, concepgao, criacao, execugao de pegas publicitarias,

e Distribui¢do junto a veiculo de divulgacdo ou meios que se fizerem necessarios de pecas
publicitarias;

e Constituicdo dos meios para a ampla publicidade dos atos, programas, obras, servicos e
campanhas desenvolvidas pela administracdo direta e indireta do Municipio de Governador

Lindenberg.

O objeto de contrato de servicos de publicidade encontra-se claramente definido no art. 2° da Lei

n°® 12.232/2010.

Dessa forma a soluc¢do a ser contratada atende plenamente as necessidades do Municipio de

Governador Lindenberg/ES e esta disciplinada pela Lei n® 12.232/2010.

A presente contratagdo ndo envolve a quantificagdo prévia e estimada dos produtos e servicos a
serem executados no decorrer da execucao contratual.

Diferentemente dos servigos de natureza comum, que sdo constituidos por tarefas que podem ser
executadas mecanicamente ou segundo técnicas, protocolos e métodos preestabelecidos e
conhecidos, para os quais caberia a modalidade pregdo em sua contratacdo, os servigos de
publicidade possuem uma natureza intelectual, na medida em que a sua contratagao envolve,
basicamente, a expertise das agéncias de propaganda na proposicao das solugdes publicitarias

mais adequadas para atingimento dos objetivos de comunicacao estabelecidos em cada demanda.
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Ademais, o art. 5° da Lei n°® 12.232/2010 estabelece a modalidade de licitagdo para contratacdo

de servicos de publicidade, bem como define os tipos de licitagdo ‘melhor técnica’ ou ‘técnica e
prego’ a ser adotado, sem margem de discricionariedade para o 6rgdo licitante.

Dessa forma, de acordo com o art. 6° da Lei n® 12.232/2010, o instrumento convocatorio das
licitagdes para contratacao de servigos de publicidade deve observar as exigéncias do art. 25 da
Lei n® 14.133/21 naquilo que ndo conflitar com o objeto aqui especificado.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO; (art. 18, §1°, Inciso VI da Lei Federal
n° 14.133/2021)

O valor global estimado da contratagdo por 12 meses ¢ de R$ 350.000,00 (trezentos e cinquenta
mil reais), conforme estimativa de gasto anexo, e ocorrerd por conta da verba constante do
orcamento para o exercicio de 2025, conforme Lei Or¢amentaria Anual n° 1.033/2024, de 11 de
dezembro de 2024:

003003.0412200022.003 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA

Ficha 000053

O Municipio de Governador Lindenberg reserva-se o direito de, a seu critério, utilizar ou nao a
totalidade da verba estimada, bem como suplementé-la, em caso de necessidade.

Em havendo prorrogagdo dos contratos decorrentes desta licitacdo, a Administragdo Municipal
consignard em seu orcamento a dotagdo necessaria ao atendimento dos pagamentos previstos,
nos montantes, para tal finalidade, especificados nos termos aditivos correspondentes.

O valor dos servigos serd or¢ado pela contratada em cada caso, em fun¢do dos custos respectivos,
obedecendo-se, rigorosamente, sob pena de responsabilidade, sua compatibilidade com os precos
de mercado, e deverao ser submetidos a apreciagdo do gerenciador do contrato do Municipio de
Governador Lindenberg, que decidird quanto a sua aprovagao.

A execugdo desses servigos serd remunerada aplicando os percentuais estabelecidos na politica
de negociacdo conforme as regras do Edital e proposta de pre¢o da licitante vencedora do

certame.
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7.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO; (art. 18, §1°, Inciso VII da Lei Federal
n°® 14.133/2021)
Nos termos do art. 2° da Lei n°® 12.232/2010, o objeto de um contrato de servigos de publicidade

envolve:

“O conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por objetivo o estudo, o
planejamento, a conceituagdo, a concep¢ao, a criagdo, a execugdo interna, a intermediagdo e a
supervisdo da execugdo externa e a distribuicdo de publicidade aos veiculos e demais meios de
divulgacdo, com o objetivo de promover a venda de bens ou servicos de qualquer natureza,
difundir ideias ou informar o publico em geral”.

O §1° do mesmo artigo estabelece que nessas contratagdes possam ser incluidos os seguintes
servigos especializados, como atividades complementares:

“I - ao planejamento e a execugdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliacao e de geragcao
de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagdao nos quais serdo
difundidas as pegas e acdes publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas,
respeitado o disposto no art. 3° desta Lei; ”

“II - a produgdo e a execugdo técnica das pecas e projetos publicitarios criados;

“III - a criagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacao publicitaria, em
consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e das acdes
publicitarias. ”

De acordo com o §2° do mesmo artigo, os contratos de servigos de publicidade terdo como objeto
somente as atividades descritas acima, sendo vedada a inclusdo de quaisquer outras atividades,
em especial as de assessoria de imprensa, comunicagao e relagdes publicas ou as que tenham por
finalidade a realizac¢do de eventos festivos de qualquer natureza.

Quanto as pesquisas e avaliagdes previstas no inciso I, acima descrito, o art. 3° da mesma lei
torna passivel de execugdo apenas aquelas que tenham finalidade especifica de aferir o
desenvolvimento estratégico, a criagdo e a veiculagdo e de possibilitar a mensuragdo dos
resultados das campanhas publicitarias realizadas na execugdo contratual, sendo vedada a
inclusdo de qualquer matéria estranha ou que nao guarde pertinéncia tematica com a agao de

publicidade ou com o objeto do contrato.
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Deste modo, a partir dos estudos realizados, constata-se que, para a descri¢cao da solugao como

um todo, pode-se afirmar que a propensa contratagdo sera operacionalizada nos moldes até aqui
estabelecidos pelo Municipio de Governador Lindenberg/ES.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:; (art. 18, §1°,
Inciso VIII da Lei Federal n° 14.133/2021)

O parcelamento do servigo objeto deste edital ndo se mostra tecnicamente viavel, uma vez que ¢
mais satisfatoria do ponto de vista da eficiéncia técnica, por manter a qualidade do servi¢o, uma
vez que planejamento e execugdo permanecem a cargo do mesmo fornecedor.

Visa-se também a garantia da unidade no trabalho de comunicagdo desenvolvido, pois os servigcos
listados s3o complementares na realizagdo do servi¢o de comunicagdo integrada, ndo sendo assim
objetos divisiveis, de naturezas distintas, que justifiquem uma separacao por lotes com vistas a
ampliacao da competitividade.

A perspectiva de administrar diversos contratos por um Unico servidor para servigos que sao
complementares entre si, implicara em prejuizo. E pratica regular do mercado a prestagdo dos
servicos desta licitacdo de forma simultanea. A divisdo do objeto ndo implicard em ampliacdo da
competitividade, uma vez que as mesmas empresas participarao da concorréncia.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (art. 18, §1°, Inciso IX da
Lei Federal n° 14.133/2021)

Com a contratacdo de servicos de publicidade prestados por intermédio de agéncias de
propaganda, o Municipio de Governador Lindenberg, pretende desempenhar sua missao e
competéncias institucionais de disseminar os contetidos do executivo municipal junto a sociedade
com maior eficiéncia e eficacia, em decorréncia da melhor qualidade técnica dos servigcos
prestados e da tempestividade promovida pelos procedimentos contratuais a publicidade
governamental.

Ao desenvolver uma publicidade governamental mais eficiente, o Municipio de Governador
Lindenberg, também estara rentabilizando o orgamento destinado para esse fim, o que caracteriza
0 uso responsavel dos recursos publicos.

Ressalta-se que a expertise das agéncias contratadas, com profissionais qualificados e

instrumentos capazes de oferecer as melhores e mais inovadoras solucdes publicitarias para
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apoiar a atuagao da Administracao, aliada com as dinamicas de execucao dos servigos previstas

no instrumento contratual, possibilitam maior celeridade ao desenvolvimento da publicidade
governamental e, consequentemente, melhor atendimento das necessidades de comunicacao do
poder executivo, no enfrentamento dos desafios institucionais vivenciados no dia a dia.

A tempestividade decorre do fato de que as agéncias de propaganda contratadas se tornam
responsaveis pela intermediagdo e supervisdo da contratagdo corriqueira de fornecedores
especializados para producdo e execugdo das pecas e materiais publicitarios desenvolvidos no
decorrer da execugdo contratual, bem como para a contratacdo dos inumeros veiculos de
comunicagdo e divulgagdo utilizados para disseminagao das mensagens.

Além de caracterizar um direito do cidadao e um dever do Estado em divulgar seus atos, medidas
e a destinacdo dos recursos publicos, a publicidade cumpre ainda o importante papel de orientar,
educar e mobilizar a populagdo para que a mesma possa usufruir dos servi¢os colocados a sua
disposi¢do ou adotar posturas positivas que tragam beneficios reais para a sua vida.

Dessa forma, com a contratacdo de servigos de publicidade prestados por intermédio de agéncias
de propaganda, o Municipio de Governador Lindenberg/ES, pretende agregar maior
adequabilidade, qualidade e eficiéncia ao processo de implementacao da politica de comunicagdo
do Municipio, trazendo maior transparéncia aos atos de governo, além de contribuir para maior
efetividade do exercicio da cidadania pela populagdo, o que caracterizara o correto cumprimento
de sua missdo institucional.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS A CELEBRACAO DO CONTRATO; (art.
18, §1°, Inciso X da Lei Federal n° 14.133/2021)

Apos a contratagdo, a Secretaria Municipal de Administragdo, providenciard, dentre seu corpo de
servidores, a nomeacdo de profissionais para acompanhamento e fiscalizacdo do objeto a ser
contratado, devendo-se ao fiscal titular e suplente, o papel de analisar, julgar e atestar os servicos
prestados, de forma a verificar que todas as especificagdes técnicas e exigéncias solicitadas sejam
cumpridas.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (art. 18, §1°, Inciso
XI da Lei Federal n° 14.133/2021)

Nao se faz necessaria a realizacdo de contratacdes correlatas e/ou interdependentes para a
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viabilidade e contratacao desta demanda.

Dada a natureza do objeto que se pretende contratar, ndo se verifica impactos ambientais

relevantes.

13.1. Declaro para todos os fins que com base no Estudo Técnico Preliminar que esta contratacao

encontra-se:
13.2. (X) Viavel
13.3. ( ) Invidvel
13.4. Dado o exposto, e considerando que:
13.4.1. O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) considerou a necessidade de contratacdo do
objeto, os requisitos técnicos, legais, ambientais e os do proprio negdcio, o mercado em que o
objeto se encontra inserido, bem como todos os demais requisitos necessarios para a
caracterizacdo e quantificacdo da demanda identificada, bem como o processo de escolha da
solu¢do que melhor se adequa a Instituicdo nesta oportunidade. Foram considerados ainda os
requisitos ambientais; os aspectos legais.
13.4.2. Desta forma, entende-se ser VIAVEL a contratagdo em comento, consoante o inciso XIII
do art. 9° da IN n°® 58 de 8 de agosto de 2022, da SEGES/ME, e, visando dar inicio a
implementa¢do do objeto aqui delineado, recomenda-se a elaboracdo de Termo de Referéncia
com base no presente estudo e o encaminhamento para o setor competente para o prosseguimento
do feito.

Governador Lindenberg/ES, 03 de janeiro de 2025.

Fabiana Grolla Nali Pereira
(Secretaria de Administracao)

Davieli Ovane Dalfior
(Secretaria de Finangas)
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