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A Secretaria Municipal de Governo,

Solicitando a publicagdo em Boletim Oficial do Aviso, referente ao processo n°
004/000039/2025, que segue abaixo:

AVISO DE PUBLICACAO
CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 013/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 004/000039/2025

OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS DE PUBLICIDADE PRESTADOS POR
INTERMEDIO DE AGENCIAS DE PROPAGANDA, COMPREENDENDO O CONJUNTO
DE ATIVIDADES REALIZADAS INTEGRADAMENTE QUE TENHAM POR OBJETIVO
O ESTUDO, O PLANEJAMENTO, A CONCEITUACAO, A CONCEPCAO, A CRIACAO,
A EXECUCAO INTERNA, A INTERMEDIACAO E SUPERVISAO DA EXECUCAO
EXTERNA E A DISTRIBUICAO DE ACOES PUBLICITARIAS JUNTO A PUBLICOS DE
INTERESSE, consoante Termo de Referéncia e anexos, partes integrantes do edital.

DATA DO CERTAME: 17 DE JUNHO DE 2025
HORA: 09H30MIN

RETIRADA DO EDITAL: Setor de Licitagdes — End.: Alameda Esmeralda, 206, CEP:
25.215-260 — Jardim Primavera — D. Caxias/RJ, mediante apresentacdo de pen drive,
ou através do Portal da Transparéncia: http://transparencia.duquedecaxias.rj.gov.br/
ou Portal Nacional de Contrata¢des Publicas: https://pnep.gov.br/

INFORMACOES: cpl.segov@duquedecaxias.ri.gov.br

MATEUS LIMA
Agente de Contratacio
Secretaria Municipal de Governo

Em, 17 de abril de 2025.
m-_-tf’_'..ﬁ___ -

MATEUS LIMA
Agente de Contratacio
Secretaria Municipal de Governo
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CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 013/2025

TIPO: MELHOR TECNICA E PRECOS
Processo Administrativo n° 004/000039/2025

1-PREAMBULO

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Prefeitura Municipal de Duque de Caxias,
inscrito sob o CNPJ n® 29.138.328/0001-50, através do Agente de Contratagdo designado pela Portaria
n° 1688/GP/2024, sediada a Alameda Dona Esmeralda, n® 206, Jardim Primavera, Duque de Caxias — RJ —
CEP: 25.215-260, realizara certame licitatério para PRESTACAO DE SERVICO, na modalidade
CONCORRENCIA PRESENCIAL, do tipo TECNICA E PRECO, modo de disputa FECHADO E
ABERTO, para atendimento do objeto definido no presente edital, conforme processo administrativo n°
004/000039/2025, observadas as disposi¢des contidas na Lei Federal n° 12.232/2010 e, de forma
complementar, das Leis n° 4.680/1965 e n° 14.133/2021, Decretos Federais n® 57.690/1996 e n° 4.563/2002,
Decreto Municipal n°® 8.641/2024, Codigo de Etica dos Profissionais de Propaganda, Codigo Brasileiro de
Autorregulagdo Publicitaria — CONAR, no que couber, bem como a legislagdo correlata e demais

exigéncias previstas neste Edital e seus anexos.

1.1 (0] Edital se encontra disponivel no portal da transparéncia:
http://transparencia.duquedecaxias.rj.gov.br/, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas:
https://pncp.gov.br/ ou ainda poderd ser retirado pessoalmente, através de pen drive, no Setor de
Licitacdo, situada a Alameda Dona Esmeralda, n°® 206, Jardim Primavera — Duque de Caxias — RJ — CEP:

25.215-260.

1.2 FORMALIZACAO DE CONSULTAS E MAIORES INFORMACOES: Setor de licitagdes sediada
Alameda Dona Esmeralda, n® 206, Jardim Primavera — Duque de Caxias — RJ — CEP: 25.215-260, durante
o seu expediente de atendimento ao publico, de segunda a sexta-feira, das 09:00h as 17:00h, ou pelo

telefone (21) 2773-6236, ou ainda, através do e-mail: cpl.segov@duquedecaxias.rj.gov.br.

1.3 Nio havendo expediente no drgdo licitante ou ocorrendo qualquer ato ou fato superveniente que impega
a realizagfo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que nfo haja comunicagdo do Agente de

Contratacdo em sentido contrario.

1.4 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao Agente de
Contratacdo, até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente

por meio eletronico via internet, no endereco indicado no item 1.3.
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1.5 Cabera ao Agente de Contratagdo, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragéo do edital e dos
anexos, responder aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitando ao ultimo

dia ttil anterior a data da abertura do certame, contados da data de recebimento do pedido.

1.6 Os interessados poderdo formular impugnagdes ao edital em até 3 (trés) dias uteis anteriores a abertura
da sessdo, sendo que as impugnagdes deverdo ser encaminhadas através do e-mail mencionado no subitem
1.2, ou por petigdo dirigida ou protocolada no PROTOCOLO do Setor de Licitagdes da Prefeitura
Municipal de Duque de Caxias situado & Alameda Dona Esmeralda, n® 206 — Jardim Primavera — Duque de
Caxias — RJ — CEP: 25.215-260.

1.6.1 Cabera ao Agente de Contratagfo, auxiliado pelo setor responsdvel da elaboragdo do edital, decidir
sobre a impugnagdo no prazo de até 3 (tr€s) dias uteis, limitado ao ultimo dia 1til anterior a data da abertura

do certame, contados da data de recebimento da impugnagao.

1.7 Qualquer modificagdo no Edital exige divulgagdo pelo mesmo instrumento de divulgacdo em que se
deu o texto original, reabrindo-se prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a

alteracdo ndo afetar a formulagéo das propostas, resguardado o tratamento isondmico aos licitantes.

1.7.1 Acolhida a impugnacdo contra o Edital, serd definida e publicada nova data para realizagdo do

certame.
1.8 As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

1.8.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo

Agente de Contratagdo, nos autos do processo de licitag&o.

1.9 Tanto as respostas as impugnagdes quanto aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgados no
PORTAL DA TRANSPARENCIA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS, ja
mencionado no item 1.1, pelo n® 013/2025, na sesséo relacionada as futuras licitagdes, ficando as empresas

interessadas em participar do certame obrigada a acessé-lo para a obtengdo das informagdes prestadas.
2 - DO OBJETO, PRAZO PARA INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS E DO CONTRATO

2.1 O objeto da presente licitagdo ¢ a contrataciio de servicos de publicidade prestados por intermédio
de agéncias de propaganda, compreendendo o conjunto de atividades realizadas integradamente
que tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a conceituacio, a concep¢do, a criacdo, a
execucdo interna, a intermediacdo e supervisio da execucdo externa e a distribuicio de acdes
publicitirias junto a publicos de interesse, consoante Termo de Referéncia e anexos, partes integrantes

do Edital.

2.1.1 Também integram o objeto deste Termo de Referéncia, como atividades complementares, os

servicos especializados pertinentes:
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a) ao planejamento e & execugfo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de geracdo de
conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagcdo nos quais serdo difundidas as
pegas e agdes publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas, relacionados a execugéo dos

contratos;

b) a produgdo e a execugdo técnica de pecgas, materiais e projetos publicitarios, de midia e nfo midia,

criados no dmbito dos contratos;

¢) a producdo de conteudo, a criagdo e & execugdo técnica de acdes e pecas de comunicagfo para canais
digitais; e
d) a criagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo publicitiria, em consonincia

com novas tecnologias, visando a expansdo das mensagens e das a¢des publicitarias.

2.2 A empresa contratada utilizar-se-4 de suas instalagdes para realizagdo dos servigos elaboragéo de
agéncias de propaganda, por meio de pesquisa de matéria jornalistica publicadas nos principais jornais,

revistas, web, radio e tevés do pais, reduzindo, na integra, as matérias de interesse da PMDC.

2.2.1 Compete & empresa disponibilizar aos seus empregados todos os equipamentos e servigos
necessarios a realizagdo das tarefas que resultem do recebimento e acompanhamento dos servigos de

agéncia de propaganda.

2.3 Os produtos resultantes dos servicos serao enviados/entregues 3 CONTRATANTE no endereco
da Secretaria de Comunicacio e Relacdes Publicas, endereco: Alameda Dona Esmeralda, n° 206,

Jardim Primavera, Duque de Caxias — RJ, Cep: 25.125-260.

2.4 O critério de julgamento adotado serd 0o TECNICA E PRECO observadas as exigéncias contidas neste

Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2.5 O prazo para inicio da execuciio dos servicos sera de 24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir

da data da assinatura do contrato.

2.6 O contrato a ser firmado tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos subsequentes mediante termos aditivos, até
o limite de 60 (sessenta) meses, apos a verificacio da real necessidade e vantajosidade a

administrac¢ao, nos termos art. 91, § 3° da lei 14.133/2021.

2.7 Todas as descri¢des detalhadas DOS SERVICOS e demais especificagdes do objeto a ser contratado
estdo elencadas no Termo de Referéncia, Anexo I, partes integrantes deste edital, devendo o licitante

observar atentamente quando elaborar sua proposta.
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3 —RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1 Os recursos necessarios a realizacdo do servico ora licitada correrdio a conta da seguinte dotagfo

orcamentaria:
Unidade Orcamentaria | Programa de Trabalho | Elemento de Despesa Fonte de Recursos
0401 04.131.0005.2.031 3.3.90.39.02 1500

3.2. O total estimado, correspondente a prestacdo de servigos é¢ de R$ 21.500.000,00 (Vinte e um milhdes

e quinhentos mil reais).

3.3 Os valores constantes no ANEXO I deste Edital ¢ o méximo que a PREFEITURA MUNICIPAL DE
DUQUE DE CAXIAS se propde a pagar pelo objeto da presente licitagao.

4 — CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

4.1 A autoridade competente do 6rgdo ou da entidade promotora da licitacdo, o Agente de Contratacdo, os
membros da equipe de apoio e os licitantes que participarem da Concorréncia, na forma PRESENCIAL,

serdo previamente credenciados.

4.2 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacdo dos

interessados na modalidade licitatoria Concorréncia, em sua forma PRESENCIAL.

4.3 O cadastro no SICAF poderd ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio

https://www.gov.br/compras/pt-br/, com a solicitagdo de login e senha pelo interessado.

4.4 O credenciamento implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presungéo de

sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes, inerentes a esta Concorréncia.

4.5 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do 6rgéo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos

decorrentes do uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.6 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-
los atualizados junto aos oOrgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a

corregdo ou a alteragfo dos registros tdo logo identifique incorrecéo ou aqueles se tornem desatualizados.

4.6.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificagdo no momento da

habilitagéo.
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4.7 Poderdo participar deste certame, interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de

Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 10, de 2020.

4.7.1 Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia

util anterior & data prevista para recebimento das propostas.
4.8 - VEDACAO A PARTICIPACAO NO CERTAME
4.8.1 Nao serao admitidas na licitacio:

4.8.1.1 Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s).

4.8.1.2 Autor do anteprojeto, do Termo de Referéncia ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados.

4.8.1.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou

subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios.

4.8.1.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da

licitagdo em decorréncia de sangédo que lhe foi imposta.

4.8.1.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢fo na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; conforme art. 14 inciso IV da Lei
Federal 14.133/2021.

4.8.1.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro

de 1976, concorrendo entre si, conforme art. 14 inciso V da Lei Federal 14.133/2021.

4.8.1.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do Edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados

pela legislacdo trabalhista.

4.8.1.8 Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante.
4.8.1.9 Participacdo de empresas reunidas em consdrcio.
4.8.1.10 Participacao de cooperativa.

4.8.1.11 Organizag¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condigo.
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4.8.1.12 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execu¢do do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagcdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que

disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da L.ei n® 14.133. de 2021.

4.9 O impedimento de que trata o item 4.8.1.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substitui¢do a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangfo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo

fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.10 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 4.8.1.2 e 4.8.1.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratagdo, de execugdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de

agentes publicos do 6rgdo ou entidade.
4.11 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

4.12 O disposto nos itens 4.8.1.2 e 4.8.1.3 nfo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do Termo de Referéncia, nas contratagdes integradas, e do

projeto executivo, nos demais regimes de execugéo.

4.13 Em licitacdes e contratagdes realizadas no dmbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

4.14 A vedag@o de que trata o item 4.8.1.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugfo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionério ou representante de

empresa que preste assessoria técnica.
5 - FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTA E HABILITACAO

5.1 As propostas técnicas e de pregos e os documentos de habilitagdo deverdo ser apresentados a Comissao
de Licitagdes em envelopes distintos e separados, na forma a seguir discriminada, sendo que o envelope n°

01 sera apresentado sem fechamento (aberto) e os demais serdo fechados.
5.2 A proposta técnica devera ser acondicionada em 3 (trés) envelopes distintos:

5.2.1 Envelope n° 1: Plano de Comunica¢do Publicitdria — Via N&o Identificada (Raciocinio Loégico,

Estratégia de Comunicacdo Publicitéria, Ideia Criativa e Estratégia de Midia e Nado Midia).
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5.2.1.1 O envelope serd padronizado e fornecido previamente pelo Municipio, sem nenhum tipo de
identificagdo, ndo se admitindo a apresentag@o de outro tipo que néo seja o fornecido;

5.2.1.2 O Envelope n° 1 contera: O Plano de Comunicagdo Publicitaria — Via N&o Identificada, ndo
podendo ter nenhuma identificacdo na parte externa, bem como em seu conteido, para preservar, até¢ a

abertura do Envelope n° 2, o sigilo quanto a autoria do Plano de Comunicagéo Publicitaria.

5.2.1.3 O Plano de Comunica¢do Publicitaria — Via Nao Identificada, devera ser redigido em lingua
portuguesa — salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente — com clareza, sem emendas ou rasuras, e

ser elaborado com a formatagéo abaixo indicada, para preservar o sigilo quanto a sua autoria:

a) em papel A4, branco, orientagfo retrato;

b) em caderno tinico e sem espiral na cor preta a esquerda;

¢) com espagamento de 2cm nas margens direita e esquerda, inferior e superior, a partir da borda;

d) nova péagina para cada novo segmento (Raciocinio Basico, Estratégia de Comunicacéo Publicitaria, Ideia

Criativa e Estratégia de Midia e Nao Midia);

e) com texto na cor preta;

f) com textos justificados;

g) espacamento “simples” entre as linhas;

h) com texto em fonte “arial”, tamanho 12 pontos, sem uso de negrito, itdlico ou sublinhado;

i) com numeragdo em todas as paginas em algarismos aradbicos no canto inferior direito da pagina;
j) sem identificagdo da licitante;

k) serd permitido pular uma linha no estabelecimento de um novo paragrafo;

1) ndo podera ter informagdo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que identifique sua autoria,

sob pela de desclassificagdo da licitante;

m) ndo podera ter "folha de rosto", capa plastica ou qualquer outro tipo de protecdo que distinga a sua

proposta.

5.2.1.4 As especificagdes do subitem 5.2.1.3 aplicam-se na parte referente ao texto e eventuais roteiros, ao

quesito Ideia Criativa.
5.2.1.5 As tabelas, graficos e planilhas da estratégia de midia e nfo midia poderdo:

a) ter fontes e tamanhos de fonte habitualmente utilizados nesses documentos (art. 6°, inciso XI da Lei n°

12.232/10);
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b) ser editados em cores;
¢) ter qualquer formatacdo de margem;
d) ser apresentados em papel A3 dobrado.

5.2.1.6 Nio sera recebido o Envelope n° 1 que tenha sido danificado no manuseio/transporte ou deformado

pelas pegas e demais documentos nele acondicionados.

5.2.1.7 O Envelope n° 1 deverd ser retirado pela interessada, de segunda a sexta-feira das 08h as 12h e das
13h as 17h, até o dia anterior ao agendado para abertura dos envelopes, no Setor de Licitagdes, a sede da
Prefeitura Municipal de Duque de Caxias, a Alameda Esmeralda, n°. 206, Jardim Primavera, Duque de

Caxias - RJ.

5.2.1.8 Nao sera entregue mais de um envelope por interessada, no caso de o envelope sofrer danos depois

da sua retirada, poderd ser retirado outro, desde que feito no prazo do subitem anterior.

5.2.2 Envelope n° 2: Plano de Comunicagfo Publicitaria - Via Identificada (Raciocinio Béasico, Estratégia
de Comunicag@o Publicitaria, Ideia Criativa e Estratégia de Midia e Nao Midia) contendo no anverso os

seguintes dizeres:

PROPOSTA TECNICA (ENVELOPE N° 02)

PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA - VIAS IDENTIFICADAS
CONCORRENCIA PRESENCIAL N°

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES

LICITANTE (RAZAO SOCIAL)

CNPJ

E-MAIL

5.2.2.1 A via identificada do Plano de Comunicagdo Publicitaria terd o mesmo teor da via nfo identificada,

sem os exemplos de pecas referentes a ideia criativa.

5.2.2.2 O Envelope n° 2 devera ser providenciado pela internet e podera ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas se seu contetdo, desde que inviolavel, quanto as informagdes de que trata, até

sua abertura.

5.2.2.3 O Plano de Comunicagéo Publicitaria com a via identificada que constard no Envelope n° 2 (sem os
exemplos de pecas referentes a ideia criativa), devera estar datado e assinado na tltima pagina e rubricado

nas demais por quem detenha poderes de representagéo da licitante na forma de seus atos constitutivos.
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5.2.3 Envelope n° 3: Capacidade de Atendimento, Repertério e Relatos de solugdes de Problemas de

Comunicagdo, contendo no anverso os seguintes dizeres:

PROPOSTA TECNICA (ENVELOPE N° 03)
CONJUNTO DE INFORMACOES

CONCORRENCIA PRESENCIAL N°

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES
LICITANTE (RAZAO SOCIAL)

CNPJ

E-MAIL

5.2.3.1 O Envelope n° 3 devera ser providenciado pela licitante e podera ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas se seu contetdo, desde que inviolavel, quanto as informagdes de que trata, até

sua abertura.

5.2.3.2 Os documentos deverdo conter identificagdo da licitante e data, além da assinatura e/ou rubrica em

todas as folhas.

5.2.3.3 O Envelope n° 3 e os documentos nele acondicionados ndo poderdo ter informagdo, marca, sinal
etiqueta ou qualquer outro elemento que conste do Plano de Comunicagdo Publicitaria — Via Nao
Identificada, e que permita identificar a autoria, desde antes da abertura do Envelope n° 2, sob pena de

desclassificagdo da licitante.

5.2.4 Envelope n° 4: A Proposta de Precos devera ser acondicionada neste Envelope, contendo no anverso

as seguintes dizeres:

PROPOSTA TECNICA (ENVELOPE N° 04)
PROPOSTA DE PRECOS

CONCORRENCIA PRESENCIAL N°

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES
LICITANTE (RAZAO SOCIAL)

CNPJ

E-MAIL

5.2.4.1 O Envelope n° 4 devera ser providenciado pela licitante e podera ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas se seu contetdo, desde que inviolavel, quanto as informagdes de que trata, até

sua abertura.
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5.2.4.2 As Propostas de Precos deverdo ser apresentadas em papel que identifique a licitante, numeradas
sequencialmente, redigidas em lingua portuguesa, com clareza, sem emendas ou rasuras, datadas e

assinadas.

5.2.5 Os Envelopes n° 1, 2, 3 e 4 deverdo ser entregues no Setor de Licitacdes, a sede da Prefeitura
Municipal de Duque de Caxias, a Alameda Esmeralda, n°. 206, Jardim Primavera, Duque de Caxias —

RJ, até a data e horario determinados em Edital.

5.2.5.1 A ndo entrega dos Envelopes n° 1, 2, 3 e 4 até a data e horario determinados conforme item

5.2.5. importara na rejei¢do da proposta.

5.2.6 Envelope n° 5: Os Documentos de Habilitacdo deverdo ser acondicionados neste Envelope,

contendo no anverso os seguintes dizeres:

PROPOSTA TECNICA (ENVELOPE N° 05)
DOCUMENTOS DE HABILITACAO
CONCORRENCIA PRESENCIAL N°

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES
LICITANTE (RAZAO SOCIAL)

CNPJ

E-MAIL:

5.2.6.1 O Envelope n® 5 sera providenciado pela licitante e pode ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu contetido, desde que inviolavel quanto as informagdes de que trata,

até sua abertura.

5.2.6.2 O Envelope n° 5 devera ser entregue em data futura, depois da classificacdo final das licitantes,
em sessdo publica que sera previamente marcada e anunciada pela Comissdo Permanente de

Licitagdes.
6 — PROPOSTA TECNICA (ENVELOPES N.° 1,2 e 3)

6.1 A proposta técnica sera composta de um Plano de Comunicagdo Publicitaria, pertinente as

informag¢des expressas no briefing, e de um Conjunto de Informagdes referentes ao proponente.

6.1.1 A proposta técnica constituida pela campanha simulada que tera por base o Plano de

Comunicagdo Publicitaria, composto pelo texto com o raciocinio basico, estratégia de comunicac¢do
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publicitaria, ideia criativa e estratégia de midia e ndo midia, pertinentes as informagdes expressas no

"briefing", devera ser apresentada de acordo com os seguintes quesitos técnicos:

6.1.1.1 Raciocinio basico, sob a forma de texto, de no méaximo 2 (duas) paginas A4, que apresentara
um diagndstico das necessidades de comunicagdo publicitaria do municipio e a compreensdo da

licitante sobre os desafios de comunicagdo a serem enfrentados;

6.1.1.2 Estratégia de comunicagio publicitaria, apresentagdo na forma de texto, de no maximo 2 (duas)
paginas A4, em que a licitante deve defender, em linhas gerais, o partido tematico e o conceito que, de
acordo com seu raciocinio basico, devem fundamentar a proposta para superar o desafio e alcancar os
objetivos de comunicagdo definidos pela administragdo, além de explicitar e defender os principais
pontos da estratégia de comunicac@o sugerida, especialmente o que dizer, a quem dizer, como dizer e

que instrumentos, ferramentas e meios de divulgagio utilizar;

6.1.1.3 Ideia criativa. Texto, de no maximo 1 (uma) pagina A4, em que a licitante limitar-se-a a
apresentar a sintese da estratégia de comunicag@o publicitaria e a defesa da ideia criativa, expressa sob
a forma de uma redugio de mensagem, que pode ou ndo assumir a forma de um slogan passivel de ser
utilizado em agdes de comunicagio da administragfo. A ideia criativa deve constituir uma proposta de

concretizagdo do raciocinio basico e da estratégia de comunicagéo publicitaria;

6.1.1.3.1 Como parte do quesito ideia criativa, a LICITANTE apresentarda campanha publicitaria
online e off line com exemplos de pegas que corporifiquem objetivamente a proposta de concretiza¢do
do raciocinio basico e da estratégia de comunicag@o publicitaria propostos e demonstrem sua harmonia

com a reducdo da mensagem de que trata o item 7.1.1.3.

6.1.1.3.2 Os exemplos de pegas sé poderdo ser apresentados sob a forma de roteiro, “layout”,
“storyboard” impresso ou roteiro de “spot” de radio, limitados a uma pega para cada meio

(convencional ou ndo convencional) de veiculagio proposto pela licitante.

6.1.1.3.3 Entende se por “meio”: TV, Radio, Internet computadores (desktops, laptops, notebooks e
assemelhados), Internet dispositivos moveis (tablets e smartphones), Revista, Jornal, Midia exterior
(outdoor, painéis assemelhados, ponto de Onibus, backbus, banca de revista etc.) e enxoval de

campanha;

6.1.1.3.4 As paginas utilizadas para apresentacdo dos exemplos de pecas ndo sdo contabilizadas para

efeito do disposto no item 7.1.1.3.

6.1.1.4 Estratégia de midia e ndo-midia, na forma de texto, de no maximo 2 (duas) paginas A4, em que
a licitante explicitara e justificara a estratégia e as taticas recomendadas, em consonancia com a

estratégia de comunicago publicitaria por ela sugerida;
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6.1.1.4.1 Deve ser apresentado, anexo ao texto, plano simulado de distribui¢do das pecas (plano de
midia), composto por tabelas, graficos ou planilhas;

6.1.1.4.2 Deve ser apresentado quadro resumo que identifique as pegas a serem veiculadas ou

distribuidas e suas respectivas quantidades, inser¢des e custos nominais de produgéo e de veiculagdo.

6.1.1.4.3 Os anexos referidos nos subitens 6.1.1.4.1 e 6.1.1.4.2 ndo serdo computados para efeito da

contagem do niimero de paginas estabelecido no item 6.1.1.4;

6.1.1.4.4 Todas as pecas apresentadas no quesito "ldeia Criativa" devem estar contempladas na

Estratégia de Midia e Nao-Midia proposta.
6.1.1.4.5 Nesta simulag@o:

a) Os precos das inser¢cdes em veiculos de divulgacdo deverdo ser os de tabela cheia,

vigentes na data de publicagio do edital;

b) b) Os custos de criagdo deverdo estar em conformidade com os valores cheios da

Tabela Referencial de Pregos vigente do SINAPRO/RJ;

c) c¢) Deve-se utilizar como honorarios de produgdo o percentual de 15% (quinze por

cento).
6.1.2 O Conjunto de Informacdes referentes ao proponente sera composto dos 03 (trés) quesitos a
seguir:
6.1.2.1 Capacidade de Atendimento, constituida em papel A4 em que a licitante apresentara:

6.1.2.1.1 Clientes: relagdo nominal dos principais clientes atendidos pela licitante a época da

apresentacdo da Proposta Técnica, com a especificagdo do periodo de atendimento de cada um deles;

6.1.2.1.2 Equipe: quantificagdo e qualificacio, sob a forma de curriculo resumido (no minimo nome,
formacdo e experiéncia), dos profissionais que estardo a disposicdo da execugdo dos servigos a

administra¢do, discriminando as suas areas de atuagao;

6.1.2.1.3 Infraestrutura: as instalagdes, a infraestrutura e os recursos materiais que estardo a disposi¢éo

para a execugdo do contrato;

6.1.2.1.4 Sistematica de atendimento, detalhando as obrigagdes a serem cumpridas pelo setor de
atendimento da licitante na execugdo do Contrato, e discriminando os prazos a serem praticados (em
condi¢des normais de trabalho) na criagdo de pega avulsa ou de campanha e na elaboragéo de plano de
midia;

6.1.2.1.5 Informagdes de marketing: discriminagdo das informac¢des de marketing e comunicagéo, das
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pesquisas de audiéncia e da auditoria de circulagdo e controle de midia que colocardo regularmente a

disposi¢cdo da administragdo, sem 6nus adicional, durante a vigéncia do contrato.

6.1.2.2 Repertorio, apresentacdo em papel A4 de trabalhos concebidos e distribuidos para veiculagdo
pela licitante, sob a forma de pegas e suas respectivas memorias técnicas, nas quais incluir-se-a

apresentacdo sucinta do problema que a pega se propds a resolver.

6.1.2.2.1 A licitante devera apresentar 3 (trés) campanhas concebidas, criadas e distribuidas por ela,
com até cinco pecas cada, independentemente do seu tipo ou caracteristica e da forma de sua

veiculagdo, exposi¢do ou distribui¢do.

6.1.2.2.2 Cada pega devera ser acompanhada de ficha técnica, com a identificagdo da licitante e do
anunciante, a data de produgfo e o periodo de veiculagdo, bem como meng¢do a premiagdes e

reconhecimentos alcangados, se houver.

6.1.2.2.3 As pegas eletronicas e os spots e/ou jingles deverdo ser fornecidos em CD, DVD ou pendrive
executaveis no sistema operacional windows, e as pegas graficas, em proporgdes que possibilitem

manuseio e leitura, indicando suas dimensdes originais.

6.1.2.3 Relatos de Solu¢des de Problemas de Comunicag@o, apresentacdo de até 02 (dois) relatos, cada
um com no maximo duas paginas A4, em que serdo descritas solugdes bem-sucedidas de problemas de

comunicagio planejadas e propostas pela licitante e implementadas por seus clientes.

6.1.2.3.1 Cada relato devera ser elaborado pela licitante, com nome, cargo ou func¢éo e assinatura do

funcionario responsavel por sua elaboragio e devera estar formalmente referendado pelo cliente.

6.1.2.3.2 A formalizagio do referendo devera ser feita na ultima pagina do relato, na qual constarfo o
nome empresarial do cliente, o nome e o cargo ou func¢do do signatario. As duas paginas do relato

deverdo estar assinadas pelo autor do referendo.

6.1.2.3.3 E permitida a inclusdo de até 05 (cinco) pegas, independentemente do meio de divulgagdo, do
tipo ou caracteristica da pega, para cada relato. A forma de apresentacdo das pegas é a mesma do

subitem 6.1.2.2.3.
7 - DA REMUNERACAO DA AGENCIA

7.1 Na execugdo dos servigos contratados a agéncia sera assim remunerada, em conformidade com as
disposi¢oes da Lei Federal n° 4.680/65, bem como, com os descontos que serdo informados na

Proposta de Precos:

7.1.1 Custos internos — Servigos internos (aqueles executados pela propria agéncia), serdo pagos pela

administracdo com base na Tabela Referencial de Precos vigente do SINAPRO/RJ, aplicando-se o
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percentual de desconto oferecido pela CONTRATADA em sua proposta de pregos.

7.1.2 Honorarios — Honorarios no percentual indicado na Proposta de Precos apresentada pela
CONTRATADA, incidentes sobre os precos de suprimentos externos e servigos especializados

prestados por fornecedores.

7.1.3 Honorarios especiais - Honorarios no percentual indicado na Proposta de Pregos apresentada pela
CONTRATADA, incidentes sobre os precos de suprimentos externos e servigos especializados
prestados por fornecedores, quando a responsabilidade da Agéncia se limitar exclusivamente a

contratacdo ou pagamento do servigo ou suprimento.

7.1.4 Veiculagdo — Desconto padrdo de agéncia néo inferior a 20% (vinte por cento) sobre o valor dos
negocios encaminhados ao veiculo, deduzido o percentual de desconto previsto no Anexo B —

“Sistema Progressivo de Servigcos/Beneficios” das Normas-Padrdo do CENP.

7.2 Tendo em vista que os servicos a serem contratados serdo prestados sob demanda, sera
considerado, para fins da defini¢do do percentual de desconto previsto no Anexo B das Normas-
Padréo do CENP a que se refere a alinea o item 7.1.4. o valor efetivamente faturado, de forma a que o

enquadramento em cada faixa de desconto ocorra gradualmente ao longo da execug@o contratual.

7.3 Os servicos considerados indispensaveis a execugdo da campanha ou agfo publicitaria e ndo
constantes da Tabela Referencial de Precos do SINAPRO/RIJ serdo remunerados de acordo com o
preco de mercado, que devera ser demonstrado através de no minimo trés orgamentos obtidos de
empresas ou profissionais do ramo de idéntica qualificagdo técnica, ressalvada a hipdtese de
comprovada inexisténcia de mais de um fornecedor ou prestador de servigos, que serdo submetidos a

aprovacdo da Contratante.
8 — PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE N.° 4):
8.1. A proposta de precos apresentada pela licitante no Envelope n° 4, devera ser constituida de:

a) declaracdo concordando, expressamente, que os pregos ndo previstos na Tabela Referencial de
Precos do SINAPRO/RJ serdo pagos conforme estabelecido no subitem 7.3;

b) declaracdo de que se compromete a transferir para a administragdo toda e qualquer vantagem
obtida nas negociagdes de pregos e/ou condi¢des de pagamento junto a veiculos e fornecedores,
ressalvados os planos de incentivo eventualmente concedidos por veiculos as agéncias, nos
termos do art. 18 da Lein® 12.232/10;

¢) declaracdo de que se compromete a estabelecer negociacdo dos precos com vistas a obtengéo

de vantagem maxima a ser transferida para a administragao
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8.2 A validade da proposta ndo podera ser inferior a 180 (cento e oitenta) dias, contados da data limite
estabelecida para sua apresentagio, a qual sera considerada sucessiva e automaticamente renovada por
igual periodo até a conclusdo do processo licitatério e convocagdo da licitante vencedora para

assinatura do respectivo Contrato.

8.3 Os documentos e o envelope da proposta ficardo disponiveis a licitante que néo restar habilitada
por um periodo de 20 (vinte) dias, decorridos os prazos recursais, apds os quais serdo inutilizados pelo

Municipio.
9 —DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO (Envelope n° 5)

9.1 Os documentos de habilitagdo serdio apresentados apenas pelas licitantes classificadas depois do

julgamento final das propostas.

9.1.1 Os documentos previstos no Edital e seus anexos, sdo necessarios e suficientes para demonstrar a

capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, sendo estes, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°

14.133. de 2021, conforme a seguir:

I — DA HABILITACAO JURIDICA: Para fins de comprovacio deverio ser apresentados, conforme

0 caso, os seguintes documentos:
a) Cédula de identidade e CPF dos SOCIOS ADMINISTRADORES ou DOS DIRETORES;

a.1) Havendo a participacdo de Sdcios Administradores ou dos Diretores com Personalidade

Juridica, devem ser apresentados respectivamente documento de identidade e CPF da pessoa fisica

que o representa, além de constar no contrato social a funcio que esta desempenha.

b) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades empresérias, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de

seus administradores;

d) Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em

exercicio;

e) Decreto de autorizagfio, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e
ato de registro ou autorizag¢@o para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade

assim o exigir;

II — REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: Para fins de comprovacido deverdo ser

apresentados os seguintes documentos, conforme art. 68 da Lei Federal 14.133/2021:
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a) Prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ);

b) Prova de inscri¢@o no cadastro de contribuintes ESTADUAL OU MUNICIPAL, se houver, relativo ao

domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c¢) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante,

que sera realizada da seguinte forma:

c.1) FAZENDA FEDERAL: apresentacdo de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos
Federais e & Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que
abrange, inclusive, as contribui¢des sociais previstas nas alineas “a” a “d”, do paragrafo unico, do art. 11,

daLein®8.212, de 1991;

c.2) FAZENDA ESTADUAL: apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com
efeito de Negativa, do Imposto sobre Operagdes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestagdes
de Servicos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagdo — ICMS, expedida pela

Secretaria de Estado de Fazenda E Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva

com efeito de Negativa, ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, em razdo do objeto

social, esta isento de inscri¢do estadual;

c.3) FAZENDA MUNICIPAL: apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com
efeito de Negativa, do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISS, expedida pela Secretaria

Municipal do domicilio ou sede do licitante E Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou

Certiddo Positiva com efeito de Negativa, ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, em

razéo do objeto social, estd isento de inscricdo municipal;

d) Prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico

(FGTS) - CRF, demonstrando situag@o regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagio de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com os

mesmos efeitos da CNDT.
IIT - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) O licitante melhor avaliado devera apresentar certiddes negativas de faléncias e recuperacgdo judicial e
extrajudicial expedidas pelos distribuidores da sede da pessoa juridica, ou de execu¢do patrimonial,
expedida no domicilio da pessoa fisica. As certiddes deverdo vir acompanhadas de declaracdo oficial da
autoridade judicidria competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham

atribuico para expedir certiddes negativas de faléncias e recuperagdo judicial, ou de execucdo patrimonial.
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a.l) Caso o licitante detentor da menor proposta, esteja em recuperagdo judicial ou extrajudicial, o0 mesmo
devera apresentar a comprovacgdo de que o plano de recuperacdo foi acolhido judicialmente, na forma do
art. 58, da Lei Federal 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagdo. Nao sendo necessario
apresentar as certiddes negativas contidas nos demais itens de habilitagdo, conforme inciso Il do art. 52 da
referida legislacdo, excetuando-se a certiddo de regularidade relativa a seguridade social, conforme art. 195,

§3° da CF/88.

b) Nao serdo aceitas certiddes com validade expirada ou passadas com mais de 90 (noventa) dias, contados

da efetiva expedicdo do Cartorio em relagdo a data da realizagdo da Concorréncia.

c¢) Balango patrimonial e demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei incluindo termo de abertura e encerramento do livro didrio registrados, que

comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos

provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da

data de apresentag@o da proposta;

d) No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balango de
abertura devidamente escriturado e registrado e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de

existéncia da sociedade.

e) Para comprovacio da situacdo financeira da empresa, devera ser apresentado junto com a alinea
“c”, os indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes

da aplicacdo das formulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

LG=
Passivo Circulante + Passivo Néo Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante
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e.l) Apresentar resultado igual ou superior a 1 (hum) em todos os indices: Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (L.C).

e.2) Os indices contdbeis, para fins de atendimento do disposto no subitem anterior, deverio ser

confirmados pelo responsavel da contabilidade do licitante, que devera apor sua assinatura no

documento _de calculo e indicar, de forma destacada, seu nome e numero _de registro no Conselho

Regional de Contabilidade.

f) Comprovacio de ser dotado de capital social ou patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez

por cento) do valor estimado da contratacio ou item pertinente.

9.2 A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-

financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

9.3 As empresas licitantes deverdo ainda apresentar as seguintes declaragdes:
9.3.1. Carta de Credenciamento — Anexo I11;

9.3.2. Declaracio de Ilicitos Trabalhistas — Anexo IV;

9.3.3. Declaracio atestando que a empresa licitante nio possui em seu quadro societario servidor

publico da ativa ou empregado de empresa piblica ou sociedade de economia mista — Anexo V;
9.3.4. Declaracao de Fato Superveniente — Anexo VI;

9.3.5. Declaracio de MEI, ME ou EPP — Anexo VIL

9.4 Notas Quanto a Documentag@o de Habilitagéo:

a) Quando o certificado (ou certiddo) for emitido por sistema eletrdnico, aceitar-se-a tanto em
“original” quanto em ‘“fotocdpia”, condicionada a aceitagdo, contudo, a conferéncia da
autenticidade via “internet” ou junto ao 6rgéo emissor;

b) Todos os documentos exigidos deverdo estar dentro de seus prazos de validade;

c¢) Para o documento no qual nfo conste prazo de validade, sera considerado o prazo de 90
(noventa) dias a contar da data da sua emisséo;

d) Serdo aceitos documentos em fotocopias desde que autenticadas em cartério competente ou
na propria Diretoria de Gestdo de Compras do Municipio antes da abertura da Sessdo Publica,
acompanhadas do documento original;

e) Os documentos cuja autenticidade pode ser verificada pela internet estdo dispensados da
autenticacfio a que se refere a nota anterior.
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9.5 Qualificacio Técnica:

9.5.1 Certificado de qualificag@o técnica emitido pelo Conselho Executivo de Normas-Padrao — CENP
(art. 4° da Lei n® 12.232/10);

9.5.2 Atestado expedido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que ateste a qualidade dos
servigos de publicidade executados pela licitante, no objeto do contrato, no periodo de doze meses.

9.5.3 Declaracdo expressa de que a licitante possui condigdes operacionais de funcionamento,
dispondo de estrutura técnico-administrativa capaz de garantir a prestagdo dos servigos licitados.

9.5.4 Comprovacdo de a licitante possuir em seu quadro permanente, responsavel técnico com
formacdo na area de design, jornalismo ou publicidade ou profissionais (relagdo de pessoal técnico
qualificado) para executar os servi¢os de que trata a presente licitagéo;

9.5.4.1. A comprovagdo podera ser feita mediante apresentagdo de copia autenticada do contrato de
trabalho com a empresa, ou da Carteira Profissional ou da ficha de registro de empregado com o
respectivo carimbo do Ministério do Trabalho, ou de contrato de prestagido de servi¢o autdonomo.

9.5.4.2. A autenticacdo do documento, bem como dos demais que exigirem, podera ser feito por
qualquer servidor lotado na Comissdo Permanente de Licitagdes, mediante a apresentagdo do
documento original e da fotocopia.

9.6 Das Exigéncias para Habilitac¢ao

9.6.1 Um ou mais atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado comprovando que a empresa prestou ou estd prestando, a contento, servico de objeto

pertinente e compativel com o descrito nesta licitacio.

9.6.2 Nao sera conhecido nem considerado valido o atestado ou declaracdo de capacidade técnica
emitido por empresa pertencente a0 mesmo grupo empresarial da licitante, sendo considerado como
empresa pertencente ao mesmo grupo empresa controlada pela licitante, empresa controladora da

licitante ou que tenha uma pessoa fisica ou juridica que seja s6cia da empresa emitente e/ou licitante.
10 - DO PROCESSAMENTO DA LICITACAO

10.1 Serdo realizadas sessdes publicas, observados os procedimentos previstos em Edital e na
legislacdo, das quais serdo lavradas atas circunstanciadas dos atos e fatos dignos de registro, assinadas
pelos membros da Comissdo Permanente de Licitagdes e pelos representantes das licitantes presentes.
A participacdo de representante de qualquer licitante dar-se-a4 mediante a prévia entrega de documento

habil, conforme estabelecido em Edital.

10.2 Os integrantes da Subcomissio Técnica ndo participardo da sessdo de recebimento dos envelopes

com as Propostas Técnicas e de Pregos.

10.3 O julgamento final das Propostas Técnicas e de Precos e a analise dos Documentos de
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Habilitagdo das licitantes classificadas nesse julgamento serdo efetuados exclusivamente com base nos
critérios especificados em Edital.

10.4 Antes do aviso oficial do resultado desta Concorréncia Presencial, ndo serdo fornecidas, a quem
quer que seja, quaisquer informagdes referentes a analise, avaliagdo ou comparagéo entre as Propostas

Técnica e de Precos ou a adjudicagio do objeto da licitagdo a vencedora.

10.5 Qualquer tentativa de licitante influenciar a Comissdo Permanente de Licitagdes ou a
Subcomissdo Técnica no processo de julgamento das Propostas Técnica e de Pregos resultara na sua

desclassificacéo.

10.6 Por ocasido da apreciagdo das Propostas Técnica e de Pregos e dos Documentos de Habilitacdo as
vistas das licitantes, ndo sera permitida a retirada de documentos do recinto da sessdo publica, nem sua

reproducdo direta, sob qualquer forma, inclusive por meio de fotos.

10.7 A Comissdo Permanente de Licitagdes podera alterar as datas ou as pautas das sessdes, antecipa-
las ou mesmo suspendé-las, em fun¢do do desenvolvimento dos trabalhos, obedecidas as normas legais

aplicaveis.

10.8 Primeira Sessio — A primeira sessdo publica sera realizada em data, horario e local

especificados em Edital, sendo conduzida seguindo a seguinte ritualistica:
10.9 Identificar os representantes das licitantes, por meio de documentos exigidos em Edital;

10.10 Verificar o cumprimento das condi¢des de participacdo, nos termos do Edital e registrar em ata

eventuais casos de descumprimento;
10.11 Receber os envelopes n° 1, n° 2, n° 3 e n° 4 das licitantes em condi¢Ges de participagéo;
10.12 Conferir se esses envelopes estdo em conformidade com as regras estabelecidas em Edital.

10.13 O Envelope n° 1, com o Plano de Comunicagdo Publicitaria - Via Nao Identificada, s6 sera

recebido pela Comissdo Permanente de Licita¢des se:
10.14 Nio estiver identificado;

10.15 Nao apresentar informag@o, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite a

identificagdo da licitante, antes da abertura do Invélucro n° 2;

10.16 Nao estiver danificado ou deformado pelas pegas, materiais ou demais documentos nele

acondicionados, de modo a possibilitar a identificacdo da licitante, antes da abertura do Envelope n° 2.

10.17 Ante a ocorréncia de qualquer das hipdteses previstas nos subitens 11.14., 11.15. e 11.16., a

Comissdo Permanente de Licita¢des desclassificara a Licitante.
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10.18 A primeira sessdo prosseguira com as seguintes condutas:

10.19 Rubricar, no fecho, sem abri-los, os Envelopes n°® 2 e n°® 4, que permanecerdo fechados sob
aguarda e responsabilidade da Comissdo Permanente de Licita¢des, e separa-los dos Envelopes n° 1 e

n° 3;
10.20 Retirar e analisar o conteido dos Envelopes n° 1;
10.21 Abrir os Envelopes n° 3 e rubricar seu contetido;

10.22 Colocar a disposi¢do dos representantes das licitantes, para analise, os documentos constantes

dos Envelopes n° 1 e n° 3;
10.23 Informar que as licitantes serdo convocadas para a proxima sesso.

10.24 Se, ao examinar ou rubricar os conteidos dos Envelopes n° 1 e n® 3, a Comisséo Permanente de
Licitagdes ou os representantes das licitantes constatarem ocorréncia(s) que possibilite(m),
inequivocamente, a identificagdo da autoria do Plano de Comunicagdo Publicitaria — Via Nao
Identificada, a Comissdo Permanente de Licitagcdes desclassificara a licitante e ficara de posse de todos

os seus envelopes até que expire o prazo para recursos relativos a essa fase.

10.25 A Comissdo Permanente de Licitagdes ndo langara nenhum codigo, sinal ou marca nos
Envelopes n° 1, nem nos respectivos conteudos que compdem o Plano de Comunicag@o Publicitaria -

Via Nao Identificada das licitantes.

10.26 Abertos os Envelopes n° 1 e n° 3, as licitantes ndo poderdo desistir de suas Propostas, a ndo ser

por motivo justo, decorrente de fato superveniente, e aceito pela Comissdo Permanente de Licita¢des.
10.27 Apds o encerramento da sessfo serdo realizados os seguintes procedimentos:

10.28 Encaminhamento, pela Comissdo Permanente de Licitagdes a Subcomissdo Técnica, dos

Envelopes n° 1 (Plano de Comunicagéo Publicitaria - Via Nao Identificada);

10.29 Analise individualizada e julgamento, pela Subcomissdo Técnica, dos contetidos dos Envelopes
n°l (Plano de Comunicagdo Publicitaria - Via Nao Identificada) das licitantes, desclassificando-se as

que desatenderem as exigéncias legais ou estabelecidas em Edital;

10.30 Elaboragdo, pela Subcomissdo Técnica, de ata de julgamento dos Envelopes n° 1 (Plano de
Comunicagéo Publicitaria - Via Néo Identificada) e de planilha com as pontuagdes e justificativas das
razdes que as fundamentaram, e encaminhamento desses documentos a Comissdo Permanente de

Licitagdes, na devolugio dos Envelopes n° 1;

10.31 Somente apoés o recebimento dos documentos e dos Envelopes n° 1, mencionados na alinea
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anterior, ocorrera o encaminhamento, pela Comissdo Permanente de Licitagdes a Subcomissdo

Técnica, dos Envelopes n° 3 (Conjunto de Informagdes) das licitantes;

10.32 Analise individualizada e julgamento, pela Subcomissdo Técnica, dos contetidos dos Envelopes
n°3 (Conjunto de Informagdes) das licitantes, desclassificando aquelas que desatenderem a Lei ou o

presente instrumento convocatorio;

10.33 Elaboracio, pela Subcomissio Técnica, de ata de julgamento dos Envelopes n° 3 (Conjunto de
Informagdes) e de planilha com as pontuagdes e justificativas das razdes que as fundamentaram, e
encaminhamento desses documentos a Comissdo Permanente de Licitagdes, na devolugdo dos

Envelopes n° 3.

10.34 A subcomissdo técnica reavaliara a pontuagdo atribuida a um determinado quesito sempre que a
diferenga entre a maior e a menor pontuagdo for superior a 20% (vinte por cento) da pontuacéo
maxima do quesito analisado, de conformidade com os critérios objetivos postos no instrumento

convocatoério (art. 6°, inciso VII da Lei n® 12.232/10).

10.35 Persistindo a diferenca de pontuagéo apds a reavaliagdo do quesito, os membros da subcomisséo
técnica, autores das pontuagdes consideradas destoantes, deverdo registrar em ata as razdes que os
levaram a manter a pontuagéo atribuida ao quesito reavaliado, que sera assinada por todos os membros

da subcomissfo e passara a compor o processo da licitago.

10.36 Se houver desclassificacdo de alguma proposta técnica por descumprimento de disposi¢des do
instrumento convocatorio, ainda assim sera atribuida pontuagdo a seus quesitos, a ser langada em
planilhas que ficardo acondicionadas em involucro fechado e rubricado no fecho pelos membros da

subcomisséo técnica, até que expirem os prazos para interposicao de recursos;

10.37 Se a subcomissdo técnica verificar a existéncia de informag¢&o, marca, sinal, etiqueta ou qualquer
outro elemento que identifique a autoria da proposta técnica em momento anterior a abertura do
Envelope n° 3, e que néo tenha sido constatado antes pela Comissdo Permanente de Licitagdes, devera

registrar o fato em Ata a fim de que sejam tomadas as devidas providéncias.

10.38 As planilhas mencionadas nos itens 11.30. e 11.33. conterdo respectivamente a pontuagdo de
cada membro da Subcomissdo Técnica para cada subquesito do Plano de Comunicagéo Publicitaria —
Via Niao Identificada e as pontuagdes de cada membro para cada subquesito do Conjunto de

Informagdes, de cada licitante.

10.39 Segunda Sessio — Apos receber as atas de julgamento das Propostas Técnicas constantes dos
Envelopes n° 1 e n° 3, respectivas planilhas de julgamento e demais documentos elaborados pela

Subcomissdo Técnica, a Comissdo Permanente de Licitagdes convocara as licitantes para participar da
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segunda sessdo publica, com a seguinte pauta basica:

10.40 Identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de

presenga;
10.41 Abrir os Envelopes n° 2;

10.42 Cotejar os documentos constantes dos Envelopes n° 2 (Plano de Comunicacdo Publicitaria - Via
Identificada) das licitantes, com os contetdos dos Envelopes n° 1 (Plano de Comunicagdo Publicitaria

- Via Nao Identificada), para identificacio de autoria;
10.43 Elaborar planilha geral com as pontuagdes atribuidas a cada quesito de cada Proposta Técnica;

10.44 Identificar a nota da proposta técnica de cada Licitante e informar que as mesmas serdo
publicadas na forma especificada em Edital, com a indicagdo dos proponentes desclassificados e da

ordem de classificagdo organizada pelo nome dos licitantes, em ordem decrescente de pontuagéo.

10.45 Além das demais atribui¢des, previstas em Edital, cabera a Subcomissdo Técnica manifestar-se
em caso de eventuais recursos de licitantes, relativos ao julgamento das Propostas Técnicas, a partir de

solicitacdo da Comissfo Permanente de Licitag¢des.

10.46 A desclassificagdo de licitante em razdo da proposta técnica implicard na restitui¢do incolume

do seu Envelope n° 4 — Proposta de Preco.

10.47 Terceira Sessdo - Encerrada a segunda sessdo, sera realizada uma terceira sessfo para a

verificagdo das propostas de pregos, com as seguintes etapas:

10.48 Abrir os Envelopes n° 4, com as Propostas de Pregos, cujos documentos serdo rubricados pelos

membros da Comissdo Permanente de Licitacdes e pelos representantes das licitantes presentes;

10.49 Colocar a disposi¢@o dos representantes das licitantes, para exame, os documentos integrantes

dos Envelopes n° 4;

10.50 Analisar o cumprimento das exigéncias do Edital para a elaboragdo das Propostas de Pregos,
desclassificando as licitantes que nfo as atenderem, e julgar as referidas propostas de acordo com os

critérios estabelecidos em Edital;

10.51 Calcular a Nota da Proposta de Precos de cada licitante, conforme disposto em Edital, o que

podera ser feito sessdo interna;

10.52 Calcular a Nota Média Ponderada Final de cada licitante, conforme disposto em Edital, o que

pode ser feito em sessdo interna;
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10.53 Informar que o resultado do julgamento das Propostas de Pregos e do julgamento final das
Propostas Técnicas e de Precos sera publicado conforme disposto em Edital, com a indicag¢do da

ordem de classificac¢éo e das licitantes desclassificadas.

10.54 Quarta Sessio — A Comissdo Permanente de LicitagGes convocara as licitantes classificadas
no julgamento final das Propostas Técnicas e de Precos, participar da quarta sess@o publica, com a

seguinte pauta basica:

10.55 Verificar a manuteng¢@o das condi¢des de participagdo pelas licitantes classificadas e registrar

em ata eventuais casos de descumprimento;

10.56 Receber e abrir os Envelopes n° 5 das licitantes em condi¢des de participagéo, cujos documentos
serdo rubricados pelos membros da Comissdo Permanente de Licitagdes e pelos representantes das

licitantes classificadas presentes;

10.57 Analisar a conformidade dos Documentos de Habilitagdo com as condigdes estabelecidas em

Edital e na legislagdo em vigor;

10.58 Colocar a disposicdo dos representantes das licitantes, para exame, os documentos integrantes

dos Envelopes n° 5;
10.59 Dar conhecimento do resultado da habilitagao;

11 - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS E DA CLASSIFICACAO FINAL

11.1 A proposta de precos devera indicar os percentuais de desconto sobre os custos internos e sobre

os honorarios e honorarios especiais referentes aos custos de servicos realizados por terceiros.

11.2 Somente serdo abertas as propostas de pregos das empresas licitantes classificadas na fase de

julgamento das propostas técnicas.

11.3 A nota da proposta de precos esta limitada ao maximo de 100 (cem) pontos, e resultara da soma

das seguintes pontuagdes parciais:

11.3.1 Percentual de desconto sobre os custos internos, baseados na tabela de pregos vigente do

SINAPRO/RJ:

a) Desconto de 0% = 0 pontos;
b) Desconto de 20% = 25 pontos;
¢) Desconto de 30% = 37 pontos;

d) Desconto de 40% = 50 pontos.
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11.3.2 Percentual de desconto sobre honorarios e honorarios especiais referentes aos custos de
servigos realizados por terceiros:

a) Desconto de 0% = 0 pontos;

b) Desconto de 3% = 15 pontos;

¢) Desconto de 5% =25 pontos;

d) Desconto de 10% = 50 pontos.

11.4 Os descontos oferecidos pelas licitantes ndo poderdo ter percentuais diferentes daqueles que

constam nos subitens 12.3.1 e 12.3.2.

11.5 Sera desclassificada a Proposta de Pregos em relagdo a qual for constatado:
a) O ndo atendimento das condi¢des estabelecidas em Edital e de seus anexos;
b) A fixagdo de condicionantes para a entrega dos servigos contratados;
¢) A oferta de descontos diferentes daqueles previstos nos itens 11.3.1 e 11.3.2;

d) Apresentar qualquer acréscimo aos precos previstos na Tabela Referencial de Pregos do
SINAPRO/RIJ a titulo de ressarcimento dos custos internos dos trabalhos realizados pela propria

agéncia;
e) Que ndo atingiu a pontuagdo minima de 50 (cinquenta) pontos na proposta de precos.

11.6 As notas das Propostas Técnicas terdo peso 07 (sete) e as notas das Propostas de Precos terfio
peso 03 (trés), sendo classificadas as licitantes segundo a ordem decrescente da nota média ponderada,

obtida com a aplicacéo da seguinte formula:
NMP = [7 x (NPT) + 3 x (NPP)] / 10 Sendo:
NMP = Nota Média Ponderada Final

NPT = Nota da Proposta Técnica

NPP = Nota da Proposta de Pregos

11.7 Em caso de empate, serdo consideradas mais bem classificadas as licitantes que tiverem obtido a

maior pontuag@o nos quesitos da Proposta Técnica, consoante item 26.53.

11.8 Persistindo o empate, a decisdo sera feita por sorteio, a ser realizado na propria sessdo, ou em ato

publico marcado e conduzido pela Comissdo Permanente de Licita¢des.

11.9 Sera considerada vencedora a licitante que obtiver as maior Nota Média Ponderada Final.
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12 - DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

12.1 Fica estabelecido como preco maximo para a contratagdo o valor aferido em pesquisa de pregos de
mercado junto ao procedimento administrativo licitatério que a informa, nos termos do Art. 59, 11l da Lei
14.133/2021.

12.1.1 Todas as propostas devem obedecer as especificagdes técnicas do procedimento administrativo

licitatorio e consequente instrumento convocatdrio, consoante art. 59, 11 da Lei 14.133/2021.

13 — DA GARANTIA DA PROPOSTA

13.1 A contratada, de acordo com o disposto junto ao art. 58 da Lei 14.133/2021, devera prestar, no
momento da apresentacio da proposta, como requisito de pré-habilitacao, garantia da proposta no

montante de 1% (um por cento) do valor da contratacio.

14 - CRITERIOS DE PONTUACAO DA PROPOSTA TECNICA E PRAZOS DE
APRESENTACAO DA PROPOSTA TECNICA

14.1 A nota da proposta técnica serd limitada a 100 (cem) pontos e serd apurada segundo a metodologia que

segue, com atribui¢do, aos quesitos e subquesitos, da pontuagdo méaxima abaixo:

Quesito 1: Plano de Comunicag¢iao Publicitaria = 65 (sessenta e cinco) pontos
Subquesitos:

a) Raciocinio Bésico = 10 (dez) pontos

b) Estratégia de Comunicagéo Publicitaria = 20 (vinte) pontos

¢) Ideia Criativa = 20 (vinte) pontos

d) Estratégia de Midia e ndo Midia = 15 (quinze) pontos

Quesito 2: Capacidade de Atendimento = 15 (quinze) pontos

Quesito 3: Repertorio = 10 (dez) pontos

Quesito 4: Relatos de Solugdes de problemas de Comunicagdo = 10 (dez) pontos

14.2 Serdo levados em conta pela Submissdo Técnica, como critério de julgamento técnica, os seguintes

atributos da Proposta, em cada quesito ou subquesito:
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14.2.1. Plano de Comunicaciio Publicitaria

14.2.1.1 Raciocinio Basico: 10 (dez) pontos — acuidade de compreensio
a) Sobre a natureza e a extensdo do objeto da licitagdo e presenca de dados que referenciem esta acuidade;

b) Sobre o entendimento da missdo da Prefeitura em um contexto sécio-politico e de suas atividades

regularmente implantadas e com interfaces junto a populagdo do Municipio de Duque de Caxias;

¢) No trato do(s) desafio(s) ou do(s) problema(s), geral ou especifico, de comunicagdo a ser(em)

enfrentado(s) pela Prefeitura, conforme discorre o Briefing que compor este Termo de Referéncia;

d) No trato das necessidades de comunicagdo da Prefeitura para enfrentar esse(s) desafio(s) ou problema(s),

conforme Briefing que compor este Termo de Referéncia.
14.2.2 Estratégia de Comunica¢ao Publicitaria: 20 (vinte pontos)

a) A adequagdo do partido tematico e do conceito proposto a natureza e a qualificagdo da Prefeitura
Municipal de Duque de Caxias a partir dos elementos presentes em Briefing e a seu(s) desafios(s) ou

problema(s), geral(is) ou especifico(s), comunicagdo, conforme Briefing;

b) A consisténcia logica e a pertinéncia da argumentacgfo apresentada em defesa do partido tematico e do
conceito proposto, ai inclusas todas as questdes estratégicas e vernaculares que levaram ao

desenvolvimento do tema de campanha que ird nortear o trabalho da concorrente;

¢) A riqueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a comunicagdo da Prefeitura

Municipal de Duque de Caxias com seus publicos a partir da eventual implanta¢do da campanha proposta;

d) A adequagdo e a exequibilidade da estratégia de comunicagdo publicitaria proposta para a solugéo do(s)
desafio(s) ou do(s) problema(s), geral(is) ou especifico(s), de comunica¢do da Prefeitura Municipal de

Duque de Caxias, conforme Briefing e seus desafios;

e) A consisténcia logica e a pertinéncia da argumentacdo apresentada em defesa da estratégia de
comunicagdo publicitaria proposta e taticas derivadas, além da capacidade de articular os conhecimentos
sobre comunicagfo, seu(s) desafio(s) ou problema(s), geral(is) e/ou especifico(s), de comunicacdo, seus
publicos, os objetivos, geral(is) e/ou especifico(s), de comunicacdo, seus publicos, os objetivos, geral(is) de

comunicagéo previstos no Briefing;

f) A composicéo de pontos de contato com os diversos publicos constantes no Briefing e sua tangibilizago

em estratégia pertinente ao desafio proposto;
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g) As referéncias estratégicas capazes de alimentar os pontos fundamentais do plano de comunicagfo com
destaque para as questdes de publico (quantitativas e comportamentais), forma, temporalidade (periodos e

exposi¢do e justificativas) meios utilizados.
14.2.3 Ideia Criativa: 20 (vinte) pontos

a) O atendimento normativo e a adequagéo do partido tematico e do conceito proposto & natureza e a
qualificacdo Prefeitura a partir dos elementos presentes em briefing e a seu desafio(s) e/ou problema(s)

— geral(is) e ou especifico(s) - de comunicagéo, conforme Briefing;

b) A consisténcia légica e a pertinéncia da argumentagéo apresentada em defesa do partido tematico e
do conceito propostos, ai incluidas todas as questdes estratégicas e vernaculares que levaram ao

desenvolvimento do tema de campanha que ira nortear o trabalho decorrente;

¢) A riqueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a comunica¢do da Prefeitura
Municipal de Duque de Caxias com seus publicos a partir da eventual implantagdo da campanha

proposta;

d) A adequagdo e a exequibilidade da estratégia de comunicac¢do publicitaria proposta para a solugdo
do(s) desafio(s) ou do(s) problema(s), geral(is) e ou especifico(s), de comunicagdo da Prefeitura

Municipal de Duque de Caxias, conforme briefing;

e) A consisténcia ldgica e a pertinéncia da argumentagdo apresentada em defesa da estratégia de
comunicacdo publicitaria proposta e taticas derivadas, além da capacidade de articular os
conhecimentos sobre a comunicacdo, seu(s) desafio(s) ou problema(s), geral(is) e/ou especifico, de

comunicago, seus publicos, os objetivos, geral e especificos, de comunicagéo previstos no Briefing;

f) A composicdo de pontos de contato com os diversos publicos constantes em briefing e sua

tangibilizacdo em estratégia pertinente ao desafio proposto;

g) As referéncias estratégicas capazes de alimentar os pontos fundamentais do plano de comunicagio
com destaque para as questdes de publico (quantitativas e comportamentais), forma, temporalidade

(periodos de exposigao e justificativas) e meios utilizados.

14.2.4 Estratégia de Midia e Nao Midia: 15 pontos - Avaliada na proposta apresentada, ai inclusos
os graficos e tabelas definidos como integrantes desta etapa da proposta técnica, sob o prisma de

analise dos seguintes itens:
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a) O conhecimento dos habitos de consumo de comunicacdo dos segmentos de publico prioritario

constantes no briefing e seus desdobramentos de target;

b) A capacidade analitica evidenciada no exame desses habitos, tanto demograficos quanto

psicograficos, bem como uso de fontes fiaveis e adequadas a cada um dos meios;

¢) A consisténcia do plano simulado de distribui¢do das pecas e ou do material em relagdo as duas

alineas anteriores, evidenciada pelo suporte de dados que norteiam essa simulago;

d) A pertinéncia, a oportunidade e a economicidade demonstradas no uso dos recursos de

comunicago proprios da Prefeitura de Duque de Caxias;

e) A proporcionalidade na distribui¢cdo dos recursos entre suas alineas, em particular o uso equilibrado

entre cada um dos meios e entre produgéo e midia;

f) A economicidade e consciéncia na aplicagdo da verba de midia disponivel, evidenciada no plano
simulado de distribuicdo das pecas e ou do material e suas justificativas taticas e disponibilidade de

métricas que as embasem;

g) A presenga e otimizacgéo das taticas baseadas em midia segmentada, digital, alternativa (no media e

midias de aproximagio) e de massa;

h) As taticas de flight propostas e detalhamento de frequéncia da midia de forma global, garantindo o

entendimento do nivel de exposi¢éo aos publicos;

i) A existéncia de graficos e elementos descritivos claros, em valores percentuais e absolutos, capazes
de resumir a proposta apresentada e sua proporcionalidade, facilitando o entendimento global e

demonstrando apuro técnico na escolha dos canais e facil percep¢éo do todo do investimento.

14.2.5 Capacidade de Atendimento: 15 pontos - Volume Especifico

a) A consonancia da atual carteira (que deve estar claramente listada) com os problemas e desafios da

Prefeitura de Duque de Caxias;

b) A experiéncia e formagdo dos profissionais da licitante em atividades publicitarias e de
comunicacgio integrada claramente listados na proposta da licitante, excluidos os profissionais de

suporte administrativo nfo ligados a questdes técnicas de realizagdo do objeto deste Edital;

¢) A adequagdo das qualifica¢cdes e da quantificagdo desses profissionais a estratégia de comunicagéo

publicitaria institucional da Prefeitura de Duque de Caxias;
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d) A adequacgéo das instala¢des, da infraestrutura (fisica e de tecnologia da informagio) e dos recursos
materiais e de seguranga que estardo a disposi¢do da execug¢do do contrato, bem como trato do

checking de atividades e sistemas de gerenciamento disponiveis;

e) A operacionalidade do relacionamento entre a Prefeitura e a candidata licitante, esquematizado na
proposta, incluindo sistematizacio de reunides e prazos de realizacdo e alteracdo de pegas, fluxos de
trabalho, além das demais questdes que explicitam o funcionamento deste relacionamento, tais como o

trato das informagdes e seguranga;

f) A relevancia e a utilidade das informag¢des de marketing e comunicagéo, tanto das pesquisas de
audiéncia e da auditoria de circulagdo, como dos dados de monitoramento e controle de midia que a
licitante disponibilizara a Prefeitura sem custo adicional (durante a vigéncia do contrato), bem como
dos periddicos assinados disponiveis para a equipe da licitante para melhor cumprimento de suas

atividades.

g) A existéncia de equipe dedicada e/ou exclusiva discriminada de forma especifica para o trato da
conta de comunicagdo institucional da Prefeitura de Duque de Caxias, bem como a defini¢éo técnica

dos profissionais a disposicdo nesta condicao.

14.2.6 Repertorio: 10 pontos - Volume Especifico

a) A ideia criativa e sua adequagio e pertinéncia ao problema que a licitante se propds a resolver e ao

segmento de atuacdo da Prefeitura Municipal de Duque de Caxias;

b) A qualidade da execugdo e do acabamento da peca e ou material, evidenciada pelas dimensdes

técnicas de produgdo e construgdo criativa em cada um dos meios onde estas pecas foram inseridas;

¢) A clareza da exposi¢do das informagdes prestadas, tanto nas pecas, quanto nos resumos que tratam

do caso em que elas estfo inseridas, incluindo o trato dos necessarios elementos de mercado;

d) A exequibilidade das solugdes diante das verbas claramente propostas, pela facilidade de
implantag@o e sua relagdo particular com o impacto desejavel junto aos publicos para as quais foram

desenvolvidas;

e) A diversidade de casos e sua aderéncia aos desafios presentes no manejo das questdes de

comunicacéo da Prefeitura Municipal de Duque de Caxias;
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14.2.7 Relatos de Solucoes de Problemas de Comunicacéio: 10 pontos - Volume Especifico

a) A evidéncia de planejamento publicitario detectada na transformagio dos cendarios apresentados em

novos dados e conclusdes estratégicas a partir do briefing proposto pelo cliente do relato;

b) A consisténcia das relagdes de causa e efeito entre problema inicial do caso de comunica¢io

relatado e solugio derivada proposta pela licitante;

¢) A relevancia do caso escolhido como principal exemplo, bem como dos resultados apresentados a
partir da solugdo de comunicagéo apresentada pela licitante e dela derivados, incluindo os elementos

quantitativos claros capazes de ser aferidos;
d) A concatenagéo logica da exposicdo, incluindo a ordenag@o narrativa do caso e sua fluidez.

14.3 Havendo empate, o desempate se dara através da atribui¢do da maior nota aos quesitos da

proposta técnica, na seguinte ordem:

a) Estratégia de Comunicag@o Publicitaria;
b) Ideia Criativa;

¢) Raciocinio Basico e Midia e Ndo Midia;

14.4 Sera considerada vencedora do julgamento final das propostas a licitante mais bem
classificada no julgamento final, com a aplicacio da média ponderada, entre as Propostas

Técnicas e de Preco.

14.5 Apos a utilizacdo do critério de desempate disposto no item anterior e persistindo o empate, a

decisdo se dara através de sorteio.

14.6 O prazo para apresentaciio da proposta sera de 35 (trinta e cinco) dias tteis, consoante art.

55,1V da Lei 14.133/2021.

15 — DA COMISSAO PERMANENTE OU ESPECIAL DE LICITACAO E DA
SUBCOMISSAO TECNICA

15.1 Esta concorréncia sera processada e julgada por Comissdo Permanente de Licitagdo ou Especial,

na forma do art. 10, caput, da Lei n°® 12.232/2010.
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15.2 As propostas Técnicas serfo analisadas e julgadas por Subcomissdo Técnica, composta por 3
(trés) membros que sejam formados em comunicagéo, publicidade ou marketing ou que atuem em uma

dessas areas.

15.3 1 (um) dos membros da Subcomissdo ndo podera(do) manter nenhum vinculo funcional ou

contratual, direto ou indireto, com a Prefeitura Municipal de Duque de Caxias.

15.4 A escolha dos membros da Subcomissdo Técnica dar-se-a por sorteio, em sessdo publica, entre os
nomes de uma relagdo que tera, no minimo, 6 (seis) integrantes com vinculo com a Prefeitura e 3 (trés)

integrantes sem vinculo, previamente cadastrados pela Prefeitura.

15.5 Os nomes remanescentes da relagdo apds sorteio dos 3 (tré€s) membros da Subcomissido Técnica
serdo todos sorteados para defini¢do de uma ordem de supléncia, a serem convocados nos casos de

impossibilidade de participagdo de algum dos titulares.

15.6 A relagdo dos nomes sera publicada pela Comissdo de Licitagdo no Diario Oficial do Municipio,
posteriormente a publicagdo inicial deste edital, em prazo nfo inferior a 10 (dez) dias da data em que
sera realizada a sessdo publica marcada para o sorteio, conforme legislacdo vigente, para que todos os

interessados no certame possam acompanhar os nomes selecionados.

15.7 Para composi¢do da relagdo, a comissdo permanente ou especial de licitagdo devera solicitar a

comprovagdo dos requisitos de qualificacdo, dos possiveis membros da Subcomisséo.

15.8 O sorteio sera processado pela Comissdo de modo a garantir o preenchimento das vagas da
Subcomissdo Técnica, de acordo com a proporcionalidade do nimero de membros que mantenham ou

ndo vinculo com a Prefeitura Municipal de Duque de Caxias.

15.9 A relagio prevista contera, separadamente, os nomes dos que mantenham e os dos que ndo

mantenham vinculo com a Prefeitura Municipal de Duque de Caxias.

15.10 Até 48 (quarenta e oito) horas antes da sessdo publica destinada ao sorteio, qualquer interessado
podera impugnar pessoa integrante da relagdo, mediante a apresentagdo a Comissdo de Justificativa

para a exclusio.

15.11 Admitida a impugnacdo, o impugnado tera o direito de abster-se de atuar na Subcomissdo

Técnica, declarando-se impedido ou suspeito antes da decisdo da autoridade competente.
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15.12 A abstenc¢do do impugnado ou o acolhimento da impugnagdo, mediante decisdo fundamentada
da autoridade competente, implicara, se necessario, a elaboragdo e a publicacdo de nova lista, sem o

nome impugnado.

15.13 Sera necessario publicar nova relagdo se o nimero de membros mantidos depois da impugnagéo

restar inferior a0 minimo exigido.

15.14 S6 sera admitida nova impugnacdo a nome que vier a completar a relagdo anteriormente

publicada.

15.15 Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, o Agente de Contratagdo verificara a habilitagdo

do licitante, observado o disposto neste Edital.
16 — DA FASE DE JULGAMENTO

16.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o Agente de Contratagdo verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condig¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art.

14 da Lei n° 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 4.8.1 do Edital, especialmente quanto & existéncia

de sang¢do que impeca a participag@o no certame ou a futura contratacio.

16.2 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio

majoritario, por for¢a da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

16.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Agente de Contratagdo diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

16.3.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento

similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

16.3.2 Constatada a existéncia de sangdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de condi¢do de
participagéo.

16.4 Verificadas as condigdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o Agente de
Contratacdo examinard a proposta quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo
ao maximo estipulado para contratacfio neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a
35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

16.5 Sera desclassificada a proposta vencedora que:
16.5.1 Contiver vicios insanaveis;

16.5.2 Nzo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia.
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16.5.3 Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego méaximo definido para a

contratacdo;
16.5.4 N3o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;

16.5.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que

insanavel.

16.6 No caso de bens e servicos em geral, s6 serd considerada inexequibilidade das propostas apds

diligéncia do Agente de Contratagdo, que comprove:
16.6.1 Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
16.6.2 Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

16.7 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a

exequibilidade da proposta.

16.8 Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco
por cento) do valor or¢ado pela Administracdo, equivalente a diferenca entre este ultimo e o valor da

proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

16.8.1 Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administragdo como referéncia, ou nfo
estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatorio, o licitante devera

apresentar a respectiva comprovagdo de exequibilidade;

16.8.2 Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela
Administragdo como referéncia, desde que nfo alterem o objeto da contratagdo, ndo contrariem dispositivos
legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a

exequibilidade da proposta.

16.8.3 Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da metodologia empregada pela
contratada, visando assegurar a execug¢do do objeto, desde que mantidas as condigdes para a justa

remuneracdo do servico.

16.8.4 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serfio atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo

livre.

16.8.4.1 Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo

traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de
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29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados

ou embaixadas.

16.8.5 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por cdpia

autenticada ou conferida com o original por esta administraco.

16.8.6 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral

emitidos pela prefeitura Municipal de Duque de Caxias.

16.8.7 Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°

14.133/2021).

16.8.8 Sera verificado se o licitante apresentou, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre as
exigé€ncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,

previstas em lei e em outras normas especificas.

16.9 O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho

e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

16.9.1 Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais nfo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do

documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

16.10 A verificagdo pelo Agente de Contratacéo, em sitios eletronicos oficiais de érgéos e entidades

16.11 Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentagéo

de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

16.11.1 Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde

que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e
16.11.2 Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

16.12 Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comiss@o de contratagdo poderd sanar erros ou falhas,
que ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,

registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagéo.
17 - DISPOSICOES DA HABILITACAO:

17.1 As certiddes valerdo nos prazos que lhes sdo proprios; inexistindo esse prazo, reputar-se-ao validas por

90 (noventa) dias, contados de sua expedicéo.
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17.2 As declaragdes e outros documentos julgados necessarios a habilitagdo, quando produzidos pela
propria licitante, deverfo estar emitidas em papel timbrado e conter data, identificagdo e assinatura do

titular da empresa ou do seu representante legal.

17.3 Todos os documentos de habilitagdo emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da tradugfo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, e também
devidamente consularizados ou registrados no Cartorio de Titulos e Documentos. Documentos de
procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deverdo ser apresentados

devidamente consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e Documentos.

17.4 E facultada a autenticagio nas copias das Certiddes de Regularidade Fiscais apresentadas pelas

licitantes cuja autenticidade possa ser verificada pela Internet, de acordo com a norma especifica.

17.5 A existéncia de restrigdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa, microempreendedor individual ou empresa de pequeno porte seja

declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do Edital.
17.6 A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagéo.

17.7 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa,
microempreendedor individual ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5
(cinco) dias Uuteis, apos a declaragdio do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo poderd ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante

apresentagdo de justificativa.

17.8 A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a inabilitagdo
do licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital, sendo facultada a convocagéo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificag@o, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte com alguma restrigdo na documentagéo fiscal e trabalhista, serd concedido o

mesmo prazo para regularizagdo.

17.9 Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros ou falhas, que
ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,

registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagéo.

17.10 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Agente de Contratagéo

suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

17.11 O Agente de Contratagéo reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre

que tiver diivida e julgar necessario.
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17.12 SERA INABILITADO O LICITANTE QUE NAO COMPROVAR SUA HABILITACAO, DEIXAR
DE APRESENTAR QUAISQUER DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A HABILITACAO, OU
APRESENTA-LOS EM DESACORDO COM O ESTABELECIDO NESTE EDITAL.

17.13 Constatado o atendimento as exigé€ncias de habilitagcdo fixadas no Edital, o licitante serd declarado

vencedor.
18 — RECURSOS

18.1 A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de

licitantes, & anulagéo ou revogacdo da licitag@o, observard o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

18.2 O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag¢&o ou de lavratura da ata.

18.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou

inabilita¢do do licitante:

a) o0 prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata
de habilitagdo ou inabilitacdo;
18.4 Os recursos deverdo ser protocolados no SETOR DE LICITACOES da Prefeitura Municipal de

Duque de Caxias, no seguinte endereco: Alameda Esmeralda, n° 206, Jardim Primavera, Duque de
Caxias - RJ.

18.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decis@o no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias tteis, contado do

recebimento dos autos.
18.6 Os recursos interpostos fora do prazo néo serfo conhecidos.

18.7 O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposi¢do do recurso, assegurada a vista

imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

18.8 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que

sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
18.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

18.10 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, com o devido

agendamento prévio, mediante e-mail eletronico cpl.segov@duquedecaxias.rj.gov.br.
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19 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

19.1 A autoridade superior adjudicara o objeto do certame ao arrematante, com a posterior homologagéo do

resultado, conforme art. 71, inciso IV da Lei 14.333.

19.2 O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Agente de
Contratacdo, caso ndo haja interposi¢éo de recurso, ou pela autoridade competente, apos a regular deciséo

dos recursos apresentados.

19.3 Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente

homologara o procedimento licitatorio.
20 - TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

20.1 Apds a homologagdo da licitagdo, serd firmado Termo de Contrato ou aceito instrumento equivalente

(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo).

20.2 Previamente a contratagdo, a Administracdo promotora da licitagdo realizara consulta ao SICAF para

identificar eventual proibi¢do da licitante adjudicataria de contratar com o Poder Publico.

20.3 A adjudicataria tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocago, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar o instrumento equivalente, conforme o caso, sob pena de decair do

direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital.

20.4 Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o o6rgdo ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administragdo poderd encaminha-lo para
assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
meio eletronico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar da data de seu

recebimento.

20.5 O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo

justificada do adjudicatério e aceita pela Administragéo.

20.6 Antes da assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administragéo
realizard consulta “online” ao SICAF, bem como ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados —

CADIN, cujos resultados serdo anexados aos autos do processo.

20.6.1 Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua situagdo
perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no

Edital e anexos.

20.7 Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovagdo das condigdes de habilitacdo consignadas no

edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.
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20.8 Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitagdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administragdo, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des das
demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, poderad convocar outro licitante, respeitada a ordem de
classificagdo, para, apds a comprovacdo dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais

documentos complementares e, feita a negociagfo, assinar o contrato.
21 - AO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

21.1 Todas as descricdes detalhadas do ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO e demais
especificacdes do objeto a ser contratado estdo elencadas no Termo de Referéncia, Anexo I, parte

integrante deste Edital, devendo o licitante observar atentamente quando elaborar sua proposta.

22 —DAS OBRIGACOES DAS PARTES
22.1 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

22.1.1 Todas as descricdes detalhadas das OBRIGACOES DA CONTRATANTE e demais
especificacdes do objeto a ser contratado estdo elencadas no Termo de Referéncia, Anexo I, parte

integrante deste Edital, devendo o licitante observar atentamente quando elaborar sua proposta.

22.2 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

22.2.1 Todas as descri¢des detalhadas das OBRIGACOES DA CONTRATADA e demais especificagdes
do objeto a ser contratado estéo elencadas no Termo de Referéncia, Anexo I, parte integrante deste Edital,

devendo o licitante observar atentamente quando elaborar sua proposta.

23 — DA SUBCONTRATACAO E DA POSSIBILIDADE DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS
E COOPERATIVAS

23.1 £ vedada a subcontratacio dos servicos objeto da contratacio em epigrafe, bem como a

participacio de cooperativas ou empresas reunidas em consorcio.
24 -DO PAGAMENTO E MEDICAO DOS SERVICOS

24.1 Todas as descri¢des detalhadas das DO PAGAMENTO E MEDICAO DOS SERVICOS e demais
especificacdes do objeto a ser contratado estdo elencadas no Termo de Referéncia, Anexo I, parte

integrante deste Edital, devendo o licitante observar atentamente quando elaborar sua proposta.
25 — DO CRITERIO DE REAJUSTAMENTO DE PRECOS

25.1 Todas as descri¢des detalhadas do CRITERIO DE REAJUSTAMENTO DE PRECOS ¢ demais
especificacdes do objeto a ser contratado estdo elencadas no Termo de Referéncia, Anexo I, parte

integrante deste Edital, devendo o licitante observar atentamente quando elaborar sua proposta.
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26 — CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

26.1 Todas as descri¢des detalhadas do CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO e demais
especificacdes do objeto a ser contratado estdo elencadas no Termo de Referéncia, Anexo I, parte

integrante deste Edital, devendo o licitante observar atentamente quando elaborar sua proposta.

27 - DAS SANCOES E DAS PENALIDADES

27.1 Todas as descrigdes detalhadas das SANCOES E DAS PENALIDADES e demais especificagdes do
objeto a ser contratado estdo elencadas no Termo de Referéncia, Anexo I, parte integrante deste Edital,

devendo o licitante observar atentamente quando elaborar sua proposta.

28 — CRITERIOS DE MEDICAO

28.1 Todas as descrigdes detalhadas dos CRITERIOS DE MEDICAO e demais especificagdes do objeto
a ser contratado estdo elencadas no Projeto Basico, Anexo I, parte integrante deste Edital, devendo o

licitante observar atentamente quando elaborar sua proposta.
29 — GARANTIA DO CONTRATO

29.1 Todas as descri¢des detalhadas da GARANTIA DO CONTRATO e demais especificagdes do objeto
a ser contratado estdo elencadas no Termo de Referéncia, Anexo I, parte integrante deste Edital, devendo

o licitante observar atentamente quando elaborar sua proposta.
30 — DA RESCISAO DE CONTRATUAL

30.1 Todas as descri¢des detalhadas da RESCISAO DE CONTRATUAL e demais especificagdes do
objeto a ser contratado estdo elencadas no Projeto Basico, Anexo I, parte integrante deste Edital, devendo

o licitante observar atentamente quando elaborar sua proposta.

31 - DISPOSICOES GERAIS

31.1 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do em contrario pelo Agente

de Contratacao.

31.2 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Agente de Contratagdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de

habilitacdo e classificagdo.

31.3 A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito & contratacéo.
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31.4 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo, o principio da isonomia, a

finalidade e a seguranga da contratagéo.

31.5 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo

ou do resultado do processo licitatério.

31.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e

incluir-se-4 o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administrago.

31.7 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse

publico.

31.8 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem

0 processo, prevalecerd as deste Edital.

31.9 O foro do Municipio de Duque de Caxias é designado como o competente para dirimir quaisquer

controvérsias relativas a esta Concorréncia e a adjudicagfo, contratagfo e execucdo dela decorrentes.

31.10 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO I - Termo de Referéncia ¢/ anexos;

ANEXO II - Proposta de Precos;

ANEXO III — Carta de Credenciamento;

ANEXO IV - Declaracio de Ilicitos Trabalhistas;

ANEXO V — Declaracio atestando que a empresa licitante nio possui em seu quadro societirio

servidor publico da ativa ou empregado de empresa piublica ou sociedade de economia mista;
ANEXO VI - Declaracao de Fato Superveniente;

ANEXO VII - Declaracio de MEI, ME ou EPP;

ANEXO VIII - Termo de Prestacio de Servicos.

Duque de Caxias, 17 de abril de 2025.

MICHAELL CEZAR SOARES FRANCA
Secretario Municipal de Comunicacio e Relacdes Publicas
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
O objeto do presente Termo de Referéncia é a contratagdo, na modalidade CONCORRENCIA
PRESENCIAL, pelo Critério de Julgamento TECNICA E PRECO, de servigos de publicidade prestados por
intermédio de agéncia de propaganda, compreendendo o conjunto de atividades realizadas integradamente
que tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a conceituagéo, a concepeao, a criagdo, a execugdo interna,
a intermedia¢do e supervisdo da execugdo externa e a distribuigio de a¢des publicitarias junto a publicos de
interesse, consoante Memorial Descritivo junto ao Anexo L.
1.1. Também integram o objeto deste Termo de Referéncia, como atividades complementares, 0s servicos
especializados pertinentes: e

a) ao planejamento e a execugdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliacio e de geragao
de conhecimento sobre o mercado, o piblico-alvo, os meios de divulgacdo nos quais serdo
difundidas as pecas e agdes publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas,
relacionados a execugdo dos contratos;

b) a producdo e & execugdo técnica de pegas, materiais e projetos publicitarios, de midia e nio
midia, criados no ambito dos contratos; :

¢) a produgdo de contetdo, a criagdo e a execugdo técnica de agdes e pecas de comunicagio para
canais digitais; e

d) a criagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicaco publicitaria, em
consonéncia com novas tecnologias, visando a expansio das mensagens e das acoes publicitarias.

2.  JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo dos servigos, elencados no item 1. tem como objetivo o atendimento ao principio da publicidade
¢ ao direito a informagdo, por meio de agdes que visam difundir ideias e principios, posicionar institui¢des e
programas, disseminar iniciativas e politicas publicas, informar e orientar o piiblico em geral.

2.2.0 planejamento, previsto no subitem 1.1, objetiva subsidiar a proposicéo estratégica das a¢Oes publicitarias,
nos meios e vefculos de divulgacio tradicionais (off-line) e digitais (on-line), para alcance dos objetivos de
comunicagdo e superagio dos desafios apresentados, e devem prever, sempre que possivel, os indicadores e
meétricas para aferi¢éio, andlise e otimizacdo de resultados.

2.3. As pesquisas e os outros instrumentos de avaliagdo previstos na alinea ‘a’ do item 1.1. terdo a finalidade de:

a) gerar conhecimento sobre o mercado ou o ambiente de atuacio da Prefeitura Municipal de
Duque de Caxias, o pliblico-alvo € os meios e veiculos/plataformas de comunicagdo e divulgacao,
nos quais serdo difundidas as pecas e as campanhas publicitérias; '

b) aferir o desenvolvimento estratégico, a criagio, a veiculagdo e a adequagado das mensagens a
serem divulgadas;

¢) possibilitar o acompanhamento, a readequagio de estratégias, a mensuracio de desempenho e
a avaliacao dos resultados das campanhas publicitarias, vedada a inclusdo de matéria estranha ou
sem pertinéncia tematica com a agéo de publicidade.

2.4.0s servigos previstos nos subitens 1. ndo abrangem as atividades de promogdo, de patrocinio, de relagdes
publicas, de assessoria de comunicagio e de imprensa e a realizacio de eventos festivos de qualquer natureza.

2.5.Nao se incluem no conceito de patrocinio mencionado no subitem precedente, os projetos de veiculagdo
midia ou em plataformas que funcionem como veiculos de comunicagio e divulgacéo.

2.6.Para a prestacdo dos servigos serd contratada agéncia de publicidade, doravante denominada

2.7.agéncia, licitante ou contratada.

Alameda Esmeralda, 206, Jardim Primavera;
Duque de Caxias — RJ, CEP: 25.215-260, Tel.: (21) 2773-6329
www.duquedecaxias.rj.gov.br
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2.8.0s servigos objeto do presente Termo de Referéncia serdo contratados com agéncias de propaganda cujas
atividades sejam disciplinadas pela Lei n° 4.680/1965 e que tenha obtido certificado de qualificacio técnica
de funcionamento, nos termos da Lei n® 12.232/2010.

2.9. A agéncia ndo podera subcontratar outra agéncia de propaganda para a execucéo de Servigos previstos nos
subitens 1.

3. DO LOCAL E DO PRAZO PARA INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1. A empresa contratada utilizar-se-a de suas instalagdes para realizagio dos servigos de elaboracio de agéncias
de propaganda, por meio de pesquisa de matéria jornalistica publicada nos principais jornais, revistas, web,
radio e tevés do pais, reduzindo, na integra, as matérias de interesse da IPMDC.

3.2.Compete a empresa disponibilizar aos seus empregados todos os equipamentos e servicos necessarios a
realizagdo das tarefas que resultem do recebimento e acompanhamento dos servigos de agencia de
propaganda.

3.3.0 prazo para inicio da execu¢do dos servigos serd de 24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir da data da
assinatura do contrato.

3.4.Os produtos resultantes dos servigos serdo enviados/entregues 8 CONTRATANTE no endereco da Secretaria
de Comunicagdo ¢ Relagdes Piblicas, endere¢o: Alameda Dona Esmeralda, n° 206- Jardim Primavera, Duque
de Caxias- RJ, Cep: 25.215-260.

o~

4. BRIEFING

4.1. Duque de Caxias é um municipio brasileiro do estado do Rio de Janeiro, integrante da Regidio Metropolitana
e situado na Baixada Fluminense. A cidade ¢ a terceira mais populosa do estado, atras apenas da capital e de
Sdo Gongalo. O nome do municipio ¢ uma homenagem ao patrono do Exército brasileiro, Luis Alves de Lima
¢ Silva, o Duque de Caxias, também conhecido como “O Pacificador”. Ele nasceu na regido do municipio,
em 1803. :

A cidade tem limite ao norte com Petrépolis € Miguel Pereira; ao sul, com a cidade do Rio de Janeiro; ao
leste, com a Baia da Guanabara e Magé; e, a oeste, com Sio Jodo de Meriti, Belford Roxo ¢ Nova Iguacu.
Duque de Caxias possui clima quente e tropical, porém, o terceiro e quarto distritos (Imbarié e Xerém) tém
temperatura amena em virtude da sua 4rea verde e da proximidade com a Serra dos Orgéos. O Rio Meriti
separa 0 municipio da cidade do Rio de Janeiro. J4 o Rio Iguagu delimita Duque de Caxias de Nova Iguacu.
O Rio Sarapui faz a divisdo entre o primeiro ¢ o segundo distritos e o Rio Saracuruna separa o segundo do
terceiro distrito do municipio.

Economia

Economicamente, apresentou um crescimento nos tiltimos anos, apesar da pandemia de Covid-19. O PIB
da cidade gira em torno de R$ 45,3 milhdes, sendo que 54,4% desse valor advém dos servicos. Esta em 19°
lugar no ranking dos maiores PIBs do Brasil e o terceiro do estado, segundo a lista de 2019 do Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). O PIB per capita de Duque de Caxias é de R$ 49,3 mil. Este ¢
um valor superior a média do estado (R$ 45,2 milhdes) e da grande regido de Rio de Janeiro (RS 45,7 milhdes).
Entre as atividades econdmicas, destacam-se de forma positiva as atividades de limpeza, comércio atacadista
de alimentos e bebidas e a area de construgéo, no setor de obras de infraestrutura.

Em 2015, foram registrados cerca de 810 industrias e 10 mil estabelecimentos comerciais instalados no
municipio. Nele, encontra-se uma das maiores refinarias da Petrobrds, a Refinaria de Duque de Caxias
(REDUC), maior responsével pelo processamento de gas natural do Brasil. A cidade possui, ainda, o maior
parque industrial do estado. Entre os principais segmentos industriais do parque estdo: o quimico,
petroquimico, metalirgico, gés, plastico, mobiliario, téxtil e vestuario.

Na cidade estdo empresas como Globo, Carrefour, Shell, Petréleo Ipiranga, Braskem, White Martins,
Industria Brasileira de Filmes (IBF), Transportes Carvalhdo, BRF Brasil Foods (Sadia e Perdigdo), Via (Casas
Bahia ¢ Ponto), Coca Cola, Magazine Luiza ¢ MRV Engenharia, entre outras. O destaque est4 em seu polo
gas-quimico, que surgiu estimulado pela presen¢a da REDUC, e conta com a Usina Termelétrica a £4s natural
Governador Leonel Brizola, projetada para ser a maior da América do Sul.

As empresas aproveitam a privilegiada posi¢io do municipio, préximo de algumas das principais rodovias
brasileiras: Rodovia Washington Luiz (BR-040), Arco Metropolitano do Rio de Janeiro (BR-493), Linha
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Vermelha, Linha Amarela, Rodovia Presidente Dutra (BR-116) ¢ Avenida Brasil, além da proximidade do
Aeroporto Tom Jobim e a distancia de apenas dezessete quilometros do Centro da cidade do Rio de Janeiro.
Com isso, produtos fabricados e armazenados na cidade sdo levados facilmente para grandes centros
consumidores: Sdo Paulo, Minas Gerais ¢ Regido Sul do Brasil. De acordo com a Federagdo das Industrias
do Estado do Rio de Janeiro (FIRJAN), em 2021, Duque de Caxias foi a cidade que mais realizou exportacdes
no estado. No Centro da cidade hd um intenso comércio popular. A maioria dele esta concentrada nas ruas
José de Alvarenga e Nilo Pecanha. '

Rede municipal de saude e Hospitais de Referéncia

O setor de satide publica se desenvolveu nos tltimos anos. Os destaques sio o Hospital Municipal Dr.
Moacyr Rodrigues do Carmo e o Hospital Municipalizado Adio Pereira Nunes, referéncias em todo o estado
que recebem pacientes de toda a Baixada Fluminense, Regiéio Metropolitana e inclusive da capital, a cidade
do Rio de Janeiro. Os hospitais sdo localizados em duas das principais rodovias federais que cortam o
municipio — respectivamente na BR-040 e na BR-493 -, facilitando o acesso a eles.

O Hospital Municipal Duque ¢ o mais tradicional da cidade, localizado no bairro Senhor do Bonfim. O
Hospital do Olho Jilio Candido de Brito, no bairro Dr. Laureano, é a primeira unidade especializada em
oftalmologia gratuita da Baixada Fluminense. O Hospital Infantil Ismélia da Silveira, no Centro do municipio,
também € uma referéncia para sua 4rea de atendimento em toda a regiio, assim como a UPA Pediatrica Walter
Garcia. Outro hospital infantil esté sendo finalizado em Parada Angélica e ira ajudar a desafogar em breve o
atendimento nas unidades especializadas em pediatria.

A Maternidade de Santa Cruz da Serra, que fica no bairro do mesmo nome, foi outra grande construgio
implantada nos ultimos anos que revolucionou o atendimento as gestantes da cidade. E as mulheres podem
contar ainda com os servigos do CRAESM, o Centro de Referéncia e Atendimento Especializado 4 Saide da
Mulher, em Xerém.

Além das pessoas, os animais também sdo acompanhados e assistidos com carinho em Dugque de Caxias
¢ ganhardo, nos proximos meses, um hospital especializado para cies e gatos, em Jardim Primavera. Em
Xerém, um canil municipal foi construido na Fazenda Paraiso e também atendera aos animais.

A mesma Fazenda Parafso, inclusive, foi inaugurada recentemente e se tornou o maior centro de
recuperagdo de dependentes quimicos do pais, com terapia, atendimento médico, de assisténcia social, cursos
profissionalizantes e novas oportunidades para usuérios e dependentes de drogas em tratamento.

Educacio

Segundo dados do Centro de Educagdo a Distancia do Estado do Rio de Janeiro, Duque de Caxias possui
179 escolas municipais, duas escolas federais, 88 escolas estaduais, sendo uma delas técnica e 128 escolas
particulares. A taxa de alfabetizacdo de pessoas residentes no municipio, com quinze anos de idade ou mais,
esta em 95%.

Algumas institui¢des de ensino superior atuam na cidade. A Universidade Federal do Rio de Janeiro
oferece, no Campus Duque de Caxias, em Santa Cruz da Serra, cursos de graduacdo e linhas de pesquisa
avangada em nanotecnologia, biotecnologia e biofisica, em parceria com o Instituto Nacional de Metrologia,
Qualidade e Tecnologia. ;

A Faculdade de Educacdo da Baixada Fluminense é uma instituicio publica estadual localizada no bairro
de Vila Sao Luis, sendo um campus da Universidade do Estado do Rio de Janeiro na regido. Oferece os cursos
de graduagdo em pedagogia, matematica e geografia e também cursos de pos-graduagdo em: especializagio
em organizacdo curricular e pratica docente na educacio basica e mestrado em educagio, cultura e
comunicacao em Periferias Urbanas.

A 19 Faculdade Tecnolégica de Duque de Caxias, a Faculdade de Educacio Tecnolodgica do Estado do
Rio de Janeiro, foi inaugurada em 2012 oferecendo a graduacdo em Tecnologia em Processos Gerenciais e
pos-graduacdo em Logistica, além da Escola Técnica Estadual Imbarié, ambas situadas no mesmo Campus
em Imbarié e pertencentes a FAETEC, oferecendo os cursos Técnicos em Logistica e Qualidade. -

A Fundac¢do Educacional de Duque de Caxias (FEUDUC) foi fundada em 1969 e foi a primeira institui¢io
privada de ensino superior no municipio, tendo cursos de graduacdo nas seguintes 4reas: biologia, historia,
portugués, inglés e bacharelado em sistemas de informaco, além de cursos de pos-graduagdo em geografia,
matematica, portugués-literatura.
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A Universidade do Grande Rio ¢ a maior e mais conhecida institui¢éo de ensino superior de Duque de
Caxias. Foi criada na década de 1970 com o nome de Associagdo Fluminense de Educacio, até ser reconhecida
como universidade em 1994, quando adotou o nome atual. Sua sede ou campus principal localiza-se no bairro
Jardim 25 de Agosto, além de unidades no Centro ¢ em Santa Cruz da Serra. Possui também campus ou
unidades em outros municipios do estado, como nas cidades do Rio de Janeiro, Silva Jardim, Magé, Campos
dos Goytacazes, Macaé e Sdo Jodo de Meriti.

O municipio conta também com um campus da Universidade Esticio de S4, localizado no bairro Jardim
25 de Agosto, onde sdo oferecidos os cursos politécnicos, pos-graduagio e graduagiio em administragio,
direito, informatica e letras. i

Ha ainda a Faculdade de Duque de Caxias, que iniciou sua trajetéria como Faculdade de Servigo Social
Santa Luzia em 1997, uma Instituigdo privada, localizada na Vila Meriti, bem préxima ao Centro de Duque
de Caxias. Ela oferece os cursos de Administragdo, Enfermagem, Servigo Social e Sistema da informagio.

A cidade também conta com uma unidade do tradicional Colégio Pedro II. No Centro de Duque de Caxias,
existem escolas particulares que se destacam, como, por exemplo, o Colégio Carlos Gomes, que faz
intercambios com escolas de paises da América do Sul.

" Patriménio historico

Localizada na Estrada Velha do Pilar, a Igreja Paroquial Nossa Senhora do Pilar foi construida em 1720.
Possui fortes tragos barrocos, similares as construgdes feitas em Minas Gerais. O material de sua construcdo veio
do mosteiro de Sdo Bento, conforme registro no dicionério Geogréfico e Descritivo do Império do Brasil, de 1863.

Utilizado por D. Pedro I, 0 antigo Porto do Pilar foi um importante centro de desembarque quando o imperador
vinha do Centro do Rio de Janeiro pela Baia de Guanabara e navegava pelo afluente do Rio Iguagu, até chegar ao
Rio Pilar, onde se localizava o porto. O Caminho Novo, como era conhecido, foi aberto em 1704 por Garcia Pais,
proximo ao povoado de Nossa Senhora do Caminho Velho. A igreja foi tombada em 25 de maio de 1938.

A Fazenda S@o Bento € a mais antiga fazenda localizada no municipio. Surgiu da compra pelo mosteiro de
Séo Bento de partes das terras de Cristovdo Monteiro, em 1591, dando inicio ao processo de colonizacdo do vale
do Rio Iguagu. Hoje, restam apenas ruinas da capela que data de 1645 e da casa grande construida entre 1754 e
1757, sendo tombados como patrimonio histdrico em 10 de junho de 1957.

5. CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO ;

5.1. As atividades que compdem o servigo de publicidade objeto da contratagéo pretendida serdo apresentadas a
SMCRP no prazo de 24 (vinte e quatro) horas de sua solicitago.

5.2. A SMCRP recebera o objeto da contratagdo provisoriamente, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, para
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes néste Termo de Referéncia.

5.3.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na Proposta apresentada junto ao certamente licitatério, devendo ser
substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da notificagéo pela SMCRP, s custas da contratada,
sem prejuizo da aplicagdo de eventuais penalidades. )

5.4.0s servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do término do
prazo do recebimento provisério, apés a verificagio de qualidade e adequagao, consoante aceitacio mediante
documento préprio para tanto.

3.5.0 recebimento provisério ou definitivo dos servicos ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

6. DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E HABILITACAO
6.1. As propostas técnicas e de pregos e os documentos de habilitagdo deverdo ser apresentados 2 Comissdo de

Licitagdes em envelopes distintos e separados, na forma a seguir discriminada, sendo que o Envélope n® 01

sera apresentado sem fechamento (aberto), e os demais serdo fechados.
6.2. A proposta técnica deverd ser acondicionada em 03 (trés) envelopes distintos:
6.2.1. Envelope n. 1: Plano de Comunicacdo Publicitaria — Via Ndo Identificada (Raciocinio Bésico, Estratégia

de Comunicacdo Publicitéria, Ideia Criativa e Estratégia de Midia e Nao Midia). (‘%\

6.2.1.1. O envelope sera padronizado e fornecido previamente pelo Municipio, sem nenhum tipo de identificagdo, i
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ndo se admitindo a apresentacdo de outro tipo que nio seja o fornecido;

O Envelope n. 1 contera: o Plano de Comunicacio Publicitaria — Via Nao Identificada, ndo podendo ter

nenhuma identifica¢do na parte externa, bem como em seu contetdo, para preservar, até a abertura do

Envelope n. 2, o sigilo quanto a autoria do Plano de Comunicacdo Publicitéaria;

O Plano de Comunicagdo Publicitéria — Via Néo Identificada, devera ser redigido em lingua portuguesa

— salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente — com clareza, sem emendas ou rasuras, e ser

elaborado com a formatacdo abaixo indicada, para preservar o sigilo quanto a sua autoria:

a) em papel A4, branco, orientagio retrato;

b) em caderno tinico e com espiral na cor preta 4 esquerda;

¢) com espagamento de 2 cm nas margens direita e esquerda, inferior e superior, a partir da borda:

d) nova pagina para cada novo segmento (Raciocinio Bésico, Estratégia de Comunicagio Publicitéaria,
Ideia Criativa e Estratégia de Midia e Ndo Midia);

€) com texto na cor preta;

f) com textos justificados;

g) com espagamento “simples” entre as linhas;

h) com texto em fonte “arial”, tamanho 12 pontos, sem uso de negrito, italico ou sublinhado;

i) com numeragdo em todas as paginas em algarismos arabicos no canto inferior direito da pagina;

J) sem identificacdo da licitante;

k) sera permitido pular uma linha no estabelecimento de um novo paragrafo; .

1) ndo podera ter informagdo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que identifique sua
autoria, sob pena de desclassificacdo da licitante;

m) nao podera ter “folha de rosto”, capa plastica ou qualquer outro tipo de protegdo que distinga a sua
proposta.

As especificagdes do subitem 7.2.1.3 aplicam-se na parte referente ao texto e eventuais roteiros, ao quesito

Ideia Criativa.

As tabelas, gréficos e planilhas da estratégia de midia e ndo midia poderfio:

a) ter fontes e tamanhos de fonte habitualmente utilizados nesses documentos (art. 6° inciso XI da Lei
n° 12.232/10); '

b) ser editados em cores;

¢) ter qualquer formatagdo de margem;

d) ser apresentados em papel A3 dobrado.

Néo sera recebido o Envelope n. 1 que tenha sido danificado no manuseio/transporte ou deformado pelas

pegas € demais documentos nele acondicionados.

O Envelope n. | devera ser retirado pela interessada, de segunda a sexta-feira das 08h as 12h e das 13h

as 17h, at€ o dia anterior ao agendado para abertura dos envelopes, no Setor de Licitacdes, 4 sede da

Prefeitura Municipal de Duque de Caxias, &4 Alameda Esmeralda, n°. 206, Jardim Primavera; Duque de

Caxias — RJ.

Nao sera entregue mais de um envelope por interessada, no caso de o envelope sofrer danos depois da sua

retirada, podera ser retirado outro, desde que feito no prazo do subitem anterior.

Envelope n. 2: Plano de Comunicagio Publicitaria — Via Identificada (Raciocinio Basico, Estratégia de

Comunicagdo Publicitéria, Ideia Criativa e Estratégia de Midia e Nao Midia) contendo no anverso os

seguintes dizeres:

PROPOSTA TECNICA (ENVELOPE N° 02)

PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA — VIAS IDENTIFICADAS
CONCORRENCIA PRESENCIAL N°

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES

LICITANTE (RAZAO SOCIAL)

CNPJ

E-MAIL:

A via identificada do Plano de Comunicagiio Publicitaria terd o mesmo teor da via nio identificada, sem
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os exemplos de pegas referentes a ideia criativa.

O Envelope n° 2 dever ser providenciado pela licitante e podera ser constituido de embalagem adequada
as caracteristicas de seu conteudo, desde que invioldvel, quanto as informacdes de que trata, até sua

abertura.

O Plano de Comunicagio Publicitéria com a via identificada que constar no Envelope n° 2 (sem os
exemplos de pecas referentes a ideia criativa), devera estar datado e assinado na tltima pagina e rubricado
nas demais por quem detenha poderes de representagio da licitante na forma de seus atos constitutivos.
Envelope n. 3: Capacidade de Atendimento, Repertério e Relatos de Solugdes de Problemas de
Comunicacdo, contendo no anverso os seguintes dizeres: "

PROPOSTA TECNICA (ENVELOPE N° 03)
CONJUNTO DE INFORMAGOES
CONCORRENCIA PRESENCIAL N°

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES
LICITANTE (RAZAO SOCIAL)

CNPJ

E-MAIL:

O Envelope n° 3 devera ser providenciado pela licitante e podera ser constituido de embalagem adequada
as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto &s informagdes de que trata, até sua

abertura.

Os documentos deverdo conter identificagdo da licitante e data, além da assinatura e/ou rubrica em todas

as folhas.

O Envelope n° 3 e os documentos nele acondicionados nio poderéo ter informacdo, marca, sinal, etiqueta
ou qualquer outro elemento que conste do Plano de Comunicagio Publicitaria — Via Nio Identificada, ¢
que permita identificar a autoria deste antes da abertura do Envelope n. 2, sob pena de desclassificacio

da licitante.

o+

Envelope n° 4: A Proposta de Pregos devera ser acondicionada neste Envelope, contendo no anverso os

seguintes dizeres:

PROPOSTA TECNICA (ENVELOPE N° 04)
PROPOSTA DE PRECOS
CONCORRENCIA PRESENCIAL N°

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES
LICITANTE (RAZAO SOCIAL)

CNPJ

E-MAIL:

O Envelope n° 4 sera providenciado pela licitante e pode ser constituido de embalagem adequada as
caracteristicas de seu conteudo, desde que invioldvel quanto as informacdes de que trata, até sua abertura;
As Propostas de Pregos deverao ser apresentadas em papel que identifique a licitante, numeradas
sequencialmente, redigidas em lingua portuguesa, com clareza, sem emendas ou rasuras, datadas e

assinadas.

Os Envelopes n° 1, 2, 3 e 4 deverio ser entregues no Setor de Licitagdes, a sede da Prefeitura Municipal
de Duque de Caxias, 4 Alameda Esmeralda, n°. 206, Jardim Primavera, Duque de Caxias — RJ, até a data

¢ hordrio determinados em Edital.

A ndo entrega dos Envelopes n° 1, 2, 3 e 4 até a data e horario determinados conforme item 6.2.5.

importara na rejeigdo da proposta.

Envelope n° 5: Os Documentos de Habilitagdo deverdo ser acondicionados neste Envelope, contendo no

anverso os seguintes dizeres:
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PROPOSTA TECNICA (ENVELOPE N° 05)
DOCUMENTOS DE HABILITACAO
CONCORRENCIA PRESENCIAL N°

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES
LICITANTE (RAZAO SOCIAL)

CNPJ

E-MAIL:

O Envelope n® 5 sera providenciado pela licitante e pode ser constituido de embalagem adequada as
caracteristicas de seu contetido, desde que inviol4vel quanto as informagdes de que trata, até sua abertura.
O Envelope n° 5 devera ser entregue em data futura, depois da classificagio final das licitantes, em sessio
publica que serd previamente marcada e anunciada pela Comissdo Permanente de Licitagoes.

7. PROPOSTA TECNICA (ENVELOPES N.° 1,2 e 3)
7.1.A proposta técnica serd composta de um Plano de Comunicagdo Publicitaria, pertinente as informagdes
expressas no briefing, e de um Conjunto de Informagdes referentes ao proponente.

7/ 1 N

7.1.1.1.

7.1.1.2.

7.1.1.3.

A proposta técnica constituida pela campanha simulada que tera por base o Plano de Comunicagio
Publicitaria, composto pelo texto com o raciocinio basico, estratégia de comunicag@o publicitaria, ideia
criativa e estratégia de midia e ndo midia, pertinentes as informagoes expressas no "briefing", dever4 ser
apresentada de acordo com os seguintes quesitos técnicos:

Raciocinio bésico, sob a forma de texto, de no maximo 2 (duas) paginas A4, que apresentard um
diagnéstico das necessidades de comunicagdo publicitédria do municipio e a compreensdo da licitante
sobre os desafios de comunicacio a serem enfrentados:

Estratégia de comunicagao publicitaria, apresentacio na forma de texto, de no maximo 2 (duas) paginas
A4, em que a licitante deve defender, em linhas gerais, o partido temético e o conceito que, de acordo
com seu raciocinio basico, devem fundamentar a proposta para superar o desafio e alcangar os objetivos
de comunicagdo definidos pela administragdo, além de explicitar e defender os principais pontos da
estratégia de comunicacio sugerida, especialmente o que dizer, a quem dizer, como dizer e que
instrumentos, ferramentas e meios de divulgagio utilizar;

Ideia criativa. Texto, de no maximo 1 (uma) pagina A4, em que a licitante limitar-se-4 a apresentar a
sintese da estratégia de comunicagdo publicitéria e a defesa da ideia criativa, expressa sob a forma de uma
reduc¢do de mensagem, que pode ou ndo assumir a forma de um slogan passivel de ser utilizado em agoes
de comunicagdo da administragdo. A ideia criativa deve constituir uma proposta de concretizacdo do
raciocinio basico e da estratégia de comunicagio publicitéria;

7.1.1.3.1.  Como parte do quesito ideia criativa, a LICITANTE apresentara campanha publicitaria online e off

line com exemplos de pegas que corporifiquem objetivamente a proposta de concretizacdo do
raciocinio bésico e da estratégia de comunicagio publicitaria propostos e demonstrem sua harmonia
com a redugdo da mensagem de que trata o item 7.1.1.3.

7.1.1.3.2.  Os exemplos de pegas sé poderdo ser apresentados sob a forma de roteiro, “layout”, “storyboard”

impresso ou roteiro de “spot” de radio, limitados a uma peca para cada meio (convencional ou ndo
convencional) de veiculagdo proposto pela licitante.

7.1.1.3.3. Entende se por “meio™: TV, Radio, Internet computadores (desktops, laptops, notebooks e

assemelhados), Internet dispositivos moéveis (tablets e smartphones), Revista, Jornal, Midia exterior
(outdoor, painéis assemelhados, ponto de 6nibus, backbus, banca de revista etc.) e enxoval de
campanha;

7.1.1.3.4.  As péginas utilizadas para apresentacdo dos exemplos de pegas ndo sio contabilizadas para efeito do

7.1.1.4.

disposto no item 7.1.1.3. i
Estratégia de midia e nio-midia, na forma de texto, de no maximo 2 (duas) paginas A4, em que a licitante
explicitara e justificara a estratégia e as taticas recomendadas, em consonincia com a estratégia de
comunicagao publicitria por ela sugerida;

7.1.1.4.1.  Deve ser apresentado, anexo ao texto, plano simulado de distribui¢do das pegas (plano de midia),

composto por tabelas, graficos ou planilhas;
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7.1.1.4.2.  Deve ser apresentado quadro resumo que identifique as pecas a serem veiculadas ou distribuidas e
suas respectivas quantidades, inser¢des e custos nominais de produgdo e de veiculagio.
7.1.1.4.3.  Os anexos referidos nos subitens 7.1.1.4.1 ¢ 7.1.1.4.2 ndlo serdo computados para efeito da contagem
do numero de paginas estabelecido no item 7.1.1.4;
7.1.1.4.4.  Todas as pegas apresentadas no quesito "Ideia Criativa" devem estar contempladas na Estratégia de
Midia e Nao-Midia proposta.
7.1.1.4.5. Nesta simulacio:

a) Os pregos das inser¢des em veiculos de divulgagio deverdo ser os de tabela cheia, vigentes na
data de publicacéo do edital;
b) b) Os custos de criagdo deverdo estar em conformidade com os valores cheios da Tabela
Referencial de Pregos vigente do SINAPRO/RJ;
¢) c¢) Deve-se utilizar como honorarios de produgdo o percentual de 15% (qumze por cento).
7.1.2. O Conjunto de Informacdes referentes ao proponente sera composto dos 03 (trés) quesitos a seguir:
7.1.2.1. Capacidade de Atendimento, constituida em papel A4 em que a licitante apresentara:

7.1.2.1.1.  Clientes: relacdo nominal dos principais clientes atendidos pela licitante & época da apresentacio da
Proposta Técnica, com a especificagdo do periodo de atendimento de cada um deles;
7.1.2.1.2.  Equipe: quantificacdo e qualificagéo, sob a forma de curriculo resumido (no minimo nome, formagéo

e experiéncia), dos profissionais que estardo & disposicdo da execugdo dos servigos & administragéio,
discriminando as suas areas de atuacéo;
7.1.2.1.3.  Infraestrutura: as instalagdes, a infraestrutura e os recursos materiais que estarfio a disposicao para a
execucdo do contrato; Y
7.1.2.1.4.  Sistemética de atendimento, detalhando as obrigagdes a serem cumpridas pelo setor de atendimento
da licitante na execugéio do Contrato, e discriminando os prazos a serem praticados (em condicdes
normais de trabalho) na criagdo de pega avulsa ou de campanha e na elaboragio de plano de midia;
7.1.2.1.5.  Informacdes de marketing: discriminagdo das informagdes de marketing e comunicacdo, das
pesquisas de audiéncia e da auditoria de circulagio e controle de midia que colocardo regularmente a
disposi¢éo da administragdo, sem 6nus adicional, durante a vigéncia do contrato.
7.1.2.2. Repertorio, apresentacdo em papel A4 de trabalhos concebidos e distribuidos para veiculagdo pela
licitante, sob a forma de pegas e suas respectivas memorias técnicas, nas quais incluir-se-a apresentaqao
sucinta do problema que a pega se prop0s a resolver.
7.1.2.2.1. A licitante deveré apresentar 3 (trés) campanhas concebidas, criadas e distribuidas por ela, com até
cinco pegas cada, independentemente do seu tipo ou caracteristica e da forma de sua veiculagdo,
exposicio ou distribuicdo.
7.1.2.2.2. Cada pega devera ser acompanhada de ficha técnica, com a identificagdo da licitante e do anunciante,
a data de produgio e o periodo de veiculagio, bem como mengio a premiagdes e reconhecimentos
alcangados, se houver.
7.1.2.2.3.  As pecas eletronicas e os spots e/ou jingles deverdo ser fornecidos em CD, DVD ou pendrive
executaveis no sistema operacional windows, e as pecas graficas, em propor¢es que possibilitem
manuseio e leitura, indicando suas dimensdes originais.
7.1.2.3. Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagéo, apresentagdo de até 02 (dois) relatos, cada um com
no maximo duas paginas A4, em que serdo descritas solugdes bem-sucedidas de problemas de
comunicagdo planejadas e propostas pela licitante e implementadas por seus clientes.
7.1.2.3.1. Cada relato devera ser elaborado pela licitante, com nome, cargo ou funcdio e assinatura do
funciondrio responsével por sua elaboragéo e deverd estar formalmente referendado pelo cliente.
7.1.2.3.2. A formalizagdo do referendo devera ser feita na ultima pagina do relato, na qual constario o nome
empresarial do cliente, 0 nome € o cargo ou fungéo do signatério. As duas paginas do relato deverdo
estar assinadas pelo autor do referendo.
7.1.2.3.3. E permitida a inclusdo de até 05 (cinco) pegas, independentemente do meio de divulgagio, do tipo ou

caracteristica da pega, para cada relato. A forma de apresentagiio das pecas é a mesma do subitem
L1223,

8. DA REMUNERACAO DA AGENCIA

8.1. Na execugdo dos servigos contratados a agéncia sera assim remunerada, em conformidade com as
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disposi¢des da Lei Federal n® 4.680/65, bem como, com os descontos que serfio informados na Proposta
de Precos: 2

8.1.1. Custos internos — Servigos internos (aqueles executados pela propria agéncia), serio pagos pela
administragdo com base na Tabela Referencial de Precos vigente do SINAPRO/R]J, aplicando-se o
percentual de desconto oferecido pela CONTRATADA em sua proposta de precos.

8.1.2. Honordrios — Honorérios no percentual indicado na Proposta de Precos apresentada pela
CONTRATADA, incidentes sobre os precos de suprimentos externos e servigos especializados prestados
por fornecedores.

8.1.3. Honorérios especiais - Honorérios no percentual indicado na Proposta de Precos apresentada pela
CONTRATADA, incidentes sobre os pregos de suprimentos externos e servigos especializados prestados
por fornecedores, quando a responsabilidade da Agéncia se liinitar exclusivamente a contratagdo ou
pagamento do servico ou suprimento.

8.1.4. Veiculagdo — Desconto padrio de agéncia ndo inferior a 20% (vinte por cento) sobre o valor dos negocios
encaminhados ao veiculo, deduzido o percentual de desconto previsto no Anexo B — “Sistema Progressivo
de Servigos/Beneficios” das Normas-Padrdo do CENP.

8.2. Tendo em vista que os servigos a serem contratados serdo prestados sob demanda, ser4 considerado, para
fins da defini¢do do percentual de desconto previsto no Anexo B das Normas- Padrio do CENP a que se
refere a alinea o item 8.1.4. o valor efetivamente faturado, de forma a que o enquadramento em cada faixa
de desconto ocorra gradualmente ao longo da execugéo contratual. b

8.3. Os servicos considerados indispenséveis a execugdo da campanha ou agdo publicitéria e nio constantes da
Tabela Referencial de Precos do SINAPRO/RJ serdo remunerados de acordo com o prego de mercado, que
deverd ser demonstrado através de no minimo trés orgamentos obtidos de empresas ou profissionais do ramo
de idéntica qualificacdo técnica, ressalvada a hipotese de comprovada inexisténcia de mais de um fornecedor
ou prestador de servigos, que serdo submetidos a aprovagio da Contratante.

9. PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE N.° 4):
9.1. A proposta de pregos apresentada pela licitante no Envelope n° 4, devera ser constituida de:
a) declaragéo concordando, expressamente, que os preos néo previstos na Tabela Referencial de Precos do
SINAPRO/RJ serdo pagos conforme estabelecido no subitem 8.3;
b) declaragdo de que se compromete a transferir para a administragio toda e qualquer vantagem obtida nas
negociagdes de pregos e/ou condigdes de pagamento junto a veiculos e fornecedores, ressalvados os planos
de incentivo eventualmente concedidos por veiculos 4s agéncias, nos termos do art. 18 da Lei n® 12.23 2/10;
¢) declaracdo de que se compromete a estabelecer negociagdo dos pregos com vistas a obtengio de vantagem
maxima a ser transferida para a administragdo
9.2. A validade da proposta néo podera ser inferior a 180 (cento e oitenta) dias, contados da data limite
estabelecida para sua apresentagdo, a qual serd considerada sucessiva e automaticamente renovada por igual
periodo ate a conclusdo do processo licitatério e convocagio da licitante vencedora para assinatura do respectivo
Contrato.
9.3. Os documentos ¢ o envelope da proposta ficardo disponiveis 4 licitante que ndo restar habilitada por um
periodo de 20 (vinte) dias, decorridos os prazos recursais, apds os quais serdo inutilizados pelo Municipio.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO (Envelope n° 5)

10.1. Os documentos de habilitagéo serdo apresentados apenas pelas licitantes classificadas depois do julgamento
final das propostas. :

10.2. Habilita¢do Juridica:
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;
b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
associagdo ou sociedade, acompanhada de prova da diretoria em exercicio, e, no caso de sociedade por
agOes, apresentar, também, documento de eleigdo de seus administradores:
¢) Inscrigio do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da eleicdo dos
administradores ou diretoria em exercicio;
d) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais,
e prova de registro ou autorizago para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
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assim o exigir.

10.3. Regularidade Fiscal:

a) Certificado de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Certiddo de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

¢) Certiddo de regularidade com a Fazenda Federal;

d) Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual;

¢) Certiddo de regularidade trabalhista;

f) Certidao de regularidade com a Fazenda Municipal.
10.4. Qualificacdo Técnica:
10.4.1. Certificado de qualificagdo técnica emitido pelo Conselho Executivo de Normas-Padriio — CENP (art. 4°
da Lein® 12.232/10);
10.4.2. Atestado expedido por pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, que ateste a qualidade dos servicos
de publicidade executados pela licitante, no objeto do contrato, no periodo de doze meses.
10.4.3. Declaragdo expressa de que a licitante possui condi¢des operacionais de funcionamento, dispondo de
estrutura técnico-administrativa capaz de garantir a prestaciio dos servigos licitados.
10.4.4. Comprovagéo de a licitante possuir em seu quadro permanente, responsavel técnico com formacéo na area
de design, jornalismo ou publicidade ou profissionais (relagio de pessoal técnico qualificado) para executar os
servi¢cos de que trata a presente licitagdo; ;
10.4.4.1. A comprovagao poderd ser feita mediante apresentagdo de copia autenticada do contrato de trabalho com
a empresa, ou da Carteira Profissional ou da ficha de registro de empregado com o respectivo carimbo do
Ministério do Trabalho, ou de contrato de prestacio de servigo auténomo.
10.4.4.2. A autenticagdo do documento, bem como dos demais que exigirem, podera ser feito por qualquer
servidor lotado na Comissdo Permanente de Licitacdes, mediante a apresentacao do documento original ¢ da
fotocopia.
10.5. Qualifica¢do Econémico-Financeira:
10.5.1. Balango Patrimonial ¢ demonstra¢des contdbeis referentes aos dois tltimos exercicios sociais, vedada a
substituicio por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de trés meses da data da apresentacio da proposta, comprovando indices de Liquidez Geral —
LG —, Liquidez Corrente — LC —, e Solvéncia Geral — SG —, conforme férmulas abaixo: Liquidez Geral (LG) =
(Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo) > 1,00; Liquidez
Corrente (LC) = Ativo Circulante / Passivo Circulante > 1,00; Solvéncia Geral (S8G) = Ativo Total / (Passivo
Circulante + Exigivel a Longo Prazo) > 1,00.
10.5.2. Comprovagao de ser dotado de capital social ou patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento)
do valor estimado da contratacio.
+ 10.5.3. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica da
licitante.
10.5.4. As empresas constituidas em até um ano anterior a data de abertura da licitagdo, poderdo substituir o
balanco anual por balango e/ou balancete referente ao més imediatamente anterior 4 data de abertura da licitagdo,
desde que devidamente autenticado pelo 6rgdo competente;
10.5.5. Quando nao houver a obrigatoriedade de publicagio do balanco patrimonial e demonstragdes contébeis,
deverdo ser apresentadas copias legiveis e autenticadas das paginas do Diario-Geral onde os mesmos foram
inscritos, devidamente assinados pelo contador responséavel e por seus scios, bem como dos termos de abertura
¢ encerramento do Diario-Geral na Junta Comercial ou no Cartério de Registro de Titulos e Documentos.
10.6. Declaragdo de cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituigéo Federal - Declaragio
de que a Proponente ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio
emprega menor de dezesseis anos (modelo anexo).
10.7. Notas Quanto a Documentagdo De Habilitagao:

a) Quando o certificado (ou certidéio) for emitido por sistema eletrénico, aceitar-se-a tanto em “original”

quanto em “fotocépia”, condicionada a aceitagdo, contudo, 4 conferéncia da autenticidade via “internet”

ou junto ao 6rgdo emissor;

b) Todos os documentos exigidos deverdo estar dentro de seus prazos de validade;

¢) Para o documento no qual niio conste prazo de validade, ser considerado o prazo de 90 (noventa) di

a contar da data da sua emiss3o;
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d) Serdo aceitos documentos em fotocépias desde que autenticadas em cartorio competente ou na propria
Diretoria de Gestdo de Compras do Municipio antes da abertura da Sessdo Publica, acompanhadas do
documento original;

e) Os documentos cuja autenticidade pode ser verificada pela internet estio dispensados da autentica¢o
a que se refere a nota anterior.

» 8

11. DO PROCESSAMENTO DA LICITACAO ;

11.1. Serdo realizadas sessdes piiblicas, observados os procedimentos previstos em Edital e na legislacdo, das
quais serdo lavradas atas circunstanciadas dos atos e fatos dignos de registro, assinadas pelos membros da
Comissdo Permanente de Licitagdes e pelos representantes das licitantes presentes. A participagio de
representante de qualquer licitante dar-se-4 mediante a prévia entrega de documento habil, conforme
estabelecido em Edital.

11.2. Os integrantes da Subcomissdo Técnica ndo participardio da sessdo de recebimento dos envelopes com as
Propostas Técnicas e de Pregos.

11.3. O julgamento final das Propostas Técnicas e de Precos e a andlise dos Documentos de Habilitagdo das
licitantes classificadas nesse julgamento serio efetuados exclusivamente com base nos Critérios
especificados em Edital.

11.4. Antes do aviso oficial do resultado desta Concorréncia Presencial, nio serio fornecidas, a quem quer que
seja, quaisquer informacdes referentes a anélise, avaliagio ou comparacdo entre as Propostas Técnica e de
Pregos ou a adjudicagéo do objeto da licitacio a vencedora.

11.5. Qualquer tentativa de licitante influenciar a Comissdo Permanente de Licitagdes ou a Subcomissio Técnica
no processo de julgamento das Propostas Técnica ¢ de Pregos resultard na sua desclassificagao.

11.6. Por ocasido da apreciagdo das Propostas Técnica e de Pregos e dos Documentos de Habilitagdo as vistas das
licitantes, ndo serd permitida a retirada de documentos do recinto da sessio publica, nem sua reprodugio
direta, sob qualquer forma, inclusive por meio de fotos. ?

11.7. A Comissdo Permanente de Licitagdes podera alterar as datas ou as pautas das sessdes, antecipa-las ou
mesmo suspendé-las, em fun¢io do desenvolvimento dos trabalhos, obedecidas as normas legais aplicaveis.

11.8. Primeira Sessiio — A primeira sessdo publica ser4 realizada em data, horério e local especificados em
Edital, sendo conduzida seguindo a seguinte ritualistica:

11.9. Identificar os representantes das licitantes, por meio de documentos exigidos em Edital;

11.10. Verificar o cumprimento das condigSes de participacio, nos termos do Edital e registrar em ata eventuais
casos de descumprimento;

11.11. Receber os envelopes n° 1, n° 2, n° 3 € n° 4 das licitantes em condigdes de participagio;

11.12. Conferir se esses envelopes estdo em conformidade com as regras estabelecidas em Edital.

11.13. O Envelope n° 1, com o Plano de Comunicagio Publicitiria - Via Nio Identificada, s6 sera recebido pela
Comissao Permanente de Licitagdes se:

11.14. Nao estiver identificado;

11.15. Ndo apresentar informagdo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite a
identificacdo da licitante, antes da abertura do Invélucro n° 2;

11.16. Nio estiver danificado ou deformado pelas pecas, materiais ou demais documentos nele acondicionados,
de modo a possibilitar a identificacio da licitante, antes da abertura do Envelope n° 2.

11.17. Ante a ocorréncia de qualquer das hipdteses previstas nos subitens 11.14., 11.15. e 11.16., a Comissdo
Permanente de LicitagGes desclassificara a Licitante.

11.18. A primeira sessdo prosseguird com as seguintes condutas:

11.19. Rubricar, no fecho, sem abri-los, os Envelopes n° 2 e n® 4, que permanecerdo fechados sob aguarda e
responsabilidade da Comissdo Permanente de Licitagdes, e separa-los dos Envelopes n® 1 e n® 3;

11.20. Retirar e analisar o conteudo dos Envelopes n° 1;

11.21. Abrir os Envelopes n° 3 e rubricar seu contetido;

11.22. Colocar a disposi¢do dos representantes das licitantes, para anélise, os documentos constantes dos
Envelopes n® 1 en® 3;

11.23. Informar que as licitantes serdo convocadas para a proxima sessio.

11.24. Se, ao examinar ou rubricar os contetidos dos Envelopes n° 1 e n® 3, a Comisséo Permanente de Licitagdes
ou os representantes das licitantes constatarem ocorréncia(s) que possibilite(m), inequivocamente, a
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identificagdo da autoria do Plano de Comunica¢ao Publicitaria — Via Nio Identificada, a Comissdo
Permanente de Licitagdes desclassificara a licitante e ficard de posse de todos os seus envelopes até que
expire o prazo para recursos relativos a essa fase.

11.25. A Comissdo Permanente de Licitagdes ndo langard nenhum cédigo, sinal ou marca nos Envelopes n° 1,
nem nos respectivos contetidos que compdem o Plano de Comunicagdo Publicitaria - Via Nao Identificada
das licitantes.

11.26. Abertos os Envelopes n°® 1 e n° 3, as licitantes ndo poderdo desistir de suas Propostas, a ndo ser por motivo
Justo, decorrente de fato superveniente, e aceito pela Comissdo Permanente de Licitagdes.

11.27. Apos o encerramento da sessao serao realizados os seguintes procedimentos:

11.28. Encaminhamento, pela Comisséo Permanente de Licitagdes a Subcomissdo Técnica, dos Envelopes n° 1
(Plano de Comunicagio Publicitaria - Via Nao Identificada);

11.29. Andlise individualizada e julgamento, pela Subcomissdo Técnica, dos contetidos dos Envelopes n°l
(Plano de Comunicagdo Publicitéria - Via Nao Identificada) das licitantes, desclassificando-se as que
desatenderem as exigéncias legais ou estabelecidas em Edital;

11.30. Elaboragao, pela Subcomissdo Técnica, de ata de julgamento dos Envelopes n° 1 (Plano de Comunicagio
Publicitaria - Via Néo Identificada) e de planilha com as pontuagdes e justificativas das razdes que as
fundamentaram, e encaminhamento desses documentos a Comissio Permanente de Licitaces, na devolucio
dos Envelopes n° 1;

11.31. Somente apds o recebimento dos documentos e dos Envelopes. n® 1, mencionados na alinea anterior,
ocorrerd o encaminhamento, pela Comissdo Permanente de Licitagdes a Subcomissdo Técnica, dos
Envelopes n° 3 (Conjunto de Informacdes) das licitantes;

11.32. Analise individualizada e julgamento, pela Subcomissdo Técnica, dos contetidos dos Envelopes n°3
(Conjunto de Informagdes) das licitantes, desclassificando aquelas que desatenderem a Lei ou o presente
instrumento convocatorio;

11.33. Elaboragdo, pela Subcomissdo Técnica, de ata de julgamento dos Envelopes n® 3 (Conjunto de
Informagdes) e de planilha com as pontuagdes e justificativas das razdes que as fundamentaram, e
encaminhamento desses documentos 4 Comissao Permanente de Licitagdes, na devolugdo dos Envelopes n°
3.

11.34. A subcomissdo técnica reavaliard a pontuag@o atribuida a um determinado quesito sempre que a diferenca
entre a maior € a menor pontuagéo for superior a 20% (vinte por cento) da pontuagio maxima do quesito
analisado, de conformidade com os critérios objetivos postos no instrumento convocatério (art. 6°, inciso
VII da Lei n® 12.232/10).

11.35. Persistindo a diferenga de pontuagdo apos a reavaliagdo do quesito, os membros da subcomissdo técnica,
autores das pontuagdes consideradas destoantes, deverdo registrar em ata as razdes que os levaram a manter
a pontuacdo atribuida ao quesito reavaliado, que serd assinada por todos os membros da subcomissio e
passara a compor o processo da licitagdo.

11.36. Se houver desclassificagdo de alguma proposta técnica por descumprimento de disposicdes do
instrumento convocatério, ainda assim sera atribuida pontuagéo a seus quesitos, a ser langada em planilhas
que ficardo acondicionadas em invélucro fechado e rubricado no fecho pelos membros da subcomissio
técnica, até que expirem os prazos para interposicdo de recursos;

11.37. Se a subcomissdo técnica verificar a existéncia de informagao, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro
elemento que identifique a autoria da proposta técnica em momento anterior a abertura do Envelope n° 3, e
que ndo tenha sido constatado antes pela Comissdo Permanente de Licitagdes, devera registrar o fato em
Ata a fim de que sejam tomadas as devidas providéncias.

11.38. As planilhas mencionadas nos itens 11.30. e 11.33. conterdio respectivamente a pontuacao de cada
membro da Subcomissdo Téenica para cada subquesito do Plano de Comunicaciio Publicitaria — Via Nio
Identificada e as pontuagdes de cada membro para cada subquesito do Conjunto de Informagdes, de cada
licitante.

11.39. Segunda Sessdio — Apos receber as atas de julgamento das Propostas Técnicas constantes dos Envelopes
n° 1 en®3, respectivas planilhas de julgamento e demais documentos elaborados pela Subcomissdo Técnica,
a Comissdo Permanente de Licitagdes convocard as licitantes para participar da segunda sessao publica, com
a seguinte pauta bésica:

11.40. Identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de presenca:
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11.41. Abrir os Envelopes n° 2

11.42. Cotejar os documentos constantes dos Envelopes n® 2 (Plano de Comunicacdo Publicitiria - Via
Identificada) das licitantes, com os contetidos dos Envelopes n° 1 (Plano de Comunicagio Publicitaria - Via
Nao Identificada), para identificacdo de autoria;

11.43. Elaborar planilha geral com as pontuacdes-atribuidas a cada quesito de cada Proposta Técnica:

11.44. Identificar a nota da proposta técnica de cada Licitante e informar que as mesmas serdio publicadas na
forma especificada em Edital, com a indicagiio dos proponentes desclassificados e da ordem de classificacao
organizada pelo nome dos licitantes, em ordem decrescente de pontuagio.

11.45. Além das demais atribui¢des, previstas em Edital, caberd a Subcomissdo Técnica manifestar-se em caso
de eventuais recursos de licitantes, relativos ao julgamento das Propostas Técnicas, a partir de solicitagdo
da Comissao Permanente de Licitacdes.

11.46. A desclassificac@o de licitante em razio da proposta técnica implicara na restituicdo incélume do seu
Envelope n° 4 — Proposta de Prego.

11.47. Terceira Sessiio - Encerrada a segunda sessao, sera realizada uma terceira sessdo para a verlf icacdo das
propostas de pregos, com as seguintes etapas:

11.48. Abrir os Envelopes n°® 4, com as Propostas de Precos, cujos documentos serdio rubricados pelos membros

da Comissdo Permanente de Licitagdes e pelos representantes das licitantes presentes;

11.49. Colocar a disposigao dos representantes das licitantes, para exame, os documentos integrantes dos
Envelopes n° 4;

11.50. Analisar o cumprimento das exigéncias do Edital para a elaboragio das Propostas de Precos,
desclassificando as licitantes que ndo as atenderem, e julgar as referidas propostas de acordo com os
critérios estabelecidos em Edital;

11.51. Calcular a Nota da Proposta de Pregos de cada licitante, conforme disposto em Edital, o que poderé ser
feito sessdo interna;

11.52. Calcular a Nota Média Ponderada Final de cada licitante, conforme disposto em Edital, o que pode ser feito
em sessdo interna;

11.53. Informar que o resultado do julgamento das Propostas de Pregos e do julgamento final das Propostas

Técenicas e de Pregos sera publicado conforme disposto em Edital, com a indicagio da ordem de classificagdo e

das licitantes desclassificadas.

11.54. Quarta Sessio — A Comissdo Permanente de Licitagdes convocard as licitantes classificadas no
Julgamento final das Propostas Técnicas e de Pregos, participar da quarta sessdo piiblica, com a seguinte

pauta basica:

11.55. Verificar a manutengdo das condi¢des de participacdio pelas licitantes classificadas e registrar em ata
eventuais casos de descumprimento;

11.56. Receber e abrir os Envelopes n® 5 das licitantes em condigdes de participagdo, cujos documentos serdo
rubricados pelos membros da Comissdo Permanente de Licitagdes e pelos representantes das licitantes
classificadas presentes;

11.57. Analisar a conformidade dos Documentos de Habilitagdo com as condi¢des estabelecidas em Edital ¢ na
legislacao em vigor;

11.58. Colocar a disposi¢do dos representantes das licitantes, para exame, os documentos integrantes dos
Envelopes n° 5;

11.59. Dar conhecimento do resultado da habilitagao;

12. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS E DA CLASSIFICACAO FINAL

12.1. A proposta de pregos deverd indicar os percentuais de desconto sobre os custos internos e sobre os honorérios

¢ honorérios especiais referentes aos custos de servigos realizados por terceiros.

12.2. Somente serdo abertas as propostas de precos das empresas licitantes classificadas na fase de Julgamento
das propostas técnicas.

12.3. A nota da proposta de pregos esté limitada ao maximo de 100 (cem) pontos, e resultaré da soma das seguintes
pontuacdes parciais:

12.3.1. Percentual de desconto sobre os custos internos, baseados na tabela de precos vigente do SINAPRO/RJ :
a) Desconto de 0% = 0 pontos;
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b) Desconto de 20% = 25 pontos;

¢) Desconto de 30% = 37 pontos;

d) Desconto de 40% = 50 pontos.

12.3.2. Percentual de desconto sobre honorarios e honorarios especiais referentes aos custos de servicos
realizados por terceiros:

a) Desconto de 0% = 0 pontos;

b) Desconto de 3% = 15 pontos;

¢) Desconto de 5% = 25 pontos;

d) Desconto de 10% = 50 pontos.

12.4. Os descontos oferecidos pelas licitantes ndo poderdo ter percentums diferentes daqueles que constam nos
subitens 12.3.1 ¢ 12.3.2.

12.5. Sera desclassificada a Proposta de Pregos em relagao a qual for constatado:

a) O ndo atendimento das condi¢des estabelecidas em Edital e de seus anexos;

b) A fixagao de condicionantes para a entrega dos servigos contratados;

c) A oferta de descontos diferentes daqueles previstos nos itens 12.3.1 € 12.3.2;

d) Apresentar qualquer acréscimo aos pregos previstos na Tabela Referencial de Precos do SINAPROIRJ a
titulo de ressarcimento dos custos internos dos trabalhos realizados pela propria agéncia;

e) Que ndo atingiu a pontuagdo minima de 50 (cinquenta) pontos na proposta de pregos.

12.6. As notas das Propostas Técnicas terio peso 07 (sete) e as notas das Propostas de Pregos terdo peso 03 (trés),
sendo classificadas as licitantes segundo a ordem decrescente da nota média ponderada, obtida com a
aplicagdo da seguinte formula:

NMP = [7 x (NPT)+ 3 x (NPP)] / 10 Sendo:

NMP = Nota Média Ponderada Final

NPT = Nota da Proposta Técnica

NPP = Nota da Proposta de Precgos

12.7. Em caso de empate, serdo consideradas mais bem classificadas as licitantes que tiverem obtido a maior

pontuagdo nos quesitos da Proposta Técnica, consoante item 26.53.

12.8. Persistindo o empate, a decisdo serd feita por sorteio, a ser realizado na propria sessdo, ou em ato piiblico

marcado e conduzido pela Comissdo Permanente de Licitagdes.

12.9. Sera considerada vencedora a licitante que obtiver as maior Nota Média Ponderada Final.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE -

13.51. Prestar as informagdes e aos esclarecimentos referentes ao servigo que venham a ser solicitados pela
contratada.

13.52. Assegurar-se da boa prestagdo dos servigos pela contratada verificando sempre o seu bom desempenho.

13.53. Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes € compromissos assumidos pela contratada, inclusive quanto a
continuidade da prestacdo dos servigos que ndo deverdo ser interrompidos.

13.54. Atestar o recebimento dos objetos contratados e a execucdio dos servigos, apés verificagdo das
especificagdes, rejeitando, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as obrigagdes
assumidas pela contratada.

13.55. Proporcionar todas as condigdes para que a empresa contratada possa cumprir suas obngagoes dentro das
normas e condigdes pactuadas.

13.56. Fornecer as informagdes solicitadas sobre a proposta editorial e dados técnicos referentes a disponibilizagdo
da agéncia de publicidade na pagina na intranet e no portal e a0 acesso remoto pelos usuérios da rede, bem
como ouiras informagcdes necessarias ao bom andamento dos servicos.

13.57. Comunicar & contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugio do servico.

13.58. Fornecer a relagdo de enderegos eletrnicos (e-mail) para os quais deverdio ser enviadas as pecas de
propaganda e relatorios, bem relagdo como de empregados e respectivos celulares autorizados a sohmtarem
dados por SMS.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
14.51. Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem
subcontratar quaisquer das prestacdes a que esta obrigada.
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14.52. Executar os servicos de acordo com as condigOes e especificagdes constantes neste termo de referéncia.

14.53

14.54.

. Apresentar, juntamente com a nota/fatura, comprovante de execucdo dos servicos, devidamente atestado
pela SMCRP.

Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas,
todas as condigdes de habilitagfo e qualificacdo exigidas.

14.55. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua

14.56

culpa ou dolo na execug¢io do contrato, no excluindo ou reduzindo essa reponsabilidade 4 fiscalizacdo ou
ao acompanhamento realizado pela SMCRP.

. Responsabilizar-se por todos os impostos, taxas, encargos sociais, transportes, alimentagéo, obrigagdes

trabalhistas, previdenciérias e civis decorrentes do objeto do presente instrumento.

14.56.1 Reiteramos que ¢ de responsabilidade da CONTRATADA assumir as contribuicdes e o 6nus pelo

14.57

14.58.

14.59.

14.60.

14.61.

14.62.

14.63.
14.64.

14.65.

14.66.

14.67.

14.68.

15.
15.51

15.52.

15.53.

15.54.

recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas e contribui¢des e emolumentos federais, estaduais e
municipais, seguro de acidente do trabalho, que incidam ou venham a incidir sobre a prestagio dos
servi¢os, objeto do contrato, e apresentar os respectivos comprovantes, quando solicitados pelo
CONTRATANTE.

. Dar suporte técnicos aos usudrios durante toda a vigéncia do contrato sem 6nus adicional para a PMDC,

devendo, para isso, fornecer o nome, telefone e endereco de e-niail do responséavel pelos atendimentos. (i)
o responsavel técnico pelos atendimentos da conta da PMDC:+devera estar disponivel para atender as
solicitagdes de esclarecimentos ou corre¢oes solicitadas em até (uma) hora apds a solicitagao. (iii) o suporte
devera ser dado pessoalmente, por telefone, fax ou e-mail diariamente de segunda a sexta—fe1ra das 7h as
22h e aos sabados e domingos das 9h as 18h.

Realizar as entregas das matérias “clipadas™ dentro da periodicidade e dos parametros estabelecidos neste
termo.

Entregar até o quinto dia util do més seguinte, em CD-ROOM, todo o contetido monitorado ao periodo,
acompanhado do relatério mensal de Analise de Midia, com texto, tabelas, graficos comparativos més a
mes, e também a avaliagdo do conteudo editorial (matérias positivas, negativas € neutras)

Fornecer senhas de acesso e logins mediante pedidos da SMCRP.

Executar o servi¢o de acordo com as especificagdes deste termo de referéncia e do contrato, sendo que
qualquer solicitacao de mudanga e qualquer esclarecimento achcmnal deverdo ser formulados por escrito,
devidamente fundamentados, para analise da PMDC.

Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela contratante.

Comunicar a contratante toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada na execucéo dos servigos.
Autorizar e disponibilizar a divulgagio da agéncia de publicidade didria, nas paginas eletrénicas da
contratante.

Indicar um representante/preposto, aceito pela contratante, durante o periodo da contratacio.

Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e obrigacdes sociais previstos na
legislacdo social e trabalhistas em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, uma vez que os seus
empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a contratante.

Prestar os servigos nos prazos e condi¢des estabelecidas neste termo de referéncia, fiscalizando
regularmente os seus empregados designados para a prestacdo do servigo para verlfica:r as condi¢des em
que o servigo esta sendo prestado.

Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios aos
servigos, até 25% (vinte e cinco porcento) do valor inicial do contrato.

AO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

. A execugdo sera acompanhada e fiscalizada por servidores municipais para tanto designados, na condicio

de representantes da PMDC.

O fiscal do contrato devera sustar, desfazer, mandar refazer os servigos, quando executados em desacordo
com as especificagdes e recomendagdes deste Termo de Referéncia.

A fiscalizacdo do servigo ainda cabera: (i) exigir o cumprimento de todos os itens das especificacdes do
objeto licitado, (ii) dirimir as duvidas que surgirem no curso da prestacdo de servigo.

A exigéncia e a atuaglio da fiscalizagiio e operacionalidade da PMDC em nada restringem a

responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da contratada, no que concerne a execugdo do objeto a ser
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A fiscalizagdo de que este item é objeto ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, ficando
essa responsavel pelos danos causados diretamente 4 PMDC ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execugdo dos servigos. :

A PMDC se reserva o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servigos entregues em desacordo com o
solicitado.

DO PAGAMENTO E MEDICAO DOS SERVICOS

O pagamento devera ser efetuado 3 CONTRATADA, mensalmente, conforme demanda efetivamente
executada, ap6s conferéncia e medig¢do, de acordo com os servigos descritos no Termo de Referéncia.

A medi¢do dos servigos nesta contratagdo é simplificada, devido a propria natureza dos servigos, que
promove clareza, eficiéncia e transparéncia, e nio demanda maieres especificagdes.

O pagamento sera creditado em favor da CONTRATADA por meio de origem de pagamento bancéria,
contra qualquer banco indicado na proposta, devendo, para isto, ficar explicitado o nome, niimero da
agencia e o nimero da conta corrente em documento de solicitagio de pagamento.

O valor da obrigacio devida serd efetuado em prazo nio superior a 30 (trinta) dias tuteis, contados da
abertura do processo administrativo de pagamento.

O pagamento feito em prazo inferior a 30 (trinta) dias Gteis sofrera desconto proporcional pro rata die
sobre o valor da fatura na razio de 1% (um por cento) ao més.

Ressalta-se que a demanda oriunda de uma agencia de publicidade consiste em um processo continuo de
monitoramento, anélise e arquivamento de mencdes feitas na midia a uma determinada marca, empresa,
pessoa ou, como no caso em tela, 6rgdo publico ou mesmo todo um ente federativo. Este servigo pode se
estender também a verbetes como nome e expressdes utilizados numa campanha de comunicagdo. O
monitoramento ¢ feito em midias de contetido piblico ou por assinatura, como televisdo, radio, jornais e
revistas impressas ¢ eletronicas, sites noticiosos, blogs, redes sociais, podcasts, e plataformas de streaming,
como o YouTube, diariamente. Sendo assim existem relatérios didrio e mensais a serem entregues,
comprovando assim a execucdo da demanda.

DO CRITERIO DE REAJUSTAMENTO DE PRECOS _

Os contratos administrativos poderdo ser alterados, com as devida justificativas, para restabelecer o
equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, em casos de forca maior, caso fortuito ou fato do
principe, ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execugdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a repartigio objetiva
de risco estabelecida no contrato, nos termos do Art. 124, I, “d”, da Lei 14.133/2021.

Apbs o interregno de um ano podera o contrato ser reajustado mediante a aplicagdo, pelo contratante, do
indice IGP-M (Indice Geral de Pregos — Mercado), exclusivamente para as obrigacdes concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo possa mais ser
utilizado, serd adotado, em substituig@o, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdio novo indice oficial para
reajustamento do valor remanescente, por meio de Termo Aditivo.

DAS SANCOES E DAS PENALIDADES
O licitante ou o contratado seré responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes;

18.51.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
18.51.2.Dar causa  inexecug@o parcial do contrato que cause grave dano & Adm inistra¢do, ao funcionamento

dos servigos puiblicos ou ao interesse coletivo;

18.51.3.Dar causa a inexecugdo total do contrato;
18.51.4.deixar de entregar a documentagio exigida para o certame.
18.51.5.n@0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado e aceito pela

contratante;
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18.51.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contrata¢do, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

18.51.7.ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

18.51.8.apresentar declaracio ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaracio falsa durante
a licitacdo ou a execucdo do contrato;

18.51.9.fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

18.51.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
18.51.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licita¢ao;
18.51.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846. de 1° de agosto de 2013.

18.52. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes sancdes:

18.52.1.adverténcia;

18.52.2 multa;

18.52.3.impedimento de licitar e contratar;

18.52.4.declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

18.53. Na aplicacio das sancgdes serdo considerados;

18.53.1.  anatureza e a gravidade da infra¢do cometida;

18.53.2.  as peculiaridades do caso concreto;

18.53.3.  as circunsténcias agravantes ou atenuantes;

18.53.4.  os danos que dela provierem para a Administracéo Piblica;

18.53.5.A prescrigdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administragio.

18.54. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na forma prevista
em Edital ou em contrato. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta
em compensatoria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras
sangoes.

18.55. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

18.55.1.reparacdo integral do dano causado a Administragido Publica

18.55.2.pagamento da multa;

18.55.3.transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplica¢do da penalidade, no caso de impedimento de

licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagéo da penalidade, no caso de declaracio de
inidoneidade;

18.55.4.cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

18.55.5.analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos supra.

19. DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

19.51. Fica estabelecido como preco maximo para a contratacao o valor aferido em pesquisa de pregos de mercado
junto ao procedimento administrativo licitatério que a informa, nos termos do Art. 59, III, da Lei
14.133/2021.

19.52. Todas as propostas devem obedecer as especificagdes técnicas do procedimento admmmtratwo licitatério
e consequente instrumento convocatorio, consoante art. 59, II, da Lei 14.133/2021.

20. DA GARANTIA DA PROPOSTA

20.51. A contratada, de acordo com o disposto junto ao art. 58 da Lei 14.133/2021, devera prestar, no momento
da apresentac@o da proposta, como requisito de pré-habilitagdo, garantia da proposta no montante de 1%
(um porcento) do valor da contratagéo.

21. DA GARANTIA DO CONTRATO

21.51. A CONTRATADA, de acordo com o disposto no art. 98 da lei 14.133/2021, devera prestar garantia de 5%
(cinco porcento) do valor global contratado, no prazo de 15 (quinze) dias tteis da assinatura do Termo de
Contrato, para assegurar o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas.

21.52. A garantia supra poderé ser liberada ou restituida, nos termos de art. 100, da Lei 14.133/2021.

22. DOS CUSTOS ESTIMADOS
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Os custos estimados para execugdo do objeto do presente Termo de referéncia serdo definidos por ocasiio
da pesquisa de precos de mercado a ser realizada pela area competente da SMCRP.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Unidade Orcamentdria | Programa de Trabalho | Elemento da Despesa | Fonte de Recursos

0401 04.131.0005.2.031 3.3.90.39.02 1500

24,
24.51.

24.52.

25.

25.51.

26.

26.51.

DAS EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Um ou mais atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado
comprovando que a empresa prestou ou estd prestando, a contento, servico de objeto pertinente e
compativel com o descrito nesta licitagdo.

Néo serd conhecido nem considerado vélido o atestado ou declaragdo de capacidade técnica emitido por
empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial da licitante, sendo considerado como empresa
pertencente ao mesmo grupo empresa controlada pela licitante, empresa controladora da licitante ou que
tenha uma pessoa fisica ou juridica que seja s6cia da empresa emitente e/ou licitante.

DO PRAZO DE INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS y
O prazo para o inicio da execuc¢do dos servigos sera de 24h (vinte e quatro), contratadas a partir da data da
assinatura do contrato.

CRITERIOS DE PONTUACAO DA PROPOSTA TECNICA E PRAZO DE APRESENTACAO DA
PROPOSTA TECNICA

A nota da proposta técnica sera limitada a 100 (cem) pontos e serd apurada segundo a metodologia que
segue, com atribui¢do, aos quesitos e subquesitos, da pontuacdo maxima abaixo:

Quesito 1: Plano de Comunicagdo Publicitaria = 65 (sessenta e cinco) pontos
Subquesitos:

- Raciocinio Basico = 10 (dez) pontos

- Estratégia de Comunicagio Publicitaria = 20 (vinte) pontos

- Ideia Criativa = 20 (vinte) pontos

- Estratégia de Midia e Nao Midia = 15 (quinze) pontos

Quesito 2: Capacidade de Atendimento = 15 (quinze) pontos

Quesito 3: Repertério = 10 (dez) pontos

Quesito 4: Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagdo = 10 (dez) pontos

26.52.

Serdo levados em conta pela Subcomissdo Técnica, como critério de julgamento técnico, os seguintes
atributos da Proposta, em cada quesito ou subquesito:

1. Plano de Comunicag@o Publicitaria

1.1.  Raciocinio Basico: 10 (dez) pontos — acuidade de compreensio
a) Sobre a natureza ¢ a extensdo ¢o objeto da licitagdo e presenca de dados que referenciem esta
acuidade;

b) Sobre o entendimento da missdo da Prefeitura em um contexto sécio-politico € de suas
atividades regularmente implantadas e com interfaces junto a popula¢do do Municipio de
Duque de Caxias;

¢) No trato do(s) desafio(s) ou do(s) problema(s), geral ou especifico, de comunicagiio a ser(em)
enfrentado(s) pela Prefeitura, conforme discorre o Briefing que compor este Termo de
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1.2.

1.3.

1.4.

d)

a

Referéncia;
No trato das necessidades de comunicagdo da Prefeitura para enfrentar esse(s) desaﬁo(s) ou
problemaf(s), conforme Briefing que compor este Ter de Referéncia.

Estrategia de Comunicacdo Publicitaria: 20 (vinte) pontos

a)

b)

d)

e)

g

A adequagdo do partido tematico e do conceito proposto & natureza e a qualificacio da
Prefeitura Municipal de Duque de Caxias a partir dos elementos presentes em Briefing ¢ a
seu(s) desafio(s) ou problema(s), geral(is) ou especifico(s), de comunicacdo, conforme
Briefing;

A consisténcia logica e a pertinéncia da argumentagio apresentada em defesa do partido
tematico e do conceito propostos, ai inclusas todas as questdes estratégicas e vernaculares
que levaram ao desenvolvimento do tema de campanha que ird nortear o trabalho da
concorrente;

A riqueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a comunicagio da
Prefeitura Municipal de Duque de Caxias com seus publicos a partir da eventual implantagio
da campanha proposta;

A adequagdo e a exequibilidade da estratégia de eomunicagdo publicitaria proposta para a
solucdo do(s) desafio(s) ou do(s) problema(s), geral(is) ou especifico(s), de comunicacio da
Prefeitura Municipal de Duque de Caxias, conforme Briefing e seus desafios;

A consisténcia logica e a pertinéncia da argumentagio apresentada em defesa da estratégia
de comunicag@o publicitaria proposta e taticas derivadas, além da capacidade de articular os
conhecimentos sobre a comunica¢do, seu(s) desafio(s) ou problema(s), geral(is) e/ou
especifico(s), de comunicagdo, seus publicos, os objetivos, geral(is) ou especifico(s), de
comunicagdo previstos no Briefing;

A composi¢do de pontos de contato com os diversos publicos constantes no Briefing e sua
tangibiliza¢do em estratégia pertinente ao desafio proposto;

As referéncias estratégicas capazes de alimentar os pontos fundamentais do plano de
comunicagdo com destaque para as questdes de publico (quantitativas e comportamentais),
forma, temporalidade (periodos de exposi¢do e justificativas) e meios utilizados. .

Ideia Criativa: 20 (vinte) pontos

a)

b)

d)

€)

g

O atendimento normativo e a adequagdo do partido tematico e do conceito proposto &
natureza e a qualificagdo da Prefeitura Municipal de Duque de Caxias a partir dos elementos
presentes em Briefing e a seu desafio(s) e/ou problema(s) — geral(is) e/ou especifico(s) — de
comunicacéo, conforme Briefing;

A consisténcia logica € a pertinéncia da argumentacdo apresentada em defesa do partido
tematico e do conceito propostos, af incluidas todas as questdes estratégicas e vernaculares
que levaram ao desenvolvimento do tema da campanha que ira nortear o trabalho decorrente;
A riqueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a comunica¢io da
Prefeitura Municipal de Duque de Caxias com seus publicos a partir da eventual implantagio
da campanha proposta;

A adequagdo e a exequibilidade da estratégia de comunicagdo publicitaria proposta para a
solugdo do(s) desafio(s) ou do(s) problema(s), geral(is) ou especifico(s), de comunicacio da
Prefeitura Municipal de Duque de Caxias, conforme Briefing;

A consisténcia logica e a pertinéncia da argumentagio apresentada em defesa da estratégia
de comunicagdo publicitaria proposta e taticas derivadas, além da capacidade de articular os
conhecimentos sobre a comunicagdo, seu(s) desafio(s) ou problema(s), geral(is) ou
especifico(s), de comunicagdo, seus publicos, os objetivos, gerais e especificos, de
comunicacgao previstos no Briefing;

A composi¢do de pontos de contato com os diversos publicos constantes em Briefing e sua
tangibilizacdo em estratégia pertinente ao desafio proposto;

As referéncias estratégicas capazes de alimentar os pontos fundamentais do plano de
comunicac@o com destaque para as questdes de publico (quantitativas e comportamentais),
forma, temporalidade (periodos de exposi¢ao ¢ justificativa) e meios utilizados

Estratégia de Midia e Ndo Midia: 15 (quinze) pontos — Avaliada na proposta apresentada, af
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inclusos os gréficos ¢ tabelas definidos como integrantes desta etapa da proposta técnica, sob o

prisma de andlise dos seguintes itens:

a) O conhecimento dos habitos de consumo de comunicacio dos segmentos de publico
prioritario constantes no briefing e seus desdobramentos de target;

b) A capacidade analitica evidenciada no exame desses hébitos, tanto demograficos quanto
psicograficos, bem como uso de fontes fidveis e adequadas a cada um dos meios;

¢) A consisténcia do plano simulado de distribui¢io das pecas e/ou do material em relacdo as
duas alineas anteriores, evidenciadas pelo suporte de dados que norteiam essa simulacdo;

d) A pertinéncia, a oportunidade e a economicidade demonstradas no uso dos recursos de
comunicagédo proprios da Prefeitura Municipal de Duque de Caxias:

e) A proporcionalidade na distribuigdo dos recursos entre suas alineas, em particular o uso
equilibrado entre cada um dos meios e entre producio e midia: J

f) A economicidade e a consciéncia na aplicagio da verba de midia disponivel, evidenciada no
plano simulado de distribuigdo das pecas e/ou do material e suas justificativas taticas e
disponibilidade de métricas que as embasem;

8) A presenga e otimizacdo das taticas baseadas em midia segmentada, digital, alternativa (no
media e midias de aproximagdo) e de massa;

h) As taticas de flight propostas e detalhamento de frequéncia da midia de forma global,
garantindo o entendimento do nivel de exposi¢do aos publicos;

i) A existéncia de graficos e elementos descritivos claros, em valores percentuais e absolutos,
capazes de resumir a proposta apresentada e sua proporcionalidade, facilitando o
entendimento global e demonstrando apuro técnico na escolha dos canais e facil percepcio
do todo do investimento.

2. Capacidade de Atendimento: 15 pontos — Volume Especifico

a) A consondncia da atual carteira (que deve estar claramente listada) com os problemas e
desafios da Prefeitura Municipal de Duque de Caxias;

b) A experiéncia e formagio dos profissionais da licitante em atividades publicitarias e de
comunicagdo integrada claramente listados na proposta da licitante, excluidos os
profissionais de suporte administrativo néo ligados a questdes técnicas de realizagio do
objeto deste Termo de Referéncia;

¢) A adequagdo das qualificagdes e da quantificagdo desses profissionais a estratégia de
comunicagdo publicitdria institucional da Prefeitura Municipal de Duque de Caxias;

d) A adequagdo das instalagdes, da infraestrutura (fisica ¢ de tecnologia da informagio) e os
recursos materiais ¢ de seguranga que estardo a disposi¢do da execucio do contrato, bem
como trato do checking de atividades e sistemas de gerenciamento disponiveis;

e) A operacionalidade do relacionamento entre ‘a Prefeitura e a candidata licitante,
esquematizado na proposta, incluindo sistematizagdo de reunides e prazos de realizagdo e
alteragdo de pegas, fluxos de trabalho, além das demais questdes que explicitam o
funcionamento deste relacionamento, tais como o trato das informacées e seguranga;

f) A relevancia e a utilidade das informagdes de marketing e comunicagdo, tanto das pesquisas
de audiéncia e da auditoria de circulagdo, como dos dados de monitoramento e controle de
midia que a licitante disponibilizara a Prefeitura sem custo adicional (durante a vigéncia do
contrato, bem como dos periddicos assinados disponiveis para a equipe da licitante para
melhor cumprimento de suas atividades; }

g) Acxisténcia de equipe dedicada e/ou exclusiva discriminada de forma especifica para o trato
da conta de comunicacio institucional da Prefeitura Municipal de Duque de Caxias, bem
como a defini¢do técnica dos profissionais a disposigao nesta condi¢o. @

3. Repertorio: 10 pontos — Volume Especifico
a) A ideia criativa e sua adequacio e pertinéncia ao problema que a licitante se propés a
resolver e ao segmento de atuagio da Prefeitura Municipal de Duque de Caxias;

b) A qualidade da execucio e do acabamento da peca e/ou material, evidenciada pelas
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dimensdes técnicas de produgio e construcdo criativa em cada um dos meios onde estas
foram inseridas;

¢) A clareza da exposi¢io das informagdes prestadas, tanto nas pecas, quanto nos resumos que
tratam do caso em que elas estdo inseridas, incluindo o trato dos necessarios elementos de
mercado;

d) A exequibilidade das solugdes diante das verbas claramente propostas, pela facilidade de
implanta¢do e sua relagdo particular com o impacto desejavel junto aos publicos para as quais
foram desenvolvidas;

e) A diversidade de casos e sua aderéncia aos desafios presentes no manejo das questdes de
comunicagdo da Prefeitura Municipal de Duque de Caxias.

4. Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagiio: 10 pontos — Volume Especifico
a) Evidéncia de planejamento publicitario detectada na transformacdo dos cenarios
apresentados em novos dados e conclusdes estratégicas a partir do briefing proposto pelo
cliente do relato; :
b) A consisténcia das relagdes de causa e efeito entre problema inicial do caso de comunicagio
relatado e soluc¢do derivada proposta pela licitante;
¢) A relevancia do caso escolhido como principal exemplo, bem como dos resultados
apresentados a partir da solug@o de comunicagéo apresentada pela licitante e dela derivados,
incluindo os elementos quantitativos claros capazes de ser aferidos; .
d) A concatenagdo logica da exposigéo, incluindo a ordena¢io narrativa do caso e sua fluidez.
26.53. Havendo empate, o desempate se dar4 através da atribui¢do da maior nota aos quesitos da proposta técnica,
na seguinte ordem: ‘
a) Estratégia de Comunicacdo Publicitaria;
b) Ideia Criativa;
¢) Raciocinio Basico e Midia e Nao Midia;

26.54. Sera considerada vencedora do julgamento final das propostas a licitante mais bem classificada no
Julgamento final, com a aplicagdo da média ponderada, entre a Propostas Técnicas e de Preco.

26.55. Ap6s a utilizagio do critério de desempate disposto no item 26.53. e persistindo o empate, a decisdo se
daré através de sorteio.

26.56. O prazo para apresentacdo da proposta sera de 35 (trinta e cinco) dias Gteis, consoante art, 35,1V, da Lei
14.133/2021.

27. DA COMISSAO PERMANENTE OU ESPECIAL DE LICITACAO E DA SUBCOMISSAO
TECNICA

27.51. Esta Concorréncia Presencial serd processada e julgada por Comissdo Permanente ou Especial, na forma
do Art. 10, caput, da Lei n°. 12.232/2010. ;

27.52. A propostas técnicas serdo analisadas e julgadas por Subcomissdo Técnica, composta por 3 (trés) membros
que sejam formados em Comunicagdo, Publicidade ou Marketing, ou que atuem em uma dessas 4areas.

27.53.1 (um) dos membros da Subcomissdo Técnica ndo podera manter vinculo funcional ou contratual, direto
ou indireto, com a Prefeitura Municipal de Duque de Caxias.

27.54. A escolha dos membros da Subcomisséio Técnica dar-se-a por sorteio, em sessio publica, entre os nomes
de uma relagdo que terd, no minimo, 6 (seis) integrantes com vinculo com a Prefeitura Municipal de Duque
de Caxias e 3 (trés) integrantes sem vinculo, previamente cadastrados pela Prefeitura. )

27.55. Os nomes remanescentes da relagéo apds sorteio dos 3 (trés) membros da Subcomissio Técnica serdio todos
sorteados para defini¢do de uma ordem de supléncia, a serem convocados nos casos de impossibilidade de
participagdo de algum dos titulares.

27.56. A relag@io dos nomes sera publicada pela Comissio Permanente de Licitacdes no Boletim Oficial do “
Municipio de Duque de Caxias, posteriormente a publicagio inicial do Edital advindo deste Termo de
Referéncia, em prazo ndo inferior a 10 (dez) dias da data em que ser4 realizada a sessdo publica marcada
para o sorteio, conforme legislagdo vigente, para que todos os interessados no certame possam acompanha
0s nomes selecionados. L
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27.57. Para composi¢do da relagio, a Comissdo Permanente de Licitages deverd solicitar a comprovagdo dos
requisitos de qualificacdo, dos possiveis membros da Subcomissio.

27.58. O sorteio serd processado pela Comissdo Permanente de Licitagdes de modo a garantir o preenchimento
das vagas da Subcomissdo Técnica, de acordo com a proporcionalidade do nimero de membros que
mantenham ou néo vinculo com a Prefeitura Municipal de Duque de Caxias.

27.59. A relagdo prevista contera, separadamente, os nomes dos que mantenham e os dos que nfio mantenham
vinculo com a Prefeitura Municipal de Duque de Caxias.

27.60. Ate 48 (quarenta e oito) horas antes da sessdo publica destinada ao sorteio, qualquer interessado podera
impugnar pessoa integrante da relagio, mediante apresentacio, 2 Comissio Permanente de Licitagdes, de
justificativa para a exclusdo.

27.61. Admitida a impugnacdo, o impugnado terd o direito de abster-se de atuar na Subcomissio Técnica,
declarando-se impedido ou suspeito, antes da decisdo da autoridade competente. -

27.62. A abstencdo do impugnado ou o acolhimento da impugnacdo, mediante decisdo fundamentada da
autoridade competente, implicard, se necessario, a elaboragdo ¢ a publica¢do de nova lista, sem o nome
impugnado.

27.63. Seré necessario publicar nova relagio se o numero de membros mantidos depois da impugnacio restar
inferior a0 minimo exigido. -

27.64. S6 seré admitida nova impugnagio a nome que vier a completar a relagéo anteriormente publicada.

28. DO CONTRATO ;

28.51. Os servigos objeto do presente termo de referéncia serfio formalizados mediante contrato, conforme o art.
90 da lei 14.133/21.

28.52. O contrato a ser firmado terd vigéncia de 12 (doze) meses a contar da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos perfodos subsequentes mediante termos aditivos, até o limite de 60

(sessenta) meses, apds a verificagdo da real necessidade e vantajosidade & administracfio, nos termos art.
91, § 3°da lei 14.133/21.

29. DA SUBCONTRATACAO E DA POSSBILIDADE DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS E
COOPERATIVAS :

29.51. F vedada a subcontratagdo dos servigos objeto da contratagdo em epigrafe, bem como a participacdo de
cooperativas ou empresas reunidas em consorcio.

30. DA RESCISAO CONTRATUAL
30.51. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos autos do
processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as seguintes situacdes:

30.51.1.Nao cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais, de
especificagdes, de projetos ou de prazos; - g

30.51.2.Desatendimento das determinacdes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar sua execug¢@o ou por autoridade superior;

30.51.3.Alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua capacidade de
concluir o contrato;

30.51.4.Decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou falecimento do contratado;

30.51.5.Caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucio do contrato:

30.51.6.Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade contratante;

30.51.7.Ndo cumprimento das obrigacdes relativas & reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

30.52. O contratado tera direito a extingdo do contrato nas seguintes hipoteses:

30.52.1.Suspensdo da execugdo do contrato, por ordem escrita da Administragdo, por prazo superior a 3 (trés)  \¥
meses;

30.52.2.Repetidas suspensdes que totalizem 90 (ndventa) dias uteis, independentemente do pagamento obrigatério
de indenizagdes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagdes e mobilizacdes e outra
previstas.

30.53. As hipéteses de extingdo a que se referem os itens anteriores observariio as seguintes disposi¢des:
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30.53.1.Ndo serdo admitidas em caso de calamidade ptblica, de grave perturbacéo da ordem interna ou de guerra,
bem como quando decorrerem de ato ou fato que o contratado tenha praticado, do qual tenha participado
ou para o qual tenha contribuido;
30.53.2.Assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspenséo do cumprimento das obrigacdes assumidas
at¢ a normalizagdo da situacdo, admitido o restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do
contrato, na forma da alinea art. 124, II, “d”, da Lei 14.133/2021.
30.54. A extingdo do contrato podera ser:
30.54.1.Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto.no caso de descumprimento decorrente
de sua prépria conduta;
30.54.2.Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de resolucdo de
disputas, desde que haja interesse da Administracio:
30.54.3.Determinada por decisio judicial. .
30.55. O Secretério Municipal de Comunicagéio e Relagdes Publicas, na aplicagio das penalidades. levard em
consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado &
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

31. DISPOSICOES GERAIS

31.51. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagSes e dos documentos
apresentados em qualquer das fases do procedimento. i

31.52. Na contagem dos prazos estabelecidos neste termo de referéncia, excluir-se- 4 o dia do inicio e incluir-se-
4 do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente administrativo da PMDC.

31.53. Aos casos omissos aplicar-se-4 as demais disposi¢des constantes da lei 14.133/21, com suas posteriores
alteracdes e legislacdo correlata.

31.54. O foro eleito para dirimir quaisquer litigios oriundos da contratagdo ora pretendida sera o foro do Municipio
de Duque de Caxias.

Duque de Caxias, 15 de abril de 2025.

Priscila dos Santos Gomes
Subsecretaria de Relagdes Publicas
Matricula: 47.764-8

Michaell €
Secretario Municipal de Comunida

Matricula: 47.%39-7
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ANEXO |
MEMORIAL DESCRITIVO

OBJETO: contratacdo, na modalidade CONCORRENCIA, pelo Critério de Julgamento
TECNICA E PRECO, de servicos de publicidade prestados por intermédio de agéncia de
propaganda, compreendendo o conjunto de atividades realizadas integradamente que
tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a conceituagdo, a concepcdo, a criacao,

“Ta execugdo interna, a intermediagdo e supervisdo da execugdo externa e a distribuicdo

de agdes publicitarias junto a publicos de interesse.

ATIVIDADES

DESCRICAO

i

Estudo detalhado dos servicos de publicidade

Planejamento especifico dos servicos de publicidade

Conceituagao, descrigdo e definicdo dos servigos de publicidade

Concepgao e formulagdo dos servigos de publicidade

Criacao dos servigcos de publicidade

Execucdo interna dos servigos de publicidade

Intermediagdo da execugdo externa dos servicos de publicidade

Supervisao da execugdo externa dos servigos de publicidade

LN~ WN

Distribuicao das agdes publicitarias junto a publicos de interesse

Alameda Esmeralda, 206, Jardim Primavera,
Duque de Caxias — RJ, CEP: 25.215-260, Tel.: (21) 2773-6329
www.duquedecaxias.rj.gov.br
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ANEXO IT
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

1. Precos sujeitos a valoracio

1.1 Declaramos que, na vigéncia do contrato, adotaremos os seguintes precos para os

servigos descritos:

I. Desconto, a ser concedido a PMDC, sobre os custos internos dos servigos executados por esta
licitante, baseados na tabela referencial de pregos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do
Estado do Rio de Janeiro, referentes a pegas e ou material cuja distribui¢do ndo nos proporcione
o desconto de agéncia concedido pelos veiculos de comunicagdo e divulgagéo, nos termos do

art. 11 da Lei n® 4.680/1965: % (... por cento);

I1. Honorarios, a serem cobrados da PMDC, incidentes sobre os precos de servigos
especializados prestados por fornecedores, referentes ao planejamento e a execugdo de
pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de geracdo de conhecimento pertinentes a

execucdo do contrato: ...% (... por cento);

II1. Honorarios, a serem cobrados da PMDC, incidentes sobre os precos de servigos
especializados prestados por fornecedores, referentes a criagdo e ao desenvolvimento de
formas inovadoras de comunicagdo publicitaria destinadas a expandir os efeitos das

mensagens, em consonancia com novas tecnologias: ...% (... por cento);

IV. Honorarios, a serem cobrados da PMDC, incidentes sobre os pregos de servigos
especializados e prestados por fornecedores, referentes a produgdo e a execugdo técnica de
peca e ou material cuja distribui¢do ndo proporcione a esta licitante o desconto de agéncia
concedido pelos veiculos de comunicagdo e divulgacdo, nos termos do art. 11 da Lei n°

4.680/1965: ...% (... por cento);

1.2 Os pregos propostos sao de nossa exclusiva responsabilidade e ndo nos assistira o direito de
pleitear, na vigéncia do contrato, nenhuma alteracdo, sob a alegacdo de erro, omissdo ou qualquer

outro pretexto.

1.3 O prazo de validade desta Proposta de Pregos € de ... (...) dias corridos, contados de sua

apresentacdo. (Prazo minimo de validade 90 (noventa) dias).

DUQUE
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2. Reutilizacao de pecas publicitirias — direitos autorais

2.1 Declaramos que, na reutilizacdo de pegas por periodo igual ao inicialmente ajustado, a
PMDC pagara, no maximo, os seguintes percentuais em relagdo ao valor original de cessdo de

direitos patrimoniais de autor e conexos, aos detentores de direitos sobre:

I. Trabalhos de arte e outros: % ( por cento);

I1. Obras consagradas incorporadas a pecas: % ( por cento).

2.2 Paraa reutilizag@o por periodos inferiores, os respectivos percentuais maximos seréo obtidos

pela regra de trés simples.
3. Outras declaracoes

3.1 Comprometemo-nos a envidar esfor¢os no sentido de obter as melhores condi¢des nas
negocia¢des comerciais junto a fornecedores de servigos especializados e a veiculos de

comunicagdo e divulgag¢ao, transferindo a PMDC as vantagens obtidas.

3.2 Garantimos o pagamento integral dos valores devidos aos fornecedores de servigos
especializados e aos veiculos de comunicagdo e divulgacdo e demais meios de comunicago e

divulgagdo, apds a liquidacdo das despesas e o pagamento a cargo da PMDC.

3.3 Esta proposta de pregos estd sendo apresentada em conformidade com o edital desta

concorréncia.

Duque de Caxias, de de 2025.

(nome da licitante)

Representante legal

DUQUE
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ANEXO IIT

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Duque de Caxias, de de 2025,

Nome do Orgio:
Ref.

Prezados Senhores,

Pelo presente instrumento fica credenciado (a) 0 (a) Senhor(a)
, portador (a) da Carteira de
., expedida em _ / /  para representar a empresa

, inscrita no CNPJ sob o
na licitagdo na modalidade de CONCORRENCIA N° xxx/2025, a ser realizado em
de 202 | as horas, na Comissdo Permanente de Licitacdo, situada 4 Alameda
Dona Esmeralda, n® 206 —Jardim Primavera — Duque de Caxias — RJ, com poderes especificos para tomar
qualquer decisdo relativa a todas as fases deste Pregdo, podendo formular propostas de pregos verbais,
prestar esclarecimentos, receber notificagdo, interpor recurso e manifestar-se quanto a sua rentincia e
eventual desisténcia,

Identidade n°

Atenciosamente,

(Assinatura, nome e cargo do representante legal da empresa)

Obs.: Este credenciamento devera ser apresentado em papel timbrado da em presa e devera ser entregue a
Comissdo de Licitagdo no momento do credenciamento, fora de qualquer envelope.
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ANEXO IV
DECLARACAO DE ILICITOS TRABALHISTAS

Nome do Orgéo:

Ref. Licitagdo

, Inscrita no CNPJ n° , por
intermédio do seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a)
da Carteira de Identidade n.° e do CPF n.° , DECLARA, para fins
do disposto no inciso XXXIII do art. 7°, da Constitui¢do Federal, que nio emprega menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigio de aprendiz ( ).

Duque de Caxias, de de 2025.

(Assinatura, nome e cargo do representante legal da empresa)

Obs.:
1) Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
2) Esta declaragdo devera ser apresentada em papel timbrado da empresa.

3) Esta declaragdo devera ser colocada no envelope de Documentagéo.
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ANEXO V

DECLARACAO ATESTANDO QUE A EMPRESA LICITANTE NAO POSSUI EM SEU
QUADRO SOCIETARIO SERVIDOR PUBLICO DA ATIVA, OU EMPREGADO DE
EMPRESA PUBLICA OU DE SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA

, inscrita no CNPJ n° , por intermédio do
seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de
Identidade N° e do CPF n° , DECLARA, sob as penas da Lei,

para fins de participagdo na licitagdo na modalidade de CONCORRENCIA N° XX/2025, que ndo possui
em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de
economia mista, com o Municipio de Duque de Caxias.

..................... de..........de 2025

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome
Carteira de Identidade

Cargo/Carimbo da Empresa

1) Esta declaracdo devera ser apresentada em papel timbrado da empresa.

2) Esta declaragdo devera ser colocada no envelope de Documentago.
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ANEXO VI
DECLARACAO DE FATO SUPERVENIENTE

Nome do Orgdio:
Ref. Licita¢ao

, inscrita no CNPJ n.° , por intermédio
do seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira
de Identidade N° e do CPF n° , declara sob as penas da Lei, para

fins de participagdo na CONCORRENCIA N°: XX/2025 que:

* 0s documentos que compdem o Edital foram colocados a disposi¢do e tomou conhecimento de todas
as informagdes;

* ndo se encontra declarada inidonea para licitar ou contratar com érgdos da Administracio Publica
Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal;

* inexiste fato superveniente impeditivo de sua habilitagio;

Duque de Caxias, de de 2025.

(Assinatura, nome e cargo do representante legal da empresa)

Obs.:

1) Esta declaragiio devera ser apresentada em papel timbrado da empresa.

2) Esta declaragdo devera ser colocada no envelope de Documentagéo.
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARACAO DE MEI, ME OU EPP

CONCORRENCIA n° __ /2025

(razdo social da empresa), com sede na (enderego), inscrita
no CNPJ n° vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n® . DECLARA, sob as penas
da Lei, que ¢ (MEI — MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, ME —

MICROEMPRESA, ou EPP — EMPRESA DE PEQUENO PORTE), que cumpre os requisitos legais para
efeito de qualificagdo como ME-EPP e que nio se enquadra em nenhuma das hipéteses elencadas no § 4°
do art. 3° da Lei Complementar n° 123, estando apta a usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a
45 da mencionada Lei, e a Lei Municipal n° 2.884/2017, nio havendo fato superveniente impeditivo da
participagdo no presente certame.

Duque de Caxias, de de 2025.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome
Carteira de Identidade

Cargo/Carimbo da Empresa

Esta declaragdo devera ser apresentada juntamente com a proposta readequada.
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ANEXO VIII
TERMO DE PRESTACAO DE SERVICOS
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Espécie: Termo de Prestacio de Servicos
Livro: 00/0000
Termo: 00-000/0000

TERMO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE
S| CELEBRAM O MUNICIiPIO DE DUQUE DE
CAXIAS, ATRAVES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
HXXXXKXX E, DE OUTRO LADO,
XXXXKXOOOAUXUNXXXX, ORIUNDO DA
XXXXXXXXX, DO TIPO XXXXXXXXXXX, COM BASE
NA LEl FEDERAL N° 14.133/2021, NA FORMA
ABAIXO:

. O MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS, doravante designado simplesmente MUNICIPIO, localizado na
Alameda Dona Esmeralda, n2. 206 - Jardim Primavera, Duque de Caxias, RJ, inscrito no CNPJ ne.
29.138.328/0001-50, neste ato representado, por seu Prefeito XXXXXXXX, XXXXXXXX, XXXXXXXXX, portador
da carteira de identidade n2 XXXXXXXXXXX, expedida pelo XXXXXXXXXX e inscrito no CPF/MF sob o ne
XXXXXXXXXXX, que delega competéncia através da Lei Municipal n? 2825, de 06 de janeiro de 2017, ao
limo. Secretério Municipal de XXXXXXXXXXX, Sr. XXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX, portador da Carteira de
Identidade n2. XXXXXXX expedida pelo XXXXXX e inscrito no CPF/MF sob 0 n2, XXXXXXXXXXXX, de outro
lado, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, pessoa juridica
de direito privado, CNPJ sob 0 n2. XXXXXXXXXX, localizada na XXXXXXXXXXXXXXXX, XXXXXX, XXXXXXXXXXXX,
XXXXXX— XXXXXXXX — XXXXXXXX, neste ato representado pelo Sr. XXXXXXXXX, XXXXXXXXKXX, XXXXXX,
XXXXXX, portador da Carteira de Identidade n2. XXXXXXXX, expedida pelo XXXXXXXXXX, inscrito no CPF/MF
sob 0 n2. XXXXXXXXXXXX, resolvem celebrar o presente TERMO DE PRESTACAO DE SERVICOS, tendo em

vista o constante e decidido no Processo Administrativo n2 XXXXXXXXXX, contendo as seguintes cldusulas e

condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - Legislagdo Aplicavel
Este Contrato rege-se por toda a legislagdo aplicivel a espécie, especialmente a Lei Federal n°
14.133/2021, Decreto Municipal n? 8.641, de janeiro de 2024, Decreto Municipal n® 7.259/2019, a Lei
Complementar Federal n? 101/2000, Instru¢do Normativa pertinente a matéria, bem como pelos
preceitos de direito publico, os principios da teoria geral dos contratos, as disposi¢Ges de direito
privado, pela proposta da Contratada e pelas Cldusulas deste Contrato.
Paragrafo Unico - A CONTRATADA declara conhecer todas as normas e concorda em sujeitar-se as

estipulacdes, sistema de penalidades e demais regras dela constantes, ainda que nao expressamente

transcritas neste Instrumento.
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CLAUSULA SEGUNDA - Objeto
0 objeto do presente termo é a
XXXXXXXXX)O(XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXX){XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme Termo de
Referéncia constante no Processo Administrativo n@ XXXXX/XXXX,
Pardgrafo Primeiro — A prest.agﬁo de servicos serd executada com obediéncia rigorosa, fiel e integral a
todas as exigéncias, prazos, condigSes gerais e especiais, constantes do PROCESSO, bem como nos detalhes
e instrugdes fornecidas pelo MUNICIPIO.
Paragrafo Segundo — Sdo anexos a este instrumento e vinculam esta contratagdo, independentemente de
transcricdo:
I. O Termo de Referéncia que embasou a contratacdo;
ll. O Edital de Licitagdo, a Autorizagdo de Contratacio Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletrénica, caso
existentes;
Il A Proposta do Contratado;

V. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA TERCEIRA - Valor e Empenho
O valor global deste Contrato é de RS XXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXX), conforme Homologagdo da
Concorréncia n2 xxxxxx do Tipo XXXXXXXXX n@ XXXX/XXXXX, constante no Processo Administrativo n®

XXXXXXX.

Paragrafo Unico — A despesa global decorrente deste Termo, mencionada no caput desta CLAUSULA, serd

coberta pela:

o~ ey 0 e e RS 30000 20000 i XK 00 XNKK KKK XN XK X%

CLAUSULA QUARTA - Prazo
O prazo de vigéncia deste termo serd de xx (xxx) meses/anos, contados a partir da assinatura do mesmo
pelas partes.
Paragrafo Primeiro — O prazo contratual podera ser prorrogado observando-se o limite previsto na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021, desde que se comprove a vantajosidade e economicidade da
manutencao da prestacdo dos servicos.
Paragrafo Segundo — A prorrogacio de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade

competente, de que as condicBes e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a

negociacdo com o contratado.
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CLAUSULA QUINTA - Do reajuste
Este termo podera ser reajustado, desde que solicitado, observado o/os indice(s) setorial(s) pertinente, no
interregno minimo de um ano, contado a partir da data do orcamento estimado, conforme art. 25, §7 e §8,

da lei 14.133/2021, com base no(s) indice(s) previsto(s) no instrumento convocatério.

CLAUSULA SEXTA - Forma e Prazo de Pagamento
Os pagamentos ocorrerdo apds a regular liquidacio da despesa. A liquidagdo se dard apds a efetiva
prestacdo dos servigos, segundo as cldusulas contratuais e 3 vista dos documentos fiscais correspondentes
e demais documentos exigidos em contrato e nos regulamentos, conforme o estabelecido no artigo 44 do
Decreto n2 8.641 de janeiro de 2024.
Paragrafo Primeiro — Os pagamentos ser3o realizados obedecendo a ordem cronolégica determinada em
Decreto Municipal préprio.
Pardgrafo Segundo — para o registro da despesa, o Gerente do Contrato devers encaminhar a SMF, por
meio de processo especifico devidamente autuado, os documentos mencionados no inciso 1, devidamente
atestados pelo fiscal do contrato, acompanhados de cdpia do contrato e seus aditivos (quando for o caso),
copia da AFO (quando for o caso), copia da Nota de Empenho e planilha atualizada de acompanhamento de
saldos contratuais (quando for o caso);
Paragrafo Segundo - A SMF verificard, a instrugdo do processo e procederd com a Secretaria Municipal
ordenadora da despesa as correcdes necessérias para o devido tramite processual, sendo certo que,
concluidas as verificagdes de praxe:
a) a SMF efetuard o calculo das retencdes (ISSQN, INSS, IR e demais retengbes) cabiveis;
b) efetuard o registro da despesa em sistema apropriado;
c) emitira os documentos "Ordem de Pagamento";
d) emitiré os documentos "Exame para Registro da Despesa";

e) encaminhard o processo para pagamento.

CLAUSULA SETIMA - Da Documentag&o para Pagamento
Para a efetivagdo do pagamento deverd protocolar sua solicitagdo formal para pagamento, no setor
apropriado da Prefeitura Municipal de Duque de Caxias, conforme Anexo Il do Decreto n? 8.641 de
janeiro de 2024, que devera constar:

l. Requerimento de pagamento;

Il. Nota Fiscal de servigos, Fatura ou Recibo de Prestacdo de Servicos (RPS), informando o periodo
de execugdo do servigo, atestado e datado por 02 (dois) servidores com suas respectivas

matriculas e assinaturas, declarando a regular prestagdo dos servigos faturados, de acordo com

Hapi N Wamn B o= Kan i Kan B o | Wam B 162 el
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a contratacdo efetuada; Devera estar destacado no documento fiscal o valor da retencdo de
INSS com o titulo “RETENCﬁO PARA A PREVIDENCIA SOCIAL”, nos servicos que couberem. (IN
RFB n2 971/2009).

lll. Termo de Contrato e seus aditivos, devidamente publicado. (quando couber)

IV. AFO pertinente ao faturamento, quando couber;

V. Planilha contendo o detalhamento dos servicos executados, apurando o valor apresentado no
faturamento emitido.

VI. Nota de Empenho;

VIl. AUTORIZO do Ordenador de Despesas da secretaria de origem;

VIII.  Relatério do Fiscal do contrato, de acordo com o art, 36, Il “a”;

e IX. Portaria de designac3o do Fiscal do contrato, devidamente publicada no Boletim Oficial;
X. Certiddo negativa ou positiva com efeito negativa de FGTS, Receita Federal e CNDT;

XI. Folhas de pagamento distintas e o respectivo resumo gera;

XIl. GFIP com as informa.(;c'ies relativas aos tomadores de servicos para cada estabelecimento da
eémpresa contratante ou cada obra de construgdo civil, utilizando os cédigos de recolhimento
proprios da atividade, conforme normas previstas no Manual da GFIP; (IN RFB n2 971/2009 —
art. 134 - 1);

XIll, Guia de recolhimentﬁ do FGTS e guia da Previdéncia Social devidamente quitadas referente ao
periodo da prestagdo do servico;

XIV. Documento de Arrecadacio Federal (DARF) dos tributos federais (quando houver);

CLAUSULA OITAVA - Obrigacées da CONTRATADA
(ESTABELECIDO NO TERMO DE REFERENCIA)
Sdo obrigagdes da CONTRATADA:
a) Realizar o servigo de acordo com todas as exigéncias contidas no Edital de Licitagdo, seus anexos e no
presente Termo, observando-se ainda as normas especificas aplicaveis ao objeto em comento;
b) prestar o servico no endereco constante da Proposta;

C) prover os servicos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis de
trabalho;

d) iniciar e concluir os Servigos nos prazos estipulados;

e) comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a impossibilidade de
execucdo de qualquer obrigagéo contratual, para a ado¢do das providéncias cabiveis;

f) responder pelos servigos que executar, na forma do ato convocatorio e da legislagdo aplicavel;
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g) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas expensas, bens ou
prestacdes objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de
execucdo irregular ou do emprego ou fornecimento de materiais inadequados ou desconformes com as
especificagdes;

h) observado o disposto no artigo 68 da Lei n? 8.666/93, designar e manter preposto, no local do
servico, que devera se reportar diretamente ao Fiscal do contrato, para acompanhar e se responsabilizar
pela execucdio dos servigos, inclusive pela regularidade técnica e disciplinar da atuacdo da equipe
técnica disponibilizada para os servicos;

i) elaborar relatério mensal sobre a prestacdo dos servigos, dirigido ao fiscal do contrato, relatando
todos os servicos realizados, eventuais problemas verificados e qualquer fato relevante sobre a
execugdo do objeto contratual;

j) manter em estoque um minimo de materiais, pegas e componentes de reposicao regular e necessarios
a execugdo do objeto do contrato;

[) manter, durante toda a duragdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigaces assumidas, as
condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para participagio na licitagdo;

m) Responsabilizar-se, na forma do Contrato, por todos os 6nus, encargos e obrigacbes comerciais,
fiscais, sociais, tributarias, trabalhistas e previdenciarias, ou quaisquer outras previstas na legislacdo em
vigor, bem como responder por todas as despesas decorrentes de eventuais trabalhos noturnos, por
todos os danos e prejuizos que, a qualquer titulo, causar a terceiros, em virtude dos Servigos a seu
encargo, respondendo por si e por seus sucessores;

n) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano e prejuizo, de qualquer natureza, que possa advir, direta
ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a

CONTRATANTE, aos usudrios ou terceiros.

CLAUSULA NONA - Obrigacdes do MUNICIPIO
(ESTABELECIDO NO TERMO DE REFERENCIA)

Sdo obrigacdes do MUNICIPIO:

a) realizar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA, nas condi¢des estabelecidas neste contrato;

b) fornecer a CONTRATADA documentos, informacdes e demais elementos que possuir pertinentes a
execucdo do presente contrato;

c) exercer a fiscalizacdo do contrato;

d) receber proviséria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas no edital e no

contrato.
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CLAUSULA DECIMA - Execugdo e Fiscalizagio
O contrato devera ser executado fielmente, de acordo com as cldusulas avengadas, nos termos do

instrumento convocatorio, do Termo de Referéncia, do cronograma de execugdo e da legislagio
aplicavel, respondendo o inadimplente pelas consequéncias da inexecucio total ou parcial.
A Fiscalizacdo da execucdo do Termo caberd a Secretaria Municipal de xxxxxxxx, que deverd, conforme
o estabelecido no art. 35 do Decreto Municipal n? 8.641/2024, designar Gerente e mais 3 (trés)
servidores, sendo 1 (um) fiscal e 2 (dois) suplentes, para atuarem em eventual auséncia ou
impedimentos, que responderdo diretamente pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo do
objeto contratado.
Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA declara aceitar os métodos e processos de inspecdo, verificacdo e
controle adotados pela Fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer-lhe todos os dados, elementos,
explicacBes, esclarecimentos e comunicagdes indispensaveis ao desempenho de suas atividades.
Paragrafo Segundo — A atuagdo da Fiscalizagdo em nada restringe a responsabilidade Unica, integral e
exclusiva da CONTRATADA, no que concerne aos servicos contratados, & sua execucao e as
consequeéncias e implicagdes, proximas ou remotas, perante a municipalidade ou terceiros, do mesmo
modo que a ocorréncia de eventuais irregularidades na execu¢do dos servicos contratados ndo implica
em corresponsabilidade do MUNICIPIO.
Paragrafo Terceiro - A designacdo dos Gerentes e dos Fiscais deverd ser efetuada por meio de Portaria
da Secretaria Municipal ordenadora da despesa, com a publicagdo no Boletim Oficial do Municipio,
contendo nome completo, cargo e matricula e CPF dos Servidores, bem como os nimeros do contrato,
do processo, do CNPJ, dentre outras informagBes necessarias, devendo a copia do Ato ser parte
integrante do processo administrativo, servindo como documento hébil para instrucio de processo de
e pagamento, devendo a vacdncia de qualquer um destes ser suprida de imediato.

Paragrafo Quarto - As responsabilidades atribuidas ao Gerente e ao Fiscal do Contrato estio

determinadas em Instrugdo Normativa especifica, da qual deverdo ter plena ciéncia através de

declaragdo a ser firmada e incluida no processo origindrio da contratacdo, sem prejuizo de outras

intrinsecas ou dispostas em legislagdo especifica, devendo ser também observado:

I) Responsabilidades atribuidas ao Gerente:

a) O controle de aumento injustificado dos custos para a administragdo publica, de insumos, bens

ou servicos;

b) A confecgdo de registros e planilhas, quando for parte da administragdo, de insumos, bem ou

servicos necessarios ao desempenho de suas funcdes;

c) A emissdo de pronunciamento fundamentado para a sugestio de alteracbes e prorrogagdes

contratuais;
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d) Recomendar a aplicagdo de sangGes e/ ou rescisdes ao gestor da pasta, apds o devido processo

legal;

e) Elaboragdo de relatério final conclusivo, referente a satisfatéria execucdo do objeto contratado,
que devera ser acostado ao processo administrativo de contratacéo;
f) Recebimento de nota fiscal e demais documentos pertinentes.
Il) Responsabilidades atribuidas ao Fiscal:

a) Aelaboragdo de relatérios de fiscalizagdo justificados e fundamentados:;
b) O acompanhamento em campo dos servicos, se couber;

c) A verificagdo da correta execugdo contratual, de modo a legitimar a liquidacio dos pagamentos
devidos ao contratado, a fim de orientar as autoridades competentes acerca da necessidade de

serem aplicadas sangdes ou rescisdo contratual;

d) A pronta comunicagio ao Gerente de qualquer irregularidade constatada na execucdo do

instrumento contratual.
Pardgrafo Quinto - O mau desempenho das fun¢des e das responsabilidades inerentes ao Gerente e ao
Fiscal sujeita o servidor designado as penalidades previstas na Lei Municipal n°. 1.506, de 2000 e na Lei
Federal n? 14.133, de 2021 e demais legislagBes pertinentes, resguardado o direito 4 ampla defesa e
contraditério.
Pardgrafo Sexto - Independentemente da acdo do Gerente, todo e qualquer servidor que tiver ciéncia
de falhas na execucdo do contrato tem o dever legal de comunicar a ocorréncia a Autoridade

hierarquicamente superior ou ao préprio Gerente.

-~ CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Aceitacio do Objeto do Contrato
(ESTABELECIDO NO TERMO DE REFERENCIA)

Obedecendo ao previsto no artigo 140, |, da Lei n® 14.133/2021, os servicos serdo recebidos da seguinte

maneira:

Paragrafo Primeiro - provisoriamente, pelo responsével por seu acompanhamento e fiscalizagdo,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;
Paragrafo Segundo - definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade com petente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

Paragrafo Terceiro — O objeto do contrato poderd ser rejeitadb, no todo ou em parte, quando estiver
em desacordo com o contrato.

Paragrafo Quarto — O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
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Paragrafo Quinto — Salvo disposicdo em contrario constante do edital ou de ato normativo, os ensaios,
os testes e as demais provas para afericdo da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por normas

técnicas oficiais correrdo por conta do contratada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Da Possibilidade de Alteracio do Termo
O presente termo poderd sofrer as alterag8es previstas no art. 124, da Lei 14.133/2021, desde que

devidamente justificado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — Da Possibilidade de Subcontratagio
A CONTRATADA, na execugdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, ndo

poderd subcontratar partes da obra, servico ou fornecimento, sem o consentimento da CONTRATANTE.

~ CLAUSULA DECIMA QUARTA - Forga Maior
Os motivos de for¢a maior que possam impedir a CONTRATADA de cumprir o prazo e condicdes do
contrato deverdo ser alegados oportunamente, mediante requerimento protocolizado. Nio serdo
consideradas quaisquer alegagdes baseadas em greve, ou em ocorréncia ndo comunicada. Os motivos

de forca maior poderdo autorizar a suspensdo da execucdo do Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - Sangdes Administrativas
Em caso de inexecugdo contratual, total ou parcial, erro de execugdo, execugdo imperfeita, mora na
execugdo, qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, a CONTRATADA, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal que couber, ficara sujeita as seguintes penalidades:
a) adverténcia;
b) multa;
c) suspensdo temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a Administracdo Publica;
d) declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Ad ministragao Publica.
Paragrafo Primeiro — A imposicdo das penalidades de adverténcia e de multa sio de competéncia da
Secretaria Municipal de XXXXXXX, ouvido o Gerente do Contrato.
Paragrafo Segundo — As sangBes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do caput desta Clausula podem
cumular-se com as das alineas “a” e “b” e ndo excluem a possibilidade de rescisio unilateral do
Contrato.
Paragrafo Terceiro — As multas serdo recolhidas ao Tesouro Municipal, no prazo de 3 (trés) dias Uteis
contados da publicagdo no Boletim Oficial do ato que as impuser, do qual a CONTRATADA terd

conhecimento.

Paragrafo Quarto — Se no prazo previsto no pardgrafo anterior nio for comprovado o recolhimento da
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multa, serd promovido o seu desconto da parcela retida ou da garantia. Mediante decisio da autoridade
contratante. Nenhum pagamento serd efetuado 3 CONTRATADA antes da comprovagdo do
recolhimento da multa ou da prova de sua revelagdo por ato do MUNICIPIO.

Paragrafo Quinto — As multas n3o tém carater compensatério e 0 seu pagamento n3o exime a
CONTRATADA da responsabilidade pelas perdas ou danos decorrentes das infracdes cometidas.
Paragrafo Sexto — A declaracdo da suspensdo ou de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica somente sera aplicada apds a ciéncia da CONTRATADA e depois de desprovido
recurso cabivel ou precluso o prazo para oferecé-lo. O prazo da suspensdo serd fixado segundo a
natureza e a gravidade da falta cometida, e o interesse do MUNICIPIO.

Paragrafo Sétimo - As sancBes previstas nas alineas “d” e “e” do caput desta Cldusula sdo da
competéncia do Prefeito. A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar considerara a natureza e

a gravidade da falta cometida, as faltas e penalidades anteriores e os casos de reincidéncia.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - Rescis3o Administrativa

O presente Termo podera ser rescindido através de ato unilateral do Contratante, bem como, de forma
amigavel entre as partes, desde que a mesma seja conveniente para esta municipalidade, conforme
previsto no artigo 90, da Lei n® 14.133/2021.
Paragrafo Primeiro - A declaracio de rescisio deste Termo, em todos os casos em que ela é admissivel,

operara seus efeitos a partir da publicagdo do ato administrativo no Boletim Oficial.

Paragrafo Segundo - Os casos de rescisio contratual serdo formalmente motivados nos autos do

processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo Terceiro — Na hipdtese de ser decretada a rescisio administrativa, por culpa da
—~ CONTRATADA, além das demais san¢des cabiveis, ficara ele sujeito a multa de até 20% (vinte por cento)

calculada sobre o valor do Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - Recursos
Contra as decisdes de que resultarem sa ncdes administrativas a CONTRATADA poders:
a) recorrer & prépria Secretaria Municipal de XxXXXXXXXXXXXXX;
1-do ato que aplicar a pena de adverténcia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da ciéncia da decisdo;
2 —do ato que impuser as multas previstas nas alineas “b” e “c” da Clausula Décima Quarta, no prazo de
10 (dez) dias da ciéncia da decisdo e mediante prévio depésito do seu valor, em moeda corrente;
b) recorrer, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, & autoridade superior da decisdo proferida nos recursos
apresentados nos termos da alinea “a”, e do ato que declarar a rescisio do Contrato pelo ndo
cumprimento das cléusulas. contratuais, especificacBes e prazos;

¢) pedir reconsideracio da decisdo que declarar a suspensdo do direito ou a inidoneidade da
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CONTRATADA para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, no prazo de 10 (dez) dias Gteis da

intimacdo da decisdo.

Paréagrafo Unico — Os recursos e pedidos de reconsideracdo ndo tém efeito suspensivo, exceto se este

Ihe for atribuido pela autoridade competente para conhecé-lo em ultima instancia.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — Recurso ao Judiciario
Serdo cobrados em processo os valores correspondentes &s importancias decorrentes de quaisquer
sangdes impostas a CONTRATADA, bem como os das perdas e danos e dos prejuizos sofridos pela
Municipalidade em decorréncia da ma execucdo ou da inexecucdo do Contrato. Nesse caso a
CONTRATADA ficara sujeita ao pagamento, além do principal do débito, da pena convencional de 10%
(dez por cento) sobre o véior do litigio, dos juros de mora de 1% (um por cento) ao més, das custas

judiciais e dos honordrios de advogados, fixados desde logo em 20% (vinte por cento) do valor em litigio

CLAUSULA DECIMA NONA - Foro
A CONTRATADA obriga-se por si e por seus sucessores ao fiel cumprimento de todas as clausulas e

condi¢des do presente Contrato, e elege para foro deste Termo o do Municipio de Duque de Caxias, com

expressa renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA VIGESIMA — Publicagio
O MUNICIPIO obriga-se a promover a publicagdo em extrato, conforme art. 30, do Decreto
Municipal n? 8.641/2024, até o quinto dia Util do més seguinte ao da assinatura do presente termo.
Parégrafo Unico — Caberd a PGM o lancamento dos contratos em sitio eletrdnico oficial obrigatdrio,

na forma do art. 94 da lei n2 14.133/2021, conforme Instrucdo Normativa pertinente.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — Da Lei de Protegio de Dados
As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a

que tenham acesso em razdo deste contrato administrativo, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo

expressa.

Paragrafo Unico — Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu

acesso e de acordo com a boa — fé e com os principios do art.62 da LGPD.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - Fiscalizagio Financeira e Orgamentaria
O MUNICIPIO providenciara a remessa de cOpias do presente instrumento ao Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro no prazo de 10 (dez) dias, contados de sua publicacio, sendo mantida uma

via digitalizada do Termo pela Secretaria Municipal de XXXXXXXXXX e pela Secretaria Municipal de

Controle Interno.
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Paragrafo Unico — A Procuradoria Geral do Municipio serd responsdvel por manter em seus

arquivos uma via auténtica do Termo.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - Assinaturas
E, por assim estarem justas e contratadas, as partes assinam este instrumento por seus
representantes em 03 (trés) vias de igual teor e forma, estando cientes que eventual divergéncia
entre o presente Contrato e o Termo de Referéncia acostado no processo administrativo

respectivo, este ultimo prevalecerd sobre aquele.

Duque de Caxias, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS
XXXXXXKREXXXKXKKKKKKK
Secretdrio(a) Municipal de XXX

JOOKKKXXXXXXXKXX
XXXXXXXKXKXXKXKX
Representante Local
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