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AVISO DE EDITAL

CONCORRENCIA PUBLICA N° 001/2023 — SEBRAE/BA

O SERVIGO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DA BAHIA
— SEBRAE/BA, através do Presidente da Comissao Permanente de Licitagdes, designado
pela Resolugédo Direx n® 05/2023, torna publico, para conhecimento de quem interessar
possa, que realizara Licitacdo na modalidade de CONCORRENCIA PUBLICA, DO TIPO

TECNICA E PRECO, para contratacéo, sob demanda, de duas empresas para a realizacéo

de servigos de publicidade e propaganda para o SEBRAE/BA, em todos os meios de
comunicacgao, online e offline, atuais e que vierem a ser criados posteriormente, durante a
vigéncia do contrato, abrangendo estudo, pesquisa, planejamento, concepc¢ao, execugao,
distribuigdo, acompanhamento, mensuracgéo, avaliagao e controle das a¢des, em todas as
suas etapas, de comunicagdo, marketing e promog¢édo, campanhas internas, externas,
institucionais, promocionais de produtos ou servigos e em eventos da instituicdo, ou com

sua participagao.

A Licitagcdo ocorrera no dia 09 de outubro de 2023, as 09h00min, na Sede do
SEBRAE/BA, situada no Edificio Civil Tower, Torre Cirrus, a Rua Arthur de Azevedo
Machado, 1225, Costa Azul, CEP: 41.760-000 — Salvador/BA. A empresa interessada fara
a entrega dos envelopes contendo a Proposta de Precos, Técnica e os Documentos de
Habilitagdo ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitagbes, designado pelo

SEBRAE/BA para processar € julgar o certame, podendo a remessa ser via postal.

O Edital e demais informagdes poderao ser obtidos de 22 a 62 feira das 8h30 as 12h30 e
das 13h30 as 17h30 na sede do SEBRAE/BA, nos dias Uteis, no enderego acima, ou pela

Internet, no seguinte endereco: https://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf.

Salvador, 19 de setembro de 2023.

Sidinei Santos de Oliveira

Presidente da Comissdao Permanente de Licitagoes
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01 — DO OBJETO

1.1 Contratacido, sob demanda, de duas empresas para a realizacdo de servicos de
publicidade e propaganda para o SEBRAE/BA, em todos os meios de comunicagao, online
e offline, atuais e que vierem a ser criados posteriormente, durante a vigéncia do contrato,
abrangendo estudo, pesquisa, planejamento, concepgdo, execugdo, distribuicdo,
acompanhamento, mensuracao, avaliacdo e controle das ac¢des, em todas as suas etapas,
de comunicagdo, marketing e promogédo, campanhas internas, externas, institucionais,
promocionais de produtos ou servigos e em eventos da instituicdo, ou com sua
participacao.

02 - DO REGULAMENTO APLICAVEL

2.1 Todo o procedimento sera processado e julgado em conformidade com a Resolugao
CDN n° 391/2021 que altera e consolida o Regulamento de Licitagbes e de Contratos do
Sistema SEBRAE, em sua versao atualizada em 1° de dezembro de 2021, Resolugdo CDN
n°® 294/2018, Resolugcao CDN n° 297/2018 e pelo presente Edital e seus anexos.

2.2 Todas as Resolugdes supra citadas podem ser encontradas no endereco eletrénico
http://www.sebrae.com.br.

03 — DO VALOR ESTIMADO

3.1 As despesas decorrentes desta Licitagdo estdo estimadas em no maximo R$
13.000.000,00 (treze milhoes de reais)/ano.

3.2 A estimativa supra constitui-se em mera previsdao dimensionada, ndo estando o
SEBRAE/BA obrigado a realiza-la em sua totalidade, e ndo cabendo a Contratada o direito
de pleitear qualquer tipo de reparagao, portanto, o SEBRAE/BA se reserva o direito de, a
seu critério, utilizar ou ndo a verba prevista.

04 — DAS CONDIGOES GERAIS DE PARTICIPAGAO

4.1 Respeitadas as demais condigcdes normativas e as constantes deste Edital, podera
participar desta licitagcdo qualquer empresa legalmente estabelecida no pais, que atenda
as exigéncias deste Edital e cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta
licitacdo, observadas as condicdes inerentes a habilitagao.

4.2 Nao poderao participar da presente Licitagao:
a) Empresa impedida ou suspensa de licitar ou contratar com o Sistema SEBRAE.

b) Empresa em recuperagao judicial ou concordataria com concordata ajuizada
anteriormente a lei n° 11.101, de 9 de fevereiro de 2005 ou com faléncia decretada.

c) Empresa cujos diretores, responsaveis legais ou técnicos, membros de conselho
técnico, consultivo, deliberativo, administrativo ou socios, sejam empregados ou
ocupantes de cargo do SEBRAE/BA.

d) Empregado ou dirigente de quaisquer das entidades ao mesmo operacionalmente
vinculadas.
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e) Ex-dirigentes ou ex-empregados de quaisquer das entidades vinculadas ao Sistema
SEBRAE, até 180 dias da data da respectiva demissao.

f) Empresa cujos diretores, responsaveis legais ou técnicos, membros de conselho
técnico, consultivo, deliberativo, administrativo ou socios, pertencam, ainda que
parcialmente, a outra empresa do mesmo grupo que esteja participando desta licitagao.

4.3 Caso constatado, ainda que a posteriori, alguma das hipoteses previstas no subitem
4.2, a empresa licitante sera desqualificada, ficando esta e seus representantes incursos
nas sangdes previstas neste Edital e no Regulamento de Licitacbes e de Contratos do
Sistema SEBRAE.

4.4 Nenhum licitante podera participar desta licitagao com mais de uma proposta.

4.5 A participacdo na presente licitacdo implica para a licitante: a aceitacdo plena e
irrevogavel de todos os termos, clausulas e condicbes constantes deste Edital e de seus
anexos; a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor e a responsabilidade
pela fidelidade e legitimidade das informagbes e dos documentos apresentados em
qualquer fase do processo.

05 — DO CREDENCIAMENTO DO REPRESENTANTE

5.1 O documento de CREDENCIAMENTO devera ser entregue ao Presidente da Comissao
Permanente de Licitagdes em separado dos envelopes, em uma das seguintes formas:

5.1.1 Procuracéao por instrumento publico ou particular, concedendo todos os poderes
para participagcao no certame licitatério.

5.1.2 Contrato Social acompanhado das alteragdes ou, se for o caso, Estatuto Social
acompanhado de ata de eleigdo de diretoria, quando se tratar de representante legal.

5.2 Em qualquer caso, o representante ou procurador devera apresentar documento de
identificagdao, o Estatuto Social, com a ata de eleigdo, ou Contrato Social, com as
alteracdes ou documento consolidado.

5.3 Para obtencao do tratamento favorecido, diferenciado e simplificado a Licitante que
participar na condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte DEVERA
apresentar, NO ATO DO CREDENCIAMENTO, a declaracao de que se enquadra no
conceito de MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, nos termos do item
Il do Anexo X — Check list de declaragdes.

5.4 Na ocorréncia dos documentos relativos ao credenciamento constarem no envelope da
proposta de preco ou da habilitagdo, o Presidente da Comissdo Permanente de Licitagcdes
podera devolver o envelope lacrado a Licitante para que o mesmo retire de dentro os
respectivos documentos, procedendo a novo lacramento.

5.5 As empresas poderdao designar somente um representante credenciado, e 0 mesmo
nao podera representar mais de uma empresa no certame.

5.6 A ndo apresentacdo dos documentos do credenciamento sera fator impeditivo a
atuacdo do representante nos procedimentos da presente CONCORRENCIA PUBLICA,
sem prejuizo do direito de oferecimento dos documentos de habilitacdo e das propostas
técnica e de preco.
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5.7 Os documentos necessarios ao credenciamento poderdo ser apresentados em
original, cépia autenticada por tabelido de notas ou conferidos por membro da
Comissao Permanente de Licitacées, mediante apresentagdo do documento original ou
publicagdo em 6rgao de imprensa oficial.

5.7.1 Somente serao aceitos para confronto os documentos originais, e estes e as copias
deverao estar em perfeitas condigdes de legibilidade e entendimento.

5.8 Fica assegurada as Licitantes, a qualquer tempo, mediante juntada dos documentos
previstos neste item, a indicagdo ou substituicdo do seu representante junto ao processo.

5.9 No caso de representante de nacionalidade estrangeira devera ser apresentada a prova
de permanéncia legal no Pais.

5.10 A documentagao do credenciamento ficara retida no processo.

5.11 A falta de clareza quanto aos poderes e o descumprimento das exigéncias de
representacao implicardo na impossibilidade do licitante de praticar qualquer ato na sessao
do certame, tais como: interpor recursos e renunciar prazo recursal, valendo, contudo, para
todos os efeitos, os termos de sua proposta escrita.

06 — DA APRESENTAGCAO DAS PROPOSTAS E DA DOCUMENTAGAO

6.1 O processo licitatério contara com 02 (duas) fases distintas, sendo a primeira fase
classificatéria e eliminatéria e a segunda fase eliminatéria, conforme a seguir:

6.1.1 12 Fase

a) PROPOSTA TECNICA — PLANO DE COMUNICAGCAO PUBLICITARIA - Via
Nao Identificada (ENVELOPE A);

b) PROPOSTA TECNICA — PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA - Via
Identificada (ENVELOPE B);

c) PROPOSTA TECNICA — EXPERIENCIA DO PRESTADOR/QUALIFICAGAO E
EXPERIENCIA DA EQUIPE TECNICA/REPERTORIO/RELATO DE
SOLUGOES DE PROBLEMAS (ENVELOPE C);

d) PROPOSTA DE PRECO (ENVELOPE D).
6.1.2 22 Fase

a) HABILITAGAO (ENVELOPE E)

6.1.2.1 Os documentos exigidos para esta fase, bem como as regras a ela relativas
estdo elencados no Item 8 e subitens seguintes.

6.2 No dia, local e horario estabelecidos neste edital, as licitantes interessadas entregarao
todas as propostas e os documentos de habilitacdo ao Presidente da Comissao
Permanente de Licitagbes, em 5 (cinco) envelopes fechados, conforme adiante
especificado.
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6.2.1 ENVELOPE A - PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA - Via nio
Identificada

6.2.1.1 O invdlucro destinado a apresentagéao da via ndo identificada do Plano de
Comunicagao Publicitaria sera padronizado e fornecido previamente pela Comisséo
Permanente de Licitagdes, sem nenhum tipo de identificagao.

6.2.1.2 Este envelope sera padronizado e fornecido gratuitamente pelo
SEBRAE/BA, e devera ser retirado pela interessada, junto a Comissao Permanente
de Licitagdes em horario comercial (das 8h30 as 12h30, das 13h30 as 17h30), no
endereco: Sede do SEBRAE/BA, situada no Edificio Civil Tower, Torre Cirrus, a
Rua Arthur de Azevedo Machado, 1225, 21° andar, Costa Azul, CEP: 41.760-000 —
Salvador/BA.

6.2.1.3 Para este envelope, quer na parte externa como no seu conteudo, nao
podera contar com enderecamento, nome da licitante, assinatura, rubrica, marca,
sinal, etiqueta, palavra, grampo, clipes, ganchos, prendedores, encadernagao ou
qualquer outro elemento capaz de identificar a empresa proponente, sob pena de
desclassificagao.

6.2.1.4 O conteldo deste envelope esta descrito no Anexo Il deste Edital.
6.2.1.5 Apenas este envelope “A” — Plano de Comunicagao Publicitaria — Via nao
Identificada sera fornecido pelo SEBRAE/BA, devendo a licitante providenciar os

demais envelopes necessarios.

6.2.1.6 O envelope de que trata este subitem estara a disposicao dos licitantes no
SEBRAE/BA e o seu tamanho é de 70cm X 50cm.

6.2.2 ENVELOPE B - PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA - Via
Identificada

6.2.2.1 A documentacgao devera ser acondicionada em envelope fechado e opaco,
especifico, de forma que assegure agao de sigilo, contendo no envelope a seguinte
identificagao:

ENVELOPE B — PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA - Via Identificada
SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DA
BAHIA

CONCORRENCIA PUBLICA N° 001/2023

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

CNPJ DA LICITANTE

6.2.2.2 A via identificada do Plano de Comunicacgao Publicitaria (Envelope B) tera o
mesmo teor da via ndo identificada (Envelope A), sem os exemplos de pecas
referentes a ideia criativa (vide Anexo lll).

6.2.3 ENVELOPE C - EXPERIENCIA DO PRESTADOR/QUALIFICAGAO E
EXPERIENCIA DA EQUIPE TECNICA/REPERTORIO/RELATO DE SOLUGOES DE
PROBLEMAS

6.2.3.1 A documentacdo devera ser acondicionada em envelope fechado e opaco,
especifico, de forma que assegure acao de sigilo, contendo no envelope a seguinte
identificacao:
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ENVELOPE C - EXPERIENCIA DO PRESTADOR/QUALIFICACAO E
EXPERIENCIA DA EQUIPE TECNICA/REPERTORIO/RELATO DE SOLUGOES
DE PROBLEMAS

SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DA
BAHIA

CONCORRENCIA PUBLICA N° 001/2023

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

CNPJ DA LICITANTE

6.2.3.2 O conteudo deste envelope esta descrito no Anexo VI deste Edital.
6.2.4 ENVELOPE D - PROPOSTA DE PRECOS

6.2.4.1 A documentacdo devera ser acondicionada em envelope fechado e opaco,
especifico, de forma que assegure agao de sigilo, contendo no envelope a seguinte
identificacao:

ENVELOPE D - PROPOSTA DE PRECOS

SERVIGO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DA
BAHIA

CON90RRENCIA PUBLICA N° 001/2023

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

CNPJ DA LICITANTE

6.2.4.2 O conteldo deste envelope esta descrito no Anexo VIl deste Edital.

6.2.5 ENVELOPE E — HABILITAGAO

6.2.5.1 A documentacao devera ser acondicionada em envelope fechado e opaco,
especifico, de forma que assegure agao de sigilo, contendo no envelope a seguinte
identificagao:

ENVELOPE E - HABILITACAO

SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DA
BAHIA

CONCORRENCIA PUBLICA N° 001/2023

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

CNPJ DA LICITANTE

6.2.5.2 Os documentos exigidos para esta fase, bem como as regras a ela relativas
estdo elencados no Item 8 e subitens seguintes.

6.3 Nao serdo aceitos envelopes abertos ou sem a devida identificagdo, quando ela for
exigida. A excecdo a essa segunda regra é a PROPOSTA TECNICA — PLANO DE
COMUNICACAO — Via Nao ldentificada (Envelope “A”), que ndo devera ser identificada
sob qualquer hipdtese.

6.4 Nao serdo admitidas, sob qualquer pretexto, modificacbes ou substituicbes da
proposta, uma vez entregues os envelopes a Comissdo Permanente de Licitagbes.

6.5 Todos os documentos deverdo ter validade minima até a data da abertura dos
envelopes. Na falta dessa informacgéao, serao considerados validos por 90 (noventa) dias,
contados, inclusive, da emisséo, aprovacao ou da data de assinatura pela autoridade.
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6.6 O Presidente da Comissdo Permanente de Licitagbes chamara a mesa os
representantes legais das Licitantes, para rubricarem os envelopes que porventura ficarem
retidos, visando demonstrar, futuramente, a sua inviolabilidade.

6.6.1 Os envelopes remanescentes ficardo a disposicdo da Licitante com a Comissao
Permanente de Licitagcdes pelo prazo de 90 (noventa) dias, a contar da data da
assinatura do contrato pela Licitante vencedora, facultando ao SEBRAE/BA o descarte
dos referidos envelopes apds o decurso desse prazo.

6.7 Os documentos necessarios a habilitacdo e a técnica poderao ser apresentados em
original, copia autenticada por tabelido de notas ou conferidos por membros da
Comissao Permanente de Licitagées, mediante apresentacido do documento original ou
publicacdo em 6rgao de imprensa oficial. Somente serdo aceitos para confronto os
documentos originais, e estes, e as copias, deverdao estar em perfeitas condigbes de
legibilidade e entendimento. A documentagdo de empresas estrangeiras se for o caso, e
quaisquer oriundas do exterior, deverao estar autenticadas por Consulado Brasileiro do
Pais de origem e integralmente traduzidas por tradutor juramentado.

6.8 Fica estabelecido que os documentos apresentados na via original ou por copias
autenticadas, nao serao devolvidos aos licitantes, uma vez que, apés abertura do envelope
de habilitagéo e da técnica, os documentos ficarao retidos nos autos.

6.9 Nao serao aceitos protocolos em substituicao aos documentos exigidos.

6.10 Todos os documentos solicitados para habilitagdo referir-se-do0, sempre, a sede da
licitante, o que se verificara, exclusivamente, pelo nimero do CNPJ deles constantes.

07 — DAS PROPOSTAS TECNICAS E DE PREGO

7.1 As licitantes deverao certificar-se, com a necessaria antecedéncia, de todas as
condigdes e fatores que possam afetar o objeto desta licitagdo, ndo sendo levada em
consideragdo qualquer argumentagao posterior, provenientes dessas condi¢des, para o
que deverao conhecer com antecedéncia a confecgdo das propostas as condigdes sob as
quais deverao ser atendidos os requisitos e as especificagbes do objeto da presente
licitag&o.

7.2 Uma vez abertas as propostas, ndo serdo admitidos cancelamentos, retificacbes de
precos e/ou alteracbes nas condigdes estabelecidas, salvo nos casos em que caiba a
Comissao Permanente de Licitacdes, quando possivel, efetuar as adequacdes necessarias
nas propostas.

7.3 A participacado na presente licitacdao implica para a licitante: a aceitacado plena e
irrevogavel de todos os termos, clausulas e condigdes constantes deste Edital e de seus
anexos; a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor e a responsabilidade
pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados em
qualquer fase do processo.

7.4 Serao desclassificadas as propostas que:

7.4.1 Nao atenderem as exigéncias do presente Edital e seus anexos.
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7.4.2 Sejam omissas ou apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar
o julgamento, e que por esse motivo impossibilite o saneamento pela Comissao
Permanente de Licitacdes.

7.4.3 Nas suas propostas técnicas nio identificadas apresentem quaisquer sinais ou
marcas que permitam sua identificagao.

7.4.4 Contenham alternativas que induzam o julgamento a ter mais de um resultado.

7.4.5 Apresentarem emendas ou rasuras que levem a identificacdo do licitante, no
caso do envelope “Via nao identificada”, ou que dificultem o julgamento das propostas.

7.4.6 Facam previsao de sinal ou qualquer outra forma de antecipacao de pagamento
na formulagcéo das propostas.

7.4.7 Que apresentarem precos simbalicos, irrisérios ou de valor zero, a excegao do
item 9 da tabela de pregos — Anexo VII.

7.5 As omissdes que ndo comprometam a compreensao e a validade das propostas néo
devem gerar desclassificacdo. A analise e decisdo sobre as omissbes caberao
exclusivamente a Comissdo Permanente de Licitagdes.

7.6 As propostas técnicas e de precgo serao julgadas tendo por base os conteudos exigidos
pelos:

7.6.1. Anexos I, Il e V — ENVELOPE A — PROPOSTA TECNICA — PLANO DE
COMUNICACAOQO PUBLICITARIA — Via ndo Identificada;

7.6.2. Anexos Il, IV e V — ENVELOPE B — PROPOSTA TECNICA — PLANO DE
COMUNICACAO PUBLICITARIA — Via Identificada;

7.6.3. Anexos VI e VIII - ENVELOPE C — PROPOSTA TECNICA — EXPERIENCIA DO
PRESTADOR/QUALIFICACAO E EXPERIENCIA DA EQUIPE
TECNICA/REPERTORIO/RELATO DE SOLUCOES DE PROBLEMAS;

7.6.4. Anexo VIl - ENVELOPE D — PROPOSTA DE PRECO, deste edital.

7.7 DAS PROPOSTAS TECNICAS

7.7.1 A Subcomissao Técnica prevista neste Edital analisara as Propostas Técnicas
das licitantes quanto ao atendimento das condi¢cdes estabelecidas neste Edital e em
Seus anexos.

7.7.2 Serao levados em conta pela Subcomissao Técnica, como critério de julgamento
técnico, os atributos da Proposta, em cada quesito ou subquesito, conforme descrito
no item “Critérios objetivos e respectiva pontuagdo maxima de julgamento” do ANEXO
I DO CONTEUDO DO ENVELOPE A — PROPOSTA TECNICA — PLANO DE
COMUNICACAO PUBLICITARIA — VIA NAO IDENTIFICADA.

7.7.3 A pontuagdo maxima da proposta técnica (envelopes A e C) é de 100 pontos,
conforme quadro abaixo relacionado:

7.7.4 Aos quesitos ou subquesitos serao atribuidos, no maximo, os seguintes pontos:

10
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Quesitos/Subquesitos Pontos
Plano de Comunicacao Publicitaria
Raciocinio Basico 10
Estratégia de Comunicacao Publicitaria 15
Ideia Criativa 20 60
Estratégia de Midia e Nao Midia 15
Experiéncia técnica do prestador de servigo 10
Qualificagéo da equipe técnica 5
Experiéncia da equipe técnica 15 40
Repertorio 5
Relato de solugdes de problemas de comunicagao 5
Pontuagao maxima total 100

7.8 DAS PROPOSTAS DE PRECOS

7.8.1 As propostas de precos deverao ser apresentadas nos envelopes “D”, na forma
estabelecida no item 6 e ANEXO VIl deste Edital e deverdo atender aos seguintes
requisitos:

7.8.1.1 Ser apresentada em 01 (uma) via, digitada, em lingua portuguesa, sem
emendas, entrelinhas, ou rasuras, devidamente datada e assinada na ultima pagina
e rubricada nas demais, pelo representante legal da Licitante, contendo o nome da
proponente, a referéncia ao nimero desta Licitagao e ao nome do Contratante.

7.8.1.2 Serem entregues no local, dia e hora estabelecidos neste edital.

7.8.1.3 Terem as paginas numeradas sequencialmente e serem assinadas em sua
parte final, bem como rubricadas em todas as folhas pelo representante legal da
licitante.

7.8.1.4 Ser apresentada de acordo com o Anexo VII, devidamente preenchida
apenas com as informagdes constantes no modelo.

7.8.1.5 Apresentar os percentuais dentro das margens (maxima e minima)
dispostas na descricdo dos itens do ANEXO VII, constando apenas duas casas
decimais apos virgula, dentro dos critérios estabelecidos em cada item (minimo ou

maximo de).

7.8.1.5.1 Caso sejam apresentadas propostas com mais casas decimais, a
Comissao Permanente de Licitagbes considerara apenas duas casas
decimais, sem aproximacao.

7.8.1.6 Ter indicacdo de que o prazo de validade da proposta nao sera inferior
a 120 (cento) dias, contados da data marcada para o seu recebimento, ficando
estabelecido que na omissao sera considerado esse prazo.

7.8.1.7 Informar, preferencialmente, o nome do banco, n° da agéncia e da conta
corrente da Licitante.
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7.8.2 Ocorrendo a auséncia de qualquer dos requisitos supra relacionados, podera a
Comissao Permanente de Licitagbes determinar sua correcdo, desde que o
representante legal esteja presente, com poderes de representagdo, concorde e
assine as alteragdes procedidas.

08 — DA DOCUMENTAGAO PARA HABILITAGAO

8.1 Todos os documentos apresentados ficardo anexados ao processo, sendo vedada a
sua retirada ou substituicdo, salvo em se tratando de documento original que ndo deveria
ficar retido, e com a retirada ou substituicdo ficar demonstrado que o processo
desobedeceu as normas estabelecidas no Regulamento de Licitagbes e Contratos do
SEBRAE/BA, especialmente o seu art. 2°.

8.2 O envelope relativo a documentagao de habilitagido devera conter os documentos a
seguir relacionados:

8.2.1 HABILITAGAO JURIDICA

8.2.1.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado no 6rgdo competente, acompanhados de todas as alteragdes.

8.2.1.1.1 Nos casos em que o estatuto ou contrato social tenha sido
consolidado, DEVERA SER APRESENTADA COPIA DA
CONSOLIDAGAO E ALTERAGOES POSTERIORES, devidamente
registradas no 6rgao competente.

8.2.1.2 Ato de nomeagdo ou de eleicdo dos administradores, devidamente
registrado no érgdo competente, na hipétese de terem sido nomeados ou eleitos
em separado, sem prejuizo da apresentacao dos demais documentos exigidos no
item anterior.

8.2.1.3 Decreto de autorizacdo, quando se tratar de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacédo para
funcionamento, expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

8.2.1.4 No caso da participacao de empresas reunidas sob a forma de consorcios,
devera ser apresentada prova do compromisso de constituicdo do consércio por
meio de documento publico ou particular de constituicao, subscrito por todos os
consorciados, contendo:

| — Indicagao precisa de empresa responsavel pelo consorcio que devera
atender as condi¢cbes de lideranga, bem como a responsabilidade pela
logistica para execuc¢do do contrato.

Il — Declaracao de responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos
praticados em consorcio, tanto na fase de licitagao quanto na de execugao
do contrato.

8.2.1.5 Declaragao de Inexisténcia de Trabalho Escravo e Exploracdo de Mao de

Obra Infantil e Adolescente, nos termos do item Il do Anexo X — Check list de
declaragdes.
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8.2.1.6 Declaragao de Inexisténcia de Parentesco, nos termos do item | do Anexo
X — Check list de declaracoes.

8.2.1.7 Declaragéo de inexisténcia de fatos impeditivos, nos termos do item IV do
Anexo X — Check list de declaragdes.

Paragrafo Primeiro — Os atos constitutivos apresentados deverdo guardar similaridade
entre o objeto social e o objeto da contratagdo, sob pena de inabilitagao.

Paragrafo Segundo — Na ocorréncia de documentos relativos a habilitagido constarem no
credenciamento, o Presidente da Comissdo Permanente de Licitagcdes, visando evitar o
excesso de formalismo, podera se valer dos mesmos para julgamento da conformidade da
empresa licitante.

8.2.2 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.2.2.1 Certidao Negativa de Faléncia ou de Recuperagéao Judicial, expedida pelo
Distribuidor da sede da empresa licitante.

8.2.2.2 Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social,
confirmados pelo responsavel por sua contabilidade, mediante sua assinatura e a
indicacdo do seu nome e do numero de registro no Conselho Regional de
Contabilidade, que demonstrem a boa situacao financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.

8.2.2.3 O balanco sera avaliado por meio de obtencéo dos indices de Liquidez
Geral (LG), de Solvéncia Geral (SG) e de Liquidez Corrente (LC), maiores que um
(>1), resultante da aplicacado das férmulas:

(ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO)
LG = -

(PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO)

(ATIVO TOTAL)

SG =

(PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO)

(ATIVO CIRCULANTE)
LC =
(PASSIVO CIRCULANTE)

Paragrafo Primeiro — A licitante com menos de um ano de existéncia, que ainda nao tenha
balango, devera apresentar demonstragbes contabeis envolvendo seus direitos,
obrigagdes e patriménio liquido relativo ao periodo de sua existéncia, avaliados através da
obtengao de indice de Solvéncia (S) maior ou igual a um (= a 1), conforme férmula abaixo:

(ATIVO TOTAL)
(PASSIVO CIRCULANTE)
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Paragrafo Segundo — A licitante que optou pela Declaragao Simplificada de Rendimentos
e Informagbes devera comprovar a qualificacdo econdmico-financeira mediante a
apresentagao de copia autenticada encaminhada a Receita Federal, referente ao ultimo
exercicio.

Paragrafo Terceiro — Os indices de que tratam o subitem 8.2.2.3 e o Paragrafo Primeiro,
serao calculados pela licitante, salvo nos casos em que caiba a Comissdo Permanente de
LicitacOes, quando possivel, efetuar as adequacgdes necessarias quanto aos calculos a
serem realizados.

8.2.3 REGULARIDADE FISCAL

8.2.3.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

8.2.3.2 Certidao conjunta de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido (PGFN e INSS).

8.2.3.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
do proponente, na forma da lei.

8.2.3.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do proponente, na forma da lei.

8.2.3.5 Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, por meio do
Certificado de Regularidade de FGTS (CRF) do domicilio ou sede da Licitante.

Paragrafo Primeiro — As licitantes constituidas como microempresas ou empresas de
pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que essa apresente alguma
restricdo.

Paragrafo Segundo — Havendo alguma restricao na comprovagao da regularidade fiscal e
trabalhista, as microempresas ou empresas de pequeno porte sera assegurado o prazo de
05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente
for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Comissao
Permanente de Licitagbes, para regularizagdo da documentacdo, para pagamento ou
parcelamento do débito e para emissado de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certidao negativa.

Paragrafo Terceiro — A nao apresentacdo da documentagdo, no prazo previsto no
paragrafo anterior, implicara na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste edital, podendo o SEBRAE/BA convocar as Licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para assinatura do Contrato, ou revogar a
licitagao.

Paragrafo Quarto — Os documentos especificados neste item, quando obtidos através da
Internet, n&o necessitam de autenticagao.

Paragrafo Quinto — Os documentos e/ou certiddes comprobatdrios de regularidade ou de
inexisténcia de débito deverao estar no prazo de validade neles consignados, €, no minimo,
até a data da realizacdo da Concorréncia Publica. Na falta dessa informacao, serao
considerados validos por 90 (noventa) dias, contados, inclusive, da emissao, aprovagao ou
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da data de assinatura pela autoridade. As excegbes serdo avaliadas quando anexada
legislagédo ao respectivo documento.

8.2.4 QUALIFICAGAO TECNICA

8.2.4.1 A qualificacio devera ser comprovada através da apresentacao de:

8.2.4.1.1 Atestado(s) de qualificagdo técnica, fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, emitido em papel timbrado,
comprovando que a licitante tenha executado servico semelhante ao objeto
desta Licitacao, reservando-se o SEBRAE/BA ao direito de conferir a sua
autenticidade a qualquer tempo.

8.2.4.1.1.1 Para efeito de julgamento serdo considerado(s) como
similar(es) ou compativel(eis) o(s) atestado(s) apresentado(s) pela
Licitante, que comprove(m) ter fornecido o objeto da licitagao,
observando a estimativa de valor prevista, devendo constar em
seus atestados (podendo ser somados) valores iquais ou
superiores a 25% (vinte e cinco por cento) da estimativa prevista
para essa licitagao.

8.2.4.2 Em caso de consoércio, cada consorciado devera apresentar a totalidade dos
documentos exigidos para a habilitagdo, com a excecdo da capacidade técnica e
financeira, sendo certo que a inabilitacdo de uma das empresas prejudica o consorcio
inteiro.

Paragrafo Primeiro — Todos os documentos apresentados ficarao anexados ao processo,
sendo vedada a sua retirada ou substituicdo, salvo em se tratando de documento original
que nao deveria ficar retido, e com a retirada ou substituigcdo ficar demonstrado que o
processo desobedeceu as normas estabelecidas no Regulamento de Licitacbes e
Contratos do SEBRAE/BA, especialmente o seu art. 2°.

Paragrafo Segundo — Os documentos e/ou certiddes comprobatoérios de regularidade ou
de inexisténcia de débito deverao estar no prazo de validade neles consignados. Na falta
dessa informacéao, serdo considerados validos por noventa dias, contados, inclusive, da
emissdo, aprovagcdo ou da data de assinatura pela autoridade. As excegdes serao
avaliadas quando anexada legislagao ao respectivo documento.

09 — DO PROCEDIMENTO DAS “PROPOSTAS” E DOS “DOCUMENTOS DE
HABILITACAO”

9.1 Os trabalhos da Comissdo Permanente de Licitacbes serao iniciados em sessao
publica, com a identificagao e o credenciamento dos representantes legais ou procuradores
das Licitantes, no local, data e horario previstos no preambulo deste Edital.

9.2 Para fins de participagao no certame, ndo serao aceitos pela Comissao Permanente
de Licitagdes, quaisquer documentos encaminhados por e-mail, ou envelopes que
cheguem fora do horario estabelecido no AVISO DE EDITAL, para o seu recebimento.

9.3 No horario, dia e local estabelecidos no preambulo deste Edital, quando instaurada a

sessdo de abertura, as Licitantes apresentardo ao Presidente da Comissao Permanente
de Licitacdes do SEBRAE/BA, preliminarmente e em separado dos envelopes, os
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documentos dos credenciamentos, atendendo as determinagbes do item de
credenciamento deste Edital.

9.4 Na mesma sessao publica supramencionada seréo recebidos os envelopes descritos
nos subitens 6.1.1 e 6.1.2 deste Edital, de todos os licitantes presentes. Inicialmente o
Presidente da Comissao Permanente de Licitagdes do SEBRAE/BA procedera a abertura
dos envelopes de Propostas Técnicas, seguindo na oportunidade com a abertura das
Propostas de Precos, para finalmente proceder a abertura dos envelopes relativos a
Habilitacao das duas empresas melhores classificadas no certame.

9.4.1 Ao fim de cada uma das duas fases (PROPOSTA e HABILITACAO) havera a
abertura de prazo para interposicao de recurso, sendo que ao fim da segunda fase
serao habilitadas as empresas que foram classificadas em primeiro e segundo lugares,
apos o julgamento das Propostas Técnicas e de Pregos, na primeira fase, e, por
consequéncia, acumularem as duas situagdes, conforme a seguir:

9.4.1.1 Obtiverem os dois Maiores Indices Gerais nos quesitos constantes no item
11 deste Edital;

9.4.1.2 Cumprirem os requisitos de habilitagao.
9.5 Ainda nessa primeira sessdo publica, dar-se-a a abertura dos Envelopes “A” e “C” da

Proposta Técnica, um com a via nao identificada contendo o plano _de comunicacao
publicitario e um com o conjunto de informacdes e documentos referentes ao proponente.

9.6 Apds abertura dos Envelopes “A”, caso seja constatado pela Comissdao Permanente de
Licitacdes qualquer tipo de informagao, marca ou sinal no material que compde a via nao
identificada do Plano de Comunicacdo Publicitaria que permita a identificagcdo de sua
autoria, independente da fase do processo, a licitante sera automaticamente
desclassificada no certame e ficara impedida de participar das fases posteriores.

9.6.1 Todas as paginas das propostas técnicas (vias nao identificadas) serdo
codificadas por Envelope (exemplo: o conteudo do primeiro Envelope aberto sera
codificado com 1A, o segundo com 2A, o terceiro com 3A e assim sucessivamente) e
rubricadas pelos membros da Comissdo Permanente de Licitagbes e por todos os
representantes das licitantes presentes, para posterior analise técnica e julgamento.

9.7 Apds abertura dos Envelopes “A” — PROPOSTA TECNICA NAO IDENTIFICADA,
ocorrera a abertura dos Envelopes “C” - EXPERIENCIA DO
PRESTADOR/QUALIFICACAO E EXPERIENCIA DA EQUIPE
TECNICA/REPERTORIO/RELATO DE SOLUCOES DE PROBLEMAS, ocasido em que
todas as paginas serao rubricadas pelos membros da Comissdo Permanente de Licitagbes
e por todos os representantes das licitantes presentes, para posterior analise técnica e

julgamento.

9.8 A analise dos documentos constantes dos Envelopes “A” — “PROPOSTA TECNICA —
PLANO DE COMUNICACAO — VIA NAO IDENTIFICADA” e “C” — PROPOSTA TECNICA
— EXPERIENCIA DO PRESTADOR/QUALIFICACAO E EXPERIENCIA DA EQUIPE
TECNICA/REPERTORIO/RELATO DE SOLUCOES DE PROBLEMAS dar-se-a em sesséo
reservada e sera realizada pela Subcomissdo Técnica, motivo pelo qual a sessao sera
suspensa, sendo marcada nova data para a continuidade da sessido de abertura dos
envelopes contendo a PROPOSTA TECNICA — PLANO DE COMUNICACAO
PUBLICITARIA — Via Identificada (ENVELOPE B) e PROPOSTA DE PRECO (ENVELOPE
D).
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9.8.1 A Subcomissdo Técnica analisara as propostas e apresentara a Comissao
Permanente de Licitagdes relatério sucinto e fundamentado de seu trabalho,
devidamente assinado por seus integrantes, atribuindo e justificando notas as
Propostas Técnicas Nao identificadas e a EXPERIENCIA DO
PRESTADOR/QUALIFICACAO E EXPERIENCIA DA EQUIPE
TECNICA/REPERTORIO/RELATO DE SOLUCOES DE PROBLEMAS.

9.8.2 Os membros da Subcomissao Técnica individualmente analisardo e julgardo os
quesitos do Plano de Comunicagdo Publicitario e do Conjunto de Informacobes
Referentes ao proponente.

9.8.2.1 A Subcomissdo Técnica reavaliara a pontuagao atribuida a um quesito
sempre que a diferencga entre a maior e a menor pontuacéo for superior a 20% (vinte
por cento) da pontuagdo maxima do quesito, com o fim de restabelecer o equilibrio
das pontuagbes atribuidas, em conformidade com os critérios objetivos postos no
instrumento convocatério.

9.9 Apos o término do julgamento do conteudo dos Envelopes “A” — “PROPOSTA
TECNICA NAO IDENTIFICADA” e “C” — PROPOSTA TECNICA — EXPERIENCIA DO
PRESTADOR/QUALIFICACAO E EXPERIENCIA DA EQUIPE TECNICA/REPERTORIO/
RELATO DE SOLUCOES DE PROBLEMAS sera divulgado, por meio de Notificagdo, no
site do Canal do Fornecedor, endereco https://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf, o dia, hora
e local de realizacdo da sessao publica de abertura do conteudo do Envelope “B” —
Proposta Técnica Identificada e Envelope “D” — Proposta de Precos.

9.10 A sessdo publica de abertura do contetido do Envelope “B” — PROPOSTA TECNICA
IDENTIFICADA tem a finalidade de confrontar a via sem identificacdo, constante do
Envelope A — PROPOSTA TECNICA — PLANO DE COMUNICACAO - Via Nao
Identificada, com a via identificada, mantida em sigilo, constante do Envelope “B” —
PROPOSTA TECNICA — PLANO DE COMUNICACAO - Via Ildentificada e a Comissao
Permanente de Licitagcoes, de posse dos documentos dos ENVELOPES “A” e “C”, fara a
apuracéo do resultado geral das propostas técnicas, com os seguintes procedimentos:

9.10.1 Abertura dos invélucros com a via identificada do plano de comunicagao
publicitaria.

9.10.2 Cotejo entre as vias identificadas e nao identificadas do plano de
comunicacao publicitaria, para identificacdo de sua autoria.

9.10.3 Elaboragao de planilha geral com as pontuagdes atribuidas a cada um dos
quesitos de cada proposta técnica.

9.10.4 Proclamacado do resultado do julgamento geral da proposta técnica,
registrando-se em ata as propostas desclassificadas e a ordem de classificagao.

9.11 No resultado do julgamento das Propostas Técnicas serao ordenadas, da maior para
a menor pontuacao, as licitantes de acordo com a pontuagao auferida no somatério das
notas dos quesitos constantes do item 11 deste Edital.

9.12 Na mesma sessao, a Comissao Permanente de Licitagbes abrira o ENVELOPE D —

Proposta de Precos dos licitantes para verificar se estdo completas e procedera da
seguinte forma:
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9.12.1 Verificara se nao ocorreram erros sanaveis ou insanaveis na sua
elaboracéo;

9.12.2 Atribuira notas para cada um dos itens da proposta de preco;

9.12.3 Proclamara o resultado geral da proposta de preco, com a indicagdo dos
proponentes desclassificados e da ordem de classificagdo organizada, com o nome
dos licitantes;

9.12.4 Procedera conforme subitem 11.2 deste edital para verificacao das duas
melhores propostas que deverao ser classificadas em primeiro e segundo lugares;

9.12.5 Chamara a mesa as empresas classificadas em primeiro e segundo lugares,
para indagar se desejam ADERIR a melhor condigdo comercial (item a item) entre
elas, ou desistir do objeto, conforme subitem 12.3 do ANEXO | — Projeto Basico.

9.12.6 Abrira, se for o caso, prazo para interposicao de recurso.

9.13 A proclamacéo do resultado do julgamento final das Propostas (Técnica e de Precgos),
se possivel, sera realizado em sessao publica ou, de outra sorte, sera divulgado pela
Comissao Permanente de Licitacbes no site do Canal do Fornecedor, endereco
https://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf, ato que dara ensejo a abertura do prazo para
interposicao de recursos, caso nao haja renuncia expressa de todos os licitantes ao direito
de interpor recurso contra o resultado do julgamento e classificacdo das propostas
(técnicas e de pregos).

9.14 Das reunides de abertura dos envelopes das propostas técnicas e das propostas de
precos e documentos de habilitacdo, serdo lavradas Atas Circunstanciadas que
mencionardo todos os licitantes, as reclamagbdes e impugnacbes feitas e as demais
ocorréncias que interessarem ao julgamento desta licitagdo, devendo as Atas serem
assinadas pelos membros das Comissdes e por todos os licitantes presentes, caso esses
ndo se oponham. Os interessados que estiverem ausentes tomardo conhecimento dos
resultados das reunioes, acessando o endereco eletrénico
https://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf, observado o quando disposto no subitem 19.10
do Edital.

9.15 Apds a conclusao das suas fases, o processo seguira para a autoridade superior
homologar o processo e adjudicar o objeto as duas empresas declaradas vencedoras do
certame, assim entendidas aquelas licitantes (caso existam) que acumularem as duas
situagdes: cumprirem os requisitos de habilitacdo; e obtiverem os dois Maiores indices
Gerais dos quesitos constantes do item 11 deste Edital.

10 - DOS CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS TECNICAS E DE
PRECOS

10.1 As propostas técnicas serdo julgadas tendo por base os conteudos exigidos pelos
Anexos I, lll, IV e V deste edital.

10.2 Deverdo constar dos envelopes das propostas técnicas todos os documentos
indicados nos anexos respectivos e somente serdo consideradas as propostas que
abranjam a totalidade do objeto ora licitado.

10.3 O indice Técnico — IT sera aferido através da somatdria das notas obtidas nas
propostas técnicas.
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10.4 O indice de Preco — IP sera aferido através da somatéria das notas obtidas nas
propostas de precos.

10.5 As Propostas Técnicas receberdo um maximo de 100 (cem) pontos, distribuidos entre
os diversos topicos de julgamento, da seguinte forma:

10.5.1 Raciocinio Basico, com os seguintes critérios de julgamento:

ITEM RACIOCINIO BASICO PONTOS
Conhecimento da histéria do Sebrae, o seu papel no atual contexto
A | social, politico e econémico e suas caracteristicas mais significativas 3
para a comunicacao publicitaria.
B A extenséo, a qualidade e as formas de relacionamento do Sebrae 3
com seus publicos.
Acuidade da compreensao do problema especifico de comunicagao
C do Sebrae e sua correta andlise e inser¢do no atual cenario da 4
instituicdo e da atuagao junto aos pequenos negécios da Bahia.
PONTUAGCAO MAXIMA 10
10.5.2 Estratégia de Comunicacdo Publicitaria, com os seguintes critérios de
julgamento:
ITEM ESTRATEGIA DE COMUNICACAO PONTOS
A Adequacao do partido tematico proposto a natureza e a qualificagao 3
do Sebrae e ao seu problema especifico de comunicacao.
A evidéncia de pensamento estratégico de comunicagcdo e sua
B relagdo positiva com o partido apresentado e com a natureza da 3
instituicio.
c A consisténcia légica, a pertinéncia da argumentacao e a capacidade 3
de convencimento apresentada em sua defesa.
D A qualidade dos desdobramentos em acbes de comunicagao 3
integrada, digital e a convergéncia entre ambas.
E Cobertura dos publicos-alvo por meio da linha de atuacgéo 3
contemplada pela estratégia sugerida.
PONTUAGAO MAXIMA 15
10.5.3 Ideia Criativa, com os seguintes critérios de julgamento:
ITEM IDEIA CRIATIVA PONTOS
A Sua adequacao ao problema especifico de comunicagao do Sebrae 3
€ aos objetivos prioritario e secundario.
B A originalidade da combinacdo dos elementos que a constituem, a 4
simplicidade com a qual se apresentam e a criatividade da peca.
C A exequibilidade das pecas, utilizacdo racional dos recursos e 3
viabilidade da ideia criativa.
D A compatibilizagdo da linguagem das pegas aos meios propostos e 3
sua respectiva capacidade de sintese.
E A capacidade de sintese da estratégia de comunicacdo para os 3
publicos.
F Pertinéncia, criatividade e adequacido das pecas de comunicagao 4
digital.
PONTUACAO MAXIMA 20

19



SEBRAE

CONCORRENCIA PUBLICA N° 001/2023

10.5.4 Estratégia de Midia e ndo Midia, com os seguintes critérios de julgamento:

ITEM ESTRATEGIA DE MIDIA E NAO-MIDIA PONTOS

Conhecimento dos habitos de comunicagao do publico envolvido

A com capacidade analitica revelada no estudo desses habitos e 2
nas conclusdes oferecidas a formulacdo de midia.

B Criatividade e inovacao nas solugdes de midia para atingir os 3
objetivos de comunicacéo.

C Economicidade do plano geral de utilizagao de verba publicitaria 3
simulado na proposta.

D Integracao da estratégia de midia com a estratégia de 3
comunicacgao apresentada.
A pertinéncia, a oportunidade e a melhor alternativa

E demonstradas no uso da midia digital para atingir os objetivos de 4
comunicagao do Sebrae.

PONTUAGAO MAXIMA 15

10.5.5 Experiéncia Técnica do Licitante, com os seguintes critérios de julgamento:

TOTAL DA
2 QUANTIDADE DE =
CRITERIO ATESTADOS PONTOS |PESO| PONTUAGAO
(pontos x peso)

Atestado(s) que comprovem a 1a4 2
experiéncia da empresa na >
prestacdo de servigos de .
publicidade e propaganda. A partir de 5 5

PONTUAGAO MAXIMA

10

10.5.6 Qualificagdo da Equipe Técnica, com os seguintes critérios de julgamento:

QUANTIDADE TOTAL DA
CRITERIO gggﬁg%ﬁgg MAXIMA DE PONTUACAO
CERTIFICADOS | (pontos X quantidade)
Certificado de graduacdo ou
pos-graduagdo em areas do
conhecimento  especificadas 0,5 10
no Anexo VIII, de acordo com
a fungao.
Peso =1 5
PONTUACAO MAXIMA

10.5.7 Experiéncia da Equipe Técnica, com os seguintes critérios de julgamento:

TOTAL DA
CRITERIO TEMPO PONTUAGAO | PESO PONTUAGAO
(pontos X peso)
Menos de 30 anos 1
SOMA DA EXPERIENCIA DE | De 31 a 40 anos 2
05 MEMBROS DA EQUIPE De 41 a 50 anos 3 3

TECNICA De 51 a 60 anos 4
A partir de 61 anos 5

PONTUAGCAO MAXIMA

15
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10.5.8 Repertorio, com os seguintes critérios de julgamento:

= = PONTUAGCAO
ITEM DESCRICAO DA AVALIACAO PONTOS AUFERIDA
Atende 2
Ideia criativa e sua Atende
A A . 1
pertinéncia Parcialmente
N&o atende 0
Atende 1,5
B Clarezg ga A’gende 0,75
exposicao Parcialmente
Nao atende 0
Atende 1,5
Qualidade da
C execugao e At_ende 0,75
Parcialmente
acabamento
N&o atende 0
PONTUACAO TQTAL
PONTUAGCAO MAXIMA 5

10.5.9 Relato de Solugbes de Problemas de Comunicagao, com os seguintes critérios
de julgamento:

= ~ PONTUAGAO
ITEM DESCRICAO DA AVALIACAO PONTOS AUFERIDA
Atende 1
A capacidade de eqlfaciona.r e Atende
A |planejar uma solugéo efetiva . 0,5
. Parcialmente
de comunicacéo
Nao Atende 0
Atende 1
B A capacidade de medir Atende 05
adequadamente os resultados Parcialmente ’
N&o Atende 0
Atende 3
A evidéncia de perfeita
integracdo da comunicagéo Atende
C ] Y : 1,5
digital com a comunicagao Parcialmente
publicitaria
N&o Atende 0
PONTUAGCAO TOTAL
PONTUAGAO MAXIMA 5
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10.6 A classificacao das propostas de pregos sera feita mediante a atribuicdo de notas para
cada um dos quesitos a serem valorados, conforme tabela a seguir:

PROPOSTA COMERCIAL - PUBLICIDADE E PROPAGANDA

ITEM

DISCRIMINAGCAO DO ITEM

NOTA (N)

Desconto em numero percentual a ser concedido ao Sebrae sobre os custos
internos baseados na tabela de pregcos do SINAPRO/BA - Sindicato das Agéncias
de Propaganda da Bahia 2022/2023, a exce¢do dos itens que tratam de
Servicos Digitais.

N=25xDP
MDP

Desconto em numero percentual a ser concedido ao Sebrae, sobre os custos
internos de Servicos Digitais, baseado na tabela de pregos do SINAPRO/BA -
Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado da Bahia 2022/2023.

N=30xDP
MDP

Honorarios de um numero percentual referentes a producido de pecas e
materiais cuja distribuicdo ndo proporcione a licitante o desconto de agéncia
concedido pelos veiculos de divulgacdo, incidentes sobre os custos de servigos
realizados por terceiros/fornecedores, sob supervisido da licitante.

N =10 x MHP
HP

Honorarios de um numero percentual referentes a producido de pecas e
materiais cuja distribuicdo proporcione a licitante o desconto de agéncia
concedido pelos veiculos de divulgacdo, incidentes sobre os custos de servigos
realizados por terceiros/fornecedores, sob supervisdo da licitante.

N =10 x MHP
HP

Honorarios de um numero percentual incidentes sobre os custos de outros
servicos incumbidos a terceiros, sob supervisao da licitante.

N =5 x MHP
HP

Honorarios de um nimero percentual a serem pagos pelo Sebrae para a agéncia
sobre o valor dos cachés originais de atores e modelos pelos direitos de uso de
imagem e de voz, na reutilizagdo de pecgas por periodo igual ao inicialmente
pactuado, entendido que o valor inicialmente contratado podera ser corrigido, no
maximo, até o equivalente a variagdo do indice Geral de Pregos — Disponibilidade
Interna (IGP-DI), da Fundagédo Getulio Vargas, desde que decorrido pelo menos
um ano da cessao original dos direitos.

N=25x MHP
HP

Honorarios de um nimero percentual a serem pagos pelo Sebrae a agéncia pelos
direitos patrimoniais de uso de obras consagradas, incorporadas as pegas,
sobre o valor original da cessao desses direitos, na reutilizagdo das pecgas por
periodo igual ao inicialmente pactuado, entendido que o valor inicialmente
contratado podera ser corrigido, no maximo, até o equivalente a variagao do indice
Geral de Pregos — Disponibilidade Interna (IGP-DI), da Fundagéo Getulio Vargas,
desde que decorrido pelo menos um ano da cesséo original dos direitos.

N=25x MHP
HP

Declaramos também que, na vigéncia do contrato, do desconto de agéncia da
qual fazemos jus, a base de um percentual bruto de 20% (vinte por cento) sobre
os pregos de tabela ou os pregos negociados para veiculagao, a ser concedido
pelos veiculos de divulgagao, repassaremos ao Sebrae, sob forma de desconto
de um numero percentual “X” (disposto na coluna ao lado) e permaneceremos
com os restantes pontos percentuais.

N=15xDP
MDP

DP

MDP

HP

MHP

NOTA DA PROPOSTA DE PRECOS

= DESCONTO EM PERCENTUAL PROPOSTO PELA LICITANTE

MAIOR DESCONTO EM PERCENTUAL PROPOSTO DENTRE TODAS AS

LICITANTES
= HONORARIO EM PERCENTUAL PROPOSTO PELA LICITANTE

MENOR HONORARIO EM PERCENTUAL PROPOSTO DENTRE TODAS AS

LICITANTES

22




SEBRAE o
— CONCORRENCIA PUBLICA N° 001/2023

10.6.1 Observacgoées:

a) Para efeito de calculo das notas de cada licitante, os termos desconto,
honorarios e repasse serao substituidos nas formulas da coluna Nota pelas
respectivas percentagens que constarem de sua Planilha de Pregos Sujeitos a
Valoragao, sem o simbolo “%";

b) As notas serdo calculadas com, no maximo, duas casas decimais, sem
arredondamento;

c) Nao é permitido prego simbodlico, irrisério ou de valor zero;

d) Sobre publicidade legal, o desconto e/ou comissao padrao de agéncia fica
estabelecido em 0% (zero por cento).

10.6.2 A pontuacao final de cada Proposta de Pre¢os sera definida pela soma das
notas atribuidas a cada um dos campos relacionados na tabela acima, completando o
total de 100 (cem) pontos.

11 — DO CRITERIO DE JULGAMENTO DA LICITAGAO

11.1 O julgamento desta licitacado sera feito pelo critério de técnica e preco, na proporgao
de peso 70% para técnica e 30% para o preco, nos termos do artigo 8°, inciso lll, do
Regulamento de Licitagdes e de Contrato do Sistema SEBRAE, obedecidos os percentuais
de desconto minimos apresentados na Proposta de Preco.

11.2 O julgamento das propostas sera objetivo e respondera a uma métrica previamente
estipulada, em conformidade com o tipo de licitagdo, sendo declaradas vencedoras as
licitantes que obtiverem o maior nimero de pontos — MAIOR iINDICE GERAL (MIG),
resultantes da férmula abaixo:

MIG = (IT x 7) + (IP x 3)

100
Onde:
MIG Maior indice Geral
IT indice Técnico
IP indice de Preco

7 (sete) Fator de Ponderagdo (multiplicagdo) do IT

3 (trés) Fator de Ponderac¢ao (multiplicagdo) do IP

11.3 Para efeito de contrato, serdo considerados pelo SEBRAE/BA apenas os itens com
melhor proposta de preco das apresentadas pelas duas empresas vencedoras, devendo
as duas empresas aderirem a esta condicdo comercial ou desistir do objeto, abrindo sua
vaga para a proxima empresa classificada no processo licitatorio.
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11.4 No caso de empate entre trés ou mais propostas, a escolha far-se-a na seguinte
ordem:

11.4.1 Maior indice Técnico (IT).
11.4.2 Maior Indice de Preco (IP).
11.4.3 Sorteio, em ato publico, para o qual todas as licitantes serdo convocadas.

11.5 Para a realizagao do sorteio podera comparecer 01 (um) representante devidamente
credenciado de cada licitante em posigdo de empate, devendo ser lavrada Ata para registro
de fatos relevantes e do resultado do sorteio.

12 — DA SUBCOMISSAO TECNICA

12.1 As propostas técnicas serdo analisadas e julgadas por uma subcomissao técnica,
constituida por, pelo menos, 3 (trés) membros com formagdo em comunicagio,
publicidade, administragdo ou marketing ou que atuem em uma dessas areas, sendo que,
pelo menos, 1/3 (um terco) deles ndo poderdo manter nenhum vinculo funcional ou
contratual, direto ou indireto, com o SEBRAE/BA.

12.2 Cabera a subcomisséo técnica:

a) Receber da Comissao Permanente de Licitagdes as propostas técnicas — vias nao
identificadas (plano de comunicagdo) e as propostas técnicas relativas a
EXPERIENCIA DO PRESTADOR/QUALIFICACAO E EXPERIENCIA DA EQUIPE
TECNICA/REPERTORIO/RELATO DE SOLUCOES DE PROBLEMAS.

b) Analisar individualizadamente e julgar as propostas técnicas — vias nao
identificadas (plano de comunicacdo) e as propostas técnicas relativas a
EXPERIENCIA DO PRESTADOR/QUALIFICACAO E EXPERIENCIA DA EQUIPE
TECNICA/REPERTORIO/RELATO DE SOLUCOES DE PROBLEMAS.

¢) Elaborar planilhas com as pontuacgdes atribuidas pelos membros da subcomissao
para os quesitos de cada proposta, bem como a planilha totalizadora da pontuacéo de
quesitos e subquesitos.

d) Elaborar ata de julgamento das propostas;

e) Encaminhar a Comissdo Permanente de Licitagdes as planilhas com as pontuagbes
e as totalizagbes e as justificativas escritas das razdes que fundamentaram as
pontuacdes em cada caso;

f) Encaminhar a Comissao Permanente de Licitacdes ata de julgamento das
propostas;

g) Manifestar-se, em caso de eventuais recursos dos licitantes relativos ao julgamento
das Propostas Técnicas, caso seja solicitado pela Comissdo Permanente de
Licitagdes.

13 — DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1 Para fins de julgamento das propostas sera utilizado o critério da MELHOR TECNICA
E PRECO, conforme este edital e anexos.
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13.2 Sera declarada vencedora do certame a licitante que apresentar a melhor técnica e
preco de acordo as disposi¢cdes do item 11, desde que esteja habilitada.

13.2.1 O previsto no item 7.8.1.5 ndo impede que a Comissdo Permanente de
Licitagdes negocie, diretamente com o licitante melhor classificado, a adequagao de
algum percentual que porventura esteja menos vantajoso do que o previsto nos
valores estimados pelo SEBRAE/BA, constantes no ANEXO VII, na descrigdo dos
itens.

13.3 Feita a classificacdo das propostas, habilitacdo das licitantes e nao havendo a
ocorréncia de recursos, a Comissao Permanente de Licitagcbes encaminhara o processo a
Autoridade Superior do SEBRAE/BA, que podera a seu critério, adjudicar o objeto ao(s)
licitante(s) classificado(s) em primeiro lugar.

13.4 Apds o julgamento da licitacdo, a autoridade competente, mediante despacho
fundamentado e até a assinatura do instrumento contratual, podera em razdo de quaisquer
fatos ou circunstancias desabonadoras supervenientes que venham a ser conhecidos,
desclassificar a licitante, que por esse motivo ndo tera direito de requerer indenizagao ou
ressarcimento, ficando ainda sujeito as sanc¢des previstas no Regulamento de Licitacbes e
de Contratos do Sistema SEBRAE.

14 — DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

14.1 O ato convocatério podera ser impugnado, no todo ou em parte, até 02 (dois) dias
Uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes. Ndo sendo impugnado o ato
convocatério neste prazo, preclui o direito da Licitante impugnar toda a matéria nele
constante.

14.1.1 As impugnacdes do ato convocatorio deverdo ser encaminhadas, por escrito,
e contra recibo, dirigidas a Comissao Permanente de Licitagdes do SEBRAE/BA,
situada no Edificio Civil Tower, Torre Cirrus, a Rua Arthur de Azevedo Machado,
1225, 21° andar, Costa Azul, CEP: 41.760-000 — Salvador/BA.

14.1.2 Acolhida a impugnacédo contra o ato convocatorio, sera designada nova data
para abertura dos envelopes. Caso a impugnacao seja respondida a tempo, sem
prejuizo a continuidade do processo, podera ser mantida a sessao previamente
marcada.

14.1.3 Cabera ao SEBRAE/BA decidir sobre a impugnacio até o dia anterior a data
prevista para a abertura dos envelopes.

14.1.4 As respostas as impugnacdes serdo divulgadas na Internet, no site do Canal
do Fornecedor Sebrae, enderecgo https://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf.

15 — DA INTERPOSIGCAO DE RECURSOS

15.1 Apds cada fase da licitagdo, os autos ficardo automaticamente com vistas
franqueadas aos interessados pelo prazo de 5 (cinco) dias uteis, concedidos para
interposicao de recursos, ressalvada a desisténcia expressa pela Licitante a quem assistia
o direito de recorrer, ou o siléncio de qualquer delas no momento em que deveriam
manifestar esse interesse.
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15.2 Os recursos serao dirigidos ao Diretor Superintendente do SEBRAE/BA, por
intermédio da Comissao Permanente de Licitagbes, por escrito.

15.3 Os recursos serao julgados no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data final para
sua interposicdo, ou, se for o caso, das contrarrazbes, pelo Superintendente do
SEBRAE/BA ou por quem este delegar competéncia.

15.4 Os recursos referentes a habilitagdo, a inabilitagdo e ao julgamento das propostas,
serao recebidos no efeito suspensivo, podendo a Comissdo Permanente de Licitagoes,
motivadamente e havendo interesse para o SEBRAE/BA, atribuir efeito suspensivo aos
demais recursos interpostos.

15.5 Nao serao reconhecidas as interposi¢cdes de recursos fora do prazo estabelecido no
subitem 15.1.

15.6 As demais Licitantes poderao apresentar contrarrazées em até 05 (cinco) dias Uteis
contados da data de publicagdo, no site htips://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf, do
recurso interposto.

16 — DO CONTRATO, DO PRAZO DE EXECUGAO E DA VIGENCIA

16.1 Homologada a licitagao, e observadas as disposi¢oes do ANEXO | — Projeto Basico,
serao formalizados os contratos com as duas empresas vencedoras do certame, as quais
terdo o prazo de 02 (dois) dias uteis para assinatura, na forma eletrbnica, apos
convocagao.

16.2 Para efeito de contrato, serdo considerados pelo SEBRAE/BA apenas os itens com
melhor proposta, dentre as apresentadas pelas duas empresas vencedoras.

16.3 Sera condicio para assinatura do Contrato:

a) Que o licitante vencedor mantenha as condi¢gbes de habilitacdo juridica, ja
definidas no presente edital.

b) Que o(s) representante(s) legal(is) da licitante vencedora disponha(m), no ato da
assinatura do Contrato, de certificado digital do tipo e-CPF, modelo A1, valido
junto ao ICP-Brasil e sua cadeia hierarquica de confianga que garantem a
identificagdo do cidadao brasileiro, vinculado ao Cadastro de Pessoa Fisica — CPF.
Ver passo a passo do anexo XIl.

16.4 O prazo previsto no subitem 16.1 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando, durante o seu transcurso, for solicitado pelo fornecedor convocado, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pelo SEBRAE/BA.

16.5 O prazo para dar inicio a execugao dos servigos sera de até 5 dias uteis, contados da
assinatura do contrato.

16.5 O prazo de vigéncia previsto para a contratacao sera de 12 (doze) meses, apds a
assinatura do Contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo, até o limite maximo de
60 (sessenta) meses, por competente Termo Aditivo, conforme previsto no Regulamento
de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE.
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16.7 A negativa da Licitante vencedora para a assinatura do contrato no prazo estabelecido
no subitem acima, implicara a aplicacdo das penalidades previstas neste Edital.

16.8 O Contrato originado do presente Edital podera ser aditado nas hipéteses de
complementagao ou acréscimo dos servigos que se fizerem necessarios em até 25% do
valor inicial, respeitado o limite da modalidade.

16.9 A contratagao da Licitante vencedora obedecera aos termos da Minuta do Contrato,
Anexo Xl deste Edital.

17 — DAS PENALIDADES

17.1 A pratica de ilicitos em quaisquer das fases do procedimento licitatério, implicara a
desclassificagdo da Licitante e na aplicagdo das penalidades estipuladas em lei.

17.2 Até a assinatura do Contrato, a Licitante vencedora podera ser desclassificada, se o
SEBRAE/BA tomar conhecimento de fato, superveniente ou ndo, desabonador a sua
habilitacado juridica, regularidade fiscal, qualificagdo econémico-financeira e qualificagao
técnica, nao apreciada pela Comissao Permanente de Licitagdes.

17.3 A desisténcia formulada por qualquer das Licitantes, apds a abertura das propostas,
sujeitara a desistente ao pagamento de multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor
da contratacdo descrito no item 3 deste Edital, exceto se a desisténcia ocorrer por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissdo Permanente de Licitagbes.

17.4 A recusa injustificada em assinar o Contrato, dentro do prazo fixado, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e podera acarretar a Licitante as seguintes
penalidades:

a) Perda do direito a contratagao;

b) Multa de até 10% sobre o valor da contratagédo descrito no item 3 deste Edital;

¢) Suspensao do direito de licitar ou contratar com o Sistema SEBRAE, por prazo
nao superior a dois anos.

17.5 A pena de suspenséo de licitar com o Sistema SEBRAE por prazo nao superior a 02
(dois) anos sera aplicada a Licitante que:

a) Ensejar o retardamento da execugao do objeto desta Concorréncia Publica;
b) Nao mantiver a proposta, injustificadamente;

¢) Comportar-se de modo inidéneo;

d) Fizer declaragéo falsa;

e) Cometer fraude fiscal,

f)Falhar ou fraudar na execugéo do contrato.

17.6 A Licitante vencedora, mesmo ja convidada para assinar o contrato, podera perder
essa condig&o caso ocorra:

17.6.1 Pedido ou decretacao de Faléncia, Recuperagao Judicial, Insolvéncia Civil de
qualquer sécio, ou situagdo econdmico-financeira comprometida.

17.6.2 Titulo protestado cujo valor possa, a juizo do SEBRAE/BA, comprometer a
sua idoneidade financeira ou o eficiente cumprimento do objeto da Licitagao.
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17.6.3 Declarada devedora remissa da Fazenda Federal, Estadual, Municipal, do
INSS, ou do FGTS.

17.7 Ocorrendo alguma das hipoteses mencionadas o SEBRAE/BA podera chamar a
Licitante imediatamente melhor qualificada para celebrar o Contrato, desde que aceitas as
mesmas condi¢des da Licitante vencedora, inclusive quanto ao precgo praticado, ou revogar
a licitacéo.

18 — DA PRESTAGAO DE GARANTIA DO CONTRATO

18.1 A Contratada devera prestar, em nome do Servico de Apoio as Micro e Pequenas
Empresas do Estado da Bahia — SEBRAE/BA, em até 10 (dez) dias contados da assinatura
do Contrato, uma das garantias previstas no Artigo 30 do Regulamento de Licitagdes e de
Contratos do Sistema SEBRAE, correspondente a 2% (dois por cento) do valor contratual
para execucgao do contrato, sem prejuizo das regras do ANEXO XIII — Condigbes para a
Prestacdo de Garantia Contratual.

18.2 Em caso de prorrogacao da vigéncia do Contrato, a garantia devera ser renovada em
até 10 (dez) dias, contados a partir da assinatura do Termo Aditivo, mantendo-se o
percentual de 2% (dois por cento) sobre o valor do Contrato.

19 — DAS DISPOSIGOES GERAIS

19.1 A apresentacdo de proposta implica conhecimento, entendimento e aceitacdo das
condigbes do Edital pela empresa proponente, decaindo do direito de impugnacgao
posterior.

19.2 Qualquer pedido de esclarecimento relativo a termo(s) ou condi¢cao(ées) do presente
Edital devera ser encaminhado, por escrito, ao Presidente, até 2 (dois) dias Uteis antes da
data fixada para o recebimento das propostas ou da realizagdo da Sessdo Publica,
decaindo, a Licitante, do direito de questionamentos posteriores.

19.2.1 Os questionamentos deverao ser encaminhados por meio eletrénico para
o email cpl.sebrae@ba.sebrae.com.br.

19.3 As respostas aos questionamentos porventura havidos, também escritos, serdo
encaminhadas a todos os participantes, bem como divulgadas através do site
https://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf.

19.4 O Contratante se reserva no direito de anular ou revogar, no todo ou em parte, a
presente Licitacdo por conveniéncia administrativa, sem que caiba aos proponentes direito
a qualquer reclamacgao, reparacgao, ressarcimento ou indenizagao de qualquer espécie.

19.5 Qualquer ocorréncia, durante a realizacdo da presente Concorréncia Publica, sera
resolvida pela Comissdo Permanente de Licitacbes e constara em Ata, cabendo-lhe
proceder as diligéncias consideradas necessarias a integral instrucdo do Processo.

19.6 A proponente que assumir a condicdo de adjudicataria devera preservar a
manutengao das condigdes em que se achava nas fases de habilitagéo e qualificagao.

19.7 Nenhuma indenizacdo sera devida as Licitantes pela aquisicdo dos elementos
necessarios a organizagao e apresentagao das propostas.
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19.8 A proponente vencedora da Licitagao, ou ja convidada a assinar o Contrato, podera
perder sua condicao de fazé-lo, caso esteja situada em qualquer um dos seguintes casos:

19.8.1 Pedido ou decretacao de Faléncia, Recuperagao Judicial, Insolvéncia Civil de
qualquer sécio, ou situagdo econdmico-financeira comprometida.

19.8.2 Titulo (s) protestado (s) cujo (s) valor (es) possa (m), a juizo dos Contratantes,
comprometer a sua idoneidade financeira e/ou o eficiente cumprimento do objeto da
Licitacao.

19.8.3 Declarada devedora remissa da Fazenda Federal, Estadual ou Municipal, do
INSS, ou do FGTS.

19.8.4 Nao comparecimento para assinatura do Contrato, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, a partir da convocagao feita pelo Contratante.

19.9 Em qualquer desses casos, a seu exclusivo critério, o Contratante podera exercer a
faculdade prevista no item 19.4 deste Edital ou chamar a Licitante imediatamente melhor
qualificada para celebrar o Contrato, desde que aceitas as mesmas condi¢des da Licitante
vencedora, inclusive, quanto ao precgo praticado.

19.10 E da responsabilidade dos interessados o acompanhamento das informacdes desta
Concorréncia Publica no Canal do Fornecedor https://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf.

19.11 As normas que disciplinam esta licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, atendendo ao Regulamento de Licitages e
Contratos do Sistema SEBRAE e a Lei Complementar 123/2006, sem comprometimento
da seguranga do futuro contrato.

19.12 A Comissao Permanente de Licitacdes podera adiar ou suspender os procedimentos
licitatérios, dando conhecimento aos interessados, se assim exigirem as circunstancias.

19.13 Os casos omissos deste Edital serdo resolvidos pela Comissdo Permanente de
Licitagbes do SEBRAE/BA, com a aplicagdo das disposi¢des do Regulamento de
LicitacOes e de Contratos do Sistema SEBRAE.

19.14 Havendo contradigdes entre o Edital de licitacdo e a minuta do contrato, prevalecerao
as disposigdes do Edital.

19.15 O foro de Salvador, Bahia, sera o competente para dirimir as questdes oriundas
desta licitagdo e da relacao juridica dela decorrente.

20 - DOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAM O EDITAL
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ANEXO IX | CHECKLIST PARA PAGAMENTO

ANEXO X MODELO DE DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

ANEXO XI | MINUTA DO CONTRATO

ANEXO Xl MODELO DE DECLABAQAO DE INEXISTENCIA DE TRABALHO ESCRAVO E
EXPLORACAO DE MAO DE OBRA INFANTIL E ADOLESCENTE

ANEXO XIIl | CONDICOES PARA A PRESTACAO DE GARANTIA CONTRATUAL

Salvador, 19 de setembro de 2023.

Sidinei Santos de Oliveira
Presidente da Comissao Permanente de Licitagoes
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ANEXO | - PROJETO BASICO

1. DO OBJETO

1.1 Contratagdo, sob demanda, de duas empresas para a realizagdo de servicos de
publicidade e propaganda para o SEBRAE/BA, em todos os meios de comunicagao, online
e offline, atuais e que vierem a ser criados posteriormente, durante a vigéncia do contrato,
abrangendo estudo, pesquisa, planejamento, concepgdo, execugdo, distribuicio,
acompanhamento, mensuracao, avaliacdo e controle das acdes, em todas as suas etapas,
de comunicagido, marketing e promogao, campanhas internas, externas, institucionais,
promocionais de produtos ou servicos e em eventos da instituicdo, ou com sua
participacao.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. Da necessidade da contratagao:

2.1.1 O Sebrae é uma instituicdo técnica de apoio ao desenvolvimento da atividade
empresarial de micro e pequeno porte, sem fins lucrativos e de utilidade publica, com 50
anos de atuagao, e tem como proposito “Transformar os pequenos negocios em
protagonistas do desenvolvimento sustentavel do Brasil”.

O Sebrae aposta na disseminagdo do conhecimento, como principal ferramenta para a
capacitacao e o desenvolvimento do empreendedor brasileiro e, nesse sentido, os esforgos
se concentram em disponibilizar um fluxo continuo de informacao de qualidade por meio
de cursos, capacitagbes, treinamentos, palestras, seminarios, publicacdes, missdes
empresariais, eventos e diversos canais que, integrados a métodos convencionais e a
novas tecnologias, criam uma teia de conhecimento em favor das micro e pequenas
empresas, além de oferecer consultoria especializada em areas de gestdo empresarial,
articular negocios entre empresas e contribuir para ag¢des de politicas publicas
empreendedoras em nosso pais.

A capilaridade do Sebrae atesta esse compromisso com o pais. Na Bahia, atua
presencialmente através de 10 Unidades Regionais que envolvem 27 Agéncias de
Atendimento, pois o sistema atua contemplando e respeitando as peculiaridades,
necessidades e diferengas regionais. Atua também com atendimento remoto através da
Central de Relacionamento (0800 570 0800) e também canais digitais, como sites,
mensageiros, redes sociais, chat bot, entre outros.

Dessa forma, a instituicdo utiliza uma série de canais e formatos de comunicacdo que
otimizam a disseminagao do conhecimento, levando informagéo agil e relevante a um
namero cada vez maior de baianos. O planejamento de comunicagdo deve falar a
linguagem de todos os empreendedores, do candidato a empreendedor ao empresario de
uma pequena empresa ja consolidada no mercado e, embora faga parte de um Sistema
Nacional, preservar a identidade local, respeitar as diferengas, diversidade, demandas e
peculiaridades de cada um dos mercados regionais.

O objetivo central de comunicagao € promover a imagem e o conceito positivos do Sebrae
em seus diversos publicos, criando um ambiente institucional favoravel, por meio da
divulgacao dos resultados finalisticos de seus projetos e programas, das micro e pequenas
empresas atendidas pela instituicdo, bem como divulgar produtos e servigos da empresa,
contribuindo para o desenvolvimento do ambiente de atuag&o e para o alcance das metas
da Instituicao.
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Assim, a comunicagdo vai atuar na divulgacdo das acdes e resultados da Instituicéo,
buscando informar, de forma clara, simples e precisa, aos publicos de interesse, sempre
no propodsito de proporcionar, pela comunicagao, um diferencial competitivo e o alcance
dos resultados esperados, cumprindo também o papel de manter o Sebrae na meméaria
coletiva como instituicdo parceira dos pequenos negdcios ha 50 anos.

Uma Diretriz do Sebrae Nacional dispde que as caracteristicas do Sebrae e a natureza de
seus servicos e produtos recomendam uma estratégia de comunicacdo integrada que
utilize todos os meios e caminhos disponiveis de forma harmoniosa e criativa. A
comunicagao esta na cadeia de valor do Sebrae Bahia e contribui fortemente com as
diretrizes do mapa estratégico do Sistema Sebrae na Bahia.

2.2. Da escolha da ferramenta ou objeto:

2.2.1 A contratagdo sob demanda dos servigos de publicidade de duas empresas favorece
o Sebrae Bahia em diversos aspectos, sendo os principais:

2.2.1.1 — Capacidade (ou velocidade) de atendimento de demandas e seus prazos
—a Unidade de Marketing e Comunicacao (UMC) recebeu 4.341 demandas registradas
em seu sistema interno no periodo de 2018 a junho de 2022. Um quantitativo que
gerou cerca de 5.631 processos internos de pagamento (criagao, finalizagao, produgéo
e midia) administrados pela UMC, apenas ligados a demandas de agéncias de
publicidade. Essas demandas englobam todas as Unidades do Sebrae Bahia e a
conjugagédo de duas agéncias, atendendo sob demanda, intercalando os
atendimentos, permite maior fluidez na execugao dos trabalhos, sem qualquer 6nus
adicional (financeiro, econémico, de tempo, entre outros) para a operacgao.

2.2.1.2 — Criatividade — A multiplicidade de conhecimentos e experiéncias, bem como,
a capacidade criativa de duas agéncias favorece o atendimento do Sebrae Bahia visto
que o impacto de uma mensagem criativa demanda menor investimento de midia e
potencializa os pontos fortes do que esta sendo comunicado e da imagem da
instituicao.

2.2.2 A forma de selegcao das empresas para a execugao do servico sera sob demanda,
oportunamente revezando entre as CONTRATADAS, buscando o equilibrio na divisao
equanime da verba publicitaria ou recurso do contrato e considerando também o
atendimento a contento do servigo.

2.3 Da técnica e prego

2.3.1 Atinente ao quesito técnica — Considerando que os servigos preconizados neste
Projeto Basico sao, por exceléncia, intelectuais, vinculados a capacidade de criatividade e
inventividade dos membros da equipe técnica e do know how da empresa prestadora,
lidando com um dos aspectos daquilo que o Sebrae tem de mais importante que é sua
imagem perante toda a sociedade brasileira, € que para este projeto de contratagdo de
duas empresas para a realizagdo de servigos de publicidade e propaganda, a sele¢do da
proposta mais vantajosa foi definida com maodica prevaléncia da técnica sobre o prego na
ordem de 70% para a técnica e 30% para o preco. Nesta senda, foram definidos critérios
objetivos para analise, selegao e julgamento das propostas, em que foram consideradas
perspectivas relevantes, quantitativas e qualitativas, no que tange ao objetivo de selecionar
a proposta mais vantajosa, sem olvidar que o objetivo principal é atender a necessidade
do Sebrae/BA descritas nos subitens 2.1 e seguintes, que se apresenta como uma
demanda (conta) que merece certa distingdo (ou destaque) para o nicho de mercado de
publicidade e propaganda no Estado da Bahia.
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2.3.2 Atinente ao quesito preco - Na tabela da proposta comercial do Projeto Basico de
Publicidade consideramos pesos diferentes para servigos diferentes a luz da relevancia
atual que eles representam na realidade do Sebrae e seus respectivos pesos no
orgamento.

2.4 Da natureza da contratacao

Trata-se de servigo de natureza continua, necessario a entidade no desempenho de suas
atribui¢des, cuja interrupgcédo pode vir a comprometer a eficiéncia e continuidade de suas
atividades, sendo que a contratacdo devera estender-se por mais de um exercicio
financeiro continuamente.

2.5 Da exigéncia de subcontratagcao de MPE e EPP (Art. 47 da Lei Complementar,
123/06) — muito embora o art. 47 disponha que a Administragao "podera, em relagao aos
processos licitatorios destinados a aquisicdo de obras e servigos, exigir dos licitantes a
subcontratacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte", esta ndo revela-se
adequada, n&o devendo ser adotada em detrimento do regular atendimento do interesse
publico (ainda que indireto) a ser satisfeito com a contratagao (vide art. 49, LC 123) no diz
respeito, principalmente, as questdes técnicas que envolvem a decisdo pela opgao na
subcontratagao, em que também s&o analisados todos os aspectos da economicidade.

3. DO OBJETIVO

3.1 Pleno atendimento das demandas do Sebrae Bahia, através da UMC — Unidade de
Marketing e Comunicagao, contribuindo com o fortalecimento da imagem do Sebrae e com
o atingimento de suas metas, com o cumprimento total dos termos deste instrumento,
prestando os servigos conforme discriminado nos Anexos do Edital, visando a assegurar o
seu pleno uso, sob pena de aplicagao das penalidades previstas no edital e anexos.

4. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS

4.1 Para a realizagdo dos servigos de Publicidade e propaganda pretendidos com esta
contratacdo estido contemplados os seguintes servigcos:

4.1.1 Elaborar plano publicitario, incluindo a concepg¢do das mensagens, marcas e
pecas (criacao e finalizacao) e o estudo dos meios e veiculos que, segundo técnicas
adequadas, assegurem a melhor cobertura dos publicos e/ou dos mercados objetivados
(planejamento de midia), oferecendo melhor custo X beneficio para o Sebrae.

4.1.2 Executar o plano publicitario, incluindo orgamento e realizagcdo das pecgas
publicitarias (criagao, finalizagdo e produgao) e a compra, distribuicdo e controle da
publicidade nos veiculos contratados (execugao de midia on-line e offline).

4.1.3 |dentificar a partir da analise dos publicos e/ou do mercado onde o conceito, ideia,
marca, produto ou servigo encontre melhor possibilidade de assimilagcao.

4.1.4 Identificar e analisar as ideias, marcas, produtos ou servigos concorrentes.
4.1.5 Assessorar, apoiar, contratar e desenvolver pesquisas de opinido e de mercado e

outras que se fizerem necessarias a execucdo ou ao subsidio da estratégia de
divulgacao apresentada e/ou aprovada.
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4.1.6 Planejar, conceber, criar, mensagens e pegas para comunicacao digital e
posterior desenvolvimento, realizagdo, produgido, veiculagdo e implementacdo do
material aprovado.

4.1.6.1 Inclui pecgas para internet, dispositivos moveis, midias digitais sociais, e-mail
marketing, acdes de inbound marketing, marketing de conteudo, marketing de
influéncia, dentre outros formatos e meios digitais que venham a surgir ainda
previstas na tabela da SINAPRO 2022/2023.

4.1.7 Planejar e executar pesquisas e outros instrumentos de avaliacao e de geragao
de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgacdo nos quais
serao difundidas as pecas e ag¢des publicitarias ou sobre os resultados das campanhas
realizadas.

4.1.7.1 As pesquisas citadas neste item terdo a finalidade especifica de aferir o
desenvolvimento estratégico, a criagdo e a veiculagdo para possibilitar a
mensuragdo dos resultados das campanhas publicitarias a serem realizadas
durante a execucio do contrato.

4.1.8 Realizar a produgdo e a execucgao técnica das pecas e projetos publicitarios
criados.

4.1.9 Criar e desenvolver formas inovadoras de comunicagcdo publicitaria, em
consonancia com novas tecnologias, visando a expanséao dos efeitos das mensagens e
das agdes publicitaria

4.1.10 Realizar a criagdo e o desenvolvimento de ag¢des promocionais visando a
expansao dos efeitos das mensagens e das agdes publicitarias

4.1.11 Elaborar plano estratégico e plano de midia, incluindo pesquisa, levantamento de
perfil do target (publico-alvo), analise de concorréncia, estudos dos meios de publicidade
e plano de midia.

4.1.11.1 O plano estratégico e o plano de midia devem sempre considerar a
identificacdo e analise dos publicos e/ou do mercado potencial onde o conceito,
ideia, marca, produto ou servigo encontre maior possibilidade de penetragéo junto
ao target.

4.1.12 Desenvolver plano de midia, incluindo estudo do target (publico-alvo), definigdo
final dos meios, negociacao de verba para contratacdo dos meios, contratacdo dos
espacos publicitarios, envio de material para os meios e acompanhamento da
veiculagao.

4.1.13 Assessorar, apoiar e o planejar a execu¢cdo de acgbes de publicidade e
propaganda, rela¢des publicas, entre outras de comunicagado de marketing.

4.1.14 Elaborar e desenvolver marcas, branding, expressoes de propaganda, logotipos,
simbolos, ilustragdes, estampas e outros elementos de programacao visual, bem como
suporte no registro de sua propriedade, pelo Sebrae.

4.1.15 Contratar e acompanhar a produgao, editorar e adequar conteudo de linguagem

e revisar as publicagdes impressas e digitais (cartilhas, livretos, livros, e-books, revistas,
jornais, catalogos, boletins, cadernos, folders, folhetos, manuais, dentre outros).
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4.1.16 Elaborar e desenvolver a¢des de endomarketing e comunicagao interna.

4.1.17 Planejar, orcar, comprar, desenvolver, acompanhar e controlar as acoes
promocionais para divulgagao de produtos, servigos, projetos e eventos do Sebrae.

4.1.18 Elaborar relatérios de Campanha e Projetos, em formato de apresentagao,
contendo objetivos, defesa, agdes desenvolvidas, midias utilizadas, pegas criadas e
produzidas, orcamentos e indicadores de resultados.

4.1.19 Elaborar pesquisas qualitativas e/ou quantitativas pré e/ou pés campanha para
identificar conhecimento da marca/produtos/servicos Sebrae; lembrancga/
conhecimento, por parte do target, de campanhas do Sebrae veiculadas, entendimento
da mensagem veiculada nas campanhas; desenvolvimento de indicadores ou indices
que permitam monitorar a efetividade das campanhas veiculadas.

4.1.20 Contratar, editorar, revisar, produzir e acompanhar a producao e elaboragao de
books de patrocinio, relatérios, cartilhas, libretos, livros, cadernos, manuais e formatos
similares.

4.1.21 Desenvolver todas as pecgas publicitarias relacionadas as campanhas (midia ou
nao midia), incluindo diregao de arte, criagao e finalizagdo dos materiais, bem como
envio dos arquivos finais aos fornecedores e empresas graficas, midias, dentre outras

4.1.22 Realizar o controle das insergbes publicitarias (midias contratadas), através de
relatério mensal com comprovacado das veiculagdes, sejam eles de midia impressa
(jornais, revistas etc), de midia eletrénica (tv, radios etc), de midia digital (blogs, portais
etc), de midia social, midia programatica, de acdo promocional e de outras formas de
veiculagao.

4.1.23 Disponibilizar, para as veiculagbes em midias de massa, relatdrio de
comprovagao das veiculagdes respectivas, produzido por empresa independente e
especializada em afericdo ou auditoria de veiculagdo de midia, quando requisitado pelo
Sebrae.

4.1.24 Redigir texto publicitario para as pecgas relacionadas a campanha, bem como
revisar esses textos, gramatical e ortograficamente.

4.1.25 Responder, sob demanda, pelo projeto de comunicagdo visual e sinalizagédo de
espacos institucionais, agéncias de atendimento, eventos e feiras, tais como a
concepcgéo visual e a elaboracéo de pecgas.

4.1.26 Planejar, conceber, criar e produzir mensagens e pegas para comunicacgao digital
para internet (formatos de imagem, animagao, video e texto), dispositivos moveis,
aplicativos, midias sociais, dentre outros meios digitais.

4.1.27 Desenvolver website, hotsite, landing page, loja online, pagina promocional,
aplicativo e outras pecas de produgbes digitais ndo descritas na tabela SINAPRO
2022/2023.

4.1.28 Registrar em relatérios de atendimento e/ou atas (documentos fisicos e/ou
digtais) todas as reunides de servigco entre o Sebrae e contratada, com o objetivo de
tornar transparentes os entendimentos havidos e também para que ambas as partes
tomem as providéncias necessarias ao desempenho de suas tarefas e
responsabilidades.
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4.1.29 Assessorar, planejar e executar midia digital, social, programatica, bem como
acompanhar a veiculagao, elaboracao de relatérios especificos e analise de dados, para
orientar na tomada de decisdes estratégicas em campanhas online.

4.1.30 Adaptar, produzir e providenciar a veiculagdo de pecgas e campanhas do Sebrae
Nacional e de outros estados para aplicagcédo estadual.

4.1.31 Outros servigos que estejam compreendidos no ambito de atuagao das agéncias
de publicidade e propaganda.

4.2 Os servigos que formam o objeto da presente Concorréncia Publica serao contratados
com agéncias de propaganda cujas atividades sejam disciplinadas pela Lei n® 4.680/1965.

4.3 As agéncias nao poderao subcontratar outra agéncia de propaganda para a
execucao de servigos previstos no item 1 - OBJETO.

4.3.1 Observando-se o descrito supra, as agéncias poderao contratar os servigos
especializados e complementares aos integrantes do objeto contratual, desde que o
contratado atenda as exigéncias do Sebrae, e esta, por sua vez, autorize, por escrito,
a contratacgao.

4.3.2 O vinculo juridico entre a agéncia e a sua contratada ndo se estende ao
Sebrae, permanecendo a primeira integralmente obrigada pelo fiel e perfeito
cumprimento dos servicos contratados, na forma do contrato.

4.4 As campanhas deverao estar dentro do conceito 360° (trezentos e sessenta graus), ou
seja, além, da criagao e veiculagdo das campanhas, devem contar com a criagao de agdes
de comunicagdo visual para pecas destinadas aos pontos de atendimento, bem como
contar com a criagao de agdes promocionais que déem sustentagao e que possam facilitar
o contato do Sebrae com o publico-alvo, comunicacéo on e off line, com midias digitais
convergentes.

4.5 A abrangéncia da prestagao de servicos sera estadual (Estado da Bahia), podendo em
acOes especificas ter abrangéncia nacional.

5. DA EQUIPE TECNICA

5.1 As fungdes relacionadas no quadro a seguir constituem formagédo da equipe basica
minima necessaria para o projeto, constituindo dever da contratada, no entanto,
dimensionar o aumento da equipe, caso necessario, para a perfeita execug¢ao dos servigos
contratados.

& QUALIFICAGAO EXPERIENCIA =
SEQ. FUNCAO QTD. ACADEMICA PROFISSIONAL ATRIBUICOES
Graduagéo ou Pos-
graduagdo em Comunicagdo | Ter atuado nesta | Gestdo da conta, do
Diretor(a) de Social e/ou Publicidade e/ou | fungdo em empresas | plano estratégico e

1 | Atendimento 1 Propaganda e/ou |de comunicagdo e |execugio do
Planejamento Administracao e/ou | propaganda por pelo | atendimento geral da
Marketing e/ou Relagbes | menos 6 meses conta
Publicas

36




SEBRAE

CONCORRENCIA PUBLICA N° 001/2023

Graduacéo ou Pos-
graduacdo em Comunicacdo | Ter atuado nesta
. Social e/ou Publicidade e/ou | fungdo em empresas | Executar o]
Executivo(a) de o .
2 c Propaganda e/ou |de comunicagdo e |atendimento geral da
onta Administracéo el/ou | propaganda por pelo | conta
Marketing e/ou Relagdes | menos 6 meses
Publicas
Graduacéo ou Pos-
graduacdo em Comunicacdo | Ter atuado nesta A
. e = Prestar assisténcia
. Social e/ou Publicidade e/ou | fungdo em empresas . X
Assistente de o ao executivo e apoiar
3 ] Propaganda e/ou |de comunicagdo e ;
Atendimento N = atendimento geral da
Administragao e/ou | propaganda por pelo conta
Marketing e/ou Relagdes | menos 6 meses
Pudblicas
Graduacéo ou Pos-
graduagdo em Comunicagao
Social e/ou Publicidade e/ou fTuenr éoat;r?]dc;m p::;z Gestdo de toda a
Diretor(a) de Propaganda e/ou ¢ emp estratégica de
4 . S = de comunicagdo e| . . .
Criacao Administracao elou criacdo da agéncia
Marketing e/ou  Design f;gﬁig%n%aeszgr pelo de publicidade
Gréfico elou Desenho
Industrial
Graduagéo ou Pés- | Ter atuado nesta Responsavel cla
. graduagdo em Comunicagao | fungdo em empresas | . P P
Diretor(a) de Arte Soci / - / o criacdo dos layouts
5 |para dupla de ocial, e/ou PubI|C|dadee'ou de comunicagdo e das campanhas e
L Propaganda e/ou Marketing | propaganda elou o
criagao . - - materiais de
e/ou Design Grafico e/ou | design por pelo menos L
Desenho Industrial 6 meses comunicagao
Graduacéo ou Pos-| Ter atuado nesta | Criagdo e adaptacao
) graduagéo em Comunicacao | funcdo em empresas |de textos para as
6 Redator(a) para Soci s N
. ocial e/ou Publicidade e/ou | de comunicagdo e |campanhas e
dupla de criagao . -
Propaganda e/ou Marketing | propaganda por pelo | materiais de
e/ou Letras e/ou Jornalismo | menos 6 meses comunicagéo
Graduacéo ou Pos- Planejar,
graduagdo em Comunicagdo | Ter atuado nesta | desenvolver, orgar,
. Social com habilitagdo em | fungdo em empresas | negociar, coordenar
Executivo(a) de . . L o
7 e . jornalismo e/ou Publicidade e | de comunicagdo e|e acompanhar a
Midia Offline ~ -
/ou Propaganda e/ou | propaganda por pelo | execugdo de midia
Marketing e/ou | menos 6 meses offline a ser utilizada
Administracéo nas campanhas
Graduacéo ou Pos- .
" . ~ Planejar,
graduagdo em Comunicagao
. e Ter atuado nesta|desenvolver, orgar,
Social com habilitagdo em funca .
. : . e ungdo em empresas | negociar, coordenar
Executivo(a) de jornalismo e/ou Publicidade e o
8 P de comunicagdo e|e acompanhar a
Midia Digital /ou Propaganda e/ou ~ -
Marketing e/ou propaganda por pelo execugao de'l"nldla
L ~ menos 6 meses online a ser utilizada
Administracéo elou
; ~ nas campanhas
Tecnologia da Informacgao
- Orgar, negociar,
Curso especializado,
= Ter atuado nesta | coordenar e
graduagdo completa ou =
. ; ~_|funcdo em empresas |executar toda a
Executivo(a) de incompleta em Produgdo N =
9 = e de comunicagdo e |producao de
Producgao Grafica elou Desenho ropaganda por pelo | materiais e pecas
industrial e/ou Publicidade e prop 96 por p . peg
Propaganda e/ou Marketing Menos & Meses cs:rlidas/BApara °
ebrae
Curso técnico, graduagéo Montagem e
. Ter atuado nesta|_. ~ . %~
completa ou incompleta em funcio em emoresas finalizagdo de todas
s Desenho Industrial e/ou ¢ emp as pecas das
10 | Arte-finalista . ~ g de comunicagdo e
design e/ou produgéo grafica campanhas ou de
o propaganda por pelo o
elou publicidade €| menos 6 meses comunicagéo para o
propaganda e/ou Marketing Sebrae/BA
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Gerenciar e
Ter atuado como |coordenar a verba
Gerente ou | das campanhas
Graduagéao ou pos- | Coordenador mantendo o controle
. graduacéo em Administragao | Administrativo de todas as
Executivo(a) . ) .
- . e/ou Economia e/ou | Financeiro em | despesas, compras
11 | financeiro - I .
g . Contabilidade e/ou | empresas de midia, inclusive
administrativo ) : . .
Engenharia e/ou | anunciantes ou de |impostos, servigos
Publicidade/ Marketing comunicagao e |de terceiros, etc.,
propaganda por pelo | através de relatérios
menos 6 meses mensais  enviados
pelo Sebrae/ba

5.2 A empresa CONTRATADA devera manter o atendimento a todos os servigos previstos
nesta licitacdo durante toda vigéncia do contrato e providenciar a substituicao de
profissionais da sua equipe, toda vez que for necessario, por outro profissional de igual
ou superior competéncia, experiéncia profissional e qualificagdo técnica, o que devera ser
comprovado mediante a apresentacao de contratos de trabalho ou carteira de trabalho ou
declaracdo em papel timbrado de instituicdo de atividade relacionada ao objeto desta
licitacdo com detalhamento das atividades praticadas pelo profissional e periodo. Em
hipétese alguma sera admitida a descontinuidade do servigo prestado seja por ocasiao de
férias, doengas, auséncia legal ou qualquer outra situagao relativa a equipe montada pela
empresa contratada.

5.3 O Sebrae podera determinar que nao sejam designados ou deixem de integrar a equipe
técnica profissionais que venham a cometer abusos, apresentar comportamento
inadequado, causar danos ao seu patrimdnio ou incapacidade técnica para a realizagao
das atividades demandadas pelo Sebrae. A determinagdo devera ser enviada em
comunicagao por escrito a empresa.

5.4 A notificagcao constante sobre comportamentos inadequados de técnicos da empresa
e por ineficiéncia na execugao das atividades sera considerada inexecugao parcial do
Contrato, ficando sujeita as sanc¢des previstas na Lei e no contrato.

5.5 A remuneracdo para os profissionais a serem alocados devera obedecer aos
parametros salariais praticados pela CONTRATADA, preservando as normas da legislagao
trabalhista da categoria, de acordo com o perfil dos profissionais em questao e com os
respectivos valores de remuneragao de cada um, habitualmente praticados no mercado de
trabalho e respeitando a legislagéo pertinente.

5.6 A critério do Sebrae, podera eventualmente ocorrer deslocamento a servigo para outros
municipios e/ou estados da Federacdo. Nessa hipétese, a CONTRATADA provera os
meios de deslocamento e hospedagem dos técnicos designados.

5.7 O Sebrae ressarcira essas despesas de viagens e hospedagens, quando
necessarias para execugao dos servigos, nos termos e limites de valores estipulados pelos
normativos internos do Sebrae/BA, mediante prestacao de contas.

5.8 Em nenhum momento, durante a vigéncia do contrato, sera admitido um quadro de
profissionais em quantidade e qualificagao inferiores ao minimo exigido e ofertado nesta
licitag&o.

6. DOS DIREITOS AUTORAIS

6.1 Na execucdo deste contrato deverao ser atendidos os preceitos contidos na Lei n°
9.610 de 19/02/1998, em especial 0 que se segue:
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6.1.1 A contratada cedera ao Sebrae, de forma total e definitiva, os direitos autorais
patrimoniais relacionados aos textos, obras audiovisuais (sonorizadas ou nao, inclusive
cinematograficas), obras fotograficas e as produzidas por qualquer processo analogo ao
da fotografia, de desenho, de ilustragbes, de adaptagbes, tradugdes e outras
transformagbes incluindo as pecgas, campanhas e demais materiais de publicidade,
concebidos, criados e produzidos em decorréncia deste instrumento, ficando desde ja
estabelecido que a contratada devera providenciar junto aos profissionais alocados para a
execugdo do contrato, que seja assinado tempestivamente os Contratos de Cessao de
direitos Autorais Patrimoniais e/ou as Autorizagdes para uso de voz ou imagem em
observancia aos normativos legais em vigor.

6.1.1.1 Os contratos a serem assinados entre a contratada e seus contratados, autores
intelectuais, artistas intérpretes ou executantes, produtores fonograficos ou
radiodifusdo explicitardo de maneira inequivoca a cessao, valendo os ajustes para
plena fruicdo constando os direitos exclusivos ao Sebrae utilizar, dispor, produzir,
adaptar, distribuir, exibir publicamente no Brasil e no Exterior, em qualquer veiculo de
comunicacgao, online e offline.

6.1.2 O valor dessa cessdo € considerado incluso nas modalidades de remuneracao
definidas nas clausulas do contrato decorrente deste instrumento, sem qualquer
remuneracgao adicional ou especial, mesmo apos a vigéncia do mencionado contrato.

6.1.3 O Sebrae podera, a seu juizo, utilizar os referidos direitos diretamente ou através de
terceiros, com ou sem modificagdes, durante a vigéncia do contrato e mesmo apods seu
término ou eventual rescisdo, sem que lhe caiba qualquer énus perante a contratada.

6.1.4 Em todas as contratagdes que envolvam direitos de terceiros, a contratada podera
solicitar de cada contratado, a pedido do Sebrae, dois orgamentos para execug¢ao do
servigco, um de cessao de direitos por tempo limitado e outro de cessao total e definitiva de
tais direitos, quando legalmente possivel, para que o Sebrae escolha uma das opgodes.

6.1.5 Quando o Sebrae optar pela execucdo dos servigos com a cessao total e definitiva,
a contratada se compromete a fazer constar dos ajustes que vier a celebrar com terceiros
— para a producdo de pecas e campanhas e a prestacédo de outros servigos — clausulas
escritas que:

a) Explicitem a cessao total e definitiva, por esses terceiros, do direito patrimonial
sobre trabalhos de arte e outros protegidos pelos direitos autorais ou conexos.

b) Estabelecam que o Sebrae podera, a seu juizo, utilizar os referidos direitos,
diretamente ou por intermédio de terceiros, com ou sem modificagées, durante a
vigéncia deste contrato e mesmo apds seu término ou eventual rescisdo, sem que lhe
caiba qualquer 6nus perante os cedentes desses direitos.

6.1.6 Qualquer remuneracgao devida em decorréncia da cessao — definitiva ou por tempo
limitado — sera sempre considerada como ja incluida no custo de produgao. Em relagéo a
terceiros fornecedores, devera ser objeto de prévio orgamento.

6.1.7 A contratada se compromete a fazer constar, em destaque, em todos os orgamentos

de produgéo, os custos dos cachés, os de cessao de direito de uso de obra(s) de arte(s),
incorporada(s) a pega e os de cessao dos demais direitos.
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6.1.8 A critério do Sebrae, durante e/ou apds a vigéncia do contrato, as pecgas criadas pela
contratada poderao ser reutilizadas no Sistema Sebrae (estados e nacional) ou por
quaisquer dos seus parceiros, sem que lhe caiba qualquer énus perante a contratada.

6.1.9 A contratada entregara ao Sebrae todos os materiais e produtos adquiridos em
decorréncia do presente objeto, com as cessdes correspondentes devidamente
certificadas com os documentos pertinentes e obrigatérios, cedendo ainda os direitos
autorais, marcas a eles vinculados, de forma que o Sebrae possa deles usar e dispor para
todos os seus fins na forma do contrato e na proposta da contratada, independente de
qualquer remuneragao especial ou adicional aquela ajustada neste instrumento.

6.1.10 A contratada devera apresentar ao Sebrae os contratos e quitagdes relativas a todos
os direitos autorais e de autorizag&o para uso de voz e imagem de pessoas e do que mais
for utilizado na elaboracao da publicidade.

7. DA INFRAESTRUTURA PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS

7.1 As empresas contratadas devem apresentar, em até 30 dias apds assinatura do
contrato, descrigdo da infraestrutura, relagdo de aparelhamento técnico disponivel para
a integral execucao dos servicos do objeto deste Projeto Basico, demonstrando possuir
area para escritério e infraestrutura de equipamentos tecnolégicos (hardware, software,
ferramentas e outros) compativeis com os servigos contratados.

7.1.1 Quando em seu estabelecimento e para cumprir os servigcos descritos neste
documento através de sua equipe, a contratada deve garantir que sua equipe tenha a
disposicao: smatphones e laptops/computadores conectados a Internet.

7.2 A Unidade de Marketing e Comunicagao, apds o periodo acima estipulado, fiscalizara,
com possibilidade de visita técnica in loco, as empresas contratadas para verificagao
das exigéncias constantes do Edital.

8. DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

8.1 O atendimento do fornecedor ao Sebrae devera ser feito através de colaboradores ou
prestadores de servico da contratada presencialmente na Sede do Sebrae, a Rua Arthur
de Azevédo Machado, 1225, Civil Towers, Torre Cirrus, bairro Costa Azul, em Salvador,
Bahia, e também a distancia, através de plataformas de videoconferéncia.

8.1.1 Esses colaboradores devem ter disponibilidade para visitas técnicas nos locais das
acdes de comunicagéo e disponibilidade para viagens que visem atender necessidades do
Sebrae, principalmente em locais da Bahia onde o Sebrae atua com atendimento
presencial através de Agéncia, Ponto de Atendimento ou Sala do Empreendedor.

8.2 Os demais servigos das agéncias deverao abranger todo o territério nacional.

9. DOS PRAZOS DE EXECUGAO

9.1 Iniciar as atividades no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a partir da assinatura do
contrato e manter entendimentos constantes evitando interrupgdes ou paralizagdes na

execugao dos servigos.

9.2 Os prazos para execugao dos servigos provenientes desta licitagdo seréo:
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NUMERO SERVICO | idardo, GRAU
(dias corridos)

1 Criacao e finalizagao de pecas digitais simples Até 3 dias >
(cards, banners etc)

2 Criacao e flnallzagap de pegas digitais Até 5 dias >
complexas (layout de sites, landing pages etc).

3 Criacao e finalizacao de pecas eletrbnicas Até 5 dias 2

4 Crl_aQaONe finalizagdo de storyboard, videos, Até 5 dias >
animacoes
Criacdo e finalizacdo de pecgas gréficas

5 simples (folheteria, cartdes, cracha, folders Até 3 dias 2
etc)
Criacdo e finalizacdo de pecgas gréficas

6 complexas (livros, cadernos, manuais, Até 10 dias 2
relatérios etc)

7 Criacdo e flngll_zgg_;ao de propostas de Até 10 dias >
campanhas publicitarias

8 Cotacdo de custos internos, com devidos Até 2 dias 1
descontos

9 Cotacoes de midia Até 3 dias 1

10 Cotacoes de produgédo ‘Até 5 dias 1

9.3 Os prazos referidos no item acima serdo contados a partir da data da solicitagcdo
encaminhada pela Unidade de Marketing e Comunicagdo a contratada e estdo em
consonancia com a IN31 (Instrucdo Normativa numero 31 do Sebrae Bahia).

9.3.1 A ampliagdo do prazo de entrega, quando necessaria, sera discutida e
aprovada pela Unidade de Marketing e Comunicag¢ao do Sebrae.

9.3.2 Caso haja alguma demanda solicitada que n&o conste prazo expresso, este
sera fixado pela Marketing e Comunicacdo do Sebrae, com razoabilidade e
proporcionalidade, levando-se em consideragao o item 9.2.

9.4 O atendimento ao SEBRAE/BA devera ser respondido de imediato (em até 60 minutos)
apo6s contato para a solicitagdo dos servigcos, e os prazos para realizacdo dos mesmos
deverao seguir orientagbes do SEBRAE/BA, conforme item 9.2 deste Projeto Basico.

9.5 Os servigos descritos no objeto seréo realizados mediante comunicacgao por escrito do
SEBRAE/BA (e-mail prioritariamente, ou plataforma de atendimento), autorizado pelo
analista ou assistente da Unidade de Marketing e Comunicagao, sob a supervisao direta
da Geréncia, em dias Uteis, e/ou sabados, domingos e feriados, podendo acontecer fora
de horario comercial, quando necessario.

9.6 O nao atendimento aos prazos exigidos pela CONTRATANTE sera interpretado como
descumprimento contratual, podendo ensejar o redimensionamento do pagamento a
CONTRATADA, apurado conforme tabela a seguir, observados os graus estabelecidos na
tabela do item 9.2:

GRAU DESCONTO
1 2% sobre o valor do servico correspondente
2 8% sobre o valor do servigo correspondente
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9.7 Se houver incorregédo e/ou inadequagao na entrega dos trabalhos, a CONTRATANTE
solicitara os necessarios ajustes e a CONTRATADA devera apresentar as devidas
correcbes no prazo maximo de 2 (dois) dias corridos, contados a partir da data de
notificagdo, sem 6nus financeiros para a CONTRATANTE.

9.8 Servigos cujos prazos nao estiverem estipulados neste Termo deverao ter prazo de
entrega previamente acordado entre CONTRATANTE e CONTRATADA, sendo que o
acordado devera constar dos Relatorios de Atendimento.

10. DA VIGENCIA DO CONTRATO E DO REAJUSTE DE PREGOS

10.1 O prazo de vigéncia previsto para a contratacdo sera de 12 (doze) meses, apés a
assinatura do Contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo, até o limite maximo de
60 (sessenta) meses, por competente Termo Aditivo, conforme previsto no Regulamento
de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE.

10.2 Os valores pactuados nao sao passiveis de reajustamento, nos termos do inc. XXV
do art. 8° da Lei Estadual n°. 9.433/2005, ante as peculiaridades dos servigos contratados,
cuja remuneracao se dara por honorarios percentuais ou sob a forma de desconto sobre
tabela especifica produzida pelo sindicato da categoria profissional correlata —
SINAPRO/BA, os quais ndo possuem periodicidade e indices pré-estabelecidos para
alteracao de valores;

10.2.1 As alteragbes dos valores constantes da tabela SINAPRO/BA 2022/2023 néo
configuram hipétese de reajustamento ou revisao de pregos para fins de remuneragéo
da empresa CONTRATADA, de modo que n&o ensejardo a celebracao de aditivos
contratuais.

11. DA PROPOSTA DE PRECOS

11.1 A proposta de precos devera ser apresentada na forma abaixo.

DESCONTO /

ITEM DISCRIMINACAO DO ITEM HONORARIOS

Desconto minimo de “43,19” pontos percentuais a ser concedido ao Sebrae
sobre os custos internos baseados na tabela de pregos do SINAPRO/BA -
Sindicato das Agéncias de Propaganda da Bahia 2022/2023, a excegao dos itens
que tratam de Servigos Digitais.

Desconto minimo de “43,19” pontos percentuais a ser concedido ao Sebrae,
sobre os custos internos de Servigos Digitais, baseado na tabela de pregos do
SINAPRO/BA - Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado da Bahia
2022/2023.

Honorarios maximos de “11” pontos percentuais referentes a producao de
3 pecas e materiais cuja distribuicdo ndo proporcione a licitante o desconto de
agéncia concedido pelos veiculos de divulgagao, incidentes sobre os custos de
servicos realizados por terceiros/fornecedores, sob supervisdo da licitante.
Honorarios maximos de “6,5” pontos percentuais referentes a producao de
pecas e materiais cuja distribuicdo proporcione a licitante o desconto de agéncia
concedido pelos veiculos de divulgagdo, incidentes sobre os custos de servigos
realizados por terceiros/fornecedores, sob supervisio da licitante.

5 Honorarios maximos de “9” pontos percentuais incidentes sobre os custos de
outros servigos incumbidos a terceiros, sob supervisdo da licitante.
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Honorarios maximos de “9” pontos percentuais a serem pagos pelo Sebrae
para a agéncia sobre o valor dos cachés originais de atores e modelos pelos
direitos de uso de imagem e de voz, na reutilizagdo de pecas por periodo igual ao
6 inicialmente pactuado, entendido que o valor inicialmente contratado podera ser
corrigido, no maximo, até o equivalente a variagdo do indice Geral de Precos —
Disponibilidade Interna (IGP-DI), da Fundagdo Getulio Vargas, desde que
decorrido pelo menos um ano da cesséo original dos direitos.

Honorarios maximos de “9” pontos percentuais a serem pagos pelo Sebrae a
agéncia pelos direitos patrimoniais de uso de obras consagradas, incorporadas
as pecas, sobre o valor original da cessao desses direitos, na reutilizagdo das
pecas por periodo igual ao inicialmente pactuado, entendido que o valor
inicialmente contratado podera ser corrigido, no maximo, até o equivalente a
variagdo do Indice Geral de Precos — Disponibilidade Interna (IGP-DI), da
Fundacado Getulio Vargas, desde que decorrido pelo menos um ano da cessao
original dos direitos.

Declaramos também que, na vigéncia do contrato, do desconto de agéncia da qual
fazemos jus, a base de um percentual bruto de 20% (vinte por cento) sobre os
precos de tabela ou os pregos negociados para veiculagao, a ser concedido pelos
veiculos de divulgagao, repassaremos ao Sebrae, sob forma de desconto de um
numero percentual “X” (disposto na coluna ao lado), minimo de 4,5 pontos
percentuais, e permaneceremos com os restantes pontos percentuais.

11.2 Os _licitantes deverao ofertar seus percentuais, observando sempre os
honorarios maximos/descontos minimos a serem pagos pelo SEBRAE/BA,
estipulados na tabela acima.

12. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

12.1 O julgamento desta licitagdo sera feito pelo critério de técnica e prego, na proporgao
de peso 70% para técnica e 30% para o preco, nos termos do artigo 8°, inciso lll, do
Regulamento de Licitagbes e de Contrato do Sistema Sebrae (Resolugido CDN 391/2021),
obedecidos os percentuais de desconto minimos apresentados na Proposta de Preco.
12.2 O julgamento das propostas sera objetivo e respondera a uma métrica previamente
estipulada, em conformidade com o tipo de licitagdo, sendo declaradas vencedoras as
licitantes que obtiverem o maior nimero de pontos — MAIOR INDICE GERAL (MIG),
resultantes da férmula abaixo:

MIG=(ITx7)+ (IP x 3)
100

Onde:

MIG Maior indice Geral

IT indice Técnico

IP indice de Preco

7 (sete) Fator de Ponderacao (multiplicagao) do IT

3 (trés) Fator de Ponderagéo (multiplicagéo) do IP

12.3 Para efeito de contrato, serdo considerados pelo Sebrae/BA apenas os itens com
melhor proposta de pregco das apresentadas pelas duas empresas vencedoras, devendo
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as duas empresas aderirem a esta condicdo comercial ou desistir do objeto, abrindo sua
vaga para a proxima empresa classificada no processo licitatorio.

12.4 No caso de empate entre trés ou mais propostas, a escolha far-se-a na seguinte
ordem:

12.4.1 Maior indice Técnico (IT).
12.4.2 Maior Indice de Preco (IP).
12.4.3 Sorteio, em ato publico, para o qual todas as licitantes serdo convocadas.

12.5 Para a realizagao do sorteio podera comparecer 01 (um) representante devidamente
credenciado de cada licitante em posigédo de empate, devendo ser lavrada Ata para registro
de fatos relevantes e do resultado do sorteio.

12.6 As propostas técnicas e de preco serédo julgadas tendo por base os conteudos exigidos
pelos:

a) Anexos Il, Il e V — ENVELOPE A — PROPOSTA TECNICA - PLANO DE
COMUNICACAO PUBLICITARIA - Via nao Identificada;

b) Anexos I, IV e V - ENVELOPE B - PROPOSTA TECNICA — PLANO DE
COMUNICACAO PUBLICITARIA - Via Identificada;

c) Anexos VI e VIII - ENVELOPE C — PROPOSTA TECNICA — EXPERIENCIA DO
PRESTADOR, QUALIFICACAO E EXPERIENCIA DA EQUIPE TECNICA,
REPERTORIO, RELATO DE SOLUCOES DE PROBLEMAS,;

d) Anexo VIl - ENVELOPE D — PROPOSTA DE PRECO.

12.7 A Subcomissao Técnica prevista no Edital analisara as Propostas Técnicas das
licitantes quanto ao atendimento das condigbes estabelecidas no Edital e em seus anexos.

12.8 Serao levados em conta pela Subcomissdo Técnica, como critério de julgamento
técnico, os atributos da Proposta, em cada quesito ou subquesito, conforme descrito no
item “Critérios objetivos e respectiva pontuagdo maxima de julgamento” do ANEXO Il DO
CONTEUDO DO ENVELOPE A — PROPOSTA TECNICA — PLANO DE COMUNICACAO
PUBLICITARIA — VIA NAO IDENTIFICADA.

12.9 A pontuagao da Proposta Técnica esta limitada a 100 (cem) pontos e sera apurada
segundo a metodologia a seguir.

12.10 Aos quesitos ou subquesitos serdo atribuidos, no maximo, os seguintes pontos:

Quesitos/Subquesitos Pontos
Plano de Comunicacao Publicitaria
Raciocinio Basico 10
Estratégia de Comunicagéo Publicitaria 15
\deia Criativa 20 60
Estratégia de Midia e N&o Midia 15
Experiéncia técnica do prestador de servigo 10 40
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Qualificacado da equipe técnica
Experiéncia da equipe técnica 15
Repertorio
Relato de solugdes de problemas de comunicagao 5
Pontuacdao maxima total 100

13. DO PAGAMENTO

13.1 A Nota Fiscal deve ser emitida e entregue por meio digital ou fisico (quando
solicitado/se necessario) a CONTRATANTE, com cdpia para o fiscal/gestor do contrato,
até o dia 20 do més de referéncia relativo aos servigos prestado. Apds essa data, somente
sera aceita pelo CONTRATANTE a Nota Fiscal emitida com data de emissao a partir do 1°
dia util do més subsequente.

13.1.1 A Nota Fiscal deve, obrigatoriamente, conter a razao social, endereco, CNPJ,
numero da autorizagdo e descritivo do fornecimento que a originou, sob pena de
devolucédo para ajustes.

13.1.2 Nao serdo aceitas Notas Fiscais que possuam rasuras ou auséncia de dados
obrigatorios.

13.2 Para fins de pagamento a CONTRATADA devera apresentar ao Sebrae, Nota Fiscal
/ Fatura discriminada em 01 (uma) via, para liquidagdo e pagamento da despesa pelo
CONTRATANTE e demais documentos do processo em conformidade, a ser creditada em
conta corrente, acompanhada das comprovagdes constantes no ANEXO IX— CHECK LIST
PARA PAGAMENTO.

13.3 O pagamento sera efetuado nos prazos estabelecidos nos termos estipulados pelos
normativos internos do Sebrae/BA, mediante prestagdo de contas, apds conferéncia dos
servicos realizados e atesto do gestor / fiscal do contrato.

13.4 O pagamento do servigo objeto do contrato sera efetuado pela CONTRATANTE
através de crédito na conta bancaria da CONTRATADA ou cobranca bancaria através de
boleto de responsabilidade do sacado, desde que cumpridas as condi¢cdes estabelecidas.

13.5 Empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL devem indicar no documento fiscal a
informacao, bem como também, encaminha-lo juntamente com a respectiva declaragao de
qual Anexo da Lei Complementar n°® 123/06 estda enquadrada, sob pena de que a
CONTRATANTE faca a retencéo tributaria desconsiderando o SIMPLES.

13.6 Para pagamento a CONTRATADA devera comprovar a regularidade fiscal junto a
Fazenda Nacional (INSS), Caixa Econbmica Federal (FGTS) e apresentar certiddes de
regularidade estadual e municipal. A auséncia de tais documentos sujeita a contratada a
penalidades.

13.7 Havendo qualquer irregularidade na Nota Fiscal apresentada, nos servigos prestados

ou nas Certidoes Negativas de Débitos supracitadas, o prazo para pagamento somente
sera contado a partir de sua regularizacgao.
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14. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

14.1 Os servigos sao considerados aceitos, provisoriamente, a partir do recebimento pela
Unidadade de Marketing e Comunicagao — UMC, das respectivas evidéncias de realizagao
dos servigos encaminhadas pela CONTRATADA.

14.1.1 Para efeito de aceite definitivo é fornecido pela unidade supracitada um Check
List (ANEXO IX) de documentos cujo ndo cumprimento dos itens de acordo com o
servigco realizado acarretara em nado pagamento da nota fiscal/fatura até que seja
regularizado o fornecimento de toda a documentacao necessaria para envio a unidade
responsavel pelo pagamento e reconhecidos em condigbes de serem faturados pela
CONTRATADA, podendo o Sebrae rejeita-los posteriormente.

15. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1 Para as duas agéncias a serem contratadas, o valor maximo global estimado para
gastos com os servigos objeto da presente Concorréncia Publica sera de R$ 13.000.000,00
(treze milhoes de reais), para um periodo de 12 (doze) meses.

15.1.1 A estimativa supra constitui-se em mera previsdo dimensionada, nao estando o
Sebrae obrigado a realiza-la em sua totalidade, e ndo cabendo a contratada o direito
de pleitear qualquer tipo de reparacéo, portanto o Sebrae se reserva o direito de, a seu
critério, utilizar ou nao a verba prevista.

15.1.2 A execucgao dos servigos objeto desta licitagcdo e, inclusive, de outros servigos
que se incluam no ambito de atuacao das agéncias de publicidade, constituira mera
expectativa em favor das empresas contratadas, pelo que podera o Sebrae contrata-
los com outras empresas, ndo cabendo direito de preferéncia.

15.2 Os recursos orcamentarios para fazer jus as despesas sairdo de Projeto e Acao da
Unidade de Marketing e Comunicagdo (Projeto Marketing e Comunicagdo e suas
respectivas Ag¢des), das demais Unidades do Sebrae/BA de acordo com a demanda, e do
Sebrae Nacional, através de recursos disponibilizados para projetos estaduais.

16. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA
16.1 Sao obrigacoes da CONTRATANTE:

16.1.1 Realizar os pagamentos a empresa CONTRATADA referente a prestagao dos
servigcos, mediante a entrega de nota fiscal e processo de pagamento e atesto do fiscal
do contrato acerca da efetiva prestagaéo dos servigos/entrega dos bens;

16.1.2 Permitir ao pessoal técnico da CONTRATADA, quando solicitado pela
CONTRATANTE, desde que identificado e incluido na relagédo de técnicos autorizados,
0 acesso as dependéncias do Sebrae/BA, respeitadas as normas de seguranga
vigentes;

16.1.3 Fornecer a CONTRATADA, em tempo habil, as informagdes necessarias e
relevantes a consecucao dos servicos a serem executados;

16.1.4 Especificar e estabelecer normas e diretrizes para a execugao dos servigos ora

contratados, definindo as prioridades, regras, bem como os prazos e etapas para
cumprimento das obrigagdes;
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16.1.5 Fornecer conteudo e material institucional em midia impressa ou digital para
que a contratada repasse as informagdes de briefing a mao-de-obra contratada, para
que a mesma fique alinhada aos objetivos do Sebrae;

16.1.6 Comunicar a empresa CONTRATADA, com antecedéncia de dois dias, no caso
de coberturasfora do Estado da Bahia, para que a contratada providencie os tramites
necessarios a viagem do profissional indicado pela empresa contratada.

16.1.7 Custear despesas de viagem, para os traslados que se fagam necessarios
entre a capital da Bahia, Salvador e outro municipio fora da Regido Metropolitana,
referentes a hospedagem, alimentagao e transporte, caso a demanda seja gerada pela
prépria contratante.

16.2 Sao obrigacoes da CONTRATADA:

Seguindo a metodologia das dimensdes do PDF - Programa de Desenvolvimento de
Fornecedores do Sebrae, sdo obrigacdes da CONTRATADA:

16.2.1 Quanto a QUALIDADE:

16.2.1.1 Iniciar a prestacdo dos servigos apds a assinatura do contrato mediante
solicitacdo formal por parte da CONTRATANTE.

16.2.1.2 Dedicar seu melhor esforgo e trabalhar em estrita colaboragdo com o Sebrae,
de modo a assegurar que o Plano Publicitario alcance os objetivos pretendidos e que
a Instituicdo obtenha o melhor retorno do seu investimento em marketing e
comunicacgao, seja pela forma de resultados imediatamente quantificaveis, seja pela
agregacao continua de valor a sua marca.

16.2.1.3 Cumprir, fielmente, as obrigagbes assumidas, de modo a que os servigos
contratados se realizem com esmero e perfeicdo, executando-os sob sua inteira
responsabilidade;

16.2.1.4 Nao utilizar a marca Sebrae ou qualquer material por ele desenvolvido,
assim como os dados dos clientes a que tenha acesso, em acgdes desenvolvidas pela
contratada fora do ambito de atuagéo contratual.

16.2.1.5 Tratar todas as informagdes a que tenha acesso em fungao do presente
instrumento em carater de estrita confidencialidade, agindo com diligéncia para evitar
sua divulgagao, ou permitir o acesso, seja por agdo ou omissao, a qualquer terceiro,
sobretudo quanto a estratégia de atuagao do Sebrae.

16.2.1.6 Divulgar informagdes acerca da prestacdo dos servigos objeto deste
instrumento, que envolva o nome do Sebrae, somente mediante sua prévia e expressa
autorizacgao.

16.2.1.7 Centralizar na Unidade de Marketing e Comunicacédo - UMC a gestao de
publicidade do Sebrae, consequentemente todo material a ser produzido e/ou servigo
a ser prestado pela CONTRATADA deve ser submetido a analise e autorizagao prévia
da Unidade retrocitada.

16.2.1.8 Prestar esclarecimentos ao Sebrae sobre eventuais atos ou fatos
noticiados que envolvam a contratada, independentemente de solicitagéo.
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16.2.1.9 Atender as determinacdes da fiscalizagdo do Sebrae.

16.2.1.10 Responsabilizar-se por toda a coordenacéo e orientagao técnica inerente ao
implemento e a execugéo das rotinas previstas neste instrumento, devendo manter o
padrao de qualidade dos servigos prestados e dos profissionais designados.

16.2.1.11 Seguir todas as especificagdes sobre a aplicagdo correta da marca e de
outras identidades visuais do Sebrae, quando for o caso, e agir em conformidade com
a Instrugao Normativa 46 do Sebrae/BA.

16.2.1.12 Manter comunicacdo frequente com o Sebrae, oferecendo-lhe
informacdes acerca do andamento dos servicos e da evolugdo dos processos
permitindo, assim, eventuais adequacdes e ajustes que se fagam necessarios.

16.2.1.13 Comprovar, quando vir a ser solicitado pelo Sebrae, vinculo com todos os
membros da equipe técnica, mediante a apresentacdo de cdpia da anotagido na
carteira de trabalho ou contrato de prestacao de servigos e, no caso de sécio, mediante
a apresentacao do ato constitutivo que comprove essa condicao.

16.2.1.14 Substituir de imediato qualquer representante da empresa contratada que
atenda ao Sebrae, desde que devidamente justificado, sempre que identificado
comportamento inconveniente ou insatisfatério pelo Sebrae.

16.2.1.15 N&o prestar servigos semelhantes aos pactuados neste contrato a nenhuma
empresa ou pessoa que possua atividade semelhante ou concorrente com a atividade
do Sebrae.

16.2.1.16 Encaminhar documentos e comprovacoes de realizacdo dos servicos.

16.2.1.17 Obter autorizacao prévia do Sebrae para execugao de servigos de criagao e
finalizacdo, e para assumir despesas de producao, veiculagcdo e qualquer outra
relacionada com este instrumento.

16.2.1.17.1 Custos relacionados a criacdo e finalizacdo devem ser
apresentados em autorizagdes separadas das de producédo, para controle do
Limite das Naturezas de Despesas do Sebrae.

16.2.1.18 Produzir, ap6s a respectiva aprovacao do servigco pelo Sebrae, copias de
filmes para TV, spots para radio, jingles, entre outros, inclusive em sistema profissional
solicitado pelo Sebrae, bem como, provas de pec¢as para midia e/ou impressao.

16.2.1.19 Orientar e supervisionar a produgao e a impressao das pegas graficas
aprovadas pelo Sebrae, assim como a veiculagdo em midia online e offline.

16.2.1.20 Comprometer-se de fazer constar em destaque, em todos os orgamentos de
producao de pegas, os valores dos cachés e os licenciamentos de uso de obras
artisitcas pré-existentes, inclusos nestes orcamentos.

16.2.1.21 Providenciar os tramites necessarios a viagem do profissional indicado pela
empresa contratada na hipétese descrita nos subitens 16.1.7 do Projeto Basico.

16.2.1.22 Realizar as devidas comprovacdes de despesas de viagem, para os
traslados que se fagcam necessarios entre a capital da Bahia, Salvador, e outro
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municipio fora da Regiao Metropolitana, referentes a hospedagem, alimentagéo e
transporte, caso a demanda seja gerada pela propria CONTRATANTE.

16.2.1.22.1 A CONTRATADA devera apresentar os comprovantes das
despesas relativas a custos de hospedagem e alimentag&o, num limite restrito
ao estipulado nos normativos internos vigentes do Sebrae/BA, para
ressarcimento do montante efetivamente gasto: relatério de viagem,
comprovagao embarque/recibo de transporte e notas fiscais com despesas
de hospedagem e alimentagéo, no prazo indicado para prestacao de contas.

16.2.1.22.2 Em nenhuma hipotese serdo reembolsados as despesas
decorrentes da aquisicdo de bebidas alcodlicas, cigarros e outras que nao
estejam adstritas as rubricas de alimentacao e hospedagem.

16.2.1.22.3 Providenciar os servicos de transporte através de empresa
contratada diretamente para este fim.

16.2.1.23 Ceder em definitivo ao Sebrae os direitos patrimoniais de uso, os direitos
de autoria intelectual de titularidade da agéncia (criagcao, textos, produgao, direcéao,
trilha sonora original, arte-finalizacdo e assemelhados), conforme descrito nos subitens
6.1 e seguintes do Projeto Basico.

16.2.1.24 Ceder para os direitos de imagem (atores e modelos) e para os direitos de
uso de obras artisticas pré existentes (ou de sua reprodugao), o licenciamento de uso
durante o prazo de duragdo do contrato, com a definicdo de um percentual do caché
original ou da licenca original de uso, conforme o caso e em consonancia com 0
descrito nos subitens 6.1 e seguintes do Projeto Basico.

16.2.2 Quanto aos PRAZOS:

16.2.2.1 Cumprir os prazos de inicio das atividades, de atendimento e de execugao
dos servigos provenientes desta licitacao, listados no item 9.

16.2.2.2 Apresentar, dentro do prazo disposto no subitem 7.1, do Projeto Basco,
descricao da infraestrutura disponivel, relacao de aparelhamento técnico disponivel
para a integral execucgao dos servicos do objeto deste Projeto Basico, demonstrando
possuir area para escritorio e infraestrutura de equipamentos tecnolégicos (hardware,
software, ferramentas e outros) compativeis com os servigos contratados.

16.2.2.3 Participar de reunides de briefing para alinhamento das informacdes, tantas
quantas forem solicitadas e em local determinado pelo Sebrae. E entregar,
trimestralmente, ao Sebrae Os Relatérios de Atendimentos e/ou Atas de todas as
reunides realizadas presencial ou virtualmente. Estes documentos poderdo ser
solicitados a qualquer momento.

16.2.2.4 Entregar ao Sebrae, trimestralmente:
16.2.2.4.1 Relatério das Atividades e das Despesas de Produgio,
Veiculagdo, Criacao e Finalizagao autorizadas no periodo, com informacodes

e avaliagao de seu estagio, em planilha do Microsoft Excel (.xIsx), de acordo
com modelo a ser indicado pelo Sebrae.
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16.2.2.4.2 Relatério de Faturas e Documentagdo de todos os servigos
contratados, em planilha do Microsoft Excel (.xIsx), de acordo com modelo a
ser indicado pelo Sebrae.

16.2.2.4.3 Relatério com Dados de Pagamento a Terceiros de todos os
servigos contratados, em planilha do Microsoft Excel (.xIsx), de acordo com
modelo a ser indicado pelo Sebrae.

16.2.2.5 Entregar ao Sebrae, anualmente:

16.2.2.5.1 Relatério com Dados do Pagamento e Autorizagao, constando
as copias dos respectivos documentos fiscais que comprovem o0s
pagamentos em favor dos terceiros.

16.2.2.5.2 Relacao dos Contratos e Quitagdes relativas a todos os direitos
autorais e de autorizagdo para uso de voz e imagem de pessoas e do que
mais for utilizado na elaboracgéo da publicidade.

16.2.2.6 Entregar ao Sebrae, sempre que solicitado, relatérios financeiros de projetos
e campanhas.

16.2.3 Quanto a SUSTENTABILIDADE:

16.2.3.1 Comprovar, a qualquer momento, o pagamento dos tributos que incidirem
sobre a execucgao dos servigos prestados.

16.2.3.2 Manter, durante a execucao do contrato, todas as condi¢cdes de habilitagao
exigidas na licitagdo que deu origem ao contrato.

16.2.3.3 Responsabilizar-se por todas as despesas de produgao, materiais, mao-de-
obra, transportes, hospedagem, equipamentos, maquinas, uso de telefone (fixo ou
celular) e internet, impostos, seguros, taxas, tributos, incidéncias fiscais, trabalhistas,
previdenciarias, salarios, custos diretos e indiretos, encargos sociais e contribui¢gdes
de qualquer natureza ou espécie, inclusive despesas com locomocéao, alimentacao,
hospedagem de membros de sua equipe técnica, salvo nos casos previstos no subitem
5.7 necessarios a perfeita execugao do objeto.

16.2.3.4 Dedicar esforgos no sentido de obter as melhores condicdes nas
negociagoes junto a terceiros e transferir, integralmente, ao Sebrae descontos
especiais (além dos normais, previstos em tabelas), bonificagdes, reaplicagbes,
prazos especiais de pagamento e outras vantagens.

16.2.3.4.1 Realizar os pagamentos a terceiros por servigos prestados
relativos a producao e/ou veiculagéo, nos prazos e condicdes previamente
aprovados pelo Sebrae e expressos pelos fornecedores em seus
documentos fiscais, de forma que nao crie, junto ao terceiro, duvida quanto
a idoneidade do Sebrae.

16.2.3.5 Realizar todos os servicos relacionados com o objeto deste contrato, com
seus proprios recursos ou, quando necessario, mediante a contratagao de terceiros
para a prestagcdo de servigos especializados e complementares aos integrantes ao
objeto contratual, pelos quais assume inteira responsabilidade.
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16.2.3.5.1 A contratacio de servicos especializados e complementares aos
integrantes ao objeto contratual somente se dara mediante anuéncia
expressa e sob os parametros oferecidos pelo Sebrae.

16.2.3.5.2 Caso haja a necessidade de contratagdo de servigos
especializados e complementares aos integrantes ao objeto contratual em
quaisquer das atividades descritas no objeto deste contrato, a remuneragao
destes devera estar especificada na “Autorizacdo de Trabalho” que a
CONTRATADA tera de encaminhar ao Sebrae.

16.2.3.5.3 Em casos de contratacdo de servicos especializados e
complementares aos integrantes ao objeto contratual, exigir dos eventuais
contratados, no que couber, as mesmas condigdes do presente contrato.

16.2.3.6 E vedada a subcontratacdo para a execucdo de servicos de criacdo e
concepcao de agdes publicitarias que constem nos custos internos previstos na
tabela do Sindicato das Agéncias de Publicidade da Bahia.

16.2.3.7 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que possam ser vitimas seus
empregados ou prepostos quando nas dependéncias do Sebrae ou em qualquer
outro local que estejam prestando servigos objeto deste contrato, devendo adotar as
providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor.

16.2.3.8 Submeter-se a auditoria contabil do Sebrae por intermédio de entidade ou
empresa para isso designada sobre assuntos relativos ao objeto desta licitagdo
mediante aviso prévio de 24 (vinte e quatro) horas.

16.2.3.9 Prestar os servigcos de acordo com as condigdes e especificacdes descritas
neste Projeto Basico;

16.2.3.10 Negociar sempre as melhores condigées de prego, até os percentuais
maximos para os direitos autorais, imagem, som, voz (atores e modelos), obras de
arte e outros nos casos de utilizacdo e reutilizacdo em pecgas publicitarias pelo
Sebrae.

16.2.3.11 Fazer cotagao de pregos para todos os servigos de terceiros e apresentar,
no minimo, 3 (trés) propostas, com a indicacao da mais vantajosa para sua
execucao.

16.2.3.11.1 Para a contratacao de servigos de producdao, a CONTRATADA
devera fazer cotagdo de precos para todos os servigos de fornecedores e
apresentar, no minimo, 3 (trés) propostas, das quais constardo os produtos
ou servigos que a compdem, com o detalhamento de suas especificagbes e
custos unitarios, incluindo a indicagdo da mais adequada para ser
executada.

16.2.3.11.2 Se nao houver possibilidade de obter trés propostas, a
CONTRATADA devera apresentar as justificativas pertinentes por escrito e
essas justificativas deverao ser objeto de anuéncia expressa do Sebrae.

16.2.3.11.3 Para que tenham validade, as propostas mencionadas deverao

ser apresentadas, em papel timbrado, com a identificagdo completa do
fornecedor (nome, CNPJ ou CPF, endereco, telefone, entre outros dados),
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identificacdo e assinatura do responsavel, podendo ser entregue em arquivo
digital e/ou fisico, conforme solicitagao do Sebrae.

16.2.3.11.4 Juntamente com as propostas deverdo ser apresentados
comprovantes de inscrigdo do fornecedor no CNPJ ou no CPF e no cadastro
de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao seu domicilio
ou sede, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o servico a
ser fornecido.

16.2.3.11.5 ACONTRATANTE procedera a verificagido prévia da adequagao
dos precgos dos servicos de fornecedores em relacdo aos de mercado.

16.2.3.11.6 ACONTRATANTE procedera a verificagao prévia da adequagao
do codigo e descrigao de atividades (CNAE) do fornecedor, de forma que
este esteja compativel com o servigo a ser fornecido.

16.2.3.11.7 Todas as cotagdes de precos de servicos de fornecedores
deverao ser guardadas em poder da CONTRATADA durante o contrato e
por até 5 (cinco) anos apds o encerramento do mesmo.

16.2.3.11.8 ACONTRATADA deve envidar esforgos para promover o rodizio
de fornecedores, sempre que possivel, sem dnus aos custos ou a qualidade
dos produtos e servigos praticados.

16.2.3.11.9 A CONTRATADA deve apresentar detalhamento dos gastos que
compuseram o orcamento de producao do fornecedor que apresentou o
melhor custo na cotacdo, em cima do qual a CONTRATANTE ira efetuar
nova parametrizagéo item a item, podendo negociar os valores individuais
por item, se assim considerar necessario, ainda que isso represente uma
redugdo no valor total da produgéao.

16.2.3.12 Permanecer com todas as suas responsabilidades contratuais perante
o Sebrae, ainda que para a execucgao do contrato seja necessaria a contratacao de
terceiros.

16.2.3.13 Responsabilizar-se pelos danos causados ao Sebrae ou a terceiros,
conforme o caso, decorrentes de sua culpa, dolo ou omissao na execugao do contrato
ou por erros na elaboracido de estimativa de custos que redundem em aumento de
despesa ou perda de desconto para o Sebrae.

16.2.3.14 Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com
a execucgao dos servicos objeto do contrato, mesmo que, para isso, outra solugéo
nao prevista neste tenha de ser apresentada, para aprovacéo e implementacéo, sem
6nus adicionais para o Sebrae.

16.2.3.15 Empenhar o maximo cuidado na elaboragdo de pecas e campanhas
publicitarias, de modo a habilitar o Sebrae a cumprir responsabilidade por sua
publicidade, e respondendo solidariamente pela inobservancia aos preceitos do
Cddigo Brasileiro de Autorregulamentagao Publicitaria (CONAR).

16.2.3.16 Executar os servigos com seus proprios recursos ou, quando necessario,
mediante a contratacdo de terceiros, de acordo com as especificagdes estipuladas,
sendo vedada a subcontratacdo com empresas participantes do certame licitatério,
consoante art. 31 do RLCSS.
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16.2.3.17 Buscar sempre a protecao aos direitos humanos; a nao participagdo em
violagdes desses direitos; apoio a liberdade de associagao e a negociagao coletiva;
eliminagao do trabalho escravo; abolicao efetiva do trabalho infantil; eliminagcéo da
discriminacdo em relacdo ao emprego e ocupagao; abordagem preventiva quanto
aos desafios ambientais; promog¢ao da responsabilidade ambiental; incentivo a
difusdo de tecnologias sustentaveis; combate a corrupcao. Esses sao principios do
Pacto Global da Organizagdo das Nagdes Unidas (ONU), da qual o Sebrae é
signatario.

16.2.3.17.1 Buscar atuar com fornecedores alinhados com as melhores
praticas ambientais, sociais e de governanga de um negécio.

16.2.3.18 Atuar de acordo com a Lei Geral de Protecio de Dados
Pessoais (LGPD), com objetivo de garantir mais seguranga no tratamento de dados
pessoais pelas empresas.

16.2.4 Quanto ao SUPORTE:

16.2.4.1 Designar um profissional da CONTRATADA, Diretor(a) de Atendimento/
Planejamento, que seja responsavel pelo relacionamento estratégico com o
Sebrae, com autonomia para tomar decisdes que impactem no bom andamento
dos servigos.

16.2.4.2 Disponibilizar ao Sebrae, sempre que solicitado, os arquivos abertos, de
forma que o Sebrae possa altera-los ou reutiliza-los, a seu critério, ceder a parceiros
ou outras Unidades do Sistema Sebrae, sem que a CONTRATADA detenha
qualquer direito sobre estes, respeitando-se os direitos autorais para o caso de
reproducao autorizada por artistas e/ou suas obras.

16.2.4.2.1 O n&o cumprimento do subitem acima sera motivo de rescisao
deste contrato com o Sebrae e objeto de responsabilidade da contratada por
enventuais perdas e danos.

16.2.4.2.2 A CONTRATADA devera disponibilizar, em HD ou outro
repositorio similar, todos os arquivos abertos, organizados por periodo e por
projeto/campanha, ao final do contrato ou quando solicitado pelo Sebrae.

17. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

17.1 Fica designado o colaborador do Sebrae/BA, MARCOS ALMEIDA ARAUJO,
identificado pela Matricula 1317, gestor do presente contrato, podendo, além de outros
atos:

a) Comunicar a empresa contratada qualquer anormalidade ocorrida na execugéo do
objeto do Projeto Basico, diligenciando para que as irregularidades ou falhas
apontadas sejam plenamente corrigidas;

b) Notificar a CONTRATADA quanto a defeitos ou irregularidades verificados na
execugdo do objeto deste PROJETO BASICO, bem como quanto a qualquer
ocorréncia relativa ao comportamento de seus técnicos, quando em atendimento, que
venha a ser considerado prejudicial ou inconveniente para o Sebrae;
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¢) Comunicar, por escrito, a CONTRATADA, toda e qualquer orientagao acerca dos
servigos, excetuados os entendimentos orais determinados pela urgéncia, que
deverao ser confirmados, por escrito, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas uteis;

d) Aplicar as penalidades previstas para o caso de nao cumprimento das clausulas
contratuais ou aceitar as justificativas apresentadas pela CONTRATADA.

Paragrafo Unico — Fica facultada ao Contratante a substituigdo unilateral do gestor do
contrato ora designada.

17.2 Fica designada a colaboradora do Sebrae/BA, CAMILA PASSOS DE OLIVEIRA,
identificada pela Matricula 1214, como responsavel legal do presente instrumento no que
tange a fiscalizagdo e acompanhamento da efetiva execugao do seu objeto, devendo, além
de outros atos:

a) Promover ampla fiscalizagdo do CONTRATO, sob aspectos quantitativos e
qualitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e exigindo as medidas
corretivas necessarias, bem como acompanhar o desenvolvimento do CONTRATO;

b) Conferir os servicos executados e atestar os documentos fiscais pertinentes,
podendo, ainda, sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer procedimento que
nao esteja de acordo com o Projeto Basico;

¢) Acompanhar e verificar as cobrangas discriminadas em faturas emitidas pela
empresa contratada, bem como solicitar esclarecimentos e modificagées pertinentes
quando os valores cobrados néo forem condizentes com os estipulados em contrato
ou nao refletirem os servigos prestados.

Paragrafo Unico — Fica facultada ao Contratante a substituigdo unilateral do fiscal do
contrato ora designado.

17.3 Os servigos prestados serdo recebidos na conformidade do Regulamento de
Licitacoes e de Contratos do Sistema Sebrae, sendo que o Sebrae/BA se reserva ao
direito de, a seu critério, acompanhar, fiscalizar e auditar a execugdo dos servicos
prestados, nos aspectos técnico, de segurancga, de confiabilidade e quaisquer outros de
seu interesse, através de pessoal préprio ou de terceiros designados para este fim.

17.4 A fiscalizacdo feita pelo CONTRATANTE n&o diminui, substitui ou exclui a
responsabilidade da CONTRATADA decorrente das obrigacdes aqui assumidas.

17.5 Os servigos somente serdo considerados prestados apds parecer favoravel da
fiscalizagdo do CONTRATANTE.

18. QUALIFICAGAO TECNICA

Para fins de comprovacgao da qualificagao técnica, a licitante devera apresentar, no
dia da licitagao:

18.1 Atestado(s) de qualificagéo técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando que a licitante tenha executado servigo semelhante ao objeto da
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licitagdo, compativel em caracteristicas e quantidades, reservando-se ao Sebrae/BA o
direito de conferir a autenticidade a qualquer tempo.

18.1.1 Para efeito de julgamento serdo considerado(s) como similar(es) ou
compativel(eis) o(s) atestado(s) apresentado(s) pela Licitante, que comprove(m) ter
fornecido o objeto da licitacdo, observando a estimativa de valor prevista, devendo
constar em seus atestados (podendo ser somados) valores iquais ou superiores
a 25% (vinte e cinco por cento) da estimativa prevista para a licitagao.

Paragrafo Primeiro: A CONTRATANTE se reserva o direito de conferir a autenticidade a
qualquer tempo.

19. DA PRESTAGAO DA GARANTIA CONTRATUAL

19.1 A CONTRATADA devera apresentar, em nome do Servico de Apoio as Micro e
Pequenas Empresas do Estado da Bahia — Sebrae/BA, em até 10 (dez) dias contados da
assinatura do contrato, uma das garantias previstas no Artigo 30 do Regulamento de
Licitagcbes e de Contratos do Sistema Sebrae, correspondente a 2% (dois por cento) do
valor do contrato, sem prejuizo das regras do ANEXO Xlll - Condigoes para a
Prestacao de Garantia Contratual.

Paragrafo Unico - Em caso de prorrogacéo da vigéncia do Contrato, a garantia devera ser
renovada em até 10 (dez) dias, contados a partir da assinatura do Termo Aditivo,
mantendo-se o percentual de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato.

20. DAS PENALIDADES

20.1 Em caso de inexecugédo total ou parcial do fornecimento, atraso na entrega ou
qualquer inadimpléncia contratual, inclusive desatendimento das determinacdes da
Fiscalizagao, a Contratada estara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal, no que couber, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;
b) Multas;

¢) Suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com
o Sebrae/BA, segundo a natureza e a gravidade da falta cometida, por prazo néo
superior a 2 (dois) anos, a critério do Sebrae/BA.

20.2 A liberacdo da CONTRATADA da penalidade supra sera concedida sempre que esta
ressarcir o Sebrae/BA pelos prejuizos resultantes e apods decorrido o prazo da sangao
aplicada, com base na letra anterior.

20.3 As sancgbes previstas nas letras “a” e “c” do subitem 20.1 poderao ser aplicadas
juntamente com a da letra “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

20.4 As multas serdo aplicadas para os seguintes casos e nos seguintes percentuais,
limitadas a 10% (dez por cento) sobre valor global adjudicado:
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a) 0,5 % (meio por cento) ao dia sobre o valor da contratagdo em conformidade com o
constante na Ordem de Servico, para o caso de atraso na entrega;

b) 2% (dois por cento) do valor total do contrato por infragdo a qualquer clausula ou
condicao do contrato, aplicada em dobro em caso de reincidéncia, e sem prejuizo da
multa aplicada na alinea anterior;

¢) 5% (cinco por cento) sobre o valor total estimado da contratagéo para o licitante que
nao comprovar as condi¢cdes de habilitagdo consignadas no edital na assinatura da ata
de registro de precos ou durante sua vigéncia;

d) 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagdo, em caso de inexecugéo total.

20.5 A Contratada sera responsabilizada pelos prejuizos que comprovadamente causar ao
Sebrae/BA em decorréncia de dolo ou culpa, arcando com a indenizagao correspondente,
da forma como se apurar em processo administrativo, assegurando, em qualquer caso,
direito defesa.

20.6 Nao serao aplicadas penalidades na ocorréncia de casos fortuitos, ou de forga maior
ou razbes de interesse publico, desde que devidamente comprovados e enquadrados
legalmente nestas situagodes.

20.7 As penalidades serdo aplicadas com observancia dos principios da ampla defesa e
do contraditério, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo
de 05 (cinco) dias uteis.

20.8 As multas deverao ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
correspondente notificagéo, ou descontadas do pagamento, ou, ainda, quando for o caso,
cobradas judicialmente.

21. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

21.1 O Sebrae realizara uma reuniao de integragdo com o Fornecedor, em momento
oportuno e acordado entre as partes, estruturada da seguinte maneira:
a) Apresentagao das equipes;

b) Apresentagao do mapa estratégico do Sebrae/BA - Missao, visado, valores, objetivos
estratégicos;

c) Apresentacdo do Cédigo de Etica do Sebrae;

d) Leitura das principais clausulas do Contrato, para que nao haja duvidas sobre o
fornecimento;

e) Informar que 0 CONTRATADO sera avaliado com os critérios definidos pelo novo
modelo de gestdao do Sebrae/BA, referente a Qualidade, Suporte, Prazo e
Sustentabilidade;

f) Elaborar a ata de reunido para assinatura das partes.

21.2 A execucgao dos servicos que se incluam no admbito de atuacdo das agéncias de
publicidade, constituira mera expectativa em favor da empresa contratada, sendo a
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contratada chamada a prestar esses servigos, devera apresentar proposta de precgos, que
ficara sujeita a aprovagao do Sebrae.

21.3 O Sebrae reserva-se o direito de contratar os servicos objeto desta licitagao
diretamente com outros fornecedores, desde que sejam observados os principios
licitatérios e as licitagbes/contratacdes efetuadas pelo Sebrae, exceto os veiculos de
comunicagao (televisdo e radio comercial e/ou educativa, outdoor, revista ou jornal de
informagéao dirigida e/ou massiva ou qualquer outro meio de comunicagao cujo fim seja
veiculacdo de material promocional), que deverao ser contratados sempre por uma das
duas empresas contratadas.

21.4 O Sebrae reserva-se o direito de solicitar orcamentos de servigos de terceiros a serem
utilizados nas agdes de comunicagdo e marketing previstas, desde que entenda que os
valores apresentados por qualquer uma das duas empresas contratadas, ndo estejam
dentro dos praticados pelo mercado, devendo as contratadas executarem sempre pelo
fornecedor que oferecer o menor preco.

21.5 O Sebrae fornecera material institucional em midia, impressa ou digital para que a
contratada repasse as informagées a mao de obra contratada, para que a mesma fique
alinhada aos objetivos do Sebrae.

21.6 A assinatura do contrato ndo implicara ao Sebrae, vinculo ou obrigagéo trabalhista,
direta ou indireta, de qualquer natureza, obrigando-se ainda a contratada a manter o
Sebrae a salvo de qualquer litigio, assumindo todas as obrigagdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias referentes ao pessoal alocado para o cumprimento do presente objeto.

21.7 A veiculagao de publicidade legal (avisos de licitagcoes, editais, pregdes etc.) podera
ser contratada diretamente pelo Sebrae aos veiculos de comunicagéo.
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ANEXO Il - DOS ENVELOPES Ae B
1- ENVELOPE A — PROPOSTA TECNICA NAO IDENTIFICADA

1.1 O invdlucro destinado a apresentagdo da via nao identificada do Plano de
Comunicagao Publicitario, assim como o PENDRIVE, sera padronizado, Unico e
fornecido previamente pela Comissao Permanente de Licitagdo, sem nenhum tipo de
identificagao.

1.2 Este envelope sera padronizado e fornecido gratuitamente pelo Sebrae, e devera
ser retirado pela interessada, junto a Comissao Permanente de Licitagdo, em horario
comercial (das 8h30 as 12h30, das 13h30 as 17h30), no endereco: Sede do Sebrae,
situada a Rua Arthur de Azevédo Machado, 1225, Civil Towers, Torre Cirrus, 21° andar,
em Salvador, Bahia.

1.3 Para este envelope, quer na parte externa como no seu conteudo, nao podera contar
com enderegamento, nome da licitante, assinatura, rubrica, marca, sinal, etiqueta,
palavra, grampo, clipes, ganchos, prendedores, encadernagdo ou qualquer outro
elemento capaz de identificar a empresa proponente, sob pena de desclassificagao.

1.4 O conteudo deste envelope esta descrito no Anexo lll do Edital.

1.5 Apenas este envelope “A” — Proposta Técnica Nao identificada sera fornecido pelo
Sebrae, devendo a licitante providenciar os demais envelopes necessarios.

1.6 O envelope de que trata este subitem estara a disposicdo dos licitantes no
SEBRAE/BA e o seu tamanho é de 70 cm X 50 cm.

2 - ENVELOPE B — PROPOSTA TECNICA IDENTIFICADA

2.1 Este envelope devera ser providenciado pela prépria licitante, devendo ser opaco e
lacrado, enderegado a Comissdo Permanente de Licitagbes do Sebrae, contendo sua
razao social em sua parte externa e a designagcao de seu conteudo, nos seguintes
termos:

ENVELOPE B (proposta técnica — via identificada)

SERVIGO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DA
BAHIA

CONS:ORRENCIA PUBLICA N° 001/2023

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

CNPJ DA LICITANTE

22 E imprescindivel que as licitantes fagam uma leitura atenta do Anexo IV: DO
CONTEUDO DO ENVELOPE B - Via identificada — Proposta Técnica — Plano de
Comunicacgéo Publicitaria.

2.3 O Plano de Comunicagao Publicitaria — Via lIdentificada, sem os exemplos de pecas
e ou material da Ideia Criativa, devera constituir-se em cépia da via nio identificada,
com as seguintes especificidades:

2.3.1 Ter a identificagao da licitante;
2.3.2 Ser datado;

58



SEBRAE o
— CONCORRENCIA PUBLICA N° 001/2023

2.3.3 Estar assinado na ultima pagina e rubricado nas demais, por quem detenha
poderes de representacao da licitante, na forma de seus atos constitutivos,
devidamente identificado.
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ANEXO lll - DO CONTEUDO E JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA DO
ENVELOPE A — VIA NAO IDENTIFICADA

1 PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA

1.1 Para efeito de avaliacdo nesta fase a licitante devera apresentar uma campanha
simulada sobre o tema hipotético, conforme “Briefing” no Anexo V, contendo o Plano de
Comunicagao Publicitario.

1.2 A licitante devera apresentar um Plano de Comunicagao (Raciocinio Basico, Estratégia
de Comunicagao Publicitaria, Ideia Criativa, Estratégia de Midia) que nao podera
ultrapassar um total de 20 (vinte) laudas, assim consideradas folhas em papel A4 branco,
com espacamento de 2 cm nas 4 margens, a partir da borda; fonte Arial, tamanho 12, na
cor preta, espagamento de 1,5; com numeragcdo em todas as paginas, em algarismos
arabicos, no canto inferior direito da pagina, iniciando pela capa; em documento Unico e
sem qualquer identificagdo da Licitante, nem mesmo por cores ou logotipo.

1.2.1 As pecgas e materiais publicitarios que integram o Plano de Comunicagao devem
ter formatos compativeis com suas caracteristicas, em qualquer tipo de papel, devendo
adequar-se ao tamanho do Envelope A — PROPOSTA TECNICA — VIA NAO
IDENTIFICADA, qual seja: 70cm x 50cm.As pegas publicitarias devem ser
apresentadas em PENDRIVE fornecido pelo Sebrae, dentro do Envelope A citado.

1.2.1.1 Serao aceitos como anexos apenas as tabelas, planilhas e graficos do plano
de midia e ndo midia, além das pecas da ideia criativa. Todas deverao vir ao final
do Plano de Comunicagao.

1.2.2 No caso de consorcio, as empresas que 0 compdem deverdo apresentar uma
Unica proposta técnica contendo o somatério do material de todas elas, indistintamente,
sendo certo que, no conjunto, deverao ser respeitadas as quantidades previstas neste
documento.

1.3 Para efeito de avaliagao, a licitante devera apresentar uma campanha simulada sobre
o tema hipotético “O Sebrae ajuda os pequenos negoécios a vender mais” com verba
de R$ 1.000.000,00 (hum milhdo de reais) e duragdo de até 60 (sessenta) dias. Fica a
critério da licitante o periodo de veiculagao.

1.4 A simulagéo de midia devera abranger todo o estado da Bahia.

1.5 O briefing que descreve o problema de comunicagéo do Sebrae esta no ANEXO V -
CONTEUDO DO BRIEFING.

1.6 A critério do Sebrae, o plano de comunicagao da proposta vencedora podera ou nao
vir a ser produzido e veiculado, com ou sem modificagdes, na vigéncia do contrato.

1.7 A proposta técnica consistira de um conjunto de textos (Plano de Comunicacéo) e
versara sobre os topicos relacionados nos ANEXOS I, Il e V do Edital.

1.8 Em qualquer parte externa ou interna do ENVELOPE “A”, assim como nos documentos
nele contidos, é proibida a aposicdo de marca, sinal, etiqueta, palavra, enderegamento,
nome da licitante, assinatura, rubrica, grampo, clipes, ganchos, prendedores,
encadernagao ou qualquer outro elemento capaz de identificar a empresa proponente,
posto que, nesta fase ndao podera ser identificada a autoria do plano de comunicacgao
publicitaria, sob pena de desclassificacdo sumaria.
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1.9 As propostas que ndo atenderem a todos os requisitos acima relacionado, serao
desclassificadas.

1.10 O Plano de Comunicacédo devera ser elaborado exclusivamente com base no
Briefing (ANEXO V — CONTEUDO DO BRIEFING) e ser composto por:

a) Raciocinio basico;

b) Estratégia de comunicagéo publicitaria;
¢) lIdeia criativa;

d) Estratégia de midia e nao midia.

1.10.1 Raciocinio Basico: Maximo de 10 (dez) pontos

1.10.1.1 Composto de um texto, em que a licitante deve expressar seu conhecimento
da histéria do Sebrae, o seu papel no atual contexto social, politico e econémico e
suas caracteristicas mais significativas para a comunicacgao publicitaria; a extensao,
a qualidade e as formas de relacionamento do Sebrae com seus publicos; acuidade
da compreensao do problema especifico de comunicagdo do Sebrae e sua correta
analise e insercéo no atual cenario da instituicdo e da atuagao junto aos pequenos
negocios da Bahia.

1.10.1.2 Seréo considerados os seguintes critérios objetivos e respectiva pontuagao
maxima de julgamento:

ITEM RACIOCINIO BASICO PONTOS
Conhecimento da histéria do Sebrae, o seu papel no atual
A contexto social, politico e econdmico e suas caracteristicas mais 3
significativas para a comunicagao publicitaria.
B A extensao, a qualidade e as formas de relacionamento do Sebrae 3

com seus publicos.
Acuidade da compreensdo do problema especifico de

C comunicagao do Sebrae e sua correta analise e insergao no atual 4
cenario da instituicdo e da atuagao junto aos pequenos negocios
da Bahia.
PONTUAGCAO MAXIMA 10

1.10.2 Estratégia de Comunicagao Publicitaria: Maximo de 15 (quinze) pontos

1.10.2.1 Constituida de texto em que a licitante expora o partido tematico que ira
fundamentar a resposta ao problema de comunicagdo do Sebrae, defendendo de
maneira logica e pertinente essa opg¢ao, mostrando sua adequacgdo a natureza e a
qualificacdo da instituicdo e a riqueza de desdobramentos. O texto devera ainda
evidenciar o pensamento estratégico de comunicagdo e apresentar seus
desdobramentos e a cobertura dos publicos-alvos prioritarios.

1.10.2.2 Seréo considerados os seguintes critérios objetivos e respectiva pontuagao
maxima de julgamento:

ITEM ESTRATEGIA DE COMUNICACAO PONTOS
Adequacdo do partido tematico proposto a natureza e a

A | qualificagdo do Sebrae e ao seu problema especifico de 3
comunicacao.
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A evidéncia de pensamento estratégico de comunicagdo e sua

B relagdo positiva com o partido apresentado e com a natureza da 3
instituicdo.

C A consisténcia logica, a pertinéncia da argumentagdo e a 3
capacidade de convencimento apresentada em sua defesa.

D A qualidade dos desdobramentos em acdes de comunicagao 3
integrada, digital e a convergéncia entre ambas.

E Cobertura dos publicos-alvo por meio da linha de atuacgao 3
contemplada pela estratégia sugerida.

PONTUAGAO MAXIMA 15

1.10.3 Ideia Criativa: Maximo de 20 (vinte) pontos

1.10.3.1 Apresentar sintese da comunicagao publicitaria, expressa em texto com sua
defesa, e corporificada em 10 (dez) exemplos de pegas (como anexos, nao
contabilizados no total das laudas), podendo ser enviados layouts, storyboards,
“monstro” de audio ou video, pegas digitais etc. Pelo menos 5 (cinco) pegas devem
ser para midia digital. Esses anexos nao serao contabilizados no limite de paginas
do Plano de Comunicagéo.

1.10.3.2 Serao considerados os seguintes critérios objetivos e respectiva pontuagao
maxima de julgamento:

ITEM IDEIA CRIATIVA PONTOS
A Sua adequagdo ao problema especifico de comunicacdo do 3
Sebrae e aos objetivos prioritario e secundario.
B A originalidade da combinacdo dos elementos que a constituem, a 4

simplicidade com a qual se apresentam e a criatividade da peca.
A exequibilidade das pegas, utilizagdo racional dos recursos e

C viabilidade da ideia criativa. 3
D A compatibilizagdo da linguagem das pegas aos meios propostos 3
€ sua respectiva capacidade de sintese.
E A capacidade de sintese da estratégia de comunicacao para os 3
publicos.
F (Fj’ertinléncia, criatividade e adequagao das pecas de comunicacao 4
igital.
PONTUAGCAO MAXIMA 20

1.10.3.3 A licitante quando da elaborag¢ao da simulacao do plano de midia e bem como
nos custos de criagao e finalizagao, que trata este quesito, obrigatoriamente, devera
utilizar como base para cada proposta técnica os valores dos custos internos (criagao
e finalizagdo) com base na tabela de pregos do SINAPRO/BA - Sindicato das Agéncias
de Propaganda do Estado da Bahia 2022/2023 e custos de veiculagao das respectivas
tabelas vigentes (valor cheio), sem considerar os percentuais que serao ofertados nas
respectivas propostas de preco. O custo de producao devera ser desconsiderado.

1.10.4 Estratégia de Midia e nao Midia: Maximo de 15 (quinze) pontos
1.10.4.1 Apresentar estratégia de comunicagéo 360°, midia e ndo midia, constituida
de texto de no maximo 03 (trés) laudas. Devera ser evidenciado o conhecimento e

analise dos habitos de comunicacdo do publico e a defesa da estratégia e da
distribuicdo de midia mais adequada para atingir o target.
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1.10.4.2 Na elaboragéao das tabelas, planilhas e graficos integrantes do plano de midia
e nao midia, os proponentes deverao utilizar tipografia Arial, tamanho 10, na cor preta,
tabelas em preto, branco e tons de cinza.

1.10.4.3 Seréo considerados os seguintes critérios objetivos e respectiva pontuagao
maxima de julgamento:

ITEM ESTRATEGIA DE MIDIA E NAO-MIDIA PONTOS

Conhecimento dos habitos de comunicagdo do publico

A envolvido com capacidade analitica revelada no estudo desses 2
habitos e nas conclusdes oferecidas a formulagcdo de midia.

B Criatividade e inovagao nas solugbes de midia para atingir os 3
objetivos de comunicagao.

C Economicidade do plano geral de utilizagao de verba publicitaria 3
simulado na proposta.

D Integragéo da estratégia de midia com a estratégia de 3
comunicagao apresentada.
A pertinéncia, a oportunidade e a melhor alternativa

E demonstradas no uso da midia digital para atingir os objetivos 4
de comunicagao do Sebrae.

PONTUAGCAO MAXIMA 15

1.10.4.4 Os pregos de midia devem ser os de tabela cheia, vigente, dos veiculos (sem
descontos e pelo valor bruto). Deve ser desconsiderado o repasse de parte do
desconto de agéncia concedido pelos veiculos de divulgacao. Deverao ser
considerados os custos internos (de criacao e finalizagao) com base na tabela de
precos do SINAPRO/BA - Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado da Bahia
2021/2023 (sem descontos). Devem ser desconsiderados os custos de producao e
os honorarios sobre todos os servigcos de terceiros.

1.10.4.5 Em relacao as agdes de ndo midia e/ou promocionais que completem o plano
360°, deverdo ser apresentados valores de tabela de mercado, sendo
desconsiderados os custos de producéo e os honorarios sobre todos os servigos de
terceiros.

1.11 A licitante devera apresentar, ao final do Plano de Comunicacdo, como anexos, que
nao serao contabilizados no limite de paginas, tabela (tipografia Arial, tamanho 10, na cor
preta, tabelas em preto, branco e tons de cinza) em que se apresente a distribuicdo da
verba nas rubricas criacao, finalizagao e veiculagao (mapa de midia).
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ANEXO IV - QONTEUDO DO ENVELOPE B - VIA IDENTIFICADA
PROPOSTA TECNICA - PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA

1 O Plano de Comunicagao Publicitaria inserido nesse envelope devera ser de igual teor
ao apresentado no envelope “A”, mas com a identificagdo da empresa licitante, e sem
os exemplos de pecas,da seguinte forma:

a) Plano de Comunicagéao Publicitaria (Raciocinio Basico, Estratégia de Comunicagao
Publicitaria, Ideia Criativa, Estratégia de Midia) elaborado com base no Briefing,
conforme Anexo V - Contetudo do Briefing.

b) Nao podera ultrapassar um total de 20 (vinte) laudas, assim consideradas folhas
em papel A4 branco, com espacamento de 2 cm nas 4 margens, a partir da borda;
fonte Arial, tamanho 12, na cor preta, espagamento de 1,5; com numeragdo em todas
as paginas, em algarismos arabicos, no canto inferior direito da pagina, iniciando pela
capa; em documento Unico e com data e assinatura na ultima pagina e rubrica nas
demais.

2 No caso de consorcio, as empresas que o compdem deverdao apresentar uma unica

proposta técnica, indistintamente, sendo certo que, no conjunto, deverao ser respeitadas
as regras previstas neste anexo.
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ANEXO V — CONTEUDO DO BRIEFING

1. CONTEXTUALIZAGAO
1.1 Empreendedorismo no Brasil

No Brasil sdo 18,26 milhdes de pequenos negdécios, sendo 7,23 milhdes de micro e
pequenas empresas e 11,03 milhdes de microempreendedores individuais (MEI).
(DataSebrae - Novembro de 2021)

¢ Os pequenos negocios representam 29,5% do PIB Nacional
o 60% dos valores nas compras publicas federais

e 44,4% da massa salarial de empregos formais

e 54% das carteiras assinadas

¢ 1,8 milhdo de vagas CLT (janeiro a setembro 2021)

e R$ 105 bilhdes de arrecadagao no Simples Nacional (2020)
¢ 16 milhdes de optantes pelo Simples Nacional

e 9,8 milhdes de donos de empresa sdo mulheres (2020)

Segundo dados da Receita Federal (Simples Nacional, 07/2022), na Bahia o total de
pequenos negdcios sao 1.086.044, sendo:

e 762.813 Microempreendedores Individuais (MEI)
e 323.231 Microempresa (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP).

1.2. O Sebrae

Fundado em 1972, o Sebrae é uma sociedade civil, sem fins lucrativos, de apoio ao
desenvolvimento da atividade empresarial de pequeno porte. Em 2023, completa 51 anos
de atuacdo. Tem como missao promover a competitividade e o desenvolvimento
sustentavel dos pequenos negdcios e fomentar o empreendedorismo, para fortalecer a
economia nacional.

O propésito do Sebrae é transformar os pequenos negécios em protagonistas do
desenvolvimento sustentavel do Brasil. Visao de futuro: Ser referéncia na promocgao do
empreendedorismo e na geracdo de valor para os pequenos negdcios. Valores:
Resultados sustentaveis, empatia, ética, simplicidade, inovagao, valorizacdo humana e
cooperagao.

Na Bahia, sdo 28 pontos de atendimento, divididos em 10 unidades regionais:

¢ URO1 — Salvador (Center Lapa, Sebraelab, Itapagipe, Costa Azul), Lauro de Freitas,
Camacari, Alagoinhas

¢ URO02 — Barreiras

¢ UROS3 — Feira de Santana, Euclides da Cunha, Itaberaba

e URO04 — IIhéus e Itabuna

e URO05 — Jacobina, Senhor do Bonfim

e URO0G6 — Juazeiro, Paulo Afonso
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¢ URO07 — Santo Antonio de Jesus, Valenca

e UROS8 — Irecé, Seabra

¢ UROQ9 — Teixeira de Freitas, Eunapolis, Porto Seguro

¢ UR10 - Vitdria da Conquista, Brumado, Guanambi, Itapetinga, Jequié

Oferece capacitacao (palestras, oficinas, workshops) e consultoria online e presencial,
promove missdes empresariais, feiras, rodadas de negdécios e exposi¢gdes para aproximar
grandes compradores dos pequenos produtores. Nos setores de agronegdcio, industria,
negocios inovadores (startups), comércio, servicos e economia criativa, o0 Sebrae atende
quem quer abrir seu proprio negdcio, quem ja tem seu negdcio, quem quer expandir, quem
quer formar uma associagao ou cooperativa, e quem quer formalizar sua atividade
produtiva.

1.2.1 S0 publicos-alvo do Sebrae:

A definicdo dos publicos de interesse do Sebrae permite determinar suas audiéncias
principais e estabelecer estratégias visando cada um dos publicos selecionados. A
comunicagao deve, portanto, permear todas as areas da instituicdo e envolver todos os
tipos de publico em ambito local, regional e nacional. Sdo publicos do Sebrae:

Clientes

e Microempreendedor Individual (MEI)
Empresa de Pequeno Porte (EPP)
Microempresa (ME)

Produtor Rural

Potencial Empresario

Parceiros

Entidades que integram o Conselho Deliberativo Nacional — CDN
Entidades que integram o Conselho Deliberativo Estadual — CDE
Entidades empresariais

Instituigbes financeiras

Organizacdes do Terceiro Setor

Escolas, universidades e instituicoes técnicas

Fornecedores

Governo nas instancias federal, estaduais € municipais
e 0 Poderes Executivos

e 0 Poderes Legislativos

e 0 Poderes Judiciarios

Publico interno

Colaboradores / empregados, trainees

Empresas fornecedoras credenciadas (consultoria, intrutoria etc)
Estagiarios/menores aprendizes

Terceirizados

Dirigentes

Conselheiros
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Imprensa
e Profissionais de veiculos de comunicagao locais, nacionais e internacionais

Sociedade

e Publico em geral

e Formadores de opiniao
e Contribuintes

1.3 Atuacao do Sebrae

O Sebrae aposta na disseminagao do conhecimento, como principal ferramenta para a
capacitacao e a sobrevivéncia do empreendedor brasileiro. S6 a cultura do conhecimento
e da valorizagdo da informagéo pode assegurar ao empresario uma gestdo competitiva,
eficiente e moderna. Uma filosofia que esta presente no dia-a-dia do Sebrae, pautando
todas as agoes, projetos, produtos e servigos da instituicdo. Nesse sentido, os esforgos se
concentram em disponibilizar um fluxo continuo de informagao de qualidade por meio de
cursos, consultorias, treinamentos, palestras, seminarios, publicagdes, eventos e diversos
canais que, integrados a métodos convencionais e a novas tecnologias, criam uma teia de
conhecimento em favor das micro e pequenas empresas.

1.3.1 Atendimento ao cliente

O Sebrae apoia os pequenos negocios desde o0 momento em que sdo apenas uma ideia,
um sonho, um plano, até quando ja estdo em pleno funcionamento mas precisam de
orientagdo. Por meio de palestras, oficinas, consultorias, publicagcbes e apoio na
participacdo de eventos de mercado, o empresario passa a ter uma ideia mais qualificada
das oportunidades e necessidades ligadas ao seu negécio. Dessa forma, a instituicao é
agente de capacitacao e de promocgao do desenvolvimento, mas, ressalte-se, ndo é uma
instituicdo financeira, por isso ndao empresta dinheiro. Todavia tem como prioridade a
ampliagdo do crédito para os micro e pequenos negocios e articula junto aos bancos,
cooperativas de crédito e instituicbes de microcrédito a criacdo de produtos financeiros
adequados as necessidades destes segmentos.

O atendimento continuado, busca a construgao de um relacionamento duradouro e
assistido entre o Sebrae e o empreendedor. Nesse sentido, o Sebrae utiliza uma série de
canais e formatos de comunicagdo que otimizam a disseminagcdo do conhecimento,
levando informagao agil e relevante a um nimero cada vez maior de brasileiros. A qualquer
hora, em qualquer localidade, transmitindo conhecimento, por meio de um atendimento
individual ou coletivo, de modo presencial ou a distancia, que inclui atendimento via Central
de Relacionamento, eventos online, cursos EAD, oficinas online, consumo de infoprodutos,
e consultorias online.

1.3.2 Metas organizacionais
As metas organizacionais tém por finalidade especificar, quantificar, indicar o foco, as areas
e projetos prioritarios que todos os colaboradores, dirigentes e parceiros do Sistema

Sebrae devem concentrar seus esforgos para atingir os Objetivos Estratégicos.

Destacamos duas metas organizacionais de 2022, relacionadas com o Plano de
Comunicagao:

e Atender 86.955 micro e pequenas empresas
e Atender, por meio de servigos digitais, 159.600 clientes
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1.3.3 Politicas Publicas

O Sebrae ainda atua efetivamente na articulagdo de politicas publicas para criar um
ambiente institucional mais favoravel as micro e pequenas empresas. A instituicdo entende
que fatores como a redugdo de carga tributaria e de encargos previdenciarios e a
simplificacdo de exigéncias burocraticas séo indispensaveis para o surgimento de novas
empresas, o0 aumento da competitividade das ja existentes e a redu¢do da mortalidade de
pequenos negdcios.

Nesse contexto, o Sebrae colaborou para a formatagao legislativa das normas que regem
as micro e pequenas empresas, trazendo muitos avangos para o setor. Exemplo disso foi
a coordenacao de debates e negociagdes para a formulagdo do Estatuto da Microempresa
e Empresa de Pequeno Porte, também chamado de Lei Geral das Micro e Pequenas
Empresas, implantado e regulamentado na maioria dos municipios de todo Pais.

A entrada em vigor da Lei Geral da Micro e Pequena Empresa garantiu muitas conquistas
ao setor dos pequenos negdcios, como o Simples Nacional, uma verdadeira revolugao
tributaria para cerca de 80% das empresas do Pais. O tratamento diferenciado nas
compras governamentais, previsto na Lei Geral, representou um crescimento expressivo o
caixa dos negdcios de pequeno porte.

Mas os beneficios da Lei Geral para o setor dos pequenos negoécios se tornaram ainda
mais importantes em 2009, com a sancado da Lei Complementar n° 128, de 19 de
dezembro, que ajusta e amplia o alcance a Lei Geral da Micro e Pequena Empresa,
estendendo seus beneficios e o nimero de empreendedores atendidos. Entre os
beneficios, permitiu que novos setores econdmicos entrassem no Simples Nacional,
oficializou os consércios de empresas, criando a Sociedade de Propdsito Especifico (SPE),
e possibilitou a desburocratizagdo da abertura de empresas. Os estados ganharam mais
condigbes para resolver problemas da cobranca de ICMS e maior autonomia para conceder
beneficios tributarios ao segmento.

1.4 Gestao da Marca Sebrae

Marca € a representagao simbdlica de uma empresa ou de um produto e que permite
identificar sua presenga de um modo imediato, &, por assim dizer, a sua “pegada”. A marca
Sebrae foi criada no inicio da década de 90 pelo escritério de arquitetura e design
“Cauduroe Martino”, responsavel pela criacao de mais de mil marcas brasileiras.

O conceito de marca € bem mais abrangente que a sua representagédo grafica. Uma
empresa através de seu nome fantasia comunica a promessa de um produto, seu
diferencial frente aos concorrentes que a faz especial e Unica.

A marca Sebrae representa em todo o pais o Servico Brasileiro de Apoio as Micro e
Pequenas Empresas e o seu uso, sem siglas nem legendas referentes as unidades
estaduais, contribui para a realizagdo de um esforgo de comunicagéo conjunto, com o
intuito de promover uma exposicdo maximizada da instituicdo e de seus produtos. Na
Bahia, a descricao do Sebrae é Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas da
Bahia.

De acordo com as Diretrizes para a Atuagao do Sistema Sebrae em Comunicacéo de
Marketing (2021):
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O Posicionamento da Marca Sebrae define
qual é o significado que a marca quer ocupar na
mente do cliente. Ndo é um slogan. E a marca
traduzida em uma frase de uso interno,
composta de 4 elementos fundamentais: Para
quem é o Sebrae; em que mercado estamos
competindo; o que nos faz singularmente
diferentes dos outros e; o que nos torna
competitivos e relevantes.

“O Sebrae ¢é a instituicdo que
fortalece e representa os pequenos
negocios brasileiros. Luta por um
ambiente legal mais justo e simples;
oferece um portfélio acessivel e
variado de solugbes de gestéo; e
trabalha para disseminar a cultura
empreendedora junto a sociedade.”

A Promessa da Marca consiste no beneficio
central que estamos comprometidos em
entregar. E o que em Ultima analise motivara o
cliente a nos escolher em detrimento a outras
opgdes disponiveis no mercado.

“Ser referéncia na promog¢ao do
empreendedorismo e o0 maior
especialista em pequenos negocios
do Brasil, tornando mais facil e mais
simples empreender.”

Personalidade da Marca - Uma marca se
comunica com pessoas. Assim, o tom de voz
também ¢é construido pelo estilo como ela se
comunica, as caracteristicas de personalidade
que levam os consumidores a interpretarem o
relacionamento e construirem em suas mentes
uma “persona”, um aspecto humano para a
marca, com o qual elas vao se identificar e criar
simpatia.

‘A fala da marca Sebrae é forte,
mas ndo ameacadora. E como a de
um treinador, um mentor. Direta,
precisa, confidvel e acessivel. E
uma marca com energia, que luta
em defesa dos pequenos negdocios
e vibra com suas conquistas.”

O Propésito da Marca é a razao que move a
marca Sebrae, norteando acdes e diretrizes. E
0 que conecta todos emocionalmente em busca
de um futuro melhor, motivando a estar no
mercado e justificando o modo de agir. Leva a

“Transformar oS pequenos
negocios em protagonistas do

. ! - desenvolvimento sustentavel do
integridade e autenticidade da marca,
X . Brasil.
consolidando valores a serem praticados
diariamente, sobre 0s quais se sustentam as
relacbes que a marca cria com seus publicos.
O slogan resume em uma frase a nossa
proposta de valor, sendo ideal para assinarmos | “A  Forca do  Empreendedor
em campanhas, vinhetas, e materiais de | Brasileiro”

comunicagao com um tom mais emocional.

Em julho de 2021 foi criado o BrandBook Sebrae, adotado também pelo Sebrae Bahia

para novas campanhas.

1

.5 Recursos Préoprios de Comunicagao:

Sao exemplos de recursos proprios de comunicacdo do Sebrae Bahia:

Site oficial https://sebrae.com.br/bahia.

Perfil @sebraebahia nas redes sociais: Instagram, Facebook, Youtube, Linkedin,

TikTok, Issuu, Twitter.

Podcast Imersdo Sebrae no Spotify e outras plataformas de audio

Disparo de SMS

Landing Pages e disparo de e-mail marketing via plataforma RD Station

Revista Conexao Bahia e Informes especiais

Agéncia Sebrae de Noticias Bahia https://ba.agenciasebrae.com.br/.

Comunicacao interna: Portal Corporativo (intranet), E-mail Sebrae Geral, Boletim

interno
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2. 0 PROBLEMA DE COMUNICAGAO

2.1. TEMA: o Sebrae ajuda os pequenos negocios a vender mais

2.2. OBJETIVO PRIORITARIO: divulgar evento online com o tema de vendas para atrair
publico de micro e pequena empresa da Bahia

2.3. OBJETIVO SECUNDARIO: posicionar o Sebrae como instituicdo de apoio a pequenos
negocios, com oferta de solugdes para ajudar a vender mais no digital.

2.4. Questao problema:

Um dos problemas identificados junto aos empresarios de micro e pequenas empresas, do
porqué de nao estarem mais proximos do Sebrae, € por acreditarem que a organizagao é
mais voltada para quem deseja iniciar um pequeno negocio ou € microempreendedor
individual (MEI). Este empreendedor, muitas vezes a frente de uma empresa ja
consolidada, nem imagina o quanto pode inovar, melhorar a gestdo e sua competitividade
com as solugdes gratuitas ou subsidiadas que o Sebrae oferece.

E preciso informar ao empresario que ele pode contar com o apoio do Sebrae para se
preparar para atuar em novos mercados ou otimizar processos de marketing e vendas. E
que saber vender é necessario para a sustentabilidade e crescimento do seu negécio.
Olhando para esta questéo, o Sebrae Bahia langa um evento 100% online e gratuito, focado
em vendas e presencga digital, com objetivo de tratar do tema de forma simples, com
especialistas no assunto, se colocando a disposi¢cdo para tirar davidas e propor novos
caminhos para os empreendedores.

Ao completar cinquenta anos de atuagdo, o Sebrae também esta de olho no futuro e
acompanha as novas formas de se contectar com seu publico.

As licitantes de Publicidade e Propaganda devem apresentar o planejamento de
comunicagao para divulgacdo do evento online, contribuindo para atingimento das metas
do Sebrae, com foco no publico de Microempresa (ME) e Empresa de Pequeno Porte (EPP)
da Bahia. O desafio é criar uma estratégia que atinja esses dois publicos com eficiéncia e
estabeleca uma relagao de proximidade com o empreendedor.

O plano de comunicacdo deve apresentar ideias inovadoras e criativas, incluindo
estratégias de midia e ndo midia, principalmente digitais, além de ac¢des segmentadas,
mostrando o Sebrae Bahia como uma instituicio que pode contribuir para o
desenvolvimento dos pequenos negdcios, através das solugdes especificas para vendas e
presenca digital.

2.5. Desafios:

e Economicidade: fazer mais com menos.

o Criatividade e inovacao: identificar formas diferentes de alcangar donos de
pequenos negécios da Bahia. Dados sobre empreendedorismo podem ser
consultadas no site www.datasebrae.com.br

e Alcance: chegar a empresas que ainda nao sao atendidas pelo Sebrae.

e Foco nas metas.

e O Sebrae Bahia tem uma posigcao de destaque entre as demais unidades estaduais
do Sistema Sebrae, conquistada pela sua forte identidade cultural e criatividade.
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Apesar de integrar um Sistema Nacional, é importante preservar o carater regional
nas campanhas veiculadas no Estado de forma a falar diretamente ao nosso
publico, atentando para a diversidade.

2.6. Informacgoes sobre o Evento Online

e O evento de vendas e presencga digital € totalmente online, durante 03 (trés) dias
seguidos, em periodo a ser definido pela licitante, com transmissao pelo Youtube
do Sebrae Bahia para os inscritos (acesso restrito).

e O nome/marca do evento devera ser definido pela licitante, seguindo orientagbes
do BrandBook do Sebrae.

e A meta a alcangar € de 10.000 (dez mil) inscrigbes, com foco em donos de
empresas (CNPJ), com o seguinte perfil empresarial:

o Microempresa — ME: categoria empresarial intermediaria entre o MEl e a
EPP (Empresa de Pequeno Porte), com possibilidade de faturamento anual
de até R$ 360.000,00;

o Empresa de Pequeno Porte — EPP: sdo empresas cujo faturamento
excede o limite das microempresas, podendo chegar até R$ 4.800.000,00,
normalmente estdo em um nivel de gestdo ja avangado, demandando
solugdes mais aprofundadas para atendé-las.

e A participagdo no evento € mediante pré-inscricdo gratuita. Até final do evento,
deveréo ser captados os seguintes dados dos inscritos:

o Nome completo

E-mail

Telefone celular (DDD)

Data de Nascimento

CPF

CNPJ

Cidade da Bahia

CEP

Aceite dos termos da Politca de Privacidade do Sebrae -
http://bit.ly/privacidadesebrae

e A programacéo do evento inclui os seguintes temas em cada dia, apresentados por

01 ou mais especialistas do Sebrae ou contratados. O tema de cada dia estara
relacionado também a solugdes do Sebrae que serdo ofertadas ao publico durante

O O 0O 0O O 0 O O

0 evento:
Dia Tema da programacao Solucio Sebrae associada
1°. Dia | Presenca Digital x Vendas Consultoria Sua Empresa no Digital

Consultoria Implantagdo de Loja
Virtual

Consultoria  Impulsionamento  das
Redes Sociais

2° Dia | Venda 24h com E-commerce

3°. Dia | Usando Instagram para Vender

e Informagbes sobre as consultorias do Sebrae:
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Consultoria Sua Empresa no
Digital
https://sebraetec.com/produto/em
presa_digital/

De R$ 3.823,00 por R$ 1.146,90
70% de desconto Sebraetec
Publico: CNPJ

A Consultoria contribui para uma melhor
utilizagao de ferramentas como websites, blog e
redes sociais e para um destaque da presenca
no Google para que a marca seja reconhecida
como uma das mais representativas no seu
segmento, ampliando ainda mais a atuagcédo e o
faturamento da loja.

Entregas:
a) Estratégia e planejamento de atuagdo de

Rede Social para 03 meses (06 horas de reunido
virtual durante 2 meses);
b) Arte de Capa de Facebook sem Publicacao;
c) Até 10 artes de Post de Rede Social sem
Publicacéo.

Consultoria
Loja Virtual
https://sebraetec.com/produto/im
plantacao-de-loja-virtual/

Implantagdo de

R$ 3.000,00 por R$ 510,00
70% de desconto Sebraetec
Publico: CNPJ

A Consultora de Implantacéo de Loja Virtual (E-
commerce) oferece a criagdo de um novo canal
de comercializagao, onde a sua empresa podera
utilizar todos os recursos oferecidos a fim de
impulsionar suas vendas, alcancar novos
publicos e divulgar seus produtos/servigcos
através de um sistema que permite edicdo a
qualquer momento.

Entregas:
a) Sistema de E-Commerce;

b) Manual de Uso e Gestdo do Sistema;
c) Instrugdes para utilizagao de meios eletrénicos
de pagamento;
d) Orientacdes sobre aspectos legais, tributarios,
embalagem, como realizar as fotografias dos
produtos/servigos, descricdo dos mesmos, bem
como estratégias para divulgacio e promocéo.

Consultoria Impulsionamento
das Redes Sociais

https://sebraetec.com/produto/im
pulsionamento-das-redes-sociais/

De R$ 2.700,00 por R$ 810,00
70% de desconto Sebraetec
Publico: CNPJ

A solugéo objetiva, por meio do Impulsionamento
das Redes Sociais:

* Contribuir para a construcdo de um
planejamento para atuagcdo da empresa em
ambiente digital, promovendo, assim, para o
aumento da visibilidade do produto ou servigo
para um publico mais qualificado;

* Contribuir para o desenvolvimento de
estratégias para o aumento do trafego do website
e/ou rede social através de links patrocinados.

Entregas:

a) Projeto para planejamento Digital;
b) Criagcdo das contas nas Plataformas;
c) Implementacao das Campanhas;
d) Relatdério de Monitoramento da Campanha.

e Outras solugdes digitais gratuitas do Sebrae, que poderéao ser ofertadas:
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thlttpE:I/?eI;tnawl:(:.,t?:.g:b“rnaa;.scom.br/ve Kit de conteudos digitais grattuitg, que apresenta
nda-muito-mais-sem-gastar- 0 passo a passo para construir uma presenca

Lase-nada digital forte e impulsionar as vendas atraves de
quase-hada servigco online. Também oferece conteudo sobre
G . maketplace, e como aumentar as vendas em

ratuito aplicativos de delivery
Publico: CNPJ '
Curso Como Vender mais no | Curso online e gratuito, que acontece via pefrfil
Instagram fechado do Instagram, mediante inscricdo. Faz
https://emkt.ba.sebrae.com.br/ parte do conteudo programatico: como tornar a
vendermaisinstagram sua conta comercial, branding, como produzir
conteudo para o Instagram, como fazer
Gratuito calendario de postagem, aplicativos, métricas,
Puablico: CNPJ patrocinados, formatos de posts, Instagram
Shopping.

2.7. Estruturacao do projeto de comunicagao

O projeto de comunicagdo deve ser estruturado e apresentado segundo critérios
estabelecidos no edital de licitacao e pelo briefing, a saber:

a) Defesa da campanha: explicar desde o raciocinio basico até a elaboragdo das
estratégias.

b) A¢oes de comunicagao: apresentar estratégias de comunicacéao, ideias e agdes de
comunicacgao propostas, descritas em detalhe e numa linha do tempo.

c) Ideia criativa: apresentar a ideia criativa e exemplos de pegas.

d) Estratégia de Midia e ndo midia: apresentar planejamento de midia e ndo midia
estruturado, distribuindo a verba disponivel para o projeto por meio, por veiculo e por
periodo de veiculagao.

e) Orcamento: apresentar custos internos (de criagao e finalizagdo) e custos de midia e
nao midia.

f) Assinatura da Campanha: a campanha devera ser assinada com a marca Sebrae.
Manual de aplicagao e marcas disponiveis no link: bitly.com/Marcas-Edital.

g) Identidade visual: seguir orientacdes dos manuais de aplicacdo das marcas e do
BrandBook do Sebrae. Arquivos disponiveis no link bitly.com/Marcas-Edital.

h) Verba: investimento de R$ 1.000.000,00 (um milh&o de reais), baseado nos custos de
“tabela cheia” (sem descontos e pelo valor bruto) dos veiculos de comunicagéo e
Tabela Referencial de Custos de Servigos Internos do SINAPRO/BA — Sindicato das
Agéncias de Propaganda do Estado da Bahia 2022/2023.

i) Periodo: a campanha devera ter a duracao de 60 (sessenta) dias, em periodo a ser
definido pela licitante.
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ANEXO VI - FATORES DE PONTUAGAO TECNICA E CONTEUDO DO ENVELOPE C

1.1 Como se trata de servigo de natureza fundamentalmente intelectual, a selegéo levara
em consideragao tanto a melhor técnica quanto o melhor preco.

1.2 Este envelope devera ser providenciado pela prépria licitante, devendo ser opaco e
lacrado, enderecado a Comissdo Permanente de Licitagcdes do SEBRAE-BA, contendo sua
razao social em sua parte externa e a designagao de seu conteldo, nos seguintes termos:

ENVELOPE C (proposta técnica —- EXPERIENCIA DO
PRESTADOR/QUALIFICAGAO E EXPERIENCIA DA EQUIPE
TECNICA/REPERTORIO/RELATO DE SOLUGOES DE PROBLEMAS)
SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO
DA BAHIA

CONCORRENCIA PUBLICA N° 001/2023

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

CNPJ DA LICITANTE

1.3 Deverao ser observados os limites maximos de atestados exigidos neste anexo.
Havendo excesso, serdo considerados apenas os primeiros atestados, de acordo com o
ndamero maximo exigido no edital, respeitada a ordem sequencial de apresentacao dos
atestados em analise.

1.4 No caso de consoércio, as empresas que o compdem deverao apresentar o somatério
do material de todas elas, indistintamente, sendo certo que, no conjunto, deverdo ser
respeitadas as quantidades previstas neste documento.

1.5 Os documentos constantes neste Envelope “C” ndo poderao ter informacgao, marca,
sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que conste do Plano de Comunicacgao.

1.6 Os atestados apresentados com o propésito de comprovar a experiéncia técnica da
empresa, nao poderao ter data de emissao e/ou execugao dos servigos, anterior a data de
constituicdo da empresa licitante.

1.7 Em relagcao a designacao de equipe técnica nao sera permitido que qualquer
profissional acumule mais de uma fungao, exceto quando permitido no objeto. A ocorréncia
do acumulo ora proibido fara com que a Comissdo Julgadora atribua a pontuagao
respectiva a fungdo que primeiro estiver relacionada neste anexo, fazendo mencéo ao
nome do profissional.

1.7.1 Deverao ser observados o numero de profissionais exigidos para cada fungao,
conforme estabelecido neste documento. Havendo excesso, serdo considerados
apenas o0s primeiros profissionais, de acordo com o0 numero exigido no edital,
respeitada a ordem sequencial de apresentagao dos profissionais em analise.

1.8 A proposta técnica devera, na descricao dos servigos, obedecer rigorosamente todas
as informagdes técnicas exigidas no Edital e somente serdo consideradas as propostas
que abranjam a totalidade do objeto desta licitagdo e devera conter os seguintes quesitos:
1.9 EXPERIENCIA TECNICA DO LICITANTE

1.9.1 A pontuagdo sera obtida a partir da apresentacdo de atestado(s) de capacidade
técnica, emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que comprove(m)
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experiéncia anterior da licitante na execugao de servigos de publicidade e propaganda ou
correlatos.

1.9.2 Todas as informagbes deverdo constar expressamente do(s) atestado(s) e a
comprovagao podera ser diligenciada pela Comissao de Licitagao.

1.9.3 A pontuagdo maxima atribuivel em fungéo deste item é de 10 (dez) pontos, conforme
somatério das tabelas abaixo:

TOTAL DA
- QUANTIDADE DE x
CRITERIO ATESTADOS PONTOS |PESO| PONTUACAO
(pontos x peso)

Atestado(s) que comprovem 1a4 2
a experiéncia da empresa na 2
prestacdo de servigcos de .
publicidade e propaganda A partir de 5 5

1.10 QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA

1.10.1 Certificado/diploma de conclusao de cursos de graduacao e/ou pés-graduacao (lato
sensu ou stricto sensu) dos profissionais que compdéem a Equipe Técnica, conforme
especificada no item 5.1 e seguintes do Projeto Basico e no ANEXO VIl — DESIGNACAO
DA EQUIPE TECNICA.

1.10.2 Apenas serdao computados 1 (um) certificado por membro da equipe técnica.

1.10.3 A pontuacdo maxima atribuivel em funcao deste item é de 5 (cinco) pontos,
conforme tabela abaixo:

QUANTIDADE TOTAL DA
CRITERIO gggﬁgfczgg MAXIMA DE PONTUACAO
CERTIFICADOS | (pontos X quantidade)
Certificado de graduacéao
ou pos graduagao em areas
do conhecimento
. 0,5 10
especificadas no Anexo
VIIl, de acordo com a
funcéo.
Peso =1

1.10.4 A comprovacgao de conclusado de curso de graduagao e pos-graduacao lato sensu
ou stricto sensu (mestrado e/ou doutorado) podera ser feita através de declaragdo da
instituicdo de ensino, desde que justificada a impossibilidade de apresentagéo do
certificado/diploma devidamente reconhecido pelo MEC.

1.11 EXPERIENCIA DA EQUIPE TECNICA

1.11.1 Comprovacgao de experiéncia laboral nas areas de publicidade e propaganda e/ou
servicos correlatos através declaragcdo de tempo de experiéncia (ANEXO VIII -
DESIGNACAO DA EQUIPE TECNICA).

1.11.2 A pontuagdo maxima atribuivel em funcdo deste item €& 15 (quinze) pontos,
conforme tabela abaixo:
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. ~ TOTAL DA
CRITERIO TEMPO PONTUAGCAO | PESO PONTUACAO
(pontos X peso)
Menos de 30 anos 1
SOMA DA De 31 a 40 anos 2
EXPERIENCIA DE 05
MEMBROS DA De 41 a 50 anos 3 3
EQUIPE TECNICA De 51 a 60 anos 4
A partir de 61 anos 5

1.11.3 Para a pontuacao final deste item, sera realizada a soma dos pontos do tempo de
experiéncia acumulada dos 05 (cinco) membros mais experientes da Equipe Técnica,
observado o limite maximo de pontuacao.

1.12 REPERTORIO

1.12.1 Apresentacéo de um conjunto de trabalhos, produzidos e veiculados pela licitante,
para anunciantes, sob a forma de pecas e respectivas memoérias técnicas, nas quais se
incluira apresentacao sucinta do problema que a pega se propds a resolver.

1.12.1.1 Serdo desconsiderados trabalhos ja realizados para o Sebrae/BA, valendo,
entretanto, trabalhos realizados para o Sebrae Nacional e de outros Estados da Federacéo,
a fim de preservar a isonomia e a impessoalidade necessarios a condugao do certame.

1.12.2 Alicitante devera apresentar 10 (dez) pegas em dois formatos: impresso (em folhas
A4, encadernado em espiral, com uma pega por pagina, seguida de memoria técnica), e
em fomato digital, (PENDRIVE), que vira dentro do envelope C — PROPOSTA TECNICA.

1.12.3 As 10 (dez) pegas:

a) 02 (duas) para midia eletrénica (VT, spot, jingle etc)

b) 02 (duas) para midia exterior (outdoor, busdoor, MUB etc)

¢) 02 (duas) para midia impressa (jornal, revista)

d) 03 (quatro) para midia digital (card, story, reels, banner etc)

e) 01 (uma) layout de plataforma online (hotsite, landing page, portal, app)

1.12.3.1 Em relagéo a apresentagao impressa em formato A4, as pegas eletrénicas
e digitais poderao ser feitas na forma de sequéncia de prints de video tape (VT),
animacao, storyboard ou roteiro, conforme o caso.

1.12.4 As meméorias técnicas dos trabalhos deverdo conter: a identificagdo da licitante,
data de producéo, periodo de veiculagao, indicacdo do(s) veiculo(s) utilizado(s) para a
divulgacgao e, apresentacao sucinta do problema que a peca se propés a resolver.

1.12.4.1 As pecas publicitarias deverao estar acompanhadas de atestado técnico

emitido pela empresa cliente, contendo os dados da licitante e a descrigado do servigo
realizado pela licitante.
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1.12.5. A apresentacdo de quantidade e/ou tipos de pecas publicitarias inferior a 80%
(arredondado para cima), macula toda a apresentacao deste quesito técnico, fazendo com
que a licitante ndo pontue.

1.12.6 Em caso de participagao sob a forma de consércio, o conjunto de trabalhos podera
ser constituido de pecas produzidas e veiculadas por um ou mais participantes,
observadas as demais condi¢des estabelecidas no Edital.

1.12.7 Nao serao aceitos trabalhos que configurem apresentacdo de materiais
especulativos, de cunho politico, religioso, ideoldgico, e/ou condenados pela Legislacédo da
Propaganda, nem mesmo a titulo de exemplo ou sugestao.

1.12.8 A pontuacao maxima em relagcao a este quesito sera de cinco (5) pontos e serdo

considerados os seguintes critérios objetivos:

_ - PONTUACAO
ITEM DESCRIGCAO DA AVALIACAO PONTOS AUFERIDA
Atende 2
Ideia criativa e sua Atende
A N . 1
pertinéncia Parcialmente
Nao atende 0
Atende 1,5
B Clarezg ga A’Fende 0,75
exposicao Parcialmente
Nao atende 0
Atende 1,5
Qualidade da
C execucao e A’Fende 0,75
Parcialmente
acabamento
Nao atende 0
PONTUAGAO TOTAL

1.13 RELATO DE SOLUGOES DE PROBLEMAS DE COMUNICAGAO

1.13.1 Apresentar 01 (um) case story, relatando um problema de comunicagéo, apontando
as solugcdes de comunicagdo encontradas e resultados alcancados. O case deve ser
apresentado sob a forma de texto descritivo em até 02 (duas) laudas no tamanho A4, com
fonte Arial, tamanho 12, na cor preta, espacamento de 1,5.

1.13.1.1 O case devera ser endossado pelo respectivo anunciante, com a
assinatura, identificacdo e dados para contato do representante daquele mesmo
anunciante.

1.13.2 A solugdo de comunicagao buscara apresentar a proficiéncia da agéncia tanto em
publicidade off-line como na solugao de problemas de comunicagédo digital. O relato
apresentados nao podem referir-se a solugdes de problemas do Sistema Sebrae.

1.13.3 O relato devera estar acompanhadas de atestado técnico emitido pela empresa
cliente, contendo os dados da licitante e a descricdo do servigo realizado pela licitante.

77



SEBRAE

CONCORRENCIA PUBLICA N° 001/2023

1.13.4 Em caso de participagao sob a forma de consércio, o conjunto de trabalhos podera
ser constituido de pecas produzidas e veiculadas por um ou mais participantes,

observadas as demais condi¢des estabelecidas no Edital.

1.13.5 A pontuagdo maxima em relagdo a este quesito sera de cinco (5) pontos e serdo
considerados os seguintes critérios objetivos:

. . PONTUAGAO
ITEM DESCRICAO DA AVALIACAO PONTOS AUFERIDA
Atende 1
A capacidade de
equacionar e planejar Atende
A ~ . . 0,5
uma solucéo efetiva de Parcialmente
comunicagao
Nao Atende 0
Atende 1
A capacidade de medir
B |adequadamento 0s A’Fende 0,5
Parcialmente
resultados
Nao Atende 0
A evidéncia de perfeita Atende 3
integracao da
C |comunicagéao digital A’Fende 1,5
9 Parcialmente
com a comunicagao
publicitaria N3o Atende 0
PONTUACAO TOTAL
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ANEXO VII - DO CONTEUDO DO ENVELOPE D — MODELO DE PROPOSTA DE

PRECOS

A proposta de precos devera ser apresentada na forma abaixo.

Declaramos que na vigéncia do contrato adotaremos a seguinte politica de pregos para os
servicos.

ITEM

DISCRIMINAGAO DO ITEM

DESCONTO /
HONORARIOS

Desconto minimo de “43,19” pontos percentuais a ser concedido ao Sebrae
sobre os custos internos baseados na tabela de pregos do SINAPRO/BA -
Sindicato das Agéncias de Propaganda da Bahia 2022/2023, a excegao dos itens
que tratam de Servicos Digitais.

Desconto minimo de “43,19” pontos percentuais a ser concedido ao Sebrae,
sobre os custos internos de Servigos Digitais, baseado na tabela de pregos do
SINAPRO/BA - Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado da Bahia
2022/2023.

Honorarios maximos de “11” pontos percentuais referentes a producao de
pecas e materiais cuja distribuicdo ndo proporcione a licitante o desconto de
agéncia concedido pelos veiculos de divulgagao, incidentes sobre os custos de
servicos realizados por terceiros/fornecedores, sob supervisdo da licitante.

Honorarios maximos de “6,5” pontos percentuais referentes a producao de
pecas e materiais cuja distribuicdo proporcione a licitante o desconto de agéncia
concedido pelos veiculos de divulgacdo, incidentes sobre os custos de servigos
realizados por terceiros/fornecedores, sob supervisdo da licitante.

Honorarios maximos de “9” pontos percentuais incidentes sobre os custos de
outros servigos incumbidos a terceiros, sob supervisdo da licitante.

Honorarios maximos de “9” pontos percentuais a serem pagos pelo Sebrae
para a agéncia sobre o valor dos cachés originais de atores e modelos pelos
direitos de uso de imagem e de voz, na reutilizagdo de pegas por periodo igual ao
inicialmente pactuado, entendido que o valor inicialmente contratado podera ser
corrigido, no maximo, até o equivalente a variagdo do indice Geral de Precos —
Disponibilidade Interna (IGP-DI), da Fundagdo Getulio Vargas, desde que
decorrido pelo menos um ano da cessao original dos direitos.

Honorarios maximos de “9” pontos percentuais a serem pagos pelo Sebrae a
agéncia pelos direitos patrimoniais de uso de obras consagradas, incorporadas
as pecas, sobre o valor original da cessao desses direitos, na reutilizagdo das
pecas por periodo igual ao inicialmente pactuado, entendido que o valor
inicialmente contratado podera ser corrigido, no maximo, até o equivalente a
variagdo do Indice Geral de Precos — Disponibilidade Interna (IGP-DI), da
Fundacado Getulio Vargas, desde que decorrido pelo menos um ano da cessao
original dos direitos.

Declaramos também que, na vigéncia do contrato, do desconto de agéncia da qual
fazemos jus, a base de um percentual bruto de 20% (vinte por cento) sobre os
precos de tabela ou os pregos negociados para veiculagao, a ser concedido pelos
veiculos de divulgagao, repassaremos ao Sebrae, sob forma de desconto de um
numero percentual “X” (disposto na coluna ao lado), minimo de 4,5 pontos
percentuais, e permaneceremos com os restantes pontos percentuais.

- Os licitantes deverao ofertar seus percentuais, observando sempre os honorarios

maximos/descontos minimos a serem pagos pelo SEBRAE/BA, estipulados na tabela

acima.
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ANEXO VIIl - DESIGNAGAO DA EQUIPE TECNICA

1. Apresentar lista de profissionais que integram a Equipe Técnica desta empresa para a
prestacdo dos servicos que compdem o objeto deste certame, em papel timbrado do
licitante, datado e assinado por representante legal.

2. Devem ser anexados curriculos dos profissionais que integram a Equipe Técnica
desta empresa para a prestacdo dos servicos que compdem o objeto deste certame,
seguindo o modelo com informagdes:

2.1 Nome completo, informagdes de contato, portifélio etc

2.2 Funcao

2.3 Escolaridade

2.4 Experiéncia profissional, de acordo com o tempo de experiéncia apresentada,
indicando o tipo de vinculo.

2.5 Cursos extras

2.6 Informacdes complementares relevantes (ex: premiagdes, destaques na carreira
etc)

2.7 Data
2.8 Assinatura legivel

3. Nao sera permitido que qualquer profissional acumule mais de uma funcgio, exceto
quando permitido no objeto. A ocorréncia do acumulo ora proibido fara com que a
Comissao Julgadora atribua a pontuagdo respectiva a funcdo que primeiro estiver
relacionada neste anexo, fazendo mengéao ao nome do profissional.

4. Declaragao de tempo de experiéncia e termo de compromisso: A comprovagao do
tempo de atuacao dos profissionais sera efetuada através da apresentacao de declaracéo,
contendo:

4.1 Nome completo

4.2 CPF

4.3 Indicacdo da Empresa participante da licitagao

4.4 Funcao

4.5 Tipo de vinculo

4.6 Indicagado do tempo de experiéncia na area especificada para a fungao (somando
contratacédo CLT, prestacao de servigo, sociedade)

4.7 Indicagdo de compromisso futuro, ficando o profissional comprometido com a
execugao do objeto licitado caso o Licitante se sagre vencedor deste certame.

4.8 Data

4.9 Assinatura legivel

5. A qualquer momento o Sebrae podera solicitar comprovagao (copia autenticada da
CTPS, contrato de prestacdo de servigo, ato constitutivo de sociedade em vigor,
acompanhado das respectivas alteragdes), com prazo de apresentagdo de 24 (vinte e
quatro) horas.

6. O ndo cumprimento dos requisitos relativos a especificagcao da equipe técnica descritos
no subitem 5.1 e seguintes do ANEXO | — Projeto Basico implicara na ndo pontuagéo da
empresa licitante nos aspectos relativos a pontuagdo da experiéncia e qualificacdo da
equipe técnica (ANEXO VI).

80



SEBRAE

CONCORRENCIA PUBLICA N° 001/2023

CONCORRENCIA PUBLICA N° 001/2023

(Empresa) XXXXX, inscrito no CNPJ n°® XXXXX, DECLARA para fins de participagao na
licitagdo em epigrafe, que os profissionais abaixo relacionados, integram a Equipe Técnica
desta empresa para a prestagido dos servicos que compdem o objeto deste certame.

Coordenador:
SEQ FUNGAO NOME GRAI?,%AQGAO d TEMPO TOTAL VINCULAGAO
GRADUACAO DE EXPERIENCIA | PROFISSIONAL
Diretor(a) de
1 Atendimento
Planejamento
2 Executivo(a) de
Conta
3 Assistente de
Atendimento
4 Diretor(a) de
Criagao
Diretor(a) de Arte
5 para dupla de
criacao
6 Redator(a) - para
dupla de criagdo
7 Executivo(a) de
Midia Offline
8 Executivo(a) de
Midia Digital
9 Executivo(a) de
Produgéao
10 Arte-finalista
Executivo(a)
11 financeiro e
administrativo
Salvador,..........d€......ccovveiiiieeeen de 2023

LICITANTE/CNPJ

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO IX — CHECK LIST PARA PAGAMENTO
CHECK LIST DE DOCUMENTACAO
[J Nota Fiscal da Agéncia - [ 1 NUumero da autorizagdo. [ 1 NUmero, razdo social e CNPJ
Descrigao dos servigos [ 1 Nome da campanha da nota fiscal do terceiro.
[ ] Descrigao do servigo completo: pega, [11SS Retido (Lei Municipal) -
descri¢do, quantidade e valores (bruto, carimbo

liquido, comissdes e honorarios).

honorarios).

[] Autorizagdo da agéncia (AT, AV, OC, AP) assinada
Descrigdo do servico completo: pega, especificacdo, quantidade e valores (bruto, liquido, comissdes e

[ Nota Fiscal do terceiro
[ ] Descrigdo do servico completo: peca, especificagdo, quantidade e valores (bruto, liquido, comissdes).
[ 1 CNPJ com CNAE de acordo com o servigo prestado

[] Consulta Optante Simples Nacional — se houver (terceiros contratados)

[J Orgamento e
Cotagoes

Se Produgdo (ou outras contratagdes):
[1Trés orcamentos. []CNPJ [1Enderego [] Assinatura e identificagdo [] Data do
orgamento

Se Veiculagdo:

[]1Tabela de prego do veiculo (verificar conformidade de valores e descrigdo).

[ ] Declaragdo citando Artigo 299 (verificar data do documento, nimero do orgamento,
assinatura, CNPJ e endereco).

[J Comprovagao

Se Criagdo/Finalizacdo:

Se processo digital:

[ 1 Layout: arquivo digital em PDF

[ 1 Roteiro / testemunhal / spot: PDF com texto aprovado

[] Cartela video: Relatério com print de telas em PDF e arquivo digital

Se processo fisico:

[ 1 Layout: arquivo digital / impressdo de paginas como exemplo
[ 1 Roteiro / testemunhal / spot: impressdo do texto

[ ] Cartela video: arquivo digital / impressdes de telas

Se Producao:

Se processo digital:

[ 1 Impressos: Relatério com foto em PDF

[ 1 Produgdo de pega: Relatério com foto em PDF / comprovante de entrega

[ ] Produgédo/instalagdo de sinalizagdo: Relatério com foto da peca instalada em PDF

[ 1 Produgdo de Spot ou jingle: arquivo digital e relatério com texto do roteiro em PDF
[1Produgdo de VT ou vinheta: arquivo digital e relatério com story board/ print dos
frames em PDF

[ ] Caché: declaragdo + relatério com comprovagdo de insergdo em PDF

[ Tinfluenciador: relatério com dados de resultados e prints de comprovagdo em PDF
[ ] Criagdo HTML; Site; Website..: relatdrio com print da tela em PDF

Se processo fisico:

[ ] Impressos: 1 exemplar da pega produzida/ comprovante de entrega / Relatério com
foto impresso

[1Produgdo de pega: exemplar / comprovante de entrega / Relatério com foto impresso
[1Produgdo/instalagdo de sinalizagdo: Relatdrio impresso com foto da pega instalada
[1Produgdo de Spot ou jingle: arquivo digital e impressdo do roteiro

[ ] Produgdo de VT ou vinheta: Relatdrio impresso com story board/ print dos frames

[ 1 Caché/influenciador: declaragdo + relatério impresso com comprovagdo de inser¢do

[ ]influenciador: relatdrio impresso com dados de resultados e prints de comprovagado

[ 1 Criagdo HTML; Site; Website..: relatério impresso com print da tela
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Se Veiculagao:
Se processo digital:
[1TV, Radio e carro de som: declaragdo de veiculagao do veiculo e grade de programagao
com as insergGes previstas em PDF (verificar data do documento, nimero do orgamento,
assinatura, CNPJ e endereco).
[1TV Digital em estabelecimentos: : Relatério com foto em PDF
[ 1 Internet: relatério de dados + comprovagao de inser¢dao em PDF
[ 1 Redes Sociais e Midia Programdtica: relatério de dados + comprovagdo de insergdo em
PDF
[ 1 Busdoor, outdoor, taxidoor, mubi: relatério + comprovagao de inser¢do em PDF
[ 1 Geragdo de links: declaragdo em PDF (verificar data do documento, nimero do
orcamento, assinatura, CNPJ e endereco).
[1Jornal, revista: Relatério com foto em PDF
Se processo fisico:
[1TV, Radio e carro de som: declaragdo impressa de veiculagdo do veiculo e grade de
programacdo com as inser¢des previstas (verificar data do documento, nimero do
orgamento, assinatura, CNPJ, carimbo e endereco).
[1TV Digital em estabelecimentos: Relatério impresso com foto das telas
[ 1 Internet: relatério impresso de dados + comprovagao de insergao
[ 1 Redes Sociais e Midia Programatica: relatério impresso de dados + comprovagdo de
inser¢do
[ 1 Busdoor, outdoor, taxidoor, mubi: relatério impresso + comprovagdo de insergdo
[ 1 Geragdo de links: declaragdo impressa (verificar data do documento, nimero do
orgcamento, assinatura, CNPJ e endereco).
[1Jornal, revista: Exemplar com o anuncio

Certidoes de [1FGTS

regularidade [ ] Federal
[ ] Estadual
[ 1 Municipal

Nota: Em casos especificos ndo listados neste chek list, o Sebrae devera ser consultado
para esclarecimento.
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ANEXO X — CHECK LIST DE DECLARAGOES

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

| - DA EMPRESA LICITANTE

EMPRESA:

ENDEREGO:

CNPJ:

REPRESENTANTE LEGAL

RG/ORGAO EMISSOR: CPF:

Il - LICITAGAO N°: MODALIDADE:

lll - DECLARO, sob as penas da Lei, para os devidos fins que:

ITEM

(X)

DESCRICAO

O(s) representante(s) desta empresa ndo possui(em) nenhum
parentesco consanguineo ou afim, até 2° grau, com empregados,
dirigentes e/ou conselheiros do Sistema SEBRAE, tampouco com os
Membros da Comissao Permanente de Licitagdes do SEBRAE/BA.

no|

Esta organizacdo néo pratica ou aceita a exploracao de trabalho escravo
ou degradante, a exploragdo sexual de menores e a exploragado de mao
de obra infantil e adolescente.

m |

Esta organizagdo se enquadra como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte nos termos do Art. 1° da Resolugdo CDN n° 294/2018, de
22 de fevereiro de 2018, estando apta a fluir os beneficios e vantagens
legalmente instituidas.

v | (

Esta licitante ndo encontra-se impedida de licitar perante esta entidade,
nao estando cumprindo penalidade de suspensdo ou de inidoneidade,
bem assim, ndo contém registros junto aos bancos de informacgdes do
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e
Cadastro de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos Impedidas
(CEPIM), bem como estdo idéneas perante a Controladoria-Geral da
Unido (CGU).

LOCAL E DATA:

, de de

ASSINATURA:

Representante da Empresa
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ANEXO XI — MINUTA DO CONTRATO

CONCORRENCIA PUBLICA N° 001/2023

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS, QUE,
ENTRE SI, CELEBRAM, DE UM LADO, O SERVIGO
DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO
ESTADO DA BAHIA - SEBRAE/BA E, DO OUTRO, A

GEDOC N° 7287/2023
CT.0000.23

O SERVIGO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DA BAHIA
- SEBRAE/BA, sociedade civil sem fins lucrativos, com CNPJ/MF n°® 14.797.724/0001-12,
com sede situada no Edificio Civil Tower, Torre Cirrus, @ Rua Arthur de Azevedo Machado,
1225, 22° andar, Costa Azul, CEP: 41.760-000 — Salvador/BA, neste ato apresentado por

seu Diretor Superintendente, , € por seu Diretor de
Administracdo e Finangas, , doravante
denominado SEBRAE/BA, e a ., inscrita no CNPJ sob o n°

, com sede na -
(BA), neste ato, representada por seu Soécio Administrador,
denominada CONTRATADA, diante do ATO DE
HOMOLOGAGAO e ADJUDICACAO em favor da referida empresa, resolvem celebrar o
presente Contrato para a Prestagao dos Servigos descritos no objeto deste contrato, a ser
regido pelas seguintes clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO FUNDAMENTO LEGAL

A presente contratagdo decorre de processo de Licitagdo promovida pela
CONCORRENCIA PUBLICA N° 001/2023, com base no art. 5°, inciso | do Regulamento
de Licitagdes e de Contratos do Sistema SEBRAE, aprovado pela Resolugao CDN n°
391/2021 que altera e consolida o Regulamento de Licitacées e de Contratos do Sistema
SEBRAE, em sua versdo atualizada em 1° de dezembro de 2021, Resolugdo CDN n°
294/2018 e pelo presente Edital e seus anexos, que integram este Contrato e que as partes
declaram conhecer e aceitar, mediante as clausulas e condigbes seguintes.

Paragrafo Unico - Nos casos de omissdo do Edital e do Regulamento de Licitagdes e
Contratos do Sistema SEBRAE, sera aplicado o quanto disposto no artigo 593 e seguintes
do Cadigo Civil Brasileiro.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

Contratagao, sob demanda, de empresa para a realizagao de servicos de publicidade e
propaganda para o Sebrae Bahia, em todos os meios de comunicagao, online e offline,
atuais e que vierem a ser criados posteriormente, durante a vigéncia do contrato,
abrangendo estudo, pesquisa, planejamento, concepg¢édo, execugado, distribuicao,
acompanhamento, mensuracao, avaliacdo e controle das ac¢des, em todas as suas etapas,
de comunicagdo, marketing e promogao, campanhas internas, externas, institucionais,
promocionais de produtos ou servicos e em eventos da instituicdo, ou com sua
participagao.
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Paragrafo Unico — Fazem parte integrante deste Contrato, como se neste estivessem
transcritos, o edital do CONCORRENCIA PUBLICA N° 001/2023 e seus anexos, as
propostas e os documentos de habilitagdo.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

Sao obrigagdes da:

1 - da CONTRATANTE:

1.1 Realizar os pagamentos a empresa CONTRATADA referente a prestagao dos servigos,
mediante a entrega de nota fiscal e atesto do fiscal do contrato acerca da efetiva prestacao
dos servigos/entrega dos bens;

1.2 Permitir ao pessoal técnico da CONTRATADA, quando solicitado pela
CONTRATANTE, desde que identificado e incluido na relagdo de técnicos autorizados, o
acesso as dependéncias do Sebrae/BA, respeitadas as normas de segurancga vigentes;

1.3 Fornecer a CONTRATADA, em tempo habil, as informacgdes necessarias e relevantes
a consecucgao dos servigos a serem executados;

1.4 Especificar e estabelecer normas e diretrizes para a execucdo dos servigos ora
contratados, definindo as prioridades, regras, bem como os prazos e etapas para
cumprimento das obrigagdes

1.5 Fornecer conteudo e material institucional em midia impressa ou digital para que a
contratada repasse as informagdes de briefing a m&o-de-obra contratada, para que a
mesma fique alinhada aos objetivos do SEBRAE/BA

1.6 Comunicar a empresa contratada, com antecedéncia de dois dias, no caso de
coberturas fora do Estado da Bahia, para que a contratada providencie os tramites
necessarios a viagem do profissional indicado pela empresa contratada.

1.7 Custear despesas de viagem, para os traslados que se fagam necessarios entre a
capital da Bahia, Salvador e outro municipio fora da Regido Metropolitana, referentes a
hospedagem, alimentagdo e transporte, caso a demanda seja gerada pela propria
contratante.

2 - da CONTRATADA:

Seguindo a metodologia das dimensdes do PDF - Programa de Desenvolvimento de
Fornecedores do Sebrae, sao obrigagbes da CONTRATADA:

2.1 Quanto a QUALIDADE:

2.1.1 Iniciar a prestagao dos servigos apds a assinatura do contrato mediante solicitacao
formal por parte da CONTRATANTE.

2.1.2 Dedicar seu melhor esforco e trabalhar em estrita colaboragcdo com o Sebrae, de
modo a assegurar que o Plano Publicitario alcance os objetivos pretendidos e que a
Instituicdo obtenha o melhor retorno do seu investimento em marketing e comunicagéo,
seja pela forma de resultados imediatamente quantificaveis, seja pela agregagao
continua de valor a sua marca.
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2.1.3 Cumprir, fielmente, as obrigagdes assumidas, de modo a que o0s servigos
contratados se realizem com esmero e perfeigdo, executando-os sob sua inteira
responsabilidade;

2.1.4 Nao utilizar a marca Sebrae ou qualquer material por ele desenvolvido, assim
como os dados dos clientes a que tenha acesso, em ac¢des desenvolvidas pela
contratada fora do ambito de atuagéo contratual.

2.1.5 Tratar todas as informagdes a que tenha acesso em funcao do presente
instrumento em carater de estrita confidencialidade, agindo com diligéncia para evitar
sua divulgacdo, ou permitir 0 acesso, seja por acdo ou omissdo, a qualquer terceiro,
sobretudo quanto a estratégia de atuagao do Sebrae.

2.1.6 Divulgar informacgdes acerca da prestagao dos servigos objeto deste instrumento,
que envolva o nome do Sebrae, somente mediante sua prévia e expressa autorizacao.

2.1.7 Centralizar na Unidade de Marketing e Comunicagdo - UMC a gestdao de
publicidade do Sebrae, consequentemente todo material a ser produzido e/ou servigo
a ser prestado pela CONTRATADA deve ser submetido a analise e autorizagao prévia
da Unidade retrocitada.

2.1.8 Prestar esclarecimentos ao Sebrae sobre eventuais atos ou fatos noticiados que
envolvam a contratada, independentemente de solicitag&o.

2.1.9 Atender as determinagdes da fiscalizacdo do Sebrae.

2.1.10 Responsabilizar-se por toda a coordenagdo e orientagdo técnica inerente ao
implemento e a execucdo das rotinas previstas neste instrumento, devendo manter o
padrao de qualidade dos servigos prestados e dos profissionais designados.

2.1.11 Seguir todas as especificagbes sobre a aplicagdo correta da marca e de outras
identidades visuais do Sebrae, quando for o caso, e agir em conformidade com a
Instrucao Normativa 46 do Sebrae/BA.

2.1.12 Manter comunicacao frequente com o Sebrae, oferecendo-lhe informacdes
acerca do andamento dos servigos e da evolugdo dos processos permitindo, assim,
eventuais adequacgdes e ajustes que se fagam necessarios.

2.1.13 Comprovar, quando vir a ser solicitado pelo Sebrae, vinculo com todos os
membros da equipe técnica, mediante a apresentacao de copia da anotagao na carteira
de trabalho ou contrato de prestagao de servicos e, no caso de socio, mediante a
apresentagao do ato constitutivo que comprove essa condicao.

2.1.14 Substituir de imediato qualquer representante da empresa contratada que atenda
ao Sebrae, desde que devidamente justificado, sempre que identificado comportamento
inconveniente ou insatisfatorio pelo Sebrae.

2.1.15 Nao prestar servicos semelhantes aos pactuados neste contrato a nenhuma
empresa ou pessoa que possua atividade semelhante ou concorrente com a atividade
do Sebrae.

2.1.16 Encaminhar documentos e comprovagdes de realizagdo dos servigos.
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2.1.17 Obter autorizacao prévia do Sebrae para execugao de servicos de criacdo e
finalizagdo, e para assumir despesas de producado, veiculagcdo e qualquer outra
relacionada com este instrumento.

2.1.17.1 Custos relacionados a criacao e finalizacdo devem ser apresentados
em autorizagdes separadas das de producdo, para controle do Limite das
Naturezas de Despesas do Sebrae.

2.1.18 Produzir, apés a respectiva aprovacgao do servigco pelo Sebrae, copias de filmes
para TV, spots para radio, jingles, entre outros, inclusive em sistema profissional
solicitado pelo Sebrae, bem como, provas de pecas para midia e/ou impressao.

2.1.19 Orientar e supervisionar a producdo e a impressao das pecas graficas
aprovadas pelo Sebrae, assim como a veiculacdo em midia online e offline.

2.1.20 Comprometer-se de fazer constar em destaque, em todos os orgcamentos de
producao de pegas, os valores dos cachés e os licenciamentos de uso de obras
artisitcas pré-existentes, inclusos nestes orcamentos.

2.1.21 Providenciar os tramites necessarios a viagem do profissional indicado pela
empresa contratada na hipétese descrita nos subitens 16.1.7 Projeto Basico.

2.1.22 Realizar as devidas comprovagoes de despesas de viagem, para os
traslados que se facam necessarios entre a capital da Bahia, Salvador e outro
municipio fora da Regiao Metropolitana, referentes a hospedagem, alimentagéo e
transporte, caso a demanda seja gerada pela propria CONTRATANTE.

2.1.22.1 A CONTRATADA devera apresentar os comprovantes das despesas
relativas a custos de hospedagem e alimentagdo, num limite restrito ao
estipulado nos normativos internos vigentes do Sebrae/BA, para ressarcimento
do montante efetivamente gasto: relatério de viagem, comprovagao
embarque/recibo de transporte e notas fiscais com despesas de hospedagem e
alimentacgdo, no prazo indicado para prestacao de contas.

2.1.22.2 Em nenhuma hipotese serdo reembolsados as despesas decorrentes
da aquisicao de bebidas alcodlicas, cigarros e outras que ndo estejam adstritas
as rubricas de alimentagao e hospedagem.

2.1.22.3 Providenciar os servicos de transporte através de empresa contratada
diretamente para este fim.

2.1.23 Ceder em definitivo ao Sebrae os direitos patrimoniais de uso, os direitos de
autoria intelectual de titularidade da agéncia (criacao, textos, producéo, diregao, trilha
sonora original, arte-finalizagdo e assemelhados), conforme descrito nos subitens 6.1
e seguintes do Projeto Basico.

2.1.24 Ceder para os direitos de imagem (atores e modelos) e para os direitos de uso
de obras artisticas pré existentes (ou de sua reprodugédo), o licenciamento de uso
durante o prazo de duragdo do contrato, com a definicdo de um percentual do caché
original ou da licenca original de uso, conforme o caso e em consonancia com 0
descrito nos subitens 6.1 e seguintes do Projeto Basico.

2.2 Quanto aos PRAZOS:
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2.2.1 Cumprir os prazos de inicio das atividades, de atendimento e de execugao dos
servigos provenientes desta licitacao, listados no item 9, do Projeto Basico.

2.2.2 Apresentar, dentro do prazo disposto no subitem 7.1, do Projeto Basico,
descricao da infraestrutura disponivel, relacao de aparelhamento técnico disponivel
para a integral execugcado dos servicos do objeto do Projeto Basico, demonstrando
possuir area para escritorio e infraestrutura de equipamentos tecnoldgicos (hardware,
software, ferramentas e outros) compativeis com os servigos contratados.

2.2.3 Participar de reunides de briefing para alinhamento das informacgdes, tantas
quantas forem solicitadas e em local determinado pelo Sebrae. E entregar,
trimestralmente, ao Sebrae Os Relatorios de Atendimentos e/ou Atas de todas as
reunides realizadas presencial ou virtualmente. Estes documentos poderdo ser
solicitados a qualquer momento.

2.2.4 Entregar ao Sebrae, trimestralmente:

2.2.4.1 Relatério das Atividades e das Despesas de Producgéo, Veiculagao,
Criacao e Finalizagao autorizadas no periodo, com informagdes e avaliacdo de
seu estagio, em planilha do Microsoft Excel (.xIsx), de acordo com modelo a ser
indicado pelo Sebrae.

2.2.4.2 Relatério de Faturas e Documentacdao de todos os servigcos
contratados, em planilha do Microsoft Excel (.xlsx), de acordo com modelo a ser
indicado pelo Sebrae.

2.2.4.3 Relatério com Dados de Pagamento a Terceiros de todos os servigos
contratados, em planilha do Microsoft Excel (.xIsx), de acordo com modelo a ser
indicado pelo Sebrae.

2.2.5 Entregar ao Sebrae, anualmente:
2.2.5.1 Relatério com Dados do Pagamento e Autorizagao, constando as
copias dos respectivos documentos fiscais que comprovem os pagamentos em
favor dos terceiros.
2.2.5.2 Relagao dos Contratos e Quitagoes relativas a todos os direitos
autorais e de autorizacao para uso de voz e imagem de pessoas e do que mais
for utilizado na elaboracao da publicidade.

2.2.6 Entregar ao Sebrae, sempre que solicitado, relatérios financeiros de projetos e
campanhas.

2.3 Quanto a SUSTENTABILIDADE:

2.3.1 Comprovar, a qualquer momento, o pagamento dos tributos que incidirem
sobre a execucgao dos servicos prestados.

2.3.2 Manter, durante a execucao do contrato, todas as condicbes de habilitagao
exigidas na licitagdo que deu origem ao contrato.

2.3.3 Responsabilizar-se por todas as despesas de producido, materiais, mao-de-

obra, transportes, hospedagem, equipamentos, maquinas, uso de telefone (fixo ou
celular) e internet, impostos, seguros, taxas, tributos, incidéncias fiscais, trabalhistas,
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previdenciarias, salarios, custos diretos e indiretos, encargos sociais e contribui¢cdes
de qualquer natureza ou espécie, inclusive despesas com locomogao, alimentacao,
hospedagem de membros de sua equipe técnica, salvo nos casos previstos no subitem
5.7 necessarios a perfeita execugao do objeto.

2.3.4 Dedicar esfor¢cos no sentido de obter as melhores condigbes nas negociagoes
junto a terceiros e transferir, integralmente, ao Sebrae descontos especiais (além dos
normais, previstos em tabelas), bonificagbes, reaplicagdes, prazos especiais de
pagamento e outras vantagens.

2.3.4.1 Realizar os pagamentos a terceiros por servigos prestados relativos a
producao e/ou veiculagao, nos prazos e condi¢des previamente aprovados pelo
Sebrae e expressos pelos fornecedores em seus documentos fiscais, de forma
que nao crie, junto ao terceiro, duvida quanto a idoneidade do Sebrae.

2.3.5 Realizar todos os servicos relacionados com o objeto deste contrato, com seus
préprios recursos ou, quando necessario, mediante a contratagao de terceiros para
a prestacéo de servigos especializados e complementares aos integrantes ao objeto
contratual, pelos quais assume inteira responsabilidade.

2.3.5.1 A contratacdo de servigos especializados e complementares aos
integrantes ao objeto contratual somente se dara mediante anuéncia expressa e
sob os parametros oferecidos pelo Sebrae.

2.3.5.2 Caso haja a necessidade de contratagdo de servigos especializados e
complementares aos integrantes ao objeto contratual em quaisquer das
atividades descritas no objeto deste contrato, a remuneragdo destes devera
estar especificada na “Autorizacdo de Trabalho” que a CONTRATADA tera de
encaminhar ao Sebrae.

2.3.5.3 Em casos de contratacdo de servigos especializados e complementares
aos integrantes ao objeto contratual, exigir dos eventuais contratados, no que
couber, as mesmas condi¢gdes do presente contrato.

2.3.6 E vedada a subcontratagdo para a execucdo de servicos de criacdo e
concepcgao de acgdes publicitarias que constem nos custos internos previstos na tabela
do Sindicato das Agéncias de Publicidade da Bahia.

2.3.7 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que possam ser vitimas seus
empregados ou prepostos quando nas dependéncias do Sebrae ou em qualquer outro
local que estejam prestando servigos objeto deste contrato, devendo adotar as
providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor.

2.3.8 Submeter-se a auditoria contabil do Sebrae por intermédio de entidade ou
empresa para isso designada sobre assuntos relativos ao objeto desta licitagdo
mediante aviso prévio de 24 (vinte e quatro) horas.

2.3.9 Prestar os servigos de acordo com as condigoes e especificagdes descritas neste
Projeto Basico;

2.3.10 Negociar sempre as melhores condicoes de preco, até os percentuais

maximos para os direitos autorais, imagem, som, voz (atores e modelos), obras de
arte e outros nos casos de utilizacao e reutilizagcado em pecas publicitarias pelo Sebrae.
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2.3.11 Fazer cotagao de pregos para todos os servigcos de terceiros e apresentar, no
minimo, 3 (trés) propostas, com a indicacdo da mais vantajosa para sua execugao.

2.3.11.1 Para a contratacao de servicos de producdo, a CONTRATADA devera
fazer cotagao de precgos para todos os servigos de fornecedores e apresentar,
no minimo, 3 (trés) propostas, das quais constarao os produtos ou servigos que
a compdem, com o detalhamento de suas especificagdes e custos unitarios,
incluindo a indicacdo da mais adequada para ser executada.

2.3.11.2 Se nao houver possibilidade de obter trés propostas, a CONTRATADA
devera apresentar as justificativas pertinentes por escrito e essas justificativas
deverao ser objeto de anuéncia expressa do Sebrae.

2.3.11.3 Para que tenham validade, as propostas mencionadas deverédo ser
apresentadas, em papel timbrado, com a identificagdo completa do fornecedor
(nome, CNPJ ou CPF, endereco, telefone, entre outros dados), identificacado e
assinatura do responsavel, podendo ser entregue em arquivo digital e/ou fisico,
conforme solicitagdo do Sebrae.

2.3.11.4 Juntamente com as propostas deverao ser apresentados comprovantes
de inscricdo do fornecedor no CNPJ ou no CPF e no cadastro de contribuintes
estadual ou municipal, se houver, relativo ao seu domicilio ou sede, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o servigo a ser fornecido.

2.3.11.5 A CONTRATANTE procedera a verificagao prévia da adequagao dos
precos dos servicos de fornecedores em relagdo aos de mercado.

2.3.11.6 A CONTRATANTE procedera a verificagao prévia da adequacido do
codigo e descricao de atividades (CNAE) do fornecedor, de forma que este esteja
compativel com o servigo a ser fornecido.

2.3.11.7 Todas as cotagbes de precos de servicos de fornecedores deverao ser
guardadas em poder da CONTRATADA durante o contrato e por até 5 (cinco)
anos apos o encerramento do mesmo.

2.3.11.8 A CONTRATADA deve envidar esforgos para promover o rodizio de
fornecedores, sempre que possivel, sem 6nus aos custos ou a qualidade dos
produtos e servigos praticados.

2.3.11.9 A CONTRATADA deve apresentar detalhamento dos gastos que
compuseram o or¢gamento de produc¢ao do fornecedor que apresentou o melhor
custo na cotagcdo, em cima do qual a CONTRATANTE ira efetuar nova
parametrizagao item a item, podendo negociar os valores individuais por item, se
assim considerar necessario, ainda que isso represente uma redugéo no valor
total da producéo.

2.3.12 Permanecer com todas as suas responsabilidades contratuais perante o
Sebrae, ainda que para a execugédo do contrato seja necessaria a contratagao de
terceiros.

2.3.13 Responsabilizar-se pelos danos causados ao Sebrae ou a terceiros, conforme
0 caso, decorrentes de sua culpa, dolo ou omissdo na execucio do contrato ou por
erros na elaboragédo de estimativa de custos que redundem em aumento de despesa
ou perda de desconto para o Sebrae.
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2.3.14 Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a
execugao dos servigos objeto do contrato, mesmo que, para isso, outra solugéo néo
prevista neste tenha de ser apresentada, para aprovagao e implementacao, sem énus
adicionais para o Sebrae.

2.3.15 Empenhar o maximo cuidado na elaboragdo de pecas e campanhas
publicitarias, de modo a habilitar o Sebrae a cumprir responsabilidade por sua
publicidade, e respondendo solidariamente pela inobservancia aos preceitos do
Cadigo Brasileiro de Autorregulamentacgao Publicitaria (CONAR).

2.3.16 Executar os servicos com seus proprios recursos ou, quando necessario,
mediante a contratacao de terceiros, de acordo com as especificagdes estipuladas,
sendo vedada a subcontratacdo com empresas participantes do certame licitatério,
consoante art. 28 do RLCSS.

2.3.17 Buscar sempre a protegdo aos direitos humanos; a nao participagdo em
violagdes desses direitos; apoio a liberdade de associagdo e a negociagao coletiva;
eliminagdo do trabalho escravo; aboligdo efetiva do trabalho infantil; eliminagcao da
discriminacdo em relagdo ao emprego e ocupagao; abordagem preventiva quanto aos
desafios ambientais; promog¢ao da responsabilidade ambiental; incentivo a difusado de
tecnologias sustentaveis; combate a corrupgéo. Esses sao principios do Pacto Global
da Organizagao das Nagdes Unidas (ONU), da qual o Sebrae é signatario.

2.3.17.1 Buscar atuar com fornecedores alinhados com as melhores praticas
ambientais, sociais e de governanga de um negdcio.

2.3.18 Atuar de acordo com a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD),
com objetivo de garantir mais seguranca no tratamento de dados pessoais pelas
empresas.

2.4 Quanto ao SUPORTE:

2.4.1 Designar um profissional da CONTRATADA, Diretor(a) de Atendimento/
Planejamento, que seja responsavel pelo relacionamento estratégico com o Sebrae,
com autonomia para tomar decisées que impactem no bom andamento dos servigos.

2.4.2 Disponibilizar ao Sebrae, sempre que solicitado, os arquivos abertos, de forma
que o Sebrae possa altera-los ou reutiliza-los, a seu critério, ceder a parceiros ou
outras Unidades do Sistema Sebrae, sem que a CONTRATADA detenha qualquer
direito sobre estes, respeitando-se os direitos autorais para o caso de reprodugéo
autorizada por artistas e/ou suas obras.

2.4.2.1 O nao cumprimento do subitem acima sera motivo de rescisdo deste
contrato com o Sebrae e objeto de responsabilidade da contratada por
enventuais perdas e danos.

2.4.2.2 A CONTRATADA devera disponibilizar, em HD ou outro repositério
similar, todos os arquivos abertos, organizados por periodo e por
projeto/campanha, ao final do contrato ou quando solicitado pelo Sebrae.
CLAUSULA QUARTA - DO VALOR GLOBAL E FORMA DE PAGAMENTO
Para os devidos fins legais, o valor maximo atribuido ao objeto licitado através da

CONCORRENCIA PUBLICA n° 001/2023 é de R$ 13.000.000,00 (treze milhdes de
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reais)/ano, a serem pagos, sob demanda, mediante a apresentacdo das notas
fiscais/faturas, devidamente atestadas, em até 15 dias depois de constatado o
cumprimento das obrigag¢des do fornecedor, seguindo a politica de pregos para os servicos,
conforme a seguir:

DESCONTO /

ITEM DISCRIMINACAO DO ITEM HONORARIOS

Desconto a ser concedido ao Sebrae sobre os custos internos baseados na
1 tabela de precos do SINAPRO/BA - Sindicato das Agéncias de Propaganda da
Bahia 2022/2023, a excec¢ao dos itens que tratam de Servigcos Digitais.

Desconto a ser concedido ao Sebrae, sobre os custos internos de Servigos
2 Digitais, baseado na tabela de pregos do SINAPRO/BA - Sindicato das Agéncias
de Propaganda do Estado da Bahia 2022/2023.

Honorarios referentes a produgido de pegas e materiais cuja distribuicdo ndo
proporcione a licitante o desconto de agéncia concedido pelos veiculos de

3 divulgacdo, incidentes sobre os custos de servicos realizados por
terceiros/fornecedores, sob supervisao da licitante.
Honorarios referentes a producdo de pecas e materiais cuja distribuicao

4 proporcione a licitante o desconto de agéncia concedido pelos veiculos de
divulgacdo, incidentes sobre os custos de servigos realizados por
terceiros/fornecedores, sob supervisao da licitante.

5 Honorarios incidentes sobre os custos de outros servigos incumbidos a terceiros,

sob supervisao da licitante.

Honorarios a serem pagos pelo Sebrae para a agéncia sobre o valor dos cachés
originais de atores e modelos pelos direitos de uso de imagem e de voz, na
reutilizagdo de pegas por periodo igual ao inicialmente pactuado, entendido que o
6 valor inicialmente contratado podera ser corrigido, no maximo, até o equivalente a
variagdo do Indice Geral de Pregos — Disponibilidade Interna (IGP-DI), da
Fundacado Getulio Vargas, desde que decorrido pelo menos um ano da cessao
original dos direitos.

Honorarios a serem pagos pelo Sebrae a agéncia pelos direitos patrimoniais de
uso de obras consagradas, incorporadas as pegas, sobre o valor original da cesséo
desses direitos, na reutilizagdo das pegas por periodo igual ao inicialmente
7 pactuado, entendido que o valor inicialmente contratado podera ser corrigido, no
maximo, até o equivalente & variacdo do indice Geral de Precos — Disponibilidade
Interna (IGP-DI), da Fundagao Getulio Vargas, desde que decorrido pelo menos
um ano da cessao original dos direitos.

Declaramos também que, na vigéncia do contrato, do desconto de agéncia da qual
fazemos jus, a base de um percentual bruto de 20% (vinte por cento) sobre os
8 precos de tabela ou os pre¢os negociados para veiculagao, a ser concedido pelos
veiculos de divulgagdo, repassaremos ao Sebrae, sob forma de desconto, o
percentual ao lado, e permaneceremos com os restantes pontos percentuais.

Paragrafo Primeiro: A estimativa de R$ 13.000.000,00 (treze milhdes de reais)/ano é o
valor maximo a ser executado com o somatorio de ambos os contratos, oriundos do objeto
licitado por meio da Concorréncia Publica n° 001/2023, cabendo a Unidade Gestora do
contrato criar mecanismos de controle, de modo que a distribuicdo das demandas seja feita
de forma equanime, observando sempre os principios da isonomia, imparcialidade e
transparéncia.

Paragrafo Segundo - Para fins de pagamento a Contratada devera apresentar ao
SEBRAE/BA, Nota Fiscal/Fatura discriminada em 01 (uma) via, para liquidagdo e
pagamento da despesa pelo CONTRATANTE, no prazo de 15 (quinze) dias, contado a
partir do envio da fatura e demais documentos do processo em conformidade, a ser
creditada em conta corrente, acompanhada das comprovacgdes constantes no ANEXO IX
— CHECK LIST PARA PAGAMENTO.
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a) Certiddo Conjunta de Débitos aos Tributos Federais expedido pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil;
b) Certidao de Regularidade do FGTS expedido pela Caixa Econdmica Federal.

Paragrafo Terceiro - O pagamento do servico objeto da Autorizacdo de Fornecimento e/ou
Contrato sera efetuado pelo CONTRATANTE através de crédito na conta bancaria da
CONTRATADA ou cobranga bancaria através de boleto de responsabilidade do sacado,
desde que cumpridas as condi¢des estabelecidas.

Paragrafo Quarto - A Nota Fiscal deve, obrigatoriamente, conter a razao social, endereco,
CNPJ e numero da Autorizagdo de Fornecimento que a originou, sob pena de devolugao
para ajustes.

Paragrafo Quinto - A Nota Fiscal deve ser emitida e entregue na sede do
CONTRATANTE, aos cuidados da Unidade de Marketing e Comunicagao (UMC), até o dia
20 do més de referéncia relativo aos servigos prestados. Apds essa data, somente sera
aceita pelo CONTRATANTE a Nota Fiscal emitida com a data do 1° dia util do més
subsequente.

Paragrafo Sexto - Nao serdo aceitas Notas Fiscais que possuam rasuras ou auséncia de
dados obrigatdrios

Paragrafo Sétimo - Empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL devem indicar no
documento fiscal a informagdo, bem como também, encaminha-lo juntamente com a
respectiva declaragcao de qual Anexo da Lei Complementar n°® 123/06 esta enquadrada,
sob pena de que a CONTRATANTE fagca a retengao tributaria desconsiderando o
SIMPLES.

CLAUSULA QUINTA - DOS PRAZOS EXECUGAO DOS SERVIGOS

O prazo para dar inicio a execugao dos servigos sera de até 5 (cinco) dias uteis, contados
da assinatura do contrato.

Paragrafo Primeiro - Os prazos para execugao dos servigos provenientes desta licitagao
serao:

. PRAZO
NUMERO SERVICO (dias corridos) GRAU

1 Criagéao e finalizagao de pegas digitais simples Até 3 dias >
(cards, banners etc)

> Criacao e flnallzagap de pecas digitais Até 5 dias >
complexas (layout de sites, landing pages etc).

3 Criacao e finalizacao de pecas eletrbnicas Até 5 dias 2

4 Cr{agao~e finalizacdo de storyboard, videos, Até 5 dias >
animacoes
Criagdo e finalizagcdo de pegas graficas

5 simples (folheteria, cartbes, cracha, folders Até 3 dias 2
etc)
Criagdo e finalizagcdo de pegas graficas

6 complexas (livros, cadernos, manuais, Até 10 dias 2
relatorios etc)

7 Criacdo e flnglllzgg.;ao de propostas de Até 10 dias >
campanhas publicitarias
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8 Cotacdo de custos internos, com devidos Até 2 dias 1
descontos
9 Cotacbes de midia Até 3 dias 1
10 Cotacoes de produgédo ‘Até 5 dias 1

Paragrafo Segundo - Os prazos referidos no item acima serdo contados a partir da data
da solicitagdo encaminhada pela Unidade de Marketing e Comunicagao a contratada e
estdo em consonancia com a IN31 (Instrugdo Normativa numero 31 do Sebrae Bahia).

Paragrafo Terceiro - A ampliagdo do prazo de entrega, quando necessaria, sera discutida
e aprovada pela Unidade de Marketing e Comunicagao do SEBRAE/BA.

Paragrafo Quarto - Caso haja alguma demanda solicitada que ndo conste prazo expresso,
este sera fixado pela Marketing e Comunicacdo do SEBRAE/BA, com razoabilidade e
proporcionalidade, levando-se em consideragao ao Paragrafo Primeiro, desta Clausula.

Paragrafo Quinto - O atendimento ao SEBRAE/BA devera ser respondido de imediato (em
até 60 minutos) apds contato para a solicitagdo dos servigos, e os prazos para realizagao
dos mesmos deverado seguir orientacdes do SEBRAE/BA, conforme Paragrafo Primeiro
desta Clausula.

Paragrafo Sexto - Os servigos descritos no objeto seréo realizados mediante comunicagéo
por escrito do SEBRAE/BA (e-mail prioritariamente, ou plataforma de atendimento),
autorizado pelo analista ou assistente da Unidade de Marketing e Comunicagéo, sob a
supervisao direta da Geréncia, em dias Uteis, e/ou sabados, domingos e feriados, podendo
acontecer fora de horario comercial, quando necessario.

Paragrafo Sétimo - O ndo atendimento aos prazos exigidos pelo SEBRAE/BA sera
interpretado como descumprimento contratual, podendo ensejar as penalidades dai
decorrentes.

Paragrafo Oitavo - O ndo atendimento aos prazos exigidos pela CONTRATANTE sera
interpretado como descumprimento contratual, podendo ensejar o redimensionamento do
pagamento a CONTRATADA, apurado conforme tabela a seguir, observados os graus
estabelecidos na tabela do Paragrafo Primeiro:

GRAU DESCONTO
1 2% sobre o valor do servico correspondente
2 8% sobre o valor do servigo correspondente

Paragrafo Nono - Se houver incorregéo e/ou inadequagao na entrega dos trabalhos, a
CONTRATANTE solicitara os necessarios ajustes e a CONTRATADA devera apresentar
as devidas correg¢des no prazo maximo de 2 (dois) dias corridos, contados a partir da data
de notificagao, sem 6nus financeiros para a CONTRATANTE.

Paragrafo Décimo - Servicos cujos prazos nao estiverem estipulados neste Termo

deverdo ter prazo de entrega previamente acordado entre CONTRATANTE e
CONTRATADA, sendo que o acordado devera constar dos Relatérios de Atendimento.
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CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO DE VIGENCIA E REAJUSTE DE PRECOS

1 O prazo de vigéncia previsto para a contratagdo sera de 12 (doze) meses, apds a
assinatura do Contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo, até o limite maximo de
60 (sessenta) meses, por competente Termo Aditivo, conforme previsto no Regulamento
de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE.

2 Os valores pactuados nao sao passiveis de reajustamento, nos termos do inc. XXV do
art. 8° da Lei Estadual n° 9.433/2005, ante as peculiaridades dos servigos contratados,
cuja remuneracao se dara por honorarios percentuais ou sob a forma de desconto sobre
tabela especifica produzida pelo sindicato da categoria profissional correlata —
SINAPRO/BA, os quais ndo possuem periodicidade e indices pré-estabelecidos para
alteracéo de valores;

2.1 As alteragbes dos valores constantes da tabela SINAPRO/BA 2022/2023 nao
configuram hipotese de reajustamento ou revisdo de precos para fins de remuneragao
da empresa CONTRATADA, de modo que n&o ensejardo a celebracao de aditivos
contratuais.

CLAUSULA SETIMA- DAS OBRIGAGOES TRABALHISTAS

O presente Contrato ndo implica, para o SEBRAE/BA, vinculo ou obrigagéo trabalhista,
direta ou indireta, de qualquer natureza, obrigando-se ainda a CONTRATADA a manter o
SEBRAE/BA a salvo de qualquer litigio, assumindo todas as obrigagdes fiscais, trabalhistas
e previdenciarias referentes ao pessoal utilizado para o cumprimento do presente ajuste.

Paragrafo Unico — Compete a contratada:

a) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e prepostos, quando nas dependéncias do SEBRAE/BA, ou em qualquer
outro local onde estejam prestando os servigos, objeto deste contrato, devendo adotar as
providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor.

b) Responsabilizar-se por todas as despesas com mao-de-obra, transportes,
hospedagem, equipamentos auxiliares, maquinas em geral, seguros, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarias, salarios, custos diretos e indiretos e quaisquer outros
encargos necessarios a perfeita execucao do objeto deste contrato.

c) Fornecer aos seus empregados uniformes, ferramentas e equipamentos de seguranga
para o trabalho, na conformidade com suas necessidades e com a lei.

d) Executar os servigos com o pessoal de qualificagéo profissional adequada, utilizando-
se de equipamentos e ferramentas apropriadas, orientando e exigindo de seus
empregados a utilizagao de equipamentos de segurancga para o trabalho. Os servigos serao
sempre realizados de modo a causar o minimo de interferéncia com a operacao do prédio
€ seus ocupantes ou usuarios.

CLAUSULA OITAVA - DA DENUNCIA E DA RESCISAO

O SEBRAE/BA podera denunciar este instrumento, a qualquer tempo, por conveniéncia
administrativa, sem quaisquer 6nus, mediante aviso por escrito a contratada, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, durante os quais permanecerao vigentes as bases
do mesmo, ressalvadas as hipéteses de rescisdo unilateral, hipdétese em que o
SEBRAE/BA assumira imediatamente a execugio dos servicos.
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Paragrafo Unico - O presente Contrato podera ser rescindido unilateralmente,
independente de notificagao judicial ou extrajudicial, por descumprimento de qualquer de
suas clausulas, arcando a parte infratora com o énus respectivo.

CLAUSULA NONA - DAS SANGOES

Em caso de inexecugao total ou parcial do fornecimento, atraso na entrega ou qualquer
inadimpléncia contratual, inclusive desatendimento das determinagbes da Fiscalizacao, a
Contratada estara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, no que
couber, as seguintes penalidades:

| - Adverténcia;
[l - Multas;

Il - Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
SEBRAE/BA, segundo a natureza e a gravidade da falta cometida, por prazo nao superior
a 2 (dois) anos, a critério do SEBRAE/BA;

lll.I — A liberagdo da CONTRATADA da penalidade supra sera concedida sempre
que esta ressarcir o SEBRAE/BA pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sang¢ao aplicada, com base na letra anterior.

Paragrafo Primeiro - As sangbes previstas nos incisos “I” e “lll” do caput poderéao ser
aplicadas juntamente com a da letra “Il”, facultada a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

Paragrafo Segundo As multas serdo aplicadas para os seguintes casos e nos seguintes
percentuais, limitadas a 10% (dez por cento) sobre valor global adjudicado:

a) 0,5 % (meio por cento) ao dia sobre o valor da contratagdo em conformidade com o
constante na Ordem de Servico, para o caso de atraso na entrega;

b) 2% (dois por cento) do valor total do contrato por infragdo a qualquer clausula ou
condicdo do contrato, aplicada em dobro em caso de reincidéncia, € sem prejuizo da
multa aplicada na alinea anterior;

c) 5% (cinco por cento) sobre o valor total estimado da contratagéo para o licitante que
nao comprovar as condigdes de habilitagdo consignadas no edital na assinatura da ata
de registro de pregos ou durante sua vigéncia;

d) 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagéo, em caso de inexecugéo total.

Paragrafo Terceiro - Os valores das multas poderao ser descontados das parcelas
vincendas, bem como da garantia prestada pela contratada.

Paragrafo Quarto - Quando as multas atingirem o limite de 10% (dez por cento) do valor
global adjudicado a SEBRAE/BA podera promover a resiligdo do contrato.

Paragrafo Quinto - A Contratada sera responsabilizada pelos prejuizos que
comprovadamente causar ao SEBRAE/BA em decorréncia de dolo ou culpa, arcando com
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a indenizagao correspondente, da forma como se apurar em processo administrativo,
assegurando, em qualquer caso, direito defesa.

Paragrafo Sexto - Nao serdo aplicadas penalidades na ocorréncia de casos fortuitos, ou
de forga maior ou razdes de interesse publico, desde que devidamente comprovados e
enquadrados legalmente nestas situagdes.
Paragrafo Sétimo - As penalidades serdo aplicadas com observancia dos principios da
ampla defesa e do contraditério, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

Paragrafo Oitavo - As multas deverao ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a
contar da correspondente notificagdo, ou descontadas do pagamento, ou, ainda, quando
for o caso, cobradas judicialmente.

CLASULA DECIMA — DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

I. Fica designado o colaborador do SEBRAE/BA, MARCOS ALMEIDA ARAUJO,
identificado pela Matricula 1317, gestor do presente contrato, podendo, além de outros
atos:

a) Comunicar a empresa contratada qualquer anormalidade ocorrida na execugao do
objeto do Projeto Basico, diligenciando para que as irregularidades ou falhas
apontadas sejam plenamente corrigidas;

b) Notificar a CONTRATADA quanto a defeitos ou irregularidades verificados na
execugdo do objeto deste PROJETO BASICO, bem como quanto a qualquer
ocorréncia relativa ao comportamento de seus técnicos, quando em atendimento,
que venha a ser considerado prejudicial ou inconveniente para o Sebrae;

¢) Comunicar, por escrito, a CONTRATADA, toda e qualquer orientagéo acerca dos
servigos, excetuados os entendimentos orais determinados pela urgéncia, que
deverao ser confirmados, por escrito, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas uteis;

d) Aplicar as penalidades previstas para o caso de nao cumprimento das clausulas
contratuais ou aceitar as justificativas apresentadas pela CONTRATADA.

Paragrafo Unico — Fica facultada ao Contratante a substituicdo unilateral do gestor do
contrato ora designada.

Il. Fica designada a colaboradora do SEBRAE/BA, CAMILA PASSOS DE OLIVEIRA,
identificada pela Matricula 1214, como responsavel legal do presente instrumento no que
tange a fiscalizagdo e acompanhamento da efetiva execu¢ao do seu objeto, devendo, além
de outros atos:

a) Promover ampla fiscalizaggo do CONTRATO, sob aspectos quantitativos e
qualitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e exigindo as medidas
corretivas necessarias, bem como acompanhar o desenvolvimento do CONTRATO;

b) Conferir os servigos executados e atestar os documentos fiscais pertinentes,

podendo, ainda, sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer procedimento
que néo esteja de acordo com o Projeto Basico;
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c) Acompanhar e verificar as cobrangas discriminadas em faturas emitidas pela
empresa contratada, bem como solicitar esclarecimentos e modificagdes pertinentes
quando os valores cobrados nao forem condizentes com os estipulados em contrato
ou nao refletirem os servigos prestados.

Paragrafo Unico — Fica facultada ao CONTRATANTE a substitui¢do unilateral do fiscal do
contrato ora designado.

lll. Os servigcos prestados serao recebidos na conformidade do Regulamento de
Licitacoes e de Contratos do Sistema Sebrae, sendo que o SEBRAE/BA se reserva ao
direito de, a seu critério, acompanhar, fiscalizar e auditar a execugdo dos servicos
prestados, nos aspectos técnico, de segurancga, de confiabilidade e quaisquer outros de
seu interesse, através de pessoal proprio ou de terceiros designados para este fim.

IV. A fiscalizagdo feita pelo CONTRATANTE nao diminui, substitui ou exclui a
responsabilidade da CONTRATADA decorrente das obrigagbes aqui assumidas.

V. Os servicos somente serdo considerados prestados apds parecer favoravel da
fiscalizagdo do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ALOCAGAO DE RECURSOS

Os recursos orgamentarios para fazer jus as despesas sairdo de Projeto e A¢ao da Unidade
de Marketing e Comunicagéo (Projeto Marketing e Comunicagdo e suas respectivas
Agdes), das demais Unidades do Sebrae/BA de acordo com a demanda, € do Sebrae
Nacional, através de recursos disponibilizados para projetos estaduais.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DAS INCIDENCIAS FISCAIS

Os tributos devidos, inclusive aqueles de natureza trabalhista e previdenciaria, em
decorréncia direta ou indireta, com a execugdo do presente Contrato por parte da
CONTRATADA, serdo de sua Unica e exclusiva responsabilidade, ndo cabendo a
CONTRATADA qualquer direito, a titulo de reembolso ou compensacao.

Paragrafo Primeiro — A contratada deve comprovar, a qualquer momento, o pagamento
dos tributos que incidirem sobre a execugéo dos servigos prestados.

Paragrafo Segundo — A contratada € responsavel recolhimentos indevidos ou pela
omisséo total ou parcial nos recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir
sobre os servigos contratados.

CLASULA DECIMA TERCEIRA — DA PRESTAGAO DE GARANTIA DO CONTRATO

Contratada devera prestar em nome do Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas
do Estado da Bahia — SEBRAE/BA, em até 10 (dez) dias contados da assinatura deste
Contrato, uma das garantias previstas no Artigo 30 do Regulamento de Licitagcdes e de
Contratos do Sistema SEBRAE, correspondente a 2% (dois por cento) do valor contratual.

Paragrafo Primeiro — O prestador podera optar pelas seguintes formas de garantia
dispostas no ANEXO XIII desse Edital.
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Paragrafo Segundo — A garantia depositada podera, a critério do SEBRAE, ser utilizada
para cobrir eventuais multas e/ou ndo cumprimento de obrigagcbes contratuais assumidas
pela Contratada.

Paragrafo Terceiro - O comprovante de recolhimento de qualquer das garantias, devera
ser apresentado a Unidade Demandante no prazo maximo supra estipulado, sob pena de
rescisdo contratual, estando passivel de aplicagdo da multa correspondente a 10% (dez
por cento) do valor anual do Contrato e aplicagéo da penalidade de suspenséao do direito
de contratar com o Sistema SEBRAE por periodo de até 2 (dois) anos.

Paragrafo Quarto - Em caso de prorrogagao do prazo de vigéncia do Contrato que vier a
ser firmado com a licitante vencedora, a garantia devera ser renovada, mantendo-se o
percentual de 2% (dois por cento) sobre o valor do Contrato. Ficam mantidas a aplicagéo
das penalidades previstas no item 2 para os periodos de prorrogagéo, se ndo cumprida a
obrigacao da prestacao da garantia.

Paragrafo Quinto - A garantia escolhida pela empresa Contratada podera ser substituida
por outra no decorrer da execugdo do Contrato, com a anuéncia do SEBRAE, observadas
as modalidades previstas no Edital.

Paragrafo Sexto — A garantia devera ser integralizada sempre que dela for deduzido o
valor da multa contratual ou valores relativos ao ndo cumprimento de obriga¢des
contratuais assumidas.

Paragrafo Sétimo - A garantia prestada pela empresa Contratada sera liberada, apés o
término do Contrato, apds os descontos devidos correspondentes a multas e obrigacdes
contratuais n&o cumpridas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA PROTEGAO DE DADOS

A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se, a atuar no presente Contrato
em conformidade com a Legislagdo vigente sobre prote¢cdo de dados relativos a uma
pessoa fisica (“Titular”) identificada ou identificavel (“Dados Pessoais”) e as determinacgdes
de 6rgéaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria.

Paragrafo Primeiro - A CONTRATADA, incluindo todos os seus colaboradores,
compromete-se a tratar todos os Dados Pessoais como confidenciais, exceto se ja eram
de conhecimento publico sem qualquer contribuicdo da Contratada, ainda que este
Contrato venha a ser resolvido e independentemente dos motivos que derem causa ao seu
término ou resolucéo.

Paragrafo Segundo - A CONTRATADA devera manter registro das operacdes de
tratamento de Dados Pessoais que realizar, bem como implementar medidas técnicas e
organizacionais necessarias.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA ANTICORRUPCAO
As partes concordam que executarao as obrigagdes contidas neste contrato de forma ética
e de acordo com os principios aplicaveis ao Sistema SEBRAE previstos no art. 2° do

Regulamento de Licitagdes e Contratos.

Paragrafo Primeiro - A CONTRATADA assume que € expressamente contraria a pratica
de atos que atentem contra o patriménio e a imagem do Sistema SEBRAE.
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Paragrafo Segundo — Nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar
a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja,
tanto por conta prépria quanto através de outrem, qualquer pagamento, doacgéo,
compensagao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie
que constituam pratica ilegal ou de corrupgao sob as leis de qualquer pais, seja de forma
direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma que nao relacionada
a este contrato, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da
mesma forma.

Paragrafo Terceiro - As partes se comprometem a estabelecer, de forma clara e precisa,
os deveres e as obrigacdes de seus agentes e/ou empregados em questdes comerciais,
para que estejam sempre em conformidade com as leis, as normas vigentes e as
determinagdes deste contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS DISPOSIGOES GERAIS

O SEBRAE/BA realizara uma reunido de integragdo com o Fornecedor em momento
oportuno e acordado entre as partes, estruturada da seguinte maneira:

a) Apresentacdo do mapa estratégico do SEBRAE/BA - Missao, visdo, valores,
objetivos estratégicos.

b) Apresentacdo do Cédigo de Etica do Sebrae;

c) Leitura das principais clausulas do Contrato, para que nédo haja duvidas sobre o
fornecimento.

d) Informar que o CONTRATADO sera avaliado com os critérios definidos pelo novo
modelo de gestdo do SEBRAE/BA, referente a Qualidade, Suporte, Prazo e
Sustentabilidade.

e) Elaborar a ata de reuniao para assinatura das partes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO

Fica eleito o foro da comarca de Salvador, Estado da Bahia, como competente para dirimir
quaisquer duvidas e litigios que possam surgir na execugao deste Contrato.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de

igual teor e forma, na presencga de duas testemunhas para que se produzam os devidos
efeitos legais.
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ANEXO XIl - PASSO A PASSO PARA A CERTIFICAGAO DIGITAL

CERTIFICADO
DIGITAL

SEBRAE

Servico de Apoio &s Micro e
Poquenas Empresas Bahie

O FORNECEDOR DEVE
POSSUIR CERTIFICADO
DIGITAL DO TIPO E-CPF A1
O fornecedor deve possuir certificado digital E-cpf Al
emitido por uma Autoridade Certificadora autorizada
pelo Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao.

Caso nao possua esse certificado, siga o passo a passo
descrito abaixo.

PASSOA & °°
PASSO =

1.ESCOLHER
UMA AUTORIDADE
CERTIFICADORA

A lista de Autoridades Certificadoras autorizadas
encontra-se em: https://www.iti.gov.br/certificado-
digital/57-icp-brasil/77-estrutura
A prépria Autoridade Certificadora informara sobre
os custos do certificado, as formas de pagamento,
os equipamentos necessarios e a documentacao
obrigatéria para emissao.

e

———— 2. AGENDAR DIA E HORARIO
PARA A ETAPA DE VALIDAGCAO
PRESENCIAL COM A
AUTORIDADE DE REGISTRO
VINCULADA A AUTORIDADE

CERTIFICADORA

3.REALIZAR A ETAPA DE
VALIDACAO PRESENCIAL COM
A APRESENTACAO DA
DOCUMENTACAO
OBRIGATORIA NO DIA E
HORARIO AGENDADO

Mk
((«(««:

& n/ 4. OBTER DA AUTORIDADE DE

] . REGISTRO O CERTIFICADO E AS
ORIENTACOES PARA FAZER O
DOWNLOAD

PRONTO! AGORA VOCE POSSUI O
CERTIFICADO DIGITAL

102



SEBRAE o
— CONCORRENCIA PUBLICA N° 001/2023

ANEXO XIIl - CONDIGOES PARA A PRESTAGAO DE GARANTIA CONTRATUAL
CONCORRENCIA PUBLICA N° 001/2023

1) A Contratada devera prestar, em nome do Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas
do Estado da Bahia — SEBRAE/BA, em até 10 (dez) dias contados da assinatura deste
Contrato, uma das garantias previstas no Artigo 30 do Regulamento de Licitagdes e de
Contratos do Sistema SEBRAE, correspondente a 2% (dois por cento) do valor contratual.

a) Caugao em dinheiro:

a.1) A caugao em dinheiro sera efetuada junto ao Banco do Brasil, agéncia e conta corrente a
serem indicadas pelo SEBRAE/BA. Sobre a caugao prestada em dinheiro incidira tdo-somente,
a atualizacao correspondente ao indice de variagao do rendimento da caderneta de poupanca,
a contar da data do depésito até o seu efetivo levantamento.

b) Fianga bancaria:
b.1) A fianga bancaria sera formalizada através de carta de fianga fornecida por instituicao
bancaria e devera estar registrada em cartério competente, e obrigatoriamente devera conter:

e Prazo de validade, que devera corresponder ao prazo de vigéncia do Contrato;
e Clausula que assegure a atualizagao do valor afiangado;
e Expressa renuncia, pelo fiador, aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil Brasileiro.

c) Seguro garantia:
c.1) O seguro garantia devera atender aos requisitos da legislagao aplicavel.

c.2) O comprovante de recolhimento de qualquer das garantias, devera ser apresentado a
Unidade Demandante no prazo maximo estipulado no item 1 deste instrumento, sob pena de
rescisao contratual, estando passivel de aplicagdo da multa correspondente a 10% (cinco por
cento) do valor anual do Contrato e aplicagdo da penalidade de suspensao do direito de
contratar com o Sistema SEBRAE por periodo de até 2 (dois) anos.

¢.3) Em caso de prorrogagao do prazo de vigéncia do Contrato que vier a ser firmado com a
licitante vencedora, a garantia devera ser renovada, mantendo-se o percentual 2% (dois por
cento) sobre o valor do Contrato. Ficam mantidas a aplicagdo das penalidades previstas no
item 2 para os periodos de prorrogagao, se nao cumprida a obrigagao da prestacao da garantia.

c.4) A garantia depositada podera, a critério do SEBRAE, ser utilizada para cobrir eventuais
multas e/ou ndo cumprimento de obrigacbes contratuais assumidas pela Contratada.

c.5) A garantia devera ser integralizada sempre que dela for deduzido o valor da multa
contratual ou valores relativos ao ndo cumprimento de obrigagdes contratuais assumidas.

¢.6) A garantia escolhida pela empresa Contratada podera ser substituida por outra no decorrer
da execucao do Contrato, com a anuéncia do SEBRAE, observadas as modalidades previstas
no Edital.

c.7) A garantia prestada pela empresa Contratada sera liberada, apds o término do Contrato,
apos os descontos devidos correspondentes a multas e obrigagdes contratuais ndo cumpridas.
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