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PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS ADM INISTRATIVOS

MINUTA / EDITAL
CONCORRENCIA PUBLICA N2.: 06/2022

PREAMBULO
CONCORRENCIA PUBLICA N2.: 06/2022  PROCESSO N2.:2.198/2022
SETOR SOLICITANTE: Coordenadoria de Comunicagdo Social/GAP

OBJETO: CONTRATACAO DE 01 (UMA) AGENCIA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE PUBLICIDADE, PROPAGANDA E MARKETING.

MODALIDADE DE LICITAGAO: Concorréncia Publica
TIPO DE LICITAGAO: Melhor Técnica e Prego.

REGIME DE EXECUGAO: Execugdo Indireta, sob a égide da Lei Federal n2.: 12.232, de 29 de abril de
2010 e Lei 14.356/2022.

DATA E HORA PARA ENTREGA DOS ENVELOPES (PROPOSTA TECNICA E PRECOS): 02/12/2022 as
10:00 hs.

LOCAL PARA A ENTREGA DOS ENVELOPES: Sala de Licitagdes da Departamento de LicitagGes,
Compras e Contratos Administrativos - DELCA - Avenida Bardao do Rio Branco n? 2.846, 32 andar,
Centro, Petrépolis/RJ.

FUNDAMENTO LEGAL: Os servicos serdo realizados em conformidade com o disposto nas Leis
Federais n°.: 12.232/2010, com alterag¢des introduzidas pela Lei 14356/2022 e subsidiariamente
pela Lei Federal n2.: 8.666 /1993, com as alteracdes introduzidas pelas Leis Federais n<.:
8.883/1994 e 9.648/1998; Lei Federal n°: 4.680/1965 e o Decreto Federal n2.: 57.690/1966, por
solicitagdo da Coordenadoria de Comunicagao Social. Aplicam-se também a esta Concorréncia o
Decreto Federal no.: 4.563/2002; a Instru¢do Normativa SECOM/PR no.: 4/2010; Lei
Complementar n2 123/2006; Lei Federal n2 14.356/2006, Decreto Municipal N2 041 de 19 de
margo de 2021, além das regras e condi¢Oes estabelecidas neste Edital.
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1. DO OBJETO

1.1. A presente Concorréncia Publica tem por objetivo a obtencdo de propostas para a
CONTRATAGAO DE SERVICOS DE PUBLICIDADE, PROPAGANDA E MARKETING — SOB DEMANDA,
COMPREENDENDO O CONJUNTO DE ATIVIDADES REALIZADAS INTEGRADAMENTE QUE TENHAM
POR OBJETIVO O ESTUDO, O PLANEJAMENTO, A CONCEITUACAO, A CONCEPCAO, A CRIACAO, A
EXECUCAO INTERNA, A INTERMEDIAGAO E A SUPERVISAO DA EXECUGAO EXTERNA E A
DISTRIBUICAO DE PUBLICIDADE DE COMPETENCIA DO MUNICIPIO DE PETROPOLIS AOS
VEICULOS E DEMAIS MEIOS DE DIVULGAGAO, conforme descrito no Termo de Referéncia.

1.2. Também integram o objeto desta concorréncia, como atividades complementares, os
servicos especializados pertinentes:

a) A produgdo e & execugdo técnica das pecas e ou materiais criados pela agéncia contratada;

b) Ao planejamento e a execu¢do de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de
geracdo de conhecimento relacionados diretamente a determinada agdo publicitaria, ficando
vedada a inclusdo nas pesquisas e avaliagdes de matéria estranha ou que ndo guarde pertinéncia
tematica com a agdo publicitaria ou com o objeto do contrato de prestacdo de servicos de
publicidade.

c) A criagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacdo publicitdria
destinadas a expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas tecnologias,
atendidas as prescrigdes estabelecidas para as a¢cGes publicitarias contratadas.

1.2.1. As pesquisas e outros instrumentos de avaliagdo previstos na alinea ‘b’ terdo a finalidade
de:

a) Gerar conhecimento sobre o mercado ou 0 ambiente de atuagdo do MUNICIPIO DE
PETROPOLIS, o publico-alvo e os veiculos de divulgacdo nos quais serdo difundidas as campanhas
ou pegas;

b) Aferir a eficacia do desenvolvimento estratégico, da criacdo e da divulgacdo de
mensagens;
c) Possibilitar a avaliagdo dos resultados das campanhas ou pecgas, vedada a inclusao

de matéria estranha ou sem pertinéncia tematica com a a¢do publicitaria.
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1.3. Os servigos previstos ndo abrangem as atividades de promocdo, de patrocinio e de
assessoria de comunica¢do e marketing, imprensa e relagGes publicas e a realizacdo de eventos
festivos de qualquer natureza.

1.4. Os servigos abrangem as ag¢bes de publicidade institucional e de utilidade publica, sobre
todos os assuntos e temas de competéncia ou de interesse do MUNICIPIO DE PETROPOLIS,
devendo ser observado o Briefing que integra o Anexo lll do presente Termo de Referéncia.

1.5. Para a prestacdo dos servigos serd contratada 1 (uma) agéncia de propaganda, doravante
denominada agéncia, licitante ou contratada.

1.6. Os servicos objeto da presente concorréncia serdo contratados com agéncia de
propaganda cujas atividades sejam disciplinadas pela Lei n? 4.680/1965 e que tenha obtido
certificado de qualificagdo técnica de funcionamento, nos termos da Lei n2 12.232/2010.

1.7. A agéncia atuara por ordem e conta do MUNICIPIO DE PETROPOLIS, em conformidade com
o art. 32 da Lei n? 4.680/1965, na contrata¢do de fornecedores bens e de servicos especializados,
para a execugdo das atividades complementares, e de veiculos e demais meios de divulgacdo, para
a transmissao de mensagens publicitarias.

1.8. A agéncia ndo poderd subcontratar outra agéncia de propaganda para a execug¢do dos
servigos previstos no presente Edital.

1.9. Os servigos serdao prestados em conformidade com a orientagdo, determinagado, pedido e
controle da Coordenadoria de Comunicagdo Social da PREFEITURA DE PETROPOLIS, que
centralizard e administrarda os recursos orgamentdrios que amparam as despesas dessa
Concorréncia, para todos os 6rgdos do MUNICIPIO DE PETROPOLIS, devendo ser entregues, no
prazo estabelecido na ordem de execuc¢do de servigos, a contar da emissao da mesma.

1.10. Toda e qualquer agdo a ser executada para fins deste objeto devera ser previamente
encaminhada a Coordenadoria de Comunicagao Social, para fins de avaliagdo e aprovagao de
conteudo, pertinéncia e layout.

1.11. Todos os servigos a serem prestados pela CONTRATADA deverdao ser precedidos da
apresentacao do competente projeto de apropriagdo de custos - com as devidas planilhas de
midias e investimentos, os quais, apds aprovacdo da Coordenadoria de Comunicagdo Social, gerara
a expedicdo de ordem de execugdo de servicos (autorizagdo de producdo e/ou veiculacdo),
conforme modelo a ser definido pela ASCOM, onde constardo as especificagdes dos servigos, os
precos (planilhas de custos/orcamentos) e os prazos de execugdo, devendo o valor de cada um dos
servicos ser orcado em fun¢do dos custos respectivos, obedecendo-se, rigorosamente, a sua
compatibilidade com os pregos de mercado, sob pena de responsabilidade civil.
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1.12. Todos os servicos realizados serdao documentados através da apresentagdo dos respectivos
comprovantes de produgdo/veiculagdo, cépias das faturas e duplicatas quitadas, emitidas pelos
fornecedores.

1.13. Os servicos somente poderdo ser iniciados mediante a ordem de servigo (OS) especifica
para cada campanha, emitida pela CONTRATANTE, com a devida descricdao do trabalho a ser
realizado.

1.14. As ordens de servicos (OS) deverdo conter a natureza dos servigos que serdo prestados,
prazo de execu¢do e/ou entrega, assim como o valor maximo da campanha, e somente serdo
emitidas mediante orcamento prévio da CONTRATADA.

1.15. A prestagdo de servicos - objeto da presente licitagdo, abrange o fornecimento de todos os
materiais, mdo de obra e instrumentos necessdrios a sua execugdo, assim como a
responsabilidade exclusiva por quaisquer tributos ou encargos trabalhistas que incidam sobre a
execucdo do objeto.

1.16. A agencia atuard de acordo com as solicitagdes do Municipio de Petrdpolis;

1.17. VALOR ESTIMADO

1.17.1. O total das despesas do contrato resultante desta licitagdo, estd estimada em RS
2.500.000,00 (dois milhGes e quinhentos mil reais) para a execu¢do completa dos servigos
previstos.

1.18. DO PRAZO

1.18.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses contados a partir da Ordem de
Inicio.

1.18.2. O prazo acima poderad ser revisto nas hipdteses e na forma do Art. 57, inciso Il, da Lei
Federal n2 8.666/93.

2. CONDIGOES DE PARTICIPACAO
2.1 Podera participar desta concorréncia a agéncia de propaganda que atender as condig¢des
deste edital e apresentar os documentos nele exigidos, atuando de acordo comas solicitagdes do

MUNICIPIO DE PETROPOLIS.

2.2. N3o sera admitida a participacdo de licitantes suspensos temporariamente pelo Municipio
de Petrdpolis, nos termos do inciso Ill do art. 87 da Lei n? 8.666/93;
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2.3. N3o serd admitida a participacdo de licitantes ja incursos na pena do inciso IV do art. 87 da
Lei n2 8.666/93, seja qual for o 6rgdo ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer
esfera da Administragdo Publica.

2.4. A regularidade das empresas e/ou profissionais participantes da licitagdo, em especial ao
impedimento daquelas em contratar com o Poder Publico, serd verificada no Cadastro Nacional de
Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS), através do portal www.portaldatransparencia.gov.br/ceis -
Portaria CGU n2 516, de 15 de margo de 2010.

2.5. Serd consultada no SICAF — Sistema Unificado de Fornecedores a regularidade das
empresas e/ou profissionais participantes do processo de licitacdo, em especial ao impedimento
de contratar com o poder Publico, sendo vedada a participagdo na licitagdo ou contratagao de
empresa que consta como impedida ou suspensa.

3. DA IMPUGNAGAO DO EDITAL

3.1. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na
aplicacdo de Lei n? 8.666/1993 devendo protocolar o pedido até 05 (cinco) dias Uteis antes da data
fixada para as a dos invélucros de habilitagdo, em observancia ao art. 41 da referida lei e seus
paragrafos;

3.2. Decairad o direito de impugnar os termos do edital de licitacdo perante a administracdo, o
licitante que ndo o fizer até o segundo dia util que anteceder a abertura dos invélucros de
habilitacdo em concorréncia;

3.3. A impugnacdo feita tempestivamente pelo licitante ndo impedira de participar do processo
licitatorio até o transito em julgado a decisdo a ela pertinente.

3.4. As retificagdes do Edital, por iniciativa Oficial ou provocadas por eventuais impugnacgdes,
serdo publicadas no Portal da Transparéncia e passardo a fazer parte integrante deste Edital.

4. DA COMISSAO DE LICITAGAO E DA SUBCOMISSAO TECNICA

4.1. A licitacdo de que trata o presente Edital sera processada e julgada pela Comissdo
Permanente de Licitagdo da Secretaria Municipal de Administragdo, com exce¢dao da andlise e
julgamento das Propostas Técnicas que serdo avaliadas conforme o subitem 4.2.

4.2. As Propostas Técnicas serdo analisadas e julgadas por Subcomissdo Técnica, composta por 3
(trés) membros que sejam formados em comunicagdo, publicidade ou marketing ou que atuem
em uma dessas areas.

4.2.1. 1 (um) dos membros da Subcomissdo Técnica ndo poderd manter qualquer vinculo funcional
ou contratual, direto ou indireto, com o MUNICIPIO DE PETROPOLIS.
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4.3. A escolha dos membros da Subcomissdo Técnica dar-se-a por sorteio, em sessdo publica,
entre os nomes de uma relacdo que terd, no minimo, 9 (nove) integrantes, previamente
cadastrados pelo MUNICIPIO DE PETROPOLIS.

4.3.1. A relagdo dos nomes referidos no subitem 4.3 sera publicada no Didrio Oficial do Municipio,
em prazo ndo inferior a 10 (dez) dias da data em que sera realizada a sessdo publica marcada para
o sorteio.

4.3.2. O sorteio sera processado pela Comissdo Permanente de Licitagdo de modo a garantir o
preenchimento das vagas da Subcomissdo Técnica, de acordo com a proporcionalidade do nimero
de membros que mantenham ou na3o vinculo com o MUNICIPIO DE PETROPOLIS, nos termos dos
subitens 4.2.1 e 4.3. Podera ser designado, neste mesmo sorteio, um suplente para cada um dos
membros efetivos.

4.3.3. A relagdo prevista no subitem 4.3 conterd, separadamente, os nomes dos que mantenham e
os dos que ndo mantenham vinculo com o MUNICIPIO DE PETROPOLIS.

4.3.4. Até 48 (quarenta e oito) horas antes da sessdo publica destinada ao sorteio, qualquer
interessado podera impugnar pessoa integrante da relagdo a que se refere o subitem 4.3,
mediante a apresentacdo a Comissdo Permanente de Licitagdo de justificativa para a exclusao.

4.3.5. Admitida a impugnagdo, o impugnado tera o direito de abster-se de atuar na Subcomissdo
Técnica, declarando-se impedido ou suspeito, antes da decisdo da autoridade competente.

4.3.6. A abstencdo do impugnado ou o acolhimento da impugnacdo, mediante decisdo
fundamentada da autoridade competente, implicara, se necessario, a elaboragdo e a publicacdo
de nova lista, sem o nome impugnado, respeitado o disposto neste item 4.

4.3.6.1. Serd necessario publicar nova relagdo se o nimero de membros mantidos depois da
impugnacao restar inferior ao minimo exigido no subitem 4.3.

4.3.6.2. SO sera admitida nova impugnag¢do a nome que vier a completar a relagdo anteriormente
publicada.

4.3.7. A sessdo publica para o sorteio serd realizada apds a decisdo motivada da impugnagdo, em
data previamente designada, garantidos o cumprimento do prazo minimo previsto no subitem
4.3.1 e a possibilidade de fiscalizagdo do sorteio por qualquer interessado.

4.4. A Comissdo Permanente de Licitacdo podera ser assessorada tecnicamente, cabendo aos
assessores emitir pareceres quando por ela solicitados.
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5. CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES

5.1 - Para participar deste certame, o representante da licitante apresentard a Comissdo
Permanente de Licitagdo o documento que o credencia, juntamente com seu documento de
identidade de fé publica, no ato programado para a entrega dos Envelopes com as Propostas
Técnica e de Preco.

5.1.1. Quando a representagao for exercida na forma de seus atos de constituicdao, por sécio ou
dirigente, o documento de credenciamento consistira, respectivamente, em coépia do ato que
estabelece a prova de representacdo da empresa, em que conste o nome do sécio e os poderes
para representa-la, ou coépia da ata da assembleia de eleicdo do dirigente, em ambos os casos
autenticada em cartério ou apresentada junto com o documento original, para permitir que a
Comissao Permanente de Licitagdao ateste sua autenticidade.

5.1.2. Caso o preposto da licitante ndo seja seu representante estatutdrio ou legal, o
credenciamento sera feito por intermédio de procuragdo, mediante instrumento publico ou
particular, no minimo com os poderes constantes do modelo que constitui o Anexo VII. Nesse
caso, o preposto também entregara a Comissdo Permanente de Licitagdo copia autenticada em
cartério do ato que estabelece a prova de representacdao da empresa, em que constem os homes
dos sécios ou dirigentes com poderes para a constituicdo de mandatarios.

5.2. A auséncia do documento habil de representagdo ndao impedird o representante de participar
da licitagdo, mas ele ficard impedido de praticar qualquer ato durante o procedimento licitatorio.

5.3. A documentagdo apresentada na primeira sessdo de recep¢do e abertura das Propostas
Técnica e de Preco credencia o representante a participar das demais sessdes. Na hipdtese de sua
substituicdo no decorrer do processo licitatdrio, devera ser apresentado novo credenciamento.

6. DOS ENVELOPES DE DOCUMENTAGAO TECNICA E
DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1. Os documentos de proposta técnica e propostas de precos de cada licitante serdo entregues a
Comissdo Permanente de Licitagdo em envelopes ou invélucros n2 01, n2 02, n2 03 e n2 04,
devidamente lacrados, conforme os subitens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e 6.1.4, em data, hora e local
estabelecidos no preambulo deste Edital.

6.1.1. No envelope ou invoélucro n? 01 deverd estar acondicionado o Plano de Comunicagao
Publicitaria — Via Nao Identificada, de que trata o item 1 do Anexo V do Termo de Referéncia —
Forma de Apresentagdo e Conteldo da Proposta Técnica.

6.1.1.2. SO sera aceito o Plano de Comunicagdo Publicitdria — Via Ndo Identificada que estiver
acondicionado no envelope padronizado fornecido, obrigatoriamente, pelo MUNICIPIO DE
PETROPOLIS.
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6.1.1.3. O envelope padronizado deverd ser retirado pela interessada de segunda a sexta-feira,
das 10hs as 18hs, na SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E DE RECURSOS HUMANOS -
DEPARTAMENTO DE LICITACC)ES, COMPRAS E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, devendo ser
agendada data e horario a sua retirada pelo telefone (24) 2233.8195 e 2233-8199, mediante a
entrega de duas resmas de papel A-4.

6.1.1.4. Para preservar — até a abertura do envelope ou invélucro n? 02 — o sigilo quanto a autoria
do Plano de Comunicac¢do Publicitaria, o envelope ou invélucro n2 01 ndo podera:

a) Ter qualquer identificagdo;
b) Apresentar marca, sinal, etiqueta ou outro elemento que possibilite a identificagdo da licitante;

d) Estar danificado ou deformado pelas pegas, material e ou demais documentos nele
acondicionados de modo a possibilitar a identificacdo da licitante.

6.1.1.5. O envelope ou invélucro n2 01 devera estar lacrado, mas sem rubrica ou outro elemento
gue possa identifica-lo.

6.1.2. No envelope ou invoélucro n? 02 deverd estar acondicionado o Plano de Comunicagao
Publicitaria — Via Identificada e terd o mesmo teor da Via Nao Identificada, sem os exemplos de
pecas referentes a Ideia Criativa.

6.1.2.1. O envelope ou invélucro n2 02 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificacdo:

MUNICIPIO DE PETROPOLIS

CONCORRENCIA PUBLICA N2 xxx/2022

ENVELOPE N2 02 — PROPOSTA TECNICA: PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA
VIA IDENTIFICADA

RAZAO SOCIAL, CNPJ, ENDERECO, TELEFONE, EMAIL DA LICITANTE

6.1.2.2. O envelope ou invélucro n? 02 deverd ser providenciado pela licitante e poderd ser
constituido de embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel,
guanto as informacgdes de que trata, até sua abertura.

6.1.3. No envelope ou invélucro n2 03 deverao estar acondicionados os documentos pertinentes a
Capacidade de Atendimento, o Repertério e os Relatos de Solu¢coes de Problemas de
Comunicagao, de que tratam os itens 2, 3 e 4 do Anexo IV do Termo de Referéncia — Forma de
Apresentacdo e Contetudo da Proposta Técnica.

6.1.3.1. O envelope ou invélucro n2 03 deverd estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificacao:



Processo n® 2.198/2022
folha 9

PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS ADM INISTRATIVOS

MUNICIPIO DE PETROPOLIS

CONCORRENCIA PUBLICA N2 XXX/2022

ENVELOPE N2 03 — PROPOSTA TECNICA:

CAPACIDADE DE ATENDIMENTO, REPERTORIO E RELATOS DE SOLUCOES DE PROBLEMAS DE
COMUNICACAO

RAZAO SOCIAL, CNPJ, ENDERECO, TELEFONE, EMAIL DA LICITANTE

6.1.3.2. O envelope ou invélucro n? 03 deverd ser providenciado pela licitante e poderd ser
constituido de embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel,
guanto as informagdes de que trata, até sua abertura.

6.1.3.3. O envelope ou invdlucro n2 03 n3do podera ter informagdo, marca, sinal, etiqueta, palavra
ou outro elemento que conste do Plano de Comunicagdo Publicitdria — Via Nao Identificada e
possibilite a identificagdo da autoria deste antes da abertura do envelope ou invélucro n2 02.

6.1.4. A Proposta de Precos devera ser entregue a Comissdo Permanente de Licitagdo
acondicionada no envelope n2 04.

6.1.4.1. O envelope n? 04 deverd estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificacao:

ENVELOPE “04”:

CONCORRENCIANS _ /

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
AVENIDA BARAO DO RIO BRANCO, 2.846

PETROPOLIS/RJ

CONCORRENCIA PUBLICA N2 -----/----

(RAZAO SOCIAL DO LICITANTE)

PROPOSTA DE PRECOS

6.1.4.2. O envelope n2 04 serd providenciado pela licitante e pode ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que invioldvel, quanto as informagdes de que
trata, até sua abertura.

6.2. A Proposta de Precos devera ser apresentada conforme modelo apensado no Anexo Il deste
edital, podendo a licitante apresentar sua proposta no préprio formulario fornecido ou entdo em
copia literal do respectivo modelo, elaborada em papel timbrado da agéncia.

6.3. A licitante devera apresentar, como anexo da proposta de precos, a Declara¢do de Elaboragao
Independente de Proposta, nos termos do Anexo X deste edital.
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6.4. Apds a entrega dos envelopes, a Comissdo Permanente de Licitagdo ndo aceitara, em
nenhuma hipdtese, a substituicdo ou anexacdo de qualquer novo documento por parte das
Licitantes, salvo os documentos de esclarecimentos que forem, eventualmente, solicitados pela
mesma, na forma estabelecida neste Edital e de acordo com o Art. 43, paragrafo 32 da Lei n?
8.666/1993.

6.5. Durante o periodo compreendido entre a data da entrega dos Envelopes "Documentos de
Proposta Técnica", "Proposta de Precos" e posteriormente “Documentos de Habilitagdo” até a
adjudicacdo do servigo, o Municipio de Petrépolis ndo atendera as licitantes individualmente para
tratar de assuntos referentes a licitagdo. O Municipio de Petrépolis, em caso de necessidade, as
convocara para esclarecimentos que eventualmente se fizerem necessarios, conforme subitem
anterior.

6.5.1. OBSERVACAO: CRITERIOS DE DESEMPATE (PROPOSTA DE PRECOS)

6.5.1.1. Em caso de empate, haverd preferéncia de contratagdo para as microempresas e
empresas de pequeno porte.

6.5.1.2. Entende-se por empate aquelas situagbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores
ao melhor preco;

6.5.1.3. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

6.5.1.4. n3o ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
do item 6.5.1.2., acima, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na
hipdtese do item 6.5.1.1, acima, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

6.5.1.5. no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecido no item 6.5.1.2, acima, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

6.1.5.6. Nos demais casos de empate entre as propostas de menor prego avaliadas, o critério de
desempate serd o sorteio, conforme estabelece o paragrafo 22 do Art. 45 da Lei 8.666/93,
republicada com as altera¢des da Lei 8.883/94.

6.1.5.7. Conforme o inciso X do artigo 40, da Lei 8.666/93, a Administracdo aceitard como prego
maximo aceitavel, o valor constante da Planilha Orgamentaria Estimada no presente Projeto
Basico.

6.1.5.8. A Comissio de Licitagdes cabe o direito de desclassificar qualquer proposta que esteja em
desacordo com as disposi¢cdes legais e deste Edital, bem como cabe a autoridade competente,
anular todo o processo licitatorio, por vicio, a qualquer momento.
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7. APRESENTACAO E ELABORACAO DA PROPOSTA TECNICA

7.1. A licitante devera apresentar sua Proposta Técnica, elaborada de acordo com as informacgdes
constantes do Briefing — Anexo Il deste Edital. A Proposta Técnica devera ser estruturada de
acordo com os quesitos e subquesitos abaixo:

. Plano de Comunicagdo Publicitaria

- Raciocinio Bdsico

- Estratégia de Comunicagdo Publicitaria
- Idéia criativa

- Estratégia de Midia e Ndo Midia

. Capacidade de Atendimento
. Repertdrio
J Relatos de SolugGes de Problemas de Comunicagao

7.1.1. A forma de apresentacdo da Proposta Técnica e seu conteudo deverdo obedecer ao
especificado no Anexo V deste edital.

7.1.2. A Proposta Técnica devera ser redigida em lingua portuguesa, salvo quanto aos termos
técnicos ou expressdes de uso corrente, e deverd ser elaborada com clareza, sem emendas,
ressalvas ou rasuras e com paginas numeradas sequencialmente por quesito.

7.1.2.1. As paginas deverdo ser rubricadas e assinadas na ultima, por representante legal da
licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

7.1.3. A Proposta Técnica deverd conter os elementos necessarios a avaliagdo da capacitagdo e
qualificagdo da Licitante para a execugdo do objeto desta licitagdo. A ndo apresentacdo de

qualguer documento exigido neste Edital ensejara a desclassificagdo da Proposta.

7.1.4. As Propostas Técnicas serdo analisadas pela Subcomissdo Técnica sendo as notas atribuidas
devidamente justificadas, considerando-se os critérios estabelecidos no Anexo VI deste edital.

8. DAS PROPOSTAS DE PRECOS

8.1. A Proposta de Pregos — Envelope n2 04, deverd estar vinculada ao objeto da presente licitagdo
conforme item 1 deste Edital, observado o seguinte:

8.1.1. Relativamente a veiculagdo, os servigos publicitdrios de que trata este Edital serdo
remunerados considerando-se o desconto concedido pelos veiculos sobre seus precos de tabela,
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de acordo com o item 2.5 das Normas-Padrdo do CENP (Conselho Executivo das Normas-Padrdo),
incorporadas a legislagdo pertinente ao assunto, a saber:

8.2. Serd entre 60% (sessenta por cento) e 100% (cem por cento) o valor percentual de desconto
concedido sobre os custos dos servigos internos de producdo (criagdo e montagem) de
propaganda, baseado na Lista de Referéncia de Custos Internos do Sindicato das Agéncias de
Propaganda do Rio de Janeiro (SINAPRO - RJ), bem como que sera de 1% (hum por cento) a 2,5%
(dois inteiros e cinco décimos cinco por cento) o valor da remuneragdo sobre os honorarios
incidentes sobre os custos de servicos e suprimentos externos referentes a pecas publicitarias
destinadas a veiculagdao em qualquer tipo de midia, geradora de Desconto de Agéncia.

8.3. Os servigos e os suprimentos externos terdo os seus custos orgados junto a, no minimo, 03
(trés) fornecedores especializados, aprovados previamente pelo MUNICIPIO DE PETROPOLIS,
devidamente cadastrados nos termos do caput do art. 14 da Lei n.2 12.232/2010, ndo se
admitindo a sua selecdo aleatdria pela agéncia de propaganda.

8.4. Sobre os servigos e suprimentos externos contratados para pegas publicitdrias que ndo serdo
veiculadas através de midia tradicional (televisdo, jornal, radio, etc.), ou qualquer outra que ndo
proporcione DESCONTO DE AGENCIA, o MUNICIPIO DE PETROPOLIS pagarad uma remuneragio de
até 10% (com o minimo de 5%), sobre o valor do servigo, nos termos do item 3.6.2 das Normas-
Padrdo da Atividade Publicitaria do CENP.

8.4.1. Os percentuais que serao cobrados sobre os servigos apontados nos item 8.2 e 8.4 deverdo
ser definidos na Proposta de Precos da licitante, conforme modelo constante do Anexo Il do
presente Edital e deverdo ser ofertados com, no méximo, uma casa decimal.

8.4.1.1. Sera considerada melhor classificada a agéncia que tiver apresentado a Proposta de
menores pregos ou que concordar em praticar os menores precos entre as Propostas de Pregos
apresentadas pelas licitantes classificadas.

8.5. A Proposta de Precgos devera ser redigida em portugués, impressa por processo eletrénico,
sem emendas, rasuras, borrdes, acréscimos ou entrelinhas, em papel timbrado ou com carimbo
padronizado da Licitante. Deverd ser datada e assinada na ultima folha, com o nome legivel do
signatario, responsavel legal da Licitante. Devera conter a denominagdo social, o enderego com
CEP, telefone, “fax”, e-mail e o nimero desta Concorréncia.

8.6. No pre¢o cotado pelas licitantes considerar-se-dao todos os custos diretos e indiretos
necessarios a completa e perfeita realizacdo dos servicos objeto desta Licitagdo, tais como:
despesas com mao-de-obra, incluindo sobreaviso e horas-extras, encargos de natureza trabalhista,
previdencidria, fiscal, alimentagdo, transporte da equipe, tributos e contribuicdes parafiscais,
custos de administragcdo, bem como lucro, razdao pela qual ndo serdo considerados pleitos de
acréscimos apds a abertura da proposta.
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8.7. As Licitantes deverdo apresentar, dentro do Envelope n2 04, duas vias da Proposta de Precos.
Deverdo constar na Proposta, obrigatoriamente, todos os textos contidos no modelo do Anexo I,
apresentado neste Edital.

8.8. O prazo de validade da Proposta de Pregos deverd ser de 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentagao.

8.9. O MUNICIPIO DE PETROPOLIS n3o pagard nenhum outro valor além do preco contratado,
cabendo a Licitante considerar todos os custos diretos e indiretos, necessdrios a completa e
perfeita realizacdao dos servigos objeto desta licita¢do, tais como: despesas com mao-de-obra,
encargos de natureza trabalhista, previdenciaria, fiscal, alimentagdo, hospedagem, transporte da
equipe da Licitante, materiais, equipamentos, frete, seguros, tributos e contribui¢cdes parafiscais
assim como lucro, razdo pela qual ndo serdo considerados pleitos de acréscimos apds a abertura
da proposta.

8.10. Para fins de formulagdo de sua proposta as Licitantes deverdo pautar-se, desde ja, assim
como, considerar como futura obrigacdo contratual, o cumprimento dos principios éticos de
conduta profissional.

8.11. Serdo desclassificadas as Propostas de Precos que ndo atenderem as condigdes previstas
acima.

9. DO PROCESSAMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. Os Envelopes com as Propostas Técnicas (Envelopes ou Invélucros n2s 01 a 03) e as Propostas
de Precgos (Envelope n2 04) serdo entregues a Comissdo Permanente de Licitagdo, em sessdo
publica, na data, local e hordrio determinados no preambulo do presente Edital.

9.2. Os representantes legais das licitantes, ou seus procuradores regularmente constituidos e
presentes, assinardo a Lista de Presenca, apds o que serd declarada aberta a reunido.

9.3. E vedada a participagdo, na sessio de recebimento e abertura dos envelopes com as
Propostas Técnicas e Comercial, dos membros designados para a Subcomissdo Técnica.

9.4. Os Envelopes ou Invélucros padronizados com a Via Nao Identificada do Plano de
Comunicagdo Publicitaria ndo serdo recebidos pela Comissdo Permanente de Licitagdo no caso de
apresentarem marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento capaz de identificar a Licitante.

9.5. E vedado o lancamento de qualquer cédigo, sinal ou marca nos Envelopes padronizados ou
nos documentos que compdem a Via Ndo ldentificada do Plano de Comunicagdo Publicitaria.

9.5.1. £ vedada a aposicio no Envelope ou Invélucro n2 03, referente & capacidade de
atendimento, ao repertério e ao relato de solugdes de problemas de comunicagdo, assim como
nos documentos nele contidos, de informagdo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento
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que possibilite a identificagdo da autoria do plano de comunicagao publicitdria, em momento
anterior a abertura do Envelope que contém sua via identificada (Envelope ou Invélucro n2 02).

9.6. Recebidos os Envelopes, a Comissdao Permanente de Licitagdo retirard o conteddo do Envelope
ou Invélucro n2 01 — Proposta Técnica - Plano de Comunica¢do Via Nao Identificada e abrird o
Envelope ou Invdlucro n? 03 — Proposta Técnica - Conjunto de Informagdes. As propostas serdao
rubricadas pelos seus respectivos membros e pelos representantes das Licitantes presentes a
sessdo, facultada a designagdo de um deles para representar todas as Licitantes.

9.6.1. O Envelope ou Invélucro n2 02 - Plano de Comunicag¢do Publicitaria — Via Identificada e o
Envelope n2 04 — Proposta de Prego, permanecerao lacrados em poder da Comissao Permanente
de Licitacdo e deverao ser rubricados no fecho por seus membros e pelos Representantes Legais
presentes.

9.7. Os Envelopes ou Invdlucros abertos e todo o seu conteddo serdo encaminhados a
Subcomissdo Técnica para analise e julgamento.

9.8. A Subcomissdo Técnica procederd a andlise individualizada e julgamento do Plano de
Comunicagdo Publicitaria Via Ndo Identificada (Envelope n2 01) e do Conjunto de InformacgGes
(Envelope n2 03), respeitado o procedimento legal e conforme critérios e quesitos estabelecidos
neste Edital, desclassificando-se as Propostas que desatenderem as exigéncias legais ou
estabelecidas nesse instrumento, observado o disposto no subitem 6.1.3.3.

9.9. Serdo elaboradas pela Subcomissdo Técnica duas atas relativas (i) ao julgamento do Plano de
Comunicagdo Publicitaria Via Ndo Identificada e (ii) ao julgamento dos quesitos referentes ao
Conjunto de Informacgdes e, posteriormente, encaminhadas a Comissdo Permanente de Licitagdo,
juntamente com as Propostas, as planilhas com as pontuacgdes e a justificativa escrita das razdes
que as fundamentaram em cada caso.

9.10. Recebidas as atas de julgamento, a Comissdao Permanente de Licitagdo convocard sessdo
publica, com antecedéncia minima de dois dias Uteis, destinada a apuragao do resultado geral das
Propostas Técnicas, com os seguintes procedimentos:

a) Abertura do Envelope ou Invélucro n? 02 com a Via ldentificada do Plano de Comunicagdo
Publicitaria.

b) Cotejo entre as Vias Identificadas e as Ndo Identificadas do Plano de Comunicagdo Publicitaria,
para identificagdo de sua autoria.

c) Verificagdo da Pontuacdo Total obtida pelas agéncias, conforme critérios estabelecidos no item
Il do Anexo V.

d) Elaboracdo de planilha com as pontuagGes atribuidas a cada um dos quesitos de cada Proposta
Técnica, obtendo-se o resultado final do julgamento geral da Proposta Técnica.
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e) Proclamacdo do resultado do julgamento geral da Proposta Técnica, registrando-se em ata as
Propostas desclassificadas e a ordem de classificagado.

e.l) O resultado do julgamento geral da Proposta Técnica serd publicado no Portal da
Transparéncia do Municipio, indicando as licitantes desclassificadas e as classificadas, em ordem
decrescente de pontuacao.

9.11. Cabe recurso contra o resultado do julgamento das Propostas Técnicas, no prazo de 05
(cinco) dias uteis contados da data de sua publicagdo.

9.12. O recurso que cause alteragdo da classificagao enseja a republicagdo do resultado e reabre o
prazo recursal.

9.13. Admite-se novo recurso apenas se fundamentado em novas razGes ou novos argumentos
agregados ao resultado em razdo do julgamento do recurso anterior.

9.14. Ndo provido eventual recurso interposto ou ndo havendo recurso contra o resultado do
julgamento das Propostas Técnicas, a Comissdo Permanente de Licitacgdo convocard sessdo
publica, com antecedéncia minima de dois dias Uteis, destinada a abertura do Envelope n2 04 com
as Propostas de Precos das licitantes classificadas na fase anterior.

9.15. Na sessdo de abertura dos Envelopes n2 04 — Propostas de Pregos — as agéncias cujas
Propostas Técnicas foram desclassificadas terdo seus Envelopes n? 04 devolvidos fechados,
mediante recibo especifico a ser anexado ao processo, procedendo-se em seguida a abertura dos
Envelopes n? 4 das agéncias classificadas.

9.16. Uma vez abertos os Envelopes n2 04 das agéncias classificadas, as Propostas de Precos e seus
anexos serao rubricados pela Comissao Permanente de Licitagdo e pelos representantes, legais ou
credenciados, presentes e serdo analisadas conforme as condigdes estabelecidas no item 8 deste
Edital.

9.17. Apds analisadas as propostas, sera aberta a negociagdo que obedecerd ao seguinte
procedimento:

a) O Presidente da Comissdo oferecerd a agéncia que teve sua Proposta Técnica melhor
classificada, a execugdo do objeto da contratacdo pelo valor da Proposta de Precgo classificada em
12 |lugar na fase de julgamento de Proposta de Prego, nos termos do art. 46, §12, inciso Il, da Lei
n? 8.666/1993;

b) Se, apesar dos esfor¢os do Presidente da Comissdao em obter a aceitagdo da Licitante melhor
classificada tecnicamente, em observancia do principio da proposta mais vantajosa, esta ndo
aceitar executar o objeto pelo valor da menor Proposta de Preco, o Presidente da Comissao
adotara o mesmo procedimento, negociando, sucessivamente, com as demais Licitantes
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classificadas tecnicamente, pela ordem de classificagdo, até a consecugdo de acordo para a
contratagdo, nos termos do art. 46, §12, inciso lll, da Lei n2 8.666/93;

c) Apds a negociagdo, a Comissdao Permanente de Licitagdo elaborard a ordem de classificagao das
agéncias com a devida divulgagao do resultado.

9.18. Cabe recurso contra o resultado do julgamento das Propostas de Pregos, no prazo de 05
(cinco) dias uteis contados da data de sua publicagdo ou da lavratura da ata, quando presente
todas as licitantes.

9.19. O recurso que cause alteragdo da classificagdo enseja a republicagdo do resultado e reabre o
prazo recursal.

9.20. Admite-se novo recurso apenas se fundamentado em novas raz6es ou novos argumentos
agregados ao resultado em razao do julgamento do recurso anterior.

9.21. Ndo provido eventual recurso interposto ou ndo havendo recurso contra o resultado do
julgamento final das propostas, a Comissdo Permanente de Licitagdo convocara sessdo publica,
com antecedéncia minima de dois dias Uteis, destinada a apresentacdo do Envelope n2 05 —
Documentos de Habilitacdo pelas LICITANTES classificadas no julgamento final das propostas, para
anadlise da sua conformidade com as condi¢Ges estabelecidas na legislagdo em vigor e nesse Edital.

10. DO CONTEUDO DAS PROPOSTAS TECNICAS (ENVELOPES OU INVOLUCROS 1, 2 e 3).
10.1. PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA

Todos os textos deverdo ser elaborados a partir das informag&es do Briefing — Anexo Ill do Termo
de Referéncia.

10.1.1. Raciocinio Basico — Texto apresentado em formato A4, em papel sulfite branco com
gramatura maxima 90g, de até 5 (cinco) laudas (sem utilizar o verso da folha), com 25 linhas, com
espagamento duplo entre linhas, com espagamento de 2 cm das margens esquerda e direita a
partir da borda, com espagamento de 2,5 cm para cabegalho e rodapé, com fonte Arial, tamanho
12, que apresentara um diagndstico das necessidades de comunicagdo publicitdria da
CONTRATANTE, a compreensdo da Licitante sobre o objeto da licitagdo e os desafios de
comunicacdo a serem enfrentados. Deve conter a avaliagdo do papel de comunicagdo publicitaria
como instrumento de comunicagdo social utilizado pela CONTRATANTE, considerando a
compreensdo de suas atividades, de sua relagdo com seus diversos publicos e de sua dimens3do
social, politica e econdmica.

10.1.2. Estratégia de Comunicagcdo Publicitaria — Texto apresentado em formato A4, em papel
sulfite branco com gramatura maxima 90g, de até 5 (cinco) laudas (sem utilizar o verso da folha),
com 25 linhas, com espagamento duplo entre linhas, com espagamento de 2 cm das margens
esquerda e direita a partir da borda, com espagamento de 2,5 cm para cabegalho e rodapé, com
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fonte Arial, tamanho 12, que indicara e defenderd as linhas gerais da proposta para suprir o
desafio e alcancar os resultados e metas de comunicacdo desejados pela CONTRATANTE e onde se
definem os objetivos de comunicagdao e como as campanhas publicitarias apresentadas no item
“Ideia Criativa” pretendem resolvé-los.

10.1.3. Ideia Criativa — Texto apresentado em formato A4, em papel sulfite branco com gramatura
maxima 90g, de até 3 (trés. laudas (sem utilizar o verso da folha), com 25 linhas, com espagamento
duplo entre linhas, com espagamento de 2 cm das margens esquerda e direita a partir da borda,
com espacamento de 2,5 cm para cabegalho e rodapé, com fonte Arial, tamanho 12, apresentando
a resposta criativa da Licitante aos desafios e metas por ele explicitados na “Estratégia de
Comunicagdo Publicitaria”, contendo os temas e os conceitos a serem desenvolvidos pela
campanha publicitaria baseada no Briefing; acompanhado de esbogos (layouts, textos, roteiros e
storyboards) de pegas da campanha para cada meio de divulgacdo nela proposto pela LICITANTE.
As pecas da campanha destinadas a midia impressa ou outras apresenta¢des poderdo ser
apresentadas em pranchas brancas com gramatura de no maximo 230g e com no maximo 42x30
cm (formato A3) e as pegas eletrénicas em Pen Drive, DVD ou CD. Fica estabelecido o limite de trés
pecas da campanha por meio (esbogos, lay-outs, spots, storyboards etc). Essas pecas de criagdo
nao fazem parte do limite estabelecido de texto, de 3 laudas, proposto neste item.

10.1.4. Estratégia de Midia e Nao Midia — Texto apresentado em formato A4, em papel sulfite
branco com gramatura maxima 90g, de até 5 (cinco) laudas (sem utilizar o verso da folha), com 25
linhas, com espagamento duplo entre linhas, com espagamento de 2 cm das margens esquerda e
direita a partir da borda, com espagamento de 2,5 cm para cabegalho e rodapé, com fonte Arial,
tamanho 12, em que a explicitara e justificara a estratégia e as taticas por ela sugeridas, em fungdo
da verba disponivel para a campanha apresentada, incluindo sele¢do de meios e considerando a
necessidade de atingir o publico do MUNICIPIO DE PETROPOLIS no Estado do Rio de Janeiro;
alternativas de midias segmentadas; planilhas e quadro-resumo que identificardo as pecgas a serem
veiculadas ou distribuidas e suas respectivas quantidades, inser¢des e custos nominais de
producdo e de veiculagdo, em fungdo da verba disponivel para a campanha apresentada. As
planilhas e quadro-resumo ndo fazem parte do limite estabelecido de cinco laudas para este item.

OBS. 1: Por se tratar da via ndo identificada, e conforme o sistema fixado no Edital, os textos
referidos acima deverdo ser entregues sem encadernacdo, seja capa, contracapa, espiral,
grampos, etc. Toda documentacgdo devera estar acondicionada dentro do Envelope 01. A Comissdo
Permanente de Licitagdo se encarregard, se for o caso, da fixacdo das folhas, durante a sessdo
publica.

OBS. 2: A via identificada do Plano de Comunicag¢do Publicitdria terd o mesmo teor da via ndo
identificada, com a identificacdo da licitante, sem os exemplos de pecgas e ou material referentes a
Ideia Criativa.

OBS. 3: O envelope ou invélucro padronizado devera ser retirado pela interessada de segunda a
sexta-feira, das 10h as 18h, na SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E DE RECURSOS HUMANOS -
DEPARTAMENTO DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS.
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ENVELOPE OU INVOLUCRO N2 03 — CONJUNTO DE INFORMACOES

10.2. Capacidade de Atendimento - A licitante devera apresentar os documentos e informagdes
gue constituem a Capacidade de Atendimento em caderno especifico, com ou sem o uso de cores,
em papel A4, em fonte ‘Arial’, corpo’12’. Ndo hd limitagcdo de numero de paginas para
apresentacao da Capacidade de Atendimento.

10.2.1 Qualquer pdgina com os documentos e informagdes previstos no subitem 2 poderd ser
editada em papel A3 dobrado.

10.2.2. Os documentos e informagbes e o caderno especifico mencionados no subitem 2 nado
poderao ter informagdo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano de
Comunicagdo Publicitaria — Via Ndo Identificada e possibilite a identificacdo da autoria deste antes
da abertura do Envelope ou Invélucro n2 02.

10.2.3. A Capacidade de Atendimento sera constituida de textos, tabelas, graficos, diagramas,
fotos e outros recursos, por meios dos quais a licitante apresentara:

a) relagdo nominal dos seus principais clientes a época da licitagdo, com a especificagdo do inicio
de atendimento de cada um deles;

b) a quantificagdo e a qualificagdo, sob a forma de curriculo resumido (no minimo, nome,
formacdo e experiéncia), dos profissionais que poderdo ser colocados a disposi¢do da execugdo do
contrato, discriminando-se as areas de estudo e planejamento, cria¢do, producdo de radio, TV,
cinema, internet, produgdo grafica, midia e atendimento;

c) as instalagOes, a infraestrutura e os recursos materiais que estardo a disposigdo para a execugdo
do contrato;

d) a sistematica de atendimento e a discriminagdo dos prazos a serem praticados, em condi¢Ges
normais de trabalho, na criagcdo de pega avulsa ou de campanha e na elaboragdo de plano de
midia;

e) a discriminagdo das informagdes de marketing e comunicagdo, das pesquisas de audiéncia e da
auditoria de circulagdo e controle de midia que colocara regularmente & disposi¢io do MUNICIPIO
DE PETROPOLIS, sem Onus adicionais, na vigéncia do contrato.

10.3. Repertodrio — A licitante devera apresentar os documentos, informacgdes, pecas e material
que constituem o Repertério em caderno especifico, com ou sem o uso de cores, em papel A4, em
fonte Arial, tamanho12. Nao ha limitagdo de nimero de pdaginas para apresenta¢do do Repertdrio.

10.3.1. Qualquer pagina com os documentos e informagdes previstos no subitem 6.1.3.3 podera
ser editada em papel A3 dobrado.
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10.3.2. Os documentos e informagdes e o caderno especifico mencionados no subitem 12.3 ndo
poderdo ter informacdo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano de
Comunicagdo Publicitdria — Via Nao Identificada e possibilite a identificagcdo da autoria deste antes
da abertura do Envelope ou Invélucro n2 02.

10.3.4. O Repertério serd constituido de pegas e ou materiais concebidos e veiculados, expostos
ou distribuidos pela licitante.

10.3.5. A licitante devera apresentar 10 (dez) pecas ou material, independentemente do seu tipo
ou caracteristica e da forma de sua veiculagdo, exposi¢do ou distribuicao.

10.3.6. Somente serdo consideradas as pegas e ou o0s materiais veiculados, expostos ou
distribuidos nos ultimos 05 (cinco) anos.

10.3.7. As pecas eletronicas deverdo ser fornecidas em Pen Drive, DVD ou CD.

10.3.8. As pecas graficas poderdo integrar o caderno especifico previsto no subitem 11.3, em
papel A4 ou A3 dobrado, ou ser apresentadas separadamente. Em todos os casos, devera ser
preservada a capacidade de leitura das pecas e deverdo ser indicadas suas dimensd&es originais.

10.3.9. Se a licitante apresentar pegas em quantidade inferior a estabelecida 10 (dez) pegas, sua
pontuacdo maxima, neste quesito, serd proporcional ao numero de pecgas apresentadas. A
proporcionalidade sera obtida mediante a aplicagdo da regra de trés simples em relagdo a
pontuagdo maxima prevista no subitem 11.3 — Repertdrio, do item Il — Pontuagdo, do Anexo V do
edital.

10.3.10. Para cada pe¢a e ou material, deverd ser apresentada ficha técnica com a indicagdo
sucinta do problema que se propés a resolver e a identificagdo da licitante e de seu cliente, titulo,
data de produgdo, periodo de veiculagdo, exposicao e ou distribuicdo e, no caso de veiculagdo,
meng¢do de pelo menos um veiculo que divulgou cada peca.

10.3.11. As pecas e ou material ndo podem referir-se a a¢gdes executadas no ambito de contratos
de prestacdo de servicos de publicidade de que o Governo do Estado do Rio de Janeiro ou o
MUNICIPIO DE PETROPOLIS sejam ou tenham sido signatarias.

10.4. Relatos de Solucdes de Problemas de Comunicagdo — A licitante deverd apresentar os
documentos e informagdes que constituem os Relatos de Solug¢Ges de Problemas de Comunicagdo
em caderno especifico, com ou sem o uso de cores, em papel A4, em fonte ‘Arial’, tamanho ’12
pontos’.

10.4.1. Os documentos e informagdes e o caderno especifico mencionados no subitem 10.4 ndo
poderao ter informagdo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano de
Comunicagdo Publicitaria — Via Ndo Identificada e possibilite a identificacdo da autoria deste antes
da abertura do Envelope ou Invélucro n2 02.
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10.4.2. Qualquer pagina com os documentos e informagdes previstos no subitem 10.4 podera ser
editada em papel A3 dobrado. Nesse caso, para fins do limite de paginas previsto abaixo, o papel
A3 sera computado como duas paginas de papel A4.

10.4.3. A licitante devera apresentar 02 (dois) Relatos de Soluges de Problemas de Comunicagdo,
cada um com o maximo de 4 (quatro) paginas de papel A4, em que serdo descritas solugdes bem-
sucedidas de problemas de comunicacdo planejadas e propostas por ela e implementadas por
seus clientes.

10.4.4. Somente serdo consideradas as propostas implementadas nos ultimos 05 (cinco) anos.
10.4.5. Se a licitante apresentar apenas 01 (um) relato, sua pontuagdo maxima, neste quesito, sera
equivalente a metade de pontuagdo mdxima prevista no subitem 10.4 — Relatos de SolugGes de
Problemas de Comunicagao, do item |l — Pontuagao, do Anexo V do edital.

10.4.6. Os relatos deverdo estar formalmente referendados pelos respectivos clientes e nao
podem referir-se a agbes executadas no ambito de contratos de prestacdo de servicos de
publicidade de que o MUNICIPIO DE PETROPOLIS seja ou tenha sido signatario.

10.4.7. A formalizagao do referendo devera ser feita no préprio relato elaborado pela licitante, na
ultima pagina, devendo constar a indicagdo do nome empresarial do cliente, o nome e o cargo ou

funcao do signatario. Todas as paginas do relato devem estar assinadas pelo autor do referendo.

10.4.8. E permitida a inclusdo de até 05 (cinco) pegas e ou material, independentemente do meio
de divulgacdo, do tipo ou caracteristica da peca, para cada Relato:

1) as pecas eletronicas deverdo ser fornecidas em Pen Drive, DVD ou CD;
Il) as pecas graficas poderdo integrar o caderno especifico previsto no subitem 10.4, em papel A4
ou A3 dobrado, ou ser apresentadas separadamente. Em todos os casos, deverdo ser indicadas

suas dimensdes originais;

Ill) para cada peca e ou material, devera ser apresentada ficha técnica com a indicagdo sucinta do
problema que se propuseram a resolver.

11. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS
11.1. DA ANALISE:

a) As Propostas Técnicas das licitantes serdo analisadas quanto ao atendimento das condi¢Ges
estabelecidas neste Termo de Referéncia e em seus anexos.
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b) As Propostas Técnicas serdo analisadas pela Subcomissdo sendo as notas atribuidas
devidamente justificadas, considerando-se os critérios estabelecidos neste Anexo.

c) Serdo levados em conta, como critério de julgamento técnico, os seguintes atributos da
Proposta, em cada quesito ou subquesito:

11.1.1. Plano de Comunicagao Publicitaria

11.1.2.Raciocinio Basico - a acuidade de compreensdo sobre:

11.1.2.1. As ac¢Oes de comunicacgdo publicitaria objeto desta licitacdo;

11.1.2.2. O desafio de comunicacdo a ser enfrentado pelo Municipio de Petrépolis;

11.1.2.3. Os objetivos, gerais e especificos, de comunicagdo a serem alcangados em relagdo ao
desafio de comunicacao.

11.1.3. Estratégia de Comunicagao Publicitdria

11.1.3.1. A adequacgdo do partido temdtico e do conceito propostos a natureza do Municipio de
Petrépolis e ao desafio de comunicagao a ser enfrentado;

11.1.3.2. A consisténcia ldgica e a pertinéncia da argumentagdo apresentada em defesa do
partido tematico e do conceito propostos;

11.1.3.3. A riqueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a comunicagao do
Municipio de Petrépolis com seus publicos;

11.1.3.4. A adequacdo e a exequibilidade da estratégia de comunicag¢do publicitaria proposta para
a solucdo do desafio de comunicagao;

11.1.3.5. A consisténcia légica e a pertinéncia da argumentacdo apresentada em defesa da
estratégia de comunicagdo publicitdria proposta;

11.1.3.6. A capacidade de articular os conhecimentos sobre a comunicacdo do Municipio de
Petrdpolis, o desafio de comunicacdo a ser enfrentado, seus publicos, os objetivos, geral e
especificos, de comunicagdo e a verba disponivel.

11.1.4. Ideia Criativa

11.1.4.1. Sua adequacdo ao desafio de comunicagao;

11.1.4.2. Sua adequacdo a estratégia de comunicagdo publicitaria sugerida pela licitante;
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11.1.4.3. Sua adequagdo ao universo cultural dos segmentos de publico-alvo;
11.1.4.4.A multiplicidade de interpretacdes favordveis que comporta;

11.1.4.5. A originalidade da combinag¢do dos elementos que a constituem;

11.1.4.6. Asimplicidade da forma sob a qual se apresenta;

11.1.4.7. Sua pertinéncia as atividades de comunica¢do do MUNICIPIO DE PETROPOLIS;

11.1.4.8. Os desdobramentos comunicativos que enseja, conforme demonstrado nos exemplos de
pecas e ou material apresentados;

11.1.4.9. A exequibilidade das pecas e ou do material;

11.1.4.10. A compatibilidade da linguagem utilizada nas pegas e ou no material aos meios e aos
publicos propostos.

11.1.5. Estratégias de Midia e Nao Midia

11.1.5.1. O conhecimento dos habitos de consumo de comunica¢do dos segmentos de publico
prioritarios;

11.1.5. 2. A capacidade analitica evidenciada no exame desses habitos;

11.1.5.3. A consisténcia do plano simulado de distribui¢do das pecas e ou do material em relagdo
as duas alineas anteriores;

11.1.5. 4. A pertinéncia, a oportunidade e a economicidade demonstradas no uso dos recursos de
comunicagdo proprios do Municipio de Petrépolis;

11.1.5. 5. A economicidade da aplicacdo da verba de midia, evidenciada no plano simulado de
distribuicdo das pecas e ou do material;

11.1.5.6. A otimizacdo da midia segmentada, alternativa e de massa.
11.2. Capacidade de Atendimento

11.2.1.0 porte e a tradi¢ao dos clientes atuais da licitante e o conceito de seus produtos e servigos
no mercado;

11.2.2. A experiéncia dos profissionais da licitante em atividades publicitarias;
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11.2.3 A adequacdo das qualificagBes e das quantificacdes desses profissionais a estratégia de
comunicacdo publicitaria implementada pelo Municipio de Petrdpolis;

11.2.4. A adequacdo das instalagdes, da infraestrutura e dos recursos materiais que estardo a
disposi¢cdo da execuc¢do do contrato;

11.2.5. A operacionalidade do relacionamento entre o Municipio de Petrdpolis e a licitante,
esquematizado na proposta;

11.2.6. A relevancia e a utilidade das informagdes de marketing e comunicac¢do, das pesquisas de
audiéncia e da auditoria de circulacdo e controle de midia que a licitante colocara regularmente a
disposicdo da Municipio de Petrépolis, sem 6nus adicional, durante a vigéncia do contrato.

11.3. Repertdrio

11.3.1. Alideia criativa e sua pertinéncia ao problema que a licitante se prop0s a resolver;

11.3.2. A qualidade da execugdo e do acabamento da peca e ou material;

11.3.3. A clareza da exposi¢do das informagdes prestadas;

11.4. Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagao

11.4.1. A evidéncia de planejamento publicitario;

11.4.2. A consisténcia das relagdes de causa e efeito entre problema e solugdo;

11.4.3. Arelevancia dos resultados apresentados;

11.4. 4. A concatenagdo logica da exposicao.

12. DA PONTUACAO

a) A nota da Proposta Técnica esta limitada ao maximo de 100 (cem) pontos e sera apurada
segundo a metodologia a seguir.

b) Aos quesitos ou subquesitos serdo atribuidos, no maximo (devendo a Subcomissdo Técnica
justificadamente graduar a nota, entre zero e o respectivo limite ora fixado), os seguintes pontos:

1. Plano de Comunicagédo Publicitaria: 65 (sessenta e cinco), assim divididos:
1.1. Raciocinio Basico: 10 (dez), assim ponderados:

- A acuidade de compreensao sobre:
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1.1.1. As a¢des de comunicagdo publicitaria objeto desta licitagdo: 04 (quatro) pontos;
1.1.2. O desafio de comunicagdo a ser enfrentado pelo Municipio de Petrdpolis: 03 (trés) pontos;

1.1.3. Os objetivos, gerais e especificos, de comunicagdo a serem alcangcados em relagdo ao
desafio de comunicagdo: 03 (trés) pontos.

1.2. Estratégia de Comunicagao Publicitaria: 20 (vinte)

1.2.1. A adequagdo do partido tematico e do conceito propostos a natureza do Municipio de
Petrdpolis e ao desafio de comunicagdo a ser enfrentado: 04 (quatro) pontos;

1.2.2. A consisténcia logica e a pertinéncia da argumentagdo apresentada em defesa do partido
tematico e do conceito propostos: 04 (quatro) pontos;

1.2.3. A riqueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a comunicacdo do
Municipio de Petrdpolis com seus publicos: 03 (trés) pontos;

1.2.4. A adequacdo e a exequibilidade da estratégia de comunicagdo publicitaria proposta para a
solugdo do desafio de comunicagdo: 03 (trés) pontos;

1.2.5. A consisténcia légica e a pertinéncia da argumentagdo apresentada em defesa da estratégia
de comunicagdo publicitaria proposta: 03 (trés) pontos;

1.2.6. A capacidade de articular os conhecimentos sobre a comunicagdo do Municipio de
Petrépolis, o desafio de comunicagdo a ser enfrentado, seus publicos, os objetivos, geral e
especificos, de comunicagdo e a verba disponivel: 03 (trés) pontos.

1.3. Ideia Criativa: 20 (vinte)

1.3.1. Sua adequacdo ao desafio de comunicagdo: 02 (dois) pontos;

1.3.2. Sua adequagdo a estratégia de comunicagdo publicitaria sugerida pela licitante: 02 (dois)
pontos;

1.3.3. Sua adequagdo ao universo cultural dos segmentos de publico-alvo: 02 (dois) pontos;
1.3.4. A multiplicidade de interpretagdes favoraveis que comporta: 2 (dois) pontos;
1.3.5. A originalidade da combinagdo dos elementos que a constituem: 02 (dois) pontos;

1.3.6. A simplicidade da forma sob a qual se apresenta: 02 (dois) pontos;
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1.3.7. Sua pertinéncia as atividades de comunica¢do do Municipio de Petrdpolis: 02 (dois) pontos;

1.3.8. Os desdobramentos comunicativos que enseja, conforme demonstrado nos exemplos de
pecas e ou material apresentados: 02 (dois) pontos;

1.3.9. A exequibilidade das pecgas e ou do material: 02 (dois) pontos;

1.3.10. A compatibilidade da linguagem utilizada nas pegas e ou no material aos meios e aos
publicos propostos: 02 (dois) pontos.

1.4. Estratégia de Midia e Ndo Midia: 15 (quinze)

1.4.1. O conhecimento dos habitos de consumo de comunicacdo dos segmentos de publico
prioritarios: 03 (trés) pontos;

1.4.2. A capacidade analitica evidenciada no exame desses habitos: 02 (dois) pontos;

1.4.3. A consisténcia do plano simulado de distribuicdo das pegas e ou do material em relagdo as
duas alineas anteriores: 02 (dois) pontos;

1.4.4. A pertinéncia, a oportunidade e a economicidade demonstradas no uso dos recursos de
comunicagdo proprios do Municipio de Petrépolis: 03 (trés) pontos;

1.4.5. A economicidade da aplicagdo da verba de midia, evidenciada no plano simulado de
distribuicdo das pegas e ou do material: 03 (trés) pontos;

1.4.6. A otimizagdo da midia segmentada, alternativa e de massa: 02 (dois) pontos.
2. Capacidade de Atendimento: 15 (quinze);

2.1. O porte e a tradi¢do dos clientes atuais da licitante e o conceito de seus produtos e servigos
no mercado: 03 (trés) pontos;

2.2. A experiéncia dos profissionais da licitante em atividades publicitarias: 03 (trés) pontos;

2.3. A adequagdo das qualificacbes e das quantificacbes desses profissionais a estratégia de
comunicagdo publicitaria implementada pelo Municipio de Petrépolis: 03 (trés) pontos;

2.4. A adequacgdo das instalagdes, da infraestrutura e dos recursos materiais que estardo a
disposicdo da execuc¢do do contrato: 02 (dois) pontos;

2.5. A operacionalidade do relacionamento entre o Municipio de Petrépolis e a licitante,
esquematizado na proposta: 02 (dois) pontos;
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2.6. A relevancia e a utilidade das informagdes de marketing e comunica¢do, das pesquisas de
audiéncia e da auditoria de circulacdo e controle de midia que a licitante colocara regularmente a
disposicdo do Municipio de Petrépolis, sem 6nus adicional, durante a vigéncia do contrato: 02
(dois) pontos.

3. Repertodrio: 10 (dez);

3.1. A ideia criativa e sua pertinéncia ao problema que a licitante se prop6s a resolver: 4 (quatro)
pontos;

3.2. A qualidade da execucgdo e do acabamento da peca e ou material: 3 (trés) pontos;

3.3. A clareza da exposic¢do das informagOes prestadas: 3 (trés) pontos;

4. Relatos de SolugGes de Problemas de Comunicagdo: 10 (dez);

4.1. A evidéncia de planejamento publicitario: 03 (trés) pontos;

4.2. A consisténcia das relagGes de causa e efeito entre problema e solugdo: 02 (dois) pontos;
4.3. A relevancia dos resultados apresentados: 03 (trés) pontos;

4.4. A concatenacao ldgica da exposi¢do: 02 (dois) pontos.

c) A pontuagdo do quesito corresponderd a média aritmética dos pontos de cada membro da
Subcomissdo Técnica.

c.1) A pontuagdo a ser atribuida pelos membros da Subcomissdo Técnica devera variar entre zero
e as notas maximas acima estabelecidas para cada um dos quesitos e subquesitos e, portanto, a
nota atribuida sera concretamente graduada, conforme a efetiva corre¢do e completude aferida,

caso a caso, da proposta apresentada pela respectiva licitante, com a seguinte gradagao:

c.1.1) Quando a nota maxima do subquesito for 4 (quatro) pontos, serdo eles atribuidos da
seguinte forma:

a) proposta com premissa totalmente incorreta: O ponto;

b) proposta com premissa parcialmente correta: 01 ponto;

c) proposta com premissa correta, porém com enfrentamento equivocado: 02 pontos;

d) proposta com premissa correta e com enfrentamento correto, porém superficial: 03 pontos;

e) proposta com premissa correta e com enfrentamento correto e exaustivo: 04 pontos;
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c.1.2) Quando a nota maxima do subquesito for 03 (trés) pontos, serdo eles atribuidos da seguinte
forma:

a) proposta com premissa totalmente incorreta: 0 ponto;
b) proposta com premissa parcialmente correta: 0,5 ponto;
c) proposta com premissa correta, porém com enfrentamento equivocado: 01 ponto;

d) proposta com premissa correta e com enfrentamento correto, porém superficial: 02
pontos;

e) proposta com premissa correta e com enfrentamento correto e exaustivo: 03 pontos.

c.1.3) Quando a nota maxima do subquesito for 02 (dois) pontos, serdo eles atribuidos da seguinte
forma:

a) proposta com premissa totalmente incorreta: 0 ponto;
b) proposta com premissa parcialmente correta: 0,5 ponto;
c) proposta com premissa correta, porém com enfrentamento equivocado: 01 ponto;

d) proposta com premissa correta e com enfrentamento correto, porém superficial: 1,5
ponto;

e) proposta com premissa correta e com enfrentamento correto e exaustivo: 02 pontos.

d) A Subcomissdo Técnica reavaliara a pontuagao atribuida a um quesito ou subquesito sempre
que a diferenga entre a maior e a menor pontuagdo for superior a 20% (vinte por cento) da
pontuagcdo maxima do quesito ou do subquesito, com o fim de restabelecer o equilibrio das
pontuagdes atribuidas, de conformidade com os critérios objetivos previstos neste Edital.

e) Persistindo a diferenca de pontuagdo prevista apos a reavaliagdo do quesito ou subquesito, os
membros da Subcomissdo Técnica, autores das pontuacdes consideradas destoantes, deverdo
registrar em ata as razGes que os levaram a manter a pontuagdo atribuida ao quesito ou
subquesito reavaliado, que serd assinada por todos os membros da Subcomissdo e passarad a
compor o processo desta licitagao.

f) A nota de cada licitante correspondera a soma dos pontos dos quesitos.

g) Sera considerada melhor classificada, na fase de julgamento da Proposta Técnica, a licitante que
obtiver a maior nota.
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h) Sera desclassificada a Proposta que:

h.1) Na&o atender as exigéncias do presente Edital e de seus anexos;
h.2) N3o alcangar, no total, a nota minima de 70 (setenta) pontos;

h.3) Obtiver pontuagdo zero em quaisquer dos quesitos ou subquesitos.

i) Se houver empate que impossibilite a identificagdo automatica da licitante melhor classificada
nesta fase, como critério de desempate, serd considerada a maior nota correspondente aos
guesitos na seguinte ordem:

1) Plano de Comunicagdo Publicitaria;

2) Capacidade de Atendimento;

3) Repertorio;

4) Relatos de SolugGes de Problemas de Comunicagao.

j) Persistindo o empate, a decisdo sera feita por sorteio em sessao publica.
13. DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

13.1. Encerrado o prazo para a interposi¢cdo de recurso em face do resultado final do julgamento
das propostas, as licitantes classificadas serdo convocadas pela Comissdo Permanente de Licitagdo
para apresentacao dos documentos de habilitagao.

13.2. Os documentos de habilitagdo de cada Licitante serdo entregues a Comissdo Permanente de
Licitacao no Envelope n2 05, em data, hora e local estabelecidos pela Comissao Permanente de
Licitacao.

ENVELOPE “05”:

CONCORRENCIANS _ /

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
AVENIDA BARAO DO RIO BRANCO, 2.846

PETROPOLIS/RJ

CONCORRENCIA PUBLICA N@ -----/--—-

(RAZAO SOCIAL DO LICITANTE)

DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
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13.3. O Envelope n2 05 devera estar devidamente lacrado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificacdo:
13.3.1. Numeragao de Folhas e Documentos.

a. Todas as folhas da documentagao de habilitagdo - inclusive as folhas indices e de separagao -
deverao ser rubricadas pelo representante legal da licitante.

b. No inicio da documentacdo devera ser apresentado um indice, contendo todos os documentos
de habilitagdo e a(s) pagina(s) em que se encontra(m).

13.3.2. A Comissdao Permanente de Licitacdo solicita que as licitantes apresentem toda a
documentacdo de habilitagdo com as folhas numeradas ressaltando que eventual falta de
numeragdo, nao sera motivo de inabilitacdo.

13.3.3. Serd obrigac¢do da licitante comunicar imediatamente a Comissdo Permanente de Licitagdo,
mudancas de endereco, telefone, e-mail, razdo social, etc.

13.4. Os documentos relativos a habilitacdo, que poderdo ser apresentados em original ou cdpia
autenticada por cartério ou por servidor da Administragdo ou mediante publicagdo na imprensa
oficial, na forma do artigo 32 da Lei Federal n? 8.666/93, sdo os seguintes:

13.4.1. HABILITAGCAO JURIDICA:
13.4.1.1. Cédula de Identidade dos responsaveis legais da licitante;
13.4.1.2. Registro comercial, em caso de empresa individual;

13.4.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de elei¢ao de seus administradores; nos quais deverao estar contemplados, entre os
objetivos sociais, a execugdo de atividades da mesma;

13.4.1.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

13.4.1.5. Certificado de Registro de Cadastro de Fornecedores da P.M.P., dentro do seu prazo de
validade, (ndo obrigatdrio para esta modalidade), o qual substitui os documentos relacionados nos
itens 6.4.1.1.226.4.1.1.3

13.4.1.6. A licitante que n3o estiver cadastrada no grupo/classe referente ao objeto licitado,
devera apresentar, no Envelope n? 05 — Documentacdo de Habilitagcdo, copia autenticada da
ultima alteragdo contratual que comprove, em seu objetivo social, a habilitacdo para prestagdo
dos servigos sobre os quais pretende apresentar proposta.
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13.4.1.7. Declaragao do licitante de que apds a retirada do Certificado de Inscricdao de Cadastro da
PMP, ndo ocorreu nenhum fato que impeca a sua participagdo na licitacdo (em caso de
apresentacgdo do certificado elencado no item 6.4.1.5);

13.4.1.8. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento pelo érgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

13.4.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

13.4.2.1. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, que sera realizada da seguinte forma:

13.4.2.2. Fazenda Federal: apresentacdo de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo as Contribui¢cdes Sociais, ou Certiddo
Conjunta Positiva com efeito negativa;

13.4.2.3. Fazenda Estadual: apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva
com efeito de Negativa, ou, se for o caso, certiddo comprobatdéria de que o licitante, em razdo do
objeto social, estd isento de inscricdo estadual;

13.4.2.4. No caso da Fazenda Estadual do Rio de Janeiro, a Certiddo deverd ser apresentada
conjuntamente a Certiddo da Divida Ativa Estadual, de acordo com a Resolugdo Conjunta
PGE/SER n2 033 de 24 de novembro de 2004.

13.4.2.5. Fazenda Municipal: apresentacdo da Certiddo Negativa de débitos, ou Certidao Positiva
com efeito de Negativa, de todos os Tributos.

13.4.2.6. As empresas cujo municipio sede ndo faga constar todos os tributos em uma mesma
certiddo, deverdo apresentar quantas certidGes sejam necessarias, para comprovagdo de sua
situacdo em relagdo a todos os tributos.

13.4.2.7. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

13.4.2.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo Positiva de
Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT.

13.4.2.9. Declaragdo de que a empresa cumpre o disposto no inciso XXXIll do art. 72 da
Constituicdo Federal, nos termos do Decreto Federal n? 4.358, de 05/09/02, conforme modelo

constante do Anexo VIII.

OBSERVAGAO:
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1. As CertidGes emitidas pela INTERNET que estiverem condicionadas a verificagdo pela rede
Internet ou no endereco especificado junto a propria Agéncia, poderdo ser confirmadas por este
Departamento.

2. As Certiddes que nao trouxerem expresso o seu prazo de validade, serao consideradas validas
por 06 (seis) meses, contados da data de sua emissdo.

13.4.3. MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

13.4.3.1. As microempresas e empresas de pequeno porte, para utilizarem as prerrogativas
estabelecidas na Lei Complementar n2 123/2006, deverdo apresentar declaragdo de que
ostentam essa condig¢do e de que nao se enquadram em nenhum dos casos enumerados no § 42
o art. 32 da referida Lei (Anexo IX), bem como toda a documentagdo exigida no item 13.4.1.
(HABILITACAOQ).

13.4.3.2. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacido exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restrigao.

13.4.3.3. Havendo alguma restricdo na comprovacgdo da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente
for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo
Publica, para a regularizagao da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao
de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

13.4.3.4. A ndo-regularizacdao da documentagdo, no prazo previsto no § 12 deste artigo, implicara
decadéncia do direito a contrata¢do, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n2 8.666,
de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, ou revogar a
licitagao.

13.4.5. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

13.4.5.1. Certiddo de Faléncia e Recuperagao Judicial e Extrajudicial, expedida pelo distribuidor da
sede de pessoa juridica com data ndo superior a 90 (noventa) dias da data de abertura do
certame, se outro prazo nao constar do documento;

OBS.: N3o serd causa de inabilitacdo de licitante a anotagdo de distribuicdo de processo de
recuperagao judicial ou pedido de homologacao de recuperagao extrajudicial, caso haja
comprovacgdo de que o plano ja tenha sido aprovado/homologado pelo juizo competente quando
da entrega da documentagao de habilitagao.

13.4.5.2. Balango Patrimonial e Demonstragdo Contabil do Ultimo exercicio social, ja exigiveis na
forma da lei, assinado por contador ou técnico em contabilidade e pelo sdcio-gerente (se o
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licitante for constituido sob a forma de Sociedade Andénima, deverd estar publicado).
Comprovacgado de capital minimo realizado ou patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da obra, com calculo do indice de liquidez (IGL) igual ou superior a 1.1, calculado, a
parte, pela férmula IGL = AC + RLP/PE, onde AC= ativo circulante; PE = passivo circulante + exigivel
a longo prazo; RLP= realizdvel a longo prazo, que também devera ser calculado e assinado por
contador ou técnico em contabilidade. Os licitantes cujo balanco patrimonial esteja encerrado ha
mais de trés meses da data da apresentacdo da proposta, poderdo atualizar o mesmo, utilizando a
UFIR (Unidade Fiscal de Referéncia).

OBS: Para comprovagdo do ILG, as MPE poderdo apresentar documento firmado por contador ou
técnico de contabilidade no qual conste o calculo, de acordo com a férmula indicada no Edital.

13.4.6. QUALIFICAGAO TECNICA:

13.4.6.1. Um ou mais atestado (s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado comprovando que a empresa prestou servicos pertinentes e
compativeis, em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagao.

13.4.6.2. Certificado de Qualidade Técnica expedido pelo CENP — Conselho Executivo de Normas
Padrdo, ou por entidade equivalente, legalmente reconhecida como fiscalizadora e certificadora
das condig¢des técnicas de agéncias de propaganda, nos termos do § 12 do art. 42 da Lei Federal n?
12.232/10.

13.4.6.3. Termo de Compromisso de Instalagdo de um Escritério no Municipio, conforme modelo
constante no Anexo XIlI;

13.4.6.4. Declaracdo de Adesao ao Cédigo Brasileiro de Autorregulamentagdao Publicitaria,
conforme modelo constante do Anexo XlI;

13.5. Quando houver superveniéncia de fato impeditivo da habilitagcdo, a licitante é obrigada a
declarar o fato pois, caso ndo o faga, estara sujeita as penalidades cabiveis.

13.5.1. Declaragdo de Inexisténcia de Superveniéncia de Fatos Impeditivos, conforme modelo
constante do Anexo XI;

13.6. O MUNICIPIO DE PETROPOLIS, a seu exclusivo critério, poderda a qualquer momento, solicitar
as licitantes informagGes e esclarecimentos acerca dos documentos de habilitagdo apresentados,
fixando, para isso, o prazo improrrogavel de 3 (trés) dias Uteis. O ndo atendimento ao estabelecido
neste subitem implicara na inabilitacdo da licitante faltosa.

13.7. A Comissdao Permanente de Licitagdo analisard os Documentos de Habilitagdo e julgara
habilitadas todas as licitantes que atenderem integralmente aos requisitos de habilitagdo exigidos
neste Edital e em seus anexos.
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13.8. O resultado da Habilitagdo constara de ata de julgamento, cuja ata de reunido, sera
disponibilizada no Portal da Transparéncia do Municipio, salvo se presentes as LICITANTES no ato
em que foi adotada a decisdo, quando podera ser feita por comunicagdo direta aos interessados e
lavrada em ata, abrindo-se o prazo legal de 5 (cinco) dias Uteis para a interposi¢do de recursos.

13.9. N3o provido eventual recurso interposto ou ndao havendo recurso contra o resultado do
julgamento da habilitagdo, a Comissdao Permanente de Licitagdo encaminhard o procedimento
para homologacdo e adjudicagdo do resultado.

14. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

14.1. A subcomissdo de julgamento apontard a proposta classificada em primeiro lugar
submetendo sua decisdo a autoridade competente para a homologacdo e adjudicacdo do objeto
da licitagdo.

14.2. Apds a homologacdo a que se refere o subitem 14.1, o licitante vencedor serd notificado
para comparecer para assinatura do contrato, conforme item 15 e seus subitens a seguir.

14.3. Caso o licitante vencedor se negue a proceder conforme subitem 15.2 acima, incorrera nas
mesmas penalidades descritas no item 19 deste Edital, sendo facultado a Administragdo convocar
os licitantes remanescentes na ordem de classificagdo, conforme o art. 64, seus incisos e
paragrafos da Lei 8.666/93, com as alteracdes da Lei 8.883/94.

14.4. O contrato obedecera ao disposto na Lei n? 8.666/1993, com as altera¢des da Lei 8.883/94,
fazendo parte integrante do mesmo, ainda que nele ndo transcritos, este Edital e a proposta
vencedora.

14.5. Podera a Administragao Municipal revogar ou anular a presente licitagdo, nos termos do Art.
49 e paragrafos, da Lei n2 8.666/93. Em ambas as hipoteses se dara ciéncia aos licitantes que
poderdo recorrer, de acordo com o Art. 109, seus paragrafos e incisos da Lei n2 8.666/93.

15. DO PRAZO E CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO:

15.1. A licitante vencedora terd o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado a partir da data do
recebimento da respectiva convocagdo para assinar o contrato e apresentar a garantia prevista no
item 16 do edital. Este prazo podera ser prorrogado por igual prazo, quando solicitado pela
licitante vencedora durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado, aceito pela
Prefeitura Municipal de Petrdpolis.

15.1.1. Antes da assinatura do contrato, a licitante vencedora devera indicar o responsavel técnico
pela execugdo do objeto do Contrato e o preposto que o representara durante a execugdo dos
trabalhos.
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15.2. A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar o contrato dentro do prazo
estabelecido no item 15.1 caracterizara o descumprimento das obrigacGes assumidas, reservando-
se a Prefeitura Municipal de Petrépolis o direito de - independente de qualquer aviso ou
notificacdo, realizar nova licitacdo ou convocar as licitantes remanescentes, cujas Propostas
Técnica e Comercial tenham sido classificadas - respeitada a ordem de classificagdo, prevalecendo,
neste caso, as mesmas condi¢cdes da proposta da primeira licitante classificada, principalmente
quanto aos percentuais oferecidos.

15.3. As licitantes remanescentes convocadas na forma do item 15.2 que ndo concordarem em
assinar o contrato, ndo estardo sujeitas as penalidades mencionadas no item 19.

15.4. A assinatura do contrato se dard no Departamento de Licitagdes, Compras e Contratos
Administrativos - DELCA, situado na Avenida Bardo do Rio Branco, n? 2.846, 32 andar — Centro —
Petrépolis/RJ.

15.5. Caso a empresa contratada ndo inicie os servigos dentro do prazo de 10 (dez) dias corridos,
contados da ordem de inicio, sem que apresente justificativa plenamente aceita, a Prefeitura
Municipal de Petrdpolis se reserva o direito de rescindir unilateralmente o contrato,
fundamentalmente no que dispde o inciso IV do artigo 78 e o inciso | do artigo 79, ambos da Lei
Federal n2.: 8.666/1993.

15.6. Ndo sera permitida a subcontratac¢do total, associacao do contratado com outrem, a cessdo
ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagao.

15.7. - E vedada a subcontratagdo de servicos internos de outra agéncia de publicidade e
propaganda, tais como estudos, planejamento, conceituagdo, concepgao e criagao, cujos quesitos
correspondentes foram objeto de julgamento das Licitantes, observado o paragrafo 12 do artigo 22
da Lei Federal n2.: 12.232/2010.

15.8. A execugdo do contrato obedecerd as normas da ABNT e demais condigdes previstas no
Edital e o objeto devera ser executado no prazo de 12 (doze) meses, iniciando-se apds a ordem de
inicio dos servigos, correndo por conta da contratada todos os 6nus e obrigagGes, concernentes a
legislagdo tributaria, trabalhista e previdencidria, inclusive o fornecimento de todos os materiais
necessarios a execugdo dos servigos, se for o caso.

15.9. A prorrogac¢do podera ser efetivada, quando presente algum(ns) dos motivos levantados
pelo legislador, nos casos previstos do art. 57 da Lei n2 8.666/93.

15.10. O contrato podera sofrer acréscimos e supressdes que se fizerem necessdrios, obedecendo,
para tanto, o disposto no art. 65 e seus incisos, alineas e paragrafos, da Lei 8.666/93 com as
alteracGes da Lei 8.883/94 e da Lei 9.648/98.
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15.11. Correrdo por conta da Prefeitura Municipal de Petrdpolis as despesas que incidirem sobre a
formalizagao do contrato, ai incluidas as decorrentes de sua publica¢do, que devera ser efetivada
em extrato, na Imprensa Oficial do Municipio de Petrdpolis, na forma prevista no artigo 61,
paragrafo Unico da Lei Federal n2.: 8.666/1993.

15.12. O contrato obedecera ao disposto na Lei 8.666/93, com as alteracdes da Lei 8.883/94 e Lei
n? 9.648/98, fazendo parte integrante do mesmo, ainda que nele ndo transcritos, este Edital, seus
anexos e minuta e a proposta vencedora e seus anexos, naquilo que nao colidirem com os do
contrato e com os do Edital.

16. CAUGCAO E GARANTIA:
16.1. O licitante vencedor, por ocasido da contrata¢ao dos servigos, prestara garantia integral
para o cumprimento das obrigag6es contratuais em valor equivalente a 5% (cinco por cento do
valor do contrato. Tal garantia podera ser prestada sob quaisquer formas do Artigo 56, § 12,1 e
lll da Lei n2 8.666/93, republicada com as altera¢des da Lei n2 8.883/94, e se estendera até 30
(trinta) dias apds a execugao do contrato.
17. CONDICf)ES DE PAGAMENTO:
17.1. A Contratada fara mensalmente, até o 102 (décimo) dia util do més subsequente,

apresentacao de requerimento solicitando os pagamentos devidos e previamente autorizados pela
CONTRATANTE, anexando:

17.2. Relatério, qualitativo e quantitativo, com todos os servigos e as a¢des executadas no més
anterior a que se referem os pagamentos solicitados.

17.3. - Os orgamentos que comprovem o atendimento ao artigo 14 da Lei Federal n2.:
12.232/2010.

17.4. As respectivas notas fiscais/faturas dos servigos autorizados e efetivamente realizados.
17.5. Todos os comprovantes de veiculagdo e/ou contratagdes com terceiros.
17.6. Os Termos de Aceite dos servigos de produgdo autorizados e conferidos pela Contratante.

17.7. As certiddes que comprovem a regularidade fiscal da Contratada e também dos
fornecedores - terceiros especializados, responsaveis pela producdo e/ou veiculagdo dos servigos.

17.8. As cdpias dos respectivos comprovantes dos pagamentos feitos a terceiros relativos ao més
anterior.
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17.9. A Contratada deverd apresentar, em 02 (duas) vias - sendo uma para a Contratante e outra
para arquivo da Contratada. A documentacdo completa para cada cobranga mensal devera ser
encaminhada a Coordenadoria de Comunica¢do Social (ASCOM) da Prefeitura Municipal de
Petrépolis.

17.10. A liquidagao das despesas consiste na verificagdo do direito adquirido pela Contratada, com
base em documentos comprobatdrios do respectivo crédito.

17.11. A verificagdo da regularidade das notas fiscais emitidas pela agéncia e pelo fornecedor ou
veiculo, dos orgamentos originais de producdo, do documento de comprovacgdo de execugao do
servico e do comprovante de entrega - quando couber, serd atribuicdo da Coordenadoria de
Comunicagdo Social (ASCOM) da Prefeitura Municipal de Petrépolis e do Gestor responsavel pelo
contrato.

17.12. As cobrangas dos servigos que constituem objeto deste contrato serao liquidadas
exclusivamente através de créditos bancarios — passando a valer os depdsitos como comprovantes
de pagamentos, a serem efetuados pela Prefeitura Municipal de Petrépolis em nome da
Contratada, a realizar-se na conta corrente a ser informada pela Contratante; mediante
apresentacao dos seguintes documentos:

17.12.1. Nos casos de Prestagdo de Servicos/Ressarcimento dos custos internos dos trabalhos
realizados pela propria CONTRATADA de que trata o Edital e o item 3.6 das Normas-Padrdo da
Atividade Publicitaria (NPAP) emitidas pelo CENP: requerimento e nota fiscal eletronica,
especificando - com clareza e legibilidade, o servico autorizado, mencionando o numero da
licitagdo, do contrato, do respectivo empenho e da ordem de servigo, acompanhado de cépia da
Tabela de Precos em vigéncia do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado do Rio de
Janeiro (SINAPRO/RJ).

17.12.2. Nos casos de Prestagdo de Servicos/Honorarios sobre os servigos realizados por
terceiros das Normas-Padrao da Atividade Publicitaria (NPAP) emitidas pelo CENP: requerimento
e nota fiscal eletronica, especificando - com clareza e legibilidade, os servigos os quais os
honordrios se referem.

17.12.3. Nos casos de Prestagdo de Servigos de Terceiros Especializados: requerimento da
CONTRATADA e fatura e/ou nota fiscal eletrénica de simples repasse da CONTRATADA,
preenchida - com clareza e legibilidade; apresentada conjuntamente com as notas fiscais
eletronicas dos fornecedores/prestadores de servigos, emitidas contra o nome da CONTRATANTE
e com cobranga aos cuidados da CONTRATADA, nos termos do artigo 15 do Decreto Federal n®.:
57.690 - de 01.02/1966, cépias dos orcamentos, copias das ordens de producdo devidamente
assinadas e carimbadas pela fiscalizacdo do contrato, termos de aceite das pecas e/ou dos
servigos.
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17.12.4. As Notas Fiscais Eletronicas (NF-es) referentes a servicos de producdo deverdo ser
emitidas no 12 (primeiro) dia util do més subsequente ao da prestagdo de servigos.

17.12.5. Nos casos de Contratagao de Servicos de Veiculagdo: requerimento da Contratada e
fatura e/ou nota fiscal eletrénica de simples repasse da Contratada, preenchida - com clareza e
legibilidade; apresentada conjuntamente com as notas fiscais eletronicas dos veiculos de
comunicagdo, emitidas contra o nome da Contratante e com cobranga aos cuidados da
Contratada, nos termos do artigo 15 do Decreto Federal n2.: 57.690, de 01.02/1966, do Capitulo
6 e do Anexo ‘B’ das Normas-Padrao da Atividade Publicitaria (NPAP) e do artigo 19 da Lei
Federal n2.: 12.232 - de 29.04/2010, especificando o valor bruto da despesa, o valor faturado e a
parcela referente ao Desconto Padrdo da contratada, ordem de veiculagdo; também o plano de
midia ou grade de veiculagdo devidamente assinada pelos responsdveis da Contratada e da
CONTRATANTE; mais a tabela oficial de precos do veiculo em seu papel timbrado e assinado pelo
responsavel, contendo a especificacao do periodo de vigéncia, para demonstrar a procedéncia dos
valores a serem pagos; e os respectivos comprovantes de veiculagao.

17.12.6. As Notas Fiscais Eletronicas (NF-es) referentes a servigos de veiculagdo deverdo ser
emitidas diretamente pelos veiculos de comunicacdo e ndo sera aceito em substituicdo nenhum
documento fiscal emitido por representantes de veiculos.

17.12.7. As Notas Fiscais Eletronicas (NF-es) referentes a servigos de veiculagdo deverdo ser
emitidas no 12 (primeiro) dia util do més subsequente ao da prestacdo de servigos.

17.12.8. O pagamento dos fornecedores externos sera feito na forma das Normas-Padrao da
Atividade Publicitaria, do Conselho Executivo das Normas-Padrdao, de modo que o faturamento
serd emitido por estes contra a Prefeitura Municipal de Petrépolis, com cobranga aos cuidados da
CONTRATADA, que incorporara o valor em sua propria nota fiscal - preferencialmente eletronica
(NF-e) e/ou fatura, ambas de simples repasse, e efetuard a cobranca, devendo CONTRATADA
repassar ao fornecedor o valor liquido da operagdo, deduzida sua remuneragao, imediatamente
apés a compensacdo bancdria dos pagamentos realizados pela PMP e, em quaisquer
eventualidades, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, apds o recebimento dos respectivos
valores pagos pela Prefeitura Municipal de Petrépolis.

17.13. Na comprovacgao dos servicos efetuados, a Contratada fica obrigada a apresentar, sem 6nus
para a Contratante, os seguintes documentos, conforme segue:

17.14. Em se tratando de veiculagdo em Revista, anudrio ou catdlogo: um exemplar original dos
titulos.

17.15. Em se tratando de veiculagao em Jornal: exemplar original ou pdgina com o anudncio, onde
apareca com clareza a pega publicitaria que foi veiculada, da qual devem constar as informacg&es
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sobre o periodo ou data de circulagao, o nome do jornal e a drea de circulagdo.

17.16. Em se tratando de veiculagdo em TV, Cinema, Radio:

17.17. Nas pragas cobertas por servigo de checagem: o(s) filme(s) veiculado(s) e um relatério de
checagem emitido por empresa independente terceirizada.

16.17.1. Nas pragas nao cobertas por servigo de checagem: documento usualmente emitido pelo
veiculo (mapa ou comprovante de veiculagdo ou inser¢do ou irradiagdo e similares) e declaragao
de execugdo, sob as penas do artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro: Decreto-Lei Federal n2.:
2.848 - de 07.12/1940, firmada pela empresa que realizou a veiculagdo, da qual devem constar,
pelo menos, nome empresarial e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura do
responsavel pela declaragdo, local, data, nome do programa (quando for o caso), dia e horario da
veiculacgdo.

17.17.2. A declaragdo de execucdo prevista na alinea ‘b’ deverd ter firma reconhecida
notarialmente.

17.17.3. Como alternativa ao procedimento previsto na alinea ‘b’, a CONTRATADA pode
apresentar documento usualmente emitido pelo veiculo (mapa ou comprovante de veiculagdo ou
insercdo ou irradiagdo e similares) em que figure a declaragdo prevista na alinea ‘b’, na frente ou
no verso desse documento, mediante impressdo eletrGnica ou a carimbo, desde que essa
declaragdo seja assinada e que esse documento ‘composto’ contenha todas as informagdes
previstas na alinea ‘b’.

17.17.4. Os pregos de tabela de cada inser¢ao e os eventuais descontos negociados, de que trata o
artigo 15 da Lei Federal n2.: 12.232 - de 29.04/2010, serdo conferidos pelo Gestor do Contrato,
por ocasido da apresenta¢do do Plano de Midia pela CONTRATADA a CONTRATANTE, e atestados.

17.17.5. Em se tratando de veiculagdo em Midia Exterior:

a) Midia Out Off Home: relatério de exibicdo emitido por empresa terceirizada ou pela
empresa exibidora, desde que datado, carimbado e assinado, onde devem constar as fotos,
periodo de veiculagdo, local da exibicdo, quantidade de inser¢cdes, nome da campanha -
acompanhado de declaracdo de execugdo, sob as penas do artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro:
Decreto-Lei Federal n°.: 2.848 - de 07.12/1940, firmada pela empresa que realizou a veiculacio,
da qual devem constar, pelo menos, nome empresarial e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e
assinatura do responsavel pela declaragdo.

b) Midia Digital Out Off Home: relatério de exibicdo emitido por empresa terceirizada ou
pela empresa exibidora, desde que datado, carimbado e assinado, onde devem constar fotos por
amostragem, periodo de veiculacdo, identificacdo do local da veiculagdo, quantidade de insergdes,
nome da campanha - acompanhado de declaracdo de execugdo, sob as penas do artigo 299 do
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Codigo Penal Brasileiro: Decreto-Lei Federal n°.: 2.848/1940, firmada pela empresa que realizou a
veiculagdao, da qual devem constar, pelo menos, nome empresarial e CNPJ da empresa, nome
completo, CPF e assinatura do responsavel pela declaragao.

c) Outdoor: relatdério de exibicdo emitido por empresa terceirizada ou pela empresa
exibidora, desde que datado, carimbado e assinado, onde devem constar as fotos, periodo de
veiculagdo (bi-semana), local da exibicdo, quantidade de inser¢des, nome da campanha -
acompanhado de declaracdo de execugao, sob as penas do artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro:
Decreto-Lei Federal n2.: 2.848/1940, firmada pela empresa que realizou a veiculagdo, da qual
devem constar, pelo menos, nome empresarial e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e
assinatura do responsavel pela declaragdo.

d) Busdoor: relatdrio de exibicdo, datado, carimbado e assinado, fornecido pela empresa que
veiculou a pega, onde devem constar as fotos, periodo de veiculagdo, identificagdo do veiculo,
guantidade de inser¢des, nome da campanha - acompanhado de declaracdo de execugao, sob as
penas do artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro: Decreto-Lei Federal n2.: 2.848/1940, firmado pela
empresa que realizou a veiculagdo, na qual devem constar, pelo menos, nome empresarial e CNPJ
da empresa, nome completo, CPF e assinatura do responsavel pela declaragdo.

e) Carro de Som: relatdrio de veiculagdao, datado, carimbado e assinado, fornecido pela
empresa que veiculou a pega, com relatério de GPS e fotos de todos os carros contratados, com
imagem de fundo que comprove a cidade e a localidade em que a agao foi realizada, periodo de
veiculagdo, hordrio de veiculagdo, nome da campanha - acompanhado de declaragdo de execugao,
sob as penas do artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro: Decreto-Lei Federal n2.: 2.848/1940,
firmada pela empresa que realizou a veiculagdo, da qual devem constar, pelo menos, nome
empresarial e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura do responsavel pela declaragao.

17.17.6. Em se tratando de veiculagdo na Internet/Midias Sociais: relatério de gerenciamento
fornecido pela empresa que veiculou a peca, obrigatoriamente acompanhado com o ‘print’ da
tela.

OBS. 1: As despesas com distribuicdo de pecas e/ou materiais de ndo midia realizada por
fornecedores de servigos especializados terdo o tratamento previsto na Lei n? 12.232/2010.

17.17.7. Os comprovantes relacionados nos itens e subitens do paragrafo anterior sdo o minimo
necessario, quando da entrega da documentacgdo, para atestar a realizagdo dos servigos. A
Contratante poderd exigir, a qualquer tempo, além dos documentos descritos acima, outros que
julgar necessarios.

17.17.8. Os pagamentos serdo efetuados até o 302 (trigésimo) dia subsequente a apresentagdo da
nota fiscal/fatura devidamente atestada por servidor designado pela Coordenadoria de
Comunicagdo Social (ASCOM) como fiscal dos servigos, isenta de erros.
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17.17.9. Nenhuma despesa sera liquidada ou paga sem a efetiva comprovagdo da execugdo dos
redundem em aumento de despesas ou perda de descontos.

18) CONDIGOES DO RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITACAO:

18.1) O objeto do contrato serad recebido provisoriamente pelo representante designado pela
Administragdo para o acompanhamento e fiscalizagdo do mesmo no prazo de 15 (quinze) dias
contados da comunicagdo escrita ao contratado.

18.2) O recebimento definitivo do objeto do contrato sera efetuado por servidor ou comissdo
designada para tal, no prazo de 90 (noventa) dias contados da execugdo do contrato, e sera feito
mediante termo circunstanciado pelas partes, apds o decurso do prazo de observagdo ou vistoria
gue comprove a adequac¢do do objeto aos termos contratuais.

18.3) O contratado é obrigado, antes do recebimento definitivo, a reparar, corrigir, renovar ou
substituir, as suas expensas, total ou parcialmente, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecgdes.

18.4) A responsabilidade pela qualidade dos servigos executados/fornecidos é da empresa
contratada, inclusive a promocgdo de readequacgdes, sempre que detectadas impropriedades que
possam comprometer a consecucdo do objeto contratado e exercer a fiscalizagdo sobre o
contrato.

19) SANCOES PELO INADIMPLEMENTO:

19.1) Pelo inadimplemento total ou parcial na execu¢do do contrato, o contratado sujeitar-se-a as
seguintes sangoes:

19.1.1) Multa: A prevista no item 19.1.4. do Edital.

19.1.2) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo pelo prazo de 02 (dois) anos.

19.1.3) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e
indireta, até que seja movida a reabilitacdo do licitante perante a municipalidade.

19.1.3.1) Na aplicagdo das san¢des conforme acima observar-se-a no que couber o disposto no
Art. 109, seus pardgrafos e incisos da Lei 8.666/1993, republicada com as alteracdes da Lei
8.883/94, sendo que, a declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Municipal é da autoridade competente.
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19.1.3.2) No caso de sangdo prevista no item anterior caberd pedido de reconsideragdo, conforme
Art. 109, lll da Lei 8.666/1993, republicada com as alteracdes da Lei 8.883/1994.

19.1.4) As multas por inadimplemento do contrato serdo as seguintes:

19.1.4.1) 1- multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, pelo descumprimento total
ou parcial das obrigagGes decorrentes do presente; 2 - multa de 1% (hum por cento) ao més pro-
rata dia sobre o valor total do contrato em caso de mora;

19.1.5) A aplicagdo da multa acima previstas ndo exime a contratada de responder por perdas e
danos causados a Municipalidade, por agdo ou omissdo, observado o que dispdem os artigos 402 a
405 do Codigo Civil Brasileiro.

19.1.6) A rescisdo do contrato operar-se-a nas hipoteses alinhadas nos artigos 78 a 80 da Lei
8.666/93, com as alteracgdes da Lei 8.883/1994.

19.1.7. Contra a decisdo de rescisdo do contrato, ou de aplicagdes das penalidades previstas neste
Edital, ao licitante ou contratado sera facultado o recurso administrativo no prazo e na forma do
artigo 109, seus paragrafos e incisos, da Lei 8.666/1993, com as alteracdes da Lei 8.883/1994,
observando, no que forem aplicaveis, o que dispdem os paragrafos de tal dispositivo legal. Contra
a aplicagdo das penalidades de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Municipal, serd facultado ao contratado o pedido de reconsideragdo ao Exmo. Sr.
Prefeito do Municipio, no prazo e forma previstos no Inciso lll do Art. 109, da Lei n? 8.666/1993,
republicada com as alteracGes da Lei n? 8.883/94, observado o que disp&e o paragrafo primeiro de
tal dispositivo legal.

20. DISPOSIGCOES GERAIS:

20.1. Os recursos para execugao da presente licitagdao sdo provenientes do Gabinete do Prefeito,
no Programa de Trabalho n2 10.01.04.131.2001.2001.3390.39.00 (Pessoa Juridica), do Gabinete
do Prefeito.

20.2. Esta licitagcdo foi regularmente autorizada pelo Exmo. Senhor Prefeito, em 27/01/2022,
conforme consta no processo administrativo n2 2.198/2022.

20.3. N3o serdo aceitas as propostas encaminhadas via postal e/ou por e-mail.

20.4. Quaisquer esclarecimentos ou consultas a respeito deste Edital deverao ser formuladas
sempre e tdo somente por escrito, até 48 horas antes da data marcada para a licitagdo, ao
Departamento de Licitagdes, Compras e Contratos Administrativos - DELCA, sito a Avenida Barao
do Rio Branco, n2 2.846, 32 andar - Centro, Petrépolis/RJ - CEP: 25.685-110 ou através do e-mail
sadlicita@gmail.com , sendo tanto a consulta quanto a resposta disponibilizadas no Portal da
Transparéncia, no site da Prefeitura Municipal de Petrépolis, através do link
http://www.petropolis.rj.gov.br/e-gov/sad/licitacoescontratos/ e afixadas no quadro de avisos
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de licitagdes, sem identificar a sua origem, passando a integrar o presente Edital. O horario para
consultas sera de 10h as 18h (dias uteis).

20.5. Os licitantes deverdao acompanhar diariamente o Portal da Transparéncia (link acima),
onde s3ao comunicadas todas as ocorréncias, tais como, rerratificagdo de edital, perguntas e
respostas, impugnacoes e outras informagodes afins) referentes as licitagGes.

20.6. Alertamos que os licitantes FICAM INTIMADOS de todos os atos no transcurso da licitagao
através do Portal da Transparéncia.

20.7. N3do havendo expediente ou ocorrendo fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subseqiiente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecidos, desde que nao haja
comunicacao do DELCA em contrdrio.

20.8. Todas as sessOes serdo realizadas na sala de reunides, com a participagdao dos membros da
subcomissao julgadora e representantes de cada licitante.

20.9. Poderdo estar presentes, mais de um procurador autorizado de cada licitante, porém,
apenas um unico participara ativamente da sessdo.

20.10. Ao final das reunides, as Atas das sessdes serdo lidas em voz alta e assinadas por todas as
partes interessadas.

20.11. Aos casos omissos neste Edital, aplicar-se-3o as disposicbes da Lei 8.666/93, republicada
com as alteracdes da Lei 8.883/94 e Lei n2 9.648/98.

20.12. Dos atos da Administracdo decorrentes da aplicagdo da Lei n? 8.666/93 e suas alteracdes,
cabe recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, nos termos do Artigo 109 da referida Lei,
devidamente protocolado no Departamento de Licitagdes, Compras e Contratos Administrativos —
DELCA, situado na Avenida Bardo do Rio Branco, n? 2.846 — 32 andar - Centro - Petrépolis — RJ, no
horario das 12 as 18hs.

20.14. De acordo com o art. 49 e seus pardgrafos 12, 22 e 32 da Lei Federal n2 8.666/93, a licitacdo
a que se refere este Edital podera ser revogada por razdes de interesse publico, anulada, por vicio
de ilegalidade, a juizo da Administragdo, sem que caiba as licitantes qualquer direito a indenizagdo
por esses fatos, ressalvado o disposto no paragrafo Unico do art. 59 da citada Lei Federal.

20.15 Fazem parte integrante deste Edital: Anexo | —Termo de Referéncia (Descri¢cdo e CondigcGes
de Execucgdo do Objeto); Anexo Il — Apresentacdo e Elaboragdo da Proposta Técnica; Anexo Il —
Briefing; Anexo IV - Do Processamento e Julgamento das Propostas Técnicas; Anexo V - Forma de
Apresentacdo e Conteudo da Proposta Técnica; Anexo VI - Formulario Oficial para Proposta
Técnica; Anexo VIl - Modelo De Credenciamento; Anexo VIII - Modelo De Declaragdo De Menor;
Anexo IX - Modelo de Declaragdo ME/EPP; Anexo X - Declaragdo de Elaboracdo de Proposta
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Comercial Independente; Anexo Xl| - Declaracdo de Inexisténcia de Superveniéncia de Fatos
Impeditivos; Anexo Xll - Declaragdo de Adesdo ao Cddigo Brasileiro de Autorregulamentagdo
Publicitaria; Anexo XlIl - Termo de Compromisso de Instalacdo de um Escritério no Municipio;
Anexo XIV - Minuta De Contrato, Anexo XV — Tabela SINAPRO.

Petrépolis, 10 de outubro de 2022.

EDIMILSON DIAMANTINO RODRIGUES
PRESIDENTE DA C.P.L.
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ANEXO | -TERMO DE REFERENCIA (DESCRIGAO E CONDIGOES DE EXECUCAO DO OBJETO)

OBS: Este Anexo se encontra disponibilizado no Portal da Transparéncia.



Processo n® 2.198/2022

folha 45

PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS ADM INISTRATIVOS

ANEXO Il — APRESENTAGAO E ELABORAGAO DA PROPOSTA TECNICA

OBS: Este Anexo se encontra disponibilizado no Portal da Transparéncia.
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ANEXO 11l

BRIEFING
OBS: Este Anexo se encontra disponibilizado no Portal da Transparéncia.



Processo n® 2.198/2022

folha 47

PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS ADM INISTRATIVOS

ANEXO IV-DO PROCESAMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

OBS: Este Anexo se encontra disponibilizado no Portal da Transparéncia.
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ANEXO V- FORMA DE APRESENTACAO E CONTEUDO DA PROPOSTA TECNICA

OBS: Este Anexo se encontra disponibilizado no Portal da Transparéncia.
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ANEXO VI- FORMULARIO OFICIAL PARA PROPOSTA TECNICA

OBS: Este Anexo se encontra disponibilizado no Portal da Transparéncia.
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ANEXO VII - MODELO DE CREDENCIAMENTO

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS

A AVENIDA BARAO DO RIO BRANCO, N2 2.846 — 32 ANDAR - CENTRO - PETROPOLIS/R)

Prezados Senhores,

, .

(nome, qualificagdo, residéncia)

portador da Carteira de Identidade n@*********aypedida pe|o*****#kkkhakhaktskhrsdodx

para representar a empresa****************************************************
(nome, enderego do licitante)

inscrita no CNPJ sob o n@******xkxxkx** na licitacdo,modalidade de*****# ¥k kxkkxkok %k

a ser realizada em ***de*****de******* nessa PMP, podendo para tanto praticar todos os atos

necessarios, inclusive prestar esclarecimentos, receber notificagGes, interpor recursos e

manifestar-se quanto a sua desisténcia.

Atenciosamente,

Assinatura do Representante Legal ou
Preposto da CONCORRENTE e carimbo da AGENCIA
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ANEXO VIill - MODELO DE DECLARA(;AO DE MENOR;
(MODELO “A” — EMPREGADOR PESSOA JURfDICA)
A
Prefeitura Municipal de Petrdpolis
ATT.: Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL)
Avenida Barao do Rio Branco, n2.: 2846, Centro
Petrépolis/R].

Data: __/_ [

DECLARACAO

Ref.: (identificagdo da licitagao)

junho de 1993, acrescido pela Lei n2 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndao emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).

Assinatura do Representante Legal ou
Preposto da CONCORRENTE e carimbo da AGENCIA
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ANEXO IX - MODELO DE DECLARACAO ME/EPP
A
Prefeitura Municipal de Petrépolis
ATT.: Comissdao Permanente de Licitagdo (CPL)
Avenida Bardo do Rio Branco, n2.: 2846, Centro
Petrépolis/RJ.

Data: __/ [

(razdo social da empresa), com sede na (endereco),
inscrita no CNPJ n2 , vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n¢ e do CPF n® ,
DECLARA, sob as penas da Lei, que é (MICROEMPRESA ou EMPRESA DE
PEQUENO PORTE), que cumpre os requisitos legais para efeito de qualificagdo como ME-EPP e que
nao se enquadra em nenhuma das hipdteses elencadas no § 42 do art. 32 da Lei Complementar n2
123, estando apta a usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada Lei, ndo
havendo fato superveniente impeditivo da participa¢do no presente certame.

Assinatura do Representante Legal ou
Preposto da CONCORRENTE e carimbo da AGENCIA
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ANEXO X - DECLARAGAO DE ELABORAGAO DE PROPOSTA COMERCIAL INDEPENDENTE

A

Prefeitura Municipal de Petrdpolis

ATT.: Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL)
Avenida Bardo do Rio Branco, n2.: 2846, Centro
Petrépolis/RJ.

Data: _/ /

Prezados Senhores:

, inscrito no CNPJ. sob o n2:
, por intermédio de seu representante legal, Sr.(a)
, portador (a) da Carteira de Identidade n2.:
e do CPF n2.: DECLARA,
especialmente para Concorréncia Publica __/2022, e para os fins do disposto no inciso V do artigo
27 da Lei Federal n®: 8.666/1993, acrescido pela Lei n2.: 9.854/1999, sob as penas da lei, em
especial o artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro: Decreto-Lei Federal n2.: 2.848/1940, que:

a) A proposta apresentada para participar dessa Concorréncia foi elaborada de maneira
independente e o conteudo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato dessa
Concorréncia, por qualquer meio ou por qualquer pessoa.

b) A intengdo de apresentar a proposta elaborada para participar dessa Concorréncia ndo foi
informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato dessa
Concorréncia, por qualquer meio ou por qualquer pessoa.

c) Ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato dessa Concorréncia quanto a participar ou ndo da referida
licitacdo.

d) O conteudo da proposta apresentada para participar dessa Concorréncia ndo serd, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante
potencial ou de fato dessa Concorréncia antes da adjudicagdo do objeto da referida licitagao.

e) O conteldo da proposta apresentada para participar dessa Concorréncia nado foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante da
PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS antes da abertura oficial das propostas Técnica e
Comercial.

f) Esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e
informacGes para firma-la.
Atenciosamente,

Assinatura do Representante Legal ou
Preposto da CONCORRENTE e carimbo da AGENCIA
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ANEXO XI - DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE
SUPERVENIENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

A

Prefeitura Municipal de Petrdpolis

ATT.: Comissdo Permanente de Licitagdo
Avenida Bardo do Rio Branco, n2.: 2846, Centro
Petrépolis/RJ.

Ref.: CONCORRENCIA PUBLICA n2 --/2022

Data: /[
(razdo social da empresa), com sede na (endereco) ,
inscrita no CNPJ n® , vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n? e do CPF n? , vem

declarar que cumpre plenamente os requisitos exigidos para a habilitacdo na licitagdo acima em
epigrafe, estando ciente da obrigatoriedade de comunicar formalmente a PREFEITURA
MUNICIPAL DE PETROPOLIS na hipétese de ocorréncias posteriores.

Declara, ademais, que ndo esta impedida de participar de licitagdes e de contratar com a
Administragdo Publica em razdo de penalidades, nem de fatos impeditivos de sua habilitagao.

Atenciosamente,

Assinatura do Representante Legal ou
Preposto da CONCORRENTE e carimbo da AGENCIA
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ANEXO XII - DECLARACAO DE ADESAO AO CODIGO BRASILEIRO DE AUTORREGULAMENTAGAO
PUBLICITARIA

A

Prefeitura Municipal de Petrdpolis

ATT.: Comissao Permanente de Licitagao
Avenida Bardo do Rio Branco, n? 2846 - Centro
Petrépolis/RJ.

Data:

Prezados Senhores:

A empresa , inscrita no CNPJ. ne.:
, por intermédio de seu representante legal, Sr(a)
, portador da carteira de identidade nQ9.:

e do CPF. n9.: , DECLARA para
todos os fins e efeitos, especialmente para a participagdo na Concorréncia Publica no.: _ /2022, a
adesdo da empresa aos preceitos éticos do Cddigo

Brasileiro de Autorregulamentagdo Publicitaria.

Assinatura do Representante Legal ou
Preposto da CONCORRENTE e carimbo da AGENCIA
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ANEXO XIIl - TERMO DE COMPROMISSO DE INSTALAGAO DE UM ESCRITORIO NO MUNICIPIO
A

Prefeitura Municipal de Petrdpolis

ATT.: Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL)
Avenida Bardo do Rio Branco n<9.: 2846, Centro
Petrépolis/RlJ.

Prezados Senhores,

A empresa , inscrita no CNPJ. ne@.:

, por intermédio de seu representante legal, Sr.
, portador da carteira de identidade n2.:

e do CPF. nQ9.: , DECLARA para todos os fins e efeitos,
especialmente para a participagdo na Concorréncia Publica no.: _ /2022 que, se for declarada a
vencedora dessa licitagdo, se compromete a instalar um escritério de atendimento no municipio

de Petrépolis no prazo de 60 (sessenta) dias consecutivos, contados da data de assinatura do
contrato.

Atenciosamente,

Assinatura do Representante Legal ou
Preposto da CONCORRENTE e carimbo da AGENCIA
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ANEXO XIV - MINUTA DE CONTRATO

Contrato de Prestagao de Servigos, que
entre si fazem de um lado, o MUNICiPIO
DE PETROPOLIS e de outro, a empresa
................................. , ha forma abaixo:

O MUNICIPIO DE PETROPOLIS, sediado na Av. Koeler, n2 260, Centro,
Petrdpolis/RJ, inscrito no CNPJ n2 29.138.344/0001-43, neste ato representado pelo Exmo. Sr.
Prefeito Rubens José Franga Bomtempo, brasileiro, casado, médico, portador da Carteira de
Identidade n2 05893700-4 IFP/RJ e inscrito no CPF sob o n? 003.675.607-55, residente nesta
cidade, ordenador exclusivo de despesas, conforme disposto no Decreto n° 04 de 23 de dezembro

de 2021, doravante denominado CONTRATANTE, € @ empresSa ..ccccceceeeiciiivveeeeeeennnnns ,
estabelecida na Rua ......ccccevvvvveeeiiiiciinnnn, , Centro, Rio de Janeiro/RJ, inscrita no CNPJ sob o n®
............................ , heste ato representada por ..........................[qualificar) portador(a) da carteira
de identidade ne@. ............ expedida ................. inscrita no CPF sob 0 n°.....ccceeeenenns , residente e
domiciliado(a) .ceceevviieiiceiy e CEP .. , doravante denominado

CONTRATADO, por forga do despacho exarado no processo administrativo n? 2.198/2022, e em
decorréncia do resultado da licitagdo na modalidade Concorréncia Publica /22, homologado
pelo Excelentissimo Senhor Prefeito em __ / /2022, realizada em conformidade com as Leis
Federais nos: 12.232/2010; 8.666/1993, 4.680/1965, Decreto Federal n2: 57.690/1966; Lei Federal
Complementar no: 123/2006; e demais lei que regem a matéria, resolvem celebrar o presente
instrumento de contrato para prestagdo de servigos de publicidade, propaganda e marketing, que
tem por finalidade estabelecer os direitos e obrigagdes das partes na execugdo contratual, a serem
realizados, sob a égide da Lei Federal no: 12.232/2010, do tipo Melhor Técnica e Preco. Para
tanto, assinam, o presente contrato, mediante as seguintes cldusulas e condigdes: CLAUSULA
PRIMEIRA - DO OBJETO: O objeto do presente é a CONTRATAGCAO DE SERVICOS DE PUBLICIDADE,
PROPAGANDA E MARKETING — SOB DEMANDA, COMPREENDENDO O CONJUNTO DE ATIVIDADES
REALIZADAS INTEGRADAMENTE QUE TENHAM POR OBIJETIVO O ESTUDO, O PLANEJAMENTO, A
CONCEITUACAO, A CONCEPGCAO, A CRIACAO, A EXECUCAO INTERNA, A INTERMEDIACAO E A
SUPERVISAO DA EXECUCAO EXTERNA E A DISTRIBUICAO DE PUBLICIDADE DE COMPETENCIA DO
MUNICIPIO DE PETROPOLIS AOS VEICULOS E DEMAIS MEIOS DE DIVULGACAO, conforme descrito
no Termo de Referéncia, Anexos, Proposta Vencedora, parte integrante do edital, ainda que aqui
nao transcritos. PARAGRAFO PRIMEIRO: Também integram o objeto desta concorréncia, como
atividades complementares, os servicos especializados pertinentes: a) Produgdo e a execugdo
técnica das pecas e ou materiais criados pela agéncia contratada; b) Planejamento e a execugdo
de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de geragdao de conhecimento relacionados
diretamente a determinada agdo publicitaria, ficando vedada a inclusdo nas pesquisas e avaliagGes
de matéria estranha ou que ndo guarde pertinéncia tematica com a agdo publicitdria ou com o
objeto do contrato de prestacdo de servigos de publicidade; c) Criacdo e ao desenvolvimento de
formas inovadoras de comunicagdo publicitaria destinadas a expandir os efeitos das mensagens,
em consonancia com novas tecnologias, atendidas as prescricdes estabelecidas para as agGes
publicitdrias contratadas; PARAGRAFO SEGUNDO: As Pesquisas e outros instrumentos de
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avaliagdo previstos na alinea ‘b’ do paragrafo Primeiro desta cldusula, terdo a finalidade de:
a)Gerar conhecimento sobre o mercado ou o0 ambiente de atuagdo do MUNICIPIO DE PETROPOLIS,
o publico-alvo e os veiculos de divulgacdo nos quais serdo difundidas as campanhas ou pegas; b)
Aferir a eficacia do desenvolvimento estratégico, da criacdo e da divulgacdo de mensagens;
c)Possibilitar a avaliagdo dos resultados das campanhas ou pegas, vedada a inclusdo de matéria
estranha ou sem pertinéncia tematica com a acdo publicitdria. PARAGRAFO TERCEIRO: Os
servigcos previstos ndao abrangem as atividades de promocgdo, de patrocinio e de assessoria de
comunicacdo e marketing, imprensa e relagdes publicas e a realizagdo de eventos festivos de
qualquer natureza; PARAGRAFO QUARTO: Os servigos abrangem as agdes de publicidade
institucional e de utilidade publica, sobre todos os assuntos e temas de competéncia ou de
interesse do MUNICIPIO DE PETROPOLIS, devendo ser observado o Briefing que integra o Anexo Il
do Termo de Referéncia. PARAGRAFO QUINTO: Para a prestagdo dos servigos serd contratada 1
(uma) agéncia de propaganda, doravante denominada agéncia, licitante ou contratada, cujas
atividades sejam disciplinadas pela Lei n? 4.680/1965 e que tenha obtido certificado de
qualificacdo técnica de funcionamento, nos termos da Lei n2 12.232/2010; PARAGRAFO SEXTO: A
agéncia atuara por ordem e conta do MUNICIPIO DE PETROPOLIS, em conformidade com o art. 32
da Lei n? 4.680/1965, na contratacdo de fornecedores bens e de servicos especializados, para a
execucdo das atividades complementares, e de veiculos e demais meios de divulgacdo, para a
transmissdo de mensagens publicitarias; PARAGRAFO SETIMO: A agéncia nio podera subcontratar
outra agéncia de propaganda para a execucdo dos servicos previstos no presente Edital;
PARAGRAFO OITAVO: Os servicos serdo prestados em conformidade com a orientagdo,
determinagao, pedido e controle da Coordenadoria de Comunica¢dao Social da PREFEITURA DE
PETROPOLIS, que centralizard e administrard os recursos orcamentdrios que amparam as despesas
dessa Concorréncia, para todos os érgdos do MUNICIPIO DE PETROPOLIS, devendo ser entregues,
no prazo estabelecido na ordem de execu¢do de servigos, a contar da emissdo da mesma;
PARAGRAFO NONO: Toda e qualquer a¢do a ser executada para fins deste objeto devera ser
previamente encaminhada a Coordenadoria de Comunica¢do Social, para fins de avaliagdo e
aprovagdo de conteldo, pertinéncia e layout; PARAGRAFO DECIMO: Todos os servigos a serem
prestados pela CONTRATADA deverao ser precedidos da apresentagdao do competente projeto de
apropriacdo de custos - com as devidas planilhas de midias e investimentos, os quais, apds
aprovagdo da Coordenadoria de Comunicagdo Social, gerara a expedicao de ordem de execuc¢do de
servicos (autorizacdo de producdo e/ou veiculacdo), conforme modelo a ser definido pela ASCOM,
onde constardo as especificagbes dos servicos, os precos (planilhas de custos/orcamentos) e os
prazos de execuc¢do, devendo o valor de cada um dos servicos ser orcado em fung¢do dos custos
respectivos, obedecendo-se, rigorosamente, a sua compatibilidade com os pregos de mercado,
sob pena de responsabilidade civil;, CLAUSULA SEGUNDA: Todos os servicos realizados serdo
documentados através da apresentacdo dos respectivos comprovantes de produgdo/veiculagdo,
cOpias das faturas e duplicatas quitadas, emitidas pelos fornecedores; Os servigos somente
poderdo ser iniciados mediante a ordem de servigo (OS) especifica para cada campanha, emitida
pela Contratante, com a devida descricdo do trabalho a ser realizado; As ordens de servico (OS)
deverd conter a natureza dos servigos que serdo prestados, prazo de execucdo e/ou entrega,
assim como o valor maximo da campanha, e somente serdo emitidas mediante or¢amento prévio
da Contratada. CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR CONTRATADO: As despesas com o presente
contrato estdo estimadas com o valor global maximo de R$ 2.500.000,00 (Dois milhdes e
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quinhentos mil reais). PARAGRAFO PRIMEIRO: Pelos servigos prestados, a CONTRATADA sera
remunerada da seguinte forma: % (coverrenn ) dos valores previstos na Lista de Custos
Referenciais de Servigos Internos do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado do Rio de
Janeiro — SINAPRO/ RJ, de que trata o Edital e o artigo 11 da Lei Federal n°: 4.680/1965, a titulo de
ressarcimento dos custos internos dos trabalhos realizados pela préopria CONTRATADA.
PARAGRAFO SEGUNDO: Est3o inclusos no preco global deste contrato todo o material necessério
para execu¢do dos servicos, internos e externos, mobilidrios, equipamentos, mao-de-obra, como
também as despesas inerentes ao cumprimento, por parte da CONTRATADA, das obriga¢des
assumidas nos termos deste instrumento, bem como, a responsabilidade exclusiva por quaisquer
tributos ou encargos trabalhistas que incidam sobre a execugdo. Paragrafo TERCEIRO: A agencia
atuard de acordo de acordo com as solicitagdes do Municipio de Petrépolis. PARAGRAFO
QUARTO: Caso o contrato venha a ser prorrogado, o valor inicialmente contratado podera ser
reajustado tendo como parametros basicos os pregos vigentes no mercado, aplicando-se, em tal
caso, no maximo, a variagio do Indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna (IGP-DI), da
Fundacdo Getlulio Vargas, desde que decorrido pelo menos um ano da cessdo original dos direitos.
PARAGRAFO QUINTO: O valor escrito no caput é meramente estimativo, portanto, a Contratante
reserva o direito de utilizar ou n3o a totalidade da verba prevista, ndo cabendo a Contratada
qualquer tipo de indenizacdo de qualquer espécie pelos saldos financeiro ndo utilizados.
PARAGRAFO SEXTO: Em defesa do interesse publico e do principio da vantajosidade e
economicidade, as formas de remuneragdo estabelecidas no presente contrato, poderdo ser
renegociadas, no interesse da CONTRATANTE, em eventual renovag¢do/prorrogacdo do contrato.
PARAGRAFO SETIMO: A Contratante pagara 8 CONTRATADA, pela prestagdo dos servicos objeto
deste contrato, os valores apurados com base nas faturas encaminhadas, referentes aos servigos
efetivamente prestados e previamente autorizados. PARAGRAFO OITAVO: Todos os servigos a
serem prestados pela CONTRATADA deverdo ser precedidos da apresentacdo do competente
projeto de apropriacdo de custos - com as devidas planilhas de midias e investimentos, os quais,
apods aprovacao da Coordenadoria de Comunicagdo Social, gerard a expedicdo de ordem de
execucdo de servigos (autorizagdo de producdo e/ou veiculagdo), conforme modelo a ser definido
pela ASCOM, onde constardo as especificagdes dos servicos, os precos (planilhas de
custos/orcamentos) e os prazos de execucdo, devendo o valor de cada um dos servigos ser orcado
em fungdo dos custos respectivos, obedecendo-se, rigorosamente, a sua compatibilidade com os
precos de mercado, sob pena de responsabilidade civil. CLAUSULA QUARTA: DAS CONDIGOES DE
PAGAMENTO: 1. A Contratada fard mensalmente, até o 10° (décimo) dia util do més subsequente,
apresentacao de requerimento solicitando os pagamentos devidos e previamente autorizados pela
CONTRATANTE, anexando o Relatério com todos os servicos e as agdes executadas no més
anterior referentes ao pagamento solicitado, bem como, toda a documentagdo comprobatdria em
atendimento ao artigo 14 da Lei 12.232/10; PARAGRAFO UNICO: Sempre que ocorrer atraso nos
pagamentos, a Administracdo ficard sujeita a pagar 1% (um por cento) ao més, pro-rata dia,
limitada ao total de 10% (dez por cento), e sujeita ainda a uma penaliza¢do de 1% (um por cento)
sobre o total da parcela em atraso. No caso de ocorrer uma antecipa¢do de pagamento, a
Administracdo tera um desconto de 1% (hum por cento) sobre o valor da parcela paga, assegurada
a reciprocidade Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias apds o aceite dos servigos
pela fiscalizagdo do contrato. CLAUSULA QUINTA: As multas por inadimplemento do contrato
serdo as seguintes: 1 - multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, pelo
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descumprimento total ou parcial das obriga¢cdes decorrentes do presente; 2 - multa de 1% (hum
por cento) ao més proé-rata dia sobre o valor total do contrato em caso de mora; 3. A aplicagdo da
multa acima previstas ndo exime a contratada de responder por perdas e danos causados a
Municipalidade, por agdo ou omissdo, observado o que dispdem os artigos 402 a 405 do Cddigo
Civil Brasileiro; 4 - A Contratante podera aplicar, cumulativamente, com as san¢des previstas nesta
clausula, pena de suspensdo temporaria, de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragdo Municipal, pelo prazo de até dois anos, ou pena de declaragdo de
inidoneidade para licitar junto a Prefeitura Municipal de Petrdpolis; 5 - A rescisdo do contrato
operar-se-a nas hipoteses alinhadas nos artigos 78 a 80 da Lei 8.666/93, com as alteracdes da Lei
8.883/1994; 6 - A Contratada reconhece os direitos da Administracdo nos casos de rescisdo
previstos no Art. 77 da Lei n? 8.666/93; CLAUSULA SEXTA: OBRIGACOES DA CONTRATADA: A
Contratada se compromete a: 1. Instalar no prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar da
ordem de inicio dos servigos, um escritorio no Municipio de Petrdpolis; 2. Efetuar a Adesdo aos
preceitos éticos ao Cddigo Brasileiro de Autorregulamentacdo Publicitdria; 3. Realizar com seus
proprios recursos, quando necessario, a contratacdo de fornecedores externos especializados, em
cada caso, e de acordo com a Legislagio em vigor; CLAUSULA SETIMA: DA RESCISAO: A
CONTRATADA reconhece os direitos da administracdo no caso de rescisao contratual, nas
hipdteses previstas no artigo 77 da Lei Federal n%: 8.666/93. CLAUSULA OITAVA: DOS RECURSOS
ORCAMENTARIOS: As despesas decorrentes deste Contrato correrdo por conta do Programa de
Trabalho n? 10.01.04.131.2001.3390.3900, e nota de empenho n? ..........cccccnneeee , do Gabinete
do Prefeito. PARAGRAFO PRIMEIRO: O valor descrito no caput é meramente estimativo, portanto,
a CONTRATANTE se reserva o direito de, a seu critério, utilizar ou ndo a totalidade da verba
prevista. PARAGRAFO SEGUNDO: A n3o utilizacdo do total da verba licitada, ndo caberd a
CONTRATADA indenizagdo de qualquer espécie pelos saldos - fisico ou financeiro, eventualmente
nao utilizados. CLAUSULA NONA: DO PRAZO: O Prazo de vigéncia do presente contrato é de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado conforme disposto no art. 57, Il da Lei 8666/93, desde que
justificada por escrito e previamente autorizada pelo CONTRATANTE. PARAGRAFO UNICO:
Considerando o interesse publico, em homenagem ao principio da vantajosidade e
economicidade, as formas de remuneracgdo estabelecidas no presente, poderao ser renegociadas,
no interesse da Contratante, em eventual prorrogagdo CONTRATUAL. CLAUSULA DECIMA:
Integram o presente contrato a proposta vencedora e o instrumento convocatdrio e anexos, ainda
que aqui ndo transcritos. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: O objeto do contrato serd recebido
provisoriamente pelo representante designado pela Administragcdo para o acompanhamento e
fiscalizacdo do mesmo no prazo de 15 (quinze) dias contados da comunicagdo escrita ao
contratado.; O recebimento definitivo do objeto do contrato serd efetuado por servidor ou
comissdo designada para tal, no prazo de 90 (noventa) dias contados da execuc¢do do contrato, e
serd feito mediante termo circunstanciado pelas partes, apds o decurso do prazo de observagao
ou vistoria que comprove a adequac¢do do objeto aos termos contratuais; O contratado é
obrigado, antes do recebimento definitivo, a reparar, corrigir, renovar ou substituir, as suas
expensas, total ou parcialmente, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes; A responsabilidade pela qualidade dos servigos executados/fornecidos é da empresa
contratada, inclusive a promogdo de readequacgdes, sempre que detectadas impropriedades que
possam comprometer a consecucdo do objeto contratado e exercer a fiscalizagdo sobre o
contrato. CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA: O licitante vencedor, por ocasido da contrata¢do dos



Processo n® 2.198/2022
folha 61

PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS ADM INISTRATIVOS

servicos, presta garantia integral para o cumprimento das obrigagbes contratuais em
............................... no valor de RS ...........ccccveveeueeenne., €quivalente a 5% (cinco por cento) do valor
do contrato. Tal garantia poderd ser prestada sob quaisquer formas do Artigo 56, § 12, | e lll da Lei
n? 8.666/93, republicada com as alteracGes da Lei n? 8.883/94, que se estendera até 30 (trinta)
dias apds a execugdo do contrato, com cobertura para todo o periodo de execugdo dos servicos.
No caso de ocorrer termos aditivos, a garantia devera ser renovada cobrindo todo o prazo
contratual; CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA: A Contratada se obriga a manter, durante a integral
execuc¢do deste contrato, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;
CLAUSULA DECIMA-QUARTA: Ficard a cargo da Contratante providenciar a publica¢gdo do extrato
do presente contrato no Didrio Oficial, dentro do prazo estipulado pela Lei 8.666/93; CLAUSULA
DECIMA-QUINTA: A fiscalizac3o sera exercida por fiscais a serem designados posteriormente pelo
Gabinete do Prefeito; CLAUSULA DECIMA-SEXTA: E competente o Foro da Comarca de Petrépolis,
para nele serem dirimidas quaisquer controvérsias decorrentes do presente contrato, renunciando
ambas as partes a qualquer outro por mais privilegiado que seja ou venha a ser. E, por estarem

justos e combinados, assinam o presente, em 03 (trés) vias de igual teor e forma.
J o [ TR .
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ANEXO XV — TABELA SINAPRO

OBS: Este Anexo se encontra disponibilizado no Portal da Transparéncia.



