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SUMARIO
Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Minas Gerais - SEBRAE-MG.
Solicitante: Unidade de Marketing e Comunicagéo.
Modalidade: Concorréncia
Tipo de Licitagao: Técnica e Prego.

Licitagdo regida pelo REGULAMENTO DE LICITAGOES E DE CONTRATOS DO SISTEMA SEBRAE, publicado no D.O.U de 16 de
setembro de 1998, aprovado pela Resolugédo CDN n.° 39, de 27 de agosto de 1998, com base na Decis&o n.° 907/97, de 11 de dezembro
de 1997 do Tribunal de Contas da Unido, alterado pela Resolugdo CDN n.° 176/2008, de 30 de junho de 2008, publicada no D.O.U. de n.°
132, segdo 3, sexta-feira, 11 de julho de 2008; Resolugdo CDN n.° 166/2008, de 25 de fevereiro de 2008, que dispde sobre o tratamento
favorecido, diferenciado e simplificado a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno porte, nos procedimentos licitatérios
realizados no &mbito do Sistema SEBRAE, Resolugdo CDN n° 213/2011, de 18 de maio de 2011, publicada no D.O.U de n° 100, seco 3,
de 26 de maio de 2011, e Resolugdo CDN n° 391/2022, de 25 de novembro de 2022, publicada no D.O.U de n° 154, se¢do 3, de 23 de
dezembro de 2022 com retificagdo em 24 de dezembro de 2022, bem como pela Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006,
que institui o Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte.
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e Entrega dos Envelopes (Propostas Técnica e Comercial): IMPRORROGAVELMENTE até as 9h30 do dia 05/10/2022.

e Local de Entrega dos Envelopes (Propostas Técnica e Comercial): na Sede do SEBRAE-MG, na Avenida Bardo Homem de Melo, n° 329,
Bairro Nova Granada, Belo Horizonte/MG.

e Data e hora do inicio e local de abertura dos Envelope n® 01 contendo a Proposta Técnica (Via N&o Identificada — Padronizada pelo
SEBRAE-MG) e n° 03 contendo a Proposta Técnica (Via Identificada — Conjunto de Informagdes: 9h35min do dia 05/10/2022, na sede do
SEBRAE-MG, na Avenida Bardo Homem de Melo, n. ° 329, Bairro Nova Granada, Belo Horizonte/MG.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima2l€unes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima Nunes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por Carla Penido Andrade Martins.

Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.
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ESPECIFICAGAO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO
iNDICE - PREAMBULO

ITENS DISCRIMINAGAO PAGINA
01 Do local e horéario para exame e aquisigdo do Instrumento Convocatério e para fornecimento de informagdes 05
e esclarecimentos
02 Do objeto 05
03 Dos prazos e condi¢des para assinatura do contrato 06
04 Das sangdes para o0 caso de inadimplemento 06
05 Do valor da despesa total estimada 07
06 Das condiges para a execucédo do objeto da licitacao 07
07 Das condiges para participagao na licitagdo 07
08 Da forma de apresentagdo dos envelopes 08
09 Da forma de apresentagao da proposta técnica 08
10 Da forma de elaboragéo da proposta técnica (Envelopes n° 01, 02 e 03) 09
11 Da forma de elaboragéo da proposta comercial (Envelope n® 04 — proposta comercial) 10
12 Da forma de apresentagdo da documentagao (Envelope n° 05 - habilitagéo) 11
13 Dos membros das comissdes / permanente de licitagdo — técnica e da Impugnagédo ao(s) nome(s) da Lista 13
de candidatos a comporem a comissao técnica
14 Da abertura e das fases do processo 14
15 Do critério para o julgamento das propostas 15
16 Dos recursos administrativos 17
17 Da impugnagé&o ao Instrumento Convocatorio 17
18 Da homologag&o e adjudicagdo 17
19 Das disposicoes gerais 18

Os envelopes deverdo conter externamente as seguintes informagdes:

ENVELOPE N.° 01 — PROPOSTA TECNICA (Via NAO identificada — Padronizada pelo SEBRAE-MG) - PLANO DE COMUNICACAO

PUBLICITARIA
Concorréncia SEBRAE-MG - Instrumento Convocatorio n.° 024/2022 - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO
DE SERVIGOS DE PUBLICIDADE PARA O SEBRAE-MG.

"ATENGAO - NAO ABRIR LICITAGAO"

ENVELOPE N.° 02 - PROPOSTA TECNICA (Via identificada) - PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA

Concorréncia SEBRAE-MG - Instrumento Convocatorio n.° 024/2022 - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO
DE SERVIGOS DE PUBLICIDADE PARA O SEBRAE-MG.

Nome do Proponente:

CNPJ/MF do Proponente:

"ATENGAO - NAO ABRIR LICITAGAO"

ENVELOPE N.° 03 - PROPOSTA TECNICA - CONJUNTO DE INFORMAGOES

Concorréncia SEBRAE-MG - Instrumento Convocatério n.° 024/2022 - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO
DE SERVIGOS DE PUBLICIDADE PARA O SEBRAE-MG.

Nome do Proponente:

CNPJ/MF do Proponente:

"ATENGAO - NAO ABRIR LICITACAO"

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima3i®unes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.
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ENVELOPE N.° 04 - PROPOSTA COMERCIAL

Concorréncia SEBRAE-MG - Instrumento Convocatorio n.° 024/2022 - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO
DE SERVIGOS DE PUBLICIDADE PARA O SEBRAE-MG.

Nome do Proponente:

CNPJ/MF do Proponente:

"ATENGAO - NAO ABRIR LICITAGAO"

ENVELOPE N.° 05 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO*

Concorréncia SEBRAE-MG - Instrumento Convocatorio n.° 024/2022 - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO
DE SERVIGOS DE PUBLICIDADE PARA O SEBRAE-MG.

Nome do Proponente:

CNPJ/MF do Proponente:

"ATENGAO - NAO ABRIR LICITAGAO"

*O envelope no. 05 devera ser apresentado apenas pelas 02 (duas) empresas licitantes que no julgamento final atingirem a
maior pontuagao, dentre as empresas participantes.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima#l®unes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima Nunes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por Carla Penido Andrade Martins.

Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.
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DO LOCAL E HORARIO PARA EXAME E AQUISICAO DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO E PARA FORNECIMENTO DE
INFORMAGOES E ESCLARECIMENTOS E DAS PUBLICAGOES

O Instrumento Convocatério contendo todas as normas, orientagdes, procedimentos, especificagdes, formularios, relagdo de
documentos a serem apresentados, e demais informagdes indispensaveis a participagdo dos interessados na licitagdo, podera ser
obtido a partir das 9h30min do dia 05/09/2022, no site do SEBRAE-MG, endereco http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf/.

Os interessados que necessitarem de quaisquer esclarecimentos sobre o Instrumento Convocatério, documentos e outros
procedimentos da licitagdo, poderéo solicita-los a0 SEBRAE-MG, através do enderego http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf/, opcéo
"Enviar Mensagem”.

O SEBRAE-MG tomara conhecimento das consultas e pedidos de esclarecimentos que Ihe tenham sido enviados até as 9h30min do
dia 03/10/2022.

As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgados por notas informativas e/ou avisos divulgados na internet, no site do
SEBRAE-MG, enderego http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf/, inclusive com a descri¢do das questdes suscitadas.

As publicagbes de atos decorrentes da presente licitagdo dar-se-80 na internet, no site do SEBRAE-MG, enderego
http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf/, as quais se vinculam as empresas licitantes, sendo de inteira responsabilidade das licitantes
0 acompanhamento através dos mencionados enderegos eletrdnicos.

DO OBJETO

A presente licitagdo tem por objetivo a contratagdo de 02 (duas) agéncias de publicidade e propaganda, para prestagdo de servicos
sob demanda, em regime de ndo exclusividade, para 0 SEBRAE-MG, pelo periodo de 12 (doze) meses, nos termos do Anexo | -
Especificagbes Minimas dos Servigos.

DOS PRAZOS E CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

O prazo para assinatura eletronica do CONTRATO sera de 03 (trés) dias corridos, contados da data de convocagdo, quando a(s)
empresa(s) licitante(s) vencedora(s) devera(&o), dentro do mesmo, realizar a assinatura eletrnica do CONTRATO.

A ndo realizagdo de assinatura eletronica do CONTRATO pela(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s), no prazo fixado no item 3.1,
importara na perda do direito a contratacdo, sem prejuizo das demais penalidades legalmente estabelecidas no Regulamento de
Licitagdes e de Contratos do Sistema SEBRAE (Art. 34).

O prazo fixado na convocagéo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado por escrito pela(s) empresa(s)
licitante(s) vencedora(s), desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo SEBRAE-MG.

DAS SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

A pratica de irregularidades elou atos ilicitos, em quaisquer das fases do procedimento licitatorio, a falta de assinatura do
CONTRATO pela(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s), o descumprimento de prazos e condigfes deste instrumento convocatério,
assim como do CONTRATO, implicardo na aplicagdo das penalidades estipuladas no Regulamento de Licitagdes e de Contratos do
Sistema SEBRAE (Arts. 34 e 35).

A inexecugdo total ou parcial injustificada, a execugdo deficiente, irregular ou inadequada do objeto do presente Instrumento
Convocatorio, pela(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s), assim como o descumprimento dos prazos e condigdes estipulados e,
sem prejuizo destas, implicardo nas penalidades abaixo mencionadas:

421-  Multa de até 10% (dez por cento) do valor total do objeto licitado, nos casos de inadimplemento contratual total ou parcial;

42.2- Adverténcia;

4.2.3- Suspensao temporaria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o Sistema SEBRAE, por prazo
de até 02 (dois) anos.

Ocorrendo aplicagdo de multa, esta sera descontada sobre o valor da nota fiscal/fatura ou dos créditos a que a(s) empresa(s)
licitante(s) vencedora(s) fizer ‘jus”, no ato do pagamento, ou recolhidas diretamente a tesouraria do SEBRAE-MG, ou ainda, quando
for 0 caso, cobrada judicialmente.

Se a multa exceder o valor da nota fiscal/fatura serd emitido boleto bancéario contra a(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s) para
quitacdo da respectiva diferenca.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatimasi®unes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima Nunes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por Carla Penido Andrade Martins.

Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.
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Para aplicagéo das penalidades aqui previstas, a(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s) sera(&o) notificada(s) para apresentagdo de
defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado da notificacéo.

As penalidades previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras
medidas cabiveis, tal como a rescisao contratual.

DO VALOR DA DESPESA TOTAL ESTIMADA

A despesa total estimada com os contratos resultantes desta Concorréncia é de R$15.000.000,00 (quinze milhdes de reais), para o
periodo de 12 (doze) meses, nos termos do Anexo | — Especificagdes Minimas dos Servigos.

A despesa estimada, conforme estipulada no subitem anterior, constitui mera previsao dimensionada, ndo estando 0 SEBRAE-MG obrigado
a realiza-la em sua totalidade, ndo cabendo a(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s) o direito de pleitear qualquer tipo de reparagao.

DAS CONDIGOES PARA A EXECUGAO DO OBJETO DA LICITAGAO

A execugao do objeto desta Licitagao sera feita observando-se as disposigdes contidas neste Instrumento Convocatério, que é regido
pelo REGULAMENTO DE LICITAGOES E DE CONTRATOS DO SISTEMA SEBRAE, publicado no D.0.U de 16 de setembro de
1998, aprovado pela Resolugdo CDN n.° 39, de 27 de agosto de 1998, com base na Decis&o n.° 907/97, de 11 de dezembro de 1997
do Tribunal de Contas da Uni&o, alterado pela Resolugdo CDN n.° 176/2008, de 30 de junho de 2008, publicada no D.O.U. de n.°
132, secdo 3, sexta-feira, 11 de julho de 2008; Resolugdo CDN n.° 166/2008, de 25 de fevereiro de 2008, que dispde sobre o
tratamento favorecido, diferenciado e simplificado a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno porte, nos
procedimentos licitatérios realizados no ambito do Sistema SEBRAE, Resolugdo CDN n° 213/2011, de 18 de maio de 2011, publicada
no D.0.U de n°® 100, segdo 3, de 26 de maio de 2011, e Resolugdo CDN n°® 391/2022, de 25 de novembro de 2022, publicada no
D.0.U de n® 154, segdo 3, de 23 de dezembro de 2022 com retificagdo em 24 de dezembro de 2022, bem como pela Lei
Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006, que institui o Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte.

DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

Somente poderdo apresentar propostas as empresas que estiverem legalmente estabelecidas e que satisfagam as condigdes deste
Instrumento Convocatério, incluindo seus anexos.

Né&o poderao participar desta licitagéo:

a- Empresas que tenham na composicéo de seu capital social ou em seu quadro social/diretivo, dirigentes e/ou empregados
de quaisquer das entidades integrantes do Sistema SEBRAE;

b- Pessoas Juridicas que tenham assento nos Conselhos Deliberativos ou Fiscais das entidades que compdem o Sistema
SEBRAE, ressalvados os demais servigos sociais autdnomos ou pessoas juridicas integrantes da administragéo publica;

c- Empresas que tenham na composigdo de seu capital social ou em seu quadro social/diretivo, bem como ex-dirigentes
elou ex-empregados, até 18 (dezoito) meses, contados do seu desligamento, demiss&o ou do pedido de demisséo, exceto
se os referidos titulares ou socios (ex-dirigentes ou ex-empregados) forem aposentados, conforme o caso;

c1- O empregado do SEBRAE-MG que for desligado (demitido ou com pedido de demiss&o) no decurso do contrato
celebrado com a empresa licitante vencedora, ndo podera prestar servicos na qualidade de empregado de
empresa prestadora de servigos antes do decurso de prazo de 18 (dezoito) meses, contados a partir do seu
desligamento, exceto se forem aposentados.

d- Empresas cujos sdcios ou dirigentes ou figurem como cdnjuges, companheiros ou parentes em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o segundo grau, de empregados do SEBRAE-MG;

e- Empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolugao, liquidagao.

f- Empresas que se apresentarem sob a forma de consércios e/ou seja controladora, coligada ou subsidiaria de qualquer
outra empresa participante desta licitagéo.

g- Pessoas fisicas ou juridicas que de forma direta, total ou parcialmente, tenham auxiliado na elaboragdo das
especificagdes técnicas minimas dos materiais e servigos, na autoria/elaboragdo do projeto basico ou executivo ou
participado de comiss&o técnica; e

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatimaél®unes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.
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Agéncias de Publicidade e Propaganda que estejam reunidas em forma de cooperativas nos termos da Simula n® 281 de
11 de julho de 2012 do Tribunal de Contas da Unido.

7.3- Do credenciamento:

a-

As empresas licitantes poderdo credenciar um representante, por procuragdo por instrumento publico ou por
procuragao particular com firma reconhecida, para manifestar nas fases do procedimento licitatério, tais como: anélise
de propostas, rubricas no processo, observagdes as propostas concorrentes, renuncia de prazos recursais € outros atos
que se fizerem necessarios. O representante habilitado por meio de procuragéo devera apresenta-la acompanhada do seu
documento de identidade, assim como da coépia do contrato social ou outro documento oficial que comprove a
representacéo legal da empresa licitante e a possibilidade de outorga dos poderes pelo outorgante.

Sera dispensada a exigéncia deste credenciamento quando estiver presente o representante legal da empresa licitante,
munido de documento de identidade e do instrumento constitutivo e, quando for o caso, da ata de elei¢do, onde constem
os poderes de representagéo legal da empresa licitante.

IMPORTANTE: O CREDENCIAMENTO DEVERA SER ENTREGUE A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO NA
REUNIAO DE ABERTURA DOS TRABALHOS, APARTADA DO(S) ENVELOPE(S), FICANDO
RETIDOS PARA INSTRUCAO DO PROCESSO.

Ninguém podera participar da licitagdo representando mais de 01 (uma) empresa licitante, assim como n&o sera admitido
mais de 01 (um) representante para cada uma delas.

0 nao credenciamento do representante impedira qualquer pessoa presente de se manifestar e responder pela licitante,
sem prejuizo do direito de oferecimento dos documentos de habilitagdo e proposta, respeitado o disposto no item “e”
subsequente.

Outro representante ndo credenciado junto ao SEBRAE-MG podera participar da licitagdo, SOMENTE COMO OUVINTE,
nao Ihe sendo permitido rubricar ou assinar documentos ou fazer qualquer observagéo.

Fica assegurado as empresas licitantes, a qualquer tempo, mediante juntada dos documentos previstos nos itens
antecedentes, a indicag&o ou substituicdo do seu representante junto a Comissé&o.

8- DA FORMA DE APRESENTAGAO DOS ENVELOPES

8.1- A licitagdo em questdo, serd processada mediante a entrega, pelas empresas interessadas a participarem do certame, da
documentagdo exigida pelo SEBRAE-MG nos subitens abaixo elencados, em 05 (cinco) envelopes distintos, contendo os dizeres
previstos no predmbulo deste Instrumento Convocatério:

8.1.1-

8.1.2-

8.1.3-

PROPOSTA TECNICA, apresentada em 3 (trés) envelopes distintos, sendo:
Envelope n° 01 - Plano de Comunicagdo Publicitaria (via NAQ identificada e PADRONIZADA pelo SEBRAE-MG).
O Plano de Comunicagao Publicitaria ndo sera recebido pela Comissdo Permanente de Licitagdo
caso 0 Envelope n° 01 apresente marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento capaz de
identificar a empresa licitante.
Envelope n° 02 - Plano de Comunicagao Publicitéria (via identificada).
Envelope n° 03 - Conjunto de Informagdes.
PROPOSTA COMERCIAL:
Envelope n° 04 - Proposta Comercial.

HABILITAGAO:

Envelope n° 05 - Documentos de Habilitagao.

*0 envelope no. 05 devera ser apresentado apenas pelas 02 (duas) empresas licitantes que no

julgamento final atingirem a maior pontuagéo, dentre as empresas participantes.
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9- DA FORMA DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA TECNICA

9.1- A Proposta Técnica devera ser elaborada em conformidade com os dados, diretrizes, condi¢bes e exigéncias estabelecidas pelo
SEBRAE-MG neste Instrumento Convocatorio.

9.2- A Proposta Técnica devera ser composta de um plano de comunicagao publicitaria, pertinente as informagdes contidas no Anexo I-A -
Briefing e de um conjunto de informagdes referentes a empresa licitante.

9.3- A Proposta Técnica consiste na apresentagéo dos quesitos especificados, na forma exigida neste Instrumento convocatério e devera
conter os elementos necessarios a avaliagdo da capacitagéo e qualificagdo das empresas licitantes para a execugdo do objeto desta
licitagdo.

9.4- Todos os contetdos deverdo estar em lingua portuguesa, salvo quanto aos termos técnicos de uso corrente, sem emendas,

ressalvas ou rasuras, numeradas e/ou dispostas sequencialmente.

9.5- A Proposta Técnica do Envelope n® 01 (Via NAO Identificada - Padronizada pelo SEBRAE-MG) - Plano de Comunicagdo
Publicitaria, ndo_podera conter nenhum tipo de marca, relevo ou qualquer outra forma que possa identificar a empresa
licitante.

9.5.1- A empresa licitante devera retirar em até 24 (vinte e quatro) horas antes da data de abertura da licitagdo em epigrafe,
junto @ Comiss&@o Permanente de Licitagbes do SEBRAE-MG, situada na Avenida Bardo Homem de Melo, n°® 329 - Bairro
Nova Granada - Belo Horizonte/MG, no horario de Sh as 12h e de 14h as 17h, de segunda a sexta-feira, 0 envelope
destinado & apresentagao da Proposta Técnica envelope n° 01 (Via NAO Identificada — Padronizada pelo SEBRAE-
MG).

9.5.2- Sera vedada a aposicéo, a qualquer parte da via nao identificada do plano de comunicagéo publicitaria, de marca,
sinal ou palavra que possibilite a identificacdo da empresa licitante antes e apds a abertura do(s) envelope(s).

9.5.2.1- Caso ocorra uma das hipoteses previstas no subitem 9.5.2 deste Instrumento Convocatério, a_empresa
licitante sera desclassificada.

9.6- A Proposta Técnica do Envelope n® 02 (Via Identificada) - Plano de Comunicagéo Publicitaria, tera o mesmo teor da via inserida no
Envelope n° 01 (Via NAO Identificada — Padronizada pelo SEBRAE-MG), sem os exemplos de pecas referentes a ideia criativa,
que ndo deverdo constar em seu contetido.

9.7- Quanto ao(s) documento(s) constante(s) no Envelope n® 03 - Conjunto de Informagdes devera ser observado rigorosamente o
contetido descrito no subitem 10.3 deste Instrumento Convocatério.

10- DA FORMA DE ELABORAGAO DA PROPOSTA TECNICA (ENVELOPES N° 01, 02 e 03)

10.1- Para a elaboragdo da Proposta Técnica, as empresas licitantes deverdo observar o disposto nos subitens abaixo, bem como as
informagdes constantes no Anexo |-A - Briefing, parte integrante deste Instrumento Convocatorio:

10.2- O PLANO DE COMUNICA(}i\O PUBLICITARIA (ENVELOPES N° 01 e 02 - PROPOSTA TECNICA) devera ser elaborado pela
empresa licitante participante com base no Briefing (Anexo I-A), o qual compreendera os seguintes quesitos:

10.2.1-  Analise e Compreenséo do Cenario — Texto apresentado em formato A4, de até 5 (cinco) laudas, com espagamento de
2 (dois) cm das margens esquerda e direita a partir da borda, com fonte Arial corpo 12 (doze), com espagamento simples
entre as linhas, paginas devidamente numeradas em seu canto inferior direito, que apresentara um diagnostico das
necessidades de comunicagdo publicitaria do SEBRAE-MG, a compreensdo da empresa licitante sobre o problema e
desafios de comunicagdo a serem enfrentados. Deve conter a avaliagdo do papel de comunicagdo publicitaria como
instrumento de comunicagéo social utilizado pelo SEBRAE-MG, definidos no Briefing (Anexo I-A).

10.2.2-  Estratégia de Comunicagao Publicitaria — Texto apresentado em formato A4, de até 5 (cinco) laudas, com espagamento
de 2 (dois) cm das margens esquerda e direita a partir da borda, com fonte Arial corpo 12 (doze), com espagamento
simples entre as linhas, paginas devidamente numeradas em seu canto inferior direito, que indicara e defendera as linhas
gerais da proposta para suprir o desafio e alcangar os resultados e metas de comunicagao desejadas pelo SEBRAE-MG e
onde se definem os objetivos de comunicag@o e como as campanhas publicitarias apresentadas (subitem 10.2.3 - Ideia
Criativa), pretendem resolvé-los.

10.2.3- Ideia criativa — A licitante devera apresentar a sua resposta criativa aos desafios e metas por ele explicitados na
Estratégia de Comunicag&o Publicitaria, por meio de até 8 (oito) tipos de pegas publicitérias diferentes e néo coincidentes.
As pecas publicitarias poderéo ser veiculadas separadamente ou concomitantemente em qualquer plataforma, veiculo ou
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meio de divulgagdo que suporte os tipos escolhidos pela empresa licitante e desde que mantenham o mesmo formato de
exibicdo. Para efeito deste Instrumento Convocatério, as pegas publicitarias poderdo ser apresentadas em sua forma final
acabada, ou semiacabada, sob a forma de roteiro, storyboard, animatics com imagens em movimento, “monstro” de audio
ou video, layout, wireframe efou protétipo.

10.2.3.1- Entendem-se por ‘“tipos de pecas publicitarias”’, ndo se limitando a esses exemplos: vinheta
comercial em video (até 10”), comercial em video (filme de 15" a 60”), filme institucional, vinheta comercial em
audio (até 107), comercial em dudio (spot de 15” a 60”), episodio de podcast, aniincio em revista, andncio em
jornal, anuncio estatico em midia exterior (outdoor / backlight / frontlight), antncio estatico em midia interior
(banner / painel / totem), letreiro, antincio pago em sites de busca, anincio pago em rede display/programatica,
folder, folheto, cartaz, banner, website, landing page, banner rotativo para website, artigo para blog, card/post
para redes sociais, carrossel para redes sociais, story para redes sociais, e-mail, mensagens instantaneas
(app/sms), brindes, etc.

10.2.3.2- Para cada tipo de pega publicitaria escolhida, somente uma opgéo de tamanho, duragdo ou modelo
podera ser apresentada.

10.2.3.3- As pegas de criacdo podem ser apresentadas em formatos compativeis com suas caracteristicas e
deverdo ser entregues em CD, DVD ou PenDrive, dispostos em arquivos fechados e executaveis em sistema
operacional Windows e salvos em pasta (subdiretorio) “IDEIACRIATIVA” com identificacdo das pegas nos
nomes dos arquivos, desde que ndo haja qualquer simbolo, sinal ou outro mecanismo que remeta a
identificagdo da licitante. N&o serdo mais aceitas pecas gréficas impressas, em formato A3 e coladas em

pranchas papel/cartolina.

Observagéo: sdo considerados arquivos fechados os arquivos prontos para veiculagao ou execugéo,
cujas artes nao estejam abertas para edi¢édo. Exemplos de formato: “.PDF”, “.MP4”, “.AVI”, “.MP3”,
“JPG”, “PNG”.

10.2.3.4- E vedada, para esse item, a apresentagao de texto que explique a ideia criativa das pegas elou
materiais desenvolvidos e veiculados, ou que defenda as escolhas da agéncia. As pegas devem ser
compreendidas por si s, sem explicacdes, atestando sua qualidade criativa implicita.

10.24- Estratégia de Midia e Nao Midia — explicitar e justificar a estratégia e as taticas recomendadas de midia, em consonancia
com a estratégia de comunicagao publicitaria sob a forma de texto, tabelas, graficos e/ou planilhas e em fungéo da verba
disponivel hipotética de R$1.000.000,00 (um milhao de reais).

10.2.4.1- Texto apresentado em formato A4, de até 03 (trés) laudas, com espagamento de 2 (dois) cm das margens
esquerda e direita a partir da borda, com fonte Arial corpo 12 (doze), com espagamento simples entre as linhas,
paginas devidamente numeradas em seu canto inferior direito, com a descrigdo das estratégias de midia e
critérios de selecdo de meios a serem adotadas pela campanha apresentada, demonstrando capacidade para
atingir os publicos prioritarios da estratégia de comunicagao publicitaria.

10.2.4.2- Quadro resumo que identifique todas as pegas a serem veiculadas ou distribuidas e suas respectivas
quantidades de insergdes e custos nominais de producéo e de veiculagéo.

10.2.4.3- Simulagdo completa do plano de midia com identificagdo das pegas e/ou materiais destinados a veiculagéo,
exposi¢do ou distribuicdo. Todas as pegas e materiais que integrarem a relagdo prevista na Ideia Criativa
deverdo constar dessa simulagdo, contendo informagdes sobre o periodo de distribuicdo das pegas e/ou
material, quantidades de insercdo em veiculos de comunicagdo, valores (absolutos e percentuais) dos
investimentos alocados em veiculos de divulgagao, separadamente por meio.

Observagao: Especificamente para a apresentagdo dos subitens 10.2.4.2 e 10.2.4.3 ndo serdo exigidos
numeros maximos de laudas ou formatacao especifica, sendo necessario apenas que o conteudo esteja
em formato A4.

10.2.4.4- O periodo de veiculagdo a ser considerado na simulagdo do plano de midia sera de 60 (sessenta) dias, entre
outubro e novembro de 2022.

10.2.4.5- Os pregos das inser¢des de midia devem ser os das tabelas cheias dos veiculos, vigentes na data de
publicagéo do Aviso de Licitagdo, ndo sendo necessario anexa-las & proposta técnica. Deve ser considerado o
desconto padrdo de agéncia ndo inferior a 20% (vinte por cento), conforme cldusula 2.5.1 das Normas-Padréo
da Atividade Publicitaria.
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10.2.4.6- Os custos internos de criagdo e produgdo da agéncia (ndo midias) deverdo obedecer ao desconto maximo
estabelecido neste edital, ou seja, 90% de desconto sobre a tabela do SINAPRO/MG. Os custos externos de
criagdo e produgdo de terceiros (ndo midias) devem aplicar honorario maximo estabelecido neste edital, ou
seja, 15%.

10.2.4.7- A critério do SEBRAE-MG, o Plano de Comunicagédo da proposta das empresas licitantes vencedoras podera
ou ndo vir a ser produzido e veiculado, com ou sem modificagdes, durante a execugdo do contrato a ser
assinado.

10.25-  Os textos que compde o Envelope n° 01 e 02 - Plano de Comunicagdo Publicitéria (Analise e Compreenséo do
Cenario, Estratégia de Comunicagdo Publicitaria e Estratégia de Midia e Nao Midia) devem estar claramente e
individualmente identificados, para que possa facilitar o trabalho de avaliagdo da comissdo técnica, seja em encadernagéo
Unica ou em encadernagdes separadas (cujo modelo, cor ou tipo ficara a critério da empresa licitante), desde que atenda
aos exatos termos do Instrumento Convocatdrio e seus Anexos. Ndo é obrigatério que os cadernos contenham capa e
contracapa.

10.3- 0 CONJUNTO DE INFORMAGOES (ENVELOPE N° 03 - PROPOSTA TECNICA) sera composto de elementos destinados a avaliar
a capacidade de atendimento da empresa licitante e o nivel dos trabalhos por ela executados para seus clientes (pessoas juridicas de
direito publico efou privado), em atendimento aos quesitos abaixo elencados:

10.3.1-  Capacidade de Atendimento — Texto apresentado em formato A4, sem limite de laudas, com espagamento de 2 (dois)
cm das margens esquerda e direita a partir da borda, com fonte Arial corpo 12 (doze), com espagamento simples entre as
linhas e paginas numeradas em seu canto inferior direito, devendo constar:

10.3.1.1- Histérico, ambiente e estrutura da agéncia licitante:

trajetoria;

localizag&o da empresa e indicagéo do ambiente e estrutura operacional;

softwares adotados nas areas de atendimento, planejamento, criagdo, producéo e midia;

a
b
C
d) certificados técnicos que atestem a qualidade dos servigos prestados.

)
)
)
)

10.3.1.2- Relag&o de contratos atualmente vigentes ou findados entre 2019 e 2022 com médias empresas (acima de 100
empregados) e/ou grandes empresas (acima de 500 empregados), excetuando-se 0 SEBRAE-MG.

10.3.1.3- Numero total de empregados e distribui¢do por departamento.

10.3.1.4- Tabela de prazos limite de execucdo (em dias Uteis) para as principais pegas criativas solicitadas pelo
SEBRAE-MG.

10.3.1.5-  Curriculo completo do(s) Diretor(es) de Criagdo da agéncia, com a devida comprovagdo de suas qualificagdes
académicas e curriculares (diplomas e certificados), incluindo premiagdes e finais disputadas por este(s) em
concursos nacionais e internacionais entre 2019 e 2022, além da comprovagdo do vinculo contratual,
empregaticio e/ou societario com a agéncia.

Observagéo: é permitido e desejavel o uso de tabelas e graficos que organizem as informagdes e
facilitem a avaliagdo e apuragdo das informagoes por parte da comissédo técnica. E também permitida a
apresentacédo da estrutura da agéncia por meio de slides, fotos e/ou videos.

10.3.2-  Portfdlio - Pecas e/ou materiais desenvolvidos e veiculados pela licitante entre 2019 e 2022, com apresenta¢do das
respectivas fichas técnicas de cada material e/ou peca apresentada. Todas as pegas e suas respectivas fichas técnicas
deverdo ser entregues em CD, DVD ou PenDrive, dispostos em arquivos fechados e executaveis em sistema operacional
Windows e salvos em pasta (subdiretério) ““PORTFOLIO” com identificacdo das pegas nos nomes dos arquivos. N&o
seréo mais aceitas pecas gréficas impressas, em formato A3 e coladas em pranchas de papel/cartolina.

Observagéo: sao considerados arquivos fechados os arquivos prontos para veiculagdo ou execugao, cujas artes
néo estejam abertas para edi¢do. Exemplos de formato: “.PDF”, “.MP4”, “.AVI”, “.MP3”, “.JPG”, “.PNG".

a) 02 (dois) videos veiculados em televiséo, cinema, painel de led ou Internet.
b) 01 (um) spot ou jingle veiculado em radios, plataformas de streaming, shows de podcast ou Internet.
¢) 01 (um) anuncio/peca de design grafico veiculado em midia impressa, externa, promocional ou Internet.

d) 01 (um) projeto de identidade visual (nome, logomarca, manual de aplicagéo e possiveis desdobramentos).
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10.3.2.1- Cada ficha técnica do Portfélio apresentado pela licitante devera conter identificagéo, titulo, data de producéo,
periodo de veiculagao e indicagdo dos veiculos de comunicagao que o exibiram, se for o caso, com texto em
formato A4, com espagamento de 2 (dois) cm das margens esquerda e direita a partir da borda, com fonte Avrial
corpo 12 (doze), espagamento simples entre as linhas e paginas devidamente numeradas em seu canto inferior
direito.

10.3.2.2- E vedada, para esse item, a apresentagdo de texto que explique a ideia criativa das pegas efou materiais
desenvolvidos e veiculados, ou que defenda as escolhas da agéncia. O proponente deve apenas apresentar
uma lista simples com as informagdes do item 10.3.2.1. A peca deve ser compreendida por si s, sem
explicagdes, atestando sua qualidade criativa implicita.

10.3.2.3- A ndo apresentacdo de qualquer elemento constante no item 10.3.2 ndo implicara em desclassificagdo
automatica da empresa licitante, mas afetara sua pontuagéo técnica, conforme parametros determinados no
Anexo Il - Avaliagéo da Proposta Técnica, parte integrante deste Instrumento Convocatério.

Observagao: O PORTFOLIO NAO PODERA CONTER PECAS DE COMUNICAGCAO DO SEBRAE-MG.

10.3.3- Cases de solugdes de problemas de comunicagao - Apresentacédo de 03 (trés) campanhas publicitarias, desenvolvidas
e veiculadas pela licitante entre 2019 e 2022, com o relato do(s) problema(s) de comunicagdo que cada campanha se
propds a resolver e o(s) resultado(s) alcangado(s), com até 02 (duas) laudas textuais para cada case. Apresentagdo na
forma de textos, em formato A4, com espagamento de 2 (dois) cm das margens esquerda e direita a partir da borda com
fonte Arial corpo 12, com espagcamento simples entre as linhas e paginas devidamente numeradas em seu canto inferior
direito.

10.3.3.1- Deverdo ser apresentadas em anexo a cada case até 03 (trés) pecas publicitarias de exemplo, nao
contabilizadas em suas 02 (duas) laudas textuais, que devem ser apresentadas em formatos compativeis com
suas caracteristicas. As pecas deverdo ser entregues em CD, DVD ou PenDrive dispostos em arquivos
fechados e executaveis em sistema operacional Windows e salvos em pasta (subdiretério) “\CASES”, com
identificagdo das pegas nos nomes dos arquivos. N&o serdo mais aceitas pegas graficas impressas, em formato
A3 e coladas em pranchas de papel/cartolina.

Observagéo: sdo considerados arquivos fechados os arquivos prontos para veiculagido ou execugao,
cujas artes nao estejam abertas para edigdo. Exemplos de formato: “.PDF”, “.MP4”, “.AVI”, “.MP3”,
“JPG”, “.PNG”.

10.3.3.2- Serdo avaliados apenas os resultados obtidos com as campanhas publicitdrias como, por exemplo, metas
comerciais € sociais atingidas, melhorias de imagem e reputacdo, aumento da for¢a e do valor de marca (se
mensuravel), aumento da base de leads, clientes e/ou receita bruta, aumento da audiéncia e/ou engajamento
em redes sociais, aumento de inser¢des de midia espontinea em veiculos de imprensa.

Observagdo: 0S CASES NAO PODERAO SER DE AGOES DE COMUNICAGAO DO SEBRAE-MG.

10.3.3.3- Os cases e seus respectivos resultados alcangados devem ter sua veracidade comprovada mediante
apresentacdo de atestado técnico das empresas beneficiadas. No atestado devera constar o nome e a
razao social da empresa beneficiada, CNPJ e enderego completo, assinatura (fisica, eletronica ou digital com
certificado valido) e identificagdo de seu representante signatario (nome, nimero do documento de identidade
ou documento equivalente, cargo e fungdo que exerce na empresa beneficiada). Os atestados deverdo ser
anexados aos proprios cases, seja no inicio ou ao final destes.

10.3.4 - Os textos que compde o Envelope n° 03 - Conjunto de Informagdes (Capacidade de Atendimento, Portfélio e Cases)
devem estar claramente e individualmente identificados, para que possa facilitar o trabalho de avaliagédo da comissao
técnica, seja em encadernagdo Unica ou em encadernagdes separadas (cujo modelo, cor ou tipo ficara a critério da
empresa licitante), desde que atenda aos exatos termos do Instrumento Convocatdrio e seus Anexos.

11- DA FORMA DE ELABORAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL (ENVELOPE N° 04 - PROPOSTA COMERCIAL)

11.1- A Proposta Comercial devera ser apresentada, nas condigdes solicitadas neste Instrumento Convocatério, em 01 (uma) via
impressa, sem emendas ou rasuras, em papel timbrado da empresa licitante, com todas as folhas rubricadas e assinadas
nos respectivos locais pelo seu representante legal, devendo ser vélida pelo periodo de 120 (cento e vinte) dias corridos, a
partir da data de abertura do respectivo envelope, podendo ser prorrogado, por igual periodo, conforme o caso. No
envelope contendo a “PROPOSTA COMERCIAL’, as empresas licitantes deverdo apresentar, devidamente preenchido, o
Modelo da Proposta Comercial (Anexo Ill) com a definigéo de:
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a- Percentual de desconto sobre os valores previstos na Tabela Oficial do SINAPRO-MG (Sindicato das Agéncias de
Propaganda de Minas Gerais), vigente na ocasido da prestacdo dos servicos executados pela propria empresa
licitante, entre 50% e 90%.

b-  Percentual de honorarios incidentes sobre os servicos desenvolvidos e coordenados pela empresa licitante, formal e
previamente autorizados pelo SEBRAE-MG e executados por terceiros, que serdo veiculados em midia paga e
gerardo direitos de desconto-padrao de midia, entre 5% e 15%.

¢ Percentual de honorarios incidentes sobre os servigos desenvolvidos e coordenados pela empresa licitante, formal e
previamente autorizados pelo SEBRAE-MG e executados por terceiros, que ndo serdo veiculados em midia paga
e néo gerarao direitos de desconto-padréo de midia, entre 10% e 15%.

d-  Percentual de honorarios incidentes sobre os servigos ou suprimentos contratados perante terceiros, que ndo
tenham a participagdo direta da licitante, responsabilidade limitada a contratagdo ou pagamento do servigo ou
suprimento, incluindo honorarios relacionados a veiculagdo de publicagdes de natureza legal realizadas por
intermédio da agéncia, entre 0% e 5%.

11.2- Além da remunerag&o prevista nos itens acima, a CONTRATADA fara jus ao desconto padrao de agéncia concedido pelos
veiculos de comunicagdo, em conformidade com o art. 11 da Lei Federal n° 4.680/1965 e com o art. 7° do Regulamento
para Execugdo da Lei Federal n® 4.680/1965, aprovado pelo Decreto Federal n® 57.690/1966, observado que a
CONTRATADA devera repassar parcela do desconto ao SEBRAE-MG, de acordo com os pardmetros estabelecidos no
Anexo “B” das Normas-Padrdo da Atividade Publicitaria, devendo ser adotados sempre os percentuais negociaveis
maximos admitidos.

11.3- Né&o seréo aceitas propostas comerciais que tenham mais de 01 (uma) opgao, sob pena de desclassificagao.

11.4- Os percentuais ofertados deverdo ser cotados com apenas 02 (duas) casas decimais e estar inclusos todos os tributos e
encargos incidentes, bem como quaisquer outras despesas necessarias para a execugdo do objeto desta licitagdo pela
empresa licitante participante.

11.5- No caso de participagdo de microempresa ou empresa de pequeno porte no certame licitatério em tela, com intuito de
beneficiar-se com o postulado na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, que institui o Estatuto Nacional
da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, devera ser apresentada a Declaragdo de Enquadramento de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme modelo constante do Anexo VI, parte integrante deste
Instrumento Convocatorio.

11.6- 0O ato da apresentacdo da Proposta Comercial, pela empresa licitante, sera considerado, pelo SEBRAE-MG, como termo
de aceite de que a proponente elaborou a proposta considerando seus conhecimentos e experiéncias e que esta em
conformidade com os dados, diretrizes, condi¢des e exigéncias estabelecidas pelo SEBRAE-MG no presente Instrumento
Convocatorio. A empresa licitante declara, ainda, que conferiu todos os dados e valores ofertados, assumindo integral e
exclusivamente a responsabilidade por eventuais erros e omissdes existentes em sua proposta.

12- DA FORMA DE APRESENTAGAO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO (ENVELOPE N° 05 - HABILITAGAQ?)

*O envelope no. 05 devera ser apresentado apenas pelas 02 (duas) empresas licitantes que no julgamento final atingirem a
maior pontuagdo, dentre as empresas licitantes participantes.

Os documentos de habilitacdo s&o aqueles relacionados nos subitens capacidade juridica, regularidade fiscal, qualificagdo técnica e
qualificacdo econdmico-financeira. Esses documentos deverdo ser fornecidos, em 01 (uma) via de cada, em original ou copia
simples/cdpia autenticada (verso e anverso, absolutamente legiveis) com todas as folhas rubricadas pelo representante legal da
empresa licitante. Se junto & documentagdo for(em)_inserida(s) copia(s) SEM_AUTENTICACAO(OES), o(s) original(is) desta(s)
DEVERA(AO) ser OBRIGATORIAMENTE EXIBIDO(S) & Comissdo Permanente de Licitacdo, no ato da abertura do respectivo
envelope, para que a(s) referida(s) cpia(s) seja(m) devidamente conferida(s).

Reserva-se 8 COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO do SEBRAE-MG o direito de exigir os originais de todos os documentos
apresentados em copias autenticadas, em qualquer fase do processo licitatdrio.

Uma vez incluido no processo, nenhum documento sera devolvido, exceto os originais, se substituidos por copias autenticadas ou
copias simples devidamente conferidas em sessdo pela Comissdo Permanente de Licitagdo do SEBRAE-MG.

Ainda que a empresa licitante esteja cadastrada no SEBRAE-MG, de posse do Protocolo de Cadastramento, devera apresentar toda
a documentagao exigida neste Instrumento Convocatorio.

Na&o serao aceitos protocolos de pedidos das certiddes exigidas neste Instrumento Convocatorio.

Nenhuma alteragdo ou complementagao da documentagdo de habilitagdo sera aceita apds seu recebimento, ressalvados eventuais
esclarecimentos que venham a ser solicitados, a qualquer tempo, pelo SEBRAE-MG.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima#¥8nes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima Nunes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por Carla Penido Andrade Martins.

Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.



Modalidade: Concorréncia

Tipo: Técnica e Prego

N°: 024/2022

12.1- CAPACIDADE JURIDICA:

a-

b-

Prova de registro, no 6rgéo competente, no caso de empresario individual;
Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no 6rgéo competente;

b1- O Estatuto ou Contrato Social deverd estar obrigatoriamente acompanhados de suas
respectivas alteragbes, caso ocorridas, bem como devidamente registrados. No caso de
sociedade regida estatutariamente devera ser apresentado documentos da eleicdo de seus atuais
administradores, também devidamente registrados.

b2- Nos casos em que o estatuto ou contrato social tenha sido consolidado, devera ser apresentada
copia da consolidacéo e alteragdes posteriores, caso ocorridas.

b3- N&do sera aceito extrato do Estatuto ou do Contrato Social (Certiddo de Breve Relato ou
Simplificada).

Ato de nomeagdo ou de eleigdo dos administradores, devidamente registrado no 6rgdo competente, na
hipotese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem prejuizo da apresentagdo dos demais
documentos exigidos na alinea "b" deste subitem (12.1).

12.2- REGULARIDADE FISCAL

d-

OBS:

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) - Cartdo do CNPJ;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo a sede da empresa licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, a referida comprovagao podera ocorrer
ainda por meio da(s) certiddo(des) negativa de débito para com a respectiva fazenda, exigida na alinea “c” deste
subitem;

Prova de regularidade fiscal para com as Fazendas FEDERAL (Relativos a Tributos Federais / Divida Ativa da Unido
e Instituto Nacional do Seguro Social-INSS, administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil), ESTADUAL
e MUNICIPAL, relativas a sede da empresa licitante, na forma da lei;

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, expedido pela Caixa Econdmica Federal (CEF), no cumprimento dos
recolhimentos dos encargos sociais instituidos por lei, relativo & sede da empresa licitante.

Sera considerada, para efeito de validade da(s) certiddo(6es) apresentada(s) pela(s) empresa(s) licitante(s), a
data da entrega do envelope n° 05 (Habilitag&o).

12.3-  QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a-

Balango patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social (2021), exigiveis e apresentados na
forma da lei, os quais comprovem a boa situagdo financeira da(s) empresa(s) licitante(s), vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios.

a.1 - Serdo considerados aceitos, na forma da lei, o balango patrimonial as demonstragdes contabeis assim
apresentadas:

a.1.1 - Sociedades regidas pela Lei Federal n° 6.404/76 (sociedades andnimas):

a.1.1.1- publicados em Diario Oficial; ou

a.1.1.2- publicados em jornal de grande circulagéo; ou

a.1.1.3- registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.
a.1.2 - Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA.):

a.1.2.1- balango e demonstragdes contabeis devidamente registrados ou autenticados na Junta
Comercial ou no Cartorio de Registro de Pessoas Juridicas da sede ou domicilio da
empresa licitante, ou em outro 6rgao equivalente, acompanhados dos Termos de Abertura
e de Encerramento do Livro Diario de onde se extraem o referido balango e as
demonstragdes contabeis.

a.1.3 - Sociedades criadas no exercicio em curso:

a.1.3.1- balango de abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial ou no
Cartério de Registro de Pessoas Juridicas da sede ou domicilio da empresa licitante.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatimat#%anes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
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a.2 — O balango patrimonial e as demonstragdes contabeis deverdo estar assinados por contador ou outro

profissional equivalente, bem como conter o nimero do registro destes no Conselho Regional de
Contabilidade.

b-  Comprovagdo da boa situagdo financeira, que sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), que deverédo apresentar o valor minimo igual a 01 (um), resultantes da aplicagéo das
seguintes formulas:

b.1-LG=

b.2-SG =

b.3-LC=

b.4-

ATIVO CIRCULANTE + ATIVO REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

As formulas deverao estar devidamente aplicadas em memorial de calculos juntado ao balango:

b.4.1-  Caso o memorial ndo seja apresentado, a Comissdo Permanente de Licitagéo reserva-se
o direito de efetuar os calculos.

Caso mostra-se necessaria a atualizago do balanco e do capital social da(s) empresa(s) licitante(s),
aquela devera ser apresentada juntamente com o memorial de calculo correspondente.

b.5.1- Caso o memorial ndo seja apresentado, a Comisséo Permanente de Licitagéo reserva-se

o direito de efetuar os calculos.

A licitante que apresentar resultado menor que 01 (um) em qualquer dos indices relativos a situagdo
financeira (LG - Liquidez Geral; LC - Liquidez Corrente; SG — Solvéncia Geral), devera comprovar
possuir patrimonio liquido igual ou superior a 10% do valor estimado da contratagao, calculado por
meio da férmula abaixo:

Patriménio Liquido = Ativo Total — Passivo Total
(Passivo Total = Passivo Circulante + Passivo Exigivel a Longo Prazo).”

12.4- CONDIGOES DE PARTICIPA(}:AO DA MICROEMPRESA E DA EMPRESA DE PEQUENO PORTE QUE SE
ENQUADREM NO ART. 3° CAPITULO Il DA LEI COMPLEMENTAR N° 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006.

a- A microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagéo exigida nos subitens
12.1 a 12.3, inclusive para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que apresente alguma

restrigdo.

b- Havendo alguma restrigdo na comprovagéo da regularidade fiscal, serd assegurado a microempresa ou a
empresa de pequeno porte o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para sua regularizagdo. O termo inicial
correspondera ao momento em que a(s) empresa(s) licitante(s) for(em) declarada(s) vencedora(s) do certame
licitatério, prorrogado por igual periodo.

c- A néo apresentagdo da documentagdo, no prazo mencionado na alinea “b” deste subitem, implicard na
decadéncia do direito a contratacdo, sendo facultado ao SEBRAE-MG convocar as empresas licitantes
remanescentes, na sua ordem de classificagdo para assinatura do contrato.

13- DOS MEMBROS DAS COMISSOES / PERMANENTE DE LICITAGAO - TECNICA E DA IMPUGNAGAO AO(S) NOME(S) DA
LISTA DE CANDIDATOS A COMPOREM A COMISSAO TECNICA

13.1- A Licitagdo sera processada e julgada pela Comissdo Permanente de Licitagdo do SEBRAE-MG, devidamente constituida e
designada pela Autoridade Competente, com excegdo da analise e julgamento das Propostas Técnicas.

13.2- As Propostas Técnicas apresentadas pelas empresas licitantes serdo analisadas e julgadas por uma Comissdo Técnica, devidamente
constituida e designada para este fim, composta por 03 (trés) membros formados ou que atuem nas areas de Publicidade ou
Marketing, com reconhecida competéncia e experiéncia todos escolhidos pela Diretoria Executiva do SEBRAE-MG, dos quais pelo
menos 1/3 (um tergo) ndo podera manter nenhum vinculo funcional ou contratual, direto ou indireto, com o SEBRAE-MG.

13.3- A designagcdo dos membros da Comissdo Técnica Especial sera publicada no site do SEBRAE-MG, enderego
http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf/, apds a primeira sesséo.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatimali4$nes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
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13.4- Qualquer interessado podera, no prazo de 02 (dois) dias Uteis contados da data de publicagéo da referida designacéo, impugnar
pessoa integrante da Comiss&o Técnica Especial, mediante fundamentos juridicos plausiveis. Ndo impugnados os nomes constantes
do documento de designag&o, no prazo acima estipulado, preclui toda matéria nele constante.

13.4.1- A impugnagéo devera ser dirigida a Autoridade Superior do SEBRAE-MG, por intermédio da Comiss&o Permanente de Licitago,
preferencialmente via digital através do link www.scf3.sebrae.com.br/portalcf opcdo “Enviar Mensagem”, ou documento fisico que
podera ser protocolado na Av. Bardo Homem de Melo, 329 - 6° andar - Nova Granada - Belo Horizonte MG, no prazo fixado no
subitem 13.4.

13.4.2-  Admitida a impugnagéo, o impugnado terd, antes da decisdo da autoridade competente, o direito de abster-se de atuar na Comisséo
Técnica Especial, declarando-se impedido ou suspeito.

13.4.3- A abstengéo do impugnado ou o acolhimento da impugnagao pela Autoridade Competente, implicara, se necessario, a elaboragdo e a
publicagdo de nova lista, retirando 0 nome impugnado, respeitado o disposto neste subitem 13.3.

13.44-  Os comunicados e decisdes alusivos as impugnagdes, de igual modo, serdo divulgados no site do SEBRAE-MG, enderego
http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf/.

13.5- As Propostas Técnicas somente serdo encaminhadas a Comisséo Técnica apos decurso do prazo da impugnagao tratada nesse item
13.
13.6- Além das demais atribui¢des previstas, é responsabilidade a Comissdo Técnica manifestar-se em caso de eventuais recursos de

licitantes, relativos ao julgamento das Propostas Técnicas.

14- DA ABERTURA E DAS FASES DO PROCESSO

14.1- Recebidos todos os Envelopes n° 01 (Via NAO Identificada - Padronizada pelo SEBRAE-MG) - Plano de Comunicagdo
Publicitéria; n° 02 (Via Identificada) - Plano de Comunicagdo Publicitéria; n° 03 - Conjunto de Informagdes, pertinentes a Proposta
Técnica, e n° 04 — Proposta Comercial, a Comissdo Permanente de Licitagdo abrird o Envelope n° 01 (Via NAO Identificada —
Padronizada pelo SEBRAE-MG) - Plano de Comunicagao Publicitaria e o Envelope n° 03 - Conjunto de Informagdes, pertinentes a
Proposta Técnica, as propostas técnicas serdo rubricadas pelos membros da Comissdo e pelos representantes das empresas
licitantes presentes a sess&o, ou somente por 01 (uma) licitante também presente, eleita de comum acordo entre as empresas
licitantes presentes e a Comissdo Permanente de Licitagéo.

14.1.1-  Os integrantes da Comissdo Técnica ndo poderdo participar da sessdo de recebimentos e aberturas dos
envelopes contendo as propostas técnicas e comercial.

14.2- Os Envelopes n° 01 e n° 03 abertos e todo 0 seu contetido sera encaminhado a@ Comiss&o Técnica para analise e julgamento, ap6s o
decurso do prazo mencionado no subitem 13.4 acima ou do julgamento da impugnagao a que se refere o item 13.

14.3- A Comissao Técnica procedera & analise individualizada e julgamento da documentagdo alusiva ao Envelope n° 01 (Via NAO
Identificada — Padronizada pelo SEBRAE-MG) - Plano de Comunicagdo Publicitaria e ao Envelope n° 03 - Conjunto de
Informagdes, pertinentes a Proposta Técnica, respeitado o procedimento e conforme critérios e quesitos estabelecidos pelo
SEBRAE-MG, desclassificando-se as Propostas que desatenderem as exigéncias legais ou estabelecidas nesse Instrumento
Convocatorio.

14.4- Serdo elaboradas pela Comissao Técnica duas atas relativas (i) ao julgamento do Plano de Comunicagdo Publicitaria Via Nao
Identificada e (i) ao julgamento dos quesitos referentes ao Conjunto de Informagdes e, posteriormente, encaminhadas a Comissao
Permanente de Licitagdo, juntamente com as Propostas, as planilhas com as pontuagdes e a justificativa escrita das razdes que as
fundamentaram em cada caso.

14.5- Apds o recebimento das atas, com os demais documentos acessorios encaminhados pela Comissdo Técnica, a Comissdo
Permanente de Licitagdo convocara as empresas licitantes para a sessdo publica, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis,
destinada a apuragao/divulgagdo do resultado geral das Propostas Técnicas e abertura do(s) Envelope(s) n® 04 - Proposta Comercial,
devendo ser observados os procedimentos abaixo elencados:

14.5.1-  Abertura do Envelope n° 02 (Via Identificada) - Plano de Comunicagao Publicitaria, das empresas licitantes.

14.5.2-  Cotejo entre as Vias Identificadas e as Nao Identificadas do Plano de Comunicagao Publicitaria, para identificagdo de
sua autoria.

14.5.2.1- Caso seja verificada divergéncia entre os contetidos dos Envelopes n® 01 e n° 02, a empresa licitante serd
desclassificada.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima®8nes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
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14.5.3-  Verificagdo da Pontuag&o Total obtida pelas empresas licitantes, considerados os dois Envelopes (n° 01 e n® 03), julgados
pela Comissdo Técnica, para efeito de obtengdo da pontuagdo. A empresa licitante que ndo pontuar em qualquer dos
quesitos constantes no Anexo Il - Avaliagdo da Proposta Técnica sera desclassificada.

14.5.4-  Elaboragéo de planilha geral com as pontuagdes atribuidas a cada um dos quesitos de cada Proposta Técnica, obtendo-
se a classificagdo dessa etapa, observado o disposto no critério de julgamento.

14.5.5-  Proclamag&o do resultado do julgamento da Proposta Técnica, registrando-se em ata as Propostas desclassificadas e a
ordem de classificagéo.

14.5.6-  Abertura do(s) Envelope(s) n° 04 - Proposta Comercial das licitantes classificados na fase anterior

14.5.7-  Proclamag&o do resultado do julgamento final das Propostas (Técnica e Comercial).

14.6- Cabe recurso contra o resultado do julgamento final das Propostas (Técnica e Comercial), de acordo com o Artigo 25 do

Regulamento de Licitagdes e de Contratos do Sistema SEBRAE.

14.7- Decorrido o prazo para interposicdo de recurso previsto no Artigo 25 do Regulamento de Licitagbes e de Contratos do Sistema
SEBRAE, ou ainda transcorrido este, sem a interposi¢do de recurso, ou havendo desisténcia expressa de todas as licitantes, a
Comissao Permanente de Licitagdo convocara as empresas licitantes para a sessao publica, com antecedéncia minima de 02 (dois)
dias Uteis, para abertura do Envelope n° 05 (Documentos de Habilitagao).

14.7.1-  Na data e hora marcada, a(s) 02 (duas) empresa(s) licitante(s) classificada(s) com as maiores pontuagdes no julgamento
final das propostas (Técnica e Comercial) deverao apresentar o Envelope n° 05 (Documentos de Habilitagdo) nos termos
do presente Instrumento Convocatério.

14.7.2- A avaliagdo dos documentos de habilitagdo sera feita com base nas disposicdes previstas nos subitens 12.1, 12.2 e 12.3,
sendo consideradas habilitadas as empresas licitantes que atenderem a todas as exigéncias previstas nos subitens
retromencionados, todos deste Instrumento Convocatorio.

15- DO CRITERIO PARA O JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

15.1- A presente licitagdo sera do tipo TECNICA E PREGO com base no inciso Ill, do Artigo 8° do REGULAMENTO DE LICITACOES E DE
CONTRATOS DO SISTEMA SEBRAE, sendo que, no julgamento e na classificagdo das propostas, serdo observados os seguintes
critérios estipulados neste Instrumento Convocatorio:

15.1.1-

DOS CRITERIOS PARA PONTUAGAO TECNICA:

Para julgamento das Propostas Técnicas serdo adotados pela Comiss@o Técnica os critérios definidos no Anexo II -
Avaliagao de Proposta Técnica, com a indicagdo dos valores maximos atribuidos a cada um deles, sendo:

a- Envelope n° 01 (Via NAO Identificada - Padronizada pelo SEBRAE-MG) - Plano de Comunicagéo Publicitaria

al- Plano de Comunicagéo Publicitaria - 60 (sessenta) pontos:

al.1- Analise e Compreenséo do Cenario - 5 (cinco) pontos;
al.2- Estratégia de Comunicagao Publicitaria - 20 (vinte) pontos;
al.3- Ideia Criativa - 25 (vinte e cinco) pontos;

al4- Estratégia de Midia e N&o Midia - 10 (dez) pontos.
b-  Envelope n° 03 - Conjunto de Informagdes
b1- Conjunto de Informagdes - 40 (quarenta) pontos:
b1.1- Capacidade de Atendimento - 20 (vinte) pontos;
b1.2- Portfélio - 05 (cinco) pontos (1 ponto para cada pega);
b1.3- Cases de Solugbes de Problemas de Comunicag&o - 15 (quinze) pontos (5 pontos para cada case);
O indice Técnico (IT) sera determinado mediante a diviséo da pontuagao técnica de cada proposta em anlise, pela maior

pontuagdo técnica obtida entre as empresas licitantes (Nota do Plano de Comunica¢do acumulado com a Nota do
Conjunto de Informagdes), conforme a seguinte formula:
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IT= PONTUAGAQ TECNICA DA PROPOSTA EM ANALISE
MAIOR PONTUAGAO TECNICA OBTIDA

OBS.: A Proposta Técnica tera, para efeito de julgamento, peso igual a 7,0 (sete), considerando total de 10,0 (dez).

a- A empresa licitante que ndo pontuar em qualquer dos quesitos constantes no Anexo Il - Avaliagéo da Proposta
Técnica sera desclassificada.

b- Seréo desclassificadas as Propostas Técnicas que néo obtiverem, no minimo, 70% (setenta por cento) do total
de pontos no item do PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA, ou seja, 42 (quarenta e dois) pontos.

c- Seréo desclassificadas as Propostas Técnicas que néo obtiverem, no minimo 70% (setenta por cento) do total
de pontos no item do CONJUNTO DE INFORMAGOES, ou seja, 28 (vinte e oito) pontos.

15.1.2-  DOS CRITERIOS PARA PONTUAGAO COMERCIAL:

Para julgamento das Propostas Comerciais serdo adotados pela Comissdo Permanente de Licitagdo os critérios definidos
no Anexo IV — Avaliagdo de Proposta Comercial, com a indicagéo dos valores maximos atribuidos a cada um deles,
sendo:

a-  Envelope n° 04 - Proposta Comercial - 100 (cem) pontos:

a.1- Desconto tabela SINAPRO-MG para produgdes internas da agéncia — 30 (trinta) pontos;

a.2- Honorarios servigos externos com coordenagao da agéncia e com direito a desconto padréo — 30 (trinta) pontos
a.3- Honorarios servigos externos com coordenagao da agéncia e sem direito a desconto padrdo — 30 (trinta) pontos
a.4- Honorarios servigos externos sem coordenagéo da agéncia, incluindo publicagdes legais — 10 (dez) pontos

0 Indice Comercial (IC) sera determinado mediante a divisdo da pontuagéo comercial de cada proposta em andlise, pela
maior pontuagdo comercial obtida entre as empresas licitantes, conforme a seguinte formula:

IC= PONTUAGAO COMERCIAL DA PROPOSTA EM ANALISE
MAIOR PONTUAGCAO COMERCIAL OBTIDA

OBS.: A Proposta Comercial tera, para efeito de julgamento, o peso igual a 3 (trés), considerando o total de 10,0 (dez).
15.1.3- DO RESULTADO:

Seréa considerada vencedora da licitagdo a empresa que alcangar no somatério de suas propostas, o maior Valor (V), que
sera calculado da seguinte forma:

V=(IT)x7,0+(IC) x 3,0
15.1.4-  Todas as notas, 0 IT, 0 IC e 0 V, serdo calculados com, no maximo, até 2 (duas) casas decimais, sem arredondamento.

15.2- Dos Critérios para julgamento quanto a participagdo das microempresas ou empresas de pequeno porte que se enquadrem no art. 3°,
capitulo Il da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

15.2.1-  Fica assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as microempresas € empresas de pequeno
porte.

15.2.1.1- Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas €
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem
classificada.

15.2.2-  Para efeito do disposto no subitem “15.2.1”, ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

15.2.2.1- A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar Proposta Comercial
inferior aquela considerada classificada em primeiro lugar.

15.3.2.1.1-A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada para
apresentar nova proposta no prazo maximo de 01h (uma) hora ap6s a classificagdo das Propostas
Comerciais, sob pena de precluséo.

15.2.2.2- Nao ocorrendo a situagdo na forma do subitem “15.2.1", serdo convocadas as remanescentes que porventura
se enquadrem na hipdtese do subitem 15.2.1.1, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.
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15.2.2.3- No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou empresas de pequeno porte que se
encontrem no intervalo estabelecido no subitem 15.2.1.1, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

15.2.2.4- Na hipotese da ndo contratagdo nos termos previstos no subitem “15.2.1”, o valor sera considerado em favor da
proposta originalmente de menor prego.

15.2.2.5- O disposto neste subitem somente se aplicard quando a melhor oferta inicial néo tiver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte.

16- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

16.1- Das decisdes proferidas no ambito desta licitagdo caberdo recursos administrativos dirigidos a Autoridade Superior do SEBRAE-MG,
por intermédio da Comissdo Permanente de Licitagdo, em até 05 (cinco) dias uteis da data da publicagdo ou comunicagdo da
decisdo, preferencialmente via digital através do endereco http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf/, opcéo "Enviar Mensagem” ou
fisicamente através de documento protocolado na Av. Bardo Homem de Melo, n° 329, 6° andar, Bairro Nova Granada - Belo
Horizonte-MG, em dia e horario de funcionamento do SEBRAE-MG, sendo de segunda a sexta-feira, de 8h30min as 18h, pela
licitante que se julgar prejudicada, nos termos dos artigos 25 e 44 do Regulamento de Licitagdes e de Contratos do Sistema
SEBRAE.

16.2- A(s) interposicdo(des) de recurso(s) sera(do) comunicada(s) aos demais licitantes, que poderdo manifestar-se acerca deste(s) no
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contado a partir do dia util seguinte ao recebimento da comunicag&o, preferencialmente via digital
através do enderego http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf/, opcdo "Enviar Mensagem” ou fisicamente através de documento
protocolado na Av. Bardo Homem de Melo, n° 329, 6° andar, Bairro Nova Granada - Belo Horizonte-MG, e em dia e horario de
funcionamento do SEBRAE-MG, nos termos do paragrafo 2° do artigo 25 do Regulamento de Licitagdes e de Contratos do Sistema
SEBRAE.

16.3- Os recursos administrativos serdo julgados no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data final para sua interposicdo, pela
autoridade competente ou por quem esta delegar competéncia, em conformidade com o artigo 26 do Regulamento de Licitagdes e de
Contratos do Sistema SEBRAE, ou, quando for o caso, a contar do prazo estabelecido no item 16.2 deste Instrumento Convocatorio,
para a manifestagdo ao recurso pelos demais licitantes.

16.4- Néo sera(do) conhecido(s) o(s) recurso(s) interposto(s) fora do prazo, ou seja, intempestivo(s).

16.5- Decorrido o prazo para interposi¢éo de recursos, sem a interposicao de recurso, ou havendo renlincia expressa de todas as licitantes,
ou apos julgamento do(s) recurso(s), a Comisséo Permanente de Licitagéo realizara os procedimentos de sua algada e encaminhara
a Autoridade Superior para homologag&o e adjudicagéo.

16.6- Os comunicados referentes aos recursos serdo divulgados no site do SEBRAE-MG, enderego www.scf3.sebrae.com.br/portalcf.
17- DA IMPUGNAGAO AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO
17.1- O Instrumento Convocatério podera ser impugnado, no todo ou em parte, em até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para o

recebimento das propostas. N&o impugnado o Instrumento Convocatorio, preclui toda matéria nele constante, conforme o disposto
no Paragrafo 2°, do Artigo 18 do Regulamento de Licitagdes e de Contratos do Sistema SEBRAE.

17.2- A impugnagdo devera ser dirigida & Autoridade Superior do SEBRAE-MG, por intermédio da Comissdo Permanente de Licitacéo,
preferencialmente via digital através do link, www.scf3.sebrae.com.br/portalcf opcéo "Enviar Mensagem”, ou em documento original
que podera ser protocolado na Av. Bardo Homem de Melo, 329 - 6° andar - Nova Granada - Belo Horizonte MG, no prazo fixado no
subitem 17.1.

17.3- Os comunicados alusivos aos recursos serdo divulgados no site do SEBRAE-MG, endereco www.scf3.sebrae.com.br/portalc, aos
quais estdo vinculadas as empresas licitantes, ficando dispensadas outras formas de publicagdo, que poderdo ser utilizadas caso o
SEBRAE-MG entenda necessario.

17.4- Os comunicados alusivos as impugnagbes serdo divulgados no site do SEBRAE-MG, através do enderego
www.scf3.sebrae.com.br/portalcf, ficando dispensadas outras formas de publicagéo, que poderao ser utilizadas caso 0 SEBRAE-MG
entenda necessario.

18- DA HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO

18.1- O julgamento da licitagdo sera submetido a homologag&o da Autoridade Superior do SEBRAE-MG, que adjudicara o objeto licitado as
02 (duas) empresas licitantes vencedoras.
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18.2- O SEBRAE-MG podera cancelar a presente licitagao, antes de assinado o contrato, por motivo justificado, conforme previsto no artigo
43 do Regulamento de Licitages e de Contratos do Sistema SEBRAE, sem que, em decorréncia desta medida, tenham os
participantes o direito a indenizagéo, compensagéo ou reclamagéo de qualquer natureza.

19- DAS DISPOSIGOES GERAIS

19.1- O SEBRAE-MG podera alterar as condigdes deste Instrumento Convocatério de acordo com seu interesse, desde que seja feita
divulgacdo pela mesma forma que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar, substancialmente, a formulagéo das propostas.

19.2- Toda e qualquer informagdo, concernente ao presente processo licitatorio em questdo, sera divulgada no sife do SEBRAE-MG,
através dos enderego www.scf3.sebrae.com.br/portalcf.

19.2.1-  Ninguém podera se escusar de cumprir as exigéncias deste Instrumento Convocatério e seus apensos, alegando que néao
teve conhecimento das informagdes disponibilizadas no site.

19.2.2- O SEBRAE-MG se exime, a qualquer tempo, de qualquer responsabilidade pela inobservancia, pela(s) empresa(s)
licitante(s), das informagdes disponibilizadas no site.

19.3- Na contagem dos prazos estabelecidos no Regulamento de Licitagdes e de Contratos do Sistema SEBRAE, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a 0 do vencimento, e considerar-se-d0 0os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario.

19.3.1-  Os prazos s6 se iniciam e vencem em dia de funcionamento do SEBRAE-MG. Considerar-se-a prorrogado o prazo até o 1°
(primeiro) dia Util, subsequente, se o vencimento cair em dia de ndo funcionamento do SEBRAE-MG.

19.3.2- O funcionamento do SEBRAE-MG, no enderego Av. Bardo Homem de Melo, 329 - 6° andar — Bairro Nova Granada- Belo
Horizonte-MG, da-se no horario de 08h30min as 12h30min e de 14h as 18h.

19.4- E facultada & Comissao Permanente de Licitagdo ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitago, promover diligéncia com o
objetivo de esclarecer ou complementar a instrugéo do procedimento, vedada a inclusdo posterior de documento ou informag&o que
deveria constar originariamente da proposta.

19.5- As empresas licitantes s@o responsaveis, em qualquer época, pela fidelidade e veracidade das informagées dos documentos
apresentados.

19.6- Documentos com assinatura eletronica/digital nos termos da legislagéo vigente, serdo considerados validos e, portanto, aceitos pelo
SEBRAE-MG

19.7- Quando todas as propostas forem desclassificadas, 0 SEBRAE-MG, através da Comiss&o Permanente de Licitagéo, podera fixar as

empresas licitantes o prazo de 08 (oito) dias corridos para a apresentagdo de nova documentagdo ou de outras propostas,
escoimadas das causas que motivaram & inabilitagdo ou desclassificagao.

19.8- O SEBRAE-MG podera a qualquer tempo e a critério da Comissdo Permanente de Licitagdo do SEBRAE-MG, sanear eventuais
defeitos nas documentagdes e propostas, desde que estes ndo comprometam os interesses do SEBRAE-MG, a finalidade e a
seguranca da contratag&o.

19.9- Os casos omissos deste Instrumento Convocatdrio serdo resolvidos pela Comissao Permanente de Licitagdo do SEBRAE-MG, com
aplicagdo do Regulamento de Licitagbes e de Contratos do Sistema SEBRAE e legislagdo pertinente.

19.10- O Foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, sera o competente para dirimir as questdes oriundas desta licitagdo e da
relagéo juridica dela decorrente.

Belo Horizonte, 05 de setembro de 2022.

PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO SEBRAE-MG
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ANEXO | - ESPECIFICAGOES MINIMAS DOS SERVICOS

Contratagdo de 02 (duas) agéncias de publicidade e propaganda, para prestagdo de servigos sob demanda, em regime de néo
exclusividade, para 0 SEBRAE-MG.

1.1.1-

1.1.2-

1.1.3-

Considerar-se-do servigos de publicidade e propaganda o conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham
por objetivo:

a)

A publicidade, exposicéo e manutengéo da marca, imagem e posicionamento institucional do SEBRAE-MG, por meio
de agdes de marketing e comunicagéo;

O estudo, planejamento, conceituagdo, concepgdo, criagdo, execugdo interna, intermediagdo e supervisdo da
execugdo interna e externa de artes, pegas e materiais de comunicagdo a serem veiculados em midias fisicas,
eletrénicas, de massa e/ou digitais, com objetivo de promover a venda de produtos e servigos do SEBRAE-MG,
difundir ideias ou dar conhecimento ao publico em geral do que somos e do que fazemos;

O estudo, planejamento, execug&o, consolidagdo e monitoramento de uma estratégia institucional unificada de
marketing tradicional e digital, com desdobramentos para os produtos e servigos do SEBRAE-MG;

A elaboragdo e a execugdo do plano publicitario, incluindo a identificagdo do publico-alvo, estudo dos meios e
veiculos que, segundo técnicas adequadas, assegurem a melhor cobertura dos publicos e/ou dos mercados
objetivados (planejamento de midia on-line e off-line), orgamento, compra, distribuicdo e controle da publicidade nos
veiculos contratados (execucdo de midia on-line e off-line).

Para eficiéncia e eficacia na prestagdo dos servigos de publicidade e propaganda, também integram o objeto desta
concorréncia, como atividades complementares, 0s servigos especializados pertinentes:

11.21- ao planejamento e execucdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagdo e de geracdo de

conhecimento sobre 0 mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagéo nos quais serdo difundidas as pegas e
acdes publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas.

1.1.2.1.1- as pesquisas e avaliagdes terdo a finalidade de aferir o desenvolvimento estratégico, a criagéo e a
veiculacdo e de possibilitar a mensuracéo dos resultados das campanhas publicitarias realizadas em
decorréncia da execugéo desta licitagéo;

1.1.2.2- a producéo e execugdo técnica de pegas e projetos publicitarios relacionados a gestdo de marca (branding),

incluindo a criacdo de logotipos e sistemas de identidade visual, ilustracbes, diagramagdo de material
instrucional e didatico, sinalizag&o interna e externa, comunicag&o visual e concepgéo criativa de areas de
convivio e circulagdo em feiras e semindrios, assim como projetos de estandes e espagos fisicos para
promoc&o institucional e de produtos e servicos do SEBRAE-MG.

1.1.2.3- a criagdo e desenvolvimento de agdes, campanhas e formas inovadoras de comunicagdo publicitaria em

formatos digitais diferenciados, destinadas a informagao, educagéo e engajamento dos diversos publicos do
SEBRAE-MG pela Internet por meio de nossos canais digitais (websites, portais, blogs e outros ambientes
virtuais de interagéo) e perfis de midias sociais.

1.1.2.4- a criagdo, planejamento e implantacdo de agles e estratégias para atragdo organica e paga (SEO/SEM) de

trafego de visitantes e geracéo de leads (potenciais clientes), incluindo a curadoria e produgéo de contetdo em
diferentes formatos digitais, a serem disponibilizados em blogs, paginas de converséo (landing pages), e-mails
marketing, posts em midias sociais e fluxos de automagao de marketing utilizando ferramenta contratada para
esse fim.

1.1.2.5- a criagdo, planejamento e implantagdo de agdes e estratégias de comunicagdo interna corporativa e de

endomarketing.

1.1.2.6- a curadoria e contratagdo de personalidades, atores, musicos, influenciadores e palestrantes para agdes de

comunicag&o.

Os servigos de publicidade e propaganda previstos nos subitens 1.1.1 e 1.1.2 n&o abrangem atividades de patrocinio,
relagbes publicas, assessoria de imprensa e/ou organizagdo, montagem e execugéo de eventos de qualquer natureza,
assim como o planejamento e a implantagdo de agdes e estratégias promocionais, experiéncias ao vivo (live marketing)
efou virtuais que ocorram durante eventos presenciais e/ou on-line, realizados pelo SEBRAE-MG.
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1.1.3.1 - Nao se inclui no conceito de patrocinio mencionado no subitem precedente o patrocinio de midia, ou seja, de
projetos de veiculagdo em midia ou em instalacdes, dispositivos e engenhos que funcionem como veiculo de comunicagéo
e 0 patrocinio da transmissdo de eventos esportivos, culturais ou de entretenimento comercializados por veiculo de
comunicag&o.

1.1.4- A veiculagdo ou distribuicdo de todo e qualquer material somente sera realizado apés prévia e formal aprovagio pelo
SEBRAE-MG.

1.2- Para a perfeita execucéo e prestacéo de servigo objeto desta licitagdo, as empresas licitantes vencedoras deverdo possuir, constituir
e disponibilizar, em até 30 (trinta) dias corridos ap6s a assinatura do contrato e por todo o periodo de prestacdo de servigos
decorrente desta licitagéo, infraestrutura adequada para a execucdo dos servios e equipe composta minimamente pelos
profissionais qualificados e descriminados na tabela abaixo:

Qtde Funcéo Atribuicoes Qualificagdo Académica Minima
Analista de Atender demandas, acompanhar pautas, .
. - ) . ~ . Superior completo em qualquer curso,
01 Atendimento Sénior | alinhar informagbes, encaminhar e ; . D
. preferencialmente da area de Comunicagéo.
(exclusivo Sebrae) | prestar contas das entregas e resultados.
Assistente de Apoiar rotinas de atendimento. Trafego .
) . . Superior completo em qualquer curso,
01 Atendimento entre agéncia e cliente, cobrar prazos, . R Do
. . , . preferencialmente da area de Comunicagao.
(exclusivo Sebrae) | enviar e receber documentos financeiros.
. Desenvolver o planejamento estratégico e | Superior completo em Comunicagéo (Publicidade,
Analista de e . - P X
01 . tatico para alcance de resultados e metas | Jornalismo e Relagdes Publicas) ou Marketing ou
Planejamento —— - "
em campanhas de comunicag&o. Administracéo.
Coordenar o desenvolvimento e criagdo | Superior completo em qualquer curso,

01 Diretor de Criagdo de pegas eletrdnicas, graficas e digitais | preferencialmente da area de Comunicag&o, Design

para campanhas de comunicagao. e Artes Plasticas.
Concepgéo, criagdo, design e layout de x - !
. . s . Mg Formag&o completa (nivel técnico ou superior) efou

02 Designer Grafico pegas graficas e digitais, anuncios e X

- e cursos afins.
materiais de comunicag&o.
Redagdo, adaptagdo de textos, revisdo Formag&o completa (nivel técnico ou superior) efou

01 Redator gramatical e ortogréfica para materiais de e P P

s cursos afins.
comunicagéo.
Planejar, identificar veiculos, negociar,

01 Analista de Midia comprar, acompan'hgr, mensurar e Superior gompleto em’qualquer curso,
comprovar toda a midia on-line e off-line | preferencialmente da area de Comunicagao.
paga e veiculada em campanhas.

Planejar, desenvolver, acompanhar e .
. - . Superior completo em qualquer curso,
Analista de mensurar agdes de marketing na Internet ; . D
01 R N . preferencialmente da area de Comunicagao ou
Marketing Digital e producbes de contelido em redes ) N
- . Tecnologia da Informagéo.
sociais e websites.

1.2.1- O ndmero minimo de fungdes ndo poderé ser reduzido. Dependendo do volume e da complexidade do trabalho, cabe a
contratada decidir pela expansao do nimero de profissionais para atender adequadamente, sem 6nus ao SEBRAE-MG.

1.2.2- As empresas licitantes vencedoras deverdo comprovar as qualificagbes académicas acima (por meio de diplomas) e
apresentar Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS ou Contrato de Prestagdo de Servigos, dos 09 (nove)
profissionais listados neste item em até 30 (trinta) dias do inicio do contrato, exceto para o(s) Diretor(es) de Criagéo, cujas
comprovagdes de qualificagdo e vinculo com a agéncia, deverao ser apresentadas junto a proposta técnica, como um dos
itens de avaliagao e julgamento.

1.2.3- Caso algum profissional faga parte do quadro social da empresa, sera necessaria a apresentagdo do Contrato Social ou
alteragao posterior com o ingresso do(a) profissional na sociedade.

1.3- Na prestacéo dos servigos, objeto desta licitagdo, pelas empresas licitantes vencedoras, observar-se-a os seguintes comandos no
tocante aos direitos autorais incidentes:

1.3.1- Para os direitos de autoria intelectual (criagdo, textos, produgdo, diregdo, arte-finalizagdo e assemelhados), cesséo
definitva ao SEBRAE-MG dos direitos autorais patrimoniais, devendo a licitante vencedora zelar pela obtengdo a
necessaria formalizagéo das cessdes de direitos;

1.3.2- Para os direitos de imagem (atores e modelos), audio (trilhas sonoras originais, jingles, spots, dentre outros) e para o

direito de uso de obras artisticas preexistentes (ou de sua reprodugéo) a cessédo de direito de imagem, assim como o
licenciamento de uso para 0 SEBRAE-MG durante o prazo de duragdo do contrato, com a definicdo do percentual do
caché para eventual reutilizagao;

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatimat¥nes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.
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1.3.3- Compromisso de constar, em destaque, durante a execugéo do contrato, em todos os orgamentos de produgao de pegas,
os valores dos cachés e dos licenciamentos de uso de obras artisticas preexistentes inclusos nesses or¢gamentos.

1.34- Os instrumentos juridicos mencionados neste item deverdo constar das respectivas faturas a serem encaminhadas para
pagamento pelo SEBRAE-MG.

1.3.5- As empresas licitantes vencedoras em até 02 (dois) Uteis apds a assinatura do CONTRATO, deverdo apresentar ao
SEBRAE-MG, a Declaracéo de Condicbes Operacionais de Funcionamento descrita no subitem 1.2 acima, nos moldes do
Anexo VIl - Modelo de Declaragéo de Condigdes Operacionais de Funcionamento, parte integrante do Instrumento
Convocatorio.

i)A VIGENCIA DO CONTRATO E DA FORMA DE PAGAMENTO

Sera assinado contrato de prestagdo de servicos com as empresas licitantes vencedoras, de acordo com a Minuta Contratual (Anexo
V), que vigorara pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser renovado se houver interesse entre as partes, através de termos
aditivos, conforme legislag&o em vigor.

Os pagamentos serdo efetuados conforme definido na Minuta Contratual (Anexo V).

DO VALOR DA DESPESA TOTAL ESTIMADA

A despesa total estimada com os contratos resultantes desta Concorréncia é de R$15.000.000,00 (quinze milhdes de reais), para o
periodo de 12 (doze) meses, estando neles incluidos todos os tributos e encargos incidentes, bem como os custos diretos e indiretos
decorrentes dos mesmos.

O valor mencionado no subitem anterior, podera ser revisto em caso de alteragdo na politica econdmica e/ou revisdo no orgamento
do SEBRAE-MG.

Este valor constitui mera previsdo dimensionada, ndo estando o SEBRAE-MG obrigado a realiz&-lo em sua totalidade, ndo cabendo
as empresas licitantes vencedoras o direito de pleitear qualquer tipo de reparacao.

No interesse do SEBRAE-MG, as contratadas ficardo obrigadas a aceitar os acréscimos que se fizerem necessarios nos servigos,
nas mesmas condigBes contratuais, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

O SEBRAE-MG reserva-se ao direito de contratar os servigos objeto desta licitagdo diretamente dos fornecedores, desde que sejam
observados os principios licitatdrios da instituicdo, exceto os veiculos de comunicagao, definidos pelo Artigo 4° da Lei N° 4.680 de
1965, que deveréo ser contratados sempre pelas empresas licitantes vencedoras.

CONDIGOES DE EXECUGAO E ACEITAGAO DOS SERVIGOS

As empresas licitantes vencedoras atuardo por ordem e conta do SEBRAE-MG, em conformidade com o art. 3° da Lei n® 4.680/1965,
na contratagéo de fornecedores de bens e servigos especializados, de veiculos de comunicagéo e divulgagéo para a transmisséo de
mensagens publicitarias, nos termos do Anexo V — Minuta Contratual.

Todos os servigos a serem executados deverdo ser autorizados por meio da apresentacéo de Pedidos de Inser¢&o (Pl), para compra
de midia, Pedidos de Produgéo (PP), para compra de servigos, e/ou Orgamento/Pedidos de Criagdo (OC/PC), para planejamento,
concepgao e design de campanhas e outras pegas publicitarias, assinados digitalmente ou eletronicamente pelos Acompanhantes do
Contrato do SEBRAE-MG, ficando a cargo destas empresas os custos decorrentes de contratagdo e manutencéo de plataforma ou
sistema que forneca esse tipo de servigo sem 6nus para o SEBRAE-MG.

Os Pedidos de Insergédo (Pl), Pedidos de Produgédo (PP) efou Or¢camentos/Pedidos de Criagdo (OC/PC) deverdo obrigatoriamente
identificar o servigo a ser prestado; a unidade e a agéo/iniciativa a que se destina; a data de inicio; a estimativa de prazo de
execugao; o valor em Reais (R$) e contatos dos responsaveis pela execugao dos servigos subcontratados (razdo social, telefone, e-
mail, nome do contato, efc.).

As despesas de veiculagdo apresentados ao SEBRAE-MG para pagamento deverdo ser acompanhados da demonstragdo do valor
devido ao veiculo, de sua tabela de pregos, da descrigdo dos descontos negociados e dos Pedidos de Insercédo (PI) correspondentes.
Sera obrigatério comprovar a veiculagdo em midia por meio de relatério de checagem de veiculagdo, a cargo de empresa
independente contratada pela licitante, ou declaragéo, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, firmada pela empresa
que realizou a veiculagdo com razdo social e CNPJ da empresa, nome completo, CPF e assinatura do responsavel pela declarago,
nome do programa, dia e horario da veiculagdo acompanhada de documentos, registros fotograficos e/ou videograficos obtidos
pela(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s) que comprovem a veiculagéo.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima#8nes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
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4.4.1- Pertencem ao SEBRAE-MG as vantagens obtidas em negocia¢éo de compra de midia diretamente ou por intermédio de
agéncia de propaganda, incluidos os eventuais descontos e as bonificagdes na forma de tempo, espago ou reaplicagdes que tenham
sido concedidos pelo veiculo de divulgagao.

4.4.2- E facultativa a concesséo de planos de incentivo por veiculo de divulgagdo e sua aceitagdo pela contratada, e os frutos
deles resultantes constituem, para todos os fins de direito, receita propria da agéncia e ndo estdo compreendidos na obrigagdo
estabelecida no subitem acima. As empresas licitantes vencedoras ndo poderéo, em nenhum caso, sobrepor os planos de incentivo
aos interesses do SEBRAE-MG, preterindo veiculos de divulgagdo que ndo os concedam ou priorizando os que os oferecam,
devendo sempre conduzir-se na orientagdo da escolha desses veiculos de acordo com pesquisas e dados técnicos comprovados.

4.4.3- O desrespeito ao disposto no item acima constituira grave violagdo aos deveres contratuais por parte das empresas
licitantes vencedoras e as submeterdo a processo administrativo em que, uma vez comprovado o comportamento injustificado,
implicara a aplicagdo das sangdes previstas no presente Instrumento Convocatério.

Para fins de interpretacdo da legislagdo de regéncia, valores correspondentes ao desconto padrdo de agéncia pela concepgao,
execucdo e distribuicdo de propaganda, por ordem e conta de clientes anunciantes, constituem receita da(s) empresa(s) licitante(s)
vencedoras €, em consequéncia, o veiculo de divulgagdo ndo pode, para quaisquer fins, faturar e contabilizar tais valores como
receita propria, inclusive quando o repasse do desconto-padrao a(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s) for efetivado por meio de
veiculo de divulgacéo.

O fornecimento de bens ou servicos especializados exigira sempre a apresentagdo ao SEBRAE-MG de, no minimo, 03 (trés)
orgamentos obtidos entre empresas que atuem no mercado do ramo do fornecimento pretendido. Se n&o houver possibilidade de
obter 03 (trés) propostas, a(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s) devem apresentar ao Acompanhante do Contrato as justificativas
pertinentes, por escrito.

46.1- A apresentacdo de orcamentos de bens ou servigos especializados a serem executados por empresas coligadas ou que
fagam parte do mesmo grupo empresarial da(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s) sé sera permitida mediante autorizagao prévia
do SEBRAE-MG. Nesses casos, os 03 (trés) orcamentos terdo de ser encaminhados diretamente ao Acompanhante do Contrato para
avaliagdo e julgamento, sem envolvimento da(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s).

4.6.2- O SEBRAE-MG podera realizar pesquisa para verificar os valores praticados no mercado. Sendo constatado valor inferior
daqueles apresentados, as empresas licitantes vencedoras deverdo cobrir o valor ou apresentar justificativa que sera avaliada pelo
SEBRAE-MG.

PRESTAGAO DE CONTAS

Finalizada a prestagdo dos servigos, as empresas licitantes vencedoras deverdo entregar ao SEBRAE-MG a comprovacéo de
execugdo dos servicos por meio de: nota fiscal, exemplar do material produzido (anexado ou registro fotografico), relatorio de
checagem ou relatério de irradiacdo ou declaragdo do veiculo acompanhado de outros documentos, registros fotograficos e
videograficos que comprovem a veiculagéo, como condigdo essencial para pagamento da nota fiscal.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatimz#%ines De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
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ANEXO I-A - BRIEFING (Para elaboracao da Proposta Técnica)

1) SEBRAE MINAS - SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE MINAS GERAIS

O Sebrae Minas tem como missdo fomentar a cultura empreendedora, promovendo a competitividade dos pequenos negdcios e o
desenvolvimento sustentavel para fortalecer a economia de nosso estado. Para realizar esses objetivos oferece produtos e servigos que
atendem o empreendedor nos diferentes estagios de desenvolvimento do negécio prestando orientagdo a quem deseja abrir, diversificar ou
ampliar um empreendimento.

Oferece cursos, palestras, consultorias e iniciativas para o aprimoramento de habilidades e técnicas de gestdo empresarial.

Orienta 0 acesso ao crédito e a expansdo dos negdécios das micro e pequenas empresas.

Desenvolve projetos que incentivam a formalizagéo dos negécios e o crescimento dos mais variados setores da economia.

Apoia a disseminagao de politicas publicas que favorecem o crescimento dos pequenos negdcios.

Ajuda a aumentar os niveis de organizagdo, qualidade, inovagao, produtividade e lucratividade das micro e pequenas empresas, para
que estejam aptas a acompanhar o dinamismo do mercado.

e  Contribui, assim, para induzir o desenvolvimento socioecondmico de Minas Gerais, com a geracdo de receita, trabalho, renda e
melhores condigdes de vida para a populagao.

Nosso Propésito
Impulsionar o empreendedorismo para transformar vidas.

FORMAS DE ATUAGAO
A. Suporte Empresarial

O Sebrae Minas dissemina informagdes técnicas e gerenciais para modernizar e fortalecer os negécios. Oferece produtos e servigos de
orientagdo empresarial nas formas presencial, itinerante, a distancia e virtual. O atendimento é abrangente, alcangando
empreendedores de todo o Estado de Minas Gerais. Por meio de canais diversificados, eventos e parcerias com entidades e
instituigdes, mantém uma rede de atendimento, ampliando o acesso dos empreendedores a informagdes sobre oportunidades, abertura
e gestdo de negocios.

B. Desenvolvimento Economico

Politicas publicas: o Sebrae Minas atua na mobilizagdo e sensibilizagdo de 6rgdos governamentais e entidades privadas para a
criagdo de politicas publicas que garantam um ambiente institucional favoravel as micro € pequenas empresas.

Acesso a mercados e relagdes internacionais: o Sebrae Minas estimula a consolidagdo e a ampliagdo de mercados das micro e
pequenas empresas por meio da melhoria do posicionamento competitivo dos negécios. Respeitando os diferentes estagios de
desenvolvimento empresarial, oferece orientagdo aos empreendedores para que estejam aptos a acompanhar o dinamismo do
mercado, habilitados para acessar novos mercados e oportunidades comerciais no Brasil e no exterior.

Acesso a Inovagdo e a Sustentabilidade: o Sebrae Minas promove o0 acesso dos empreendedores e empresarios ao conhecimento e
desenvolvimento tecnoldgico por meio de consultorias de produtos e processos e solugdes de inovacdo nas areas de design,
metrologia, certificacdo, seguranca alimentar, eficiéncia energética e praticas de gestdo ambiental, entre outras. Apoia a criagdo de
micro e pequenos empreendimentos de base tecnoldgica e a consolidagdo de incubadoras de empresas.

Acesso a Servigos Financeiros: o Sebrae Minas atua para facilitar e ampliar o acesso das micro e pequenas empresas aos Servicos
financeiros. Realiza negociagdes para implantagéo de politicas publicas de crédito. Presta orientagéo aos empreendedores sobre as
regras do sistema financeiro e as medidas de gestdo necessarias a tomada de deciso, reduzindo os riscos de desvio das finalidades
de aplicag&o dos recursos obtidos.

C. Educagdo Empreendedora

As solugdes educacionais do Sebrae Minas abrangem as &reas de gestdo, mercado, recursos humanos, empreendedorismo,
cooperativismo e lideranca, produg&o, processos e finangas. Todas as iniciativas s&o fundamentadas em recomendagdes da Unesco,
organizacdo da ONU para a educagao, ciéncia e cultura.

Um dos principais produtos da Educagdo Empreendedora sdo as Escolas do Sebrae, compostas pelo Ensino Médio & Técnico em
Administragdo ou apenas o Técnico em Administragdo (Nucleo de Empreendedorismo Juvenil), que empregam metodologia propria e
ensino de qualidade reconhecidos nacionalmente.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatimza4%8ines De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
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2) ESCOLA DO SEBRAE

A Escola do Sebrae nasceu com o objetivo de desenvolver no estudante suas competéncias técnicas e comportamentais, preparando o
jovem para vencer desafios do mercado e empreender na vida. Por meio de um ensino técnico pago e uma metodologia inovadora de
projetos, o estudante é capaz de desenvolver atitudes empreendedoras, habilidades em gestéo, solugdo de problemas, oratéria, ideagéo e
modelagem de negécios. Além disso, é estimulado a desenvolver caracteristicas como autonomia, proatividade e responsabilidade
socioambiental, tornando-se um cidadéo critico e consciente do seu papel na sociedade.

No Sebrae, entendemos que o comportamento empreendedor deve ser estimulado desde cedo e que as escolas precisam contribuir nessa
diregdo. Por isso, ha 25 anos a Escola do Sebrae, com sede em Belo Horizonte, inspirada em um modelo de educagéo austriaco que unia o
Ensino Médio ao curso Técnico em Administrag&o, é considerada uma vitrine nacional de educagdo empreendedora e uma das principais
referéncias do Brasil na formagao das novas geragdes de empreendedores.

Com diversas premiacdes internacionais € metodologia aplicada por sete instituigdes de ensino licenciadas em Minas Gerais, a Escola do
Sebrae prepara o estudante para empreender no mercado de trabalho e na vida. Dela saem, todos os anos, cidadaos de atitude, com senso
de responsabilidade e vis&o de futuro.

E os bons resultados nédo param por ai: desde 2010 essa metodologia bem-sucedida alcanga jovens egressos da rede publica de ensino.
Com o Nucleo de Empreendedorismo Juvenil (NEJ), formamos, gratuitamente, mais de 2 mil jovens originarios de escolas publicas. Temos
buscado, também, parcerias para ampliar ainda mais esse importante projeto, que ja foi expandido para o interior de Minas Gerais e para
outros estados.

PROJETOS ESTRUTURANTES

A metodologia pedagdgica da Escola do Sebrae se fundamenta em trés projetos estruturantes. A cada ano letivo, as turmas passam por um
deles, de modo a construir uma trilha de conhecimento sobre gestdo e negdcios, sempre com atividades praticas € acompanhamento dos
professores. S&o eles:

1° ano - Tutoria: o objetivo do Tutoria é fornecer ao aluno um primeiro contato com o mundo dos negdcios. Divididos em grupos, eles
selecionam uma empresa que querem conhecer e agendam visitas e observagdes guiadas. Na empresa, uma lideranga é escolhida como
Tutor, o qual serve como ponto de apoio e contato do grupo. O professor orientador fica responsavel por acompanhar os trabalhos e
articular as descobertas com o conhecimento das demais disciplinas.

2° ano - Empresa Simulada: aqui, o aluno deixa de ser um observante e passa a ser um participante da rotina empresarial. Em um
ambiente virtual de negécios, ele cria sua empresa e, ao longo do ano, passa por todos os setores, como marketing, finangas, recursos
humanos, logistica etc., executando as rotinas administrativas basicas, como em uma empresa real. O professor acompanha a evolugéo
dos alunos, propondo metas, gerenciando conflitos e ajudando a superar os desafios. Também acontecem Feiras de Empresas Simuladas,
nas quais os alunos vivenciam a dindmica dos negdcios em um ambiente fisico, realizando a compra e venda de produtos de forma
simulada, em contato com estudantes de outras escolas, que também utilizam a metodologia Cesbrasil de Empresa Simulada.

3° ano - Ativa Empreender: depois de vivenciar uma empresa virtual, & hora de conceber uma ideia prépria de negécio. O aluno entdo
estuda e desenvolve a ideia até elaborar um Plano de Negdécio real, para que seja efetivamente implementado, caso haja interesse. O
professor acompanha todo o processo, atento ndo apenas a viabilidade econdémico-financeira e de mercado, como também a sua relevancia
social e a seu impacto na comunidade

3) PROBLEMA DE COMUNICACAOQ

CENARIO ATUAL

Ao completar 25 anos de sua existéncia, a Escola do Sebrae, ao mesmo tempo em que coleciona motivos de sobra para celebrar sua
notavel trajetdria, é desafiada a ampliar sua atuagdo e sobreviver em um mercado cada vez mais concorrido de escolas particulares que
disputam estudantes (e pais) que desejam cursar um ensino médio de qualidade.

Os alunos da Escola do Sebrae fazem parte de uma classe social privilegiada que, via de regra, ndo troca seus filhos de escola e investe
em instituicdes de ensino que focam em preparar jovens para que sejam aprovados em universidades de ponta. O ensino técnico, para
muitos, ndo é uma opgao sequer cogitada, tendo inclusive uma visao preconceituosa desse tipo de ensino, como se fosse destinado apenas
a estudantes de baixa renda.

Além disso, as familias das classes sociais A e B no Brasil estdo ficando menores. Casais sozinhos ou com apenas um filho sao cada vez
mais comuns € o nimero médio de filhos ndo chega a 2 (dois) por casal, 0 que colabora para o achatamento da piramide etaria brasileira e
tem por consequéncia uma menor pressao e necessidade de vagas nas escolas.
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Outro fator que representa uma oportunidade e ao mesmo tempo uma ameaga a sobrevivéncia de nossa instituigdo esta relacionado ao
comportamento das novas geragdes. Temos vivenciado rapidas e profundas mudangas, estimuladas, em grande medida, pelas
possibilidades advindas da tecnologia e da economia digital. Jovens cada vez mais conectados, informados, exigentes, acostumados com
velocidade e conveniéncia, representam novos desafios as instituicdes de ensino.

As Ultimas geragdes j& nasceram familiarizadas com todas as possibilidades da era tecnoldgica e nunca viram o mundo sem a presenca de
computadores, tablets e celulares. S&o jovens pragmaticos, ansiosos, engajados em causas sociais € ambientais, que prezam por suas
individualidades e diferengas. Ao mesmo tempo, chegam em um mercado de trabalho retraido e extremamente concorrido, que n&o
consegue absorver toda a méo de obra qualificada, tornando 0 empreendedorismo uma das Unicas alternativas disponiveis.

Esse cenario, somado a necessidade da Escola do Sebrae de se manter superavitéria, abrindo inclusive mais vagas para comportar sua
planilha de custos, requer que, anualmente, ela invista em marketing e campanhas publicitarias agressivas para atrair e incentivar novas
inscricdes em seu processo seletivo. Em 2021, parte desse investimento foi destinado a um processo de rebranding de sua identidade
visual, modernizando logomarca, atualizando sua paleta de cores, simbolos e outros ativos para uma melhor adequagéo as preferéncias do
publico-alvo atual, mudanga que, alias, ainda néo foi totalmente divulgada e absorvida pelo mercado.

OBJETIVOS DE CAMPANHA

Com base no cenario acima, a agéncia de publicidade devera desenvolver uma campanha que promova e destaque os atributos e
diferenciais competitivos da Escola do Sebrae entre 0 seu publico-alvo, aumentando o interesse de estudantes do Ensino Fundamental
(assim como dos seus pais) em estudar em uma instituicdo que tenha como foco uma metodologia de educagéo empreendedora.

Né&o se trata apenas de uma campanha para divulgar o processo seletivo da Escola, embora isso deva fazer parte. O objetivo principal é
formar uma consciéncia de marca no publico-alvo, fazendo aumentar a busca por um ensino médio de alta qualidade, agregado ao ensino
técnico, evidenciando as vantagens deste modelo para a formagao profissional, pessoal e social dos alunos.

Queremos transformar a Escola do Sebrae em uma das instituicdes particulares de ensino médio mais disputadas e respeitadas do estado,
evidenciando sua metodologia de ensino, histérico, qualidade, casos de sucesso e grade curricular. A Escola do Sebrae devera ser
posicionada mercadologicamente como a Unica instituicAo de ensino médio capaz de responder adequadamente aos desafios e
necessidades das novas geragoes.

o  Destacar os beneficios funcionais da Escola do Sebrae, assim como seus diferenciais;

e Atualizar as associagdes da marca, com temas relacionados a empreendedorismo, atitude, sucesso profissional, dinamismo;
e  Reforgar a marca junto aos estudantes de ensino fundamental formando uma base mais perene e previsivel de novos alunos;
e  Trazer frescor, vivacidade e atualidade para a marca;

e  Afrair cada vez mais inscrigdes para o processo seletivo anual.

Associagoes de marca desejadas:

e  Empreendedorismo.

Gestao de Negocios.

Inovagao.

Credibilidade.

Modernidade.

Crescimento e Sucesso profissional.

Beneficios funcionais da marca:

e  Estimula o empreendedorismo entre os estudantes.

Orienta jovens empreendedores e 0s ajuda a ter sucesso em seus negocios.

Desenvolve jovens para a profissdo e para a vida, formando cidaddos mais criticos, conscientes e autossuficientes.

Molda o comportamento e habilidades dos alunos, preparando-os para enfrentar desafios e dificuldades em todos os campos.
Promove atitudes empreendedoras, conhecimentos em gestéo, solugao de problemas, oratéria, ideagdo e modelagem de negocios.

Tom da comunicagao:

e  Acessivel e proxima.
Moderna e conectada.

Direta e objetiva.

Curta e de facil compreenséo.
Atraente e jovial.
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PUBLICO-ALVO E PERSONA

Estudantes do ensino fundamental, com idade préxima a 15 anos, ambos os sexos. Residentes em Belo Horizonte e regido, com renda
familiar a partir de dez salarios minimos, classe A/B.

RAFAEL BRITO: adolescente do sexo masculino, cor branca, 15 anos, solteiro, filho Gnico de uma familia de classe média alta.
Nativo digital, participa e acompanha ativamente grupos de interesse em midias sociais, acessa regularmente a Internet para se
entreter, atualizar, acompanhar esportes, influenciadores digitais, causas ambientais e tendéncias de moda e beleza. Adora jogos
eletrbnicos e se interessa por criptomoedas e pelo metaverso.

A mae trabalha em casa, administrando a rotina do lar, sem um saléario fixo. O pai € funcionario publico federal, com bom salario, mas
ele ndo se vé seguindo na mesma diregdo. Aventureiro e ambicioso, tem pressa de crescer e ter autonomia para tomar suas proprias
decisdes. Porém, ndo tem muita vontade de estudar, ndo se adapta ao ensino tradicional e nem sequer pensou em qual profissao
seguir. Ja cogitou no futuro ter algum tipo de renda ou negdcio on-line, mas se sente perdido, tem medo e esta desmotivado pela
falta de apoio e foco.

Ansioso, necessita de alguém que o oriente, além dos pais. Seu maior medo € o tempo passar e ele ndo conseguir se adequar na
vida, ter uma profissdo e se tornar financeiramente independente.

ORCAMENTO DA CAMPANHA SIMULADA

O valor de referéncia para a elaboragéo da campanha publicitaria simulada a partir do presente briefing é de R$ 1.000.000,00 (um
milhdo de reais), incluindo neste orgamento todas as despesas referentes a criagao, produgéo e veiculagao.

PERIODO DA CAMPANHA SIMULADA

A campanha simulada devera acontecer num periodo de 60 (sessenta) dias, nos meses de outubro e novembro de 2022.

REFERENCIAS E ARQUIVOS UTEIS

Escola do Sebrae (Médio + Ténico):
https://escoladosebrae.com.br/medio-tecnico/

Livro:
https://escoladosebrae.com.br/wp-content/uploads/2022/04/Livro-Escola.pdf

Revista:
https://escoladosebrae.com.br/wp-content/uploads/2019/10/COMPLETA-1.pdf

Canal do Youtube
https://www.youtube.com/c/EscoladoSebrae

Videos:
o [nstitucional: https://youtu.be/hHjQHI1eZSg
o Comercial: https://youtu.be/y2zSh2MwO-o0

Manual e Logomarcas:
https://tinyurl.com/escoladosebrae

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima#nes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima Nunes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por Carla Penido Andrade Martins.

Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.


https://escoladosebrae.com.br/medio-tecnico/
https://escoladosebrae.com.br/wp-content/uploads/2022/04/Livro-Escola.pdf
https://escoladosebrae.com.br/wp-content/uploads/2019/10/COMPLETA-1.pdf
https://www.youtube.com/c/EscoladoSebrae
https://youtu.be/hHjQHI1eZSg
https://youtu.be/y2zSh2MwO-o
https://tinyurl.com/escoladosebrae

Modalidade: Concorréncia

Tipo: Técnica e Prego

N°: 024/2022

ANEXO | - B - MARCA SEBRAE-MG

A logomarca do SEBRAE sera disponibilizada no site do SEBRAE-MG, enderego marcas.sebraemg.com.br.
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ANEXO Il - AVALIACAO DA PROPOSTA TECNICA

Na elaboragdo da Proposta Técnica devem ser utilizadas prioritariamente as informagdes do briefing que compdem o Anexo I-A, deste
Instrumento Convocatorio.

1- Envelope n° 01 (Via NAO Identificada — Padronizada pelo SEBRAE-MG) - Plano de Comunicagao Publicitaria
A- PLANO DE COMUNICAGAO PUBLICITARIA 60 (sessenta) pontos
al- Analise e Compreensao do Cenario 5 (cinco) pontos

Neste quesito sera avaliado:
1) O conhecimento do mercado de atuacéo, das formas de relacionamento com o publico, do propoésito, papel e relevancia
do SEBRAE-MG no atual contexto social, politico e econdmico brasileiro; (de 0 a 2,5 pontos)
2) A indicagdo e compreensdo do problema especifico de comunicagdo, suas causas, consequéncias, assim como sua
influéncia nos objetivos e direcionamentos do SEBRAE-MG para o presente e o futuro; (de 0 a 2,5 pontos)
a2- Estratégia de Comunicagéo Publicitaria 20 (vinte) pontos
Neste quesito sera avaliado:

1) O raciocinio estratégico, coeréncia, consisténcia e potencial de sucesso do plano de comunicagéo (de 0 a 10 pontos).
2)  Ainovacdo e originalidade da solug&o apresentada de comunicagéo publicitaria (de 0 a 10 pontos)

a3- Ideia Criativa 25 (vinte e cinco) pontos
Neste quesito sera avaliado:
1) Aqualidade criativa, executiva, originalidade e beleza das pegas publicitarias apresentadas; (de 0 a 10 pontos)
2) Afacilidade de compreenséo e absorcdo da mensagem/conceito pelo publico-alvo; (de 0 a 10 pontos)
3)  Aexequibilidade e o alinhamento das pegas com a Estratégia de Comunicagéo Publicitéria; (de 0 a 5 pontos)
a4- Estratégia de Midia e Nao Midia 10 (dez) pontos
Neste quesito sera avaliado:
1) Conhecimento e capacidade analitica dos habitos de consumo de midia da(s) persona(s) e publico-alvo; (de 0 a 4 pontos)

2)  Ainovagao na escolha e uso dos veiculos de midia; (de 0 a 4 pontos)
3) O alinhamento das midias propostas a Estratégia de Comunicagéo Publicitéria e Ideia Criativa; (de 0 a 2 pontos)
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2- Envelope n° 03 — Conjunto de Informagdes
A- CONJUNTO DE INFORMAGOES 40 (quarenta) pontos
al- Capacidade de Atendimento 20 (vinte) pontos

Neste quesito sera avaliado:

1) Historico, perfil e estrutura da agéncia licitante (0 a 5 pontos):
« Apresentar por meio de textos, slides, fotos efou videos a trajetéria da agéncia, como é o seu ambiente, sua
localizag&o e estrutura operacional, espacos de convivio, reunido e trabalho. Indicar se a agéncia tem sede prépria,
utiliza coworking ou funciona em modelo de home-office. Apresentar os softwares adotados nas areas de
atendimento, planejamento, criago, produgdo e midia (indicar se a agéncia possui e ira disponibilizar sem énus
sistemas ou plataformas independentes de checking de midia elou pesquisa de audiéncia durante a vigéncia do
contrato). Apresentar certificados de qualificagdo técnica da agéncia como, por exemplo, CENP, ISO, etc.

2) Relagdo de médias empresas (mais de 100 empregados) e grandes empresas (mais de 500 empregados) que tenham
contrato publicidade e propaganda com a agéncia licitante vigente ou findado entre 2019 e 2022, exceto SEBRAE-MG
(até 5 pontos);
« 0,20 ponto para cada contrato apresentado.

Observagéo: sera necessario comprovar o vinculo comercial com as empresas por meio da apresentagdo das
primeiras paginas de cada contrato, especialmente aquelas que constem as partes (contratante e contratada), o
objeto e 0 prazo contratual. Também serdo aceitas declaragdes das empresas contratantes com identificagdo
completa do declarante, cargo, assinatura digital ou reconhecida em cartério.

3)  Equipe técnica (0 a 4 pontos):

« Quantidade total de colaboradores atualmente contratados, sem considerar freelancers (0 a 2 pontos):
- Acima de 50 = 2 pontos
- Entre 20 e 49 = 1 ponto
- Abaixo de 19 = 0 ponto

* Quantidade de profissionais de criagdo (design, redagao, audiovisual) atualmente contratados sem considerar

freelancers (0 a 2 pontos):

- Acima de 10 = 2 pontos
-Entre 5 9 =1 ponto
- Abaixo de 4 = 0 ponto

4)  Prazos de Execugdo da agéncia (0 a 2 pontos):
« Apresentar tabela a ser anexada ao contrato com os prazos de entrega (em dias Uteis) para cada um dos itens a
seguir: planejamento de campanha, plano de midia basico, criagdo de nome de produto/servigo, criagdo de
logomarca de produto/servigo, criagao de identidade visual de produto/servigo (KV), criagdo de pega avulsa para
canal digital (card ou story ou banner), criagéo de pega grafica de até uma lamina (anuncios ou flyer ou volante ou
cartaz), criagéo de folder (até 4 dobras), criagdo de cartilha/revista (até 20 paginas), criagdo de layout de brindes e
materiais promocionais, criagéo de placa de midia externa (outdoor ou frontlight ou mobiliario urbano), roteiro de
spot 30” para radio, roteiro de video 30” para TV ou Internet, relatério de performance de midia, e-mail marketing
(layout e texto), landing page (layout e texto).

5)  Curriculo do(s) Diretor(es) de Criagcéo (0 a 4 pontos):
» Formagdo académica, cursos, certificados, experiéncia, premiacdes e finais disputadas entre 2019 e 2022 em
concursos de criagdo, design, arte, redag&o e producéo audiovisual do(s) diretor(es) de criagéo.

Observagéo: s6 serdo considerados concursos de relevancia nacional e internacional. Fica a critério exclusivo do
SEBRAE-MG considerar ou desconsiderar os certificados ou diplomas apresentados.

a2 - Portfélio 05 (cinco) pontos

Neste quesito sera avaliado:

1)  originalidade, qualidade de criagdo e execugao dos trabalhos (de 0 a 1 ponto para cada uma das cinco pegas);
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a3 — Cases de Solugdes de Problemas de Comunicagéo 15 (quinze) pontos
Neste quesito sera avaliado:

1)  aevidéncia de planejamento publicitario (de 0 a 2 pontos para cada uma das trés campanhas);
2) aconsisténcia, relevancia e evidéncias dos resultados obtidos (de 0 a 3 pontos para cada uma das trés campanhas);

Observagoes:

a-  Aempresa licitante que ndo pontuar em qualquer dos quesitos constantes deste anexo, sera DESCLASSIFICADA.

b-  Seréo desclassificadas as Propostas Técnicas que n&o obtiverem, no minimo, 70% (setenta por cento) do total de pontos em
cada um dos dois quesitos da Proposta Técnica, ou seja: 42 (quarenta e dois) pontos no PLANO DE COMUNICACAO e 28
(vinte e oito) pontos no CONJUNTO DE INFORMAGCOES.

c-  Asnotas serdo calculadas com, no maximo, até 2 (duas) casas decimais, sem arredondamento.
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ANEXO il

MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL
PROPOSTA COMERCIAL DA CONCORRENCIA n° 024/2022 - SEBRAE-MG

Razao Social da licitante:
CNPJ/MF:

Enderego completo:
Telefone: (___)
E-mail:

Apds examinar todas as clausulas e condig¢des estipuladas no Instrumento Convocatério de Concorréncia n° 024/2022 e seus anexos, com 0s
quais concordamos plenamente, apresentamos proposta comercial valida por 120 (cento e vinte) dias, contados da data prevista para a sua
entrega, sendo os percentuais ofertados firmes e irreajustaveis durante o prazo de validade desta proposta,

1- A remuneracéo sera feita nas seguintes bases:
a- % ( por cento)* de desconto sobre os valores previstos na Tabela Oficial do SINAPRO-MG

(Sindicato das Agéncias de Propaganda de Minas Gerais), vigente na ocasido da presta¢éo dos servigos executados pela
prépria empresa concorrente.

b- % ( por cento)* de honorarios incidentes sobre os servigos desenvolvidos e coordenados pela
empresa concorrente, formal e previamente autorizados pelo SEBRAE-MG e executados por terceiros que sejam
veiculados em midia paga e gerem desconto-padréo de midia.

c- % ( por cento)* de honorarios incidentes sobre os servicos desenvolvidos e coordenados pela
empresa concorrente, formal e previamente autorizados pelo SEBRAE-MG e executados por terceiros que ndo sejam
veiculados em midia paga e nao gerem desconto-padrao de midia.

d- % ( por cento)* de honorarios incidentes sobre os servigos ou suprimentos contratados perante
terceiros, formal e previamente autorizados pelo SEBRAE-MG, que ndo tenham a participagéo direta da concorrente,
situagdo em que a responsabilidade daquela limita-se a contratagcdo e pagamento do servigo ou suprimento, incluindo
honorérios relacionados & veiculagéo de publicacbes de natureza legal realizadas por intermédio da agéncia.

Observagoes:

* A empresa licitante devera informar o desconto de forma numérica e por extenso, com no maximo 02 (duas) casas decimais.

1- Nao serdo aceitas propostas de preco que tenham mais de 01(uma) opgéo, sob pena de DESCLASSIFICACAOQ.

2-  Além da remuneragdo prevista nos itens acima, a CONTRATADA fard jus ao desconto de agéncia concedido pelos veiculos de
comunicagédo, em conformidade com o art. 11 da Lei Federal n° 4.680/1965 e com o art. 7° do Regulamento para Execugéo da Lei Federal
n° 4.680/1965, aprovado pelo Decreto Federal n° 57.690/1966, observado que a CONTRATADA devera negociar parcela do desconto com
0 SEBRAE-MG, de acordo com os pardmetros estabelecidos no Anexo “B” das Normas-Padrdo da Atividade Publicitaria, devendo ser
adotados sempre 0s percentuais negociaveis maximos admitidos.

Obs: A data da proposta comercial devera ser a data de entrega dos envelopes de n° 01, 02 e 03.

Nome e assinatura do(s) representante(s) legal(is) ou do(a) procurador(a) da empresa licitante
CPFIMF
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A Proposta Comercial da licitante classificada no julgamento das Propostas Técnicas sera analisada quanto ao atendimento das condigdes
estabelecidas em Instrumento Convocatério e em seus anexos. Os quesitos a serem valorados sdo os constantes do modelo de Proposta
Comercial (Anexo Ill). A classificagdo das propostas de preco sera feita mediante a atribuigdo de notas para cada um dos quesitos a serem
valorados, conforme a seguinte tabela:

QUESITOS AVALIADOS

a)

o
-

()
~

o
-

DESCONTOS, HONORARIOS E REPASSES

Percentual de desconto sobre os valores
previstos na Tabela Oficial do SINAPRO-MG
vigente na ocasido da prestagdo dos servicos
executados pela propria empresa concorrente.

Minimo de 50% - Maximo 90%
Percentual de honorarios incidentes sobre os
servicos contratados perante terceiros, que
tenham sido desenvolvidos e coordenados pela
empresa concorrente, que sejam veiculados em
midia paga e gerem direitos de desconto-padréo.

Minimo de 5% - Maximo de 15%
Percentual de honorarios incidentes sobre os
servicos contratados perante terceiros, que
tenham sido desenvolvidos e coordenados pela
empresa concorrente, que ndo sejam veiculados
em midia paga e ndo gerem direitos de
desconto-padréo.

Minimo de 10% - Maximo de 15%
Percentual de honorérios incidentes sobre os
servicos contratados perante terceiros, que ndo
tenham a participagdo direta da concorrente,
responsabilidade em que se limita a contratagdo
e pagamento, incluindo honorarios relacionados
a veiculagdo de publicagdes de natureza legal
realizadas por intermédio da agéncia.

Minimo de 0% - Maximo de 5%

CALCULO DA PONTUAGAO

N = ((percentual de desconto - 50%) * 75)

N = (15% - percentual de desconto) * 300

N = (20% - percentual de desconto) * 300

N = (5% - percentual de desconto) * 200

PONTUAGAO
MAXIMA

30 Pontos

30 Pontos

30 Pontos

10 Pontos

PONTUAGAO MAXIMA DA PROPOSTA DE PREGOS = 100 (cem) pontos

Observagoes:

a) Para efeito de célculo das notas de cgda Licitante, os percenguais de desconto, de honorarios e de repasse serdo
substituidos nas formulas da coluna CALCULO DA PONTUACAO pelas respectivas percentagens que constarem na

Proposta Comercial.

b) A pontuagdo de cada Proposta Comercial serd definida pela soma das notas atribuidas a cada um dos campos
relacionados na tabela acima, podendo totalizar até 100 (cem) pontos.

c) Asnotas serdo calculadas com, no maximo, até 2 (duas) casas decimais, sem arredondamento.
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ANEXO V - MINUTA CONTRATUAL

EST UN CENTRO DE
CUSTO

CONTRATO que entre si celebram o SERVICO DE APOIO AS
MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE MINAS GERAIS -
SEBRAE-MG e a

O SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE MINAS GERAIS, doravante denominado SEBRAE-MG, servico
social autbnomo, sem fins lucrativos, com sede em Belo Horizonte - MG, na Av. Bardo Homem de Melo, 329, Bairro Nova Granada,
CNPJ n° 16.589.137/0001-63, Inscricdo Estadual n® 062.955.576-0097, neste ato representado por seu Diretor Superintendente,

, CPF n° , carteira de identidade n° , SSP/MG, e pelo Diretor de ,

, CPF n° , carteira de identidade n° , SSP/IMG, e a ,

doravante denominada CONTRATADA, com sede em , ha Rua , Bairro , CEP n° , CNPJ
n° , Inscricao Estadual , neste ato representada por seu , , CPF n°
, carteira de identidade n° , SSP/SP, ajustam entre si o presente CONTRATO, mediante as seguintes

clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1- Constitui objeto deste CONTRATO a contratacdo de agéncia de publicidade e propaganda, para prestacao de servi¢os sob
demanda, em regime de ndo exclusividade, para 0 SEBRAE-MG, conforme especificado no Instrumento Convocatorio da
Licitacdo Modalidade Concorréncia Tipo Técnica e Prego n° 024/2022, parte integrante deste CONTRATO.

1.2- Considerar-se-ao servigos de publicidade e propaganda o conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham
por objetivo:

a) A publicidade, exposi¢éo e manutencéo da marca, imagem e posicionamento institucional do SEBRAE-MG, por
meio de a¢des de marketing e comunicagéo;

b) O estudo, planejamento, conceituagdo, concepgédo, criacdo, execugdo interna, intermediacao e supervisdo da
execucao interna e externa de artes, pecas e materiais de comunicacéo a serem veiculados em midias fisicas,
eletrbnicas, de massa e/ou digitais, com objetivo de promover a venda de produtos e servicos do SEBRAE-MG,
difundir ideias ou dar conhecimento ao publico em geral do que somos e do que fazemos;

c) O estudo, planejamento, execucgéo, consolidagdo e monitoramento de uma estratégia institucional unificada de
marketing tradicional e digital, com desdobramentos para os produtos e servicos do SEBRAE-MG;

d) A elaboragéo e a execucédo do plano publicitario, incluindo a identificacdo do publico-alvo, estudo dos meios e
veiculos que, segundo técnicas adequadas, assegurem a melhor cobertura dos publicos e/ou dos mercados
objetivados (planejamento de midia on-line e off-line), orgamento, compra, distribuicdo e controle da publicidade
nos veiculos contratados (execugdo de midia on-line e off-line).

1.3- Para eficiéncia e eficacia na prestagdo dos servicos de publicidade e propaganda, também integram o objeto deste
CONTRATO, como atividades complementares, 0s servi¢os especializados pertinentes:

1.3.1- Ao planejamento e execucdo de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagéo e de geracéo de conhecimento
sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgacdo nos quais serdo difundidas as pecas e acdes
publicitarias ou sobre os resultados das campanhas realizadas.

1.3.2-  As pesquisas e avaliagdes terdo a finalidade de aferir o desenvolvimento estratégico, a criagdo e a veiculacdo e
de possibilitar a mensuracéo dos resultados das campanhas publicitarias realizadas em decorréncia da execugéo
desta licitacao;

1.3.3- A produgdo e execucdo técnica de pecas e projetos publicitarios relacionados & gestdo de marca (branding),
incluindo a cria¢é@o de logotipos e sistemas de identidade visual, ilustragdes, diagramacéo de material instrucional
e didatico, sinalizagdo interna e externa, comunicacdo visual e concepgéo criativa de areas de convivio e
circulagdo em feiras e seminéarios, assim como projetos de estandes e espacos fisicos para promogéo
institucional e de produtos e servigos do SEBRAE-MG.
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1.3.4- A criacdo e desenvolvimento de agbes, campanhas e formas inovadoras de comunicacdo publicitaria em
formatos digitais diferenciados, destinadas a informacgdo, educagdo e engajamento dos diversos publicos do
SEBRAE-MG pela Internet por meio de nossos canais digitais (websites, portais, blogs e outros ambientes
virtuais de interagdo) e perfis de midias sociais.

1.3.5- A criagdo, planejamento e implantagdo de agbes e estratégias para atrac&o organica e paga (SEO/SEM) de
trafego de visitantes e geragdo de leads (potenciais clientes), incluindo a curadoria e producéo de conteido em
diferentes formatos digitais, a serem disponibilizados em blogs, paginas de conversado (landing pages), e-mails
marketing, posts em midias sociais e fluxos de automagdo de marketing utilizando ferramenta contratada para
esse fim.

1.3.6- A criagdo, planejamento e implantacdo de acdes e estratégias de comunicagdo interna corporativa e de
endomarketing.

1.3.7- A curadoria e contratagdo de personalidades, atores, musicos, influenciadores e palestrantes para agbes de
comunicagao.

1.4- Os servicos de publicidade e propaganda previstos nos subitens 1.2 e 1.3 ndo abrangem as atividades de patrocinio,
relacdes publicas, assessoria de imprensa e/ou organizagdo, montagem e execucdo de eventos de qualquer natureza,
assim como o planejamento e a implantagdo de agdes e estratégias promocionais, experiéncias ao vivo (live marketing)
e/ou virtuais que ocorram durante eventos presenciais e/ou on-line, realizados pelo SEBRAE-MG.

1.4.1- N&o se inclui no conceito de patrocinio mencionado no subitem precedente o patrocinio de midia, ou seja, de
projetos de veiculagdo em midia ou em instalagdes, dispositivos e engenhos que funcionem como veiculo de
comunicagdo e o0 patrocinio da transmissdo de eventos esportivos, culturais ou de entretenimento
comercializados por veiculo de comunicagéo.

1.5- A veiculagdo ou distribuicdo de todo e qualquer material somente sera realizado apés prévia e formal aprovacédo pelo
SEBRAE-MG.
1.6- ApOs rubricados pelas partes, passam a fazer parte integrante deste CONTRATO, os seguintes documentos:

1.6.1- Instrumento Convocatério Modalidade Concorréncia Tipo Técnica e Prego SEBRAE-MG, n.° 024/2022, de
05/09/2022;

1.6.2- A Proposta Comercial da CONTRATADA, datada de I/

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

2.1- O prazo de vigéncia do presente CONTRATO sera pelo periodo de 12 (doze) meses, com inicio em I e término
em /__ |, podendo ser renovado se houver interesse entre as partes, através de termos aditivos, conforme legislacéo
em vigor.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
3.1- Do SEBRAE-MG:

Sem prejuizos das demais obriga¢des contidas no Instrumento convocatério e seus Anexos, séo obrigagdes do SEBRAE-
MG:

3.1.1- Efetuar os pagamentos dos servigos executados, observadas as condicionantes fixadas neste CONTRATO.

3.1.2- Acompanhar e supervisionar a execuc¢do dos trabalhos desenvolvidos pela CONTRATADA, bem como
questionar eventualidades que desvirtuem o carater intrinseco dos mesmos, de forma a orientar a
CONTRATADA no seu aperfeigoamento continuo, através de empregados designados que acompanhardo com
a CONTRATADA as fases de desenvolvimento e execugédo do objeto deste CONTRATO.

3.1.3- E facultado ao SEBRAE-MG o acompanhamento dos trabalhos de produgéo de campanhas e anincios avulsos,
juntamente com representantes credenciados pela CONTRATADA.

3.1.4- O acompanhamento pelo SEBRAE-MG néo elide nenhuma e qualquer responsabilidade da CONTRATADA.
3.1.5-  Assegurar os meios indispensaveis a plena execugdo do objeto deste CONTRATO.
3.1.6- Avaliar periodicamente o desenvolvimento dos trabalhos realizados pela CONTRATADA.

3.1.7- O SEBRAE-MG reserva-se o direito de devolver no todo ou em parte, sem nenhum 06nus, qualquer servico
entregue que ndo esteja em conformidade com o solicitado/aprovado.

3.2- Da CONTRATADA:
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Sem prejuizos das demais obrigagfes contidas no Instrumento convocatério e seus Anexos, sdo obrigagbes da
CONTRATADA:

3.2.1- Executar os servicos ora contratados, em conformidade com as disposi¢cdes contidas no Instrumento
Convocatério Modalidade Concorréncia Tipo Técnica e Prego n® 024/2022, parte integrante deste CONTRATO,
obrigando-se a ndo assumir encargos/despesas de propaganda de produto ou servigo concorrente, bem como de
qualquer natureza, salvo por expressa e formal concordancia do SEBRAE-MG.

3.2.2- Efetuar e apresentar, antes das subcontratagfes, cotagbes de pregos para 0s servigos de terceiros, com pelo
menos 03 (trés) fornecedores que ndo pertengam ao mesmo grupo empresarial ou ndo tenham sécios em
comum com a CONTRATADA , remetendo-as ao SEBRAE-MG para prévio exame, aprovagao formal e arquivo.
Caso 0 SEBRAE-MG néo aprove os orgamentos apresentados, este podera realizar o préprio orcamento a ser
praticado;

3.2.2.1- Se for do interesse do SEBRAE-MG, poderéo participar fornecedores que fagam parte do mesmo
grupo empresarial ou tenham sécios em comum com a CONTRATADA mediante autorizagéo prévia e
envio direto dos 03 (trés) orcamentos ao Acompanhante do CONTRATO.

3.2.2.2- Este subitem ndo serd observado em caso de fornecimento de produtos ou servigos de notéria
especializacdo, desde que seja previamente aprovado pelo SEBRAE-MG.

3.2.3- Desenvolver, mediante solicitacdo do SEBRAE-MG, pesquisa de opinido publica, de recall, day after e outras que
se fizerem necessarias a execugdo da estratégia de divulgagdo aprovada, reservando-se o SEBRAE-MG o
direito de contratar esses servigos, no todo ou em parte, diretamente a terceiros;

3.2.4- Desenvolver estudos dos veiculos de comunicagdo mais adequados a estratégia de divulgacdo do SEBRAE-MG,
e ao seu publico-alvo;

3.2.5-  Apresentar ao SEBRAE-MG todas as estimativas de custos de veiculagdo, producdo e outros servigos
subcontratados que lhe forem incumbidos;

3.2.6- Fiscalizar, junto aos veiculos de comunicagdo, o cumprimento da veiculagdo publicitaria que Ihe for incumbida
pelo SEBRAE-MG, com o uso, se necessario, de instrumentos verificadores de circulagao ou audiéncia que se
prestem a esse fim;

3.2.7- Manter, por si, por seus prepostos e subcontratados, irrestrito e total sigilo de todas as atividades
desempenhadas em relagdo as informa¢des do SEBRAE-MG;

3.2.8- Repassar qualquer desconto e/ou bonificagdo obtidos na contratagdo de servicos de terceiros, incluidos os de
veiculacéo, ao preco final a ser pago pelo SEBRAE-MG, exceto a Bonificagdo de Volume — BV,

3.2.9-  Apresentar os documentos necessarios, no tocante aos direitos autorais incidentes para prestacdo dos servigos,
objeto deste CONTRATO, pela CONTRATADA, conforme abaixo elencado:

3.2.9.1- Para os direitos de autoria intelectual (criacdo, textos, producdo, direcdo, arte-finalizacdo e
assemelhados), direitos de imagem (atores e modelos), audio (trilhas sonoras originais, jingles, spots,
dentre outros) e para o direito de uso de obras artisticas preexistentes (ou de sua reproducéo),
apresentar ao SEBRAE-MG, em caso de contratagdo de terceiros, instrumento juridico referente aos
direitos autorais envolvidos na contrata¢do, em conformidade com os Anexo VI, IX; X, XI e XII do
Instrumento Convocatério, que € parte integrante deste CONTRATO.

3.2.9.2- Compromisso de constar, em destaque, durante a execu¢do do CONTRATO, em todos os orgamentos
de producdo de pegas, os valores dos cachés e dos licenciamentos de uso de obras artisticas
preexistentes inclusos nesses orgamentos.

3.2.9.3- Os instrumentos juridicos mencionados no subitem 3.2.9.1 deste CONTRATO deverdo constar das
respectivas faturas a serem encaminhadas para pagamento pelo SEBRAE-MG, conforme Anexos VIII,
IX, X, Xl e Xl todos parte integrante do Instrumento Convocatério Modalidade Concorréncia Tipo
Técnica e Prego n° 024/2022, conforme o caso especifico.

3.2.9.4- Repassar, em todas as contrata¢Ges e subcontrata¢des que envolvam direitos de terceiros, de cada
subcontrato, 02 (dois) orcamentos para execucgdo do trabalho: um de cesséo de direitos por tempo
limitado (minimo de 2 (dois) anos) e outro de cesséo definitiva de tais direitos, ficando a critério do
SEBRAE-MG a escolha de uma das opg¢des, inclusive, de optar por ndo fazer a subcontratacao.

3.210- Manter o SEBRAE-MG incélume em relagdo a todas e quaisquer reivindicagdes, demandas, processos, danos,
custos, encargos, despesas e indenizagfes que resultem da violagdo de direitos autorais protegidos por lei,
respondendo por eventual leséo a tais direitos perante terceiros, sem prejuizo da apuragdo das responsabilidades
incidentes.
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3.2.10.1- A CONTRATADA se compromete a substituir, as suas expensas, o objeto da cessao, caso este importe em
les&o a direitos de terceiros.

3.2.11- Entregar todas as pecas (lay-outs, arte-final, arquivos, dentre outros) de propaganda criadas para o SEBRAE-
MG ao término do presente CONTRATO, passando estas a pertencer ao SEBRAE-MG para uso presente ou
futuro, sem qualquer restricdo, uma vez que pertencera ao seu patrimonio;

3.2.12- Efetuar todos os pagamentos decorrentes de servigos executados por ordem do SEBRAE-MG e apresentar 0s
respectivos comprovantes a cada 02 (duas) semanas, dentro das condi¢cdes e prazos estipulados nas faturas
originais de servigos, responsabilizando-se civil e criminalmente pelo ndo-cumprimento destas obrigacdes;

3.2.13- Responsabilizar-se pelas despesas com deslocamento de seus profissionais ou de seus representantes, para
fins de atendimento do SEBRAE-MG;

3.2.14- Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na elaboracéo de estimativa de custos
financeiros e que redundem em aumento de despesas ou perdas de descontos;

3.2.15- Administrar e executar todos os contratos, tacitos ou expressos, firmados com terceiros, respondendo por todos
os efeitos desses contratos perante terceiros e o préprio SEBRAE-MG;

3.2.16- Responder, perante 0 SEBRAE-MG e terceiros, por eventuais prejuizos ou danos decorrentes de sua demora ou
de sua omissdo, na condugdo dos servicos de sua responsabilidade, na veiculacdo de propaganda ou de
qualquer erro seu em material publicitario;

3.2.17- Obter, além da concordancia geral para campanhas e projetos promocionais, aprovacédo prévia e formal do
SEBRAE-MG para:

3.2.17.1- textos, layouts, artes, story boards, roteiros, filmes, videos, spots, jingles, fotografias e modelos;
3.2.17.2- planos de midia;
3.2.17.3- estimativas de custos de todos os itens necessarios a execugao dos servicos.

3.2.18- Assistir @ Unidade de Marketing e Comunica¢do do SEBRAE-MG em todas as suas atividades, sempre que
solicitada;

3.2.19- Submeter-se a auditoria contabil pelo SEBRAE-MG, através de entidade ou empresa para isso designada, com
aviso prévio de pelo menos 05 (cinco) dias uteis;

3.2.20- Comprovar, a qualquer momento, o pagamento dos tributos que incidirem sobre a execugcdo dos servicos
prestados;

3.2.21- Responder pelas consequéncias resultantes de qualquer acgéo judicial movida por terceiros contra 0 SEBRAE-
MG, com base na legislacao de protegéo a propriedade industrial/direitos autorais, relacionados com 0s servigos,
objeto do presente CONTRATO;

3.2.22- Na hipotese da CONTRATADA violar os direitos do autor e os direitos que lhe sdo conexos previstos na
legislagdo especifica, no ato da cessdo dos referidos direitos ao SEBRAE-MG, serd a mesma a Unica
responsavel pelos danos causados, além de outras cominacdes legais;

3.2.23- Disponibilizar um sistema de informéatica compativel com o do SEBRAE-MG, para recebimento dos arquivos via
“e-mail” dos mais diversos formatos para o ambiente do SEBRAE-MG;

3.2.24- Executar os servigos contratados dentro dos padrées de qualidade, quantidade e seguranca, exigidos, em estrita
observancia as condig6es definidas no CONTRATO e de acordo com as instrucdes recebidas do SEBRAE-MG,
através de profissionais legalmente habilitados, em quantidade compativel com os servicos, diligenciando no
sentido de que os trabalhos sejam conduzidos segundo a melhor técnica aplicavel, observando os prazos
programados pela sua realizagéo;

3.2.25- Reservar e comprar espago ou tempo publicitario de veiculos de divulgacdo mediante prévia e formal autorizagao
do SEBRAE-MG;

3.2.26- As pecas graficas criadas deverdo ser fornecidas ao SEBRAE-MG em alta resolugéo, logo apos sua finalizagao,
para que possam ser reproduzidas sempre que houver necessidade para preenchimento de espagos de
contrapartida, acdes promocionais e/ou publicacdes internas. No caso de fiimes para TV e/ou Internet, a
CONTRATADA devera fornecer ao SEBRAE-MG uma cépia em arquivo digital em alta resolugéo.

3.2.27- Reter, em arquivo digital, copia das artes-finais de todas as pegas graficas criadas e aprovadas pelo SEBRAE-
MG, para reutilizagdes e sem custos adicionais;

3.2.28- Ao término do CONTRATO, ou em qualquer momento da sua vigéncia, o SEBRAE-MG podera solicitar a entrega
de qualquer portfélio produzido para o SEBRAE-MG, sem qualquer 6nus;
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3.2.29- Envidar esfor¢os no sentido de obter as melhores condigBes nas negociagdes comerciais junto a fornecedores e
veiculos e repassar ao SEBRAE-MG as vantagens obtidas;

3.2.30- Em casos de subcontratacdo de terceiros para a execucdo parcial de servicos estipulados neste CONTRATO,
exigir dos eventuais contratados — no que couber — as mesmas condi¢des do presente CONTRATO;

3.2.31- Permitir que a auditoria interna do SEBRAE-MG ou auditoria externa por ela indicada tenha acesso a todos os
documentos que digam respeito aos servigos prestados;

3.2.32- Guiar-se-a4 pelo Cédigo de Etica dos Profissionais de Propaganda e pelas normas legais correlatas, com o
objetivo de produzir publicidade que estiver de acordo com o Cadigo de Defesa do Consumidor, Cédigo Brasileiro
de Autorregulamentagéo Publicitaria e seus Anexos e demais leis vigentes, com a moral e os bons costumes;

3.2.33- Manter acervo comprobatério da totalidade dos servigos prestados e das pegas publicitarias produzidas durante o
periodo de, no minimo, 5 (cinco) anos ap6s a extingdo do presente CONTRATO;

3.2.34- Apresentar sem dnus para o SEBRAE-MG, relatérios de checagem de empresas terceirizadas, ou declarages
comprobatérias dos anuncios fornecidas por veiculos de midia eletronica. Com relagdo a Internet e a midia
exterior, deverdo ser apresentados relatérios de gerenciamento. Para a midia impressa, deverdo ser
apresentados os titulos originais como comprovante de veiculagao.

3.2.35- Disponibilizar uma opg¢éo de visualizag&o dos trabalhos convencionais para o ambiente internet;
3.2.36- N&o assumir quaisquer despesas em nome e por conta do SEBRAE-MG, sem expressa autorizagéo;

3.2.37- Informar ao SEBRAE-MG, imediatamente, toda e qualquer excepcionalidade ocorrida durante o processo de
realizagdo dos servicos, de modo que sejam tomadas imediatas providéncias.

3.2.38- Prestar toda e qualquer informacéo solicitada pelos representantes do SEBRAE-MG para verificacdo das
clausulas estipuladas neste CONTRATO.

3.2.39-  Cumprir rigorosamente os prazos e orientacdes do SEBRAE-MG.

3.2.40- Manter sempre em absoluto sigilo, sob as penas da lei, os métodos, processos, informacdes e resultados
inerentes a realizagdo da prestagdo de servigo, ndo podendo reproduzi-los, sem prévia autorizagdo do SEBRAE-
MG.

3.2.41- Manter o SEBRAE-MG isento de quaisquer demandas judiciais relativas aos direitos autorais sobre as obras
intelectuais, bem como ao direito de propriedade conferido ao SEBRAE-MG.

3.2.42- Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus profissionais e prepostos, devendo
adotar as providéncias que, a respeito, exigir a legislagdo em vigor;

3.2.43- Reunir-se com a equipe técnica do SEBRAE-MG, sempre que solicitado, e sem custos adicionais, para discutir a
metodologia de trabalho;

3.2.44- N&ao assumir quaisquer despesas em nome e por conta do SEBRAE-MG, sem prévia e expressa autorizacao;

3.2.45- Prestar toda e qualquer informacdo solicitada pelos representantes do SEBRAE-MG para verificagdo das
clausulas estipuladas neste CONTRATO;

3.2.46- Manter atualizada a documentac&o exigida no Edital de Cadastramento vigente do SEBRAE-MG, bem como as
informacdes relativas aos dados bancarios para pagamentos;

3.2.47- Responder perante o SEBRAE-MG e terceiros por quaisquer reclamacdes e processos administrativos ou
judiciais decorrentes de eventuais prejuizos e danos causados por sua culpa ou dolo na execugdo dos servigos,
objeto do presente CONTRATO;

3.2.48- Responsabilizar-se por todas as despesas com méao de obra, transportes, hospedagem, seguros, tributos,
incidéncias fiscais e contribuigbes de qualquer natureza ou espécie, trabalhistas, previdenciarias, custos diretos e

indiretos, encargos sociais e quaisquer outros encargos necessarios a perfeita execucdo do objeto deste
CONTRATO;

3.2.49- Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omisséo total ou parcial nos recolhimentos de tributos
que incidam ou venham a incidir sobre os servigos contratados;

3.2.50- Responsabilizar-se por todas as obrigagdes tributarias, incidéncias fiscais, previdenciarias e contribuicbes de
qualquer natureza ou espécie e quaisquer outros encargos necessarios a perfeita execucdo do objeto do
presente CONTRATO;
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3.2.51- Cumprir a legislagdo trabalhista com relacdo a seus empregados e demais legislagbes pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infragcdes a que houver dado causa;

3.2.52- Manter, durante a execu¢cdo do CONTRATO, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no
Instrumento Convocatério Modalidade Concorréncia Técnica e Prego n° 024/2022;

3.2.53- Na&o possuir na composi¢do do seu capital social ou em seu quadro social/diretivo dirigentes e/ou empregados de
qualquer das entidades do Sistema SEBRAE;

3.2.54- N&o possuir na composigdo do seu capital social ou em seu quadro social/diretivo pessoas juridicas que tenham
assento nos Conselhos Deliberativos ou Fiscais das entidades que compdem o Sistema SEBRAE, ressalvados
os demais servigos sociais autbnomos ou pessoas juridicas integrantes da administragéo publica;

3.2.55- N&o possuir na composicdo do seu capital social ou em seu quadro social/diretivo ex-dirigentes e/ou ex-
empregados do SEBRAE-MG, até 18 (dezoito) meses, contados do seu desligamento, demisséo ou do pedido de
demissao, exceto se os referidos titulares ou sécios forem aposentados, conforme o caso;

3.2.56- N&o empregar ex-empregado(s) do SEBRAE-MG que for(em) desligado(s), demitido(s) ou com pedido de
demissao, no decurso de vigéncia deste CONTRATO, antes do decurso de prazo de 6 (seis) meses, contados a
partir do seu desligamento, exceto se for(em) aposentado(s).

3.2.57- N&o possuir na composi¢do de seu capital social ou em seu quadro social/diretivo, sécios ou dirigentes que
figurem como cbnjuges, companheiros ou parentes em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade,
até o segundo grau, de empregados do SEBRAE-MG;

3.2.58- Comprovar, a qualquer momento, o pagamento dos tributos que incidirem sobre a execugdo dos servigos
prestados;

3.2.59- Zelar pela manutencao da integridade da marca e nome SEBRAE-MG, na execugdo dos servigcos, obedecendo
aos preceitos determinados pelo Manual de Marca Sebrae;

3.2.60- Informar, imediatamente e por escrito, ao SEBRAE-MG, toda e qualquer excepcionalidade ocorrida durante o
processo de realizagéo dos servicos, de modo que sejam tomadas imediatas providéncias;

3.2.61- Cumprir rigorosamente os prazos e orientacdes do SEBRAE-MG;

3.2.62- Cumprir fielmente as obrigagées assumidas, de modo que os servi¢os contratados se realizem com esmero e
perfeicdo, executando-os sob sua inteira responsabilidade;

3.2.63- Manter entendimento com o SEBRAE-MG, objetivando evitar interrupgdes ou paralisagées na execugdo dos
servicos e informar ao SEBRAE-MG, quando solicitado, a respeito do andamento dos trabalhos em
desenvolvimento;

3.2.64- Se houver acado trabalhista envolvendo os servicos prestados, a CONTRATADA adotara as providéncias
necessarias no sentido de preservar o SEBRAE-MG e de manté-lo a salvo de reivindica¢des, demandas, queixas
ou representagdes de qualquer natureza e, ndo o conseguindo, se houver condenagéo, reembolsara o SEBRAE-
MG das importancias que este tenha sido obrigado a pagar, dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias Uteis
a contar da data do efetivo pagamento.

3.2.65- Nao empregar menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a
menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, de acordo com 0
disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988.

3.2.66- A CONTRATADA se obriga a adotar conduta justa e ética, respeitando as diretrizes estabelecidas no Codigo de
Etica do Sistema SEBRAE, o qual desde ja declara conhecer e estar vinculada, a partir do acesso ao enderego
eletronico https://sebraemg.com.br/diversos/webl/institucional/Codigo_Etica Sistema_Sebrae_Minas.pdf

3.2.67- Apresentar em até 02 (dois) Uteis apdés a assinatura do CONTRATO, ao SEBRAE-MG, a Declaragdo de Condigdes Operacionais de
Funcionamento, nos moldes do Anexo VIl - Modelo de Declaragdo de Condigdes Operacionais de Funcionamento, parte integrante
deste CONTRATO.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENTO
4.1- A remuneracao sera feita nas seguintes bases:
a) % ( por cento)* de desconto sobre os valores previstos na Tabela Oficial do SINAPRO-MG

(Sindicato das Agéncias de Propaganda de Minas Gerais), vigente na ocasido da prestacao dos servigos executados
pela prépria empresa licitante.

b) Desconto-padrdo de agéncia concedido pelos veiculos de divulgacao de acordo com tabela progressiva do CENP —
Anexo B.
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c) % ( por cento)* de honorarios incidentes sobre os servigos desenvolvidos e coordenados pela
empresa licitante, formal e previamente autorizados pelo SEBRAE-MG e executados por terceiros que sejam
veiculados em midia paga e gerem desconto-padrdo de midia.

d) % ( por cento)* de honorarios incidentes sobre os servigos desenvolvidos e coordenados pela
empresa licitante, formal e previamente autorizados pelo SEBRAE-MG e executados por terceiros que ndo sejam
veiculados em midia paga e ndo gerem desconto-padrédo de midia.

e) % ( por cento)* de honorarios incidentes sobre 0s servicos ou suprimentos contratados perante
terceiros, formal e previamente autorizados pelo SEBRAE-MG, que ndo tenham a participagcdo direta da licitante,
situagdo em que a responsabilidade daquela limita-se a contratagdo ou pagamento do servico ou suprimento,
incluindo honorarios relacionados a veiculagdo de publicacdes de natureza legal realizadas por intermédio da agéncia.

4.2- Outros bens e servigos ndo previstos serdo negociados entre as partes, de comum acordo.

4.3- Serdo remunerados a CONTRATADA os lay-outs aprovados e cuja peca venha a ser cancelada, pelo SEBRAE-MG, antes
de sua veiculagdo. Nao serdo remunerados a CONTRATADA lay-outs reprovados;

4.4- N&o serdo remunerados os custos internos de Planejamento de Midia / Merchandising (item 1.3 da Tabela Oficial do
SINAPRO-MG), caso os anuncios, agdes promocionais e/ou brindes sejam aprovados, veiculados, executados e/ou
produzidos. Em caso de aprovagdo do Planejamento de Midia / Merchandising e posterior desisténcia ou cancelamento
unilateral por parte do SEBRAE-MG, os custos internos do item 1.3 poderdo ser cobrados pela CONTRATADA com o
devido desconto contratual sobre a tabela oficial.

4.5- As despesas de viagens para representacdo ou com outro propdsito néo incluido na rotina dos servigos ora contratados,
desde que previamente e formalmente autorizados pelo SEBRAE-MG, serdo reembolsadas mediante comprovacao, pelo
preco de custo, sem incidéncia de honorarios ou de comissdes, observadas, como parametros e limites, as normas
internas do SEBRAE-MG que tratam do ressarcimento, reembolso e custeio de despesas do mesmo género, assim como
cominagdes legais observadas.

4.6- Nenhuma outra forma de pagamento sera devida a CONTRATADA pelo SEBRAE-MG, seja a que titulo for, além das
estabelecidas nesta clausula.

4.7- O orgcamento previsto para o periodo de vigéncia deste CONTRATO sera o valor estimado de R$15.000.000,00 (quinze
milhdes de reais), nos exatos termos do subitem 5.1 do Instrumento Convocatério Modalidade Concorréncia Tipo Técnica e
Preco n°® 024/2022.

4.7-1. O valor total previsto no subitem anterior, qual seja 4.7, constitui mera estimativa, ndo cabendo a CONTRATADA
o direito de pleitear qualquer tipo de reparacéao.

4.8- Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias apés o recebimento de todos os documentos listados abaixo,
considerando que sejam validos e cumpram os requisitos contratuais.

i. Nota fiscal da CONTRATADA constando na discriminacdo dos servicos contatados os seguintes dados, nesta
ordem:

« Servico prestado;

« Ndmero do Contrato;

« Numero da Demanda (Job) — emitido pelo SEBRAE-MG;

« Numero da Ordem de Compra/Servigo — emitido pelo SEBRAE-MG;

« Numero do Pedido de Produgéo e/ou Pedido de Insercédo e/ou Orcamento/Pedido de Criagao;
« Dados da nota do fornecedor subcontratado;

« Valor total da nota;

« Impostos;

« Dados bancérios para deposito.

ii. Pedido de Produgéo e/ou Pedido de Inser¢éo e/ou Orgcamento/Pedido de Criagdo assinados pelo SEBRAE-MG;

iii. Nota fiscal do fornecedor subcontratado;

iv. Declaragéo do fornecedor subcontratado como optante pelo Simples Nacional (se aplicavel).
V. Declaragédo do fornecedor subcontratado como Microempreendedor Individual (se aplicavel).
Vi Orcamentos de 3 (trés) fornecedores em caso de Pedido de Producéo.
Vii. Tabela ou demonstrativo do(s) prego(s) do(s) anuncio(s) veiculado(s) ou criagBes executadas vigente a época da
veiculacao;
Viil. Comprovagéo de veiculagdo do(s) anuncio(s); e/ou comprovagdo de producéo da(s) peca(s) publicitaria(s); e/ou

comprovacao de servigo(s) prestado(s);
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ix. Instrumento juridico referente aos direitos autorais envolvidos na contratagdo, em conformidade com os Anexo VIII,
IX, X, XI e Xll do Instrumento Convocatério Modalidade Concorréncia Tipo Técnica e Prego n° 024/2022.

4.8.1- Caso a CONTRATADA néo apresente todos os documentos exigidos, o pagamento dos servigos permanecera
suspenso até que a CONTRATADA solucione as pendéncias necessarias.

4.8.1.1 - Havendo erro no documento de cobranga, ou qualquer circunstancia que desaprove a liquidacao da
despesa, esta ficard pendente e o pagamento suspenso até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso quaisquer 6nus para o SEBRAE-MG;

4.8.1.2 - Os documentos fiscais ndo aprovados pelo SEBRAE-MG serédo devolvidos & CONTRATADA para as
corregfes necessarias, acompanhadas dos motivos de sua rejeigdo, recontando-se o prazo para
pagamento estabelecido neste CONTRATO a partir da sua reapresentacdo, sem qualquer tipo de
corregao de valor.

4.8.2- Os honorérios referentes aos servigos extra normatizacéo, serdo pagos de acordo com o que for estipulado para
cada caso e previamente autorizados pelo SEBRAE-MG;

4.8.3- Os servigos subcontratados, inclusive os referentes a veiculagdo, serdo faturados contra o SEBRAE-MG, aos
cuidados da CONTRATADA. A CONTRATADA emitira Nota Fiscal contra o SEBRAE-MG cobrando o valor de
seu servico, se for o caso, bem como o valor da sua comissdo sobre o valor dos servigos subcontratados. A
CONTRATADA encaminhard ao SEBRAE-MG os documentos exigidos, bem como os orgamentos, conforme
subitens 5.2 e 6.2, ambos deste CONTRATO. O SEBRAE-MG efetuara o pagamento do valor total a
CONTRATADA,

4.8.3.1- A CONTRATADA devera diligenciar para encaminhar os documentos em tempo héabil a permitir o seu
pagamento pelo SEBRAE-MG;

4.8.3.2- A CONTRATADA devera efetuar os pagamentos aos terceiros contratados em razdo dos servigos
prestados, na forma pactuada com estes, isentando o SEBRAE-MG de qualquer responsabilidade,
respondendo por eventuais perdas e danos causados ao SEBRAE-MG.

4.8.4- N&o serd aceita a emissao de qualquer outra nota fiscal, além das especificadas acima (a nota fiscal da
CONTRATADA e a nota fiscal do fornecedor subcontratado).

4.8.5- Os documentos fiscais serdo emitidos pela CONTRATADA em inteira conformidade com as exigéncias legais e
contratuais, especialmente as de natureza fiscal, destacando, quando exigiveis, os percentuais de retengéo.

4.8.5.1- Todo e qualquer documento que instruir o processo de pagamento deveréo ser rubricados em todas as
suas folhas e assinados na ultima folha pela CONTRATADA.

4.8.5.2- Nenhuma outra forma de remuneracdo sera devida a CONTRATADA seja a que titulo for, além da
estabelecida nesta clausula.

4.8.5.3- Nenhum pagamento serd efetuado & CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigagao que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou inadimplemento contratual.

4.8.6- Para liquidacéo dos valores relativos a prestacédo dos servigos sera ainda observado o que segue:

4.8.6.1- O SEBRAE-MG reserva-se o direito de suspender o pagamento se a execu¢cdo do CONTRATO néo
estiver sendo realizada de acordo com o proposto, aceito e contratado;

4.8.6.2- O SEBRAE-MG podera deduzir do montante a pagar, as indenizag6es devidas pela CONTRATADA
em razao da inadimpléncia nos termos deste CONTRATO;

4.9- A CONTRATADA arcara com a integralidade das tarifas bancarias decorrentes das transacdes inerentes aos respectivos
pagamentos.
4.10- A néo renovacéo, pela CONTRATADA, do cadastramento junto ao SEBRAE-MG, nos termos do Instrumento Convocatério

de Cadastramento, sera causa de néo liberacéo dos pagamentos dos servigos ja executados.

4.11- Sem prejuizo de qualquer outra disposi¢éo contratual, no caso da inobservancia das obrigacSes e/ou vindo o SEBRAE-MG
a responder por qualquer a¢@o ou reclamacgéo proposta por profissionais da CONTRATADA, pessoas a seu servico ou
qualquer terceiro em decorréncia dos servigos prestados, poderd o SEBRAE-MG, mediante simples notificagdo escrita,
reter e utilizar os créditos de titularidade da CONTRATADA, até o montante necessario ao pagamento integral da
obrigacgdo exigida ou devida, incluindo custas, despesas processuais e honorarios advocaticios.

4.12- A CONTRATADA autoriza expressamente 0 SEBRAE-MG a reter créditos relativos a este e outros contratos em vigor ou
que vierem a ser celebrados com o SEBRAE-MG, para assegurar o cumprimento de obrigacdes de qualquer natureza
prevista neste CONTRATO.
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4.13- Os valores retidos e néo utilizados pelo SEBRAE-MG seréo restituidos a CONTRATADA, observado o indice da caderneta
de poupanca do periodo, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apés a extin¢do da acédo ou reclamagéo.

4.14- Qualquer pagamento efetuado pelo SEBRAE-MG néo significa a sua aprovacao definitiva. Todo pagamento que vier a ser
considerado contratualmente indevido sera descontado de pagamentos devidos a CONTRATADA, ou dela cobrado.

CLAUSULA QUINTA — DA CESSAO, TRANSFERENCIA OU SUBCONTRATACAO

5.1- As partes acordam que a CONTRATADA néo podera ceder ou transferir a execugdo de parte ou de todo o objeto deste
CONTRATO sem prévia e expressa autorizacdo do SEBRAE-MG.

5.2- A CONTRATADA podera subcontratar, quando necessario, parte dos servicos, desde que apresente no minimo 03 (trés)
orgamentos de empresas distintas, que ndo pertencam ao mesmo grupo empresarial e ndo tenham sécios em comum com
a CONTRATADA, para que sejam autorizados pelo SEBRAE-MG.

5.2.1- Se for do interesse do SEBRAE-MG, poderdo participar fornecedores que facam parte do mesmo grupo
empresarial ou tenham sécios em comum com a CONTRATADA mediante autorizagdo prévia e envio direto a
um Acompanhante do CONTRATO, sem intermediagdo da agéncia, dos 03 (trés) orcamentos.

5.2.2- Este item ndo serd observado em caso de fornecimento de produtos ou servicos de notoria especializacéo,
desde que a negociac¢do com o fornecedor seja autorizada pelo SEBRAE-MG.

CLAUSULA SEXTA - DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

6.1- O fornecimento de bens ou servicos especializados exigira sempre a apresentagao pela CONTRATADA ao SEBRAE-MG
de no minimo 03 (trés) orcamentos obtidos entre pessoas juridicas que atuem no mercado do ramo do fornecimento
pretendido, que ndo pertengam ao mesmo grupo empresarial e ndo tenham sécios em comum com a CONTRATADA, para
gue sejam autorizados pelo SEBRAE-MG.

6.1.1- Se for do interesse do SEBRAE-MG, poderdo participar fornecedores que facam parte do mesmo grupo
empresarial ou tenham sécios em comum com a CONTRATADA mediante autorizagdo prévia e envio direto a
um Acompanhante do CONTRATO, sem intermediacéo da agéncia, dos 03 (trés) orcamentos.

6.1.2- Este item ndo serd observado em caso de fornecimento de produtos ou servigos de notéria especializagao,
desde que a negociagao com o fornecedor seja autorizada pelo SEBRAE-MG.

6.2- Caso o0 menor orgamento obtido seja superior a 2,0% (dois por cento) do valor constante no item 4.6 deste CONTRATO, a
CONTRATADA procedera nova coleta de orgamentos de fornecedores em envelopes fechados, que serdo abertos em
sessdo publica, convocada, conduzida e realizada pela CONTRATADA sob fiscalizacdo do SEBRAE-MG. A validade da
sessao publica néo ficard comprometida pela ndo apresentagéo de no minimo 03 (trés) propostas.

6.2.1- As propostas devem ser apresentadas no original, em papel timbrado, com a identificacdo completa do
fornecedor (nome, CNPJ/MF ou CPF/MF, endereco, telefone, entre outros dados) e a identificacdo completa
(nome, RG e CPF/MF) e assinatura do responsavel.

6.2.2- Juntamente com as propostas deveréo ser apresentados comprovantes de inscrigdo do fornecedor no CNPJ/MF
ou no CPF/MF e no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao seu domicilio ou
sede, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o servigo a ser fornecido.

6.2.2.1- A empresa da proposta vencedora, devera apresentar em até 02 (dois) dias Uteis apds considerada
vencedora da Coleta de Pregos, os seguintes documentos, sob pena de desclassificagdo de sua
proposta. Deveréo ser fornecidos, em 01 (uma) via de cada, em original ou cépia autenticada (verso e
anverso, absolutamente legiveis) com todas as folhas rubricadas pelo representante legal da empresa.
0O(s) documento(s) devera(ao) estar dentro de seu(s) prazo(s) de validade:

6.2.2.1.1- CAPACIDADE JURIDICA:
a- Prova de registro, no érgdo competente, no caso de empresario individual;

b- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no
6rgdo competente;

b1- O Estatuto ou Contrato Social dever4 estar obrigatoriamente
acompanhados de suas respectivas alteracdes, caso ocorridas,
bem como devidamente registrados. No caso de sociedade regida
estatutariamente devera ser apresentado documentos da eleicdo de
seus atuais administradores, também devidamente registrados.
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b2- Nos casos em gue o estatuto ou contrato social tenha sido consolidado,
devera ser apresentada copia da consolidacéo e alteragdes posteriores,
caso ocorridas.

6.2.2.1.2- REGULARIDADE FISCAL:

a- Prova de regularidade fiscal para com as Fazendas FEDERAL (Relativos a
Tributos Federais / Divida Ativa da Unido e Instituto Nacional do Seguro Social-
INSS, administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil), ESTADUAL e
MUNICIPAL, relativas a sede da empresa licitante, na forma da lei;

b- Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, expedido pela Caixa Econfmica
Federal (CEF), no cumprimento dos recolhimentos dos encargos sociais instituidos
por lei, relativo a sede da licitante.

CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO

7.1- O ndo cumprimento pelas partes, das obrigacdes assumidas por este instrumento, importara em sua rescisdo de pleno
direito, independentemente de interpelac&o judicial.

7.2- O SEBRAE-MG, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas na Clausula Décima, reserva-se o direito de
rescindir unilateralmente o presente CONTRATO, nos seguintes casos:

7.2.1-  Na hipétese das providéncias referentes a notificacdo a que alude o item 10.5 da Clausula Décima deste
CONTRATO néo serem implementadas pela CONTRATADA.

7.2.2- A subcontratagéo, total ou parcial do objeto deste CONTRATO, sem prévia autorizagéo escrita do SEBRAE-MG;

7.2.3-  Associacdo da CONTRATADA com outrem, a cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fuséo, ciséo
ou incorporacgédo, que afetem a boa execugéo deste CONTRATO;

7.2.4- A lentiddo do seu cumprimento, levando o SEBRAE-MG a comprovar a impossibilidade da conclusdo da
prestacéo de servicos nas condi¢des acordadas;

7.2.5- Cometimento reiterado de falhas na execucéo do objeto do presente CONTRATO;
7.2.6- Decretacgao de faléncia;

7.2.7- Dissolucéo da empresa;

7.2.8- Em qualquer situacéo que caracterize a insolvéncia da CONTRATADA,;

7.2.9- A alteracao social ou modificagédo da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA, que prejudique a execugao
do CONTRATO.

7.3- Em qualquer das hipéteses acima referidas, a CONTRATADA devera reparar integralmente os prejuizos causados ao
SEBRAE-MG, independente da aplicagdo das penalidades previstas neste instrumento, que poderdo ser aplicadas no todo
ou em parte, a critério exclusivo do SEBRAE-MG.

7.4- O SEBRAE-MG podera, ainda, a qualquer tempo, por questdes administrativas/financeiras, mediante aviso por escrito com

30 (trinta) dias de antecedéncia, rescindir o presente  CONTRATO, desde que efetue todos os pagamentos a
CONTRATADA, decorrentes da execugéo contratual.

CLAUSULA OITAVA - DO PESSOAL, DA RESPONSABILIDADE E DOS ONUS FISCAIS

8.1- A CONTRATADA sera a Unica responsavel pelos seus empregados, bem como por todas as exigéncias da legislagao
trabalhista, civel, tributaria e previdenciaria, ndo existindo entre seus empregados e 0 SEBRAE-MG vinculo empregaticio ou
de qualquer outra natureza. A mesma disposi¢céo se aplica aos empregados do SEBRAE-MG.

8.2- A CONTRATADA responsabilizar-se-4 por todas as obriga¢des e encargos trabalhistas, sociais e previdenciarios que dizem
respeito aos profissionais que executardo os servi¢os, objeto do presente CONTRATO.

8.3- A CONTRATADA serd Unica e exclusivamente responséavel por todas as obrigagdes tributarias, incidéncias fiscais,
previdenciarias e contribuicdes de qualquer natureza ou espécie e quaisquer outros encargos em decorréncia, direta ou
indireta, deste CONTRATO ou de sua execugdo, nos termos da legislacéo tributaria, sem direito a reembolso.

8.4- A CONTRATADA responde perante o SEBRAE-MG por qualquer tipo de autuacdo ou acdo que venha a sofrer em
decorréncia da prestacdo dos servicos contratados, por atos dos seus empregados, mesmo nos casos que envolvam
eventuais decisdes judiciais, assegurando ao SEBRAE-MG o exercicio do direito de regresso, eximindo o SEBRAE-MG de
qualguer responsabilidade solidaria e/ou subsidiaria.
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CLAUSULA NONA - DO ACOMPANHAMENTO

9.1- Ao SEBRAE-MG ¢é assegurado o direito de acompanhar a realizacédo dos servigos, objeto deste CONTRATO, assim como
questionar quaisquer eventualidades que interrompam ou dificultem a execu¢édo dos mesmos.

9.2- O(s) servico(s) prestado(s) pela CONTRATADA sera(do) acompanhado(s) pelo(a) empregado [[ACOMPANHANTE]] — CPF
[[CPF/MF]] ou, na falta deste(a), por quem o SEBRAE-MG indicar para cumprir esta fungéo.

9.3- A CONTRATADA obriga-se a fornecer ao SEBRAE-MG toda e qualquer informacao que Ihe seja solicitada sobre o objeto
deste CONTRATO, bem como facilitar a fiscalizag&o na execucao deste.

9.4- O acompanhamento do SEBRAE-MG n&o diminui nem substitui a responsabilidade da CONTRATADA decorrente das
obrigagdes assumidas neste CONTRATO.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

10.1- A prética de irregularidades e/ou atos ilicitos e o descumprimento de prazos e condi¢cdes do Instrumento Convocatério
implicardo na aplicagdo das penalidades estipuladas no Regulamento de Licitag6es e de Contratos do Sistema SEBRAE
(Arts. 31 e 32).

10.2- A inexecucédo total ou parcial injustificada, a execugao deficiente, irregular ou inadequada do objeto deste CONTRATO,
pela CONTRATADA, assim como o descumprimento dos prazos e condi¢des estipulados e, sem prejuizo das mesmas,
implicaréo nas penalidades abaixo mencionadas:

10.2.1- Multa de até 10% (dez por cento) do valor total do CONTRATO, nos casos de inadimplemento contratual total ou
parcial;

10.2.2- Adverténcia;

10.2.3- Suspensao temporaria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o Sistema SEBRAE,
por prazo de até 02 (dois) anos.

10.3- Ocorrendo aplicacdo de multa, esta serd descontada sobre o valor da nota fiscal/fatura ou dos créditos da CONTRATADA
que tiver direito, no ato do pagamento, ou recolhidas diretamente a tesouraria do SEBRAE-MG, ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

10.4- Se a multa exceder o valor da nota fiscal/fatura serd emitido boleto bancéario contra a CONTRATADA, para quitagdo da
respectiva diferenca.

10.5- Para aplicacéo das penalidades aqui previstas, a CONTRATADA sera notificada para apresentacdo de defesa prévia, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado da notificagao.

10.6- As penalidades previstas sé@o independentes entre si, podendo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de
outras medidas cabiveis, tal como a rescisédo contratual.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO REAJUSTE DE PREGCOS

11.1- O indice de preco para célculo do reajuste dos servicos objeto desde CONTRATO sera o indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, dentre outros periodicos, por meio da revista Conjuntura Econdmica, ou por outro indice que
venha a substitui-lo.

11.2- O reajustamento de precos tera periodicidade anual, a contar da data da apresentacdo da proposta de preco pela
CONTRATADA, e os demais, da data do ultimo reajuste.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ANTICORRUPCAO

12.1- As partes concordam que executardo as obrigacdes contidas neste CONTRATO de forma ética e de acordo com os
principios aplicaveis ao Sistema SEBRAE previstos no art. 2 do Regulamento de Licitagdes e Contratos.

12.1.1- A CONTRATADA assume que € expressamente contraria a pratica de atos que atentem contra o patriménio e a
imagem do Sistema SEBRAE.

12.1.2- Nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se
comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto através de outrem, qualquer
pagamento, doacdo, compensacao, vantagens financeiras ou néo financeiras ou beneficios de qualquer espécie
que constituam pratica ilegal ou de corrupgdo sob as leis de qualquer pais, seja de forma direta ou indireta
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quanto ao objeto deste CONTRATO, ou de outra forma que nédo relacionada a este CONTRATO, devendo
garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

12.1.3- As partes se comprometem a estabelecer, de forma clara e precisa, os deveres e as obrigacfes de seus agentes
e/ou empregados em questdes comerciais, para que estejam sempre em conformidade com as leis, as hormas
vigentes e as determinacdes deste CONTRATO.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PROTEGAO DOS DADOS

13.1- Protecdo dos Dados Pessoais. A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se, sempre que aplicavel, a
atuar no presente CONTRATO em conformidade com a legislag&o vigente sobre protecéo de dados relativos a uma pessoa
fisica (“Titular’) identificada ou identificavel (“Dados Pessoais” e “Dados Pessoais Sensiveis”) e as determinacgdes de
orgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei 13.709/2018 (“Lei Geral de Protegdo de Dados”),
além das demais normas e politicas de protecdo de dados de cada pais onde houver qualquer tipo de tratamento dos
Dados Pessoais em decorréncia do CONTRATO.

13.2- Diretrizes de tratamento. Considerando que competira ao SEBRAE-MG as decisdes referentes ao tratamento dos Dados
Pessoais e dos Dados Pessoais Sensiveis (sendo portanto “Controlador”) e que a CONTRATADA realizara o tratamento
desses dados em nome do SEBRAE-MG (sendo portanto “Operador”), a CONTRATADA seguira as instrucdes recebidas
do SEBRAE-MG em relacéo ao tratamento dos Dados Pessoais e dos Dados Pessoais Sensiveis, além de observar e
cumprir as normas legais vigentes aplicaveis, devendo a CONTRATADA garantir sua licitude e idoneidade, sob pena de
arcar com as perdas e danos que eventualmente possa causar, sem prejuizo das demais sancdes aplicaveis.

13.2.1- A CONTRATADA devera corrigir, completar, excluir e/ou bloguear os Dados Pessoais, caso seja solicitado pelo
SEBRAE-MG.

13.2.2- As comunicacdes relacionadas ao tratamento dos Dados Pessoais e dos Dados Pessoais Sensiveis deverdo
ocorrer por escrito, através dos seguintes enderegos de e-mail:
Para o SEBRAE-MG: dpo@sebraemg.com.br
Para CONTRATADA: [indicar e-mail].

13.3- SolicitagGes de Titulares. A CONTRATADA devera notificar o SEBRAE-MG sobre as reclamacg6es e solicitagbes dos
Titulares de Dados Pessoais (por exemplo, sobre a correcdo, exclusao, complementacédo e bloqueio de Dados).

13.4- Confidencialidade dos Dados Pessoais. A CONTRATADA, incluindo todos os seus colaboradores, compromete-se a
tratar todos os Dados Pessoais como confidenciais, exceto se ja eram de conhecimento publico sem qualquer contribuigdo
da CONTRATADA, ainda que este CONTRATO venha a ser resolvido e independentemente dos motivos que derem causa
ao seu término ou resolugdo.

13.5- Governanca e seguranca. A CONTRATADA compromete-se a adotar medidas, ferramentas e tecnologias necessarias
para garantir a seguranca dos Dados e cumprir com suas obrigaces, sempre considerando o estado da técnica disponivel.

13.5.1- A CONTRATADA devera cumprir com os requisitos das medidas de seguranga técnicas e organizacionais para
garantir a confidencialidade, pseudonimizacdo e a criptografia dos Dados Pessoais, inclusive no seu
armazenamento e transmiss&o.

13.5.2- Sempre em observancia ao estado da técnica, a CONTRATADA compromete-se a utilizar tecnologias visando a
protecdo das informacdes em todas as comunicac¢des, especialmente nos compartihamentos de Dados
Pessoais (sensiveis ou ndo) pela CONTRATADA ao SEBRAE-MG, a exemplo de padrao seguro de transmissao
de dados e criptografia.

13.5.3- A CONTRATADA deverd manter registro das operagfes de tratamento de Dados Pessoais (sensiveis ou ndo)
que realizar, bem como implementar medidas técnicas e organizacionais necessarias para proteger os Dados
contra a destruicdo e a perda, ambas nas modalidades culposa ou dolosa, a alteracdo, a comunicagdo ou
difusdo ou o acesso nao autorizado, além de garantir que os ambientes (sejam eles fisico ou I6gico) utilizado por
ela para o tratamento de Dados Pessoais sé@o estruturados de forma a atender os requisitos de seguranca, aos
padrées de boas praticas e de governanca e aos principios gerais previstos em Lei e as demais normas
regulamentares aplicaveis.

13.6- Registro de atividades. A CONTRATADA devera realizar o registro de todas as atividades realizadas em seus
sistemas/ambientes (“Registros”) no minimo enquanto viger este CONTRATO, incluindo qualquer atividade relativa a
Dados Pessoais tratados sob determinacdo do SEBRAE-MG, de modo a permitir a identificagcdo de quem as realizou.

13.7- Subcontratacdo de operadores. A CONTRATADA somente poderd subcontratar qualquer parte dos Servigos que
envolvam o tratamento de Dados Pessoais para um ou mais terceiros (“Suboperadores”) mediante consentimento prévio e
por escrito do SEBRAE-MG. Neste caso, a CONTRATADA devera celebrar um contrato escrito com o Suboperador para:

13.7.1- obrigar o Suboperador as mesmas obriga¢Ges impostas por este CONTRATO em relacdo a CONTRATADA, no
que for aplicavel aos Servicos subcontratados;

13.7.2- descrever os Servigos subcontratados e
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13.7.3- descrever as medidas técnicas e organizacionais que o Suboperador devera implementar.

13.8- Conformidade da CONTRATADA. A CONTRATADA devera monitorar, por meios adequados, sua prépria conformidade e
a de seus funcionarios e Suboperadores com as respectivas obrigagdes de protegdo de Dados Pessoais em relagédo aos
Servigos e devera fornecer ao SEBRAE-MG relatérios sobre esses controles sempre que solicitado por ele.

13.8.1- Os relatérios acima citados deverdo incluir, pelo menos:
13.8.1.1- o status dos sistemas de processamento de Dados Pessoais;
13.8.1.2- as medidas de seguranga;
13.8.1.3- o tempo de inatividade registrado das medidas técnicas de seguranca;
13.8.1.4- a (n&o) conformidade estabelecida com as medidas organizacionais;
13.8.1.5- quaisquer eventuais violagdes de Dados e/ou incidentes de seguranca;
13.8.1.6- as ameacas percebidas a seguranca e aos Dados Pessoais e
13.8.1.7- as melhorias exigidas e/ou recomendadas.

13.9- Monitoramento de conformidade. O SEBRAE-MG tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a
conformidade da CONTRATADA com as obriga¢des de Protecdo de Dados Pessoais, sem que isso implique em qualquer
diminuicao de responsabilidade que a CONTRATADA possui perante a Lei e este CONTRATO.

13.10-  Notificagdo. A CONTRATADA devera notificar o SEBRAE-MG em até 24h (vinte e quatro) horas:

13.10.1- de qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposi¢cdes legais relativas a protecdo de Dados
Pessoais;

13.10.2- de qualquer descumprimento das obriga¢des contratuais relativas ao tratamento dos Dados Pessoais;
13.10.3- de qualquer violacdo de seguranca na CONTRATADA ou nos seus Suboperadores;
13.10.4- de quaisquer exposicGes ou ameagas em relagdo a conformidade com a prote¢do de Dados Pessoais;

13.10.5- ou em periodo menor, se necesséario, de qualquer ordem de Tribunal, autoridade publica ou regulador
competente.

13.11- Colaboragao. A CONTRATADA compromete-se a auxiliar o SEBRAE-MG:

13.11.1- com a suas obriga¢bes judiciais ou administrativas, de acordo com a Lei de Protecdo de Dados Pessoais
aplicavel, fornecendo informac8es relevantes disponiveis e qualquer outra assisténcia para documentar e
eliminar a causa e os riscos impostos por quaisquer violagdes de seguranca;

13.11.2- no cumprimento das obriga¢cfes decorrentes dos Direitos dos Titulares dos Dados Pessoais, principalmente por
meio de medidas técnicas e organizacionais adequadas; e

13.11.3- sempre que necessario, na elaboracdo do Relatério de Impacto nos termos da legislacédo aplicavel, tendo em
vista a natureza dos servigos prestados.

13.2- Propriedade dos Dados. O presente CONTRATO néo transfere a propriedade ou controle do banco de Dados do
SEBRAE-MG, inclusive Dados Pessoais (“Dados”), para a CONTRATADA. Os Dados gerados, obtidos ou coletados a
partir da prestacdo dos Servigos ora contratados sdo e continuardo de propriedade do SEBRAE-MG, inclusive sobre
qualquer novo elemento de Dados, produto ou subproduto que seja criado a partir do tratamento de Dados estabelecido
por este CONTRATO.

13.3- Tratamento de Dados no exterior. Todo e qualquer tratamento de Dados fora do Brasil, depende de autorizacéo prévia e
por escrito pelo SEBRAE-MG a CONTRATADA.

13.4- Atuacdo restrita. O SEBRAE-MG n&o autoriza a CONTRATADA a usar, compartilhar ou comercializar quaisquer
eventuais elementos de Dados, produtos ou subprodutos que se originem ou sejam criados a partir do tratamento de
Dados estabelecido por este CONTRATO.

13.5- Adequacédo legislativa. Caso exista modificacéo dos textos legais acima indicados ou de qualquer outro de forma que
exija modificagbes na estrutura da prestacé@o de Servicos a CONTRATANTE ou na execucao das atividades ligadas a este
CONTRATO, a CONTRATADA devera adequar-se as condigdes vigentes. Se houver alguma disposi¢do que impega a
continuidade do Contrato conforme as disposi¢gdes acordadas, a CONTRATADA concorda em notificar formalmente este
fato & CONTRATANTE, que tera o direito de resolver o presente CONTRATO sem qualquer penalidade, apurando-se os
valores devidos até a data da rescisao.
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13.5.1- Se qualquer legislacdo nacional ou internacional aplicavel ao tratamento de Dados Pessoais no ambito do
CONTRATO vier a exigir adequagdo de processos e/ou instrumentos contratuais por forma ou meio
determinado, as Partes desde ja acordam em celebrar termo aditivo escrito neste sentido.

13.6- Solicitagdo de Dados ou Registros. Sempre que Dados ou Registros forem solicitados pela CONTRATANTE a
CONTRATADA, esta devera disponibiliza-los em até 48 (quarenta e oito) horas, podendo ser em menor prazo nos casos
em que a demanda judicial, a norma aplicavel ou o pedido de autoridade competente assim o exija. Caso a CONTRATADA
receba diretamente alguma ordem judicial para fornecimento de quaisquer Dados, devera comunicar a CONTRATANTE
antes de fornecé-los, se possivel.

13.7- Devolugdo dos Dados. A CONTRATADA compromete-se a devolver ou a excluir, de acordo com as determinacdes da
CONTRATANTE, todos os Dados que vier a ter acesso, em até 30 (trinta) dias, nos casos em que:

13.7.1- a CONTRATANTE solicitar; ou

13.7.2- com o término do presente CONTRATO. Em adigdo, a CONTRATADA n&o deve guardar, armazenar ou reter os
Dados por tempo superior ao prazo legal ou necesséario para a execugéo do presente CONTRATO.

13.7.3- Caso os Dados da CONTRATANTE estejam contidos em um banco de Dados, além de restituir este banco de
Dados de inteira propriedade da CONTRATANTE em qualquer hip6tese de extingdo deste instrumento, a
CONTRATADA devera remeter em adi¢éo o dicionario de Dados que permita entender a organizagdo do banco
de Dados, em até 10 (dez) dias ou em eventual prazo acordado entre as Partes.

13.8- Regresso. Fica assegurado a CONTRATANTE, nos termos da lei, o direito de regresso em face da CONTRATADA no
caso de danos causados por esta em decorréncia do descumprimento das obrigacdes aqui assumidas em relagéo a
Protecao dos Dados.

13.8.1- A responsabilidade da CONTRATADA diante do referido descumprimento é ilimitada, ndo produzindo nenhum
efeito qualquer outra clausula que disponha de forma contraria.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA TOLERANCIA QUANTO AS DISPOSICOES CONTRATUAIS

14.1- Nenhuma omissdo ou demora por parte do SEBRAE-MG em exercer qualquer direito ou remédio juridico estabelecido
neste CONTRATO ou previsto em lei, devera operar ou se constituir em renuncia deste.

14.2- Nenhum dispositivo ou direito contratual sera tido como renunciado pelo SEBRAE-MG, a menos que essa renuncia seja
feita por escrito.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1- Casos omissos e modificacdes serdo resolvidos entre as partes através de Termos Aditivos, que fardo parte integrante
deste CONTRATO.

15.2- Fica eleito o Foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, que sera o competente para dirimir dividas
decorrentes da execugdo deste CONTRATO, com renlncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim, justas e contratadas, assinam as partes o presente CONTRATO.

Belo Horizonte.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima¥anes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima Nunes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por Carla Penido Andrade Martins.

Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU DA EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU DA EMPRESA DE PEQUENO PORTE NA CONCORRENCIA n° 024/2022
- SEBRAE-MG

Instrumento Convocatério Modalidade Concorréncia Tipo Técnica e Preco n.° 024/2022 - CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE PUBLICIDADE PARA O SEBRAE-MG.

A empresa , inscrita no CNPJ/MF n°
por intermédio de seu(sua) representante legal, o(a) Sr.(a)

portador(a) da Carteira de Identidade n°

e do CPF/MF n° , DECLARA, para fins do disposto

no subitem 11.5 do Instrumento Convocatério Modalidade Concorréncia Tipo Menor Prego n° 024/2022 do Servico de Apoio as Micro e
Pequenas Empresas de Minas Gerais — SEBRAE/MG, CNPJ/MF n° 16.589.137/0001-63, sob as sangdes administrativas cabiveis e sob as
penas da lei, que esta empresa, na presente data, é considerada:

e () MICROEMPRESA (ME), conforme inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006;

e () EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), conforme inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006.
Declara ainda que, a empresa retro mencionada esta excluida das vedacdes constantes do paragrafo 4° do artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, comprometendo-se a promover a regularizagdo de eventuais defeitos ou restrigbes existentes na
documentagao exigida para efeito de regularidade fiscal, caso seja declarada vencedora do certame. Por ser verdade, firma-se a presente.

Local e data (dd/mm/aaaa)

Nome e assinatura do(s) representante(s) legal(ais) ou do(a) procurador(a) da empresa licitante.
CPF/MF

Observagéo: Assinalar com um “X” a condi¢do da empresa.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatimat#®aines De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima Nunes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por Carla Penido Andrade Martins.

Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.
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ANEXO VII - MODELO DE DECLARAGAO DE CONDIGOES OPERACIONAIS DE FUNCIONAMENTO
DECLARAGAO DE CONDIGOES OPERACIONAIS DE FUNCIONAMENTO NA CONCORRENCIA N° 024/2022

Instrumento Convocatério Modalidade Concorréncia Tipo Técnica e Preco N.° 024/2022 - CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE PUBLICIDADE E PROPAGANDA.

Ao Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Minas Gerais - SEBRAE-MG
Avenida Barao Homem de Melo, n. ° 329 - Bairro Nova Granada - CEP 30.431-285 - Belo Horizonte - MG

Prezados Senhores,

A empresa , inscrita no CNPJ/MF n°

representante

, por intermédio de seu(sua)
portador(a) da Carteira de Identidade n°
, inscrito(a) no CPF/MF n° , DECLARA, para os devidos fins, de acordo
com o disposto nos subitens 1.3.5 do Anexo | - Especificagdes Minimas dos Servicos e 3.2.67 do Anexo Il — Minuta Contratual, ambos do Instrumento
Convocatério Modalidade Concorréncia Tipo Técnica e Prego n° 024/2022 do Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Minas Gerais - SEBRAE-MG,
CNPJ/MF n° 16.589.137/0001-63, que possui ou disponibilizara em até 30 (trinta) dias corridos apés assinatura do CONTRATO e mantera durante todo o
periodo de execugdo CONTRATUAL, condicdes operacionais de funcionamento com infraestrutura adequada e equipe qualificada para a execugdo das atividades

legal, o(a) Sr.(a)

pertinentes ao objeto desta licitagao, assim minimamente definida:

Qtde Fungdo Atribuigbes Qualificagdo Académica Minima
Analista de Atender demandas, acompanhar pautas, .
. . . . ~ . Superior completo em qualquer curso,
01 Atendimento Sénior | alinhar informagdes, encaminhar e . R Do
. preferencialmente da area de Comunicagao.
(exclusivo Sebrae) | prestar contas das entregas e resultados.
Assistente de Apoiar rotinas de atendimento. Trafego '
) . . Superior completo em qualquer curso,
01 Atendimento entre agéncia e cliente, cobrar prazos, . R Do
. . , . preferencialmente da area de Comunicagao.
(exclusivo Sebrae) | enviar e receber documentos financeiros.
. Desenvolver o planejamento estratégico e | Superior completo em Comunicagéo (Publicidade,
Analista de o . - o X
01 . tatico para alcance de resultados e metas | Jornalismo e Relagdes Publicas) ou Marketing ou
Planejamento - - "
em campanhas de comunicag&o. Administrag&o.
Coordenar o desenvolvimento e criagdo | Superior completo em qualquer curso,

01 Diretor de Criagdo | de pegas eletronicas, graficas e digitais | preferencialmente da area de Comunicagao, Design

para campanhas de comunicag&o. e Artes Plasticas.
Concepgao, criagdo, design e layout de ~ e .
. . s . i Formag&o completa (nivel técnico ou superior) efou

02 Designer Grafico pegas graficas e digitais, anlncios e X

- e cursos afins.
materiais de comunicag&o.
Redaggo, adaptagdo de textos, revisdo x - .
. e o Formag&o completa (nivel técnico ou superior) efou

01 Redator gramatical e ortografica para materiais de X

s cursos afins.
comunicagéo.
Planejar, identificar veiculos, negociar,

01 Analista de Midia comprar, acompan'hgr, mensurar e Superior gompleto em'qualquer curso,
comprovar toda a midia on-line e off-line | preferencialmente da &rea de Comunicagéo.
paga e veiculada em campanhas.

Planejar, desenvolver, acompanhar e )
. - . Superior completo em qualquer curso,
Analista de mensurar a¢des de marketing na Internet ; . D
01 R N . preferencialmente da area de Comunicagao ou
Marketing Digital e producbes de contelido em redes ) N
- . Tecnologia da Informagéo.
sociais e websites.

Além disso, no prazo fixado acima, nos comprometemos a apresentar todo os comprovantes de qualificagdes académicas (diplomas) e as respectivas Carteiras de
Trabalho e Previdéncia Social — CTPS ou Contrato de Prestagdo de Servigos dos profissionais listados neste item, independentemente da exclusividade de sua

atuacéo junto ao SEBRAE-MG, ou ainda em caso de vinculo societario, o proprio contrato social vigente, juntamente com as suas alteragdes.

Local e data (dd/mm/aaaa)
Nome e assinatura do(s) representante(s) legal(is) ou do(a) procurador(a) da empresa

CPF/MF

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima#¥aines De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima Nunes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por Carla Penido Andrade Martins.

Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.
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ANEXO VI

TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO E USO DE NOME, IMAGEM E VOZ

Pelo presente termo particular de autorizagdo de uso de imagem, eu, , portador do CPF/MF
n.° e da carteira de identidade n.° expedida por , com a interveniéncia da
, com sede no Municipio , na Av/Rua , n° ___, Complemento , Bairro

, CEP: , CNPJIMF n° , neste ato representado(@a) por seu representante legal,

, CPF/MF n° , portador da carteira de identidade n° , expedida por SSP/MG, doravante

denominada INTERVENIENTE, venho, através desta, AUTORIZAR o SERVIGO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE MINAS
GERAIS, doravante denominado SEBRAE-MG, servico social autdnomo, sem fins lucrativos, com sede em Belo Horizonte - MG, na Av. Baréo
Homem de Melo, n.° 329, Bairro Nova Granada, CNPJ n.° 16.589.137/0001-63, Inscrigdo Estadual n° 062.955.576-0097, a utilizar, divulgar e
veicular 0 meu nome, minha imagem e som de voz, capturada por meio de fotografia (e/ou filmagem - quando for o caso) para fins de (INSERIR
A OBRA/EVENTO OU MATERIAL EM QUE O NOME, A IMAGEM E SOM DE VOZ SERA UTILIZADA - SE EM EVENTO DEVERA INSERIR
LOCAL E DATA DO EVENTO - EXEMPLO: que sera realizado em XXXXXX-MG, no periodo de XX a XX de XXXXXXX de 202X), podendo,
para tanto, reproduzi-la e ou divulga-la na internet, nas midias impressas, eletronicas, digitais, ou em qualquer outro tipo de midia existente ou
que venha a ser inventada que o SEBRAE-MG julgar conveniente, sem qualquer limite quanto ao nimero de exemplares e de edigdes, para
circulagdo no territério brasileiro ou onde o SEBRAE-MG mantiver interesses, pelo prazo de [INSERIR O PRAZO NUMERICO E POR
EXTENSQ] meses a contar da assinatura do presente instrumento.

O SEBRAE-MG podera ainda veicular e divulgar o meu nome, a minha imagem e som de voz, em periodos posteriores ao especificado acima,
na hipétese de ocasides em que fizer mengédo, como registro historico da Instituicdo, do periodo abrangido pela cessdo mencionada.

[CASO A AUTORIZAGAO SEJA REMUNERADA INSERIR A SEGUINTE REDAGAOQ]: A presente autorizagao & feita em carater oneroso, cuja
remuneragao encontra-se prevista no CONTRATO n° , celebrado entre 0 SEBRAE-MG e a INTERVENIENTE em ___ de
de 20 , assim como no contrato n.° celebrado entre mim e a INTERVENIENTE em ___ de de

20 .

Por ser verdade, firma-se o presente em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para um s6 efeito.

de de20_.

(NOME DO CEDENTE)

[Inserir a razdo social da pessoa juridica]
INTERVENIENTE

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatims$nes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima Nunes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por Carla Penido Andrade Martins.

Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.
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ANEXO IX - TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS

TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS que entre si
celebram o SERVIGO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS
EMPRESAS DE MINAS GERAIS - SEBRAE-MG, XXXXX ¢ a
[INSERIR RAZAO SOCIAL DA PESSOA JURIDICA].

O SERVIGO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE MINAS GERAIS, com sede em Belo Horizonte - MG, na Av. Bardo Homem
de Melo, n° 329, Bairro Nova Granada, CNPJ n°® 16.589.137/0001-63, Inscrigdo Estadual n® 062955576.00-97, neste ato representado por seu
representante legal, instituido na forma do Estatuto Social, doravante denominado SEBRAE-MG.

XXXXXXXXXXXXX, CPF n® XXXXXXXXXXXX, carteira de identidade n® XXXXXXXXXX, expedida por XXXXXXXX este como autor da
XXXXXXXXXXXXX (nome da obra) doravante denominado CEDENTE.

A [INSERIR RAZAO SOCIAL DA PESSOA JURIDICA], com sede no Municipio, na Av/Rua , n° ___, Complemento
, Bairro , CEP: , CNPJ n° , neste ato representado(a) por seu representante legal,
CPF/MF n® , carteira de identidade n° , expedida por , doravante denominada INTERVENIENTE;

Considerando que:
1) O CEDENTE foi 0 autor e responsavel pela criagdo da XXXXXXXXXXXXX (nome da obra).

2) O CEDENTE, com a interveniéncia da INTERVENIENTE, declara ser o Unico proprietario dos direitos patrimoniais sobre a
XXXXXXXXXXXXX (nome da obra).

As partes, acima qualificadas, resolvem, de comum acordo, celebrar o presente TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS, doravante
denominado simplesmente TERMO, mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1- O objeto do presente TERMO € a cesséo total e definitiva dos direitos autorais patrimoniais, pelo CEDENTE, com a concordéncia da
INTERVENIENTE ao SEBRAE-MG, referentes ao [INSERIR O NOME DA OBRA].

1.2- O CEDENTE, com a interveniéncia da INTERVENIENTE, transfere ao SEBRAE-MG todos os direitos de autoria/propriedade da elaboragéo
da [INSERIR O NOME DA OBRA.

1.3- Compreende-se nesta cessao todos os direitos patrimoniais do autor da obra, por meio da qual o SEBRAE-MG, podera exercer, da forma
como melhor |he aprouver, o direito de utilizar, fruir e dispor da obra, bem como autorizar sua utilizagao por terceiros, no todo ou em parte,
como obra integrante de outra obra ou nao; os direitos de edi¢do, de publicagdo, de reproducéo por qualquer processo ou técnica (como
reproducéo gréafica, reprografica, fotografica, videofonografica, fonografica), sem limitagao quanto ao nimero de exemplares a produzir, nem
quanto as modalidades efou sistemas de vendas; os direitos de tradug&o para qualquer idioma, de adaptag&o fonografica, videofonogréafica
efou cinematografica, de comunicag&o direta e/ou indireta da obra ao publico, mediante cabo, fibra ética, satélite, ondas ou qualquer outro
sistema que permita ao usuario realizar a selegéo da obra ou produgdo para percebé-la em tempo e lugar previamente determinados por
quem formula a demanda, e nos casos em que 0 acesso as obras ou producdes se faga por qualquer sistema que importe em pagamento
pelo usuério, incluir em base de dados, armazenar em computador, microfilmar e as demais formas de arquivamento do género.

1.4- Entre os direitos cedidos incluem-se, também, os de adaptag&o, atualizag&o, alteragéo, condensagao, resumo, redugéo, compilagéo e
ampliagao da obra objeto deste TERMO, bem como o direito de integrar obra derivada de obra composta e/ou coletiva organizada pelo
SEBRAE-MG ou por terceiros por ele indicados, inclusive para uso publicitario préprio ou de terceiros.

1.5- A presente cessao ndo se limita ao territério nacional.

1.6- O CEDENTE, com a interveniéncia da INTERVENIENTE, autoriza o SEBRAE-MG a registrar a obra na Biblioteca Nacional, nos termos
legais.

1.7- O CEDENTE e a INTERVENIENTE, manterdo o SEBRAE-MG incolume em relagéo a todas e quaisquer reivindicagbes, demandas,

processos, danos, custos, encargos, despesas e indenizagdes que resultem da violagdo de direitos autorais protegidos por lei, respondendo
por eventual lesdo a tais direitos perante terceiros, sem prejuizo da apuragao das responsabilidades incidentes.

1.7.1- O CEDENTE e o INTERVENIENTE se comprometem a substituir, as suas expensas, o objeto da presente cessao, caso este
importe em les&o a direitos de terceiros.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima™eines De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima Nunes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por Carla Penido Andrade Martins.
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1.1- O objeto do presente instrumento é a cesso total e definitiva dos direitos autorais patrimoniais, pela CEDENTE ao SEBRAE-MG, com a
concordancia da INTERVENIENTE, das fotografias (ou ilustragdes conforme o caso) contidas na(s) obra(s) intitulada(s)
XXXXXXXXXXXXXX.
1.2- Compreende-se nesta cesséo todos os direitos patrimoniais do autor das fotografias (ou ilustragdes conforme o caso), por meio da

qual o SEBRAE-MG, podera exercer, da forma como melhor Ihe aprouver, o direito de utilizar, fruir e dispor dessas, bem como autorizar
sua utilizagao por terceiros, no todo ou em parte, como integrante de outra obra ou n&o; os direitos de edig&o, de publicagéo, de reprodugéo
por qualquer processo ou técnica, sem limitagdo quanto ao nimero de exemplares a produzir, nem quanto as modalidades e/ou sistemas
de vendas, de comunicago direta e/ou indireta ao publico, mediante cabo, fibra 6tica, satélite, ondas ou qualquer outro sistema que permita
ao usuario realizar a selegdo da obra ou producdo para percebé-la em tempo e lugar previamente determinados por quem formula a
demanda, e nos casos em que 0 acesso as obras ou producdes se faga por qualquer sistema que importe em pagamento pelo usuario,
incluir em base de dados, armazenar em computador, microfimar e as demais formas de arquivamento do género.

1.3- Entre os direitos cedidos incluem-se, também, os de adaptacéo, atualizagdo, alteragdo, condensagdo, resumo, redugdo, compilagéo e
ampliagdo, bem como o direito de integrar obra derivada de obra composta e/ou coletiva organizada pelo SEBRAE-MG ou por terceiros por
ele indicados, inclusive para uso publicitario proprio ou de terceiros.

14- A presente cess&o ndo limita-se ao territdrio nacional.

1.5- O CEDENTE, com a interveniéncia da INTERVENIENTE, autoriza o SEBRAE-MG a proceder ao registro na Biblioteca Nacional, nos
termos legais.

1.6- O CEDENTE e a INTERVENIENTE, manterdo o SEBRAE-MG incélume em relagdo a todas e quaisquer reivindicagdes, demandas,
processos, danos, custos, encargos, despesas e indenizagdes que resultem da violagdo de direitos autorais protegidos por lei, respondendo
por eventual lesdo a tais direitos perante terceiros, sem prejuizo da apurag&o das responsabilidades incidentes.

1.6.1- O CEDENTE e a INTERVENIENTE se comprometem a substituir, s suas expensas, 0 objeto da presente cesséo, caso este
importe em les&o a direitos de terceiros.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

2.1- A cessdo, objeto do presente TERMO, é realizada em carater total e definitiva, com inicio na data de assinatura do presente
instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - DO MATERIAL

3.1- Os documentos técnicos/administrativos, relativos ao objeto do presente TERMO, deverdo ser fomecidos pelo CEDENTE com a
interveniéncia da INTERVENIENTE, ao SEBRAE-MG, no ato da assinatura do presente instrumento.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO E DA FORMA DE PAGAMENTO

41- A remuneragdo da presente cessdo encontra-se prevista no CONTRATO n° , celebrado entre o SEBRAE-MG ¢ a
INTERVENIENTE em __de de 20___, assim como no contrato n.° XXXX celebrado entre a INTERVENIENTE e o CEDENTE
em XX de XXXXX de 202X.

CLAUSULA QUINTA - DA TOLERANCIA QUANTO AS DISPOSIGOES CONTRATUAIS E REMEDIOS JURIDICOS

5.1- Nenhuma omissdo ou demora por parte do SEBRAE-MG em exercer qualquer direito ou remédio juridico estabelecido neste TERMO ou
previsto em Lei, devera operar ou se reconstituir em rentincia do mesmo.

5.2- Tampouco devera qualquer exercicio parcial ou isolado, ou o exercicio de qualquer direito contratual ou legal excluir outro direito que sera
sempre cumulativo e ndo exclusivo.

CLAUSULA SEXTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1- Casos omissos e modificagbes serdo resolvidos entre as partes através de Termos Aditivos, que fardo parte integrante deste
TERMO.
6.2- Fica eleito o Foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, que serd o competente para dirimir duvidas decorrentes

da execugéo deste TERMO, com renlncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim, justas e contratadas, assinam as partes o presente TERMO, em 02 (duas) vias de igual teor e forma para um s6 efeito, na
presenca das testemunhas abaixo, que também o assinam.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima#8nes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima Nunes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por Carla Penido Andrade Martins.
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SEBRAE-MG

XXXXXXXXXXXXXX [INSERIR RAZAO SOCIAL DA PESSOA JURiDICA]
CEDENTE INTERVENIENTE

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:

CPF/MF: CPF/MF:

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatims&i%nes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por

Carla Penido Andrade Martins.

Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o cédigo 1BD3-89E9-6852-E095.
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ANEXO X - TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS (OBRA FOTOGRAFICA E/OU ILUSTRAGOES)

TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS que entre si
celebram o SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS
EMPRESAS DE MINAS GERAIS - SEBRAE-MG, XXXXXX e a
[NSERIR RAZAO SOCIAL DA PESSOA JURIDICA]

De um lado, o SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE MINAS GERAIS, com sede em Belo Horizonte - MG, na Av.
Bardo Homem de Melo, n° 329, Bairro Nova Granada, CNPJ n° 16.589.137/0001-63, Inscrigdo Estadual n° 062955576.00-97, neste ato
representado por seu representante legal, instituido na forma do Estatuto Social, doravante denominado SEBRAE-MG.

De outro lado a [INSERIR RAZAO SOCIAL DA PESSOA JURIDICA], com sede no Municipio , na Av/Rua , n°
, Complemento , Bairro , CEP: , CNPJ/MF n° , neste ato representado(a) por
seu representante legal, inscrito no CPF/MF sob o n° , portador da carteira de identidade n° , expedida por

, doravante denominada INTERVENIENTE;

E de outro lado, XXXXXXXXXXXXX, CPF n® XXXXXXXXXXXX, carteira de identidade n® XXXXXXXXXX, expedida por XXXXXXXX, doravante
denominado CEDENTE, como autor das fotografias (ou ilustragdes conforme o caso) contidas na(s) obra(s) intitulada(s)
XXXXXXXXXXXXXX,

As partes, acima qualificadas, resolvem, de comum acordo, celebrar o presente TERMO de cesséo de direitos autorais, mediante as seguintes
clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.2- O objeto do presente instrumento é a cesséo total e definitiva dos direitos autorais patrimoniais, pela CEDENTE ao SEBRAE-MG, com a
concordancia da INTERVENIENTE, das fotografias (ou ilustragdes conforme o caso) contidas na(s) obra(s) intitulada(s)
XXXXXXXXXXXXXX,

1.2- Compreende-se nesta cessao todos os direitos patrimoniais do autor das fotografias (ou ilustragdes conforme o caso), por meio da

qual o SEBRAE-MG, poderéa exercer, da forma como melhor lhe aprouver, o direito de utilizar, fruir e dispor dessas, bem como autorizar
sua utilizagao por terceiros, no todo ou em parte, como integrante de outra obra ou n&o; os direitos de edi¢éo, de publicagdo, de reproducéo
por qualquer processo ou técnica, sem limitagdo quanto ao nimero de exemplares a produzir, nem quanto as modalidades e/ou sistemas
de vendas, de comunicagao direta e/ou indireta ao publico, mediante cabo, fibra ¢tica, satélite, ondas ou qualquer outro sistema que permita
ao usuario realizar a selegdo da obra ou producgdo para percebé-la em tempo e lugar previamente determinados por quem formula a
demanda, e nos casos em que 0 acesso as obras ou producdes se faga por qualquer sistema que importe em pagamento pelo usuario,
incluir em base de dados, armazenar em computador, microfimar e as demais formas de arquivamento do género.

1.3- Entre os direitos cedidos incluem-se, também, os de adaptacdo, atualizagdo, alteragdo, condensagdo, resumo, redugdo, compilagéo e
ampliagdo, bem como o direito de integrar obra derivada de obra composta e/ou coletiva organizada pelo SEBRAE-MG ou por terceiros por
ele indicados, inclusive para uso publicitario préprio ou de terceiros.

1.7- A presente cessao ndo limita-se ao territorio nacional.

18- O CEDENTE, com a interveniéncia da INTERVENIENTE, autoriza 0 SEBRAE-MG a proceder ao registro na Biblioteca Nacional, nos
termos legais.

1.9- O CEDENTE e a INTERVENIENTE, manterdo o SEBRAE-MG incélume em relagio a todas e quaisquer reivindicagdes, demandas,
processos, danos, custos, encargos, despesas e indenizagdes que resultem da violagdo de direitos autorais protegidos por lei, respondendo
por eventual lesdo a tais direitos perante terceiros, sem prejuizo da apurag&o das responsabilidades incidentes.

1.6.1- O CEDENTE e a INTERVENIENTE se comprometem a substituir, as suas expensas, o objeto da presente cess&o, caso este
importe em les&o a direitos de terceiros.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

2.1- A cessdo, objeto do presente TERMO, é realizada em caréater total e definitiva, com inicio na data de assinatura do presente
instrumento.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima4%8ines De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima Nunes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por Carla Penido Andrade Martins.

Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO MATERIAL

3.1- Os documentos técnicos/administrativos, relativos ao objeto do presente TERMO, deverdo ser fomecidos pelo CEDENTE com a
interveniéncia da INTERVENIENTE, ao SEBRAE-MG, no ato da assinatura do presente instrumento.

CLAUSULA QUARTA - DO PREGO E DA FORMA DE PAGAMENTO

41- A remuneracdo da presente cessdo encontra-se prevista no CONTRATO n° , celebrado entre 0 SEBRAE-MG ¢ a
INTERVENIENTE em ___ de de 20__, assim como no contrato n.° XXXX celebrado entre a INTERVENIENTE e o CEDENTE
em XX de XXXXX de 202X.

CLAUSULA QUINTA - DA TOLERANCIA QUANTO AS DISPOSIGOES CONTRATUAIS E REMEDIOS JURIDICOS

5.1- Nenhuma omiss&o ou demora por parte do SEBRAE-MG em exercer qualquer direito ou remédio juridico estabelecido neste TERMO ou
previsto em Lei, devera operar ou se reconstituir em rentincia do mesmo.

5.2- Tampouco devera qualquer exercicio parcial ou isolado, ou o exercicio de qualquer direito contratual ou legal excluir outro direito que sera
sempre cumulativo e ndo exclusivo.

CLAUSULA SEXTA - DAS DISPOSIGOES GERAIS

6.1- Casos omissos e modificagbes serdo resolvidos entre as partes através de Termos Aditivos, que fardo parte integrante deste
TERMO.
6.2- Fica eleito o Foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, que sera o competente para dirimir dividas decorrentes

da execugéo deste TERMO, com renlincia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim, justas e contratadas, assinam as partes o presente TERMO, em 02 (duas) vias de igual teor e forma para um s6 efeito, na
presenca das testemunhas abaixo, que também o assinam.

Belo Horizonte, XX de XXXXXXX de 202X.

SEBRAE-MG

XXXOOXXXXXXXXX [INSERIR RAZAO SOCIAL DA PESSOA JURIDICA]
CEDENTE INTERVENIENTE

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:

CPF/MF: CPF/MF:

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatims#%anes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima Nunes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por Carla Penido Andrade Martins.

Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.
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ANEXO XI - TERMO DE LICENCIAMENTO DE USO (OBRA DE AUDIO)

TERMO DE LICENCIAMENTO DE USO que entre si celebram o
SERVIGO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE
MINAS GERAIS - SEBRAE-MG, XXXXXX e a [INSERIR RAZAO
SOCIAL DA PESSOA JURIDICA].

De um lado, o SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE MINAS GERAIS, com sede em Belo Horizonte - MG, na Av.
Bardo Homem de Melo, n° 329, Bairro Nova Granada, CNPJ n° 16.589.137/0001-63, Inscrigdo Estadual n° 062955576.00-97, neste ato
representado por seu representante legal, instituido na forma do Estatuto Social, doravante denominado SEBRAE-MG.

De outro lado a (INSERIR RAZAQ SOCIAL DA PESSOA JURIDICA), com sede no Municipio , na Av/iRua , n°
, Complemento , Bairro , CEP: , CNPJ/MF n° , neste ato representado(a) por
seu representante legal, inscrito no CPF/MF sob o n° , portador da carteira de identidade n° , expedida por

, doravante denominada INTERVENIENTE;

E de outro lado, XXXXXXXXXXXXX, CPF n® XXXXXXXXXXXX, carteira de identidade n® XXXXXXXXXX, expedida por XXXXXXXX, doravante
denominado LICENCIANTE, como autor da obra de dudio XXXXXXXXXXXXXX.

As partes, acima qualificadas, resolvem, de comum acordo, celebrar o presente TERMO de licenciamento do direito de uso, mediante as
seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1- O objeto do presente instrumento é a licenga do direito de uso, pela LICENCIANTE ao SEBRAE-MG, com a interveniéncia da
INTERVENIENTE, da obra de audio XXXXXXXXXXXXXX.

1.2- Compreendem-se nesta licenga todos os direitos de uso da obra de dudio XXXXXXXXXXXXXX, por meio da qual o SEBRAE-MG, podera
exercer, da forma como melhor Ihe aprouver, o direito de utilizar, divulgar, publicar, reproduzir sem limitagdo quanto ao numero de
exemplares a produzir, nem quanto as modalidades e/ou sistemas de vendas, de comunicagao direta e/ou indireta ao publico, mediante
cabo, fibra ¢tica, satélite, ondas ou qualquer outro sistema que permita ao usuario realizar a selegdo da obra ou produgéo para percebé-la
em tempo e lugar previamente determinados por quem formula a demanda, e nos casos em que 0 acesso as obras ou produgdes se faga
por qualquer sistema que importe em pagamento pelo usuario, incluir em base de dados, armazenar em computador, microfilmar e as
demais formas de arquivamento do género.

1.3- A presente licenga nao se limita ao territdrio nacional.

14- O LICENCIANTE, com a interveniéncia da INTERVENIENTE, autoriza 0 SEBRAE-MG a proceder ao registro da obra, objeto da presente
licenga, na Biblioteca Nacional, nos termos legais.

1.5- O LICENCIANTE e a INTERVENIENTE, manterdo o SEBRAE-MG incélume em relagdo a todas e quaisquer reivindicagdes, demandas,
processos, danos, custos, encargos, despesas e indenizagdes que resultem da violagdo de direitos autorais protegidos por lei, respondendo
por eventual lesdo a tais direitos perante terceiros, sem prejuizo da apurag&o das responsabilidades incidentes.

1.5.1- O LICENCIANTE e a INTERVENIENTE se comprometem a substituir, & suas expensas, o objeto da presente licenga, caso
este importe em leso a direitos de terceiros.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

21- A licenga, objeto do presente TERMO, é realizada pelo periodo de XX (extenso) meses, com inicio na data de assinatura do presente
instrumento.
2.2- O LICENCIANTE autoriza ainda o SEBRAE-MG a usar a obra em periodos posteriores ao especificado acima, na hipétese de

ocasides em que fizer mengéo, como registro histdrico da Institui¢do, do periodo abrangido pela licenga mencionada.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGO E DA FORMA DE PAGAMENTO

3.1- A remuneragdo da presente licenca encontra-se prevista no CONTRATO n° , celebrado entre 0 SEBRAE-MG ¢ a
INTERVENIENTE em __ de de 20__, assim como no contrato n.° XXXX celebrado entre a INTERVENIENTE e o
LICENCIANTE em XX de XXXXX de 202X.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima@$nes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima Nunes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por Carla Penido Andrade Martins.

Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.
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CLAUSULA QUARTA - DA TOLERANCIA QUANTO AS DISPOSIGOES CONTRATUAIS E REMEDIOS JURIDICOS

41- Nenhuma omiss&o ou demora por parte do SEBRAE-MG em exercer qualquer direito ou remédio juridico estabelecido neste TERMO ou
previsto em Lei, devera operar ou se reconstituir em rentincia do mesmo.

4.2- Tampouco deveré qualquer exercicio parcial ou isolado, ou o exercicio de qualquer direito contratual ou legal excluir outro direito que seré
sempre cumulativo e n&o exclusivo.

CLAUSULA QUINTA - DAS DISPOSIGOES GERAIS

51- Casos omissos e modificagbes serdo resolvidos entre as partes através de Termos Aditivos, que fardo parte integrante deste
TERMO.
5.2- Fica eleito o Foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, que sera o competente para dirimir dividas decorrentes

da execugdo deste TERMO, com renincia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim, justas e contratadas, assinam as partes o presente TERMO, em 02 (duas) vias de igual teor e forma para um s6 efeito, na
presenca das testemunhas abaixo, que também o assinam.

Belo Horizonte, XX de XXXXXXX de 202X.

SEBRAE-MG

XXXOOXXXXXXXXX [INSERIR RAZAO SOCIAL DA PESSOA JURIDICA]
LICENCIANTE INTERVENIENTE

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:

CPF/MF: CPF/MF:

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatim&#¥nes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima Nunes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por Carla Penido Andrade Martins.

Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.
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ANEXO XIl - TERMO DE LICENCIAMENTO DE USO (OBRA FOTOGRAFICA E/OU ILUSTRAGOES)

TERMO DE LICENCIAMENTO DE USO que entre si celebram o
SERVIGO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE
MINAS GERAIS - SEBRAE-MG, XXXXXX e a [INSERIR RAZAO
SOCIAL DA PESSOA JURIDICA].

De um lado, o SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE MINAS GERAIS, com sede em Belo Horizonte - MG, na Av.
Bardo Homem de Melo, n° 329, Bairro Nova Granada, CNPJ n° 16.589.137/0001-63, Inscrigdo Estadual n° 062955576.00-97, neste ato
representado por seu representante legal, instituido na forma do Estatuto Social, doravante denominado SEBRAE-MG.

De outro lado a [INSERIR RAZAO SOCIAL DA PESSOA JURIDICA], com sede no Municipio , na Av/Rua , n°
, Complemento , Bairro , CEP: , CNPJ/MF n° , neste ato representado(a) por
seu representante legal, inscrito no CPF/MF sob o n° , portador da carteira de identidade n° , expedida por

, doravante denominada INTERVENIENTE;

E de outro lado, XXXXXXXXXXXXX, CPF n® XXXXXXXXXXXX, carteira de identidade n® XXXXXXXXXX, expedida por XXXXXXXX, doravante
denominado LICENCIANTE, como autor das fotografias (ou ilustragdes conforme o caso) contidas na(s) obra(s) intitulada(s)
EXXXXXXXXXXXXXX,

As partes, acima qualificadas, resolvem, de comum acordo, celebrar o presente TERMO de licenciamento do direito de uso, mediante as
seguintes clausulas e condicbes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1- O objeto do presente instrumento é a licenga do direito de uso, pela LICENCIANTE ao SEBRAE-MG, com a interveniéncia da
INTERVENIENTE, das fotografias (ou ilustragdes conforme o caso) contidas na(s) obra(s) intitulada(s) “XXXXXXXXXXXXXX".

1.2- Compreendem-se nesta licenca todos os direitos de uso da obra das fotografias (ou ilustragdes conforme o caso) contidas na(s)
obra(s) intitulada(s) “XXXXXXXXXXXXXX”", por meio da qual 0 SEBRAE-MG, podera exercer, da forma como melhor lhe aprouver, o
direito de utilizar, divulgar, publicar, reproduzir sem limitagdo quanto ao nimero de exemplares a produzir, nem quanto as modalidades
efou sistemas de vendas, de comunicagdo direta efou indireta ao publico, mediante cabo, fibra ética, satélite, ondas ou qualquer outro
sistema que permita ao usuario realizar a selegéo da obra ou produgao para percebé-la em tempo e lugar previamente determinados por
quem formula a demanda, e nos casos em que 0 acesso as obras ou producdes se faga por qualquer sistema que importe em pagamento
pelo usuério, incluir em base de dados, armazenar em computador, microfimar e as demais formas de arquivamento do género.

1.3- A presente licenga nao se limita ao territdrio nacional.

1.4- O LICENCIANTE, com a interveniéncia da INTERVENIENTE, autoriza 0 SEBRAE-MG a proceder ao registro da obra que contém as
fotografias (ou ilustragdes), objeto da presente licenga, na Biblioteca Nacional, nos termos legais.

1.5- O LICENCIANTE e a INTERVENIENTE, manterdo o SEBRAE-MG incélume em relagdo a todas e quaisquer reivindicagdes, demandas,
processos, danos, custos, encargos, despesas e indenizagdes que resultem da violagdo de direitos autorais protegidos por lei, respondendo
por eventual lesdo a tais direitos perante terceiros, sem prejuizo da apurag&o das responsabilidades incidentes.

1.5.1- O LICENCIANTE e a INTERVENIENTE se comprometem a substituir, &s suas expensas, o objeto da presente licenga, caso
este importe em leso a direitos de terceiros.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

21- A licenga, objeto do presente TERMO, é realizada pelo periodo de XX (extenso) meses, com inicio na data de assinatura do presente
instrumento.
2.2- O LICENCIANTE autoriza ainda 0 SEBRAE-MG a usar as fotografias (ou ilustragdes) em periodos posteriores ao especificado acima,

na hipétese de ocasides em que fizer mengéo, como registro histérico da Instituicéo, do periodo abrangido pela licenga mencionada.
CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGO E DA FORMA DE PAGAMENTO

3.1- A remuneragdo da presente licenca encontra-se prevista no CONTRATO n° , celebrado entre 0 SEBRAE-MG ¢ a
INTERVENIENTE em ___ de de 20__, assim como no contrato n.° XXXX celebrado entre a INTERVENIENTE e o
LICENCIANTE em XX de XXXXX de 202X.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima#nes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatima Nunes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por Carla Penido Andrade Martins.

Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.
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CLAUSULA QUARTA - DA TOLERANCIA QUANTO AS DISPOSIGOES CONTRATUAIS E REMEDIOS JURIDICOS

41- Nenhuma omiss&o ou demora por parte do SEBRAE-MG em exercer qualquer direito ou remédio juridico estabelecido neste TERMO ou
previsto em Lei, devera operar ou se reconstituir em rentincia do mesmo.

4.2- Tampouco deveré qualquer exercicio parcial ou isolado, ou o exercicio de qualquer direito contratual ou legal excluir outro direito que seré
sempre cumulativo e n&o exclusivo.

CLAUSULA QUINTA - DAS DISPOSIGOES GERAIS

51- Casos omissos e modificagbes serdo resolvidos entre as partes através de Termos Aditivos, que fardo parte integrante deste
TERMO.
5.2- Fica eleito o Foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, que sera o competente para dirimir dividas decorrentes

da execugdo deste TERMO, com renincia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim, justas e contratadas, assinam as partes o presente TERMO, em 02 (duas) vias de igual teor e forma para um so efeito, na
presenca das testemunhas abaixo, que também o assinam.

Belo Horizonte, XX de XXXXXXX de 202X.

SEBRAE-MG

XXXOOXXXXXXXXX [INSERIR RAZAO SOCIAL DA PESSOA JURIDICA]
LICENCIANTE INTERVENIENTE

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:

CPF/MF: CPF/MF:

Este documento foi assinado digitalmente por Janaina Fatim&#$nes De Moura. Este documento foi assinado eletronicamente por
Carla Penido Andrade Martins.
Para verificar as assinaturas va ao site https://vertsign.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo 1BD3-89E9-6852-E095.
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